CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Panh gia, xép loai chat lwgng cong chiic, vién chic
thugc Sé Khoa hoc va Céng nghé tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 279 /OD-SKHCN ngay 27 /11/2023
cia Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, trinh tu, thu tuc, tham quyén
danh gia va xép loai chat luong ddi véi cong chuc, vién chic thugc So Khoa hoc va
Cong nghé tinh Ninh Binh.

2. Nhitng noi dung khong duoc quy dinh trong Quy ché nay duoc thyc hién
theo cac van ban phap luat co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lweng

1. Viéc danh gia, xép loai chat lwong cong chic, vién chic thuoc S& duoc
thuc hién theo timg nam cong tac; dam bao dan cha, khach quan, céng bang, chinh
xéac; khéng né nang, tri dap, thién vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan Iy,
danh gia cdng chuc, vién chuec.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can ¢t vao chuc trach, nhiém vu duoc
giao va két qua thyuc hién nhiém vu. Déi véi cdng chirc, vién chirc 1a 1anh dao quan ly
phai gin vai két qua thuc hién nhiém vu cua don vi duoc giao quan Iy, phu trach va
muc xép loai cta truong, phé don vi khong cao hon mirc xép loai cua tap thé don vi.

3. Cdng chuc, vién chic c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chit luong nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Cong chuc, vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctua phap
lut trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién déanh gia nhung khong
xép loai chat luong & mic hoan thanh tét nhiém vu tro 18n.

Cong chc, vién chic nghi ché do thai san theo quy dinh caa phap luat thi két

qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat lugng cua thoi gian 1am
viéc thuc té cia nam do.
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4. Cong chtc, vién chic chuyén cong tac thi co quan, to chic, don vi mai c6
trach nhiém danh gia chéat luong. Trudng hop c6 thoi gian c¢ong tic & co quan, don
vi cii tir 06 thang trd 18n thi phai két hop véi v kién nhan xét cta co quan, don vi cil.

5. Két qua danh gia, xép loai chat lugng hang nam ddi véi cong chic, vién
chtc theo Quy ché nay duoc str dung lam co s& dé lién thdng trong danh gia, xép
loai chat lwong dang vién; xét thi dua, khen thuéng theo quy dinh.

6. Cong chuc, vién chic khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan,
bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai chét luong.

7. Trudng hop phét hién c6 khuyét diém sau danh gia hoic khong dam bao diéu
kién ctia mac phan loai da duoc cong nhan thi hiy két qua va thyuc hién xép loai lai.

8. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat c6 ly do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san... theo quy dinh caia phap luat, céng
chtec, vién chiic ¢6 trach nhiém l1am béo céo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, gui co quan, don vi dang cong tac dé
thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo Quy ché nay.

9. Cbng chuec, vién chic bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh thi danh
gia, xép loai chat luong nhu sau:

a) Cong chuec, vién chire bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong
nam danh gia thi xép loai chat luong & mac khdng hoan thanh nhiém vy, trir truong
hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chwa c6 quyét dinh xir Iy ky luat cua cap cé
tham quyén nhung da duoc dung 1am can cir dé danh gia, xép loai chat luong & muc
khong hoan thanh nhiém vy trong nam danh gia thi quyét dinh xir Iy ky luat ban
hanh sau nim d4nh gia d6i véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khéng duoc tinh dé danh
gia, xép loai chat luong & nam c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

¢) Truong hop cdng churc, vién chire 1a dang vién, da bi xur ly ky luat dang va
ky luat hanh chinh vé cting mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cung nim danh gié thi chi
tinh 14 cin ct xép loai chat lugng & mot nam danh gia.

10. Ty 1& cong chtc, vién chire xép loai "Hoan thanh xuat siac nhiém vu" trong
téng s6 cdng chic, vién chirc cua toan S& khong qué ty 1é dang vién dugc xép loai
"Hoan thanh xuat sic nhiém vu" theo quy dinh caa Pang, cu thé nhu sau:

10.1. Cac don vi thuc hién viéc xép loai va dé xuat xép loai

a) Truong hop don vi ¢6 thanh tich xut sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach

nhiém vu duogc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat, c6 dé xuat hoic to chuc
thuc hién d6i méi sang tao, tao su chuyeén bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét
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thuc thi cap ¢ tham quyén quyét dinh ty 1é hoan thanh xuat sic nhiém vu phi hop véi
thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phép cua cong chic, vién chuic”.

b) Truong hop don vi ¢6 tong sé cdng chuc, vién chac dudi 05 nguoi 1am
viéc, cir 02 nam lién tuc dugc xét mot lan va dugc tinh 01 chi tiéu “Hoan thanh xuat
sac nhiém vu” néu du dicu kién theo quy dinh.

¢) Pdi voi don vi b tong sé cdng chire, vién chuac tir 05 nguoi 1am viéc tro
1én: sau khi lay tong s6 cong chic, vién chic duoc giao chia cho 5 (ndm), sé du dudi
5 ngudi ndy c6 thé tinh cho nam sau hoic ung trudc sé ngudi dé tinh thém 01 chi
tiéu vao nam xét néu du diéu kién theo quy dinh.

10.2. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh s6 nguoi xép loai “Hoan thanh xuét
sac nhiém vu” trong toan S¢ trén co s& tong hop xep loai va dé xuat xep loai cua cac
phong, don vi.

Piéu 3. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hang nim

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong cong chic, vién chac duoc thuc hién
theo tirng nam cong tac.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng cong chic, vién chic duoc tién hanh
trong thang 12 va hoan thanh trwéc ngay 10 thang 12 hang nam, trudc khi thuc hién
viéc danh gid, xép loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen
thudng hang ndm cua co quan, don vi.

Piéu 4. Phi¢u danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc

1. Panh gia cong chirc thude Co quan Sé va Chi cuc Tiéu chuan Do luong
Chét luong (Chi cuc) hang nam thuc hién bang Phiéu danh gia, xép loai chat luong
cong chic (Mdu sé 01 kém theo Quy ché nay).

2. Panh gia vién chiic thudc Trung thm Ung dung, Thong tin khoa hoc cong
nghé va Po luong thir nghiém (Trung tdm) hang nam thuc hién bing Phiéu danh
gia, xép loai chat luong vién chic (Mdu sé 02 kém theo Quy ché nay).

Chwong 11
TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 5. Tiéu chi chung danh gia, xép loai chat lwong

1. Chinh tri tu tuong

- Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua Dang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudc va cac nguyén tac to chic, ky luat caa Dang, nhét 1a nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;
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- C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh 1ap truong; khdng dao
dong trudc moi kho khan, thach thuc;

- Pit lgi ich cua Bang, quéc gia, dan toc, nhan dan, tap thé 1&n trén loi ich c& nhan;

- C6 y thirc nghién cau, hoc tap, van dung cha nghia Mac - Lénin, tu tuéng Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Pang.

2. Pao duc, 16i sbng

- Khéng tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong ¢ biéu hién suy thodi vé dao duc, 16i song, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

- C6 16i sdng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;
- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing manh;

- Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chac v, quyén han cia minh dé
truc loi;

3. Tac phong, 1& 15i 1am viéc

- C6 trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sng tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

- Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac;
- C6 tinh than trach nhiém va phoi hop trong thuc hién nhiém vy;

- C6 thai do dung muyc va phong céch tng x, 1& 16i 1am viéc chuan muc, dap
rng Y&u cau cua van hoa cong vu;

4. Y thuc t6 chuc ky luat

- Chap hanh sy phan céng cua t6 chuc;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ni quy cia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

- Thuc hién viéc ké khai va cdng khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Bao cao day du, trung thyuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cua co quan, to chirc, don vi vai cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thyuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao

a) Bdi vai cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly

- Quan triét, thé ché hda va thuc hién chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, to chie, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé xay ra cac
vu, Viéc vi pham Ky luat, vi pham phéap luat phai xt ly, tinh trang khiéu nai, t6 céo
kéo dai; phong, chéng tham nhiing, ldng phi trong pham vi co quan, t6 chirc, don vi;
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- Lanh dao, chi dao, t6 chtc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vy, cdng chuc tai co quan, td chic, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, t6 chuc,
don vi duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi
tiéu, nhiém vy, lugng hda bang san pham cu thé;

b) Béi véi cong chic, vién chic khdng gitt chic vu 1anh dao, quan ly

- Két qua thue hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo ké hoach dé ra
hoic theo codng viéc cu thé duoc giao; khéi lugng, tién do, chat luong thuc hién
nhiém vu;

- Thai d6 phuc vy nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhitng vi tri tiép xdc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc cia ngudi dan va doanh nghiép.

Piéu 6. Tiéu chi cu thé xép loai chat lwgng cong chirc

1. Tiéu chi xép loai chat luong cong chic & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chac vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau ddy thi xép loai chat lwong & muac hoan thanh xuat sac nhiém vy

- Thuc hién tt cac tiéu chi chung tai Biéu 5 cia Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé ra
hoic theo cng viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat lwong, hiéu qua
cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vuot muc.

b) Cong chuc gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Thuyc hién tét céc tiéu chi chung tai Biéu 5 caa Quy ché nay.

- C4c tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo
ké hoach dé ra hoic theo cdng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién do,
bao ¢am chat luong, hiéu qua cao.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén mén, nghiép vu, linh vuc cong
tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhat
50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuogt mac.

- 100% phong chuy&n mén hoic linh vuc giao phu trach thuoc tham quyén quan
ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan
thanh tot hoac hoan thanh xuét sac nhiém vu.

2. Tiéu chi xép loai chat lugng cdng chic & mic hoan thanh tét nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chac vu 1anh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu

- Pap tng cac tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 5 cia Quy ché nay.
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- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cdng viéc cu thé dugc giao ding tién do, bao dam chat lwong, hiéu qua.

b) Céng chuc gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu

- Pap tng cac tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 5 cia Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo
ké hoach dé ra hoic theo cdng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién do,
bao d¢am chat luong, hiéu qua.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén mén, nghiép vy, linh vuc cong
tac duoc giao phu trdch hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat
80% hoan thanh dung tién d6, bao dam chat luong.

- 100% phong chuy&n mdn hodc linh vic giao phu trach thugc tham quyén quan
ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tra 1én.

3. Tiéu chi xép loai chat lwong céng chic & mac hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chac vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau ddy thi xép loai chat lwong & muac hoan thanh nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 5 cia Quy ché nay.

- C4c tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo
ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong dé co
khong qua 20% tiéu chi chwra bao dam chat lugng, tién do hozc hiéu qua thap.

b) Cong chirc 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai
chét lwong & muac hoan thanh nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 5 cia Quy ché nay.

- C4c tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo
ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 c6
khong quéa 20% tiéu chi chura bao dam chat lugng, tién do hoic hiéu qua thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén mén, linh vuc cong tac dugc giao
phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu.

- 70% phong chuy@n mén hoic linh vuc giao phu trach thudc tham quyén quan
ly truc tiép dugce danh gid hoan thanh nhiém vu trd 18n.

4. Tiéu chi xép loai chat lugng cong chirc & mac khdng hoan thanh nhiém vu

a) Cong chuc khéng git chuc vu 1anh dao, quan ly c6 mét trong céac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & mac khdng hoan thanh nhiém vu

- C6 biéu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i sdng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.
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- CO trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién @6, chat lugng, hiéu qua.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat trong
nam danh gia.

b) Céng chuc gitr chic vu 1anh dao, quan ly ¢ mét trong cac tiéu chi sau day
thi xép loai chit luong & mirc khdng hoan thanh nhiém vu

- C6 biéu hién suy thodi vé tu twang chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

- CO trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua.

- Phong chuy@n mdn hoic linh vuc cong tac duoc giao phu trach thuoc tham
quyén quan Iy truc tiép hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

- Phong chuy&n mén hoic linh vuc cdng tac thudc tham quyén phu trach, quan
ly truc tiép lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xit Iy theo quy dinh cua
phap luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong
nam danh gia.

Piéu 7. Tiéu chi cu thé xép loai chat lwgng vién chirc

1. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chizc & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu

a) Vién chic khong gitr chirc vy quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
xép loai chat luong & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Thuyc hién tét céc tiéu chi chung tai Biéu 5 caa Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach
dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat luong, hiéu
qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc.

b) Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét luong
& muirc hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Thuc hién tt céc tiéu chi chung tai Biéu 5 caa Quy ché nay.

- Céc tieu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong l1am viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding tién
d6, bao dam chit lwong, hiéu qua cao.

- Phong chuy&n mdn hodc linh vire cong tac dugc giao phu trach truc tiép hoan
thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh vuot muec.
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- 100% phong chuy&n mén hoic linh vuc cong tac thuoc tham quyén phu trach,
quan ly truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 18n, trong d6 it nhat 70%
hoan thanh tét va hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chac & mic hoan thanh tt nhiém vu

a) Vién chuic khong gitt chirc vu quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi
xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi chung tai Diéu 5 ctia Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chat
lwong, hiéu qua.

b) Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat luong
& mtc hoan thanh tét nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi chung tai Diéu 5 ciia Quy ché nay.

- Céc tieu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong l1am viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding tién
d6, bao dam chat lugng, hiéu qua.

- Phong chuy&n mén hoic linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat
ca céc chi tiéu, nhiém vy, trong do6 it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam
chat luong.

- 100% phong chuy&n mdn hoic linh vuc cdng tac thudc tham quyén phu trach,
quan ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70%
hoan thanh tét hoic hoan thanh xuat sic nhiém vu

3. Tiéu chi xép loai chat luong vién chic & mac hoan thanh nhiém vy

@) Vién chirc khong gitr chirc vu quan 1y dat duoc tat ca céac tiéu chi sau déy thi
xép loai chat luong & mac hoan thanh nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi chung tai Diéu 5 ctia Quy ché nay.

- CAc tiéu chi vé ket qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viée da ky két,
theo k& hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién do hoac hiéu qua thap.

b) Vién chic quan 1y dat dugc cac tidu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc hoan thanh nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi chung tai tai Piéu 5 ctia Quy ché nay.

- Céc tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong lam vige da ky két,
theo ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién do hoac hiéu qua thap.

- Phong chuyén mén hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh
trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu.

- C6 it nhat 70% phong chuyén mdn thudc tham quyén phu trach, quan 1y tryc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré Ién.
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4. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chic & mirc khdng hoan thanh nhiém vu
@) Vién chtrc khdng gitr chuc vy quan 1y c6 mot trong céc ti€u chi sau day thi

xép loai chat lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vu

- C6 biéu hién suy thoai vé tu twong chinh tri, dao durc, 16i sdng, tw dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyen.

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hign nhiém vy theo hop dong lam
Viéc da ky ket, 'gheo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tien d9, chat luong, hiéu qua.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xt ly ky luat trong
nam danh gia.

b) Vién chic quan Iy c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng
& muc khdng hoan thanh nhiém vu

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song, tw dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap co tham quyen.

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam
Viéc da ky ket, 'gheo ké hoach dé ra hoac theo cng viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién d9, chat luong, hiéu qua.

- Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu.

- Phong chuyén mén thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan
dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi Xt Iy theo quy dinh cta phéap luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly Ky luat trong
nam danh gia.

_, ‘ CHUONG III ' ’
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 8. Tham quyén danh gia, xép loai chat lweng cdng chiic, vién chirc

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong ddi véi Giam dbc So va cac Pho Giam
dbc S do Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién.

2. Tham quyén danh gia, xép loai ciia Giam dbc So

- Giam d6c So quyét dinh viéc danh gid, xép loai cac dong chi 1a Truéng (Phu
trach) cac phong; Chi cuc truéng, Phd Chi cuc truong Chi cuc Tiéu Chuan Po luong
Chat lugng; Giam dbc va Phé Giam doc Trung tdm Ung dung Thong tin khoa hoc cong
nghé va o ludng thir nghiém trén co sé tham khao y kién caa Pho Giam déc phu tréch
va bién ban gop v, dé xuat cua tap thé cong chiic, vién chuc trong phong, don vi.

- Giam dbc S¢ quyét dinh viéc danh gid, xép loai céng chirc thudc Co quan
S& (trir cac d6i tuong quy dinh tai khoan 1 Bidu ndy). Trén co sé bdo co tong hop
ctiia Van phong So va y kién dé xuat tai cuoc hop cua cac phong. Trudng (phu trach)
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céc phong thudc Co quan S& chiu trach nhiém vé dé xuat y kién nhan xét cia minh
trong viéc danh gia, xép loai cong chac thuoc quyén quan 1y trén co s tham khao y
kién cua cap pho va bién ban gp y cua tap thé céng chuc.
3. Tham quyén danh gia, xép loai cua Chi cuc truong Chi cuc

Chi cyc truong quyét dinh viéc danh gia, xép loai cong chuc thudc Chi cuc
(trir cac doi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu nay).

4. Tham quyén danh gia, xép loai ciia Giam dbc Trung tam

Giam dbc Trung tam quyét dinh viéc danh gia, xép loai vién chire thudc Trung
tam (trur cac doi twong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 bicu nay).

Piéu 9. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong cong chirc
1. Déi v6i Giam dbc va cac Phé Giam doc So
Thuc hién theo Ké hoach ctia Ban Thuong vy Tinh dy vé kiém diém, danh

gia, xép loai chat luong to chirc dang va tap thé, ca nhan can bo thuoc dién Ban
Thuong vu Tinh ay quan ly.

2. Bdi véi cong chirc thudc Co quan So

a) Cong chuc thudc Co quan So (trir cac doi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay) béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao (theo Mdu so 01
kém theo Quy ché nay).

b) Nhan xét, danh gia cong chuc: Cac phong to chic hop dé nhan xét, danh
gia d6i véi cong chuc
- Budc 1: Thanh phan tham du cudc hop 1a toan thé cong chic caa phong.

- Budc 2. Cong chure trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc
hop, c&c thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién.

- Budc 3: Céc y kién phai duoc ghi vao bién ban va thdng qua tai cudc hop. Phong
lay y kién biéu quyét muc xép loai ddi véi ting cdng chic thude don vi.

- Budc 4: Céc phong tong hop két qua, mac xép loai dbi véi cong chuc (theo
Mdu sé 03 kém theo Quy ché nay) giri Vé Vian phong S¢ dé tong hop, bao cao Giam
dbc So xem xét, quyét dinh.

¢) Quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chic thude Co quan S

- Giam d6c Sé can ctr ¥ kién tai cudoc hop caa cac don vi dé quyét dinh noi
dung danh gia va mac xép loai chat lugng ddi véi cong chirc thuoe Co quan So.

- Két qua danh gia, xép loai d6i véi cong chirc dugc thdng bao cong khai trén
Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cua co quan dé toan thé cong chac don vi
duoc biét.
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3. Bdi véi Chi cuc truéng, Phé Chi cuc truong Chi cuc

a) Chi cuc truong, Pho Chi cuc truéng Chi cuc lam béo céo tu danh gia, muc
xép loai két qua cong tac theo chic trach, nhiém vu duoc giao (theo mdu sé 01 ban
hanh kém theo Quy ché nay).

b) T6 chtic hop nhan xét, danh gia

- Budc 1: Thanh phan tham du bao gém: Pho Giam déc¢ S& phu trach, tap thé
lanh dao Chi cuc va toan thé cong chic caa Chi cuc.

- Budéc 2: Chi cuc truong, Pho Chi cuc truéng trinh bay bao cao tu danh gia
két qua cong tac tai cudc hop.

- Budc 3: Cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién ddi vai ban tu
nhan xét, danh gia cua Chi cuc truong, Pho Chi cuc truong, cac y kién phai duoc ghi
vao bién ban va thdng qua tai cugc hop.

c) Xem xét, dé xuat danh gia, xép loai chat luong

Thu ky hoi nghi tng hop ¥ kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham
du hop va tai liéu lién quan (néu c6) ddi véi timg nguoi; dé xuat noi dung danh gia
va muc xép loai chat luong ddi véi timg ngudi.

d) Trinh Giam dc So quyét dinh danh gia, xép loai chat luong di véi Chi cuc
truéng, Pho Chi cuc truong. Khi ¢é van ban thong béo két qua danh gia dbi véi Chi
cuc trudng, Phd Chi cuc truong, Chi cuc thdng béo cong khai két qua danh gia, xép
loai dé toan thé cong chic trong don vi duoc biét.

4. Béi véi cong chie thudce Chi cuc

a) Cong chirc thudc Chi cuc (trir cac dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu nay)
bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao (theo Mdu so 01 kém
theo Quy ché nay).

b) Nhan xét, danh gia cong chic: Cac phong té chic hop dé nhan xét, danh
gia d6i véi cong chuc

- Budc 1: Thanh phan tham du cudc hop: Toan thé cong chirc cua phong.

- Budc 2: Cong chuc trinh bay béo co tu danh gia két qua cong tac tai cudc
hop, cé&c thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién.

- Budc 3: Céc y kién phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.
Phong t6 chire danh gid, 14y y kién dé xuét vé mac xép loai di véi ting cong chuc
thudc phong.

- Bugc 4: Céc phong tong hop két qua dé xuét xép loai dbi voi cong chirc
(theo Mdu so 03 kém theo Quy ché nay) giri vé can bo phu trach cong tac té chuc
cua don vi dé tong hop, bao cdo Chi cuc truang xem xét, quyét dinh.
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¢) Quyét dinh danh gia, xép loai chit luvgng céng chuc thuc Chi cuc

- Chi cuc trudng can ctr Y kién va dé xuat tai cuoc hop caa cac don vi dé quyét
dinh ndi dung danh gia va murc xép loai chat Iuwgng doi vai cong chirc thuge Chi cuc.

- Két qua danh gia, xép loai d6i véi cong chirc dugc thdng bao cong khai trén
Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cua co quan dé toan thé cong chic cua don
vi duogc biét. Bong thoi béo céo két qua danh gia, xép loai bang van ban vé So
Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 10. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lweng vién chirc

1. Béi véi Giam dbc, Pho Giam doc Trung tam

a) Giam dbc, Pho Giam dbc Trung tdm 1am béo céo tu danh gia, mac xép loai
két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao (theo mdu s¢ 02 ban hanh kém
theo Quy ché nay).

b) T6 chtic hop nhan xét, danh gia

- Budc 1: Thanh phan tham du bao gém: Pho Giam déc S& phu trach, tap thé
lanh dao Trung tdm va toan thé vién chuc cua Trung tam.

- Budc 2: Giam dbc, Pho Giam ddc Trung tam trinh bay bao céo ty danh gia
két qua cong tac tai cudc hop.

- Budc 3: Cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién ddi vai ban tu
nhan xét, danh gia cua Giam ddc, Phé Giam déc Trung tdm, cac y kién phai duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

c) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong

Thu ky hoi nghi tng hop ¥ kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham
du hop va tai liéu lién quan (néu c6) ddi véi timg nguoi; dé xuat noi dung danh gia
va muc xép loai chat lugng d6i véi timg nguoi.

d) Trinh Giam d6c So quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng d6i voi Giam
dbc, Pho Giam ddc Trung tdm. Khi ¢é van ban thong bao két qua danh gia déi voi
Giam déc, Pho Giam dbc Trung tdm, Trung tam théng bao cong khai két qua danh
gia, xép loai dé toan thé vién chic don vi duogc biét.

2. Béi véi vién chirc thuoe Trung Tam

a) Vién chuc thugc Trung tam (trir cac ddi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay) 1am bao céo tu danh gia két qua cdng tac theo nhiém vu dugc giao (theo Mdu
s6 02 ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) Nhan xét, danh gia vién chirc: Cac phong to chic hop dé nhan xét, danh
gia va cham diém dbi vai vién chic
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- Bu6c 1: Thanh phan tham du cudc hop gém toan thé vién chic caia phong.

- Budc 2: Vién chic trinh bay bao céo ty danh gia két qua cdng tac tai cuoc
hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién.

- Bude 3: Cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop. Phong
lay y kién biéu quyét vé diém s, mic xép loai ddi véi ting vién chuc thudc phong.

- Budc 4: Céc phong tong hop két qua cham diém, mac xép loai dbi véi vién
chtc (theo Mdu sé 03 kém theo Quy ché nay) gui vé can bo phu trach cdng tac to
chuc cua don vi dé tong hop, béo cao Giam dbc Trung tam xem xét, quyét dinh.

¢) Quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chuc thuoc Trung tam

- Giam d6c Trung tdm can cr Y Kién tai cudc hop caa cac phong thudc don vi
minh dé quyét dinh noi dung danh gia va mac xep loai chat luong doi vai vién chic
thuoc Trung tam.

- Két qua danh gia, xép loai di véi vién chize duoc théng bao céng khai trén
Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh caa co quan dé toan thé vién chic don vi
duogc biét. Bong thoi béo céo két qua danh gia, xép loai bang vin ban vé So Khoa
hoc va Cong nghé.

Luu y:

- Déi Véi nguoi lao dong theo Ngh; dinh sé 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022
cuia Chinh phii quy dinh vé hop dong doi véi mét sé loai ¢ong viéce trong cor quan hanh
chinh va don vi sir nghiép cong ldp (sau day goi tat la HPLD) cé thé van dung viéc
danh gid, xép logi chdt heong theo Quy ché nay cho dén khi ¢6 quy dinh riéng.

- HPLP lam viéc tai don vi ndo thi don vi dé danh gid, xép logi twong tw nhuw
voi cong churc hogac vién chuc cua don vi do.
- B&0 C40 tur danh gid két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao (Mau sé 01 doi
véi HPLP thudc Co quan Séva Chi cuc; Mau sé 02 doi véi HPLP thuéc Trung tam).
Chwong IV

QUAN LY, SU DUNG KET QUA PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUT, VIEN CHUC

Piéu 11. Sir dung két qua danh gia cong chiic, vién chic

Két qua danh gia, xép loai chit lugng cong chuc, vién chic 1a can cir dé bd
tri, str dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thing hang chic danh nghé nghiép,
quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong,
ky luat, danh gia va sir dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat
lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac ddi véi cong chuc, vién chic.

Piéu 12. Luu trir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong cong chirc, vién chirc
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1. Két qua danh gia, xép loai chét lugng dugc luu bang hinh thie dién tir, bao gom:

- Bién ban cugc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gié, xép loai chat lwong cong chic, vién chuc;

- Bang téng hop két qua danh gia, xép loai chat luong;

- Két luan va thong béo bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
cdng chtc, vién chic cta cap c6 tham quyeén;

- Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong cong
chtec, vién chac (néu co);

- Cac van ban khéc lién quan (néu co).

2. Ngoai viéc luu giit bang hinh thic dién ti, tai liéu quy dinh tai khoan 1
Piéu 12 Quy ché nay con dugc luu bang van ban gidy trong ho so cong chic, vién
chtrc va ngudi lao dong gom (Phiéu danh gia, xép loai chat luong cbng chuc, vién
chuc; Két luan va thong béo bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat lugng
cdng chuc, vién chirc cia cap o tham quyén).

3. Phan cap quan Iy hd so danh gia, xép loai chat luong cdng chic, vién chuc.

- Chanh Vin phong S& quan Iy ho so danh gia, xép loai chat luong cong chuc,
nguoi lao dong thuéc Co quan So.

- Céc don vi truc thuoc So quan ly hd so danh gia, xép loai chat luong cong
chure, vién chire thuoc pham vi quan ly caa don vi.

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chirc thuc hién

1. Truéng cac don vi truc thudc So

- T6 chirc phd bién, quén triét va trién khai viéc viéc danh gia, xép loai chat
luong dén toan thé cong chuc, vién chirc thugc pham vi quan 1y.

- B4o cdo két qua danh gia, xép loai vé Vian phong S& cham nhat vao ngay 10
thang 12 hang niam dé tong hop béo cdo cip c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Vin phong S& ¢6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, kiém tra, don doc va
téng hop béo cdo két qua danh gia, xép loai chit lwong hang nam d6i véi cong chuc,
vién chiic theo Quy ché nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 phat sinh vuéng mac hoic chua
phl hop, Trudng cac don vi truc thudc So phan anh vé Vian phong So dé tong hop
bao cao Giam d6c So xem xét, diéu chinh, bo sung cho phi hop./.
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Phu luc

MAU PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

CONG CHUT, VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-SKHCN ngay /11 /2023 cua

Gidm doc So Khoa hoc va Cong nghé Ninh Binh)

Mau sb 01

Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cbng chic

Mau sb 02

Phiéu danh gia, xép loai chat lwong vién chuc

Mau sb 03

Bang tong hop danh gia, xép loai chat luong cdng chic, vién chic va

don vi
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