CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quy dinh ché d6 ning bic lwong ddi véi cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thudc S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 278 /OD-SKHCN ngay 27/11/2023
ciia Gidm doc 86 Khoa hoc va Céng nghé Ninh Binh)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh thuc
hién va cac ndi dung co lién quan dén xét nang bac luong thudng xuyén, nang bac
lvong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhi€ém vu va nang
lwong trude thoi han khi c6 thong bao nghi huu ddi véi cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong (co thoa thuan trong hop dong lao dong xép luong theo Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché d tién luong ddi voi
can bg, cong chtrc, vién chirc va luc luwong vii trang) thudc S& Khoa hoc va Cong
nghé sau ddy goi tit 1a (CC,VC&NLD).

2. Dbi véi cac ché d6 chinh sach nang bac lwong khac khong quy dinh trong
Quy ché nay thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic xét ning bic luong

1. Bao dam dan chi, cong bang, cong khai, khach quan va dung quy dinh
ctia phap luat. Dong thoi tao diéu kién dong vién, khich 16 CC,VC&NLD tham gia
cac phong trao thi dua, dat nhiéu thanh tich xuét sic; hoan thanh tbt, hoan thanh
vuot mirc nhiém vu dugce giao gdp phan hoan thanh xuit sic nhiém vu cua co
quan, don vi.

2. Viéc nang bac luong thudng xuyén duoc thuc hién theo hing Quy (03
thang/1an) vao giit thang tha hai cia mdi quy.

3. Viéc nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu duge thuc hién mdi nim mot 1an va két thic truée 20/02 cta nim
sau; dugc xét theo thir ty tir ngudi ¢6 thanh tich cao dén nguoi co thanh tich thap
hon va khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hi¢n nhi€ém vuy.

4. Khong xét nang bac luong trude thoi han ddi véi CC,VC&NLD bi xtr Iy
ky luat dang; ky luat hanh chinh hodc dang trong thoi gian bi diéu tra, xem xét xir
1y vi pham ky luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
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5. Viéc nang bac luong trude thoi han khi cé thong bado nghi huu dugc thuc
hién khi CC, VC&NLD di co6 thong bao nghi huu va dap tng da diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh (khong xét vao ty 18 nang bac luong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic).

Piéu 3. Hoi dong xét nang bic lwong
1. Thanh 1ap Hoi dong xét nang bac lwong

1.1. Hpi dong xét ning bdc lwong ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 05
thanh vién do Gidm déc S quyét dinh thanh ldp, gom:

- Chu tich Hoi dong: Giam dbc

- Pho Chu tich Hoi dong: Phé Giam dbc

- Cac thanh vién, gdm: Chu tich cong doan S&; Pai dién Chi uy.
- Thanh vién kiém Thu ky: Chanh Van phong.

1.2. Hpi dong xét nang bic lwong ciia don vi truwc thudc S cé 05 thanh
vién Thii truéng don vi quyét dinh thanh lap, gom:

- Chu tich Hoi dong: Thu truong don vi;

- Phé Chu tich Hoi ddng: Cap phé cua ngudi dimg dau don vi phu trach bo
phan t6 chtic (néu ¢d) hodc cap pho cia ngudi dimg dau don vi;

- C4c ty vién, gémz Chu tich cong doan b phén; dai dién t6 dang;

- Thu ky Hoi dong: 01 cong chitc hodc 01 vién chirc dugc phan cong truc tiép 1am
cOng tac to chue.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong xét nang bac lwong

- Tong hop danh sach dé nghi ning bac luong;

- Kiém tra, dbi chiéu, diéu kién, tiéu chuin nang bac luong;

- Lap danh sach cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong du diéu kién xét
nang bac luong bao cdo Thu truong don vi quyét dinh theo thim quyén hodc dé
nghi cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Hoi ddng 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd.

Chwong I1
CHE PO NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 4. Piéu kién, tiéu chuan xét nang bic lwong thwong xuyén

Diéu kién, tiéu chuan xét nang bac luong thuong xuyén, thoi gian dugc tinh hoac
khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén, thoi gian bi kéo dai
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xét nang bac luong thuong xuyén, viéce tinh lai cac ché do vé nang bac luong thudng
Xuyén dbi véi cong chur, vién chure dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu
s0 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B truong Bo Noi vu (duoc sira doi, bo sung
tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay
29 thang 6 nim 2021 ctia Bo truong B Noi vu), cu thé nhu sau:

1. Diéu kién thoi gian gitt bac trong ngach hodc trong chirc danh
a) Thoi gian gitr bac dé xét nang bac luong thudng xuyén

- Pbi vai cac ngach va cac chuc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang tré 1én: néu chua xép bac luong cudi ciing trong ngach hodc trong chirc danh,
thi sau 3 nam (du 36 thang) gitr bac luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc
x€t nang mot bac luong.

- D01 v0i cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tur trung
cap trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cubi cung
trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 ndm (du 24 thang) gitr bac luong trong
ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mdt bac luong.

b) Cac truong hop duge tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
xuyeén, gom:

- Thot gian nghi lam viée duoc huong nguyén lwong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cua phap ludt vé bao
hiém xa hoi;

- Thot gian CC, VC&NLD tham gia phuc vu tai ngli theo Luat Nghia vu
quan suy.

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hoi cong don tur 6 thang tré xudng (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh
cua phap luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian dugc cap c6 tham quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudce, ¢ nude ngoai (bao gom ca thoi gian
di theo ché d§ phu nhan, phu quan theo quy dinh ctia Chinh pht) nhung van trong
danh sach tra lvong cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khéng dugce tinh dé xét ning bac luong thudng xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nude va & nude ngoai vugt qua thoi han do co quan co tham quyén quyét dinh;

- Thot gian bi dinh chi cong tac, b1qtam gift, tam gla}m va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

- Thoi gian tap su (bao gdm ca truong hop dugc huong 100% murc lwong
cua ngach cong chuc, chirc danh nghé nghi¢p vién chic tap su);
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- Thoi gian CC, VC&NLD dao ngii trong qua trinh thyc hién nghia vu quan
su tai ngli;

- Thoi gian thir thach ddi véi CC, VC&NLD bi phat tii nhung cho hudng an
treo; truong hop thot gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai nang bac luong thuong
xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac luong thuong xuyén;

- Thoi gian nghi cong tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cua
phap luat.

Tong cac loai thoi gian khong dugce tinh dé xét nang bac luong thuong xuyén
quy dinh tai diém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu co thoi gian lé khong tron
thang thi dugc tinh nhu sau: duoi 11 ngay lam viéc (khong bao gém cac ngay nghi
hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam vi€c tré 1€n tinh bang 01 thang.

2. Tiéu chuan nang bac lwong thuong xuyén

Péi tuong quy dinh tai Picu 1 Quy ché nay co6 du diég kién thot gian gitr bac
trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va qua danh gia
dat da 02 tiéu chuén sau day trong suot thoi gian gitt bac luong thi dugc nang mot
bac luong thuong xuyén:

a) Pdi vé6i can bo, cong chuec:

- Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 tham quyén danh gia va xép loai chat lugng &
murc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang chure, cach chirc.

b) Bbi véi vién chic va ngudi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Puoc cp co thim quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thuong xuyén

Trong thoi gian gir bac lwong hién huong, néu cong chure, vién chuc da co
thong bao hodc quyet dinh bang van ban cua cap c6 tham quyén la khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao hang nam hoac bi ky ludt mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh céo, giang chuc, cach chure thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thuong xuyén so vdi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang ddi véi cac truong hop:

- Cong chure b1 ky luat giang chirc hodc céach chirc;

- Vién chutrc va nguoi lao dong bi ky luat cach chire.

b) Kéo dai 06 thang dbi véi cac trudng hop:

- Cong chure b1 ky luat khién trach hodc canh cdo;



- Vién chtrc bi ky luat canh céo;

- CC, VC&NLPD duoc cap co thim quyén danh gia va xép loai chit lugng &
murc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam; truong hop trong thoi gian
gilr bac ¢6 02 ndm khong lién ti€ép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi moi
nam khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang d6i véi vién chirc bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chat luong & mirc khéng hoan
thanh nhi€ém vu do bi ky luat (cuing mdt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai 7néng
bac luong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky ludt tuong img quy dinh tai diém a,
b, ¢ khoan nay.

d) Truong hop CC, VC&NLD la dang vién bi ky ludt Dang: néu da co quyet
dinh ky luat vé hanh chinh thi thyc hién keo dai thoi gian thoi gian nang bac luong
thuong xuyén theo hinh thire xur 1y ky luat hanh chinh; néu khong c6 quyet dinh ky
luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén
theo hinh thuc xur 1y ky ludt Bang tuong img véi cc hinh thic xtr 1y ky ludt hanh
chinh quy dinh tai khoan nay.

4. Truong hop da c6 két luan ciia co quan c6 tham guyén 1a oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam, bi ky luét (khién trach, canh cao, giang
chuc, cach chtic) thi thoi gian nay dugc tinh lai cdc ché d§ vé nang bac luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi giaq bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac lwong ddi véi cac hinh
thure ky luat do oan, sai;

9) Puoc truy linh tién luvong, truy ndp bao hiém xi hoi (bao gdm ca phan
bao hiém xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duoc tinh lai.

Picu 5. Thoi gian to chire xét nang bac lwong thuong xuyén

1. Hang quy, S¢ Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc xét nang bac luong thudng
xuyén doi vdi cong chire co du diéu kién, ti€u chuan nang bac luong trong thang
gitta Quy thuc hién nang bac luong thuong xuyén.

2. Thi truong Trung tim Ung dung, Thong tin khoa hoc cong nghé va Po
ludng thr nghiém (Trung tdm) quyét dinh thoi gian t6 chirc xét ning bac luong
thudong xuyén ddi voi vién chiic va ngudi lao dong thudc thim quyén quan 1y pho
hop voi diéu kién didc thu ctia don vi va bao dam quyén, loi ich hop phap cia vién
chirc va nguoi lao dong. Sau khi xét xong chuyén vin ban dé nghi Sé Khoa hoc va
Cong nghé hiép y nang luong dbi voi Vién chic va ngudi lao dong.

Piéu 6. Quy trinh xét nang bac lwong thwong xuyén

1. Buée 1. Vao thang 12 ctia nim lién ké trudc nim xét nang bac luong,
Van phong S¢ ra soat, 1ap danh sach cong chiic va nguoi lao dong thude chi tiéu
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bién ché ctia khdi co quan S¢ va Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong (Chi
cuc) da diéu kién vé thoi gian gitt bac trong ngach cong chic va tuong duong; thu
thap thong tin c¢6 lién quan giri cac phong, Chi cuc ra soat, bd sung thong tin. Néu
c6 thong tin can thay do6i cac phong, chi cuc g thong tin vé Vian phong S& tong
hop hoan thién Danh sach dy kién cho ca nam.

2. Bwée 2. Vao ngay mung 10 cua thang gitta quy, Van phong S¢ ra soat,
hoan thi€én Danh sach cong chuc va lao dong du diéu kién, tiéu chuin nang bac
luong thuong xuyén thudc khdi co quan S&; Chi cuc giri Van ban dé nghi nang béc
lwong thudng xuyén cia cong chirc va nguoi lao dong thude Chi cuc vé Vin phong
S& tong hop.

3. Buwéc 3. Tham muu hop Hoi dong xét nang bac luong théng qua danh
sach cong chirc va ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thudng
xuyén theo quy dinh tai Diéu 4, 5 Quy ché nay (c6 bién ban cudc hop).

4. Buée 4. Can clr két qua cudc hop tai Budce 3:
- Van phong So tham muu Giam déc So:

a) Hiép y voi SO Noi vu déi véi cong chirc, lao dong ¢ du didu kién, tiéu chuan
nang béac luong thudng xuyén. Thoi han giri hd so vé S6 Noi vu trde ngay 20 thang
giita quy.

b) Ban hanh quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén dbi véi cong chirc va
nguoi lao dong thudc tham quyén quyét dinh ctia minh theo phan cap quan 1y sau
khi c6 van ban hiép y ctia S& Noi vu.

¢) Ban hanh quyét dinh nang bac luong thuong xuyén dbi véi vién chirc va
nguoi lao dong thudc Trung tam du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thuong
xuyén thudc thim quyén quyét dinh cia minh theo phan cap quan 1y (sau khi don
vi su nghiép cong 1ap bao cdo, trinh Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét,
quyét dinh).

d) Trinh Ban T6 chirc Tinh uy, SO Noi vu xem xét, quyét dinh nang bac
lwong thudng xuyén ddi véi cong chirc thude dién Ban Thuong vu Tinh uy, UBND
tinh quan ly. Thoi han gti ho so vé Ban To chirc Tinh ty trwée ngay 10 thang
giira quy.

d) Béi véi Trung tam Ung dung, Thong tin khoa hoc cong nghé va Po luong
thtr nghiém (Trung tdm): thuc hién quy trinh nang bac luong thuong xuyén theo cac
budc quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay; dong thoi tong hop danh sach, hd so vién
chirc va ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuan, bao c4o trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc
va Cong nghé hiép y nang bac luong thuong xuyén ddi véi vién chirc va ngudi lao
dong cuia Trung tam trudc ngay 20 thang gitra quy. Sau khi ¢c6 Van ban hiép y cua
S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tim ban hanh quyét dinh nang bac lwong thudong
xuyén d6i v6i vién chirc va nguoi lao dong.
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Piéu 7. HoO so’ dé nghi xét niang bac lwong thuwong xuyén

1. P6i voi cong chire

a) Vin ban dé nghi hiép y nang bac luong thudng xuyén;

b) Béo cdo ra soét, tong hop vé viéc nang bac luong thuong xuyén;

c) Bién ban hop Hoi ddng xét nang bac luong (theo Mau quy dinh tai Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc van thit);

d) Danh sach cong chirc dugce dé nghi nang bac lwong thuong xuyén ciua don
Vi (theo Madu sé 01 kém theo Quy ché nay).

d) Ban sao quyét dinh lwong hién hudng cua timg ca nhan.

2. P6i v6i vién chire

a) Van ban dé nghi nang bac luong thudng xuyén cia don vi;

b) Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong (theo Mau quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc van thw);

¢) Danh sach vién chirc duoc dé nghi nang bac lwong thudng xuyén cia don
Vi (theo Mdu sé 02 kém theo Quy ché nay).

d) Ban sao quyét dinh lwong hién huéng cia timg ca nhén.

) Chuong 111 ] .
CHE PO NANG BAC LUONG TRUOC THOT HAN

Dicu 8. Diéu ki¢n va ché df huéng

Péi tuong quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay dat da 02 tiéu chuan quy dinh tai
khoén 2 Piéu 4 Quy ché nay va lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhi¢ém vu da
dugc cap co thAim quyén quyét dinh cong nhan bang van ban, néu chua xép béc
lwong cubi cing trong ngach hodc trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cta
nim xét nang bac luong trudce thoi han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duoc
nang bac luong thuong xuyén thi dugc xét nang mdt bac lvong trude thoi han ti da
1a 12 thang so v&i thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.

Piéu 9. Ty 1¢ nang bac lwong trwée thoi han

1. Ty I¢ CC, VC&NLD duoc nang bac luong trude thoi han do 13p thanh
tich xudt sic trong thyc hién nhiém vu trong mot nam khdng qua 10% tong sb
CC, VC&NLD trong danh sach tra luong cua co quan, don vi. Danh sach tra luong
ctia co quan, don vi dugce xac dinh theo quyét dinh cia cap co thim quyén giao
bién ché (dbi v6i cong chirc) hodc phé duyét sb luong nguoi 1am viée (d6i véi vien
chtrc va ngudi lao dong) tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét nang bac luong
trudc thot han.

2. Cach tinh s ngudi thudc ty 1& dugc nang bac lwong trude thoi han
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- Ctr 10 nguoi trong danh sach tra lwong ctiia co quan, don vi dugc xac dinh
0 01 nguoi dugce nang bac luong trude thoi han.

- S dur (sau khi 14y tong s6 ngudi trong danh sach tra luong cia co quan, don
vi chia cho 10): s6 du dudi 10 ngudi ndy c6 thé tinh cho nim sau hodc tmg trudc sb
ngudi dé tinh thém 01 chi tiéu vao nam xét nhung ty 18 khong qua 10% tong sd cong
chie va ngudi lao dong duoc giao tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nam xét ddi voi
khéi co quan S¢ va Chi cuc; khong qua 10% tong sb vién chirc va ngudi lao dong
duogc giao tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nim xét ddi voi Trung tam.

- Chi tiéu nang bac luong trudc thoi han ctia ndm trude néu khong thuc hién
hét s& khong dugc chuyén sang chi tiéu nam sau.

Luu y: Cdc déi twong ndng bdc lwong truée thoi han do da c¢é théng bdo
nghi huu khong tinh vao ty I¢ nang bdc lwong truoc thoi han cua CC, VC&NLD.

Piéu 10. Thoi gian, sé 1an dwoc xét nang bac lwong truéce thoi han

- Thoi gian: Viée xét nang bac luong trude thoi han dugce thuc hién dinh ky
mot (01) 1an vao quy I cia ndm xét.

- S6 lan duoc xét nang luong trude thoi han: Khong thuc hién 02 lan lién tiép
nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém wvu.

Picu 11. Xac dinh thanh tich, diéu kién duoc tinh dé xét niang bac lwong truée
thoi han

1. Thanh tich dé xét nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
duoc xac dinh theo thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat duogc
trong khoang thoi gian 06 nim gin nhat d6i voi CC,VC&NLD yéu cau trinh do
dao tao tir cao dang tré 1én va 04 nim gin nhit d6i véi CC, VC&NLD yéu cau
trinh d6 dao tao tir trung cip tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cia nam xét
nang bac luong trude thoi han.

2. Boi véi truong hop di duge nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich
xuat sdc thi tat ca cac thanh tich dat duoc trudc ngdy co quyét dinh nang bac luong
trudc thoi han trong khoang thoi gian (6 nim hodc 4 nam) quy dinh tai khoan 1 Picu
nay khong duoc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi han cho 1an sau.

3. Viéc xét nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic duoc can
clr vao thanh tich cao nhat dat duoc cia CC, VC&NLD; néu thanh tich cao nhét
bang nhau thi xét dén cac thanh tich khac; truong hop c¢6 nhidu nguoi ¢ thanh tich
ngang nhau thi thyc hién theo thtr ty wu tién quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

4. Piéu kién, ché do nang bac lwong trudc thoi han doi véi CC, VC&NLD da c¢6
thong bao nghi huu: CC, VC&NLD di co théng bao nghi huu néu trong thoi gian gitr
béc dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cla Quy ché nay, chua dugc xép
lwong cudi ciing trong ngach hodc trong chirc danh va ké tir ngay c6 thong béo nghi
huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duoc nang béac luong
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thuong xuyén theo quy dinh thi dugc nang mot bac luong trudce thoi han 12 thang so
v6i thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.

Piéu 12. Tiéu chuin, cAp dd thanh tich va thoi gian dwoc xét nang bic
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuit sic

1. Xét nang bac lwong trwéc thoi han 12 thang so voi thoi gian quy
dinh néu CC, VC&NLD dat dugc mot trong cac danh hi¢u thi dua hodc hinh
thuc khen thudng sau:

a) Huan chuong cac hang;

b) Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thuong Nha nudc;

c¢) Danh hi¢u vinh du Nha nudc (Anh hung Lao dong...);

d) Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

d) Danh hiéu thi dua (Chién s¥ thi dua cap tinh trd 1én);

e) Co dé tai khoa hoc hodc sang kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat dugc cép
bang Lao dong sang tao ctia Tong Lién doan lao dong Viét Nam.

2. Xét nang bac lwong truée thoi han 09 thang so vai thoi gian quy dinh néu
CC, VC&NLD dat dugc mdt trong cac danh hi¢u thi dua hodac hinh thire khen thudng
sau: Béng khen ctia Tinh uy, UBND tinh, cac B9, ban, nganh, doan thé Trung vong.

3. Xét nang béc lwong trude thoi han 06 thang so véi thoi gian quy dinh néu
CC, VC&NLD dat dugc mdt trong cac danh hi¢u thi dua hodc hinh thirc khen thudng
sau: Giéy khen cua S¢&, ban, nganh, don vi su nghiép truc thuéc UBND tinh; co quan
Pang, doan thé cap tinh; Huyén ty, Thanh ay, Thi ty; UBND cap huyén hodc chién sy
thi dua cip co so.

Pi¢u 13. Thir tw wu tién khi xét nang bac lwong trude thoi han

Viéc xét nang luong trude thoi han dugc thuc hién theo thir tu vu tién sau:

1. Trong cung mdt cap do thanh tich, vu tién xét trudc ddi véi cac thanh
tich dat dugc trong thuc hién nhiém vu chuyén mon thuong xuyén hang nam,
sau d6 dén thanh tich trong thuc hién nhiém vy dot xuat hodc nhiém vu khac,
cudi cung xét dén CC, VC&NLD trong 06 nam gan nhat tinh dén ngay xét co
nhiéu thanh tich hon.

2. CC, VC&NLD cao tudi hon, néu khong nang bac luong ky nay thi khong
con diéu kién dé ning bac luong trude thoi han (trir truong hop dugc nang bac
lvong trude thot han khi c6 thong bao nghi huu & muc c6 1g1 hon).

3. CC, VC&NLD chua duge nang bac luong trude thoi han 1an nao ma twong
quan tién lwong con thép.

4. Cong chirc, vién chirc c6 cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai
tién trong cong tac dugc tng dung va mang lai hidu qua duge Hoi déng Khoa hoc
ctia tinh hodc cdp c6 tham quyén xac nhén.

5. CC, VC&NLD Ia nir; khong gitr chure vu 1anh dao.
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Piéu 14. Quy trinh xét nang béc lwong trude thoi han

1. Bwée 1: Cac phong, Chi cuc thuéc S¢ c¢6 trach nhiém hoan chinh hd so
guri vé S Khoa hoc va Cong nghé trwée ngay 10/02 hang nim (néu qua thoi gian
trén thi coi nhu phong/don vi d6 khong c6 nhu cau xét ning bac luong trude thoi
han); S& ¢6 trach nhiém t6 chire hoi nghi binh chon hang nam ddi vai cong chic va
ngudi lao dong truc tiép quan 1y, str dung; dong thoi xem xét quyét dinh hodc dé
nghi co quan c6 thim quyén quyét dinh nang bac luong trude thoi han theo quy
dinh trudc 15/02 hang nam.

2. Buée 2: Sau khi co két qua khen thuong, Vin phong phdi hop véi cac
phong, don vi thudc S ra soét, théng ké s6 luong CC, VC&NLD du diéu kién, tiéu
chuan duoc nang bac luong trude thoi han, bao cao Giam doc S¢ dé t6 chirc xét.

3. Bude 3: Hoi dong xét nang bac lwong cua S& hop xét hd so dé nghi nang
béc luong trude thoi han ddi véi cong chie va ngudi lao dong thude khdi co quan Sé
va Chi cuc.

4. Buéc 4: Trén co so két qua hop ctua Hoi dong xét nang bac luong cua S&
tai Budc 3, Van phong Sé& thong bao cong khai danh sach cong chire va nguoi lao
dong duoc binh chon nang béac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic (trong
vong 05 ngay lam viéc).

5. Budc 5: Vian phong hoan thién hd so ddi véi cong chitc va ngudi lao dong
duoc binh chon nang bac luong trudce thoi han tai Budce 4; tham muu Giam dbc So
hiép y v6i S& Noi vu vé viée nang bac luong trude thoi han va ban hanh quyét dinh
nang bac luong trude thoi han d6i véi cong chire (sau khi ¢o quyét dinh hiép y ctia S&
Noi vu) , vién chirc va nguoi lao dong..

Déi véi Trung Tam thye hién quy trinh cdc buée ndng bdc lwong trude thoi
han déi véi vién chirc va nguoi lao déng ciia don vi theo cdc budc néi trén; dong
thoi Idp, hodn thién ho so dé nghi nang bdc lwong triede thoi han giri vé S¢ Khoa
hoc va Céng nghé truée ngay 10/02 cia ndm xét, bdo cdo Gidm doc Sé xem xét,
hiép y ndng bdc lwong trude thoi han doi véi vién chive va nguoi lao dong. Sau khi
c6 van ban hiép y ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm ban hanh quyét dinh
nang bdc lwong truoc thoi han doi véi vién chire va lao dong thuoc don vi minh.

Piéu 15. Ho so' dé nghi xét nang bac lwong trude thoi han

1. Hd so d& nghi ning béc luong trude thoi han (02 bo), gdm co:

a) Vin ban dé nghi cia co quan, don vi.

b) Danh sach trich ngang nhimg nguoi dugc nang bac luong trudce thoi han;

¢) Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong;

d) Théng ké chi tiéu xét nang bac luong trude thoi han ctia ndm trude lién ké
va nam xét (theo mau 03 Quy ché nay);
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d) Ban sao quyét dinh cong nhan hinh thirc khen thuéng, danh hiéu thi dua
do6i voi tung ca nhan doi vaoi truong hop dugc nang bac luvong trudce thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac; Thong bao nghi huu doéi voi truong hop duoc nang bac luong
trude thot han do c6 thong bao nghi huu.

e) Ban sao quyét dinh lvong hién huong;

f) Quy ché ning bac luong trudc thoi han.

(D6i véi can bé lanh dao dién Tinh ity, UBND tinh quan Iy Igp danh sdch riéng)

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém ciia cac phong, don vi thude Sé

1. P6i véi cac phong thude So: Phdi hop v6i Vin phong ra soat, trién khai
thuc hién viéc xét nang bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han
d6i voi cong chirc va ngudi lao dong thudc S¢ dam bao dung quy dinh cta phap
luat va quy dinh tai Quy ché nay.

2. Poi véi Vin phong

2.1. Tham muu lanh dao S& thuc hién tuyén truyén, phd bién cic van ban
quy dinh, huéng dan lién quan dén nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong
trude thoi han dén toan thé cong chirc va ngudi lao dong; dong thoi trién khai thuc
hién viéc xét ning bac lwong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han déi voi
cong chirc va nguodi lao dong thudc S& ddm bao dung quy dinh cua phap luat va
quy dinh tai Quy ché nay.

2.2. Thong bao cong khai danh sach cong chure va nguoi lao dong duge nang
bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han.

2.3. Theo ddi, don ddc viée thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén,
nang béc luong trude thoi han ddi véi cong chire va ngudi lao dong thude So; hang
nam, tong hop, bao cdo S& Noi vu vé két qua ning bac lvong thudng xuyén, ning
bac luong trudce thoi han theo quy dinh.

2.4. Hang nam, tong hop béo cdo S& Noi vu két qua thyc hién nang bac luong
thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han cia S theo Mau s6 01 va Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cuia Bo Noi vu.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Trung Tam

1. Thyc hién viéc xét nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc
thoi han dbi vé&i vién chiic va ngudi lao dong thudc Trung tim dam bao theo ding
quy dinh cta phap luat va quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thong bao cong khai danh sach vién chirc va nguodi lao dong dugc nang
bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc thot han.
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3. Theo ddi, don déc viéc thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trudc thoi han ddi vé6i vién chie va nguoi lao dong cua don vi;
hang nam, tong hop, bao cdo S& Khoa hoc va Coéng nghé vé két qua nang béc
luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han theo quy dinh.

Piéu 23. Luu ho so va quyét dinh ning bic lwong thuong xuyén, nang
bac lwong trudc thoi han

1. Can bo phu trach cong tac to chirc cua S¢, Trung tAm cé trach nhiém luu
Hb so xét nang bac luong thudng xuyén va nang bac lwong trude thoi han ctia CC,
VC&NLD ciia don vi minh theo quy dinh vé luu trit ho so.

2. Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trudc
thoi han dbi véi CC, VC&NLD phai duogc luu vao hd so CC, VC&NLD dang
quan 1y tai don vi.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 25. Trudng cac phong, don vi thudc Sé chiu trach nhiém quan triét, phé
bién cong khai Quy ché nay dén toan thé CC, VC&NLD thudc pham vi quan 1y dé
thuc hién nghiém chinh va thong nhat.

Piéu 26. Vin phong S¢& c6 trach nhiém theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay cta cac phong, don vi thudc S&; dinh ky phdi hop véi cac phong,
don vi thudc SO td chire danh gia tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché va dé xuét
stra d6i, bo sung cho pht hop véi tinh hinh thyc tién.

Piéu 27. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu c6 van dé vuong mic, cac don vi
phan anh v€ Van phong S¢ tong hop bao cdo Lanh dao dé xem xét, quyét dinh./.
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