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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC PAT PAI

1. Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh gidy chimg nhan da cp

Mai s6 TTHC: 1.002978.000.00.00.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot phﬁn

a. Trwong hop tiép nhin tai B§ phan TN&TKQ ciia cap huyén:

Trwong hgp 1: Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid

Budc . .. Thoi Biéu
thue Bon V! thye Ngu’q’lA thye Két qua thire hién gian mau/Két
‘n hién hién - .
hién : : 80 gio qua
1. Bo phan TN&TKQ cua cépNhuyép tiép nhan hd so truc tuyél] hodc
tryc tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chire, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyen vé Can bd tham dinh hd so ctia Chi nhanh
o Vian phong Dang ky dat dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua Mau
e | TN?&%&H q Céin b6 tiép giao cho 0 chirc, c4 n}‘lén. ’ 4 oic 01,02,03,04,
uoc c Q cua nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir BO phan TN&TKQ cua cap huyén ky glo 05, 06
cap huyen s6 chuyén vé& Can bo thim dinh hd so ciia Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.
* Ho so gom: (01 bo)
1. Ban gbc Gidy chimg nhan da cap.
2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chtrng nhan ddi véi truong hop phat
hién sai sét do 18i ciia ngudi str dung dat, cht sé hiru tai san gan lién
voi dat.
, Can bo tham e A , A . Mau
Budc 2 dinh h 3 so - Xéc dinh tinh day da, hop phap, hop 1y ctia h6 so da nhan. 32 gio 02.04,05




Buéc . . Thoi Biéu
thye D(rnhzfé!;hl.rc Ngul’l(;"l%ltlhl.rc Két qua thue hién gian mau/Két
hién . . 80 gior qua
- Truong hop ndi dung ho so chua dap ung quy dinh thi tham muu
van ban (méau phiu) thong bao hudng dan voi ho gia dinh, ca nhan
gtri dén Bo phan TN&TKQ cua cap huyén.
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
C}?‘l nhg{h Vlir’l + Lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.
p OI:igét da;g Y + Lap hd so trinh UBND cép huyén thyc hién dinh chinh vio Gidy
ching nhan da cap co sai sot.
Gidm déc hodic Ky ho so va Phiéu trinh trinh UBND c4p huyén thyc hién dinh
Phé Gidm dbc chinh vao Giay chirng nhan da cap c6 sai sét qua Phong Tai nguyén 4 gidy Mau 04, 05
va Méi trudong.
Lanh dao Xem xét ky chuyén hé so cho chuyén vién kiém tra ho so. 4 gio Mau 04, 05
Phong Tal Kié hd so, d6i soat Gidy chimg nhan, trinh Linh dao UBND c4
Bude 3 | nguyen VA MGi | chuyenvign | KIem tra hd o, ddi soit Gidy chiig nhan, rnh Linh ds0 UBND ¢ | 1 i | vgi 04, 05
truong huyén ky dinh chinh ndi dung sai s6t vao Gidy ching nhan.
Lanh dao Tr_1A’nh La}nh daoA UBND cap huyén ky dinh chinh nd1 dung sai sot vao 4 gio Miu 04, 05
Giay chiing nhan
- Ky dinh chinh ndi dung sai sét vao Gidy chiing nhan
Buéc 4 UBND cap Chu tich hodc |- Giri VP UBND cap huyén Pong dau vao Gidy ching nhan 4 it Miu 04. 05
huyén Pho chutich | . Chuyén hd so va Gidy chirng nhan cho Phong Tai nguyén va Mai ’
truong
Phong Ta Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Dan
Buée 5 | nguyénva Méi | Chuyénvien |, oo y chung nig PRONEPANE | 46y | MAu 04, 05
truong ky dat dai




Buéc . . Thoi Biéu
thye | PomVithwe | Nguoi thyc Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n : * 80 givr qua
- Cap nhat chinh 1y noi dung sai sét vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
Chi nhanh Vian A R dat dai.
, \ - , Can bo tham ) . x
Budc 6 | phong Dang ky dinh 1 so - Sao luu GCN theo quy dinh. 8 gio Mau 04, 05
dat dai ' - Guri Gidy chimg nhdn va Théng bao thu phi, 18 phi (néu c6) dén Bo
phan TN&TKQ cua cap huyén.
B6 phﬁl’l , A 4o K X
Bude7 | TN&TKQ cita Cén b tiép Thong bao cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
nhén qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém. 06

cap huyén




Truwong hop 2: D6i v6i cac x3 mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thi tang thém 10 ngay lam viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh gidy chimg nhan da cip

Mi s6 TTHC: 1.002978.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy lam viée) x 08 gid = 160 gioy

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue
hi¢n

Két qua thie hién

Thoi
gian
160 gio

Biéu
mau/Keét
qua

Budc 1

Bd phan
TN&TKQ cua
cap huyén

Can bo tiép
nhan

1. Bo phan TN&TKQ cua cép huyén tiép nhan ho so truc tuyén hodc

tryc tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi

huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy

nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho so

vao phan mém va chuyen vé Can bd tham dinh hd so ctia Chi nhanh

Vin phong Pang ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua

giao cho to chtrc, ¢4 nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Bo phan TN&TKQ ciia cip huyén ky

s6 chuyén vé Can bo tham dinh hd so ctua Chi nhanh Vin phong

Ding ky dét dai.

* Ho so gdm: (01 bo)

1. Ban gdc Gidy ching nhan di cap.

2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chting nhan ddi véi truong hop phat
hién sai sot do 18i ctia ngudi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién
voi dat.

4 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc 2

Chi nhanhVan
phong Dang ky
dat dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia ho so da nhan.

- Truong hop ndi dung hé so chua dap ung quy dinh thi tham muu
van ban (mau phicu) thong bao hudng dan voi ho gia dinh, ca nhan
gt dén Bo phan TN&TKQ cua cap huyén.

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:

80 gioy

Mau
02,04,05




Buéc . . Thoi Biéu
thye | PomVithwe | Nguoi thyc Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 160 gio qua
+ Lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;
+ Lap ho so trinh UBND huyén thyc hién dinh chinh vao Gidy chimg
nhan da cap co sai sot;
Y _ | Ky hé so va Phiéu trinh trinh UBND cép huyén thyc hién dinh chinh
Gidm doc hode | (5 Gidy chimg nhan da cAp co sai sot qua Phong Tai nguyén va Mai | 8 gio | Mau 04, 05
Pho Giam déc | Yoo 218y CHng mhan €a cap q J raingwy & ’
truong.
Lanh dao Xem xét ky chuyén hd so cho chuyén vién kiém tra ho so. 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai . .. | Kiém tra hd so, déi soat Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao UBND cép - x
Budc 3 | nguyén va Moi Chuyen vien huyén ky dinh chinh noi dung sai sot vao Gidy ching nhan. 3210 | Mau 04,05
truong N TS
Lanh dao lel’(nh Lz&nh daoA UBND cap huyén ky dinh chinh ni dung sai sot vao 4 gid Miu 04, 05
Giay chtirng nhan.
- Ky dinh chinh ndi dung sai sét vao Gidy chtrng nhan.
Budc 4 UBNDA cap Chlf. t1chq hpac - Guri \{P U]‘SND cap .h’uye;n dong dau vao Gidy chur.lg nhan. | 8 gid Miu 04, 05
huyén Pho Chu tich | - Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén va Mai
truong.
Ph?ng Téi a A Chuyén ho so va Giay chimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Ping : x
Budc 5 | nguyén va Moi Chuyén vién Y SR ' 4 gio Mau 04, 05
\ ky dat dai.
truong
- Cap nhat chinh 1y noi dung sai sét vao hd so dia chinh, co s& dit lidu
Chi nhanh Vin s | datdai
. \ < , Cén bd tham : o x
Budc 6 | phong Dang ky dinh hd so - Sao luvu GCN theo quy dinh. 16 gid | Mau 04, 05
dat dai ' - Gui Gidy chtng nhan va Thong bao thu phi, 18 phi (néu co) dén Bo

phan TN& TKQ cua cip huyén.




Buéc . . Thoi Biéu
thye | PomVithwe | Nguoi thyc Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 160 gio qua
B6 phﬁl’l , A Lt K X
Buée 7 | TN&TKQ ciia Can bd tiep Thdng bao cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
: nhan qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém. 06

cap huyén




b. Trwong hop tiép nhan tai B phan TN&TKQ ciia cip xi:
Tén thi tuc hanh chinh: Dinh chinh gidy chirng nhan da cp

Mai s6 TTHC: 1.002978.000.00.00.H42

Truomg hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 13 (ngay lam viéc) x 08 gio = 104 gio

Buéc . . Thoi Biéu
thye | PomVithwe | Nguoi thyc Két qué thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 104 gio qua
1. B0 phan mot cira UBND cép xa tiép nhén hd so truc tuyén hoac
tryc tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trr ho S0
vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Mau 01. 02
B0 phan A ik hu ha PN
. e Can b0 tiep chire, ca nhan. . 03, 04, 05,
Bude 1 TN&?KQN cua nhan 3. Xt ly, tham dinh, xdc minh. Du thao van ban hoac quyét dinh 16 gio 06
cap xa trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
* Ho so gdm: (01 bo)
1. Ban gdc Gidy ching nhan di cap.
2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chtrng nhan ddi véi truong hop phat
hién sai sot do 18i ctia ngudi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién
voi dat.
Lanh a0 1y b dao UBND chp xa xem xét quyét dinh 4giv | Miu04,05
n m n i
UBND xi anh dao cap xa xem xét quyet di gio au 04,
Bu6c2 | UBND cap xa Bo phan Vin thu VP UBND cip x& dong dau vao ban dang ky, vao
s0 theo ddi va gui ho so, két qua cho Can bo tham dinh cua Chi nhanh | 4 gio Mau 04, 05

Can b0 van thu

Vin phong Dang ky dat dai




Buéc . . Thoi Biéu
thye | PomVithwe | Nguoi thyc Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 104 gio qua
- X4c dinh tinh ddy du, hop phap, hop 1y cta hd so dd nhén.
- Truong hop ndi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu
van ban (mau phiu) thong bao hudng dan voi ho gia dinh, ca nhan
Cén bd thAim | gui dén BO phan TN&TKQ cua cap xa. 36 i Mau 02, 04,
Chinhanh Van | dinhhdso | - Truong hop ndi dung hd so du diéu kién: glv 05
Budc 3 | phong Pang ky + Lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;
dat dai + Lap ho so trinh UBND huyén thuc hién dinh chinh vao Gidy chtng
nhan da cap co sai sot;
..z . | Ky ho so va Phiéu trinh trinh UBND cap huyén thyc hién dinh chinh
Gidm doc hogc vao Gidy chting nhan da cip co sai sét qua Phong Tai nguyén va Moi | 4 gio Mau 04, 05
Ph6 Giam doc | V20 Ay chtme ni P q g Tatnguy 8 !
truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so 4 gio Mau 04, 05
Phong T Kiém tra ho so, d6i soat Gidy chitng nhan, trinh Lanh dao UBND c4
Budc4 | nguyenVvaMoi | Chuyenvign | o (8 1o 80> 401 sodt Gidy chung nhan, trinh Lanh dao VERD S8 | 16 gig | mau 04, 05
truong uyén ky dinh chinh ndi dung sai s6t vao Giay chirng nhan
Lnh dao T”A nh La}nh daoA UBND cap huyén ky dinh chinh ndi dung sai s6t vao 4 gid Mau 04, 05
Giay chiing nhan
- Ky dinh chinh ndi dung sai sét vao Gidy chirng nhan
Bude 5 UBNDA cap Chu’ t1c}} hpac - Gui V?P UBND cap 'h’uycn bong dau vao Giay chu’.ng nhan | agio Mau 04, 05
huyén Pho chutich | - Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén va Mbi
truong
Ph(?ng :I'éi A A ia Chuyén hd so va Gidy ching nhan cho Chi nhanh Vian phong Ding . x
Budc 6 | nguyéen va MOl Chuyén vién iR A : 4 gio Mau 04, 05
truong ky dat dai




Buéc . . Thoi Biéu
thye | PomVithwe | Nguoi thyc Két qué thue hién gian | miwKét
A hién hién : ; - .
hi¢n ; ; 104 gio qua
- Cap nhat chinh 1y ndi dung sai sét vao hd so dia chinh, co sé dit lidu
Chi nhanh Vin s oa | datdal
, \ - , Can bo tham ) . x
Budc 7 | phong Dang ky dinh 1 so - Sao luu GCN theo quy dinh. 8 gio Mau 04, 05
dat dai ' - Guri Gidy chimg nhdn va Théng bao thu phi, 18 phi (néu c6) dén Bo
phan TN&TKQ cua cap xa.
Bo phéln , Y A ) A e oan , A ~ r 1A ;o A . . 1 A x
. , Cén b tiép Thong bao chohg gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra ket Mau 04, 05,
Budc 8 | TN&TKQ cua N , A LA 3 1 Ae e A X A
chp xi nhan qua cho hg gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém. 06




Trwong hop 2: D6i v6i cac x3 mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thi tdng thém 10 ngay lam viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh gidy chimg nhan da cip

Mi s6 TTHC: 1.002978.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 23 (ngdy lam viée) x 08 gid = 184 gioy

dinh hd so

Buéc . . Thoi Biéu
thue Don M thye Ngu’({’i thye Két qua thyc hién gian mau/Két
‘n hién hién - .
hién ’ ; 184 gitr qua
1.~B© phéu} mot cirta UBND cép €] tiép nhén ho 50, kiém tra, hu:éng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan td chirc, cd nhan bo
sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho Y
vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to -
n n ht ha Mau 01, 02,
B6 phan . churc, cé nhan.
. o~ Cén bo tiép 1 LA . . . . e 1 . Ao g . 03, 04, 05,
Budc 1 | TN&TKQ cua ha 3. Xur ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hodc quyét dinh 16 gio 06
cap xa nhan trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
* Ho so gdm: (01 bo)
1. Ban gbc Gidy ching nhan da cap.
2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chting nhan ddi véi truong hop phat
hién sai sot do 18i ctia ngudi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién
voi dat.
Lanh a0 Ty b dao UBND chp xa xem xét quyét dinh 4giv | Miu 04,05
anh dao cap xa xem x¢é ¢t din 10 a
UBND x3 : p quyct di g u v4,
Buge2 | UBND cap xa Bo phan Vian thu VP UBND cép xi dong dau vao ban diang ky, vao
Can bd van thu | s6 theo doi va giri ho 50, két qua cho Can bd tham dinh ctia Chi nhanh 4 gio Mau 04, 05
Van phong Bang ky dat dai
Budce 3 Can b6 tham | _ Xac dinh tinh day du, hop phap, hop 1y ctia hd so da nhan. 84 gid Mau (?52 04,

10




Buéc . . Thoi Biéu
thue Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 184 gior qua
- Truong hop ndi dung ho so chua dap ung quy dinh thi tham muu
van ban (méau phiu) thong bao hudng dan voi ho gia dinh, ca nhan
gtri dén Bo phan TN&TKQ cua cap huyén.
- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:
C}?‘l nhg{h Vlir’l + Lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.
p Oggét da;g Y + Lap hd so trinh UBND huyén thyc hién dinh chinh vao Gidy ching
nhan da cap c6 sai sot.
Y. _ | Ky ho so va Phiéu trinh trinh UBND cap huyén thyc hién dinh chinh
aiam doc hodc | 10 Gidy chimg nhan da cép ¢6 sai sot qua Phong Tai nguyén vaM6i | 8 gio | Mau 04, 05
Pho Giam dbc ) Jiay chung niie p g g Tai nguy g :
truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra hd so 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai . .. | Kiém tra hd so, déi soat Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao UBND cép y x
Budc 4 | nguyén va Moi Chuyen vién huyén ky dinh chinh noi dung sai sot vao Gidy ching nhan 3210 | Mau 04,05
truong X ~ £ N , n s
Lanh dao Tr_1A’nh La}nh daoA UBND cap huyén ky dinh chinh nd1 dung sai sot vao 4 gio Méu 04, 05
Giay chiing nhan
- Ky dinh chinh ndi dung sai sét vao Gidy chiing nhan
Bude 5 UBNDA cap Chlf. t1chq hgac - Guri \{P U!SND cap .h’uye;n dong dau vao Giay chur.lg nhan | 8 gid Miu 04, 05
huyén Pho Chutich | - Chuyén hd so va Gidy chimng nhan cho Phong Tai nguyén va Mbi
truong
Phong Ta Chuyén hd so va Giy chiing nhan cho Can b tham dinh hé so Chi
Buéc 6 | nguyén va Mai | Chuyeén vién JYen 10 S0 va Mgy CAUng nd : - 4¢i5 | Mau 04, 05
truong nhanh Van phong Pang ky dat dai

11




Buéc . . Thoi Biéu
thue bon M thye Ngu’q’lA thye Két qua thue hién gian mauw/Két
. hién hi¢n : * N o
hi¢n i i 184 gior qua
- Cap nhat chinh 1y ndi dung sai sét vao hd so dia chinh, co sé dit lidu
Chi nhanh Vin s oa | datdal
. \ < , Cén b tham : o x
Budc 7 | phong Dang ky dinh ho so - Sao luu GCN theo quy dinh 16 gid | Mau 04, 05
dat dai ' - Guri Gidy chimg nhdn va Théng bao thu phi, 18 phi (néu c6) dén Bo
phan TN&TKQ cua cap xa.
B6 phﬁl’l , A 4o K X
. , Cén b tiép Thong bao cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
Budc 8 | TN&TKQ cua N
chp xi nhan qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém. 06
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2. Tén thi tyc hanh chinh: Thu hdi Gidy chung nhan da cip khong dung quy dinh cua phéap lut dat dai do ngudoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién vo1 dat phat hién
M3 s6 TTHC: 1.002969.000.00.00.H42

Dich vu céng truc tuyén: Mot phén

Téng thoi gian thye hién TTHC: Khong quy dinh
a. Truomg hop tiép nhan tai By phan TN&TKQ ciia cip huyén:

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Buoc 1

B6 phan
TN&TKQ cua
cap huyén

Cén b0 tiép
nhan

1. B6 phan TN&TKQ cua cép huyén tiép nhéan ho so truc tuyén hoac
tryc tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 chtic, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho so vao
phan mém va chuyen vé Can bd tham dinh ho so ciia Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Bo phan TN&TKQ cua cap huyén ky sd
chuyén vé Can b tham dinh ho so cua Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai.

* Ho so gom: (01 bd)

1. Pon phan anh viéc cap Gidy ching nhan khong dung quy dinh.

2. Ban gdc Gidy chiig nhan di cép.

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc 2

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Can b ;hém
dinh ho so

- X4c dinh tinh dy du, hop phap, hop 1y cua hd so dd nhan.

- Truong hop ndi dung hé so chua dap tng quy dinh thi tham muu van
ban (mau phleu) thong bao hudng din véi to chic giri dén BO phan
TN&TKQ cua cap huyén.

- Truwong hop ndi dung hd so da diéu kién:

+ Xir 1y, tham dinh hd so.

Mau 02, 04,
05

13




Budc . \ . | Biéu
thuc Don N thye Ngmﬂ thye Két qua thyc hién T.h ol mauw/Két
‘A hi¢n hién glan .
hién : : qua
+ Xéac minh (néu cd).
+ Niém yét, cong khai (néu co).
+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
Gidm doc Ky bao céo chuyén hd so cho bao cao UBND cip huyén qua Phong Tai x
hogc Pho | ) 240 €40 CAUYer p uyen g g Mau 04, 05
Gidm déc | nguyen va Moi truong.
Lanh dao Xem xét ky chuyén hé so cho chuyén vién kiém tra hd so Mau 04, 05
Kiém tra ho so, tham muu cho Lanh dao UBND cap huyén thong bao cho
nguoi sir dung dat biét 1 1y do; sau 30 ngay ké tir ngay guri 'thong bao cho
Phong Tai nguoi su dung dat ma khong co don khiéu nai thi ra quyet dinh thu hdi N
Buéc 3 | nguyén va Moi Chuyén vién | Giay chtng nhan da cp (trur treong hop nguoi duoc cap Gidy ching nhén Mau 04, 05
truong. da thyc hién thu tuc chuyen ddi, chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san, gan lién v&i dat hodc chuyen muc dich sir dung dat va da
duoc gidi quyét theo quy dinh cua phap luat).
Lanh dao Tr.lAnh La}nh dacz U]%NI? cap huyén ky Thong bao va Quyét dinh thu hoi Miu 04, 05
Giay chimg nhan da cap
’ UBND ¢p | Cha tich hoge | Ky Tt;@ng bao va Qu}:ét djn}Al thl} hc*)iA Gi?fi?/ chL'r{lg n‘hafm d?i céP N -
Budc 4 huyén Phé Chu tich | Chuyén VP UBND céap huyén vao s6 Thong bao va Quyét dinh thu hoi au 04, 05

Gidy chitng nhan da cap giri cho Phong Tai nguyén va Mai truong
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Budc . \ . | Biéu
thuc Don N thye Ngmﬂ thye Két qua thyc hién T.h ol mauw/Két
‘A hi¢n hién ‘ * glan .
hién : : qua
Phong Tai Giri Thong bio va Quyét dinh thu hdi Gidy chémg nhan cho Chi nhanh
Budc 5 | nguyén va Méi | Chuyén vién y one va <uyet & Y g nhe Mau 04, 05
\ Vian phong Pang ky dat dai
truong
Chi nhanh Vs - Thyc hién viéc thu hoi va quan 1y Gidy chimg nhin da thu hoi theo
. ‘1 n anv ar} Can bd tham | quyét dinh thu hoi Giay chirng nhin cua co quan ¢6 thAm quyén. :
Budc 6 | phong Pang ky R e .. L Y , R o Mau 04, 05
bt dai dinh h6 so | - Giri Thong bao va Quyet dinh thu hoi Giay ching nhan cho B$ phan
TN&TKQ cua cap huyén
Bo phan Can bo tié Mau 04, 05
Bude 7 | TN&TKQ cua nhan P | Két thuc hd so trén phan mém 06 T

cap huyén

15




b. Trwong hop tiép nhan tai B phan TN&TKQ ciia cip xi:
Tén thu tyc hanh chinh: Thu hdi Gidy ching nhan d3 cip khong ding quy dinh cta phap luat dat dai do nguoi st dung dat, chi so
hiru tai san gan lién v61 dat phat hién
Mai s6 TTHC: 1.002969.000.00.00.H42

Budc Pon vi thue Nguwoi thue ] Thoi piéu )
thuc n hién (ghi r6 Keét qua thuc hién . mau/Ket
cn hién ~ glan -
hién ho tén) qua
1. Bo phén mot cira UBND ,cép xa tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc
tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi huong dan t6
chure, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho SO vao «
B¢ phan . phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca Mau 01, 02,
P ; N Can b6 tlép nhan. 03, 04, 05,
Buéc 1 | TN&TKQ cua ha i ) 06
cép X3 nhan 3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thdo van ban hodc quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cap xa xem xét.
* Ho so gom: (01 bd)
1. Pon phan anh viéc cap Gidy ching nhan khong dung quy dinh.
2. Ban gbc Gidy chiing nhan da cép.
Lanh dao . . x
UaBrll\ID ia Lanh dao UBND cép xa xem xét quyét dinh. Mu 04, 05
Bude 2 | UBND cap xa Canbo vay | BO phan Van thu VP UBND cip x3 dong déu vio bin ding ky, vo s6
i theo dd1 va giri ho so, két qua cho Can bo tham dinh cua Chi nhanh Van Mau 04, 05
thu \ < Y .
phong Dang ky dat dai
- Xac dinh tinh day di, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.
’ Ch‘l nhan,h Var,1 Can b6 tham | - Truong hop ndi dung hé so chua dap tng quy dinh thi tham muu van Miu 02, 04,
Budce 3 | phong Dang ky dinh 1 so ban (mau phleu) thong bao hudéng dan véi t6 chirc giri dén Bo phan 05
dat dai : TN&TKQ cua cap huyén.
- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:
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Budc Pon vi thue Nguwoi thue ] Thoi ?iéu ]
thuc o hién (ghi ro Keét qua thuc hién . mau/Ket
oA hién A gian N
hién : ho tén) qua
+ Xir Iy, tham dinh ho so.
+ Xac minh (néu c6).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu c6)
Gidm doc Ky bao cdo chuyén hd so cho bao cao UBND cép huyén qua Phong Tai
hogic Pho n yu én va Moi tyru’(‘m pheR g ) Mau 04, 05
Giam déc | &V &
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so. Mau 04, 05
Kiém tra ho so, tham muu cho Lanh dao UBND cép huyén thong bao cho
nguoi sir dung dat biét 1 1y do; sau 30 ngay ké tir ngay giri thong bao cho
Phong Tai ngudi str dung dat ma khong c6 don khiéu nai thi ra quyet dinh thu hoi N
Budc 4 | nguyén va Moi | Chuyén vién | Gidy chirmg nhan di cp (trir truong hop ngudi duge cap Gidy chimg nhan Mau 04, 05
truong. da thyc hién thu tuc chuyen ddi, chuyén nhuong quyén su dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hodc chuyen muc dich st dung dat va da
dugc giai quyét theo quy dinh cta phap luat).
Lanh dao Tr.lAnh La}nh dacz U]%NI? cap huyén ky Thong bao va Quyét dinh thu hoi Miu 04, 05
Giay chirng nhan da cap.
’ UBND ckp | Cha tich hoc | Ky Tl:éng bao va Qu}:ét dinlj thl{ h6iA Gié?/ ch@g n‘hén dzi céP N i
Bude 5 huyén Pho Chit tich | - Chuyén VP UBND cap huyén vao s6 Thong bao va Quyet dinh thu hoi Mau 04, 05
i | Giay chung nhén da cap gui cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Phong Tai . | Giri Thong bdo va Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhn cho Chi nhanh S
Budc 6 | nguyén va M6i | Chuyén vién - . < Ry SR : Mau 04, 05
truong Vian phong Bang ky dat dai
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Biéu

Bude | pon vithye | Nguoithuc . Thoi ,
thuc A hién (ghi ro Keét qua thuc hién . mau/Ket
on hién > glan .
hién : ho tén) qua
Chi nhénh Va - Thuc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy chtng nhan da thu hdi theo quyét
, 1 hanh Van |- .0 b6 tham | dinh thu hdi Gidy chtng nhan cia co quan c6 thim quyén. x
Budc 7 | phong Pang ky oA N a Mau 04, 05
d4t dai dinh h6 so | - Gui Thong bao va Quyét dinh thu hoéi Gidy ching nhan cho Bo phan
TN&TKQ cua cap xa
B6 phan 1A A x
Budc 8 | TN&TKQ cua Can b? Hep Két thic hd so trén phﬁn mém Mau 04, 05,
. ép i nhan 06
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Diang ky va cip Gidy chirmg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat 1an

dau
M3 s6 TTHC: 1.002335.000.00.00.H42
Dich vu cong tryc tuyén: Mot phﬁn
a. Truwong hop tiép nhén tai B phan TN&TKQ ciia cip huyén
Trwong hop 1: Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngdy lam viée) x 08 gior = 240 gid
Tong thoi gian cat giam 1a 40 gio. Thoi gian thyc hién = 200 gid
B > . ) Th(‘)»i BiR
tlllrl;cc Don ! thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian m?m?ll;ét
‘A hi¢n hi¢n ) 3
hi¢n ; ; 200 gio qua
1.’B(§ phén TN&TKQ c~1"1a cé,p hqyén tiép nhén hé so truc tuyén hoég truc
tiép, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan ho
gia dinh, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can b tham dinh hd so cia Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh,
ca nhan.
B phan . 3. XIn phiéu bf‘m giaqo ho S0 tl‘l” Bo Rhén TN&TI(Q CLila czép hpyén vé Can bd Mau
Buse | TN'&TI'(Q Can b? tiép than‘l dmh‘ho so cua Chi nhanhVan phong Pang ky dat dai 4 gio 01,02,03,04,
nhan * Ho so gdm: (01 bd) 05, 06

cua cap huyén

Truwong hop 1: Thanh phan hé so doz voi truong hop dang ky va cap Glay
Chu’ng nhdn quyen sir dung dat, quyén sé hivu nha & va tai san khdc gan lién
véi dat lan dau, trir cdc trieong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

1. Pon ding ky, cip Glay ching nhan quyen su dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK;

2.Mot trong cac loai gidy to vé& quyén st dung dt (ban sao mot trong cac
gidy to d c6 cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
200 gio

Biéu
mau/Ket
qua

ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).

3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ d6i voi trudng hop tai san
1a nha & (ban sao gidy t& di co cong chimg hodc chimg thuc hoidc ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru cong trinh xay dung dbi véi truong
hop tai san la cong trinh xay dyng (ban sao gidy to da co ching nhan hoac
chirng thue hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu rirng san xuét 13 rimg trong doi
v6i trudng hop chirng nhan tai san rimg san xut 13 rimg trong (ban sao gidy
t& d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh)

6. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu cay lau nam d6i véi truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau nam (ban sao gidy to di ¢o cong ching
hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xut trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh)
7.Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao
da c6 cong chimg hodc ching thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
can bd tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh d6i véi truong hop c6 2 ban chinh).

8. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ke, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dt ma nguoi st dung thira dat
lién ké duoc quyén str dung han ché dbi véi trudng hop ¢ dang ky quyén
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
200 gio

Biéu
mau/Ket
qua

st dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Truong hop 2: H6 so ndp khi Cdp Gidy ching nhdn doi véi truong hop di¢n
tich ddt tang thém do nhan chuyén nhuwong, thira ké, tang cho quyén sur dung
dat di dwoc cap gidy chimng nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
chizng nhan

1. Pon dang ky, cap Gidy chting nhan quyén st dung dét, quyén so hiru nha
& va tai san khic gan lién v6i dat theo MAu sé 04a/PK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT d6i v6i toan bo dién tich cia thira dat
dang str dung;

2. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luét dat dai, Diéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién vai dat.

4. Chimng tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hodc vin ban thoa thuin hoic quyét dinh ctia Toa an nhan dan
vé viée xac lap quyén st dung han ché dbi véi thura dat lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira
dat lién k& dugc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
sir dung han ché ddi vai thira dét lién ke;

6. Ban goc Gidy ching nhan va hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dit duoc lap theo quy dinh cua dién tich
dat tang thém. Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 82 cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP thi ndp ban gbc Gidy chimg nhin cta bén chuyén quyén

21




Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
200 gio

Biéu
mau/Ket
qua

st dung dat hodc hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.

Truong hop 3: Ho so ndp khi Cap Gidy ching nhdn doi véi truong hop di¢n
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén si dung
dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt ting thém c6 gidy to
vé quyén sir dung dat theo quy dinh

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;

2. Ban gdc Gidy chting nhan ciia thira dat gbc hodc gidy to quy dinh tai Diéu
100 ctia Luat dat dai, Piéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP va Khoan
16 PBiéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i v6i truong
hop thira dat goc chua duoc cap Gidy ching nhan;

3. Mot trong cac loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Picu
18 ctia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP cuia dién tich dét tang thém;

4. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ciia Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hiru nha ¢ hoic cong trinh xay dung thi
phai c6 so d6 nha &, cong trinh x4y dung, trir trudng hop trong gidy to vé
quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung da cé so d6 phu hop vai hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

5. Chimng tur thye hién nghia vu tai chinh, glay to' lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu cb);

6. Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché thira dat lién ké, keém theo so do thé
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
200 gio

Biéu
mau/Ket
qua

hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Truong hop 4: Ho so nép khi Cdp Gidy ching nhdn doi véi truong hop di¢n
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién v&i dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi voi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;

2. Ban gbc Gidy chimg nhén cua thira dat gbc hodc cac gidy to quy dinh tai
Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu 18 ciia Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cta Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat goc d6i
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cip Gidy ching nhén.

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai ¢6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phit hop vé6i hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4. Chung tu thuc hién nghla vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dat (néu c6);

5. Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat lién k&, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dit ma nguoi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 200 gio qua
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.
- X4c dinh tinh dy du, hop phap, hop 1y cua hd so dd nhén.
- Truong hop ndi dung hd so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban
(mau phiéu) thong bao hudng dan vadi hd gia dinh, cd nhan gui dén Bo phan
TN&TKQ cua cap huyén.
C[“ nhé‘mh o - Trudng hop nodi dung ho so du didu kién: N
Bude 2 \{an phf)n% Cap bo Eham + Xirly, thdm dinh hd so. 40 gic Mau 02, 04,
bang ky dat dinh ho so o L, 05
dai + Xéc minh (néu c9).
+ Niém yét, cong khai (néu co).
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Guri ho so dén UBND cép x4 noi c6 dat dé xac minh va niém yét cong
khai
- X4c minh hd so
- Niém y’é’t c()ng‘ khai két qua kiérp tra hd so, xé}c nhan hiénvtrang, tinh trang
tranh chép, ngudn goc va thoi diém st dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dan
Budc 3 | UBND cap xa | Chuyén vién | cap xa va khu dan cu noi co6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15 | 16 gio Mau 04, 05
ngay; xem x¢t giai quyét cac y kién phan anh veé ndi dung cong khai va gui
ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)
CP ! nha}nh 1A 1A Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
. Van phong Cén b tham o 1 . . A N A o - .. . x
Budc 4 - (X . A vu tai chinh (trr trudong hop khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai 8 gio Mau 04, 05
bang ky dat dinh ho so . < . ; ; A
. chinh hoac dugc ghi ng theo quy dinh cia phap luét)
dai
Bude 5 | Coquan thué | Chuyén vién Tham dinh nghia vu thué doi voi hg gia dinh, ca nhan c6 nghia vy ndp thué

va thong béo cho ho gia dinh, c4 nhan dén ndp thué theo quy dinh
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Bur : .. Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
ol hién hién 7 0 3
hi¢n : : 200 gior qua
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan thué.
Cén b thAm |~ Hoan thién hd so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky, cip Gidy chung N
o dinh ho so nhan; trinh Phong Tai nguyén va Mo6i truong xem x¢t trinh UBND céap | 16 gio Mau 04, 05
Chi nhanh : huyén ra quyet dinh cong nhan quyen st dung dat, giao dat, cho thué dat.
Buc 6 | van th’ng - Bdo cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
bang ky dat
dai 14 1 14 14
Gla,m dﬁ)C hogc K}i _ho S0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gid Miu 04, 05
Pho Giam doc | Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién thim dinh 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai Kiém tra h so, dy thao T¢ trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND )
Budc 7 nguyén va Chuyén vién | cap huyén ra quyet dinh cong nhan quyen sur dung dat, giao dat,cho thué 32 gid | Mau 04, 05
Moi truong dat.
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky To trinh cong nhan quyén st dung 4 gio Méu 04, 05
dat, giao dat, cho thué dat.
- Ky Quyét dinh cong nhin quyén st dung dat, giao dat, cho thué dat.
Bugc s | UBNDcap | Chitichhode |- Gui VP UBND cap huyén vao sb vin ban, lru ho so. Guri Quyet dinh cong | o gic | Miu 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén str dung dat, giao dat, cho thué dat cho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Cin cr Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dat, cho thué dat cua N
Budc 9 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thu¢ dé xac dinh don gia thué | 4 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Budc | Coquanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Méi trudng
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n : : 200 gior qua
10
Nhén dugc vin ban xéc dinh don gia thué dat, du thao Hop dong thué dat, )
Chuyén vién | thong bao cho H gia dinh, ca nhan sir dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 16 gio | Mau 04, 05
. . Hop dong thué dat
. Phong Tai
Bude nguyén va A 1 : x
11 Q,y . Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
MOo1 truong
Chuyen hd so, Quyét dinh cong nhan quyen str dung dat, giao dat, cho thué
Chuyén vién | dat cia UBND huyén va Hop dong thué dat dén Chi nhanh Vin phong Ping 4 gio Mau 04, 05
ky dat dai
Chi nhanh
Budce Van phong Cén bg tham | Bién tap va In Giay chung nhén, trinh UBND huyén ky Giay chung nhan R iy Miu 04. 05
12 bang ky dat dinh ho so qua Phong Tai nguyén va Méi truong & ’
dai
Budce Ph(‘)ng Té\i A in Kiém tra, d6i soat Gidy chiing nhén trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay : x
nguyén va Chuyén vién . . : : i 8 gio Mau 04, 05
13 AR ching nhin
Moi trudong
: « Chu tich hoac | - Ky Gidy ching nhan
B UBND e i . . = . . x
. huyérfap Pho Chit tich | - Giri VP UBND cAp huyén déng ddu vao Gidy chimg nhan; Chuyén hd so | 8 gio | Méu 04, 05
' UBND huyén | va Gidy ching nhin cho Phong Tai nguyén va Moéi trudng
Bugc | nong Ta Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
nguyénva | Chuyén vién Y y chtng e Phong Lang ky 4¢giy | MAu 04,05
15 A dai
Mo1 truong
Bude thl nhe‘anh Can b thim -‘Eiap Anhat‘bo sung vi¢c cap Gidy chung nhéan vao ho so dia chinh, co s¢ dir B .
16 Vin phong dinh ho so liéu dat dai. 8 gio Mau 04, 05
bang ky dat ' - X4c nhin vao ban chinh gidy to& viéc di cap Gidy chirng nhén theo quy
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 200 gio qua
dai dinh.
- Sao lvu GCN di cép theo quy dinh
- Giri két qua va Thong béo thu phi, 18 phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén.
. B6 phan LA A A . N A Y S . , x
Budce TN&TKQ Cén b tiép Thong bao cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu co); Tra két qua Mau 04, 05,
17 nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06

cua cap huyén

27




Trwong hop 2: D6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thi thot gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky va cap Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan

dau
M3 s6 TTHC: 1.002335.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 40 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 320 gidy
Téng cat giam 1a 40 gio, thoi gian thuc hién = 280 gid
Budéc . .. Thoi Biéu
thue bon ! thye Ngu’(ﬂ thye Két qua thie hién gian mau/Két
on hién hi¢n . 2
hi¢n j ’ 280 gior qua
1. Trung tdm B phan TN&TKQ ciia UBND cap huyén tiép nhan ho so
tryc tuyén hodc tryc tiép, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan hd gia dinh, cd nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan
duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Canbo tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh, x
B0 phén , c4 nhan. Mau
Budc 1 -I-”N&-]QIEI% Can E? HCP | 3. In phiéu ban giao hd so tir Bo phin TN&TKQ cia UBND chp huyén vé | 4 gio 01’82’003604’
cua E \ han Cén by tham dinh ho so ctia Chi nhdnh Van phong Pang ky dat dai. ’
cap huyén 3 3
b ALy * H so' gdm: (01 bo)
Truong hop 1: Thanh phan hé so ddl VOi truong hO’p dang ky va cdp Gidy
chwng nhdan quyen st dung dat, quyén sé hitu nha 6 va tai san khdc gdn lién
véi dat lan dau, trir cdc trieong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:
1. Bon dang ky, cap G1ay ching nhén quyen sur dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau sb 04a/DK.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
280 gio

Biéu
mau/Ket
qua

2. Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dét (ban sao mot trong cac
gidy to dd ¢ cong chtng hodc ching thue hodc ban sao gidy to va xuét trinh
béan chinh dé can bo tlep nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).

3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ d6i voi trudng hop tai san
1a nha & (ban sao gidy t& di co cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao
gidy t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu cong trinh xay dung ddi véi truong
hop tai san 14 cong trinh xay dung (ban sao gidy to di c6 ching nhan hoic
chung thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu rung san Xudt 1a rung trong d01
v6i trudng hop ching nhan tai san rimg san xudt 13 rung trong (ban sao gidy
td da c6 cong ching hodc ching thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh)

6. Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru cay lau nam dbi véi truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau nam (ban sao gidy to di ¢o cong chimg
hoic chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh)

7. Chimng tur thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan den viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh d6i véi truong hop c6 2 ban chinh).

8. Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xdc 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién k&, kém theo so do thé
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
280 gio

Biéu
mau/Ket
qua

hién vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dit ma nguoi sir dung thira dat
lién ké duoc quyén str dung han ché dbi véi truong hop c6 dang ky quyén
st dung han ché ddi véi thira dat lién ké.

Truong hop 2: Ho so nép khi Cdp Gidy ching nhdn doi véi truong hop di¢n
tich ddt tang thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sur dung
dat da dwoc cap gidy chiing nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
chizng nhan

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;

2. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luét dat dai, Diéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/NDB-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat.

4. Chung tir thyc hién nghia vuy tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

5. Hop dong hoic van ban thoa thuan hogc quyét dinh cta Toa 4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thura
dat lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
st dung han ché ddi véi thira dét lién ké;

6. Ban goc Gidy ching nhén va hop d6ng, vin ban vé viéc chuyén nhurong,
thira ké, ting cho quyén st dung dit duoc lap theo quy dinh cua dién tich
dat ting thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cuia Nghi dinh s6
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Thoi
gian
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43/2014/ND-CP thi nop ban gbc Glay chtng nhan ctia bén chuyén quyen
sur dung dat hodc hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dat ting thém.

Truong hop 3: Ho6 so nép khi Ccip Gidy ching nhdn doi Vi truong hop dien
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén si dung
dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt tang thém c6 gidy to
Vvé quyén sir dung dat theo quy dinh

1. bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;

2. Ban gbc Giéy’ ching nhan cua thira dat goc hoac gidy to quy dinh tai Piéu
100 01‘"1a Luat dat dai, Diéq 18 cua Nghi dinh s6 43/20 1’4/ND-CP va Khoan
16 Diéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thtra dat goc doi voi trudng
hop thura dat goc chua dugce cap Gidy ching nhén;

3. Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diét}
18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Di¢u 2 ctia Nghi dinh so
01/2017/ND-CP cua dién tich dat tdng thém,;

4. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Dicu 31, 32, 33 va 34 ciia Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP doi voi truong hop dang ky v€ quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén s6 hiru nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so d6 nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé
quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung da c6 so do phii hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

5. Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vdi dat (néu cd);

6. Hop dong hodc vin ban thoa thuin hodc quyét dinh ciia Tda 4n nhan dan
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thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
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Két qua thue hién

Thoi
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280 gio
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vé viéc xac lap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc ph?m dién tich thira dit ma nguoi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi truong hop ding ky quyén sir
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Trueong hop 4: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhdn doi voi ruong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich ddt tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha
¢ va tai san khac gan lién v&i dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang str dung;

2. Ban gbc Gidy chimg nhén cua thira dat gbc hodc cac gidy to quy dinh tai
Piéu 100 cia Luat dat dai, Pidu 18 ciia Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cta Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat goc d6i
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cip Gidy ching nhén.

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha & hodc cong trinh xdy dung thi
phai c¢6 so do nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop trong gidy to vé
quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung da cé so d6 phu hop vai hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4. Chung tu thuc hién nghla vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hodc vin ban thoa thuén hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kem theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi su dung thua dat
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 280 gio qua
lién ké duqc,quyén st dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén st
dung han ché do6i véi thira dat lién ké.
- Xéc dinh tinh ddy du, hop phéap, hop 1y clia hd so da nhan.
- Trudng hop ndi dung ho so chwa dap ing quy dinh thi tham muu vin ban
(mau phi€u) thong bao huéng dan voi ho gia dinh, ca nhan gui dén Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap huyén.
C!“ nhé‘mh o - Trudng hop nodi dung ho so du didu kién: N
Budce 2 \{an ph,ong Ca_n bo I,ham + X ly, thém dinh hd so. 48 gid Mau 02, 04,
bang ky dat dinh ho so R L, 05
dai + X4c minh (néu co).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ Lay v kién céc co quan, don vi (néu co)
+ Giri hd so dén UBND cap xi noi c6 dat dé xac minh va niém yét cong
khai
- X4c minh hd so
- Niém y’é't cﬁng‘ khai két qua kiérp tra hd so, xe:lc nhan hiénvtrang, tinh trang
tranh chap, ngudn goc va thoi diém st dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dan
Bude 3 | UBND cap xa | Chuyénvién | cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lien voi dat trong thoi han 15 | 32 gio Mau 04, 05
ngay; xem x¢t giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai va guri
ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)
CP ! nha}nh A A Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
. Vian phong Can bd tham o 1 . . A Ve A - . . x
Budc 4 < , 2 . A vu tai chinh (trr trudong hop khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai 8 gio Mau 04, 05
bang ky dat dinh ho so . 9 . . ; (1A
dai chinh hoac dugc ghi ng theo quy dinh cia phap luét)
Budc 5 | Co quanthué | Chuyénvién | Thim dinh nghia vu thué ddi v6i ho gia dinh, ca nhan c6 nghia vu ndp thué
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 280 gio qua
va thdng bao cho ho gia dinh, c4 nhan dén ndp thué theo quy dinh
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan thué.
_ Cén b thAm |~ Hoan thién hd so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky, cip Gidy chung
Chi nhanh dinh ho so nhén; trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xét trinh UBND cap | 24 gio Mau 04, 05
Budc 6 Van phong ' huyén ra quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dat, cho thué dat.
Dan% ky dat - B4o c4o Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
ai
Gla,m (1(,)0 hoA’ac K}i ho s0'va Phiéu trinh, trinh UBND céap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 it Miu 04, 05
Pho6 Giam doc | Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai Kiém tra ho so, dy thao To trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Budc 7 nguyén va Chuyénvién | cap huyén ra quy€t dinh cong nhan quyen s dung dat, giao dat,cho thué | 40 gio | Mau 04, 05
Moi truong dat.
Lanh dao T{lnh_Lanl} dao UBI\AIDAcap huyén ky To trinh cong nhan quyén st dung 4 givs Miu 04, 05
dat, giao dat, cho thué dat.
- Ky Quyét dinh cong nhin quyén st dung dat, giao dat, cho thué dit.
Bugcg | UBNDeap | Chutichhogc |- Gui VP UBND cap huyén vao sO van ban, lru ho s0. Gui Quyét dinhcong | ¢ gir | Mau 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén str dung dat, giao dat, cho thué dat cho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Cin cr Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dat, cho thué dat cua
Budc 9 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thué dé xac dinh don gia thué 8 gid Mau 04, 05
Moi truong dat.
Bfg e quan thué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 280 gio qua
Nhan dugc van ban xac dinh don gia thué dat, du thao Hop dé)ng thué dat,
Chuyén vién | thong bao cho H gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 24 gio Mau 04, 05
. . Hop dong thué dat
. Phong Tai
Buge nguyén va A 1 : X
11 guyen Lanhdao | Ky Hop ddng thué dt 8 gid | Mau 04, 05
MOoi truong
Chuyen ho so, Quyét dinh cong nhan quyen sir dung dat, giao dat, cho thué
Chuyén vién | dat cia UBND huyén va Hop dong thué dat dén Chi nhanh Vin phong Ping 4 gio Mau 04, 05
ky dat dai
Budce Chi nhzglnh Cén bo ‘thém Bién tip va In Gidy chtng nhén, trinh UBND huyén ky Gidy chtng nhan 24 iy Miu 04. 05
12 VPDK dat dai dinh ho so qua Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
Budce Phong Tai Kiém tra, ddi soat Gidy ching nhéan trinh Lanh dao UBND huyén ky Gia
nguyén va Chuyén vién ) . Y & nh ' YERKYDIY | g gig | MAu 04, 05
13 A chuing nhan
MOoi truong
s Ch tich hosic | - Ky Gidy chimg nhan
Bud UBND ) . . 2 L . x
1112 ¢ huyér(;ap Pho Chu tich | - Gtri VP UBND cap huyén déng dau vao Giay ching nhan; Chuyén ho so | 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | va Gidy ching nhin cho Phong Tai nguyén va Moéi trudng
Budce Ph(‘)ng Té\i A in Chuyén ho so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dat : x
nguyén va Chuyén vién : : 4 gio Mau 04, 05
15 A dai
Moi trudong
- Cap nhat b sung viéc cap Gidy chimg nhan vao hd so dja chinh, co so dit
Chi nhanh lidu dat dai.
Budce Van phong Can bd thAm | - X4c nhan vao ban chinh gidy t& viéc da cap Gidy ching nhan theo quy R oid Miu 04. 05
16 | Dangkydat | dinhhdso | dinh. & uu,
dai

- Sao lvu GCN di cép theo quy dinh
- Gri két qua va Thong bao thu phi, 18 phi (néu c6) dén B6 phan TN&TKQ
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n : : 280 gior qua
cia UBND cép huyén.
Bo phan
Budce TN&TKQ Canbd ticp | Thong bao cho h¢ gia dinh, c4 nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
17 cua UBND nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phdn mém 06

cap huyén
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b. Trudng hop tiép nhin tai Bo phan TN & TKQ ciia UBND cip xa
Tén thi tuc hanh chinh: Ding ky va cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét lan

Mai s6 TTHC: 1.002335.000.00.00.H42
Trwong hop 1: Tong thoi gian thue hién TTHC: 33 (ngdy lam viée) x 08 gio = 264 gid
Téng cat giam 1a 40gid, thoi gian thuc hién = 244 gio

Pon vi thue Newoi thue Th o Biéu ,
oA giron th Keét qua thuc hién gian mau/Ket
hién hién * : . 2
) ) 224 giv qua

Budc
thuc
hi¢én

1. B6 phan mét cra UBND cép xa tiép nhén ho so truc tuyén hoac truc
tiép, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. Xuly, tham dinh, x4c minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem xét.
a) Trudng hop khong co gidy to quy dinh tai Didu 100 ctia Luat Dt dai va
TN&TKQ Can bo tiép Bjéu 18 cua Nghi dinh nay thi xac nhén nguodn gbc va thoi diém sir dung
ctia UBND nhan dat, tinh trang tranh chap st dung dat, sy phu hop v61 quy hoach.

cap x4 . Truong hop dang ky tai san gan lién v6i dat thi xac nhan hién trang tai san
gin lién voi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; trudong hop khong co gidy
to quy dinh tai céc Piéu 31, 32, 33 va 34 cla Nghi dinh nay thi xac nhan
tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san; d6i v6i nha &, cong trinh x4y
dung thi xac nhén thoi diém tao 18p tai san, thudc hay khong thude truong
hop phai cap phép xay dung, su phi hop v6i quy hoach duoc duyét; xac
nhan so d6 nha & hodc cong trinh xdy dung néu chwa cd xac nhan cua to
chirc co tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac
ban do.

B0 phan Mau 01, 02,
24 gidy 03, 04, 05,

06

Budc 1
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Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
224 gio

Biéu
mau/Ket
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b) Truong hop chua c6 ban d6 dia chinh thi trudc khi thyc hién cac cong
viéc tai Diém a, Uy ban nhan dan cip xd phai thong bao cho Van phong
dang ky d4t dai thuc hién trich do dja chinh thtra d4t hodc kiém tra ban trich
do dia chinh thtra dat do ngudi sir dung dat ndp (néu co).

c) Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, x4c nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, nguon gbc va thoi diém st dung dat tai try s Uy ban nhan dan
cap x4 va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15
ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai.

(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)

* Ho so gom: (01 bo)

Truong hop 1: Thanh phan hé so déi Vvoi truong hop dang ky va ccfp Gidy
chung nhan quyen sir dung dat, quyén sé hivu nha & va tai san khdc gan lién
véi ddt \an dau, trir cde truong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

1. Bbon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;

2.Mot trong céc loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong cac
gidy to d c6 cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).

3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ d6i voi trudng hop tai san
1a nha & (ban sao gidy to da c6 cong chig hodc ching thyc hoic ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu
va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cong trinh xay dung dbi véi truong
hop tai san la cong trinh xay dung (ban sao gidy to dd 6 chimg nhén hoac
ching thyuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
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hién
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Thoi
gian
224 gio
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hd so kiém tra dbi chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru rung san Xudt 1a rung trong dm
v6i trudng hop chirng nhan tai san rimg san xut 13 rung trong (ban sao gidy
t& d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh)

6. Mot trong cac gidy t& vé& quyén s¢ hiru cdy lau nam dbi v6i truong hop
chtng nhan quyén so hitu cay lau nam (ban sao gidy to di co cong chimg
hoic chimng thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh)
7.Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh ddi véi trudng hop c6 2 ban chinh).

8. Hop d@)ng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cta Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché thia dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat
lién ké dugc quyén str dung han ché dbi véi truong hop c6 ding ky quyén
st dung han ché ddi véi thira dat lién ké.

Truong hop 2: Ho so ngp khi cap Giay ching nhdn doi véi truong hop dién
tich ddt tang thém do nhdn chuyén nhuwong, thira ké, tang cho quyén sur dung
ddat da dwoc cap gidy chimng nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
ching nhdgn

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhén quyen st dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;
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2. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luét dat dai, Diéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy t& quy dinh tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

4. Ching tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyét dinh cta Toa 4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
d thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira
dat lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
sit dung han ché doi véi thira dat lién ké;

6. Ban goc Gidy ching nhan va hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cta dién tich
dat tang thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP thi nop ban goc Glay chtng nhan cta bén chuyén quyen
sur dung dat hoac hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.

Trueong hop 3: Ho so ngp khi cap Giay ching nhdn doi véi truong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyeén si dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt tang thém c6 gidy to
vé quyén sir dung ddt theo quy dinh

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién v&i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat

dang st dung;
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2. Ban gdc Gidy chtng nhan ctia thira dat gdc hodc gidy to quy dinh tai Piéu
100 ctia Luat dat dai, Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan
16 Biéu 2 ctia Nghi dinh s 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i v6i truong
hop thira dat gbc chwa duoc cip Gidy ching nhan;

3. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cuia dién tich dat tang thém;

4. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi
dinh s6 43/2014/NDB-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phit hop vé6i hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung;

5. Chimng tir thue hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

6. Hop dong hoidc vin ban thoa thuin hodc quyét dinh caa Toa 4n nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thia dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Triong hop 4: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhan doi véi trwong hop dién
tich ddt tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bo dién tich cua thira dat

41




Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
224 gio

Biéu
mau/Ket
qua

dang st dung;

2. Ban gbc Gidy chiing nhan cua thira dat gc hodc cac gidy to quy dinh tai
Piéu 100 cia Luat dat dai, Piéu 18 ctia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc doi
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cip Gidy ching nhén.

3. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung d c6 so do phit hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4. Chumng tir thyc hién nghia vy tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

5. Hop dong hoac van ban théa thuan hoac quyet dinh ctia Toa an nhan
dan vé viéc xac lap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so
dd thé hién vj tri, kich thudc phﬁn dién tich thira dit ma nguoi su dung
thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché dbi véi thira dat 1ién ké.

Budc 2

UBND cip xi

Lanh dao
UBND xa

Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh

8 gio

Mau 04, 05

Can b0 van thu

B phan Vin thu VP UBND cép xa dong dau vao ban ding ky, vao so theo
doi va gui ho so, két qua cho Can b thdm dinh cua Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

8 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Chi nhanh
Van phong

Can b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia ho so da nhan.
- Trudng hop ndi dung ho so chwa dap timg quy dinh thi tham muu vin ban

48 gio

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 224 gio qua
Ding ky dat (mAu phiéu) thong bao hudng din véi ho gia dinh, ¢ nhan giri dén Bo phan
dai TN&TKQ cua UBND cap xa
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (tror truong hop khong thudce doi twong phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phép luat);
. x A Tham dinh nghia vu thué ddi voi ho gia dinh, ca nhan c6 nghia vu nop thué
Buge 4 | Coquan thue | - Chuyen vien va thong béo cho ho gia dinh, c4 nhan dén ndp thué theo quy dinh
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hé so tir Co quan thué.
Cénbo tham |~ Hoan thién hd so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky, cip Gidy chimg
Chi nhanh dinh 1 so nhan trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem x¢ét trinh UBND huyénra | 16 gio Mau 04, 05
Vin phong : quyét dinh cong nhan quyén st dung dat, giao dét, cho thué dét.
Bude 5 Ding ky dat - Bao c4o Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.
dai
Gla,m §9c hoA’z_lc K}i ho S0'va Phiéu trinh, trinh UBND céap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gio Méu 04, 05
Pho Gidam déc | M6i truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai Kiém tra h so, dy thao T& trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Bude 6 nguyén va Chuyénvién | cap huyén ra quyet dinh cong nhan quyen sur dung dat, giao dét, cho thué 32 gi6 | Mau 04, 05
Moi truong dat.
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky To trinh cong nhan quyén st dung dat, 4 gid Miu 04, 05

giao dat, cho thué dt.
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Buge , . Thoi Biéu
thue Don N thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
ol hién hién 7 0 3
hi¢n ; ; 224 gio qua
- K¥ Quyét dinh cong nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué dat.
Bude 7 UBNQ cap Chf} tid{ hogc | - q&i VP UBND cap t}uyé.n Vé(z s6 van bé{l, llru ho so. Giri Q_uyét dinhcong | ¢ i Miu 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Cin cr Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dét,’gia}o dat, cho thué dat cia N
Budc 8 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thu¢ d€ xac dinh don gia thué 8 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Budc 9 | Coquanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri vin ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhén duoc vin ban x4c dinhdon gia thué dat, du thio Hop dong thué dét, )
Chuyén vién | thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 16 gid | Mau 04, 05
Hop dong thué dat
Bude Phong Tai ‘ ’ N
10 nguyén va Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
Moi truong
C}luyén hd so, Quyét dinh céng nhan quyén ,sﬁ: dung dat, giao dat, cho thué N
Chuyén vién | datcia UBND huyén va Hop dong thué dat dén chi nhanhVan phong Pangky | 4 gio Mau 04, 05
dat dai
Chi nhanh , ,
Budc Vién phong Can b tham | Bién tap va In Gidy ching nhan, trinh UBND huyén ky Gidy ching nhan R i Miu 04. 05
11 bang ky dat dinh ho so qua Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
dai
Budce Phong Tai . Kiém tra, d6i soat Gidy ching nhan trinh Lanh dao UBND cép huyén ky x
nguyén va Chuyén vién X . A : : i 8 gio Mau 04, 05
12 e Giay chung nhan
Mo1 truong
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
A hién hién : * . .
hi¢n ; ; 224 gio qua
, . | Chitichhogc |- K Giay chimg nhan
Budce UBND cap e . % Y £y ek , A | x
13 huyén Pho Chu tchh - Gui \{P U]BND cap %myen dong dau vao Giay chung nhan 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | - Chuyén hd so va Gidy chirng nhan cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Budc Ph(‘)ng Tél‘i A Chuyén hd so va Gidy chimg nhin cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat : x
14 nguyén va Chuyén vién dai : 4 gio Mau 04, 05
Moi truong
- Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co so dir
_ lidu dat dai.
Chi nhanh . A \ 5 ; A ea ~ A - A , A
, y . a2 - Xéc nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chiing nhan theo quy
Budce Vién phong Can bo tham - . x
< , 2R . A dinh. 8 gio Mau 04, 05
15 bang ky dat dinh ho so oz _
dai - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong bao thu phi, 1é phi (néu c6) dén B phan TN&TKQ
cua cap xa
. B6 phan 1A A A . A A N S L 1A , x
Budce Canbo tiep | Thong bao cho hd gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (n€u cd); Tra ket qua Mau 04, 05,
TN&TKQ A N 4 A U AL o A
16 ctia UBND x3 nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06
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Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin, vang c6 diéu kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéc.
‘ Tén thi tuc hanh chinh: Ding ky va cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat 1an
dau
M3 s6 TTHC: 1.002335.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 43 (ngay lam viéc) x 08 gio = 344 gio
Téng cat giam 1a 40 gio, thoi gian thuc hién = 304 gid

Buée . L. Thoi Biéu
thue Do vi thye Nguoi thye Két qua thue hién gian mau/Két

hién hien hicn 304 gidr qué

1. B phan mét cira UBND cép xa tiép nhan hd so truc myén hoac truc
tiép, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cép xi xem xét.

B6 phan a) Truong hop khong co gidy to quy dinh tai ‘Diéurl 00 cua Luat Pit dai va
TN&TKQ Cén bo tiép Diéu 18 cua Nghi dinh nay thi xac nhan nguén goc va thoi diém su dung
ctia UBND nhan dat, tinh trang tranh chap su dung dat, sy phu hop vdi quy hoach.

cap xa Truong hop dang ky tai san gin lién v6i dat thi xac nhan hién trang tai san
gan lién voi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; trudng hop khong co gidy
t0 quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh nay thi xac nhan
tinh trang tranh chip quyén s¢ hitu tai san; ddi voi nha &, cong trinh xay
dung thi x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong
hop phai cap phép xdy dung, su phi hop v6i quy hoach duoc duyét; xac
nhan so d6 nha & hoic cong trinh xay dung néu chua cé xac nhan cua to
churc g(’) tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban do;

Mau 01, 02,
48 gio 03, 04, 05,
06

Buoc 1
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b) Truong hop chua c6 ban d6 dia chinh thi trudc khi thye hién cac cong
viéc tai Diém a, Uy ban nhan dan cip xd phai thong bao cho Van phong
dang ky d4t dai thuc hién trich do dja chinh thtra d4t hodc kiém tra ban trich
do dia chinh thtra dat do ngudi sir dung dat ndp (néu co);

c) Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, x4c nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, nguon gbc va thoi diém st dung dat tai try s Uy ban nhan dan
cap xa va khu déan cu noi ¢ dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15
ngdy; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai.

(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)

* Ho so gom: (01 bo)

Truong hop 1:. Thanh phan ho so déi Vvoi truong hop dang ky va ccfp Gidy
chung nhan quyen sir dung dat, quyén sé hivu nha & va tai san khdc gan lién
véi ddt \an dau, trir cde trwong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

1. Bbon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;

2.Mot trong céc loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong CAC
gidy to d c6 cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).

3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ d6i voi trudng hop tai san
la nha & (ban sao gidy to di co cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cong trinh xay dung dbi véi truong
hop tai san la cong trinh xay dung (ban sao gidy to dd 6 chimg nhén hoac
ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
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hd so kiém tra dbi chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru rung san Xudt 1a rung trong dm
v6i trudng hop chirng nhan tai san rimg san xut 13 rung trong (ban sao gidy
t& d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh)

6. Mot trong cac gidy t& vé& quyén s¢ hiru cdy lau nam dbi v6i truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau ndm (ban sao gidy to di ¢o cong chimg
hoic chimng thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh)
7.Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh ddi véi trudng hop c6 2 ban chinh).

8. Hop d@)ng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cta Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché thia dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat
lién ké duoc quyén st dung han ché d6i véi trudong hop c6 diang ky quyén
st dung han ché ddi véi thira dat lién ké.

Truong hop 2:.Ho so ngp khi cap Giay ching nhén doi véi trwong hop dién
tich ddt tang thém do nhdn chuyén nhuwong, thira ké, tang cho quyen sur dung
dat da dwoc cap gidy chimng nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
ching nhdgn

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;
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2. Mot trong cac loai gidy td quy dinh tai Diéu 100 cia Luat dat dai, Dicu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy t& quy dinh tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

4. Ching tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyét dinh cta Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
d thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira
dat lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
sit dung han ché doi véi thira dat lién ké;

6. Ban goc Gidy ching nhan va hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cua dién tich
dat tang thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP thi nop ban goc Glay ching nhan cta bén chuyén quyen
sur dung dat hoac hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.

Trueong hop 3: Ho so ngp khi cap Giay ching nhdn doi véi truong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyeén si dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt tang thém c6 gidy to
Vvé quyén s dung ddt theo quy dinh

1. bon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v&i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thia dat

dang st dung;
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2. Ban gdc Gidy chtng nhan ctia thira dat gdc hodc gidy to quy dinh tai Piéu
100 ctia Luat dat dai, Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan
16 Biéu 2 ctia Nghi dinh s 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i v6i truong
hop thira dat gbc chua duoc cap Gidy ching nhan;

3. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cuia dién tich dat tang thém;

4. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung d c6 so dd phit hop vé6i hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung;

5. Chimng tir thye hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

6. Hop dong hoidc vin ban thoa thuin hodc quyét dinh caa Toa 4n nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thia dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat
lién ké duoc quyén st dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Triong hop 4: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhan doi véi trwong hop dién
tich ddt tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bo dién tich cua thira dat
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dang st dung;

2. Ban gbc Gidy chiing nhan cua thira dat gc hodc cac gidy to quy dinh tai
Piéu 100 cia Luat dat dai, Piéu 18 ciia Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc d6i
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cip Gidy chimg nhén.

3. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh x4y dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung d c6 so do phit hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

5. Hop dong hoac van ban théa thuan hoac quyet dinh ctia Toa an nhan
dan vé viéc xac lap quyén str dung han ché thira dét lién ké, kém theo so
dd thé hién vj tri, kich thudc phén dién tich thira dit ma nguoi su dung
thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché dbi véi thira dat 1ién ké.

Budc 2

UBND cip xi

Lanh dao
UBND xa

Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh

8 gio

Mau 04, 05

Can b0 van thu

B phan Vin thu VP UBND cép xa dong dau vao ban ding ky, vao so theo
doi va gui ho so, két qua cho Can b thdm dinh cua Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

8 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Chi nhanh
Van phong

Can b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia ho so da nhan.
- Trudng hop ndi dung ho so chwa dap timg quy dinh thi tham muu vin ban

52 gio

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 304 gior qua
Ping ky dat (mAu phiéu) thong bao hudng din véi ho gia dinh, ¢ nhan giri dén Bo phan
dai TN&TKQ cua UBND cap xa
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (tror truong hop khong thudce doi twong phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phép luat);
. x A Tham dinh nghia vu thué ddi voi ho gia dinh, ca nhan c6 nghia vu nop thué
Bude4 | Coquan thue | Chuyen vien va thdng bao cho ho gia dinh, c4 nhan dén ndp thué theo quy dinh
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan thué.
CvA A - Hoan thién hé so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky, cap Gidy ching
Can by tham ) ) . N
Chi nhanh dinh 1 so nhan; trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xeét trinh UBND huyénra | 24 gio Mau 04, 05
, Vin phong : quyét dinh cong nhén quyén sir dung dat, giao dat, cho thué dat.
Buoce 5 Ding ky dat - B4o cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
dai
Giam ddc hodc | Ky ho so va Phiéu trinh, trinh UBND cép huyén qua Phong Tai nguyén va 4gis | Miu0d, 05
Phé Giam doc | Moi truong. ’
. . Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh. 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai
Bude 6 hr/][gyyen‘va Kiém tra hd so, du thao T trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
OLtruong | chyyén vién cép huyén ra quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dét, cho thué | 40 gid | Mau 04, 05

dat.
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thue Don N thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
ol hién hién 7 0 3
hi¢n ; ; 304 gior qua
Lanh dao T-rmh ALanh dao EJB}\ID huyén ky To trinh cong nhan quyén stir dung dat, 4 gio Miu 04, 05
giao dat, cho thué dat.
- K¥ Quyét dinh cong nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué dat.
Bude 7 UBNDA cap Chf} tiCh? hQéC - G}"Ii VP }JBND cap t}uyé'n Vélcz s6 van bé{l, l}Iu ho 50. Guri Quyét (ﬁnh\cﬁng 16 gidr Mu 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén str dung dat, giao dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Cin cr Quyét dinh cong nhén quyén sir dung dat, giao dat, cho thué dat cia N
Budc 8 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thué dé xac dinh don gié thué 8 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Budc 9 | Coquanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhén dugc van ban xac dinhdon gia thué dat, du’ thao Hop déng thué dat, N
Chuyén vién | thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 24 gi6 | Mau 04, 05
Hop dong thué dat
Bude Phong Tai ‘ ’ N
10 nguyén va Lanh dao Ky Hop dong thué dat 8 gio Mau 04, 05
Moi truong
Chuyen hd so, Quyét dinh cong nhén quyen str dung dat, giao dit, cho thué N
Chuyén vién | ditcua UBND huyén va Hop dong thué dat dén chi nhanhVian phong Pang ky 4 gio Mau 04, 05
dat dai
Chi nhanh 9 , ,
Budc Vién phong Céan b tham | Bién tap va In Gidy ching nhan, trinh UBND huyén ky Gidy ching nhan 24 ity Miu 04. 05
11 Dang ky dat dinh ho so qua Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
dai
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thuc Don N thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mau/Két
. hi¢n hién : * . -
hi¢n i i 304 gior qua
Bugc | nongTa Kiém tra, déi soat Gidy chimg nhan trinh Lanh dao UBND cép huyén ky
nguyén va Chuyén vién 1y . A Y g e ' p huyen Ky 8 gio Mau 04, 05
12 A Giay chiing nhan
Mo1 truong
, . | Chitichhogc |- K Giay chimg nhn
Budc UBND céap N . X A as AN ik , A \ x
13 huyén Pho6 Chu t1(ih - Gui \{P UBND cap ?uyen dong dau vao Giay ching nhan 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén |- Chuyén hé so va Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén va Méi trudng
Budce Ph(‘)ng Té\i A Chuyén ho so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat : x
14 nguyén va Chuyén vién dai : 4 gio Mau 04, 05
Moi truong
- Cap nhat bo sung viéc cip Gidy chirmg nhan vao ho so dia chinh, co so dir
_ lidu dat dai.
Chi nhanh . A \ 5 ; A ea ~ A - A , A
, y . a2 - Xéc nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chiing nhan theo quy
Buéce Van phong Cén b tham - .\ x
< , 2R . A dinh. 8 gio Mau 04, 05
15 bang ky dat dinh ho so iy .
dai - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong bao thu phi, 1& phi (néu c6) dén B phan TN&TKQ
cua cap xa
P B6 phﬁn , A Lok X
Budce Canbg tiep | Thong bédo cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
TN&TKQ A
16 ctia UBND x3 nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phdn mém 06
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi da
dang ky quyén st dung dat lan dau.
M3 s6 TTHC: 1.002314.000.00.00.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot phﬁn

a. Truwong hop tiép nhén tai B phan TN&TKQ ciia cip huyén
Trwong hgp 1: Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budée . L Thoi Biéu
thue Don M thye Ngu’q’i thye Két qua thue hién gian mau/Két
‘n hi¢n hién . 2
hi¢n ; ’ 240 gio qua
1. Bo phan TN&TKQ ctia cap huyén tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc
tiép, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan ho
gia dinh, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can b tham dinh ho so cta Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh,
ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir B phan TN&TKQ cta cap huyén vé Can bo
BS oh tham dinh ho so cia Chi nhanhVin phong Pang ky dat dai Mau
Budc 1 TN‘?&f’Tﬁz Cinbo tiép | * H so gdm: (01 b) 4gio | 01020304
nhén Truwong hop 1: Thanh phan hé so doz voi truong hop dang ky va cap Glay 05, 06

cua cap huyén

chzzng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khdc gan lién
véi ddt \an dau, trir cde truong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

1. Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK;

2.Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong cac
gidy to da ¢ cong ching hodc ching thue hodc ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tlep nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).
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3. Mot trong cac gifiy td vé quyén so hitu nha ¢ ddi véi trudng hop tai san
1a nha ¢ (ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chimng thyc hodc ban sao
gidy t& va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru cong trinh xay dung dbi véi truong
hop tai san la cong trinh xay dyng (ban sao gidy to da co chimg nhan hoac
chirng thue hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong céc gidy to vé quyén sé hitu rung san Xudt 1a ring trong déi
v6i trudng hop ching nhan tai san rimg san xuat 13 rung trong (ban sao gidy
to dé c6 cong ching hodc ching thuc hodc ban sao giay to va xudt trinh ban
chinh dé can bo tlep nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh)

6. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cay lau nam d6i véi truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau nam (ban sao gidy to di ¢o cong ching
hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh)
7.Chung tur thue hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan den viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gin lién véi dat néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc ching thuc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé
can bd tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh d6i véi truong hop cé 2 ban chinh).

8. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat 1ién ké, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira ddt ma ngudi str dung thira dat
lién k& dugc quyén st dung han ché dbi véi truong hop 6 ding ky quyén
sir dung han ché ddi véi thira dét lién ke.

Trirong hop 2: Ho so ndp khi cdp Gidy chitng nhdn doi véi trieong hop dién
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tich ddt tang thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sur dung
dat di dwoc cap gidy chimng nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
chizng nhdan

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén s hitu nha
0 va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan b dién tich cua thira dat
dang str dung;

2. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Picu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

4. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hodc vin ban thoa thuin hoic quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira
dat lién k& duoc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
str dung han ché ddi véi thua dat lién ké;

6. Ban gbc Gidy chtng nhan va hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cua dién tich
dat tang thém. Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phén
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 82 ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP thi nop ban goc Glay chtrng nhan cua bén chuyén quyen
sur dung dat hoic hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.
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Truong hop 3: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhdn doi véi ruong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén si dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt tang thém c6 gidy to
Vvé quyén sir dung ddt theo quy dinh

1. Pon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04a/PK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;

2. Ban gdc Gidy chtng nhan ciia thira dat gbc hoic gidy to quy dinh tai Diéu
100 ciia Luat dat dai, Piéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan
16 PBiéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i v6i truong
hop thira dat gdc chua duoc cap Gidy ching nhan;

3. Mot trong cac loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu
18 cia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP cuia dién tich dét tang thém;

4. Mot trong cac giéiy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cla Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi
phai ¢6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phit hop vé6i hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

5. Chimng tur thye hién nghia vu tai chinh, glay to' lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dat (néu co);

6. Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat 1ién k&, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dt ma nguoi su dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
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dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Truong hop 4: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhdn doi véi truong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. Bbon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén so hitu nha
0 va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bod dién tich cua thira dat
dang str dung;

2. Ban gbc Gidy chimg nhén cua thira dat gbc hodc cac gidy to quy dinh tai
Picu 100 cia Luat dat dai, Diéu 18 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Khoéan 16 Piéu 2 cta Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc doi
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cap Gidy ching nhén.

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi
phai c¢6 so do nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop trong gidy to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so do phu hop véi hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung;

4. Chimng tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa dn nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat 1ién k&, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dt ma nguoi su dung thira dat
lién ké duoc quyén str dung han ché dbi véi trudong hop ding ky quyén sir
dung han ché ddi véi thira dat lién ke.
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Bur . . Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 240 gio qua
- X4c dinh tinh ddy du, hop phap, hop 1y cta hd so dd nhén.
- Truong hop ndi dung hd so chua dap ing quy dinh thi tham muu véan ban
(mau phiéu) thong bao hudng dan vai hd gia dinh, cd nhan gui dén B phan
TN&TKQ cua cap huyén.
Cl:” nhénh o - Trudng hop nodi dung ho so du didu kién: N
Bude 2 \{an phf)n% Cap bo Eham + Xt Iy, thdm dinh hd so. 48 it Mau 02, 04,
bang ky dat dinh ho so R L, 05
dai + Xéc minh (néu c9).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Guri ho so dén UBND cép x4 noi c6 dat dé xac minh va niém yét cong
khai
- X4c minh ho so
- Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn gbc va thoi diém s dung dat tai try s6 Uy ban nhan dan
Budc 3 | UBND cap xd | Chuy@nvién | cap xa va khu dan cu noi ¢ dat, tai san gin lién v6i dat trong thoi han 15 | 16 gid Mau 04, 05
ngay; xem x¢t giai quyét cac y kién phan anh veé ndi dung cong khai va gui
ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)
Clj ! nh%nh 1A A Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
. Vian phong Can bo tham o 1. . . A Ve A - . . x
Budc 4 < , 2 . A vu tai chinh (trr trudong hop khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai 8 gio Mau 04, 05
bang ky dat dinh ho so . 9 : ; ; 1A
dai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phap luat)
Buse 5 | Co quan thué Chuyén vién co Tham dinh nghia vy thué ddi voi ho gia dinh, c4 nhan c6 nghia vu ndp thué
4 quan thué | va théng bao cho ho gia dinh, c4 nhan dén ndp thué theo quy dinh
Budc 6 Chi nhanh Can bo thim | - Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va ho so tir Co quan thué. 16 gio Mau 04, 05
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Bur . . Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mau/Két
ol hién hién 7 0 3
hi¢n ; ; 240 gio qua
Vian phong dinh ho so - Hoan thién ho so; Xéac nhan ndi dung vao Pon diang ky, cap Gidy ching
bang ky dat nhan; trinh Phong Tai nguyén va Mo6i truong xem x¢ét trinh UBND cép
dai huyén ra quyét dinh céng nhan quyén str dung dat, giao dit, cho thué dat.
- Bio céo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Gla,m (1(,)0 hoA’ac Ky‘ho so va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén Phong Tai nguyén va Méi 4 gio Miu 04, 05
Ph6 Gidm doc | truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai Kiém tra ho so, du thao To trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND N
Budc 7 nguyeén va Chuyénvién | cap huyén ra quyet dinh cong nhan quyen sur dung dat, giao dat,cho thué 40 gid | Mau 04, 05
Moi truong dat.
Lanh dao T}:lnh‘Lanl:(l dao UBI\ID cap huyén ky To trinh cong nhan quyén st dung 4 gio Méu 04, 05
dat, giao dat, cho thué dat.
- Ky Quyét dinh cong nhin quyén st dung dat, giao dat, cho thué dit.
Bugc g | UBNDeap | Chutichhoge |- Gui VP UBND cap huyén vao sO van ban, lru ho so. Guri Quyét dinhcong | ¢ giv | Miu 04,05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué dat cho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Can ctr Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dét,,gie}o dat, cho thué dét ciia N
Budc 9 nguyén va Chuyénvién | UBND huyén chuyén thong tin sang co' quan thué d€ xac dinh don gia thué 8 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Buéce z | Chuyénviénco |, .. LA 4Ae e e 12 . . N KA e s
10 Co quan thué quan thué X4c dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong

61




Bur : .. Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
ol hién hién 7 0 3
hi¢n ; ; 240 gio qua
Nhan dugc van ban xac dinh don gia thué dat, du thao Hop dé)ng thué dat, N
Chuyén vién | thong bao cho H9 gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 20 gio Mau 04, 05
. . Hop dong thué dat
. Phong Tai
Budce PN - ) R
11 nguyen va Lanhdao | Ky Hop ddng thué dat 4 gi> | Miu 04, 05
MOoi truong
Chuyen ho so, Quyét dinh cong nhan quyen sir dung dat, giao dat, cho thué N
Chuyén vién | dat cia UBND huyén va Hop dong thué dat dén Chi nhanh Vin phong Ping 4 gio Mau 04, 05
ky dat dai
Chi nhanh q , , ’
Budce Van phong Cén bg tham | Bién tap va In Gidy chirng nhén, trinh UBND cap huyén ky Gidy chiung 16 i Miu 04. 05
12 bang ky dat dinh ho so nhan qua Phong Tai nguyén va Méi trudong & ’
dai
Budce Ph(‘)ng Té\i A in Kiém tra, d6i soat Gidy chiing nhén trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay : x
nguyen va Chuyén vién . . : : ' 16 gio Mau 04, 05
13 AR ching nhin
Moi truong
. £ Chu tich hodc |- Ky Gidy chimg nhan
Budc UBND cap , . . £ A s I £ , . 2 1A 3 x
14 huyén Pho Chu tich | - Gtri VP UBND cap huyén dong dau vao Giay ching nhan; Chuyén ho so | 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | va Giay chirng nhin cho Phong Tai nguyén va Méi trudng
Buge | ~nongTa . .. | Chuyén h so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Déng ky dit . «
nguyén va Chuyén vién : : 4 gio Mau 04, 05
15 A dai
Mo1 truong
Chi nhanh - Cap nhat bd sung viéc cép Giéy chirng nhan vao hd so dia chinh, co s& dir
: in phe in bo thé lidu dat dai. _ .
Buéce \{an phf)n% Cap bd Eham 1611’ a fll o ’ P ’ ) 8 gid M3u 04, 05
16 bang ky dat dinh ho so | - X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc d cap Giay chung nhan theo quy
dai dinh.
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 240 gio qua
- Sao luu GCN di cip theo quy dinh
- Giri két qua va Thong béo thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) dén B phan TN&TKQ
cua cap huyén.
. B6 phan 1A K A 2 A oan A P 1A s f A 1K , x
Budc TN&TKQ Can bd tiép Thong bao cho ho gia dinh, ca nhan nop phi, 1¢ phi (néu co); Tra két qua Mau 04, 05,
17 nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06

cua cap huyén
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’ Trwong hop 2: D6i v6i cac x3 mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéce.
Tén thi tyc hanh chinh: Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi da
dang ky quyén st dung dat lan dau.
M3 s6 TTHC: 1.002314.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gid

Buéc : . Thoi Biéu
thuc bon vt thye Ng“"?’i thye Két qua thie hién gian mau/Két
n hién hi¢n . 2
hi¢n ; : 320 gio qua
1. Trung tdm Bo6 phan TN&TKQ ciia UBND cap huyén tiép nhan ho so
tryc tuyén hodc truc tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan ho gia dinh, c4 nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an
duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can b tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh,
ca nhan.
A 3. In phiéu ban giao h6 so tir B phan TN&TKQ cia UBND cap huyén vé N
B¢ phan . Céan bo tham dinh hd so cia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. Mau
Bugc 1 | N&TKQ 1 CinbO e | g oo 0dm: (01 bo) agio | OHO20304
cua UBND nhan 05, 06

Truong hop 1: Thanh phan hé so doz voi truong hop dang ky va cap Glay
Chwng nhan quyen stk dung dat, quyén sé hitu nha 6 va tai san khdc gdn lién
véi dat lan dau, trir cdc trieong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

cap huyén

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhén quyen su dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat theo Mau sb 04a/DK;

2.Mot trong céc loai gidy to vé quyén st dung dit (ban sao mot trong cac
gidy to da c6 cong chig hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh).
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3. Mot trong cac gifiy td vé quyén so hitu nha ¢ ddi véi trudng hop tai san
1a nha ¢ (ban sao giay to da co cong ching hodc chung thue hodc ban sao
gidy t& va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru cong trinh xay dung dbi véi truong
hop tai san la cong trinh xay dyng (ban sao gidy to di c6 chirng nhan hoac
chirng thue hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong céc gidy to vé quyén sé hitu rung san Xudt 1a ring trong déi
v6i trudng hop ching nhan tai san rimg san xuat 13 rung trong (ban sao gidy
to dé c6 cong ching hodc ching thuc hodc ban sao giay to va xudt trinh ban
chinh dé can bo tlep nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh)

6. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cy lau nam dbi véi truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau nam (ban sao gidy to di ¢o cong ching
hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh)
7.Chung tur thue hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan den viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gin lién véi dat néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc ching thuc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh d6i véi truong hop c6 2 ban chinh).

8. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat 1ién k&, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira dét
lién k& dugc quyén st dung han ché dbi véi truong hop 6 ding ky quyén
sir dung han ché ddi véi thira dét lién ke.

Trirong hop 2: Ho so ndp khi cdp Gidy chitng nhdn doi véi trieong hop dién
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tich ddt tang thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sur dung
dat di dwoc cap gidy chimng nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
chizng nhdan

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén s hitu nha
0 va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s 04a/PK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bod dién tich cua thira dat
dang str dung;

2. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Picu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

4. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

5. Hop ddng hodc vin ban thoa thuin hoic quyét dinh ctia Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén str dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi sir dung thira
dat lién k& dugc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
str dung han ché ddi véi thua dat lién ké;

6. Ban gbc Gidy chtng nhan va hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cua dién tich
dat tang thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 82 ciia Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP thi nop ban goc Glay chtng nhan cta bén chuyén quyen
sur dung dat hoic hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.
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Truong hop 3: Ho so ngp khi cap Gidy chiing nhdn doi véi truong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén si dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt tang thém c6 gidy to
Vvé quyén sir dung ddt theo quy dinh

1. Pon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;

2. Ban gdc Gidy chtng nhan ciia thira dat gbc hodc gidy to quy dinh tai Diéu
100 ciia Luat dat dai, Piéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan
16 PBiéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i v6i truong
hop thira dat gdc chua duoc cap Gidy ching nhan;

3. Mot trong cac loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu
18 ctia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 ctia Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP cuia dién tich dét tang thém;

4. Mot trong cac giéiy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cla Nghi
dinh s6 43/2014/NPB-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi
phai ¢6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phit hop vé6i hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

5. Chimng tur thye hién nghia vu tai chinh, glay to' lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

6. Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dit ma nguoi su dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
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dung han ché dbi véi thira dat lién ké.
Truong hop 4: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhdn doi véi ruong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh
1. Bbon dang ky, cap Glay ching nhén quyen su dung dat, quyén s hitu nha
0 va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bod dién tich cua thira dat
dang str dung;
2. Ban gbc Gidy chimg nhén cua thira dat gbc hodc cac gidy to quy dinh tai
Picu 100 cia Luat dat dai, Piéu 18 ciia Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP va
Khoéan 16 Piéu 2 cta Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gc ddi
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cap Gidy ching nhan.

3. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop diang ky vé quyén s& hiru nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai ¢ so do nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop trong gidy to vé
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phu hop vé6i hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung;

4. Ching tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién véi dat (néu co);

5. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat lién k&, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thra dit ma nguodi st dung thira dat
lién ké duoc quyén str dung han ché dbi véi trudong hop ding ky quyén sir
dung han ché ddi véi thira dat lién ke.
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n : * 320 gio qua
- X4c dinh tinh day du, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.
- Truong hop ndi dung hd so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban
(mau phiéu) thong bao hudng dan vai hd gia dinh, cd nhan gui dén B phan
TN&TKQ cua UBND cap huyén.
Cl:” nhénh o - Trudng hop nodi dung ho so du didu kién: N
Bude 2 \{an phf)n% Cap bo Eham + Xt Iy, thdm dinh hd so. 64 it Mau 02, 04,
bang ky dat dinh ho so R L, 05
dai + Xac minh (néu co).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Guri ho so dén UBND cép x4 noi c6 dat dé xac minh va niém yét cong
khai
- X4c minh ho so
- Niém yet cong kha1 két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chip, ngudn gbc va thoi diém s dung dét tai tru s& Uy ban nhan dan
Budc 3 | UBND cap xd | Chuy@nvién | cap xa va khu dan cu noi ¢ dat, tai san gin lién v6i dat trong thoi han 15 | 32 gid Mau 04, 05
ngay; xem x¢t giai quyét cac y kién phan anh veé ndi dung cong khai va gui
ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)
Clj ! nh%nh rA R Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
. Vian phong Can bo tham N . . A N <A Y. o N .. . x
Budc 4 < , 2 . A vu tai chinh (trr trudong hop khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai 8 gio Mau 04, 05
bang ky dat dinh ho so . 9 : ; ; 1A
dai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phap luat)
Buse 5 | Co quan thué Chuyén vién co Tham dinh nghia vy thué ddi voi ho gia dinh, c4 nhan c6 nghia vu ndp thué
4 quan thué | va théng bao cho ho gia dinh, c4 nhan dén ndp thué theo quy dinh
Budc 6 Chi nhanh Can bo thim | - Nhan két qua hoan thanh nghia vy tai chinh va hé so tir Co quan thué. 24 gio Mau 04, 05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n : : 320 gio qua
Vian phong dinh ho so - Hoan thién ho so; Xéac nhan ndi dung vao Pon diang ky, cap Gidy ching
bang ky dat nhan; trinh Phong Tai nguyén va Mo6i truong xem x¢ét trinh UBND cép
dai huyén ra quyét dinh céng nhan quyén str dung dat, giao dit, cho thué dat.
- Bio céo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Gla,m (1(,)0 hoA’ac K}i ho s0'va Phiéu trinh, trinh UBND céap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 it Miu 04, 05
Pho6 Giam doc | Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén hd so cho chuyén vién tham dinh 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai Kiém tra h so, dy thao T¢ trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Budc 7 nguyén va Chuyén vién | cap huyén ra quyét dinh cong nhan quyén str dung dat, giao dat,cho thué 56 gio | Mau 04, 05
Moi truong dat.
Lanh dao T{lnh_Lanl} dao UBI\AIDAcap huyén ky To trinh cong nhan quyén st dung 4 it Miu 04, 05
dat, giao dat, cho thué dat.
- K¥ Quyét dinh cong nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué dat.
Bugcg | UBNDeap | Chutichhogc |- Giri VP UBND cap huyén vao s0 van ban, hru ho so. Gui Q_uyét dinh cONg | 16 o5 | Mau 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén str dung dat, giao dat, cho thué dat cho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Cin cr Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dat, cho thué dat cua
Budc 9 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thu¢ d€ xac dinh don gié thué 8 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Budc : | Chuyénviénco | ,, .. Y SRR \ . A X NAAL g
10 Co quan thué quan thué Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Mai truong
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Bur : .. Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘A hi¢n hién : * . -
hi¢n : : 320 gio qua
Nhan dugc van ban xac dinh don gia thué dat, du thao Hop dé)ng thué dat, N
Chuyén vién | thong bao cho H gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 24 gio Mau 04, 05
. . Hop dong thué dat
. Phong Tai
Budce PN - ) R
11 nguyen va Linhdao | Ky Hop dong thué dit 8gid | MAu 04, 05
MOoi truong
Chuyen ho so, Quyét dinh cong nhan quyen sir dung dat, giao dat, cho thué N
Chuyén vién | dat cia UBND huyén va Hop dong thué dat dén Chi nhanh Vin phong Ping 4 gio Mau 04, 05
ky dat dai
Chi nhanh q , , ’
Budce Van phong Cén bg tham | Bién tap va In Gidy chirng nhén, trinh UBND cap huyén ky Gidy chiung 24 iy Miu 04. 05
12 bang ky dat dinh ho so nhan qua Phong Tai nguyén va Méi trudong & ’
dai
Budce Ph(‘)ng Té\i A in Kiém tra, d6i soat Gidy chiing nhén trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay : x
nguyén va Chuyén vién . . : . ' 8 gio Mau 04, 05
13 AR ching nhin
Moi truong
: : Chu tich hogc | - Ky Gidy chimg nhén
Budc UBND cap , . . - B L PO » , R PO . x
14 huyén Pho Chu tich | - Giri VP UBND cap huyén dong dau vao Gidy ching nhan; Chuyén ho so | 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | va Giay chirng nhin cho Phong Tai nguyén va Méi trudng
Busc | ~nong Tai | Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dét . S
nguyén va Chuyén vién : : 4 gio Mau 04, 05
15 A dai
Mo1 truong
Chi nhanh - Cap nhat bd sung viée cip Gidy chimg nhdn vao ho so dia chinh, co s& dir
Buéc | Vianphong | Canbotham | liéu dat dai. " x
o ;4 X . CA e . r e 16 g10 Ma 04,05
16 bang ky dat dinh ho so | - X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc d cap Giay chung nhan theo quy 8 Y
dai dinh.
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 320 gior qua
- Sao luu GCN di cip theo quy dinh
- Giri két qué va Thong béo thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) dén B phan TN&TKQ
cua UBND cap huyén.
B6 phan , N
Budce TN&TKQ Canbd tiecp | Thong bao cho h¢ gia dinh, c4 nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
17 cua UBND nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06

cap huyén
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b. Trudng hop tiép nhin tai Bo phan TN & TKQ ciia UBND cip xa

Tén thi tyc hanh chinh: Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi da
dang ky quyén st dung dat lan dau.

Mai s6 TTHC: 1.002314.000.00.00.H42

Trwong hop 1: Tong thoi gian thue hién TTHC: 33 (ngdy lam viée) x 08 gio = 264 gid
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Buoc 1

B6 phan
TN&TKQ
cua UBND

cap xa

Cén b0 tiép
nhan

1. B6 phan mot cua U}BND’cép‘xi tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc
tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chure, cd nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cép xi xem xét.

a) Truong hop khong ¢ gidy td quy dinh tai Diéu 100 cua Luat Dat dai va
Piéu 18 ciia Nghi dinh nay thi xac nhan ngudn gbc va thoi diém sir dung
dat, tinh trang tranh chép st dung dat, sy phu hop véi quy hoach.

Truong hop dang ky tai san gan lién v6i dat thi xac nhan hién trang tai san
gin lién voi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; trudong hop khong co gidy
t0 quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh nay thi xac nhan
tinh trang tranh chdp quyén so hitu tai san; d6i v6i nha &, cong trinh xay
dung thi x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong
hop phai cap phép xay dung, su phi hop v6i quy hoach duoc duyét; xac
nhan so d6 nha & hoic cong trinh xdy dung néu chua cé xac nhan cua to
chtrc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban do;

b) Truong hop chua c6 ban d6 dia chinh thi trudc khi thyc hién cac cong
viéc tai Piém a, Uy ban nhén dan cép x3 phai thong bao cho Vin phong

24 gi0

Mau
01,02,03,04,
05, 06
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déng ky dat dai thyc hién trich do dia chinh thira dat hogic kiém tra ban trich
do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu co);

c) Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, x4c nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, nguon gbe va thoi diém st dung dét tai tru s¢ Uy ban nhan dan
cap xa va khu déan cu noi co dat, tai san gan llqn v6i dat trong thoi han 15
ngay; xem xét giai quy¢t cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai.

(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)

* Ho so gom: (01 bo)

Truong hop 1:. Thanh phan hé so déi voi truong hop dang ky va ccfp Gicfy
Cthng nhdn quyen sir dung dat, quyén sé hivu nha 6 va tai san khdc gan lién
véi dat lan dau, trir cdc trieong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gan lién v4i dat theo Mau s6 04a/DK;

2.Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dét (ban sao mot trong cac
gidy to di c6 cong ching hodc ching thue hodc ban sao gidy tO va xudt trinh
ban chinh dé can bo tlep nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).

3. Mot trong cac giéy t& vé quyén so hitu nha ¢ ddi véi trudng hop tai san
1a nha ¢ (ban sao giay to' da c6 cong chimg hoac chimg thyc hodc ban sao
gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru cong trinh xay dung d6i véi truong
hop tai san 1a cong trinh xay dung (ban sao gidy to di 6 chimg nhén hoac
chimg thue hodc ban sao giay to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong céc gidy to vé quyén s& hitu rimg san xuét 13 rimng trong doi
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v6i trudng hop chirng nhan tai san rimg san xudt 13 rimg trong (ban sao gidy
t& d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy td va xudt trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh)

6. Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru cay lau nam dbi véi truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau ndm (ban sao gidy to di ¢o cong chung
hoic chimng thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh)

7. Chung tur thyce hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan den viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh ddi véi trudng hop c6 2 ban chinh).

8. Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cia Toa an nhan dan
vé viée xac lap quyén sur dung han ché thira dat lién k&, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dt ma nguoi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop co ding ky quyén
sir dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

Truong hop 2:.Ho so ngp khi cap Gidy ching nhén doi véi truong hop dién
tich dat ting thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyen su dung
dat da dwoc cap gidy chimg nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
ching nhdgn

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat, quyén s hitu nha
0 va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT d6i véi toan bo dién tich cia thira dat
dang st dung;

2. Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Didu 100 cia Luat dat dai, Diéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh s
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01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP doi voi truong hop dang ky vé€ quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

4. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu cb);

5. Hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh cia Toa 4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi sir dung thira
dat lién ké dugc quyén sir dung han ché dbi voi trudng hop dang ky quyén
sit dung han ché doi véi thira dat lién ké;

6. Ban goc Gidy ching nhan va hop d6ng, vian ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cia dién tich
dat ting thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat ting thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 82 cua Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP thi ndp ban goc Glay chirg nhan cta bén chuyén quyen
sur dung dat hodc hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, tang
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.

Truong hop 3: Ho so ngp khi cap Gidy chiing nhdn doi véi ruong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén si dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich dat tang thém cé gidy to
vé quyén sir dung ddt theo quy dinh

1. Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sur dung dat, quyén s& hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang str dung;

2. Ban gdc Gidy chtng nhan cta thira dat gbe hodc gidy to quy dinh tai Didu
100 ctia Luat dat dai, Piéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP va Khoan
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16 Piéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ciia thira dat goc ddi vai trudong
hop thira dat gbc chwa duoc cip Gidy ching nhan;

3. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP ctia dién tich dét tang thém;

4. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung d c6 so do phit hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

5. Ching tur thue hién nghia vy tai chinh, glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dat (néu co);

6. Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyet dinh cia Toa an nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thura dat lién k&, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dt ma nguoi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi trudong hop dang ky quyén st
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Trueong hop 4: Ho so ngp khi cap Giay ching nhdn doi véi truong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sur dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bod dién tich cua thira dat
dang str dung;

2. Ban gbc Gidy chimg nhén cua thira dat gbc hoic cac gidy to quy dinh tai
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Piéu 100 cia Luat dat dai, Piéu 18 ciia Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 ctua Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc d6i
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cip Gidy chimg nhén.

3. Mot trong céc gidy t& quy dinh tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha & hoic cong trinh xay dung thi
phai c6 so d6 nha &, cong trinh xdy dung, trir trudng hop trong gidy to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so do phit hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4. Chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vuy tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

5. Hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh cia Toa an nhan
dan vé viéc xéc 1ap quyén st dung han ché thira dit lién k&, kém theo so
dd thé hién vj tri, kich thudc phén dién tich thira dit ma nguoi su dung
thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché dbi véi thira dat 1ién ké.

Budc 2

UBND cap xi

Lanh dao
UBND xa

Lanh dao UBND cap xi xem xét quyét dinh

8 gio

Mau 04, 05

Can b0 van thu

B¢ phan Van thu VP UBND cap xa dong dau vao ban dang ky, vao s theo
ddi va gtri ho so, két qua cho Céan bo tham dinh cua Chi nhanh Véan phong
Dang ky dat dai

8 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Chi nhanh
Vién phong
Dang ky dat
dai

Can b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia ho so da nhan.

- Truong hop ndi dung hé so chua dap tng quy dinh thi tham muu van ban
(mau phiéu) thong bao huong dan vé6i ho gia dinh, c4 nhan giri dén Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa

60 gid

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 264 gio qua
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (tror truong hop khong thudc doi twong phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phép luat);
Budc 4 | Co quan thué Chuyén vién co | Tham dinh nghia vy thué d6i voi ho gia dinh, c4 nhan c6 nghia vu ndp thué
d quan thué va thdong bao cho h¢ gia dinh, ca nhan dén ndp thué theo quy dinh
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan thué.
Cénbo tham |~ Hoan thién ho so; Xac nhan ndi dung vao Pon dang ky, cap Gidy chimng
chi nhanh dinh ho so nhan; trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xet trinh UBND huyénra | 16 gio Mau 04, 05
Vin phong : quyét dinh cong nhan quyén sir dung dét, giao dat, cho thué dat.
Bude 5 Ding ky dat - Bdo co Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
dai
Gla,m §9c hoA’z_lc K}i ho S0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gid Mau 04, 05
Pho Giam déc | M6i truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén hd so cho chuyén vién tham dinh 4 gio Mau 04, 05
Ph(‘)ng Té‘i Kiém tra ho so, dy thao T¢ trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Budc 6 nguyen va Chuyén vién | cap huyén ra quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dat, cho thué | 40 gid | Mau 04, 05
Moi truong dat.
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky To trinh cong nhan quyén st dung dat, 4 gid Miu 04, 05

giao dat, cho thué dat.
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thwe bon V} thye Ngmﬂ thyc Két qua thyc hién gian mau/Két
ol hién hién 7 0 3
hi¢n ; ; 264 gio qua
- Ky Quyét dinh cong nhan quyén st dung dt, giao dét, cho thué dat.
Bude 7 UBNQ cap Chf} tid{ hogc | - q&i VP UBND cap t}uyé.n Vé(z s6 van bé{l, llru ho so. Giri Q_uyét dinhcong | ¢ i Miu 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Cin cir Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dét,’gia}o dat, cho thué dét ctia N
Budce 8 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thu¢ d€ xac dinh don gia thué | 8 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Budc 9 | Coquanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri vin ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhén duoc vin ban x4c dinhdon gia thué dat, du thio Hop dong thué dét, )
Chuyén vién | thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 20 gid | Mau 04, 05
N Hop dong thué dat
Bué Phong Tai op CORg . ueda :
10 “ | nguyénva Lanh dao | Ky Hop déng thué dét 4gi5 | Mau 04,05
ol frong Chuyén h6 so, Quyét dinh cong nhén quyén sur dung dat, giao dat, cho thué N
Chuyén vién | datcaia UBND huyén va Hop dong thué dat dén chi nhanhVan phong Pang ky 4 gio Mau 04, 05
dat dai
Chi nhéanh q , , ’
Budce Van phong Cén bg tham | Bién tap va In Gidy chirng nhén, trinh UBND cap huyén ky Gidy chiung 16 i Mau 04. 05
11 bang ky dat dinh ho so nhan qua Phong Tai nguyén va Méi trudng & ’
dai
Budce Ph(‘)ng Té‘i A n Kiém tra, d6i soat Gidy chirng nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky : x
nguyén va Chuyén vién X . A : : i 16 gio Mau 04, 05
12 A Giay chirng nhan
Mo1 truong
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
A hién hién : * . .
hi¢n ; ; 264 gio qua
, . | Chitichhogc |- K Giay chimg nhan
Budce UBND cap e . % Y £y ek , A | x
13 huyén Pho Chu tchh - Gui \{P U]BND cap %myen dong dau vao Giay chung nhan 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | - Chuyén hd so va Gidy chirng nhan cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Budc Ph(‘)ng Tél‘i A Chuyén hd so va Gidy chimg nhin cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat : x
14 nguyén va Chuyén vién dai : 4 gio Mau 04, 05
Moi truong
- Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co so dir
_ lidu dat dai.
Chi nhanh . A \ 5 ; A ea ~ A - A , A
. 5 . L - Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Giay chung nhan theo quy
Budce Van phong Cén b tham - .\ x
< , 2R . A dinh. 8 gio Mau 04, 05
15 bang ky dat dinh ho so oz _
dai - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong bao thu phi, 1é phi (néu c6) dén B phan TN&TKQ
cua cap xa
P B6 phﬁn , A Lok X
Budce Cén b0 tiép Thong bao chohd gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho Mau 04, 05,
TN&TKQ N
16 ctia UBND x3 nhan ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém 06
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Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin, vang c6 diéu kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéc.

Tén thi tyc hanh chinh: Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi da
dang ky quyén st dung dat lan dau.

M3 s6 TTHC: 1.002314.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 43 (ngay lam viéc) x 08 gio = 344 gio

Don vi thwe | Nguoi thue Thoi Biéu
oA o1 " Ket qua thuc hién gian mau/Ket

hién hién - .

. . 344 gio qua

Budc
thuc
hién

1. B phan mét cira UBND cép xa tiép nhan hd so truc myén hoac truc
tiép, kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cép xi xem xét.

B6 phan a) Truong hop khong co gidy to quy dinh tai ‘Diéu,l 00 cua Luat Pit dai va
TN&TKQ Can b tiép Diéu 18 cua Nghi dinh nay thi xac nhan ngudn goc va thoi diém st dung
ctia UBND nhan dat, tinh trang tranh chap su dung dat, sy phu hop vdi quy hoach.

cap xa Truong hop dang ky tai san gin lién v6i dat thi xac nhan hién trang tai san
gan lién voi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; trudng hop khong co gidy
t0 quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh nay thi xac nhan
tinh trang tranh chip quyén s¢ hitu tai san; ddi voi nha &, cong trinh xay
dung thi x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong
hop phai cap phép xdy dung, su phit hop v6i quy hoach duoc duyét; xac
nhan so d6 nha & hoic cong trinh xay dung néu chua cé xac nhan cua to
churc go’ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban do;

Mau 01, 02,
48 gio 03, 04, 05,
06

Buoc 1
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b) Truong hop chua c6 ban d6 dia chinh thi trudc khi thyc hién cac cong
viéc tai Diém a, Uy ban nhan dan cip xd phai thong bao cho Van phong
dang ky d4t dai thuc hién trich do dja chinh thtra d4t hodc kiém tra ban trich
do dia chinh thtra dat do ngudi sir dung dat ndp (néu co);

c) Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, nguon gbc va thoi diém st dung dat tai tru s Uy ban nhan dan
cap xa va khu dan cu noi ¢ dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15
ngdy; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai.

(Thoi gian niém yét 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so)

* Ho so gom: (01 bo)

Truong hop 1:. Thanh phan ho so déi Vvoi truong hop dang ky va ccfp Gidy
chung nhan quyen sir dung dat, quyén sé hivu nha & va tai san khdc gan lién
véi ddt \an dau, trir cde truong hop quy dinh tai truong hop 2, truong hop
3, truong hop 4 muc nay:

1. Bbon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sur dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;

2.Mot trong céc loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong cac
gidy to dd c6 cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh).

3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ d6i voi trudng hop tai san
1a nha & (ban sao gidy to da c6 cong chig hodc ching thyc hodc ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh).

4. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cong trinh xay dung dbi véi truong
hop tai san la cong trinh xay dung (ban sao gidy to da co chung nhén hodc
ching thuc hodc ban sao gidy to va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
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hd so kiém tra dbi chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

5. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru rung san Xudt 1a rung trong dm
v6i trudng hop chirng nhan tai san rimg san xuat 13 rung trong (ban sao gidy
t& d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh)

6. Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cay lau nam d6i v6i truong hop
ching nhan quyén so hitu cay lau ndm (ban sao gidy to di ¢o cong chimg
hoic chimng thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh)
7.Chutng tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao
d3 c6 cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh ddi véi trudng hop c6 2 ban chinh).

8. Hop d@)ng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cta Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché thia dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thu6c phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi trudong hop c6 dang ky quyén
st dung han ché ddi véi thira dat lién ké.

Truong hop 2:.Ho so ngp khi cap Giay ching nhén doi véi trwong hop dién
tich ddt tang thém do nhdn chuyén nhuwong, thira ké, tang cho quyen sur dung
ddat da dwoc cap gidy chimng nhédn nhung thira dat géc chua dwoc cdp gidy
ching nhdgn

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhén quyen st dung dat, quyén s hitu nha
¢ va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat
dang st dung;
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2. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luét dat dai, Diéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

3. Mot trong céc gidy t& quy dinh tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

4. Ching tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

5. Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyét dinh cta Toa 4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ké, kém theo so
d thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira
dat lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi truong hop dang ky quyén
sir dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

6. Ban goc Gidy ching nhan va hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cta dién tich
dat tang thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP thi nop ban goc Glay chtng nhan cta bén chuyén quyen
sur dung dat hoac hop ddng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dét cua dién tich dit ting thém.

Trueong hop 3: Ho so ngp khi cap Giay ching nhdn doi véi truong hop dién
tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyeén si dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich ddt tang thém c6 gidy to
Vvé quyén s dung ddt theo quy dinh

1. bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sur dung dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v&i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bd dién tich cua thira dat

dang st dung;
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2. Ban gdc Gidy chtng nhan ctia thira dat gdc hodc gidy to quy dinh tai Piéu
100 ctia Luat dat dai, Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan
16 Biéu 2 ctia Nghi dinh s 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe d6i v6i truong
hop thira dat gbc chwa duoc cip Gidy ching nhan;

3. Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu
18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP cuia dién tich dat tang thém;

4. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi
dinh s6 43/2014/NDB-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat.

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phit hop vé6i hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung;

5. Chimng tir thue hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu c6);

6. Hop dong hoidc vin ban thoa thuin hodc quyét dinh caa Toa 4n nhan dan
vé viée xac 1ap quyén sir dung han ché thia dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi trudng hop ding ky quyén sir
dung han ché dbi véi thira dat lién ké.

Triong hop 4: Ho so ngp khi cap Gidy ching nhan doi véi trwong hop dién
tich ddt tang thém do nhdn chuyén nhwong, thira ke tang cho quyén si dung
dat ma dién tich dat tang thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh

1. Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT dbi véi toan bo dién tich cua thira dat
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dang st dung;

2. Ban gbc Gidy chiing nhan cua thira dat gc hodc cac gidy to quy dinh tai
Piéu 100 cia Luat dat dai, Piéu 18 ctia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc doi
v6i truong hop thira dat gbe chua duoc cip Gidy ching nhén.

3. Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP d6i vé6i truong hop dang ky vé quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha & hodc cong trinh xay dung thi
phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong giay to vé
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung d c6 so do phit hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4. Chumng tir thyc hién nghia vy tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vuy tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

5. Hop dong hoac van ban théa thuan hoac quyet dinh ctia Toa an nhan
dan vé viéc xac lap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so
dd thé hién vj tri, kich thudc phén dién tich thira dit ma nguoi su dung
thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché ddi véi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché dbi véi thira dat 1ién ké.

Budc 2

UBND cip xi

Lanh dao
UBND xa

L&nh dao UBND cép xi xem xét quyét dinh

8 gio

Mau 04, 05

Can b0 van thu

B phan Vin thu VP UBND cép xa dong dau vao ban ding ky, vao so theo
doi va gui ho so, két qua cho Can b thdm dinh cua Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

8 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Chi nhanh
Van phong

Can b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia ho so da nhan.
- Trudng hop ndi dung ho so chwa dap timg quy dinh thi tham muu vin ban

68 gio

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 344 gioy qua
Ding ky dat (mAu phiéu) thong bao hudng din véi ho gia dinh, ¢ nhan giri dén Bo phan
dai TN&TKQ cua UBND cap xa
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (tror truong hop khong thudce doi twong phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cta phép luat);
Budc 4 | Co quan thué Chuyén vién co | Tham dinh nghia vu thué d6i voi ho gia dinh, c4 nhan c6 nghia vu ndp thué
d quan thué va thdong bao cho h¢ gia dinh, ca nhan dén ndp thué theo quy dinh
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hé so tir Co quan thué.
Cén bo thAm |~ Hoan thién hd so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky, cip Gidy chimg
Chi nhanh dinh hd so nhan; trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xeét trinh UBND huyénra | 24 gio Mau 04, 05
, Vin phong : quyét dinh cong nhan quyén str dung dét, giao dat, cho thué dat.
Bude 5 Ding ky dét - Bao c4o Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
dai
Gla’m §9c hoﬁac K‘y h(i sova Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén quan Phong Tai nguyén 4 it Miu 04, 05
Ph6 Gidm doc | va Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai " 5 o N N
Buée 6 nguyén va o I(Alem tre} ho so, d?: thao T? trinh Atham rrAlu’u Fanh dacz Phpng tflnh UBNE) B .
Mbi trudng Chuyén vién cap huyén ra quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, giao dat, cho thué 56 gio Mau 04, 05
dat.
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky T¢ trinh cong nhan quyén st dung dat, | 4 gio Mau 04, 05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n : : 344 gio qua
giao dit, cho thué dét.
- K¥ Quyét dinh cong nhin quyén st dung dat, giao dét, cho thué dit.
Bugc7 | UBNDcap | Chutichhode |- Giri VP UBND cap huyén vao s0 van ban, lru ho so. Gui Q_uyét dinh cONg | 16 o5 | Mau 04, 05
huyén Pho Chu tich | nhan quyén str dung dat, giao dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Phong Tai Can cir Quyét dinh cong nhan quyén sur dung dét,,giqo dat, cho thué dét ctia
Budc 8 nguyén va Chuyén vién | UBND huyén chuyén thong tin sang co quan thu¢ dé xac dinh don gia thué 8 gio Mau 04, 05
Moi truong dat.
Budc 9 | Co quanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhén dugc vin ban xac dinhdon gia thué dat, dy thao Hop dong thué dat,
Chuyén vién | thong bao cho H gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 24 gio Mau 04, 05
N Hop dong thué dat
Budce Phong Tai op cong tue cd
10 nguyén va Lanh dao Ky Hop dong thué dat 8 gio Mau 04, 05
MOi truon s . ; . .
£ Chuyén ho so, Quyét dinh céng nhan quyén ,sﬁ: dung dat, giao dat, cho thué
Chuyén vién | datcia UBND huyén va Hop dong thué dat dén chi nhanhVan phong Pangky | 4 gio Mau 04, 05
dat dai
Chi nhanh
Budce Van phong Céan bd tham | Bién tap va In Gidy ching nhén, trinh UBND cap huyén ky Giay ching 24 iy Miu 04. 05
11 bang ky dat dinh ho so nhan quan Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
dai
Budce Phong Tai . Kiém tra, d6i soat Gidy chirng nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky x
nguyén va Chuyén vién X . A : : i 8 gid Mau 04, 05
12 A Giay chirng nhan
MOo1 truong
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
A hién hién : * . .
hi¢n i i 344 giv qua
, . | Chitichhogc |- K Giay chimg nhan
Budce UBND cap e . % Y £y ek , A | x
13 huyén Pho Chu tchh - Gui \{P U]BND cap %myen dong dau vao Giay chung nhan 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | - Chuyén hd so va Gidy chirng nhan cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Budc Ph(‘)ng Tél‘i A Chuyén hd so va Gidy chimg nhin cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat : x
14 nguyén va Chuyén vién dai : 4 gio Mau 04, 05
Moi truong
- Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co so dir
_ lidu dat dai.
Chi nhanh . A \ 5 ; A ea ~ A - A , A
, y . a2 - Xéc nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chiing nhan theo quy
Budce Van phong Cén b tham - .y x
< , 2R . A dinh. 16 gio Mau 04, 05
15 bang ky dat dinh ho so oz _
dai - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong bao thu phi, 1é phi (néu c6) dén B phan TN&TKQ
cua cap xa
. B6 phan 1A A A . A A N S L 1A , x
Budce Canbo tiep | Thong bao cho hd gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (n€u cd); Tra ket qua Mau 04, 05,
TN&TKQ N N O S R
16 ctia UBND x3 nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Dang ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Gidy ching nhan da cap.
Mi s6 TTHC: 1.002277.000.00.00.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot phﬁn

a. Truomg hop tiép nhan tai By phan TN&TKQ ciia cAp huyén
Truomg hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Buée . L N Biéu
thuc BdnhY} thye Ngl::ﬂ thye Két qua thie hién Thor gfm mau/Két
hién en 1en 120 gior qui
1. B6 phan TN&TKQ cia cip huyén tiép nhan hd so truc tuyén hodc
tryc tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chtrc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyen vé Céan bo tham dinh ho so ctia Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chire, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir B6 phan TN&TKQ cua cdp huyén ky
s6 chuyén vé Can bo tham dinh ho so ciia Chi nhanh Vian phong Pang
B6 phan ky dat dai. Mau 01, 02,
. TN&TKQ ctia | Canbo tiép | * Ho so gom: (01 bo) a 03, 04, 05,
Buoc 1 X A 2 R P 4 gio
UBND cap nhén Truong hop 1: Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai sin gan lién 06
huyén véi dat 1a nha é:

1. Pon ding ky, cap Gidy chirng nhén quyen sur dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s 04/PK;

2. Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu nha ¢ di véi truong hop tai
san la nha ¢ (ban sao glay to' dé co cong chimg hodc chimg thue hoac
ban sao glay t& va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém
tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh);

3. Hop ddng thué dat hoic hop ddng gop vén hoic hop dong hop tac
kinh doanh hodc van ban chip thuan ctia nguoi st dung dat dong y cho
xay dung, tao 1ap tai san dugc cong chirng hoac chirng thuc theo quy
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thie hién

Thoi gian
120 gio

Biéu
mau/Ket
qua

dinh cua phap luat va ban sao glay t& vé quyén st dung dat theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai d6i v6i truong hop cha so hitu nha ¢
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dét o.

Truomg hop 2: Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gan lién
v6i dét 1a cong trinh xiy dung:

1. Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khéc gan lién voi dat theo Mau s 04/PK;

2. Mot trong gidy to vé quyén so hiru nha ¢ d6i voi truong hop ching
nhén quyén s¢ hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy to da cong ching
hoac ching thye hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can
b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhin vao ban sao hoic
ban chinh);

3. Vin ban chép thuan cua ngudi st dung dat dong y cho xdy dung
cong trinh da dugc cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dét theo quy dinh cua
phap lut vé dat dai d6i v6i trudng hop chu sé hitu cong trinh xay dung
khong dong thoi 1 ngudi sir dung dat.

Truong hop 3: Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai san gin lién
voi dat 1a rung san xuit I3 rung trong

1. Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

2. Mét trong glay to sau day d01 voi truong hgp ching nhan quyén s&
hiru rimg san xuat 13 rimg trong (ban sao gidy to da co cong ching
hodc chung thyc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can
bo tlep nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc
ban chinh):

3. Vin ban thoa thuén ctia ngudi stir dung dét cho phép st dung dat dé
trong rimg di duge cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cia
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thie hién

Thoi gian
120 gio

Biéu
mau/Ket
qua

phap luat va ban sao glay t& vé quyén st dung dat theo quy dinh cta
phap luat vé dat dai ddi voi truong hop chii s hitu rimg san xuat 13
rimg trong khong ddng thoi 1 nguoi str dung dat.

Truong hop 4: Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gan lién
v6i dat 1a cay ldu nim:

1. Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

2. Mot trong gidy to sau day ddi véi trudng hop ching nhan quyén s
hitu cay lau nam (ban sao gidy to da c6 cong ching hodc ching thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so
kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh);

3. Vin ban thoa thuan ctia ngudi stir dung dat cho phép str dung dat dé
trong cy lau nam di duoc cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dét theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai d6i v6i trudng hop chu s hitu cay lau nam
khong dong thoi 1a nguoi st dung dat.

Budc 2

Chi nhanh Van
phong PBang ky
dat dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- X4c dinh tinh day du, hop phap, hop 1y cua hd so da nhan.

- Truong hop ndi dung hé so chua dap tmg quy dinh thi tham muu vén
ban (mau phiéu) thong bao hudng dan véi to chire gui dén Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong.

- Trudng hop ndi dung ho so di diéu kién:

+ Xr Iy, tham dinh ho so.

+ X4c minh (néu c9).

+ Niém yét, cong khai (néu c6).

+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

- Gri 56 ligu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (trr trudong hop khong thudc doi tugng phai ndp

32 giy

Mau 02, 04,
05
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Budc N Biéu
i oi . Thoi gian po .
thue anh‘i’é!;huc Ngli’glé:lhuc Keét qua thuc hién 120 g}‘ mau/Ket
hién * : g1 qua
nghia vy tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luéat)
. 2 ... | Tham dinh nghia vy thué d6i véi t chirc c6 nghia vu ndp thué va théng x
Budc 3 | Co quanthué | Chuyén vién béio cho t chitc dén nop thué theo quy dinh Mau 04, 05
- Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hé so tir Co quan thué.
Cén b6 thim |~ Hoan thién ho so; Xac nhén ndi dung vao Bon dang ky cap gidy N
dinh ho so chung nhan; Bién tdp Giay chung nhan; trinh S& Tai nguyén va Moi 16 gio Mau 04, 05
Chi nhanh Van : treong ky Gidy chirng nhén.
Budc 4 Phoré% tf)daf}g ky - Béo c4o Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai.
at dai
Giam déc LA e % A R s
hodic Phé K}i ho s0'va Phiéu trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 it Miu 04, 05
cr | aA Moi truong
Gidm doc
Phong Tai Chuyén vién Kiém tra hd 50, d6i soat Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao UBND cép 32 gio Miu 04. 05
Bu6c 5 | nguyén va Moi huyén ky Giay ching nhan ’
truong Lanh dao | Trinh lanh dao UBND cép huyén ky Gidy chitng nhan 8 gid Mau 04, 05
. - Ky Gidy ching nhan chuyén cho Bo phan Vian thu déng diu vao
UBND cip Chu tich Gidy chimg nhan _ .
Budc 6 . hoac Pho 2ok , . . .. N 8 gio Mau 04, 05
huyén chi tich - Chuyén ho so va Gidy chung nhan cho Phong Tai nguyén va Méi
' truong
, Phong Tai | Chuyén hd so va Gidy chimg nhan méi ky cho Chi nhanh Van phong ) Mau 04, 05
Budc 7 | nguyén va Moi | Chuyén vién | . K, o 4 gio
\ Dang ky dat dai
truong
Van phong Giam doc 21 A NP . A i1 A A .
Budce 8 Pang ky dat hoiic Phé Cl}uyer} ho S0'va Gltay c’hu?ng }’lhal’l méi k}/ cho ,Chl:(lyel’l.Vlel’l phu trach 4 gid Miu 04, 05
dai Gidm déc tham dinh ho so Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
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Budc N Biéu
i oi . Thoi x .
thue anh‘i’é!;huc Ngli’:;’léltlhuc Keét qua thuc hién 120 gf‘fm mau/Ket
hi¢n ' ' gio qué
- Cap nhat b,(;) sung viéc cép Giéy chirng nhan vao hd so dia chinh, co
s& dur liéu dat dai.
- X4ac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chimg nhan theo
Cén bo tham | quy dinh. . x
Nbot . _ 8 gio Mau 04, 05
dinh hd s0 | - Sao lvu GCN di cap theo quy dinh £ "
- Giri két qua va Thong béo thu tién phi, 1¢ phi (néu ¢6) dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong hodc Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
huyén
B6 phan
Budce 9 TN&TKQ cua | Cénbg ticp | Thong bao cho hd gia dinh, ca nhin ndp phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
UBND cap nhan qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém 06
huyén
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Trwong hop 2: D6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thi thot gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéce.

Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky thay ddi tai san gan lién v6i dat vao Gidy chimg nhan di cap.

Mai s6 TTHC: 1.002277.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 25 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 200 gid

ltglllrli’rcc Do vi thye Nguoi thye Két qua thue hién T;(())S g}?n x Bié,“
. hién hi¢n T 810 | miu/Két qua
hién
1. Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép huyén tiép nhan hd so truc
tuyén hodc truc tiép, kiém tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Can bo tham dinh h6 so ciia Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chtrc, ¢4 nhén.
A 3. In phiéu ban giao ho so tir B6 phan TN&TKQ ciia UBND cip
Bo phan . huyén ky s6 chuyén vé Can bd tham dinh hd so ciia Chi nhanh Vin Mau 01, 02,
Buse 1 TN&TKQ Acua Can b(;) tiép phong Dang ky dat dai 4 gio 03, 04, 05, 06
UBND cap nhan * Hd A A
R 0 so gom: (01 bo)
huyén

Truomg hop 1: Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gin
lien véi dat 1a nha é:

1. Pon dang ky, cp Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau so 04/DK;

2. Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu nha & dbi véi truong hop
tai san la nha & (ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc ching thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho
so kiém tra do1 chi€u va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh);

3. Hop dong thué dat hoic hop dong gbp von hoic hop dong hop
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thwe hién

Thoi gian
200 gio

Biéu
mau/Keét qua

tac kinh doanh hodc vin ban chip thuin cua ngudi str dung dat dong
¥y cho xdy dung, tao 1ap tai san dugc cong ching hodc chung thuc
theo quy dinh cua phap ludt va ban sao gidy to vé quyén st dung dat
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai dbi véi truong hop chu sé
hiru nha & khong dong thoi 1a ngudi st dung dat 6.

Truong hop 2: Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat 1a cﬁng trinh xay dwng:

1. Pon diang ky, cap Gidy chirng nhén quyen sir dung dat quyén so
hitu nha ¢ va tai sadn khac gan lién voi dat theo Mau s 04/DK;

2. Mot trong glay td vé quyén so hitu nha ¢ doi véi truong hop
ching nhan quyén so htru cong trinh xay dung (ban sao giay to da
cong ching hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bd tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhéan vao
ban sao hoac ban chinh);

3. Vin ban chap thuan cua nguoi sit dung dat dong ¥ cho xay dung
cong trinh da dugc cong ching hogc chimg thyc theo quy dinh cua
phap luat va ban sao giay to ve quyén st dung dat theo quy dinh cta
phap luat vé dat dai dbi v6i trudng hop chu so hitu cong trinh xay
dung khong ddng thoi 1 nguoi st dung dat.

Truong hop 3: Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat 1a rirng san xuit Ia rirng trﬁng

1. Bon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen sir dung dat quyén s
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sé 04/PK;

2. Mot trong gidy to sau day (101 voi truong hop chimg nhén quyén
sO hitu rirng san xudt 14 rimg trong (ban sao gidy to' dé co cong chimg
hodc chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can
bo tlep nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc
ban chinh):
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thwe hién

Thoi gian
200 gio

Biéu
mau/Keét qua

3. Vén ban thoa thuan cua ngudi str dung dét cho phép sir dung dat
dé trong rimg da duogc cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat va ban sao giay to vé quyén str dung dt theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai d6i véi truong hop chu s¢ hitu ring san
xudt 14 rimg trong khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat.

Trlro’ng ho’p 4: Chirng nhan bo sung quyen sO hiru tai san gan
lién véi dat 1a cay lau nam:

1. Pon diang ky, cap Gidy chirng nhén quyen sir dung dat quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Miu s6 04/PK;

2. Mot trong gidy to sau day d01 v6i truong hop ching nhan quyén
80 htru cdy lau nam (ban sao glay to dd c6 cong ching hoac chimg
thue hodc ban sao gidy to va xut trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh);

3. Van ban thoa thudn cta nguoi str dung dat cho phép sir dung dat
dé trong cay lau nim da duoc cong chung hodc chimg thyuc theo quy
dinh cta phap luat va ban sao giay to vé quyén st dung dt theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai d6i vai truong hop chu s6 hiru cay lau
niam khong dong thoi 12 nguoi sir dung dat.

Budc 2

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Can b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day du, hop phap, hop 1y ctia hd so da nhan.

- Truong hop ndi dung hé so chua dép Ung quy dinh thi tham muu
vin ban (mau phiéu) thong bao hudng dan véi té chirc giri dén
Trung tam phuc vu Hanh chinh cong.

- Truong hop noi dung hd so da diéu kién:
Xtr 1y, tham dinh ho so.

+X4c minh (néu co).

+ Niém yét, cong khai (néu c6).

72 gio

Mau 02, 04,
05
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1::‘:: Don vi thye Nguoi thye Két qua thwe hién e g}fm Bicu
A hién hién q T 200 gi0 | mAu/Két qua
hién
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0)
- Gtri s liéu dija chinh dén co quan thué dé xac dinh yz‘l thong bao
thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop khong thudc doi tuong phai
ndp nghia vy tai chinh hodc dugc ghi n¢ theo quy dinh ctia phap
luat)
. X A n Tham dinh nghia vu thué ddi véi t6 chitc ¢6 nghia vu nop thué va x
Buge 3 | Co quan thue Chuyen vien thong bao cho t6 chirc dén ndp thué theo quy dinh Mau 04, 05
- Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va ho so tir Co quan
thué.
o 5 Can bo tham | - Hoan thién ho so; Xéac nhan noi dung vao Pon ding ky cap gidy " x
) Ch‘l nhanvh Val} dinh ho so chtng nhén; Bién tip Gidy chiing nhan; trinh So Tai nguyén va Mbi 32 810 Mau 04, 05
Buéc 4 | phong Dang ky truong ky Gidy chig nhan.
dat dai - Bdo co Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Gla,m §9c hoA’z_lc K‘y h(z sova Phiéu trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén 8 gic Miu 04, 05
Pho Giam déc | va Moi trudong
Ph(?ng Téi N Chuyén vién KAlem traj ho ’sor,_gm sqat Gla}/ ching nhan, trinh Lanh dao UBND 40 gid Mau 02, 04,
Budc 5 | nguyén va Moi cap huyén ky Gidy ching nhan 05
truong Lanh dao Trinh 1anh dao UBND cép huyén ky Gidy ching nhén 8 gio Mau 04, 05
- Ky Gidy chitng nhan chuyén cho B6 phan Vin thu déng dau vao
4 i tich hodc | Gidy chimg nha , .
Busc 6 | UBNDcdp | Chutichhode | Gidychumgnhan = | 16giv | MBuo4, 05,
huyén Pho chu tich | - Chuyén ho so va Gidy ching nhan cho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Ph(‘)ng Tai X 1A \ A , A L 1 s o1s = \ 2
. A s N A A in Chuyén ho so va Giay chirng nhan méi ky cho Chi nhanh Van phong .\ Mau 04, 05,
Budc 7 | nguyénva M6i | Chuyén vién < ik 4 4 gioy
truromg Dang ky dat dai
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1::‘:: Don vi thye Nguoi thye Két qua thwe hién e g}fm Bicu
A hién hién q T 200 gi0 | mAu/Két qua
hién * :
Gidm doc S Chuyén ho so va Gidy chimg nhan méi ky cho chuyén vién thim x
hodc Phé Giam | -, Yoy 1O SO va Lidy chtmg nhian moi ky cho chuy 4 giy Mu 04, 05,
dbe S& dinh ho so cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
) Ch‘i nhénvh Vér} - Cép nhat bo sung viéc cAp Gidy chirng nhan vao hd so dia chinh,
Buée 8 | phong Dang ky co so dit lidu dét dai.
dat dai Can bo thi - Xac nhan vao ban chinh giéy to viéc da cép Giéy chirng nhan theo
Sor i s | quy dinh. 12 gioy Mu 04, 05
’ - Sao luu GCN di cip theo quy dinh
- Giri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi dén Bo phan TN&TKQ
cia UBND cap huyén
B6 phan
Bude 9 TN&TKQ cua Canbo tiep | Thong bao cho ho gia dinh, cd nhan ndp phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
UBND cap nhan qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém 06
huyén
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b. Truong hop tiép nhin tai Bd phan TN&TKQ ciia UBND cap xa:

Tén thii tuc hanh chinh: Diang ky thay dbi tai san gin lién voi dat vao Gidy ching nhan di cap.
Mi s6 TTHC: 1.002277.000.00.00.H42

Truomg hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 18 (ngay lam viéc) x 08 gio = 144 gio

Buée . " N Biéu
thuc Don M thye Ngmﬁ thye Két qua thyc hién Thor gfm mauw/Két
hién hi¢n hign 144 gitv qui

1. B6 phan mot cira UBND cip x4 tiép nhan hd so, kiém tra, hudng

dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bo

sung theo dung quy dinh 01 1an duy nht).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho S0

vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to

churc, ca nhan.

3. Xt 1y, kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gin lién voi dét

s0 voi ndi dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén

so hiru tai san d6i voi truong hop khong co giay to vé quyén sé hitu

R tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay Mau 01, 02,
, B9 phén , Can bo tiép | khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, sy phu hop véi quy . 03, 04, 05,
Busc 1 TN&TK(B Cufl nhan hoach dugc duyét ddi véi nha o, cong trinh xay dyng; xac nhan so 16 gio 06
UBND cap xa :

d6 nha & hodc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan cua to chirc
c6 tu cach phap nhan veé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban d6; Du thao van ban hoac quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap
X& xem xeét.

* Ho so gom: (01 bo)

Truong hop 1: Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat 1a nha é:

1. Pon dang ky, cip Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau so 04/DK;

2. Mot trong céc gidy to vé quyén s hitu nha ¢ di v6i trudng hop tai
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san 1a nha & (ban sao gidy t& di c6 cong chimg hodc ching thuc hoic
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém
tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh);

3. Hop dong thué dat hodc hop dong gdp von hoic hop dong hop tic
kinh doanh hoic vin ban chip thuan cua ngudi st dung dat dong ¥
cho xay dung, tao 1ap tai san dugc cong chirng hoac ching thuc theo
quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dét theo
quy dinh ctia phap luat vé dat dai d6i véi trudng hop chu sé hiru nha
& khong dong thoi 1a ngudi sir dung dét 6.

Truwong hop 2: Chirng nhin bd sung quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat 1a cﬁng trinh xay dung:

1. Pon ding ky, cip Giay ching nhén quyen su dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai sadn khac gan lién voi dat theo Mau s 04/PK;

2. Mot trong gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ ddi véi truong hop ching
nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dyung (ban sao gidy to da cong
chtng hoic ching thuce hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh
dé can bd tiép nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh);

3. Vin ban chip thuén cta ngudi sir dung dat déng ¥ cho xay dung
cong trinh da dugc cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua
phép luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai d6i véi truong hop chu so hiru cong trinh xdy
dung khong dong thoi 12 nguoi st dung dat.

Truwong hop 3: Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dét 12 rirng san xuit 13 rirng trong

1. Pon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

2. Mot trong glay to sau day (101 véi truong hop chtng nhan quyén s
hiru rimg san xuat 1a rimg trong (ban sao gidy to dé c6 cong ching
hogc chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
bo tlep nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
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ban chinh):

3. Vin ban thoa thuin cta ngudi str dung dit cho phép str dung dat dé
trong rimg da duoc cong chung hodc chimg thyc theo quy dinh cua
phap luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai d6i v6i truong hop chu so hitu ring san xut 1a
rumg trong khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

Truwong hop 4: Chirng nhin bé sung quyén sé hiru tai san gin lién
voi dit 1a cay lau nim:

1. Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Miu s6 04/PK;

2. Mot trong gidy to sau day déi v6i truong hop chirg nhan quyén so
hiru cay lau nam (ban sao glay to da c6 cong ching hoac ching thuc
hodc ban sao glay t& va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh);

3. Van ban thoa thuén cua nguoi sir dung dat cho phép st dung dat
dé trong cdy lau nam da dugc cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat va ban sao giay to vé quyén sir dung dét theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai ddi véi trudng hop cha sé hitu cdy 1au
nam khong dong thoi 12 nguoi str dung dat.

Lanh dao : . x
an A,a . | Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh 4 gio Mau 04, 05
UBND céap xa
Bude2 | UBND cap xa Canbg van | BO phan Van thu VP UBND clp xa dong déu vao bin dang ky, vio
thu s0 theo do1 va guri ho so, két qua cho Can bg tham dinh cua Chi nhanh 4 gid Mau 04, 05
Vian phong Pang ky dat dai
- X4c dinh tinh dy du, hop phap, hop 1y cta hd so dd nhan.
’ Ch‘l nhanvh Var} Can b6 tham | - Truong hop ndi dung ho so chua déap ng quy dinh thi tham muu . Miu 02, 04,
Bude 3 | phong Bang ky dinh hd so van ban (mau phiéu) thong bao hudng dan véi to chirc gui dén Bo 40 gio 05
dat dai : phan TN&TKQ ciia UBND cép xa.

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:
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+X1r 1y, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu c9).

+Niém yét, cong khai (néu co).

+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

- Giri s0 liéu dia chinh dén co quan thué dé xéc dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (trr truong hgp khong thude doi tugng phai ndp
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luéat)

Tham dinh nghia vu thué doi véi té chic c6 nghia vu ndp thué va

Buge 4 Co quan thue Chuyén vién thong bao cho to chirc dén ndp thué theo quy dinh
- Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va ho so tir Co quan thué.
Cénbo tham |~ Hoan thién hd so; Xéc nhan noi dung vao Pon dang ky cap gidy N
dinh 1 so chung nhén; Bién tap Gidy chiing nhén; trinh UBND cap huyén ky 16 gio Mau 04, 05
Chi nhanh Vin : Giay chung nhan.
Budc 5 | phong Dang ky - B4o c4do Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
dat dai ,
Giam doc r 1A \ A \ A ~ \ |- A \
hodic Pho K}i ho 50'va Phiéu trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gio Miu 04, 05
SRR Moi truong
Gidm doc
Ph(:)ng Tai | Chuyén vién KlerP tra’ howgo, d()’l soat (A}lay chirng nhan, trinh Lanh dao UBND cap 32 gio Miu 04, 05
Budc 6 | nguyén va Moi huyén ky Gidy chung nhan
truong . = . x
Lanh dao Trinh 1anh dao UBND cap huyén ky Giay chiing nhan 4 gio Mau 04, 05
- Ky Gidy chiing nhan chuyén cho Bo phan Vin thu dong diu vao
5 i tich hodc | Gidy chimg nha : i
Buse7 | UBNDcdp | Chutichhodc | tiaychung mhan = = | 8giv | MAuo04,05,
huyén Pho chti tich | - Chuyén ho so va Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén va Moéi
truong
N \ - A N R A \ < A . A re 1.7 . , - \ . M?l 04’ 05,
Bude 8 Phong Tai Chuyén vién Chuyén ho so va Giay chirng nhan mai ky cho Chi nhdnh Van phong 4 gio u

nguyén va Mai

Ding ky dét dai
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truong

Gl%m dof: Chuyén ho so va Gidy chirng nhan méi ky cho chuyén vién tham dinh . x
hoic Pho A ) L 5 . - DTS 4 gid Méu 04, 05,
Y ho so cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
Giam doc
Chi nhénh Vin - Cﬁ}g n.}}at bf) sung viéc cap Gidy ching nhan vao hd so dia chinh, co
Busc9 | phone Pine ke .| sodir liéu dat dai.
PRORE T s | ChUYeN VIEN | x4e nhan vao ban chinh gidy & viée da cép Gidy chimg nhan theo
at dai phu trach dinh - x
SO - Sao luu GCN da cép theo quy dinh
- Giri két qua va Thong bao thu tién phi, 1& phi (néu c6) dén Bo phan
TN&TKQ cua UBND xa.
, B6 phan LA LA x
Budce \ Can bo tiep | Thong bao cho hd gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
TN&TKQ cua N
10 UBND i nhan qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém 06
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Trwong hop 2: Doi voi cadc xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, viung c6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thithoi gian thyc hién tdng thém 10 ngay lam viéc.

Tén thii tuc hanh chinh: Diang ky thay dbi tai san gin lién voi dat vao Gidy ching nhan da cap.

Mai s6 TTHC: 1.002277.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 28 (ngdy lam viéc) x 08 gioy = 224 gid

Bworc

Thoi gian

thudc hay khong thugc truong hop phai cap phép xay dung, sy phu
hop v6i quy hoach duoc duyét ddi véi nha &, cong trinh xay dung;
xac nhan so dd nha ¢ hodc cong trinh xdy dung néu chua co xéac
nhén cua t6 chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban do; Dy thdo van ban hodc quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cap xa xem xét.

* Ho so gom: (01 bo)

Truomg hep 1: Chirng nhén b6 sung quyén sé hiru tai sin gin
lién v6i dat 1a nha 6

Don vi thuc Nguwoi thuc £ . - N Biéu
thye hién hi¢n Ket qua thyc hi¢n 224gi0 | mAu/Két qua
hién

1. B phan mot cira UBND cap xé’tié’p‘nhén hé so, truc tuyéq hodc
tryc tiép kiém tra, huong dan (néu hoé so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd S0
vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chirc, ca nhan.
3. Xir Iy, kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gin lién véi dat
B6 phan Can bp tid 80 VOi noi1 durzg ké k(l;al dantg ky; Xﬁc nhk;n tinh trangttranh chap Mau 01, 02,
Buée 1 | TN&TKQ cita dn b ticp quyén so hitu tai san d6i véi truong hop khong cé gidy to vé quyén 16 gior 03. 04, 05, 06
UBND cip xi nhan so hitu tai san theo quy dinh; xac nhéan thoi diém tao 1ap tai san,
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thwe hién

Thoi gian
224 gioy

Biéu
mau/Keét qua

1. Pon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen sir dung dat quyén s
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s 04/PK;

2. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu nha & dbi véi trudng hop
tai san 12 nha & (ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc ching thuc
hodc ban sao gidy t& va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd
so kiém tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh);

3. Hop dong thué dat hoic hop dong goép von hoic hop dong hop
tac kinh doanh hodc vin ban chap thuan cta ngudi sir dung dat dong
¥y cho x@y dung, tao 1ap tai san dugc cong ching hodc ching thyc
theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dat
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai d6i véi truong hop chi s
hitu nha & khong dong thoi 1a ngudi str dung dat 6.

Truong hop 2: Chirng nhian b sung quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat 1a cong trinh xiy dung:

1. Pon dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru nha & va tai san khac gén lién voi dat theo Mau s 04/DK;

2. Mot trong glay to vé quyén so hitu nha ¢ dbi véi truong hop
ching nhan quyén sd hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy to da
cong chimg hoidc chimg thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé can bd tiép nhan h6 SO kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh);

3. Van ban chap thuan ciia ngudi sitr dung dat dong y cho xay dung
cong trinh da dugc cong ching hogc ching thyc theo quy dinh cua
phap luét va ban sao gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh cta
phap luat vé dat dai d6i voi truong hop chua s hitu cong trinh xay
dung khong ddng thoi 12 nguoi st dung dat.

Truomg hop 3: Chirng nhin bo sung quyén s& hiru tai san gin
lién v6i dat 12 rirng san xuit 13 rirng trong
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thwe hién

Thoi gian
224 gioy

Biéu
mau/Keét qua

1. Pon dang ky, cap Gidy chirng nhén quyen sir dung dat quyén s
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

2. Mot trong gidy to' sau day d01 voi truong hop chimg nhén quyén
sO hitu rirng san xuat 13 rimg trong (ban sao giay to da co cong chung
hodc chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
bo tlep nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

3. Vén ban thoa thuén cua ngudi str dung dat cho phép sir dung dat
dé trong rimg da duogc cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat va ban sao giay to ve quyén str dung dt theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai d6i v6i truong hop chi sé hitu ring san
xut 13 rimg trong khong dong thoi 1a nguoi str dung dat.

Truong hop 4: Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai sin gan
lién v6i dat 1a cay lau nim:

1. Pon dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat theo Mau s 04/PK;

2. Mot trong gidy to sau day déi v6i truong hop chimg nhan quyén
80 hiru cy lau nam (ban sao glay to' dd c6 cong ching hoac chimg
thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh);

3. Vén ban thoa thuén cta nguoi sir dung dat cho phép st dung dat
dé trong cdy lau nam di duoc cong ching hodc chumng thyc theo
quy dinh cua phap lut va ban sao gidy to vé quyeén st dung dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai ddi v6i truong hop chi s
hitu cdy 1au nim khong dong thoi 13 nguoi st dung dit.

Budc 2

UBND cip xi

Lanh dao

Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh

4 gio

Mau 04, 05
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thwe hién

Thoi gian
224 gioy

Biéu
mau/Keét qua

UBND cép x4

Can bo van thu

B0 phan Van thu VP ‘UBND,cép x4 déng dau vao ban déng ky, vao
s0 theo doi va gui ho so, két qua cho Can by tham dinh ctia Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

4 gio

Mau 04, 05

Budce 3

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Can b ghém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.

- Truong hop nodi dung ho so chua dép ing quy dinh thi tham muu
van ban (mau phi€u) thong bido hudng dan véi t6 chuc gui dén
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong.

- Trudng hop ndi dung ho so di diéu kién:

Xt 1y, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu c9).

+Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Guri s6 liéu dija chinh dén co quan thué dé xac dinh yél thong bao
thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thudc doi tugng phai
ndp nghia vu tai chinh hodc duogc ghi ng theo quy dinh cua phap
luat)

76 gid

Mau 02, 04,
05

Budc 4

Co quan thué

Chuyén vién

Tham dinh nghia vu thué ddi véi t6 chitc ¢6 nghia vu nop thué va
thong bao cho t6 chirc dén ndp thué theo quy dinh

Mau 04, 05

Budc 5

Chi nhanh Van
phong PBang ky
dat dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan
thué.

- Hoan thién hd so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky cép gidy
ching nhén; Bién tap Gidy ching nhan; trinh UBND cap huyén ky
Gidy chimg nhan.

- Bao c4o Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

32 giy

Mau 04, 05
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1::‘:: Don vi thye Nguoi thye Két qua thwe hién oy g}fm Bicu
A hién hién q T 224.gi0 | m3u/Két qua
hién
Giam doc hoac | Ky hf) so va Phiéu trinh UBND cap huyén qua Vin phong Ping R oid Mau 04, 05
Ph6 Giam dbéc | ky dét dai &
Ph?ng Tai | Chuyen vién KAlem tre} ho ’SO,.?Ol S(?at Gla}/ chung nhén, trinh Lanh dao UBND 40 gid Mau 04, 05
Bude 6 | nguyén va Moi cap huyén ky Gidy chirng nhén
truong Lanh dao Trinh lanh dao UBND cip huyén ky Giay chimg nhan 8 gio
; Gigm dée 55 | K& Gié}y chimg nhén chuyén cho B6 phan Vin thu déng dau vao Mau 04, 05,
. UBND cap N g Giay chung nhan N
Budce 7 n hoac Pho Giam P o , ) . . . 16 gio
huyén dbe So - Chuyén ho so va Gidy chirng nhan cho Phong Tai nguyén va Moi
truong
Ph(‘)ng Tai A 1A \ A , A IR - o1 = \ 2
. AT s A A Chuyén ho so va Giay chirng nhan méi ky cho Chi nhanh Van phong - Mau 04, 05,
Budce 8 | nguyén va Mo6i | Chuyén vién < Ay s 4 gio
\ Dang ky dat dai
truong
Giam doc hoac Chuyép hé so va Gidy ching nhan moi ky cho chuyén vién tham 4 0iy Miu 04. 05
Pho6 Giam doc | dinh ho so Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai & T
o 5 - Cap nhat bd sung vigc cap Gidy chtng nhan vao hd so dia chinh,
| Chinhanh Van co s dit ligu dét dai.
Buge 9 phoziitfzia;g ky Chuyén vién | - Xac nhan vao ban chinh gidy to viée di cip Gidy chimg nhan theo
phu trach tham | quy dinh. 12 gio Mau 04, 05
dinh h6so | - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Giri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND xa
Budc B9 phan , Canbo tiép | Thong béo cho ho gia dinh, c4 nhan ndp phi, 18 phi (neu c6); Tra két Mau 04, 05,
TN&TKQ cua N 06
10 UBND XA nhin qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thuc trén phan mém

110




7. Tén thi tuc hanh chinh: Ban hoic gbp vén bang tai san gan lién voi dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc thué dit tra tién hang nim.
Mai s6 TTHC: 2.000379.000.00.00.H42
Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

a. Truomg hop tiép nhan tai B4 phan TN&TKQ ciia cip huyén
Trwong hgp 1: Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Buérc ) . Thoi Biéu
thuc Don M thye Ngu’(ﬂ thye Két qua thuc hién gian mau/Két
‘n hién hién : * N .
hi¢n ; ; 240 gior qua
1. Trung | tam Bo phan TN&TKQ cua cap huyén tiép nhan ho s0, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khéng dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, c4 nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so q5y du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can by tham dinh hé so cua Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai. In phi€u tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca .
B phan nhan. Mau
Budc 1 TN&TKQ Can b? tiép 3. In vphié:u ban giao ho so tr B6 phdn TN&TKQ cua cap huyén ky sf; 4 gidy 01’85’0036;04’
cua UBND nhan chuyén vé Can bo thdm dinh hd so ctia Chi nhanhVin phong Ding ky dét !
Cﬁp huyén dai.
* Ho so gdm: (01 bo)
- Hop d6ng, van ban mua ban, gop von bang tai san gin lién v6i dat theo quy
dinh.
- Ban gdc Gidy chimg nhandi cap;
L Hop dong thué dat da ky voi Nha nudce
Chi nhanh - X4c dinh tinh day du, hop phap, hop 1y cua hd so dd nhén.
. Van phong Cén bo tham | - Truong hop ndi dung hd so chua dép mg quy dinh thi tham muu vén ban .. | Mau 02, 04,
Budc 2 < ;2R . A 56 gio
bang ky dat dinh ho so | (mAu phiéu) thong bao huéng dan voi t6 chuc giri dén Bo phan TN&TKQ 05
dai ctia UBND cap huyén
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Buéc i .. Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 240 gior qua
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.
+ Xac minh (néu co).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Giri 36 ligu dia chinh dén co quan thué dé xc dinh va thong béo thu nghia
vu tai chinh (trtr truong hop khong thude doi tuong phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luét)
. 2 ~ .. | Tham dinh nghia vu thué d6i voi ho gia dinh, c4 nhan c6 nghia vu ndp thué
Bude 3 | Co quan thu¢ | Chuyen vién va théng bao cho ho gia dinh, c4 nhan dén nop thué theo quy dinh
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan thué.
Cénbo tham |~ Hoan thién ho so; Xac nhan ndi dung vao Pon dang ky, cap Gidy chimng
Chi nhanh dinh 1 so nhén; trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xét trinh UBND huyénra | 24 gio Mau 04, 05
) Vin phong : quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat.
Bugc 4 Ping ky dat - Bdo cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
dai
Gla’m §9c hoslc K}i ho 50'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gio Miu 04, 05
Pho6 Giam doc | Moi truong
Lanh dao - Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra hd so 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai
Buge 5 | nguyén va Chuvén vign Kiém tra hd so, du thao Té trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND 10 ois | Mau 04 05
Moi truong y cap huyén ra quyet dinh thu hoi dat, cho thué dat. & ’
Lanh dao - Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky To trinh thu hoi dat, cho thué dat. 4 gid | Mau 04, 05
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Buéc i .. Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * N .
hién i i 240 gio qua
: - Ky Quyét dinh thu hi dat, cho thué dat.
, UBND cdp | Chi tich hoge | Y Quyetdinh thu hoi dat, cho thu¢ dat. e N X
Budce 6 huyén Pho Chit tich | - G VP UBND cap huyén vao so van ban, luu ho so. Giri Quyet dinh thu | 8 gio Mau 04, 05
i ’ hoi dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Moi truong
Phong Tai Ciin cir Quyét dinh thu hdi d4t, cho thué dit cia UBND huyén chuyén thon
Budc 7 nguyén va Chuyén vién . yeramn thn Joraat, Y Y Y £l 16 gio Mau 04, 05
. tin sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi trudong
Budc 8 | Co quanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Méi trudng Mau 04, 05
Nhan dugc van ban xac dinh don gia thué dat, ,dl_I thao Hop déng thué dat,
Chuyén vién | thong bao cho HQ gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 32 gio Mau 04, 05
Phong Tai Hop dong thué dat
Budc 9 nguyén va “ , A A oK .y x
Moi trudng Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
Ao Chuyén ho so, Quyét dinh thu hdi dat, cho thué dat cia UBND huyén va Hop " x
Chuyen vien d6ng thué dat dén chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai 4 g0 Mau 04, 05
Chi nhanh
Budce Vian phong Can b¢ tham | Bién tap va In Gidy ching nhén, trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg R oidy Miu 04. 05
10 Dang ky dat dinh ho so nhan qua Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
dai
Budce Phong Tai Kiém tra, d6i soat Gidy chirng nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky x
nguyén va Chuyén vién X . ~ : : i 8 gio Mau 04, 05
11 e Giay chirng nhan
MOo1 truong
- Ky Quyét dinh cong nhan quyén st dung dt, giao dét, cho thué dat.
Buéc | UBNDcap | Chutichhodc |- Guai VP UBND cip huyén vao sd vin ban, luu hd so. Gui Quyét dinh cong -\ x
A S Cha f A A, SO X N ek R 3 RN 8 gio Mau 04, 05
12 huyén Pho Chu tich | nhan quyén st dung dat, giao dat, cho thué dat cho Phong Tai nguyén va Moi

truong
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Buéc i .. Thoi Biéu
thue bon M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘A hién hién : * " X
hi¢n ; ; 240 gior qua
Bugc | ~nongTa Chuyén hé so va Gidy chitng nhén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
nguyénva | Chuyén vién uy y chuhig hhe phong ang Ky 4giy | Miu 04,05
13 e dai
Mo1 truong
- Cap nhat bd sung viée cip Gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai.
Chi nhanh . A | » ; A ea ~ A - A , A
, y . a2 - Xéc nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chiing nhan theo quy
Budce Van phong Cén b tham - .\ x
< 2k . A dinh. 12 gio Mau 04, 05
14 Dang ky dat dinh ho so oz _
dai - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong béo thu phi, 1& phi (néu ¢6) dén B phan TN&TKQ
cua UBND cép huyén
B6 phan ,
Budce TN&TKQ Canbo tiep | Thong bao cho hg gia dinh ca nhanndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho Mau 04, 05,
15 cua UBND nhan ho gia dinh ca nhan va két thiic trén phan mém 06

cap huyén
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Trwong hgp 2: Doi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi kho khan, viung c6 di€u kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian lam viée tang thém 10 ngay lam viéc.

Tén thi tuc hanh chinh: Ban hoic gop vén bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha nudc theo hinh thirc thué dét tra tién hang nam.
Mai s6 TTHC: 2.000379.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gior = 320 gid

Bude Don vi thuc x Thoi Bicu x
thue R Nguoi thye hién Két qua thye hién gian mau/Két
A hién : : * * - .
hién : 320 gio qua
1. Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép huyén tiép nhan ho so tryc tuyén
hoac truc tiép, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu géu thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyen vé Céan bd tham dinh hd so ctua Chi nhanh Vin
B phan phong Dang ky dat dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho Mau
| TN'&TP.(Q S A to churc, (,:ai nhan. ‘ , N 01,02,03,04,
Bube 1| yaupnp | CAnbotiepnhan |3 1 phidu ban giao hd so tir B phan TN&TKQ ciia UBND cp huyén | 4810 05, 06
cép huyén ky s6 chuyén vé Can b tham dinh ho so cua Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
* Ho so gom: (01 bo)
- Hop dong, van ban mua ban, gop von bang tai san gin lién voi dat theo
quy dinh.
- Ban gdc Gidy chirng nhanda cap;
- Hop dong thué dat di ky voi Nha nudce
Chi nhanh - Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ciia ho so da nhan.
Busco | Vvanphong | Canbothamdinh | - Trudng hop ndi dung ho so chua dép (mg quy dinh thi tham muu van 80 gir Mau 02, 04,
bang ky dat ho so ban (mu phiéu) thong béo huéng din véi to chic giri dén Bo phan 05
dai TN&TKQ ciia UBND cip huyén .
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Budre Don vi thuc T-h oi Bicu %
thuc hien Ngudi thuc hién Keét qua thue hién glan mau/Ket
hién i 320 gior qua
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir 1y, tham dinh hd so.
+ Xéac minh (néu cd).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Gui 6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude doi twong phai ndp nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luat)
. 2 A Tham dinh nghia vu thué d4i v6i ho gia dinh, ca nhan c6 nghia vu ndp x
Buge 3 | Co quan thué Chuyen vien thué va thong bao cho ho gia dinh, ca nhan dén ndp thué theo quy dinh Mau 04, 05
- Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va ho so tir Co quan thué.
Cénbd thim dinh |~ Hoan thién ho so; X4c nhan ndi dung vao Pon dang ky, cap Gidy chiing
Chi nhanh C ' nhan; trinh Phong Tai nguyén va Mdi trudng xem xét trinh UBND huyén | 32 gid | Mau 04, 05
Van phon ho so ét dinh thu hdi dat, cho thué dét
Bude 4 an phong ra quy¢t dinh thu hoi dat, cho thué dat.
Dangd k'y dat - B4o c4o Lanh dao Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.
ai
Gla’m d?c h()f_lc K‘y h(i sova Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén 4 gio Miu 04, 05
Pho6 Giam doc va Méi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai = ; N
Buée 5 nguyén va Chuyén vién Egﬁ? I:;raAhOhS()r, Adu thao 1;0 glrﬁh Lha}$ Hg{u Lﬁnh }?a? ;’hong trinh 56 it Mau 04, 05
Méi truong cap huyen ra quyet dinh thu ho1 dat, cho thue dat.
Lanh dao - Trinh L&nh dao UBND cép huyén ky T& trinh thu hoi dat, cho thué dat. | 4 gid | Mau 04, 05
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Budre Don vi thuc T-h oi Bicu %
thuc hien Ngudi thuc hién Keét qua thue hién glan mau/Ket
hi¢n ' 320 giov qua
, - Ky Quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat.
, UBND cdp | Cha tich hodc Pho | = Quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat. L 3 S
Budc 6 huyén ohit tich - Gui VP UBND cap huyén vao s6 van ban, luu ho so. Guri Quyét dinh | 8 g0 Mau 04, 05
’ | thu hoi dat, cho thué dat cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Phong Tai Cin ctr Quyét dinh thu hdi dét, cho thué d4t cia UBND huyén chuyén
Budc 7 nguyén va Chuyén vién an e Suyst & X 2R g s o A aX Y6 Y 24 gio Mau 04, 05
e thong tin sang co quan thu¢ dé xac dinh don gia thué dat.
MOoi truong
Buée 8 | Co quan thué Chuyén vién Xa‘c dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Méi Miu 04, 05
truong
N,hefm duogc van ban xac dinh don gia thué dat, du tha}o Hop déng thué
Chuyén vién dat, thong bao cho HJ gia dinh, c4 nhan st dung dat, trinh Lanh dao | 32 gio Mau 04, 05
Phong ky Hop dong thué dat
Phong Tai
Budc 9 nguyén va N , A A 1A .\ x
Mbi truong Lanh dao Ky Hop dong thué dat 8 gio Mau 04, 05
o Chuyén hé so, Quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat cia UBND huyén va " x
Chuyenvien | 1y dng thué dét dén chi nhanh Van phong Dang ky dit dai 4gi0 | Mau04,05
Chi nhéanh
Budce Vian phong Céan bo tham dinh | Bién tap va In Gidy chung nhan, trinh UBND cap huyén ky Giadys chiung 16 idy Miu 04. 05
10 Dang ky dat ho so nhan qua Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
dai
. PhOng Tai -3 A- . A , A s ~ A .
Budc PN A in Kiém tra, do1 soat Gidy chung nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky N x
nguyén va Chuyén vién X . A 8 gio Mau 04, 05
11 R Giay chung nhan
Mo1 truong
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Budre Don vi thuc T-h oi Bicu %
thuwe hien Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién gian mau/Ket
hi¢n ' 320 giov qua
, .| Chu tich hoiic Pho | - Ky Gidy chitng nhan
Bud UBND , : . . . 2 . . x
12 ¢ huyégap Chu tich UBND | - Gtri VP UBND cap huyén dong dau vao Giady chirmg nhan; Chuyén ho | 8 gio Mau 04, 05
’ huyén so va Giay chung nhan cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Bugc | ~nong Ta Chuyén hd so va Giy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky
nguyeén va Chuyén vién Loye y & e phong EXY | 4 gio Mau 04, 05
13 . dat dai
Moi trudong
- Cap nhat bd sung viéc cap Gidy chirng nhan vao hd so dia chinh, co s&
) dir liéu dat dai.
Chi nhanh ; A \ 2 P A iaan A e , A
, . . a2 .. - X4c nhan vao ban chinh giay to viéc da cap Giay chiing nhan theo quy
Budce Van phong Cén b tham dinh | . " x
< . 4 A dinh. 24 gio Mau 04, 05
14 bang ky dat ho so Yz .
dai - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gui két qué va Thong béo thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap huyén
B6 phan
Budce 'I:N&TKQ Cén bo tiép nhan T%lOI}g beto ChAO to (ihu’c nop phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 chirc Mau 04, 05,
15 cua UBND va két thac trén phan mém 06

cap huyén
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b. Trwomg hop tiép nhan tai B phan TN&TKQ ciia UBND cip xi:
Tén thi tuc hanh chinh: Ban hodc gép vén bang tai san gin lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh thire thué dét tra tién hang nam.
Mai s6 TTHC: 2.000379.000.00.00.H42

Truomg hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 33 (ngay lam viéc) x 08 gio = 264 gio

Budrc . ‘e Thoi Biéu
thuc Don M thye Ngmﬁ thye Két qua thue hién gian mau/Két
n hién hi¢n : * s X
hién ; ; 264 gio qua
1. B phan mot cira UBND cép x4 tiép nhan ho so tryc tuyén hodc truc tiép,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trr hd so vao phan
B phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. .
, TN&TKQ Can bo tiép | 3- Xir 1y, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hodc quyét dinh trinh Lanh . Mau
Busel | - UBND nhan dao UBND cap xa xem xét. 16 gio 01’85’0036’04’
cap xa * Ho so gom: (01 bo) ’
- Hop ddng, van ban mua ban, gbp von bang tai san gin lién voi dat theo quy
dinh.
- Ban gdc Gidy chiing nhanda cap;
- Hop dong thué dat da ky voi Nha nudce
Lanh dao . .
UBND .Xﬁ Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh 4 gio
Buoe 2| UBND cap xa B6 phan Van thu VP UBND cép xd dong diu vao ban ding ky, vao s theo ddi )
Can b0 van thu | va gui ho so, két qua cho Can bg tham dinh cua Chi nhanh Van phong Pang 4 gio Mau 04, 05
ky dat dai
’ Cr]i nha}nh Canbé thim |~ Xac dinh tinh da.ly du, hq‘p phap, hop 1y cua ho so f‘ia nhan. B Miu 02, 04,
Budc 3 Vién phong dinh hd so - Truong hop ndi dung ho so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban 60 gio 05
bang ky dat ' (mau phi€u) thong bao hudng dan véi to chirc giri dén Bo phan TN&TKQ cua
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Bur . . Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thyc Két qui thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n : : 264 gio qua
dai UBND cép x3
- Truwong hop ndi dung hd so da diéu kién:
+ Xir 1y, tham dinh hd so.
+ Xac minh (néu c6).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Gtri 36 ligu dia chinh dén co quan thué d¢ xc dinh va thong béo thu nghia vu
tai chinh (trr truong hop khong thudc doi twong phai nop nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat);
. £ ~ .. | Tham dinh nghia vu thué d6i voi ho gia dinh, ¢4 nhan c6 nghia vu ndp thué va x
Bube 4 | Coquan thue | - Chuyen vien thong béo cho ho gia dinh, ca nhan dén ndp thué theo quy dinh Mau 04, 05
- Nhan két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va ho so tir Co quan thué.
Cénbd tham |~ Hoan thién hd so; X4c nhan ndi dung vao Pon dang ky, cép Giéy ching nhefu};
- A trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xét trinh UBND huyén ra quyét | 24 gio Mau 04, 05
Chi nhanh dinh ho so . N A 1A
’ Van phong dinh thu hoi1 dat, cho thué dat. ,
Budc 5 Dang ky dit - Bao cao Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
dai
Gla}’n d?(r)c ho?c K}i ho S0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gid Miu 04, 05
Phé Giam doc | Moi truong
Ph@”g Tél‘i Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra hd so 4 gio Mau 04, 05
Budc 6 nguyen va
Moi truong
Chuyén vién | Kiém tra hd so, du thao T® trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND cép | 40 gio | Mau 04, 05
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Bur . . Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thyc Két qui thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 264 gior qua
huyén ra quyét dinh thu hdi dat, cho thué dat.
Lanh dao Trinh L&nh dao UBND cép huyén ky To trinh thu hdi dat, cho thué dat. 4 gioy Mau 04, 05
, - Ky Quyét dinh thu hoi dt, cho thué dat.
, UBND cdp | Chi tich hoge |~ Y Quyet dinh thuhoi dat, cho thue dat. o N N X
Buéc 7 huyén Phé Chi tich | - Gt VP UBND cap huyén vao so van ban, luu ho so. Giri Quyet dinh thu hoi 8 gi0 Mau 04, 05
’ dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Méi truong
Ph(‘)ng Ta\i A in Can ctr Quyét dinh thu hdi dat, cho thué dat cia UBND huyén chuyén thong : x
Budce 8 nguyén va Chuyén vién . T K AX . i o1 A A i 16 gio Mau 04, 05
s tin sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
MOoi truong
Bu6c 9 | Co quanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhén duge van ban xac dinh don gi thué dat, du thio Hop dong thué dat, X
Chuyén vién | thong bao cho H¢ gia dinh, ca nhan su dung dat, trinh Lanh dao Phong ky Hop | 32 gio Mau 04, 05
Phong Tai dong thué dat
Buoe nguyén va 3 ‘ x
10 Moi truong Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
~ .. | Chuyén hd so, Quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat cia UBND huyén va Hop " x
Chuyen vien dong thué dat dén chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai 4 g0 Mau 04, 05
Chi nhanh
Budce Van phong Can b¢ tham | Bién tap va In Gidy chimg nhén, trinh UBND cap huyén ky Gidy ching nhan R oidy Miu 04. 05
11 | Pangkydit | dinhhdso | qua Phong Tai nguyén va Moi trudng & :
dai
. Phong Tai AL ia - R A s cA . A g x A A 1ods (4
Budce o Chuyénvién | - Kiém tra, doi soat Gidy ching nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay " x
nguyén va 2 a X . n 8 gio Mau 04, 05
12 AR tham dinh ho so | ching nhan
MOo1 truong
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Bur . . Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thyc Két qui thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 264 gior qua
Bud UBND Chit tich hos - Ky Gidy ching nhan
udc cap utich hoac | .. X A s ANk , A -\ x
13 huyén Phé Cha tich Gui \{P U‘BND cap. ?uyen dong dau vao Giay chl.Ing nhan . 8 gio Mau 04, 05
- Chuyén ho so va Gidy ching nhan cho Phong Tai nguyén va Méi trudong
Buc | TNONGTAl | cpn b thim
nguyén va 1A Chuyén ho so va Giay chung nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 4 gio Mau 04, 05
14 A dinh ho so
MOoi truong
L - Cap nhat bo sung viéc cip Gidy ching nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir
Chu_yen vien lidu dat dai.
Bllrgc %‘1‘1 ;?lirr‘lg Chuyén vien | )S(éc lnhalcl} g\c}) l;i’m Achir;lh giky tg ‘Vihéc da cép Gidy ching nhan theo quy dinh. | g6 | Miu 04,05
Ping ky dat - Sao luu a cap theo quy din ’ ,
dai - Gui két qua va Thong bao thu phi, 1€ phi (néu c6) dén B phan TN&TKQ cua
UBND xa
, Bé phﬁl’l , A o K X
Budce TN&TKQ Cén b0 tiép Thong béao cho ho gia dinh ca nhanndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho ho Mau 04, 05,
16 ciia UBND x& nhan gia dinh ¢4 nhan va két thic trén phan mém 06
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Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian lam viéc tang thém 10 ngay lam viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Ban hoic gop vén bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha nudc theo hinh thirc thué dét tra tién hang nam.
M4 s6 TTHC: 2.000379.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 43 (ngdy lam viée) x 08 gio = 344 gidy

) . | Thoi iéu
]:lllrl:’cc Bon ! thye Ng“"f’i thye Két qua thue hién gian mz?u/Két
.n hién hién ‘ * " .
hi¢n ; ; 344 giv qua
1. B6 phan mot cua U}BND,cép‘xi tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc
tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, cd nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
B6 phan phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. .
) TN&TKQ Can bo tiép 3. Xuly, tham dinh, x4c minh. Dy thao vin ban hodc quyét dinh trinh Linh n Mau
Bude l | . UBND nhan dao UBND cap xa xem xét. 16 gio | 01,02,03,04,
cap x4 * Ho so gom: (01 bo) 05,06
- Hop d6ng, van ban mua ban, gop von bang tai san gin lién v6i dat theo quy
dinh.
- Ban gbc Gidy chiig nhanda cap;
- Hop dong thué dat da ky voi Nha nudc
b;nl\tll[;ii(; Lanh dao UBND cap xi xem xét quyét dinh 4 gio
Buge 2 | UBND cap xa Bo phan Van thu VP UBND cép xa dong déu vao ban dang ky, vao so theo )
Can bg van thu | doi va gui ho so, két qua cho Can bo tham dinh cua Chi nhanh Van phong 4 gid Mau 04, 05
Dang ky dat dai
Buée 3 Chi nhéanh Can bo thim | - X4c dinh tinh day du, hop phap, hop 1y ctia ho so da nhan. 84 gid Mau 02, 04,
Vian phong dinh ho so - Trudng hop ndi dung ho so chua dép ing quy dinh thi tham muu vin ban 05
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Buéc i .. Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 344 giyr qua
Ping ky dat (mAu phiéu) thong bao huéng dn véi to chirc guri dén BO phan TN&TKQ
dai cua UBND cap xa
- Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.
+ Xac minh (néu c6).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Giri 36 ligu dia chinh dén co quan thué dé xc dinh va thong béo thu nghia
vu tai chinh (trr truong hop khong thude doi twong phai ndp nghia vy tai
chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luét);
. 2 ~ .. | Tham dinh nghia vu thué d6i voi ho gia dinh, c4 nhan c6 nghia vu ndp thué x
Bude 4 | Co quan thu¢ | Chuyen vién va théng bao cho ho gia dinh, c4 nhan dén nop thué theo quy dinh Mau 04, 05
- Nhén két qua hoan thanh nghia vu tai chinh va hd so tir Co quan thué.
_ Cén b6 thAm |~ Hoan thién ho so; Xac nhan ndi dung vao Pon ding ky, cap Gidy chimng
Chi nhanh dinh hd sg | Phan; trinh Phong Tai nguyén va Moi truong xem xét trinh UBND huyénra | 32 gi6 | Mau 04, 05
Buse 5 | vanphong - quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat.
Dan% ky dat - Bdo cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
ai
Gla,m §9c hoA’z_lc K}i _ho S0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 it Miu 04, 05
Pho Giam déc | Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén hd so cho chuyén vién kiém tra hd so 4 gio Mau 04, 05
, Phong Ta\I A Kiém tra hd so, du thao T¢ trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND . X
Budce 6 nguyén va Chuyén vién X A L 4 Xe 14 A 31X 56 gio Mau 04, 05
R cap huyén ra quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat.
Moi truong - — - .
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky T¢ trinh thu hoi dat, cho thué dat. 4 gio Mau 04, 05
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Buéc i .. Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 344 giyr qua
, - Ky Quyét dinh thu hdi dét, cho thué dat.
. UBND cap Chu tich hodc }ql'Quye - lAl ol ? © . © A’uev ¢ . N . P . x
Buéc 7 huyén Pho Chu tich | - Gui VP UBND cap huyén vao so van ban, luu ho so. Gui Quyet dinh thu | 8 g0 Mau 04, 05
i | hoi dat, cho thué datcho Phong Tai nguyén va Moi trudng
Phc‘)ng Té‘i A Cin ctr Quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat cia UBND cap huyén chuyén : x
Budce 8 nguyén va Chuyén vién A : T Y i 24 gio Mau 04, 05
. thong tin sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi trudong
Bu6c 9 | Co quan thué | Chuyén vién Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhan dugc van ban xac dinh don gia thué dat, du thao Hop déng thué dat,
Chuyénvién | thdng béo cho H¢ gia dinh, ca nhan str dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 32 gi¢ Mau 04, 05
Phong Tai Hop dong thué dat
Buoe nguyeén va
10 Moi truong Lanh dao Ky Hop dong thué dat 8 gio Mau 04, 05
~ .. | Chuyén hd so, Quyét dinh thu hoi dat, cho thué dat cia UBND cip huyén va " x
Chuyenvien | ) déng thué dat dén chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 4gi0 | Mau04,05
Chi nhéanh
Budce Vién phong Can b¢ tham | Bién tap va In Gidy ching nhén, trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg 16 id Miu 04. 05
11 bang ky dat dinh ho so nhan qua Phong Tai nguyén va Moi truong & ’
dai
. Phong Tai A A - R Ae sl cA . A s x A A ,
Budce s Chuyén vién | - Kiém tra, doi soat Giay ching nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky " x
nguyen va 2 . A 4 , A 8 gio Mau 04, 05
12 R tham dinh ho so | Giay chirng nhan
Mo1 truong
Bud UBND cb Chit tich hoa - Ky Gidy chung nhan
udc cap utichhoac | ... z At Ay ik , A .\ x
13 huyén Pho Chu tich Gui VP UBND cap huyén dong dau vao Giay chung nhan 8 gio Mau 04, 05

- Chuyén ho so va Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng
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Buéc i .. Thoi Biéu
thue bon M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘A hién hién : * " X
hi¢n ; ; 344 giyr qua
Buge | MOMI T3 o bathim | Chuyén hd so va Gidy chimg nhdn cho Chi nhénh Vin phong Déng ky dét
nguyén va n %S uy y chthg nhe phong ang xy 4gi5 | Mau 04,05
14 A dinh ho so dai
Mo1 truong
- Cap nhat bd sung viée cip Gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co so dir
Chuyén vién liéu dat dai.
Bug Chi nhanh - X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cip Gidy chiing nhan theo quy
‘l"’gc Vanphong | Chuyénvién | dinh. 24 gi5 | Mau 04, 05
bang ky dat - Sao luu GCN di cép theo quy dinh
dai - Gri két qua va Thong béo thu phi, 1& phi (néu ¢6) dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND xa
. B6 phan Y ~
Budce Cén b0 tiép Thong bao cho ho gia dinh ca nhan nop phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho Mau 04, 05,
TN&TKQ A
16 ctia UBND x3 nhan ho gia dinh ca nhan va két thiic trén phan mém 06
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8. Tén thi tyc hanh chinh: Dang ky bién dong ddi voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot 14n cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién sir
dung dét

Mai s6 TTHC: 1.000755.000.00.00.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot ph@fm

a. Truomg hop tiép nhan tai By phan TN&TKQ ciia cAp huyén
Trwong hop 1: Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngdy lam viée) x 08 gid = 240 gioy

Budéc . " Thoi Biéu
thue Don vi thye Nguoi thye Két qua thie hién gian mau/Két
oA hién hién 7 i@ A
hi¢n : : 240 gior qua
1. B6 phan TN&TKQ cua cép huyén tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc
tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, cd nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cép nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can bo tham dinh h6 so ctia Chi nhanh Vian phong
Ding ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chirc, ca
nhan.
o 3. In phleu ban giao h6 so tir Bo phan TN&TKQ cia cap huyén ky sb Mau
’ B0 phan ? Cén bo tiép chuyén vé Can bd tham dinh ho so ctia Chi nhanhVian phong Dang ky dat N 01,02,03,04,
Budc 1 | TN&TKQ cua nhan dai. 4 gio 05. 06

cap huyén

* Ho so gom: (01 bo)
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 09/PK;
- Ban gdc Gidy chimg nhan da cip;

- Hop dong thué dat d3 lap;

- Chung tu thye hién nghia vu tai chinh; gi?iy to lién quan Qén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai sdn gan lién vdi dat (néu co).

- Doi voi truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién vé1 dat ma co thay doi thong tin v€ phap nhan, s6 Gidy chirng minh
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
240 gio

Biéu
mau/Ket
qua

nhan dén, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap
thi nguoi st dung dat ndp thém céc gidy to sau day:

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan doi
moi hodc thé Can cudc cong dan méi hodc s6 ho khau, gidy to khac ching
minh thay d61 nhan than d61 véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
ctiia nguoi co tén trén Giay ching nhan;

+ Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong nhén viéc thay
d6i thong tin phap nhan d6i v6i truong hop thay doi thong tin vé phap nhan
ctia to chirc da ghi trén Gidy chiing nhan.

Budc 2

Chi nhéanh
Van phong
Ping ky dat
dai

Can b ghém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day du, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.

- Truong hop ndi dung ho so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban
(mau phleu) thong bao hudéng dan voi to chic gui dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:
+ Xir ly, thim dinh hd so.

+ Xac minh (néu c6).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

64 gio

Mau 02, 04,
05

Giam doc hoac
Ph6 Giam doc

Ky ho so va Phiéu trinh trinh Phong Tai nguyén va Méi truong

4 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Phong Tai
nguyén va
Moi truong

Lanh dao

Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so

4 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Kiém tra hd so, du thao T¢ trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND

huyén ra quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat

56 gio

Mau 04, 05
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Bur . . Thoi Biéu
thye Do’nhzfé!;hl.rc Ngl::;’léltlhl’rc Két qua thue hién gian mau/Két
hi¢n ‘ ' 240 gior qua
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky T& trinh chuyén hinh thire str dung dét 4 gio Mau 04, 05
UBND cA Chi tich hod - Ky Quyét chuyén hinh thirc sir dung dat
. ca u tich hoac ) . . 3 , . . . x
Budce 4 huyén P Phé Chil tich | - Gui VP UBND céap huyén vao so van ban, luu ho so. Giri Quyet dinh chuyen | 16 gio | Mau 04, 05
’ | hinh thirc stt dung dat cho Phong Tai nguyén va Moi trudng
Phéng Tai < , K, e 21y , ) A, .= A 2
Buéce 5 nguyen va Chuyén vién Caln cu_Quyet dinh chuyén hinh thirc sir dung dat caa UBND huyén chuyén S gic Miu 04. 05
Mbi triromg thong tin sang co quan thu¢ dé xac dinh don gia thué dat. ’
Budc 6 | Co quan thué Chuyén vién | Xac dinh don gia thué dat giri vin ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhén dugc van ban xac dinh don giéa thué dét,,dl_l’ thao Hop dong thué dat,
Chuyén vién | thong bao cho HQ gia dinh, ca nhan st dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 24 gio Mau 04, 05
Buoc 7 eV ag Linhdao | Ky Hop ddng thué dét 4gis | Mau 04, 05
A in Chuyén hd so, Quyét dinh chuyén hinh thic st dung dat cia UBND huyén oy x
Chuyén Vien | ' Hop dong thué dét dén chi nhanh Van phong Dang ky dit dai 4gl0 | Mau04,05
Ct" nh""mh o - Bién tap va In Giéy chirng nhan
. Van phong Céan bo tham 2 s i s P Y , . x
Budc 8 Dang ky dat dinh hd so | - Chuyén ho so va Gidy ching nhén trinh UBND cap huyén ky Giay chimg 8 gio Mau 04, 05
dai ' nhé@n qua Phong Tai nguyén va Mai truong.
Phong Tai ¥ K: s A , A ~ A Lv (3K
Budce 9 nguyen va Chuyén vién Kiém tra, doi soat Giay chiing nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay 16 giv
Mbi triromg chiing nhan
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Buéc : . Thoi Biéu
thye | DOmVithwe [ Negwoi thyc Két qué thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n ; ; 240 gior qua
UBND c Chu tich hoic |- Ky Giéy chirng nhan
Budce 10 huyén P Pho Chu tich | - Giri VP UBND cép huyén dong dau vao Gidy ching nhan; Chuyén hoso | 8 gio
' UBND huyén | va Giay ching nhan cho Phong Tai nguyén va Mdi truong
Phong Ta Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
Budc 11 nguyén va Chuyén vién dai Y Y & e phong gXy 4 gioy
Moi truong
Giam dbc hO:EIC Chuyén hd so, Giéy chting nl}afln méi cho Can bo tham dinh hd so cia Chi 4 gid Miu 04. 05
Ph6 Gidm doc | nhanh Van phong Dang ky dat dai & ’
. - Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co so dit
Chi nhanh DL
g . liéu dat dai.
Budc 12 Van phong ‘¢ than vao ban chinh @iy t& viee di cAp Gidv chi han th
Ping ky dat Cén b thim ;j'X}?C nhan vao ban chinh giay to viéc da cap Giay chung nhan theo quy . .
dai dinh hd so mh. ’ 8 gio Mau 04, 05
| - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong béo thu phi, 1& phi (néu ¢6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén
B6 phén , A Lok x
. , Canbo tiep | Thong bao cho ho gia dinh ca nhan nop phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho Mau 04, 05,
Budc 13 | TN&TKQ cua N
nhan ho gia dinh ca nhan va két thiic trén phan mém 06

cap huyén
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Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin, vang c6 diéu kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian lam viéc tang thém 10 ngay lam viéc.

_ Tén tha tuc hanh chinh: Dang ky bi,é’n dong dbi voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tr thué dat sang giao dat co thu tién st
dung dat

Mai s6 TTHC: 1.000755.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 40 (ngdy lam viée) x 08 gio = 320 gio

Buéc | Ponvithwe | Ngudi thue Thoi Bi¢u
an S Keét qua thuc hién gian maw/Két
thue hi¢n hi¢n : :

hién 320 gior qua

1. B6 phan TN&TKQ cua cép huyén tiép nhan ho so truc tuyén hoic tryc
tiép, kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can bo tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir B4 phan TN&TKQ cua cip huyén ky sb Mau

’ B0 phén Cén bd tiép chpyén vé Can bo tham dinh hd so ciia Chi nhanhVin phong Pang ky dat N 01,02,03,04,
Budc 1 | TN&TKQ an dai. 4 g0 05, 06

cua cap huyén * Ho so gdm: (01 bo)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/PK;
- Ban gdc Gidy chimg nhan di cap;

- Hop dong thué dat da lap;

- Chung tu thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

- béi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién vé1 dat ma co thay doi thong tin v€ phap nhan, s6 Gidy chirng minh
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thye hién

Thoi
gian
320 gio

Biéu
mau/Ket

>

qua

nhan dén, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap
thi ngudi str dung dat nop thém cac gidy to sau day:

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dan méi hoidc Gidy chimg minh quan doi
moi hoidc thé Can cude cong dan méi hodc s6 ho khau, gidy to khac ching
minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
clia nguoi ¢b tén trén Gidy chimg nhan;

+ Vin ban ctia co quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhan viéc thay
d6i thong tin phap nhan dbi véi truong hop thay ddi thong tin vé phap nhan
clia to chirc da ghi trén Gidy chiing nhan.

Budc 2

Chi nhéanh
Van phong
Ping ky dat
dai

Cén b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day du, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.
- Truong hop ndi dung ho so chua dap ing quy dinh thi tham muu véan ban

(mau phleu) thong bao hudng dan vai to chic gui dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:
+ Xir 1y, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu c6).

+ Niém yét, cong khai (néu c6).

+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)

92 gidy

Mau 02, 04,
05

Giam doc hoac
Pho6 Giam doc

Ky ho so va Phiéu trinh trinh Phong Tai nguyén va Moi trudng

4 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Phong Tai
nguyén va
Moi truong

Lanh dao

Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so

4 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Kiém tra hd so, du thao T¢ trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND

huyén ra quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dét

48 gio

Mau 04, 05
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Budéc | Don vi thue Nguwoi thuce T-h oi Bicu x
A giron the Keét qua thuc hién gian mau/Ket
thwe hién hién : * 320 oid ui
hién gl q
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky T& trinh chuyén hinh thire str dung dét 4 gid Mau 04, 05
, - Ky Quyét chuyén hinh thirc sir dung dat
, UBND cdp | Chi tich hoge | 1 Quyet chuyen hinh thie sudyngdat. = = . B
Budc 4 huyén Phé Chu tich | - Gti VP UBND cap huyén vao so van ban, luu ho so. Giri Quyét dinh chuyen | 24910 | Mau 04, 05
i | hinh thirc stt dung dat cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Ph(‘)ng Té‘i A Cin ctr Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat cia UBND huyén chuyén . x
Buéc 5 nguyén va Chuyén vién A ’ X Ao e A A i 8 gio Mau 04, 05
. thong tin sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi trudong
Bu6e 6 | Co quanthué | Chuyén vién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Nhan dugc van ban xac dinh don giéa thué dat, dy thao Hop déng thué dat,
Chuyénvién | thong bao cho H¢ gia dinh, ca nhan str dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 32 gi¢ Mau 04, 05
Phong Tai Hop dong thué dat
Budc 7 nguyén va ~ , \ A 1A .\ x
Mbi trudng Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
A n Chuyén h6 so, Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat cia UBND huyén " x
Chuyen vien va Hop dong thué dat dén chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai 4 g0 Mau 04, 05
\(]:t" n?la}nh Canbd dinh ho |~ Bién tap va In Giéy chiing nhan
. an phon an bg dinh ho N > R . . .. . x
Budc 8 Dangpky da%t so - Chuyén ho so va Giay chirng nhan trinh UBND cap huyén qua Phong Tai | 32 gio | Mau 04, 05
dai nguyén va Moi truong
Ph(‘)ng Té‘i A Kiém tra, di soat Gidy ching nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Gidy : x
Budc 9 nguyen va Chuyén vién . " : : i 24 gio Mau 04, 05
A ching nhéan
Mo1 truong
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Budc Don vi thuc Nguwoi thuce T-h oi Bicu %
A giron the Keét qua thuc hién gian mau/Ket
thwe hién hién : * 320 oid ui
hién gl q
, ) Chu tich hosc | - Ky Gidy chimg nhan
B UBND ca e ) . . = . . x
fg ¢ huyégap Pho Chu tich | - Gtri VP UBND cap huyén dong dau vao Giay chirng nhan; Chuyén ho so | 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | va Gidy ching nhan cho Phong Tai nguyén va Moéi trudng
Bugc | ~nong Ta Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
nguyén va Chuyén vién uy y & e phong gXy 4 gioy Mau 04, 05
11 s dai
MOoi truong
Giam dbc ho;flc Chuyén ho so, Giéy ching nhén méi cho Céan bd thAm dinh hd so cta Chi 4 gis Miu 04. 05
Ph6 Gidm doc | nhanh Van phong Dang ky dat dai & ’
. - Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co so dit
Chi nhanh DL
. < . liéu dat dai.
BUOC Van phong 7 A \ 5 7 (¥4 \ A ~ A (¥4 ) A
12 Dine kv dat a2 - Xéc nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Giay ching nhén theo quy
ang Ky da Can b6 tham dinh .\ x
dai dinh hé so mh. ’ 20 gio Mau 04, 05
| - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong béo thu phi, 1& phi (néu ¢6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén
P Béphéln , Py A . A e oan , A A ;1A ;o A . 2 1 A 5 X
Budce TN&TKQ Cén bo tiép Thong bao cho ho gia dinh ca nhanndp phi, 1¢ phi (néu co); Tra két qua cho Mau 04, 05,
13 nhan ho gia dinh ¢4 nhan va két thuc trén phan mém 06

cua cap huyén
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b. Trwomg hop tiép nhan tai B phan TN&TKQ ciia UBND cip xi:

_ Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky bi,én dong dbi v0i truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién str dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sur
dung dat

M3 s6 TTHC: 1.000755.000.00.00.H42
Truomg hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 33 (ngay lam viéc) x 08 gid = 264 gid

Budée . L Thoi Biéu

thuc Don M thye Ngu’q’i thye Két qua thue hién gian mau/Két
oA hién hién T i A

hi¢n ’ ’ 264 gio qua

1. B phan mdot cra UBND cép xa tiép nhan hd so truc myén hoac truc
tiép, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xd xem xét.

* Ho so gom: (01 bo) ME
B phéan - Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/PK; 01.02 31; 04
Bude 1 TN&TKQ P
clia cap xa

Cén bo tiép T : .
nhan - Ban goc Giay chirng nhéan da cap; 16 gio 05, 06

- Hop dong thué dat d3 lap;

- Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,

giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

- Pbi véi trudng hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san

gan lién voi dat ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, s6 Gidy ching minh

nhan dén, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cip

thi nguoi str dung dat ndp thém céc gidy to sau day:

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dan méi hoidc Gidy chirmg minh quan doi

moi hodc thé Cin cudc cong dan méi hodc s6 ho khau, gidy to khac chimg
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minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
cua nguoi co tén trén Gidy ching nhén;

+ Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép hoidc cong nhan viéc thay
d6i thong tin phap nhan d6i v6i truong hop thay doi thong tin vé phap nhan
ctia to chirc da ghi trén Gidy chimg nhan.

Lanh dao . . x
ani ca . Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh 4 gid Mau 04, 05
p UBND xa
Budc 2 UBND céap p . .
uoc NEY B¢ phan Vin thu VP UBND cap xa dong dau vao ban dang ky, vao so theo
Can bo van thu | doi va gui ho so, két qua cho Can b tham dinh cua Chi nhanh Van phong 4 gid Mau 04, 05
Dang ky dat dai
- X4c dinh tinh ddy du, hop phap, hop 1y cua hd so dd nhén.
- Truong hop ndi dung ho so chua dap ng quy dinh thi tham muu van ban
(mau phleu) thong bao hudéng dan voi to chic gui dén Bo phan TN&TKQ
i cua cap xa. 5
o C;n}tl)cl_)lzham - Truong hop ndi dung hd so da diéu kién: 68 gidy Maué)sz, 04,
\(;f“ ”T}”h A0SO 4 X Iy, thém dinh hd so.
Buéc 3 an phong + X4c minh (néu co).
Dang ky dat _ , o
dai + Niém yét, cong khai (néu c9).
+ Lay v kién céc co quan, don vi (néu co)
Gidm doc hofc | o 115 (s phiu trinh trinh Phong Tai nguyén va Mo truon 4gi5 | Mau 04, 05
Phé Gidm déc | g Tai nguy g g :
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so 4 gio Mau 04, 05
Phong Tai 2 X R ~ \ <
Budce 4 nguyén va Chuyén vién }Il(ler}l tra ho s?,dqlr lfha;lo T? t;l‘n}}llt}}lla’m m11;1 Lar(lili dao Phong trinh UBND 56 gic Miu 04, 05
Mdi trudng uyen ra quyet dinh chuyen hinh thuc su dung dat
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky To trinh chuyén hinh thirc sir dung dét 4 gio Mau 04, 05
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- Ky Quyét chuyén hinh thtc sir dung dat

, UBND cip | Chi tich hoic . : ) : o q - x
Budce 5 huyén P Phlg Chi tich | - Gui VP UBND cap huyén vao so van ban, lru ho so. Giri Quyet dinh chuyen | 16 gio | Mau 04, 05
i ’ hinh thirc str dung dat cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Phong Tai Can ctr Quyét dinh chuyén hinh thire sir dung dit cia UBND huyén chuyén
Budc 6 nguyeén va Chuyén vién 1 et uyet él ATTE Ng dat cua v Y Y 8 gio Mau 04, 05
A thong tin sang co quan thu¢ dé xac dinh don gia thué dat.
Mo1 truong
. Co quan A ia L Y SO \ . N NAA e
Budce 7 thud Chuyén vién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Nhéan dugc van ban x4c dinh don gia thué dét,,du thao Hop déng thué dat, N
Chuyénvién | thong bdo cho H¢ gia dinh, ca nhén str dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 24 gio Mau 04, 05
Phong Tai Hop dong thué dat
Budce 8 nguyeén va ~ , A A 3 N x
Moi truong Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
Ao Chuyén ho so, Quyét dinh chuyén hinh thic st dung dat cia UBND huyén " x
Chuyen vien va Hop dong thué dat dén chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai 4 g0 Mau 04, 05
Ct" nha}nh o - Bién tap va In Giéy chiing nhan
, Vian phong Can b6 tham JARN L - R p R . .. R oid 0 04. 0
Budc 9 Dang ky dat dinh hd so - ChuAyen ‘ho S0 va F}lay chirng nhén trinh UBND cap huyén qua Phong Tai glo Mau 04, 05
dai nguyén va Mo truong
Phong Tai 2 Lo ek , A N 1 S
, N A Kiém tra, doi soat Giay chiing nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay "
Budc 10 | nguyeén va Chuyén vién . A 16 gio
A ching nhéan
Mo1 truong
2 Chii tich hoiic | - Ky Gidy chting nhan
, UBND céap e . £ N s L ek . A 2 1A o
Bude 11 huyén Pho Chu tich | - Gui VP UBND cap huyén dong dau vao Giay ching nhan; Chuyén ho so | 8 gio
' UBND huyén | va Giay ching nhan cho Phong Tai nguyén va Mai truong
Bude 12 Phong Tai Chuyén vién Chuyén ho so va Giay chung nhén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat 4 gio

nguyén va

dai
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Moi truong

Giam doc hoac

Chuyén hé so, Gidy ching nhan méi cho Can bo thim dinh ho so caa Chi

4 gid

Mau 04, 05

Ph6 Giam d6c | nhanh Vin phong Pang ky dat dai
Chi nhanh - Cap nhat b sung viée cap Gidy chirg nhan vao ho so dia chinh, co so dit
hiinhan ligu dAt dai.
Buée 13 Van phong sc than vao ban chinh @iy t& viee di cAp Gidv chi han th
Pang ky dit | Can b6 thim ;i_Xlallc nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Giay chung nhan theo quy . .
dai dinh ho so Inh. ’ 8 gio Mau 04, 05
| - Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Gri két qua va Thong béo thu phi, 1& phi (néu ¢6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap xa
B6 phél’l , A s A X
. Cén b0 tiép Thong bao cho ho gia dinh ca nhan nop phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho Mau 04, 05,
Budc 14 | TN&TKQ A
oita cAp xi nhan ho gia dinh c4 nhan va két thuc trén phan mém 06

138




Truwong hop 2: Di véi cac xi mién nui, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian lam viéc tang thém 10 ngay lam viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Diang ky bién dong d6i véi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dét tra tién hang nim sang thué dit tra tién
mot 1an cho ca thoi gian thué hoac tur giao dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién st

dung dét

Mai s6 TTHC: 1.000755.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 43 (ngay lam viéc) x 08 gio = 344 gio

Budc Don vi Nguwoi thuce Thoi Bicu
A A gro1 thy Keét qua thue hién gian mauw/Két
thwe hién | thuc hién hi¢n - .
) ) ) ) ’ 344 gio qua
1. B6 phén mot cra UBND cép X3 tiép nhan ho so tryc tuyén hodc truc
tiép, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. Xuly, tham dinh, x4¢ minh. Dy thao van ban hoac quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem xét.
B& nhi * Ho so g(“)m: (01 bd) Mau
, OPIAN 1 canbo tiép |- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo MAu sb 09/DK;; .. |01,02,03,04,
Budc 1 TN&TKQ nhan L ) R 16 gio 05. 06
ctia cAp X : - Ban gbc Giay chung nhén da cap; ’

- Hop dong thué dat da lap;

- Chung tir thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu c6).

- bbi voi truong hop thuc hién thu tuc diang ky bién dong dat dai, tai san
gan lien véi dat ma c6 thay doi thong tin veé phap nhan, so Giay chitng minh
nhan dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi trén Giay chimg nhén da cap
thi nguoi st dung dat ndp thém céc gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan mdi hoic Gidy chimg minh quan doi
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Budc Don vi Nguwoi thuce T-h oi Bicu %
‘A ‘A giron the Keét qua thuc hién gian mau/Ket
thwe hién | thuc hién hién : * - .
. . . ¢ ¢ 344 gl()’ qua
moi hodc the Can cude cong dan moi hodc s6 ho lghéu, gidy to khac chuang
minh thay d61 nhan than déi voi trudng hop thay doi thong tin vé nhan than
cua nguoi co tén trén Gidy ching nhén;
+ Van ban cua co quan c6 thAm quyén cho phép hoidc cong nhan viéc thay
do1 thong tin phap nhan do1 voi truong hgp thay doi thong tin vé phap nhan
cua to chuc da ghi trén Giay chiing nhan.
Lanh dao N . , .. . X
. Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh 4 gio Mau 04, 05
. UBND xa
Bude 2 UBND cap - - -
uoc NG} B0 phan Vian thu VP UBND cap x4 dong dau vao ban diang ky, vao so theo
Can b6 van thu | doi va gui ho so, két qua cho Can bo tham dinh cua Chi nhanh Van phong 4 gio Mau 04, 05
Dang ky dat dai
- Xéc dinh tinh day di, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.
- Truong hop néi dung ho so chua dap ng quy dinh thi tham muu véan ban
(mau phleu) thong bao hudng dan vai to chic gui dén Bo phan TN&TKQ
i cua cap xa 3
Chi nhanh C;n}l;xi)lzham - Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién: 96 gid Mau(())é, 04,
Buge3 | Vanphong | GHRAOST Ly 1y thim dinh hd so.
Dang ky + Xéc minh (néu o).
dat dai A CA
+ Niém yét, cong khai (néu co).
+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
Gidm doc hofe | ¢ 15 (s phigu trinh trinh Phong Tai nguyén va Moi truon 4gi6 | Mau 04,05
Ph6 Giam doc | g farngwy 8 8 '
Phb”g Tél‘i Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién kiém tra ho so 4 gio Mau 04, 05
Budc 4 nguyen va
Moi truong | Chuyén vién | Kidm tra hd so, du thdo T trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND 48 gi | Mau 04, 05
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Budc Don vi Nguwoi thuce T-h oi Bicu %
‘A ‘A giron the Keét qua thuc hién gian mau/Ket
thwe hién | thuc hién hién : * - .
’ ) ’ ) ’ 344 gio qua
huyén ra quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dét
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND huyén ky T& trinh chuyén hinh thire str dung dét 4 gid Mau 04, 05
, - K¥ Quyét chuyén hinh thire str dung dat
, UBND cép | Chitichhoge |~ Quvetchuyénhinh thie sudungdat = = . |
Bude 5 huyén Phé Chil tich | - Gt VP UBND cép huyén vao s van ban, lru ho so. Giri Quyet dinh chuyén | 24910 | Mau 04, 05
i | hinh thirc stt dung dat cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Ph(‘)ng Ta\i A Cin cir Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat cia UBND huyén chuyén . x
Budc 6 nguyén va Chuyén vién . ¥ L 2R g e A A : 8 gio Mau 04, 05
A thong tin sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi truong
, Co quan A L P S U \ .. AN KA e
Budce 7 thud Chuyén vién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Nhéan dugc van ban x4c dinh don gia thué dét,,du thao Hop déng thué dat,
Chuyénvién | thong bdo cho H¢ gia dinh, ca nhan str dung dat, trinh Lanh dao Phong ky | 32 gio Mau 04, 05
Phong Tai Hop dong thué dat
Budce 8 nguyeén va ~ , A A 3X N x
Moi truong Lanh dao Ky Hop dong thué dat 4 gio Mau 04, 05
A in Chuyén hd so, Quyét dinh chuyén hinh thic st dung dat cia UBND huyén oy x
Chuy€n Vien | U Hop ddng thué dét dén chi nhanh Van phong Dang ky dit dai 4gl0 | Mau04,05
Cr" nha}nh . » | - Bién tap va In Giéy ching nhan
, Vian phong | Céan b¢ dinh ho P oz i N s z . . .. . x
Budc 9 Dang ky o - Chuyén ho so va Gidy chirng nhan trinh UBND cap huyén qua Phong Tai | 32 gio | Mau 04, 05
dAt dai nguyén va Moi truong
Phong Ta Kiém tra, dbi soat Gidy chimg nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Gid
Buée 10 | nguyénva | Chuyén vién S B, y chung nhe : YR KYDRY T 24 6iy | MAu 04, 05
AR chiing nhan
Moi truong
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Budc Don vi Nguwoi thuce £ T-h oi piéu £
‘A ‘A giron the Keét qua thuc hién gian mau/Ket
thuc hién | thuc hién hién : * N .
) ) 344 gio qua
UBND c4 Chu tich hoic |- Ky Gidy chtng nhan
Budce 11 huyén Pl Pho Chutich | - Gui VP UBND cap huyén déng dau vao Gidy ching nhan; Chuyén hoso | 8 gio Mau 04, 05
' UBND huyén | va Gidy chirng nhan cho Phong Tai nguyén va Méi trudng
Phc‘)ng Té‘i A e Chuyén ho so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat x
Budc 12 | nguyen va Chuyén vién dai : 4 gio Mau 04, 05
Moi truong
Giam doc hoac Chuyén hd so, Gidy ching nhan mai cho Can bo tham dinh ho so ctia Chi 4 gid Miu 04. 05
Pho6 Giam doc | nhanh Van phong Pang ky dat dai & uus
Chi nhanh - Cap nhat b sung viéc cap Gidy chirng nhan vao ho so dia chinh, co sé di
ninnan ligu dét dai.
Buoc 13 | \on Phong Xac nhan vao ban chinh gidy to viée i cip Gidy chimg nhan th
Ping ky Cén b thim d I:«,llc nhan vao ban chinh giay to viéc da cap Giay chung nhén theo quy . .
dat dai . A nn. 20 gio Mau 04, 05
dinh ho so -z .
- Sao luu GCN da cap theo quy dinh
- Giri két qua va Thong béo thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap xa
, Bophan | i botiép | Thong bao cho ho gia dinh ca nhan nép phi, 18 phi (néu c6); Tra két qua cho Mau 04, 05,
Budce 14 TN&.TKQ ~ A s \ , A \ 14 , ~ X X
oiia cAp X3 nhan ho gia dinh ¢4 nhan va két thuc trén phan mém 06
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
Mi s6 TTHC: 1.003836.000.00.00.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot phén

a. Trwong hop tiép nhin tai B phan TN&TKQ ciia cAp huyén
Trwong hgp 1: Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid

Budéc . L Thoi Biéu
thye | PO Vithue Neguoi thye Két qua thyc hién gian mau/Két
‘n hién hién * * . -
hién : : 56 gior qua
1. B6 phan TN&TKQ cua cép huyén tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc
tiép, ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu céu thi huong dan t6
chure, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 d‘ﬁy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Can bo thdm dinh h6 so cia Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai. In phiéu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.
3. In ophiéu ban giao hd so tr Bo phan TN&TKQ cua cap huyén ky sfS
chuyén vé Céan b tham dinh ho so cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat Ma
. au
Bo phan . dai.
. i Can bo tié k A R . 01,02,03,04,
Budc 1 TN&TKQ nhém p * Ho so gom: (01 b)) 2 gio 05, 06

cua cap huyén

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK;

- Ban gdc Gidy chiig nhanda cap;

- Ban sao Quyét dinh dau tu bd sung hoic Gidy phép dau tu hoic Gidy
chtng nhan dau tu hodc Quyét dinh chu treong dau tu c6 thé hién thoi han
hodc diéu chinh thoi han thuc hién du an dau tu phu hop thoi gian xin gia
han sir dung dét

Truong hop ho gia dinh, ca nhan trong nudc dang sir dung dat dé thyc hién
hoat dong dau tu trén dat nhung khong thugce trudong hop co Quyét dinh dau
tu bd sung hodc Gidy phép dau tu hodc Gidy chimg nhan dau tu hoic Quyét
dinh chu truong dau tu theo quy dinh ctia phap lut vé dau tu thi thé hién
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thyc hién

Thoi
gian
56 gio

Bieéu
mau/Keét
qua

cu thé Iy do dé nghi gia han sir dung dat tai Dlem 4 cua Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo miu sé 09/DK.

- Chimng tir d3 thue hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

- Dm voi truong hop thuc hién thu tyc déng ky bién dong dat dai, tai san
gin lién voi dat ‘ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, sb Gidy chung
minh nhan dan, s6 thé Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi st dung dat nop thém céc giéy to sau day:

+Vin ban cong nhan cta co quan nha nude c6 thim quyén theo quy dinh
ctia phap luat dbi v6i truong hop ca nhan hoic ngudi dai dién ho gia dinh
thay ddi ho, tén;

+ Ban sao s6 ho khau ddi vé6i truong hop thay d6i nguoi dai dién 13 chit ho
gia dinh; vin ban thoa thuan cta ho gia dinh dugc Uy ban nhan déan cap xa
xé4c nhan ddi v6i truong hop thay doi ngudi dai dién 1a thanh vién khac
trong hg;

Budc 2

Chi nhéanh
Van phong
Ping ky dat
dai

Can b ghém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh dy du, hop phap, hop 1y ctia hd so da nhan.
- Truong hop ndi dung hé so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban

(mau phleu) thong bao hudng dan véi t6 chirc giri dén B phan TN&TKQ
cua cap huyén .

- Trudng hop ndi dung ho so di diéu kién:

+ Xu 1y, tham dinh ho so.

+ X4c minh (néu co).

+Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6)

- Bao cdo Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ky Phiéu trinh
gia han str dung dat

4 gio

Mau 02, 04,
05

144




Bur . . Thoi Biéu
thue Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
ol hién hién o7 0 a
hi¢n : : 56 gior qua
Gla,rn C?(}C hoA’ac K}i ho s0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 2 gid Miu 04, 05
Pho6 Giam doc | Moi truong
- Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién thim dinh. Truong hop
~ khong du diéu kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén . x
Lanhdao 1 03\ 16i truomg thong béo cho ngwdi si dung dAt va lam thi tuc thu hoi dat | > 80 | Mau 04,05
Phong Tai theo quy dinh.
Budce 3 nguyén va - Kiém tra ho so, du thao To trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Méi truong A in cap huyén ra quyét dinh gia han sir dung dat. Truong hop khong du diéu . x
Chuyen vien kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong 4 g0 Mau 04, 03
thong bao cho nguodi sir dung dat va lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.
Lanh dao Trinh UBND cip huyén ky To trinh gia han sir dung dat 2 gio Mau 04, 05
. _ - Ky Quyét dinh gia han st dung dat.
. UBND ca Chau tich hoa ) . . i . \ . _ i N x
Budc 4 huye P Ci it | - Gl VP UBND ¢dp chuyén vao s6 vin bin, luu hé so. Gui Quyét dinh gia | 4 gio | Mau 04, 05
i | han str dung dat cho Phong Tai nguyén va Moéi truong
Ph(‘)ng Ta\i Can bo tham | Can ctr Quyét dinh gia han str dung dat cia UBND huyén chuyén thong tin . x
Buéce 5 nguyen va N T X R g oa : ., A X i 4 g0 Mau 04, 05
T dinh ho so sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi trudong
Bu6c 6 | Co quanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong Mau 04, 05
Chuyén vién NI}an dlz:(_rc van lzaq xaf: dmhr donA gla,thue da‘g, du thaio }AIop dong thué dat, 4 gio Miu 04, 05
Phong Tai thong bao cho ho gia dinh, ¢4 nhan ky Hop dong thué dat
Budc 7 | nguyén va Lanh dao | Hop dong thué dét 2¢gi6 | Miu 04,05
MOi truong X 1A £, 1 . , Lo N
Chuyén vién Chuyén ho so, Quyét dinh gia han st dung dat caia UBND huyén va Hop 2 gid Mau 04, 05

dong thué dat ¢én Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
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Buge , . Thoi Biéu
thue Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘A hién hién : : . .
hi¢n : : 56 gior qua
Chi nhanh ’ ’
Budce 8 Vvan phf)n% Céan bd dinh ho | - BAlen tap Va‘In Glffly chu:ng nh‘an va tI'lIl‘h UBND cap huyén ky Giay chiing 4 gio Miu 04, 05
Dang ky dat SO nhan qua Phong Tai nguyén va Méi trudong
dai
Phong Tai 1 cpven vien | Kiém tra, déi sodt Gidy chimg nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Gié
Buéc 9 | nguyénva SHUYEN VIS S, y Chuhg nhe : YR KYURY | g oiy | Mau 04, 05
A tham dinh ho so | ching nhan
MOoi truong
: _ - Ky Gidy ching nhan
Bué UBND ca Chu tich hoa o . . : s . x
fg ¢ huyércl:ap Phl(; éilu t?cef - Glri VP UBND cap huyén dong dau vao Giay ching nhan; Chuyén ho so | 4 gi0 Mau 04, 05
| | va Giady chung nhan cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Budce Ph(‘)ng Ta\i A Chuyén ho so va Gidy ching nhan cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat . x
nguyén va Chuyén vién . : 2 gio Mau 04, 05
11 e dai
Moi trudong
Giam ddc hodc | Chuyén ho so va Gidy chimg nhan méi ky cho Can bo thim dinh ho so 5oy | Mau 04 05
Ph6 Gidm doc | ciia Chi nhdnh Van phong Bang ky dat dai & ’
Chi nhéanh . . . .
Budc Vian phong - Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co s¢ dir
12 Ding ky dat Cin b e liéu dat dai.
dai (;rr‘lh (1)10 ;‘;n - Sao luu GCN di cép theo quy dinh 4¢i5 | MAu 04, 05
' - Giri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén
, B6 phél’l , A Lo K x
Budce TN&TKQ Cén b0 tiép Thong b&o cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
13 nhan cho to ho gia dinh ca nhan vakét thic trén phan mém 06

cua cap huyén
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Trwong hop 2: D6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh

té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién ting thém 10 ngay 1am viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
Mai s6 TTHC: 1.003836.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio

Budéc . L Thoi Biéu
thye | DOMVithye Neguot thyc Két qua thue hién gian mau/Két
.n hién hién ‘ : " .
hién : : 136 gior qua
1. B6 phan TN&TKQ cua cép huyén tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc
tiép, ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu céu thi huong dan t6
chure, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 d‘ﬁy du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Céan bd tham dinh hod so ciia Chi nhdnh Van phong
Dang ky dat dai. In phiéu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca
nhan.
3. In ophiéu ban giao hd so tr Bo phan TN&TKQ cua cap huyén ky s,(')
chuyén vé Céan b tham dinh ho so cia Chi nhanh Van phong Dang ky dat Ma
. au
Bo phan . dai.
. i Céan bd tiep U . .\ 01,02,03,04,
Budc 1 TN&TKQ nhan * Ho so gom: (01 b)) 4 gio 05, 06

clia cap huyén - Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK;

- Ban gdc Gidy chting nhanda cap;

- Ban sao Quyét dinh dau tu bd sung hoic Giéy phép dﬁuq tu hodc Gidy
ching nhan dau tu hodc Quyet dinh chu truong déu tu c6 the hién thoi han
hoac diéu chinh thot han thuc hién du an dau tu phu hop thoi gian xin gia
han sir dung dat

Truong hop ho gia dinh, ca nhan trong nudc dang sir dung dat dé thyc hién
hoat dong dau tu trén dat nhung khong thugce trudong hop co Quyét dinh dau
tu bd sung hoic Gl‘ay phép dau tu hoic Gidy ching nhén Qau tu hodc Quyet
dinh chu truong dau tu theo quy dinh cta phdp luat vé dau tu thi thé hién
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thyc hién

Thoi
gian
136 gior

Bieéu
mau/Keét
qua

cu thé Iy do dé nghi gia han sir dung dat tai Dlem 4 cua Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo miu sé 09/DK.

- Chimng tir d3 thue hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

- Dm voi truong hop thuc hién thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién voi dat ‘ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, sb Gidy chung
minh nhan dan, s6 thé Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi st dung dat nop thém céc giéy to sau day:

+Vin ban cong nhan cta co quan nha nude cd tham quyén theo quy dinh
ctia phap luat dbi v6i truong hop ca nhan hoic ngudi dai dién ho gia dinh
thay ddi ho, tén;

+ Ban sao s6 ho khau ddi vé6i truong hop thay d6i nguoi dai dién 13 chit ho
gia dinh; vin ban thoa thuan cta ho gia dinh dugc Uy ban nhan déan cap xa
xé4c nhan ddi v6i truong hop thay doi nguoi dai dién 1a thanh vién khac
trong hg;

Budc 2

Chi nhéanh
Van phong
Ping ky dat
dai

Can b ghém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh dy du, hop phap, hop 1y ctia hd so da nhan.
- Truong hop ndi dung hé so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban

(mau phleu) thong bao hudng dan véi t6 chirc giri dén B phan TN&TKQ
cua cap huyén.

- Trudng hop ndi dung ho so di diéu kién:

+ Xu 1y, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu c6).

+Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6)

- Bao cdo Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ky Phiéu trinh
gia han str dung dat

32 gid

Mau 02, 04,
05
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Bur . . Thoi Biéu
thue Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
ol hién hién o7 i a
hi¢n : : 136 gior qua
Gla,rn C?(}C hoA’ac K}i ho s0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gio Miu 04, 05
Pho6 Giam doc | Moi truong
- Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién thim dinh. Truong hop
~ khong du diéu kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén . x
Lanhdao 1 03\ 16i truomg thong béo cho ngwdi si dung dAt va lam thi tuc thu hoi dat |+ 810 | Mau 04,05
Phong Tai theo quy dinh.
Budce 3 nguyén va - Kiém tra ho so, du thao To trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Méi truong A in cap huyén ra quyét dinh gia han sir dung dat. Truong hop khong du diéu " x
Chuyen vien kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong 12 gio Mau 04, 03
thong bao cho nguodi sir dung dat va lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.
Lanh dao Trinh UBND cip huyén ky To trinh gia han sir dung dat 4 gio Mau 04, 05
. _ - Ky Quyét dinh gia han st dung dat.
. UBND ca Chau tich hoa ) . . i . \ . _ i N x
Budc 4 huye P Ci it | - Gl VP UBND ¢dp chuyén vao s6 vin bin, luu hé so. Gui Quyét dinh gia | 8 gio | Mau 04, 05
i | han str dung dat cho Phong Tai nguyén va Moéi truong
Ph(‘)ng Ta\i Can bo tham | Can ctr Quyét dinh gia han str dung dat cia UBND huyén chuyén thong tin . x
Buéce 5 nguyen va N T X R g oa : ., A X i 4 g0 Mau 04, 05
T dinh ho so sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi trudong
Bu6c 6 | Co quanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong Mau 04, 05
Chuyén vién NI}an dlz:(_rc van lzaq xaf: dmhr donA gla,thue da‘g, du thaio }AIop dong thué dat, 8 gid Miu 04, 05
Phong Tai thong bao cho ho gia dinh, ¢4 nhan ky Hop dong thué dat
Budc 7 | nguyénva Lanh dao Hop ddng thué dat 4¢id> | Mau 04, 05
MOi truong X 1A £, 1 . , Lo N
Chuyén vién Chuyén ho so, Quyét dinh gia han st dung dat caia UBND huyén va Hop 4 gid Mau 04, 05

dong thué dat ¢én Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
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Buéc i .. Thoi Biéu
thue Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * " .
hi¢n : : 136 gior qua
Chi nhanh ’
Bude 8 Vvan phf)n% Cén bd dinh ho B1Aen tap va ‘In Gl‘a.y chulzg n}‘lan,At.rlnh‘ UBND céap huyén ky Giay ching 8 gid Miu 04, 05
Dang ky dat SO nhan qua Phong Tai nguyén va Méi trudong
dai
Phong Tai |~ var vien | Kiém tra, déi soat Gidy chimg nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Gid
Buéc 9 | nguyénva SHUYEN VIS S, y Chuhg nhe : YR KY UYL 16 giy | Mau 04, 05
A tham dinh ho so | ching nhan
MOoi truong
: _ - Ky Gidy ching nhan
Bué UBND ca Chu tich hoa o . . : s . x
fg ¢ huyércl:ap Phl(; éilu t?cef - Glri VP UBND cap huyén dong dau vao Giay ching nhan; Chuyén ho so | 8 gi0 Mau 04, 05
| | va Giady chung nhan cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Budce Ph(‘)ng Ta\i A Chuyén ho so va Gidy ching nhan cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat . x
nguyén va Chuyén vién . : 4 gio Mau 04, 05
11 e dai
Moi trudong
Giam ddc hodc | Chuyén ho so va Gidy chimg nhan méi ky cho Can bo thim dinh ho so 4o | Miuoa. 05
Ph6 Gidm doc | ciia Chi nhdnh Van phong Bang ky dat dai & ’
Chi nhéanh . . . .
Budc Vian phong - Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co s¢ dir
12 Ding ky dat Cin b e liéu dat dai.
dai (;rr‘lh (1)10 ;‘;n - Sao luu GCN di cép theo quy dinh 8 gid | Mau 04, 05
' - Giri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap huyén
, B6 phél’l , A Lo K x
Budce TN&TKQ Cén b0 tiép Thong b&o cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
13 nhan cho to ho gia dinh ca nhan vakét thic trén phan mém 06

cua cap huyén
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b. Truong hop tiép nhin tai Bd phan TN&TKQ ciia UBND cap xa:

Tén thii tuc hanh chinh: Gia han str dung dat ngoai khu coéng nghé cao, khu kinh té.
Mi s6 TTHC: 1.003836.000.00.00.H42

Truong hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

Bude | o i thue Nguoi thuc Thoi Biéu ,
thuwe hien hién (ghi r6 ho Ket qua thyc hién glan mau/Ket
hién : tén) 80 gior qua

1. B0 phan mot cita UBND cﬁp xa tiép nhén ho so truc tuyén hoac truc
tiép, kiém tra, huong dan (nu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. Xu ly, tham d;n}l, xac minh. Dy thdao van ban hoac quyet dinh trinh
Lanh dao UBND cap xa xem xét.

* Ho so gom: (01 bo)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 09/DK; Miu
e | T]IB\IQSF'II}EI(IEQ Cinbo tiép | - Ban goc Gidy chimg nhanda cap; , ‘ ’ 6 i 01,02,03,04,
Hoe LS nhén - Bén sao Quyét dinh ddu tu bd sung hodc Gidy phép diu tu hoc Gidy g0 05, 06
cua cap xa ching nhéan dau tu hodc Quyét dinh chu truong dau tu c6 thé hién thoi han

hoic diéu chinh thoi han thyc hién dy 4n dau tu phu hop thoi gian xin gia
han st dung dat

Truong hop ho gia dinh, ca nhan trong nudc dang sir dung dat dé thyc hién
hoat dong dau tu trén dat nhung khong thude truong hop co Quyét dinh dau
tu bo sung hoic Glay phép dau tu hodc Gidy chimg nhan dau tu hodc Quyet
dinh chu truong dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu thi thé hién
cu thé ly do dé nghi gia han st dung dat tai Dlem 4 cua Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo mau s6 09/DK.

- Chimg tir da thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu c6).
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién (ghi r6 ho
tén)

Két qua thye hién

Thoi
gian
80 gio

Bieéu
mau/Keét
qua

- Dm voi truong hop thuc hién thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién voi dat ‘ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, sb Gidy chung
minh nhan dan, sb thé Cin cude cong dén, dia chi trén Gidy chimg nhéin da
cap thi nguoi sir dung dat ndp thém céc giéy to sau day:

+Vin ban cong nhan ciia co quan nha nudc co thim quyén theo quy dinh
ctia phap luat dbi vé6i truong hop ca nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh
thay ddi ho, tén;

+ Ban sao s6 ho khau ddi vé6i truong hop thay d6i nguoi dai dién 13 chit ho
gia dinh; vin ban thoa thuan cta ho gia dinh dugc Uy ban nhan déan cap xa
x4c nhan ddi véi truong hop thay doi ngudi dai dién 1a thanh vién khéac
trong ho;

Budc 2

UBND cép xi

Lanh dao
UBND xa

Lanh dao UBND cap x4 xem xét quyét dinh

4 gio

Mau 04, 05

Can bo van thu

B6 phan Vin thu VP UBND cép xi dong dau vao ban dang ky, vao so theo
ddi va gui ho so, két qua cho Can b tham dinh cia Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

4 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Chi nhanh
Van phong
Ding ky dat
dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh ddy du, hop phap, hop 1y cua hd so da nhéan.
- Truong hop ndi dung ho so chua dap ng quy dinh thi tham muu van ban

(mau phleu) thong bao hudng dan véi t6 chirc giri dén B phan TN&TKQ
cua cap xa.

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:

+ Xir ly, tham dinh hd so.

+ Xéac minh (néu co).

+Niém yét, cong khai (néu co).

+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

- B4o cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai ky Phiéu trinh

6 gio

Mau 02, 04,
05
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Budc | o i thue Nguoi thuc Thoi Biéu ,
thuwe hien hién (ghi r6 ho Ket qua thyc hién gian mau/Ket
hién : tén) 80 giov qua
gia han st dung dat
Gla,rn C?(}C hoA’ac K}i ho s0'va Phiéu trinh, trinh UBND cap huyén qua Phong Tai nguyén va 2 gid Mau 04, 05
Pho6 Giam doc | M6i truong
- Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién thim dinh. Truong hop
~ khong du diéu kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén " x
Lanh dao va Mbi truong thong bao cho ngudi st dung dat va lam thi tuc thu hoi dat 2810 Mau 04, 05
Phong Tai theo quy dinh.
Budc 4 nguyén va - Kiém tra ho so, du thao To trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Maéi truong A in cap huyén ra quyét dinh gia han sir dung dat. Truong hop khong du diéu . x
Chuyen vien kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong 4 g0 Mau 04, 03
thong bao cho ngudi sir dung dat va lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.
Lanh dao Trinh UBND cép huyén ky To trinh gia han st dung dat 2 gio Mau 04, 05
. _ - Ky Quyét dinh gia han st dung dat.
. UBND ca Chau tich hoa ) . . i . \ . _ i o x
Budc 5 huyé lcl:ap Ph?) Cli(;lu t?é‘;? - Glri VP UBND cap chuyén vao s6 van ban, luu ho so. Gui Quyét dinh gia | 4 gi0 Mau 04, 05
i | han str dung dat cho Phong Tai nguyén va Mot truong
Ph(‘)ng Ta\i Can bo tham | Can ctr Quyét dinh gia han str dung dat cia UBND huyén chuyén thong tin . x
Budc 6 nguyen va N T LR g oa : ., A X i 4 g0 Mau 04, 05
T dinh ho so sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Moi trudong
Budc 7 | Coquanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong Mau 04, 05
o Nhan duoc vin ban xac dinh don gia thué dét, du thao Hop dong thué dat, " x
Phong Tai Chuyen vién thong bao cho ho gia dinh, ca nhan ky Hop dong thué dat 4810 Mau 04, 05
Budce 8 nguyén va ~ X Y N x
MOi truromg Lanh dao Hop dong thué dat 2 gid Milu 04, 05
Chuyén vién | Chuyén ho so, Quyet dinh gia han sir dung dat cia UBND huyén va Hop | 2 gio Mau 04, 05
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Budc | o i thue Nguoi thuc ) Thoi piéu ,
thuwe hien hién (ghi r6 ho Ket qua thyc hién gian mau/Ket
hién : tén) 80 giov qua
ddng thué dat dén Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai
Chi nhanh . ’ , ’
Bude 9 Vvan phf)n% Cén bd dinh ho Bl?l’l tap va ‘In Gl'fly chu‘r}g n\han,ﬂ .tl'ln}‘l UBND cép huyén ky Giay ching 4 gio Miu 04, 05
Dang ky dat SO nhan qua Phong Tai nguyén va Moi truong
dai
, Ph(‘)ng Tai A ea -2 IS -4 . A . ~ A ;A
Budc IR Chuyén vién | Kiém tra, doi soat Giay chirng nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay .y x
nguyen va 2 g A . A 8 g0 Mau 04, 05
10 A tham dinh ho so | chung nhan
MOoi truong
, _ - Ky Gidy ching nhan
Bué UBND ca Chu tich hoa o . . . o x
flo ¢ huyércl:ap Phl(; éilu t?cef - Gtri VP UBND cap huyén déng dau vao Gidy ching nhan; Chuyén ho so | 4 g10 Mau 04, 05
i | va Giady chung nhan cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Bugc | -nong Tai Chuyén hd so va Gidy chiing nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
¢ nguyén va Chuyén vién Uyen o sov y chung hhan cho phong ang Ky 2 gidy Mau 04, 05
12 e dai
Moi truong
Giam ddc hodc | Chuyén ho so va Gidy chimg nhin méi ky cho Cén b¢ tham dinh ho so 5oy | Mau 04 05
Ph6 Gidm doc | ctia Chi nhadnh Van phong Bang ky dat dai & ’
Chi nhéanh . . . .
Budc Van phong - Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co s¢ dir
13 Ding ky dat Cin b e liéu dat dai.
dai (;lirrllh %g :;n - Sao luu GCN di cép theo quy dinh 4 gid Mau 04, 05
' - Giri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap xa
, B6 phél’l , A o K X
Budc TN&TKQ Cén b0 tiép Thong b&o cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
14 nhan cho to ho gia dinh ca nhan vakét thic trén phan mém 06

cua cap xa
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Trwong hop 2: D6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh

té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hi¢én tang thém 10 ngay lam viéc.
Tén thi tuc hanh chinh: Gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
Mai s6 TTHC: 1.003836.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gids

Buéc . ‘. Thoi Biéu
thye | PO Vithue Nguoi thye Két qua thyc hién gian mau/Két
.n hién hién ‘ : " .
hién : : 160 gior qua
1. B6 phan mot cua UlBNDrcép‘xi tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc
tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chure, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoic quyet dinh trinh
Lanh dao UBND cap xa xem xét.
* Ho so gom: (01 bo) ~
A 1A - Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK; Mau
B0 phan C#n bo tidp R ) o 01,02,03,04,
Budc1 | TN&TKQ hn - Ban goc Gidy chirng nhanda cap; 16 gio 05, 06
cua cap xa : - Ban sao Quyét dinh dau tu bo sung hodc Gidy phép dau tu hodc Giay ’

chtng nhan dau tu hodc Quyét dinh chu trwong dau tu c6 thé hién thoi han
hoic diéu chinh thoi han thyc hién dy 4n dau tu phu hop thoi gian xin gia
han st dung dat

Trudng hop ho gia dinh, ca nhan trong nudc dang sir dung dat dé thyuc hién
hoat dong dau tu trén dat nhung khong thuge truong hop co Quyét dinh dau
tu bd sung hoic Glay phép dau tu hoic Gidy ching nhén dau tu hoic Quyet
dinh chu truong dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu thi thé hién
cu the ly do dé nghi gia han st dung dat tai Dlem 4 ciia Pon diang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo miu sd 09/DK.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thyc hién

Thoi
gian
160 gior

Bieéu
mau/Keét
qua

- Chimng tir d3 thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

- Dm voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién voi dat ‘ma co thay d6i thong tin vé phap nhan, sb Gidy chung
minh nhan dan, sb thé Cin cude cong dén, dia chi trén Gidy chimg nhéin da
cap thi nguoi sir dung dat ndp thém céc giéy to sau day:

+Vin ban cong nhan cta co quan nha nude ¢6 thim quyén theo quy dinh
ctia phap luat dbi vé6i truong hop ca nhan hoic ngudi dai dién ho gia dinh
thay ddi ho, tén;

+ Ban sao s6 ho khau ddi vé6i truong hop thay d6i nguoi dai dién 13 chit ho
gia dinh; vin ban thoa thuan cta ho gia dinh dugc Uy ban nhan déan cap xa
xé4c nhan ddi véi truong hop thay doi ngudi dai dién 1a thanh vién khac
trong ho;

Budc 2

UBND cap xi

Lanh dao
UBND xa

Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh

4 gio

Mau 04, 05

Can bo van thu

B) phan Vin thu VP UBND cép xa dong dau vao ban ding ky, vao so theo
ddi va gui ho so, két qua cho Can bd tham dinh cia Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

4 gio

Mau 04, 05

Budc 3

Chi nhanh
Van phong
Ping ky dat
dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh ddy du, hop phap, hop 1y cua hd so da nhan.

- Truong hop noi dung hé so chua dap Ung quy dinh thi tham muu van ban
(mau phleu) thong bao huéng dan véi t6 chirc giri dén B phan TN&TKQ
cua cap xa.

- Truwong hop ndi dung hd so da diéu kién:
+ Xir ly, tham dinh hd so.

+ Xac minh (néu c6).

+Niém yét, cong khai (néu co).

+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

36 gid

Mau 02, 04,
05
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Bur . . Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thyc Két qui thye hién gian | miwKét
. n hién hién : * " -
hi¢n : : 160 gior qua
- B4o cdo Lanh dao Chi nhdnh Van phong Dang ky dét dai ky Phiéu trinh
gia han st dung dat
Gla,m ('?(’)c h0§lc K}i ho S0'va Phiéu trinh, trinh UBND céap huyén qua Phong Tai nguyén va 4 gio Miu 04, 05
Pho Giam doc | Moi truong
- Xem xét ky chuyén hd so cho chuyén vién tham dinh. Truong hop
~ khong du diéu kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén . x
Lanhdao 1 03\ 16i truomg thong béo cho ngwoi si dung dAt va lam thi tuc thu hoi dat |+ &0 | Mau 04,05
Phong Tai theo quy dinh.
Budc 4 nguyén va - Kiém tra ho so, du thao To trinh tham muu Lanh dao Phong trinh UBND
Maéi truong A in cap huyén ra quyét dinh gia han sir dung dat. Truong hop khong du diéu N x
Chuyen vien kién dugc gia han tham muu Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong 12 gio Mau 04, 03
thong bao cho nguodi str dung dat va lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.
Lanh dao Trinh UBND cip huyén ky T& trinh gia han sir dung dat 4 gio Mau 04, 05
. _ 5 - Ky Quyét dinh gia han sir dung dét.
. UBND ca Chu tich hoac i : . i . 3 ) L ) . x
Budc 5 huyén P Ph?) Chi tich | - GUi VP UBND cap chuyén vio so van ban, luu ho so. Gui Quyet dinh gia | 8 gio Mau 04, 05
i | han str dung dat cho Phong Tai nguyén va Moéi truong
Ph(‘)ng Tf‘i\i Can bo tham | Can ctr Quyét dinh gia han str dung dat cia UBND huyén chuyén thong tin . x
Budc 6 nguyen va A O A o A X i 4 gi0 Mau 04, 05
Mbi truong dinh ho so sang co quan thué dé xac dinh don gia thué dat.
Budc 7 | Co quanthué | Chuyénvién | Xac dinh don gia thué dat giri van ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong Mau 04, 05
Phong Tai an vian | Nhan duoc vin ban xéc dinh don gia thué dat, dy thao Hop dong thué dat, " x
Bude 8 nguyén va Chuyen vien thong bao cho hd gia dinh, cd nhin ky Hop dong thué dat 8 gio Mau 04, 05
MOi truong Linh dao | Hop ddng thué dat 4giv | Mau 04,05

157




Buéc i .. Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thyc Két qui thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n : : 160 gior qua
A in Chuyén hd so, Quyét dinh gia han sir dung dat cia UBND huyén va Hop . x
Chuyénvien | 4 thue dét dén Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai 4g0 | Mau 04,05
Chi nhanh ‘ , , ,
Budce 9 Vvan phron{’; Cén bd dinh ho B1Aer1 tap va ‘In Gl?y chu:r}g nhan va trl‘nh UBND cap huy¢ ky Giay ching S gic Mau 04, 05
Dang ky dat SO nhin qua Phong Tai nguyén va Moi truong
dai
. Ph(‘)ng Tai A ea -2 Ao s o~cA , A . ~ A oA
Budce IR Chuyén vién | Kiém tra, doi soat Giay chirng nhan trinh Lanh dao UBND huyén ky Giay " x
nguyen va 2 g A . A 16 g1o Mau 04, 05
10 A tham dinh ho so | chirng nhan
MOoi truong
. _ - Ky Giay chiing nhan
Bué UBND ca Chu tich hoa C . . L o x
flo ¢ huyércl:ap Phl(; éilu t?cef - Glri VP UBND cap huyén dong dau vao Giay ching nhan; Chuyén ho so | 8 gi0 Mau 04, 05
i | va Giady chung nhan cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Budce Phbng Té\i A e Chuyén hd so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Pang ky dét . x
nguyén va Chuyén vién . : 4 gio Mau 04, 05
12 s dai
MOoi truong
Giam dbc hoac Chuyén hd so va Gidy ching nhan moi ky cho Can b tham dinh hd so 4 iy Miu 04. 05
Pho6 Giam doc | ctia Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai & ’
Chi nhéanh . _ . .
Budc Vian phong - Cap phélt bo sung viéc cap Gidy chiing nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dit
13 Ding ky dat Can b (h liéu dat dai.
dai an 5o MM _ 920 Iwu GCN di cap theo quy dinh 8 gio Mau 04, 05

dinh ho so

- Gri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua cap xa
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Buéc i .. Thoi Biéu
thye | DOmVithwe | Nguoi thyc Két qui thye hién gian | miwKét
‘n hién hién : * " .
hi¢n : : 160 gior qua
, B6 phﬁl’l , A o K X
Budc TN&TKQ Can bd tiep Thong bao cho hd gia dinh, ca nhan ndp phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
14 oiia chp X3 nhan cho t6 ho gia dinh ca nhan va két thac trén phan mém 06
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10. Tén TTHC: Chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan dé thwe hién “don dién ddi thira” (dong loat)
Mai s6 TTHC: 1.003572.000.00.00.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot phén

a. Truomg hop tiép nhan tai By phan TN&TKQ ciia cAp huyén
Trwong hgp 1: Tong thoi gian thuc hién TTHC: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio

Budéc . .. Thoi Biéu
thue Don M thye Ngu’(ﬂ thye Két qua thue hién gian mau/Két
.n hi¢n hién ’ ’ . -
hi¢n : : 400 gio qua
1. Trung tam B phan TN&TKQ ctia UBND cép huyén tiép nhdn ho so,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat y€u cau thi huéng dan ho gia
dinh, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Canbo tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong
Ping ky dt dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh,
ca nhan.
o 3. In phiéu ban giao ho so tir B phan TN&TKQ ctia UBND cép huyén vé .
B¢ phan . Cén by tham dinh ho so ctia Chi nhdnh Van phong Pang ky dat dai. 01 01;4?)‘?1) 04
. TN&TKQ Canbo tiep | x g3 A A .\ ,U2,05,04,
- o 01b
Buoe 1} ia UBND nhan 0 so gom: (01 b) 8 gio 05, 06

cap huyén

- Pon dang ky, cdp Glay chung nhdan quyen sur dung dat, quyén so hivu nha
& va tai san khdc gan lién véi dat theo Mdau s6 04d/PK

- Ban gbc Glay chirng nhan da cap hodc ban sao hop dong thé chip quyén
sir dung dat ddi véi truong hop dat dang thé chap tai to chuc tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép
cua hd gia dinh, cd nhan;

- Phuong an chuyén doi quyén str dung dat nong nghiép cua Uy ban nhan

dan cép xd d3 dugc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc
tinh phé duyét;
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
400 gio

Biéu
mau/Ket
qua

- Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong an “don dién doi thira” (néu
C0).

- Dm voi truong hop thyc hién thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién véi dat ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, sb Gidy ching minh
nhan dan, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan da cip
thi nguoi str dung dat nop thém céc gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan méi hoac Giéy ching minh quan doi
moi hodc the Can cude cong dan moi hodc s0 ho khau, gidy to khac chung
minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
clia nguoi ¢6 tén trén Gidy chimg nhan;

Trieong hop dir lidu quoc gia vé dan cw dwrge chia sé va két noi véi dir liéu
ciia cdc nganh, cdc linh viee (trong d6 ¢é linh vue ddt dai) thi co quan tiép
nhdn ho so sir dung dit liéu tir co s6 dir lidu quoc gia vé dan cw ma khong
yéu cdu ngudi nép ho so phdi nép ban sao Gidy chitng minh nhén ddn hodc
Gidy chitng minh qudn dgi hodc thé Cén cwéc cong dan hodc s6 hé khau
hodic gidy to khdc dé chirng minh nhan thén.

+ Vin ban clia co quan ¢6 tham quyén cho phép hoic cong nhan viéc thay
d6i thong tin phap nhan d6i v6i truong hop thay doi thong tin vé phap nhan
ctia to chirc da ghi trén Gidy chimg nhan.

Budc 2

Chi nhéanh
Van phong
Ding ky dat
dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day du, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.

- Truong hop ndi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu van ban
(mau phicu) théng bao huong dan voi ho gia dinh, ca nhan gui dén B phén
TN&TKQ cua UBND cap huyén.

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:

+ Xir ly, thim dinh hd so.

+ Xac minh (néu c0).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

200 gio

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 400 gior qua
+ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Hoan thién hd so; Xac nhan noi dung vao Pon dang ky, bién tap Gidy
chtng nhan trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy ching nhan cho
ngudi da thue hién xong “ddn dién d6i thira” theo phwong an duogc duyét;
- B4o c4o Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Gla,m dﬁ)C hogc Ky‘ ho S0 va Phl?u tr‘mh,At‘rmh‘UBND cap huyén ky Giay chung nhan qua 16 gid Miu 04, 05
Pho6 Giam déc | Phong Tai nguyén va Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 16 gio Mau 04, 05
Phong Tai : : : :
Budce 3 ngAqyen‘va Chuyén vién Kfm tr:a}, doi SE)at Giay chung nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky 80 gic Miu 04, 05
MGoi truong Giay chung nhéan
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Gidy chiing nhan 16 gio Mau 04, 05
UBND c Chu tich hoic |- Ky Giéy chirng nhan
Buéce 4 huyén P 1" Pho Chitich |- Gai VP UBND cép huyén déng déu vio Gidy chimg nhan; Chuyén hd so | 24 gio | Mau 04, 05
' UBND huyén | va Giay chirmg nhin cho Phong Tai nguyén va Moéi truong
Phc‘)ng Tél‘i A e Chuyén ho so va Gidy chtimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat . x
Budce 5 nguyén va Chuyén vién dai : 16 gio Mau 04, 05
Moi truong
- Lap hodc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai (néu c6);
\?Vhl n}r:énh Céanbophu | Sao luu GCN di cap theo quy’dinh; o ‘ ’
Budc 6 AN PRONE | 4rach thim dinh | - Truong hop nguoi st dung dat dang the chap quyen st dung dat, tai san | 24 giy | MAu 04, 05
Ban% ky dat hd so gin lién véi dat tai to chirc tin dung Vian phong ding ky dat dai c6 trach
ai

nhi¢ém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Gidy ching nhén
cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung dat, tai san gin lién
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 400 gior qua
v6i dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao Gidy chung nhan sau khi duoc
co quan c6 thim quyén ky cp.
- Guri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap huyén.
B6 phan , N
Bude 7 TN&TKQ Canbo tiep | Théng bao cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1 phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
cua UBND nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06

cap huyén
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’ Truwong hop 2: Ddi v6i cac x3 mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
te - xa ho1 ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéce.
Tén TTHC: Chuyén déi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan dé thyc hién “don dién déi thira” (dong loat)
Mai s6 TTHC: 1.003572.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 60 (ngdy lam viée) x 08 gior = 480 gid

Budéc . .. Thoi Biéu
thue Don M thye Ngu’(ﬂ thye Két qua thue hién gian mau/Két
.n hi¢n hién ’ ’ . -
hi¢n : : 480 gio qua
1. Trung tam B phan TN&TKQ ctia UBND cép huyén tiép nhdn ho so,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat y€u cau thi huéng dan ho gia
dinh, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Canbo tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh,
ca nhan.
o 3. In phiéu ban giao ho so tir B phan TN&TKQ ctia UBND cép huyén vé .
B¢ phan . Cén by tham dinh ho so ctia Chi nhdnh Van phong Pang ky dat dai. 01 01;4?)‘?1) 04
. TN&TKQ Canbo tiep | x g3 A A .\ ,U2,05,04,
- o 01b
Buoe 1} ia UBND nhan 0 so gom: (01 b) 8 gio 05, 06

cap huyén

- Pon dang ky, cdp Glay chung nhdan quyen sur dung dat, quyén so hivu nha
& va tai san khdc gan lién véi dat theo Mau s6 04d/PK

- Ban gbc Glay chirng nhan da cap hodc ban sao hop dong thé chip quyén
sir dung dat ddi véi truong hop dat dang thé chap tai to chuc tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép
cua hd gia dinh, cd nhéan;

- Phuong an chuyén doi quyén str dung dat nong nghiép cua Uy ban nhan

dan cép xd d3 dugc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc
tinh phé duyét;
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
480 gio

Biéu
mau/Ket
qua

- Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong an “don dién doi thira” (néu
C0).

- Dm voi truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién véi dat ma c6 thay d6i thong tin vé phap nhan, sb Gidy ching minh
nhan dan, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan da cip
thi nguoi str dung dat nop thém céc gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan méi hodc Giéy chirng minh quan doi
moi hodc the Can cude cong dan moi hodc s0 ho khau, gidy to khac chung
minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
clia nguoi ¢6 tén trén Gidy chimg nhan;

Trieong hop di liéu quoc gia vé dan cuw dwoc chia sé va két noi véi dir liéu
ciia cdc nganh, cdc linh viee (trong d6 ¢é linh vue ddt dai) thi co quan tiép
nhdn ho so sir dung dit liéu tir co s6 dir lidu quoc gia vé dan cw ma khong
yéu cdu ngudi nép ho so phdi ndp ban sao Gidy chitng minh nhéan dan hodc
Gidy chitng minh qudn dgi hodc thé Cén cwéc cong dan hodc s6 hé khau
hodic gidy to khdc dé chirng minh nhan thén.

+ Vin ban clia co quan ¢6 tham quyén cho phép hoic cong nhan viéc thay
d6i thong tin phap nhan d6i v6i trudong hop thay doi thong tin vé phap nhan
ctia to chirc da ghi trén Gidy chimg nhan.

Budc 2

Chi nhéanh
Van phong
Ding ky dat
dai

Cén bd ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day du, hop phép, hop 1y ciia hd so da nhan.

- Truong hop ndi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu van ban
(mau phicu) théng bao huong dan voi ho gia dinh, ca nhan gui dén B phén
TN&TKQ cua UBND cap huyén.

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:

+ Xir ly, thim dinh hd so.

+ Xac minh (néu c6).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

240 gioy

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 480 giv qua
+ LAy y kién céc co quan, don vi (néu cd)
- Hoan thién hd so; Xac nhan noi dung vao Pon dang ky, bién tap Gidy
ching nhan; trinh Uy ban nhan dan cap huyén cip Gidy chtng nhan cho
ngudi da thuc hién xong “ddn dién d6i thira” theo phuong an duge duyét;
- B40o cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
Gla,m dﬁ)C hogc Ky‘ ho S0 va Phl?u tr‘mh,At‘rmh‘UBND cap huyén ky Giay chung nhan qua 16 gid Miu 04, 05
Pho6 Giam déc | Phong Tai nguyén va Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 16 gio Mau 04, 05
Phong Tai : : : :
Budce 3 ngAqyen‘va Chuyén vién Kfm tr:a}, doi SE)at Giay chung nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky 120 gis | Mau 04, 05
MGoi truong Giay chung nhéan
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Gidy chiing nhan 16 gio Mau 04, 05
UBND c Chu tich hoic |- Ky Giéy chirng nhan
Buéce 4 huyén P 1" Pho Chitich |- Gai VP UBND cép huyén déng déu vio Gidy chimg nhan; Chuyén hd so | 24 gio | Mau 04, 05
' UBND huyén | va Giay chirmg nhin cho Phong Tai nguyén va Moéi truong
Phc‘)ng Tél‘i A e Chuyén ho so va Gidy chtimg nhan cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat . x
Budce 5 nguyén va Chuyén vién dai : 16 gio Mau 04, 05
Moi truong
- Lap hodc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai (néu c6);
\?Vhl n}r:énh Céanbophu | Sao luu GCN di cap theo quy’dinh; o ‘ ’
Budc 6 AN PRONE | 4rach thim dinh | - Truong hop nguoi st dung dat dang the chap quyen st dung dat, tai san | 24 giy | MAu 04, 05
Ban% ky dat hd so gin lién véi dat tai to chirc tin dung Vian phong ding ky dat dai c6 trach
ai

nhi¢ém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Gidy ching nhén
cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung dat, tai san gin lién
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n : : 480 gior qua
v6i dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao Gidy chung nhan sau khi duoc
co quan c6 thim quyén ky cp.
- Giri két qué va Thong béo thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap huyén.
B6 phan
Bude 7 TN&TKQ Canbo tiep | Théng bao cho ho gia dinh, ca nhan ndp phi, 1 phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
cua UBND nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06
cap huyén
b. Truong hop tiép nhan tai B6 phan TN & TKQ ciia UBND cap xi
Tén TTHC: Chuyén déi quyén sir dung dat néng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan dé thyc hién “don dién doi thira” (ddng loat)
M3 s6 TTHC: 1.003572.000.00.00.H42
Truong hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 53 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 424 gio
Bugc : o Thoi Biéu
thue bon M thye Ngu’q’i thye Két qua thuee hién gian mau/Két
. hién hién o 00 3
hi¢n ; ; 424 gior qua
1.’B© thfm mot cra UBND cép‘xﬁ tiép nhan hd so truc tuyén hoac truc
tiép, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
B6 phan chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Budc 1 TN&TKQ Cén b0 tiép 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so vao 16 oic 01,02,03,04,
uoc cua UBND nhan phan mém. In phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t chure, ca nhan. gl 05, 06
cap xa 3. Xuly, tham dinh, x4ac minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem x&t.
* Ho so gom: (01 bo)
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
424 gio

Biéu
mau/Ket
qua

- Pon dang ky, cdp Glay chung nhan quyen su dung ddt, quyén s hiru nha
& va tai san khdc gan lién véi dat theo Mau s6 04d/PK

- Ban gdc Gidy chimg nhan d3 cap hodc ban sao hop dong thé chip quyén
st dung dat ddi véi truong hop dat dang thé chp tai to chirc tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén d6i quyén str dung dit nong nghiép
cua ho gia dinh, ca nhan;

- Phuong an chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép ctia Uy ban nhan
dan cép xa da duoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh phé duy¢t;

- Bién ban giao nhan ruong dat theo phuong 4n “don dién doi thira” (néu
co).

- Pbi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién véi dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, s6 Gidy chimg minh
nhan dan, sb thé Can cudc céng dan, dia chi trén Gidy ching nhin da cap
thi nguoi str dung dat nop thém cac gidy to sau day:

+ Bén sao Gidy ching minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan doi
m&i hodc thé Can cude cong dan mai hodc s6 ho khau, gidy to khac ching
minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay d6i thong tin vé nhan than
clia nguoi ¢o tén trén Gidy chiing nhan;

Truong hop dit lidu quéc gia vé dan cur dwoc chia sé va két néi véi dir liéu
ciia cdc nganh, cdc linh vuc (trong dé c6 linh vuc dat dai) thi co quan tiép
nhan h5 so s dung dir liéu tir co so dir liéu quéc gia vé dan cu ma khong
yeu cau nguoi nop hé so phdi nép ban sao Gidy chirng minh nhdn dan hodc
Gidy chimg minh quan doi hodc theé Can cudc cong dan hodc s6 ho khau
hodc gidy to khdc dé chitng minh nhan thén.

+ Vian ban ciia co quan c6 thim quyén cho phép hoic cong nhan viéc thay
d6i thong tin phap nhan ddi véi truong hop thay doi thong tin vé phap nhan
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mau/Két
n hi¢n hién : * . -
hién i i 424 gioy qua
ctia to chirc da ghi trén Gidy chimg nhén.
Lanh dao N P , .. .\ x
. Lanh dao UBND cap xa xem xét quyét dinh 4 gio Mau 04, 05
UBND xa
Buée 2 | UBND cap xa Bo phan Vin thu VP UBND cép x3a déng diu vao ban ding ky, vao so theo
Can b6 van thu | doi va gui ho so, két qua cho Can bo tham dinh cua Chi nhanh Van phong 4 gio Mau 04, 05
Dang ky dat dai
- X4c dinh tinh day du, hop phap, hop 1y cua hd so dd nhén.
- Truong hop ndi dung h so chua dap Gmg quy dinh thi tham muu van ban
(mau phi€u) thong bdo hudng dan vaoi ho gia dinh, cd nhan guri dén BJ phan
TN&TKQ cua UBND cap huyén.
- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:
Cin b th + Xt ly, tham dinh ho so. M 02, 04
an bg tham L L, . au 02, 04,
Chi nhanh dinh hd so + Xéc minh (néu c9). 200 gio 05
Bude 3 Vin phong ' + Niém yét, cong khai (néu co6).
oe Ding ky dat + LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
dai - Hoan thién hd so; Xac nhan noi dung vao Don dang ky, bién tip Gidy
ching nhan; trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy chtng nhan cho
nguoi da thue hién xong “don dién d6i thira” theo phuong an duoc duyét;
- Bdo cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.
Gla’m q?c hOf.lC Ky‘ ho S0 va Phl?u tr‘lnh,At.rlnh‘UBND cap huyén ky Giay chirng nhan qua 16 gid Miu 04, 05
Pho Giam doc | Phong Tai nguyén va Moi truong
; Phong Tai ~ Lo 2 1A A A 1R . . x
Budc 3 nguyen va Lanh dao Xem xét ky chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh 16 gic | Mau 04, 05
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Buge , . Thoi Biéu
thuc Don b thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian mauw/Két
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 424 givr qua
M61 tm(‘Yn + R A , - A , A 3 ~ A A ’ N
g Chuyén vién Kfm trz%, doi S?at Giay chung nhén trinh Lanh dao UBND cap huyén ky 80 gic Miu 04, 05
Giay chirng nhan
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cip huyén ky Gidy ching nhan 16 gio Mau 04, 05
UBND c Chu tich hoic |- Ky Giéy chirng nhan
Budce 4 huyén P Phé Chu tich | - Giri VP UBND cé4p huyén déng dau vao Gidy ching nhan; Chuyén hé so | 24 gio | Mau 04, 05
' UBND huyén | va Giay chirg nhan cho Phong Tai nguyén va Méi truong
Phong Tai Chuyén hd so va Gidy ching nhan cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dit
Budc 5 | nguyén va Chuyén vién dai y Y & e phong ang ky 16 gid> | Mau 04, 05
Moi truong
- Lap hodac cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai (néu c0);
- Sao luu GCN di cip theo quy dinh;
_ - Truong hop ngudi s dung dat dang thé chap quyen sir dung dat, tai san
Chi nhanh Cén bd bh gin lién véi dat tai to chirc tin dung Vin phong ding ky dat dai c6 trach
Van phon e P | nhiém thong bdo danh sach cc trudng hop lam thi tuc c&p Gidy chimg nha . x
Budc 6 an phong trach thim dinh | Phi¢m thong bao danh sic cac truong hop lam thu tuc cap idy ¢ ungnhdn | 55 i Miu 04, 05
bang ky dat hd so cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién
dai v6i dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao Gidy chung nhan sau khi duoc
co quan c6 thim quyén ky cép.
- Guri két qua va Thong bao thu phi, 1¢ phi (néu c6) dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
B phéan
Bude 7 TN&TKQ Canbd tiep | Thong bao cho hd gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
cua UBND nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 06
cap xa
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Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hd1 dac bi€t kho khan thi thoi gian thuc hién tdng thém 10 ngay lam viéc.

Tén TTHC: Chuyén déi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan dé thyc hién “don dién ddi thira” (dong loat)

Mai s6 TTHC: 1.003572.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 63 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 504 gidy

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

Két qua thie hién

Thaoi
gian
504 givv

Biéu
mau/Keét
qua

Buoc 1

B6 phan
TN&TKQ
cua UBND

cap xa

Cén b0 tiép
nhan

1. Bé ‘phén mot clra UBND cép xa tiép rlhanq hd so, kiém tra, hué‘ng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, cd nhan bd sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.
3. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem xét.

* Ho so’ gdom: (01 b9)

- Pon dang ky, cdp Glay churng nhan quyen sur dung dat, quyén sé hivu nha
& va tai san khdc gan lién véi dat theo Mau s6 04d/PK

- Ban gbc ’Gla’y ching nhan da cqp hogc ban sao hop Siong thé chap quyén
st dung dat do1 voi truong hop dat dang thé chap tai to chure tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén d6i quyén str dung dat néng nghiép
cua ho gia dinh, ca nhan;

- Phuong an chuyén }iéi quyén st dung dat nong nghiép cia Uy ban nhén
dan cap xa da dugc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh phé duyét;

- Bién ban giao nhin rudng dat theo phuong 4n “don dién ddi thira” (néu
co).

- £)01 voi truong hop thyc hién thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién véi dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, s6 Gidy chimg minh

16 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
504 gio

Biéu
mau/Ket
qua

nhan dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan di cap
thi nguoi sir dung dat nop thém céc gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hoic Gidy chimg minh quan doi
mo&i hodc thé Can cude cong dan méi hodc s6 ho khau, gidy to khac chimg
minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay d6i thong tin vé nhan than
clia nguoi co tén trén Gidy ching nhan;

Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dwoc chia sé va két néi véi dir liéu
ciia cdc nganh, cdc linh viee (trong d6 ¢é linh vue ddt dai) thi co quan tiép
nhdn hé so sir dung dir liéu tir co' sé dir liéu quéc gia vé dan cuw ma khong
yéu cdu nguoi nép ho so phdi nép ban sao Gidy chitng minh nhéan dan hodc
Gidy chirng minh qudn dgi hodc thé Cén cuéc cong dan hodc s6 hé khau
hodc gidy to khdc dé chirng minh nhan than.

+ Vin ban ctia co quan c¢6 thim quyén cho phép hodc cong nhén viéc thay
d6i thong tin phap nhan d6i voi truong hop thay do6i thong tin vé phap nhan
ctia t chire da ghi trén Gidy ching nhan.

Budc 2

UBND cap xi

Lanh dao
UBND xa

Lanh dao UBND cap xi xem xét quyét dinh

4 gio

Mau 04, 05

Can bo van thu

B0 phén Van thu VP UBND cap x4 dong du vao ban ding ky, vao so theo
doi va gui ho so, két qua cho Can bo tham dinh cua Chi nhdnh Van phong
Dang ky dat dai

4 gio

Mau 04, 05

Buoc 3

Chi nhanh
Van phong
Ding ky dat
dai

Can b ;hém
dinh ho so

- Xéc dinh tinh day di1, hop phép, hop 1y ctia ho so da nhan.

- Truong hop ndi dung hd so chua dap ing quy dinh thi tham muu van ban
(mau phi€u) thong bao huéng dan voi ho gia dinh, ca nhan gui dén B6 phan
TN&TKQ cia UBND cap huyén.

- Truong hop ndi dung hd so da diéu kién:

+ Xir ly, tham dinh hd so.

240 gioy

Mau 02, 04,
05
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Buéc . Ny Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘n hién hién : * . .
hi¢n ; ; 504 gio qua
+ Xac minh (néu c6).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Hoan thién ho so; Xac nhan ndi dung vao Bon dang ky, bién tap Gidy
ching nhan; trinh Uy ban nhan dan cap huyén cip Giay chtrng nhan cho
nguoi da thuc hién xong “don dién doi thira” theo phuong an dugc duyét;
- Bdo cdo Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Gla,m (1(,)0 hoA’ac Ky‘ho S0 va Phl?u tr‘lnh,At'rmh‘UBND cap huyén ky Giay chirng nhan qua 16 gio Miu 04, 05
Pho6 Giam doc | Phong Tai nguyén va Moi truong
Lanh dao Xem xét ky chuyén hd so cho chuyén vién tham dinh 16 gio Mau 04, 05
Phong Tai 7 : : :
Budce 3 ngAl.Jyen‘V& Chuyén vién Kfm trE}, doi sgat Giay chirng nhan trinh Lanh dao UBND cap huyén ky 120 gis | Mau 04,05
Moi truong Giay chiing nhan
Lanh dao Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky Gidy chting nhan 16 gid | Mau 04, 05
UBND c4 Chu tich hodc |- Ky Gidy chimg nhan
Budc 4 huyén P~ | Pho Chutich |- Gai VP UBND cap huyén dong dau vao Gidy chung nhan; Chuyén hd so | 24 gio | Mau 04, 05
' UBND huyén | va Giay ching nhan cho Phong Tai nguyén va Moi trudng
Ph(‘)ng Té‘i Ao Chuyén ho so va Gidy chimg nhan cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat : x
Budc 5 nguyén va Chuyén vién dai ' 16 gio | Mau 04, 05
Moi truong
Chi nhanh Cén b6 oh . ) )
Busc g | Vanphong trécinth ;HE’ dli:ln . | - Lap hodc cép nliat,;chinh Iy hd 0 dia chinh, co 56 dir li¢u dat dai (néu co); | gio | Miu 04, 05
bang ky dat hd so - Sao luu GCN da cap theo quy dinh;
dai

173




Bur . . Thoi Biéu
thye | DO Vithue | Nguoi thye Két qué thue hién gian | miwKét
‘A hién hién : : . .
hi¢n ; ; 504 gior qua
- Truong hop nguoi st dung dat dang thé chip quyén st dung dat, tai san
gin lién véi dat tai to chirc tin dung Vian phong ding ky dat dai c6 trach
nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Gidy ching nhén
cho t6 chire tin dung noi nhan thé chap quyén str dung dat, tai san gan lién
v6i dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao Gidy ching nhan sau khi dugc
co quan c6 thim quyén ky cép.
- Gri két qua va Thong béo thu phi, 1& phi (néu ¢6) dén Bo phan TN&TKQ
ctia UBND cap x4
B6 phan
Bude 7 TN&TKQ Can bo tiép | Thong bao cho ho gia dinh, c4 nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua Mau 04, 05,
cia UBND nhan cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phdn mém 06
cap xa
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh nhu cau str dung dit dé xem xét giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire ddu gia quyén
st dung dat doi1 voi hg gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu

Mai s6 TTHC: 2.001234.000.00.00.H42

Dich vu céng truc tuyén: Mot phan

Truwong hop 1:Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gior = 120 gid

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thwe hién

Thoi
gian
(120
gio)

Biéu
mau/Keét
qua

Budc 1

Bo Phan Tiép
nhén va Tra két
qua cua UBND

cac huyén, thanh
phd

Can b tiép nhan

(Truong hop chuyén muc dich sir dung dét trong laa, dat

rung phong ho, dat rung dac dung dé thuc hién dy an dau tu ma
phai xin phép co quan nha nudc cd tham quyén thi thu tuc nay chi
thuc hién sau khi Thu tuéng Chinh pha ¢é van ban chp thuan
chuyén muc dich sir dung dat hoiac Hoi dong nhan déan cap tinh co
Nghi quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung dat.).
1. Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cac huyén, thanh
pho tiép nhan hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng dan Ho gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va M6i truong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir B6 Phan Tiép nhéan va Tra két qua
cia UBND cac huyén, thanh phé vé Phong Tai nguyén va Mai
truong. (ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Tai nguyén va Mai
truong.)

Ho so gom:

- Pon xin giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Trich luc ban d6 dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh thtra

04 gioy

Mau
01,02,
03,04, 05,
06
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Thoi

Budc ] gian piéu )
thwc | Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Ket qua thyc hién 120 mau/Ket
hién ( . qua
gio)
dat (Phong Tai nguyén va Mo6i truong co trach nhiém cung cép
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi nhitng noi da c6 ban qé
dia chinh hodc thuc hién trich do dia chinh thira dat theo yéu cau
cuia nguoi xin giao dat, thué dat).
Lanh dao Phong Tai 2 1A T £ . ~
nguyén va Méi truong Chuyén ho so cho chuyén vién gidi quyét 04 gio Ma(1)1504,
- X4c dinh vé diéu kién va cin ct phap 1y ctia hd so d nhan.
- Truong hop ndi dung ho so chwa dap ting quy dinh thi tham muu
vin ban thong bao vé nguyén nhan va huéng dan véi Ho gia dinh,
A n . c4 nhan, cong dong dan cu giri d¢én B6 Phéan Tiép nhan va Tra két
_Clzh_uyen vVien \Phﬁﬂng qua cua UBND cac huy¢n, thanh pho. Mau 02,
) trilrléynnguyen va Mot Truong hop nodi dung h(k)‘sor du diéu kién: t6 chirc cude whop tham | 88 gioy 04, 05
Budrc 2 & dinh hodc giri xin ¥ kién bang van ban cua cac co quan, td chirc, ca
nhan c¢6 lién quan hodc t6 chirc ki€ém tra thyc dia.
+ Soan thao vin ban trinh Lanh dao Phong xem xét, giai quyét
Phong Tai nguyén Xem xét, quyét dinh bang Vin ban tham dinh nhu ciu sir dun x
va Mo truong | Lanh dao Phong Tai | q& 000 O 8 ' e 20 gi | MAu04
nguyén va Moi truong 05
B6 phan Van thu ctia | B§ phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phén 04 gic

phong

mém.
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. Thoi 2
Buoc ] gian Biéu
thuc | Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién 120 mau/Ket
hién ( . qua

gio)
Bo Phan Tiép
. nha,}n va Tra ket A A A Thong bao cho, t6 chirc va ¢4 nhan; Tra két qua cho H¢ gia dinh, Mau 04,
Buoc 3 qua cua UBND Can bo ti€p nhan
. n \ c4 nhan, cong doéng dan cu va két thac trén phan mém 05, 06
cac huy@q, thanh
pho
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Trwong hop 2: Dbi voi cac xd mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi kho khén thi thoi gian thyuc hién
duoc tdng thém 10 ngay lam viéc.
Tén thu tuc hanh chinh: Tham dinh nhu cau stir dung dt dé xem xét giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire ddu gia quyén sir
dung dat doi véi ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu
Mai s6 TTHC: 2.001234.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 200 gid

. Thoi .z
Budc ] gian Bieu
thuwec | Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién mau/Ket
hién (2,90 qua
) gio)
(Truong hop chuyén muc dich s dung dat trong lua, dat rimg
phong ho, dat rung dac dung dé thuc hién dy an dau tu ma phai xin
phép co quan nha nude ¢6 tham quyén thi thu tuc ndy chi thuc hién
sau khi Thu tuéng Chinh pha c6 vin ban chap thuan chuyén muyc
dich sir dung dat hoac Hoi dong nhan dan cap tinh c6 Nghi quyét
vé viéc chuyén muc dich sir dung dét.).
1. B6 Phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cac huy¢n, thanh
Bo Phan Tiép phé tiép nhan h(i) 50, kiém tra, huéng dan (néu h‘(‘A) so khong dat yéu Mau
nhén va Tra két cau thi huong dan H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu bo sung 01,02,
Budc 1 | quacua UBND Céan bo tiép nhan | theo dang quy dinh 01 lan duy nhat). .. | 03,04, 05,
cac huy¢n, thanh 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho so 04 gio 06
phé vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va M6i truong. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir B6 Phén Tiép nhan va Tra két qua
cua UBND céc huyén, thanh pho veé Phong Tai nguyén va Moi
treong. (ky so gui Buu dién chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi
truong.)

Ho so gom:

- Pon xin giao dit, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
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Thoi

Budc ] gian piéu )
thuc | Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién 200 mau/Ket
hién ( . qua
gio)
Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
- Trich lyc ban do dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira
dat (Phong Tai nguyén va Moi truong cé trach nhiém cung cap
trich lyc ban do dia chinh thira dat doi voi nhiing nqi da c6 ban gié
dia chinh hoac thuc l}ién trich, do dia chinh thtra dat theo yéu cau
ctiia nguoi xin giao dat, thué dat).
Lanh dao Phong Tai 2 1A N £ " x
nguyén va Moi truong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 04 gio Ma(1)1504,
- X4c dinh vé diéu kién va cin ct phéap 1y ctia hd so da nhan.
- Truong hop nodi dung ho so chua dap ung quy dinh thi tham muu
vin ban thong bao vé nguyén nhan va huéng dan véi Ho gia dinh,
A -~ . c4 nhan, cong dong dan cu giri dén Bo Phan Tiép nhan va Tra két
$h_”ye” vién \Ph&qq qua ciia UBND cac huyén, thanh phé. Miu 02,
al‘ nguyen va Vot Trudng hop ndi dung ho so du diéu kién: té chirc cudc hop tham | 168 gioy 04, 05
, tI'lIO’l’lg . - PP M o , , , 2 , ,
Bude 2 dinh hodc guri xin y kién bang van ban cua cac co quan, to chuc, ca
nhan c¢6 lién quan hodc t6 chirc kiém tra thuc dia.
+ Soan thao vian ban trinh Lanh dao Phong xem xét, giai quyét
Phong Tai nguyén | Lanh dao Phong Tai | Xem xét, quyét dinh bing Vin ban tham dinh nhu ciu sir dung . Mau 04
va Mbi truong | nguyén va Moi truong | dat. 20 gio 05
N B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phén
0 phan Van thu cua | a4, 04 gid

phong
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. Thoi 2
Buoc ] gian Biéu
thuc | Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién 200 mau/Ket
hién ( . qua

gio)
Bo Phan Tiép
. nha,}n va Tra ket A A A Thong bao cho, t6 chirc va ¢4 nhan; Tra két qua cho H¢ gia dinh, Mau 04,
Buoc 3 qua cua UBND Can bo ti€p nhan
. n \ c4 nhan, cong doéng dan cu va két thac trén phan mém 05, 06
cac huy@q, thanh
pho
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12. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhin cip huyén
M3 s6 TTHC: 2.000395.000.00.00.H42
Dich vu céng truc tuyén: Mot phan

Truomg hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 8 gid = 360 gio

. Thoi
lt;l:m Don vi thue hiégn | Nguwoi thye hig Két qué thye hié gian Bicu
hilérrf on vi thuc hién guwdi thuce hién €t qua thwe hién (360 | mAwKét qua
’ gio)
1. B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cac huy¢n, thanh
ph tiép nhan ho so, kiém tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi truong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Bo Phan Tiép nhén va Tra két qua
e ctia UBND cac huyén, thanh phé vé Phong Tai nguyén va Moi x
, B(;) thm ;Tlep qnh:gm truong. (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Phong Tai nguyén va Mai Mau
Bude | va Tra két qua cua Cén bo tidp nhan | truong.) 01,02,03,04,0
1 UBND céc huyén, ' : A X 04 gioy 5,06
thanh phé Ho so' gom:

- Pon yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip x4; bién ban lam
viée voi cac bén tranh chip va ngudi co lién quan; bién ban kiém tra
hi¢n trang d4t tranh chép; bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dét dai doi voi truong hop hoa
giai khong thanh; bién ban hoa giai trong qué trinh giai quyét tranh
chip;

- Trich luc ban dd, hd so dia chinh qua cac thoi ky lién quan
dén dién tich dat tranh chip va cic tai liéu 1am chimg cu, ching
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Thoi

Budc . <X
thuc Pon vi thuc hién | Ngwoi thue hién Két qua thyc hién glan X Ble;u .
o T ; : ; : : (360 | mau/Ket qua
hién .
j gio)
minh trong qué trinh giai quyét tranh chap;
- Bao cao dé Xqét va dy thao quyét dinh giai quyét tranh
chap hodc du thao quyét dinh cong nhéan hoa giai thanh.
Lanh daoAUBND Lanh dao huyén | - Duy¢t van ban chuyén cho co quan chuyén mon 16 gio Mau 01, 04,
huyén 05
ong Tai : : Mau 04, 05
Phqng Ta ! nguyen Xem xét, chuyén cho chuyén vién xtr ly 8 gio Y
va MOl truong
- Xéc dinh vé diéu kién va cin ctr phép 1y ctia hd so da nhan.
- Truong hop nodi dung hé so chua dép tmg quy dinh thi tham muu
. van ban théng bao v€ nguyén nhan va huéng dan véi Ho gia dinh,
Buge _ ca nhan, cong dong dan cu gui dén BO Phan Tiép nhan va Tra két Mau 02.04
2 Phong Tai nguyén Chuyen vien qua ciia UBND c4c huyén, thanh phd. 216 05
va Moi truong - Trudng hop ndi dung hd so du didu kién: thAm tra, x4c minh vu | 810
viéc, t0 chirc hoa giai gitra cac bén tranh chép, t6 chuc cudc hop
cac ban, nganh co lién quan d¢€ tu van giai quyét tranh chap dat dai
(néu can thiét) va hoan chinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cung cap ban hanh quyét dinh gidi quyét tranh chap dat dai.
Truéng phong Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét dinh 24 gio | Miu 04, 05
- Xem xét, ky quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyét
Lanh dao UBND | dinh cong nhdn hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh chap, cac to 28 gic Mau 03,04,
Budc ) A cap huyén chure, cd nhan c¢6 quyén va nghia vu lién quan. g1o 05
3 UBND cép huyén - Chuyén hd so cho Bd phan Vin thu
Vin the Vao s6 van ban, luu ho so. Guri ho so, két qua lién thong cho Bo Phan 04 gi | Miu 04, 05

Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cac huyén, thanh ph
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. Thoi
Bugc . ian Biéu
thuc | Don vi thwe hién | Nguwdi thwe hién Keét qua thuc hién g X oA .
hién (360 | mau/Ket qua
C gio)
Budc | Trung tAm phuc vu Xac nhan trén phén mém két qua thong bao cho td churc, ca nhan
4 hanh chinh cong | Céan bo tiép nhan

tinh Ninh Binh

den nhan két qua (hodc tra qua dich vu Buu chinh c6ng ich), vao
sO giao nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu co).

Mau 04, 05,
06
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Trwong hop 2: Dbi voi cac xd mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xd hoi kho khan thi thoi gian thyue hién
dugc tang thém 10 ngay lam viéc

Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giai quyét tranh chip dat dai thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhan cap huyén

Mai s6 TTHC: 2.000395.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 55 ngdy 1am viée x 8 gior = 440 gioy

Thoi
gian Biéu

(440 | mau/Két qua
gio)

Budc
thwe | Don vi thuc hién | Ngwoi thue hién Két qua thyc hién
hién

1. B6 Phan Tiép nhén va Tra két qua ctia UBND céc huyén, thanh
phé tiép nhan ho so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan T6 chire, ho gia dinh, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé UBND cép huyén. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho To chirc, ho gia dinh, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua

g ctia UBND céc huyén, thanh phd vé UBND cap huyén. «

B6 Phan Tiép nhan Mau

Buée | vaTrakétquicia | ., .. . . |F0S08om: o o 01,02,03,04,0
1 UBND céc huyén, Can b0 tiép nhan - Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai; 04 gi 5, 06

thanh ph - Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x; bién ban lam
viéc v&i cac bén tranh chap va ngudi ¢6 lién quan; bién ban ki€ém tra
hi¢n trang d4t tranh chép; bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dét dai d6i v6i trudng hop hoa
giai khong thanh; bién ban hoa gii trong qua trinh giai quyét tranh
chap;

- Trich lyc ban dd, ho so dia chinh qua cac thoi ky lién quan
dén dién tich dat tranh chap va cac tai liéu 1am chimg ct, ching
minh trong qua trinh giai quyét tranh chép;

- Bio cdo d¢ xuit va du thao quyét dinh giai quyét tranh
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Thoi

Budc . X
. n \ . n £ - . n glan Bi€u
tl?l;rc Don vi thuc hién | Ngwoi thuce hién Keét qua thwe hién (440 | mAwKét qua
hién o
j gio)
chap hodc du thao quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.
Lanh daoAUBND Lanh dao huyén | - Duy¢t van ban chuyén cho co quan chuyén mon 16 gio Mau 01, 04,
huyén 05
Phong Tai nguyén , 3 A o1 .. | Mauo04,05
va Moi truong Xem xét, chuyén cho chuyén vién xtr ly 8 gio
- Xéc dinh vé diéu kién va cin ct phép 1y ciia ho so da nhan.
- Truong hop nodi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu
. vin ban thong bo vé nguyén nhan va huéng dan véi Ho gia dinh,
Buge _ c4 nhan, cong dong dan cu giri dén Bo Phan Tiép nhan va Tra két Mau 02.04
2 Phong Tai nguyén Chuyén vién qua cua UBND céc huyén, thanh pho. 296 05 Y
va Moi truong - Trudng hop ndi dung hd so du didu kién: thAm tra, x4c minh vu | 810
viéc, t0 chirc hoa giai gitra cac bén tranh chép, t6 chuc cudc hop
cac ban, nganh co lién quan d¢€ tu van giai quyét tranh chap dat dai
(néu can thiét) va hoan chinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cung cap ban hanh quyét dinh gidi quyét tranh chap dat dai.
Truéng phong Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét dinh 24 gio | Miu 04, 05
- Xem xét, Ky quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyét
Lanh dao UBND | dinh cong nhdn hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh chap, cac to 28 gic Mau 03,04,
Budc . X cap huyén chure, cd nhan ¢6 quyén va nghia vu lién quan. glo 05
3 UBND cap huyén - Chuyén hd so cho Bd phan Vin thu
Vin thu Vao s0 van ban, luu ho so. Gui ho so, két qua lién thong cho B§ Phan 04 gi | Miu 04, 05

Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cac huyén, thanh phd
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. Thoi
Budc x gian Biéu
Ll:lér; Don vi thuc hién | Ngwoi thuce hién Keét qua thwe hién (440 | miu Két qué
C gio)
Budc | Trung tAm phuc vu Xac nhan trén phén mém két qua thong bao cho td churc, ca nhan
4 hanh chinh cong | Céan bo tiép nhan

tinh Ninh Binh

den nhan két qua (hodc tra qua dich vu Buu chinh c6ng ich), vao
sO giao nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu co).

Mau 04, 05,
06
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giao dit, cho thué dit cho hd gia dinh, c4 nhén; giao dit cho cdng dong dan cw ddi véi truong

hop giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat

Mai s6 TTHC: 2.000381.000.00.00.H42

Dich vu céng truc tuyén: Mot phan
Trwong hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gio = 160 gid

theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

b) Trich luc ban dd dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira
dat (Phong tai nguyén va méi trudng cé trach nhiém cung cép trich
luc ban do dia chinh thira dat d6i voi nhitng noi di c6 ban dd dia
chinh hodc thuc hién trich do dia chinh thura dét theo yéu cau cua
ngudi xin giao dat, thué dat).

¢) Vin ban tham dinh nhu cau st dung dat.

Bude Don vi thuc Nguwoi thuce Thoi Biéu X
thuc A giron the Ket qua thuc hién gian (160 | mau/Ket
‘n hi¢n hi¢n ’ * . -
hién : : gio) qua
1. Bé Phan Tiép nhan Yé Tra két qua cua UBND cac huyén, thanh
pho ti€p nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan HO gig dinh, ca phﬁn, cong dong dan cu bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va M6i truong. In
) phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
Bo })har‘l Tle}) 3. In phiéu ban giao ho so tir Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua ME
nhan va Tra | clia UBND céc huyén, thanh phé vé Phong Tai nguyén va Mbi du
. két qua cua Cén b0 tiép true 01,02,03,
Bude 1 . K ruong. .
UBND cac nhan A x 04 gioy 05, 06
A \ Ho so gom:
huyén, thanh o . . s
phé a) Pon xin giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kem
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Lanh dao Phong

Tai nguyén va | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 04 gio MaC1)1504’
Moi truong
- X4c dinh vé diéu kién va can clr phap 1y cua ho so di
nhén. Truong hop néi dung hé so chua dap Gng quy dinh thi tham
muu vin ban thong bao vé nguyén nhan va huéng dan voéi Ho gia
dinh, pa nhan, cong dong dan cu guri dén BQ Phan Tlep nhan va
Phong Phong Chyyén vién Tra k‘ét qua cﬁaAI.JBND ciic huyqén,‘ ;thén.tj pho Miu 02,
’ Tai nguyén Phong _Tal| - Truong hop ndi dung ho so du dicu ki¢n: 64 gid 04, 05
Buoc 2 vaMoei | "ouyen va MOl 4 xir 19, thAm dinh hd so va t6 chirc hoi nghi thdm dinh.
\ truong , . A g
truong + Xac minh (néu co).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Soan théo T trinh trinh Lanh dao Phong xem xét, giai quyét
Lanh dao
Phong Tai Xem xét trinh Lanh dao cip huyén giai quyét 08 gio
nguyén va Moi A0 cap fiuyen glat quyet. &
truong
- K¥ Quyét dinh giao dét (d6i v6i truong hop giao dat).
Lanh dao cip | - Ky Quyét dinh cho thué dat, hop dong thué dat (di voi truong y
A N 1A 24 gio
huyén hop thué dat).
Buoc 3 U]iNDA cap . . 5
uyen - Bo phan Vin thu vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén phan
mém. : Mau 04
B6 phan van thu . . ) 04 gio ’
O PR VAR | Chuyén Quyét dinh vé Phong Tai nguyén va Moi truong, chi nhanh 8 05

Vin phong diang ky dat dai tinh va cac don vi ¢6 lién quan
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- Soan thao Van ban chuyén Chi cuc thué tinh tién su dung dat,

\(?f“ ”;‘lé}”h tién thué dét
dﬁ?ln i'ofl)la%t Canboxarly | - Chuyén thong tin sang Phong Tai Chinh dé tinh tién bao vé dat | 08 gio
dagi tg]nh chuyén trong lGa nudc (n€u co)
- Luu chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi truong
Chi Cuc thué Phong Tai | - Thong bao tinh tién str dung dat, tién thué dat
tinh, Phong nguyén va Moi | - Vin ban ctia Phong Tai chinh tinh tién bao vé dat chuyén trong
Tai chinh truong lta nude (néu cd)
Budc 4 12 gid
(Khéng
. ) tinh thoi
Phona Tai - Soan thao hqp dong thué dé‘g, lién hé hd gia dinh, ,cé nhan thgc gian cho
Ong Tal 1 ey vén vien xir | hién kg hop dong cho thué dét (truong hop giao dét c6 thu tién | 3 chuc, | Mdu 04,
&%‘f{fgo‘:la Iy khong phai ky hop dong thué dat) doanh 05
8 - Luu chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky Dat dai tinh | nghiép
dén ky
Hop dQng
thué dat)
Chinhanh | Gidm doc Chi A iAot .| Méuo04,
Van phong nhanh Chuyén céan bd xtur ly 04 gio 05
dang ky bat
dai - Bién tap, in Gifiy chirng nhan
Cén b6 - Trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky Dt dai xem xét 24 giv Mau 04,
Budoce 5 ' - Trinh Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chimg nhan quyén sir 05
dung dat
Chi nhanh B8 ha - Vio sb Gidy ching nhan, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Ma
I nhan 0 phan b 1A X , A A N s 1A . B au
-y - 04 gio
Van phong | xirly Gri ho so, két qua cho Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua cua g 04.05

UBND cac huyén, thanh phd
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dang ky dat

dai
B6 Phan Thoéng bao cho ho gia dinh va c& nhan; thu phi, 1& phi (néu c6);
Tiép nhan va BO Phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cac huyé¢n, thanh
Buces | T két qua Canbd tiép | pho thdng béo va tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan. Két thic Mau
cua UBND nhan trén phan mém. 04,05, 06
cac huyén,
thanh ph
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Trwong hop 2: Di véi cac x3 mién nui, hai ddo, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thyc hién
duoc tdng thém 10 ngay lam viéc.

Tén thi tuc hanh chinh: Thi tyc giao dat, cho thué dé‘i‘t cho h{ gia dinh, ca nhan; giao dit cho cong dong dan cw doi v6i trudong hop
giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat

M3 s6 TTHC: 2.000381.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay 1am viée x 08 gid = 240 gid

Buée Thoi Biéu
thue Pon vi thwe hién Ngwoi thue hién Ket qua thwe hién gian (160 | mau/Ket
hién gio) qua

1. BO Phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cac
huyén, thanh phd tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan Ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén
va Mo6i truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao

B0 Phan Tiep nhan cho t chtrc, ca nhan Mau
0 han Hiep ni , , - , 01,02,03,
Budc 1 ?Bgﬁie;cqﬁs Ce‘;la Cén b tiép nhan 3. In phiéu ban giao hd so ti BO Phan Tiép nhan va Trd | o5 08
thanh phé et két qua cia UBND céc huyén, thanh pho vé Phong Tai glo ’

nguyén va Moi truong.

Ho so gom:

a) Pon xin giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

b) Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia
chinh thira d4t (Phong tai nguyén va méi trudng c6 trach
nhiém cung cép trich luc ban dd dia chinh thira dat déi
v6i nhitng noi d3 c6 ban d6 dia chinh hodc thyc hién
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Budrc Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Nguoi thye hién Keét qua thuc hién gian (160 | mau/Ket
hién gio) qua
trich do dia chinh thira dat theo yéu cau ctia ngudi xin
giao dat, thué dat).
¢) Vin ban tham dinh nhu cau sir dung dat.
Lanh dao Phong Tai nguyén 2 1A N X . Mau 04,
va Mbi trurong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 04 gio 05
- Xéc dinh v& diéu kién va can ¢t phap 1y cia ho
so' dd nhan. Truong hop ndi dung hé so chwa dap g quy
dinh thi tham muu vin ban théng bao vé nguyén nhan va
hudng dan v&i Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
giri dén Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cac huyén, thanh pho
Phong Phong Tai .| - Tredne h 5i dung hd so du didu kién: Mau 02
) PHOTY An \iA \ 5 g hop nodi dung ho so du dieu kién: )
Bue 2 nguyén va Mai | Chuyen vién - Phong Tai Xt 19, thim dinh hé so va t chite hat nehi fha 144 giy 04, 05
truong nguyén va Moi trudng _ u ly, tham dinh ho so va to chuc ho1 nghi tham
dinh.
+ Xac minh (néu c6).
+ Niém yét, cong khai (néu c6).
+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
+ Soan thao T¢ trinh trinh Lanh dao Phong xem xét, giai
quyét
Lanh dao Phong Tai o ~ % A eas X "
nguyén va Méi trirong Xem x¢ét trinh Lanh dao cap huyén giai quyét. 08 gio
- Ky Quyét dinh giao dét (d6i vé6i truong hop giao dat).
Bude 3 UBND céip huyén Lanh dao cdp huyén - Ky Quy¢ét dinh cho thué dat, hop dong thué dat (461 voi 24 git

truong hop thué dat).
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Buée , Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Nguoi thye hién Keét qua thuc hién gian (160 | mau/Ket
hién gio) qua
-Bo p}}én \{én thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan
trén phan mém. My 04
A LA . . ar 3 . ) .\ au 04,
B¢ phén van thu - Chuyén Quyét dinh vé Phong Tai nguyén va Moi truong, | 04 gio 05
chi nhanh Van phong dang ky dat dai tinh va cac don vi co6
lién quan
- Soan thao Van ban chuyén Chi cuc thué tinh tién sir
Chi nhanh Vin dung dat, tién thué dat
phong ding ky Dat Céan bo xu ly - Chuyén thong tin sang Phong Tai Chinh dé tinh tién bao | 08 gid
dai tinh vé dat chuyén trong lua nudc (n€u co)
- Luu chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong
, L .+~ | - Thong béo tinh tién st dung dat, tién thué dat
Chi Cuc thué tinh, Phong Tai nguyén va Moi Vwongbq a0 }n P;e‘n SuT}‘l,ngh,a h l,enh ue la:l)” s 4
Phong Tai chinh truong - ar3 a? cua} o¥1g 511 c, Inh tinh tien bao ve dat
chuyén trong lta nudc (n€u co)
Buoc 4 12 gid
(Khéng
- Soan thdo hop ddng thué d4t, lién hé ho gia dinh, ca | U thl;’?
Shong Tai ) nhan thyc hién ky hop dong cho thué dat (truong hop gianh‘i o M 04
‘;”15\346 ?irr&%iyen Chuyén vién xir Iy giao dét c6 thu tién khong phai ky hop ddng thué dat) t(égar?rf %15 )
\ . s .
8 - Luu chuy€n ho so dén Chi nhanh Vén phong dang ky nghiép
bat dai tinh dén 19,]
Hop dong
thué dat)
Bute 5 Giam déc Chinhanh | Chuyén cn bé xit Iy 04 giv Ma(‘)lso“’
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Buéc , Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Nguoi thye hién Keét qua thuc hién gian (160 | mau/Két
hién gio) qua
Chi nhanh Van
phong dang ky Dat - Bién tap, in Gidy ching nhan
dai - Trinh ldnh dao Chi nhanh Vin phong Ding ky Dit dai x
1A , . Mau 04,
Can bo xem xét 24 gio 05
- Trinh Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chiig nhan
quyén st dung dat
Chi nhanh Vin - h}/éo §6 Giéy chuing nhén, luu hd so va x4c nhan trén .
hong ding ky dét B6 phan xit Iy phan mem. - , | o4gy | Mau
) dai T - Guii ho so, két qua cho B Phan Tiép nhéan va Tra két 04,05
qua cua UBND cac huyé¢n, thanh pho
B¢ Phan Iiép nhan Thong bao cho h¢ gia dinh va ca nhan; thu phi, 1€ phi
Bude 6 va Tra két qua cua Cén bé tiép nhan (n€u c6); Bo Phéan Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND Mau
UBND céc huyén, > HEp I cac huyén, thanh pho théng bao va tra két qua cho hd 04,05, 06
thanh pho gia dinh, ca nhan. K&t thic trén phan mém.
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nwée cé thim quyén doi véi
h¢ gia dinh, c4 nhin

M3 s6 TTHC: 1.000798.000.00.00.H42

Dich vu c¢éng trwc tuyén: Mot phan

Trwong hop 1: Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 08 gio = 120 gid

Buée Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Keét qua thue hién gian (120 | mau/Ket
hién gio) qua

1. BO Phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cac
huyén, thanh phd tiép nhan hd so, kiém tra, hudéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan Ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén
va Moi truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao

B6 Phan Tiép nhan cho to Ch’L'l’C, ca nhan. ‘ , Mau
, va Tra két qua cta o R 3. In phi€u ban giao ho so tir B Phan Ti€p nhan va Tra 01,02,03,
Buoe 1 UBND céc huyén, Cén b tiép nhan két qua cia UBND cdc huyén, thanh phé vé Phong Tai | 04 gio | 05, 06
thanh phé nguyén va Moi trudng.

Ho so gom:

(1) Bon xin phep chuyén muc dich st dung dé’t
theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
30/2014/TT-BTNMT.

(2) Giay ching nhén quyén sir dung dat hoac
Glay ching nhén quyén so hiru nha ¢ va quyén str dung
d4t & hodc Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.
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Budrc , Thoi Biéu
thuce Pon vi thwe hién Nguwoi thyce hién Ket qua thwe hién gian (120 | mau/Ket
hién gio) qua
Lanh dao Phong Tai nguyén 2 1A A A g X . Mau 04,
va Moi truong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 04 gio 05
- X4c dinh vé diéu kién va can cu phap ly cua hd so da
nhan. Trudong hop ndi dung ho so chua dap trng quy dinh
thi tham muu van ban thong bao v€ nguyén nhén va
huéng dan voi Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
Phong Phong Tai L . _. | gui dén Bo Phan Tiép nhan va Tra ket qua cua UBND Mau 02,
Buéc? | nguyénvaMoi | Chuyén v Phong Tai | c4c huyen, thanh phé 48 giv | 04,05
truong nguyen va Mot truong - Truong hop nodi dung ho so di diéu kién: tham tra ho
soO; xac minh tl}uc dia, thim dinh nhu cau chuyén muc
dich st dung dat.
+ Soan thao T¢ trinh trinh Lanh dao Phong xem xét, giai
quyeét
Lanh dao Phong Tai e ~ X N X .\
nguyén va Moi truong Xem x¢t trinh Lanh dao cap huyén gidi quyeét. 08 gio
- Ky Quyet dinh cho phep chuyén muc dich str dung dat
theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.
) ) (Truong hop ho gia dinh, ca nhan xin chuyén muc dich
Buoc 3 UBND cap huyén Léanh dao céap huyén st dung dat nong nghiép dé sir dung vao muc dich | 24 gio

thuong mai, dich vu véi dién tich tir 0,5 héc ta trd 1€n thi
Uy ban nhéan dan c4p huyén trinh Uy ban nhan dan cép
tinh chap thuan truéc khi Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit)
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Budéc , Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Nguoi thye hién Keét qua thuc hién gian (120 | mau/Ket
hién gio) qua
-B6 ph§1n V?ln thu vao sb van ban, lvu hd so va xac nhan
trén phan mém. x
L . O . . . . o Mau 04,
B¢ phén van thu - Chuyén Quyét dinh vé Phong Tai nguyén va Moi | 04 gio 05
truong, chi nhanh Van phong dang ky dat dai tinh va céac
don vi c0 lién quan
- Soan thao Van ban chuyén Chi cuc thué tinh tinh tién
Chi nhanh Vin chuyén myc dich str dung dat
phong ding ky Dat Can bd xur ly - Chuyén thong tin sang Phong Tai Chinh dé tinh tién bao | 08 gid
) dai tinh vé dat chuyén trong lua nudc (n€u co)
Buoc 4 - Luu chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong
, - Thong bao tinh tién chuyé dich st dung dat
Chi Cuyc thué tinh, | Chi nhanh Van phong dang f)ng ) a0 }n 1e‘n ¢ u}f?n m’uc I,C Sli un% a oz
Phong Tai chinh ky DAt dai tinh - Var3 ba? cua Phoyg Tfu c,hlnh tinh tién bao vé dat
chuyén trong lta nudc (n€u co)
Giam déc Chinhanh | Chuyén can bé xit Iy 04 gid Ma(‘)lso“’
Chi nhanh Vin 12 gio
phong dang ky Dat ’ (’Khong'
dai - Bién tép, in Gidy chimg nhén, dao cap nhat, chinh Iy co | tinh thoi
, s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. gian
Buoc 5 : 2.+ . | Nguoi st x
1A - Trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong Ping ky Dt dai | 810 3 Mau 04,
Céan bd . dung dat
xem xeét : o 05
5 ~ £ n ik , _ | thuc hién
- Trinh Lanh dao UBND cép huyén Ky Giay chimg nhan nghfa vu
quyén su dung dat t3i chinh
theo quy
dinh)
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Buée Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Nguoi thye hién Két qua thie hién gian (120 | maiu/Két
hién gio) qua
Chi nhanh Vin -hVao s6 Gidy chung nhan, luu hd so va xac nhan trén .
hong dang ky dat B phan xit Iy phanmem. ] o4gio Mau
P dai - Giri ho so, két qua cho Bo Phan Tiep nhan va Tra ket 04,05
qua cua UBND céc huyé¢n, thanh pho
Bo Phan Tiép nhan Thong bao cho ho gia dinh va ca nhén; thu phi, 1¢ phi
Bube 6 va Tra két qua cua Cén bo tiép nhan (néu c6); B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND Mau
i : cac huyén, thanh pho théng bao va tra ket qua cho ho 04,05, 06

UBND cac hl}yén,
thanh pho

gia dinh, c4 nhan. Két thiic trén phan mém.
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Trwong hop 2: Di véi cac x3 mién nui, hai ddo, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thyc hién
duoc tdng thém 10 ngay lam viéc.

Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc chuyén muc dich sit dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nwéc c6 thAm quyén ddi véi hd
gia dinh, ca nhan

M3 s6 TTHC: 1.000798.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 ngay 1am viéc x 08 gid = 200 gid

Buge , Thoi Biéu
thuc Pon vi thue hién Nguoi thye hién Keét qua thuc hién gian (120 | mau/Ket
hién gio) qua

1. Bo Phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cac
huyén, thanh ph tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan Ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén
va Moi truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
B6 Phan Tiép nhan cho to ch}i’c, ca nhan. ‘ ’ Mau
va Tra két qua cua 3. In phiGu ban giao ho so tir B6 Phan Tiép nhan va Tra 01,02,03,
UBND cac huyén, két qua cia UBND cac huyén, thanh pho vé Phong Tai 04 gioy 05, 06
thanh phd nguyén va Moi truong.
Ho so gom:

Budc 1 Cén b tiép nhan

(1) Bon xin phep chuyén muc dich st dung dé}
theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu soO
30/2014/TT-BTNMT.

(2) Gidy ching nhan quyén s dung dat hodc
Glay ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢ va quyén su dung
dat & hoac Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat.
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Bwoc 2

Phong Phong Tai
nguyén va Moi
truong

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong

Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét

04 gid

Mau 04,
05

Chuyén vién Phong Tai
nguyén va Moi truong

- X4c dinh vé diéu kién va cin ctr phap 1y cta hd so da
nhan. Truong hop ndi dung ho so chua dép tng quy dinh
thi tham muu van ban thong bio vé nguyén nhan va
hudng dan véi HO gia dinh, c4 nhan, cOng df)ng dan cu
giri dén BO Phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND
cac huyén, thanh phd
- Truong hop nodi dung ho so di diéu kién: tham tra ho
so; xac minh thuc dia, thAm dinh nhu cu chuyén muc
dich sir dung dat.

+ Soan thao To trinh trinh Lanh dao Phong xem x¢t, giai
quyeét

116 gio

Mau 02,
04, 05

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong

Xem xét trinh Lanh dao cép huyén giai quyét.

08 gio

Buwoce 3

UBND cap huyén

Lanh dao cap huyén

- Ky Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat
theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu s
30/2014/TT-BTNMT.

(Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan xin chuyén muc dich
stt dung dat noéng nghiép dé st dung vao muc dich
thuong mai, dich vu véi dién tich tir 0,5 héc ta tr¢ 1€n thi
Uy ban nhan déan c4p huyén trinh Uy ban nhan dén cap
tinh chap thuan truéc khi Uy ban nhan dan cip huyén
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit)

24 gi0

B6 phan van thu

- B6 phéan Van thu vao s6 van ban, luu hé so va xac nhan
trén phan mém.

04 gioy

Mau 04,
05
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- Chuyén Quyét dinh vé& Phong Tai nguyén va Moi
truong, chi nhanh Van phong dang ky dat dai tinh va céac
don vi c6 lién quan

- Soan thao Van ban chuyén Chi cuc thué tinh tinh tién
chuyén muc dich str dung dat

Chi nhanh Van ‘
phong dang ky Dat Can bo xu ly - Chuyén thong tin sang Phong Tai Chinh d€ tinh tiénbao | 08 gio
) dai tinh v€ dat chuyén trong lua nudc (néu co)
Buoc 4 - Luu chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong
, - Thong béo tinh tién chuyé dich sir dung dat
Chi Cuyc thué tinh, | Chi nhanh Van phong dang f)ng , a0 }n 1e‘n © u}‘/e':n m,uc 1,c Sli ung% a oz
Phong Tai chinh ky DAt dai tinh - VarAl bafl cua Pho?g Tfu c}nnh tinh tién bao vé dat
chuyén trong lia nude (néu co)
Giam dbc Chi nhanh | Chuyén cén bo xit Iy 04 gid Ma(‘)1504’
Chi nhénh Van_ 12 g16
phong dang ky bat ) (’Khong‘
dai - Bién tap, in Gidy chirng nhén, dao cap nhat, chinh 1y co t1_nh thoi
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. gian o
1A - Trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky Dat dai Nguoi U Méu 04,
Can bd . dung dat
Budc S xem xét thue hia 05
uoc . . ¢ hién
- Trinh Lanh dao UBND cép huyén Ky Giay ching nhan 0 g.hT avu
quyén su dung dat t3i chinh
theo quy
dinh)
Chi nhénh Vin - h}/éto §6 Gidy chimg nhan, luu hd so va xac nhdn trén .
hong ding ky dét B6 phan xit Iy phan mem. - , | o4gy | Mau
P dai T - Gtri ho so, két qua cho BO Phan Tiép nhan va Tra keét 04,05

qua cia UBND cac huyén, thanh phé
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Buwoc 6

B6 Phan Tiép nhan

va Tra két qua cua

UBND céc huyén,
thanh ph

Cén b tiép nhan

Thong bao cho ho gia dinh va ca nhén; thu phi, 1¢ phi
(néu c6); BO Phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cac huyén, thanh phd théng béo va tra két qua cho ho
gia dinh, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.

Mau
04,05, 06
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II. LINH VUC TAI NGUYEN NUGC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky khai thac nwéc dwéi dat
Mai s6 TTHC: 1.001662.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
Dich vu cong truc tuyén: Mét phan

. Thoi .z
Buwoc ] gian Biéu
thuc | Don vi thuc hién | Ngudi thue hién Keét qua thuc hién mau/Ket

o O . . . . . . (120 .
hi¢n . qua
gio)
1. B6 Phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cac huyén, thanh
ph@ tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiNép, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan Ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
_, 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so x
B6 Phan Tiép Mau
N vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi truong. In 0102
Bude | nhén va Egﬁg Can bd tido nhs phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 03 0’4 (;5
uoe chéahiuaén thanh an bo ticp nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua | 04 gioy ’ 06’ ’
yhé’ cia UBND céc huyén, thanh phd vé Phong Tai nguyén va Moi
P truong (ky s gii Buu dién chuyén vé& Phong Tai nguyén va Moi
trorong)
Ho so gom: (01 b)
- T& khai ddng ky cong trinh khai thac nuée dudi dat: Mau 35 Nghi
dinh 02/2023/ND-CP.
Lanh dao Phong
Buoc 2 Tai nguyén va | Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyeét 04 gio Mau 04,
Moi truong 05
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- X4c dinh vé diéu kién va cin cr phép 1y cia hd so da nhan.
- Truong hop nodi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu
vin ban thong bao vé nguyén nhan va hudng dan véi Ho gia dinh,

Chuyén vién | ca nhan, cong dong dan cu gui dén BO Phan Tlep nhan va Tra két My 02
Phong Tai nguyén | qua cia UBND céc huyén, thanh pho. 60 oic OZu 05 ’
va Moi truong - Truong hop ndi dung hd so du diéu kién: t6 chire cude hop thAm glo ’
dinh hodc giri xin y kién bang vin ban cua cac co quan, to chuc, ca
nhan c6 lién quan hoac t6 chirc kiém tra thuc dia.
+ Soan thao vin ban trinh Lanh dao Phong xem xét, giai quyét
. .. . | Lanh dao Phong | Trinh Lanh dao UBND huyén ky x4c nhan ding ky cong trinh 04 oid Mau 04,
Phong Tai nguyen | tai yoiven  va | khai thac nuée duéi dit gl 05
va Md1 truong MGéi trudmg
B6 phan Vian thu Bf) phan Van thu vao s6 van ban, luu hod so va xac nhén trén phén 04 iy Mau 04,
cua phong mém. & 05
Bo Phan Tiép
. nhz_}n va Ira Kt 1 Can bo tiép nhan Thong béo cho h¢ gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra Mau 04,
Buoc 3 qua cua UBND
. n . két qua cho ho gia dinh, c4 nhan va két thic trén phan mém 05, 06
cac huyén, thanh
pho
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2. Tén thi tuc hanh chinh: LAy y kién Uy ban nhan dan cip x&, cap huyén ddi véi cac du an diu tw ¢é chuyén nwéc tir nguon
nwoc ngi tinh
M3 s6 TTHC: 1.001645.000.00.00.H42
* Péi véi cdc dw dn khong cé chuyén nwéce tir nguén nwéc nji tinh
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 30 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 240 gioy
Dich vu c6ng truc tuyén: Mét phan

- Thuyét minh va thiét ké co s& du an dau tu xay dung cong trinh
(bao c4o nghién cru kha thi) kém theo t& trinh co quan c6 tham
quyén tham dinh dy an;

- K& hoach trién khai x4y dung cong trinh;

- Tién d6 xdy dung cong trinh;

- Dy kién tac dong cua viéc khai thac, sit dung nudc va van hanh
cong trinh dén ngudn nudc, moi truong va cac déi trong khai thac,
s dung nudc khac c6 kha nang bi dnh hudng trong qua trinh xay

Buéc ] ;Il;;: piéu ]
thwec | Pon vi thwe hién | Nguwoi thuce hién Keét qua thuc hién mau/Ket
hién (glli'g) qua
1. B6 Phan Tiép nhén va Tra két qua ctia UBND céc huyén, thanh
phé tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiép, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan Ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so
vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi truong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c nhan.
o 3. In phiéu ban giao hd so tir Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua x
B¢ Phan Ticp ciia UBND cac huyén, thanh phd vé Phong Tai nguyén va Moi Mau
nhan va Tra ket . truong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi 01,02,
Budce 1 qua cua UBND | Can b tiép nhan truong) 04 oic 03,04, 05,
cac hlly@l’}, thanh H6 . g("im’ (01 bﬁ) g10 06
pho ; :
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thue hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
(120
gio)

Biéu
mau/Ket
qua

dung, van hanh cong trinh, thoi gian cong trinh khong van hanh;

- C4c bién phap bao vé tai nguyén nude, dam bao nude cho cac dbi
tuong khai thac, st dung nudc khac co6 kha nang bi d&nh hudng
trong qua trinh xay dyng, van hanh cong trinh, thoi gian cong trinh
khong van hanh;

- Céc théng tin quy dinh tai khoan 1 diéu 3 cua Nghi dinh sb
02/2023/ND- CP cua Chinh phu ngay 01/02/2023;

- Cé4c s6 liéu, tai liéu khéc lién quan dén viéc khai théc, sir dung tai
nguyén nudc.

Buwoce 2

Phong Tai nguyén
va Méi truong

Lanh dao Phong
Tai nguyén va
Moi truong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

04 gid

Mau 04,
05

Chuyén vién
Phong Tai nguyén
va Méi truong

- Xac dinh vé diéu kién va can ct phap 1y ctia hd so da nhan.

- Truong hop nodi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu
vin ban thong bao vé nguyén nhan va huéng dan véi Ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu gui dén B Phan Tlep nhén va Tra két
qua ctia UBND cac huyén, thanh phé.
-TYuonglun)no1dunglu)yydu<ﬁeu]qen Phong'Talnguym1va
Moi truong to chtrc 1ay y kién, chu dau tu ¢6 trach nhiém cung cap
bd sung cac s6 liéu, bao cao, thong tin vé du 4n néu céc co quan ¢o
yéu cau va truc tlep bao céo, thuyet minh, gii trinh tai cac cudc
hop lay y kién dé lam r6 cac van dé lién quan dén dy an. Chu dau
tu co trach nhiém tong hop, tlep thu, giai trinh cac ¥ kién gop y.
Vian ban gbp y va tong hop tiép thu, giai trinh 14 thanh phan cta hd
so du 4n khi trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét ra vian ban tra
1o7.

220 gioy

Mau 02,
04, 05
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Thoi

e £ gian Bicu
thuc | Don vi thuc hién | Ngwoi thue hién Keét qua thue hién 120 mau/Ket
hién ( - qua
gio)
+ Soan thao vian ban trinh Lanh dao Phong xem xét, giai quyét
Linh dao Phong | Trinh Lanh dao UBND huyén ky vin ban 04 gid Mau 04,
Tai nguyén va 05
Moi truong
B6 phan Vian thu Bf) phan Van thu vao s6 van ban, luu hod so va xac nhén trén phén 04 i Mau 04,
cua phong mém. & 05
Bo Phan Tiép
. nhz_}n va Ira Kt | Can bo tiép nhan Thong béo cho h¢ gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra Mau 04,
Buoc 3 qua cua UBND
. o \ két qua cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 05, 06
cac huyén, thanh
pho
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* Péi voi cdc dw dn cé chuyén nwdc tiv nguon nwéc ndi tinh
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 40 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 320 gioy
Dich vu c6ng truc tuyén: Mét phan

i Thoi .2
Budc ] gian Biéu
thwe | Pon vi thue hién | Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién mau/Ket
hién (]:?O qua

gio)
1. B6 Phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cac huyén, thanh
phé tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiép, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan Ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi truong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir B Phan Tiép nhan va Tra két qua
ciia UBND cac huyén, thanh phd vé Phong Tai nguyén va Moi
B¢ Phan Tiép truong (ky sb6 guri Buu dién chuyén vé Phong Tai nguyén va Mai Mau
nhan va Tra két trudmg) 01,02,
Bu6c 1 | quicia UBND | Cénbd tiép nhan | Ho so gom: (01 bo) .. 103,04, 05,
cac huyén, thanh - Thuyét minh va thiét ké co s& du an dau tu xay dung cong trinh 04 gio 06
pho (bao céo nghién ciru kha thi) kém theo to trinh co quan c6 thim

quyén tham dinh dy an;

- Ké hoach trién khai xay dung cong trinh;

- Tién d6 xay dung cong trinh;

- Dy kién tég d(f)ng‘ cua vi¢c khai thac, sir dung pu’o”c va van hanh
cong trinh dén ngudn nudc, moi truong va cac doi tugng khai thac,
st dung nudc khac c6 kha nang bi &nh huong trong qua trinh xay
dung, van hanh cong trinh, thoi gian cong trinh khong van hanh;

- C4c bién phap bao vé tai nguyén nudc, dam bao nude cho cac dbi
tuong khai thac, st dung nudc khac c6 kha ning bi anh hudng
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thue hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
(120
gio)

Biéu
mau/Ket
qua

trong qua trinh xay dung, van hanh cong trinh, thoi gian cong trinh
khong van hanh;

- Céc thong tin quy dinh tai khoan 1 diéu 3 cua Nghi dinh s
02/2023/ND- CP cua Chinh phu ngay 01/02/2023;

- Cac s6 liéu, tai liéu khac lién quan dén viéc khai thac, str dung tai
nguyén nudc.

- Quy md, phuong an chuyén nuéc ( d6i voi du an c6 chuyén
nudc).

Buwoce 2

Phong Tai nguyén
va Méi truong

Lanh dao Phong
Tai nguyén va
Moi truong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

04 gid

Mau 04,
05

Chuyén vién
Phong Tai nguyén
va Moi truong

- X4&c dinh vé diéu kién va cin ctr phap 1y ctia hd so da nhan.

- Truong hop nodi dung hd so chua dap ung quy dinh thi tham muu
vin ban thong bao vé nguyén nhan va huéng dan véi Ho gia dinh,
c4 nhan, cong dong dan cu giri dén Bo Phan Tiép nhan va Tra két
qua ctia UBND céc huyén, thanh phd.
-TYuonglun)no1dunglu)yydu<ﬁeu]gen Phong'Talnguym1va
Moi truong to chtrc 1y y kién, chu dau tu ¢6 trach nhiém cung cap
bd sung cac s6 liéu, bao cao, thong tin vé du 4n néu céc co quan ¢o
yéu cau va truc tlep bao céo, thuyet minh, gidi trinh tai cac cugc
hop lay y kién dé lam r6 cac van dé lién quan dén du 4n. Cha dau
tu co trach nhiém tong hop, tlep thu, giai trinh cac ¥ kién gop y.
Vian ban gbp y va tong hop tiép thu, giai trinh 14 thanh phan cta hd
so du &n khi trinh Uy ban nhan din huyén phé duyét ra vin ban tra

300 gid

Mau 02,
04, 05
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Thoi

e £ gian Bicu
thuc | Don vi thuc hién | Ngwoi thue hién Keét qua thue hién 120 mau/Ket
hién ( - qua
gio)
loi.
+ Soan thao vin ban trinh Lanh dao Phong xem xét, giai quyét
Linh dao Phong | Trinh Lanh dao UBND huyén ky vin ban 04 gid Maéu 04,
Tai nguyén va 05
Moi truong
B6 phan Vian thu Bf) phan Van thu vao s6 van ban, luu hod so va xac nhén trén phén 04 i Mau 04,
cua phong mem. & 05
Bo Phan Tiép
. nhz_}n va Ira Kt | Can bo tiép nhan Thong béo cho h¢ gia dinh, ca nhan ndp phi, 1¢ phi (néu c6); Tra Mau 04,
Buoc 3 qua cua UBND
. o \ két qua cho ho gia dinh, ca nhan va két thic trén phan mém 05, 06
cac huyén, thanh
pho
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I1I. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy phép méi trudong

Mi s6 TTHC:

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

1.1. Truwomg hop 1: Cap Giiy phép méi truwong (15 ngay lam viée = 120 gio)

Poi véi truong hop sau:

- Truomg hop di dn, co sé khong thude doi twong phdi van hanh thir nghiém cong trinh xi 1y chdt thai;

- Truong hop dy an, co so ddu noi nude thai vao hé thong thu gom, xir 1y nuée thdi tdp trung ciia KCN, CCN dap ung yéu cau khéng

thugc loai hinh san xudt, kinh doanh, dich vy c6 nguy co gay o nhiém méi truong, khéng thudc truong hop phdi quan trdc khi thdi tw dong, lién
tuc, quan trdac dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh so 08/2022/NP-CP.

* Giai doan 1: Thim dinh Cép Gidy phép méi truwong

. . ‘. Biéu
Bu’(r.cA Don ! thye Nguwoi thue hién Két qua thwe hién T.h ol mau/Két
thuc hién hién glan -
qua
Tiép nhan ho so (théng qua hé tho”'ng dich vu céng triec tuyén).
1. Trung tdm mot ctra lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep
(('101 VOl ’to chtrc, cd nhan khong du diéu kién co so nop hd so
B phan tiép fruc tuyén) ‘ o ~
nhan va tra 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, ca nhan Mau
Buie 1 két qua ciia | Can bo tiép nhan hd b6 sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét. 01,02,03,
woe UBND SO 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoé | 01 gio 04,05, 06
huyén, thanh 50 vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. In phiéu
pho tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c nhan.
* Hd so dé nghi gom:
- Mot (01) (ban chinh) vin ban dé nghi cap Gidy phép moi
truong cua dyu an dau tu, co s& (mciNu quy dinh tai Phu luc XIII
ban hanh kem theo Nghi dinh 56 08/2022/ND-CP).
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- Mot (01) ban chinh Béo céo dé xuét cap gidy phép moi truong
cua du an dau tu, co so:

+ Truong hop du an dau tu nhém I mau quy dinh tai Phy
luc XI ban hanh kem theo Nghi dinh so 08/2022/ND-CP;

+ Truong hop co s¢ dang hoat dong co tiéu chi vé moi truong
tuong duong vai du &n nhom I1:mau quy dinh tai Phy luc XII
ban hanh kem theo Nghi d@inh so 08/2022/ND-CP;

- Mot (01) (Ban sao) Bao cao nghién cuu kha thi hoac tai liéu
twong dwuong voi bao cao nghién ciru kha thi cua dyu an dau tu
theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo
phuong thic dbi tac cong tu, xay dung (d6i v6i dy 4n dau tu
khong thudc ddi twong phai thuc hién danh gia tac dong moi
truong).

Buwoce 2

Bwoce 3

Phong Tai
nguyeén va
Moi truong

Lanh dao phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y ho so.

01 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién thy ly
ho so:

Tham dinh ho so:
- Néu ho so khong hop 1€ lam van ban tra lai ho so.

- Néu ho so hop 18: trinh thong bao ndp phi tham dinh cap Gidy
phép mdi trudng; trinh thanh 1ap t6 tham dinh, t6 chirc thim
dinh, tham vén y kién cua co quan, t6 chtic theo quy dinh.

- Thong bao két qua tham dinh: Dy thdo van ban thong bao tra
hé so d& nghi cap glay phép moi truong hodc van ban thong
béo hoan thién hd Y de nghi cap gidy phép méi truong cia du
an dau tu (theo mau so 33 Phy luc II ban hanh kém theo Thong
fw 02/2022/TT-BTNMT) hodc Dy thao hé so cap Glay phep
moi truong cua du 4n dau tu, co so (quy dinh tai mdu 56 40
Phy luc 2 ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2022/TT-
BTNMT).

- Trinh Linh dao phong xem xét két qué thim dinh:
Trinh Lanh dao Phong xem xét, ky nhay van ban thong bao
trd ho so hodc thong bdo hoan thién ho so dé nghi cap gidy

69 gid

Mau 02, 04,
05
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phép moi truong hodc Gidy phép méi trudng cia du an dau tu,
CO SO

Xem xet, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky van ban thong
bao tra ho so hoac van ban thong bao hoan thi¢n ho so dé€ nghi

Buoc 4 Lanh dao Phong cap giéy phép méi truong hodc Gidy phép méi truong cia du 04gi6 | Mau 04,05
an dau tu, co so
Xem xet, ky duy€t van ban thong bao tra hd so hoic thong bao
’ Lanh dao UBND hoan thién ho so dé nghl cap gidy phép moi truong cua du an B Mau 04, 05
Budce 5 Ap huvén dau tu, co sé va chuyén van thu (04 gi0) hoac Xem xet, ky | 44 gio
UBND cép Pty duyét Giay phép méi trudong ciia du an dau tu, co sé va chuyén
huyén van thu.
Vao s,é) véan ban, luu hd so Vg‘t xac nhan trén ph@m mém. Gui hd N
Budc 6 B0 phan van thu | so, két qua cho BJ phan tiép nhan va tra két qua cia UBND | 01 gio | Mau 04, 05
huyén, thanh pho
Bo phén tiép
nhan va tra
, két qua cua LA A A Thong bao cho t6 chirc va ca nhan; thu phi, 18 phi (neu co); Tra x
Buge 7 UBND Can b0 tiép nhan két qua cho to chirc, ca nhan va két thic trén phan mém. Mau 05, 06
huyén, thanh
pho
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* Giai doan 2: Cap gidy phép méi trwomg (Sau khi nhin dwoc hd so da chinh sira, bo sung) (05 ngay lam viée = 40 gio)

. . " Biéu
Bude | Donvithwe | 0o 5 thwe hign Két qui thwe hién Thot | AwKét
thuc hién hi¢n glan .
qua
Tiép nhan ho so (thong qua hé théng dich vu céng triec tuyén).
1. Trung tdm mot cura lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep
(461 v6i t6 chirc, c4 nhan khong du diéu kién co so ndp hd so
) truc tuyén)
Bo th} tuep 2.qNé'u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, c4 nhan M
E}}an va tra bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 01 O;‘B 3
Bude 1 eb%us éua Can bo tiép nhan  B. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho | 1/2 gid 0 4’ 05’ Oé
A . SO Vao phan mém va chuyen vé Phong chuyén moén. In phiéu A
huyén, thanh
£ tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c nhan.
pho . X N
* HO so dé nghi gom:
- M6t (01) van ban bao cio viéc khic phuc cac ton tai theo yéu
cau cua t6 tham dinh.
- Ba (03) Bao céo dé xuat cap glay phép moi truong cua du an
dau tu sau khi da chinh sira, bo sung.
Buoc 2 Lanh dao Phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thu 1y ho so. 1/2 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién thim dinh ho so: )
\ . -Du an, co so chwa du diéu kién dé dwoc cdp Gidy phép moi
Phong Tai L , . A NN . ,
N Chuyén vién thy Iy | truong: xay dung du thao van ban tra 101 chu dy an, co s& -
. nguyen va A i5c Kho A5 Gidv phép moi true Mau 02, 04,
Buée 3 Mbi truong ho so: viec khong cap Giay phep mo1 truong. n 05
-Dy dn, co s¢ di diéu kién dé dwoc cap Gidy phép méi truong: 26 gio

Dy thao Gidy phép méi trudng cua du 4n, co so.
Trinh Lanh dao Phong xem xét, két qua thim dinh:
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- Trinh lanh dao Phong ky nhay van ban tra 161 chu dy an, co
sO viée khong cap Gidy phép méi trudng hoidc Gidy phép méi
truong cua du an, co s&

Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky van ban tra 161 chu du

Buorc 4 Lanh dao Phong an, co s6 viéc khong cap Gidy phép moi trudng hoic Gidy phép | 06 gio | Mau 04, 05
moi truong cua dy an, co sé
’ Lanh dao UBND Xem x¢t, ky duyét van ban tra 101 chu du an, co s6 viéc khong B Mau 04, 05
Buoc 5 A huvén cap Gidy phép moi truong va chuyén vin thu hodc Xem xét, | 06 gio My 04: 05
UBND cép Py ky duyét Gidy phép mdi truong va chuyén van thu. au b
huyén Vao s6 vian ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui ho
Buoc 6 B6 phan van thu | so, tra két qua ra B phén ti€p nhan va tra két qua cuia UBND | 01 gio
huyén, thanh pho.
B6 phan tiép
nhén va tra ~
. ket qua cua A A A Thong bao cho t6 chirc va c4 nhan; thu phi, 16 phi (neu c6); Tra Mau 04, 05
Buoe 7 UBND Cén b6 ticp nhan két qua cho to chirc, ca nhan va két thiic trén phan mém.
huyén, thanh
pho
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1.2. Truomg hop 2: Cap Gidy phép méi truong (30 ngay lam viée = 240 gio')

Déi véi cdc trwong hop: Du dn dau tw di cé Quyét dinh phé duyét két qud thdm dinh bdo cdo DPTM thudc doi tweng phdi c6 GPMT;
D dn dau tw khong thuéc doi twong phdi thuec hién PTM nhung thuge doi twong phdi c6 GPMT; cdc trwong hgp Co sé, khu sdn xudt kinh
doanh, dich vu tdp trung, cum céng nghiép dang hoat déng thugc doi twong phdai c6 GPMT (Trir cdc trieong hop quy dinh tai Khodn 8 Piéu
29 Nghj dinh sé 08/2022/ND-CP)

* Giai doan 1: Tham dinh gidy phép méi trwong

Bude Don vi thuc Biéu
thue hién Nguwoi thye hién Ket qua thuc hién Thoi gian mau/Ket
hién * qua

Tiép nhan hd so (théng qua hé thong dich vu cong triec
tuyen).

1. Trung tdm mot cura lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,

kiém tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep
(d6i voi to chie, ca nhan khong du didu kién co so ndp ho
SO truc tuyén)

D. Néu qh(k) so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.

]ﬁ? ph‘zfl n tlipA 3. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir Mau
Bude | MR an tfa ct 1 b6 tiéo nha hd so vao phan mém va chuyen vé Phong chuyen mon. In 01,02,03,
1 UBqNuS ;ua én Can b ticp nhan phleu tlep nhén va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 01 gior 04,05, 06
uyen, P A . A
thanh pli](*)' * HO so dé nghi gom:

- M6t (01) (ban chinh) van ban dé nghi cap Gidy phép moi
truong cua du an dau tu, co s& (mau quy dinh tai Phu luc
XU ban hanh kem theo Nghi dinh so 08/2022/ND-CP).

- M6t (01) ban chinh Bao céo dé xut cap gidy phép moi
truong cua du 4n dau tu, co so:

+ Truong hop du an dau tu nhom I:madu quy dinh tai Phy
luc XI ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 08/2022/NP-CP;

+ Truong hop co s& dang hoat dong c6 tiéu chi vé moi
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truong twong duong voi du an nhém HI:mdu quy dinh tai
Phu luc XI1 ban hanh kém theo Nghi dinh s¢ 08/2022/NP-
CP;

- Mot (01)(Ban sao) Bao cao nghién ctu kha thi hoac tai
liéu twong duong vdi bao cao nghién ciru kha thi cua du an
dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu, dau tu cong,
dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, xay dung (ddi véi
du 4n dau tu khong thudc di tuong phai thuc hién danh gia
tac dong moi truong).

Buoc

Phong Tai
nguyén va Moi
truong

Lanh dao phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y ho so.

01 gioy

Mau 04, 05

Buoc

Chuyén vién thy
1y ho so:

Chuyén vién phu trich thim dinh ho so:
- Néu ho so khong hop 1€ 1am van ban tra lai ho so.

- Néu ho so hop 18: trinh thong bao ndp phi thiam dinh cép
Gidy phép méi trudng; trinh thanh 13p t6 tham dinh/td kiém
tra t6 chirc thim dinh, khao sat thuc té, kiém tra thuc té,
tham van y kién cta co quan, t6 chirc theo quy dinh.

- Thong bao két qua tham dinh: Dy thao van ban thong bao
tra hd so hodc thong bao hoan thién ho so de nghi cap gidy
phép méi trudng cua du an dau tu (theo mau sé 33 Phu luc
1l ban hanh kem theo Thong tw 02/2022/TT-BTNMT) Hoac
Du thao Gidy phép méi trudng (quy dinh tai mdu s6 40 Phy
luc 2 ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2022/TT-BTNMT).
- Trinh Linh dao Phong xem xét két qua thAm dinh:

Trinh lanh dao Phong xem x¢ét, ky nhdy van ban thong bao
tra hd so hodc thong bao hoan thién hd so dé nghi cap glay
phép mdi trudng hodc Gidy phép moi truong cia du 4n dau
tu, co s&

180 gid

Mau 02, 04,
05
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Trinh Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky van ban

Buoc Lanh dao Phong t}iong.‘?ao trzll ho S0 hoz_l‘c thon% baoilAloan t}ncn Po so:de ngth 08 gic Mau 04, 05
4 cap giay phep moi truong hoac Giay phép moi truong cua
du 4n dau tu, co s&
Xem xet, ky duyét van ban thong bao tra hd so hodc thong
Bude Lanh dao UBND b4o hoan thién hd so dé nghi cap gidy phép moéi trudng cua . ] .
5 . ép huyén du an, co sd va chuy@n van thu (08 gio) hqac Xem xét, ky 48 gio Mau 04; 05
UBND cép ' duyét Gidy phép méi truong cua du an dau tu, co s va
huyén chuyén van thu.
, V2o sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gui x
. PO A . Mau 04, 05
B”g“ B6 phan van thu | ho so, trd két qua ra B phan tiép nhan va tra két qua cia | 02 gio .
UBND huy¢n, thanh pho.
Bd phan tiép Thong bao cho to chure va ca nhan; thu phi, 1€ phi (neu co);
Bude nhan va tfa két L A Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va két thiic trén phan mém. Mau 05, 06
7 qua cua Cén b0 ti€p nhan
UBND huy¢n,
thanh pho
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* Giai doan 2: Cap gidy phép mdi trwong (Sau khi nhan dwoce hd so di chinh sira, bo sung) (05 ngay lam viéc = 40 gio)

Bude Don vi thuc X ?iéu %
thue hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién Thoi gian mau/Ket
hién * qua
Tiép nhan hd so (théng qua hé thong dich vu cong truc
tuyén).
1. Trung tam mot cura lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep
(d6i v6i t chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hod
) so truc tuyén)
B? ph?‘n ElépA, 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca Mau
Buse | Phan va tra ket . nhanbo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhét. N 01,02,03,
1 UBqNuS ;‘:g]én Can b0 tiép nhan 5 Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir 12 gio 04,05, 06
thanh ph 5 ’ ho so vao phan mém va chuyen vé Phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, c4 nhéan.
* Ho so dé nghi gom:
- M6t (01) van ban bao céo viéc khic phuc cac ton tai theo
yéu cau cta to tham dinh.
- Ba (03) Bao céo dé xuat cap gidy phép méi trudng cua du
an dau tu sau khi da chinh stra, bd sung.
Bzgé’c Lanh dao Phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so. 112 gio Miu 04, 05
Chuyén vién thim dinh ho so:
Phong Tai + D dn, co s¢ chwa di diéu kién dé dwoc cdp Gidy phép
) nguyén va MOi | Chuyén vién thu | méi truong: xay dung dy thao van ban tra 161 chi du 4n, co <
Buoc trueong 1y ho so: s& viéc khong cap Gidy phép moi trudng. Mau 02, 04,
3 26 gio 05

+ Du dn, co s¢ di diéu kién dé dwoc cap Gidy phép méi
truong: Dy thado Gidy phép moi truong cta dy &n, co so.
Trinh Linh dao Phong xem xét, két qui thim dinh:
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Buworc

- Trinh lanh dao Phong ky nhay vén ban tra 161 chu du an,
co s6 viéc khong cip Gidy phép méi trudng hoic Gidy phép
moi truong cua du an, co sé.

Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky van ban tra 101 chu du

4 Lanh dao Phong | an, co sé viéc khong cap Gidy phép moi truong hodc Gidy 06 gio Mau 04, 05
phép moi trudng cua du an, co s&
Xem xé&t, ky duyé€t van ban tra 161 chu du an, co so vigce y
Budc Lanh dao UBND | khong cap Gidy phép moi truong va chuyén vin thu hodc 06 idy Mau 04, 05
5 , cap huyén Xem xé&t, ky duyét Gidy phép moéi truong va chuyén van & Mau 04; 05
UBND cap thu.
huyén . : S :
Bude Vao s6 van ban, luu h6 so va xac nhan trén phan mém. Gui
6 B0 phén van thu | ho so, tra két qua ra B phan ti€p nhan va tra két qua cua 01 gio
UBND huy¢n, thanh pho.
B phan tiép
Budc nhgn va tfa ket o a Lk » | Thong bao cho to chtrc va ¢4 nhén; thu phi, 1€ phi (neu co); Mau 04, 05
7 dua cua Cén bo tiep nhan Tra két qua cho t0 chirc, c4 nhan va két thiic trén phan mém.
UBND huyén, qu “ p
thanh ph
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cp d6i Giay phép méi truwong
Mi sé TTHC:
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) = 80 gio
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

* Giai doan 1: Tham dinh cip doi gidy phép méi truwong

Bude Pon vi thuc £ Thoi piéu £
thue on Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién . mau/Keét
‘n hién gian .
hién qua
Tiép nhan ho so (théng qua hé thong dich vu cong truc tuyén).
1. Trung tAm mot cira lién thong cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan tiép nhan hd so truc myén hoac truc tiép (déi voi to chte,
c4 nhan khong du diéu kién co so ndp ho so tryc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, c4 nhin bd
y sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
B phan tiép
nhAn va trd 3. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hé so Miu
L . vao phan mém va chuyén vé _Phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan
Budéce 1 ket qud cua Céan bo tiép nhan  va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan 1/2 gio 01,02,08,
UBND ' : A . o2 ’ : 04,05, 06
huyén, thanh * Ho6 so dé nghi gom: ‘ -
phd - M6t (01) (ban chinh) van ban d€ nghi cap doi Giay phép moéi truong
cua du an dau tu, co s& (mau quy dinh tai Phu luc XIV ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 08/2022/NP-CP).
- M6t (01) ban sao hd so phap 1y ¢6 lién quan dén viéc thay doi trong
truong hop c6 thay ddi tén du an dau tu, co s, khu san xuat, kinh
doanh, dich vu tap trung, cum cong nghiép hoic chu dy an dau tu,
CO s0.
Phong Tai
Budc 2 | nguyén va Lanh dao Phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so. 1/2 gic' | Mau 04, 05
Moi truong
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Bude | pom vi thye , Thoi Biéu
thue oA Nguoi thuce hién Keét qua thyc hién . mau/Ket
on hién glan -
hién : qua
Thim dinh hd so:
-Néu ho so khong day du hodc phai chinh sira, b6 sung: du thao
van ban tra lai ho so hodc yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
o - Néu hd so day du, hop 1&: Du thao Gidy phép méi trudng cap dbi <
Bube 3 Chuyén vién thuly | cua du 4n, co sé. ' Mau 02,
ho so - Trinh Linh dao Phong xem xét két qua thim dinh: 38 gio | 04,05
Trinh lanh dao Phong xem xet ky nhay van ban tra ho so hodc vin
ban thong bao hoan thién hd Y dé nghi cap doi glay phép moi truong
hoic to trinh UBND huyén vé viéc cap d6i Gidy phép méi trudng
Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky van ban thong bao tra
, ~ . hd so hodc thong bao hoan thién ho so dé nghi cap d01 gidy phép " x
Buoc 4 Lanh dao Phong moi truong hoic ky to trinh UBND huyén vé viéc cip Gidy phép 04216 | Mau 04, 05
moi truong cua dy an, co so
Xem x¢ét, ky duyét van ban thong bao tra hé so hodc théng bao hoan
Bube 5 LanhA’ dao U}BND th‘1cn hoX SO gie nghi cap _(‘101 giay phép mol t,ru:?‘ng cua (}u’ dn, cosO | 5 gis | MAu 04: 05
. cap huyén va chuyén van thu (04 gi¢) hodc Xem xét, ky cap doi Gidy phép moi
UBND cap trudng cho du 4n, co sG va chuyén van thu.
huyén
Vao §6 van ban, Iuu ho S0 va xac nhan trén phan mém. Gui ho so,
Buoc 6 B0 phén van thu | tra két qua ra Bo phén tiép nhén va tra két qua cna UBND huyén, | 01 gio' | Mau 04, 05
thanh pho
Bo phan tiép
nhan va tra
, két qua cua LA K . Théng bao cho t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1é phi (néu co); Tra két x
Buge 7 UBND Can b0 tiép nhan qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phin mém Mau 05, 06
huyén, thanh
pho
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* Giai doan 2: Cép déi Gidy phép moi trwong (sau khi nhan dwoc hé so di chinh siva, b6 sung) 04 ngay lam viéc = 32 gio

Bude Pon vi thuc £ Thoi Bicu £
thue oA Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién . mau/Ket
‘n hién glan .
hién qua
Tiép nhan ho so (théng qua hé théng dich vu cong trie tuyén).
1. Trung tam mot ctra lién thong cap huyén tiép nhan hd so, klem tra,
huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc tiép (('101 véi t6 chire,
c4 nhan khong da diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
o 2. Néu ho so khong dat yéu gﬁu thi hudng dan t6 chtrc, ca nhan bd
B%Phar} tuep sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat.
Eéfnu\;asgz , 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr ho so Mau
Budoce 1 U%ND Céan bo tiép nhan  vao phan mém va chuyén vé _Phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan | 1/2 gid | 01,02,03,
A \ va hen tra két qua glao cho 6 chtrc, c4 nhan. 04,05, 06
huyén, ‘ghanh .
phé Hb so dé nghi gom: q ‘
- Mot (01) van ban bao céo viéc chinh stra, bo sung theo yéu cau.
- M6t (01) ban sao hd so phap ly c6 lién quan dén viéc thay dé)i trong
truong hop co thay doi tén dy an dau tu, co s¢, khu san xuat, kinh
doanh, dich vu tap trung, cum c6ng nghiép hoac chu du an dau tu,
CO SO.
Buoc 2 Lanh dao Phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so. 1/2 giod | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trich thim dinh hé so:
\ . + Du an, co s¢ chua du diéu kién dé duoc cap do1 Giay phép méi
Phong Tai o ,
s Chuyén vién thy ly | trudng: xay dung du thao van ban tra 161 chu du an, co so viéc N
Buée 3 ngAgyen‘va hdso: khong cp d6i Gidy phép méi trudng. Mau 02,
Moi trudng 16 gio | 04,05

+ Du 4n, co s¢ du diéu kién dé duoc cip doi Gidy phép mai truong:
Du thdo Gidy phép méi trudng cap doi cua dy an, co so.
Trinh Linh dao Phong xem xét, két qua thim dinh:
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Bude | pom vi thye , Thoi picu,
thue oA Nguoi thuce hién Keét qua thyc hién . mau/Ket
on hién glan -
hién : qua
- Trinh lanh dao Phong ky nhay véan ban tra 161 chu du an, co so
viéc khong cap d6i Gidy phép mdi truong hodc Gidy phép moi
truong cip d6i cua du 4n, co so.
Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky van ban tra 161 chu du an, co
Budoc 4 Lanh dao Phong s0' viéc khong cap do6i Glay phép mdi truong hodc to trinh UBND | 02 gio | Mau 04, 05
huyén vé viéc cap doi Gidy phép mai truong ciia du 4n, co so.
Xem xét, ky duyét vin ban tra 10i chii du 4n, co s& viéc khong cap
Bude 5 Linh dao UBND | d6i Gidy phép méi truong va chuyén van thur, 0 uic Mau 04, 05
woe ) cép huyén Xem xét, ky cAp dbi Gidy phép moi truong cia dw &n, co s6 va | 5 | MAu 04; 05
UBNDA cap chuyén vian thu.
huyén , ‘ “ ‘
Vao s0 van ban, luu hé so va xac nhan trén phan mém. Guri ho so,
Buoc 6 B phan van thu tra két qua ra Bo phan tiép nhén va tra két qua cta UBND huyén, | 01 gio
thanh phd.
Bo phén tiép
n}}én va tra
, két qua cua N . Thong bao cho t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két x
Bude 7 UCIISND Can b0 tiep nhan qua cﬁo t6 chtrc, ca nhan va két thuc trerI: phan Ir)nerfl Mau 05, 06
huyén, thanh
phd
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy phép méi truwong
Mi sé TTHC:
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) = 120 gio
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
* Giai doan 1: Thim dinh Cap diéu chinh Gidy phép mdi truong (GPMT)

Bude | pom vi thue , Thoi Bitu
thue o Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién . mau/Ket
‘A hién gian .
hién qua
Tiép nhan ho so (théng qua hé théng dich vu céng triec tuyén).
1. Trung tam mot cura lién thong cap huyén tiép nhén hd so, klem
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic tryc tiép (d01 Vi to
o chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
B(;Phar} tlfip 2. Néu hd so khong dat yéu c‘élu thi huong dan t6 chirc, ca nhan bd Miu
nhan va tfa sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
, két qua cua 1A LA A o 01,02,03,
Buoc 1 UBND Can b0 ti€p nhan 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hoso | 01gid | 5405 06
huyén, thanh vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan
| pl’l 8 va hen tra két qua giao cho tb chtrc, ca nhan.
* H) so dé nghj gdm:
- Mot (01) (ban chinh) van ban dé nghi cap diéu chinh GPMT cua
du an dau tu, co s¢ (mau quy dinh tai Phu luc XIII ban hanh kem
theo Nghi dinh so 08/2022/ND-CP).
Buoc 2 Lanh dao Phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so. 01 gi> | Mau 04, 05
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Bude | pom vi thue , Thoi Bieu
thuc on " Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién . mau/Keét
A hién gian N
hién : qua
Thim dinh hd so:
- Néu ho so khong day du hodc phai chinh stra, bd sung: du thao
van ban tra lai ho so hoac yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Néu hé so day du, hop 18: Xay dung to trinh UBND huyén vé viéc N
Bude 3 Chuyén vién thu ly | ¢4p diéu chinh GPMT cua dy an dau tu, co so. Mau 02,
Phc‘)ng Té\i ho so - Trinh Linh dao xem xét két quéa thim dinh: 69 gio | 04,05
ng}.]yen‘va Trinh lanh dao phong xem xét ky nhay vin ban tra hd so hoic vin
Mot truong ban thong bao hoan thién ho so dé nghi cap diéu chinh GPMT hoic
GPMT diéu chinh cta dy &n, co s&
Xem xét, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky vin ban thong bao
Budc 4 Lanh dao Phong tra ho so hodc théng bao hoan thién hod so dé nghi cip diéu chinh | 04 gid | Mau 04, 05
GPMT hodc GPMT diéu chinh cua du 4n, co s&
Xem xét, ky duyét vin ban thong béo tra hd so hoic thong bao hoan
) Lanh dao UBND cép thién ho so dé nghi cap diéu chinh gidy phép moi truong cua dy an, N <
Buoc 5 huyén co s& va chuyén vin thu (04 gid) hodc Xem xét, ky cap diéu chinh | 44 gio | Mau 04; 05
UBND cép ' Gidy phép moi truong cta du 4n, co s& va chuyén van thu.
huyén
V4o s van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn mém. Giri ho so,
Buéc 6 BO phan vin thu | tra két qua ra BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, | 01 gio | Mau 04, 05
thanh pho
B phan tiép Théng bao cho t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1& phi (neu c6); Tra két
nhén va tra qua cho td chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém
Budc 7 keb%“; 5 | Can bd tiép nhan Mau 05, 06
huyén, thanh
phd

226




* Giai doan 2: Cép diéu chinh Gidy phép méi trwong (sau khi nhan dwoc hé so di chinh siva, bé sung) (05 ngay lam vigc = 40 gio)

Bude Don vi thuc £ Thoi Biéu £
thue on Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién . mau/Keét
‘n hién glan .
hién qua
Tiép nhan ho so (théng qua hé théng dich vu céng truc).
1. Trung tdm mot ctra lién thong cap huyén tiép nhan hd so, klem
tra, hudng dan tiép nhan ho so tryc tuyén hoic tryc tiép (d01 Vi to
chtrc, c4 nhan khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
Bo phan tiép 2. Néu hd so khong dat yéu c‘élu thi huong dan t6 chirc, ca nhan bd
nhan va tra sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. ME
A . au
Bude 1 két qua cua Cén bo tiép nhan 3. Truong hO’p hd so day du quét (scan) va cap nhat, luu tru: hd so 12 gis | 01,02,03,
UBND vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan 04.05. 06
huyén, thanh va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. s
pho * Ho so dé nghi gom:
- Mot (01) (ban chinh) vin ban dé nghi cap diéu chinh Gidy phép
moi truong cia du an dau tu, co Ny (madu quy dinh tai Phu luc XIII
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP) di dwoc chinh
stka, bo sung theo yéu cau.
Buoc 2 Lanh dao phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so. 1/2 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trich thAm dinh ho so: ,
Du 4an, co so chua du diéu kién dé dugc cap diéu chinh Giay
R .. phép moi truong: xay dung du thao van ban tra 101 chi du an, co
Phong Tai t ot A L Av o K AR 1T £ o A
NQUVan va Chuvén vien fhu 14 s& viéc khong cap di€u chinh Gidy phép moi trudong.
Bude 4 M% i):ru: ong uyeE g;? thu ly Dq an, co s& du diéu kiér} dé duoc cép diéu chinh GPMT: Du thao Mau 02,
uoc cép huyén ' Giay phép moi truong diéu chinh cta du an, co so. 26 gio | 04,05

Trinh Lanh dao Phong xem xét, két qua thim dinh:

- Trinh lanh dao Phong ky nhay van ban tra 161 chu dy an, co s¢
viéc khong cap diéu chinh Giay phép moi trudng hodc Gidy phép

moi truong diéu chinh cta du an dau tu, co so.
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Bude | pon vi thye , Thoi Biéu
thue o Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién . mau/Ket
‘x hién gian X
hién qua
Phong Tai Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky van ban tra 1i chu dy an, co
Bube 5 ngﬂqyen‘va Lanh dao Phong 50 viée Al.<h0n‘g cap ‘Adleu wchln}ql Glay’ phép moi truong hodc Giady 06 gic | Miu 04, 05
Moi truong phép moi treong diéu chinh cua dy an, co so.
cap huyén
Xem xét, ky duyét vin ban tra 101 chu du 4n, co sé viée khong cip
Bude 6 Lanh dao UBND cap | diéu chinh Giay phép moi truong va chuyén van thu. 06 gid Mau 04, 05
woc . L s ', _ i N
BND ci huyén Hoac Xem xét, ky cap diéu chinh Gidy phép mdi truong cia dy an, 8 Mau 04; 05
UBN ) cap co sO va chuyén van thu.
huyén , ‘ T ‘
Vao ’s6 van ban, luu ho S0 va xac nhan trén phan mém. Gui ho so,
B0 phén van thu trd két qua ra BJ phan tiép nhén va tra két qua cia UBND huyén, | 01 gio
thanh pho
B phén tiép
nhan va tra
. két qua cua A LA A Thong bao cho t6 chirc va ca nhén; thu phi, 18 phi (neu c6); Tra két x
Buge 7 UBND Can b0 tiép nhan qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém. Mau 04, 03
huyén, thanh
pho
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép méi truong
Mi sé TTHC:
Tong thoi gian thwe hién TTHC:

Trwong hep 1: 20(ngay lam viéc) = 160 gio (Doz VOi truong hop Glay phép méi truong hét han hodc truong hop la khu san xudt, kinh
doanh, dich vu tdp trung, cum cong nghiép cé bé sung nganh, nghé thu hit dau tu)

Truwong hop 2: 15 (ngay 1am viéc) = 120 gio (Poi vdi truong hop du an, co so tang quy mo, cong suat, thay déi cong nghé ma khong
phai danh gia tac dong moi truong lai hodc thay doi tang sé heong nguon phdt sinh nude thdi, bui, khi thai lam phat sinh cdc thOng R
6 nhiém vieot quy chudn ky thudt méi truong ve chat thai; ting lirong nude thai, bui, khi thai lam gia tang ham lwong cdc thong 6 6
nhiém vieot quy chuan ky thudt moi truong ve chat thai; tang mirc dé 6 nhiém tiéng on, do rung; thay déi nguon tzep nhdn nuoc thai va
phirong thirc xd thdi vao nguon nude cé yeéu cau bao vé nghiém ngat hon ma cdc co so dy an do: Khong thugc doi twong phdi vdn hanh
thir nghiém cong trinh xir ly chat thai; ddu néi nuwde thdi vao hé thong thu gom, xit ly nudc thai tdp trung cua KCN, CCN ddp ing yéu
cau khong thudc logi hinh san xuat kinh doanh, dich vu c6 nguy co gay o nhiém méi trirong, khong thudc truong hop phdi quan trdc
khi thai tw dong, lién tuc, quan trdc dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh s6 08/2022/NP-CP)

Trwong hop 3: 30 (ngay lam viéc) = 240 gio' (Poi véi cdc truong hop con lai)

4.1. Cap lai gidy phép méi truwong doi véi trwong hop: Déi véi truwong hop Gidy phép moi truong hét han hodc truwong hop la khu
sdan xudt, kinh doanh, dich vu tdp trung, cum céng nghiép cé bé sung nganh, nghé thu hit dau tw. Thoi gian 20 ngay lam vigc =
160 gio.

* Giai doan 1: Tham dinh cdp lai gidy phép méi truwong

BuGc | b om vi thye Thoi Bicu

thuc A Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién . mau/Ket
n hi¢én : : : : glan .

hién qua

1. Trung tdm mdt cura lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tlep

B phan tiep (d6i voi to chire, c4 nhan khong du diéu kién co so ndp hd so «
nhan va tra P tuyén) Mau
két qua ciia ‘ 01,02,03,

Buoc 1 UBND Cén b tiép nhan 2.2 Néu hd so kl}éng dat yéu cau tlﬁ hudng (gﬁn t6 chtrc, c4 nhan 01 gio 04,05, 06
huve \ bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
uyén, thanh

phé 3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyen v€ Phong chuyén mén. In phiéu

tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue hién

Két qua thie hién

Thoi
gian

Biéu

mauw/Két

qua

* Ho so dé nghj gom:

- Mot (01) (ban chinh) van ban dé nghi cap lai Gidy phép mdi
treong cia du an dau tu, co sé (mau quy dinh tai Phu luc XIII
ban hanh kem theo Nghi dinh so 08/2022/ND-CP).

- M6t (01) ban chinh Bao céo dé xuat cap lai gidy phép moi
truong cua du an dau tu, co so(Sé lwong bdo céo phu thugc
vao héi dong tham dinh/té tham dinh/doan kiém tra):

+ Bao cdo dé xuét cap lai GPMT cua co s&, khu san xuat, kinh
doanh, dich vu tap trung, cum céng nghiép dang hoat dong co
tiéu chi vé méi truong tuong véi du an nhom 11:mau guy dinh
tai Phy luc XI1 ban hanh kém theo Ngh;i dinh sé 08/2022/NP-
CP.

Buoc 2

Buwoce 3

Phong Tai
nguyén va
Moi truong
cap huyén

Lanh dao Phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so.

01 gio

MaAu 04, 05

Chuyén vién thy ly
ho so:

Thim dinh hd so:
- Néu ho so khong hop 1€ 1am van ban tra lai ho so.

- Néu ho so hop 1é: trinh thong bao ndp phi tham dinh cép lai
Gidy ‘phép mo6i truong; trinh thanh lap t6 tham dmh/to kiém
tra, to chitc tham dinh, tham van ¥ kién ctia co quan, t6 chirc
theo quy dinh.

- Théng bao két qua tham dinh:

+ Dy thao vin ban thong bao tra ho so dé nghi cap glay phép
mo6i truong hodevan ban thong bao hoan thién hd so de nghi
cap gidy phép méi truong cua du an dau tu (theo mdu s6 33
Phu lyc Il ban hanh kem theo Thong tw 02/2022/TT-BTNMT).

+ Du thao Gidy phép moéi trudng cip lai cia du an dau tu, co
SO (quy dinh tai mau s6 40 Phy luc 2 ban hanh kém theo Tl hong
tir 56 02/2022/TT-BTNMT).

105 gid

Mau 02, 04,

05
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Bude | pom vi thye , Thoi Biéu
thue oA Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién . mau/Ket
on hién glan -
hién : qua
- Trinh Linh dao Phong xem xét két qua thim dinh:
Trinh lanh dao Phong xem xet ky nhay van ban thong bao tra
ho so hodc thong bao hoan thién hé so dé nghi cap lai gidy
phép moi truong hoac Gidy phép moi truong cap lai cua du an
dau tu, co s¢
Xem xét, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky van ban thong
Bubc 4 Lénh dao Phong | 040 tra h so'hodc van ban thong bao hoan thién ho so denghi |- i | w13y 04, 05
cap lai gidy phép moi truong hodc ky cap lai Gidy phép moi
truong cua du an dau tu, co s¢
Xem x¢t, ky duyét van ban thong bao tra hé so hodc thong bao
Bube 5 LanhA dao U}BND hoan thién ho so dé nghi cap lai gidy phép moi trudng cua du 46 gio | Miu 04; 05
. cap huyén an dau tu, co sO va chuyén vin thu (trong 6 gid) hodc Xem xét,
UBND cap ky cap lai Gidy phép mdi truong va chuyén vin thu.
huyén - : .
Vao so van ban, luu ho so VE‘! xac nhan trén p’hén mem. Gui ho
Buoc 6 B6 phan van thu s0, tra két qua ra Bg phan ti€p nhan va tra két qua cuia UBND | 01 gio¢ | Mau 04, 05
huyén, thanh pho
Bo phan tiép
nhan va tra
, két qua cua o tA A R Thong bao cho t6 chirc va ca nhén; thu phi, 18 phi (neu co); Tra x
Bude 7 UBND Can b0 tiép nhan két qua cho to chirc, ca nhan va két thiic trén phan mém Mau 05, 06
huyén, thanh
pho

* Giai doan 2: Cép lai gidy phép méi trwong (Sau khi nhan dwoc hé so di chinh sita, bo sung). (05 ngay lam viéc = 40 gio)
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Bude | pon vi thye , Thoi Bitu
thue oA Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién . mau/Ket
‘A hién gian .
hién qua
1. Trung tdm mot ctra lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tlep
(461 v6i t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd so
truc tuyén)
Bo phan tiép 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong c}?ln t6 chirc, c nhan
nilén va tra bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. Mau
Bude 1 két qua cua Can b6 tico nha 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd 12 eid 01,02,03,
uoc UBND an bo tiep nhan SO Vao phan mém va chuyen vé Phong chuyén mon. In phiéu glo 04,05, 06
huyén, thanh tlep nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca nhan.
pho * Hd so dé nghi gom:
- M6t (01) van ban bao cao viée khic phuc cac ton tai theo yéu
cau cua to tham dinh/t6 ki€m tra.
- Ba (03) Bdo cao dé xuat cap lai giéy phép moi truong cua du
an dau tu sau khi da chinh stra, bo sung.
Buéc 2 Lanh dao Phong | Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so. 1/2 gio | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trdch thim dinh ho so:
+ Du an, co so chwa du diéu kién dé dwoc cap lai Gidy phép
moi truwong: Xay dung du thao van ban tra 161 cha dy an, co so
Phong Tai viéc khong cap Giay phép moi truong.
ngqyén va Chuyénviénthuly |+ Du dn, co so du diéu kién dé dwoc gép Gidy phép moi Miu 02. 04
Buéce 3 | Moi truong ho so: truong: Du thao Gidy phép mdi truong cap lai cia dy an dau n au bs, U3,
cap huyén tu, co so. 26 gio | 05

Trinh Linh dao Phong xem xét, két qua tham dinh:

- Trinh lanh dao Phong ky nhay vén ban tra 1oi chu dy an, co
s0 viéc khong cAp Gidy phép moi truong hodc Gidy phép moi
truong cap lai cua du an, co s0.
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Bude | pon vi thye , Thoi Bitu
thue on Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién . mau/Keét
on hién glan -
hién : qua
Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky véan ban tra 161 chu dy N
Buoc 4 Lanh dao Phong an, co so viéc khong cap lai Gidy phép moi truong ky cip lai | 06 gid | Mau 04, 05
Gidy phép moi truong cta dy an, co sé.
Xpm x¢ét, 19'/ duyét van ban tra 101 chu du: an, co sé viéc khong N
Bube 5 Lanh dao UBND | cap lai Giay phép méi trudng va chuyén van thu. 06 oic Mau 04, 05
woc SR ..z ) 10 x
z cap huyén Hodc Xem xet, ky cap lai Giay phép moi truong cua dy an, co 8 Mau 04; 05
UBNDA cap sO va chuyén van thu.
huyén , ‘ T ‘
Vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui ho
Budoc 6 B0 phén van thu | so, tra két qua ra B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND | 01 gio
huyén, thanh pho.
B0 phan tiép
nhan va tra 3
, két qua cua o tA A A Théng bao cho t6 chirc va c nhén; thu phi, 1¢ phi (neu c0); Tra Mau 04, 05
Bude 7 UBND Cén b6 tiep nhan két qua cho to chirc, ca nhan va két thiic trén phan mém.
huyén, thanh
pho
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4.2. Truong hop 2: Cép lai Gidy phép méi trudong (15 ngﬁy lam viéc = 120 gio)
Déi vi truong hop hop du dn, co 56 tang quy mo, cong sudt, thay déi cong nghé ma khong phai danh gia tac dong moi truong lai
hoac thay déi ting so lwong nguon phdt sinh nwéc thdi, bui, khi thai lam phdt sinh cdc thong so 6 nhiém vwot quy chudn kj thudt méi
truong vé chit thdi; ting lwong nuwéc thai, bui, khi thai lam gta tang ham lwong cdc thong so o nhiém vwot quy chuin ky thudt méi truwong
vé chit thdi; ting mirc dp 6 nhiém tiéng én, @6 rung; thay doi nguén tiép nhin nwdc théi va phwong thive xd théi vao nguon nwéce cé yéu
cdu bdo vé nghiém ngdt hon ma dw dn, co sé:

+ Khéng thudc doi twong phdi vin hanh thir nghiém cong trinh xiv Iy chdt thai;

+ Pdu noéi nwdce thii vao hé thong thu gom, xir ly nwoc thai tdp trung ciia KCN, CCN dap vng yéu cdu khéng thuéc logi hinh sin
xuat kinh doanh, djch vu co nguy co gay 6 nhiém méi trwong, khéng thudc trwong hop phdi quan tric khi thdi tw déng, lién tuc, quan
triic dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh sé 08/2022/NP-CP.

* Giai doan 1: Thdm dinh cép lai gidy phép méi truong

mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chirc, ca nhan.

* Hd so dé nghj gém:

- M6t (01) (ban chinh) van ban dé nghj cap lai Gidy phép

moi truong cua du an dau tu, co s& (mdu quy dinh tai Phu

Buéc . <2 x £
thwe D"'“h:élfh‘-"c Ngudi thyce hién Két qué thwe hién Thoi gian | Bi¢Y (‘1‘1‘2“/ Ket
hién :
Tiép nhan ho so (théng qua hé thong dich vu céng truc
tuyén mire do 4).
1. Trung tdm mot ctra lién thong cap huyén tiép nhan ho
SO, klem tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyen hodc
truc tiép (d6i vai to chire, ca nhan khong du diéu kién co
B phan tiép so ndp ho so tryc tuyén) i
nhan va tra két 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca Mau 01,02,03,
Buéc 1 | qua cia UBND | Canbd tiép nhan nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. o1 oic 04,05, 06
huyén, thanh 3. Truong hop ho so day dt, quét (scan) va cap nhat, luu &lo
pho trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén
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luc XIII ban hanh kem theo Nghi dinh 56 08/2022/ND-
CP).

- M6t (01) ban chinh, Béo céo dé xuat cap gidy phép moi
trrong cua du an dau tu, co so:

+ Béo cdo dé xuét cap lai gidy phép méi tredng cua dy &n
ddu tr quy dinh tai diém b va diém d khoan 4 diéu 30
Nghi dinh so6 08/2022/ND-CPco tiéu chi ve mai truong
twong duong voi du an nhom |11 theo mau quy dinh tai
Phu luc XI ban hanh kem theo Ngh; dinh sé 08/2022/NP-
CP.

Buoc 2

Buwoce 3

Phong Tai
nguyén va Moi
truong cp
huyén

Lanh dao Phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y ho so.

01 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién thy ly
ho so:

Tham dinh hd so:
- Néu ho so khong hop 1€ 1am vén ban tra lai ho so.

- Néu h6 so hop 1é: trinh théng bao ndp phi tham dinh cép
Gidy phép moi truong; trinh thanh lap t6 tham dinh, t6
chtrc tham dinh, tham vén ¥ kién ciia co quan, to chirc
theo quy dinh.

- Thong bao két qua tham dinh:

+ Du thao van ban thong bao tra hd so dé nghi cap lai
glay phép moi truong hoac van ban thong bao hoan thién
hé so dé - nghi cap gidy phep moi truong cua dy an dau tu
(theo mau so 33 Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu
02/2022/TT-BTNMT).

+ hodc Du thao Gidy phép moéi trudng cap lai ciia dy 4n
dau tu, co sO (quy dinh tai mau sé 40 Phu luc 2 ban hanh
kém theo Théong tw s6 02/2022/TT-BTNMT).

- Trinh Lanh dao Phong xem xét két qua thim dinh:

Trinh lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban thong
bdo trd ho so hodc thong bdo hoan thién ho so d€ nghi cap

69 gio

Mau 02, 04,
05
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lai gidy phép méi trudng hodc Gidy phép méi trudng cap
lai cuia du an dau tu, co sé

Xem xeét, trinh Lanh dao UBND huyén ky vén ban thong
bao tra ho so hodc van ban thong bao hoan thién ho so dé

Budc 4 Lanh dao Phong nghi cap lai gidy phép méi trudng hoic ky to trinh UBND 04 gio Mau 04, 05
huyén vé viéc cap lai Gidy phép méi trudong
Xem x¢t, ky duy€t van ban thong bao tra hd so hodc thong .
, Lanh dao UBND | bao hoan thién hd so dé nghi cap lai gidy phép moi truong " Mau 04, 05
Buoc 5 X . 44 gio
, cap huyén cua du an dau tu va chuyén van thu (04 gi0) hodc Xem
U]iNDA cap xét, ky cap lai Gidy phép moi truong va chuyén van thu.
uyén
a Vao sf) van ban, luu hd so va xé4c nhan trén phan mém. Mau 04. 05
Buoc 6 B6 phan van thu | Giri ho so, tra két qua ra B9 phan tiép nhan va tra két qua 01 gio ’
ciia UBND huyén, thanh phd
B6 phan tiép
nhén va tra két ’ Thong bé(? cho tb ch}'rc va ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu Mau 05. 06
Buoc 7 | qua caia UBND | Can b0 ti€p nhan | c6); Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va két thic trén phan ’
huyén, thanh mém
phd
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* Giai doan 2: Cép gidy phép méi trwong (Sau khi nhan dwoc hé so di chinh siva, bo sung). (05 ngay lam viéc = 40 gio)

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue hién

Két qua thwe hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Buoc 1

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua cua UBND

huyén, thanh

phd

Can bo tiép nhan

Tiép nhan ho so (théng qua hé thong dich vu cong triee
tuyén mire do 4).
1. Trung tam mot ctra lién thong cap huyén tiép nhan hd
SO, klem tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyen hodc
truc tiép (d6i vai to chic, ca nhan khong du diéu kién co
so nop ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nht.
3. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén
mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chirc, ca nhan.
* Ho so dé nghj gom:
- M6t (01) vin ban bao cao viéc khic phuc cac ton tai
theo yéu cau cua to tham dinh.
- Ba (03) Béo cdo dé xuat cap gidy phép mdi trudng cua
du 4n dau tu sau khi da chinh sira, b6 sung.

1/2 gid

Mau 01,02,03,
04,05, 06

Buwoc 2

Lanh dao Phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so.

1/2 gio

Mau 04, 05
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Phong Tai
hguyén va Moi

Chuyén vién phu trich thim dinh ho so:
+ D dn, co s¢ chwa du diéu kién dé dwoc cap lai Gidy

truong cap phép méi truwong: xay dung du thio vin ban tra 16i chii
huyén o | du an, co s6 viéc khong cip lai Gidy phép moi truong.
Chuyén vién thuy ly
hd + Dw dn, co s¢ dii diéu kién dé dwoc cdp lai Gtay phép Miu 02. 04
Bude 3 moi trwong: Dy thao Gidy phép moi truong cap lai cua . au bs, U
S0 du 4n dau tu, co s6. 26 gio 05
Trinh Linh dao Phong xem xét, két qua thim dinh:
- Trinh lanh dao Phong ky nhay van ban tra 101 chu dy
an, co 8¢ viéc khong cap lai Gidy phép méi truong hoic
Gidy phép moi truong cép lai cia dy an, co so.
Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky vin ban tra 16i chu
Budoc 4 Lanh dao Phong | du 4n, co s viéc khong cip lai Gidy phép méi trudng 06 gio Mau 04, 05
hoic ky cap lai Gidy phép moéi truong ciia du 4n, co so.
, Lanh dao UBND Xem xet ky duyet van ban tra 101 chu du an, co so viéc . Mu 04, 05
Buoc 5 chp huyén khong cap lai Gidy phép moi truong va chuyén van thu 06 gio My 04: 05
UBND cép ' hodc dy 4n dau tu, co s& va chuyén van thu. ’
huyén Vao sb van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén mém.
Buéc 6 B6 phan van thue | Guri ho so, tra két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 giod
ciia UBND huyén, thanh phd.
Bo phén tiép
nhén va tra ket , Thong béo cho t0 chirc va ¢4 nhan; thu phi, 1¢ phi (néu Miu 04. 05
Buoc 7 | quacua UBND | Cén bg ti€p nhan | c6); Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va két thuc trén phan ’
huyén, thanh mém.
phd
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4.3. Truong hop 3: Cap Gidy phép mdi trwong (30 ngay lam viéc = 240 giov)

- P6i v6i treong hop hop: dw dn, co sé ting quy mé, cong sudt, thay doi cong nghé ma khong phdi dinh gid tic dong méi truwong
lai hodc thay doi ting sé lwong Nguéon phdt sinh nwéc thdi, bui, khi thdi 1am phat sinh c&c théng sé 6 nhiém vuet quy chudn kj thugt moi
trwong vé chat thdi; ting liwong nwoc thdi, bui, khi thdi lam gia ting ham lwong cac thong sé 6 nhiém vwet quy chudn kj thudt moi
trwong vé chdt thdi; ting mirc dp 6 nhiém tiéng on, dé rung; thay déi nguén tiép nhdn nwéc thdi va phwong thirc xd thdi vao nguén nuwéc
c6 yéu cdu bdo vé nghiém ngdt trir cdc trwong hop:

- Khong thuge doi twong phdi v@n hanh théiz nghiém cong trinh xa ly chat thai;

- Pédu néi nwéc thdi vao hé thang thu gom, Xa Iy nwdc thdi t@p trung cia KCN, CCN ddp vng yéu cau khong thugc logi hinh sdn xudt, kinh
doanh, dich vu ¢é nguy co gdy 6 nhiém méi trwong, khong thuge trwong hep phdi quan trac khi thdi tw déng, lién tuc, quan tréic dinh ky
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 08/2022/NBD-CP.

* Giai doan 1: Tham dinh cép lai gidy phép méi truong

Budc
thuc | Don vi thuc hién
hién

Nguwoi thuce

hién Két qua thwe hién Thoi gian Biéu miu/Két qua

1. Trung tdm mot cta lién thong cap huyén tiép nhan
hd so, klem tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen
hoic truc tiép (d01 v6i t6 chure, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, Mau 01,02,03, 04,05,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong . 06

chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 01 gio
cho td chtrc, ca nhan.

B6 phan tiép nhan

vatra két qua cia | Can bo tiép
UBND huyén, nhan

thanh phé

Buoc 1

* H) so dé nghj gém:

- M6t (01) (ban chinh) vin ban dé nghi cap lai Gidy
phép méi trudng cua du an dau tu, co sé (mdu quy dinh
tai Phu luc XIII ban hanh kem theo Nghi dinh e
08/2022/ND-CP).
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- Mbt (01) ban chinh, Bao cdo dé& xuit cap lai gidy
phép moi trudng cua du an dau tu, co s6(Sé ieong béo
cdo 7-9 quyén, phu thugc vao thanh phan Hgi dong
thdam dinh/Té tham dinh/Poan kiém tra):

+ B4o c4o dé xuat cap lai gidy phép méi trudng cua du
an dau tu quy dinh tai diém b va diém d khoan 4 diéu
30 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CPco tiéu chi vé moi
trwong twong dwong véi dw &n nhom 111 theo mau quy
dinh tai Phy luc X1 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé
08/2022/ND-CP;

Bwoce 2

Phong Tai nguyén
va Méi truong
cap huyén

Lanh dao
Phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so.

01 gid

Mau 04, 05

Buwoce 3

Chuyén vién
thu 1y ho so:

Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
- Néu ho so khong hop 1€ 1am van ban tra lai ho so.

- Néu ho so hop 18: trinh thong bao ndp phi tham dinh
cap lai Gidy phép moi truong; trinh thanh 1ap t6 tham
dinh/t6 kiém tra to chirc tham dinh, khao sat, kiém tra
thuc té tham van ¥ kién cta co quan, t6 chtc theo quy
dinh.

- Thong bao két qua tham dinh:

+ Dy thao vin ban thong béo tra hd so hoidc thong bao
hoan thién ho so dé nghi cap lai gidy phép méi truong
cta dy an dau tu (theo mau s6 33 Phu luc II ban hanh
kem theo Thong tw 02/2022/TT-BTNMT).

+ Dy thao Gidy phép moi truong cap lai (quy dinh 1qi
mau sé 40 Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tw sé
02/2022/TT-BTNMT).

- Trinh Linh dao Phong xem xét két qua thim
dinh:

180 gid

MaAu 02, 04, 05
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Trinh 1anh dao Phong xem xét, ky nhdy van ban thong
béo tra ho so hodc thong bao hoan thién hd so dé nghi
cap lai gidy phép moéi truong hoic Gidy phép méi
truong cép lai cuia du an, co sO

Trinh Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky van ban
thong bao tra hd so hodc thong bao hoan thién ho so

Budc 4 Lgﬁ%fa" dé nghj cAp lai gidy phép moi truong (Truomg hgp 1) 08 gid Mau 04, 05
g hodc Giay phép moi truong cap lai cua du an, co so
(Trwong hop 2).
Xem xét, ky duyét vin ban thong bao tra hd so hoic
Lanh dao thong bao hoan thién hd so dé nghi cap lai gidy phép
Budce 5 UBND cap | mdi trudng cua du 4n, co s va chuyén van thu (8 gio) 48 gio Mau 04; 05
, huyén hodc Xem xét, ky cap lai Gidy phép méi trudng cua
UBND cap huyén du 4n, co sd va chuyén vin thu.
A 1A = | Vaoso van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Buoc 6 Bo pgfm VA | Giri hé 50, tra két qua raTrung tim mot cira lién thong 02 gio Mau 04, 05
v cap huyén.
B phan tiép nhan Thong bao cho t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1& phi (néu 3
. vatrakét quacia | Canbd tiép | co); Tra két qua cho to chirc, ca nhan va két thuc trén Mau 05, 06
Buoc 7 A A A A
UBND huy¢n, nhan phan mém
thanh ph
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* Giai doan 2: Cap gidy phép méi trwong (Sau khi nhin dwoc hd so da chinh sira, bo sung).

(05 ngay lam viéc = 40 gio)

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thuce
hién

Két qua thwe hién

Thoi gian

Biéu mau/Keét qua

Buoc 1

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cia
UBND huy¢n,
thanh phd

Can bo tiép
nhan

Tiép nhan ho so (thdng qua hé théng dich vu cong
triec tuyén)
1. Trung tam mot cua lién thong cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra, huong dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi vai to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
luru trit ho so vao phan mem va chuyén vé Phong
chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chic, ca nhan.
* Hd so dé nghi gdm:
- Mot (01) vin ban bao céo viée khac phuc céc ton
tai theo yéu cau cua to tham dinh.
- Ba (03) B4o cdo dé xuat cap gidy phép moi truong
cta dy an dau tu sau khi da chinh stra, b6 sung.

1/2 gio

Mau 01,02,03, 04,05,
06

Bwoce 2

Lanh dao
Phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién thy 1y hd so.

1/2 gio

Mau 04, 05
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Phong Tai nguyén
va Moi truong
cap huyén

Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:

+ Dur dn, co s6 chua di diéu kién dé duoc cdp lai
Gidy phép méi truong: xy dung du thao vin ban
tra 161 chi du an, co s viéc khong cap lai Gidy
phép moi trudong.

Chuyén vién | + Dy dan, co s¢ di diéu kién dé duoc cdp lai Gidy
, thuly ho | phép méi trwong: Dy thao Gidy phép méi trudng <
Buoc 3 SO cap lai ctia dy an dau tu, co so. 26 gidy Mau 02, 04, 05
Trinh Linh dao Phong xem xét, két qua tham
dinh:
- Trinh lanh dao Phong ky nhay van ban tra 161 chu
du an, co s& viéc khong cap lai Glay phép moi
truong hodc Gidy phép moéi truong cap lai cua du
an, co so.
Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky van ban tra
Bude 4 Lanl} dao 101 chu dy an, co s¢ viéc khong cap lai Gidy phép 06 gics Miu 04, 05
Phong moi truong hodc ky cap lai Gidy phép méi trudng
cua du an, co so.
Xem x¢ét, ky gluyét Vép ban tra 161 chu du an, co §(’y
Lanh dao viéc khong cap lai Giay phép moi trudng va chuyén x
. ¥ = . Mau 04, 05
Budc 5 UBND cap | van thu. 06 gid <
R Mau 04; 05
£ huve huyén Hoic Xem xét, ky cap lai Glay phép moi truong cua
UBND cép huyén du 4n dau tu, co s va chuyén van thu.
B6 phan vin Vz}o sb van ban, luu hp SO va xac nhan trén phén
Buoc 6 > P thu meém. Gui ho so, tra két qua raTrung tam mot ctra 01 gio
lién thong cap huyén.
B phén tiép nhan Thong bao cho t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1& phi .
Buce 7 | VA raketqua cia | Canbo tip (néu c6); Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan va két Mau 04, 05
UBND huy¢n, nhan thuc trén phan mém.
thanh pho
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Tham van ¥ kién trong qu4 trinh thuc hién dénh gia tic dong méi trudng
Mai s6 TTHC: 1.005742.000.00.00.H42
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 80 gio.
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc ] Thoi Biéu ]
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién | Két qua thuc hién ian mau/Ket
hién g qua
1. Trung tdm mot cura lién thong cap huyén tlep nhan hd 50,
kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tlep 04 gioy
(d6i vai to chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp ho so
truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chiic, ca nhan x
B phan tiép nhan va bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. o1 01;4?)‘;’ "
Buéc 1 | tra két qua cia UBND | Can bo tiép nhan  [3. Trudng hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr ’ 05’ Oé ’
huyén, thanh phd ho so vao phan mém va chuyen vé Phong chuyén moén. In :
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
* H6 so gom:
1. Mot (01) van ban d& nghi cho y kién.
2 Mot (01) ban bao cdo danh gia tac dong mdi trudong va cac
tai liéu lién quan
Linh dao UBND ChﬁA tich  UBND | Duyét van ban chuyén cho phong TN&MT 08gio Mau 01, 04;
" huyén 05
huyén
Buéc 2 Trudng phong Chuyén cho can bo chuyén mén 04gio Mau 04, 05
Phong Tai nguyén va Chuyén vién phu trach thim dinh hd  so: Mau 02, 04;
Moi truong Chuyén vién - Xir 1y, tham dinh ho so: 48gid 05
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+ Néu ho so chua da diéu kién, hodc khong xac nhan [am van
ban thong bao guri chu du an

+ Néu hd so du diéu kién xac nhin: xem xét ndi dung ban
tham van y kién trong qué trinh thuc hién danh gia tac dong
moi truong

- Trinh 1anh dao phong phé duyét .

Trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd phé quyét vao vin

ban. 08 gid | Mau 04; 05
B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Buoc 3 | B0 phan van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho B phén tiép nhén va tra | 04gio | Mau 04; 05
két qua cia huyén, thanh pho
Bo phan tiép nhan va Théng bao cho, t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c0); Miu 04. 05:
Budoc 4 | tra két qua cta huyén, | Can bd ti€p nhan Tra két qua t6 chire, c nhan va két thac trén phan mém 04 gio 06 T

thanh phd
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IV. LINH VUC BIEN, PAO
1. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhian Khu vuc bién

Mi s6 TTHC: 1.009482.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 22 ngdy 1am viée x 8 gio = 176 gio

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Buée Thoi Biéu miu
thuc Pon vi " . £ . o gian
hién | thwc hién Nguoi thwe hién Keét qua thuc hi¢n quy
dinh
1. Trung tdm mot cura lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tlep
(d6i véi ’to chtrc, ca nhan khong du diéu kién co s ndp hd so
tryc tuyén).
2.7Né'u hd so khong dat yéu cau thi huong dﬁn t6 chirc, ca nhan
bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, ltru trir
ho so vao phan mém va chuyen vé Phong chuyén moén. In
Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Buoc 1| B O | Canbotiépnhan | Thanh phin ho so: 7 | oo | 0 e
I€n thong + DPon dé nghi Cong nhan khu vyc bién dugc 1ap theo Mau so6 hadhathad

cap huyén

01 quy dinh tai Phu luc ctia Nghi dinh 11/2021/ND-CP;

+ Ban chinh hop dong cho thué dat hoic quyét dinh giao dat
cho thué dat co mat nudc ven bién, mat nudc bién hodc gidy
chung nhén quyén sir dung dat co mat nudc ven bién, mat nudc
bién (néu co); vin ban cho phép t6 chirc, c4 nhan khai thac, sir
dung tai nguyén bién (néu c¢6) do co quan quan 1y nha nude cd
thAm quyén cap;

+ Ban chinh Bao céo tinh hinh st dung khu vuc bién, cong
tac bao v& mdi truong va viéc thyc hién cac nghia vu tai chinh
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ctia to chirc, ca nhan tinh dén thoi diém ndp hd so dé nghi cong
nhan khu vuc bién;

+So dd k}lu vuc bién dé nghi cépg nhén, trong do thé hién toa
do cac diém goc cua khu vyc bién dé nghi giao dugc 1ap theo
Mau s6 05 cua Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP.

S6 lwong ho so: 01 bo

Truong phong Truéng phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y. 04 gio Mau 04,05
Phong Tai - -
nguyén va Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
, M6i | Chuyén vién - Xem xét, xir 1y ho so 156 gio | Mau 04,05
Bude 2 trudng - Trinh Trudng phong
Trudng phong Trudng phong xem xét trinh 1anh dao UBND huyén 04 gio Mau 04,05
UBND cap | Chi tich hoic Pho g " x
huyén Chi tich Xem xét quyét dinh 04 gio Mau 04,05
B ph - B6 phan van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Buéc 3 V‘gf tﬁ: Cén b6 van thu phin mém. 04 gid | Mau 04,05
- Guri ho so két qua cho Bo phan Mot ctra.
Trung tam
Budc 4 _rpot cua Can bb ti ép nhén Cyan bf-) Bo Apha_m’ MQ:[ clra Ehong.;3 bao va tra két qua cho t6 chirc, Miu 05,06
lién thong ca nhan. Két thic trén phan mém

cap huyén
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Giao khu v bién

Ma thu tuc hanh chinh:1.009483.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 42 ngay 1am viée x 08 gid = 336 gid
Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Budc Pon vi thuc Nguwoi thue hién Thoi
thuce hién Ket qua thwe hién gianquy | Biéu mau
hién dinh

1. Trung tdm mot cura lién thong cap huyén tiép nhan ho s0, kiém
tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép (d01 voi
t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co sé ndp ho so truc tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, c4 nhan bo
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, ltru trir ho Sy
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

. Trung tim mot * Thanh phin ho so: <
Budc , N N , A e A A X .. .2 ~ x J4 , 5N MauOl,
1 cua lién thong | Can bg tiép nhan | - Pon dé nghi giao khu vuc bien dugc 1ap theo Mau so 01 cta | 04 gio 02.03.04.05 06
cap huyén Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP; AR
- Ban sao van ban cho phép, giao nhiém vu hodc quyét dinh phé
duyét thuyét minh, dé cuong thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ phuc vu nu6i trong thuy san va nhiém vu khoa hoc, cong
ngh¢ bién khac co6 sir dung di¢n tich khu vuc bién c6 dinh;
- So dd khu vuc bién déqngh‘i giao, trong d6 thé hién toa do cac
diém goc cua khu vuc bién dé nghi giao dugc 1ap theo Mau s6 05
cua Nghi dinh so 11/2021/ND-CP.
* §6 lwong ho so: 01 b

Trudng phong Trudng phong phan cong ho so cho chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 04,05
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Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:

Phong Tai . .
nguyén va Moi Chuyén vién - Xem xét, xur Iy ho so; 316 gio Mau 04,05
BIEOC truong - Trinh truéng phong.
Trudng phong Trudng phong xem xét trinh 1anh dao UBND huyén 04 gio
Lanh dao UBND | Chu tich hoac , L, 4 .y x
huyén Phé chi tich Xem xét quyét dinh 04 gio Mau 04,05
Budc - BO phén van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
3 Bo phan Vin thu | Can bo van thy | phan mém. 04 gio Mau 04,05
- Guri ho so két qua cho Bg phan Mot ctra.
. Trung tam mot L ATA 1A Ay A N on UAp o R 4 1A
Budc cira lidn thong Can b ti ép nhén Ce}n bc)’ bd Ehan 1>/IQt c;u:a thong va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. Miu 05,06
4 Keét thac trén phan mém

cap huyén
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han thoi han giao khu vue bién
Ma thu tuc hanh chinh:1.009484.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 42 ngay 1am viée x 08 gid = 336 gid

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Buwéc | Don vi thue | Ngwoi thue Két qua thue hién Thoi gian

thue hién hién quy dinh Biéu mau

hién
1. Trung tam mot cura lién thong cap huyén tiép nhén ho so, klem tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hodc truc tlep (d6i vai to chirc, ca
nhan khong du diéu kién co s ndp ho so truc tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, [tru trir ho so vao
phan mém va chuyen vé Phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen

Trung tam , tra ke‘t qua glkao C?O t6 chtrc, c4 nhan.
Bugc | | MOtctralién | Canb tiep | * Thanh phan ho so: 04 it Mau 01,
thong cap nhan + Ban chinl} Don dé nghi gia han thoi han giao khu vuc bién (duoc l1ap & 02,03,04,05,06
huyén theo Mau s0 02 Nghi dinh so6 11/2021/ND-CP).
+ Ban chinh Quyét dinh giao khu virc bién di dugc cap.
+ Ban sao van ban cho phép khai thac, st dung tai nguyén bién da duoc
co quan nha nudc c6 tham quyén gia han hodc con thoi han.
+ Ban chinh Béo cdo tinh hinh stir dung khu vuc bién, céqg tac bao vé
moi truong yél viéc thuc hién cac nglﬁa vu tai chinh cua t6 chiec, ca
nhan tinh dén thoi diém ndp hd so dé nghi gia han.
* S0 lwong hd so: 0/ bo
, Trudng \ \ A A A A iAo .y x
Budce 2 phong Trudng phong phan cong ho so cho chuyén vién xu ly 04 gio Mau 04,05
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Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:

Phong Tal | cyven vien | - Xem xét, xir Iy hd so. 316 gio Mau 04,05
nguyen va - Trinh Truéng phong
Moi truong i
gﬁg zgg Trudng phong xem xét trinh 1anh dao UBND huyén 04 gio
% Chu tich
UBNDedp |} 5o Phe | Xem xét ky duyét vio thong bdo két qua thim dinh 04 gid Mu 04,05
huyén )
Chu tich
Buéc 3 | B6 phan vin | Can bd vin | - BO phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xéc nhan trén phﬁn mém. . x
. ’ ' 21 A £ . A A e n 04 g10 Mau 04,05
thu thu - Giri ho so két qua cho B phan Mot cura.
Trung tam ’ ’ q
Budc 4 mcgt cua lién CaP b tiep Ce}n bc_3 BQAphanAMQt‘Acu:a thong bdo va tra két qua cho to chtrc, ca nhan. Miu 05,06
thong cap nhan Keét thuc trén phan mém.
huyén
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Sira @i bd sung quyét dinh giao khu vue bién
Ma thu tuc hanh chinh:1.009486.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 42 ngay 1am viée x 08 gid = 336 gid

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Budc . \ . Thoi
thue Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thue hién gian quy Biéu miu
hién hién hién dinh
1. Trung tdm mgot ctra lién thong cap huyén tiép nhén ho so, klem
tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiép (d01 véi t6
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca nhan bo
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, [iu trr ho so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. In phiéu tiép nhan
Trung tam mot Cong va hen tra két qua giao cho t6 chire, ca nhan. Mau 01
Budc 1 | cualién thong | chuac/Vién chuc | Thanh ohin ha 04 gio a Y
cap huyén tiép nhan ) an ,p an o ?G' i P " 02,03,04,05,06
+ Ban chinh Don stra d61, b6 sung quyét dinh giao khu vyc bién theo
Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 11/2021/ND/CP.
+ Ban chinh Quyét dinh giao khu vyc bién da duoc cép;
+ Ban sao van ban dugc co quan nha nudc co tham ‘quyén cap hoic
xac nhan thé hi¢n nd1 dung quy dinh tai khoan 1 Pi¢u 13 Nghi dinh
s6 11/2021/ND-CP.
* 6 lwong ho so: 0/ bg
Truéng phong | Trudng phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 04,05
Budce 2 Egﬁ;gn-r\?; MG o Chuyén yiénﬁp}}u t{éch tham dinh h so: i
truong Chuyén vién - Xem xét, xtr Iy ho so. 316 gio Mau 04,05
- Trinh truong phong.
Trudng phong | Trudng phong xem xét trinh 1anh dao UBND huyén 04 gio
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UBND cép Chu tich hodc A . x
huyén Phé Ch tich Xem xét quyét dinh 04 gio Mau 04,05
- B@ ph§1n van thu cia vao sb van ban, luu hd so va xac nhén trén
Budc 3 | BO phan Van thu | Can bo Vin thuy | phan mém. 04 gid Mau 04,05
- Guri ho so, két qua cho Bg phan Mot ctra.
Trung tam mot Can b tié Can by BO phan Mot ctra thong bao va tra két qua cho td chire, ca
Budc 4 | cira lién thong nﬁ‘;‘n o tiep nhan. Mau 05,06

cap huyén

Két thuc trén phan mém
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Tra lai khu vue bién

Mi s6 TTHC:1.009485.000.00.00.H42

Téng thdi gian thye hién TTHC: 32 ngay 1am viée x 08 gid = 256 gid
Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Buge Don vi thuc Thoi

thuc . Nguwoi thye hién Ket qua thuc hién gian quy Biéu mau
‘A hién : ’ : ¢ ‘

hién : dinh

1. Trung tam mot ctra lién thong cap huyén tlep nhan ho 50,
kiém tra, huong dan tiép nhan ho so tryc tuyén hoic truc tlep
(d01 voil :[0 chtrc, ca nhan khong du diéu kién co s6 nop hd so
tryc tuyén).

2. Néu qh(k) so khong dat yéu cau thi hudng dﬁn, t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, [tu trx
ho so vao phan mém va chuyen vé Phong chuyén mén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.

o Trung t??[‘ Can b tién b * Thanh phin hd so: i o1
an bo t1ep nhan N . ~ ,
"i’o’c mt;-’lgfl“ac élen ? HEp e + Bn chinh Pon d& nghi tré lai khu vuc bién theo Miu s6 | 04gi6 | 033514 0% 06
huién P 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 11/2021/ND/CP; POHTHE,

+ Ban chinh Quyét dinh giao khu vurc bién da duoc cap;

+ Ban chinh B4o cao tinh hinh str dung khu vuc bién, cong
tac bao v€ moi trudng va viéc thuc hién cac nghia vu theo
quy dinh ctia phéap luat tinh dén thoi diém ndp ho so dé nghi
tra lai khu vuc bién;

+ Ban chinh So d6 khu vuc bién con lai sau khi tra lai mot
phan khu vurc bién (d6i véi truong hop tra lai mot phan dién
tich khu vuc bién).

* §6 lwong ho so: 01 b6
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Truong phong Truéng phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 04,05
Phong Tai
Bud nguyn va Chuyén vién phy trach thim dinh hd
uoc | Mai truong o uyén \’/1en7p u iac am dinh ho so: Mau 04.05
2 Chuyén vién - Xem xét, xir 1y ho so. 236 gic
10
- Trinh Truéng phong. 8
Trudng phong Trudng phong xem xét trinh 1anh dao UBND huyén 04 gio
UBND cédp | Chu tich hodc Pho A " x
huyén chi tich Xem xét quyét dinh 04 gio Mau 04,05
Bug B phan Vi Can b0 van thu - B6 phan vian thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
%OC th(i)xp an van trén phan mém. 04 gio Mau 04,05
- Guri ho so két qua cho Bg phan Mot ctra.
Trung tam
Buoc m?t cuaA lién Can bb ti ép nhén Cafl b(_)’BQ Aphan’(M()t’ cuaA thon‘Ag bag) va tra két qua cho to Miu 05,06
4 thong cap churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém
huyén
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