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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC MOI TRUONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Xac dinh hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich

Mai s6 TTHC:

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 ngay = 24 gid
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Buéc . \ . Ce e Biéu
thue Don M Ngm{’i thye Két qua thye hién Tho’1. stan mau/Két
.n thuc hién hién gio -
hién qua
1. Bo phan mot cira UBND cép xa tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan ti€p nhén ho so truc tuyén hodc truc ti€p (doi voi
to th'Ic, cd nhan khong du diéu kién co so ndp ho so truc
tuyen). , ,
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
4. Xu ly, tham dinh, x4c minh. Du thao van ban hoac quyét
BS ha Can b i dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét. My 01 02
. 0 phan an bo ti¢ s 3 i 5 - 5 .
Bude I | 1 8? T.KQ nhén P Ho so ba.o gom: Xac dinh hop dong ti€p cin ngudn gen va 16 gio Og,uO 4,’05,’
chia sé lg1 ich: 06

a) Ban sao van ban xac nhén dang ky tlep can ngudn gen
dugc co quan nha nudce co tham quyén cap.

b) Hop dong d3 ky gitta cac bén lién quan.

¢) Xuat trinh ban chinh mot trong cac gidy to 1a ho chiéu,
ching minh nhéan dan, thé can cudc cong dan hoac giéy to
khac co dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 tham
quyen cap, con gia tri st dung (sau day goi la giy to tuy than)
de ching minh v€ nhan than cua nguoi dé nghi x4c nhan Hop
ddng tiép can ngudn gen va chia sé loi ich.

S6 lwong: 01 bd




Buéc . " e Biéu
thuc Don M Ngu’(ﬁ thye Két qua thye hién Th0'1. stan mau/Két
n thuc hién hi¢n : : gio X
hién qua
, UBND cip Lanh dao , £ N x
Budc 2 i UBND ¢ ép <G Xem xét, Quyéet dinh. 04 gio Mau 04, 05
Bude 3 E%l;\%l(‘;gg Vin thu B0 phan Vin thu vao sb, dong ddu vin ban, luu giri két qua 04 oidy Miu 04. 05
3 p B6 phan Mot cra UBND cap xa. & ’
B9 phan B¢ phan Mot cira UBND cAp xa Théng bao cho, tb chirc va x
. Mot ctra n A A SN R 2o Mau
Budc 4 UBND cA Céan bo ca nhan; thu phi, I¢ phi (n€u c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca 04. 05. 06
X3 P nhan va két thuc trén phan mém. P




2. Tén thii tuc hanh chinh: Tham van trong danh gia tic dong mdi truong
Mai s6 TTHC: 2.002213.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay = 120 gio.

Dich vu céng truc tuyén: Toan trinh

Buéc . \ e N Biéu
thuc Don M Ngmﬂ thye Két qua thye hién Th0'1. stan mau/Két
.n thwe hién hi¢n : : gio -
hién : : : qua
1. B6 phan mot cra UBND cép xa tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan ti€p nhan ho so truc tuyén hodc truc tiep (doi voi
to th'Ic, cd nhan khong du diéu kién co so ndp ho so truc
tuyén). ‘ o
o . 2. Neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca 3
Buéc 1 TEQ gﬁ? Céan Eg ti€p | nhén b sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhét. 108 giy | Mau01,02,
Q fhan 3. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr 03, 04, 05,
ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 06
giao cho to chirc, c4 nhan.
4. Xu ly, tham dinh, xac minh. Du thao van ban hoac quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
. UBND cap Lénh dao . £ s " x
Budc 2 X3 UBND c ép <4 Xem xét, Quyét dinh. 08 gio Mau 04, 05
Bude 3 EQB?\I% (Zgg Vin the B0 phan Vin thu vao s6, dong dau vin ban, luu gui két qua 04 i Miu 04. 05
oe e p B6 phan Mot cira UBND cAp x4. & ’
BQA pha;m B6 phan Mot cra UBND cép x& Thong bao cho, té chuc va 2
, Mot ctra . A Mau
Budc 4 UBND c4 Céan b0 ca nhan; thu phi, 1€ phi (neu c0); Tra két qua cho to chirc, ca 04. 05. 06
X3 cap nhan va két thiic trén phan mém. P




IL. LINH VUC PAT DAI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Hoa giai tranh chap dét dai

M3 s6 TTHC: 1.003554.000.00.00.H42

Truong hop 1: Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 8 gior = 360 gid.
Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuce
hién

Két qua thwe hién

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Buoc 1

B6 phan TN
& TKQ

Can bo tiép
nhan

1. Bo phan mot cira UBND cép x4 tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac truc tiép (déi voi to chuc, ca
nhan khong du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trie hé so
vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic,
ca nhan.

* Ho so : 01 bo gom:

Pon yéu ciu gidi quyét tranh chap dat da1

04 gioy

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06

Budc 2

Cong churc
cap xa

- Xem xét ndi dung don tranh chip, gidy to c6 lién do bén tranh chap
cung cap...

- Du thao gidy moi, moi cac bén tranh chap.

- Trinh 1anh dao UBND xa ky.

24 ¢i0

Mau 02, 04,
05

Budc 3

Vian phong
CC cap xa

Van thu

- Pong dau (néu c0). ) ‘
- Gui bén tranh chap, bén bi tranh chap, luu ho so.

04 gio

Mau 04, 05

Cong chure

- Nghién ctru ho so.

- Tiép xtc v&i cac bén tranh chap tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh
chap, xac dinh tu canh (ngudi sir dung dat, nguoi dai dién hop phap
theo phap luat) cua cac bén tranh chap, yéu cau cic bén tranh chap
cung cap gidy to co lién nguon gbc, qué trinh st dung. ..

- Trich luc hd so dia chinh, kiém tra hién trang xac dinh di¢n tich dat
tranh chép...

- Xac dinh ngay, gio moi cac bén tranh chap dén dé tién hanh hoa giai.
- Dy thao gidy moi, moi bén tranh chip, bén bi tranh chap dé hoa giai.

260 gidy

MaAu 04, 05

4




Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

- Trinh 1inh dao UBND x4 ky gidy moi.

Van phong
UBND x&

- Péng dau gidy moi.
- Gui cac bén tranh chap.

04 gioy

Mau 04, 05

Budoce 5

Co quan, lién
quan

Hoi dong hoa
giai, UBND
Xa

- T6 chue hoa giai (thuc hién theo quy dinh tai Piéu 202 Luat Dét dai,
Piéu 88 Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Khoan 57 Piéu 2 Nghi dinh
01/2017/ND-CP).

- Lap bién ban hoa giai.

- Sao, giao bién ban hoa giai cho cac bén tranh chap.

- Huéng dan cac bén tranh chip giri don dén co quan c6 tham quyén
giai quyét tiép theo (néu hoa giai khong thanh).

40 gioy

Budc 6

Cong chtrc xa

- Dy thao thong bao két qua hoa giai.

- Trinh lanh dao UBND cép x4 ky.

- Chuyén ho so két qua hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Moi
truong hodc So Tai nguyén va Mbi truong dé trinh UBND ban hanh
quyét dinh cong nhan hoa giai thanh theo thim quyén.

- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay ddi hién trang vé ranh gidi sir
dung dat, chu sir dung dat thi Uy ban nhan dan cap xa giri bién ban
hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Moi truong d6i véi trudng
hop tranh chép dat dai gitra hg gia dinh, ca nhan, cong d@)ng dan cu
v6i nhau; giri dén S Tai nguyén va Moi truong ddi véi cac trudong
hop khéc.

- Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6
it nhat mot trong cac bén thay doi y kién vé két qua hoa giai thi UBND
xd 1ap bién ban hoa giai khong thanh va hudéng dan cac bén tranh chap
giri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

20 gio

Mau 04, 05

Van thu
UBND xa

Van thu

Pong dau niém yét cong khai thong bao; luu ho so.

04 gioy

MaAu 04, 05

Budce 7

B§ phan Mot
cua ,UBND
cap xa

Can bo tiép
nhan

Giri két qua thong bao cho bén tranh chap, bén bi tranh chap.

Mau 04, 05,
06



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-43-2014-nd-cp-huong-dan-thi-hanh-luat-dat-dai-230680.aspx

Truwong hop 2: Dbi véi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay 1am viéc.
Tén thii tuc hanh chinh: Hoa giai tranh chap dét dai

Mai s6 TTHC: 1.003554.000.00.00.H42

Téng thoi gian thye hién TTHC: 55 (ngay lam viéc) x 8 gior = 440 gid.

Budc . \ e \ . Biéu
thuc Don M thye Ngmﬁ thyc Két qua thyc hién T.h o1 mauw/Két
n hi¢n hi¢n : ; glan .
hién qua
1. B6 phan mot cira UBND cap xa tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
tiép nhan ho so tryc tuyén hodc truc ti€p (doi voi td chire, cd nhan khong
du di,éu kién co so ndp ho so truc tuyén) o 7
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chure, ca nhan b6 sung
B0 phan TN | Chuyén vién | theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. x
Budce 1 L 2 . .. | Mau 01, 02,
& TKQ ti€ép nhan 3. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao | 04 gio
03, 04, 05,
phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca 06
nhan.
* Ho so 01 bo gom:
Pon yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai.
- Xem xét ni dung don tranh chap, gidy td c6 lién do bén tranh chip cung
. I . , cap... .. | Mau 02, 04,
Buge2 [ CCeapxa Cong chie | _ Dy thdo gidy mo1, moi cac bén tranh chap. 24 g1 05
- Trinh lanh dao UBND x3 ky.
- - Pong dau (néu co). "
Van thu - Gui bén tranh chép, bén bi tranh chép, luu ho so. 04 gi6 Mau 04, 05
- Nghién ctru ho so.
- Tiép xtic v6i céc bén tranh chap tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh
. Van phong chap, xdc dinh tu canh (ngudi str dung dat, nguoi dai dién hop phap theo
Budce 3 2~
CC cap xa o , phap luét) cua cac bén tranh chép, yéu cdu cac bén tranh chap cung cip | 340 x
Cong chuc oy Mau 04, 05
gidy to c6 lién ngudn gdc, qua trinh sir dung. .. gio

- Trich luc hé so dia chinh, kiém tra hién trang xac dinh di¢n tich dat tranh

chép...
- Xéc dinh ngdy, gid moi céc bén tranh chip dén dé tién hanh hoa giai.

6




Budc . \ e \ . Biéu
thuc Don N thye Ngmﬁ thye Két qua thie hién T.h ol mauw/Két
.n hi¢n hi¢n : ; glan .
hién ) ) qua
- Dy thao gidy moi, moi bén tranh chip, bén bi tranh chip dé hoa giai.
- Trinh ldnh dao UBND x3 ky gidy moi.
Van phong - Pong dau gidy moi. , 04 iy N
UBND x& - Guri cac bén tranh chap. & Mau 04, 05
- T6 chtrc hoa gidi (thuc hién theo quy dinh tai Diéu 202 Luat Pat dai,
Pic¢u 88 Nghi dinh 43/2014/NP-CP va Khoan 57 Piéu 2 Nghi dinh
Ar 2A .| 01/2017/ND-CP).
. Co quan, | Ho61 dong hoa N LA lr LA an N
Budc 4 lién quan gidi, UBND xa | - Lap bién ban hoa giai. ’ 40 gio
’ - Sao, giao bién ban hoa giai cho cac bén tranh chap.
- Huéng dan cac bén tranh chip giri don dén co quan c6 tham quyén giai
quyét tiép theo (néu hoa giai khong thanh).
- Du thao thong bao két qua hoa giai.
- Trinh 1anh dao UBND cap xa ky.
- Chuyén hd so két qua hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong hodc S¢ Tai nguyén va Moi truong dé trinh UBND ban hanh quyét
dinh cong nhan hoa giai thanh theo thim quyén
- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay doi hién trang vé ranh gidi sur
A o n . dung dit, chu str dung dét thi Uy ban nhan din cap xa gui bién ban hoa .\ x
CC cap xa Cong chirc giai thanh dén Phong Tai nguyén va Mbi truong ddi v6i truong hop tranh 20gi6 | Mau 04,05
Budc 5 chap dat dai giita ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu v6i nhau; giri
dén So Tai nguyén va Moéi truong ddi véi cac truong hop khac.
- Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6 it
nhat mot trong cac bén thay doi ¥ kién vé két qua hoa giai thi UBND xa
1ap bién ban hoa giai khong thanh va hudéng dan cac bén tranh chap g
don dén co quan c6 thAim quyén giai quyét tranh chap tiép theo.
Vén phong - Pong dau niém yét cong khai thong bao; luu hd so. 04 gio | Mau 04, 05
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Biéu

Budc . \ e e
thwe Don b thye Ngu’({’l thye Két qua thyc hién T.h ol mau/Két
<A hién hién : ; gian R
hién qua
Bo phan Mot Mau 04, 05
Budc 6 | cta  UBND | Chuyénvién | Gui két qua thong bao cho bén tranh chap, bén bi tranh chap u06 >
cap xa
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