SAO Y; Van phong ny ban nhan dan tinh; 15/07/2025; 14:54:07; +07:00

UBND TiNH NINH BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pjc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 31 /QD-VPUBND Ninh Binh, ngay 03 thang 7 ndm 2025
QUYLT PINH

Veé viée phén cong nhiém vu ciia Lanh dao
Vian phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH

7 Cén cik Quyét dinh s6 08/2025/0D-UBND ngay 01 ngay 7 théng 2025 cia
Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh chike néng, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cua Van phong Uy ban nhdn dédn tinh Ninh Binh,

Can civ Quyét dinh s6 08/0P-VPUBND ngay 03 théng 7 ndm 2025 cia
Chadnh Van phong Ninh Binh ban hanh Quy ché lam viéc cua Van phong Uy ban
nhdan dan tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Hanh chinh - Té chike; sau khi thong nhat
trong tdp thé Lanh dao Vin phong Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Binh va xin y kién
chi dao cua Chu tich, cac Pho Chu tich U'y ban nhan dan tinh Ninh Binh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong nhiém vu ciia Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh, cu thé nhw sau:

1. Ong Piing Xuan Nguyén, Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh
(Chanh Van phong)

a) Lanh dao, chi dao, quan ly, didu hanh chung moi hoat dong va cong tac
ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh (Vin phong) theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao. Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan (UBND) tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh va trudc phép luat vé toan bd cong tac ctia Vian phong.

b) T chirc thug hién cac chu tru:orng,\chinh sach cuia Pang, phép h}ét cua Nha
nudce, cac Nghi quyét cia Tinh y, Hoi dong nhén dén tinh, cac Quyet dinh, Chi
thi va van ban chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan déan tinh trong co quan Van
phong Uy ban nhan déan tinh.

c) Tb chirc trlen khai cac nghi quyet quyét dinh, chi thi, vin ban chi dao cia
co quan nha nudc cip trén va cia Uy ban nhan dan tinh d&n céc s&, ban, nganh,
Uy ban nhan dén céc x4, phuong.

d) Truc tiép chi dao céac linh vuc:

- Xay dung, t6 chire thyc hién chuong trinh cong tic tuan, thang, quy, nim
cta Uy ban nhan déan tinh, cia Chu tich UBND tinh va cadc Pho Chu tich UBND
tinh.



- T chitc cén bb.
- Tai chinh, tai san.
- Thi dua, khen thuong.

- Bao v€ bi mét nha nuéc cua Vin phong; Tham muu Chu tich UBND tinh
1y quyén cho cac Phé Chu tich UBND tinh ky x4c dinh 6 mat; Uy quyén sao vin
ban m4t cho cac Pho Chanh Vin phong.
d) La chu tai khoan co quan Véan phong.

e) Chi dao chun bi ndi dung Uy ban nhén dan tinh trinh co quan Trung uong,
Thudng truc Tinh iy, Ban Thudng vu Tinh ty, Tinh ty, Doan Pai biéu Quéc hoi
tinh, Thuong truc Hoi ddng nhan dén tinh, Hai ddng nhan dén tinh va Pang ty Uy
ban nhén dan tinh thudc linh vyuc phu trach.

g) Xir ly van ban, tai liéu giri dén Uy ban nhén dén tinh va Véan phong. Thira
1énh Chii tich Uy ban nhan dan tinh ky gidy moi, gidy triéu tap dai b1eu du hoi
nghi, cac budi lam viéc ctia Uy ban nhan dén tinh; ky thong bao va mét s6 vin ban
hanh chinh théng thudng khéc (theo Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh).

h) Thyc hién nhiém vy ngudi phét ngdn clia Uy ban nhéan dén tinh; Chu tich
Hoi dong Thi dua - Khen thudng va Chu tich Hoi dong xét nang bac lwong cua
Vin phong; Lam Truéng Ban Bién tdp Céng Théng tin dién tir tinh;.

i) Git mdi lién hé véi céc Bo, Ban, Nganh, Trung wvong; Thuong truc Tinh
tiy, Ban Thudng vu Tinh ty, Tinh iy, Poan Pai biéu Qudc hoi tinh, Hi dong nhan
dan tinh, cdc Ban ctia Tinh ty; Vian phong Tinh Uy, Vin phong Poan Pai biéu
Quéc hdi va Hoi ddng nhan dén tinh.

k) Truc t1ep chi dao cac don vi:

- Phong Téng hop (VP2).

- Phong Noi chinh (VP7).

2. Ba Chu Thi Hong Loan, Phé Chanh Viin phong UBND tinh

a) La Phé Chanh Van phong Thuong truc; duge Chanh Vén phong ty quyén
chi dao, di€u hanh hoat dong cua Vén phong trong thdi gian Chanh Vén phong di
cong tac hoac giai quyét cong viéc khac.

b) Phu trach céc linh vuec:

- Giao duc va dao tao.

- Y té.

- Bo hiém x4 hoi.

- Cong tac Hanh chinh cua Van phong.

- X4y dung va td chirc thuc hién chuong trinh cbng tic nim cta Vin phong.

¢) Chi dao chudn bi ndi dung trinh co quan Trung uong, Thudng truc Tinh
iy, Ban Thuong vy Tinh ty, Ban Chép hanh Pang bo tinh, Poan Pai biéu Quoc
hoi tinh, Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh, Hoi ddng nhan dén tinh, Pang Uy
ban nhan dan tinh thudc linh vuc phu trach.
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d) Ky, ky duyét cac vén ban thude linh vuc dugce phan cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong céc gidy moi, ban sao ¥, sao lyc, trich sao d6i vé6i vin ban
do co quan ban hanh, van bén do co quan, t6 chirc khac giri dén thudc linh vuc
quan ly. Ky cac thu tuc thanh todn thudc linh vuc phu trach.

d) Gitt mdi lién hé véi céc s8, ban, nganh, Uy ban nhan dén céc x4, phuong,
céc to chuc doan thé, céc co quan tham muu, gitip viéc ctia Tinh ty, Uy ban Mt
tran TS quéc Viét Nam tinh.

e) T chic thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; x4c dinh bi mat nha
nudc va d6 mat cuia bi mat nha nude ky, ky sao vin ban chtra bi mat nha nudc
thudc linh vuc phén céng phu trach.

g) Giai quyét cc céng viéc cu thé khac khi duge Chi tich UBND tinh, céc
Ph6 Chu tich UBND tinh va Chanh Van phong phan cdng. Chiu trach nhiém truéc
Chénh Vin phong va trudc phép luat d6i véi nhiém vu dugc phén cong.

h) Truc tlep chi dao cac don vi:

- Phong Van xa (VP6).

- Phong Hanh chinh - T6 chirc (VP1).

3. f)ng Nguyén Tién Diing, Phé Chanh Vin phong UBND tinh

a) Phu trach cac linh vuc:

- K& toan, tai chinh.

- Quan ly tai sén, ngan sach.

- Kiém ké, thong ké, kiém so4t tai san.

- Cong tac tai vu.

b) Pugc Chanh Van phong (Chu tai khoan) uy quyén cong tac tai chinh, 1a

chu tai khoan thr 2 ciia Véan phong Uy ban nhan dan tinh. Ky céc thi tuc thanh
toan theo Uy quyén ctia Chanh Vin phong.

¢) Chi dao chudn bi ndi dung trinh co quan Trung wong, Thudng truc Tinh
uy, Ban Thuong vy Tinh dy, Ban Chép hanh Pang bo tinh, Poan Pai biéu Quoc
héi tinh, Thuong truc Hoi déng nhan dén tinh, Hoi dong nhan dan tinh, Pang Uy
ban nhéan dan tinh thudc linh vyc phu trach.

d) Ky, ky duyét cac vén ban thugc linh vuc duge phén cong phuy trach; ky
thay Chanh Vian phong cac gidy moi, ban sa0 y, sao lyc, trich sao d6i véi van ban
do co quan ban hanh, vin ban do co quan, t chirc khac giri dén thudc linh vuce phu
trach.

d) T6 chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; xac dinh bi mat nha
nudc va do mat ciia bi mat nha nudce va ky, ky sao vin ban chira bi mat nha nudc
thudc linh vuc phan cong phu trach.

e) Giai quyét cac cong viéc cu thé khac do Chanh Vin phong phén cong.
Chiu trach nhiém truéec Chanh Vian phong va trude phap luat dbi véi nhiém vu
dugc phén cong.
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g) Truc tiép chi dao Phong Quan tri - Tai vu (VP12).

4. Ong Vii Vin Vinh, Phé Chanh Vin phong UBND tinh
a) Phu trach cac linh vuc:

- Pau tu x4y dung co ban sir dung v8n ngén sach nha nuéc.
- Cong nghiép.

- Tiéu thu cong nghiép.

b) Chi dao chuan bi ndi dung trinh co quan Trung wong, Thudng truc Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Ban Chap hanh Pang b6 tinh, Poan Dai biéu Quoc
héi tinh, Thuong tryc Hoi déng nhan dén tinh, Hoi dong nhan dén tinh, Pang Uy
ban nhéan dan tinh thudc linh vuc phu trach.

¢) Ky, ky duyét cac vén ban thue linh vuc duge phén cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong céc gidy moi, ban sao ¥, sao luc, trich sao d6i véi vin ban
do co quan ban hanh, vin ban do co quan, t6 chirc khac giri dén thudc linh vuc
quén ly. Ky cac thi tuc thanh toan theo Gy quyén ctia Chanh Vin phong.

d) Té chirc thyuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc; xac dinh bi mat nha
nudce va d6 mat ciia bi mat nha nudc va Ky, ky sao van ban chira bi mat nha nudce
thudc linh vuc phan cong phu trach.

&) Giai quyét cac cong viéc cu thé khac do Chu tich UBND tinh, cac Phé Chu
tich UBND tinh va Chanh Vén phong phén cong. Chiu trach nhiém truéc Chénh
Vian phong va trude phéap luat d6i véi nhiém vu dugce phén cong.

e) Truc tiép chi dao Phong Xay dung (VP4); Giap Chanh Vén phong don dée
nhiém vu cua phong Tong hop (VP2).

5. Ong DS Vin Thuéin, Phé Chanh Viin phong UBND tinh

a) Phu trach céc linh vuc: Xtc tién, thu hut dau tu cac du an st dung von
ngoai ngan sach nha nudc.

b) Chi dao chuén bj ndi dung trinh co quan Trung uong, Thudng truc Tinh
lly, Ban Thudng vu Tinh ty, Ban Chip hanh Pang bd tinh, Poan Pai biéu Qudc
hoi tinh, Thudng truc H6i ddng nhén dén tinh, H6i dong nhan dan tinh, Pang Uy
ban nhan dan tinh thudc linh vuc phu trach.

c) Ky, ky duyét cac van ban thude linh vuc dugc phén cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong céc gidy moi, ban sao ¥, sao luc, trich sao d6i véi vin ban

do co quan ban hanh, vin ban do co quan, t6 chuc khac gur dén thudc linh vue
quan 1y. Ky cac tha tuc thanh toan theo @iy quyén ctia Chanh Vin phong.

d) T4 chtrc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude; xac dinh bi mat nha
nudc va d6 mat ciia bi mat nha nudce va ky, ky sao védn ban chira bi mat nha nude
thudc linh vuc phan cong phu trach.

d) Giai quyét cac cong viéc cu thé khac do Chu tich UBND tinh, cic Phé Chu
tich UBND tinh va Chanh Vin phong phan céng. Chiu trach nhiém truéc Chanh
Van phong UBND tinh va trudc phéap luat d6i v6i nhiém vu dugc phén cong.
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e) Tryc tiép chi dao Phong Pau tu (VPS).

6. Ong Nguyén Pirc Thing, Phé Chanh Vin phong UBND tinh

a) Phu trach céc linh vuc:

- Vin héa va thé thao.

- Dich vy, du lich.

- Tai nguyén va moi trudng.

- Ngoai vu.

b) Chi dao chuan bj noi dung trinh co quan Trung uong, Thuong truc Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Chap hanh Pang bo tinh, Poan Dai bidu Quoc

hoi tinh, Thudng truc Hoi ddng nhéan dén tinh, Hoi ddng nhén dén tinh, Pang Uy
ban nhan déan tinh thudc linh vue phu trach.

c) Ky, ky duyét cac van ban thudc linh vyc duge phan cong phu trach; ky
thay Chénh Vin phong cac gidy moi, ban sao Y, sao luc, trich sao ddi véi van ban
do co quan ban hanh, vin ban do co quan, tb chue khac gui dén thudc linh vuc
quan ly. Ky céc thd tuc thanh toan theo iy quyén ctiia Chanh Vin phong.

d) T6 chirc thyuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; xac dinh bi mét nha
nudc va d6 mat ciia bi mat nha nudc va ky, ky sao van ban chira bi mét nha nuéce
thudc linh vuc phan céng phu trach.

d) Giai quyét cac cong viée cu thé khac do Chu tich UBND tinh, cac Phé Chu
tich UBND tinh va Chanh Van phong phan cong. Chiu trdch nhiém truéc Chénh
Vién phong va trudc phép luat doi véi nhiém vu dugce phéan cong.

e) Truc tiép chi dao Phong Ngoai vu (VP9).

7. C)ng Pham Van Thai, Phé Chanh Van phong UBND tinh

a) Phu trach cac linh vuc:

- Tai chinh; thuong mai; thué.

- Kho bac; ngén hang, hai quan, quy dau tu.

- C6 phan héa, sip xép, d6i méi hoat dong doanh nghiép Nha nudc.

b) Chi dao chuén bj ndi dung trinh co' quan Trung wong, Thuodng trye Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Ban Chéap hanh Bang b§ tinh, Poan Dai biéu Quoc
hdi tinh, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, Hoi dong nhan dén tinh, Pang Uy
ban nhan dan tinh thudc linh vyc phu trach.

c) Ky, ky duyét cac van ban thudc linh vuc dugc phén cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong cac gidy moi, ban sao Y, sao lyc, trich sao d6i véi van ban
do co quan ban hanh, van ban do co quan, t6 chuc khac guri dén thudc linh vuc
quan ly. Ky céc thi tuc thanh ton theo tly quyén ctia Chanh Vin phong.

d) T chirc thuc hién cdng tac bao vé bi mat nha nudc; xéc dinh bi mét nha
nudce va do mat ciia bi mat nha nudce va ky, ky sao vén ban chtra bi mat nha nudc
thudc linh vuc phan cong phu trach.
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d) Giai quyét cac cdng viéc cu thé khac do Chii tich UBND tinh, cac Phé Chu
tich UBND tinh va Chanh Vin phong phan cong. Chiju trach nhiém trudc Chanh
Vin phong va trude phép luét ddi v6i nhiém vu duoc phén cong.

e) Truc tiép chi dao Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5).

8. ()ng Hoang Xuian Hanh, Phé Chanh Vin phong UBND tinh
a) Phu trach céc linh vuyec:

- Nong nghiép.

- Lam nghiép.

- Thuy san.

b) Chi dao chuan bj ndi dung trinh co quan Trung wong, Thuong truc Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh ¢ uy, Ban Chap hanh Déng b6 tinh, Poan Pai biéu Quoc
hoi tinh, Thuong truc Hoi ddng nhéan dan tinh, Hoi dong nhéan dan tinh, Pang Uy
ban nhén dan tinh thudc linh vuc phu trach.

c) Ky, ky duyét cac van ban thuge linh vuc dugce phén cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong céc gidy moi, ban sao ¥ sao luc, trich sao ddi vé6i van ban
do co quan ban hanh, vin ban do co quan, td chuc khac gui dén thudc linh vuc
quan ly. Ky céc thu tuc thanh toan theo iy quyén ctia Chanh Vin phong.

d) T chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; xac dinh bi mat nha
nude va d6 mat cda bi mét nha nudce va ky, ky sao vin ban chira bi mat nha nuée
thudc linh vuc phéan céng phu trach.

&) Giai quyét céc cong viée cu thé khac do Chi tich UBND tinh, cdc Phé Chu

tich UBND tinh va Chanh Vian phong phén cong. Chiu trich nhiém truéc Chanh
Vin phong va truéc phap luat d6i v6i nhiém vu dugc phén cong.

e) Truc tiép chi dao Phong Nong nghiép va Méi truong (VP3).

9. Ong Trwong Qudc Viét, Phé Chanh Vin phong UBND tinh
a) Phu trach céc linh vuc:

- Tiép cong dan.

- Giai quyét khiéu nai, t céo;

- Cai cach hanh chinh.

- Tu phap.

- Phap ché.

b) Chi dao chuén bj ndi dung trinh co quan Trung vong, Thudong truc Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Chap hanh Pang bd tinh, Poan Pai biéu Quoc
hi tinh, Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh, Hbi ddng nhan dan tinh, Pang Uy
ban nhan déan tinh thudc linh vyc phu trach.

¢) Ky, ky duyét cac véan ban thufe linh vuc dugc phén cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong céc gidy moi, ban sao y, sao luc, trich sao déi véi vin ban
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do co quan ban hanh, vin ban do co quan, tb churc khéc gri dén thudc linh vyc
quan ly. Ky céc thi tuc thanh toan theo @iy quyén cia Chanh Vin phong.

d) T6 chic thuc hién cong tac bdo vé bi mat nha nude; xac dinh bi mat nha
nude va d6 mat cua bi mét nha nudce va ky, ky sao vin ban chitra bi mat nha nude
thudc linh vuc phan coéng phu trach.

d) Giai quyét cac cdng viée cu thé khac do Chu tich UBND tinh, cac Phé Chu
tich UBND tinh va Chanh Vin phong phan cong. Chiju trach nhiém truéc Chanh
Vin phong va trude phép ludt dbi v6i nhiém vu duoe phén cong.

e) Truc tlep chi dao cac don vi:

- Phong Phap ché (VP10).

- Ban Tiép c6ng dén (TCD).

10. 6ng Tran Duy Tung, Phé Chanh Vian phong UBND tinh
a) Phu trach céc linh vuec:

- Khoa hoc va cong nghé.

- Chuyén dbi s6, D& an 06 ciia Chinh ph.

- Théng tin va Truyén thong, cong bdo.

- Béo chi.

- Phat thanh va Truyén hinh.

b) Chi dao chuén bj noi dung trinh co quan Trung vong, Thudng truc Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Chap hanh Pang b tinh, Poan Pai biéu Quoc
hoi tinh, Thudng truc H6i dong nhan dan tinh, Hoi dong nhan dan tinh, Pang Uy
ban nhén dan tinh thudc linh vuc phu trach.

c) Ky, ky duyét cac véan ban thugc linh vuc dugc phén cong phu trach; ky
thay Chanh Vin phong cac gidy moi, ban sao ¥, sao luc, trich sao ddi v6i vin ban
do co quan ban hanh, vin ban do co quan, tb chuc khéac gui dén thudc linh vuc
quén ly. Ky céc thu tuc thanh to4n theo iy quyén ctia Chanh Vin phong.

d) T4 chirc thuc hién cong tac bdo vé bi mat nha nudc; x4c dinh bi mat nha
nude va do mat cia bi mat nha nuée va ky, ky sao vin ban chtra bi mat nha nuéc
thugc linh vuc phan cdng phu trach; gitr mdi lién hé véi cic co quan théng tin, bdo
chi cua Trung wong thuong tra trén dia ban tinh va dia phuong noi déng tru sé;
Lam Trudng Ban Bién tap Trang tin dién ttr Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

d) Giai quyét cac cong viée cy thé khac do Chu tich UBND tinh, cac Phé Chu
tich UBND tinh va Chanh Vin phong phan céng. Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong va truéc phap luat dbi véi nhiém vu duge phén céng.

e) Truc t1ep chi dao cac don vi:

- Phong Khoa hoc, Cong nghé va Chuyén d6i sé (VP11).
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (TT1).

- Trung tdm Thong tin - Cong bao (TT2).



Diéu 2. Hidu lyc thi hanh
1. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 03 thang 07 nam 2025.
2. Céc viin ban sau day hét hiéu luc k& tir ngay 03 thang 07 ndm 2025:

a) Quyét dinh so 105/QD-UBND ngay 23 thang 6 ndm 2025 ctia Chanh Vin

phong Ninh Binh vé viéc phan cong nhiém vy cta Lanh dao Vin phong Uy ban
nhén dan tinh Ninh Binh.

b) Thong bao s6 44/TB-VPUBND ngay 03 thang 3 ndm 2025 cuia Chanh Van
phong Nam Dinh vé phan c6ng nhiém vy cta Lanh dao Vin phong Uy ban nhan
dén tinh.

¢) Thong bao s6 785/TB-VPUB ngay 14 thang 3 ndm 2025 cia Chanh Vin
phong Ha Nam vé phén cong nhiém vu ctia Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén
tinh.

Picu 3. Trach nhiém tb chire thuc hién

Chanh Vin phong, cdc Phé Chanh Van phong, Trudng céc phong, ban, Trung
tdm va can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc Vin phong Uy ban
nhén dan tinh Ninh Binh chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ %@

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao UBND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh va céc doan thé;

- Céc co quan chuyén trach tham muu, giap viéc
cta Tinh uy; 1
- Pang iy UBND tinh;

- Vian phong Poan PBQH va HDND tinh;
- Céc s@, ban, nganh cua tinh;

- UBND cac x3, phuong;

- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, cac VP, Ban TCD, TT, VPI.
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