
UBND TINH NINH B1NH CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
VAN PHONG Dc 1p  - Tiy do - Hinh phüc 

S&  3f /QD-VPUBND Ninh BInh, ngày 03 tháng 7 nám 2025 

QUYET D!NH 
A •A A A •A 'P - Ve vice phan cong nhiçm vii cua Lanh do 

Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh 

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN T!NH NINH B!NH 

Can ci Quylt djnh s 08/2025/QD-UBND ngày 0] ngày 7 tháng 2025 cia 
Uy ban nhán dan tinh Ninh Blnh ban hành Quy djnh chic näng, nhim vy, quyn 
hgn và cc' câu to chic cia Van phOng Uy ban nhán dan tinh Ninh BInh, 

Can ci Quyé't djnh sO' 08/QD-VPUBND ngày 03 tháng 7 nám 2025 cia 
Chánh Van phOng Ninh BInh ban hành Quy chê' lam vic cla Van phOng Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh; 

Theo d nghj cza TrwO'ng PhOng Hành chInh - TO' chic; sau khi th6ng nhd't 
trong t2p the Länh dgo Van phOng Uy ban nhán dan tinh Ninh Blnh và xin j kiên 
chi dgo cüa CIth t/ch, các Phó Chz tjch Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh. 

QUYET DNH: 

A A A A 9 - -
'P A A Dieu 1. Phan cong nhiçm vi cua Lanh thio Van phong Uy ban nhan dan 

tinh Ninh BInh, ciii th nhir sau: 
A A A , 'P A A 'P 1. Ong Ding Xuan Nguyen, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh 

(Chánh Van phông) 

a) Lãnh dao,  chi  dao,  quân !, diu hành chung mci hoat  dng và cong tác 
cUa Van phông Uy ban nhân dan tinh (Van phong) theo chüc näng, nhim viii duqc 
giao. Chju trách nhim trisâc Uy ban nhân dan (UBND) tinh, ChU tjch Uy ban nhãn 
dan tinh và trithc pháp 1ut ye toàn b cong tác cüa Van phông. 

b) T chüc thirc hin các chü truo'ng, chInh sách cüa Dâng, pháp 1u.t cUa Nhà 
nithc, các Nghj quyêt cüa Tinh üy, Hi dông nhân dan tinh, các Quyêt djnh, Chi 
thj và van bàn chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan tinh trong Ca quan Van 
phông Uy ban nhân dan tinh. 

c) T chüc trin khai các nghj quy&, quy& djnh, chi thj, van bàn chi dao  cüa 
ca quan nba nuóc cap trén và cüa Uy ban nhân dan tinh den các s&, ban, ngành, 
Uy ban nhân dan các xã, phizing. 

d) Trrc tip chi do các linh virc: 

- Xây dirng, t chüc thrc hin chucing trInh cong tác tun, tháng, qu, 11am 
cüa Uy ban nhân dan tinh, cüa Chü tjch UBND tinh và các Phó ChU tjch UBND 
tinh. 
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- T chüc can b. 

- Tài chInh, tài san. 

- Thi dna, khen thuâng. 

- Bão v bI m.t nhà nuâc cüa Van phông; Tham muu Chü tjch UBND tinh 
üy quyên cho các Phó Chü tjch UBND tinh k xác djnh d mitt; Uy quyên sao van 
bàn mt cho các Phó Chánh Van phông. 

d) Là chü tài khoãn cci quan Van phông. 

e) Chi dao  chun bj ni dung Uy ban nhân dan tinh trinh eo quan Trung ixing, 
Thuông trirc Tinh üy, Ban Thung v Tinh üy, Tinh Uy, Doàn Dti biêu Quôc hi 
tinh, Thuông trirc Hi dông nhân dan tinh, Hi dông nhân dan tinh và Dàng üy Uy 
ban nhân dan tinh thuc lTnh virc phi trách. 

g) Xü 1 van bàn, tài 1iu gri dn Uy ban nhân dan tinh và Van phông. Thüa 
1nh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh k giây m?ii, giây triu tp dai  biêu dir hi 
nghj, các buôi lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh; k thông báo và mt so van bàn 
hânh chInh thông thu&ng khác (theo Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh). 

h) Thirc hin nhim vii ngu?i phát ngôn cüa Uy ban nhân dan tinh; ChU tjch 
Hi dOng Thi dua - Khen thuâng và ChU tjch Hi dông xét nâng b.c 1ucng cüa 
Van phông; Lam Tru&ng Ban Biên tp Cong Thông tin din tü tinh;. 

i) GiU mi lien h vâi các B, Ban, Ngành, Trung uang; Thithng trrc Tinh 
Uy, Ban Thu?ng vi Tinh üy, Tinh üy, Doàn Dai  biêu Quôc hi tinh, Hi dOng nhân 
dan tinh, các Ban cüa Tinh üy; Van phông Tinh Uy, Van phông Doàn Dai  biêu 
Quoc hi và Hi dông nhân dan tinh. 

k) Trrc tip chi dao  các &in vj: 

- Phông Tng hçp (VP2). 

- Phông Ni chInh (VP7). 

2. Ba Chu Thj Hng Loan, Phó Chánh Van phông UBND tinh 

a) Là Phó Chánh Van phông Thithng trrc; duçic Chánh Van phông ñy quyn 
chi dao,  diêu hành hoat dng cüa Van phông trong thi gian Chánh Van phông di 
cong tác hoc giài quyêt cong vic khác. 

b) Phu trách các linh vuc: 

- Giáo dic và dào tao. 

-Yt. 

- Bào him xã hi. 

- Cong tác Hành chInh cüa Van phông. 

- Xây dimg vâ t chirc thirc hin chucing trInh cOng tác nàm cüa Van phông. 

c) Chi dao  chuân bj ni dung trInh cci quan Trung uang, Thu&ng trrc Tinh 
üy, Ban Thuông viii Tinh üy, Ban Chip hành Dãng b tinh, Doàn Dai  biêu Quôc 
hOi tinh, Thumg trrc Hi dng nhân dan tinh, HOi  dông nhân dan tinh, Dãng Uy 
ban nhân dan tinh thuc lTnh c phii trách. 
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d) K, k duyt các van bàn thuc lTnh vrc dixçic phân cong phii trách; k 

thay Chánh Van phông các giây m&i, bàn saoy, sao 1iic, trIch sao dôi vói van bàn 
do ca quan ban hành, van bàn do ca quan, to chüc khác gui den thuc linh vçrc 
quàn 1. K các thu tiic thanh toán thuc lTnh vrc phii trách. 

d) Gii] mi lien h vOi các s0, ban, ngành, Uy ban nhân dan các xâ, phi.thng, 
các to chüc doàn the, các Ca quan tham muu, giüp vic cüa Tinh üy, Uy ban Mt 
trn T quôc Vit Nam tinh. 

e) T chüc thirc hin cong tác bâo v bI mt nhà nuâc; xác djnh bI mt nba 
nuóc và d mt cüa bI mt nhà nuóc k, k sao van bàn chüa bI mt nhà nuâc 
thuc linh vrc phân cong phçi trách. 

g) Giài quyt các cOng vic ciii th khác khi duçrc Chü tjch UBND tinh, các 
Phó Chü tjch UBND tinh và Chánh Van phông phân cOng. Chju trách thim truc 
Chánh Van phông và trithc pháp lut dôi vói nhim v11 dugc phân cOng. 

h) Trrc tip chi dto các dan vj: 

- Phông Van xâ (VP6). 

- Phông Hành chInh - T chüc (VP 1). 

3. Ong Nguyn Tin Dung, Phó Chánh Van phông UBND tinh 

a) Phii trách các linh virc: 

- K toán, tài chInh. 

- Quàn l tài san, ngân sách. 

- Kim kê, thng kê, kim soát tài san. 

- COng tác tài viii. 

b) Dixçic Chánh Van phông (Chü tài khoàn) üy quyn cOng tác tài chInh, là 
chü tài khoàn thu 2 cña VAn phông Uy ban nhân dan tinh. K các thu titc thanh 
toán theo üy quyên cüa Chánh Van phông. 

c) Chi dto chun bj ni dung trInh ca quan Trung uang, Thuing trirc Tinh 
üy, Ban Thu&ng vi Tinh üy, Ban Chap hành Dãng b tinh, Doàn Dai  bieu Quôc 
hOi tinh, Thii&ng trrc Hi dông than dan tinh, Hi dOng nhân dan tinh, Dàng Uy 
ban nhân dan tinh thuc linh vrc phii trách. 

d) K, k duyt các van bàn thuc lThh vrc duc phân cOng phçi trách; k 
thay Chánh Van phông các giây mdi, bàn sao y, sao 1iic, trIch sao dôi vi van bàn 
do co quan ban hành, van bàn do ca quan, tO chüc khác gui den thuc lTnh v1rc phii 
trách. 

d) T chüc thirc hin cong tác bão v bI mt nhà nuOc; xác djnh bI mt nhà 
nithc và do mat cUa bI m.t nhà nuc và k, k sao van bàn chua bI mt nba nuâc 
thuc lTnh virc phân cOng ph trách. 

e) Giâi quyt các cong vic c1i th khác do Chánh VAn phông phân cong. 
Chju trách nhim truâc Chánh VAn phông và truâc pháp luQ.t dOi vâi thim vii 
duçic phân cOng. 
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g) Trirc tip chi dto Phông Quân trj - Tài vi (VP 12). 

4. Ong Vu Van Vinh, Phó Chánh Van phông UBND Iinh 

a) Phi,i trách các lTnh vuc: 

- Du tu xây drng Co bàn sir ding vn ngân sách nhà nuóc. 

- Cong nghip. 

- Tiu thu cong nghip. 

b) Chi dao  chun bj ni dung trInh co quan Trung uong, Thung tric Tinh 
üy, Ban Thuing vi Tinh üy, Ban Chap hành Dàng b tinh, Doàn Di biêu Quôc 
hi tinh, Thu&ng trirc Hi dông than dan tinh, Hi dông nhân dan tinh, Dãng Uy 
ban nhân dan tinh thuc lThh we ph trách. 

c) K, k duyt các van bàn thuc linh vrc duqc phân cong phii trách; k 
thay Chánh Van phông các giây mäi, bàn saoy, sao liic, trIch sao dôi vâi van bàn 
do co quan ban hành, van bàn do co quan, to chirc khác gi:ri den thuc ltnh vçrc 
quân 1. K các thu tic thanh toán theo üy quyên cüa Chánh Van phông. 

d) T chüc th%rc hin cOng tác bão v bI mt nhà nuâc; xác djnh bI mt nhà 
nuâc va dO mat cüa bI mat nhà ni.rc va k, k sao van bàn chüa bi mt nhà nithc 
thuc lTnh we phân cOng phii trách. 

d) Giài quy& các cong vic cii th khác do Chu tjch UBND tinh, các Phó Chü 
tjch UBND tinh và Chánh Van phông phân cong. Chju trách nhim trrnc Chánh 
Van phông và truâc pháp 1ut dôi vâi nhim viii duçc phân cOng. 

e) Trirc tip chi do Phông Xây dmg (VP4); Giüp Chánh Van phông don dc 
nhim vi cüa phông Tong hçip (VP2). 

5. Ong D Van Thun, Phó Chánh Van phông UBND tinh 

a) Phi trách các linh v1rc: Xuc tin, thu hut du tu các dir an sü dirng vn 
ngoài ngân sách nhà nithc. 

b) Chi do chun bj ni dung trInh Co quan Trung uong, Thu?mg trrc Tinh 
üy, Ban Thuông vi 11th üy, Ban Chap hành Dàng b tinh, Doàn Di biêu Quôc 
hi tinh, Thung trirc Hi dong nhân dan tinh, Hi dOng nhân dan tinh, Dàng Uy 
ban nhân dan tinh thuc linh virc ph trách. 

c) K, k duyt eác van bàn thuc lThh virc duçic phân cOng ph%1 trách; k 
thay Chánh Van phông các giây mdi, bàn saoy, sao hic, trIch sao dôi vói van bàn 
do co quan ban hành, van bàn do co quan, to chuc khác gui den thuOc linh we 
quàn 1. K các thu tic thanh toán theo üy quyén cüa Chánh Van phông. 

d) T chüc thuc hin cOng tác bão v bI mt nhà nuóc; xác djnh bI mt nhà 
nuc và dO mt cüa bI m.t nhà nuâc và k, k sao van bàn chua bI mt nhà nuôc 
thuOc lTnh vrc phân cong phii trách. 

d) Giâi quy& các cong vic ci th khác do Chu tjch UBND tinh, các Phó Chu 
tjch UBND tinh và Chánh Van phông phâncông. Chju trách thim truic Chánh 
Van phông UBND tinh và trithc pháp 1u.t dOi vri thim vi duçic phân cOng. 
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e) Trrc tip chi do Phóng Du tis (VP8). 

6. Ong Nguyn Dfrc Tháng, Phó Chánh Van phông UBND tinh 

a) Phi,i trách các lTnh virc: 

- Van boa và th thao. 

- Djch vi, du ljch. 

- Tài nguyen và môi tnrng. 

- Ngoi vi. 

b) Chi do chun bj ni dung trmnh c quan Trung ilcing, Thu&ng trirc Tinh 
üy, Ban Thu?mg vi Tinh üy, Ban Chap hành Dãng b tinh, Doân Dti biêu Quôc 
hi tinh, Thung trrc Hi dông nhân dan tinh, Hi dông nhân dan tinh, Dãng Uy 
ban nhân dan tinh thuc lTnh vrc phii trách. 

c) K, k duyt các van bàn thuc linh vrc duçic phân cong phi trách; k 
thay Chánh Van phông các giây miii, bàn sao y, sao 11c, trIch sao dôi vi vAn bàn 
do ca quan ban hành, vAn bàn do cci quan, to chüc khác giri den thuc linh vrc 
quân 1. K các thu tiic thanh toán theo üy quyên cüa Chánh VAn phông. 

d) T chüc thirc hin cOng tác bão v bI mt nba nuâc; xác djnh bI mt nhà 
rnrâc và do mt cUa bI mat nba nixâc và k, k) sao vAn bàn chüa bI mt nhà nuOc 
thuc lTnh virc phân cong phii trách. 

d) Giài quyt các cOng vic ciii th kbác do ChU tjch UBND tinh, các Phó Chü 
tjch UBND tinh va Chánh VAn phông phân cong. Chju trách nhim truâc Chánh 
Van phông và trurc pháp 1ut dôi vói thim vi duqc phân cOng. 

e) Trirc tip chi dio Phông Ngoti v11 (VP9). 

7. Ong Phim VAn Thai, Phó Chánh VAn phông UBNDtinh 

a) Phu trách các lTnh vuc: 

- Tài chInh; thucmg mi; thuê. 

- Kho btc; ngân hang, hãi quan, qu du tu. 

- C phn hóa, sp xp, di mth hot dng doanh nghip Nhà nuâc. 

b) Chi dto chuân bj ni dung trInh co quan Trung uong, Thu&ng trirc Tinh 
üy, Ban Thumg vi Tinh Uy, Ban Chap hành Dàng b tinh, Doàn Dti biêu Quôc 
hi tinh, Ththng trrc Hi dông nhân dan tinh, Hi dông rihân dan tinh, Dáng Uy 
ban nhân dan tinh thuc linh vrc phçi trách. 

c) K, k duyt các vAn bàn thuc lTnh vçrc diiqc phân cOng phii trách; k 
thay Chánh VAn phOng các giây mdi, bàn sao y, sao 1c, trIch sao dôi vi van bàn 
do co quan ban hành, van bàn do ci quail, to chüc khác gui den thuc lTnh virc 
quãn 1. K cãc thU tVc  thanh toán theo Uy quyên cUa Chánh VAn phông. 

d) T chüc thiic hin cOng tác bào v bI m.t nhà nithc; xác djnh bI mt nhà 
nithc và dO mt cüa bI mt nhà nuâc và k, k sao vAn bàn chüa bI mt nhà nuâc 
thuc linh vi1c phân cong phii trách. 
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d) Giâi quyt các cong vic c1i th khác do Chü tjch UBND tinh, các Phó Chü 

tjch UBND tinh và Chánh Van phông phân cong. Chju trách nhim truâc Chánh 
Van phông và truOc pháp 1ut dôi vâi nhim viii dixçic phân cong. 

e) Trirc tiêp chi do Phông Tài chInh - Thirnng mi (VP5). 

8. Ong Hoàng Xuân Hanh, Phó Chánh Van phông UBNDtinh 
a) Phu trách các lTnh vuc: 

- Nông nghip. 

- Lam nghip. 

- ThUy san. 

b) Chi dao chu,n bj ni dung trInh c quan Trung ucmg, Thu?mg trirc Tinh 
üy, Ban Thii?mg vi Tinh üy, Ban Chap hành Dâng b tinh, Doàn Dti biêu Quôc 
hi tinh, Thi.ring trirc Hi dong nhân dan tinh, Hi dOng nhãn dan tinh, Dàng Uy 
ban nhân dan tinh thuc linh vrc phii trách. 

c) K, k duyêt các van bàn thuc !inh vcrc duçic phân cong phii trách; k 
thay Chánh Van phông các giây m?yi, bàn saoy, sao liic, trIch sao dôi vâi van bàn 
do co quan ban hành, van bàn do co quan, to chi'rc khác gui den thuc linh vilc 
quàn 1. K các thU tiic thanh toán theo Uy quyên cUa Chánh Van phông. 

d) T chirc thirc hin cong tác bão v bI mitt nhà nuâc; xác djnh bI mt nba 
nuâc và do mat cUa bI mat nba nuâc và k, k sao van bàn chüa bI m,t nhà nuâc 
thuc linh vrc phân cOng phii trách. 

d) Giâi quyt các cOng vic cii th khác do Chu tjch UBND tinh, các Phó ChU 
tjch UBND tinh và Chánh Van phông phân cOng. Chju trách nhim truOc Chánh 
Van phông và truóc pháp 1u.t dOi vâi nhim vi1 duçic phân cong. 

e) Tc tip chi do Phông Nông nghip và Môi trung (VP3). 
A

•A r 9. Ong Trtwng Quoc Viçt, Pho Chanh Van phong UBNDtinh 

a) Phu trách các linh virc: 

- Tip cOng dan. 

- Giâi quyt khiu nai,  t cáo; 

- Cãi each hành chInh. 

-Tupháp. 

- Pháp ch. 

b) Chi dao  chun bj ni dung trInh co quan Trung rnmg, Thithng trirc Tinh 
Uy, Ban Thu&ng vi Tinh Uy, Ban Chap hành Dàng b tinh, Doàn Dai  biêu Quôc 
hi tinh, Thithng trirc Hôi dông nhn dan tinh, 113i  dOng nhân dan tinh, Dâng Uy 
ban nhân dan tinh thuc linh vrc phii trách. 

c) K, k duyt các van bàn thuc linh vrc duqc phân cOng phii trách; k 
thay Chánh Van phông các giây mdi, bàn sao y, sao liic, trIch sao dôi vâi van bàn 
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do ca quan ban hành, van bàn do ca quan, t chüc khác giri dn thuc llnh virc 
quãn 1. K các thu tic thanh toán theo üy quyên cüa Chánh Van phông. 

d) To chüc thirc hin cong tác bào v bI mt nhà nuórc; xác djnh bI mt nhà 
nuâc va do mat cUa bI mat nba nuâc và k, k sao van bàn chira bI mt nba nuóc 
thuc ffnh virc phân cOng phii trách. 

d) Giãi quyt các cOng vic c1i th khác do ChU tjch UBND tinh, các Phó Chü 
tjch UBND tinh và Chánh Van phông phân cong. Chju trách nhim trithc Chánh 
Van phông và tnrc pháp 1ut doi vói nbim vi1 duqc phân cOng. 

e) Tc tip chi dto các dan vj: 

- PhOng Pháp ch (VP 10). 

- Ban Tip Cong dan (TCD). 

10. Ong Trn Duy Tang, Phó Chánh Van phông UBNDtinh 
a) Phu trách các linh vuc: 

- Khoa bce và cong ngh. 

- Chuyn di s, D an 06 cüa ChInh phü. 

- Thông tin và Truyn thông, cong báo. 

- Báo chI. 

- Phát thanh và Truyn hInh. 

b) Chi dto chun bj ni dung trInh co quan Trung uang, Thuông trrc Tinh 
üy, Ban Thu&ng vi Tinh üy, Ban Chap hành Dâng b tinh, Doàn Dai  biêu Quoc 
hi tinh, Thu&ng trirc Hi dông nhân dan tinh, Hi dông nhân dan tinh, Dãng Uy 
ban nhân dan tinh thuc 1mb virc phii trách. 

c) K, k duyt các van bàn thuc linh v1rc duçic phân cong phii trách; k 
thay Chánh Van phông các giây mdi, bàn sao y, sao liic, trIch sao dôi vâi van bàn 
do ca quan ban hành, van bàn do co quan, tO chirc khác gui den thuc linh virc 
quàn 1. K các thU tiic thanh toán theo Uy quyên cUa Chánh Van phông. 

d) T chuc thirc hin cong tác bào v bI mt nba nithc; xác djnh bI mt nhà 
nu6c và do mt cUa bI mat nba nixâc và k, k sao van bàn chüa bI mat nba nuâc 
thuc linh vrc phân cong phii trách; giü mOi lien h vâi the ca quan thông tan, báo 
chI cUa Trung uang thu&ng trü trên dja bàn tinh và dja phirnng nai dóng tr1i sâ; 
Lam Tnr&ng Ban Biên tp Trang tin din tu Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

d) Giãi quyt các cong vic ci th khác do ChU tjch UBND tinh, các Phó Chu 
tjch UBND tinh và Chánh Van phông phân cOng. Chju trách thim trtthc Chánh 
Van phông và trithc pháp 1ut dOi vâi nbim vii duqc phân cong. 

e) Trirc tip chi dao  các dan vj: 

- Phàng Khoa hoc, Cong ngb và Chuyn di s (VP 11). 

- Trung tam Phiic vii hànb chInh cOng (TT1). 

- Trung tam Thông tin - Cong báo (TT2). 
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Dieu 2. Hieu 1rc thi hanh 

1. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k tü ngày 03 tháng 07 11am 2025. 

2. Các van ban sau day h& hiu 1irc k tü ngày 03 tháng 07 nàm 2025: 

a) Quyt djnh s 105/QD-UBND ngày 23 tháng 6 11am 2025 cüa Chánh Van 
phông Ninh BInh v vic phân cong nhim vii cüa Lãnh dto Van phông Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh. 

b) Thông báo s 44/TB-VPUBND ngày 03 tháng 3 näm 2025 cüa Chánh Van 
phông Nam Djnh v phân cOng nhim viii cüa Lãnh do Van phông Uy ban nhân 
dan tinh. 

c) Thông báo s 785/TB-VPUB ngày 14 tháng 3 näm 2025 cüa Chánh Van 
phông Ha Nam ye phân cong nhim vii cüa Lãnh dao  Van phông Uy ban nhân dan 
tinh. 

Diu 3. Trách nhiêm t chirc thu'c hiên 

Chánh Van phông, các Phó Chánh Van phOng, Trtthng các phông, ban, Trung 
tam và can b, Cong chirc, viên chüc, ngi.thi lao dng thuc Van phông Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh chju trách nhim thi hành Quyêt djnh 

Niinhin: 
-NhtrDiêu3; 
- Lãnh dao UBND tinh; 
- Uy ban MTTQVN tinh và các doàn the; 
- Các ct quan chuyen trách tham miru, giUp vic 
cüa Tinh u; 
- Dãng Cy UBND tinh; 
- VAn phông Doàn DBQH và HDND tinh; 
- Các sâ, ban, ngành cüa tinh; 
- UBND các xA, phuông; 
- Cong Thông tin din tCr tinh; 
- Lru: VT, các VP, Ban TCD, TT, VP1. 

CHANH VAN PHONG 

Dng Xuân Nguyen 
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