UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 91 /KH-VPUBND Ninh Binh, ngay 28 thang 7 nam 2026
KE HOACH

Kiém tra, bao vé, bao quan an toan tai liéu lwu trir tai cac kho lwu trir
ctia Van phong UBND tinh trong mua mwa bao nam 2026

Thuc hién Cong van sé 7152/ SNV-VTLT ngay 24 thang 7 nam 2026 cia
S& Noi vu vé viée tang cuong bdo v¢, bdo quan an toan tai li€u luu trir trong mua
mua bao nam 2026, Van phong UBND tinh ban hanh K& hoach kiém tra, bao vé,
bao quan an toan tai li¢u luu trit tai cac kho luu trit cua Van phong UBND tinh
trong mua mua bao ndm 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

T chire trién khai thyc hién nghiém tic chi dao cia S6 Noi vu vé tang cuong
bdo v¢, bdo quan an toan tai liéu luu trit trong mua mua bao nam 2026; chu dong
phong ngira, han ché thap nhat nguy co mat mat, hu hong tai liéu luu trit do anh
hudng cta mua bdo, ngap Gng va cac yéu to bat loi cta thoi tiét.

Pénh gia toan dién hién trang co sé vat chat, trang thiét bi, diéu kién bao
quan va cong tac quan ly tai liéu tai cac kho luu trlt do Van phong UBND tinh
quan 1y; kip thot phat hién nhitng tdn tai, han ché, nguy co mét an toan dé c6 bién
phap khic phuc, bao dam an toan tuyét dbi ddi v6i ho so, tai lidu luu trix.

Nang cao trach nhi¢ém cua cic phong, ban, trung tam va cong churc duoc giao
truc tiép quan 1y kho luu trit trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé luu
trit, gop phan bao vé an toan tai liéu luu trit phuc vu cdng tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh ctia UBND tinh va dép img nhu cau khai théc, st dung tai liéu theo quy dinh.

2. Yéu ciu

Viéc kiém tra phai dugc thuc hién nghiém tic, khach quan, toan dién, ding
thuc t&; danh gia day du hién trang timg kho luu trit, ting hang muc cong trinh,
trang thiét bi va diéu kién bao quan tai li¢u.

Kip thoi khic phuc hodc dé xuat cap c6 tham quyen khic phuc cac nguy co
anh huong dén an toan tai liéu; khong dé xdy ra mat mat, hu hong tai liéu luu trit
do nguyen nhan chu quan.

Két qua kiém tra phai dugc lap thanh bién ban, tong hop, bao cao Chanh Van
phong UBND tinh dé chi dao xir Iy cac ton tai, vuong mac va lam can cu xay
dung ké hoach dau tu, sira chita, nang cip co s¢ vat chat, trang thiét bj phuc vu
cong tac luu trit.

IL. POI TUQNG VA PHAM VI KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra

Céc kho luu trit do Vin phong UBND tinh truc tiép quén 1y.



2. Pham vi kiém tra

Viéc kiém tra dugc thuc hién ddi vai toan bo tai liéu luu trit, co s& vat chat,
trang thiét bi bao quan va cac diéu kién bao dam an toan tai cac kho luu trir cta
Van phong UBND tinh.

I11. THOI GIAN THU'C HIEN

Kiém tra dinh ky trudc mua mua bdo nam 2026.

Kiém tra dot xuat khi ¢6 canh bao mua lén, bio, ngdp ung hodc theo chi dao
cua Chanh Van phong UBND tinh.

Sau mdi dot mua bo, truong hop phat sinh su ¢6 anh hudng dén tai liéu luu
trit, t6 chire kiém tra, danh gia muc do thiét hai, dé xuét phuong an khéc phuc va
bao cdo theo quy dinh.

IV. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra hién trang co sé vt chat kho lwu trir

Kiém tra hién trang mai, tran, tuong, nén, clra ra vao, clra so, hé théng thoat
nudc, kha nang chéng dot, chong ngap, kha nang chiu anh hudéng cia mua bao va
cac yéu td co nguy co gay mat an toan ddi v6i kho luu trir.

2. Kiém tra diéu kién bao quan tai li€u

Kiém tra viéc bé tri gia, ti bao quan; viée sap xép ho so, tai liéu trén gia;
khoang cach gitra tai liéu voi nén kho; tinh trang hop, cap, bia bao quan; viéc kiém
soat nhiét do, do am; tinh trang nAm mdc, con trung va cac tac nhan gay hu hai tai
li¢u; viéc bao quan tai li¢u luu trir vinh vién, tai liéu co gia tri dac biét.

3. Kiém tra hé thong k¥ thuat va trang thiét bi

Kiém tra hé théng dién, hé théng phong chay va chira chay, h¢ théng chdng
sét, hé théng cdp dién, thoat nudc; may diéu hoa, may hut am, quat thong gid,
thiét bi do nhiét do, dd Am:; gia ké tai li¢u va cac trang thiét bi, vat tu phuc vu cong
tac img curu khi xdy ra thién tai.

4. Kiém tra cong tac nghi€p vu luu trir

Chinh 1y, s6 hoa ti liéu luu trit theo ké hoach ciia co quan, don vi nham nang
cao kha nang bao v¢, khai thac va suir dung tai liéu, han ché rai ro mat mat tai licu
khi xay ra thién tai; viéc thyc hién s6 hoa tai liéu theo ké hoach, viéc lap s6 theo
do1, bién ban thu ndp tai li€u va cac ho so nghi¢p vu khac theo quy dinh.

5. Kiém tra phwong an phong, chong thién tai

Kiém tra viéc xdy dyng phuong an tmg pho khi xay ra mua béo, ngap ung;
phuong an di chuyén tai liéu dén vi tri an toan; viéc chuan bi luc lugng, phuong
tién, vat tu phuc vu ing clru va khéc phuc hau qua sau thién tai; ché do thong tin,
béo cdo khi phat sinh su ¢b d6i voi tai liéu luu trit.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - T6 chire

Tham muu Chanh Vin phong UBND tinh t6 chic trién khai thuc hién Ké
hoach; chu tri kiém tra viéc bao vé, bao quan an toan tai li€u luu trit tai cac kho
luu trit thudée Van phong UBND tinh.



Phén cong cong chire tryc tiép quan 1y kho luu trit thuong xuyén theo ddi
dién bién thoi tiét; kiém tra hién trang kho luu trit, hé thong dién, hé thong phong
chay, chira chay, chéng sét, kha nang ché)ng dot va céac diéu kién bao quan tai liéu;
thuc hién vé sinh kho, kiém soat nhiét do, do am, phong chéng nadm mdc, con
tring va cac tac nhan gy hu hong tai liu; chuan bi day du vat tu, phuong tién
phuc vu cong tac ung phd, bao v¢ tai liéu khi xdy ra mua bao, ngap ung hoac cac
tinh hudng khan cép.

Chu tri phéi hop véi cac phong, ban, trung tim c6 lién quan t6 chirc kiém tra
hién trang co so vat chat, diéu kién bao quan tai li¢u, he thong trang thiét bi ky
thuat va viéc thyuc hién cac quy dinh vé cong tac luu trir; huong dan khéc phuc kip
thoi cac ton tai thudc thim quyén, doéng thoi tong hop nhitng kho khin, vudng
mic dé tham muu Chanh Vin phong UBND tinh xem xét, chi dao.

Sau mdi dot kiém tra, 1ap bién ban, tong hop két qua kiém tra; tham muu dé
xudt sira chita, nang cap co so vat chat, b sung trang thiét bi, vat tu phuc vu cong
tac bao quan tai liu va kinh phi thuc hién theo quy dinh (néu c6).

Khi xay ra mua bio, ngap tng hodc cac tinh hudng khan cap c6 nguy co anh
huéng dén tai liéu luu trit, chu tri trién khai cic bién phap Gng ctru, biao dam an
toan tai liéu; kip thoi bao cdo Chanh Van phong UBND tinh va tham muu thuc
hién ché d6 bao cdo S¢ Noi vu theo quy dinh.

2. Cac phong, ban, trung tim thu¢c Van phong UBND tinh

Phéi hop v6i Phong Hanh chinh - T chitc trong qua trinh kiém tra khi ¢o
yéu cau; thuc hién nghiém cac kién nghi sau kiém tra lién quan dén hd so, tai liéu
thudc pham vi quan ly ctia don vi.

Phéi hop bao vé, di chuyén hd so, tai liéu khi xdy ra thién tai hodc cac tinh
huéng khan cép theo su phan cong cua Chanh Vian phong UBND tinh; thuc hién
day du ché do thong tin, bao céo theo quy dinh

VI. KINH PHi THU'C HIEN

Phong Hanh chinh - T6 chtic ¢an ¢t nhu cau thuc té tham muu b tri kinh
phi mua sam vat tu, thiét bi, stra chira nhd, bao dudng trang thiét bi phuc vu cong
tac bao quan tai liéu luu trit theo quy dinh ctia phap ludt va kha niang can d6i ngan
sach cua Van phong UBND tinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc hodc phat sinh cac
van dé vuot tham quyén, cong chire duge giao truc tiép quan 1y kho luu trit kip
thoi bao cao Phong Hanh chinh-T6 chirc dé tong hop, tham muu Chanh Vin
phong UBND tinh xem xét, chi dao giai quyét./.
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