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Phu luc |
] QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA ]
GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH NINH BINH
(Kem theo Quyeét dinh so /OD-UBND ngay  / 01/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH)

- M&i quy trinh ni b ciia Sé Gido duc va Dao tao da cit giam 02 buwdc thuc hign: (Buéc 1: Ho so TTHC sau khi dwoc tiep nhan
tir Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng tinh chuyén tsi phong chuyén mén ma khéng chuyén qua Vian thu S¢. Budc 2: Tir Lanh dao So
chuyén téi truong phong chuyén mon).

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 1ap hogc cho phép thanh lap trudng trung hoc pho thong, trudng pho thdng cé nhiéu cap
hoc cé cap hoc cao nhat la trung hec pho théng.

M& s6 TTHC: 1.012944. H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 28 ngdy lam viéc x 8 gio = 224 gid

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém . . Thoi Biéu mau/
thuc 2 o Noi dung thwc hién gian Ko o
2 thwc hién thuc hién y Keét qua
hién 224 gioy
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
Trung tam hogdc qua DV BCCI va ki€m tra, huéng dan (néu ho so khong day N
Phuc vu Chuyénvién | du theo quy dinh thi can b6 huéng dan to chuc, ca nhan b6 sung | 01 gio | Mau 01,02,03,
Bude 1 hanh chinh tiep nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). ’ 04,05,06
a cong 2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiep nhan so
hda bo h67s0’, quét (scan) va cap nhét, lvu trir ho so vao phan mem,
tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong T6 chuc




Buoc Pon vi Tréach nhi¢gm N . Thoi Biéu mau/
thwc 2 S Noi dung thwc hién gian Ao
hién thuc hién thwc hién 994, qiey Ket qua

¢ g
can bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to
chuc, ca nhan.
3.1n phiéu ban giao hd so va giri ho so gidy tir Trung tm PVHCC
vé S& Gido duc va bao tao (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé So dbi
v6i hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién chuyén mén phu trach tham
Truéng phong | dinh, xir Iy hé so 04 gio Mau 04,05
- Tién hanh kiém tra, thdm dinh ho so.
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua truong
Chuyén vién THPI‘ . T S S e oven Mau 02,04,05
, - Phoi hop lam viéc va lay y Kién cac co quan, don vi ¢0 lién quan .
Buéc2 | Phong To phy trach (néu co) 156 gioy
chuc can bo - Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét
q A - Xem xét du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Truong phong ) : e _ x
- B4o c4o Giam déc Sé trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay To | 08 gios Mau 04,05
trinh caa So trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét ho so, ky s6 To trinh ciia S¢ va du thao ho so trinh UBND
Giam dé¢ So ﬁrg;] ban hﬁ[‘h ﬂ‘fyét dinh 08910 | \au 04,05
Buce3 | S Gio duc - Chuyén bg phan Van thu So
va Pao tao Can bo - Bo phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén phén mém. N
Vin the - Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi bo phan | 04 gio Mau 04,05
Vin thu Vin phong UBND tinh
Busc 4 | UBND tinh Vian phbﬁng - Tif:p nhan |j6 S0, Ph@n loai, trinh 1anh dao va céc cap cd tham 40 gic Mau 04,05
UBND tinh | quyén xem xét, quyét dinh.




Bwoc

Thoi

Pon vi Trach nhiém N . : Biéu mau/
thuc A . Noi dung thuc hién gian Koo
= thuc hién thuc hién . Ket qua
hién 224 gio
- Chuyén hé so cho b phan Van thue VP UBND tinh vao s6 vin
ban, lu'p ho so. , ‘ , 7
-Tra ket qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tr téi S GD&DPT.
- V20 56 vin ban va bio c4o 1anh dao S GD&DT ,
- Gui ban ket qua giai quyet TTHC toi B phan tiép nhan va tra két
Busc 5 S¢ Gido duc Céan bo qua giai quyet TTHC cua S tai Trung tdm PVHCC qua duong buu | 02 gio Mau 04, 05
va Pao tao Van thu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mem ket qua giai
quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va cho Phong To chuc
Cén bo luu ho so
Trung tam | - Thong bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC . iy
) phuc vu Ch_lﬂyen VIEN | _ Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu Buu Olgio | Mau04,05,06
Buoc 6 | hanh chinh tiep nhan A .. X
cong chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thlic trén phan mém.




2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép truwong trung hoc phé théng, truang phé thong cé nhiéu cap hec cé cap hec cao nhit 1a
trung hec pho thong hoat dong gido duc

l\/[ﬁ. so TTHC: 1.012953.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio

Tong s thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Thoi
Noi dung thuc hién gian 224
gio

Biéu mau/
Ket qua

Pon vi Trach nhiém
thuc hién thuc hién

Buwoc 1

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, hudng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd huéng dan t chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh, 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
cong qua giao cho t6 chic, ca nhan,

. In phleu ban giao ho so va gii ho Sy gidy tr Trung tam
PVH CC vé So Gido duc va Dao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién
tiep nhan

Buwoc 2

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gid Mau 04, 05
xt 1y, tham muu giai quyét

Phong Gido duc Phu trach tham dinh ho so:
Trung hoc - Kiém tra, thAm dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xc minh diéu kién hoat dong cua Mau 02, 04,05
phu trach trwong THPT 196 gio
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh l3nh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so M3u 04, 05
Truéng phong TTHC. e s 4 gl
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh giai
quyét.
. 2 . | - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Buoe3 | Lanh dao So Giam doc 50 - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu 16 gio
- VA0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Can bo - Giri hé so, két qua giai quyét TTHC qén Trung tam PVHCC, Mau 04, 05
Vian phong S¢ Van thu dong thai tich chuyeén trén phan mem két qua giai quyét TTHC | 02 gio
cho co quan chuyén mén luu hd so
Torstmpne | Gy | TIO9s00L e o e
Buwéc5 | vu hanh chinh tiep nhan ; ' T 01 gio Mau 04,05,06

cong

chinh céng ich hosc tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.




3. Tén thia tuc hanh chinh: Cho phép truwdng trung hec phé théng, treang phé thong co nhiéu cap hec cé cap hoc cao nhit la
trung hoc pho thdng hoat dong giao duc tré lai
Ma sé6 TTHC: 1.012954.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 52
gio

Biéy mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd S0 gidy tr Trung tam
PVH CC vé S6 Giao duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vy BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Giao duc
Trung hoc

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xir 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong tro
lai cta truong THPT

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).

24 gid

Mau 02,04,05
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- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phong | TTHC. 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Gidm doc - Ky duyét két qua giai quyét TTHC
Buoc 3 Lanh dao So hoac Pho ' R . 16 gio Mau 04, 05
.. .z . | -Chuyén cho phong B6 phan Van thu
Giam doc S¢
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
- Gtri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVH . <
Buéc4 | Vin phong S& Can bo Gl ho so, ket qua gial quyet TTHC den Trung tam PVHCC, 1) G M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC
Van thu a A A
cho co quan chuyén mon luu ho so
) ... | -Thoéng béo cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Buoc 5 Trung tam phuc Chuyen vién Trz nk%tbazéf ?étio Cu U:i 'I(E?ll'lr—llél :ruitgza %‘;‘;qutléet ua dif::h %
U . L, e - . -
vu hanh chinh tiep nhan qua gial quy j P nog a ’ o1 gio Mau 04,05,06

cong

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trwong trung hoc phé théng, truang phd thong cé nhiéu cap hec c6 cap hec

cao nhat |14 trung hec phé théng
M4 s6 TTHC: 1.012955.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gid
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 33 ngay lam viéc x 8 gio = 264 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 5,7%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Buéc . . T_h(‘)’i .2 x
thuc Don vi Trach nr_ném N3i dung thuc hign gian Biéu mau/
hign thwc hién thwc hién : : : 264 Két qua
; gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd hudng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
Buoc 1 Trung tam mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
Phuc vu Chuyén vién To chuc céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua 01,02,03,04,
hanh chinh tiép nhan giao cho t6 chirc, c& nhan. 01 gio 05,06
cong tinh . In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Trung tam
PVHCC Ve So Gido duc va Dao tao (co ky sd giri Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Xu ly
Phong T chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh hé so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
: Chuyén vién tach cua truong THPT 122 Mau 02,04,05
Buroc 2 , FE 4 h . Z , .y
phu trach - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) gio

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1&nh
dao phong xem xét




Truéng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

08 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S6 Giao duc va
DPao tao

Giam déc S&

- Xem xét ho so, ky s0 To trinh cua S¢ va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

08 gio

Mau 04,05

Can bo
Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi bo
phan Van thu Van phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Tiép nhan ho so, phén loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- Chuyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sb
van ban, luu ho so.

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién théng trén phan mém dién tir t6i S6 GD&DT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Va0 s6 vin ban va bao cao lanh dao S& GD&DT

- Guri ban két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung thm PVHCC qua
duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

02 gio

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06




5. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trwong trung hec phd théng, trweong phé thong cd nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhat Ia

trung hoc pho théng (theo dé nghi caa té chiic, ca nhan thanh lap truong)
M4 s6 TTHC: 1.012956.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan t6 chirc, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So hoa b hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
To chuc can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, c& nhan.

. In phleu ban giao hd so va gui ho so g1ay tor Trung tam
PVHCC Ve So Giao duc va Pao tao (co ky sO gui Buu dién
chuyén vé S& d6i v6i hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong Tb chic
can bo

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, thim dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh ly do giai thé caa truong
THPT

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu cd)

96 gid

Mau 02,04,05
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- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bdo cdo Giam doc So trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét ho so, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

04 gio

Mau 04,05

Can bo
Van thu

- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi bo
phan Vian thu Van phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Tiép nhan ho so, phén loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- Chuyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sb
van ban, luu hd so.

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir toi S GD&PT.

40 gioy

Mau 04,05

Bwoc 5

S6 Gido duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Va0 s6 vin ban va bao céo 1anh dao Sé GD&DT

- Guri ban két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cia So tai Trung thm PVHCC qua
duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bo luu hd so

02 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc tra truc tuyén.

- Két thuc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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1. LINH VU'C GIAO DUC THUONG XUYEN

1. 1. Ténthia tuc hanh chinh: Thanh Iap hodc cho phép thanh lap trung tdm gi4o duc thwong xuyén, trung tdm giao duc nghé nghiép
- giao duc thwong xuyén cong lap

M3 s6 TTHC: 3.000311.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gid

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Bwoéc . . A Th(‘)’l < 2 X

thuc Don vi Trach nhle;m N@i dung thue hién gian Biéu mau/

hign thuc hién thuc hién : : : llO Két qua

; gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, hung dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan td chirc, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
Buoc 1 Trung tam Chuyén vién mém, tich Chuyen ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
Phuc vu tiép nhan To chuc céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio 01,02,03,04,
hanh chinh giao cho t6 chirc, ca nhan. 05,06
cong tinh . In phleu ban giao hd so va gii hd so glay tur Trung tam
PVHCC Ve So Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyén vé S¢ d6i v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truéng phong | - Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach | 02 gio | Mau 04, 05
xu ly
Phong T chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
, can bo Chuyén vién - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua .| Mau 02,04,05
Buoc 2 . A 54 gio
phu trach trung tam.

- L4y y Kkién céc co quan, don vi (néu c0)

12




- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xét

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S6 Giao duc va
Dao tao

Giam déc S&

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh ciia So va dy thao hd so' trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S¢ Gido duc va
bao tao

Cén b6 Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

02 gid

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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1.2. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh 1ap hoidc cho phép thanh lap trung tam giao duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép
- gido duc thwong xuyén tw thuc
M3 s6 TTHC: 3.000311.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 giod
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gior = 190 gid
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 190
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng din (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So hoa b hd so, ‘quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
To chirc Can bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phiéu ban giao ho so va gui ho so giay tir Trung tam
PVH CC vé S6 Giao dyc va Dao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong T chirc
can bo

Truéng phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, thAm dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua
trung tdm

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

162 gior

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPIONG |y iy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, L oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So 7" .
Lanh dao S6 - Chuyén cho phong Bo phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) o 7 o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . x
Buéc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 50 Van thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02 gio au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thong béo cho to chuc, c& nhan két qua giai quyét TTH 5
T | cuynvin | TOL DG dan It s
Buwéc5 | vu hanh chinh tiép nhan qua gal qy rCHEP OAC tra qua dich Vu 01 gio

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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2.1. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trung tam gi4o duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwong
xuyén céng lap hoat dong tré lai

M4 s6 TTHC: 3.000312.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
52 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nht).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c& nhan.

. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tr Trung tam
PVHCC Ve S6 Giao duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S& d6i v6i hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh hé so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong tro
lai cua trung tam.

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)

- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

16 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

04 gio
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- Béo cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét viin ban, ky s6 To trinh ciia S¢ va dy thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri h6 so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t5i S6 GD&PT

20 gid

Mau 04,05

Bwoc 5

S6 Gido duc va
bao tao

Cén b6 Van thu

- Bdo cao lanh dao S6 GD&DT

- Guri ban gidy két qua gii quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong GDNN-GDTX luu hé so

02 gid

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thuc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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2.2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tam gi4o duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thwong
xuyén tw thuc hoat dong troé lai
M4 s6 TTHC: 3.000312.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
52gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng din (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So hoa b hd so, ‘quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé Sé Gio duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, thAm dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong lai
cua trung tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

32 gio

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Truéng phong | | T 4 giv Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buoc 3 ~ . Giam doc So 7" -\
Lanh dao S¢ - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Buoc 4 h h \ 59 : Jial quyet T n% ¢ J lam 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng béo cho té chiic, c& nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tdm phuc | Chuyén vién | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu Buu
Buwéc5 | vu hanh chinh tiép nhan chinh cng ich hoic tra truc tuyén. 01 gio M3au 04,05,06

cong

- Két thuc trén phan mém.
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3.1.Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trung tdm gido duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - giéo duc
thwong xuyén cong lap

M4 s6 TTHC: 3.000313.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gid
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thyuc

hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan h so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
T6 chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hd so va gii hd so glay tur Trung tam
PVHCC Ve S¢ Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyén vé S¢ d6i vé6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong T chirc
can bd

Truéng phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh h6 so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
tach cua trung tam.

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet

54 gio

Mau 02,04,05
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Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
Dao tao

Giam déc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cia So va dy thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
bao tao

Can bd Van thu

- B4o céo lanh dao So GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, d6ng thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T chac Céan b luu ho so

02 gid

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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3.2.Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trung tdm gido duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - giéo duc
thwong xuyén tu thuc

M4 sé6 TTHC: 3.000313.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 giod

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gior = 190 gid

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Biéu mau/
Keét qua

Buoc Pon vi Trach nhiém Thot
thuc thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién gian 190

hlen . . . . gl(‘),

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng din (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bd
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So hoa b hd so, ‘quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan

Chjyen vien Olgio | 01 OI\Z/I?)I;, 04
Buoc 1 ticp nhan 9 02,03,04,

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
To chirc Can bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé Sé Gio duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi vai hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

05, 06

Buwoc 2

Phong Tb chirc
can bo

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, thAm dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
tach cua trung tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

162 gio

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao So - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Budc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Tongngns | cronin | TG e it o duani TmiC
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy retiephogetra quadich vt 0lgid | Mau 04,0506

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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4.1.Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trung tam gi4o duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - giéo duc thwong
xuyén cong lap

M3 s6 TTHC: 3.000314.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hign

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
40 gio

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nht).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho ldnh dao phong
To chirc can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho td chic, ca nhan.

. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tr Trung tam
PVHCC Ve So Giao duc va Pao tao (co ky s6 gt Buu dién
chuyén vé S d6i v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwroc 2

Phong Tb chirc
can bo

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén moén phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh hé so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu Kién giai thé caa trung
tam.

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)

- Dy thdo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

10 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bédo cdo Giam doc So trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cia So trinh UBND tinh (Ky s0)

04 gio

Mau 04,05
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Buwoc 3

S& Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét vin ban, ky s6 T trinh cua So va dy thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao s van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Vian
phong UBND tinh

01 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién tir toi So GD&PT.

16 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S¢ Giao duc va
Pao tao

Can bd Van thu

- Bao cao lanh dao S0 GD&DPT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC tsi Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, dong thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bo luu hd so

01 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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4.2.Tén thia tuc hanh chinh: Giai thé trung tdm gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thwong
xuyén tw thuc (Theo dé nghi caa té chikc, ca nhan thanh lap trung tam)

M3 s6 TTHC: 3.000314.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 giod

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gior = 190 gid

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc , . Thoi

Don vi Trach nhiém n = .
th}:l’C thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién gian ‘190
hién : * : : gio

Biéu mau/
Keét qua

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng din (néu hd so khdng
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

\ ’ Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan - Mau
Bude 1 vu hanh chinh tiép nhan So hoa b hd so, ‘quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,

cong : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06

To chic can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé Sé Gio duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi vai hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Trung tam phuc

Trudng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy@n mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xt 1y, tham muu giai quyét

Phong T6 chirc Phu trach tham dinh ho so:
can bo - Kiém tra, tham dinh hd so. 162 giod

Buroc 2 Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién giai thé cua trung Mau 02,04,05

phu trach tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh

dao phong xem xét
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4916 Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao So - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Budc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH .
Tongamone | e | TIONIOD G M A TS| g
Buwéc5 | vu hanh chinh tiép nhan qua gal qy rCHEP oL tra qua dieh Vu 01 gio

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap trung tdm khac thwc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
M4 s6 TTHC: 3.000315.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gid

Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Thoi
gian 110
gio

Biéu mau/
Ket qua

Don vi
thwc hién

Trach nhiém

thuc hién Noi dung thuc hién

Buoc 1

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bd huéng dan t6 chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So hoa bo ho so, ‘quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan

Mau

Chuyén vién 01,02,03,04,

tiép nhan 02 gio

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
T6 chac Céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S6 Gio duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi vai hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

05, 06

Buwoc 2

Phong Tb chiic
can bd

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, thAm dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua
trung tam

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

80 gio

Mau 02, 04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao So - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Budc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Tongamane | G | T B e it g e
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy retiephogetra quadich vt 02gi6 | Miu 04,0506

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trung tadm khac thuc hién nhiém vu giao duc thwong xuyén hoat dong tro lai
M4 s6 TTHC: 3.000316.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
52qio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bd
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho ldnh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chtic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S6 Gido duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

02 giv

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong lai
cua trung tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét h so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

34qio

Mau 02, 04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Truéna ohon TTHC. 04 gio Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao S¢ - Chuyén cho phong B phan Van thu 08 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Buoc 4 h h \ 59 : Jial quyet T n% ¢ J lam 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng béo cho té chiic, c& nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tdm phuc | Chuyén vién | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu Buu
Buwéc5 | vu hanh chinh tiép nhan chinh cng ich hoic tra truc tuyén. 01 gio M3au 04,05,06

cong

- Két thuc trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trung tdm khéc thuc hién nhiém vu giao duc thwong xuyén
M4 s6 TTHC: 3.000317.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay l1am viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Thoi
Noi dung thwc hién gian 150
gio

Pon vi Trach nhiém
thuc hién thuc hién

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can b hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién hé so theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).

2. Truong hop hd so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan | 01 gio
Trung tam phuc mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong
vu hanh chinh T6 chac can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

cong giao cho to chirc, ca nhan,

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé& S Gido duc va Pao tao (¢ ky sb giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién
tiép nhan

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwroc 2

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach 04 gio
xtr 1y, tham muu giai quyét

Mau 04, 05

Phong Tb chirc Phu trach thim dinh hd so:
can bo - Kiém tra, tham dinh hd so. 122 gio
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
phu trach tach cuaa trung tam
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xet

Mau 02, 04,05
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- Xem xét dy thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Trusng phong | 1< 4 gio Mau 04, 05
9PIONG |k nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, L oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I ‘
Lanh dao S¢ - Chuyén cho phong Bo phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
) s ) o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . x
B 4 h h \ L. SR \ X . . . 2 M 4,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02 gio au 04,05
cho co quan chuyén mén luu ho so
A ... |- Thong bao cho to chuc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy pctiephogetra quadich vt Olgio | Mau 04,0506

cong

chinh cdng ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trung tam khac thwc hién nhiém vu gido duc thuong xuyén (theo dé nghi cia té chirc, ca
nhan thanh lap trung tam)

Ma sé TTHC: 1.012988.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Burot Pon vi Trach nhiém . . -Thm Biéu mau/
thuc : )

thy thyc hign thyc hign Noi dung thyc hign gian 150 | "yt qua
ién gior

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng din (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
Bude 1 tiép nhan So hoa b hd so, ‘quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh To chac can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
cong giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé Sé Gio duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi vai hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién

Trudng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy@n mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xt 1y, tham muu giai quyét

Phong T6 chirc Phu trach tham dinh ho so:
can bo - Kiém tra, thAm dinh hd so. 122 gio

Buroc 2 Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién giai thé cua trung Mau 02,04,05

phu trach tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh

dao phong xem xét
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao So - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Budc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Tongngns | cronin | TG e it o duani TmiC
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy retiephogetra quadich vt 0lgid | Mau 04,0506

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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9.1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap hoic cho phép thanh lap trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap cong lap
Ma s6 TTHC: 1.012957.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gid
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%

ch vu cdng truc tuyén toan trinh

Di

Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd hudng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
To chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

.In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
PVHCC Ve So Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyén vé S¢ d6i v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong T chirc
can bd

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién thanh lap caa
trung tam.

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

54 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

04 gio

Mau 04,05
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- Bio cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Buwoc 3

S6 Giao duc va
Pao tao

Giam déc S&

- Xem xét van ban, ky s To trinh cia So va dy thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir toi So6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
bao tao

Cén b6 Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

02 gid

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06,
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9. 2.Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap hodc cho phép thanh Iap trung tam hd tro phét trién gido duc hoa nhap tw thuc
Ma s6 TTHC: 1.012957.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cét giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Thoi

Pon vi Trach nhiém s . i
thErC thuc hin thuc hisn Noi dung thwc hién gian ‘150
hién : * : * gio

Biéu mau/
Két qua

1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can b hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién hé so theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).

2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau

s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tam phuc mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh T6 chac Cén b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

cong giao cho to chirc, ca nhan,

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé& S Gido duc va Pao tao (¢ ky sb giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién

Buwéc 1 tiép nhan

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach 04 gio Mau 04, 05
xtr 1y, tham muu giai quyét

Phong Tb chirc Phu trach thim dinh hd so:
can bo Chuyén vién | - Kiém tra, tham dinh h so. 122 gio

Buoc 2 phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién thanh lap caa Mau 02,04,05

trung tm

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh

dao phong xem xet
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- Xem xét dy thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Trusng phong | 1< 4 gio Mau 04, 05
9PIONG |k nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, L oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I ‘
Lanh dao S¢ - Chuyén cho phong Bo phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
) s ) o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . x
B 4 h h \ L. SR \ X . . . 2 M 4,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02 gio au 04,05
cho co quan chuyén mén luu ho so
A ... |- Thong bao cho to chuc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy pctiephogetra quadich vt Olgid | Mau 04,0506

cong

chinh cdng ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.
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10.1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap cong Iap hoat déng giao duc tré lai
Ma so TTHC: 3.000318.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hign

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
52 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan h so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Pao tao (cd ky sb giri Buu dién
chuyén vé S¢ d6i v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy&n mdn phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh h6 so.

- Tham muu viéc kiém tra, xdc minh diéu kién hoat dong tro
lai cua trung tam.

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

16 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

04 gio

Mau 04,05
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- Bio cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Buwoc 3

S6 Giao duc va
DPao tao

Giam déc S&

- Xem xét van ban, ky s To trinh cia So va dy thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&DT

20 gi

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
bao tao

Cén b6 Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong GDNN-GDTX luu hd so

02 gid

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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10.2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap tw thuc hoat dong gido duc tré lai
M3 s6 TTHC: 3.000318.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
52qio

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho ldnh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chtic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S6 Gido duc va Pao tao (co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong lai
cua trung tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

32 gio

Mau 02, 04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPMONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So 7" -\
Lanh dao S¢ - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
Can bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Buoc 4 h h \ 59 : Jial quyet T n% ¢ J lam 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng béo cho té chiic, c& nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tdm phuc | Chuyén vién | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu Buu
Buwéc5 | vu hanh chinh tiép nhan chinh cdng ich hoic tra truc tuyén. 01 gio Mau 04,05,06

cong

- Két thuc trén phan mém.
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11.1. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trung tam hd tro phat trién gidao duc hoa nhap cong lap
M4 s6 TTHC: 3.000319.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gid
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc 1 Trung tam

Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd hudng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
To chuc céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

.In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
PVHCC Ve So Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyén vé S¢ d6i v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong T chirc
can bd

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach
xu ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh h so.

- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
tach cua trung tam.

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

54 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

04 gio

Mau 04,05
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- Bio cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Buwoc 3

S6 Giao duc va
DPao tao

Giam déc S&

- Xem xét van ban, ky s To trinh cia So va dy thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Buwoc 5

So Giao duc va
Pao tao

Can bd Van thu

- Bao cao lanh dao So0 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, dong thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu ho so

02 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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11.2. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trung tm hd tro phat trién giao duc hoa nhap tu thuc

M4 s6 TTHC: 3.000319.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 190
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd huéng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
T6 chic can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho tb chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S6 Gido duc va Pao tao (co ky sb giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Tb chirc
can bd

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
tach cua trung tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

162 gid

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao So - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Budc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Tongngns | cronin | TG e it o duani TmiC
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy retiephogetra quadich vt 0lgid | Mau 04,0506

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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12.1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trung tam hé tro phat trién gido duc hoa nhap cong lap
M4& s6 TTHC: 3.000320.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gior

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
T6 chtrc Céan bd, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho té chuc, ca nhan.

.In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
PVHCC Ve So Giao duc va Pao tao (co ky sO gui Buu dién
chuyén vé S& d6i v6i hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong T chirc
can bo

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach
xu ly

02 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh h6 so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh Iap cua
trung tam.

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet

10 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05
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Buwoc 3

S¢ Giao duc va
Pao tao

Giam dbc S&

- Xem xét vin ban, ky sd To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

04 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

01 gio

Mau 04,05

Buoc 4

UBND tinh

Vian phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

16 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
bao tao

Can bd Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua S tai Trung tdam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

01 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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12.2. Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trung tdm hé tro phat trién gido duc hoa nhap tw thuc (Theo dé nghi cia té chirc, ca
nhan thanh lap trung tam)

M4& s6 TTHC: 3.000320.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio

Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

Buwoc Thoi

Pon vi Trach nhiém ns - .
thuc thuc hién thuc hién Noi dung thyc hién gian 190
hién : * : * gio

Biéu mau/
Ket qua

1. Trung tim PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd huéng dan té chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
Buse 1 tiép nhan Sé‘h()a bo hod S0, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc ' mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh T6 chic can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
cong giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S6 Gido duc va Pao tao (co ky sb giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach 04 gio Mau 04, 05
xt 1y, tham muu giai quyét

Phong Té chic Phu trach tham dinh ho so:
can bo - Kiém tra, tham dinh ho so. 162 gio

Bu6c 2 Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién giai thé cua trung Mau 02,04,05

phu trach tam

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh

dao phong xem xét

50




- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trudng phon TTHC. 4gio Mau 04, 05
IPIONG gy nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Mau 04, 05
Buwoc 3 ~ . Giam doc So I  \
Lanh dao So - Chuyén cho phong B phan Van thu 16 gio
CAn bo - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
) . i o - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, . «
Budc 4 h h ‘ > o ARy e o e 2 Mau 04,
woe Van phong 5o Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC 02915 au 04,05
cho co quan chuyén mon luu ho so
A ... |- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH
Tongamane | G | T B e it g e
Buéc5 | vuhanh chinh tiép nhan qua giai quy retiephogetra quadich vt 0lgis | Miu 04,0506

cong

chinh cdng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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III. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC ]
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh I4p hodc cho phép thanh Iap truong trung hec phd thong chuyén
Ma so TTHC: 1.012958.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém N . Tho Biéu mau/
thwc 2 " Noi dung thuc hién gian PR
hién thwc hién thwc hién 224 gy Két qua

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day
du theo quy dinh thi can bd hudng dan té chirc, ca nhan bo sung | 01 gio | Mau 01,02,03,
Chuyén vién | hoan thién ho so theo ding quy dinh 01 1an duy nhét). 04,05,06
Trung tam tiép nhan 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sé
Phuc vu hoa bo hod so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém,
Buwéc 1 | hanh chinh tich chuyén hd so trén phan mém cho truéng phong To chirc
cong can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to
chtre, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va giri ho so gidy tir Trung tam PVHCC
vé S Gio duc va Pao tao (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé S¢ ddi
v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Xem xét ho so, phan cong cho chuyén vién chuyén mén phu trach tham
Truéng phong | dinh, xir Iy hd so 04 gio Mau 04, 05
Phong T - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
, chtrc can bo A vian | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh 1ap caa truong
Bude 2 Chuyen vien | o 1ot chuyen. | Mau02,04,05
phy trach - Phéi hop lam viéc va lay y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 156 gio
(néu co)
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Bwoc

Thoi

Pon vi Trach nhiém . . : Biéu mau/
thuc .; . Noi dung thwc hién gian Ao
= thwc hién thwc hién . Ket qua
hién 224 gio
- Du thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét
\ \ - Xem xeét du thao van ban két qua giai quyeét ho so TTHC.
Truong phong e . e et Lot : %
- Béo c4o Gidm dbc S6 trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay To | 08 gio Mau 04,05
trinh cua S¢ trinh UBND tinh (Ky s0)
- Xem xét ho so, ky s6 Tortrinh ciia Sé va du thao hd so trinh UBND
Gim déc S | tinh banhanh quyetdinh 08910 | Mau 04,05
2 - Chuyén bo phan Van thu S¢
Buée 3 | So Giao duc
va bao tao - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. 5
Can bo - Gri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir t6i bo phan | 04 gio Mau 04,05
Vin thu Vin thu Van phong UBND tinh
- Tlep nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh. i
Busc4 | UBND tinh Van pho?ng - Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 vian 40 giv Mau 04,05
UBND tinh | ban, luu hd so. ’ ‘ ’ 7
-Tra ket qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tu t6i S GD&DT.
- V20 56 viin ban va bio c4o 1anh dao S& GD&DT ,
- Gui ban ket qua giai quyet TTHC t6i Bo phén tiép nhan va tra két
Budce s S¢ Gido duc Céan bo qua giai quyet TTHC cua S¢ tai Trung tam PVHCC qua duong buu | 02 gio Mau 04, 05
“ va Pao tao Van thu chinh cong ich, dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai
quyet TTHC cho Trung tdam PVHCC tinh va cho Phong To chuc
Can bo luu ho so
Trung tam Chuyén vién | - Thong bao cho to chirc, ca nhan ket qua giai quyet TTHC M3u 04.05.06
Buéc6 | PVHCC tiép nhan - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu Buu | 01 gio s

chinh céng ich hoac tra tryc tuyén.- Két thic trén phan mém.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép truwdng trung hoc phé théng chuyén hoat déng giao duc
M3 s6 TTHC: 1.005008.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Thoi
Noi dung thuc hién gian 224
gio

Pon vi Trach nhiém
thuc hién thuc hién

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh, 01 Ian duy nhat).

2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan | 01 gio
Trung tam phuc mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két

cong qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tr Trung tam
PVHCC vé& S¢ Gi4o duc va Pao tao (cd ky sé giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién
tiep nhan

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach 04 gio
xt 1y, tham muu giai quyét

Mau 04, 05

Phong Gido duc Phu trach tham dinh ho so:
Trung hoc - Kiém tra, tham dinh ho so.
Chuyén vién - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong cua
phu trach trwong THPT chuyén 196 gio
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so M3u 04, 05
Truéng phong TTHC. . . 491
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Buoe3 | Lanh dao o Ciam doc 36 Chuyén cho phong Bo phan Vin thu 16 gio
- VA0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Buic 4 Can bo - Giri ho so, két qua giai quyé‘t TTHC d’én Trung tam PVHCC, Mau 04, 05
Vian phong S¢ Vin thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC | 02 gio
cho co quan chuyén mén luu hd so
Tongun e | cronin | TN Qe gt Iie | ososo
Buwéc5 | vuhanh chinh tiep nhan ; . i ' 01 gio

cong

chinh céng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép truong trung hec phé théng chuyén hoat déng tré lai
M4 s6 TTHC: 1.004988.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Thoi
Noi dung thuc hién gian 52
gio

Pon vi Trach nhiém
thuc hién thuc hién

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Trung tam phuc s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan 01 gio
vu hanh chinh mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong
cong Gi&o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va gui hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gio duc va Pao tao (c6 ky sé giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Chuyén vién
tiép nhan

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mon phy trach | 04 gio

Truong phong | ., ly, tham muu giai quyét

Mau 04, 05

Phong Giéo duc Phu trach tham dinh hé so:
Trung hoc - Kiém tra, tham dinh ho so. 24 gio
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong tro
phu trach lai cua trrong THPT chuyén
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

Mau 02,04,05
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- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Truong phong | TTHC. 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Gidmdoc |\ o et két qua gidi quyét TTHC
Buéc3 |  Lanh dao S6 hoac Pho y duys 16 giai qyet * 1 16 gio M3u 04, 05
.. . . | -Chuyén cho phong B6 phan Van thu
Giam doc S&
- Va0 so vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
, - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, : .
Buéc4 | Vin phong S& Cén bo Gui ho so, ket qua gial quyet TTHC den Trung tam PVHCC, |, . M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Van thu A A
cho co quan chuyén mon luu ho so
. ... |-Thong bao cho té chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC N
, Trung tdm phuc Chuyén vién 1 Ze e s J ot L . Mau 04.05.06
B : 2 - Tra k TTH h h . e
woc 5 vi hanh chinh tiép nhan ra ket qua gilal quyét C truc tiep hoac tra qua dich vu 01 giv

cong

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach trudng trung hec phd théng chuyén
Ma so TTHC: 1.004999.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gio

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 33 ngay lam viéc x 8 gio = 264 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 5,7%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . . A Th(‘ﬂ - 2 X
thurc Don vi Trach nhigm N@i dung thuc hién gian | Bieu mau/
hian thwc hién thwc hién : : : 264 Két qua
y gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bé sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nht).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Bwoc1l | Trung tam mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
Phuc vu Chuyén vién T6 chirc can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua 01,02,03,04,
hanh chinh tiép nhan giao cho t6 chuc, ca nhan. 01 gio 05,06
cong tinh 3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Giao duc va Pao tao (c6 ky s6 giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hod so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau04, 05
xu ly
- Tién hanh kiém tra, tham dinh hd so.
Phong T6 chiic - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
can bo Chuyén vién tach cua truong THPT chuyén 122 Mau 02,04,05
Buéc 2 phu trach - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) gio
- Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 14nh
dao phong xem xét
Truéng phong | - Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC. 08 gio
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- Béo cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét ho so, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can bo
Van thu

- B6 phan Vian thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi bo
phan Vian thu Van phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- Chuyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sb
van ban, luu hd so.

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S6 Gido duc va
Pao tao

Can bd
Van thu

- Va0 s6 vin ban va bao céo 1anh dao Sé6 GD&DT

- Guri ban két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cia So tai Trung thm PVHCC qua
duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Céan bo luu hd so

02 gio

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thuc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trudng trung hoc phé théng chuyén

Ma s6 TTHC: 1.004991.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cét giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bé sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nht).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
To chac Can b, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tr Trung tam
PVHCC Ve S6 Giao duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S& d6i v6i hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong Tb chirc
can bd

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach
xu ly

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh ly do giai thé caa truong
THPT chuyén

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)

- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

82 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

08 gio
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- Béo cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét viin ban, ky s6 To trinh ciia S¢ va dy thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri h6 so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Buwoc 5

S& Giao duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Bao cao lanh dao So6 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC tsi Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, dong thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bo luu hd so

04 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap hoic cho phép thanh Iap trudmg ning khiéu, nghé thuat, thé duc thé thao
Mé s6 TTHC: 1.012959.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi ct giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hi¢n

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
224 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyeén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day
du theo quy dinh thi can b hudng dan to chirc, ca nhan bo sung
hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sé
hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém,
tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong T6 chuc
can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to
chuc ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va gii ho so gidy tir Trung tam PVHCC
vé S Gido dyc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé So d6i
v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06

Buwroc 2

Phong T
chac can bo

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho chuyén vién chuyén mén phu trach tham
dinh, xtr ly ho so

04 gio

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua truong
nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao.

- Phéi hop 1am viéc va lay y kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan (néu co)
- Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét

156 gio

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.

08 gid
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Budc Pon vi Trach nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc A . Noi dung thuc hién gian Koo
= thuc hién thuc hién . Ket qua
hién 224 gio
- Béo céo Giam déc So trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay To Mau 04,05
trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)
- Xem xét ho so, ky s6 To trinh ciia S¢ va du thao ho so trinh UBND
Gigm déc So | UM ban hanh quyet dinh 08910 | \au 04,05
.~z - Chuyén bg phan Van thu Sé
Bude 3 | So Giao duc
va Dao tao - Bo phan Van thu vao s0 van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn mém. 5
Can bo - Gtri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién ta t6i bo phan | 04 gio Mau 04,05
Vian thu Vin thu Van phong UBND tinh
- Ti‘é’p nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cé4c cap cd tham
quyen xem Xet, quyet dinh. , N
Busc4 | UBND tinh Vian phoﬁng - ?huyen |30 so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao so van 40 gic Mau 04,05
UBND tinh ban, lu’}l ho so. , ‘ , 7
-Tra ket qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
théng trén phan mém dién ti t6i S6 GD&DT.
- Vao s6 van ban va bao céo lanh dao S6 GD&DT ,
- Gui ban ket qua giai quyet TTHC t6i B phén tiép nhan va tra ket
Budc s S¢ Gido duc Canbo qua giai quyet TTHC cua So tai Trung tdam PVHCC qua duong buu | 02 gio Mau 04, 05
va Pao tao Van thu chinh c6ng ich, dong thoi tich chuyén trén phan mem ket qua giai
quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va cho Phong To6 chuc
Can bo luu ho so
Trung tam | - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC . i
, phuc vy Chuyénvién | 1p4 & qué gidi quyét TTHC truc tiép hodc tra qua dich vu Buu | 91910 | Mau04,05,06
Buoc 6 | hanh chinh tiep nhan e A, L 2
cong chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thdc trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat dong gido duc
Mé so TTHC: 3.000297.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi ct giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian 224
gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd huéng dan t chic, ca nhan b
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh, 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day di theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Gido duc va Dao tao (Co ky s6 gtri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vy BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwroc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xtr 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach thim dinh hd so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong cua
truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xet

196 gioy

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so M3u 04, 05
Truéng phong TTHC. . L 4910
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Buce3 1 Lanh dao So Ciamdoc S Chuyén cho phong Bo phan Van thu 16 gio
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Buic 4 Can bo - Giri hé so, két qua giai quyét TTHC d,én Trung tam PVHCC, Mau 04, 05
Vian phong S& Van thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyéet TTHC | 02 gio
cho co quan chuyén mén luu hd so
Togun g | cronin | T G e s iIE | s
Buwéc5 | vuhanh chinh tiép nhan ) ' i i 01 gio

cong

chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.

65




8. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép truong niing khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat dong giao duc tré lai

Ma s6 TTHC: 3.000298.H42
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio =56 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 06,5 ngay lam viéc x 8 gio =52 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 52
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén hod so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c& nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vy BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phuy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong tro
lai ciia truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

24 gid

Mau 02,04,05

66




- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Truong phong | TTHC. 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Gidm doc |y o et két qua giai quyét TTHC
Buéc3 |  Lanh dao S6 hoac Pho y duys 16 giai qyet * 1 16 gio M3u 04, 05
.. .. . | -Chuyéncho phong Bo phan Van thu
Giam doc S&
- Va0 so vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
, - Gtri hd so, két qua giai quyét TTHC dén T am PVHCC, _ <
Buéc4 | Vinphong Sé Can bo Gul ho so, ket qua gial quyet TTHC den Trung tam PVHCC, |, G M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Van thu A A
cho co quan chuyén mon luu ho so
puses | TOOUmBtue | Chuvinvien | TN S e R e
vu hanh chinh tiép nhan qua gial quy we tiep node ra QUa Aih VU 161 gis | M 04,05,06

cong

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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9. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach trudmg ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao
M4& s6 TTHC: 3.000299.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gio

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 33 ngay [am viéc x 8 gior = 264 gior

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 5,7%

Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

Buwéc . . A Th(‘ﬂ - 2 X
thurc Don vi Trach nhigm N@i dung thuc hién gian | Bieu mau/
hian thwc hién thwc hién : : : 264 Két qua
y gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nht).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Bwoc1l | Trung tam mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
Phuc vu Chuyén vién T6 chirc can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua 01,02,03,04,
hanh chinh tiép nhan giao cho t6 chuc, ca nhan. 01 gio 05,06
cong tinh 3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Giao duc va Pao tao (c6 ky s6 giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hod so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xu ly
Phong Té chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
Chuyén vién tach cua truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao 122 Mau 02,04,05
Buéc 2 phu trach - L4y y kién céac co quan, don vi (néu co) gio
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
Truéng phong | - Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC. 08 gio
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- Béo cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét ho so, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can bo
Van thu

- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi bo
phan Vian thu Van phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- Chuyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sb
van ban, luu hd so.

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S6 Gido duc va
Pao tao

Can bd
Van thu

- Va0 s6 vin ban va bao céo 1anh dao Sé6 GD&DT

- Guri ban két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cia So tai Trung thm PVHCC qua
duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Céan bo luu hd so

02 gio

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thuc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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10. Tén thia tuc hanh chinh: Giai thé trwomg ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao (theo dé nghj ciia to chirc, cA nhan thanh
lap trwong)

M4 s6 TTHC: 3.000300.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh
Bwoéc P . Trach nhié Th(‘)’l B-Z X /
on vi rach nhiém n . gian iéu mau
thr::’rf thyc hign thyc hign Noi dung thyec hign 150 Két qui
; gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd hudng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan Mau
Buoc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 01,02,03,04,
Trung tam To chuc céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio 05,06
Phuc vu Chuyén vién giao cho té chuc, ca nhan.
hanh chinh tiép nhan . In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
cong PVHCC veé So Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyen vé S& d6i voi hd so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cdng cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Xu ly
Phong T chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh hé so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, xac minh ly do giai thé cua truong Mau 02,04,05
Bude 2 Chuyén vién nang kh1eu nghé thuat, thé duc, ‘théA’thao, 82 gio
phu trach - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
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Truéng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

08 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
Dao tao

Giam déc S&

- Xem xét van ban, ky s To trinh cia So va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

08 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Vian
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
bao tao

Can bo
Van thu

- B4o céo lanh dao So GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, d6ng thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T chac Céan b luu ho so

04 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap hodc cho phép thanh Iap truwong danh cho nguwdi khuyét tat

I\/[é s6 TTHC: 3.000301.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 28 ngay 1am viéc x 8 gid = 224 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cOng truc tuyén toan trinh

Buoc Pon vi Trach nhiém . . Thai Biéu mau/
thuc .; At Noi dung thuc hién gian PR
X thwc hién thwc hién . Két qua
hién 224 gio
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day
du theo quy dinh thi can bd hudng dan té chirc, ca nhan bo sung | 01 gio | Mau 01,02,03,
Chuyén vién | hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). 04,05,06
Trung tam tiép nhan 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sé
Phuc vu hda bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
Buwéc 1 | hanh chinh tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong T6 chirc
cong can bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to
chtre, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam PVHCC
vé SO Gido duc va Dao tao (¢ ky sb giri Buu dién chuyén vé So dbi
v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién chuyén mén phu trach tham Mau 04,05
Trudng phong | dinh, xi Iy hd so 04 gio
- Tién hanh kiém tra, tham dinh hd so.
Phong T - Tham muru viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh 1ap cta truong
, chac canbo | Chuyénvién | danh cho ngudi khuyét tat. M32u 02,04,05
Buoc 2 phu trach - Phoi hop lam vigc va lay  kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan (néu cd) | 156 giy

- Du thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.
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Bwoc

Thoi

Pon vi Trach nhiém . . : Biéu mau/
thuc 2 At Noi dung thuc hién gian Koo
= thwc hién thwc hién . Ket qua
hién 224 gio
- Béo cdo Gidm ddc Sé trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay Ty | 08 gior | Mau 04,05
trinh cia S¢ trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét ho so, ky s6 To trinh ciia S¢ va du thao ho so trinh UBND
Gigm déc So | N ban hanh quyet dinh - 08910 | \au 04,05
y s - Chuyén bo phan Van thu S¢
Budc 3 | So Giao duc
va bao tao - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. 5
Can bo - Gri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir t6i bo phan | 04 gio Mau 04,05
Vin thu Van thu Van phong UBND tinh
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh l&nh dao va cé4c cap c6 tham
quyen xem Xet, quyet dinh. ’ N
Busc4 | UBND tinh Van pho?ng - phuyen t\o so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao so van 40 giv Mau 04,05
UBND tinh ban, luu ho so. ’ ‘ ’ 7
-Tra ket qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tu t6i S GD&DT.
- Vao so van ban va bao céo lanh dao S6 GD&DT ’
- Gui ban ket qua giai quyet TTHC t6i Bo phén ti€p nhéan va tra két
, S¢ Gido duc Céan bo qua giai quyet TTHC cua Sé tai Trung tim PVHCC qua duong buu | 02 gio Mau 04, 05
Buoc 5 \ . ) R \ \ , o
va Pao tao Van thu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai
quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va cho Phong To6 chic
Can bo luu ho so
Trung tam | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC . "
, phyc vy Chuyénvién | 4 \ & qua giai quyét TTHC truc tiép hodc tra qua dich vy Buu | 01910 | Mau 04,0506
Buoc 6 | hanh chinh tiep nhan A, S X
cong chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thuc trén phan mém.
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12.Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép truomg danh cho ngudi khuyét tat hoat dong giao duc
|\/[6~1 so TTHC: 3.000302.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ¢t giam: 28 ngay 1am viéc x 8 gio = 224 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cOng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian 224
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, hudng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bd huéng dan t chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh, 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gi4o duc va Pao tao (c6 ky s giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong CTTT-
GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, thAm dinh hd so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong cua
truong danh cho ngudi khuyét tat

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

196 gio

Mau 02,04,05
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- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so M3u 04, 05
Truéng phong TTHC. . . 491
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, oo | - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Buoe3 | Lanh dao o Ciam doc 36 Chuyén cho phong Bo phan Vin thu 16 gio
- VA0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Buic 4 Can bo - Giri ho so, két qua giai quyé‘t TTHC d’én Trung tam PVHCC, Mau 04, 05
Vian phong S¢ Vin thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC | 02 gio
cho co quan chuyén mén luu hd so
A o - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,0506
Trung tam phuc | Chuyenvién | Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu Buu
Buwéc5 | vuhanh chinh tiep nhan ; . i ' 01 gio

cong

chinh céng ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép trwomg danh cho nguwéi khuyét tat hoat dong gido duc tré lai

M4& s6 TTHC: 3.000303.H42
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 06,5 ngay lam viéc x 8 gio =52 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 52
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

cong

Trung tam phuc
vu hanh chinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén hod so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT-GDTX, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t6 chuc, c& nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vy BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

GDTX

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Phong CTTT-

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong tro
lai ctia truong danh cho nguoi khuyét tat

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

24 gid

Mau 02,04,05
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- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Truong phong | TTHC. 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Gidm doc |y o et két qua giai quyét TTHC
Buéc3 |  Lanh dao S6 hoac Pho y duys 16 giai qyet * 1 16 gio M3u 04, 05
.. .. . | -Chuyéncho phong Bo phan Van thu
Giam doc S&
- Va0 so vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
, - Gtri hd so, két qua giai quyét TTHC dén T am PVHCC, _ <
Buéc4 | Vinphong Sé Can bo Gul ho so, ket qua gial quyet TTHC den Trung tam PVHCC, |, G M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Van thu A A
cho co quan chuyén mon luu ho so
puses | TOOUmBtue | Chuvinvien | TN S e R e
vu hanh chinh tiép nhan qua gial quy i tiep NOJC Tra qua dich VU 144 4 M3u 04,05,06

cong

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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14. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trwong danh cho ngudi khuyét tat
Ma s6 TTHC: 3.000304.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gid
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 33 ngay lam viéc x 8 gio = 264 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 5,7%

Buwoéc . . ‘A Th(‘)’l - 2 X
thuc Pon vi Trach nhlgm N@i dung thuc hién gian Biéu mau/
hién thwc hién thwc hién : : : 264 Két qua
’ gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bé tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Bwoc1l | Trung tam mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho l1anh dao phong Mau
Phuc vu Chuyén vién T6 chirc can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua 01,02,03,04,
hanh chinh tiép nhan giao cho t6 chuc, ca nhan. 01 gio 05,06
cong tinh 3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Giao duc va Pao tao (c6 ky s6 giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCClI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xu ly
Phong T6 chuc - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
Chuyén vién tach cua truong danh cho nguoi khuyét tat 122 Mau 02,04,05
Buéc 2 phu trach - LAy y kién cac co quan, don vi (néu co) gio
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
Truong phong | - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC. 08 gio
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- Bio cdo Gidm doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

Mau 04,05

Buwoc 3

S6 Giao duc va
Pao tao

Giam dbc S&

- Xem xét ho so, ky s0 To trinh cua S¢ va dy thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can bd
Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Gui ho so, td trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi bo
phan Van thu Van phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Tiép nhan ho so, phén loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham
quyén xem Xét, quyét dinh.

- Chuyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sb
vén ban, luu hd so.

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S¢ Giao duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Va0 s6 vin ban va bao cdo 1anh dao S6 GD&DT

- Guri ban két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung thm PVHCC qua
duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu ho so

02 gio

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trweong danh cho ngudi khuyét tat (theo dé nghi cia té chirc, c4 nhan thanh lap trwong)
M3& sé TTHC: 3.000305.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh
Bwéc . 7 . Th(‘ﬂ - 2 X
thuc Don vi Trach nr_ne;m N@i dung thue hién gian Biéu mau/
hign thuc hién thuc hién : : : 150 Két qua
; gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bd hudng dan t6 chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan Mau
Buoc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong 01,02,03,04,
Trung tam To chuc can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio 05,06
Phuc vu Chuyén vién giao cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh tiép nhan . In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
cong PVHCC veé So Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyen vé S& d6i voi hd so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong | - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio | Mau 04, 05
Xu ly
Phong T chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh hé so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, xac minh ly do giai thé cua truong Mau 02, 04,05
Bude 2 Chuyén vién nang kh1eu nghé thuat, thé duc, .théithao, 82 gio
phu trach - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
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Truéng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (ky s0)

08 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S¢ Giao duc va
Dao tao

Giam déc S&

- Xem xét van ban, ky s To trinh cia So va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

08 gio

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Vian
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

So Giao duc va
bao tao

Can bo
Van thu

- B4o céo lanh dao So GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, d6ng thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T chac Céan b luu ho so

04 gio

Mau 04, 05

Buwroc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.

01 gio

Mau 04,05,06
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh Iap hoic cho phép thanh Iap 16p danh cho ngudi khuyét tit trong truong trung hec phé thong va trung tam
giao duc thudng xuyén, trung tam giao duc nghe nghiép - gido duc thudng xuyén thuc hién chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc phé thong
M4 sé6 TTHC: 3.000306.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gid
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

Budéc , . Thol

thuc Don vi Trach nhigm Noi dung thuc hién ian Biéy mau/
: thwc hién thuc hién : g thy * glan Ket qua
hién T : ; 224 gior

1. Trung tAm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huong dan (néu ho so khong day
du theo quy dinh thi can bo hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung | 01 gio | Mau 01,02,03,

Chuyén vién | hoan thién ho so theo diing quy dinh 01 1an duy nhét). 04,05,06
Trung tam tiép nhan 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sé
Phuc vu hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
Buwéc 1 | hanh chinh tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong T6 chirc
cong can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to

chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va g ho so gidy tir Trung tam PVHCC
vé So Giao duc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé So dbi
v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

i . Xem xét ho 50, phan cong cho chuyén vién chuyén mén phu trach tham | 04 gio Mau 04, 05
Truong phong | dinh, xi 1y hd so

Phong Té - Tién hanh kiém tra, tham dinh h so.
Bude 2 chic can bo Chuyén vién | - Tham muu ViéC,kiém tra, xac minh diél{ kién thanh lap cua lop <
uoC ohy trach | danhchongudikhuyétidttrong irong iung hoc phd thong vaung Em gidode | | dis Mau 02,04,05

thuong Xuyén, trung tim gido duc nghe nghiép - gido duc thuong xuyén thuc hién
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc phd thong
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Bwoc

Thoi

Pon vi Trach nhiém . . : Biéu mau/
thuc .; . Noi dung thwc hién gian Ao
= thwc hién thwc hién . Ket qua
hién 224 gio
- Rhéi hop 1am viéc va lay y kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan
(néu co) , o
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh l1anh dao
phong xem xét
\ \ - Xem xét du thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC.
Truong phong _ , . . o _ ,
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay To | 08 gio Mau 04,05
trinh cua S¢ trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét ho so, ky s6 To trinh ciia S¢ va dy thao ho so trinh UBND
Gidm déc So | 1 ban hanh quyet dinh - 08910 | Mz 04,05
Y e - Chuyén b6 phan Van thu S¢
Buéc 3 | So Giao duc
va Dao tao - BO phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. i
Can bo - Giri h6 so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi bo phan | 04 gio Mau 04,05
Vin thu Van thu Van phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap ¢6 tham
quyen xem xet, quyet dinh. , i
Buce4 | UBND tinh Van phoﬂng - Flhuyen t\o so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 van 40 giv Mau 04,05
UBND tinh ban, luu ho so. ’ ‘ ’ 7
-Tra ket qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién ti t6i So GD&DT.
- V20 50 viin ban va bio c4o 1anh dao S& GD&DT ,
- Gui ban ket qua giai quyet TTHC toi B phan tiép nhan va tra ket N
Budes So Giao duc Céan bo qua giai quyet TTHC cua S¢ tai Trung tam PVHCC qua duong buu | 02 gio Mau 04, 05
va Pao tao Van thu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai

quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va cho Phong T6 chuc
Can b0 luu ho so
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Bwoc

Thoi

Pon vi Trach nhiém . . : Biéu mau/
thuc 2 At Noi dung thuc hién gian Koo
hién thwc hién thuc hién 224 giir Ket qua

Trung tam |- Thong bao cho tb chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC . A
, phuc vy Chuyenvien | 14 1ét qua giai quyét TTHC truc tidp hoac tra qua dich vy Buu | 01910 | Mau 04,0506
Buwoc 6 | hanh chinh tiep nhan A o P
cong chinh cbng ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thlic trén phan mém.
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17. Tén tha tuc hanh chinh: Cép gidy ching nhan ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc
M4 s6 TTHC: 1.005061.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Thot Biéu mau/
thuc .; A Noi dung thuc hién gian 150 PR
- thuc hién thwc hién . Keét qua
hién gio
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
Chuyén vién So hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Buoc 1 tiép nhan mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tam phuc CTTT - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép nhan hé so va
vu hanh chinh hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.
cong . In phleu ban giao ho so va gui hod S0 gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gid Mau 04, 05
Phong CTTT - xt 1y, tham muu giai quyét
Gi4o duc Thuong Phu trach tham dinh ho so:
, Xuyén Chuyén vién | - Kiém tra, tham dinh hd so.
Buoc 2 , : -2 ) gy
phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co). 130 gi> | Mau02, 04,05

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
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- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Truéna ohon TTHC. 04 gio Mau 04, 05
IPIONG 119 nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
.2 3 . N Mau 04, 05
- Vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mem. 02 ais o
, |- Gui hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | < 9
Buoc 4 Can bo A s 2 A b A A s J
Vin thy dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Van phong So cho phong chuyén mén luu ho so
Buges | Trung tam phuc - Th?n% bao vchc_>7t_o chuAc, ca nhan ket c!lja glavl quXet TTH'C MU 04.05.06
. . A - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu .
vahanhchinh | Chuyénvién | o 1 i cong ich hodc tra truc tuyén 0L gio
cong tiép nhan uu C cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thuc trén phan mém.
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18. Tén tha tuc hanh chinh: Piéu chinh, bd sung, gia han gidy chitng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw van du hec

M4 s6 TTHC: 1.012960.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gid
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thwc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 110
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
CTTT - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd 80 gidy tir Trung tam
PVH CC vé S6 Giao duc va Bao tao (CO ky s6 gtri Buu dién chuyén
vé S& dbi voi hod so tlep nhan truc tlep hoac qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong CTTT-
Giao duc Thuong
Xuyén

Truéng phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xur 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).

- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet

90 gidy

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
TTHC.

04 gio

Mau 04, 05
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- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.

Giam ddc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
, - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, <
Buéc4d | Vin phong So Can bo 211 1o so, ket qua gial quyet THHL cen Trung tam v M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC .
Van thu . N \ 02 gio
cho phong chuyén mon luu ho so
) - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC . <
Buoc 5 Trung tam phuc , g; , .7.0 u © q_A’ag av q Xe . 01 gio Mau 04,05,06
. . N - Tra két qua giai quyet TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu
vu hanh chinh Chuyén vién ) L o P
R . . Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyeén.
cong tiep nhan

- Két thdc trén phan mém.
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19. Tén thi tuc hanh chinh: P& nghi dwec kinh doanh dich vu tw van du hec tré lai
Ma s6 TTHC: 2.001987.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 52
gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tieép nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chie, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bé tiép nhan s6 hoa
bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong Chinh tri, tu trong
- Gio duc Thuong xuyén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chiic, ca nhan,

. In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S Gido duc va Bao tao (CO ky s6 gtri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vy BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Chinh tri,
tu twong - Giao
duc Thuong xuyén

Truong phong

Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach xu
1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh hd so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).

- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet

32 gio

Mau 02, 04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
TTHC.

04 gio

Mau 04, 05
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- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.

Giam dbc
Buéc 3 Léanh dao So hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu
- Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gio
. - Giri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVHCC, N
Buéc4 | Vin phong So Can bo 211 1o so, ket qua gial quyet THHL cen Trung tam v M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
Van thu . R R N
cho phong chuyén mon luu ho so
) - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC <
, Trung tam phuc ) g; ) .7.0 u © q.;a g av q ){e . Mau 04,05,06
Buoc 5 . . N - Tra két qua giai quyet TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu .
vu hanh chinh Chuyén vién ) o o p 01 gio
R 2 . Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.
cong tiep nhan

- Két thdc trén phan mém.
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IV. LINH VUC PAO TAO VOI NUGC NGOAI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Piang ky hoat dong ctiia Vian phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam
Ma s6 TTHC: 1.001492.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio 1am vigc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 9 ngay lam viéc X 8 gio = 72 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 10%

Dich vu cbng truc tuyén toan trinh

Bworc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém N n ) Biéu mau/
thuc o o Noi dung thuc hién gian £ .
o thwc hién thwc hién .. | Ketqua
hién 72 gior

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).

Trung tam phuc | cpyyan vien | 2 Truong hop h so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhan so hoa bo Mau

Buée 1 vu hanh chinh tiép nhan h@ SO, quét (span) yacap nhat, luu trit ho so vao phan mém, tich chuyén | 01 gio 01,02,03,04,
cong ho so trén phan mém cho lanh dao phong Chinh tri, tu tedng - Giao duc 05, 06
Thuong xuyén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6
chu,’rc ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé S0 Gido duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé So ddi Vql h6 so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Phong Chinh trj, xt 1y, tham muu giai quyét
tu tuong- Giao Phu trach tham dinh hd so:
Buoc 2 duc Thuong xuyén | Chuyénvién |- Kiém tra, thim dinh hd so. ‘ 52 gio Mau 02, 04,05
phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong cua

van phong
- Lay y Kién cac co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Traona phong | TTHC: 04 gio Mau 04, 05
9PNONG | Ky nhy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam ddc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. _ x
S C . . iy . 02 gi¢ Mau 04, 05
, < \ \ ea - Gui ho so, ket qua giai quyet TTHC den Trung tdm PVHCC, glo a
Buoc 4 Van phong S¢& Can bo A e IS At e e J
y dong thaoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyéet TTHC
Van thu N R N
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH <
Bude 5 ?n% baoF C-)q'[-o C uc ca nhéan ket q_tja glaj qu;tet 'C MAU 04.05,06
A A ia - Tra két qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu .
Trung tdm phuc Chuyén vién . o o P 01 gio
A , .z R Buu chinh céng ich hoac tra truc tuyén.
vu hanh chinh tiep nhan

cong

- Két thlic trén phan mém.,
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét lién két gido duc
M4 s6 TTHC: 1.001499.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gid
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 38,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 310 gior
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 3,125%

Dich vy ¢ong truc tuyén toan trinh

Buwéc , . Thoi 2 x
thuc Don Vl Trach nhlém Noi dung thuc hién gian 310 Blé,u mau/
o thuc hién thuc hién j : ; . Ket qua

hién gio
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyen vien | 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi céq bo tiép nhan Mau
Buéc1 | Trung tam phuc tiép nhan Sé‘h()a bo ho so,qquét‘ (scan) va cé‘p nh%t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé So ddi Vql hd so tiép nhan truc tiép hoic qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Phong Chinh tri, xtr 1y, tham muu giai quyét
tu tuong - Gido Phu trach tham dinh hd so:
Buwéc 2 | duc Thuong xuyén | Chuyén vién | - Kiém tra, thim dinh ho so.
phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong lién
két 292 gid | MAu 02,04,05

- L4y y Kkién céc co quan, don vi (néu co).

93




- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Trasng phan TTHC. 02 gio Mau 04, 05
gpnong | Ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam dbc
Buéc 3 Lanh dao S hodc Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gior Mau 04, 05
Giam d6c S& | - Chuyén cho phong B phan Vin thu
- Va0 s0 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gios
. - Guri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVHCC, .
Buéc4 | Vin phong S& Cén bo >t O 80, ket qua gial quyet T nt ¢en Tring tam ® M3u 04, 05
y dong thaoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyéet TTHC
Van thu oA A
cho co quan chuyén moén luu ho so
A - Théng béo cho to chuc, ca nhan két qua giai quyét TTH "
Buoc 5 Trung tdm phuc ? %baOF c_)vt_o ¢ u;C ca nhan ket q_lfa glaj qu;tet _C Mau 04,05,06
. . Al e - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu .
vu hanh chinh Chuyén vién ) L o B 01 gio
. .z R Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.
cong tiep nhan

- Két thuc trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc
M4 s6 TTHC: 1.001497.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gid
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 38,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 310 gior
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 3,125%

Dich vy ¢ong truc tuyén toan trinh

l’?:l(:cc Don vi Trach nhigm Noi dung thuc hién gi;lr:gllo Bi§u mau/
o thuc hién thuc hién j : ; . Ket qua
hién gio
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyeén vien | 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi céq bo tiép nhan Mau
Buéce 1 Tiép nhan Sé‘h()a bo ho so,qquét‘ (scan) va cé‘p nh%t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
cong nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé So ddi Vql hd so tiép nhan truc tiép hoic qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 02 gio Mau 04, 05
Phong Chinh tri, xtr 1y, tham muu giai quyét
tu tuong - Gido Phu trach tham dinh hd so:
Buwéc 2 | duc Thuong xuyén | Chuyén vién | - Kiém tra, thim dinh ho so.
phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién gia han, diéu
chinh hoat dong lién két giao duc 292 gio | Mau 02,04,05

- L4y y Kkién céc co quan, don vi (néu co).

95




- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Trasng phan TTHC. 04 gio Mau 04, 05
gpnong | Ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc Ly
Buéc3 |  Lanh dao S6 hoacPho | g d‘?r’ft :et ?}‘f?}g'gﬂquﬁl’ft I/THtCh 08gi> | MAau 04,05
Gidm dbc S |~ -YeN €hOPhong B6 phan Van thu
- Va0 s0 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
- Gtri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH . <
Buéc 4 Can b6 Gul ho so, ket qua gial quyet TTHC dén Trung tam PVHCC, 1) o | 204 05
g . , y dong thaoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyéet TTHC
Van phong S& Van thu N . N
cho co quan chuyén moén luu ho so
A - Théng béo cho to chuc, ca nhan két qua giai quyét TTH "
Buoc 5 Trung tdm phuc ? %baOF c_)vt_o ¢ u;C ca nhan ket q_lfa glaj qu;tet _C Mau 04,05,06
. . Al e - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu .
vu hanh chinh Chuyén vién ) L o B 01 gio
. .z R Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.
cong tiep nhan

- Két thuc trén phan mém.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Cham dt hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cac bén lién két

Ma s6 TTHC: 1.001496.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gior = 110 gid
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu ¢ong truc tuyén toan trinh

Buwéc , . Thoi 2 x
thuc Don Vl Trach nhlém Noi dung thuc hién gian 110 BI?U mau/
o thuc hién thuc hién j : ; . Ket qua
hién gio
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyeén vien | 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi céq bo tiép nhan Mau
Buéc1 | Trung tam phuc Tiép nhan Sé‘h()a bo ho so,qquét‘ (scan) va cé‘p nh%t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé So ddi Vql hd so tiép nhan truc tiép hoic qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 02 gio Mau 04, 05
xur 1y, tham muu giai quyét
Phong Chinh tri, Phu trach tham dinh ho so:
Bwéc?2 | tutuéng - Gido - Kiém tra, thim dinh ho so.
duc Thuong xuyén | Chuyé@n vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién gia han, diéu
phu trach chinh hoat dong lién két giéo duc 92 gior MAu 02,04,05

- L4y y Kkién céc co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Trasng phan TTHC. 04 gio Mau 04, 05
gpnong | Ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
N : Giam ddc g e e N <
Lanh dao So 5 ) - Ky duyét két qua giai quyet TTHC 08 gio Mau 04, 05
, hoac Phé 2 R A A <
Buoc 3 ... . | -Chuyén cho phong B6 phan Van thu
Giam doc S&
- Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gi
, - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, .
Buéc4 | Vin phong S& Cén bo Gut ho so, ket qua gial quyet TTHC den Trung tam PVHCC M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Van thu A A
cho co quan chuyén mon luu ho so
BudcE - Théng bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC
u n ‘ - 1 .z . o~
Trung tam phuc - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06
vu hanh chinh Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén. 01 gio

cong

- Két thuc trén phan mém.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép thanh lap co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong cé von diu tu nwéc ngoai

tai Viét Nam
Ma s6 TTHC: 1.000939.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . . Th(‘)’i .z x
thuc Pon vi Trach nhiém Ni dung thuc hién gian BIéEJ mau/
o thwc hién thuc hién : : : 224 Keét qua

hién -
gio
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chuc, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Budoe 1 Phuc vu Chuyén vién s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan Mau
hanh chinh tiép nhan mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong | 01 gio | 01,02,03,04,
cong tinh To chtc Céan bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua 05,06
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. Inphiéu bén giao ho so va g ho sor gidy tir Trung tim PVHCC v& S Gido
duc va Bao tao (Co ky s0 giri Buu dién chuyén ve S¢: doi véi h so tiep nhén
trye tiép hoge qua dich vy BCCI), ]
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mon phu trach 02 gio Mau 04, 05
xu ly
Phong T6 chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
Bude 2 can bo Chuyén vién - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién thanh lap cua 158 )
phu trach co s& giao duc. gio Mau 02,04,05

- Lay y kién céac co quan, don vi ¢ lién quan
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- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

Truong phong

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bdo c4o Giam d6c So trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)

08 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S& Giao duc va
bao tao

Giam dbc S&

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua So va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén bo phan Van thu So

08 gio

Mau 04,05

Can bo
Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Guri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban gidy va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&PT.

40 gioy

Mau 04,05

Bwoc 5

S6 Gido duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Giri ban giay két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung thm PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong Té chac Céan bo luu hd so

02 gio

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
tiép nhan

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.,

01 gio

Mau 04,05,06
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé co s6 gido duc mam non, co s& gido duc pho thong cé von diu tw nwée ngoai tai Vit Nam
M4& s6 TTHC: 1.000716.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gior = 240 gid
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 28,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 230 gio
Tong sb thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 4,16%

Dich vy ¢ong truc tuyén toan trinh

] Thoi
Buwoéc ) , n . .2 x
thuc Pon vi Trach nhiém Ni dung thuc hién gian Bley mau/
o thwc hién thwc hién ’ ’ ) 230 Keét qua
hién -
giv
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
Trung tam bé sung hoan thién hd so theo dtiing quy dinh (01 1an duy nhat).
Phuc vu Chuyén vién 2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
hanh chinh tiép nhan s6 hoa bd hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Buoc 1 cong tinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
T6 chirc Can bg, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua | 01 gio | 01,02,03,04,
giao cho t6 chuc, ca nhan. 05,06
. In phleu ban giao hd so va gt ho so glay tor Trung tam
PVHCC V& So Giao duc va DPao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyén vé So d6i v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudéng phong Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach xir ly | 04 gio Mau 04,05
Phong Tb chirc - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
can bo Chuyén vién - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién giai thé ciaco | 122 | Mau 02,04,05
Buoc 2 phu trach SO giao duc. gio

- L4y y Kién céc co quan, don vi ¢6 lién quan
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- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

Truong phong

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.
- B4o cao Giam dbc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)

08 gio

Mau 04,05

Bwoc 3

S& Giao duc va
bao tao

Giam d6c S&

- Xem xét vin ban, ky s6 To trinh ciia S va dy thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén bo phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can bd Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri h6 so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién tir téi So GD&PT.

80 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S6 Gido duc va
bao tao

Can bd
Van thu

- Bao cao lanh dao So6 GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC tsi Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tim PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Céan bo luu hd so

02 gid

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.,

01 gio

Mau 04,05,06
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép hoat dong ddi véi co sé gido duc mam non; co sé gido duc pho thong; co sé dao tao,
boi dudng ngin han c¢6 vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
Ma s6 TTHC: 1.006446.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vy cbng truc tuyen toan trinh

]tsl’llrl(:g Don vi Trach nhi¢m N§i dung thuc hién giz: Tso Biéu mauf
o thwc hién thwc hién : : : . Két qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyeén vién | 2 Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cén‘ bo tiép nhan
Bucc1 | Trung tam phuc tiép nhan sﬁ‘héa bo ho SO’,oquét‘ (scan) va ca‘p nha‘t, luu trir ho so vao phan )
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
cong Chinh tri, tu tuong -Gido duc Thuong xuyeén, in phiéu tiép | 01giod | 01,02,03,04,
nhén ho so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 05, 06
. In phleu ban giao ho so va gui hd S0 gidy tr Trung tam
PVH CC vé S6 Giao duc va Bao tao (CO ky s6 gtri Buu dién chuyén
vé S& dbi Vql hd so tlep nhan truc tlep hoac qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xeét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Phong Chinh tri, xur 1y, tham muu giai quyét
| hrwong- Glao Phu trach thim dinh hé so:
Buwoc 2 | duc Thuong xuyén . P .
Chuyén vién - Kiém tra, th?fn d}?h ho sor,. L -
ohu trach - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong giao duc 130 gio MAu 02.04.05

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trusng phan TTHC. 04 gio Mau 04, 05
gpnong |- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giém doc - Ky duyét két qua giai quyét TTHC
Buoc 3 Lanh dao So hoac Pho ' R . 08 gio Mau 04, 05
.. .z . | -Chuyén cho phong B6 phan Van thu
Giam doc S¢
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gis
- Gui hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH 5
Vin phong S& Can bo Gl ho so, ket qua gial quyet TTHC dén Trung tam PVHCC, M3u 04, 05
, y dong thaoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC
Buoc 4 Van thu ; K N
cho co quan chuyén mon luu ho so
Bude s - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tdm phuc - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu Mau 04,05,06
vu hanh chinh Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén. 01 gio

cong

- Két thlic trén phan mém.
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Bé sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi co s& giao duc mam non; co

56 giao duc phd théng; co sé dio tao, bdi dudng ngin han cé vén diu tw nwée ngoai tai Viét Nam

M4 s6 TTHC: 1.000718.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Pon vi Tréach nhiém N3i dung thue hisn i;-:TSO Biéu mau/
thuc hign thuc hign ol AUNg therc Aig g Két qua

gio

Bwoc 1

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyen vien | 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi céq bo tiép nhan Mau
Trung tdm phuc tiép nhan sé‘héa bo ho sa,vquét‘ (scan) va ca‘p nh%t, luu trlr ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép

nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hod S0 gidy tir Trung tam

PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vy BCCI).

Buwoc 2

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Phong Chinh tri, xt 1y, tham muu giai quyét

tu tuong - Gido Phu trach tham dinh ho so:
duc Thudng xuyén - Kiém tra, thim dinh ho so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién bo sung, diéu
phu trach | chinh hoat dong gido duc 130 gi> | Mau 02, 04,05
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so

Trusng phong TTHC. , 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam dbc
Buéc 3 Lanh dao S hodc Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gior Mau 04, 05
Giam d6c S& | - Chuyén cho phong B phan Vin thu
- VA0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Busca | VAR phong S& Céan bo - Gtri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | 02 gio )
Van thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
cho co quan chuyén mon luu ho so
, Trung tam phuc - Thong bao chc_n t_é chic, ca nhan két q_gé giai quyét TTH'C Mau 04,05,06
Buoc 5 vu hanh chinh Chuyén vién | - Tra k’et qu? gIE’1I quycft TTHC trucktlep hoac tra qua dich vu 01 gios
cong tiép nhan Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thlic trén phan mém.,
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép hoat dong tré lai ddi voi co sé gido duc mam non; co sé gidao duc phd thong; co sé
dao tao, boi dudng ngin han c¢é vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

M4 s6 TTHC: 1.001495.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vy cbng truc tuyen toan trinh

Bugc Pon vi Trach nhiém Tho
thuc : j Noi dung thwc hién gian 150

o thwc hién thwc hién .
hién gio

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Trung tam phuc s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho linh dao phong
cong Chinh tri, tu tudng - Gido duc Thudng xuyén, in phiéu tiép nhan hd
so va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan. Mau
3. Inphicu ban giao ho so va i ho so gidy tir Trng im PVHCC ve S6 Gido | 01 gio | 01,02,03,04,
duc va Bao tao (¢ ky s0 guri Buu dién chuyén ve S¢ doi voi ho so'tiep nhén 05, 06
true tiép hoac qua dich vu BCCI).

Chuyén vién

Buwoc 1 tiép nhan

Phong Chinh tri, | Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mdn phu trach | 04 gio Mau 04, 05
tu tuong- Gido xur 1y, tham muu giai quyét

duc Thuong xuyén Phu trach tham dinh hd so:

Buoc 2 - Kiém tra, tham dinh hd so.

Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong giéo
phu trach duc tro lai 130 gi> | Mau 02,04,05

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trusng phan TTHC. 04 gio Mau 04, 05
gpnong |- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
N q Giam dbc g . 5
, Lanh dao So 3 ) - Ky duyét ket qua giai quyet TTHC 08 gio Mau 04, 05
Buoe 3 hodc Pho - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
Giam déc S¢ Y phong Be pi:
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Vin phong S& Cénbd Vanthw | - Giri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | 02 gio
Buroc 4 dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
cho co quan chuyén mén luu ho so
A - Théng béo cho to chirc, ca nhan két qua giai quyét TTH .
Buwoc 5 Trung tdm phuc E)ngA’ baoF (?qt_o ¢ ulc ca nhan ket qua glaj quyfet ,C Mau 04,05,06
. . A n - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu .
vu hanh chinh Chuyén vién ) o, o B 01 gio
N -z R Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén.
cong tiep nhan

- Két thdc trén phan mém.
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Chim dit hoat ddng ciia co sé dao tao, bdi duwdng ngin han cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.001493.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gior = 240 gid
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 28,75ngay 1am viéc x 8 gio = 230 gior
Tong sb thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 4,16%

Dich vy ¢ong truc tuyén toan trinh

]:r:rl:g Don vi Trach nhigm Noi dung thuc hién gi;\r:;ISO Biég mau/
. thwc hién thwc hién ’ : ; . Ket qua
hién gio
1. Trung thm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyeén vién | 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cén‘ bo tiép nhan Mau
Buéc1 | Trung tam phuc tiép nhan Sé‘héa bo ho so,oquét‘ (scan) va ca‘p nhél‘t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhén hd so va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
. In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (CO ky s6 gtri Buu dién chuyén
vé S& dbi Vql hd so tlep nhan truc tlep hoac qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Phong Chinh tri, xtr 1y, tham muu giai quyét
tur tuong - Gido Phu trach tham dinh hd so:
Buéc 2 | duc Thuong xuyén | Chuyén vién | - Kiém tra, tham dinh ho so. 210 gid | MAu 02,04,05
phu trach - Tham muru viéc Kiém tra, xAc minh diéu kién cham tt hoat

dong giéo duc.
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co).
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- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xét

- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so

Trusng phan TTHC. 04 gio Mau 04, 05
gpnong |- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao So hodc Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gis
- Gui hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH 5
Buéc 4 Cén bo Gul o so, ket qua gial quyet TTHC dén Trung tam PVHCC, M3u 04, 05
g . \ y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC
Van phong S& Van thu ; . N
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Th?ngA béo th?qt_O chu:f, ca nhan ket qua glaj quyfet TTH'C M3 04,05.06
, . A o - Tra ket qua giai quyet TTHC tryuc tiep hoac tra qua dich vy .
Buwoc5 | Trung tdm phuc Chuyén vién , ., - £ 01 gio
. , -z R Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén.
vu hanh chinh tiep nhan

cong

- Két thdc trén phan mém.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN , ,
, Moi quy trinh ndi b giai quyet TTHC cia UBND céap huyén da cat giam 02 buéc thyc hign (Budc 1: T Bo phan Mot cira UBND
cap huyén vé Van thu va Lanh dao UBND cap huyén; budc 2: Tir Lanh dao UBND cap huyén chuyen vé Truong phong chuyén mon)
I. LINH VUC GIAO DUC MAM NON
1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap hogdc cho phép thanh lap trueong miu gide, treong mam non, nha tré
M& s6 TTHC: 1.012961.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

. ] A Thoi
Buwéc . Trach nhiém . Sz %
Pon vi . A A gian Biéu mau/
thuc X thuc hién Noi dung thuc hién £ X
hién thuc hién 190 Keét qua
C glo
1. Bo phan Mot cra UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
B6 phan Mot huéng gén (néu hd so khong dat yéu c.f?lu thi hudng dan to chuc, ca
Busc 1 cura Cua; o nhan bo sung the‘o dung quy dm,h 01 lan d‘uy nhat). ‘ | Miu01,02,03,
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 02 gio 04,05, 06
huyén vao phin mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu cé), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Truéng phong X’em xet ho 50, P_han cong cho can b chuyén mon phu trach xu 04 gio Mau 04, 05
1y, tham muu gial quyét
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Giéo - Tien hanh kiém tra, tham dinh ho so.
Bu6c 2 | duc va Bao - Tham muu vigc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap
tao Chuyén vién - Lay y kién cdc co quan, don vi (néu co) 166 M3iu 02.04. 05
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao | gio T

phong xem xét , o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyct ho so TTHC.
- Bdo cao Trudong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm ian Biéu mau/
thuc e thuc hién Ni dung thuc hign g 4 mat
hién thuc hién 190 Ket qua

¢ glo
Truéng phong Xen} xét, trinthan?h dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 08 gio MAiu 04, 05
guyet (ky so6 van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bo phan " x
Buéc3 | UBND cip cép huyén Van thu 08gio | Mau04,05
huyén 3 - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. - x
Van thu - Giri hé so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén 02gio | Mau04,05
B phan Mot - Thong béo cho t6 chire va ca nhan deén nhan két qua Mau
Budc 4 | curra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 04 gio _
huyén ich cho t6 chic, ca nhan va két thac trén phan méem. 04, 05; 06.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép truwong miu gide, trwdng mam non, nha tré hoat dong gido duc
M3 s6 TTHC: 1.006390..H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 200 gid
Tong thoi gian thyc hign TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

) : Thaoi
Buwéc Trach nhiém . 2 x
Don vi At n " gian Bieu mau
Lr:gr? thyc hign thwc hién Noi dung thuc hién 190 /K&t qua
: gio
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
S huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca
Busc 1 i%gtl?gll\\lﬂgt nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
cip huyen Chuyénvién |2, Truong hop hd so dé}f du, quét (scan) va cap nhat, I trr hd so | 020i0 | \May 01,0203,
vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c0), in 04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trudng phong 4 hA A A N . i i
Xem X.eqt_ ho 80, phan cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham 04 gio Mau 04, 05
muu gial quyeét
Chuyén vién phy trach tham dinh hé so:
. - X1r ly, tham dinh ho so.
N Chuyen vien - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 172 Mau 02,04, 05
. Phong Gido R AR £+ A N gio
Budc 2 ST - Dy thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao
duc va Bao tao R . L,
phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong ;(grghgit,vp;ietgzyd ket qua giai quyet TTHC (ky so), chuyén cho 08 gio M3u 04, 05
5 - Vao s6 vin ban, luu ho so va x4c nhan trén phan mém. -\ x
Vén thu - Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cip huyén 02gio | Mau 04,05
Bo phan Mét Thong bao cho t6 chac va ca nhan dén nhan ket qua MAu 004, 05: 06
Buéc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vy buu chinh cong | 02 gio

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trwdng mau gido, trwdng mam non, nha tré hoat déng giao duc tré lai
Ma s6 TTHC: 1.006444.H42
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 06,5 ngay lam viéc x 8 gio =52 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc . Trach nhiém Thaoi z %
thye | Pom Vi thuc thc hién N@i dung thyc hién gian | Dleumau
u hién . /Ket qua
hién : 52 gio
1. B phan Mot cira UBND céap huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
56 onan M huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
6 phan Mot an ha ; : A 4 <
Buéc1 | cira UBND Chuven vin nhan b‘o sung thio dun:g qu?/ d1n,h 01 lan d‘uyAnhat); . o1 i M3u 01,02,03,
chp huyén y 2. Truqng hc:yp ho so da}j du,‘quet (scan) va cap nhat, 1u'u’tru: ho so gio 04,05, 06
vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu cd), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c& nhan.
Truong phong WA A A A in } v i
Xem x_g§ ho S0, phan cong cho chuyén vién phu trach xur ly, tham 02 gic M3u 04, 05
muu gial quyet
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Chuvan vien - X1t 1y, tham dinh ho so. ,
Phong Giéo y - Lay y kién cac co quan, don vi (n§:u Qé) 40 gio | Mau 02,04, 05
Bué6c 2 | duc va Bao - Dy thdo vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao
tao phong xem xét, quyét dinh
Trudng phong ;(gr;hzﬁt,vp;etgzyet ket qua giai quyet TTHC (ky s0), chuyen cho | gio | Mau 04, 05
Vin thu - Vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mem. 02 gic Mau 04, 05

- Guri hod so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén
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Buéc . Tréach nhiém Thoi z
Pon vi thuc . n o . Biéu mau
thuc a0 thwc hién Noi dung thwc hién gian £ .
A hién - /Keét qua
hién 52 gio
B¢ phan Mot Thdng bao cho t6 chirc va c nhén den nhan ket qua M3au 04, 05: 06
Budc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra két qua truc tiep/truc tuyeén hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gio

cap huyén

ich cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trwong miu gido, treong mam non, nha tré
Ma s6 TTHC: 1.006445.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. : Thoi
Buwéc Trach nhiém . 2 x
Don vi L . o gian Bieu mau
mgﬁ thuc hign thwc hién Noi dung thuc hién 190 /Kbt qua
: gio
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
B6 phan hudng gén (néu hd so khong dat yéu céu thi huéng dan td chuc, ca
Busc 1 Mot cura o nhan b‘o sung thio dun;g qu?l d;n,h 01 lan d}JyAnhat); . 01 gis M3u 01,02,03,
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so 04,05, 06
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Trudng phong & A A A e A A . , .
X,em xet ho 50, P_han cong cho can by chuyén mon phu trach xu 02 gic Mau 04, 05
1y, tham muu giai quyét
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
N A tach
Bude 2 :‘;’”9%?2 Chuyen vien - Lay y kién cac co quan, don vi (r!éu co) 1?2 Mau 02,04, 05
ot e - Du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | 9
- phong xem xét ’ o
- Xem Xét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Trudng phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 08 giv Mau 04, 05

quyét (ky sé van ban)
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
Lhtrc thurc hién thwc hién Noi dung thuc hién 190 /Kbt qua
ién gior
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bd phan | x
Budc 3 | UBND cép chp huyén Van thu 20gio | Mau 04,05
huyén 3} - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. - x
Van thu - Gui hd so, két qua cho Bo phan Mét cita UBND cép huyén 02gio | Mau04,05
II?/I%?EE’Z Théng béo cho 6 chirc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 3 N X Chuyén vién Tra két qua tryc tiep/truc tuyeén hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gio
UBND cap . A , AL a1k . A A A
huyen ich cho t6 churc, ca nhan va ket thuc trén phan mem.
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5. Tén thu tuc hanh chinh: Giai thé truomg miu gido, trudomg mam non, nha tré (theo dé nghi ciia té chirc, ca nhan thanh lap truong)
Ma so TTHC: 1..012962.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 09 ngay lam viéc x 8 gio = 72 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 08 gior dat 4%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc Pon vi Trach nhiém thyuc Thoi Bidu mau
thuc A hién Noi dung thuc hién gian P
- thuc hién -\ /Ket qua
hién : : 72 gio
1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
B¢ phan huong dan (néu hd so khong dat y8u cu thi huéng dan t6 chir, ca
Busc 1 !\/Ic}t cua o nhan bo sung the‘o dﬁng quy din,h 01 lan d‘uy nhat). ‘ | MEu01,02,03
cua UBND Chuyén vién 2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 04 gio 04,05, 06
cap huyén vao phin mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu cé), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
Truéng phong 4 hA A A 1A Ao . , ~
X’em xet ho 50, Rhan cong cho can b chuyén mon phu trach xur 02 giv M3u 04, 05
ly, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘ 7
Phong - Tham muu viéc kiém tra, xac minh dicu ki¢n giai thé
Buéc 2 | Gido duc Chuyén vién - Lay y kien céc co quan, don vi (n€u co) \ x
va Do tao - Du thao vén ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dgo | 20 910 | Mau 02,04, 05
phong xem xét ’ o
- Xem xét du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bao cdao Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
: N Xem xét, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua giai " x
Truong phong quyét (ky s van ban) 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 UBNQ cap LanhA’dao UABND X?m xet, phé duyét ket qua giai quyet (ky so), chuyén cho bo phan 04 gio Mau 04, 05
huyén cap huyén Van thu
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Bwoc

Tréach nhiém thuc

Thoi

Pon vi - N . : Biéu mau
th}l’C thuc hién hién Noi dung thwc hién glan‘ IKét qua
hién 72 gio

3 - Va0 s6 vian ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. - x
Van thu - Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cép huyén 02gio | Mau 04,05
Il?/l%fzﬁg - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budéc 4 A Chuyén vién - Tra két qua truc tiép/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 04 gio
Cua Cap . 2 I . A A A
huyen ich cho t6 chie, ca nhan va két thac trén phan mem.
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II. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC

1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap hodc cho phép thanh lap truwong Tiéu hoc
M& s6 TTHC: 1.012963.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhigm -glsj_ik;:]l Biéu mau
H:gr(]: thurc hién thuc hién Noi dung thuc hién 190 IKét qua
’ gio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
Bo phan Mot huéng Ejﬁn (néu hé so khong dat yéu c::?lu thi hudng dan to chirc, ¢
. ctra cua nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Budel | yBND ¢4 Chuyeén vié ‘ 5 so diy dit. qué 3 cAp nha i hdso | 020id | wz
: cap uyen vien 2. qung hc:wp ho so da}f du,‘quet (scan) va cap nhat, lu’u’tru ho so 919 | MAu 01,02,03,
huyén vao phin mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in 04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Truong phong | xem xét hd so, phan cong cho cén bo chuyén mon phu trach xir 04ais | MEU 04 05
Iy, tham muu giai quyét g !
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
Phong Gi4o - Tham muu viéc Kiém tra, xc minh dieu kién thanh 1ap
Buéc?2 | duc vaDao - Lay y kién cdc co quan, don vi (n€u co) M3au 02.04. 05
tao Chuvén vin - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao 156 T
y phong xem xét ’ o i
- Xem Xét dy thao véan ban ket qua giai quyet ho so TTHC. g
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 giv Mau 04, 05

quyét (Ky s6 vin ban)
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Thoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
'::grg: thurc hién thuc hién Noi dung thwc hién 190 /Kbt qua
C gio
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bd phan " x
Buéc3 | UBND cép cap huyén Vin thu 20gio | Mau 04,05
huyén g - V40 s6 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
Bo phan Mot - Thong béo cho t6 chire va c4 nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 | cua cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
huyén ich cho t6 churc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trudng tiéu hoc hoat ddng giao duc
Ma s6 TTHC: 2.001842.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gid
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Thoi

Budc Pon vi Trach nhi¢m gian Biéu miu
H:gr(]: thurc hién thuc hién Noi dung thuc hién 294 /K&t qua
¢ gio
1. B6 phan Mét cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca <
B§ phan Mot nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Buoc1 | cira UBND - \ 0 CUnS dHy <t oy A . | 01,02,03,04,05,
cAp huyen Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 02 gio 06
vao phan mém va chuyén vé Phong GDPT. Thu phi (néu cd), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.
Trudng phong i hd A A A i . i i
Xem X.eqt_ ho 80, phan cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham 04 giv Mau 04, 05
muu gial quyét
Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
A - Xtr ly, tham dinh ho so.
N Chuyen vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 206 Mau 02, 04, 05
. Phong Giao R A Lo LA N gio P
Budc 2 T - Du thao van ban keét qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
ducvaDaotaO \ . X, g
phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong E(gr;hgit,vgietgzyet ket qua giai quyet TTHC (ky so), chuyén cho 08 gio Mau 04, 05
Vin the - Vao so van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan meém. 02 gio Mau 04, 05

- Gui hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén
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Buoc

Trach nhiém

Thoi

Pon vi | N . gian Biéu miu
'::grg: thuc hién thwc hién Noi dung thuc hién 224 IKét qua
¢ gio
Bo6 phan Mot Thdng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua M3u 04, 05: 06
Budc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra két qua truc tiép/truc tuyén hoidc qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
cap huyén ich cho td chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép truwdng tiéu hoc hoat ddng giao duc tré lai
M3 s6 TTHC: 1.004552.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 06,5 ngay lam viéc x 8 gio =52 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Tréach nhiém Thoi z o x
Pon vi . - o . Bieu mau
thuc . thuc hién Noi dung thuc hién gian PR
2 thuc hién -y /Ket qua
hién 52 gio
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
B6 phan hudng gén (néu hd so khong dat yéu céu thi huéng dan td chuc, ca
Busc 1 Mot cura o nhan bo sung the‘o dung quy d;n,h 01 lan d}Jy nhat). ‘ | MEu01,02,03,
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ho so | 01 gic 04,05, 06
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
Truéng phong 4 hA A A N . i i
Xem X.eqt_ ho 80, phan cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham 02 gic Mau 04, 05
muu gial quyeét
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Chuvén vien | - X 19, thim dinh hd so. ,
Phong y - Lay y kien céc co quan, don vi (n€u co) 40 gio | Mau 02,04, 05
Buéc2 | Gido duc - Du thao vén ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao
va Pao tao phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong XAem )fet, pﬁe duyét ket qua giai quyéet TTHC (ky so), chuyén cho 04 givr Mau 04, 05
b6 phan Van thu
- - Vao s6 vin ban, luu ho so va x4c nhan trén phan mém. - x
Aoy - Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cip huyén 02gio | Mau 04,05
Bo phan Mét Théng béo cho o chirc va ca nhan dén nhan két qua . _
Budc 3 | ciraUBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiép/truc tuyen hodc qua dich vy buu chinh cong | 01 gio Mau 04, 05; 06
huyén ich cho to chirc, ca nhan va két thac trén phan mém.
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4. Tén thia tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

l\/[é s6 TTHC: 1.004563.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 33 ngay [am viéc x 8 gior = 264 gior
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 5,7%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tréach nhiém Tho
Buéc Pon vi . N . gian Biéu mau
thuc | thuc hién thyec hign Noi dung thyec hign 264 | IKétqua
hién gio
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
B6 phan hudng glﬁn (néu hd so khong dat yéu c%lu thi huong dan t6 chuc, ca
, Mot cira nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). x
Buocl | . A e . R N o X o . Mau
cua UBND Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so | 02 gio 01,02,03,04,05,
cap huyén vao phin mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu cd), in 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
Trudng phong 4 A A A 1 A A . , .
X’em xét ho 50, Phan cong cho can b chuyén mon phu trach xu 04 gio Mau 04, 05
ly, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. .
. - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
: Phong Chuyen vié tach 212
Bugc 2 (‘3|aq duc Hyen vien - L4y y Kién cac co quan, don vi (r]éu co) i Mau 02,04, 05
va Pao tao - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | &
phong xem xét ’ o
- Xem xeét du thdo van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
: . Xem xét, trinh Lanh dao UBND c4p huyén phé duyét két qua giai .‘ x
Truong phong quyét (kY sb van ban) phuyen p y quag 04 gio Mau 04, 05
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Trach nhiém

Thoi

Buéc Pon vi It N . gian Biéu miu
thuc | thuc hién thyec hign Noi dung thyc hign 264 IKét qui
hién gio

Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho bo phan " x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Vian thu 40gio | Mau04,05
huyén g - V40 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Giri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cép huyén 02gio | Mau04,05
5%?232 - Thong bao cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05,06
Budc 4 A Chuyén vién - Tra ket qua tryuc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gio
Cua Cap . 2 , T ; A A A
huyén ich cho t6 chire, ca nhan va két thac trén phan mem.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trweong tiéu hoc (theo dé nghi cia té chikc, ca nhan thanh lap truong tiéu hoc)
l\/lqé s6 TTHC: 1.001639.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi ct giam: 19 ngay lam viéc x 8 gio = 152 gior

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 4%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhigm -glzj-i:\ﬂ Biéu miu
thr:grc]: thc hién thwc hién Noi dung thuc hién 152 /K&t qua
: gio
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
Bo phan Mot huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huong dan to chir, ca
Busc 1 ctra cﬁaA o nhan bo sung the‘o dung quy d;n,h 01 lan d}Jy nhat). ‘ | Mauo01,02,03
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu tritho so | 040i0 | 04 05 06
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trudng phong 4t A A A 1A Ao . , )
X,em xet ho 50, P_han cong cho can b chuyén mon phu trach xa 04 giv M3u 04, 05
1y, tham muu giai quyét
Chuyén vién phuy trach tham dinh h6 so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘ 7
Phong Giao - Tham muu vi¢c kiem tra, xac minh dicu kién Giai the
Buéc 2 | duc va Dao Chuyén vién - Lay y kien cac co quan, don vi (n€u co) 124 M3iu 02.04. 05
ta0 - Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | gio Dt
phong xem xét ’ o
- Xem Xét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Truong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 gio Mau 04, 05

quyét (ky sé van ban)
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Thoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
thhllérr(]: thurc hién thwc hién Noi dung thuc hién 150 IKét qua
¢ gio
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bo phan " x
Buéc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 16gio | Mau 04,05
huyén g - V0 56 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gui hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B phan Mot - Thdng bao cho t6 chirc va c4 nhén den nhan ket qua M3u 04, 05: 06
Budc 4 | cwa cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
huyén ich cho t6 chirc, cd nhén va két thuc trén phan mem.

128




III. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HOQC

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap hoic cho phép thanh lap truwéng trung hoc co sé, trwong pho thong co nhiéu cap hec co

cap hec cao nhat Ia trung hoc co' sé
Mé so TTHC: 1.012964.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi ct giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. . o Thoi
Buoc Pon vi Trach nhigm gian Biéu miu
Lr:grc]: thurc hién thwc hién Noi dung thuc hién 294 /K&t qui
j gio
1. B6 phan Iylét cua QBND cap huyén tiép nhan ho so, lfiénj
B phan tra, hudng dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan to
'Ap ; chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau 01,02,03,
. Mot cura
Buécl | A i 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho . 04,05, 06
cua UBND Chuyén vién s he hu ohi 02 gio
c4p huyén SO Vao phan mém va ¢ uyen vé P ong GDDT. Thu phi (neu
i c6), in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca
nhan
Truéng phong 4t h Ar oA t o ha AN M : -
qum, xet ho so, phan cong cho can b chuyén mon phu trach 04 givr MAiu 04, 05
Xtr ly, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh dieu kién thanh lap
Phong Chuyén vién - L4y y kién céc co quan, don vi (neu c0) 190 M3iu 02.04. 05
Buoc2 | Gido duc - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh | gio T
va Pao tao dao phong xem xét , o
- Xem xet du thao véan ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Trudng phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua 04 gio Mau 04, 05

giai quyét (ky sb vin ban)
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Thoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
Lf:lérr(]: thurc hién thwc hién Noi dung thuc hién 294 /Kbt qua
¢ gio
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho b - x
Bugc 3 | UBND cap cap huyén phan Vin thu 20 gio Mau 04, 05
huyén g - V0 56 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén 02 gio Mau 04, 05
I?/I%FEEZ - Thong béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan ket qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 A Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh | 02 gio
Cua Cap A 2 , LA T A . A A A
huyen cong ich cho t6 chuae, ca nhan va két thac trén phan mem.
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Che phép truwang trung hoc co sé, trudng phé théng co nhiéu cap hec cd cap hec cao nhat 1a trung
hoc co' s¢ hoat dgng giao duc

l\/[é so TTHC: 1.012965.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc Tréach nhiém Tho
Pon vi thuc . . . gian Biéu mau
thuirc hién thwc hién Noi dung thwc hién 294 IKét qua
hién : B
: gior
1. Bo phan Mét ctra UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
56 onan M huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
6 phan Mot an ha : - A A x
Buoc1 | cua UBND Chuvén vien nhan b‘o sung thio dun;g quqy d;n}h 01 lan d}JyAnhat); . 0 i M3u 01,02,03,
chp huyén y 2. Truo‘ng hc:yp ho so da}j du,‘quet (scan) va cap nhat, lu:u’tru: ho so gio 04,05, 06
vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu co), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Truéng phong 4 hA Ao A A a . i i
Xem X.eqt_ ho 80, phén cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham 04 gio Mau 04, 05
muu gial quyeét
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Chuvan vien - X1t 1y, tham dinh ho so. ,
Phong Gido y - Lay y kien céc co quan, don vi (n€u co) 208gio | Mau 02,04, 05
Budc 2 o - Dy thao van ban ket qua giai quyéet ho so TTHC, trinh 1anh dao
duc va Pao tao R . Ly ar
phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong ;(gr;hzit,vp;ietgzy@t ket qua giai quyet TTHC (ky so), chuyén cho 04 giv Mau 04, 05
Vin thu - Vao so van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan meém. 02 gic Mau 04, 05

- Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cip huyén
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Thoi

Budc | pom vi thuc Trach nhi¢gm ian Biéu miu
thuc vithy thuc hién Ni dung thuc hign g o mat
" hién 224 /Két qua
hién .
; gior
B6 phan Mot Thdng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhéan ket qua Mau 04, 05: 06
Bugc 3 | cua UBND Chuyén vién Tra ket qua truc tiép/truc tuyen hodc qua dich vy buu chinh cong | 04 gio
cap huyén ich cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Che phép truang trung hoc co sé, trudng phé théng co nhiéu cap hec cd cap hec cao nhat 1a trung
hoc co sé hoat dong gido duc tré lai

Ma sé TTHC: 1.012966.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc Pon vi Trach nhiém Thoi Bidu AL
thuc o thuc hién Noi dung thuc hién gian Ko o
A thuc hién -\ /Két qua
hién : : 52 gio
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
o huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
Busc 1 i%grggll\\lﬂgt nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
cip huyen Chuyénvién |2, Truong hop hd so dé}f du, quét (scan) va cap nhat, I trir hd so | 010i0 | \May 01,0203,
vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c0), in 04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan..
Trudng phong i A PO A i . 1 .
Xem th_ ho 0, phan cong cho chuyén vién phu trach xur ly, tham 01 giv M3u 04, 05
muu gial quyeét
Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
Chuvn vién - Xtr ly, tham dinh ho so. ’
Phong Giéo y - LAy y kién cac co quan, don vi (néu cd) 40gio | MAu 02, 04, 05
Bué6c 2 | duc va Bao - Du thdo vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh lanh dao
tao phong xem xét, quyet dinh
. X Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (ky s6), chuyén cho . x
Trudéng phong b6 phan Van thur 08 gio Mau 04, 05
5 - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. | x
Van thu - Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén 01gio | Mau04,05
Bo phan Mot Thdng bao cho t6 chirc va c4 nhan den nhan ket qua MAu 04, 05: 06
Buéc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vy buu chinh cong | 01 gio

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. Tén thia tuc hanh chinh: Sap nhép, chia, tich truong trung hoc co sé trudng phd thong cé nhiéu cip hoc co cap hec cao nhit
la trung hoc co sé
Ma s6 TTHC: 1.012967.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 280 gid
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 33 ngay lam viéc x 8 gio = 264 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 5,7%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. . . Thoi
Buac Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
thf:gr(; thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién 264 IKét qua
C gio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
B6 phan Mot huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
. cua cua nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Buéc 1 X A in . \ NERE L ) o .
UBND cap Chuyén vién 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 029i0 | \13, 01,02,03,
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDBT. Thu phi (néu c6), in 04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
Truéng phong 4 hA A A A Ao . , )
Xpm xet ho 50, Rhan cong cho can b chuyén mon phu trach xur 04 giv Mau 04, 05
1y, tham muu gial quyét
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
. B - Tien hanh kiém tra, tham dinh ho so.
Phong Giao - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
Budc 2 | duc va bao L tach
tao Chuyen vien - L4y y kién cac co quan, don vi (r]éu co) 208 MaU 02.04. 05
- Dy thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao | gio T

phong xem xét ’ o
- Xem xét du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
Lf:lérr(]: thurc hién thwc hién Noi dung thwc hién 264 /Kbt qua
¢ gio
Truéng phong Xerr} xet, trinthanvh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 06 givr Miu 04, 05
quyet (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho bd phan | x
Busc3 | UBND cép cép huyén Van thu 40gio | Mau04,05
huyén 3 - Va0 s6 vian ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. - x
Van thu - Gri hé so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau 04,05
B phan Mot - Thdng bao cho t6 chirc va ca nhan den nhan ket qua Mau 04, 05: 06
Budc 4 | cra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
huyén ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trudng trung hec co' s6, trwong pho thdng cé nhiéu cap hoc c6 cap hec cao nhat la trung
hoc co' s¢ (theo dé nghi cia to chirc, ca nhan thanh Iap truong)

Mﬁé so TTHC: 1.012968.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi ¢t giam: 19 ngay lam viéc x 8 gio = 152 gior

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 08 gior dat 4%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhigm -glg-ir;:l(l)"ll Biéu mau
mgrc]; thurc hién thwc hién Noi dung thuc hién 152 /K&t qua
: gio
1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
Bo phan Mot huéng dan (néu hd so khong dat yéu cu thi huong dan to chirc, ca
Buéc 1 U(I;ﬁﬁ[();ﬁ% Chuven vien nhan b‘o sung thio dun:g qu?/ d1n,h 01 lan d\uyAnhat); . 0 i M3u 01,02,03.
v cap uyenvie 2. qung h(:jp ho so da}i du,‘quet (scan) va cap nhat, lu'u,tru: ho so glo 04,05, 06
uyen vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu co), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.
Truong phong | xem xét hd so, phan cdng cho can bd chuyén mon phu trach Xt | ) oo | V1= 04 05
ly, tham muu giai quyét g ’
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. . 7
Phong Giao - Tham muu vi¢c Kiém tra, xac minh dicu ki¢n giai thé
Buéc 2 | duc va Pao Chuyén vién - Lay y kién cdc co quan, don vi (néu co) : x
tao - Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao 118910 | Mau 02,04, 05
phong xem xét ’ o
- Xem xét du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xen} xet,, trinthar{h dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 04 giv MU 04, 05
quyet (ky so van ban)
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
H:gr: thurc hién thuc hién Noi dung thuc hién 152 IKét qua
C gio
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bd phan " x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Vin thu 20gi6 | Mau04, 05
huyén g - V40 s6 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B phan Mot - Thdng bao cho t6 chirc va ca nhan den nhan ket qua M3au 04, 05; 06
Budc 4 | cua cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gid
huyén ich cho t6 churc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh Iap hogc cho phép thanh lap trung tam hec tap céng dong
Ma s6 TTHC: 1.012969.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu ¢ong truc tuyén toan trinh

Buéc Trach nhiém Tho 2 x
thye | DoV thuc hign Ngi dung thuc hign glan | Biemay
niae | thuc hign e hie ol dung thue hic 150 /K&t qua

* gio
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
Bo phan Mot huéng dan (néu hd so khong dat yéu cu thi huong dan to chirc, ca
. ctra cua nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Budc 1 X A A 5 N ) o ) o . x
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so | 01 gio Mau
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in 01’02’%%’04’05’
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c& nhan.
Trudng phong 4 A A oA 1 A A . , i
X’em xét ho 50, Phan cong cho can bo chuyén mon phu trach xu 02 gic Mau 04, 05
ly, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. .
Phong Gi4o - Tham muu vi¢c kiém tra, xac minh dicu ki¢n thanh lap
Buéc 2 | duc va Pao Chuyén vién - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) 120 M3iu 02.04. 05
tao - Dy thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao | gio T
phong xem xét ’ o
- Xem xét du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 08 givr Mau 04, 05

quyét (ky s6 vin ban)
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
Lf:lérr(]: thurc hién thuc hién Noi dung thwc hién 150 /Kbt qua
¢ gio
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho bd phan | x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Vin thu 16gio | Mau 04,05
huyén g - V40 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
Bo phan Mot - Thong béo cho t6 chirc va c4 nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 | cwra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gid
huyén ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tré lai
Ma s6 TTHC: 1.012970.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Thaoi

. . Trach nhiém z o x
Buwdc Don vi o A . . Bieu mau
N thwc hién Noi dung thuc hién gian £ .
thuc thuc hién y /Ket qua
. 52 gio
hién
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
B6 phan Mot huéng glﬁn (néu hé so khong dat yéu c%lu thi huéng dan t6 chuc, ca
Busc 1 cura cua o nhan bo sung the‘o dung quy d1n,h 01 lan d‘uy nhat). ‘ | Mauo01,02,03
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hgp hé so day du, quét (scan) va cap nhat, lru trit ho so | 01 gio 04,05, 06
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDBT. Thu phi (néu c6), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c& nhan.
Truéng phong 4 hA A A 1A Ao . , ~
X’em xet ho 50, Rhan cng cho can b chuyén mon phu trach xur 01 givr Mau 04, 05
ly, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
. » - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién cho phép hoat
; Phong GI?O Chuyén vién dong tro Iaj : x
Buoc 2 | duc va bao y - Ly ¥ kién cac co quan, don vi (néu c6) 36 gio | MAu 02,04, 05
tao - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét ’ o
- Xem xet du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 gio Mau 04, 05

quyét (ky s6 vin ban)
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Buéc Pon vi Trach nhigm Thoi Biéu miu
A thwc hién Noi dung thuc hién gian P
thuc thuc hién - /Ket qua
hié 52 gior
ién
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho bd phan | x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Vin thu 08gio | Mau04,05
huyén g - V40 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 01gio | Mau04,05
Bo phan Mot - Thong bao cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua M3u 04, 05: 06
Budc 4 | cwra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gio

huyén

ich cho t6 chirc, c& nhan va két thic trén phan mém.
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach Trung tam hoc tap cong dong
M4 s6 TTHC: 3.000307.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cét giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. . A Thoi
Sge | Dot | T Ngi dung thy hign gian | Biéumau
nian | thwchién e hie o1 dung thrc hie 150 /Két qua
C gio
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
Bo phan Mot huéng dan (néu hé so khong dat yéu céu thi huéng dan t6 chuc, ca
. ctra cua nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Bude L yBND ¢4 Chuyén vié : 5 so div dit. qué 3 CAD Nh3 i hd so | 01 gié x
) Cap uyen vien 2. qung h(:jp ho so da}i du,‘quet (scan) va cap nhat, lu’u,tru: ho so 919 | MAiu 01,02,03
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in ,04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trudng phong 4t A A A 1A Ao . , )
X’em xet ho 50, Rhan cong cho can b chuyén mon phu trach xa 02 giv M3u 04, 05
1y, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu trach tham dinh h6 so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
. N - Tham muu viéc kiém tra, xac minh dieéu kién sap nhap, chia,
Phong Giéo L tach
Bugc 2 | duc va Bao Chuyén vién - Lay y kién céac co quan, don vi (r]éu co) 1i2c‘? Mau 02,04, 05
tao - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao g
phong xem xét , o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyct ho so TTHC.
- Bdo cao Truong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 08 gio MU 04, 05

quyét (ky sé van ban)
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Thoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
thhllérr(]: thurc hién thuc hién Noi dung thuc hién 150 IKét qua
¢ gio
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bo phan " x
Buéc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 16gio | Mau 04,05
huyén g - V0 56 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gui hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
Bo phan Mot - Thong béo cho 6 chire va ca nhan den nhéan ket qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 | cwa cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gio
huyén ich cho t6 chirc, cd nhén va két thuc trén phan mem.
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4.1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé Trung tam hoc tap cong dong cong lap
M4& s6 TTHC: 3.000308.H42
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio lam viéc
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém Thaoi z o x
Don vi L n - o . Bieu mau
thuc x thuc hién Noi dung thuc hién gian Ko oo
S thwc hién . /Ket qua
hién 40 gio
1. B phan Mat cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
Bo phan Mot huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi huéng dan té chic, ca
. ctra cua nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Buéc 1 X A in \ ) ) . o .
UBND cap Chuyén vién 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 010io | n12, 01,0203
huyén vao phan mém va chuyén vé Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in ,04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
Trudng phong 2t A A A 1A A . \ .
X’em xét ho 50, Rhan cong cho can b chuyén mon phu trach xi 02 giv Mau 04, 05
1y, tham muu giai quyét
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘ 7
Phong Gido - Tham muu viéc kiém tra, Xac minh dicu kién giai the
Buéc 2 | duc va Pao Chuyén vién - Lay y kien céc co quan, don vi (neu co) - x
ta0 - Dur thio van ban két qua giai quyét h so TTHC, trinh lanh dao | -0 910 | Mau02,04,05
phong xem xét , o
- Xem Xét dy thdo vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo céo Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xeti trlinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 02 gio Mau 04, 05
quyeét (ky so6 van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bo phan " x
Buéc 3 | UBND cép cap huyén Van thu 16gio | Mau 04,05
huyén Viin thu - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. 02gio | Miu 04, 05

- Gri hd so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén
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Bworc

Trach nhiém

Thoi

thee | Ponvi thuc hién N@i dung thue hién gian | Dleumau
: thuc hién -y /Ket qua
hién : * 40 gio
Bo phan Mot - Th()ng bao cho to phfxc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 | cira cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 01 gio
huyén ich cho t6 chirc, ca nhan va két thac trén phan mém.
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4.2. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé Trung tam hoc tip cong dong tu thuc
M4& s6 TTHC: 3.000308.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

) . Thoi
Buwéc Trach nhiém . z . x
Pon vi . s . gian Bieéu mau
':]f:grc]: thc hién thuc hién Noi dung thgc hién 190 IKét qua
* gio
1. Bo phan Mot cra UBND cép huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
B6 phan Mot huong dan (néu ho so khong dat y8u cau thi huéng dan t6 chir, ca
. cua cua nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Buéce 1 X A in 5 N , L N s .
UBND cap Chuyén vién 2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 02910 | \a, 01.02,03,
huyén vao phin mém va chuyén vé& Phong GDDT. Thu phi (néu c6), in 04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
Trudng phong 4 A A oA e A A . , i
X’em xét ho 50, Phan cong cho can bo chuyén mon phu trach xu 04 gio Mau 04, 05
1y, tham muu gial quyét
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. . 7
Phong Giao - Tham muu viéc kiém tra, xdc minh dicu kién giai the
Buéc 2 | duc va Pao Chuyén vién - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u co) 160 M3AU 02.04. 05
tao - Dy thao van ban keét qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao | gio T
phong xem xét ’ o
- Xem xet du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xerr} xét, trinthar{h dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 givr Miu 04, 05
quyeét (ky so van ban)
Budc 3 UBNQ cap Lanlidao UABND X?m xet, phé duyét ket qua giai quyet (ky so), chuyén cho bo phan 16 gio Mau 04, 05
huyén cap huyén Vian thu
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
Lf:lérr(]: thurc hién thwc hién Noi dung thwc hién 190 /Kbt qua
¢ gio
< - Va0 s6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gui hd so, két qua cho Bo phan Mot cita UBND cép huyén 02gi6 | Mau04,05
Bo phan Mot - Théng bao cho to phfrc va ca nhén den nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 | cira cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
huyén ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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V. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh Iap hoic cho phép thanh Iap I6p danh cho ngwoi khuyét tat trong truéng mam non, trudng
tieu hoc, trudng trung hoc co' sé va trung tam giao duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghe nghiép - giao duc thudng xuyén thuc
hién cac chwong trinh xéa mu chir va chwong trinh giao duc thwong xuyén cap trung hoc co sé¢
M4 s6 TTHC: 3.000309.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gid
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi ct giam: 28 ngay lam viéc x 8 gio = 224 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 6,66%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. . = Thoi
Buac Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
H:gr(]: thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién 994 IKét qua
* gio
1. Bo phan Iylc}t cua UBND cap huyén tiép nhan ho so, lfiérr)
B phan tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan to N
> P ; chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau 01,02,03,
. Mot ctra
Buécl | A A 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd . 04,05, 06
cua UBND Chuyén vién h he hu phi 02 gio
c4p huyen SO Vao phan mém va chuyén vé P ong GDDT. Thu phi (néu
i cd), in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca
nhan
Truong phong 4 ha A A A A A . i
qum’ xet ho so, phan cong cho can b chuyén mon phu trach 04 giv M3u 04, 05
Xt ly, tham muru giai quyét
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
Phong - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh Iap
Buéc 2 | Gido duc Chuyén vién - Lay y kién céc co quan, don vi (neu co) 190 M3iu 02.04. 05
va Pao tao - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1nh | gio T
dao phong xem xet ’ o
- Xem Xét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
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Thaoi

Budc Pon vi Trach nhigm gian Biéu mau
thhllérr(]: thurc hién thuc hién Noi dung thwc hién 294 /Kbt qua
¢ gio
Truéng phong Xem Xetz tr1n,h Izanvh dE%O UBND cap huyén phé duyét két qua 04 giv Mau 04, 05
giai quyét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sé), chuyén cho bo . x
Buoc3 | UBNDcip | céphuyén | phan Vin thu 20 gio Mau 04, 05
huyén 3 - Va0 s6 vian ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. - x
Van thu - Gri hé so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02 gio Mau 04, 05
E/I%fggg - Thong béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budéc 4 N Chuyén vién - Tra két qua truc tiep/truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh | 02 gio
Cua Cap PN . X ’ . A s LA . a A A
huyen cong ich cho t6 chuc, ca nhan va ket thuc trén phan mem.

149




C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

M&i quy trinh néi bd gidi quyét TTHC cia UBND cép xi da cit giam 02 buéc va 04 gio thuc hién (hd so TTHC sau khi dwoc
tiép nhan dugc chuyén truc tiép tir Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip x4 téi chuyén vién ma khong chuyén qua lanh
dao UBND cép x4 va Viin thw)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép co sé' gido duc khéc thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc

M& s6 TTHC: 1.012975.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 9,5 ngay 1am viéc x 8 gior = 76 gid

Tong s thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 0,5%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém N - Thoi Biéu mau
thuc .; - Noi dung thuc hién gian £ X
.; thwc hién thuc hién -y ket qua
hién 76 gio
1. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép xa
tiép nhéan ho so, kiém tra, husng dan (néu ho so khong dat
) yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung Mau
Bo phan Tiep quy dinh 01 lan duy nhat).
nhan va Tra két A 01,02,03,
Budc 1 S Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu )
qua caa UBND 64 giy | 04,05, 06
L ox trir ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két g
cap xa
qua giao cho té chuc, ca nhan.
3. Xir ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hogc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
Busc 2 Lanh d,ao ) Chu tich/Pho (,:hu tich Xem xét, ky quyét dinh (k¥ s6) 08 gio Mau 04,05

UBND cap xa | UBND phu trach

86 phﬁn van - Vao SG van bén, th h6 SO Méu 04’05

Buc3 | thucia UBND |  Canbo van the | - <ac nhan trén phan meém. Guri o so, ket qua cho 02 gior
cAp X4 Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap xa
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Budc 4

Bo6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua caa UBND

cap x4

Can bo

- Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua (hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu cong truc tuyen)
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan va ket thc trén phan
mém.

02 gio

Mau
04,05,06
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap hodc cho phép thanh lap co sé gido duc mam non dc lap
M4 s6 TTHC: 1.012971.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 160 gid
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 19 ngay lam viéc x 8 gio = 152 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 4%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc . Tréach nhiém Thaoi z o x
Pon vi thuc . ns A : Biéu mau
thuc N thuc hién Noi dung thwc hién gian £ X
A hién ... | ketqua
hién 152 gior
1. B phan Tiép nhan va Tra ket qua cia UBND cap xa tiep
nhan ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu
) cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy <
B¢ phan Tiép dinh 01 14n duy nhat). Mau
, nhan va Tra két N 01,02,08,
Buédc 1 . Chuyén vién 2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ) 04.05. 06
quéa cua UBND 132 gio 19
L ox hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cap xa
giao cho té chic, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, x&c minh. Dy théo van ban hodc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
. Lanh dao Chu tich/Phé chu tich e g . 2 . Mau
Budc 2 UBND cip xa | UBND phu trach Xem xet, ky quyet dinh (ky so) 16 gio 04,05
A Ao - V40 s6 van ban, luu hd so x
Bo phan van ' TR ey \ s P . o Mau
Bu6c3 | thrcia UBND | Cénbovanthy | - %4C nhan tren phan mém. Gui ho so, ket qua cho BO phan | o4 g | 04,05
cAp Xa Tiep nhan va Tra két qua caia UBND cap xa
Bo phan Tié : , , Mau
N pha 7er - Thdng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua (h0ac a
. nhan va Tra ket A . 04,05,06
Buac 4 qua cia UBND Can b tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vy cong tryc tuyén) | 04 gio
cAp X - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mém.
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3. Tén thia tuc hanh chinh: Cho phép co sé gido duc mam non ddc lap hoat dong tré lai
Ma s6 TTHC: 1.012972.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,1%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bwoc

Thai

hién - g : 56 gioy g
1. B phan Tiép nhan va Tra ket qua cia UBND cap xa tiep
nhan ho so, kiém tra, husng dan (néu7h6 so khong dat yéu
) cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy Mau
Bo phan Tiep dinh 01 lan duy nhat).
RN 01,02,03,
, nhan va Tra két A . A A ae , <A A ~
Buédc 1 Ui cia UBND Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix . 04.05. 06
g JO ho so vao phan mém. In phiéu tiep nhan va hen tra ket qua 40 gio e
cap x& . Lo
giao cho to chtrc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, x&c minh. Dy thao van ban hodc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap x&@ xem xét.
. Lanh dao Chu tich/Phé chu tich o e AL .2 .. | Mau 04,05
Budc 2 UBND cdp x& | UBND phy trch Xem xeét, ky quyet dinh (ky so) 08 gio
A AL - Va0 sb van ban, luu ho so x
Bo phan van , ST A P z , L Mau 04,05
Buc3 | thwcia UBND |  CAnbgvanthy | - 2XaC nhan trén phan meém. Gui ho so, ket qua cho Bo phan | g4 i,
A X4 Tiep nhan va Tra ket qua cuia UBND cap xa
ap xa
Bo phan Tié q , , Mau
N pna qep; - Thong bao cho to chire va c4 nhan dén nhan ket qua (hoac a
, nhan va Tra ket L 04,05,06
Buéc 4 . Céan bo tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu cong truc tuyen) 04
qua cua UBND
chp X& - Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. 1.Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach co sé gi4o duc mam non ddc lap cong lap
Ma s6 TTHC: 1.012973.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gior = 110 gid

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém Thoi z
Pon vi . A A . Bieu mau
thuc X thwc hién Noi dung thwc hién gian £ X
; thuc hién -y ket qua
hién 110 gior
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap xa tiep
nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
y cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy Mau
Bo phan Tiép dinh 01 lan duy nhat).
A s Tea LA 01,02,03,
, nhan va Tra két A . A A an ) A R -
Budc 1 L Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
qua cua UBND | S T LAk A vz o | 90 gig | 04,05, 06
P ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 9
cap xa . o
giao cho t6 chuec, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy théo van ban hodc quyet
dinh trinh Lanh dao UBND cap x&8 xem xét.
. Lanh dao Chu tich/Pho chu tich L 2 s . .| Mau 04,05
Budc 2 UBND cip x3 | UBND phu trach Xem xét, ky quyet dinh (ky so) 16 gio
. - VA0 s6 vin ban, luu ho so x
Bo phan van . LTI A s P , o Mau 04,05
Buéc3 | thrcia UBND | Cénbo van thy | - 2X4C nhan trén phan mém. Gui ho so, ket qua cho BG phan | o) 46,
A X4 Tiep nhan va Tra két qua cua UBND cap xa
ap xa
B6 phan Tié : : , Mau
N pna , epﬂ - Thdng bao cho to chire va ca nhan dén nhan ket qua (hoac a
, nhan va Tra két LA . 04,05,06
Bugc 4 qua cia UBND Can bd tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu cong truc tuyen) 02 gio
chp X& - Tra két qua cho t6 chue, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. 2.Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach co sé gi4o duc mam non doc lap tw thuc
Ma s6 TTHC: 1.012973.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém Thoi z %
Pon vi . A - . Biéu mau
thwc 1 thwc hién Noi dung thwc hién gian Ao o
.A thwc hién y ket qua
hién 150 gior
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xa tiép
nhan ho so, kiém tra, hudng dan (néuv ho so khong dat yéu
y cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy MU
Bo phan Tiep dinh 01 lan duy nhat).
A or s LA 01,02,03,
, nhan va Tra két A in . A A ae . s A . -
Buéc 1 . Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir )
qua caa UBND A \ A A Y SRy A N 2 LA ) 130 qio 04,05, 06
X ox ho so vao phan mém. In phicu tiep nhan va hen tra két qua 9
cap x& ) L dre A A
giao cho to chtrc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hogc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem Xxét.
. Lanh dao Chu tich/Phé chu tich o L X . .. | Mau 04,05
Budc 2 UBND cdp x& | UBND phy trach Xem xet, ky quyet dinh (ky so) 16 gio
A LA« - Va0 s6 vin ban, luu ho so x
Bo phan van . NS \ s B . o Mau 04,05
Buc3 | thucia UBND |  CAnbovanthu | -2XaC nhan trén phan mem. Giri ho so, ket qua cho BO phan | g5 i,
chp Xa Tiep nhan va Tra ket qua cua UBND cap xa
Bo phan Tié , , , Mau
N pna 7ep; - Thdng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua (h0ac 2
. nhan va Tra ket A .\ 04,05,06
Budéc 4 qua cia UBND Can bo tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu cdng truc tuyen) 02 gio
chp X& - Tra két qua cho t6 chue, ca nhan va két thic trén phan mém.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé co sé gido duc mam non ddc lap (theo dé nghi ciia té chiic, ca nhan thanh lap truong)
Ma s6 TTHC: 1.012974.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 9,5 ngay 1am viéc x 8 gior = 76 gid
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 04 gior dat 0,5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc Pon vi thuc Trach nhiém Thoi Biu mau
thwc x thwc hién Noi dung thuc hién gian Ao o
A hién y ket qua
hién * 76 gio
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xa tiép
nhan ho so, kiém tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu
) cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy «
B6 phan Tiép dinh 01 I3n duy nhét). N Mau
. nhan va Tra két N 64 gio | 01,02,03,
Buéc 1 . Chuyén vién 2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir 04.05. 06
qua cua UBND U9,
X hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cap xa
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy théo van ban hogc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem Xxét.
. Lanh dao Chu tich/Phé chu tich o L X . . Mau
Budc 2 UBND cdp x& | UBND phy trach Xem xet, ky quyet dinh (ky so) 08 gio 04,05
A AL s - Va0 s6 vin ban, luu ho so X
Bo phan van . NS \ s B . o Mau
Buéc3 | thwcia UBND |  Canbg van thy | - 2%ac nhan trén phan meém. Gui ho so, ket qua cho Bo phan | g5 gisy | 04,05
cip X ' Tiep nhan va Tra két qua caa UBND cap xa ’
A pal ik - Théng béo cho to chirc va c4 nhan dén nhan két qua (hodc )
Bo phan Tiep Mau
Budc 4 nhan va Tra két Can b6 tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu céng truc tuyen) 02 gio | 04,05,06
qua cia UBND X ' - Tra két qua cho t6 chue, ca nhan va két thic trén phan mém. o
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- Truong hop hé so qud han xir 1y: Trong thdi gian cham nhdt sau 08 gio hét han xir 1y co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu
xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho to chuec, ca nhan.

- Tong thoi gian phan bé cho cdc budc cong viée khéng virot qua thoi gian quy dinh hién hanh cua thi tuc nay.

- Cdc burge va trinh tir cong viéc c6 thé duroc thay doi cho phl hop Véi co cdu té chire va viéc phan cdng nhiém vu cyu thé cia moi
co quan, to chuc thugc hé thong hanh chinh nha nuwoc.

1 BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qud trinh thuc hién TTHC)

Ghi chl: Cac mdu 01,02,03,04,05,06 &p dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh phii.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo dbi ho so

2 HO SO LUU

Ho so luu trit gdm: Thanh phan ho so va Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

Puoc Iuu tai Phong chuyén mon xir Iy Ho so trong thoi gian 05 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit clia co quan dé luu trir theo

quy dinh hién hanh.
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