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Phu luc |
o QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ‘
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH NINH BINH
(Kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay [/ 3/2023 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Tén TTHC: Cép lai gidy phép hoat dong in.

M3 s6 TTHC: 1.001744.000.00.00.H42;

Thoi gian thywe hién: 06 (ngay lam viéc) x 08 gio = 48 gio
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buge Pon vi thuc Negwoi thuce Thoi Ket

thuc oA o1 iy Trinh tu/két qua thue hién gian qué/Bieu
on hién hién : ‘ : . x

hién * : (48 gio) mau

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho S0 trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va

Bude Trung tAm phuc Can b6 i chuyen vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu Mau
vu HCC O tiep tlep nhén va hen tra két qua giao (hogc gui qua email trén | 02 iy | 01,02, 03,
1 nhan Cong dich cong truc tuyén cua tinh) cho t6 chtrc, c4 nhan. 04, 05, 06

3. Truong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tdm PVHCC vé Sé Thong tin va Truyén thong
(gtti dich vu BCCI chuyén vé S).

Ho so gom (01 bg):

- Pon de nghi cap lai gidy phép hoat dong in;

- Céc gidy to chimg minh sy thay d6i trong cac truong hop




cu thé nhu: Tén go1 cua co s¢ in; dia chi try sé chinh, chi
nhanh ctia co sé in; loai hinh t6 chirc hoat dong cua co so
in; thanh 1ap hodc giai thé chi nhanh cta co sé in va ngudi
ding dau co so in;

- Gidy phép hoat dong in (d6i voi truong hop gidy phép bi hur
hong);

Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh hd so: ‘
+ Xur 1y, tham dinh ho so. x
, X A L ; Mau 02,
Budce | Phong Thong tin- chuvénvien | Xac minh (neu co). 78 gid 04.05
2 Bao chi -Xuat y + Niém yet cong khai (néu cd). & ’
ban + Lay 4 kién céac co quan, don vi (néu c6).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 04 gio Mau 04,05
. Phé Giam dbc x
B%OC Lanh dao S¢& phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio Mau 04, 05
vuc
Budc Vin ohon Vin thu Vin thu; cua S¢& V‘E‘IO ) van béan, Iuu hd so va xac nhan trén 04 i Mau 04, 05
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC &
: A 1A Mau 04,
Bude | Trung tdm Phuc Cén b0 tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két 05.06
) vu HCC nhan qua cho t chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. ’
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2. Tén TTHC: Xac nhan ding ky hoat dong co sé in.
Mai s6 TTHC: 2.001740.000.00.00.H42;

Thoi gian thyue hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bude Don vi thuc £ Th0’1 Ket 2
thuce hien Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién glan qua/Biéu
hién : 24 gity mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd so tryuc tiép
hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh kiém tra, hudng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to chiec, ca
nhan b sung theo duang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir ho
A so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh va chuyén vé x
Budce Trung tam phyc LA A . Phong Thong tin -Bao chi - Xuét ban. In phiéu tiép nhan va hen Mau 01, 02,
vu HCC Cén bg tiép nhan Y 1 A , . oS i R .. | 03,04, 05,
1 tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong tryc | 02 gio 06
tuyén cua tinh) cho t6 chirc, ca nhan.
3. Truong hop hd so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thong (gui dich
vu BCCI chuyén vé S6).
Ho so gom (01 bd):
+ T¢ khai dang ky hoat dong co s¢ in.
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gic Mau 04,05
Bude Eh(‘)ng,Thﬁn,g - Thim dinh ho so:
2| tin-Baochi- + Xt Iy, thdm dinh hd so. Mau 02,
Xuat ban Chuyén vien | +Xac minh (néu cd). 10 giy | 04,05

+ Ni€ém yet cong khai (néu co).
+ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cd).




- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.

Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio Mau 04,05
Budc N . | PhoGiamdbcphu |, . .z .. | Mau 04, 05
3 Lanh dao So trach linh vure Ky duyét két qua 04 gi10
Budc Vin phon Vin thu Van thu cua S¢ vao sO van ban, luu hd so va xac nhan trén phan 02 oidy Mau 04,05
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC &
Budce | Trung tdm Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua 0 41\%35110 5

vu HCC

Cén bd tiép nhan

cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.
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3. Tén TTHC: Xac nhén thay doi thong tin ding ky hoat dong co s in.
Mai s6 TTHC: 2.001737.000.00.00.H42;
Thoi gian thywe hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
Dich vu c¢ong truc tuyén toan trinh

Bue | o o hue Thoi Két
thuc hien Nguoi thue hién Trinh tu/két qua thuce hién gian qua/Biéu
hién : 24 gity mau
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so truc tiép
hodc tryc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan b6
sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va c@p nhét, luu trir hé so
’ Trung tam phuc trén Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh va chuyén vé Phong Mau 01, 02,
Budc Y S Thong tin -B&o chi - Xuat ban. In phiéu tiép nhan va hen tra két
vu HCC Céan bo tiép nhan , . SN . R L, 03, 04, 05,
1 qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong truc tuyén cua .
. R 1 oA 02 gio 06
tinh) cho t6 chire, ¢4 nhan. ) ’ ‘
3. Truong hop ho6 so nhén tryc tiép, in phi€u ban giao ho so tur
Trung tdm PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thong (gt dich vu
BCCI chuyén vé So).
Ho so' gom (01 b9):
+ T khai thay doi thong tin ddng ky hoat dong co sé in
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio | Mau 04,05
, . . - Tham dinh ho so:
Bude | Phong Thong + Xt 1, thdm dinh h so. X
2 tin Bao chi + X&c minh (néu c6) Mau 02,
Xuit ban Chuyén vién ' 10 gio 04,05

+ Niém yét, cong khai (néu cé).
+ Lay y kién céac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bdo cdo Trudng phong xem xé&t.




Truéng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio Mau 04,05

Budc N . | Phé Giamdéecphu |, . .z .. | Mau 04, 05

3 Lanh dao S¢& trach linh vure Ky duyét két qua 04 gi0
Budc Vin phon Vin thu Van thu cﬁq S& Vélp s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phﬁn 02 i Mau 04, 05

4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC &

: A A : P S Mau 04,

Budce | Trung tam Phuc Cén b6 tién nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho 05.06

5 vu HCC > HEp e to chirc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. ’
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4. Tén TTHC: Cap gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
Mai s6 TTHC: 1.003114.000.00.00.H42;

Thoi gian thywe hién: 06 (ngay lam viéc) x 08 gio = 48 gio

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buée | o oo Newdi thure , Thoi Két
thure Vi thire gurot thy Trinh tu/két qua thue hién gian qua/Biéu
‘n hién hi¢én : - x
hién : : (48 gio) mau
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so truc tiép
hodc truc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh kiém tra, huong
dan (nfu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chue, ca
nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir ho
so trén Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh va chuyén vé
Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phleu tiép nhan va hen
tra ket qua giao (hodc guri qua email trén Cong dich cong truc
tuyén cua tinh) cho to chirc, ca nhan , ‘
3. Trudng hop hd so nhén tryc tiép, in phi€u ban giao ho so tur
, Trung tim phuc o Trung tam PVI;ICC:: ve S& Thong tin va Truyén thong (gui dich Miu 01, 02,
Budc Can bg tiep | vu BCCI chuyén ve So). .
vu HCC N 4 A R 02 gio | 03, 04, 05,
1 nhan Ho so' gom (01 bo): 06

- Pon ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham (theo mau);
- Ban sao (xuit trinh kém ban chinh dé d6i chiéu) hoidc ban sao
c6 chung thuc giéy to s& hiru tru sé hoac hop déng, muon tru so
dé 1am dia diém kinh doanh;

- Ban sao (xudt trinh kém ban chinh dé doi chiéu) hodc ban sao
c6 chitng thuc gidy to chirng minh dwoc phép thuong tri tai Viet
Nam cua nguoi ding ddu co s¢ phdt hanh do co quan ¢é tham
quyen cua Viéet Nam cap)

- Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé ddi chiéu) hodc ban sao
c¢6 chimg thyc van bang hodc chimg chi bdi dudng kién thuc,
nghiép vu vé phat hanh xuit ban pham ctia ngudi ding dau co




s0 phat hanh do co s¢ dao tao, boi dudng chuyén nganh phat
hanh xuat ban pham cap.

Truong

ohong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. A + X1 Iy, tham di 0 SO. x
Budce | Phong Théng tin- Xl,r 1y, .tham C}mh,ho 50 Mau 02,
. ; X ~ .~ | +Xac minh (néu co). .
2 Bao chi -Xuat | Chuyén vién A XA Cx 28 gio 04,05
ban + Niém yét, cong khai (néu cd). )
+ Lay y ki€n cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
gﬁg‘;’gg Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Mau 04,05
. Pho Giam x
Blgoc Lanh dao S& | ddc phu trach | Ky duyét két qua 08 gio Mau 04, 05
linh vuc
Budc Vin phon Vin thy Van thu cla S¢ vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén 04 oidy Mau 04, 05
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC &
: A A : O S Mau 04,
Budc | Trung tam Phuc | Céanb¢ tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng thong bao va tra két qua 05.06
5 vu HCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. ’
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5. Tén TTHC: Cap lai gidy x4c nhin ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
Mai s6 TTHC: 1.008201.000.00.00.H42

Thoi gian thue hién: 06 (ngay lam viéc) x 08 gior = 48 gio

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. Thoi e
Bude Pon vi thue £ ian Ket |
thue oA Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thue hién g qué/Biéu

o hién (48 x
hi¢n * o mau
i gio)
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so truc
ti€p hodc truc tuyén hoac qua hé thong ‘bu’u chinh kiém tra,
huéng dan (n€u h6 so khong dat yéu céau thi hudng dan t6
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong tryc tuyén cua tinh va chuyén
vé Phong Théng tin -B&o chi - Xuét ban. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong
tryc tuyén cua tinh) cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tAm phuc 3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tur N
, vu hanh chinh .. . | Trung tim PVHCC v& S¢ Thong tin va Truyén thong (gii | Mau01, 02,
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan : .2 Qz 02 gio | 03, 04, 05,
cong dich vu BCCI chuyén vé So). 06

Ho so gom (01 bd):

+ Pon ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban phdm (theo mau);
+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao co
chung thuc giéy to s& hiru tru s¢ hodc hop déng, muon tru s& dé
lam dija diém kinh doanh;

- Ban sao (xudt trinh kém ban chinh dé doi chiéu) hodc ban sao cé
chumg thyc gidy to chimg minh dwoc phép thuong tru tai Viet Nam
cua nguoi ding ddu co sé phdt hanh do co quan cé tham quyén cia
Viét Nam cdp);

+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao co
chung thuc van bang hodc chimg chi boi dudng kién thuc, nghiép




10

vu vé phat hanh xuat ban phim cua nguoi dimg dau co s phat hanh
do co s¢ dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap.

Trudng phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xu ly 02 gid | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
+ Xir ly, tham dinh ho so. x
Bugeq | PRONGThONGtin- | | X }r]nir,lh (néuco). 28 uit 1\%1“0%2’
B4o chi -Xuét y + Niém yét, cong khai (néu cé). & !
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio Mau 04,05
. N 7 Phé Giam décphu | ., . . .z . .. | Mau 04, 05
Budc 3 Lanh dao So trach linh vurc Ky duyét két qua 08 gio
, - \ - Vin thu ctia S& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phén mém. . Mau 04, 05
Buge 4 Vén phong Van thu Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04 gio
Trung tam Phuc iy Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho t6 Mau 04,
Budc 5 : Cén bo ti€p nhan oA 05,06

vu HCC

chtre, cd nhan. Két thac trén phan mém.
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