E.THU TUC HANH CHINH CAP XA
- Téng sb thai gian cat giam cho 07 quy trinh ndi b giai quyét TTHC cip x& 1a 10 gio (gom 04 quy trinh cdit gigm lan 2)
1. Tén thua tuc hanh chinh: Thu tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam
* Mi s6 TTHC: 1.000954.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gid 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%

- Dich vu cdng truc tuyén muc do 4

693/Qb-UBND

27/07/2022 10:17:51

Buwoc ) Trach Thoi 2 x ik
Pon vi n .. n ) Biéu mau/ ket
thuc thuc hi;n nhiém Noi dung thuc hién gian Ui
hién YCRIEN | thwe hign 40 .
1.B6 phan mét cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép (doi vai to
i chtic, ca nhan khong du diéu kién co sd nop ho so truc tuyén).
C_:Puy_eAn Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuac, ca nhan
Bophan | VEMUP | bg sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét. MAu
. e nhan ho so
Buoc Mot cura . 2. Truong hop hd 50 day d, quét (scan) va cap nhat, luu trit - 01,02,03,04,05,
tai bo 28 gio
1 UBND han mat hd so vao phan mém va Chuyen vé Vin hoa- Thong tin cap 06
cap x4 P i”a © huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
U

cho td chuc, ca nhan.

3. Xir ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hogc quyet
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.

Ho so bao gom:




Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40

Biéu mau/ két
qua

- Van ban dé nghi xét ting danh hiéu Gia dinh vin héa cua
Truéng thon, 1ang, ap, ban, té dan phé (sau day goi chung 1a
Trudng khu dan cu).

- Ban dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u Gia dinh
van hoa ctua ho gia dinh; Bang ty danh gia thuc hién tiéu chi
binh xét Gia dinh van héa(MAau s6 01, Phuy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nim
2018 cua Chinh phu quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh
van héa”; “Thon van hoéa”, “Lang van hoa”, “Ap van hoa”,
“Ban vin hoa”, “To dan pho van hoa”).

-Bién ban hop binh xét & khu dan cu(Mau sé 07, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17 thang
9 nam 2018 caa Chinh pha quy dinh vé xét tang danh hiéu
“Gia dinh van hoa”; “Thon van hoa”, “Lang van héa”, “Ap
vin hoa”, “Ban vin hoa”, “T6 dan phé van hoa”.

Budc

UBND
cap xa

Lanh dao
UBND
cap xa

Phé duyét két qua

4 gio

Mau 04,05

Budc

Van
phong
UBND
cap xa

Van thu

B6 phan Vin thu vao s6, dong dau vin ban, luu g két qua
B6 phan Mot cra UBND cap x3

4 gio

Mau 04,05




Buéc ) Trach Thoi 2k 1k

DPon vi n N n ) Biéu mau/ ket
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién gian Ui
hién wCIIEN | thue hien 40 g

Chuyén
, BQAph?n vien t'fp B6 phan Mot cra UBND cap x3 Théng béo cho, té chic va
Budc Mot cria | nhan ho so AN N N S 2o, -\ x
L ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu c0); Tra ket qua cho to chuc, ca 4 gio Mau 04,05, 06
4 UBND tai bo N A XA
L a - nhan va ket thuc trén phan mém
cap xa phan mot

cua
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc xét ting Giay khen Gia dinh vin héa

* Ma s TTHC: 1.001120.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gid = 40 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khang

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vu cdng truc tuyén muc do 4

Buwéc ) Trach Thoi 2k 1k
Pon vi o - o . Bieu mau/ ket
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién gian Ui
hién wCIIEN | thuc hien 40 .
1. Bo phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép (ddi véi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co sd ndp ho so truc tuyén).
Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuac, ca nhan
Chuyeén b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
A vientiép | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, huu trix x
Bo phan N Mau
Bude Mat cira nhan ho so | hd so vao phan mém va chuyen Ve Van hoa- Thong tin cap 01.02.03.04.05
o oL L tai bo huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 28 gio e
1 UPN[? phan mot | cho to chuc, ca nhan. 06
Cap Xa L ) . 1 2 . / . , o , - A
cua 3. Xtr ly, tham dinh, x4c minh. Du thao van ban hoac quyeét

dinh trinh L&nh dao UBND cap xa xem xét.

Ho so bao gom:

- Van ban dé nghj tang Gidy khen Gia dinh van hoa cua
Truong Khu dan cu (kém theo danh sach ho gia dinh du tiéu
chuan).




Buéc : Tréach Thoi o x
DPon vi n N n ) Biéu mau/ ket
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién gian Ui
hién wCIIEN | thue hien 40 g
- Ban sao Quyét dinh cdng nhan danh hiéu Gia dinh van hoa
cua cac ho gia dinh trong 03 nam lién tuc.
- Bién ban hop xét ting Gidy khen Gia dinh van hoa(Mau s6
08, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 122/2018/Nb-
CP ngay 17 thang 9 nam 2018 caa Chinh phu quy dinh vé xét
tang danh hi’éu “Gia dinh van héa”; “Thon van hoa”, “Lang
van héa”, “Ap van hoéa”, “Ban vin hoa”, “T6 dan phd van
héa™).
. Lanh dao
Buoe | UBND 1 “aND | phe duyet két qua 4 gic M3u 04,05
2 cap xa Lo
cap xa
Van
Budc phong 5 Bo6 phan Vin thu vao s6, dong ddu vin ban, luu goi két qua . x
3 UBND | YA | B ohan Mot cira UBND cép xa 4910 Mau 04,05
cap xa
Chuyén
Bo pha ién tié o m A , : .
, oﬂp ?n V[en t'fp Bo phan Mot cira UBND cap xa Thong bao cho, t6 chuc va
Buéc Mot cra | nhan ho so AN I N S X e oz -\ x
I ca nhan; thu phi, I¢ phi (néu c0); Tra ket qua cho to chuec, ca 4 gio Mau 04,05, 06
4 UBND tai bo T A A A
L a - nhan va ket thuc trén phan mém
cap xa phan mot

cua
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Thong béo té chic 1€ hdi cap xa

* M4 sé TTHC: 1.003622.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,75 ngay lam viéc x 8 gio = 118 gio lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam: 02 gid dat 0%

-Dich vy cbng tryc tuyén mirc do 4

Bugc | Don vi Trach Thoigian | Biéu miu/ két
thuc thuc nhiém thwc Noi dung thwc hién ,,
v - n 118 qué
hién hién hién
1. Bo phan mot cira UBND cap xa tiép nhan ho so, kiem
tra, hudng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
(d6i véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co sd nop
hd so truc tuyén). Néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
Chuyén 01 1an duy nhat.
Bo phan vién ti‘ép 2. Truong hop hod so day du, quét (scan) va cap nht, Mau
Budc Mot cura nhan hd so | luu trit hd SO vao phan mém va Chuyen vé Vin hoa- 102 gio 01,02,03,04,05,
1 UBND tai bo phan | Thong tin cap huyen, thanh phd. In phiéu tiép nhan va 06
cap xa mot ctra hen tra két qua giao cho t6 chic, c& nhan.,
3. Xur Iy, tham dinh, x4c minh. Dy théo van ban hoac
quyet dinh trinh Lanh dao UBND cap x& xem xeét.
Ho so bao gom:
(1) Tén 18 hoi, su can thiét vé viéc t6 chirc 18 hoi;
(2) Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cia 18
hoi;




Bwoc

Don vi

Tréach

thec | thuc | nhiém thuc N&i dung thuc hién Thotgian | Biéu mau/ ket
- - . 118 qua
hién hién hién
(3) Du kién thanh phan, s6 lvgng khach moi;
(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi;
(5) Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi,
phong chéng chay no, bao vé moi truong.
. Lanh dao
Buge | UBND | \mNpcip | Phe duyet két qua 8 gio MU 04,05
2 cap xa «
X4
Van
Buéc phong 5 Bo phan Vin thu vao s6, dong dau van ban, luu gui két . x
3 UBND | YAt o 4 Bo phan Mot cira UBND cép xé 4 gio Mau 04,05
cap x&
Bophan | CHUYen
Bude M'éfc e | Vien tiép Bo phan Mot cira UBND cap x& Théng béo cho, tb
; nhan ho so | chac va ca nhan; thu phi, I& phi (néu c6); Tra két qua 4 gio Mau 04,05, 06
4 | UBND A T R S
chp xa tai b6 phan | cho t6 chuec, ca nhan va ket thac trén phan mém.

mot cua
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4.Tén tha tuc hanh chinh: Thong b&o thanh lap thw vién di véi thw vién cong dong

* Ma s6 TTHC: 1.008901.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,5 ngay lam viéc x 8 gio = 116 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khang
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Tong so thoi gian cat giam: 04 gio dat 3,3%
- Dich vu cdng truc tuyén muc do 4

Bwoc

Trach

thurc ﬂﬁr"c’“h?é’n nhiem N&i dung thue hign ;:Tle Bieu muaﬁ“’ ket
hién wCIIEN | thuc hien g .
1. Bo phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép (ddi véi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co s& ndp ho so truc tuyén).
Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuac, ca nhan
Chuyeén b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
A vientiép | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, huu trix x
Bo phan N Mau
Bude Mat cira nhan ho so | hd so vao phan mém va chuyen Ve Van hoa- Thong tin cap 01.02.03.04.05
o oL L tai bo huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao | 100 gio e
1 UPN[? phan mot | cho to chuc, ca nhan. 06
Cap Xa L ) . 1 2 . / . , o , - A
cua 3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoac quyeét

dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.

Ho so bao gom:

(1) Théng bao thanh Iap thu vién (theo Mau sé 01A. Théng
bao thanh lap thu vién caa Thu vién cong dong/Thu vién tu
nhan cd phuc vu cong ddng ban hanh kém theo Thong tu sb




Budc | ponvi | Trach N . Thoi | Biéu miu/ két
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién ian 116 Ui
hién wCIIEN | thue hien g g
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudn
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich).
(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai
khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14.
Busc | UBND LS%hNdD@‘O Phé duyat két qua Quyét dinhhoat dong thu vién tu nhanco — ML 04,05
2 cap xa cip X von sach ban dau tir 500 ban dén duai 1.000 ban g !
Van
Buéc phong 5 B6 phan Vin thu vao s6, dong ddu vin ban, luu g két qua . x
3 UBND | YA g bhan Mot cira UBND cép xa 4916 Mau 04,05
cap xa
Chuyén
, Boﬂph?n vien t'fp - B6 phan Mot cira UBND cap x& Théng béo cho, té chic va
Budc Mot cra | nhan ho so L A N NN X e oz -\ x
o ca nhan; thu phi, I¢ phi (néu c6); Tra ket qua cho to chuec, ca 4 gio Mau 04,05, 06
4 UBND tai bo R A R
I - nhan va ket thuc trén phan mém
cap xa phan mot

cua




5.Tén thii tuc hanh chinh: Thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tach thw vién ddi véi thw vién cong dong
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* M s TTHC: 1.008902.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 118 gio lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam: 02 gio dat 1,6%
-Dich vy cbng tryc tuyén mirc do 4

Budt | ponvi | 1rach N 3 Thoi | Biéu miu/ két
thuc thuc hién nhiém Noi dung thwc hién gian 118 qua
hién : ; thuc hién
1. Bo phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép (doi vai to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co s& ndp ho so truc tuyén).
Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuac, ca nhan
Chuyén b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
B6 bha vientiép | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, huu trix x
0 phan N Mau
Buse Mat cira nhan_ hd so | ho so vao phan mém va chuyen Ve Van hoa- Thong tin cap _ 01.02.03.04.05
; tai bo huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao | 102 gio e
1 UPN'? phan mot | ¢ho to chuc, ca nhan. 06
Gap X cia | 3. X Iy, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hoc quyét

dinh trinh Lanh dao UBND c4p xa xem xét.

Ho so bao gdbm:

(1) Théng bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién theo Mau
MO02. Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
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thang 5 nam 2020 ctia Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich.

Busc | UBND LS%hNdDaO Phé duyat két qua Quyét dinhhoat dong thu vién tu nhanco 8 gio MAL 04,05
3 cap x4 cip X vbn sach ban dau tir 500 ban dén dudi 1.000 ban g !
Van
Budc phong 5 B6 phan Vin thu vao s6, dong ddu vin ban, luu g két qua . x
4 UBND | YA | g bhan Mot cira UBND chp xa 4916 Mau 04,05
cap xa
Chuyén
, Boﬂpha;ln vien t'fp - B6 phan Mot cira UBND cap x& Théng béo cho, té chirc va
Budc Mot cra | nhan ho so LA I N 2 g oz  \ x
. ca nhan; thu phi, I¢ phi (néu c6); Tra ket qua cho to chuec, ca 4 gio Mau 04,05, 06
5 UBND tai bo N A P
L a - nhan va ket thuc trén phan mém
cap xa phan mot

cua
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6.Tén tha tuc hanh chinh: Thang bao cham dirt hoat djng thw vién cong dong

* M4 s6 TTHC: 1.008901.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 118 gid lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khang

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam: 02 gid dat 0%

-Dich vy cbng tryc tuyén mirc do 4

Budc | ponvi | Treoh N 3 Thoi | Bidu mau/ két
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién ian 118 Ui
hién wCIEN 1 thue hign g .
1. Bo phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac tryc tiép (doi vai to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co sd ndp ho so truc tuyén).
A Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuac, ca nhan
Chuye’n b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
A ea vién tiep <
B phan nhan hd so 2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix Mau
Buéc Mot cua t iy hd so vao phan mém va chuyen Ve Van hoa- Thong tin cap 102 gic 01,02,03,04,05,
1 UBND ? QA huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao glo 06
chp xa phi?};not cho té chirc, ca nhan.

3. Xir ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoac quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.

Ho so bao gdbm:

(1) Thong béo chdm dut hoat dong thu vién theo Mau MO03.
Thong béo giai thé/cham dat hoat dong thu vien ban hanh kém
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Bwoc

Trach

thurc trﬁr‘;’“h?é’n nhiém N@i dung thuc hién ;:Tls Bieu muaﬁ“’ ket
hién wCIIEN | thue hien g g
theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim
2020 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
, Lanh daO ~ ne 1A y A, 4 ~ A A s
Budc UBND UBND Phé duyét két qua Quyet dinhhoat dong thu vién tu nhanco 8 iy MEL 04.05
3 cap xa cip X von sach ban dau tir 500 ban dén duai 1.000 ban g !
Van
Buéc phong s Bo6 phan Vin thu vao s6, dong dau van ban, luu g két qua . x
4 UBND | VAU | a e han Mot cira UBND cép xa 4gio Mau 04,05
cap xa
Chuyén
, BQAphE;m vien t'fp Bo phan Mot cira UBND cap x& Théng bao cho, to chirc va
Budc Motcira | nhanhoso | 7 .~ P NN 2 o -\ x
. ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu c0); Tra ket qua cho to chire, ca 4 gio Mau 04,05, 06
5 UBND tai bo P A PP
L . nhén va ket thic trén phan mem
cap xa phan mot

cua
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II1I. LINH VUC THE DUC THE THAO.

7. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhén cau lac bd thé thao co sé

* Ma s TTHC: 1.005440.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gid = 56 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu céng tryc tuyén mirc do 4

Bugc | Don vi Trach Thoi Biéu mau/ két
thuc thuc nhiém Noi dung thwc hién : R
hiegn | hién | thuc hién gian 56 qua
1. Bo phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic tryuc tiép (dbi vai to
chtc, ca nhan khong du diéu kién co sd nop ho so truc tuyén).
Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuac, ca nhan
Chuyeén bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
B6 pha vientiép | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, huu trix x
0 phan N Mau
Busc | Mot caa nhan_ ho so | hd so vao phan mém va Chuyen v¢é Vian hoa- Thong tin cap _ 01.02.03.04.05
: tai bo huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 40 gio R
1 UF’N? phan mot | cho to chic, ca nhan. 06
cap xa

ctra 3. Xir ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoac quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.

Ho so bao gom:

- Quyét dinh thanh lap;

- Danh sach Ban chu nhiém;

- Danh sach hoi vién;
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Bugc | Ponvi | Trach Thoi | Bidu mau/ két
thuc thuc nhiém Noi dung thuc hién ian 56 Ui
hign | hign | thuc hign g g
- bia diém luyén tap;
- Quy ché hoat dong.
Lanh dao
Budéc U!BNI? UA’BN[? Phé duyét ket qua 8 gio MAu 04.05
3 cap xa cap xa
Van
Buéc phong s Bo6 phan Vin thu vao s6, dong dau van ban, luu goi két qua . x
4 | usND | VAU | Behan Mot cira UBND cép xa 4gio Mau 04,05
cap x&
Chuyén
, BQAphafm vien t'fp Bo phan Mot cira UBND cap x& Théng bao cho, to chirc va
Buéc | Motcta | nhanhoso | 7 7 P N X o o -\ x
. ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu c0); Tra ket qua cho to chire, ca 4 gio Mau 04,05, 06
5 UBND tai bo P A PP
L . nhén va ket thic trén phan mem
cap xa phan mot

cua
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