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Phu luc II
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI
CHINH, SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay /6/2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh)

A.THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THU TUC HANH CHINH MO1 CONG BO
I. LINH VUC PHI, LE PHI

1. Thu tuc ké khai, Lanh dao phong chuyén

thAm dinh to Khai moén 86 Nong nghiép va Chuyén vién phong chuyén
r N A A / \ Maoi truong mon

phi baor vé mol - Thoi gian thuc hién: - Thoi gian thye hién: 62 gis

truwomg doi véi nuwéc + Phan cong: 4 gio (Biéu mau: 02, 04, 05)

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur Iy: 4 gio
(Biéu mau: 04. 05)

thai /\
Ma hOA‘ SO \/

TTHC:1.008603.H42
cong tinh

Tong thoi gian thuc " _
. i - Thoi gian thyce Lanh dao S& Nong nghié
hién TTHC: 10 - ' 8 ngiiep
1en . hi¢n: va Méi truong
(ngay lam vi¢c) x 08 + Tiép nhan: 04 - Thi gian thyc hién: 4 gio
i = 80 oid ' gidy (Biéu miu: 04, 05)
& glo- +Thu phi va tra
két gué
(Biéu mau két

ca nhan qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06) / \
B0 phén Vén thu
(vao s0, dong dau, phat

hanh) e N —
- Thoi gian thuc hién: 2 Duong ho so di mau

gio. do; duong ho so ve

U (Biéu mau: 04, 05) mau xanh

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh

A 4

T6 chre,




THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

Noi dung

Truwong hop

1. Tén thu tuc hanh
chinh: Quyét dinh
xac 14p quyén sé
hiru toan dan doi
voi tai san khong
¢6 nguoi thira ké.
M@ s6 TTHC:
3.000410.H42
Téng thoi gian thuc
hiéen TTHC: 36
(ngay lam viéc) x
08 gio = 288 gio

a
\_/

To chire,
ca nhan

O )

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Thoi gian thyuc
hién:

+ Tiép nhan: 04
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01, 03,
04, 05, 06)

S¢ Tai chinh

- Thoi gian thuc
hién: 4 gio
(Biéu mau:
04,05)

N

Phong chuyén moén thugc
UBND cép xi

- Thoi gian thyc hién: 52 gio
- Chuyén Lanh dao UBND
xa sau khi xu ly: 08 gio
(Biéu méu: 04, 05)

Van thu
(vao sb, dong dau, phat hanh)
- Thoi gian thuc hién lugt di:
04 gio.
- Thoi gian thyc hién lugt vé:
04 gioy
(Biéu mau: 04, 05)

e

Lanh dao UBND cép x4

- Thoi gian thyc hién: 48 gio

(Biéu mau: 04, 05)

Chuyén vién VPUBND

~

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé mau
xanh

Truéng phong VPUBND
Duyét chuyén LD sau khi CV
xu ly

(Biéu mau: 04, 05)

S¢ Tai chinh

- Thoi gian thyc hién: 100
gio

(Biéu miu: 04, 05)

-

%/

Van thu VPUBND
(vao s0, dong dau, phat

hanh)

- Tong thoi gian lién thong
v6i VP UBND tinh: 68 git
(Biéu mau: 05, 06)

\_

<

/

(Biéu mau: 04, 05)

J

|

Linh dao VPUBND

(Biéu miu: 04, 05)

\

!

Léanh dao UBND
(Biéu mau: 04, 05)




Noi dung

2. Tén thi tuc hanh
chinh: Khéu trir
kinh  phi  bdi
thuong, hd tro, tai
dinh cw

Ma s6 TTHC:
1.012994.H42

* Truong hop giai
phong mit bang trén
dia ban tir 02 xa tro
lén: Chu tich UBND
tinh giao S& Nong
nghi¢p va  Moi
truong xac nhan sb
tién bdi thuong, hd
trg, tai dinh cu duoc
trlr vao tién st dung
dat, tién thué dat
phéi nop.

Téng thoi gian thyc
hién TTHC: 30
(ngay lam viéc) x 08
gio = 240 gio.

~

T6 chuec,
ca nhan

\_/

Trwong hop
Lanh dao phong chuyén
moén S& Nong nghiép va Chuyén vién phong chuyén
/ \ Maoi truong mon
- Thoi gian thuc hién: - Thoi gian thuc hién: 176
+ Phén cong: 14 gio gio
+ Duyét chuyén LD sau (Biéu mau: 02, 04, 05)
khi CV xr ly: 16 gio
Trung tAm Phuc (Biéu mau: 04. 05)
vu Hanh chinh
cong tinh
- Thoi gian thuc
»  hién: Lanh dao S& Nong nghiép
+ Ti€p nhan: 04 va Moi truong
gio - Thoi gian thyc hién: 22
+Thu phi va trd gio (Biéu mau: 04, 05)
két qua
(Biéu mau két
qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06) / \
B0 phén Vin thu
(vao s0, dong dau, phat
hanh) TR
- Thoi gian thuc hién: 08 Buong ho so di mau
gio. do; dudong ho so vé
(Bicu mau: 04, 05) mau xanh

NN /




Noi dung

Truwong hop

3. Tén thi tuc hanh
chinh: Giao tai sin
két cdu ha ting
thuy lgi

Maé s6 TTHC:
3.000327.H42

Téng thoi gian thyc
hién TTHC: 60
(ngay lam viéc) x 08
gio =480 gio

a2
\_/

TO chire,
ca nhan

N

A 4

2

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 08
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06)

/ Phong chuyén mon thuéc\

S& Nong nghi¢p va MT
- Phan cong CV xur ly: 14
gio
- Duyét chuyén Lanh dao

A\ 4

S& sau khi CV xur ly:
20gio

\ (Biéu mau: 04, 05) /

A 4
Lanh dao S¢
- Thoi gian thuce hién: 32gio
(Biéu mau: 04, 05)

A 4
/ Van thu S& \

Chuyén vién xu ly
- Thoi gian thuce hién: 256 gio
(Biéu mau: 04, 05)

~

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh

Chuyén vién VPUBND
(Biéu mau: 04, 05)

A

/ Vén thu VPUBND
(vao s0, dong dau, phat
hanh)

(vao sb, dong d4u, phat
hanh)
- Thoi gian thuc hién luot
di: 08 gio.
- Thoi gian thyc hién lugt
vé: 08 gio

K (Biéu mau: 04, 05) /

A 4

- Tdng thoi gian lién
thong véi VP UBND tinh:
134 giv

(Biéu mau: 05, 06)

\_ )

Truong phong VPUBND
Duyét chuyén LD sau khi

CVxuly
(Biéu mau: 04, 05)

J

Linh dao VPUBND

(Biéu miu: 04, 05)

Lanh dao UBND
(Biéu mau: 04, 05)




Noi dung

Truwong hop

4. Tén thu tuc hanh
chinh: Thanh ly tai
san két cau ha ting
thay lgi; xir ly tai
san két cau ha ting
thiy lgi trong
treong hop bi mit,
huy hoai

Ma s6 TTHC:
3.000326.H42

Tong thoi gian thyc
hién TTHC: 75
(ngay lam viéc) x 08
gio = 600 gio

a2
\_/

To chure,
ca nhan

N

A 4

2

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 08
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06)

/ Phong chuyén moén thu(f)c\
S& Nong nghiép va MT

- Phan cong CV xu ly: 14

gio

- Duyét chuyén Lanh dao

A\ 4

S& sau khi CV xtr 1y:
20gio

\ (Biéu méu: 04, 05) /

A 4
Lanh dao S¢
- Thoi gian thuce hién: 32gio
(Biéu mau: 04, 05)

A 4
/ Van thu S& \

Chuyén vién xu ly
- Thoi gian thuce hién: 270 gio
(Biéu mau: 04, 05)

~

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh

Chuyén vién VPUBND
(Biéu mau: 04, 05)

A

/

(vao sb, dong d4u, phat
hanh)
- Thoi gian thuc hién luot
di: 08 gio.
- Thoi gian thyc hién lugt
vé: 08 gio

K (Biéu mau: 04, 05) /

A 4

Vin the VPUBND
(vao sb, dong dau, phat
hanh)

- Tdng thoi gian lién
thong vai VP UBND tinh:
240 giv

(Biéu miu: 05, 06)

5 H

Truong phong VPUBND
Duyét chuyén LD sau khi
CVxuly
(Biéu mau: 04, 05)

J
v

Lanh dao VPUBND
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND
(Biéu mau: 04, 05)




II. LINH VUC PHI, LE PHi

1. Thu tuc khai,

Lanh dao phong chuyén
nﬁp phi bao vé moi moén S& Nong nghi¢p va Chuyén vién phong chuyén
L FO / \ MJi truong mon
tl‘ll‘O’llg doi voi khi - Thoi gian thuc hién: - Thoi gian thyc hién: 220
thai + Phan cong: 4 gid gio
a + Duyét chuyén LD sau (Bidu miu: 02, 04, 05)
~ 7 A khi CV xtt ly: 4 gio
Ma ho so TTHC: (Biéu mau: 04. 05)
1.013040.H42 Trung tam Phuc
2 e vu Hanh chinh
Tong thoi gian thuc cong tinh
hién TTHC: 30 » - Thoi gian thyc Lanh dao S& Néng nghiép
(ngay lam viéc) x 08 hi¢n: _ VaMoitruong
. . + Ti€p nhan: 04 - Thoi gian thyc hién: 4 gio
g10 = 240 gio. giy (Biéu mau: 04, 05)
+Thu phi va tra
2o két qua
T,O ChAuC’ (Biéu miu két
cd nhan qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06) f \
Bo Phén Vién thu
(vao so0, dong dau, phat
hanh)

- Thoi gian thuc hién: 4 * Buong ho so di mau
gio. do; duong ho so ve
(Biéu mau: 04, 05)

mau xanh

) L J




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
THU TUC HANH CHINH MOI CONG BO
I. LINH VUC PHI, LE PHI

1. Tha tl}C ke khal, Lanh dao phong chuyén

thAm dinh to' khai mon Chuyén vién phong chuyén
, N A A / \ - Thoi gian thyc hién: moén

phi baor vé moi + Phén cong: 4 gid - Thoi gian thye hién: 62 gis

truwong doi véi nuwéc + Duyét chuyén LD sau (Biéu mAu: 02, 04, 05)

e khi CV xtr ly: 4 gio
thai /\ (Biéu mAu: 04, 05)
Ma ho so U

TTHC:1.008603.H42
cong cap xi

Tgng thoi gian thuce - Thoi gian thyc Lanh dao UBND x4
h1¢n TTHC: 10 hién: - Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(ngay lam viéc) x 08 + Tiép nhan: 04 (Bi¢u mau: 04, 05)

SV -\ gio
810 = 80 gio. +Thu phi va tra
két qua
(Biéu mau két

gg?bfius,o 5’6) 4 I

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh

A 4

T6 chre,
ca nhan

B0 phan Van thu
(vao sb, dong dAu, phat
hanh) P N —
- Thoi gian thuc hién: 2 Buong ho so di mau
gio. do; dudong ho so vé

v (Biéu mau: 04, 05) mau xanh




THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
L. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

Noi dung Truong hop
1. Tén thd tuc hanh chinh: L dao ohom chuve
< ’ B A A ye anh dao phong chuyén
Dang ky thanh lap h¢ kinh mén Chuyén vién phong chuyén
doanh. / \ - Thoi gian thuc hién: - mon .
- 1 ) + Phén cong: 2 gi® - Th(‘n.glan thyc hién: 10 gio
Mad so TTHC: + Duyét chuyén LD sau (Biéu miu: 02, 04, 05)

1.001612.000.00.00.H42
Téng tho1 gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio =24 gio

~
%

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich

T6 chuec,
ca nhan

\_/

A 4

vu cOng quoc
gia

- Thoi gian thyc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

./

khi CV xir ly: 4 gios
(Bidu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B6 phén Van thu
(vao so0, dong dau, phat
hanh)

- Thoi gian thyc hién: 2 \ 2 Lo
oids ot glan fhwc huen * Puong ho so di mau

(Biéu miu: 04, 05) do; duong ho so vé

mau xanh




N6i dung

Trwong hop

2. Ping ky thay déi ndi dung
dang ky ho kinh doanh

Ma s6 TTHC:
2.000720.000.00.00.H42
Téng thoi gian thyc hién
TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08
gio = 24 ¢gi0.

~
\_/

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich

To chuec,
ca nhan

A

A\ 4

vu cOng quoc
gia

- Thoi gian thyuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

06)

Lanh dao phong chuyén \
mon Chuyén vién phong chuyén
- Thoi gian thyc hién: mon

+ Phan cong: 2 gid - Thoi gian thuce hién: 10 gio
+ Duyét chuyén LD sau (Biéu mau: 02, 04, 05)
khi CV xiur ly: 4 gio
(Biéu miu: 04, 05) \_

h 4

A

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

Bo phém Vén thu
(vao s0, dong dau, phat

A

hanh) N ) X .
- Thoi gian thyc hién: 2 budng ho ?O’ di l:nau
gio. do; duong ho so vé

(Biéu mau: 04, 05) mau xanh

- J




10

N6i dung

Trwong hop

3. Tam ngung kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh truéc
thoi han da thong bao cia ho
kinh doanh

M s6 TTHC:
1.001570.000.00.00.H42

Téng thoi gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio =24 gio

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

/ \ - Thoi gian thyc hién:

A 4

mon
- Thoi gian thye hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

+ Phén cong: 2 gio
+ Duyét chuyén LD sau
/\ khi CV xit I 4 gio <
(Biéu mau: 04, 05)
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xa
- Nop TTHC
»( trén Cong dich
vu cong qubc Lanh dao UBND xa
gia - Thoi gian thuc hién: 4 gio
- Thoi gian thuc (Biéu mau: 04, 05)
hién:
Té cht, +.‘Tiép nhan: 2
;1A 810
ca nhan +Thu phi va tra v
két qua a N
(Biéu mau két
qua: Mau 01, B6 phan Vin thu
02, 03, 04, 05, (vao sb, dong dau, phat
< 06) a hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.
U (Biéu miu: 04, 05)

\_

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh




11

N6i dung

Trwong hop

4. Cham dirt hoat dong hd
kinh doanh

M@ s6 TTHC:
1.001266.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio =24 gio

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

/ \ - Thoi gian thyc hién:

A 4

mon
- Thoi gian thye hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

+ Phén cong: 2 gio
+ Duyét chuyén LD sau
/\ khi CV xit I 4 gio <
(Biéu mau: 04, 05)
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xa
- Nop TTHC
»( trén Cong dich
vu cong qubc Lanh dao UBND xa
gia - Thoi gian thuc hién: 4 gio
- Thoi gian thuc (Biéu mau: 04, 05)
hién:
Té cht, +.‘Tiép nhan: 2
;1A 810
ca nhan +Thu phi va tra v
két qua a N
(Biéu mau két
qua: Mau 01, B6 phan Vin thu
02, 03, 04, 05, (vao sb, dong dau, phat
< 06) a hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.
U (Biéu miu: 04, 05)

\_

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh




12

N6i dung

Trwong hop

5. Cap lai Gidy chirng nhén
dang ky h¢ kinh doanh

M s6 TTHC:
2.000575.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

/ \ - Thoi gian thyc hién:

A 4

mon
- Thoi gian thye hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

+ Phén cong: 2 gio
+ Duyét chuyén LD sau
/\ khi CV xit I 4 gio <
(Biéu mau: 04, 05)
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xa
- Nop TTHC
»( trén Cong dich
vu cong qubc Lanh dao UBND xa
gia - Thoi gian thuc hién: 4 gio
- Thoi gian thuc (Biéu mau: 04, 05)
hién:
Té cht, +.‘Tiép nhan: 2
;1A 810
ca nhan +Thu phi va tra v
két qua a N
(Biéu mau két
qua: Mau 01, B6 phan Vin thu
02, 03, 04, 05, (vao sb, dong dau, phat
< 06) a hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.
U (Biéu miu: 04, 05)

\_

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh




II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA

13

Noi dung Trwong hop
1. Pé nghi thay ddi tén t6 hop
tac, hgp tac xa, chi nhanh,
- ho dai dién. di d.x Lanh dao phong chuyén
van phong dai di¢n, dia dicm mén Chuyén vién phong chuyén
kinh doanh cua hgp tac xa, / N\ - Thi gian thye hién: mon
oA oA ’ ~ A + Phan cong: 2 gio - Thoi gian t~h1_rc hién: 10 gio
lién hi¢p hep tac xa do xam + Duyét chuyén LD sau (Biéu mdu: 02, 04, 05)
pham quyén so¢ hiru cong khi CV xtr 1y: 4 gi
nghiép (Biéu mau: 04, 05)
- Trung tdm Phuc
Ma so TTHC: 2.002635.H42 vu Hanh chinh
2 .. . . cong cap xa
Tong thoi gian thuc hién - Nop TTHC
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x »  trén Cong dich
vu cong quoc Lanh dao UBND xa

08 gio = 24 gio.

T6 chuec,
ca nhan

gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thue hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phan Van thu

(vao sb, dong dau, phat

hanh) v X .

- Thoi gian thyc hién: 2 buong ho so di mau
gio. do; duong ho so ve

(Bieu mau: 04, 05) mau xanh

\ )



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345814
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Noi dung Trwong hop
2. P& nghi thu hoi Gidy chimg
nhan dang ky to hop tac, Giay
5 an ds : A Lanh dao phong chuyé
Cl}ll’llg. ‘nhan’ dang l(y h?’p ta(,: ngil 0 pong SHhER Chuyén vién phong chuyén
x4, Giay chirng nhan dang ky YN - Thoi gian thyc hién: mon

chi nhanh, van phong dai di¢n
ddi voi trwomg hop ndi dung
ké khai trong ho so ding ky
thanh 1ap la gia mao

Ma s6 TTHC:2.002636.H42
Téong thoi gian thuc hién

TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

@

T6 chre,
ca nhan

A\ 4

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi
-Nép TTHC
trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

+ Phan cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

- Thoi gian thue hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thuc hién: 4 gio

(Biéu méu: 04, 05)

-

B0 phan Van thu

(vao sb, dong dau, phat
hanh)

- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu miu: 04, 05)

\_

\

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh

/
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Noi dung Trwong hop
3. Diing ky thanh 1ip t6 hgp
Ac: da 7 to 4 Lanh dao phong chuyé
tac; dang ky to hgp tac trong mez)r; a0 phong chuyén Chuyén vitn phong chuyén

treong hop da dwgce thanh
lap truwéc ngay Luat Hop tac
x4 ¢0 hi¢u luc thi hanh, thugc
ddi twong phai ding ky theo
quy dinh tai khoin 2 Diéu
107 Luét Hop tac xa 2023

Ma s6 TTHC: 2.002637.H42

Téong thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

@

2

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 churec,
ca nhan

A 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thyc hién:

+ Phan cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau

khi CV xur 1y: 4 gior
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thuc hién: 4 gio

(Biéu méu: 04, 05)

/

B0 phéan Van thu

~

(vao sb, dong dau, phat

hanh)

- Thoi gian thyc hién: 2

gio.

(Biéu mau: 04, 05)

-

/

mon
- Thoi gian thuc hi¢n: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345795

16

Noi dung

Trwong hop

4. Cap lai Gidy chitng nhan
ding ky t6 hop tac do bi mit,
chay, rach, nat hoac bi tiéu
huy

Mai s6 TTHC: 2.002638.H42

Téong thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

/ \ - Thoi gian thyc hién:

+ Phan cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtr ly: 4 gio

A 4

mon
- Thoi gian thuce hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

A

(Biéu miu: 04, 05)

Trung tam Phuc

U vu Hanh chinh

cong cap xa
-Nop TTHC
trén Cong dich
vu cong quc Lanh dao UBND xa
gia - Thoi gian thyce hién: 4 gio
- Thoi gian thuc (Biéu mau: 04, 05)
hién:

+ Tiép nhan: 2
. A gio

ca nhan +Thu phi va tra v

két qua f \

(Biéu mau két

A 4

T6 chuec,

qua: Mau 01, B0 phan Vin thu
02, 03, 04, 05, (vao sb, dong dau, phat
< 06) < hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

U (Biéu mau: 04, 05)
\ )

\_

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

5. Piang ky thay doi noi
dung dang ky to hop tac

Md sé6 TTHC: 2.002639.H42

Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chr,
ca nhan

A\ 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

A

06)

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thyc hién:
+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio

A 4

mon
- Thoi gian t~huc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

A

(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

B¢ phéan Van thu

(vao sb, dong dAu, phat

A

hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu mau: 04, 05)

\_

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

6. Hiéu dinh, cip nhat, bd
sung thong tin dang ky to
hop tac

Ma s6 TTHC: 2.002640.H42
Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich

T6 chre,
ca nhan

A 4

vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

A

06)

Lanh dao phong chuyén \

mon

- Thoi gian thyc hién:
+ Phan cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

A 4

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

-

A

\_

A

\

B0 phéan Van thu

(vao sb, dong dau, phat

hanh)

- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu miu: 04, 05)

/

-

Chuyén vién phong chuyén
mon
Thoi gian thyuc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh
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Noi dung Trwong hop

7. Thong bdao tam ngung
kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh tré lai doi véi to hop Lanh dgo phong chuyén - )

, ° * mon Chuyén vién phong chuyén
tac /ﬁ - Thoi gian thyc hién: mén

r + Phén cong: 2 gio - Thoi gian thuce hién: 10 gio

Ma so TTHC: 2.002641.H42 + Duyét chuyén LD sau (Biéu miu: 02, 04, 05)

Toéng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gi0 = 24 gio.

khi CV xu ly: 4 gior
(Biéu mau: 04, 05)

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich
vu cong qubc Lanh dao UBND xa
gia - Thoi gian thuc hién: 4 gio
- Thoi gian thyc (Biéu mau: 04, 05)
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

ca nhan +Thu phi va tra
két qua / \

(Biéu mau két

@

A 4

T6 churec,

qua: Mau 01, B0 phan Van thu

02, 03, 04, 05, (vao sb, dong dAu, phat

06) hanh) N R N .
- Thoi gian thuc hién: 2 Buong ho Y di mau
gio. do; dudong ho so vé

U (Biéu mau: 04, 05) mau xanh
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Noi dung

Trwong hgp

8. Cham dirt hoat dong to

hop tac

Ma s6 TTHC: 2.002642.H42

Téng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x

08 gioy = 24 gio.

~
\_/

O

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap x4

- Nop TTHC

To chure,
ca nhan

\ 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thyuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

A

06)

A

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thyc hién:
+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio

mon
- Thoi gian thye hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

A

(Biéu miu: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

Bo phén Véq thu
(vao so0, dong dau, phat

hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.
(Biéu miu: 04, 05)

- J

-

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

9. Dirng thuc hién thu tuc
dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

Ma s6 TTHC: 2.002643.H42
Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gioy = 24 gio.

@

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich

To chuec,
ca nhan

A\ 4

vu cong quoc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

A

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thyc hién:
+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio

A 4

mon
- Thoi gian thuce hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

A

(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phén Van thu

(vao sb, dong dau, phat

06)

A

hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu miu: 04, 05)

/

\_

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

10. Dirng thye hién thu tuc
dang ky to hop tac

Md s6 TTHC: 2.002644.H42

Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

)

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chuec,
ca nhan

A 4

\_/

A

trén Cong dich
vu cong quc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thuc hién:
+ Phan cong: 2 gid
+ Duyét chuyén LD sau

A 4

mon
- Thoi gian Ehuc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

A

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thyce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phan Van thu

(vao sb, dong dAu, phat

A

hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.
(Biéu mau: 04, 05)

\ /

\_

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

11. Dirng thwe hién thu tuc
giai thé hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

Ma s6 TTHC: 2.002645.H42
Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

2

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chuec,
ca nhan

A 4

trén Cong dich
vu cong quc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

A

06)

/Lﬁnh dao phong chuyén \

mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thuc hién:
+ Phan cong: 2 gio

A\ 4

+ Duyét chuyén LD sau

A 4

mon
- Thoi gian thuc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

khi CV xir Iy: 4 gio

A

(Biéu mau: 04, 05)

J

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thue hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phan Van thu

(vao sb, dong dau, phat

A

hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu mau: 04, 05)

J

\_

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

12. Thong bao l1ap chi
nhanh, van phong dai dién
¢ nuwdc ngoai

M s6 TTHC: 2.002646.H42
Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gioy = 24 gio.

~
\_/

O

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap x4

- Nop TTHC

To chuec,
ca nhan

\ 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thyc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

A

06)

Lanh dao phong chuyén \

mon

- Thoi gian thyc hién:

+ Phén cong: 2 gi¢

+ Duyét chuyén LD sau

khi CV xit I 4 gio
(Bidu mau: 04, 05)

A 4

A

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thuc hién: 4 gio

(Biéu miu: 04, 05)

-

B4 phén Van thu
(vao so0, dong dau, phat

A

hanh)

- Thoi gian thyc hién: 2

gio.

(Biéu miu: 04, 05)

\_

~

/

-

Chuyén vién phong chuyén
mon
Thoi gian thyc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345795

25

Noi dung

Trwong hop

13. Hiéu dinh, cip nhét, b
sung thong tin dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa
Ma s6 TTHC: 2.002648.H42
Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

)

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xa

- Nop TTHC

T6 chure,
ca nhan

A

A 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

06)

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thyc hién:

+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtr 1y: 4 gio

A

A 4

mon
- Thoi gian thuce hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

(Biéu miu: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phéan Van thu

(vao sb, dong dAu, phat

A

hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.
(Biéu mau: 04, 05)

- J

\_

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung Trwong hop
14. Thong bao bo sung, cap
nhat thong tin trong ho so Lanh dao phong chuyén
mén Chuyén vién phong chuyén

dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

Maé s6 TTHC: 2.002649.H42
Toéng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

R

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich

T6 chur,
ca nhan

\_/

A 4

vu cong quoc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thuc hién:

+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

mon

- Thoi gian thye hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thuc hién: 4 gio

(Biéu mau: 04, 05)

/

.

~

(vao sb, dong dAu, phat

B¢ phéan Van thu

hanh)

- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu mau: 04, 05)

J

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

15. Hiéu dinh, cip nhéit, b
sung thong tin dang ky chi
nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cia
hop tac xa, lién hiép hop
tac xa

Ma s6 TTHC: 2.002650.H42

Téng thoi gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich

T6 chre,
ca nhan

\_/

A\ 4

vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thyc hién:
+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phéan Van thu
(vao sb, dong dAu, phat
hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.
(Biéu mau: 04, 05)

\ /

A 4

mon
- Thoi gian t~h1,rc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

\_

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung Trwong hop
16. Pang ky thanh lap hop
tavc Xa, l,len hlgp h?«(’P gac Xa; Lanh dao phong chuyén .
dang ky chuyén doi to hgp mén Chuyén vién phong chuyén
r N\ 4 - W / \ - Thoti glan thlIC hlén mon
tac thanh hop tac xa; dang + Phan cong: 2 gio - Thoi gian thyc hién: 10 gio
ky khi hop tac xa, lién hiép + Duyét chuyén LD sau (Biéu mau: 02, 04, 05)

hgp tac xa chia, tach, hgp
nhat

Ma s6 TTHC:1.005280.H42

Téng thoi gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

khi CV xit I 4 gio
(Bidu mau: 04, 05)

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap x4

- Nop TTHC

T6 chre,
ca nhan

\_/

A 4

trén Cong dich
vu coéng qudc Linh dao UBND xi
gia - Thoi gian thuc hién: 4 gio
- Thoi gian thuc (Biéu mau: 04, 05)
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua a I

(Biéu mau két

qua: Mau 01, B0 phan Vin thu

02, 03, 04, 05, (vao sb, dong déu, phat

06) hanh) N ) N .
- Thoi gian thuc hién: 2 buong h6 so di mau
gio. do; duong ho so ve

(Biéu mau: 04, 05) mau xanh

L /
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Noi dung Trwong hop
17. Pang ky hoat dong chi
’ « 3 e Jea Lanh dao phong chuyén
nhanh, van phOIlg 92.“ dlen9 mon Chuyén vién phong chuyén
thong bao dia diém Kkinh / B\ - Thoi gian thyc hién: ~ mon _
d h + Phén cong: 2 gio - Thoi gian thuce hién: 10 gio
oan + Duyét chuyén LD sau (Biéu mau: 02, 04, 05)
~ 4 khi CV xt ly: 4 gios
Ma s6 TTHC:2.002123.H42 /\ (Biéu miu: 04, 05)
2 | . N Trung tam Phuc
Tong thoi gian :[huc Mhl@l’l vu Hanh chinh
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x cong cip xa
08 gio = 24 gio. -Nop TTHC
»  trén Cong dich
vu cong quoc Lanh dao UBND xa

T6 chuec,
ca nhan

gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phéan Van thu
(vao sb, dong dau, phat
hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.
(Biéu mau: 04, 05)

\ /

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

18. Ping ky thay dbi ndi
dung dang ky hop tac xa,
lien hiép hop tac xa; Pang
ky thay d6i ndi dung ddi
voi treong hop hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi tach,
nhén sap nhap

Ma s6 TTHC:1.005277.H42
Téng thoi gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

T6 chuec,
ca nhan

\_/

A 4

Y

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

Trwong hop
Léanh dao phong chuyén
mon Chuyén vién phong chuyén
- Thoi gian thuc hién: mon

+ Phén cong: 2 git
+ Duyét chuyén LD sau

- Thoi gian thuce hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuc hién: 4 gio

(Biéu mau: 04, 05)

/

.

(vao sb, dong dau, phat

- Thoi gian thyc hién: 2
gio.

~

B0 phéan Van thu

hanh) . A .
* Puong ho so di mau

do; duong ho so ve

(Bieu mau: 04, 05) mau xanh

J
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Noi dung

Trwong hop

19. Cap doi Gidy ching
nhin dang ky hgp tac xa,
lién hiép hop tac xa

Maé s6 TTHC:1.004901.H42
Téong thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio =24 gio.

(O

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chre,
ca nhan

A\ 4

trén Cong dich
vu coéng qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

A

06)

Lanh dao phong chuyén \
mon

- Thoi gian thyc hién:
+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xir ly: 4 gio

A 4

A

(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phén Van thu

(vao sb, dong dau, phat

A

hanh)
- Thoi gian thyc hién: 2
gio.

(Biéu miu: 04, 05)

N

Chuyén vién phong chuyén
mon
Thoi gian thyc hi¢n: 10 gio
(Biéu méu: 02, 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh
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Noi dung Trwong hop
20. Thong bso thay déi ndi
dung dang ky hop tac xa,
lién hiép hQ’p tac Xﬁ; Thﬁng Lanh dao phong chuyén o R
bao thay doi ll(’_il dung d{lng /ﬁ fn”?krll(‘yi i the hicn: Chuyén v1err1n g}rllong chuyén

ky ddi véi hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa bi tach,
nhén sap nhap

Ma s6 TTHC:1.004979.H42
Toéng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi
-Nép TTHC
trén Cong dich
vu cong quc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
o gio

ca nhan +Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

@

v

T6 chuec,

+ Phan cong: 2 gio
+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtr ly: 4 gio
(Biéu méu: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thue hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phan Van thu
(vao sb, dong dau, phat
hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.
(Biéu mau: 04, 05)

- Thoi gian thuc hién: 10 gio

(Biéu méu: 02, 04, 05)

\ /

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

21. Thong bdo vé viéc
thanh 13p doanh nghiép
cia hgp tac xa, lién hiép
hop tac xa

Ma s6 TTHC:2.001958.H42
Toéng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

)

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chuec,
ca nhan

A 4

trén Cong dich
vu cong quc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

\_/

A

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thuc hién:
+ Phén cong: 2 git
+ Duyét chuyén LD sau

A 4

mon
- Thoi gian thuc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

A

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thyce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phéan Van thu

(vao sb, dong dAu, phat

06)

A

hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu mau: 04, 05)

\_

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung Trwong hop
22. Pang ky thay doi noi
dung dang ky hoat dong
cua chi nhanh, Va?n phOllg Lanh dao phong chuyén
dai dién, dia diém Kkinh mon Chuyén vién phong chuyén
: S / N\ - Thoi gian thuc hién: mén
doanh cua hogp tac xa, lién + Phan cong: 2 gio - Thoi gian thye hién: 10 gio
16 2 a + Duyét chuyén LD sau (Biéu mau: 02, 04, 05)
hiép hop tac xa /\ khi CV xirIj: 4 gio
Md so TTHC:1.005378.H42 . (Bicu mau: 04, 05)
Trung tam Phuc
Tong thoi gian thyc hién U vu Hanh chinh
. \ \ ‘A cong cap xa
TTH?. 03 ('r‘lgay lam viéc) x “Nop TTHC
08 gi10 =24 gio. »  trén Cong dich
vu cong quoc Lanh dao UBND xa

T6 chre,
ca nhan

\_/

gia

- Thoi gian thyuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu miu két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thuce hién: 4 gi¢
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B6 phén Van thu
(vao so0, dong dau, phat

hanh) N - N .
- Théi gian thuc hién: 2 Duong ho so di mau
gio. do; duong ho so ve

(Biéu mau: 04, 05) mau xanh

o /
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Noi dung Truong hop
23. Thong bao tam ngirng
kinh doanh/ tiép tuc kinh Lanh dao phong chuyén . )
‘ mon Chuyén vién phong chuyén

doanh tré lai ddi véi hep
tac x4, lién hi€p hgp tac xa,
chi nhanh, vian phong dai
dién, dia diém kinh doanh

Ma s6 TTHC:1.005377.H42

Téng thoi gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

2

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC
trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
o gio

ca nhan +Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

@

A 4

T6 chure,

- Thoi gian thyc hién:

+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtr ly: 4 gio
(Biéu méu: 04, 05)

mon

- Thoi gian thyuc hién: 10 gio

(Biéu mau: 02, 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuc hién: 4 gio

(Biéu méu: 04, 05)

/

-

~

(vao sb, dong dau, phat

B0 phéan Van thu

hanh)

- Thoi gian thyc hién: 2
gio.

(Biéu mau: 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh

/
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Noi dung Trwong hop
24. Cap lai Giay chung
I?!\li.ln .({ang ky l’l(,)’p ~tac ?(,(a’ /Linhdao phong chuyén
lién hiép hop tac xa, Giay mén Chuyén vién phong chuyén
/ \ - Thoi gian thuc hién: mon

chirng nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong
dai dién, Gidy ching nhén
ding ky dia diém Kinh
doanh ciaa hgp tic xa, lién
hiép hop tac xa

Ma s6 TTHC:2.001973.H42

Téong thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

- Thoi gian thyc hién: 10 gio

+ Phan cong: 2 gio glan tl
(Biéu mau: 02, 04, 05)

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chuec,
ca nhan

\_/

\ 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

A\ 4

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thue hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B4 phén Van thu
(vao so0, dong dau, phat

hanh) . s X .
- Théi gian thuc hién: 2 buong ho so di mau
gio. do; duong ho so ve

(Biéu mau: 04, 05) mau xanh

\ )
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Noi dung Trwong hop
25. Piang ky gidi thé hop
tac xa, lién hiép hop tac xa
Ma s6 TTHC:1.004982.H42 ot dao phong chuyén Chuyén vién phong chuyén

Téng tho1 gian thyc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

)

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chuec,
ca nhan

\_/

A 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thuc hién:

+ Phan cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xt ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thyce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phéan Van thu
(vao sb, dong dAu, phat
hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.
(Biéu mau: 04, 05)

\_ )

mon
- Thoi gian thuc hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; dudong ho so vé
mau xanh
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Noi dung

Trwong hop

26. Cham dirt hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién,
dia diéem kinh doanh cuia
hop tac xa, lién hiép hop
tac xa

Maé s6 TTHC:1.005010.H42
Toéng thoi gian thuc hién
TTHC: 03 (ngay lam viéc) x
08 gio = 24 gio.

~
\_/

Y

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chre,
ca nhan

\_/

A 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

Lanh dao phong chuyén \
mon

Chuyén vién phong chuyén

- Thoi gian thyc hién:
+ Phén cong: 2 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xur ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phén Van thu
(vao sb, dong dau, phat
hanh)
- Thoi gian thuc hién: 2
gio.
(Biéu miu: 04, 05)

o /

A 4

mon
- Thoi gian Ehl}?C hién: 10 gio
(Biéu mau: 02, 04, 05)

N

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh
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I11. H3 tro to hop tic, hop tic xa, lién hiép hop tac xi

Noi dung Trwong hop
1. Ping ky nhu cau hd trg
ciia to hop tic, hop tic xa,
lién hlép h(,)’p tac xa Lanh dao phong chuyén Chuvén vidn ohd v
~ 7 A mon uyén vién phong chuyén
Ma hé so TTHC: 2.002668 Y N “Thoi gian thyc hién: mon

Téng thot gian thye hién
TTHC: 10 (ngay lam vi¢c) x
08 gio = 80 gio.

~
\_/

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chuec,
ca nhan

A 4

trén Cong dich
vu cong quc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 2
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

+ Phan cong: 2 gio
+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtr ly: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

- Thoi gian thyuc hién: 66 gio

(Biéu mau: 02, 04, 05)

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thue hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

-

.

~

(vao sb, dong dau, phat

B0 phan Van thu

hanh)

- Thoi gian thuc hién: 2
gio.

(Biéu miu: 04, 05)

J

* Puong ho so di mau
do; duong ho so vé
mau xanh




IV. Linh vuc Quén ly cong san
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Noi dung Trwong hop
1. Quyét dinh xic 1ap quyén
s6 hiru toan dan doi véi tai
san la Q1 san khong co nguwoi Lanh dao phong chuyén
thira ké mon Chuyén vién phong chuyén

Ma s6 TTHC: 3.000410.H42
Tong thoi gian thyc hién
TTHC: 29 (ngay lam vi¢c) x

08 gio =232 gi0.

~
\_/

Y

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Nop TTHC

T6 chre,
ca nhan

\_/

A 4

trén Cong dich
vu cong qudc
gia

- Thoi gian thuc
hién:

+ Tiép nhan: 04
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,

- Thoi gian thyc hién:
+ Phan cong: 08 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtur ly: 12 gio
(Biéu mau: 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thyc hién: 24
gio

(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phan Vén thu
(vao s0, dong dau, phat

06)

A

hanh)
- Thoi gian thuc hién: 06
gio.
(Biéu miu: 04, 05)

o /

mon
- Thoi gian thuc hién: 178
gio
(Biéu méu: 02, 04, 05)

* Puong ho so di mau
do; duong ho so ve
mau xanh
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Noi dung Trwong hop
2. Khau trir kinh phi boi
thwong, ho trg, tai dinh cw
Ma ho so TTHC:1.012994.H42 Lanh dao phong chuyén
2 e . ‘A mon Chuyén vién phong
TOIlg thoi glan ‘thu’? hl@l'lA / N\ - Thoi gian thuce hién: chuyén moén
TTHC: 30 (ngay lam vi¢c) x + Phan cong: 14 gio - Thoi gian thye hién: 178
08 ¢10 = 240 o10. + Duyét chuyén LD sau gio o
& & khi CV xir 1y: 20 gio (Biéu mau: 02, 04, 05)
(Biéu mau: 04, 05)
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xa
- Nop TTHC
p trén Cong dich
vu cong quoc Lanh dao UBND xa
gia - Thoi gian thuce hién: 16gio
- Thé’l gian thu‘c (Bléu mau: 04, 05)
hién:
2 1 + Tiép nhan: 04
T chue, . °p mhdh 0
. 1A glo
ca nhan +Thu phi va tra
ket qua / \
(Biéu mau két
quéa: Mau 01, B0 phén Vin thu
02, 03, 04, 05, (vao so, dong dau, phat
06) hanh) U
- Thoi gian thyc hi¢n: 08 buong ho so di mau
gio. do; duong ho so vé
U (Biéu mau: 04, 05) mau xanh




42

Noi dung

Trwong hop

3. Giao tai san két ciu ha
ting thiy loi

Maé hé so TTHC:3.000327.H42
Téng thot gian thyce hién
TTHC: 60 (ngay lam vi¢c) x
08 gio =480 gio.

O

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cép xa

- Nop TTHC
trén Cong dich
vu cOng quéc
gia

- Thoi gian thyc
hién:

+ Tiép nhan: 04
. gio

ca nhan +Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qué: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

~
\_/

A\ 4

To churec,

\_/

Lanh dao phong chuyén \
mon N Chuyén vién phong
- Thoi gian thyc hién: chuyén mon

+ Phan cong: 28 gio - Thoi gian thyc hién: 356

A

+ Duyét chuyén LD sau giv
khi CV xur Iy: 40 gio (Biéu mau: 02, 04, 05)
(Biéu mau: 04, 05) \

Lanh dao UBND xa

- Thoi gian thuce hién: 40gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phén Van thu
(vao $0, dong dAu, phat
hanh) N ) X .
- Thoi gian thyc hién: 08 Buong ho SO di mau
gio. do; duong ho so vé

(Biéu miu: 04, 05)

- J

mau xanh
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Noi dung Truong hop
4. Thanh ly tai san két cau ha
ta’ng thuy 19‘1; xur ly tai san Lainh dao phong chuyén
két cau ha tang thiy loi trong mén Chuyhén vién phong
N . X 5 . / \ - Thoi gi uc hién: chuyén moén
tr ll’O’Il‘g h(_)'p b! mat’ hlly hoé‘l +]£>}1112111gclg?1gh$: }gni?yn - Thoi gian tilu,rc hién: 178
Ma hé so TTHC:3.000326.H42 + Duyét chuyén LD sau giv
2 . . n khi CV xir Iy: 20 gioy (Bi€u mau: 02, 04, 05)
Tong thoi gian thyc hién /\ (Bidu mau: 04, 05)
TTHC: 30 (Ilgé.y lam ViéC) X Trung tam Phuc
08 gidr = 240 gid. \/ vy Hanh chinh
cong cap xa
-Nop TTHC
»| trén Cong dich
vu cong qubc Lanh dao UBND xa

To chuec,
ca nhan

\_/

gia

- Thoi gian thyc
hién:

+ Tiép nhan: 04
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
02, 03, 04, 05,
06)

- Thoi gian thue hién: 16gio
(Biéu mau: 04, 05)

4 N

B0 phéan Van thu
(vao sb, dong déu, phat
hanh) N ) X .
- Thoi gian thyc hién: 08 Buong ho SO di mau
gio. do; dudng ho so vé

(Biéu mau: 04, 05) mau xanh

- J




VI. LINH VUC PHIi, LE PHI
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1. Thu tuc khai,
nop phi bao vé moi
truwong ddi voi khi
thai

Ma hé so TTHC:
1.013040.H42

Tong thoi gian thyc
hién TTHC: 30
(ngay lam vi¢c) x 08
gio = 240 gio.

~
\_/

Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong cap xi

- Thoi gian thuc

T6 chure,
ca nhan

\_/

\ 4

hién:

+ Tiép nhan: 04
gio

+Thu phi va tra
két qua

(Biéu mau két
qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06)

Lanh dao phong chuyé
mon

- Thoi gian thyc hién:

+ Phén cong: 4 gio

+ Duyét chuyén LD sau
khi CV xtr 1y: 4 gio

(Biéu méu: 04, 05)

n
Chuyén vién phong chuyén
mon
- Thoi gian thyc hién: 220
giov
(Biéu mau: 02, 04, 05)

Lanh dao UBND xa
- Thoi gian thuce hién: 4 gio
(Biéu mau: 04, 05)

B0 phén Van thu

(vao sb, dong dau, phat

hanh) ) X .
- Thoi gian thyc hién: 4 * Puong ho so di mau

gio. do; duong ho so ve
mau xanh

(Biéu méu: 04, 05)
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