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UBND TINHNINH BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 84/QD-STP , Ninh Binh, ngay 0Athdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé vigc phan cong nhiém vu Gidm déc, Phé Giam dbc
S¢ Tw phap tinh Ninh Binh

GIAM POC SO TU PHAP TINH NINH BINH

Céin cik Quyét dinh s6 05/2025/QP-UBND ngay 01 thing 7 nim 2025 ciia
Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cdu t6 chite ciia S¢ Tu phdp tinh Ninh Binh;
Can cik Quy ché lam viéc cia S Tuw phdp tinh Ninh Binh;
Sau khi thong nhdt trong T. dp thé Lanh dao S6 Tu phdp tinh Ninh Binh ngay
01 thang 7 ndm 2025,
Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong S¢ Tu phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong; quan hé cong tic giita Giam dbc S& va
cac Pho Giam doc Sé; ngi dung cdng tic dwge phin cong va trach nhiém,
quyén han ciia cé(’: Phé giam dbc S&

' 1. Nguyén tac phian cong

a. Bédo dam thuc hién day du chic ndng, nhiém vu cia S& Tu phéap theo
quy dinh tai cdc van ban quy pham phép luat va huéng dan cé lién quan.

b. Bdo dadm thuc hién trach nhiém, quyén han ctia Gidm dbc S, cac Phé
giam dbc S& theo quy dinh, ddng thoi bao dam tinh hop 1y, hidu lyc, hiéu qua va
thuén l¢i trong 14nh dao, chi dao va td chire thuc hién nhiém vu.

c. Lanh dao S Tu phéap duy tri cac cudc hop theo Quy ché lam viée cia
S& Tu phép, trao d6i, hdi ¥ (truc tiép hodc truc tuyén, dién thoai, zalo nhém) dot
xuat khi can thiét d& phéi hop xit ly cong viéc.

2. Quan hé cdng tac giira Giam déc va cac Phé gidm dbc

a. Gidm d6c S 1a thanh vién cta Uy ban nhan dan tinh va 13 ngudi dimg
dau S& Tu phép, lanh dao toan dién cong téc ciia S& Tw phép; chiu trach nhiém



trude Tinh ty, Hoi dong nhan dén tinh, Uy ban nhan dén tinh, B Tu phép vé
nganh, linh vuc duge phan cong; td chire thi hanh va theo ddi viéc thi hanh phap
luat lién quan dén nganh, linh vuc trong pham vi tinh; thuc hién ddy du cac
nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phép luat, bao dam théng nhit quén ly
cong téc tw phdp trén dia ban tinh; truc tiép chi dao, didu hanh nhitng van d& 16n,
quan trong, mang tinh chién luoc trén tit ca cic linh vuc cong tac thude chirc
ning, nhiém vu, quyén han cua Sé.

b. Gidm doc S& giao Phé Gidm déc thudng truc S& Tu phép truc tiép chi
dao va xir Iy toan bd cong vige ciia S& Tu phép khi Gidm dbc S di véng (trir
cong tdc 18 chike cdn bg); phan cong céc Phé gidm déc S& gitip Giam dbc S&
truc tiép chi dao va xir ly thuong xuyén, toan bd cac cong viéc trong cac linh
vuc, don vi va dia ban cong tac dugc phan céng. Truong hop can thiét, Giam dbc
S¢ tryc tiép xir 1 cong viéc da phan cong cho cac Phé gism dbc S

c. Trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc phéan céng, Phé gidm déc S& chu
dong chi dao, xir Iy cong viéc; kiém tra, don déc, giai quyét cac cong viéc thudc cac
linh vue, don vi, dia ban cong tic duge phén cdng, chiu trach nhiém trudc phap lut
va trude Giam dbc S& vé cac quyét dinh ctia minh. Déi véi nhing van d& quan trong,
phic tap thi truée khi xir Iy phéi bo céo xin ¥ kién Gidm dbc So.

d. Trong khi thyc thi nhiém vy, néu c6 vén d& lién quan dén linh vuc, don
vi, dia ban do Phé gidm dbc S& khac phu trach thi cdc Phé gidm dbc S& chi dong
phéi hop dé cing trao ddi, giai quyét. Truong hop céc Phé gidm déc S& c6 y
kién khéc nhau hoic lién quan dén linh vuc, don vi, dia ban do Gidm déc truc
tiép phu trach thi Phé gidm dbc dang phu trach giai quyét céng viéc do co trach
nhiém béo céo Gidm ddc S& xem xét, quyét dinh.

d. Khi can thiét, Gism dbc S& va Phé Gidm déc S t& chirc hop véi
Truéng céc phong, don vi va thanh phan khéc c6 lién quan dé trao d6i, théng nht
gidi quyét céc van dé phét sinh trong qua trinh t6 chure trién khai thuc hién nhiém
vu. Phé Gidm dbc S chu dong t6 chirc hop chuyén d& d@é giai quyét céc cong
viéc cu thé thude linh vuc duoc phén cong va béo cdo Gidm dbc Sé& trude va sau
khi thuc hién.

e. Sau moi chuyén cong tac, dy hop, lam viéc & céc co quan, td chire, dia
phuong cac cdp va cac don vi duge giao phu trach, Phé Giam déc Sé can kip thoi
bao céo Giam dbc vé két qua, két luan ctia ngudi chi tri va v kién chi dao cua céc

dong chi lanh dao, cdc dé xuat clia cac s, nganh, dia phuong va co sé. Can ci




tinh hinh thyc té, Giam ddc s& xem xét didu chinh viéc phan cong nhiém vu trong
Lénh dao S& cho phti hop, ddm bao lanh dao co quan hoan thanh tét chirc ning,
nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. N§i dung cong tac dugc phin cong va trach nhiém, quyén han cia
cac Phé giam déc Sé:

a. Chi dao, hudng din, kiém tra, d6n déc cac don vi xdy dung va trién
khai chuong trinh, ké hoach cong tc theo chuyén @2, cac co ché, chinh sach, cac
d& 4n, céc vin ban quy pham phép luit cé lién quan; t& chirc trién khai thuc
hién, kiém tra, theo d&i tinh hinh thi hanh céc vin ban quy pham phap luat thudc
linh vuc phu trach.

b. Pé xuit hoic b4o cédo Gidm dbc S& cac diéu kién vé cong tac td chirc
can bg, thi dua khen thudng, ky luat va cdc chu truong, chinh sach, phuong thirc,
giai phép, diéu kién khac dé ting cudng hidu luc, hidu qua quan 1y nha nudc dbi
vo6i cac linh vue cong tac duge phéan cong.

¢. Quan ly, st dung kinh phi, ngén sach, tai san thuéc pham vi quan 1y,
phu trach theo ding quy dinh cla phap luat. Ngoai ra, Phé Gidm dbc 14 1am phu
chu tai khoan chju trach nhiém chung trong viéc quan ly, sir dung tai chinh, ngan
sach, tai san chung ctia S& Tu phap theo ding quy dinh clia phép luat va Quy ché
quan Iy, sir dung tai san va Quy ché chi tiéu ni bd ctia S& Tu phap.

d. Chiju trach nhiém truéc Gidm dbc S& va trude phép luét, co quan va
nguoi co thAm quyén vé chit luong, tién dd thuc hién nhiém vu; duy tri ky luét, ky
cuong hanh chinh; doan két ndi bd; chim lo, phat trién doi ngii cong chic, vién
chirc, ngudi lao ddng; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; nhitng vi pham phap luat,
tiéu cuc, tham nhiing xay ra & c4c linh vyc, don vi dugce giao phu trach.

d. Kip thdi bdo cédo Gidm ddc S& vé nhitng van d 16n, quan trong, nhay
cam, phirc tap; nhitng vén @& c¢6 ¥ kién khéc nhau gitta S& Tu phép véi cic So,
nganh, dia phuong; nhitng vén dé do Linh dao Dang, Nha nudc, Bo Tu phap,
Tinh y, Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh tryc tiép chi dao; nhitng van d& méi phat sinh chua c6 trong quy dinh
cua Pang va Nha nudec.

e. Chi dao, huéng dan, kiém tra, d@6n dbc cac co quan, don vi, dia phuong
thye hién cac chu truong, chinh sach, phap luat, cc nhiém vu linh vuc cong tic
dugc phan cong. Thuong xuyén theo déi va xir Iy cdc van dé cu thé thude thim
quyén duge phan céng. Cha dong phdi hop céng tac véi cc co quan, t6 chtrc, cac



héi nghé nghiép hoat dong trong céc linh vuc duge phan cong. Kip thoi théo g&
nhitng khé khén, vuéng méc trong qué trinh thuc hién.

g. Chiu trach nhiém trudc phép ludt va Gidm ddc S¢ trong viée quan ly,
sir dung, thanh toan, quyét toan kinh phi nghiép vu thudc linh vuc phu trach; ky
thay chu tai khoan theo uy quyén céc chimg tir va h so, tai liéu ¢6 lién quan dén
viéc thanh todn, quyét toan kinh phi nghi€p vu linh vuc phu trach hoic duoc
Giam déc S& giao, bio dam theo ding quy dinh cia phap ludt.

h. Chiu trach nhi¢m chi dao tham muu t6 chirc thuc hién/thuc hién toan bo
c4c nhiém vu lién quan dén tha tuc hanh chinh thuéc linh vuc dugc giao phu
trach; ky céc van ban c6 ndi dung lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc linh vuce
phu trach

Diéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cia Giam déc S& va cac Phé Gidm
doc S&

1. Dong chi Biii Pire Thi - Giam déc S& Tw phép

a. Lanh dao, quan ly, chi dao, diéu hanh moi mit hoat dong ciia S& Tu phép
theo chirc néng, nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phép; nhimg coéng viéc thudc
thdm quyén, trach nhiém cta S& Tu phép va Gidm dbc S dugc quy dinh trong
Quy ché 1am viéc ciia Ban chip hanh Dang bé tinh, Luat T chirc chinh quyén dia
phuong, Quy ché 1am viéc ctia Hoi dong nhan dan tinh, Quy ché lam viée ctia Uy
ban nhén dan tinh va cac vin ban quy pham phép luat khac cé lién quan.

b. Truc tiép chi dao cac linh vuce cdng tac sau:

- Céng tac to chirc can bd, xdy dung nganh.

- Cong tic ké hoach - tdng hop; Pinh huéng xay dung chién Iuge, quy
hoach phat trién nganh, chuong trinh, ké hoach céng tic dai han va hing nim;
cac dé 4n, du 4n, bién phép t6 chirc thuc hién céc nhiém vu cdng téc tu phap;

- Cong tac cai cach hanh chinh, céi cach tu phép; thuc hién quy ché dan
chu trong hoat dong co quan;

- Céng tac dao tao, lao ddng, tién lwong, tai chinh, ké toan cua S&; bao vé
chinh tri n6i bd; bao vé bi mat nha nuéc;

- Cong tac thi dua, khen thudng, ky luit;

- Cong tac tiép cong dan, phong chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém
chéng l3ng phi;

- Thyc hién nhiém vy ngudi phat ngén va cung cip théng tin cho bao chi
cua S¢;




- La chu tai khoan co quan; quan Iy tai sin, quan ly Trang thong tin dién
tor S& Tu phap.

c. Phéi hop cong téc ctia S¢ Tu phép véi cac co quan khdi Pang truc thudc
Dang ty Uy ban nhan dén tinh; Van phong Doan dai biéu Quéc héi va Hoi dong
nhéan dén tinh va cic Ban cia Héi dong nhan déan tinh; Vin phong Uy ban nhan
dan tinh; cdc S&, nganh c6 lién quan dén linh vuc phu trach; phéi hop cong tac
v61 Hoi Luét gia tinh, BCH Chi doan Thanh nién Cong san HS Chi Minh.

d. La Ph6 Chu tich Thuong truc Hoi dong phéi hop phd bién, gido duc
phap lut tinh; Chu tich Hbi ddng phéi hop lién nganh vé tro gitip phép ly trong
hoat dong t6 tung; _

d. Thuc hién nhiém vu va tham gia thanh vién cta Hoi déng, Ban chi
dao, T cong tac do Tinh iy, Uy ban nhan dén tinh thanh 1ap thudc linh vuc
phu trach;

e. Phu trach Céng tac tu v, quan sy S& Tu phép;

g. Phu trach linh vuc cong tac thude chirc ning, nhiém vu cua cic don vi
sau: Van phong S¢&, Trung tim trg gitp phap ly.

h. Thuc hién cdc nhiém vu khic theo quy dinh cuia phap luit hodc do
B¢ Tu phép, Tinh iy, Hoi dong nhan dén tinh, Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Pong chi Nguyén Vin Viét - Phé Giam dbc sé Tu phap

Chiu trach nhiém truéc Gidm déc S& va phép luat vé thuc hién nhiém vu
duoc phan cong; duge Gy quyén thay mit Gidm d6c S& didu hanh hoat dong cua
S& khi Giam dbc Véng mit tai tru s&; gitp Giam dbc S& phu trach, chi dao céac
linh vuc, nhiém vu cong tac:

- Phu trach linh vuc cdng tic thudc chirc ning, nhiém vy cua cic don vi
sau: Phong Hanh chinh tu phép; Trung tdm Dich vu diu gia tai san.

- Tham gia cic Hoi df‘)ng, cac Ban Chi dao cua tinh theo linh vuc duge
phén cong. |

- Phu tréch, theo ddi cdng tac tur phép tai cac x4, phudng: x3 Gia Vién, x4
Pai Hoang, x3 Gia Hung, xi Gia Phong, x Gia Van, x4 Gia Tran, xi Nho Quan,
x4 Gia Lam, x4 Gia Tudng, x3 Pha Son, x4 Clc Phuong, x4 Pha Long, xi
Thanh Son, x& Quynh Luu, xi Yén Khanh, x3 Khanh Nhac, xa Khdnh Thién, xa
Khanh Héi, x& Khanh Trung.

- Lam phu chu tai khoan co quan.



- Thyce hién cdc nhiém vu cong tdc khéc theo su phan cong hodc uy quyén
cua Giam dc"’)cr S& Tu phép.

3. Pong chi Trin Thi Thiy Hién - Phé Giam déc S& Tw phap

Chiju trach nhiém trudc Gidm déc S& va phép luat v& thyc hién nhiém vu
dugc phén cong, gitp Giam dbc S& phu trach, chi dao céc linh vuc, nhiém vu
cong tac:

- Phu trach linh vuc cong tic thudc chirc ning, nhiém vu cia cic don vi
sau: Phong Kiém tra vin béan Quy pham phép luét; Phong Bb tro tu phap

- Tham gia cdc Hoi déng, cac Ban Chi dao cua tinh theo linh vuc dugc
phén cong;

- Phuy trach, theo doi cong téc tu phép tai céc dia phuong: phudng Nam
Dinh, phuong Thién Truong, phudng Pong A, phudng Vi Kheé, phuong Thanh
Nam, phudng Truong Thi, phudng Hong Quang, phuong My Loc, x4 Nam
Truc, xd& Nam Minh, x4 Nam Df‘)ng, x4 Nam Ninh, x4 Nam Héng, x4 Minh Tén,
x4 Hien Khénh, x& Vu Ban, x3 Lién Minh, xi Y Yén, x3 Yén Ddng, x4 Yén
Cudng, x4 Van Thing, x& Vi Duong, x4 Tan Minh, x4 Phong Doanh, x4 C8 L&,
xa Ninh Giang, xa Cat Thanh, x Truc Ninh, x4 Quang Hung, x& Minh Théi, xa
Ninh Cuong.

- Thue hién cac nhi¢ém vu c6ng tac khac theo su phan céng hodic iy quyén
ctia Giam dbc S& Tu phap.

4. Pong chi Nguyén Hiru Tuyén - Phé Giam dbc S& Tu phap

Chiu trach nhiém truéc Gidm dbc S& va phép luat v& thuc hién nhiém vu
dugc phén cong, gitip Gidm déc S¢ phu trach, chi dao céc linh vuc, nhiém vu
cong tac:

- Phy trach linh vyc cong téc thude chitc ning, nhiém vu cia cic don vi
sau: Phong Phé bién gido duc phép luat; Phong cong chimg sb 1

- Tham gia cac Hoi déng, cac Ban Chi dao cua tinh theo Iinh vuc duoc
phén cong;

- Phu trach, theo doi cong tic tu phép tai cdc x& phudng: x4 Yén M9, xi
Yén T, x3 Yén Mac, x3 Dfing Théi, x4 Chat Binh, xd Kim Son, xa Quang
Thién, x4 Phat Di¢m, xd Lai Thanh, x4 Dinh Héa, x& Binh Minh, x Kim Dong,
phuong Tay Hoa Lu, phuong Hoa Lur, phudng Nam Hoa Lu, phudng Doéng Hoa
Lu, phudng Tam Di¢p, phuong Yén Son, phudng Trung Son, phudng Yén
Thang.



- Thyc hién céc nhiém vu céng tac khac theo su phén céng hosc 0y quyén
ctia Gidm dbc S Tur phép.

5. Pong chi Vii Minh Hau - Phé Giam dbc S& Tw phép

Chiu trach nhiém truéc Gidm dbc S& va phap luit v& thuc hién nhiém vu
duogc phén cong, giup Giam déc Sé phu trach, chi dao céc linh vuc, nhiém vu
cong tac:

- Phu trach linh vuc cong tic thude chite ning, nhiém vy cua céc don vi
sau: Phong Xay dung vén ban QPPL; Phong cong chimg sb 2,4,5,6

- Tham gia cac Hoi dé“mg, cac Ban Chi dao cua tinh theo linh vuc dugc
phén cong;

- Phu trach, theo d&i cong tic tu phap tai céc x4 phuong: phuong Duy
Tién, phudng Duy Tan, phudng Ddng Vin, phuong Duy Ha, phuong Tién Son,
phudng Lé Ho, phudng Nguyén Uy, phuong Ly Thudng Kiét, phuong Kim
Thanh, phuong Tam Chic, phudng Kim Béng, phuong Ha Nam, phuong Phu
Vén, phudng Chau Son, phuong Phi Ly, phudng Liém Tuyén.

- Thye hi€n céc nhiém vu cong tac khac theo su phén cdng hoic ty quyén
cta Gidm déc S& Tu phép.

6. Pong chi Dwong Vin Nghia - Phé Giism dc S& Tw phap

Chiju trach nhiém truée Gidm déc S& va phép lut vé thuc hién nhiém vu
duoc phén cdng, giup Giam dbc S& phu trach, chi dao céc linh vuc, nhiém vu
cong tac:

- Phu trach linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cia cac don vi
sau: Phong Theo ddi thi hanh phép luat; Phong cong chimg sé 3.

- Tham gia cic Hoi déng, cac Ban Chi dao cua tinh theo linh vuc dugc
phén cong;

- Phuy trach, theo di cong tac tu phap tai cic x4 phudng: xd Xuan Trudng,
x&@ Xuan Hung, xa Xuén Giang, xd Xuén Héng, xa Hai Hau, xd Hai Anh, xa Hai
Tién, x4 Hai Hung, x4 Hai An, xa Hai Quang, x4 Hai Xuan, xa Hai Thinh, x4
Giao Minh, x4 Giao Hoa, xi Giao Thuy, xd Giao Phuc, x3 Giao Hung, x4 Giao
Binh, x4 Giao Ninh, x4 Péng Thinh, x& Nghia Hung, x4 Nghia Son, xa Hong
Phong, x4 Quy Nhét, x4 Nghta Lam, x4 Rang Déng.

- Thyc hién cac nhiém vu cong téc khéc theo sy phan c6ng hoic ty quyén
cua Gidm déc S& Tur phap.

7. Dong chi Nguyén Thj Khanh Thi¢m - Phé Gism dc S& Tw phap



Chiu trdch nhiém truéc Giam d6c S& va phép ludt vé thyc hién nhiém vu
duoc phan cong, gip Gidm dbc S& phu trach, chi dao céc linh vuc, nhiém vu
cong tac:

- Phu trach Iinh vuc c6ng tac thudc chirc ning, nhiém vu cta céc don Vi
sau: Phong Quén ly xir 1y vi pham hanh chinh.

- Tham gia cac Hoi déng, cac Ban Chi dao cua tinh theo linh vuc duoc
phan cong; .

- Phu trach cdng tac Vi sur tién bo cua phu nit Nganh Tu phép;

- Phu trach, theo d&i cong téc tu phép tai cdc x3 phudng: xd Binh Luc, x&
Binh My, x4 Binh An, x& Binh Giang, x4 Binh Son, x4 Liém Ha, xa Téan Thanh,
x& Thanh Binh, x& Thanh Lam, x4 Thanh Liém, x4 Ly Nhén, x4 Nam Xang, x3
Bic Ly, xd Vinh Tru, x Tran Thuong, xd Nhan Ha, x4 Nam Ly.

- Thyc hién cdc nhiém vu cdng tac khac theo su phan cong hodc Uy quyén
ctia Giam dbc S6 Tu phap.

Piéu 3. Diéu khon thi hanh

1. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

2. Gidm déc S&, Phé Giam déc So, Trudng phong, Thi trudng céc don vi
su nghiép tryc thude S&; cong chiic, vién chire, ngudi lao déng S& Tu phéap va céc
don vi, t6 chttc, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:

- B6 Tu phép;
- Thudng true Tinh uy; (Béo céo)
- Thuong truc HDND tinh;

- UBND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh;

- UBKT va céc ban Pang Tinh 1uy;
- Vian phong Tinh uy;

- Déang iy UBND tinh;

- Dang iy S& Tu phap;

- UBMTTQ va cac TCCT-XH, TCCT-XH-NN tinh;
- Céc S&, ban, nganh cép tinh;

- S& TP cac tinh, TP truc thuéc TW;

- HDND, UBND ciéc x4, phuong;

- Nhu Diéu 3 (thue hién);

- Trang TTDT S¢& Tu phép (ding tai);

- Luu: VP.
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