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Phu luc |

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO NQI VU, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kem theo Quyér dinhso  /OP-UBND ngay /12/2024 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tong so6 thoi gian cit giam cAc quy trinh ndi bd giai quyét TTHC ciia S6 Ndi vu niim 2024 1a 120 gio

l. Linh vuc t6 chic phi chinh phi

1. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhan Ban van dong thanh l1ap Hoi (thudc linh vuc quan nha nudc cua So Noi vu)

Ma TTHC: 1.012927. H42
Thai gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc x 8 gio = 240 gio.
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 232 gio.

Thoi gian cit giam 08 gio.
Tong sb thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 3,3%.
Dich vu cdng tryc tuyén: Toan trinh.

Buéc Tho Biéu

thuc Bon M thye Trach nhﬂu;m Noi dung thuc hién glan mau
L hién thwc hién : T 232 PR
hién ’ : ’ . /Két qua

; gio
A 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, x

Trung tam huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu Mau

Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién ong dan ticp O S yen, p el 04 gio | 01,02,03,
PRI chinh cong ich (doi vai to chire, ca nhan khong du diéu kién co so

chinh cong 04,05,06

ndp hd so tryc tuyén).




Buéc Thot Biéu
thuc Don M thyc Trach nhjgm Noi dung thwc hién glan miu
X hién thwc hién 232 X X
hién ’ : : git /Két qua
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ¢ nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong T6 chiic bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra ket‘ qua giao cho to chuc, cé nhan.
4. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S& Noi vu
(ky so guri Buu dién chuyén veé So)
. L T, | Mau o4,
Trudng phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyet 04 gio 05
- Thém dir)h hd so. q ’
- Lay y kién céc co quan 6 lién quan, tong hop cac y kien gop
Phong Té y, dé nghi bo SL{ng ho so (néu co):
Budc 2 | chuc bo may, Chuyén vién - Truong hq‘p ho so dap tgng yéu cau, du thao ndi dung thuc hién, 100 gid VED
S& Noi vu kem theo ho S0 duogc tham dinh trir}h lanh dao phong. Truong 02.04.05
hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truong phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .. | Mau 04,
" At LA 2 12 gio
phé duyét két qua 05
.y ) ) .y ) ) . N ) . Mau 04,
. Giam doc So Giam doc S¢ xem xét, trinh UBND tinh 16 gio
Buoc 3  NJA 05
S6 NoI vu MEL 04
Vin thu - B6 phan Van thu cta S¢ vao so van ban, luu ho so 08 gio ’

05




. Thoi -2
Buoéc . . A . Biéu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
. hién thuc hién : : ’ 232 £ .
hién ’ : : git /Két qua
- Gri ho so, két qua lién théng cho Bo phan Vin thu VP UBND
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cdc cap c6 tham
Busc4 | UBND tinh Van phf[)qngh UBND | quyén )fem ‘Xet, quyet dinh. ’ 80 giv
n - Chuyén hé so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sb van
ban, Iuu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
B phén Van thu cua s¢ vao so van ban, luu ho so, chuyen phong M3iu 04
Budc 5| S& Noivu Van thu T6 chuc by [néy 08 gio 05 ’
Guri ho so két cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan ket qua, Mau
Budéc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Trd ket qua tryc tiep hodc qua buu di¢n cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng

va két thic trén phan mém.




2.Tén tha tuc hanh chinh: Thanh Iap Hoi
M3 s6 TTHC: 1.012929.H42
Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gid = 480 gio.
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 472 gio.

Thoi gian cat giam: 08 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Thoi

Btlrl:r(c;; Do’nh‘.lg thye Trﬁch ?]hjém Noi dung thwc hién gian :31'53
hién ign thyc hign 4721 ét qua
gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu
chinh cong ich (d6i véi t6 chirc, c4 nhan khong du diéu Kién co so
nop ho so tryc tuyén).
Trung tam 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chirc, ¢ nhan Mau
Bugc 1| Phucvuhanh | Chuyénvién | b4 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhét. 04 gio | 01,02,03,
chinh céng 04,05,06
3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
SO Va0 phan mém va chuyen Ve Phong T6 chtic bd may. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Noi vu
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Truéng phong | Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 16 gio




Bwéc , : T.h o1 Biéu
Pon vi thuc Trach nhiém n = gian x
thuc hien thuc hién Noi dung thwc hién 472 mau
hién en wenie - | /Két qua
gior
- Tham dinh ho so.
- Thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan
Truong hop ho so dap ung yéu cau, du thao noi dung thyc hién,
Phong T6 Chuyén vién kém theo ho so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Truong | 288 gio Mau
chuc bo may, hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang van ban va néu ré ly do 02,04,05
So Noi vu - Chuyén dy thao To trinh, dy thao van ban caa UBND tinh, ho
so gidy td lién quan giri 1anh dao phong phé duyét
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ 16 die Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Gism d5¢ S6 | Giam déc Sé xem xét, trinh UBND tinh 16 gio MaSJSO‘l’
Bude3 | 5o Noi vu ~Bo phan Van thu cia So va0 s van ban, luu hd 50 L 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho B6 phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap cd tham
Busc4| UBNDtinh | Van phong UBND quyén xem xét, quyét dinh 100 Mau 04,
tinh - Chuyén hd so cho bd phan Vin thw VP UBND tinh vao s§ van | 99 05
ban, luu hd so. Gui két qua téi Vian thu S¢ Noi vu.
- B6 phan Vin thu cua s¢ vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan <
Buéc5| So Noivu Vin thu trén phan mém. 16 gio Ma(‘)1504’

- Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong




. Thoi -2
Buoc Pon vi thuc Trach nhiém lan Biéu
thuc S S Noi dung thuc hién g mau
. hién thuc hién : 472 X .
hién ’ : : git /Két qua
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 8 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.




3.Tén thi tuc hanh chinh: Béo céo t6 chic dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong
M4 s6 TTHC: 1.012943.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

3.1. Truong hop 1: Pai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong

Thoi gian giai quyét:: 45 ngay lam viéc x 8 gio = 360 gio
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 352 gio.

Thoi gian cét giam: 8 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 8 gio dat 2,2%.

Buéc Thot Biéu
thuc bon M thye Trach nhjgm Noi dung thwc hién glan mau
. hién thuc hién 352 £ .
hién ’ : ’ -y /Két qua
: gior
1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiep nhan hq so truc tuyen, truc tiep hqac qua Buu
chinh c6ng ich (d0i véi t6 chire, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyen).
, Trung tam L 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan | Mau
Bugc 1 | Phyc vy hanh Chuyénvién | h§ sung theo ding quy dinh 01 Ian duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh céng 04,05,06

3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phan mém va chuyen ve Phong T6 chirc bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S Noi vu
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)




. Thoi .2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
. hién thuc hién 352 £ .
hién ’ T -y /Ket qua
gio
Truong phong | Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 16 gio
- Tham dinphhoso. 7
- Thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan, tong
Phong Té hqp‘cécg/ kiin; g(')pdjf, d§: ngh} béksunoglg h?} S0 (IAlc_Aal(Jj c0). -
Budc 2 | chirc bo may, Chuyen vién T}’u’ong qp‘A 0 so dap qu yeu Cau: u t~ ao nol ur]g thuc len, 196 gio MAL
S& Nai vu kem theo ho so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Truong 02.04.05
o hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang véan ban va néu ro ly do e
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cia UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh dao S | 1o .o Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c S6 | Giam déc S& xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Mag504’
Bude3 | so Noi vy - Bo phan Van thu cia So vao s6 van ban, luu hd so MEL 04
Van thu - Gui ho so, két qua lién thong cho B phan Van thu VP UBND | 08 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao Vva c4c cap c6 tham i
Busc4 | UBND tinh Vién phf[)vngﬁ UBND | quyén >fem ‘xet, quyét dinh. ’ 100 Ma(1)1504,
mn - Chuyén h so cho bg phan Van thu VP UBND tinh vao s van | 919
ban, Iuu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
Buoc5| S&Noi vu Viin thu - I?(f) pflém V:'m thu cua SO vao so vin ban, luu ho so va xac nhan 04 gio Mau 04,
trén phan mem. 05




. Thoi 2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém ns A gian x
thuc S At Noi dung thwc hién mau
X hién thwc hién : : : 352 £ .
hién ’ : : . /Két qua
€ gio
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chire va ca nhan den nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.




3.2. Trwong hep 2: Pai hoi thanh lap

10

Thai gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 giod

Buéc _ T_h(‘rl Bidu
Pon vi thuc Trach nhiém ns = gian x
thuc hid thuc hién Noi dung thuc hién 120 mau
hién en wehie = | IKét qua
: gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu
chinh cong ich (d6i véi td chirc, c4 nhan khéng du diéu Kién co so
nop hd so truc tuyén).
Trung tam 2. Néu hd so khong dat yéu ciu thi huéng dan td chirc, ca nhan Mau
Bugc 1 | Phuc vu hanh | Chuyénvién | b3 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhét. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho 04,05,06
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong T6 chiic bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S Noi vu
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Truong phong | Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 04 gio
Phong T6 N
Budc 2 | chac b may, - Thamdinh hoso.
S& Noi vu Chuyén vién - Niém yet, cong khai (neu co) 44 gis MU
- Thyc hién quy trinh Iay y kién céac co quan ¢ lién quan, tong 02.04.05

hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd sung hé so (néu co).




11

. Thoi .2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
. hién thuc hién 120 £ .
hién ’ : : gii /Két qua
Truong hop ho so dap tng yéu cau, du thao ndi dung thyc hién,
kem theo ho6 so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Trudng
hop khong chap thuan, phai tra [o1 bang van ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | _ 1 tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So | 08 gio Mag504’
Gism d5¢ S6 | Giam déc S& xem xét, trinh UBND tinh 08 gio Mac‘)‘504’
Bude3 | 5 Noivu “Bo phan Van thu cia So Va0 s6 van ban, luu ho so L 04
Van thu - Guri ho so, két qua lién théng cho B phan Van thy VP UBND | 04 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cdc cap c6 tham )
Busc4 | UBND tinh Vin ph;)qngh UBND | quyeén )fem ‘Xet, quyet dinh. ’ 44 gis Ma61504,
mn - Chuyén hé so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sb van
ban, Iuu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
- B6 phan Vin thu cua s¢ vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan )
Buéc5| S Noivu Vin thu tren phan mem. 04 gio Ma(‘)’504’
- Gtri hé so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong

va két thic trén phan mém.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Thong béo két qua dai hoi va phé duyét déi tén hoi, phé duyét diéu 1é hoi.
Ma s6 TTHC: 1.012943.H42
Thai gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gio = 480 gio.
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 472 gio.

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 8 gio dat 1,7%.

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Budc 1 pon vithuc | Tréach nhiém . . Thai Bieu
thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hién : : : 472 gior | /Ket qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so tryc tuyen, truc tiep hodc qua Buu
chinh c6ng ich (d0i v6i t6 chirc, cd nhén khong du dicu kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yu cau thi hudng dan to chuc, ca nhan Mau
Budc 1| Phuc vuhanh | Chuyénvién | b0 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hod so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix h 04,05,06
SO Vao phan mém va chuyen vé Phong T6 chirc bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Noi vu
(ky so guri Buu dién chuyén ve So)
Phong Té Truong phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 08 gio

Budc 2 | chuc by may, - Tham dinh h so.

So Noi vy Chuyén vién - Thuc hién quy trinh Iay y kién cac co quan c0 lién quan, tong | 226 gio Mau
hop c4c y kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu co). 02,04,05
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Buoc Pon vi thuc Trach nhiém n = T.h o Blfu
th_l.l’C hien thue hién Noi dung thuc hién gian mau
hién : : : 472 gio | /Ket qua

Truong hop ho so dap ung yéu cau, dy thao noi dung thuc hién,
kém theo hd so duoc tham dinh trinh 1anh dao phong. Truong
hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang van ban va néu ré ly do
- Chuyén dy thao T trinh, du thao van ban caa UBND tinh, ho
so gidy to lién quan giri 1anh dao phong phé duyét
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢ 16 gio Mau 04,
du thao van ban xin ¥ kién cia UBND tinh g 05
Giam doc S¢ | Giam doc S¢ xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Ma61504,
Bude3 | 5 Noi vu “Bo phan Van thu cia So Va0 56 van ban, Iuu ho so L 04
Van thu - Guri ho so, ket qua lién thong cho B phan Van thu VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.

nvsea| UBND tih Van phong UBND |~ Tiep rzhankho SO, pheAm loﬂa,u, trjnh lanh dao xem )fet ph‘e duﬂyef. 170 dic Mau 04,

uo 1 tinh - Chuyén ho so cho bg phan Van thu VP UBND tinh vao so van glo 05
ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S¢ Noi vu.
- B6 phan Vin thu cua s¢ vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan N

Buéc5| So Ngivy Vin thu trén phan mem. Ma(‘)1504’

- Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 16 gid
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau

Bu6c 6 | Phuc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chic, ca nhan 04,05, 06

chinh céng va két thuc trén phan mém.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc chia, tach, sép nhap, hop nhat hoi
M3 s6 TTHC: 1.012945.H42
Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc x 8 gid = 480 gio.
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 472 gio.

Thoi gian cit giam 8 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 8 gio dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Buwéc i . T_h(‘)'l Bidu
Pon vi thuc Trach nhiém n . glan x
thuc hién thuc hién Noi dung thwc hién 472 mau
hién en we hie c | IKét qua
gior
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu
chinh cong ich (d6i véi t6 chirc, c4 nhan khong du diéu Kién co so
nop ho so tryc tuyén).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04,05,06
SO Va0 phan mém va chuyen Ve Phong T6 chtic bd may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé Sé Noi vu
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Truong phong | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 08 gio
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. Thoi .2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
. hién thuc hién 472 X .
hién ’ T y /Ket qua
7 ‘ gio
- Tham dinh h? so.
- Niém yét, céng khai (néu co).
- Thyc hién quy trinh Iay y Kién céac co quan ¢ lién quan, tong
. 2 A hop céac y kién gop y, dé nghi bo sung hd so (néu co). . x
Phong To Chuyénvien | tryang hop hé so dap ting yéu cau, dy thao ni dung thyc hién, 226 gi6| Mau
Chu:C b?_may' kem theo ho so duoc tham dinh trinh 1&nh dao phong. Trudng 02,04,05
S6 Noi vy hop khong chép thuan, phai tra 15 bing van ban va néu rd Iy do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan gui 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh da0 S | .. Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c So | Giam dbc So xem xét, trinh UBND tinh 16 gio MaSJSO‘l’
Bute3 | 5o Noi vu - Bo phan Van thu cua Sé vao s van ban, huu hd so My 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho Bo phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
vsea| UBND G | VAN phong UBND | - Tiep rjhan‘ho so, phan loai, trinh lanh dao xem xét, phé dL’Jyet. 170 | Mau 04
woc n tinh - Chuyén h so cho bg phan Van thu VP UBND tinh vao s van | giey 05
ban, Iuu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
- B6 phan Van thu cta sé vao so van ban, luu ho so va xac nhan N
: o NJA; y trén phan mém. | Mau 04,
Budéc 5| Sé& Noivu Van thu p 16 gio 05

- Gtri hé so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
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. Thoi -2
Buoc Pon vi thuc Trach nhiém lan Biéu
thuc S S Noi dung thuc hién g mau
. hién thuc hién : 472 X .
hién ’ : : git /Két qua
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc Hoi ty giai thé
M3 s6 TTHC: 1.012946.H42
Thai gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc x 8 gio = 360 gio.
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 352 gio.

Thai gian cat giam: 08 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 2,2%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Buwéc i . T_h(‘)'l Bidu
Pon vi thuc Trach nhiém n . glan x
thuc hién thuc hién Noi dung thwc hién 350 mau
hién en we hie > | IKét qué
gior
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu
chinh cong ich (d6i véi t6 chirc, c4 nhan khong du diéu Kién co so
nop ho so tryc tuyén).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Trwong hop hd so day du, quét (s+can) va cap nhat, luu trit hd 04,05,06
SO Va0 phan mém va chuyen Ve Phong T6 chtic bd may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé Sé Noi vu
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Truong phong | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 16 gio
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. Thoi .2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém A . glan x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
- hién thwc hién 352 £ .
hién ’ T -y /Ket qua
7 ‘ gio
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- Thyc hién quy trinh Iay y Kién céac co quan ¢ lién quan, tong
. 2 A hop céac y kién gop y, dé nghi bo sung hd so (néu co). . x
Phong To Chuyénvien | tryang hop hé so dap ting yéu cau, dy thao ni dung thyc hién, 164 gi6| Mau
chirc bo may, kem theo hd so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Trudng 02,04,05
S6 NoTvu hop khong chép thuan, phai tra 15 bing van ban va néu rd 1y do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan gui 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh da0 S | .. Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c So | Giam dbc So xem xét, trinh UBND tinh 16 gio MaSJSO‘l’
Bute3 | 5o Noi vu - Bo phan Van thu cua Sé vao s van ban, huu hd so My 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho B6 phan Van thw VP UBND | 08 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh xem xét, quyét dinh N
. ) Vian phong UBND _ . 120 Mau 04,
Budc 4 | UBND tinh tinh - Chuyén hé so cho bg phan Van thu VP UBND tinhvao sé van | g 05
ban, Ivu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
, - Bo phan Vin thu ctia s¢ Va0 s6 vin ban, luu ho so va xdc nhan | 08 gic A
Bubc5 |  S& Noivu Vin thu E op ‘Aan \ian u cua Sé vao so van ban, luu ho so va xac nha gio | Mau 04,
trén phan mem. 05




19

. Thoi 2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém ns A gian x
thuc S At Noi dung thwc hién mau
X hién thwc hién : : : 352 £ .
hién ’ : : . /Két qua
€ gio
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chire va ca nhan den nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cho phép héi dit chi nhanh hoac van phong dai dién
Ma s6 TTHC: 1.012947. H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc x 8 gio = 240 gio.
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 232 gio.

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 3,3%.

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Budc _— Thot | i,
Pon vi thuc Trach nhiém n - gian x
thuc hid thuc hién Noi dung thwc hién 930 mau
hién en wehie >4 | IKét qua
¢ gior
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu
chinh cong ich (d6i véi t6 chiic, ca nhan khong du diéu kién co so
nop hd so truc tuyén).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan Miu
Budc 1| Phuc vuhanh | Chuyénvién | b0 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Trwong hop hd so day du, quét (s+can) va cap nhat, luu trit hd 04,05,06
so vao phan mém va chuyen vé Phong T6 chirc bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S Noi vu
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Truong phong | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 08 gio
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. Thoi .2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém A . glan x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
- hién thwc hién 232 £ .
hién ’ T -y /Ket qua
7 ‘ gio
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, céng khai (néu co).
- Thyc hién quy trinh Iay y Kién céac co quan ¢ lién quan, tong
. 2 A hop céac y kién gop y, dé nghi bo sung hd so (néu co). . x
Phong To Chuyénvien | tryang hop hé so dap ting yéu cau, dy thao ni dung thyc hién, 100gio| Mau
Chu:C b?_may' kem theo ho so duoc tham dinh trinh 1&nh dao phong. Trudng 02,04,05
S6 NoTvu hop khong chdp thuan, phai tra 15 bing van ban va néu rd Iy do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan gui 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh da0 S6 | 1o .o Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c So | Giam dbc So xem xét, trinh UBND tinh 16 gio MaSJSO‘l’
Bute3 | 5o Noi vu - Bo phan Van thu cua Sé vao s van ban, huu hd so My 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho B6 phan Van thw VP UBND | 08 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1inh dao xem xét, phé duyét N
. ) Vian phong UBND _ . .. | Mau 04,
Budéc 4 | UBND tinh tinh - Chuyén ho so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sé van | 80 gio 05
ban, Ivu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
, - Bo phan Vin thu ctia s¢ Va0 s6 vin ban, luu ho so va xdc nhan | 08 gic A
Busc5| SoNGivu Vin thu E op ‘Aan \ian u cua Sé vao so van ban, luu ho so va xac nha gio | Mau 04,
trén phan mem. 05
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. Thoi 2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém ns A gian x
thuc S At Noi dung thwc hién mau
X hién thwc hién : : : 232 £ .
hién ’ : : . /Két qua
€ gio
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chire va ca nhan den nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.
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8. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cho phép Hoi hoat dong tro lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
Ma s6 TTHC: 1.012948.H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc x 8 gio = 240 gio.
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 232 gio.

Thai gian cat giam: 08 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 3,3%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Buwéc i . T_h(‘)'l Bidu
Pon vi thuc Trach nhiém n . glan x
thuc hién thuc hién Noi dung thwc hién 930 mau
hién en we hie °¢ | IKét qua
gior
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu
chinh cong ich (d6i véi t6 chirc, c4 nhan khong du diéu Kién co so
nop ho so tryc tuyén).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Trwong hop hd so day du, quét (s+can) va cap nhat, luu trit hd 04,05,06
SO Va0 phan mém va chuyen Ve Phong T6 chtic bd may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé Sé Noi vu
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Truong phong | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 08 gio
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Buéc Thot Biéu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
- hién thwc hién 232 £ .
hién ’ T -y /Ket qua
7 ‘ gio
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, céng khai (néu co).
- Thyc hién quy trinh Iay y Kién céac co quan ¢ lién quan, tong
. 2 A hop céac y kién gop y, dé nghi bo sung hd so (néu co). . x
Phong To Chuyénvien | tryang hop hé so dap ting yéu cau, dy thao ni dung thyc hién, 100gio| Mau
Chu:C b?_may' kem theo ho so duoc tham dinh trinh 1&nh dao phong. Trudng 02,04,05
S6 NoTvu hop khong chép thuan, phai tra 15 bing van ban va néu rd Iy do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan gui 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh da0 S | 1o .o Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c So | Giam dbc So xem xét, trinh UBND tinh 16 gio MaSJSO‘l’
Bute3 | 5o Noi vu - Bo phan Van thu cua Sé vao s van ban, huu hd so My 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho B6 phan Van thw VP UBND | 08 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1inh dao xem xét, phé duyét N
. ) Vian phong UBND _ . .. | Mau 04,
Budéc 4 | UBND tinh tinh - Chuyén ho so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sé van | 80 gio 05
ban, Ivu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
, - Bo phan Vin thu ctia s¢ Va0 s6 vin ban, luu ho so va xdc nhan | 08 gic A
Busc5| SoNGivu Vin thu E op ‘Aan \ian u cua Sé vao so van ban, luu ho so va xac nha gio | Mau 04,
trén phan mem. 05
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. Thoi 2
Bwérc . . - . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém ns A gian x
thuc S At Noi dung thwc hién mau
X hién thwc hién : : : 232 £ .
hién ’ : : . /Két qua
€ gio
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chire va ca nhan den nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va céng nhan biéu & Quy
Ma s6 TTHC: 1.013017. H42
Thai gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gio = 480 gio.
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 472 gio.

Thai gian cat giam: 8 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

BuéC | o o ithge | Trach nhiém Tir:;' Biéu
thuc Vit thuc hién N@i dung thuc hién g mAiu
- hién 472 £ .
hién ’ y /Ket qua
gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so tryc tuyen, truc tiep hodc qua Buu
chinh cong ich (doi véi t6 chire, ca nhan khong du di€u Kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Budc 1| Phucvuhanh | Chuyénvién | b0 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd 04,05,06
SO Va0 phan mém va chuyen Ve Phong T6 chtic bd may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.
4. In phleu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So Noi vu
(ky so gui Buu dién chuyén ve So)
Budc 2 Truong phong | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 16 gio
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Buéc | o .o | Trachnhiém Tir;;' Biéu
thuc ViUt thuc hién N@i dung thuc hién g miu
. hién 472 X .
hién ’ y /Ket qua
7 ‘ gio
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, céng khai (néu co).
- Thyc hién quy trinh Iay y Kién céac co quan ¢ lién quan, tong
hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung hé so (néu co)
N o - Thyc hién quy trinh S& Noi vu bao cao UBND tinh xin y kién y <
Phong To Chuyénvien | ga; Thuong vy Tinh ay chi truong (néu co) 268910 Mau
chirc bo may, Trudng hop hd so dap tng yéu cau, dy thao ndi dung thyc hién, 02,04,05
S6 Noi vy kem theo h6 so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Truong
hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang véan ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cia UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh da0 S | .. Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c S6 | Giam déc S& xem xét, trinh UBND tinh 16 gid Mag504’
Bude3 | 5o Ngi vu - Bo phan Van thu cua So vao sb van ban, huu hd so My 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho Bo phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cap cd tham i
Busc4 | UBND tinh Vin phf[)vngﬁ UBND | quyén ?he (Eiuyct. , 120 Ma(1)1504,
mn - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sé van | 919

ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu S¢ Noi vu.
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Buéc | o .o | Trachnhiém Tir;;' Biéu
thuc ViUt thuc hién N@i dung thuc hién g miu
. hién : : : : ’ 472 £ .
hién ’ y /Ket qua
¢ gio
- Bao céo lanh dao S& Noi vu
Buéc5| S NGivu Vin thu - I?O phfm me thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan 16 gio Mau 04,
trén phan mem. 05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng

va két thic trén phan mém.
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10. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi déng quan 1y quy;
Cong nhan thay doi, b6 sung thanh vién hoi dong quan ly quy
M4 s6 TTHC: 1.013018.H42
Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gid = 480 gio.
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 472 gio.
Thai gian cit giam: 08 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

SO Va0 phan mém va chuyen Ve Phong T6 chtc bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

4. 1n phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ndi vu
(ky so gui Buu dién chuyén ve So)

BuéC | o o ithge | Trach nhigm Tg:;' Biéu
thuc S thwc hién Noi dung thwc hién g mau
- hién 472 £ .
hién : - /Ket qua
¢ gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so tryc tuyen, truc tiep hodc qua Buu
chinh cong ich (dé! Véi 16 chire, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan Miu
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hod so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix h 04,05,06
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Buéc | o .o | Trachnhiém Tg:]' Biéu
thuc x thwc hién Noi dung thwc hién g mau
- hién 472 £ .
hién : gi /Két qua
Truong phong | Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 16 gio
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, céng khai (néu co).
- Thyc hién quy trinh Iéy y kiér} cac co quan ¢ lién quan, tong
\ 2 hop cac y kien gop y, dé€ nghi bo sung ho so (néu o)
Phong To Thuc hién quy trinh S& Noi vu bao cdo UBND tinh xin y kién
Buéc 2 | chic bo may, an via - T TS VU i s X
v Suéy Ngi Vuy Chuyenvién | poh Thuong vu Tinh ty cho chu truong (néu co); 268 gio 2Mau
T Trudng hop o so dap (ng yéu cau, dy thao néi dung thuc hién, 02,04,05
kem theo ho so duoc tham dinh trinh l&nh dao phong. Truong
hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang van ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cia UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh da0 S¢ | . .. Mau 04,
du thao van ban xin ¥ kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c S | Giam doc Sé xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Ma6‘504’
Buoc3 | oo Noi vy - Bo phan Van thu cua S& vao s van ban, luu h so ViU 04
Van thu - Gui ho so, két qua lién thdng cho B6 phan Van thu VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
Busc4 | UBND tinh Van phoqng UBND | - Tli:p nhe}n hoAso, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap cé tham 120 Mau 04,
tinh quyen phé duyét. gio 05




31

Buéc | o .o | Trachnhiém Tg:]' Biéu
thuc x thwc hién Noi dung thwc hién g mau
A hién : : : : * 472 PRI
hién : . /Ket qua
€ gior
- Chuyén ho so cho bg phan Van thu VP UBND tinh vao s6 vin
ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu So Noi vu.
- B4o céo 1anh dao S& Noi vu
Busc5|  So Noiva Van tha - B9 pflafm me thu ctia 6 Vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan 16 gio M3u 04,
trén phan mem. 05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua tryuc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng

va két thic trén phan mém.
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cdng nhan diéu 1¢& (stra d6i, bd sung) quy; Doi tén quy
Ma s6 TTHC: 1.013019.H42
Thai gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gio = 480 gio.
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 472 gio.

Thai gian cat giam: 8 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

BuéC | o o ithge | Trachnhigm Tir:;' Biéu
thuc Vit thuc hién N@i dung thuc hién g miu
- hién 472 £ .
hién ’ y /Ket qua
gior
1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan ticp nhan ho so truc tuyen, truc ticp hodc qua Buu
chinh cong ich (doi véi t6 chire, ca nhan khong du di€u kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04,05,06
S0 Va0 phan mém va chuyen vé Phong T6 chiic bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho tb chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Noi vu
(ky so gui Buu dién chuyén ve So)
Budc 2 Truong phong | Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 16 gior
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Buéc | o .o | Trachnhiém Tir;;' Biéu
thuc ViUt thuc hién N@i dung thuc hién g miu
. hién 472 X .
hién ’ y /Ket qua
. gié
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- Thyc hién quy trinh Iay y Kién céac co quan co lién quan, tong
hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung hé so (néu co)
N o - Thyc hién quy trinh S& Noi vu bao cao UBND tinh xin y kién y <
Phong Tg Chuyén vién Ban Thuong va Tinh iy (néu co): 268 gio Mau
chirc bo may, Trudng hop hd so dap Gng yéu cau, dy thao ndi dung thyc hién, 02,04,05
S6 Noi vy kem theo ho6 so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Truong
hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang véan ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cia UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy van ban, trinh Lanh da0 S | .. Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c S6 | Giam déc S& xem xét, trinh UBND tinh 16 gid Mag504’
Bude3 | so Noi vy - Bo phan Van thu cia S6 vao s6 van ban, luu hd so MEL 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién théng cho Bo phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cap cd tham i
Busc4 | UBND tinh Vin phf[)vngﬁ UBND | quyén ?he (Eiuyct. , 120 Ma(1)1504,
mn - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sé van | 919

ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu S¢ Noi vu.
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Buéc | o .o | Trachnhiém Tir;;' Biéu
thuc ViUt thuc hién N@i dung thuc hién g miu
. hién : : : : ’ 472 £ .
hién ’ y /Ket qua
¢ gio
- Bao céo lanh dao S& Noi vu
Buéc5| S NGivu Vin thu - I?O phfm me thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan 16 gio Mau 04,
trén phan mem. 05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng

va két thic trén phan mém.
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12. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cdng nhan diéu ¢ quy
Ma s6 TTHC: 1.013020. H42
Thai gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gio = 480 giod
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 472 gio

Thoi gian cat giam: 08 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 1,7%
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc . A - : x
thuc hisn thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hién * 472 gio | /Ket qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiém tra,
huong dan tiép nhan ho so tryc tuyen, truc tiep hodc qua Buu
chinh cong ich (doi vai t6 chire, ca nhan khong du diéu Kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vuhanh | Chuyénvién | bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix h 04,05,06
SO Vao phan mém va chuyen vé Phong T6 chirc bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Ndi vu
(ky so gui Buu dién chuyén ve So)
X . T | Mau 04,
Budc 2 Trudéng phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 16 gio 05
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Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc - n = : x
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hién : 472 gio | /Ket qua
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Thyc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co)
. . - Thyc hién quy trinh S& Noi vu bao cao UBND tinh xin y kién a <
P’hong T(,) Chuyen vien Cép co thém ql‘Jyén cho y klén (néu Cé) 208 gio Mau
chirc bo may, Truong hop hd so dap Ging yéu cau, dy thao ndi dung thyc hién, 02,04,05
So Not vy kem theo ho so dwoc tham dinh trinh 1&nh dao phong. Trudng
hop khdng chap thuan, phai tra 16i bang van ban va néu ro ly do
- Chu,yén du thao To trinh, du thao van ban cia UBND tinh, ho
so giay to lién quan gui 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh da0 S& | . .. Mau 04,
du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam déc So | Gidm déc S& xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Ma(L)1504,
Butt3 | 5o Noi vu - B6 phan Van thu cia S& vao s6 van ban, luu hd so MEL 04
Van thu - Guri ho so, ket qua lién thdng cho Bo phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan hd so, phéan loai, trinh lanh dao va céc cip cd tham X
Busc 4| UBND tinh Van ph?n%] UBND | quyén ?he (‘juyet. , 180 gio Ma(1)1504,
n - Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 van
ban, Iuu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
Buéc5| Sd& Noivu Vin thu - Bdo cdo lanh dao S& Noi vu 16 gio Mau 04,

05
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Buéc : Trach nhigm Thoi Biéu
Pon vi thuc . n = : x
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hién : 472 gio | /Ket qua
- BO phan Van thu cua ¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
trén phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho té chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong

va két thic trén phan mém.
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13. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
M4 s6 TTHC: 1.013021. H42
Thai gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gio = 480 gio.
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam = 472 gio.

Thai gian cat giam 08 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Buéc . . . Thoi Biéu
thuc Bwnh\ifér:hl,rc T:ﬁ?:; ?]?éﬁm Noi dung thuc hién gian mau
hién * : * 472 gio | /Ket qua

1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiep nhan hq so truc tuyen, truc tiep hqac qua Buu
chinh cong ich (doi véi t6 chire, ca nhan khong du di€u Kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04,05,06
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong T6 chiic bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Noi vu
(ky so gui Buu dién chuyén ve So)
R - e | Mau 04,
Buéc 2 Trudéng phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 16 gio 05
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Buoc Pon vi thuc Trach nhiém n = T_hm Blfu
thuc hién thuc hisn Noi dung thuc hién gian mau
hién : : : 472 gio | /Ket qua

- Tham dinh hd so.
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- Thyc hién quy trinh Iay y kién cac co quan c lién quan, tong
. 2 A o hop cac y kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co) . x
Phong To Chuyénvien | _Tryng hop ho so dap tng yéu cau, dy thao ni dung thyc hién, 208gio | Mau
Chu:C b?_may' kém theo ho so duoc tham dinh trinh lanh dao phong. Truong 02,04,05
S6 Noi vy hop khong chép thuan, phai tra 15 bing van ban va néu rd Iy do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truang ohon - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vén ban, trinh Lanh dao S¢ 16 ais Mau 04,
g phong du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c So | Giam dbc So xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Ma(‘)“'504’
Bute3 | 5o Noi vu - B phan Van thu cua So vao sb van ban, luu hd so MEU 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién théng cho Bo phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cic cap c6 tham )
Busc4 | UBND tinh Vin phf[)qn%] UBND | quyen ?he (fluyet. ’ 180 gio Ma(l)J5O4,
n - Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 van
ban, Iuu ho so. Gui Ket qua téi Van thu So Noi vu.
- B4o céo lanh dao S& Noi vu x
. S& Nbi <n th , . 16 qic Mau 04,
Busc 5| So Noivy Van thu - Bo phan Vin thu ctia s6 Va0 56 van ban, luu hd so va xéc nhan | 16 910 05

trén phan mém.
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Buoc | o o vithue | Trach nhigm N . Thai Bieu
thuc hién thuc hisn Noi dung thuc hién gian mau
hién : : : 472 gio | /Ket qua

- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 8 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua tryuc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.
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14. Tén tha tuc hanh chinh: Tha tuc hop nhat, sap nhap, chia, tdch, mé rong pham vi hoat déng quy
Ma s6 TTHC: 1.013022. H42
Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gio = 480 gio.
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 472 gio.

Thoi gian cat giam: 08 gio.
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Thoi

Buwoc . , . . Bieu
thuc bon vt thyc Trach nhAlgm Noi dung thwc hién glan mau
X hién thwc hién 472 £ .
hién : : : y /Ket qua
¢ gio
1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan ticp nhan ho so truc tuyen, truc ticp hodc qua Buu
chinh cong ich (doi véi t6 chire, ca nhan khong du di€u kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04,05,06
S0 Va0 phan mém va chuyen vé Phong T6 chiic bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho tb chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Noi vu
(ky so gui Buu dién chuyén ve So)
X s e | Mau o4,
Buéc 2 Trudéng phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 16 gio 05
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. Thoi -2
Buéc . . A . Biéu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
. hién thuc hién 472 £ .
hién ’ T y /Ket qua
7 ‘ gidr
- Tham dinh ho so.
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- Thuc hlen quy trinh Iay y kién cac co quan c6 lién quan hoac
b&o c&o cap cd tham quyen cho y kién (néu c6), tong hop cac y
Phong Té Chuyén vien | kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co) 208 gid | Mau
chirc bo may, Truong hqp‘ho so dap ufr]g yéu cau, du thao noi dung thuc hién, 02,04,05
S Noi vu kem theo ho so dwoc tham dinh trinh 1&nh dao phong. Trudng
hop khdng chap thuén, phai tra 16i bang van ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cia UBND tinh, ho
so giay to lién quan guri 1anh dao phong phé duyét
Truang ohon - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vén ban, trinh Lanh dao S¢ 16 ais Mau 04,
g phong du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam déc So | Gidm dbc S xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Ma(‘)‘504’
Bude3 | 5o Ngi vu - Bo phan Van thu cua So vao s van ban, hru hd so My 04
Van thu - Gui ho so, ket qua lién thdng cho Bo phan Van thw VP UBND | 16 gio 05 ’
tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap cd tham i
Busc4 | UBND tinh Vin phf[)vngﬁ UBND | quyén ?he (Eiuyct. , 180 Ma(1)1504,
mn - Chuyén h so cho bg phan Van thu VP UBND tinh vao s van | 919
ban, Iuu ho so. Gui Ket qua téi Van thu So Noi vu.
Buoc5| S& Noi vy Vinthe |- Bdo cho lanh dao So Noi vy 16 gio | MU 04

05
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. Thoi .2
Bwérc . . A . Bieu
Pon vi thuc Trach nhiém n . gian x
thuc S S Noi dung thuc hién mau
X hién thuc hién : : * 472 X .
hién ’ : : git /Két qua
- B6 phan Vin thu cua s6 vao sé vin ban, luu hd so va x4c nhan
trén phan mém.
- Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 8 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu di¢n cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng

va két thic trén phan mém.
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15. Tén tha tuc hanh chinh: Tha tuc quy tu giai thé
Ma s6 TTHC: 1.013023. H42
Thoi gian giai quyét: 60 ngay 1am viéc x 8 gid = 480 gio.
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 472 gio.

Thoi gian cat giam: 08 giod
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 1,7%.
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh.

Budc Pon vi thuc Trach nhiém Tho Bié u
thuc hisn thuc hién Noi dung thwc hién gian mau
hién * : * 472 gio | /Ket qua

1. Trung t&m Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan tiep nhan ho so truc tuyen, tryc ticp hodc qua Buu
chinh cong ich (doi véi t6 chue, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan Miu
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio | 01,02,03,
chinh cong 3. Trudng hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, uu trir hd 04,05,06
S0 Va0 phan mém va chuyen vé Phong T6 chiic bo may. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho tb chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm Phuc vy hanh chinh
cbng vé S& Noi vu (ky so gui Buu dién chuyén veé So)
X . e | Mauo04,
Buéc 2 Trudéng phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 16 gio 05
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Buoc Pon vi thuc Trach nhiém n . T.h o Blfu
thuc hién thuc hisn Noi dung thuc hién gian mau
hién : : : 472 gio | /Ket qua

- Tham dinh ho so.
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- Thuc hlen quy trinh Iay y kién cac co quan ¢o lién quan hoac
béo c4o cap cd tham quyen cho y kién (néu co); tong hop cac y
Phong Té Chuyén vien | kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co) 208 gio | Mau
chirc bo may, Truong hop ho so dap ung yéu cau, dy thao noi dung thyc hién, 02,04,05
S Noi vu kém theo hd so dugc tham dinh trinh lanh dao phong. Truong
hop khong chap thuan, phai tra [o1 bang van ban va néu ro ly do
- Chuyén du thao To trinh, du thao van ban cua UBND tinh, ho
so giay to lién quan gui 1anh dao phong phé duyét
Truond ohon - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢'| . . Mau 04,
g phong du thao van ban xin y kién cia UBND tinh g 05
Giam d6c So | Giam dbc So xem xét, trinh UBND tinh 16 gio Ma(;'504’
Buse 3| 5o Ngi vy - Bo phan Van thu cia So vao s6 van ban, luu hd so MEL 04
Van thu - Gui ho so, két qua lién thong cho Bo phan Vian thu Van phong | 16 gio ’
, 05
UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham X
Busc 4| UBND tinh Van ph?n%] UBND | quyén Phe (Eiuyct. 180 gio Ma61504,
n - Chuyén ho so cho bo phéan Vén thu Van phong UBND tinh vao
SO van ban, luu ho so. Gui ket qua téi Van thu So Noi vu.
Buc5| SoNoivu Vanthe |- Bdo cdo lanh dao S& Noi vu 16 gio | V0%

05
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Buoc | o o vithue | Trach nhigm N . Tho Bieu
thuc hién thuc hisn Noi dung thuc hién gian mau
hién : : : 472 gio | /Ket qua

- B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
trén phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 6 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong

va két thic trén phan mém.
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1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuyén céng chiic
M& s6 TTHC: 1.012933.H42
Thoi gian thyuc hién TTHC theo quy dinh: Tbi da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén.
Dich vu c6ng truc tuyén: Dich vu cung cap théng tin truc tuyén

Bwéc . L Bieu
thue bonvi | Trach nhigm thyc Ni dung thuc hign Thot 1 au, Két
hid thwc hién hién glan .
ién qua
o Dong chi cOng ChiIC | 4 han phiéu dang ky du tuyén ké tir ngay thong béo
. Hoi dong trong Ban Kiém tra % . = in A D .S
Budc 1 2 ¥ , tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching
tuyen dung Phiéu dang ky du %
2 theo ké hoach
tuyén
Kiém tra Phiu dang ky dy tuyén: chdm nhat la 15 ngay
hodc cham nhat 1a 30 ngay doi voi truong hop so luong
nguoi dang ky du tuyen tir 500 ngudi trg 18n, ke tir ngay het
‘ thot han nhan Phicu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung Theo sé
‘ bong chi cdng chirc | hoan thanh viéc kiém tra dieu kién dy tuyeén tai phicu déng lron
Budc 2 Hoi dong trong Ban Kiém tra ky du tuyen. n u(ﬁ
tuyéen dung Phicu dang ky du - Thong béo trén trang thong tin dién tir hoac cong thong dérgl 1<
tuyén tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuin dy thi s XY
. h du tuyen
va thong tin lién quan dén viéc tuyén dung.
- Gui thong bao triéu tap téi nguoi dang ky du tuyén.
Truong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu
chuan thong bao va néu rd ly do.
‘ T6 chuc thi tuyén cong chuc: 7
Busc 3 Hoi dong Hoi déng tuyén dung | - Vong 1: thi trac nghiém trén may tinh; thoi gian to chtic

tuyén dung

thi cham nhat 12 30 ngay hogc cham nhat 1a 45 ngay ddi véi
truong hop so lugng nguoi dang ky du tuyen tir 500 nguoi
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trg 18n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén. Két qua thi duoc théng bao téi thi sinh ngay sau khi
két thac thoi gian 1am bai. Khéng thuc hién viéc phic khao
d6i vai két qua thi vong 1.

- Vong 2: thi mén nghiép vu chuyén nganh; thoi gian t6
chte thi cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay két thic thi vong
1.

+ Truong hop thi viét: cham nhat 15 ngay ké tir ngay két
thic thi viét phai hoan thanh viéc cham thi va cong bd két
qua thi trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién
tir, dong thoi thong bao viéc nhan don phuc khao. Tiép nhan
don phuc khao (néu cd); cham phuc khao (néu cd).
Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén may tinh thi két
qua thi dugc thong béo tai thi sinh ngay sau khi két thuc bai
thi. Khong thuc hién phic khao ddi véi két qua bai thi viét
trén may tinh.

+ Truong hop két hop viét va phong van: viéc té chac thi
viét nhu trén; to chtc thi phong van ngay sau bai thi viét.
Khang thuc hién viéc phic khao doi véi két qua thi phong
van.

Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén may tinh, Hoi
ddng tuyén dung quyét dinh té chic thi phong van dbi véi
nguoi 6 két qua dat bai thi trén may vi tinh cham nhat 1a
05 ngay lam viéc tir ngay két thic to chic thi trén may tinh.

Theo s6
lugng
nguoi
dang ky
du tuyén

Budc 4

Hoi dong
tuyéen dung

Hoi dong tuyén dung

Phé duyét va thong bao két qua tuyen dung cdng chirc:
- Cham nhat la 05 ngay lam viéc ke tir ngay hoan thanh viéc
cham thi vong 2 (ké ca phdc khao, néu c6), Hoi dong tuyén

09 ngay
=72 gio
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dung tong hop két qua, bao cao ngudi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chic phé duyét két qua.

- Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh
phé duyét két qua tring tuyén, Hoi ddng tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin di¢n tir hoac cong thong
tin dién tr va gui thong b&o cong nhan két qua tring tuyén
to1 nguol trung tuyen

Budc 5

Hoi dong
tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Hoan thién ho so tuyén dung

- Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay danh sé&ch tring tuyén
dugc cong khai trén trang thong tin di¢n tu hodc Céng thdng
tin dién tt, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén
dung nop cho co quan c6 tham quyeén tuyén dung cong
chuc.

- Trudng hop nguoi trdng tuyén khéng hoan thién da hé so
tuyén dung theo quy dinh hoic c¢6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoac bi phat hién su
dung vin bang, ching chi, ching nhan khong dung quy
dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung cdng chuc ra quyét dinh huy bo két
qua trdng tuyeén.

20 ngay
=160
gio

Budc 6

Hoi dong
tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

- Cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han
hoan thi¢n hd so tuyén dung, ngudi dang dau co quan ¢
tham quyén tuyén dung cong chucra quyét dinh tuyén dung
va thdng bao t6i ngudi tring tuyén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh tuyén
dung, nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan viéc, trur
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac
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hodc dugc co quan co thim quyén tuyén dung cong chic
ddng y gia han.

- Trudng hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh hoac Phiéu 1y lich tu phap xéac dinh
thugc mot trong cac truong hop khong duge dang ky du
tuyen cbng chtre thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyen dung cong chac huy bé quyet dinh tuyen dung

- Hét thoi han nguoi duoc tuyén dung phai den nhan viéc
theo quy dinh néu trén, co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu
hoac cong thong tin dién tir va giri thong bao téi nhiing
nguoi du tuyén cd két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo
thir tw) so vai két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén ma
két qua tuyén dung bi huy bé hoic quyét dinh tuyén dung
bi huy bo theo quy dinh dé hoan thién ho so.
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2. Tén Thi tuc hanh chinh: Xét tuyén cong chirc
M4 sb TTHC: 1.012934.H42
Thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: Téi da 85 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén

yén: Dich vy cung cap thdng tin truc tuyén.

Dich vu cdng truc tuy

Buéc : ) . . Biéu
thee | Ponvithye | Trachnhiémthuc | \ei ging thuc hien Thot | au, két
hid hién hién gian .
ién qua
‘ bong chi cdng chirc , , o
Busc 1 Ho1 dong trong Ban Kiémtra | Tiép nhan Phicu dang ky du tuyén ke tir ngay thong bao
tuyén dung phicu dang ky du tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.
tuyén
To churc xét tuyen 7 ,
- Vong 1: kiém tra dicu kién du tuyen tai Phicu déng ky du
tuyén; cham nhat [é 15 ngay hogc cham nhat la 30 ngay doi
Véi truong hop so 1u0’ng nguoi dang ky du tuyén tir 500
nguoi tra Ién, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky X
Theo so
du tuyen Hoi dong tuyen dung phai hoan thanh viéc kiém :
Ar gA uong
. Hoi dong Y 2 tra diéu kién dy tuyén; thong béo trén trang thong tin dién ¥y
Budc 2 2 Hoi dong tuyéndung | .., - NN , Ja . 3% | NgUOI
tuyén dung tir hodac cong thong tin dién tr danh sach thi sinh da dieu | .S ,
R z . A \ dang ky
kién, tiéu chuan dy xét, duoc tham du vong 2. Truong hop du tuvan
khéng dap tmg didu kién, tiéu chuan thi Hoi dong thong bao | ©¥% ™Y
vanéurdlydo. 7
- Vong 2: phong van; thoi gian t6 chac thi vong 2 cham
nhat la 15 ngay ké tr ngay ket thuc vong 1. Khong thuc
hién viéc phuc khao doi véi két qua thi phong van.
e 2 Phé duyét va théng bao két qua tuyén dung cong chirc .
Busc 3 | Ho1dong Hoi ddng tuyén dung | - Cham nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc 99 ngay
tuyéen dung =72 gio

cham thi vong 2, Hoi ddng tuyén dung tong hop két qua,
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béo cdo ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung
cong chuc phé duyét két qua.

- Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua trang tuyén, Hoi ddng tuyén dung phai
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu hoac cong
thong tin dién tir va gui thdng bao cong nhan két qua tring
tuyen toi ngu’O’I trung tuyen

Budc 4

Hoi dong
tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Hoan thién ho so tuyén dung

- Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay danh sé&ch tring tuyén
dugc cong khai trén trang thong tin di¢n tu hodc Céng thdng
tin dién tt, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén
dung nop cho co quan c6 tham quyeén tuyén dung cong
chuc.

- Trudng hop nguoi trdng tuyén khéng hoan thién da hé so
tuyén dung theo quy dinh hoic c¢6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoac bi phat hién su
dung vin bang, ching chi, ching nhan khong dung quy
dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung cdng chuc ra quyét dinh huy bo két
qua trdng tuyeén.

20 ngay
=160 gio

Budc 5

Hoi dong
tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

- Cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han
hoan thi¢n hd so tuyén dung, ngudi dang dau co quan ¢
tham quyén tuyén dung cong chucra quyét dinh tuyén dung
va thdng bao t6i ngudi tring tuyén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh tuyén
dung, nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan viéc, trur
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac
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hodc dugc co quan co thim quyén tuyén dung cong chic
ddng y gia han.

- Trudng hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh hodc Phiéu 1y lich tu phap xac dinh
thugc mot trong cac truong hop khong duge dang ky du tuyen
cOng chirc thi ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén
dung cdng chuc huy bo quyét dinh tuyén dung

- Hét thoi han nguoi duoc tuyén dung phai den nhan viéc
theo quy dinh néu trén, co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu
hoac cong thong tin dién tir va giri thong bao téi nhiing
nguoi du tuyén cd két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo
thir tw) so vai két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén ma
két qua tuyén dung bi huy bé hoic quyét dinh tuyén dung
bi huy bo theo quy dinh dé hoan thién ho so.
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3. Tén Thi tuc hanh chinh: Tiép nhan vao cong chitc khdng giix chitc vu lanh dao, quan ly
M4 s6 TTHC: 1.012935.H42
Thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: Khong xac dinh.

Dich vu c6ng truc tuyén: Dich vu cung cap théng tin truc tuyén.

BudC | b vithue | Trach nhigm thuc N ) Thoi | o'oY,
thuc x T . : Noi dung thwc hién : mau, ket
hia hién hién : : ; gian .
ién qua
Trén co so (fé nghi cta co quan, don vi, tham dinh, béo‘
Busc1 | Sé Nai vu Phong Cong chuc - céo Gidm doc S¢ Noi vu trinh UBND tinh danh séch de
T Vién chirc nghi tiep nhan vao lam cong chirc; du thao Quyet dinh
thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
, H_(gl dong , Hoi ddng kiém tra, Kl?m tra Ye thGU Chu?r}, dieu k:cn, V.ar_libang,AChu:ng c[n,
Buac 2 | kiem tra, sat sét hach chung nhan cua ngudi duoce dé nghi tiep nhan theo yéu
hach : cau cua vi tri viéc lam can tuyén
A 2A T6 chac sat hach vé trinh @ hiéu biét chung va nang luc
H(_)ldong Ac 2A - 2 A A . a ) .- A C ik ~
. - % . Hoi dong kiém tra, chuyén mén, nghiép vu cua nguoi dugce dé nghi ticp nhan.
Budc 3 | kiem tra, sat . e A o o A r 1A A
sat hach Hoi dong bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham quyeén
haCh 2 ~ , A A T .
tuyén dung cbng chuc veé két qua kiém tra, sat hach
Busc 4 | 101dong Hoi dong kiem tra, Quyét dinh tiép nhan theo tham quyén

tuyén dung

sat hach




I11. Linh vuc Ton gido
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1. Tén tha tuc hanh chinh: Thong béo veé viée da giai thé to chic ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh

theo quy dinh ciaia hién chwong cia té chic

M4 s TTHC: 1.012635. H42

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Dich vu céng truc tuyén: Toan trinh.

Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc ot - o . x
thuc hién thwc hién Noi dung thwc hién gian mau
A 1en A -
hién : /Ket qua
1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so tryc tuyén,
truc ti€p hoac qua Buu chinh cong ich (doi vai t6 chic, ca nhan
. khong du dicu Kién co so ndp ho so truc tuyen). ~
Trung tam - N 5 2 L Mau
Buse 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 2. N€u ho so khong dat yeu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan 01.02.03
chinh 'Cc‘)ng bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04’ 05’ 06’
3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyen vé Ban T6n gio. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
L - , Mau 04,
Truong ban Chuyén ho so cho phong chuyén mon giai quyét 05
: > L Mau 04,
y Trll\lroﬂgAphong Chuyeén ho so cho chuyén vién 05
Budgc 2 | Ban Ton gido ghiep vu q ‘
Tham dinh, xu ly hé, s0, xay dung du thao van ban xac nhan cua
Chuyén vién So& Noi vu vé viéc tiep nhan thdng bao, trinh Truong phong xem MU

xét

02,04,05
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Buéc : Tréach nhigm Thei Biéu
Pon vi thuc A - . ) h
thuc hién thwc hién Noi dung thuc hién gian mau
A 1en X
hién ’ /Két qua
Truong phong | .z A A LA e 7 Mau 04,
Nghiép vu Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Truong ban 05
2 /4 /4 J4 4 /( 2 4 A A Mau 04,
Trudng ban - Bao cao Pho Giam doc S¢ xem xeét, phé duyét 05
Phé Giam d6c So | Xem xét, phé duyét Ma61504’
Bué’c 3 d A ~ ~ ~ 2. 2 h1 ;{ ~ 2 /‘\ \ /4 A
S6 NOI vu - B phan Van thu cta s& vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
- ~ X X Mau 04,
Van thu trén phan meém. 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cbng

va két thic trén phan mém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Théng bao tb chirc quyén gop dé thuc hi¢n hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido i véi
trrong hop quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a va diém b Khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.
Ma TTHC: 1.012634. H42

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Dich vu c6ng truc tuyén: Toan trinh.

Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc N - o ) ;
thuc hién thwc hién Noi dung thwc hién gian mau
A 1en A -
hién j /Ket qua
1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so tryc tuyén,
truc ti€p hoac qua Buu chinh cong ich (doi véi t6 chic, ca nhan
. khong du dicu Kién co so ndp ho so truc tuyen). ~
Trung tam P A N . a Mau
Budc 1 | Phuc v hanh Chuyén vién 2.XNeu ho so @ong dat yeu cau Ehl hu’ongA’dan to chuc, ca nhan 01,02,03,
chinh cong bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04,05,06
3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyen vé Ban T6n gio. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
_ L Mau 04,
Trudng ban Chuyén ho so cho phong chuyén mon giai quyét 05
Trudng phong 2 o n Mau 04,
, o Nghiép vu Chuyén ho so cho chuyén vién 05
Buéc 2 | Ban Ton giao Tham dinh, xir Iy hd so, xay dung dy thao van ban x4c nhan cua ]
Chuyén vién S& Noi vu veé viéc tiep nhan théng béo, trinh Truong phong xem Mau
Xét 02,04,05
Truong phong Mau 04,

Nghiép vu

- Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Truéng ban

05
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Buéc : Tréach nhigm Thoi Biéu
Pon vi thuc A - . ) h
thuc hién thwc hién Noi dung thuc hién gian mau
<A 1en X
hién ’ /Két qua
, . e L an . A R Mau 04,
Truong ban - B4o c4ao Pho Giam doc So xem xet, phé duyét 05
Phé Giam d6c So | Xem xét, phé duyét Ma61504’
Bué’c 3 id AT A A ~ 9 2 hY f( ~ 2 )\ \ /4 ~
S& Noi vu - B phan Van thu ctia s¢ vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
- ~ X X Mau 04,
Van thu trén phan mem. 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra ket qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng

va két thic trén phan mém.
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