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Phu luc

TREN PIA BAN TiNH NINH BINH
/OP-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHIiNH CONG
LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy x4c nhin qua trinh thuc hanh cong tac xa hoi
Tong thoi gian thuc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio'= 80 gio

Dich vu cong true tuyén mot phin

QUY TRINH NOQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC BAO TR(Q XA HQI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

111 /2024 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Buge Pon vi thue | Nguwoi thuc A Thot piéu x
thwe Vi E surol thy Két qua thuc hién gian 80 | mAu/Két
. hién hién . -
hi¢n : : gio qua

1. B6 phan tiép nhan tiép nhan co so co cung cap dich vu cong tac

Can b x3 hoi hd so, kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi

. , an bo huéng dan tb chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy

Pon vi, cO SO duoc ph’an nhét)
i 14 A ~ t' ~
Buge 1 | SO CUNECaP Fong tep 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho S0 Ly x
dich vy cong nhf,m hudéng A In phid ha 0 & h 40 gio Mau 03,
téc x3 hoi dAn nguoi vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 04. 05
thue hanh chtrc, ca nhan.

3. Xt 1y, thdm dinh, xdc minh. Dy thédo vin ban hodc quyét dinh
trinh Lanh dao phong xem xét




Pon vi, co so

Truong
phong dugc
phéan cong

. ¢ cung c & n . . Mau 03,
Bude2 | yion Vugc 6;; tiépnhdn |- Xem xét trinh gidm doc phé duyét 16816 | 54 05
A huong dan
tac xa hoi .
nguoi thuc
hanh
Pon vi, co:sé’ N
. cO cung cap X  Dha n - 1.2 . Mau 03,
Budc 3 dich vu cong Giam doc Phé duyét HS, van ban. 16 gio 04, 05
tac xa hoi
Don vi, cor,sc"y Van thu - Pong dau, luu van ban
. co cung cap .
Buoc 4 dich vu cong 08 gio
tac xa hoi
Céan bo R
Pon vi, corsé duoc ph’én Kgﬁ;g
, coO cung cap cong tiép . L e . :
Budce 5 dich vu cong | nhan huong Thong bao va Tra két qua thuc hanh. (‘3}11?7111
tac xa hoi dan nguoi gian

thuc hanh




2. Tén thu tuc hanh chinh: Cép (m6i) gidy chirng nhan diing Ky hanh nghé cong tic xa hoi
Tong thoi gian thye hién TTHC 7 (ngay lam viéc) x 08 gio'= 56 gio
Dich vu cong truc tuyén mot phan

Budc . ‘e N Biéu
thuc Don M thye Ngmﬁ thye Két qua thue hién Thoi S1AN | mAw/Két
‘A hi¢n hi¢n ‘ : 56 gio .
hi¢n qua
1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (d6i voi to chic, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd
so truc tuyén)
Trung tam Chuyén - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
Budc 1 | phuc vuhanh | viéntiép | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gior Mau 07
chinh cong nhén 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro xa hoi. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Trudng A 1A X _—  \
ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xur 1y 04 gio
, Phong Bao Chuyén |- Xu ly, tham dinh ho so. " x
Buge 2 tro xa hoi Vién - Trinh Ianh dao phong xem xét. 30 gio Mau 06
Truong - Xem x¢ét ho so, 08 gio Miu 06

phong

- Trinh 1anh dao S& phé duyét




Lanh dao So

Budc 3 I DTBXH PGP S¢ | Phé duyét két qua 08 gio Mau 06
- B6 phan Vin thu cua s¢ vao sd van ban, luu ho so va xac
. < \ 9 . | nhan trén phan mém. . x
Bugc 4 Vén phong Vén thu $6 | _ Gtri hd so, két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh 04 gio Mau 06
cong.
. Trung tam Ct] uy.e;n Trung tim Phuc vy hanh chinh céng thong bao va tra két K hong.
Budc 5 | phuc vu hanh vién tiép X 2 4. oA £ 1t on X A tinh thot
PR A qué cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém :
chinh cong nhan gian




3. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy ching nhéin ding ky hanh nghé cong tac xi hji
Tong thoi gian thuc hién TTHC 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Dich vu cong truc tuyen mot phan

Budc . \ e N Biéu
thuc Don ! thyc Ngu’(ﬂ thyc Két qua thuc hién Thoi Sl mAw/Két
. hién hién ‘ * 56 gio R
hi¢n qua
1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh céng ich, kiém tra, huéng
dan (ddi véi to chic, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd
S0 truc tuyén)
Trung tam Chuyeén - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan
Budc 1 | phuc vuhanh | viéntiép | bO sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gio Mau 08
chinh cong nhén 2. Trudng hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro xa hoi. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s giri Buu dién chuyén vé S&)
TI‘ll‘é‘Hg Ar 1A 2 0 17 N
ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly 04 gio
, Phong Bao Chuyén |- Xu ly, tham dinh ho so. " x
Buge 2 tro xa hoi Vién - Trinh Ianh dao phong xem xét. 20 gio Mau 06
Trudng - Xem x¢&t ho so, 04 gio Miu 06

phong

- Trinh 1anh dao S¢ phé duyét




Lanh dao So

Budc 3 I DTBXH PGP S¢ | Phé duyét két qua 08 gio Mau 06
- B6 phan Vin thu cua s¢ vao sd van ban, luu ho so va xac
. < \ 9 . | nhan trén phan mém. o x
Buge 4 Vén phong Vanthe 6 Gui hd so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh 02 gio Mau 06
cong.
. Trung tam Ct] uy.e;n Trung tim Phuc vy hanh chinh céng thong bao va tra két K hong.
Budc 5 | phuc vu hanh vién tiép X 2 4. oA £ 1t on X A tinh thot
PR A qué cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém :
chinh cong nhan gian




4. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam doi véi nguoi nwée ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cw & nwéc ngoai.
Tong thoi gian thwe hién TTHC 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio
Dich vu cong true tuyén mot phin

Budc . | N Bieu
thue Don V} thye Ngu’q'lA thyc Két qua thyuc hién Thoi g-l‘an maw/Keét
hién hign hign 56 gio qui
1. Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng
dan (ddi véi to chuc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd
S0 truc tuyén)
Trung tam Chuyeén - Néu hé so khong dat yéu cau thi huong c}ﬁn t6 chiic, ca nhan
Budc 1 | phuc vuhanh | viéntiép | b0 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gio Mau 07
chinh cong nhén 2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro xi hoi. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s giri Buu dién chuyén vé S&)
Tru’\ong Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly 04 gio
. Phong Béo phong
Buge 2 trg xd hoi Chuyén - Xtr Iy, thdm dinh hd so. .y x
Vvién - Trinh lanh dao phong xem xét. 30 g0 Mau 06




Truong

- Xem xét ho so,

ohong |- Trinh lanh dao S& phé duyét 08gi6 | Mau06
, Lanh dao So \ n a1 A , . x
Budce 3 LDTBXH PGP S¢ | Phé duyét két qua 08 gio Mau 06
- B6 phan Vian thl:l’ clia s& vao sd van ban, luu hd so va xac
. < \ < .. | nhan trén phan mém. . x
BuGe 4 | Vanphong | Van thwSo | 511 8°c k&t qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh 04gi6 | Mau06
cong.
. Trung taf" Cb uy.ep Trung tim Phuc vy hanh chinh céng thong bao va tra két K hong-
Budc 5 | phuc vu hanh vién tiép X 2 4. oA £ 1t n XA tinh thot
chinh cong nhan qué cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém gian
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