
UY BAN NHAN DAN CONG ROA xX HOI CHU NGHiA VI-"E:TNAM
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s6: 55.A5 12016/Q8-UBND Nhd Quan, ngay oti thang 11 nam 2016

QUYETDJNH
V~ vi~c ban hanh Quy djnh clnrc nang, nhiem vu, quyen han

va co' c§u ta chire cua Phong TO' phap huyen Nho Quan

UY BAN NHAN DAN HUY¥N NHO QUAN

Can CII-' Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 191612015,'
CG711eLl'Nghi dinh s6 37!20J4IND-'CP ngay 051512014 cua Chinh phu Quy

dinh td chuc cdc co quan chuyen mon thuoc UBND huyen, qudn, thi xii, thanh
phd thuoc tinh;

Can cic Thong tu lien tich s6 2312014ITTLT-BTP-BNV ngay 2211212014
cua B(; Ttrphap va B(JN(Ji v~ huang dan chicc nang, nhiem v~, quyen han va co
cdZ!16 chuc cua S6' TU'phap thuoc (ly ban nhdn dan tinh, thanh phb true thuoc
Trung uong, Phong Tuphap thuoc Uy ban nhdn dan huyen, qudn, thi xd, thanh.
ph6 thuoc tinh;

Can cu' Quyet dinh sb 10120141QD-UBND ngay 04/4/2014 cua Oy ban
nhcin dan tinh Ninh Binh vJ vi¢c ban hanh Quy tlinh vJ phdn cdp quem If; t6 chuc
b(Jmay vcl can b(J,cong chuc, vien chuc, lab a(Jng tinh Ninh Binh;

Can CI~' Cong win sb J178ISNV-TCBC&TCPCP ngay 03/1112016 cua Sa
N(Ji ),'~l tinh Ninh Binh v~ vi¢c hUOngdan ban hanh quy dlnh chuc nang, nhi¢m v~,
quyJI1 hQ-nva co'cau t6 chuc cua cac phimg chuyen man thu(JcUBND cdp huy¢n,'

Xet ad nght cua TrueJ7_1gphong N(Ji v~,
',': ~.:~/.:.:.'>':~..QPYET DJNH:

, .• I,,",t- I_ I I' ,.

f)i~u 1, BaMh~~hk~ii/th~.6'QuySt dinh nay Quy dinh chuo nang, nhi~m
vp, C]Lly~nh?n va·cO' c~l,1,ttfchuc:tua Phong Tu phap huy~n Nho Quan.

Di~u 2. Quy~t 'dinh ll'iy c6 hi~u l\fc sau 07 ngay k~ tir ngay kYo Cac quy
dinh truac day trai V6i QuyS't dinh nay d.~ubai boo

f)i~u 3. Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n,
Truo-ng phong N9i V\!, Truong phong Tu phap, Thu truemg cac co quan, dan vi
c6 lien quan chiu tnkh nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.l~

TM. UY BAN NHAN DAN
CHUTICH

No';nh~n:
- Nlm [)i~u 3:
- C{le :;<\: NQi VLI.TLr phip:
- Tlmcmgll\rc HlIy~n Uy;
- Thm'mg tr~lc HDND huy~n;
- (,hLI [ieh. de PCT UBND hUY9n:
- (:t~llgthClllg tin ai~llIlr IHly~n;
- Cile co quan, ban. nganh.doan th~ cCiahUy~ll;
- UHND de xa, fhi tr~n;
- LUll: VT



DQc I~p - TI! do - H~nh phuc

Nho Quan, ngay JY thang 11 nam 20]6

UY BAN NIlAN DAN
HUVtN NHO QUAN

CONG HoA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .

QUYDJNH
Clnrc nang, nhiem vu, quy~n han va CO' c§u ta chirc
ciia Phong Ttl' phap thuQc UBND huyen Nho Quan
(Ban hanh thea Quytfftdinh s6 554S-12016IQD-UBND

ngay ol.~ thang l I ndm 2016 eila Uy ban nhiin dim huyen Nho Quan)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh, d6i tm;mg ap dung
1. Quy dinh nay guy dinh chirc nang, nhiern V\!, quyen han va co cliu t6

chirc cua Phong Tu phap thuoc UBND huyen Nho Quan.
2. Quy dinh nay ap dung d6i voi Phong Tu phap thuoc UBND huyen Nho

Quan va cac t6 chirc, ca nhan khac co lien quan.
Ili~u 2. Vj tri

Phong Ttr phap la co quan chuyen mon thuoc Vy ban nhan dan huyen; chiu
sir chi dao, quan 1y vS t6 chirc, bien che va cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n,
d6ng thai chju Sl,l' chi d?o, k~€mtra, thanh tra, huang dfuJvS chuySn mon nghi~p
VlJ cua Sa Tu phap.

Chmmg II
CHUC NANG, NHItM Vl), QUYEN H~N

Di~u 3. Chrrc nang

Phong Tu phap th\fe hi~n chuc nang tham mUll, giup Uy ban nhan dan
huy~n quan 1y nha nuac vS; cong tac xay d\fllg va thi hanh phap iu?t; theo doi
thi hanh phap lu~t; kiSm tra, xu ly van b~mquy ph?m phap lu~t; kiSm soat thu
t\lC hanh chinh;. ph6 bi~n, glaO dge phap lu~t; boa giiii a co sa; nuoi con nuoi; he)
tich; chUng thvc; b6i thuOng nha nuac; trg giup phap ly; qucln Iy cong tac thi
hafih phap lu~t vS XLI' Iy vi ph?ro hanh chinh va cong tac tu phap khac thea quy
dinh cua phap lu~t.

Di~u 4. Nhi~m VI} va quy~n h~n

1. Trinh IVy ban nhaD dan huy~n ban hanh guy~t dinh, chi thi; quy ho?ch,
k@hO:;Lehdai h?n, 05 nam va hang nam v~ 1inh V\fCtu phap; chuang trinh, bi~n
phap t6 chue thve hi~n cac nhi~m V\l cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay
d\fng, hOEmthi~n phap lu~t vS cac lInh vvc thuQc ph?lTI vi th~m qUYSnquySt
dinh eua He)i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n trong lInh vvc tu phap.

2. Trinh Chli tich Vy ban Man dan huy~n dv thao cac van b~mv~Hnh vvc
tu phap thuQc th~m quy~n ban hanh eua ehu tjch Uy ban nhan dan huy~n.

3. T6 chuc thvc hi~n cac van ban guy ph?m phap lu~t, quy ho?ch, k~ ho:;tch
trong lTnhV\l·Ctu phap sau khi eta dugc clip co th~m quYSnphS duy~t.



4. Chi dao, huang d§n, kiem tra chuyen mon nghiep vu vS cong tac tu phap
CJ'dip xa,

5. V~ xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Ph6i hop xay dung qUYStdinh, chi thi thuoc tham quyen ban hanh cua
Uy ban nhan dan huyen do cac co quan chuyen mon khac thuoc Uy ban nhan
dan huyen chu tri xay dung;

b) Tham dinh du thao cac van ban quy pham phap luat thuoc tham quyen
ban hanh cua Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen; gop y du thao van
ban quy pham phap luat cua Hoi d6ng nhan dan huyen thea quy dinh ella phap
luat;

c) T6 chirc l~y y kien nhan dan v~ cacdu an luat, phap l~nh thea sir chi dao
cua Uy ban nhan dan huyen va huang d~n cua Sa Til' phap,

6. v~theo doi thi hanb phap lu~t:

a) Xay d\l11gva trinh Uy ban nhan dan huy~n ban himh va t6 chuc thvc hi~n
KS ho:;tchthea doi tinh hinh thi hanh phap Iu~t tren dia ban;

b) Huang d~n, don d6c, kiSm tra cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban
nhan dan huy~n va cong chuc chuyen mon thu<)cUy ban nh§.n dan c~p xa trong
vi~c thvc hi~n cong tac thea doi tinh hinh thi hanh phap lu~t t<;tidia phuong;

c) T6ng hqp, di xu~t vai Oy ban nhan dan c~p huy~n vS vi~c xu ly kSt qua
thea doi tinh hinh thi hanh phap Iu?t;

d) Theo doi tinh hinh thi.hanh phap Iu?t trong 11nhVl!Ctu phap thu9c ph:;tm
vi quan Iy nha nuac eua Uy ban nhan dan huy~n.

7. V~ kiSm tra van ban guy ph:;tmphap lu~t:

a) Giup H<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n tv kiSm tra van bim
do H<)id6ng nh§.n dan va Uy ban nhan dan huy~n ban hanh; huang din cong
chuc chuyen mon thu<)cUy ban nhan dan c~p xa thvc hi~n tv ki~m tra van ban
quy ph<;tmphap lu~t do Oy ban nhan dan c~p xa ban hanh;

b) Thl!c hi~n kj~m tra van ban quy ph:;tmphap Iu~t ella H<)id6ng nhan dan
va Uy ban nhan dan c~p xa thea quy dinh Cllaphap lu~t; trinh Chii tjch Oy ban
nhan dan huy~n quYSt dinh cac bi~n phap xu Iy van bim trai phap lu~t thea quy
dinh Cllaphap lu~t.

8. T6 chu·c tri~n khai thl!c hi~n vi~c ra soat, h~ th6ng hoa van ban quy ph:;tm
phap lu~t CllaH<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan c~p huy~n thea quy dinh
Cllaphap Iu?t; don d6c, huang d~n, tbng hqp kSt qua ra soar, h~ th6ng hoa chung
cua cac co quan chuyen mon thu<)cUy ban nhan dan c~p huy~n va ella Oy ban
nhan dan c~p xa.

9. V~ kiSm soM thn tl,lchanh chinh:



a) T6 chirc trien khai thuc hien nhiem V1,l kiSm soat thu tuc hanh chtnh theo
chi dao cua Uy ban nhan dan huyen, huang d&ncua co quan tu phap c~p tren va
theo quy dinh cua phap Iu?t v~ kiern scat thu t1,1Chanh chinh;

b) Tham muu giup Uy ban nhan dan huyen chi dao, t6 chirc thuc hien ra
seat, danh gia thu tuc hanh chinh thire hien tren dja ban huyen d&kien nghi, d~
xuat viec sua d6i~b6 sung, huy bo, bai bo;

c) Huang dfrn, don d6c, kiern tra viec thuc hien niern y&tcong khai thu tuc
hanh chinh, bao cao tinh hinh, k€t qua giai gUYStthu tuc hanh chinh va tiSp
nhan, xu Iy phan anh, kien nghi v~ quy dinh hanh chinh cua co quan chuyen
man c~p huy~n, Oy ban nhan dan c~p xa.

1O. V~ ph6 bi~n, giao dvc phap Iu?t va hoa giai a co sa:

a) Xay dt,mg, trinh Oy ban nhaD dart cAp huy~n ban himh chuang trinh, k~
ho?ch ph6 bi~n, giao d\1Cphap Iu~t va t6 chuc th\1'chi~n sau khi chuang trinh, k~
ho~ch duqc ban hanh;

b) Theo d5i, huang dfrn va ki~m tra cong tac ph6, bi~n giao d\lc phap Iu?t
t?i aia phuong; don d6c, ki~m tra cac ca quan chuyen mon tn:l'Gthu9c Oy ban
nhan dan c~p huy~n, co quan, t6 chuc co lien quan va Uy ban nhao dan cApxa
tr.ong vi~c t6 chuc Ngay Phap Iu?t nuac C9ng hoa xa h9i chu nghla Vi~t Nam
tren dia ban;

c) Th\1c hi~n nhi~m v\1 cua co quan thuemg tIVe H9i d6ng ph6i hqp ph6
bi~n, giab d\1Cphap lu~t huy~n;

d) Xay d1,1ng,gwin Iy d9i ngu bao cao vien phap Iu?t, tuyen truy~n vien
phap lu~t thea quy djnh clla phap lu~t;

d) Huan;g e.§.nvj~c xay dt,mg, quan Iy, khai thac tu sach phap lu?t (] cApxa
va a c,k co quan, don vi khac tren dia baDthea guy dinh clla phap lu~t;

e) T6 chuc tri~n khai thvc hi~n cac quy dinh clla phap lu~t v~ hoa giai a ca sa.
11. Th~m dinh d\1 thao huang trac, guy trac clla thon, t6 dan ph6 trtrac khi

trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phS duy~t.

12. Giup -Oyban nhan dan huy~n thvc' hi~n nhi~m V\1v~ xay dvng xa, thi
tr~n ti~p C?Dphap lu?t theo quy djnh,

13. v~quan Iyva dang ky h9 tich:

a) Chi d?o,. ki~m tra vi~c t6 chuc th1;Ichi~n cong tac dang ky va quan ly h9
tich tren dia ban; t6 chuc b6i dU'Ongnghi~p VVquan ly va dang ky h9 tich cho
cong chuc Tu phap - H9 tich c~p xa; .

b) Giup Uy ban nhan dan huy~n th\1c hi~n dang ky h9 tlch thea quy djnh
eua phap lu?t; d~ nghi -Oy ban nhan dan huy~n quy~t dinh vi~c thu h6i, huy bo
nhling gi~y to he>tjch do Oy ban Man dan c~p xa c~p trcii vai quy dinh cua phap
lu?t (trtl' truang hgp k~t hon trai phap Iu?t);

c) Quan ly, ql.p nh?t, khai thac CO'sa clfr li~u h9 tich di~n tLI'va c<lpban sao
trich l1,1ch9 tich 'theo guy dinh;



d) Quan !y, sir dung sf> hQ tich, bi~u m§u hQ tich; hru tm sf> hQ tich, h6 sa
dang ky hQtich thea quy dinh phap luat,

14. Thuc hien nhiem vu quan ly v~ nuoi con nuoi thea quy dinh cua phap luat.
15. V~ chirng thirc:
a) Huang d~n, kiem tra v~ nghiep vu cho cong clnrc chuyen mon thuoc Uy

ban nhan dan cftp xii trong viec cftp ban sao nr s6 g6c, chirng thuc ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky;

b) Thuc hien cap ban sao tir s6 goc, clnrng thirc ban sao tir ban chinh, clnrng
thuc chtr ky theo quy dinh cua phap luat.

16. V~ boi thuong nha nuoc:
a) £)~ xuat, trinh Uy ban nhan dan huyen xac dinh co quan co trach nhiem b6i

thtrong trong tnrong hop nguai bi thi~t h~i yeu d.u ho~c chua co S\fth6ng nhftt v~
vi~c xac dinh cO'quan co trach nhi~m b6i thuemg thea quy dinh cua phap lu~t;

b) Huang d~n Uy ban nhan dan cftp xii th\fc hi~n vi~c giai quy~t b6i thuemg;
c) Cung cftp thong tin, huang d~n thu tl,lCh6 trQ'nguai bi thi~t h?i th\1'chi~n

quy~n yeu c~u b6i thuemg trong hOl;ltd9ng qu~mly hanh chinh;
d) Theo doi, don d6c, kiSm tra vi~c giai quy~t b6i thuCmg, ohi tra ti~n b6i

thuemg va tht,rc hi~n trach nhi~m hoan tnl theo quy dinh cua phap lu~t d6i vai
truang hqp Uy ban nhan dan cftp xa co trach nhi~m giai quy€t b6i thuang.

17. Th\fc hi~n nhi~m Vl,ltr9' giup phap ly thea quy dinh cua phap lu~t.
18. V~ quan 1ycong tac thi hanh phap lu~t v~ xu 1'1vi phl;lmhanh chinh:
a) Giup Uy ban nhan dan huy~n thea doi, don d6c, kiSm tra va bao cao

cong tac thi hanh phap lu~t v~ xu 1'1vi phl;lmhanh chinh tl;lidia phuong;
b) £)~ xuftt vai Uy ban nhan dan cftp tinh ki~n nghi cO'quan co th~m quy~n

nghien cuu, xu 1'1cac quy dinh Xl!' 1'1vi phl;lmhanh chinh khong khi thi, khong
phli hgp vai tht,rc tiSn ho~c ch6ng cheo, mau thu~n vai nhau;

c) Huang d~n nghi~p vv trong vi~c thlJc hi~n phap lu~t v~ xu 1'1vi phl;lm
hanh chinh;

d) Th\,l'chi~n th6ng ke v~ xu 1'1vi ph~m hanh chinh trong phl;lm vi quan 1'1
cua dia phuO'ng.

19. Giup Uy ban nhan dan huy~n th\fc hi~n nhi~m V\l, quySn h~ v~ thi
hanh an dan st,r, hanh chinh theo quy dinh cua phap lu~t va quy ch€ ph6i hQ'P
cong tac gifra cO'quan tu phap va cO'quan thi hanh an dan SV'dia phuO'ng do BQ
Tu phap ban hanh.

20. T<3chu'c t~p huftn, b6i duang chuyen mon, nghi~p V\l quan Iy nha nuac
v~ cong tac tu phap d6i vai cong chuc Tu phap - HQ tich cftp xii, cac t6 chuc va
ca nhan khac co lien quan thea quy dinh cua phap lu~t.

21. T6 chuc Ung d\lng khoa h9C, eong ngh~; xay dV'ilgh~ th6ng thong tin,
luu trfr ph\lC Vl,lcong tac quan 1'1nha nuac v~ linh V\fCthu9C phl;lm vi quan 1'1
eua Phong.



ChU'ong III

CO cAu TO CHUC vA BIEN CHE

22. Thuc hien cong tac thong tin, thong ke, bao cao dinh ky va dQt xuat vS
tinh hinh thuc hien nhiem vu duoc giao thea quy dinh cua Oy ban nhan dan
huyen va Sa Tir phap.

23. Chu tri, phoi hop voi cac co quan lien quan kiem tra, tham gia thanh tra
viec thirc hien phap luat trong cac linh vue quan ly d6i voi t6 chirc, ca nhan tren
dia ban; giai quyet khieu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, lang phi trong
hoat dong tu phap tren dia ban thea quy dinh cua phap luat va phan cong cua Oy
ban nhan dan huyen.

24. Quan 1)' 16 chirc bo may, vi tri viec lam, bien che cong chirc, co cau
ngach cong chirc, thuc hien che d(>tiSn luang, chinh sach, che dQdai ngQ, khen
thuang, ky lu~t, dao t~o va b6i duang vS chuyen mon nghi~p Vl,l d6i vai cong
chue thuQc ph~m vi quan 1)' cua Phong thea quy dinh cua phap lu~t, theo phan
cong cua Uy ban nhan dan huy~n.

25. Quan I)' va chiu trach nhi~m vS tai san, tai chinh cua Phong thea quy
dinh cua phap lu~t va phan cong eua Oy ban nhan dan huy~n.

26. Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac do Oy ban nhan dan huy~n giao ho~c thea
quy dinh cua phap Iu~t.

Di~u 5. CO'c§u tAchfrc

Phong Tu phap c6 Truang phong, khong qua 03 Ph6 Truong phong va eac
eong ehuc khac.

I. Truong phong chiu tra~h nbi~m truoe Oy ban nhan dan, Chu tich Oy ban
nhan dan huy~n v~ tru6c phap lu~t vS vi~c thvc hi~n nhi~m V\l, quySn h~n duqc
giao va toan bQ ho?t dQng cua Phong va cong chuc Tu phap - HQ tich eip xa
tren dia ban;

2. Ph6 Truang phong la ngmJi giup TruOng phong ph\} trach va thea doi
mQt s6 m~t eong tac; chiu trach nhi~m truoc Truong phong va truoc phap lu~t vS
nhi~m V\l duqc phan congo Khi Truong phong vAngm~t, mQt Ph6 Truong phong
duqc TruOng phong uy nhi~m diSu hanh cac ho~t dQng eua Phong;

3. Vi~c b6 nhi~m, diSu dQng, luan chuy~n, khen thuang, ky lu~t, miSn
nhi~m, eho tit chuc, thvc hi~n chS dQ, chinh sach d6i voi TruOng phong, Ph6
Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh theo quy dinh cua
phap lu~t.

f)i~u 6. Bien ch~ :
1. Bien chS cong chuc cua Phong Tu phap duqc giao tren ca so vi tri vi~e

lam, g~n voi ehll'Cnang, nhi~m V\l, ph~m vi ho~t dQng va n~m trong t6ng bien
ch~ eong chuc eua UBND huy~n duqc UBND tinh giao hang nam.



2. Can cir chirc nang, nhiem vu, danh muc vi tri viec lam, co c~u ngach
cong chirc diroc c~p co tham quyen phe duyet, hang narn Phong Ttr phap phoi
hop voi Phong NQi vu xay dung k~ hoach bien ch~ cong chirc thea quy dinh cua
phap luat bao dam thuc hien nhiem vu diroc giao.

Clnrong IV
TO CHUC THV'C HI~N

Di~u 7. Trach nhiem cua Phong TU' phap

TWOngphong Tu phap din cir Nghi dinh s6 37/20 14/NE)-CP ngay 05/5/2014
cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyen mon thuoc UBND huyen,
quan, thanh pho thuoc tinh; Thong tu lien tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay
22/12/2014 cua B9 twang B9 ill phap va B9 tnrong B9 N9i vu huang d~n clnrc
nang, nhiem vu, quyen han va co cau t6 chirc cua So Tir phap thuoc UBND tinh,
thanh ph6 tnrc thu9c Trung uong va Phong illphap thuQc UBND huy~n, qu~n, tbi
xa, thanh ph6 thu9c tinh; cac van ban hi~n hanh khac cua nha nuac co lien quan,
ban hanh Quy chS lam vi~c cua Phong, phan cong nhi~m V\l cho cong chuc, dam
bao hoan thanh t6t nhi~m V\l dugc giao thea dung quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 8. SU'a d6i va b6 sung quy djnh
Trong qua trinh t6 chuc thvc hi~n, n~u co phat sinh, vu6ng m~c cftn phai

sua d6i, b6 sung, Truong phong Tu phap bao cao b~ng van ban vS Uy ban nhan
dan huy~n (qua Phong N(;i v¥) dS kip thai sua d6i, b6 sung cho phu hgp./.J.._
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