UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NHO QUAN Doc lap-Tu do-Hanh phic
Sé: 486{ /QP-UBND Nho Quan, ngay /0 thing 10 ndam 2019
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Hé thong quan 1y chit lwgng phu hop
Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2008

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHO QUAN

Can ctr Luat T chtrc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr quyét dinh sé 19/2014/QD—”[‘Tg ngay 05/3/2014 cua Thu tueéng Chinh
phu vé viéc 4p dung Hé thong quan ly chat lugng theo Tiéu chuan quoc gia TCVN
ISO 9001:2008 vao hoat dong ctia céc co quan, t6 chirc thude hé thong hanh chinh
nha nudc;

Cén ctr Quyet dinh s6 10/2014/QD-UBND ngay 4/4/2014 cita Uy ban
nhan dén tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phén cap quan ly t6 chirc
bo may va can bg, cdng chirc, vién chitre, lao dong tinh Ninh Binh;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Noi vu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd Hé théng quén ly chit luong tai UBND huyén phu hop
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008 theo quy dinh tai Quyét dinh so6
19/2014/Qb-TTg ngay 05/3/2014 ctia Thu tuéng Chinh phu (Co phu luc kéem
theo).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh scf)
4366/QD—UBND ngay 10/ 10/2018, cua Uy ban nhin dan huyén Nho Quan vé
viéc cong bo H¢ thong quan ly chat lugng phi hop Tiéu chuin quoc gia TCVN
ISO 9001:2008.

Diéu 4. Chanh Van phong HDND&UBND huyén, Trudng phong Noi vy,
Ban chi dao H¢ thong quan ly chat lugng pht hop Tiéu chuin quoc gia TCVN
ISO 9001-2008, Thu truéng cac phong chuyén mén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.Q

TM. UY BAN NHAN DAN

Mot ubgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; *
- S& KH&CN;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Trang thong tin dién tir clia huyén;
- Luu: VT.

Ky boi: Uy ban nhan dan huyén Nho Quan
Email: nhoquan@ninhbinh.gov.vn

Co quan: Tinh Ninh Binh
Thoi gian ky: 22/11/2019 08:48:06

Pinh Van Tién



PHU LUC
CAC LINH VUC HOAT PONG CUA UBND HUYEN PUQC CONG BO PHU

HQP TIEU CHUAN QUOC GIA TCVN ISO 9001:2008

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4864 /OP-UBND ngay A0 thing 10 nam 2019

cua Uy ban nhan dan huyén Nho Quan)

Lin ban hanh

STT Tén tai liéu Mi s i
1 (2|34 |chu
Thi tuc theo yéu cau tiéu chuin
1 | Chinh sach chét luong CSCL X
2 Muc tiéu chét lugng MTCL X
3 | S6 tay chat lugng STCL X
4 | Quy trinh kiém so4t tai liéu QT-01 X
5 | Quy trinh kiém soét hd so QT-02 X
6 | Quy trinh danh gia noi bo QT-03 X
7 | Quy trinh kiém soét s khong phi hop QT-04 X
8 | Quy trinh thyc hién hanh dong khéc phuc QT-05 X
9 Quy trinh thuc hién hanh dong phong QT-06
ngua X
I. LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (18 TTHC)
1 | Linh vic Thity san
y Cong Anhén va Agiao 9uyén thlén l_)’l QT- .
. cl‘lo toq Chl.}’c cong dong (thude dia | 1/NNPTNT
ban quan ly)
Stra ddi, bo sung ndi dung
quyét dinh cong nhéan va
1.2 | giao quyén quan Iy cho t& (- X
' v A A & 02/NNPTNT
chirc cong dong (thudc dia
ban quan ly)
Céng b6 mé cang c4 loai 3 Sl
e : s 03/NNPTNT X
2 | Linh vue Thiy loi
Tham dinh, phé duyét quy trinh van
71 hanh doi vai cong trinh thay loi do QT-
" | UBND cép tinh phan cp (UBND | 04/NNPTNT x
huyén phé duyét) ]
Tham dinh, phé duyét, di€u chinh
2.2 | vacong bb cong khai quy trinh vén Q- X
' y O05/NNPTNT

hanh ho chira nuée thude tham uyén




Lan ban hanh

STT Tén tai lidu M3 sb th,'
1 (2]3]|4|cu
ctia UBND cap huyén
Tham dinh, phé duyét dé cuong, két
73 |qua kiém dinh an toan dap, ho chira QT- -
thiy loi thuéc thdm quyén ctua| O6/NNPTNT
UBND huyén
Tham dinh , phé duyét phuong 4n
tng pho thién tai cho cong trinh, QT-
24 | ving ha du dép trong qua trinh thi 07/NNPTNT X
cong thudce tham quyén cia UBND
huyén (trén dia ban tir 02 x4 tr¢ 1€n)
Tham dinh, phé duyét phuong én
2.5 |ung pho vdi tinh hudng khén cp QT- -
thudc tham quyén cia UBND huyén | 08/NNPTNT
(trén dia ban tr 02 x4 trd 1én)
3 | Linh vwe Lam nghiép
Tham dinh, phé duyét ho so thiét
ké, du toan cong trinh 14m sinh (dbi QT-
3.1 | v6i cong trinh 1dm sinh thudc dw 4n | o/ \NPTNT X
do Chu “tich UBND cap huyén,
UBND cap xa quyét dinh dau tu)
bi€u chinh thiét k€, du todn cong
trinh 1am sinh (d6i v6i cong trinh QT
3.2 |lam sinh thudc du 4n do Chu tich ) X
UBND cép huyén, UBND chpxa | O/NNPINT
quyét dinh dau tu)
Xéc nhan bang ké 14m san QT-
- e 1 1/NNPTNT X
4 | Linh voge KHCN va Méi truomg
4.1 |Phé duyét ké hoach khuyén nong QT- X
dia phuong 12/NNPTNT
5 | Linh vuc kinh té hop tac
51 |Cép doi gidy chimg nhan kinh té QT- «
5o |Cép lai gidy ching nhan kinh té QT-
53 |Cép gidy chimg nhén kinh té trang (21- X
54 B6 tri 6n dinh dén cu trong huyén QT- X

16/NNPTNT




STT

Tén tai li€u

Lan ban hanh

11234

Ghi
chu

3.9

B tri 6n dinh dan cu ngoai huyén,
trong tinh

QT-
17/NNPTNT

5.6

HO tro du 4n lién két

QT-
18/NNPTNT

II

LiINH VU'C THONG TIN VA TRUYEN THONG: (06 TTHC)

Linh vuc Phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir

1.1

Cép gidy chimg nhén du didu kién
hoat déng diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong

QT-01/VH

1.2

Gia han gidy ching nhén du didu
kién hoat dong diém cung cap dich
vy tr6 choi dién tir cong cong

QT-02/VH

1.3

Stra d6i, bo sung giay chimg nhén
du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong
cong

QT-03/VH

1.4

Cép lai gidy ching nhén du dleu
kién hoat dong diém cung cip dich
vu tro choi dién tir cong cOng

QT-04/VH

Linh vuec in, xuit ban, phat hanh

2.1

Khai bao hoat dong co s& dich vu
photocopy

QT-05/VH

2.2

Thay d6i thong tin khai bdo hoat
dong co s¢ dich vu photocoppy

QT-06/VH

11X

LINH VUC XAY DUNG (06 TTHC)

Linh vue Xay dung

1.1

Thi tuc tham dinh Bao cao kinh té -
ky thudt/Bao cao kinh té - k¥ thuat
diéu chinh; thiét ké ban vé& thi cong,
du toan x4y dung/thiét ké ban v& thi
cdng, dy toan xay dung diéu chinh
(trudong hop thiét ké 1 budc)

QT-01/KTHT

1.2

Cép Gidy phép xay dung (Gidy
phép xdy dung méi, gidy phép stra
chira, cai tao, gidy phép di doi cong
trinh) d8i véi cong trinh, nha &
riéng 1¢ XD trong d6 thi, trung tdm
cum x4, trong khu bao ton, khu di
tich lich str- vdan hoa thugc dia ban

QT-02/KTHT




STT

Tén tai lieu

LAn ban hanh

1

2

3

4

Ghi
chu

quan ly, trir cac cong trinh thudc
tham quyen cdp Gidy phép xay
dung cua cap trung uong, cap tinh

1.3

Thu tuc diéu chinh, gia han, cép lai
gidy phép xay dung dbi véi cong
trinh, nha & riéng 1é xay dung trong
do thi, trung tam cum x4&, trong khu
bao ton, khu di tich lich st - vin
héa, cong trinh tin ngudng thudc dia
ban quan ly, trir cac cong trinh
thudc tham quyen cap gidy phep
xdy dung cua céap trung uong, cap
tinh

QT-03/KTHT

1.4

Thu tuc diéu chinh, gia han, cép lai
gidy phép xay dung ddi véi cong
trinh, nha & riéng 1€ xay dung trong
do6 thi, trung tam cum x4, trong khu
bao ton, khu di tich lich st - véan
hoa, cong trinh tin ngudng thudc dia
ban quan ly, trir cac cong trinh
thugc tham quyen chp gidy phép
xdy dung cua cap trung uong, cap
tinh

QT-04/KTHT

Linh vuc quy hoach kién tric

2.1

Thi tuc thim dinh nhiém vy, nhiém
vu diéu chinh quy hoach chi tiét cta
du 4n dau tu xdy dung cong trinh
theo hinh thirc kinh doanh thudc
thdm quyén phé duyét cia UBND
cap huyén

QT-05/KTHT

il

Tham dinh d6 4n, d6 4n diéu chinh
quy hoach chi tiét cta dy an dau tu
xdy dung cong trinh theo hinh thirc
kinh doanh thudc thim quyén phé
duyét cia UBND cép huyén

QT-06/KTHT

IV

LINH VUC CONG THUONG (18 TTHC)

Linh vuc Luu thong hang héa trong nuéc

1.1

Thu tuc cép ‘giéy phép san xuét ruou
tht cong nham muc dich kinh doanh

QT-07/KTHT




Lan ban hanh

STT Tén tai ligu Ma sb Ghi
1|2 |34 |chu
Thu tuc Cap stra dbi, bo sung glay
1.2 | phép san xuit rugu thii cong nhim QT-08/KTHT X
muc dich kinh doanh
Thu tuc Cap lai giay phép san xuét
1.3 | rugu thi cdng nham muc dich kinh | QT-09/KTHT X
doanh
1.4 | Thu tuc Cip gidy phép ban lé ruou | QT-10/KTHT X
15 Thp tuc, Cap stra doi, bo sung giay QT-11/KTHT «
phép ban 1€ rugu
16 Thu tuc Cap lai giay phép béan 1& QT-12/KTHT «
rugu
Thu tuc Cép giéy phép ban rugu
1.7 | tiéu dung tai cho trén dia ban QT-13/KTHT X
huyén/Thanh pho thudc tinh
Thu tuc Cip stra ddi, bd sung glay
1.8 | phép ban ruou tiéu dung tai chd trén | QT-14/KTHT X
dia ban huyén/Thanh phd thudc tinh
Thii tuc Cap lai~giay phép ban rugu
1.9 | tiéu dung tai chd trén dia ban QT-15/KTHT X
huyén/Thanh pho thudc tinh
110 Thu tuc cap Gidy phép ban 1& san QT-16/KTHT «
phim thubc 14
Thu tuc Cép stra ddi, bb sung gidy
ok phép ban 1é san pham thudc 14 Q-12KTHT X
L12 Thu tuc Cap lai gidy phép ban 1¢ san QT-18/KTHT «
phdm thubc 1a
2 | Linh vuc cong nghiép dia phuong
Cép gidy ching nhan sin pham
2.1 | céng nghiép nong thon tiéu biéu cip QT-19/KTHT X
huyén
3 | Linh vue Kinh doanh khi X
Cép gidy chimg nhan du diéu kién
3-1 | iva hang ban 1& LPG cha QI-208THE %
Cép lai gidy chimg nhén du diéu
3-2 | kién cira hang bén 16 LPG chai QT-ZETHI .




STT

Tén tai liéu

~ A
Ma so

Lan ban hanh

1 1234

Ghi

chu

3.3

Cép diéu chinh gidy ching nhan du
diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai

QT-22/KTHT

X

L?nh vuc quan ly an toan ho dap,
ho chira thiy dién

4.1

Thidm dinh, phé duyét phuong 4n
tmg phd thién tai cho cong trinh
vung ha du dap thay dién thudc
thAm quyén phé duyét cia UBND
cép huyén

QT-23/KTHT

4.2

Tham dinh, phé duyét phuong an
ung pho vai tinh huong khan cap ho
chira thiy dién thude tham quyén
phé duyét cua UBND chp huyén

QT-24/KTHT

LINH VUC GIAO THONG VAN TAI (09 TTHC)

Linh vie Pwong thiiy ndi dia

1:1

Cép lai Gidy chimg nhan ding ky
phuong tién

QT-25/KTHT

1:2

Pang ky lai phuong tién trong
truong hop chu phuong tién thay
ddi tru s& hodic noi dang ky ho khau
thuong tra cia chu phuong tién
sang don vi hanh chinh cép tinh
khéc

QT-26/KTHT

1:5

Ding ky lai phuong tién trong
truong hop chuyen quyén sé hiru
phuong tién dong thoi thay doi co
quan dang ky phuong tién

QT-27/KTHT

1.4

Ding ky lai phuong tién trong
trudng hop chuyén quyén sé hiru
phuong tién nhung khong thay d6i
co quan dang ky phuong tién

QT-28/KTHT

1.5

Pang ky lai phuong tién trong
truong hop phuong tién thay d6i
tén, tinh nang k¥ thuat

QT-29/KTHT

1.6

Piéng ky lai phuong tién trong
truedong hop chuyén tir co quan ding
ky khac sang co quan dang ky
phuong tién thiy ndi dia

QT-30/KTHT

1.7

Piang ky 1an dau ddi voi phuong
tién dang khai thac trén duong thuy
noi dia

QT-31/KTHT




STT

Tén tai li¢u

~ A
Ma so

LAn ban hanh

1 |2 (3|4

Ghi
chu

1.8

X6a Gidy chimg nhan ding ky
phuong tién

QT-32/KTHT

1.9

Piang ky lan dau dbi v6i phuong
tién chua khai thac trén duong thuy
noi dia

QT-33/KTHT

LINH VUC TAI CHINH: (16 TTH

)

Linh vwe Quan ly cong san

1.1

Quyét dinh mua sim tai san céng
phuc vu hoat dong cua co quan, td
chure, don vi trong trudong hop
khéng phai lap thanh du 4n dau tu

QT-01/TCKH

1.2

Quyét dinh thué tai san phuc vu
hoat dong cuia co quan, to chirc, don
vi

QT-02/TCKH

1.3

Quyét dinh chuyén dbi cong niang
str dung tai san cong trong truong
hop khong thay d6i déi tugng quan
ly, stt dung tai sn cong

QT-03/TCKH

1.4

Quyét dinh thu hoi tai san cong
trong truong hgp co quan nha nude
duogc giao quan ly, stir dung tai san
cdng tu nguyén tra lai tai san cho
Nha nudc

QT-04/TCKH

1.5

Quyét dinh thu hoi tai san cong
trong truong hgp thu hoi tai san
cong theo quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d, d va e khoan 1 Piéu 41 cia
Ludat Quan ly, sir dung tai san cong.

QT-05/TCKH

1.6

Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

QT-06/TCKH

1.7

Quyét dinh ban tai san cong

QT-07/TCKH

1.8

Quyét dinh bén tai san cong cho
ngudi duy nhét theo quy dinh tai
khoan 2 DPiéu 25 Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu.

QT-08/TCKH

1.9

Quyét dinh hity bo quyet dinh ban
dau gia tai san cong

QT-09/TCKH

1.10

Quyét dinh thanh ly tai san cong

QT-10/TCKH

1.11

Quyét dinh tiéu huy tai san cong

QT-11/TCKH

1.12

Quyét dinh xir ly tai san cong trong

QT-12/TCKH




STT

Tén tai li¢u

Lan ban hanh

1 121314

Ghi
chu

truong hop bi mat, bj huy hoai

1.13

Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén
viéc xur ly tai sdn cong

QT-13/TCKH

1.14

Mua quyén hoéa don

QT-14/TCKH

1.15

Mua hoa don 1é

QT-15/TCKH

1.16

Thu tuc giao tai san Nha nuéce cho
don vi sy nghiép cong lap tu chu tai
chinh thugce than quyén cia UBND

cp huyén.

QT-16/TCKH

VII

LINH VUC TU PHAP (32 TTHC)

Linh vuc H9 tich

1.1

Thu tuc ding ky khai sinh ¢6 yéu t6
nudc ngoai

QT-01/TP

1.2

Thi tuc ding ky két hon c6 yéu td
nudc ngoai

QT-02/TP

1.3

Thu tuc ding ky khai tir ¢6 yéu td
nudc ngoai

QT-03/TP

1.4

Thu tuc dang ky nhén cha, me, con
cd yéu to nude ngoai

QT-04/TP

1.3

Thii tuc ding ky khai sinh két hop
dang ky nhan cha, me, con cé yéu to
nudc ngoai

QT-05/TP

1.6

Thu tuc ding ky gidm ho cé yéu to
nudc ngoai

QT-06/TP

1.7

Thu tuc ding ky chdm dit giam ho
c6 yéu to nudc ngoai

QT-07/TP

1.8

Thii tuc thay di, cai chinh, bd sung
ho tich, x4c dinh dan toc

QT-08/TP

1.9

Thii tuc ghi vao S6 ho tich viéc két
hén ctia cong dan Viét Nam da duge
giai. quyét tai co quan c6 thdm
quyén cta nude ngodi

QT-09/TP

1.10

Thu tuc gh1 vao S6 ho tich viéc ly
hén, hiy viée két hon cua cong dén
Viét Nam da duogc giai quyét tai co
quan c6 thdm quyén ctia nudc ngoai

QT-10/TP

1.11

Thi tuc ghi vao S6 hé tich viéc ho
tich khac cia cong dan Viét Nam da

QT-11/TP




STT

Tén tai liéu

LAn ban hanh

11234

Ghi
chu

du’oc giai quyet tai co quan co tham
quyen cia nudc ngoai (khai sinh;
gidm hd; nhén cha, me, con; Xac
dinh cha, me, con; nudi con nudi;
khai tr; thay dbi ho tich).

1.12

Th tuc ding ky lai khai sinh c6 yéu
t0 nudc ngoai

QT-12/TP

1.13

Thu tuc dang ky khai sinh cé yeu t6
nudc ngoai cho ngudi da céd hd so,
gidy t& ca nhan

QT-13/TP

1.14

Thu tuc ddng ky lai két hon c6 yéu
t0 nudc ngoai

QT-14/TP

1.15

Thu tuc dang ky lai khai tir c6 yéu
to nudc ngoai

QT-15/TP

Linh vue Bdi thuong nha nuée

2.1

Thi tuc phuc hdi danh du

QT-16/TP

2.2

Thu tuc gidi quyét yéu cau boi
thuong tai cd quan truc ti€p quan ly
nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai

QT-17/TP

Linh vue Chirng thuc

3.1

Cap ban sao tur s6 goc

QT-18/TP

3.2

Chung thyc ban sao tir ban chinh
gidy t0, van ban do co quan, t6 chire
c6 thim quyen cua Viét Nam cap
hodc ching nhan

QT-19/TP

3.3

Thu tuc ching thuc ban sao tir ban
chinh gidy to, van ban do co quan,
td chirc ¢ thim quyen cua nudc
ngoai; co quan, td chirc ¢6 thim
quyén ctia Viét Nam lién két véi co
quan, td chirc c6 tham quyén cia
nude ngoai cap hodc chimg nhan

QT-20/TP

3.4

Chung thuc chit ky trong céac gidy
td, van ban (ap dung cho ca truong
hop ching thuc diém chi va truong
hop ngudi yéu cau ching thuc
khong ky, khéng diém chi dugc)

QT-21/TP

3.5

Thu tuc chitng thuc viée sira dbi, bd

QT-22/TP




STT

Tén tai liéu

Lin ban hanh

11234

Ghi

chu

sung, huy bo hop dong, giao dich

3.6

Thu tyc sira 16i sai sét trong hop
dong, giao dich

QT-23/TP

3.7

Thi tuc cap ban sa0 €O ching thuc
tir ban chinh hop dong, giao dich da
dugc ching thuc

QT-24/TP

3.8

Thu tuc chtng thuc hop dong, giao
dich lién quan dén tai san la dong
san

QT-25/TP

3.9

Thu tuc ching thuc van ban théa
thuén phén chia di san ma di san la
dong sén

QT-26/TP

3.10

Thu tuc chirng thuc van ban khai
nhén di san ma di san la dong san

QT-27/TP

3.11

Thu tuc ching thuc chir ky ngudi
dich ma nguoi dich 1a cong tac vién
dich thuat ciia Phong Tu phap

QT-28/TP

3.12

Thu tuc ching thuc chir ky nguoi
dich ma nguoi dich khong phai la
cong tac vién dich thuét

QT-29/TP

Linh vuwc phd bién gido duc phap
luat

4.1

Thu tuc cong nhan bdo cdo vién
phép luat cap huyén

QT-30/TP

4.2

Thu tuc mién nhiém bao cao vién
phap luat cap huyén

QT-31/TP

Linh vuc Hoa gidi & co s¢

3.1

Tht tuc thuc hién hd trg khi hoa
giai vién gap tai nan hodc rui ro anh
hudng dén sic khoe, tinh mang
trong khi thyc hién hoat dong hoa
giai

QT-32/TP

VIII

LINH VU'C KE HOACH - PAU TU: (21 TTHC)

Linh vuc Thanh lap va hoat dong
cia ho kinh doanh

1.1

Thu tuc dang ky thanh 1ap ho kinh
doanh

QT-17/TCKH




Lin ban hanh

STT Tén tai lidu M3 sb Ghi
1|23 4 |chu
- Thu tuc ding ky thay d6i ndi dung
1.2 ding kj h§ kinh doanh QT-18/TCKH X
Tha tuc tam ngirng hoat dong ho
1.3 kinh doanh QT-19/TCKH X
Thu tuc chdm dut hoat dong ho kinh
1.4 doanh QT-20/TCKH X
Thi tuc cép lai gidy chimg nhén
1.5 8iing ko hb kinh doanh QT-21/TCKH X
2
2.1 | Thu tuc dang ky hop tac xa QT-22/TCKH X
Thu tuc dang ky thanh lp chi
2.2 | nhénh, van phong dai dién, dia diém | QT-23/TCKH X
kinh doanh cuta hop tac xa
23 ?ang’ky t~hay doi ndi dung dang ky QT-24/TCKH «
op tac xa
Piang ky thay dbi noi dung ding ky
2.4 chj nhéanh, van phong dai dién, dia QT-25/TCKH X
diém kinh doanh cua hop tac xa
2.5 | Thu tuc dang ky khi hgp tac xa chia | QT-26/TCKH X
2.6 | Thu tuc dang ky khi hop tac xa tach | QT-27/TCKH X
27 Th}l tuc dang ky khi hop tac xa hop OT-28/TCKH
nhat
78 Th}l tuc dang ky khi hop tac xa sap QT-29/TCKH X
nhap
Cép lai gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa, gidy chung nhén dang
ky chi nhanh, van phong dai dién, 5
29" | dia diém kinh doanh cia hop tac xa | <>/ TCKH x
(trong trrong hop bi mat hodc bi hu
hong)
2.10 | Giai thé tu nguyén hop tac xa QT-31/TCKH X
511 T?u tuci thong}baoNthay do61 ndi dung QT-32/TCKH .
dang ky hop tac xa
2.12 | Thu tuc thong bao vé viéc gop von, | QT-33/TCKH X




Lan ban hanh :
STT Tén tai liéu M sb Lhi
1 |2|3]|4 |chu
mua cb phan, thanh lap doanh
nghiép cua hop tac xa
Thu tuc tam ngung hoat dong cua
hop tac x4, chi nhanh, vén phong
213 | 42 dién, dja diém kinh doanh caa | 1>+ TCKH X
hop tac xa
Thu tuc chdm dit hoat dong cua chi
' 2.14 | nhanh, van phong dai dién, dia diem | QT-35/TCKH X
kinh doanh cua hgp tac xa
2.15 gap doi gidy chimg nhan dingky | 7 360Ky X
op tac xa
2.16 Tflay doi co quan dang ky hop tac QT-37/TCKH X
Xa
IX |LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO: (36 TTHC)
Thanh lap truong trung hoc co s& QT-
1 Cf)l’l‘g lap hodc cho p}lep thanh lap 01/GD&PT X
trudng trung hoc co sé tu thuc
’ Cho phép truong trung hoc c& so QT-
hoat dong giao duc 02/GD&DT X
3 Cho phép truong trung hoc c& s¢ QT-
hoat dong trd lai 03/GD&DT X
4 Sép nhdp, chia, tach truong trung QT-
hoc co s& 04/GD&DT X
Giai thé truong trung hoc co so QT
5 (theo dé nghi cia cé nhén, td chirc . X
fhanh lp truémg) 05/GD&DT
¢ | Thanh lap truomg phé thong dén tdc QT-
bén tra 06/GD&DT X
Cho phép trudong pho théng dan tde
7| bén trf hoat dong gido duc QI-07/GUDT :
Sap nhdp, chia, tach trudng phd
8 thong déan toc ban tru GRS x
9 Cihuy,en d’01 trudng pho thong déan QT-09/GDBT «
toc ban tra
Thanh lap truong tiéu hoc cong lap,
10 | cho phép thanh lap truong tieu hoc | QT-10/GDDT X
tu thuc




STT

Tén tai liéu

~ A
Ma so

LAan ban hanh

1 12314

Ghi

chua

11

Cho phép truong tiéu hoc hoat dong
gido duc

QT-11/GDBT

X

12

Cho phép truong tiéu hoc hoat dong
tro lai

QT-12/GDDBT

13

Séap nhap, chia, tach trudong tiéu hoc

QT-13GDDT

14

Giai thé truong tiéu hoc (theo &
nghi cua t6 chirc, ca nhan dé nghi
thanh 1ap truong ti€éu hoc)

QT-14/GDDT

13

The‘mh lap Trung tam hoc tdp cong
dong

QT-15/GDDT

16

Cho phép trung tdm hoc tdp cng
dong hoat dong tré lai

QT-16/GDDT

17

Cho phép truong phd théng dan tde
noi tru cé cap hoc cao nhat la trung
hoc co s& hoat dong gido duc

QT-17/GDBT

18

Thanh 14p truong mau gido, truong
mam non, nha tré cong lap hodc cho
phép thanh 1ap trudng mau gido,
trudng mam non, nha tré dan lap, tu
thuc

QT-18/GDBT

19

Cho phép trudong mau gido, trudng
mam non, nha tré hoat dong gido
duc

QT-19/GDDT

20

Cho phép trudong mau gido, trudng
mam non, nha tré hoat dong gido
duc tro lai

QT-20/GDBT

21

S4p nhip, chia, tach truong mau
gido, truong mam non, nha tré

QT-21/GDPT

22

Thanh 1ap 16p ning khiéu thé duc
thé thao thudc trudong truong tiéu
hoc, truong trung hoc co s&

QT-22GDPT

23

Giai thé truong mdu gido, trudng
mam non, nha tré (theo yéu cau cua
to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap).

QT-23/GDDT

24

Cép gidy phép, gia han gidy phép to
chirc hoat dong day thém, hoc thém
doi vai cap trung hoc co s&

QT-24/GDDT

25

Cong nhan xa dat chuan phd cép
gido duc, x6a mu chix

QT-25/GDDPT




LAin ban hanh

STT Tén tai ligu M s6 =
1 |2]3]4|chu

26 | Quy tinh danh gid, xEp loai "Cong | o7 »6/GppT X
dong hoc tap” cap xa
Cong nhan trudong tiéu hoc dat murc

41 chét lugng toi thiéu UT-2TDET x
Chuyén d6i co sé gido duc mam

28 | non ban cong sang co s¢ gido duc | QT-28/GDDT X
mam non cong 1ap
Chuyén dbi co s& gido duc mam

29 | non ban cong sang co s¢ gido duc | QT-29/GDDT X
mam non dan lap

30 Chuyeén tru'orn,g doi véi hoc sinh QT-30/GDBT «
trung hoc co s&

31 Ti€p nhéan 6017 tuong hoc bo tuc QT-31/GDDT .
Trung hoc co s&

32 T,huyen chuyén d?l tuong hoc bo QT-32/GDBT «
tuc Trung hoc co sé

33 E::yen truong doi véi hoc sinh tiéu QT-33/GDDT X
HG tro hoc tap db6i voi tré mau gido,
hoc sinh ti€u hoc, hoc sinh trung

= hoc co so, sinh vién cac dan toc QT-34/GDDT X
thiéu so rat it nguoi
Xét, duyét chinh sach hd trg dbi véi

35 | hoc sinh ban tra dang hoc tai ¢dc| o 35/Gppy x
truong ti€u hoc, trung hoc cd sé &
x4, thon dac biét kho khin

36 Ho tro an trua doi voi tré em mau QT-36/GDBT «
gido

X

1 Linh vwe Van hoa co sé&

Céng nhén lan dau “Co quan dat
chuén vin héa”, “Pon vi dat chuan

= van héa”, “Doanh nghiép dat chuin LB X
van héa”

12 Thu fuc )fet ta,‘lng dilnh hiéu Khu dén QT-08/VH -
cu van héa hang nam

13 Thu :cuc )fet tang Giay khen Khu dén QT-09/VH «
cu van hoa

1.4 | Cong nhén lan déu “X4 dat chuan QT-10/VH X




STT

Tén tai liéu

Lin ban hanh

1

2

3

4

Ghi
chu

van hoa nong thon mai”

1.2

Cong nhén lai “Xa dat chuan van héa
nong thon maéi”

QT-11/VH

1.6

Cong nhén lan dau “Phudng, Thi tran
dat chuan van minh do thi”

QT-12/VH

1.7

Cong nhan lai “Phudng, Thi tran dat
chuan van minh do thi”

QT-13/VH

Linh vue Thu vién

2.1

béng ky hoat dong thu vién tu nhan
c(? von sach ban dau tur 1.000 ban
dén dudi 2.000 ban

QT-14/VH

Linh vue Gia dinh

3.1

Cép Gidy chimg nhén dang ky hoat
dong cua co s¢ ho trg nan nhan bao
lyc gia dinh

QT-15/VH

3.4

Cép lai Giay chimg nhén déng ky
hoat dong ctia co s¢ ho trg nan nhan
bao luc gia dinh

QT-16/VH

3.3

Cép doi Gidy ching nhan ding ky
hoat dong ctia co s& hd trg nan nhén
bao luc gia dinh (thdm quyén cta
Uy ban nhén dan cép huyén)

QT-17/VH

3.4

Cép Gidy Chimg nhén dang ky hoat
dong cua co s¢ tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh

QT-18VH

3.5

Cép lai Gidy chimg nhén,déng ky
hoat dong cua co sé tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh

QT-19VH

3.6

Cép d6i Gidy chimng nhan dang ky
hoat dong cua co so tu vén vé
phong, chong bao luc gia dinh

QT-20/VH

Linh vue Lé hoi

4.1

Thu tuc dang ky t6 chirc 18 hoi cap
huyén

QT-21/VH

4.2

Thu tuc théng bao td chirc 1& hoi cap
huyén

QT-22/VH

XI

LINH VUC Y TE: (01 TTHC)

Linh vire an toan thye phim

1.1

Cép gidy chimg nhan co sd da diéu
kién an toan thuc pham d6i véi co
s& san xut thuc pham va co so kinh

QT-01/YT




STT

Tén tai liéu

LAn ban hanh

1

2

3

4

Ghi
chu

doar}h dich vu an uéng thudc tham
quyeén quan ly

XII

Linh vue Noi vu (16 TTHC)

Linh vwe tin ngwdng, ton giao

1.1

Thu tuc thong bao mé 16p boi
dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 41 Luét tin ngudng,
ton gido

QT-01/NV

1.2

Thu tuc thong bao danh muc hoat
dong ton gido dbi vai td chirc c6 dia
ban hoat dong t6n gido & nhiéu xa
thuoc mét huyén

QT -02/NV

1.3

Thu tuc thong bao danh muc hoat
dong ton gido bd sung dbi véi td
chure c6 dia ban hoat dong ton giao
& nhiéu xi thuéc mot huyén

QT-03/NV

1.4

Thu tuc théng bao t6 chirc hoi nghi
thuong nién cua t chire ton gido, to
chure ton gido truc thudc cé dia ban
hoat dong & mot huyén

QT-04/NV

1.5

Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua
t6 chirc ton gido, td chirc tén gido
truc thude, t6 chic duoc cép ching
nhan dang ky hoat dong tén gido cd
dia ban hoat dong & mgt huyén

QT-05/NV

1.6

Thu tuc dé nghi td chirc cudc 18
ngodi co s& tén gido, dia diém hop
phap da ding ky c6 quy mo t6 chirc
& mot huyén

QT-06/NV

1.7

Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia
ban phu tréch, co s& ton gido, dia
diém hop phap da ding ky c6 quy
mo tb chitc & mot huyén

QT-07/NV

1.8

Thu tuc thong béo td chirc quyén
gép ngoai dia ban mdt xa nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi
x3, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thugc thanh phd truc thudc trung
uong cua co sO tin ngudng, t6 chirc
t6n gido, to chirc ton gido truc thudc

QT-08/NV




STT

Tén tai li¢u

LAn ban hanh

1 213 |4

Ghi

chu

Linh vwe Thi dua khen thuwéng

2.1

Thu tuc tang gidy khen cua Chu tich
UBND cép huyén vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri

QT-09/NV

2.2

Thu tuc ting danh hiéu Tap thé lao
dong tién tién

QT-10/NV

2.3

Thu tuc ting danh hiéu thon, ap,
ban, lang, khu pho vén héa

QT-11/NV

2.4

Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi
dua co so

QT-12/NV

2.5

Thu tuc tdng danh hiéu Lao dong
tién tién

QT-13/NV

2.6

Thu tyc tang gidy khen cua Chu tich
UBND cap huyén vé thanh tich thi
dua theo dot, theo chuyén dé

QT-14/NV

2.7

Thu tyc tang gidy khen cua Chu tich
UBND cép huyén vé thanh tich dot
xuét

QT-15/NV

2.8

Thu tuc tang gidy khen cua Chu tich
UBND cép huyén vé khen thudng
doi ngoai

QT-16/NV

X1

LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI (26 TTHC)

Linh vuc An toan lao dong

1.1

HO0 tro chi phi hudn luyén truc tiép
cho nguoi lao dong ¢ khu wvuc
khong c6 hop dong lao dong

QT-01/LP

Linh vwe Béo trg xa hi

2:1

Hb tro chi phi mai tang cho ddi
tugng bao trg xa hoi (dugce tro gitp
xa hoi thuong xuyén tai cong dong)

QT-02/LD

2.2

HO trg khén cép tré em khi cha, me
bi chét, mét tich do thién tai, hoa
hoan hoic 1y do bat kha khang khac
ma khong c6 nguoi than thich cham
SOC

QT-03/LD




| STT

Tén tai liéu

LAn ban hanh

1 12314

Ghi
chu

2.3

Tro gitp x4 héi dot xuat d6i vai
nguoi bi thuong nang ngoai noi cu
trd ma khong cé nguodi than thich
cham soc

QT-04/LD

2.4

Hb tro kinh phi nhan nudéi dudng,
cham s6c doi tugng céan bao vé khan
cap

QT-05/Lb

2.5

Ping ky thanh lap, dang ky thay dbi
ndi dung hoic cép lai gidy ching
nhén déng ky thanh 1dp co s¢ trg
gip x4 hoi ngoai cong lap thude
thAm quyén ciia Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi

QT-06/LD

2.6

Giai thé co sé tro gitip xa hoi ngoai
céng lap thudc thdm quyén thanh
lap cua Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi

QT-07/LD

2.7

Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat
dong dbi véi co so tro gitp xa hoi
c6 gidy phép hoat dong do Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa héi
cap

QT-08/LD

2.8

Tiép nhan doi tuong bao tro xa hoi
c6 hoan canh dac biét khé khan vao
co s¢ trg giup xa hoi cap huyén

QT-09/LD

29

T1ep nhén d6i tuong cén bao vé
khén cép vao co so tro gitip xa hdi
huyén

QT-10/LD

2.10

Tiép nhan ddi tuong tu nguyén vao
co 8O trg giup xa hoi huyén

QT-11/LD

2.11

Dung trg giup xa hoi tai co s trg
giup xa hoi huyén

QT-12/LP

2.12

Cép gidy phép hoat dong ddi véi co
s& tro gitp x4 hoi thue thim quyén
cip phép cia Phong Lao dong —
Thuong binh va X& hoi

QT-13/LD

213

Thu tuc quyét dinh trog cép xa hoi
hang thang khi di tuong thay dbi
noi cu tru gitra cac quan, huyén, thi
x4, thanh phé thudc tinh

QT-14/LD




STT

Tén tai licu

LAin ban hanh

1

2

3

4

Ghi
chu

2.14

Thu tuc chi tra trg cip x& hoi hang
thang khi d6i tuong thay ddi noi cu
tra trong cung dia ban quan, huyén,
thi x4, thanh phé thudc tinh

QT-15/LP

2.15

Thu tuc thuc hién, diéu chinh, thoi
hudng trg cap x4 hoi hang thang, hd
trg kinh phi cham séc, nuéi dudng
hang thang.

QT-16/LD

Linh vuc tré em

3.1

Thu tuc ap dung cac bién phap can
thiép khan cép hodc tam thoi cach
ly tré em khoi moi truong hodc
ngudi gy ton hai cho tré em

QT-17/LP

3.2

Thu tuc chdm dut viée chim séc
thay thé cho tré em

QT-18/LD

Linh vue Nguoi ¢6 cong

4.1

Thu tuc cAp gidy gi6i thiéu di thim
Vleng md liét si va hd trg thim

vieng md liét si

QT-19/LD

4.2

Thu tuc hd trg ngudi ¢6 cong di lam
phuong tién, dung cu trg giup chinh
hinh; di diéu tri phuc hoi chirc néng

QT-20/LP

Linh vuc Lao dong tién lwong

5.1

Tha tuc “Giai quyet tranh chép lao
dong tap thé vé quyén”

QT-21/LP

5.2

Gtri thang luong, bang luong, dinh
muc lao dong cia doanh nghiép

QT-22/LP

Linh vue Phong, chong té nan xa
hoi

6.1

Ho6 trg hoc vin hda, hoc nghé, tro
cap kho khan ban dau cho nan nhan

QT-23/LP

6.2

Hoan chép hanh quyét dinh 4p dung
bién phap quén ly sau cai tai trung
tdm quan ly sau cai nghién

QT-24/LD

6.3

Mién chédp hanh quyét dinh 4p dung
bién phap quan ly sau cai tai trung
tam quan ly sau cai nghién

QT-25/LD

Linh vue gido duc nghé nghiép




STT

Tén tai lidu

Lan ban hanh

1 {23 |4

Ghi
chu

7.1

Cap chinh sach ndi trii cho hoc sinh,
sinh vién tham gia chuong trinh dao
tao trinh d6 cao déng, trung cép tai
céc co s& gido duc nghé nghiép tu
thuc hodc co s& gido duc c6 voén dau
tu nudc ngoai

QT-26/LD

X1V

Linh vwe Pat dai

1.1

Thu tuc giai quyet tranh chip dit
dai thudc tham quyén cia Chu tich
Uy ban nhan cép huyén

QT-01/TNMT

1.2

Thi tuc thdm dinh nhu cAu sir dung
dit dé xem xét giao dit, cho thué
dat khéng thong qua hinh thirc d4u
gia quyén s dung dat d6i véi ho gia
dinh, c4 nhén, cong dong dan cu

QT-02/TNMT

1.3

Thi tuc giao dit, cho thué dét cho
hd gia dinh, c4 nhan; giao dit cho
cong dong dan cu dbi voéi truong
hop giao dat, cho thué dét khéng
thong qua hinh thirc ddu gia quyén
str dung dét

QT-03/TNMT

1.4

Thi tuc chuyén muc dich sir dung
dat phai duoc phép cua co quan nha
nuéc c6 tham quyén dbi voi ho gia
dinh, cé nhan

QT-04/TNMT

1.5

Pinh chinh Gidy chig nhan di cip

QT-05/TNMT

1.6

Thu héi Gidy chimg nhan di cép
khéng ding quy dinh cta phap luét
dat dai do nguoi str dung dat, chi s&
hitu tai sin gan lién v6i dat phat
hién

QT-06/TNMT

1.7

bang ky va clp Glay chimg nhén
quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru
nha & va tai san khac gin lién voi
dat 1an dau

QT-07/TNMT

1.8

Thu tuc Cép Glay chimg nhéan
quyén sir dung dét, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién véi
dit cho ngudi da ding ky lan dau;

QT-08/TNMT




STT

Tén tai liéu

LAan ban hanh

1

2

3

4

Ghi
chu

ting thém dién tich do nhén chuyén
nhuong, thira ké, tang cho quyén sur
dung dat trong truong hop thira dat
gbc chua dugc cép Gidy ching nhan

1.9

Pang ky, cdp Gidy chimg nhan
quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan hen voi
d4t 14n dau d6i véi tai san gén lién
v6i dit ma chu s& hitu khéng dong
thoi 12 nguoi st dung dat

QT-09/TNMT

1.10

Ban hodc gop vén bang tai san gin
lién véi dat thué cua Nha nudc theo
hinh thirc thué dit tra tién hang nim

QT-10/TNMT

Linh vuc Méi truong

2.1

Xac nhan dang ky ké hoach bao vé
moi truong

QT-11/TNMT

2.2

Xac nhan dang ky dé 4n bao vé moi
truong don gian

QT-12/TNMT

XV

LINH VUC THANH TRA (05 TTHC)

Linh vue giai quyét khiéu nai

1.1

Giai quyét khiéu nai 1in 2 tai cép
huyén

QT-01/TT

1.2

Giai quyet khiéu nai lan dau tai cap
huyén

QT-02/TT

Linh vue giai quyét t6 cdo

2.1

Giai quyét t6 céo tai cap huyén

QT-03/TT

Linh vue Tiép cong dan

3.1

Tiép cong dén tai cip huyén

QT-04/TT

Linh vue xir ly don thw

4.1

Xir ly don thur tai cap huyén

QT-05/TT

(Danh sdach nay co 238 TTHC)
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