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Phu luc |

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC CHUC NANG QUAN LY

CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI, THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay /4 /2022 ciia Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché d9 tro cip wu dii d6i véi than nhan liét si

Ma s6 TTHC 1.010801.000.00.00.H42

Dich vu cong trwe tuyén mic d 3

* Trwong hop 1 : Theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio

Budre Don vi thuc Ngu’(‘{’iA thye . _Th(‘)’i piéu ;
thuc hién hién Két qua thyc hién gian 160 | mau/Ket
hién ’ gio qua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so,
klem tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyen hoac truc
Trung tm tiép (d6i véi td chiic, ca nhan khong du diéu kién co so
. phuc vu Chuyén vién | nop ho so truc tuyén) Mau
Buoe | panhchinh | tiép nhan s ‘ . 04 gid | 01,02,03
1 : 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chic, c4 g 04 05 06

cong nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen vé BO phan Van thu. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.




Buée | o oo | Newdithye ' Thoi Biéu
thue hién hi¢n Két qua thyc hién gian 160 | mau/Ket
hién : gio qua
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S&
LDTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé So)
HO so bao g(‘A)m:
- Ban sao dugc chimg thyc tir Bang “T6 qudc ghi cong”
- Va mot trong cac gidy to sau:
Truong hop than nhan 1a nguoi c6 cong nudi ligt si phai cod
van ban déng thuan caa cac than nhan liét s7; truong hop liét
s khong con than nhan thi phai ¢6 van ban dong thuan cua
nhitg nguoi thude quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 651
B0 luat Dan su. Van ban déng thuan do ij ban nhan dan
cap xa xac nhan vé chit ky, noi thuong tra va ndi dung dong
thuan.
Truong hop than nhan 1a con chua du 18 tudi phai ¢6 thém
ban sao dugc ching thyc tir gidy khai sinh hodc trich lyc
khai sinh.
Truong hop than nhan 13 con tir du 18 tudi trd 1én dang di
hoc phai c6 thém gidy x4c nhan cua co sé gido duc noi dang
theo hoc.
S6 lwong: 01 bo
Truong Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau
phong ye » Ly y & 04,05
, Phong - Xir ly, tham dinh hd so.
Budce ey o £ o
5 NgLEOl co - X4c minh (néu co). M
cong Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 130 gio 02 OilluOS

- Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6)
- Trinh lanh dao phong xem xét

2




Bue | o e | 8wl thye Thoi Biéu
thue h:én ' hi¢n Két qua thwe hién gian 160 | mau/Két
hién : gio qua
Trudng - Xem xét ho so, 08 ity Mau
phong - Trinh lanh dao S6 phé duyat. & 04,05
Budce Lanh dao X Mau
3 So PGD S¢ Phé duyét ket qua. 10 gio 04.05
LDTBXH ’
- B0 phan Vin thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Buéc s s nhan trén phan mém. N Mau
Van ph¢ Van thu S¢ S . 04
4 an phong AEESY | Gii hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo 04,05
cong
. . N Khong x
Budce Trung tdm Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két tinh thoi Mau
3) HCC tiép nhan qué cho t chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06




* Truomg hop 2: Theo quy dinh tai cac diém d, d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc ) x 08 gio = 160 gid
(Khéng tinh thoi gian hen tra két qua do TTHC khong tinh thoi gian GPYK).

Bude DPon vi thuc | Nguwoi thuc £ Th0'1 ?iéu X
thuc A oA Ket qua thwe hién gian 80 mau/Ket
‘A hi¢n hién .- .
hién : * gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so,
kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac truc
tiép (d6i v6i td chirc, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét.
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit hd S0 vao phan mém va chuyen v€ BO phéan Van thu. In
Trung tm phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ¢4 nhan.
Bude phuc vu Chuyénvién | 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Mau
hanh chinh tiép nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 03 gio 01,02,03,
1 n
cong Ho so bao gom: 04, 05, 06

- Ban sao dugc chimg thuc tir Bang “T6 qubc ghi cong”
- Va mot trong cac gidy to sau:
Truong hop than nhén 14 con tir da 18 tudi trd 1én bi khuyét
tat nang, khuyét tat dac biét nang trude khi du 18 tudi phai
c6 thém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cta Luat
Nguoi khuyét tat.
Trudng hop than nhan 1a con tir du 18 tudi trd 1én bi khuyét
tat nang, khuyét tat dic biét nang sau khi du 18 tudi ma

khong c6 thu nhap hang thang hodc co6 thu nhap hang thang

thdp hon 0,6 1an mirc chuin phai c6 thém gidy xac nhan
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Bude Don vi thuc | Nguwoi thuc X Thoi ?iéu £
thue A ot th Ket qua thwe hién gian 80 mau/Ket
‘cn hi¢n hi¢n : * . -
hién gio qua
khuyét tit theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat, glay
xé4c nhan thu nhap theo Mau s6 47 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP cua Uy ban nhan déan cap x4.
SO lwgng: 01 bd
Truong Chuyén cho can b chuyén mén 03 gio Mau
phong ' ' 04,05
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so
Chuyén vién | - Xu 1y, tham dinh ho so.
Bude Phgpg ’ phong Nguoi | - Xéac minh (néu cb). 94 gic Mau 02,
2 ng&)‘;‘ co c6 cong - Niém yét, cong khai (néu c6). glo 04, 05
g - L4y y kién cac co quan, don vi (néu cd).
Chuyén béo cdo Truong phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd SO, 04 oidy Mau s6:
phong - Trinh lanh dao Sé phé duyét. & 04,05
Bude Lanh dao , Miu <6
3 S¢ PGD So Phé duyét két qua. 04 gio 04.05 '
LDTBXH ’
Bude S g | - Déng dau. " Mau s6:
Van ph Van thu S . . 02
4 af pRons amiEse Chuyén van ban sang hoi dong GPYK; 8lo 04,05, 06
. Hi dong Tiép nhan ho so to chirc kham, giam dinh, 1ap bién ban Khdng x
Budce Co quan A o o Ap. 10 T TSN A Y , . Mau
5 lién auan giamdinhy | giam dinh bénh, tat; di dang, di tat chuyén két qua vé S& tinh thot 04.05
9 khoa tinh Y té gian ’
Budc Trudng - Nhan két qua tr HDGDYK. 02 wids Mau
6 phong - Chuyén cho cén bd chuyén mon. & 04,05
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Bude Don vi thwe | Nguoi thue x Thoi ?iéu x
thue A ot th Ket qua thwe hién gian 80 mau/Ket
‘n hién hién : * . R
hién : : gio qua
Chuyénvién | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so q
. phong Nguoi | Du thao quyét dinh hodc van ban tra 161. Chuyén bao cao 24 oic Mau 04,
Phong c6 cobng Truong phong xem xét. glo 05
nguoi co
cong —
Truong . T , . L, 4 . Mau 04,
phong Trinh Phé gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. 4 gio 05
Bude Lanh dao , Miu <6
5 Sé PGD So Phé duyét két qua. 08 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- B0 phéan Van thu clia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Budce y . 5 , nhén trén phan mém. . Mau sb:
Van ph Van thu S¢ o . 02 gio
8 an phons an tiu - Gtri ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh &l 04,05
cong
Trung tdm Khén o
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két tinh thgi Mau so:
9 hanh chinh tiép nhan qua cho t chirc, c4 nhan. Két thuc trén phdn mém. gian 04,05,06
cong




* Truwong hop 3 : Trwong hop thian nhan liét si da dwec huong ché @ wu dii nhung chwa dwoc cap gidy

chirng nhan than nhan liét si

Téng thoi gian thye hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio

Bude | o . | Newoi thue , Thoi Biéu
thue h‘ilén v hi¢n Két qua thwe hién gian 96 | mAwKét
hién * gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, huc')’nqg dan ti€p nhan ho so truc tuyén hoac truc
tiép (do1 voi to chire, ca nhan khong du di€u kién co so
ndp ho so tryc tuyen)
\ 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
Trung tam 2 ) ) :
A in nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat. x
. phuc vu Chuyén vién Mau
Budce . . % . 3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhét, luu .
hanh chinh tiép nhan 03 gio 01,02,03,
1 con trit hd S0 vao phan mém va chuyen v€ BO phéan Van thu. In 04. 05. 06
g phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chire, ca nhan. T
4. In phiéu ban giao ho6 so tu Trung tdm PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky sO giri Buu dién chuyén vé So)
HO so bao gom: ‘ o
- Ban sao dugc chimg thyc tir Bang “T6 qudc ghi cong”
- bon dé nghi.
So lwong: 01 bd
Tru\é’ng Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly 04 gio Mau
phong ' ’ 04,05
Budc Phong - Xir 1Y, thdm dinh hd so.
Nguo1 co L. I x
2 cong Chuyén vien |~ cac minh (ncu co). 68 gio Mau
y - Niém yét, cong khai (néu co). 8 02,04,05

- Lay y kién céc co quan, don vi (n€u co)
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Bue | o e | 8wl thye Thoi Biéu
thue h:én ' hi¢n Két qua thwe hién gian 96 | mAwKét
hién : gio qua
- Trinh lanh dao phong xem xét
Truong - Xem xét hd so, 04 gid Mau
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 04,05
Budc Lénh dgo : Mau
3 So PGD So Phé duy¢t két qua. 12 g10 04.05
LDTBXH '
- B0 phéan Van thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Buéce . 9 . nhan trén phan mém. .\ Mau
Vian ph Van thu S& s . 05 gio
4 an phong an - Gtri ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh &l 04,05
cong
. A A i ~ . A A a1 X Khéng x
Budce Trung tdm Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két tinh thoi Mau
5 HCC ti€ép nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06




2. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché do wu dai ddi v6i vo hoiic chdng liét si ldy chdng hoic vo khac
Mai s6 TTHC: 1.010802.000.00.00.H42
Dich vu c¢ong trwe tuyén mirc d6 3

* Trwong hop 1: S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hi noi thuwong tri ciia ca nhian dong thoi 1a Sé Lao dong -
Thwong binh va Xa hgi noi quéan ly ho so goc liét si

Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Buge Don vi thuc X Thoi gian piéu X
thuc A - Nguwdi thuce hién Keét qua thue hién s mau/Ket
o hién 96 gitr X
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén
hoic truc tiép (d6i véi to chirc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu ho so khdng dat yéu cau thi hudng din to
chtic, ¢4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép
Trung tm , nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Bo Miu
Budce phuc vu Chuyén vién tiép | phan Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua .\
\ . n . Z 4, A 03 gio 01,02,03,
1 hanh chinh nhan giao cho to chire, ca nhan. . 04
cong 4. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé 05 66

S6 LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
HO so bao gom

- Pon dé nghi Mau s6 17 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP.

- Trudng hop nudi con liét si dén tudi trudng thanh:
Van ban déng thuén caa con liét si c¢6 xac nhan vé
chir ky va noi thuong tra ctia Uy ban nhéan dan cép
Xad.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

Thoi gian
96 giv

Biéu
mau/Ket
qua

- Trudng hop chim séc bod, me liét si khi con song:
+ Vin ban x4c nhan caa Uy ban nhan dan cap x4
noi b6, me liét si thuong tr khi con sdng

+ Bién ban hop dong thuan ciia than nhan liét si hoac
ctia nhitng ngudi thude hang thira ké thtr hai cua liét
si quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 B6 luat Dan
su (6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh rudt,
chi rudt, em rudt cua liét si; chau rudt cia liét si ma
ngudi chét 13 6 ong noi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai)
c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi lap bién
ban theo Mau s6 80.

+ Bién ban hop déng thuan cia than nhan liét s hoac
ctia nhitng nguoi thudc hang thira ké th ba cua liét
sT quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 651 B6 luat Dan
su (cu ndi, cu ngoai cua nguoi chét; bac rudt, cht
rudt, cau rudt, co rudt, di rudt cua li€t si; chau rudt
cua nguoi chét ma 1iét si 1a bac rudt, chd rudt, cau
rudt, ¢ rudt, di rudt; chit rudt cua liét st ma liét sila
cu ndi, cu ngoat) néu nhiing nguodi thudc hang thira
ké thtr hai cua liét si khong con.

+ Vian ban dong thuan c6 xac nhan vé chir ky va noi
thudng trii ciia Uy ban nhan dan cdp xi ciia nhimng
thanh vién Véng mat khong dy hop.

- Truong hop khong cham séc duoc bd, me liét si
khi con song:

+ Cac Bién ban dong thuan cta than nhan liét s hoic
ctia nhitng ngudi thudc hang thira ké thir hai hoic
thtr ba cua liét si.
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Bude Don vi thuc X Thoi gian ?iéu X
thue A Ngudi thue hién Keét qua thyuce hién st mau/Ket
.n hién ‘ : ‘ : 96 giv .
hién qua
+ Mot trong cdc gidy to chimg minh 1y do khong
cham soc dugc bo, me li¢t si vi hoat dong cach mang:
1}'{ lich can b(§); 1y lich dang Vién; 1y lich quén nhan;
ho so bao hiém xa hoi; cac gidy t0, tai liéu khac do
co quan co tham quyén ban hanh, xdc nhan trong
thoi gian tham gia cach mang.
SO lwgng: 01 bd
Truéng phong Duyét ho so, chuyén cho CV xtr ly 04 gic Mau
04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
A - X4c minh (néu cd). ~
Budc Phqng , Chuven via S S C A .\ Mau
) Nguoi ¢o uyeén vién - Niém y¢ét, cong khai (n€u co). 68 gio 02.04.05
cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6) T
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Truong phong |~ Xem XéLho so, 04 gior Mau
SPUONE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 8 04,05
Buéc Lanh dao ‘ Mau
3 So PGD So Phé duyét ket qua. 12 gio 04.05
LDTBXH ’
- B6 phan Van thu cla 8¢ vao s6 van ban, luu ho so
Budc . . . . va xac nhan trén phan mém. N Mau
Vian ph Vian thu S& 3 . 05 gio
4 an phons an - Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh & 04,05

chinh céng
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e e Biéu
Thoi gian | 20 Két

Buge Don vi thuc x
thue A Ngudi thue hién Keét qua thyuce hién o
o hién : : : : 96 gio .
hién qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va Khong tinh Miu
thoi gian 04,05, 06

Bud Trung tam huyén vién tié 2 1 K » X 1. r 1A Ay o1 A A
uoe ung ta Chuyen vien HEP | keét qua cho to chtrc, ca nhan. Két thic trén phan
HCC nhan mem
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Trwong hop 2: Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi thwong tru cia ca nhan khong phai la S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xi hdi noi quan Iy ho so goc liét si
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 17 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 136 gid. (S6 LDTBXH nei ca nhan thuong trit 96 gio,
S¢ LDTBXH noi quén Iy hé so goc 40 gio)

Buée | o o ihe | VEUOI thye Thoi Biéu
thue hisn hi¢n Két qua thye hién gian 136 | mau/Két
hién * gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, hu’é‘nﬁg dan ti€p nhan ho so truc tuyén hoac truc
tiép (do1 voi to chure, ca nhan khong du di€u kién co so
ndp ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t0 chirc, c4
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
A trir ho S0 vao phan mém va chuyen v€ BY phén Van thu. In
Trung tam
A in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. x
. phuc vu Chuyén vién O A h A X Qs Mau
Budce . . % N 4. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé So .\
| hanhchinh | tiépnhan |y B ray (g 56 giri Buu dién chuyén vé S6) 03 gio | 01,02,03
cong Y508 1 iy 04, 05, 06

Ho so bao gom:

- Ban sao dugc chimg thuc tir Bang “To qubc ghi cong”

- Va mot trong cac gidy td sau:

Truong hop than nhén 1a con tir da 18 tudi trd 1én bi khuyét
tat nang, khuyét tat dac biét nang trude khi do 18 tudi phai
cO thém giéy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tat.

Trudng hop than nhén 1 con tir da 18 tudi tré 1én bi khuyét
tat nang, khuyét tat dac bi¢t nang sau khi du 18 tudi ma
khong c6 thu nhap hang thang hoidc c6 thu nhap hang thang
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Buée | o oo | Newdithye ' Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thue hién gian 136 | mau/Két
hién : gio qua
thap hon 0,6 lan mtrc chuan phai c6 thém giéy, xac nhén
khuy€t tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyet tat, giay
xac nhan thu nhap theq Mau s6 47 Phu lgc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP cua Uy ban nhén dén cap xa.
So lwgng: 01 bd
Tru\éng Chuyén cho can b chuyén mon 02 gio Mau
phong ' ' 04,05
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so
Chuyén vién | - Xu 1y, tham dinh ho so.
Bude Ph(‘)hg ’ phong Nguoi | - Xac minh (néu cb). 98 oid Mau 02,
2 ng&)‘;‘ €0 c6 cong - Niém yét, cong khai (néu o). glo 04, 05
J - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6).
Chuyén béo cdo Truong phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd SO, 04 iy Mau s6:
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 8 04,05
Bude Lanh dao , Miu <6
3 So PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05 '
LDTBXH ’
Budc -Déng dau. Mau sb:
4 Vénphong | Vanthu S6 | - Chuyén van ban dén S¢ LDTBXH noi qudn Iy ho so 03 gio 04.05. 06
goc; o
Budc Co quan So LDTBXH | Cung cép ban triqh luc ho so liét s theo Mau sb 95 Phu 40 gior Mau
5 lien quan noi qudn Iy | luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém vin ban xac 04,05
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Bue | o e | 8wl thye Thoi Biéu
thue h:én ' hi¢n Két qua thwe hién gian 136 | mau/Két
hién : gio qua
hé so goc 40 | nhan chua giai quyét ché do trg cip wu dai, chuyén cho So
gio LDTBXH noi ca nhan thuong tra
Trudng - Nhan két qua tir S¢ LDTBXH noi quén Iy hé so goc;. N Miu
A 5 o A 02 gio
phong - Chuyén cho can bo chuyén mon. 04,05
Bud Phong Chuyén vién | Chuyén vién phu trach thim dinh ho so q .
%OC nguodi co phong Nguodi | Du thao quy€t dinh hodc véan ban tra loi. Chuyén bao cao 32 gio Ma(l)l 04,
cong c6 cong Trudng phong xem xét. 5
Trudng ‘ i a : A s . Mau 04,
phong Trinh Pho gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. 4 gio 05
Bude Lanh dao , Miu <6
7 S¢ PGD S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- B0 phan Vin thu ctiia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Budc 5 5 nhan trén phan mém. . Mau sd:
Van ph¢ Van thu S¢ s . 02
8 an phons RSO Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo 04,05
cong
Trung tm , Khon o
Budc phuc vu Chuyén vién | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket tinh thgi Mau so:
9 hanh chinh tiép nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhan thwong binh, ngwdi hwéng chinh saich nhu thwong binh

M s6 TTHC: 1.010806.000.00.00.H42

Dich vu c¢ong trwe tuyén mire d6 3

Tong thoi gian thwe hién TTHC 104 (ngay lam viéc) x 08 gio = 832 gid

(Co quan lién quan 160 gio, S6 LDTBXH 192 gio, HDGDYK 480 gio' - Khong xdy dung quy trinh tai cdc co quan lién
quan)

Bude Don vi thue | Nguoi thuc X Thoi B iéu x
CQ thuc hién g hién Ket qua thwe hién gian mau/ Keét
hién : * 672 gio qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd 50, kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc
tuyén hodc truc tiép (d6i véi to chirc, ca nhan
khong du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan
86 Lao Trung tam Chuyén | duy nhat. S
dong - Buéc | phuc vu hanh vién tiép 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, N Mau

Thu’an‘g 1 chinh cong nhan lwru trir hd so vao phan mém va chuyén vé B6 phan 03 gio | 01,02,03,
binh va Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 04, 05, 06
Xa hoi cho to chuc, ¢4 nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
HO so bao gom:

Theo quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh so
131/2021/Nb-CP

S6 lwong: 01 bo
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Buge Pon vi thuc | Ngwoi thue £ Thoi B iéu £
CQ thue i g b K&t qua thuc hién gian | miu/ Két
hién ; : 672 gio qua
Trudng aAp 1A 2 _— Ly Mau s6
ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly 04 gi0 04,05
- X1r Iy, tham dinh ho so.
- X34 inh (néu co). o
Budc | Phong Nguoi Chuyén ?C I,ml,lA (nf,:u c0) o . Mau so:
5 ¢6 cong vién - Lay y kién cac co quan, don vi (rrleu c0) 76 g10 02,03,05
- Soan thao, trinh Lanh dao ky Giay gioi thi€u gui
HBbGDbYK.
Truong Duyét hd so, chuyén cho CV xt I 04 gio Mau so
phong ye > CHUY y & 04,05
Budc | Lanh dao S& \ , At s 1 . Mau s6:
3 I DTBXH PGD So& Ky duyét van ban. 08 gio 0405
Buéce g . < | - Péng dau. . Mau sb
4 Van phong Vanthu So | Giri Hoi dong GDYK: 05 gio 04,0506
. Hoi dong , ‘ 7
Ho¢i dong giam dinh y | Ti€p nhan ho so t6 chirc kham, giam dinNh thgong tat,
iam Budc | Coquanlién | khoa Trung ui bién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu 480
g g g C )
dinh y 5 guan uvong hodac | luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén S¢ Lao gio
khoa HDbGDYK | dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh
S6Lao | pige | PhongNewdi | Truong | an ket qua tir HDGDYK Miu sb
dong - 5 ¢6 cong ohong - Chuyén két qua Giam dinh cho can bd chuyén 04 gio 04.05
Thwong mon ’
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Bude DPon vi thue | Nguoi thuc X Thoi B iu %
CQ thuc VT guro1 H Keét qua thwe hién gian mau/ Két
‘n hién hién . .
hién ; : 672 gio qua
bi'jh va - Xem xét hd so
Xa hoi - Dy thao quyét dinh cép gidy ching nhén nguoi o
Chuyén huong chinh sach nhu thuong binh va tro cap, phy 68 wid Mau so:
Vién cap uu dai theo Mau s0 59 Phu luc I Nghi dinh so g 02,04,05
131/2021/Nb-CP.
- Trinh Trudéng phong xem xét.
Truong - Xem xét hd SO, 08 aid Mau sd:
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 04,05
Budc | Lanh dao So \ R a1 A \ . Mau sb:
7 LDTBXH PGD So& Phé duy¢t két qua. 08 gio 04,05
Bude L § . | - Déng dau. -\ Mu s6:
Van ph Van thu S . 04 gio
8 an prons MBS Gui két qua cho phong NCC, Trung tim PV HCC &l 04,05
Trung tam Chuyén XA 2. oo . | Khong
Buée | phuc vu hanh vién tiép - AChl?yen két qua cho t6 chirc noi quan ly Nguoi ¢o tnh Mau s
9 | chinhcong nhan | N o thi | 04,0506
- K&t thuc trén phan mém gian
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4. Tén thi tyc hanh chinh: Kham giam dinh lai ty 1€ to(‘”)n thwong co thé doi véi truong hop con sot vét thwong,
con s6t manh kim khi hodc co ty 1€ ton thwong co' thé tam thoi hoac kham giam dinh bd sung vét thwong va
di€u chinh che do doi véi trwomg hgp khong tai ngii, cong tac trong quan dgi, cong an
Mi s6 TTHC: 1.010807.000.00.00.H42
Dich vu cong true tuyén mire d6 3
Tong thoi gian thue hién TTHC 84 (ngay lam viéc) x 08 gio = 672 gio (S¢ LDTBXH 192 gio, HDGDYK 480 gio )

Bude Don vi thuc Ngu’(‘{’iA thye " Thoi Biéu
thue S hi¢n Két qua thue hién gian X oA
‘n hién ... | mau/Keét qua
hién * 672 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan tlep nhan hd so truc tuyén
hodc truc tiép (d6i véi to chirc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyen)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, c4 nhan b sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat.
Trung tdm 3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
Budc | phuc vu hanh Chuyén vién luu trit hd so vao phan mém va chuyen vé Bo phan 03 oic Mau
1 chinh céng tiép nhan Van ‘Ehu In phleu tlep nhén va hen tra két qua giao glo 01,02,03,
cho t6 chure, ca nhan. 04,05, 06

4. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé
S¢ LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao g(‘“)m

- Pon dé nghi gidm dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé
d6i v6i thuong binh, ngudi bi thuong theo Mau s6 33
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
672 gior

Biéu
mau/Keét qua

- Ban sao Gidy chtng nhan bi thuong.
- Bién ban cua cac lan giam dinh trude.

- Két qua chup, chiéu va chan doan cta bénh vién
tuyén huyén hodc trung tdm y t& huyén hodc twong
duong trd 1€n (bao gém ca bénh vién quan doi, cong
an) d6i v6i trudng hop nguoi bi thuong con sot manh
kim khi trong co thé.

- Phiéu phau thuat hodc tom tit hd so bénh an cua cua
bénh vién tuyén huyén hodc trung tdm y té huyén
hoic trong duong trd 1én (bao gdm ca bénh vién quin
d6i, cong an) ddi vé6i trudng hop da phiu thuat 1dy di
vat.

Budc

Phong Nguot
c6 cong

Trudéng phong

- Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly

04 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- X1r 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu cd).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6)

- Soan thao, trinh Lanh dao ky Gidy giéi thiéu gui
HbGDYK.

68 gid

Mau 02,04,05

Trudng phong

- Xem xét hd so,
- Trinh lanh dao S¢ phé duyét.

08 gio

Mau 04,05

Buoc

Lanh dao So
LDTBXH

PGD So

Ky duyét van ban.

08 gid

Mau 04,05
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Bude | b onvithye | T BUOL thre Thoi Bidu
thue i hién Két qua thuce hién gian X ox
‘n hién : ; ... | mau/Két qua
hién : 672 gio
Budce 9 S \ - Pong déu. . «
Vin phc Van thu S ) 05 gic Mau 04,05
4 anphons MBSO Giri Hoi ddng GDPYK: 8lo e,
Hoi dong giam
. A dinh y khoa
Blgoc Co qlllf;?] lien Trung wong Cho két qua cia HDGDYK 4?3
a hoic HDGDYK g
tinh
Truéng phong Tfu’ong Phong chuyén KQ tr TT Giam dinh cho cén 04 gio Miu 04,05
bo chuyén mon
, ‘ . Chuyén vién phy trach tham dinh hé so.
B%OC Ph(élggc I;]guol Chuyén vién Duy thao quyét dinh hodc van ban tra 10i. 68 gid | Mau 02,04,05
0 Chuyén bao céo Trudng phong xem xét.
- Xem xét hd so x
Trud h¢ ’ 08 gic Mau 04,05
FUOREPAONE 1 Trinh 1anh dao Sé phé duyét. g au
Budc | Lanh dao Sé . A e U Ap -y X
7 LDTBXH PGP S¢ Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu"cﬁa Y vao s van ban, luu hd so
Budc - . . , va xac nhan trén phan mém. ) «
Van ph Van thu S ; . 04 gic Mau 04,05
8 41 piong an ttr >o - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh glo au
chinh céng
e | Tungm | Chunvin | (02T binh b g bobiont 1 |
9 HCC tiép nhan 4 ’ ' p 91 04,05, 06

meém.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét hwong thém mot ché a9 tro' cap do6i véi thwong binh dong thoi 1a bénh

binh
M3 s6 TTHC 1.010808.000.00.00.H42
Dich vu c¢dng truc tuyén mirc d 4
Truong hop 1: Cé day dii hd so c6 thé hién ty 18 ton thwong co thé do thwong tat
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Buge DPon vi thuc Nguoi thyc X Thoi
thue A hi¢n Két qua thuc hién gian 96
‘A hién .

hién : gio

Biéu
mau/Két qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan h6
50, kiém tra, , huong dan tlep nhan ho so tryc tuyén
hoic tryc tiép (ddi voi t6 chic, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)

2. Néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat.

3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Bo
phén Van thu. In phiéu tiép nhan va hen trakét qua | 03 gio
giao cho t6 chuec, c4 nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S& LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so bao gdm

- Pon d¢ nghi giai quyét thém ché do trg cap theo
Mau s6 19 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao Gidy chtng nhan bi thuong.

- Ban sao Gidy chtng nhan bénh binh.

- Bién ban gidm dinh y khoa.

Trung tm Chuyén vién

Buoc 1 HCC tiép nhan

Mau sb
01,02,03,04,
05,06
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Budc | b invithge | U0l thue Thoi Biéu
thuc Vi hién Keét qua thuce hién gian 96 X oA X
‘A hién : : o mau/Ket qua
hién : gio
S6 lwong: 01 bd
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly 04 gid Mau 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).
Buge 2 | Phong Ngudi Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 68 gid | Mau 02,04,05
Cc Z . . .
CO cong - Lay y kién céac co quan, don vi (n€u cd)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét ho so x
Trudng phc ’ 08 gio Mau 04,05
SPIOE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. & u
Buoc 3 | Lanh dao So PGD So& Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
- BO phan Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so
va xac nhan trén phan mém. i N
Budc 4 Vin ph¢ Van thu S¢ N 05 gic Mau 04,05
Hoe an phong an ti 5o - G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh glo au
chinh céng
, Trung tam Chuyén vién Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thdng bao va !(hong_ Miu
Bude 5 X n tra két qua cho to chtrc, ca nhan. Két thic trén phan | tinh thoi
HCC tiép nhan mem gian 04,05, 06
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Truwong hop 2: HO so thwong binh dwgc cong nhén tir ngay 31 thiang 12 nim 1994 tré vé truée khong con gidy to thé
hién ty 1¢ ton thwong co thé do thwong tit hodc that lac

Tong thoi gian thwe hién TTHC 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio.

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
136 gior

Bi¢u
mau/Keét qua

Buoc

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
hodc tryc tiép (d6i véi t6 chire, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyen)

2. Néu hod so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy
nhat.

3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chuc, ¢4 nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S¢ LDTBXH (ky sb gui Buu dién chuyén vé S&)
Ho so bao gf“)m

- Pon dé nghi giai quyét thém ché do trg cdp theo
Mau s6 19 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.
- Ban sao Gidy chtng nhan bi thuong.

- Ban sao Gidy chtng nhan bénh binh.

- Bién ban gidm dinh y khoa.

S6 lwong: 01 bd

03 gid

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Bude | b onvithye | T BUOL thre Thoi Bidu
thue R hi¢n Két qua thye hién gian x oox
‘n hién : ; ... | mau/Két qua
hién : 136 gio
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho CV xtr Iy 03 gio Mau 04,05
- Xir Iy, thim dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
Bu6c | Phong Ngudi Chuyén vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) 22 gi6 | Mau 02,04,05
2 co cong - Soan thao, trinh Lanh dao ky Gidy giéi thiéu gui
HDbGDYK.
- Xem xét ho so x
Trudng ph ’ 04 gio Mau 04,05
EPRONE 1 Trinh lanh dao S6 phé duyeét. &l at
Budc | Lanh dao Sé X , Ay s 1oa .y x
3 L DTBXH PGD So Ky duyét van ban. 04 gio Mau 04,05
- Péng dau.
- Gui Cuc Chinh sach, ’Téng cuc Chinh tri quan doi
nhan dan Viét Nam (d6i vdi s quan, quan nhan
Bude chuyén nghiép, ha si quan, binh si, cong chirc quoc N
A Van phong Vin thu S¢ phong, cong nhan va vién chirc quoc phong trong 04 gio Mau 04,05
quan doi) hgéo thu truéng Cuc To chuce qén bd, BO
Cong an (doi voi st quan, ha sT quan, chién si trong
cong an) cap ban trich luc ho so thuong binh lam
can cu dé giai quyét ché do;
A Khdng
Budc | Coquanlien | Noiquanlyhod e o tinh
so Nguoi co Cho két qua cua don vi lién quan .
5 quan 2 thoi
cong :
gian
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Bude | b onvithye | T BUOL thre Thoi Bidu
thue VIH hi¢n Keét qua thwe hién gian X oA -
‘n hién : ; ... | mau/Két qua
hién : 136 gio
- Nhan két qua tir don vi lién quan
Truong phong | - Trudng phong chuyén KQ tir don vi lién quan cho | 04 gio Mau 04,05
can bd chuyén mon
Budéc | Phong Nguoi - Xem xét ho 80 i
7 c6 cong Chuyén vién - Du thao quyét dinh van ban tra 101. 68 gio | Mau 02,04,05
- Trinh truéng phong xem xét.
- Xem xét ho so x
Trud h¢ ’ 08 gio Mau 04,05
FUORE PRONE | _ Tinh Ianh dao S phé duyét. &l at
Budéc | Lanh dao S& \ n N . x
3 L DTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 12 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu:‘cfla S0’ vao sd van ban, luu ho so
Budc . . va xac nhan trén phan mém. N x
Van phc Van thu S¢ s . 04 gio Mau 04,05
9 an phong an tirso - Gtii ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vy hanh &l au
chinh céng
A A in Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Kf}ﬁng x
Budc Trung tam Chqyen VIEn két qua cho té chirc, c4 nhan. Két thuc trén phin tinh Mau
10 HCC tiép nhan mén? ’ ' P thoi 04,05, 06
' gian

26




6. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d§ d6i véi thwong binh dang hwéng ché do mét sirc lao dong
M3 s6 TTHC 1.010809.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc do 4

* Truong hop 1: Poi v6i ho so thwong binh dang hwéng ché do mat sirc lao dong luu tai Sé' Lao dong - Thuwong binh

va Xa hoi

Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Bude Don vi thuc Neuoi thyc Thoi Biéu
thue R hi¢n Két qua thue hién gian 96 x oox
‘n hién : : . mau/Két qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen
hoic truc tiép (dgl Vi to chu’c, c4 nhan khong du diéu
kién €O S0 ndp ho so truc tu}{én) o
2. N@€u h6 so khong dat yeu cau thi huong dan t6 chire,
cd nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
T A 3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
rung tam
A in lwu trit ho so vao phan mém va chuyén vé B phan
, phuc vu Chuyén vién N
Budc . . . X n Van thu. In phleu tlep nhan va hen tra két qua giao Mau
hanh chinh tiép nhan R :
1 cong cho t0 churc, ca nhan. 03 gior 01,02,03,
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé 04,05, 06

S& LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so bao gdm

- Pon dé nghi giai quyét thém ché do tro cép.

- Ban sao Gidy chtng nhan bi thuong.

- Bién ban gidm dinh y khoa.

S6 lwong: 01 bo
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Buse | o vithye | S0 the Thoi Biéu
thue M hi¢n Keét qua thue hién gian 96 X oA -
‘n hi¢n : o\ mau/Keét qua
hién : gio
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
- Xt ly, tham dinh ho so.
Phong - X4c minh (néu cd).
B‘;GC Ngudi co Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 68 gio | Mau 02,04,05
cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6)
- Trinh truong phong xem xét.
Xem xét hd so x
Truo h¢ ’ 08 gic Mau 04,05
FUONE PROME 1 Trinh lanh dao So phé duyét. 8lo w
Budc Lanh dao ) N
3 S& PGD S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van thu cta s6 vao s6 van ban, luu hd so va
Budc < . < , x4ac nhén trén phan mém. . «
Van ph Van thu S s b 05 Mau 04,05
4 an prong i Soe - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 8lo au
cong
Khong N
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra | tinh Mau
5 HCC tiép nhan két qua cho t6 chtrc, cad nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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* Truwong hop 2: Poi véi hd so thwong binh dang hwéng ché do mat sirc lao ddng ma khong c6 ho so luu & Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hoic ho so lvu khong con gidy to thé hién ty 18 ton thwong co thé do thwong tat
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid. (S¢ LDTBXH 96 gio, Co quan lién quan 96 gio)

Bworc

Nguwoi thuc

Thoi

thye | DM ! thye hi¢n Két qua thue hién gian x Ble;u .
‘n hién : : ... | mau/Keét qua
hién ’ 192 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen
hoic truc tiép (dQl Vi to chure, ca nhan khong du diéu
kién €O S0 nodp ho so truc tu}{én) o
2. N@€u h6 so khong dat yeu cau thi huong dan t6 chire,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
T A 3. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
rung tam
A n lwu trit ho so vao phan mém va chuyén vé B phan
. phuc vu Chuyén vién -
Budc . . £ ~ Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao Mau
hanh chinh tiép nhan R :
1 cong cho t0 churc, ca nhan. 03 gid 01,02,03,
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé 04,05, 06
S6 LDTBXH (ky s6 gti Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gdm
- Pon dé nghi giai quyét thém ché do trg cép.
- Ban sao Gidy chtng nhan bi thuong.
- Bién ban gidm dinh y khoa.
S6 lwong: 01 bd
Budc Ph(‘?ng ) Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 02 gio Mau 04,05
5 Nguo1 co
cong Chuyén vién - Xt 1y, tham dinh hd so. 25 gio | Mau 02,04,05
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Bude : Nguoi thue Thoi .2
Don vi thuc i £ . ‘n . Bi€u
thue At hién Két qua thuc hién gian X oA
‘n hién : : ... | mau/Keét qua
hién : 192 gior
- X4c minh (néu cd).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh trudng phong xem xét.
Xem xét ho so x
Trudng phc ’ 04 gio Mau 04,05
SPRORE | Trinh lanh dao S phé duyét. &l a
Bude Lanh dao ) N
3 S¢ PGD So Phé duyét két qua. 04 gio Mau 04,05
LDTBXH
Bud - B0 phén Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va
joc Vin phong Vin the S¢ | Xxac nhén trén phan meém. 02 gio Mau 04,05
- Gt h so, két qua cho Co quan Béo hiém x4 hoi
Bude Co quan Bio hidm x3 Kiém tra,kxem >§§t hP solluu tai €0 quan, cung cap bar\l .
A e sao luc ho so gui dén S Lao dong — Thuong binh va | 96 gio
5 lién quan hoi AR
Xa hoi
- Nhan két qua tir don vi lién quan
Truéng phong | - Trudng phong chuyén KQ tir don vi lién quan cho 04 gio Mau 04,05
can by chuyén mon
Budc NPhqr)g ) - Xem xét ho so
6 gggﬁgco Chuyén vién | - Du thao quyét dinh van ban tra 1oi. 36 gi | Mau 02,04,05
- Trinh truéng phong xem xét.
- Xem xét hd so, ) x
Trudng phong * 04 giv | Mau 04,05

- Trinh lanh dao So phé duyét.
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Budc . Nguoi thye Thoi .z
Don vi thuc n £ . ‘n . Bi€u
thue At hién Két qua thuc hién gian X oA
‘n hién : : ... | mau/Keét qua
hién : 192 gior
Bude Lanh dao , N
7 So PGD So Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
- BO phan Van thu cua s6 vao s vin ban, luu hé so va
Budc g g xac nhan trén phan mém. ) x
Van phon Van thu So L . 04 gi0 Mau 04,05
8 PHONE _ Giri hd 50, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh g
chinh céng
Khong N
Budc Trung tdm Chuyeén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau
9 HCC ti€ép nhan két qua cho t6 churc, cd nhan. Két thac trén phan mém. thoi 04,05, 06
gian
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyet phu cap dac biét hang thang déi voi thwong binh c6 ty 1€ ton thwong co thé tir
81% tré 1én, bénh binh c6 ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én

Mai s6 TTHC 1.010822.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Thoi

Buée . Nguoi thye .z
thuc Don v thyre hién Két qua thye hién gian 96 x Ble;u .
‘n hién : : . mau/Két qua
hi¢n : gio
1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén
hoic truc tiép (ddi voi to chirc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
X L I trit ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan Mau sb
Budc 1 Trung tam Ch}iyen vien Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 03 gio 01,02,03,04,
HCC tiép nhan cho t0 chtrc, c4 nhan. 05.06

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky so g1 Buu dién chuyén vé S&)

HOo so bao gom

- Pon dé nghi.

- Ban tom tat bénh an diéu trj thé hién cut hoic liét
hoan toan hai chi tré 1én; mu hoan toan hai mat; tam
than nang dan dén khong tu lyc dugc trong sinh hoat
cua bénh vién tuyén huyén hodc trung tdm y té cap
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Buse | b onvithye | T EUC e Thoi Bidu
thue A hi¢n Két qua thye hién gian 96 X ok .
‘n hién : ; . mau/Két qua
hién gio
huyén hoic twong duong tré 1én (bao gém ca bénh
vién quan doi, cong an).
S6 lwong: 01 bod
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xur ly 04 gid Mau 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).
Buge o | Phong Ngudi Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 68 gid | Mau 02,04,05
c S . X .
co cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét hd so x
Trudng phc ’ 04 gio Mau 04,05
8PIONE | Trinh Ianh dao S phé duyét. & au
Budc 3 | Lanh dao S& PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
- BO phan Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so
va x4c nhan trén phan mém. : x
Budc 4 Vin ph¢ Van thu S¢ o g 05 gio Mau 04,05
¢ an puong an - G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh &l au
chinh céng
. Trung tdm Chuyén vién Tfunig tarr} Phucxvu ?anh,ChH}h CORe thongAbao ya K hong_ Mau
Bude 5 X n tra két qua cho t6 chure, 4 nhan. Két thuc trén phan | tinh thoi
HCC tiép nhan mém gian 04,05, 06
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Hwéng lai ché d6 wu dii
Ma s6 TTHC 1.010823.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4

Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Bwoc

Thoi

thuc bon M thye Ngu’(f’i thye Két qua thuc hién gian X Ble;u .
‘n hién hién : ; ... | mau/Keét qua
hién 96 gio
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan tiép nhén ho so truc tuyén hoac truc
tiép (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so
ndp ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khéng dat yéu cau thi huéng din t6 chic,
c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Trudng hop | ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
50 vao phan mém va chuyén vé B phén Van thu. In phiéu tiép
. nhéan va hen tra két qua giao cho t chirc, c4 nhan.
, Trungtam | cpyvenvien | 4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& S& Mau
B"i""’ ) Phr‘ilc gu " tiép nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) 03 giv | 01,02,03,04,
ancﬁﬁgm Ho so bao gom: 05, 06

- Pon d& nghi theo Mau s6 24 Phu lyc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

- Céc gidy tO chimg minh da chip hanh xong hinh phat ti, thoi
diém huong lai ché d6 wu dai k¢ tir thang lién ké sau thang chap
hanh xong hinh phat tu (d61 v6i cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Biéu 54 Phap 1énh).

- Giay to 'nhdp canh (d6i véi truong hop nguoi c6 cong hodc than
nhan xuét canh trai phép nay trd vé nude thudng tra). Néu trong
thoi gian 01 thang sau khi nhap canh khong co don d& nghi
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Budée . ‘e Thoi .
thuc Bon " thye Ngmﬁ thye Két qua thuc hién gian X Ble;u .
‘A hi¢n hi¢n : ; ... | mau/Két qua
hién : : 96 gio
huong lai ché d6 thi phai kém theo Phiéu Iy lich tu phép s6 1 quy
dinh tai Luat Ly lich tu phap.
- Phiéu 1y lich tur phap s6 1 quy dinh tai Luat Ly lich tw phap (d6i
voi truong hop nguoi ¢o cong hodce than nhan mat tich nay tro
ve).
S6 lwong: 01 bd
Trudng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
- Xir Iy, thim dinh ho so.
ohe - X4c minh (néu co).
Bude Ngu?y?%o Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 68 g | Miu 02,04,05
2 cong - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét hd so x
Trudéng phon ’ 04 gio Mau 04,05
SPUONE | Trinh Ianh dao So phé duyét. 8 "
Bude Lanh dao ’ N
3 So PGD So Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van thu cua so vao s6 van ban, Iuu hd so va
Budc S . 5 , x4c nhén trén phan mém. . x
Van phon Van thu So \ . 05 gio Mau 04,05
4 PHong - Gu1 ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh &
cong
Buéc | Trung tam Chuyén vién | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tra Khén Mau 04,05,
) HCC tieép nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. g 06
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Stra d6i, bo sung thong tin c4 nhan trong ho so ngudi c6 cong

Mai s6 TTHC 1.010826.000.00.00.H42

Dich vu cong true tuyén mirc d6 4 (TTHC khong tinh thoi gian cho két qua ciia don vi lién quan)
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 192 gid (khong tinh thoi gian giri co quan ¢ thAm quyén)

Buéc . Nguwoi thuc Thoi Biéu
thye | DOTVithye hi¢n K&t qua thyc hién gian maw/Két
‘n hién " -
hién ; 192 gior qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd 50, kiém
tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
v6i to chire, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd so truc
tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan duy nht.
3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo ‘phan Van thu. In phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
phuc vu Chuyén vién | 4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S&
Budc 1 | hanh chinh tiép nhan LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) ) Miu
cong Hd so bao gom: 04 gio 01,02,03,
- Pon dé nghi theo Mau s6 26 Phu luc I Nghi dinh sb 04,05, 06

131/2021/Nb-CP.

- Bén sao ¢ ching thuc tir cac gidy to sau:

+ P6i voi nguoi c6 cong: can cude cong dan hodc chimg minh
thu nhan dan hoic s6 ho khau di duoc cap trude ngiy 01 thang
7nam 2021.

+ Pdi voi than nhan liét si hodc ngudi huong trg cip thd cing
liét s, than nhan ctia ngudi ¢6 cong dd tir tran: cin cudc cong
dan hodc chimg minh thu nhan dan hoidc s6 ho khau di dugc
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cap trudc ngay 01 thang 7 ndm 2021 ctia ngudi duge dé nghi

dinh chinh thong tin.
So lugng ho so: 01
Tru:\é‘n & Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Méu 50
phong : ’ 05,04
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Phong - Xé&c mil}h (néu co). ’ Mau sb:
Budc 2 Ngudi c¢o Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 72 gio 02,04,05
cong - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thdo van ban trinh 1anh dao Phong xem xét
Trudng - Xem xét hd so 04 oidy Mau s6:
phong - Trinh lanh dao S& phé duyat. & 05
Lanh dao Mey b
Budce 3 So PGD S¢& Ky duyét van ban. 08 gio 05 ’
LDTBXH
- Péng dau. Mau so:
Buéc4 | Vanphong | VanthwS6 | - Gui van ban dén don vi c6 thim quyén dinh chinh kém 04 gid 04,05
theo gidy to lién quan.
Pon vi lién , N Khong
Budce 5 : Cho két qua tir don vi c6 tham quyén tinh thoi
quan gian
Truong - Nhan két qua tir don vi ¢6 tham quyén 04 gid Mau
Phong phong - Duyét hd so, chuyén cho CV xu ly 8 04,05
Budc 7 Nguoi co - Piéu chinh lai théng tin trong hd so ngudi c6 cong; Ma
A N . \ . a
cong Chuyénvién | - Dy thao vin ban diéu chinh thong tin trinh 1anh dao phé 68 gio 04 0115

duyét.
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Truong - Xem xét hd so, 08 0id Mau
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 04,05
Lanh dao , Miu
Budce 8 S& PGD So Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
LDbTBXH ’
- B6 phan Van thu cta s¢ vao s6 van ban, luu hod so va xéac
nhan trén phan mém. . Mau
Budc 9 | Vin phe Van thu S¢ e A . 04 gio
¢ an piong an - Guri ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh &l 04,05
cong
. A A i A . A A a1 X Khong x
Budce Trung tdm Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra ket tinh thoi Mau
10 HCC ti€ép nhan qua cho t6 churc, ¢4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Di chuyén hd so khi nguoi hwéng tro cip wu dii thay d6i noi thwong tri

Mai s6 TTHC 1.010826.000.00.00.H42

Dich vu c¢dng truc tuyén mirc d6 3
*Truong hop tiép nhin di chuyén ho so di:
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gid (Di chuyén hd so di)

Buéc . Nguwoi thuc Thoi Biéu
thye | PO Vi thye hi¢n K&t qua thue hién gian | mAwKét
‘A hién : : . R
hi¢n : 96 gio qua
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho 50, kiém
tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc tlep (d6i
v6i t6 chire, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd so truc
tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho s0 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chuc, ca nhan. Mau sb:
, Trungtdim | Chuyénvién | 4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S& .. | 01,02,03,
Bude 1 HCC tiépnhan | LDTBXH (k¥ s6 giti Buu dién chuyén v& S6) 03810 | 040506

HOo so bao gf“)m

- Pon dé nghi theo Mau s6 27 Phu luc I Nghi dinh )
131/2021/Nb-CP.

- Béan sao dugc chung thuc tir cin cudc cong dan hodc gidy
xac nhan cua co quan dang ky cu tru.

- Phiéu bao di chuyén hé so theo Mau s6 93 Phu luc I Nghi
dinh sb 131/2021/NDb-CP

+ Ho so hudng ché do vu dai.

S6 lwong: 01 bd
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Buée D i th Nguoi thue Thoi Biéu
thye | 00 4 M hi¢n Két qué thwe hién gian | miuwKét
hi¢n ' 96 gidy qua
TI‘ll'él’lg A A A 5 - .+ 3 Mau
ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xtr ly 04 gio 04,05
- Xir Iy, thim dinh ho so.
Phong - Xac minh (néu co). ME
Budc 2 Nguoi co Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 68 gio 02 OZuOS
cong - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) s
- Du thdo van ban Trinh 1anh Phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd so, 04 i Mau
phong _ Trinh lanh dao S6 phé duyeét. 8 04,05
Lanh dao , Mau
Budce 3 So PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
LDTBXH '
- B6 phéan Van tl}u clia s& vao sb van ban, luu hd so va xéac
nhan trén phan mém. . Mau
Budc 4 | Vin phe Van thu Sé s . 05 gic
Hoe af PRong MHES0 G né so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh 8lo 04,05
cong
, A A n Khéng x
Budc | Trung tam Chuyénvién | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thoi Mau
) HCC tieép nhan qué cho to chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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*Trwong hop tiép nhan ho so di chuyén dén:
Tong thoi gian thue hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio (Tiép nhan hd so dén).

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thaoi
gian
96 gio

Biéu
mau/Ket
qua

Buoc 1

Trung tam
HCC

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan tiép nhén hd so truc tuyén hoac truc tiép (déi
véi td chire, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc
tuyén)

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét.

3. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
ho 50 vao phan mém va chuyén vé Bo phén Van thu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so bao gdém
- Pon d& nghi theo Mau s6 27 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP.
- Ban sao dugc chung thuc tir can cudc cong dan hodc gidy
x4c nhan cua co quan dang ky cu tra.

- Phiéu béo di chuyén ho so theo Mau s6 93 Phy luc I Nghi
dinh sb 131/2021/ND-CP

+ Ho so huong ché d6 vu dai.

S6 lwong: 01 bd

03 gid

Mau sb:
01, 02, 03,
04,05, 06

Budec 2

Phong
Nguoi co
cong

Truong
phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy

04 gioy

Mau
04,05
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Budéc D i th Nguoi thue Thoi Biéu
thye | 00 4 M hi¢n Két qué thwe hién gian | miuwKét
hi¢n ' 96 gidy qua
- Xir Iy, thim dinh ho so.
- X4c minh (néu cd). M
Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 68 gio 02 OZUOS
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) T
- Du thao van ban Trinh 1anh Phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd so, 04 iy Mau
phong - Trinh lanh dao S phé duyét. & 04,05
Lanh dao , Mau
Budce 3 S& PGD So Phé duyét ket qua. 12 gio 04.05
LDTBXH ’
- B6 phan Van thu cta so vao s6 van ban, luu ho so va xéac
nhan trén phan mém. : Mau
Budc 4 | Van phe Van thu S¢ s . 05 gic
Hoe an phons MRS Giti b so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 819 1 04,05
cong
, . N Khdng x
Budce Trung tam Chuyén vién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh thoi Mau
5 HCC tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05,06
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Cép trich luc hoic sao hd so ngudi cé cong véi cach mang

Mai s6 TTHC 1.010828.000.00.00.H42

Dich vu cong truc tuyén mirc do 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 96
gio

Biéu
mau/Keét qua

Buoc 1

Trung tdm
HCC

Chuyén vién
tieép nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén
hoic tryc tiép (ddi voi t6 chic, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)

2. Néu ho so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chtc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat.

3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Bo
phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S& LDTBXH (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gdm

Pon dé nghi hodc van ban dé nghi cap trich luc hodc
sao mot s gidy to trong hd so hodc toan bd hd so
nguoi co cong.

S6 lwong: 01 bo

03 gid

Mau sb
01,02,03,04,
05,06

Budc 2

Trudng phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy

04 gid

Mau 04,05
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Buse | b onvithye | T EUC e Thoi Bidu
thue A hi¢n Két qua thye hién gian 96 X ok .
‘n hién : ; . mau/Két qua
hién gio
- X1r Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).
‘ . Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 68 gio | Mau 02,04,05
Phor}g IA\Igu0’1 - Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)
c6 cong N . .
- Trinh lanh dao phong xem xét
- Xem xét hd so x
Trudng phon 04 gio Mau 04,05
EPUONE | Trinh lanh dao S& phé duyét. 8 “
Budc 3 | Lanh dao S& PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
- BO phan Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so
va x4c nhan trén phan mém. : x
Buéc4 | Van phe Van thu S¢ oy g 05 gio Mau 04,05
¢ A PAONE an - Giri hd 50, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh &l au
chinh céng
. Trung tdm Chuyén vién Tfunig tarr} Phucxvu ?anh,ChH}h CORE thongAbao ya K hong_ Mau
Bude 5 X n tra két qua cho t6 chure, c4 nhan. K&t thic trén phan | tinh thoi
HCC tiép nhan mém gian 04,05, 06
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12. Tén thii tuc hanh chinh: Di chuyén hai c6t liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén
vong ciia dai dién than nhan hodc ngudi huwdng tro cap the cing liét si

Mai s6 TTHC 1.010829.000.00.00.H42

Dich vu cong truc tuyén mire d 4

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

Truong hop 1: S6 LDTBXH tinh 12 noi quan Iy hd so goc

Trwong hop 1.1: Khi thuce hign giéi thiéu di chuyén hai cot.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gid

Buge Don vi thuc Nguoi thuc x Thoi Bi~éu
CQ thue o surot thy Keét qua thye hién gian 24 mau/
cn hién hién . X .
hién : : gio Keét qua
Nhén Vin ban (hd so). Kiém tra, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwru trir hd so vao phan mém dich vu cong. Chuyén
S& cho phong Nguoi c6 cong.
Lao Ho so gdm
fll'%n)%H_ - Pon dé nghi di chuyén hai cdt liét s theo Mau s6 MG
. Bu6c | Sé Laoddng | Chuyénvién |32 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP N a
nol 1 _ TBXH tiép nhan 02gi0 | 01,0205,
quan P e - Ban sao dugc ching thyuc tir bién ban ban giao hai 04,05,06
ly h? cot 1iét st d6i voi truong hop mo 1iét s dugc co quan
SO’ goc . . D e 1y
chirc ndng ban giao cho gia dinh quan ly.
- Vin ban uy quyén ddi v6i truong hop than nhan
liét s ay quyén di chuyén hai cot lit si.
S6 lwong: 01 bo
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Budre Don vi thue Nguoi thue x Thoi Bi~éu

CQ | thuc i g b Két qua thue hién gian 24 miu/
hién ; ; gio Keét qua
. \ 2 1A A A . Mau sb

Trudéng phong | Chuyén cho cédn bo chuyén mon. 02 gio 04.05

, ‘ . - X1r Iy, tham dinh ho so. N
Buoe Ph01,1g I}Igu’m Chuyén vién | - Xac minh (néu c6). 12 gio au 8o-
2 co cong , L . ) 02,04,05

- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéme ohe - Xem xét ho so, 02 0id Mau s6
on

SPUONS | Trinh lanh dao So phé duyét. 8 04,05
Budc Lanh dao S& , n a1 A . Mau sb:

3 I DTBXH PGD S¢& Phé duyét ket qua. 04 gio 04,05
Budce < . < \ Pong dau, chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ . Mu s6:

4 Van phong Vian thu S& trung tam PV HCC 02 gio 04,05

, A A n g  n A 1A Khéng Xz
Budce Trung tam Chuyénvién | - Tra két qua cho dai dién than nhan tinh thoi Mau so:
5 PV HCC tiép nhan - Két thuc trén phan mém gian 04,05,06
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Truwong hop 1.2: Sau khi tiép nhin hai cot
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 08 gio (01 ngay tai phong LDTBXH huyén, 02 ngay

tai S6 LDTBXH)

>
*A

Budre Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi Bicu
CQ thuc oA suro1 H Keét qua thuwe hién gian 24 mau/
‘n hién hién : ’ . £ »
hi¢n : * gio Két qua
- Nhan Vin ban (h so). Kiém tra, tiép nhan ho so,
phén loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
I trit hd so vao phan mém dich vu cong. Chuyén
cho can bd phu trach 1inh vuc Ngudi c6 cong.
Ho so gﬁm
Phon - Pon d& nghi di chuyén hai c6t liét s theo Mau s6
Lo0 o 32 Phu lyc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP )
dong— | Bud Bo phan TN 1 cuyen vien ; ; I bién ban ban giao hai Mau
TBXH LaY & TKQ cép uyen v - Ban sao dugc chung thyc tir bién ban ban giao hai | (g gidy 01,02,03,
noi 1 huyén tiép nhan ot 1iét st d6i vai truong hop mo liét si dugc co quan 04,05,06
Pén chure ndng ban giao cho gia dinh quan ly.
nhin \ .
hai cot - Van ban uy quyén d(“)j Vol tru,:(‘mg hop than nhan
ligt si liét si uy quyen di chuyén hai cot ligt si.
- Phiéu béo di chuyén hai cdt liét si theo mau sé 94
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
S6 lwgng: 01 bd
Ph(%l? Lao Chu};]%r;]wen - Tham tra ho so 04 gidy Méau
TBXi—I iuyén LBTB)g(H - Soan thao van ban £ 02, 04,05
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- Trinh lanh dao Phong

Lanh dao 7 Miu
Phong LD- Ky véan ban duyét van ban chuyén thyc hi¢n 02 gio
04,05
TBXH
Chuven via - Péng dau, luu hd so MG
uyénvién | e : . au
tiép nhan Thl_,.l’C 1:11@1’1 01,11 trd theo quy dinh 01 gio 04.05.06
- Gur1 ho so dén S6 LBTBXH
Trudng phong | Chuyén cho can bo chuyén mén. 02 gio la/iagsso
. - Xtr Iy, tham dinh ho so. M <4
¢ Lao Budc Phong Nguoi A in v . A - au so:
dong — ) ¢6 cong Chuyén vién Xac minh (néu co). 08 gio 02,0405
TBXH - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
noi f 1A ~  Z
R - Xem xét ho so, ) Mau so
quan ly Trudng phe 02 gio
hd so TUORE PRONE | Trinh lanh dao So phé duyét. &l 04,05
goc . ~ , X £
Budc Lanh dao So& \ R e 1A \ .\ Mau so:
3 LDTBXH PGD So Phé duyét két qua. 03 gio 0405
Budc - . < \ Dong dau, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ . Mau sd:
4 Vén phong Van thu S cap huyén noi tiép nhan mo 01 gio 04,05
Phong o NP s Khéng .
LPTB | Budc B0 phan Chuyén vién | Thong bao, tra két qua cho dai dién than nhén tinh tho Mau so:
XH cép 5 TN&TKQ tiép nhan Két thiic trén phan mém 01 04,05,06
huyén glan
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Trwong hop 2: S6 LDTBXH tinh 1a noi quan ly m¢
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio

Bude Don vi thuc Nguwoi thuc x Thoi Bi~éu
CQ thue o suro? th Keét qua thye hién gian 8 mau/
n hién hién s X -
hién : : gio Két qua
Nhén Vin ban (hd so). Kiém tra, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwru trir hd so vao phan mém dich vu cong. Chuyén
cho phong Ngudi cd cong.
Hb so gﬁm
- Pon dé nghi di chuyén hai cdt liét s theo Mau s6
32 Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP N
So . ., n Chuveén vié _ _ _ Mau
Lao Bude | So Lao dong UYEN VIEN 1 - Ban sao dugce chimg thyc tir bién ban ban giao hai | 01 giy | 01,02,03,
dong — 1 — TBXH tiép nhan cbt liét si ddi vai truong hop mo 1iét s dugc co quan 04,05,06
TBXH chirc ndng ban giao cho gia dinh quan 1y.
noi N
quan - Van ban ﬁy‘ quyén déj voi tru,:(‘)rng hop than nhan
1y mé liét si iy quyén di chuyén hai cot liét si.
- Bién ban ban giao hai cot liét si theo mau sb 94
Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
S6 lwong: 01 bo
Trudng phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 01 gio 1\32%;0
Budc | Phong Nguoi :
2 c6 cong Chuvén vien | - Xt 1y, tham dinh hd so. 02 gic Mau sb:
, . 10
4 - Xéc minh (ndu cb). g 02,04,05
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- Du thao Trinh lanh dao phong xem xét

Trudne ohe - Xem xét hd so, 01 oid Mau sb
on
SPUONE | _Trinh 1anh dao S¢ phé duyeét. g 04,05
Budc | Lanh dao S& \ n N . Mau s6:
3 LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 02 gio 04.05
Budc - . < \ Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ . Mau sb:
4 Van phong Vin thu S¢ trung tam PV HCC 01 gio 04.05
. A AL ia 2 1A , R A A Khong X £
Budc Trung tam ChL!yen vien | - Trakét qua cho dai dién than nhan tinh thoi Mau so:
5 PV HCC tiép nhan - K&t thuc trén phan mém gian 04,05,06
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Di chuyén hai c6t liét si dang an ting ngoai nghia trang liét s vé an tang tai nghia
trang liét si theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoic ngudi huéng tro cip tho cling liét si

M3 s6 TTHC 1.010830.000.00.00.H42

Dich vu cong truc tuyén mire d 4

Truong hop 1: S6 LDTBXH tinh 12 noi quan Iy hd so goc

Trwong hop 1.1: Khi thwc hién giGi thiéu di chuyén hai cot.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid

Bude Pon vi thuc Ngudi thuc % Thoi Bi~éu
CQ | thuec viHe suro? th Két qua thue hién gian 24 miu/
‘n hién hi¢n . £ .
hién : : gio Keét qua
- Nhan Vin béan (h so). Kiém tra, tiép nhan ho so,
phén loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
I trit hd so vao phan mém dich vu cong. Chuyén
Sé cho phong Nguoi c6 cong.
Lao Ho so gdm
dong — A . R pas K tia, o~ Xk
TBXH - Bon dé nghi di chuyén hai cot 1iét si theo Mau so6 Ma
noi Budc S¢ Lao dong Chuyén vién | 32 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 02 oic 01 0;%3
. 1 ~ TBXH tiép nhan glo 02,09,
quan ' - Ban sao dugc ching thyc tir bién ban ban giao hai 04,05,06
ly h? cot liét si dbi v6i trudng hop mo liét si duge co quan
sO’ goC s o o e
chure ndng ban giao cho gia dinh quan ly.
- Vin ban uy quyén ddi v6i truong hop than nhan
liét si iy quyén di chuyén hai cot liét si.
S6 lwong: 01 bo
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Trudéng phong

Chuyén cho can b chuyén mon.

02 gid

Mau so

04,05
, ‘ . - X ly, tham dinh ho so. N
Bude | Phong Ngudi | cpyvan vien | - Xac minh (néu c6). 12 gio au $0:
2 co6 cong , L . ) 02,04,05

- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét

Truong phong | - XS Xého so, 02giy | MAuso

SPRONE | Trinh Ianh dao S¢ phé duyét. 8 04,05
Budc Lanh dao S& , n a1 A .\ Mau sd:

3 LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 04 gio 04,05
Budc 9 . . \ Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ . Mau sd:

4 Van phong Vin thu S& trung tam PV HCC 02 gio 04.05
Budc Trung tam Chuyénvién | - Tra ket qua cho dai dién than nhan Khong tinh | Mau so:
5 PV HCC tiép nhan - Két thtc trén phan mém thoi gian | 04,05,06
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Trwong hop 1.2: Sau khi tiép nhin hai cot
Tong thoi gian thuwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio (01 ngay tai phong LDTBXH huyén, 02 ngay

tai S0 LDTBXH)

2

Budre Don vi thuc Nguoi thue x Thoi Bicu
CQ | thuc i g b Két qua thue hién gian 24 miu/
hién ; ; gio Keét qua
- Nhan Vin ban (h so). Kiém tra, tiép nhan ho so,
phén loai theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat,
Iwru trir hd so vao phan mém dich vu cong. Chuyén
cho can bd phu trach 1inh vuc Nguodi c6 cong.
Phong Ho so gdm
Lao X . - 2 e AL 1t As o~ XX
dong — - Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si theo Mau so6
TBXH 32 Phu luc I Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP N
. . Bo phan TN Chuvén Vi . _ _ Mau
;)10'1 Buoe | o TKQ cép UYEN VIEN 1 - Ban sao dugce chimg thyc tir bién ban ban giao hai | o giy | 01,02,03,
nh(:“::l 1 huyén tiép nhan cot 1iét st d6i voi truong hop mo 1iét s dugce co quan 04,05,06
hai cbt churc ndng ban giao cho gia dinh quan ly.
liét si - Vin ban uy quyén d6i v6i trudng hop than nhan

liét sy quyén di chuyén hai cét liét si.

- Phiéu béo di chuyén hai cét liét si theo miu s6 94
Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP

S6 lwong: 01 bo
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- Tham tra ho so

Chuyén vién Mau
phong - Soan thao van ban 04 gio 02. 04.05
LDTBXH - Trinh ldnh dao Phong P
Phong Lao Lanh dao Ma
dong - TBXH Phong LD- Ky van ban duyét vin ban chuyén thyc hién 02 gio au
TBXH 04,05
Chuven via - Pong déu, luu hd so MG
uyénvién | e : . au
tiép nhén ThL_'l’C %11¢n CI’II trd theo quy dinh 01 gio 04,05,06
- Gui ho so den S6 LBTBXH
Truéng phong | Chuyén cho can bo chuyén mén. 02 gio I\SZ%;O
- Xtr 1y, tham dinh hd so. N
S¢ | . | PhongNguoi | Chuyénvién | - Xéc minh (néu co) 09 gid 02%‘2585
ALaO 5 co cong - Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét o
dong —
e Truomg phong | ~ <o XL 1o so. 02gis | Mauso
noi SPUONE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. & 04,05
quén
1y ho Bué Lanh dao S¢ Mu s
S0’ oo udc anh dao S& , A Ao 1A oo .y au so:
g 3 LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 02 gio 04.05
Budce < . < , Pong dau, chuyén vian ban cho B phian TN&TKQ .y Mau s6:
4 Vén phong Van thu So cap huyén noi tiép nhan mo 01 gio 04,05
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Phong
LDTB
XH
cap
huyén

Budc

Bd phan
TN&TKQ

Chuyén vién
tiép nhan

Théng bao, tra két qua cho dai dién than nhan
Két thuc trén phan mém

Khéng
tinh thoi
gian

Mau sb:
04,05,06
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14. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy xic nhin thong tin vé noi liét si hy sinh (Pdi véi trwong hop thudc thim quyén

cia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hi

Mai s6 TTHC 1.010831.000.00.00.H42
Dich vu cong true tuyén mirc d

Tong thoi gian thwe hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid (S0 LD-TB&XH 120 gid).

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 120
gio

Biéu
mau/Ket
qua

Budc 1

Trung tdm
HCC

Chuyén vién
tieép nhan

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen
hoic tryuc tiép (d6i vé6i to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp hd so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét.
3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé B phan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chire, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S LDTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so bao gdm

Pon dé nghi hodc van ban dé nghi cap trich lyc hodc
sa0 mot so gidy to trong hd so hodc toan bd hd so nguoi
c6 cong.

S6 lwong: 01 bo

03 gio

Mau sb
01,02,03,04,
05,06

Budc 2

Trudng phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy

04 gid

Mau 04,05
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi piéu z
thue on suro1 " Ket qua thuce hién gian 120 mau/Ket
‘n hién hi¢n * : . -
hién : : gio qua
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd). M
Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 92gi0 02 02u05
Phong Nguoi Xos A C A o 15
o - Lay y kién céac co quan, don vi (n€u cd)
c6 cong o aa . .
- Trinh lanh dao phong xem xét
- Xem xét ho so x
Trudng phc ’ 08 gio Mau 04,05
SPIOE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. & u
Budc 3 | Lanh dao S¢ PGD So Phé duyét két qua. 09 gio Mau 04,05
- BO phén Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhén trén phan mém. : x
Buéc 4 Vin ph¢ Van thu S¢ o . 04 gio Mau 04,05
¢ an phong an - G ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh &l au
chinh cong
A N . . A A o x e Khéng Ma
Bude 5 Trung tm Chuyeén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi au
HCC tiép nhan két qua cho t6 churc, cd nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
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LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000479.000.00.00.H42
Dich vu cong truc tuyén mire do 4
Tong thoi gian thue hién TTHC 27 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 216 gid (S6 LDTBXH 20 ngay, UBND tinh 7 ngay)
(P cit giam 01 budc, 08 gio' thwe hién tai S Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

Budc
thue
hi€én

Don vi thuc
hién

Ngudi thue hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Két
qua

Budcl

Trung tm
HCC

Can bo
TN&TKQ

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chirc, ca nhin
khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chure, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhét.

3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan meém va chuyén vé
Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S6 LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé

S&)

Ho so bao gf)m:
- Vian ban dé nghi cdp gidy phép cua doanh
nghiép theo Mau sd 05/PLIII Phy luc III ban

04 gio

Mau sb: 01, 02,
03, 04,05, 06
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thue hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ciia nguoi dai dién theo phéap
luat cua doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII Phu
luc IIban hanh kém theo Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap ctia nguoi dai dién theo
phéap luat cia doanh nghi¢p. Truong hgp nguoi
dai di¢n theo phép ludt 1a ngudoi nudc ngoai
khéng thudc ddi twong duge cip phiéu 1y lich tu
phap sb 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu
phap tai quoc gia mang qudc tich (phiéu 1y lich
tu phap dugc cap trude ngay nop h6 so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tleng Viét, ching thuc va duoc
hop phép hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

- Vin ban ching minh thoi gian truyc tiép lam
chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung ung lao dong cua nguoi dai di¢n
theo phap luat ctia doanh nghi¢p tir da 03 nam
(36 thang) tr 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trudc khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac
loai van ban sau:
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thue hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

+ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hop
d6ng lao dong hodc hop dong lam viéc hoidc
quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu
cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép. Truong hop van ban 1a van ban cuia nudce
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc
va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap
luat.

+ Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh quyét
dinh b6 nhiém (dbi véi nguoi 1am viéc theo ché
do bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua
bau (d6i voi ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (ddi v6i truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luét ctia doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong). Trudong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

- Gidy chiing nhan tién ky qui hoat dong cho thué
lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phu lyc I ban

hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

S6 lwong: 01 b
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

Budc ‘e ‘A Thoi 2 x X
i Nguwoi thuc h . ) ié a e
thure Do’nh;’é!;hl}’c gl;. . hl.rctA en Ket qua thuce hién gian 208 Biéu n:laéu/Ket
hlén 3 (g 110 ho en) gl(‘)’ q
Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xu 1y. 08 gio | Mauso6 04,05
- Xir 1y, tham dinh ho so
. Phong Lao L.
. A - Xac minh. _ x 2
B‘;"C dong- Viec | Chuyen vién acmina.- o 108 gis | Mau sb 04,05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u can)
- Trinh truéng phong phé duyét.
Truéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio Mau s6 04, 05
Buée Pho6 giam déc | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao So - ; ; ) B
3 Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
Vian phong Van thu nhan trén phan mém. 4 gio Mau s6 04, 05
- Gui ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhgfm hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Bug Vin phe cap co thim quyén phé duyét.
uoc , an phon Ly . X A
UBND tinh PIOUS | . Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND | 56 gio | Méusb 04,05
4 UBND tinh , N A e 19 A o1 A X 7
tinh vao so6 van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budce - Bao cdo Lanh dao So. ) 5
Vin ph¢ Vin th . ' 4 gi¢ Mau s0 04, 05
5 af PRong an - Gtri két qua téi Trung tam Phuc vu HCC. g1 auso
A . A 1 A ) 2 , , A 4 , A Khﬁng XA
Buécs Trung tam Can bo Tra két qua cho to chire, ca nhan. Két thuc trén tinh thei Mau s6
HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong

Mi s6 TTHC 1.000448.000.00.00.H42

Dich vu cong triee tuyén mirc do 4

* Trwong hop 1:,B6i v6i truong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh khac so
v6i noi da dwogc cap giay phép

~ Tong thoi gian thwe hién TTHC 27 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 216 gio (S6 LDTBXH noi doanh nghiép dé nghi

cap lai 160 gio, S0 LDTBXH noi doanh nghiép cho thué lai da dugc cap gidy phép 56 gio, UBND tinh 32 gio)

(P cit giam 01 budc, 08 gio' thwe hién tai S Lao dpng — Thuwong binh va Xa héi)

Co quan | Budc ) Nguoi Thoi I ST SR
thuc | thuc Don M thyc thwe hién Két qua thue hién gian 208 Bicu maﬂu/Ket
‘n o hién . qua
hi¢n hién gl

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hodc truc tiép (d6i véi to chirc, c4 nhan
khong du diéu kién co so ndp ho SO truc tuyen)

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan

LDTSSXH duy nhét. .

noi doanh | Buéc Trung tam Can bo 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap . N(I%u 82:0051,0%2,
nghiép 1 HCC TN&TKQ | nhét, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé | 04010 r VYY)

dat tru sé B6 phan Van ﬂ}u: In phiéu tiép nhan va hen tra két

chinh méi qua giao cho to chtrc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé
Sé LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sd
05/PLIII, Phu lyc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh
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s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
do co quan dang ky kinh doanh noi doanh nghiép
dat try s& chinh méi cap theo quy dinh ctia phép
luat.

- Giéy,phép da dugc cap bai Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru sd chinh
trudc day.

S6 lwong: 01 bo

"l};rrllrborr]ngg - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 08 gio Mau s6 04, 05
oo L - X1t 1y, tham dinh ho so
5 ong Lao 2 - Xac minh x
B‘;"C dong - Viéc Ct‘/‘ijg’ne” A o vi (néu G 40 gio | Mausb 04,05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh truéng phong phé duyét.
];)rr‘fbo;f;g Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gid | Mausb 04,05
Blgoc Lanh dao S¢& Ph%gclam Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét 08 gio Mau 04,05
- BO phén Van thu vao s viin ban, luu hé so va xéc
Bude nhan trén phan mém.
4 Van phong Van thu | - Gui ho so, to trinh lién thong t6i SO LDPTBXH noi | 4 Qi Mau s6 04, 05

doanh nghiép dit try so chinh di duoc cip gidy
phép.
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- Tiép nhan ho so, phan loai, cé y kién vé tinh hinh
hoat dong ctuia doanh nghi¢p cho thué lai trong thoi
gian hoat dong tai dia ban, trd 161 cho S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat try
s& chinh méi va giri kém ban sao ho so dé nghi cap

Sé& . A o . A .
LDTBXH Sé LBTBXH gidy phép cua doanh ng.hlf;p cho thué la:u. . N
noi doanh noi doanh Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi
nghiép | Budc | nghiép dit tru gidy phép, S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi . X z
dittrusé | 5 s¢ chinh da noi doanh nghi€p cho thué lai da duoc cap giay 6916 | Mauso 04,05
chinh da dugc cap gidy phép c6 trach nhiém bdo cdo Chu tich Uy ban nhin
dwge cap phép dan cap tinh thu hoi gidy phép va thong bao cho
giay phep S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh moi.
- Chuyén hd so cho bo phan Vian thu S¢ LDTBXH
noi Doanh nghi€p dat try s¢ chinh moi tinh vao s6
van ban, luu ho so.

So Truérng Ap 1A 2 A , Y “ XA
LPTBXH phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y. 04 gid | Mauso 04,05
noi doanh

nghi¢p . - X1r 1y, tham dinh hd so
dattruso | g, o0 Phong Lao Chuvé - Xac minh
chinh méi | =7 | dong - Vige Hyen o VA 26 gi> | Mausb 04,05
lam va BHXH vien - Lay y kién cac co quan, don vi (nu can)
- Trinh truéng phong phé duyét.

Erﬁoo%g Trinh 1anh dao S¢ phé duyét 04 gi | Maus6 04,05

Buse | . PO giam | 5 .11 xét vain ban trinh gidm déc ky duyét 04gis | Mau 04,05

3 Linh dao S& doc
Giam déc | Ky van ban chuyén bd phan vin thu 04 gio Mau 04,05
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- B6 phéan Van thu vao so van ban, Iuu ho so va xac

BIZOC Vin phong Vin thy | nhan trén phan mém. 2 gio Mau s6 04, 05
- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
UBND Vi - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1dnh dao va cac
tinh Not , an cap c¢6 tham quyén phé duyét.
doanh | Budc , phong I A . x  z
nghiép 5 UBND tinh UBND | - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND 329i6 | Mauso 04,05
diit tru s¢ tinh tinh vao s van bén, luu ho so. Gui két qua té1 Van
chinh méi thu s& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.
S Budc - Bao cao Lanh dao S¢. . x s
Vin phc Van thu 2 o 4 gio Mau so 04, 05
LD.TBXH 6 41 PO . - Gtri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC. J auso
noi doanh
nghiép . A A 2 LA Ty S Khong Miy s&
dit tru s¢ Budc Trung tam Can bo TI‘E‘Al két qud cho t6 churc, ca nhan. K&t thuc trén tinh thoi au so
chinh méi 7 HCC TN&TKQ | phan mém gian 04, 05, 06
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~ *Trwong hop 2: Poi v6i truong hop doanh nghiép thay ddi mot trong cac noi dung cua gifiy phép da dugc
cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s6' chinh nhung Véil} trén dia ban cap tinh da cap gjﬁy phép, nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép); giay phép bi mét; giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
giay phép
Tong thoi gian thwe hién TTHC 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gid
(S6 LDTBXH 120 gio, UBND tinh 56 gio)
(P cit giam 01 budc, 04 gio' thwe hién tai S Lao dong — Thwong binh va Xa héi)

qua giao cho to chirc, ca nhén.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
Sé LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢)

Ho so bao g(‘”)m:

“Déi véi truong hop dé nghi cdp lai gidy phép do
thay doi tén doanh nghtep, dia chi tru so’ chinh
nhwng van trén dia ban cép tinh da cap gzay phép

Budc . \ e i Thoi I ST S
thuc Do,nhY} thye Ngu’(.)’l fhl_rc Ellf;ll Két qua thue hién gian 172 Bieu maﬂu/Ket
hién 1en (ghi 10 ho tén) gidy qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng t‘iép nhan Mau sb: 01, 02,
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc 03, 04,05, 06
tuyén hoidc truc tiép (ddi voi td chirc, ci nhan
khong du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chire, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an
duy nhat.
3. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap
Bude | Trung tam Can bo nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé 04 gio
1 HCC TN&TKQ Bo6 phéan Van thu. In phleu tlep nhén va hen tra két
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hodc gidy phép bi hiw héng khong con day dii
thong tin trén gidy phép:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb
05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh

sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.

- Ban sao giay chimg nhan dang ky doanh nghiép.
- Gidy phép da duoc cap trudc do.

“Déi vm truwong hop dé nghi cap lai gidy phép do
thay doi ngwoi dai dién theo phap ludt cua doanh
nghiép:

-Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb
05/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap

luat cua doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIIL, Phu
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh $6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat
vé 1y lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghi¢p. Truong hop nguodi dai dién theo
phap luat la nguoi nudc ngoai khong thude dbi
tuong duoc cap phleu ly lich tu phap s6 1 thi dugc
thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qudc gia
mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap dugc cap
trude ngay ndp hod so khong quéa 06 thang; vin ban
bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
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Viét, chiing thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chting minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong
hoac cung ung lao dong ctuia nguodi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép tr da 03 nam (36
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudce
khi d& nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van
ban sau:

+ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hop dong
lao dong hoic hop dong 1am viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai
dién theo phép luat cia doanh nghiép. Truong hop
van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, chig thuc va duoc hop phap
hoa l1anh su theo quy dinh phap luét.

+ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (d6i voi ngudi 1am viée theo ché do
bo nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi
v6i nguoi lam viée theo ché d6 bau ctr) ctia nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoac ban
sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (ddi
vo1 truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai hoac cung rng lao dong).
Truong hop vin ban 1a van ban ciia nude ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc
hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

*Dﬁ'i vdi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do
gidy phép bi mat:

68




- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau so
05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai di¢n theo
phap luat la nguoi nudc ngoai khong thude dbi
tuong duoc cap phleu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qudc gia
mang qudc tich (phleu 1y lich tu phép duoc cap
trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban
bang tleng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tleng
Viét, chiing thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat).

- Vin ban ching minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mon hoic quan 1y vé cho thué lai lao dong
hoac cung ung lao dong ctia nguodi dai dién theo
phép luat cua doanh nghiép tor du 03 nam (36
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc loai van
ban sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cia nguoi dai
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dién theo phap luat cia doanh nghiép. Trudong hop
van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai dugc
dich ra tiéng Vi¢t, chiing thuc va dugc hop phap
hoa 1anh sy theo quy dinh phap luét.

+ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh quyét
dinh bo nhiém (d6i voi ngudi lam viée theo ché do
b6 nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi
v6i nguoi lam viée theo ché d6 bau ctr) ciia nguoi
dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hoac ban
sao gidy chting nhan dang ky doanh nghiép (ddi
vo1 truong hop la nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai hoac cung irng lao dong).
Trudong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc
hop phap hoa l1anh sy theo quy dinh phép luat. -
Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong theo Mau s6 01/PLIIL Phu luc 11l ban
hanh kém theo Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu.

* S lugng ho so: 01 (mot) bd

Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 08 gio | Maus6 04,05
oo L - X1t 1y, thdm dinh ho so
. ong Lao - Xac minh. <
BU9¢ | dong- viee | Chuyen vien i fom i (b ch 72gid | Mausé 04,05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh truong phong phé duyét.
Trudéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio | Mauso 04,05
Budc Pho giam déc | Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao So& - p ; . ~
3 Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 08 gio Mau 04,05
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- B6 phéan Van thu vao s6 van ban, Iuu ho so va xac

BIZOC Vin phong Vin thu nhén trén phan meém. 4 gio Mau s6 04, 05
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhe:m ho 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Bué Vian phe cap c6 tham quyén phé duyét.
C , an phon . s . .
UBND tinh PIO8 | Chuyén hé so cho bd phan Van thy VP UBND | 56 gio | Mausd 04,05
5 UBND tinh . ST N X e e
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van
thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - B4o cao Lanh dao So. _ x
Van phc Vin th . ' 4 gi¢ Mau s6 04, 05
6 an prons an - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. gl SO,
. A fo A 2 1 A ) A , r 1A A , A Khﬁng XA
Budc Trung tam Can bo Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. K¢t thic trén tinh thi Mau so
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Mai s6 TTHC 1.000464.000.00.00.H42

Dich vu cong triee tuyén mirc do 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gid

(S6 LbTBXH 15 ngay, UBND tinh 7 ngay)

(P cit giam 01 budc, 04 gio' thwe hién tai S Lao dong — Thwong binh va Xa héi)

Budc \ . ‘A Thoi 2 x X
i Nguoi thue hién £ i ié a e
thuce Don M- thye 5 o Al' Keét qua thuce hién gian 172 Bicu maﬂu/Ket
hién hién (ghi 10 ho tén) gity qua
1. Trung }ém Phuc vu hérlh chjnh cong t‘iép nhan
ho so, kiém tra, huong dan tiép nhan ho so tryc
tuyén hodc truc tiép (d6i v6i to chirc, c4 nhan
khong du diéu kién co so nop | hé so truc tuyen)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan :co
chtre, ca nhén bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat.
3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap
, X o nhat, Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Mau s6: 01, 02,
Budce | Trung tam Can bo B phén Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két 04 gi 03, 04,05, 06
1 HCC TN&TKQ qua giao cho to chirc, ¢4 nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tu Trung tdm PVHCC

vé S6 LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
So)

Ho so bao g(‘“)m

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh
nghiép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thue hién

Thoi
gian 172
gio

Biéu mau/Ket
qua

- Gidy chtng nhén tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong theo Mau sb 01/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy
phép dong thoi thay d6i ngudi dai dién theo phép
luat ctia doanh nghiép thi bo sung thém céc van ban
sau day:

+ Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap
luat ctua doanh nghiép theo Méau sé 07/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu. + Phiéu 1y lich tu phap sd 1 theo quy
dinh phap luat vé Iy lich tu phap ctia ngudi dai dién
theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop
nguodi dai dién theo phép luat 1a nguodi nudce ngoai
khong thude dbi tuong duogc cép phléu 1y lich tu
phap sb 1 thi dugc thay the bang phleu Iy lich tu
phap tai quoc gia mang qudc tich (phiéu 1y lich tu
phéap duoc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phép
héa lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban ching minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mén hoic quan Iy vé cho thué lai lao dong
hodc cung ung lao dong cuia nguoi dai dién theo
phap ludt cua doanh nghiép tor du 03 nam (36
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thue hién

Thoi
gian 172
gio

Biéu mau/Ket
qua

thang) tro Ién trong thoi han 05 nam lién ké trudc
khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céac loai van
ban sau: (i) Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh
hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép; (i1) Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh
quyét dinh b nhiém (d6i v6i ngudi 1am viée theo
ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua
bau (d6i voi nguoi 1am viée theo ché d6 bau cwr)
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
hodc ban sao gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac cung
ung lao dong). Trudong hop cac van ban nay la van
ban cta nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chiing thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat).

S6 lwong: 01 bd

Van thu So

Vao sb theo ddi chuyén Phong Lao dong - Viéc
lam va BHXH

Mau sb 04, 05

Buoc

Phong Lao
dong - Viéc
lam va BHXH

Truong phong

- Duyét ho so, chuyén cho cong chtrc xir 1y.

08 gio

Mau sb 04, 05

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh h6 so

- Xac minh.

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh trudng phong phé duyét.

72 gio

Mau s6 04, 05
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Budc ‘e ‘A Thoi 2 x X
i Nguoi thue hién . i ié a e
thuc Do’nh;’é!;hl‘rc gl;. . hl'r @ ¢ Ket qua thwe hién gian 172 Biéu n:laéu/Ket
hlén 3 (g 110 ho en) gl(‘)' q
Truéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gid | Mausd 04,05
Bué Phé giam déc | Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao So - ; ; . ~
c3 Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 08 gio Mau 04,05
Bud - B6 phan Vin thp: vao s6 van ban, luu hd so va xac
‘ZOC Van phong Van thu nhén trén phan mém. 4gid | Mausd 04,05
- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Iiép nhe:m hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Bué Vin phe cap c6 tham quyén phé duyét.
¢ , an phon . s . .
UBND tinh PIOUS | . Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND | 56 gi6 | Méusb 04, 05
5 UBND tinh , S N 4 Y e
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van
thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - Bao céo Lanh dao So. _ 5
Vin phc Vin th . ' 4 gi¢ Mau s6 04, 05
6 an prong an - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu HCC. gl SO,
; A , A 2 1A ) 2 , . A Je , A Khﬁng XA
Buoc Trung tam Can bo Tra ket qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén tinh thei Mau s6
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000436.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio (S6 LDTBXH 10 ngay, UBND tinh 7 ngay)
(P cit giam 02 budc, 04 gio thwe hién tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hoi)

thue | Pomvithye | Ngudi thye hién Két qui thyc hign ggr‘,‘ T3, | Biéu miu/Két
‘A hién : : . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiép (d6i v6i to chirc, c4 nhan
khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nht.
3. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Mau sb: 01. 02
Budc | Trung tam Can bo Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen trakét | (3 gio 03. 04.05 ’06 |
1 HCC TN&TKQ qué giao cho t6 chirc, ca nhan. o

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S0 LDTBXH (ky sb gtri Buu dién chuyén vé
S&)

Hd so bao gom

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sd
06/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.
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Budc ‘e ‘A Thoi 2 x X
i Nguwoi thuc h . i ié a e
thuc Don M thye st e et Ket qua thwe hién gian 132 Biéu mavu/Ket
‘n hién . qua
hién : gio
- Giay phép di dugc cap hoic vin ban cam két
chiu trach nhiém trude phap luat cua doanh nghiép
cho thué lai ddi véi truong hop gidy phép bi mat.
- Bao cao tinh hinh hoat d~(_)ng’ch0 thué lai lao dong
cua doanh nghiép theo Mau s6 Q9/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/Nb-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.
- Ban sao hO’p d(k)ngqcho ‘ghué lai lao (K)ng dang con
hi€u lyc dén thoi dieém dé nghi thu hoi giay phép.
S6 lwong: 01 bo
< \ Vao sb theo ddi chuyén Phong Lao dong - Viéc . X Z
Van thu Sé 1am va BHXH 01 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 08 gio | Mausb6 04,05
) - Xtr Iy, tham dinh hd so
. Phong Lao XAC i
o - Xac minh. . 5z
BIZUC dong - Viéc Chuyén vién Lv v kibn o3 d L 40 gio Mau so6 04, 05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh trudng phong phé duyét.
Trudéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 04 gio | Maus6 04,05
Budc Pho giam déc | Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét 06 gio Mau 04,05
Lanh dao S¢& - : : ) ~
3 Giam doc Ky vén ban chuyén bg phan van thu 06 gio Mau 04,05
Bud - B phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va
IZUC Van phong Van thu xac nhan trén phan mém. 4 gioy Mau s6 04, 05

- Giri h6 so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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Budc 3. < Thoi 2 x X
i Nguoi thue hién . i ié a e
thuc Don M thye st e Ket qua thwe hién gian 132 Biéu mavu/Ket
‘A hién . qua
hién gio
- Tiép nhan h?) SO, phén loai, trinh lanh dao va
, g . cac cap co tham quyén phé duyét.
Bud , Vién ph L . X Z
“| UBND tinh S DIONS | Chuyén hé so cho bd phan Van thw VP UBND | 56 gio | Mausb 04,05
5 UBND tinh , S 3 et
tinh vao s van ban, luu ho so. Gui két qua to1
Van thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
: - Bao cao Lanh dao So. : x4
Buoe | i phong Vin thu 40 cao Lanh €20 5. Agis | Mausb 04,05
6 - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC.
. A A » 1 A ; 2 , L 1A ) , A Khong XA
Buoc Trung tam Can bo Tra ket qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén tinh thei Mau s6
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
Mi s6 TTHC 1.000414.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio ( So LDTBXH 5 ngay, UBND tinh 5 ngay)
(Pi cdt giam 01 buwdc thwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 80
gio

Biéu mau/Két
qua

Budc

Trung tdm
HCC

Can bo
TN&TKQ

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiép (d6i v6i to chirc, c4 nhan
khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an
duy nht.

3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
Bo phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC
vé So LBDTBXH (ky sb gtri Buu dién chuyén vé

S&)

Hd so bao gom

- Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh
nghiép cho thué lai.

- Phuong an str dung s tién rut tir tai khoan ky
quy, gom: 1y do, muc dich rat tién ky quy; danh
sach, sb luong nguodi lao dong, s6 tién, thoi gian,
phuong thiic thanh toan d6i véi truong hop rit

03 gio

Mau sb: 01, 02,
03, 04,
05, 06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 80
gio

Biéu mau/Ket
qua

tién ky qui khi doanh nghiép cho thué lai gap kho
khan, khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du
tién lwong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép va cac ché do khac ddi véi nguoi lao
dong thué lai theo thoa thuén trong hop dong lao
dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché

cua doanh nghié€p cho thué lai sau thoi han tir 30
ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phap luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai
gip kho khin, khong da kha ning bdi thuong cho
ngudi lao dong thué lai do vi pham hop ddng lao
dong véi nguoi lao dong thué lai hoac giy thiét
hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong bao dam
quyén va lgi ich hop phéap cta nguoi lao dong thué
lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han
bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

- B&0 cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban
ching minh viéc hoan thanh nghia vu ddi voi
nguoi lao dong thué lai trong trudong hop rut tién
ky quy khi doanh nghiép cho thué bi thu h01 gidy
phép hoic khong duoc gia han, cap lai gidy phép.

- Gidy chtrng nhén tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong tai ngan hang thuong mai khac ddi
v6i truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép
cho thué da thuc hién ky quy tai mt ngan hang
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Budc ‘e ‘A Thoi 2 x X
i Ngwoi thuc h . . ié a e
thuc Don M thye st e et Ket qua thwe hién gian 80 Biéu mavu/Ket
‘A hi¢n o\ qua
hién gio
thuong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngéan
hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.
S6 lwong: 01 bd
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 03 gio Mau s 05
. - X1t 1y, thdm dinh ho so
Budc PAhong Lf’{o A an - Xac minh. . Mau sb:
5 dong - Viéc Chuyén vién Liv v kidn o d L 16 gio 02 04.05
lam va BHXH - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) , 04,
- Trinh truong phong phé duyét.
Truéng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 4 gid Mau so: 05
Buée Pho6 giam d6c | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 04 gio Mau 04,05
Lanh dao S¢ : . " : <
3 Giam doc Ky van ban chuyén bo phan van thu 04 gio Mau 04,05
Bud - B phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va
IZOC Vién phong Vin thu xac nhan trén phan mém. 2 gio Mau s6 04, 05
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va
, g . cac cap co tham quyén phé duyét.
B . Vian ph Ly . X 2
%€ | UBND tinh SN DIONS | Chuyén hé so cho bo phan Van the VP UBND | 40gis | Mausb 04,05
5 UBND tinh , S A V1 X e
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua téi
Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
Budc - Bdo cdo Lanh dao S¢. ) 5 2
Van phc Vin th . ' 4 gic Mau s6 04, 05
6 an phong Y Gini két qud 6 Trung tAm Phuc vu HCC. g0 auso
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Buéc \ e - Thoi 2 x ;
i Nguwoi thuce hién . . ié a e
thuc Don ! thye 8t e e Keét qua thyuce hién gian 80 Biéu maﬁu/Ket
‘A hi¢n . qua
hién gio
. A . A » 1 A , 2 , . A £ , A Khﬁng XA
Buéce Trung tam Can bo Tra ket qud cho 6 chiic, ca nhan. K&t thic trén tinh tho Mau so
7 HCC TN&TKQ phan mém gian 04, 05, 06
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B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN LIEN THONG CAC CAP
LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 tro cAp tho cing liét si
Mai s6 TTHC: 1.010803.000.00.00.H42
Dich vu cong true tuyén mirc d6 3
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 24 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 192 gio
(UBND cip xi 40 gio, UBND cip huyén 56 gio, S6 LDTBXH 96 gio)

Budc . | v e Biéu
CQ thuc Don M Ngu’(ﬂ thye Két qua thue hién Thoi stan mau/
.n thye hién hién 192 gio £ .
hién : : : Két qua
1. B0 phén mot cra UBND cép X3 tiép nhan ho so,
kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen hoac
tryc tiép (601 v6i to chire, ca nhan khong du diéu kién
co s0 ndp hé so tryc tuyén) ‘ o
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chure, cd nhén bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat.
B6 phan 3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
UBND | Budc > P Chuyén vién | luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va . Mau
A~ TN&TKQ X A 28 gio
cap xa 1 okp x& tiép nhan hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 01,02,03,
4. Xtr 1y, tham dinh, xac minh. Du thao vin ban hodc 04,05, 06

quyét dinh trinh Lanh dao UBND cip x3 xem x¢ét
Ho so gom

- Pon d& nghi Miu sé 18 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP.

- Ban sao chtng thuc tir Bang “T6 qudc ghi cong”.
- Vin ban uy quyeén.

83




Bwoc

Biéu

CQ thuce Don ! Ngu’({’i thye Két qua thuc hién Thoi stan mau/
ox thuc hién hién 192 gior I
hi¢n Két qua
S6 lwong: 01 bd
Chu tich
< hodc PCT A 1 X 3 - Mau
Lanh dao UBND cép Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04,05
Xa
Vin thu Vin thu BAong d'flu, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B0 phan Chuygn VIEn Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu trach " Mau
TN&TKQ phong linh vire NCC 04 gio 04,05
cAp huyén LDTBXH vue ’
Chuyén Vién - Thém tra h6 SO Mau 02
phong - Soan thao van ban 36 gio 04.05 ’
Uz‘ND Buée LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
huyl%n 2 Ph(‘)Pg Lao Lanh dao 7 Mau
'?'(I)Sr;%I:I Phong LD- | Ky duyét chuyén bo phén van thu 08 gio 04.05
TBXH ’
Va‘;]rg;[]hu - Péng dau, luu van ban 04 oidy Mau
L]gTB)g(H - Chuyén hd so Trinh s6 LDTBXH & 04,05
Buédce Trudng - Tiép r}hén ho so 04 gic Mau s6
3 phong - Chuyén cho c4n bd chuyén mén. 810 04,05
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Bwoc

Biéu

CQ thuce Don ! Ngu’({’i thye Két qua thuc hién Thoi stan mau/
‘A thuc hién hién : : 192 gior I
hi¢n : : * Két qua
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- Xé4c minh (néu cb). x  z
A n T VA CoA . Mau so:
Phong Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 70 gio 02.04 05
Nguoi co - Léy y kién céc co quan, don vi (néu co) Y
cong - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
So Trudng - Xem xét ho so, 08 iy Mau sb
LDTB phong | - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 8 04,05
XH
Lanh dgo X Mau s6:
S& PGD S¢ Phé duyét két qua. 10 gio 04.05 '
LBTBXH ’
- Pong dau. Mey b
Van phong | Vanthu S6 | - Chuyén két qua UBND cap huyén noi ngudi co 04 gio 04.05
cong hudéng ché do; ’
UBND . Phong A in ~
X Buédce Chuyén vién iy N L . Mau so:
cap 4 LDTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,0506
huyén huyén
UBND | Bude T]?\? phan Cén bo tidp ;] r’fgré']p nhan két qua, thong bao cho cho to chirc, ca ’th“)ng. M sb-
cpxd | 5 &TKQ nhén , v tinh thoi |54 05 06
cap xa ' - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan gian T
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Giii quyét ché do wu dii ddi véi truong hop ting hoic truy ting danh hi¢u vinh
du nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”
Mai s6 TTHC 1.010804.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4
Tong thoi gian thue hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid
(UBND cip xi 40 gio, UBND cip huyén 56 gio, S6 LDTBXH 96 gio)

Budc
thuwe
hién

CcQ

Don vi
thuc hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi gian
192 gior

Biéu
mau/
Ket qua

UBND | Budc
cap xa 1

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

Chuyén vién
tiép nhan

1. Bo phan mot cua UBND cép‘xﬁ tiép nh@q ho so,
ki€m tra, hudng d.'gm tiép nhan ho so truc tuyén hodc
tryc tiép (doi voi to chure, ca nhan khong du diéu kién
co so nop ho so tryc tuyén) o
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtre, ca nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat.

3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
I trit hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

4. Xr 1y, tham dinh, xac minh. Dy théo van ban hodc
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
HO so gﬁm

- Ban khai Mau s6 03 Phy lyc I Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP.

- Trudng hop ba me Viét Nam anh hing con song:

Bén sao dugc chiing thuc tur quyét dinh tdng danh hi¢u
vinh dy nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” hoac

28 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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ban sao dugc ching thyuc tir Bang “Ba me Viét Nam
anh hung”.

- Truong hop ba me Viét Nam anh hung dugc truy
ting: Ban sao dugc ching thuc tir quyét dinh truy ting
danh hiéu vinh du nha nudc “Ba me Viét Nam anh
hung”.

- Truong hop ba me Vi¢t Nam anh hung dugc tang
danh hi¢u nhung chét ma chua duoc huong ché d6 vu
d3i: Ban sao duoc chimg thyc tir quyét dinh ting danh
hiéu vinh du nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”
hoac ban sao dugc ching thuc tir Béng “Ba me Viét
Nam anh hiing” va gidy bao tir hodc trich luc khai ti.

S6 lwong: 01 bd

Chu tich
< hodc PCT A oAr e 1o 3 3 . Mau
Lanh dao UBND cép Phé duy¢t van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04,05
Xa

Vin thu Vin thu Z?Dn}%uggrlll, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gid (1)\:1[%115
B0 phan Chuygn VIEn Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach .\ Mau
TN&TKQ phong 1 b vire NCC 04210 | 0405

cAp huyén LDTBXH vue ’

UBND , Chuyén vién | - Tham tra ho so -
cap ngc Phang L phong - Soan thao van ban 36 gio Néauo%z’

huyén é’g‘fg %9 | LDTBXH | - Trinh lanh dao Phong ’
TBXH Lanh dao , Mau
Phong LD- | Ky duyét chuyén b phan van thu 08 gio 04.05

TBXH ’
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Van thu

- Péng dau, luu van ban

Mau

hon L 04 gi¢
s | - Chuyén hé so Trinh so LBTBXH 819 1 04,05
Truong - Tiép nhéan hd so 04 it M sb
phong - Chuyén cho cén b chuyén mon. & 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Phong - X4c minh (néu cb). ~
o A in S R S Ly Mau so:
Nguoi co Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 70 gi0 0204 05
cong - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) o
S& . - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
Budc N —
LDTB 3 Trudng - Xem xét ho so, 08 oid Mau s6
XH phong | - Trinh lanh dao S phé duyét. £ 04,05
Lanh dgo X Mau s6:
S& PGD S¢ Phé duyét ket qua. 10 gio 04.05 '
LBTBXH ’
- Péng dau. Mey b
Van phong | Vanthu S6 | - Chuyén két qua UBND cap huyén noi ngudi co 04 gio 04.05
cong hudng ché do; ’
UBND . Phong A n ~
I Buédce Chuyén vién iy N L . Mau so:
cap 4 LDTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,0506
huyén huyén
UBND | Bude T]?\IC) p_}_lil’l Cén bb tip ;] r’f;ré]p nhan két qua, thong bao cho cho to chirc, ca ’th“)ng. M sé-
cpxd | 5 &TKQ nhén , w tinh thoi |44 05 06
cap xa ' - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan gian T
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Gii quyét ché d9 wu dai doi véi Anh hung luc lwong vii trang nhan dan, Anh hang lao
dong trong thoi ky khang chién hién khong cong tac trong quan ddi, cong an
M3 s6: 1.010805.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid
(UBND cip xi 40 gio, UBND cip huyén 56 gio, S6 LDTBXH 96 gio)

Buéc . \ e N Bieu
CQ thuc Don M Ngu’(ﬂ thye Két qua thuc hién Thoi stan mau/
o thuc hién hién 192 gio IO
hién Keét qua
1. B6 phan mét cira UBND cap x4 tiép nhan ho so,
kiém tra, huong d.':m tiép nhan ho so truc tuyén hodc
tryc tiép (601 v6i to chire, ca nhan khong du diéu kién
co S0 nop hd so truc tuyén)
2. Néu ho so khéng dat yéu cau thi hudng dan to
chire, ¢4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy
nhat.
B6 phan o 3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, i
UBND | Budc TN&TK Q Chqyen vién | luu trir hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va 28 gid Mau
cap xa 1 odp xd tieép nhan hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 01,02,03,
4. Xr 1y, tham dinh, xac minh. Du thao vin ban hodc 04,05, 06

quyét dinh trinh Lanh dao UBND cip x3 xem x¢ét
HO so gﬁm

- Ban khai Mau s6 04 Phu lyc I Nghi dinh sb
131/2021/NDb-CP

- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién con
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Budc . \ e N Biéu
CQ thuce Don ! Ngu’({’i thye Két qua thuc hién Thoi stan mau/
‘A thuc hién hién : : 192 gior I
hi¢n : : * Két qua
song: Ban sao duogc chimg thuc tir quyét dinh phong
tang hoac ban sao dugc chirng thuc tir Bang anh hung.
- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhén dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién duoc
truy tang: Ban sao dugc ching thuc tir quyét dinh truy
tang danh hi€u anh hung.
- Truong hop Anh hung lyc luong vii trang nhén dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién duoc
tang danh hi€u nhung chét ma chua dugc huong ché
do uu dai: Ban sao dugc chung thuc tir quyét d‘inh
phong tédng hodc ban sao dugc ching thuc tu Bang
anh hung va gidy bdo tu hodc trich luc khai tir.
S6 lwong: 01 bo
Chu tich
< hodc PCT A e Ae s 1 3 3 - Mau
Lanh dao UBND ¢ ép Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04,05
Xa
Vin thu Vin thu Bﬂong dflu, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gid Mau
cap huyén 04,05
B0 phan Chuye:n VIEn Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phuy trach .\ Mau
TN&TKQ PRONG | inh yre NCC 04801 04,05
UBND | p «c | ciphuyén | LDTBXH - !
P | 2 [ PhongLao | Chuyénvié , :
huyén ong L.ao UYEN VIEN 1 Tham tra hé so .| Mauo2,
dong - phong S hio vin b 36 gio 04.05
TBXH LPTBXH - doan thao van ban '
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Bwoc

Biéu

CQ thuce Don ! Ngu’({’i thye Két qua thuc hién Thoi stan mau/
‘A thuc hién hién : : 192 gior I
hi¢n : : * Két qua
- Trinh lanh dao Phong
Lanh dao v Miu
Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 08 gio
04,05
TBXH
Virg;[]hu - Pong déu, luu van ban 04 oidy Mau
ety |- Chuyén hé so Trinh s6 LDTBXH g 04,05
Tmé’ng - Tiép nh@n h6 SO 04 oids Mau sé
phong - Chuyén cho c4n b chuyén mon. & 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Phong - Xac minh (néu co). < s
o, A n S A Cox . Mau s0:
Nguoi co Chuyén vién | - Niém y¢ét, cong khai (n€u co). 70 gio 02.04 05
cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6) Y
Sé , - Du thdo Trinh lanh dao phong xem Xxét
Budce : 2
LDTB 3 Trudng - Xem xét ho so, 08 oid Mau so
XH phong | - Trinh lanh dao S phé duyét. g 04,05
Lanh dgo X Mau sb:
S& PGD So Phé duyét két qua. 10 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- Péng dau. ML 56
Vin phong | Vanthu S& | - Chuyén két qua UBND cap huyén noi ngudi co 04 gio 04.05

cong huong ché do;
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Budc . ‘e N Biéu
CQ thue Don M Ngu’({’i thye Két qua thue hién Thoi gan mau/
‘A thuc hién hién : : 192 gior I
hi¢n : : * Két qua
UBND . Phong A n ~
I Budce Chuyén vién v N L . Mau so:
ca[: 4 LDTBAXH i ép nhan Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,0506
huyén huyén
UBND | Busc B phan Can b tidp - TAiép nhan két qua, thong bao cho cho t6 chirc, ca ’Kh()ng' M 86
i TN&TKQ ; nhan tinh thoi
cap xa 5 . nhan oz i PO o ) 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan glan
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin d6i véi nguoi bi thwong trong chién tranh khong thudc quan ddi, cong an
M3 s6 TTHC: 1.010810.000.00.00.H42
Dich vu cong true tuyén mire d6 3

* Trwong hop 1: Nguoi bi thwong thwong tri tai dia phwong noi bi thwong, do Uy ban nhin din huyén cip Giay
chirng nhan bi thuwong
Tong thoi gian thwe hién TTHC 201 (ngay lam viéc) x 08 gio = 1.608 gid (giam 03 ngay so véi quy dinh)
(UBND cép xa 456 gio, UBND cap huyén 480 gio, S6 LDTBXH 192 gio, HDGDYK: 480 gio)

Buge Pon vi thuc | Ngudi thuc X Thoi Bi~éu
CQ thuc hién hién Ket qua thwe hién gian mau/
hién : : 1.608 gior | Két qua
1. BO phan mét cra UBND cép xa tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
hoic truc tiép (d6i voi to chire, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan b6 sung theo dang quy dinh 01 lan
duy nhat. :
B¢ phan An VA 3yT hop hd so day du, quét ) Mau
UBND Buse 1 TN'&TI.(Q Chuyén vién ruong hop ho so day du, quét (scan) va cap 436 iy 01,02,03
cAp xa S tiép nhan nhat, luu trit hd so vao phan meém. In phiéu tiép g 04,05,0
cap xa nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 6

4. Xirly, thAm dinh, xc minh, niém yét cong khai.
Du thao van ban hodc quyét dinh trinh Lanh dao
UBND cap xa xem xét

HO so g(‘ﬁm

- Ban khai theo Mau s6 08 Phu luc I Nghj dinh s6
131/2021/ND-CP.
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CcQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
1.608 gior

Biéu

mau/
Keét qua

- Gidy to chimg minh qua trinh tham gia cach mang
quy dinh khoan 1 tai Biéu 76 Nghi dinh so
131/2021/ND-CP:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy
to sau: Iy lich can bo; 1y lich dang vién; ly lich quan
nhan; quyet dinh phuc vién, xuat ngil, thoi viéc; hd
so bao hiém x3 hoi hodc céc glay to, tai liéu do co
quan c6 thadm quyén ban hanh 1ap tir ngay 31 thang
12 nam 1994 tr& vé trude (ddi v6i ngudi tham gia
cach mang sau d6 tiép tuc tham gia cong tac tai cac
co quan nha nudc)

+ Ban sao dugc chimg thuc tir mot trong céac gidy
to sau: ho so khen thudng tong két thanh tich khang
chién hodc mot trong cac quyét dinh ctia Thu tudng
Chinh phu vé ché do d6i v6i nguoi tham gia khang
chién chong Phap; chéng M¥; tham gia chlen tranh
bao vé T6 qubc, 1am nhiém vu quc t& o
Campuchia, gitip ban Lao (dbi v6i ngudi tham gia
cach mang sau d6 khong tiép tuc tham gia cong tac
tai cac co quan nha nudc).

- Ty timg truong hop kém theo mot trong céc gidy
to sau:

+ Gidy t0, tai liéu chimg minh bj thwong va ban sao
duoc chumg thuc tr mét trong cac gidy to d6i vai
truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 76
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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>

Budre DPon vi thuec | Nguoi thuc X Thoi Bicu
CQ thue hién g hién Keét qua thye hién gian mau/
hién : * 1.608 gior | Ket qua
+ Ket qua chup phim va két luan cua bénh vién
tuyén huyén hoic trung tim y té tuyén huyen hoac
tuong duong tré 1én (bao gom ca bénh vién quan
do1, cong an) doi voi vét thuong con manh kim khi
trong co thé voi truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Néq da Eh?lu thuat 1§y d1 vat thi phai kém :cheg
phi€u phau thuat hoac giay ra vién hoac tom tat ho
so bénh an ghi nhan ndi dung nay.
S6 lwong: 01 bd
Chau tich hoac v My
Lanh dao PCT UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 16 gio 04.05
cap xa '
Vin thu Vin thu I-DAong da}u, chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B0 phan Chuye\n VIEn Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach " Mau 04,
TN&TKQ PRONG. | i vyre NCC 04 gi0 05
cap huyén LDTBXH i
UBND | p o0 - Thém tra hd so
huyén Phong Lao | Chuyénvién | - Bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén to x
A s , ! , A s A 2 -\ Mau 02,
dong - phong chie hop Ban Chi dao xac nhan nguoi c6 cong dé | 456 gio 04.05
TBXH LDTBXH x¢ét duyét tung ho so; 1ap bién ban xét duyét; ’

- Trinh lanh dao Phong
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Buge Don vi thue | Nguwoi thue x Thoi Bi~éu
CQ thue hién g hién Keét qua thye hién gian mau/
hién : * 1.608 gior | Ket qua
Lanh dao , Miu
Phong LD- | Trinh lanh dao UBND cap huyén 04 gio
04,05
TBXH
~ Chu tich hodc | Phé duyét cap gidy CN bi thuong, hodc chuyén
Lanh daO / 5. £ , , A X e - & , X
UBND A Pho Chu tich | dén cac co quan c6 thdm quyén cap gidy ching 08 oidy Mau
huve P UBND cap nhan bi thuong, chuyén van ban cho bo phan van g 04,05
uyén A
huyén thu
Bophanvan | a0 | Péng déu, chuyén hé so 1én dén S6 LDTBXH 04 gid Mau
thu ’ 04,05
Truong 2 (1A A A .\ Mau
phong Chuyén cho can by chuyén mon. 04 gio 04.05
anvien | - Xir 1y, tham dinh hd so. .
Phong Chuyen vien A NN | Mauo2,
] ngudi co phOI}g I:Igu:on - Chuyen h6 so cho hoi dong giam dinh y khoa 72 gio 04, 05
I_Sf:lro cong Co cong Chuyén bao cao Trudng phong xem xét.
dong — | Budc 3 Trudng - Trinh Phé giam déc phu trach xem xét quyét 08 oidy Mau 04,
TBva phong dinh & 05
xa hoi "
Lanélédao Ph6 giam ddc | - Phé duyét, chuyén cho bo phan van thu 08 gio Ma(1)1504,
Bophanvian | Canbovan | - Dong dau. . Mau 04,
L ne 2X 04 gio
thu thu - Chuyén van ban sang ho1 dong GDYK; 05
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Bude DPon vi thuec | Nguoi thuc X Thoi Bi~éu
CQ thue h;,én v g hién Keét qua thye hién gian mau/
hién : : 1.608 gior | Két qua
Hf)i e A A 2 , , ., . be Lt A
dﬁng . Hoi ddng Ti€p nhan ho so to6 chirc kham, giam dinh, gtri bién N
giam Budc 4 Co quan lién gidm dinh y ban giam danh y khoa theo Mauﬂso ?8 Phu }uc L 480 gidy 3\2%115
dinh y quan khoa tinh Nghi dmh. sO 1% 1/2~O2A1_/ND-CP dén S¢ Lao dong - 1
khoa Thuong binh va Xa hoi.
q - Nhan két qua tr HDGDYK. <
Truong . e a 2 L . Mau
A - Phong nguoi c6 cong chuyén cho can bd 04 gio
phong Lo 04,05
chuyén mon.
Phong Chuyén vién | Chuyén vién phy trach thim dinh ho so
nguoi co phong Nguoi | Du thao quyét dinh huong ché d6 uu dai doi voi 68 oié Mau 04,
cong c6 cong ngudi bi nhiém CDHH. Chuyén bio cdo Trudng glo 05
Sé phong xem Xét.
I: a0 Bude 5 Trudng Trinh Phé giam dbc phu trach xem xét quyét oy Mau 04,
dong — R : 08 gio
TBXH phong dinh. 05
Lanh dgo X Mau s6:
S& PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- Pong dau. Mau 56
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi 04 gio 0405
ngudi ¢6 cong hudng ché do; ’
UBND Phong A in x 2
A : Chuyén vién . X A ) 1A 2 Ao~ . Mau so:
cap Budce 6 LBTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,05,06
huyén huyén
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Bude Pon vi thuc | Ngudi thuc X Thoi Bicu
CQ thuc hién g hién Keét qua thue hién gian mau/
hién : * 1.608 gior | Ket qua
B0 phan A X - Tiép nhén két qua, thong bao cho cho t6 chire, Khong Xz
LcJéB NX[; Bude7 | TN&TKQ Caflﬁglf‘ep c4 nhan tinh thoi | )y or o
P cap xa i - Tra két qua cho t chtrc, ca nhan gian e
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* Trwong hop 2: Nguoi bi thwong thwong tri tai dia phwong khac, do Uy ban nhin dan huyén cap Gidy chimg nhén
bi thwong
Tong thoi gian thwe hién TTHC 207 (ngay lam viéc) x 08 gio = 1.656 gid

(UBND cap xa 504 gio, UBND cap huyén 480 gid, Sd LDTBXH 192 gio, HDGDYK: 480 gio)

Thoi

Buée . - . Biéu
CQ thuc Don b thye Ngu’q’i thye Két qua thuc hién glan mau/
‘A hién hién 1.656 £ X
hi¢n ’ : - Két qua
: : : g1o
1. Bcf)ophan mot cira UBND cap xa ti€p nhan 1}6
50, kiém tra, huong dan ‘Eiép nhan ho so truc tuyén
hodc truc tiép (doi vai td chirc, cd nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan b6 sung theo dang quy dinh 01 lan
duy nhat.
UBND 3. Trudng hop. ho so day du, quét (scan) va cap N
cap xa Bé phan nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép Mau
noi , > Plie Chuyén vién | nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. .. | 01,02,03
X Budce 1 TN&TKQ Y ~ . ) 16 gio
thuong chp xi tiépnhan | 4. Xu Iy, thim dinh, xéc minh. Dy thao van ban ,04,05,0
tra hién hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa 6
nay xem xét

HO so gém

- Ban khai theo Mau s6 08 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Gidy to ching minh qua trinh tham gia cach mang
quy dinh khoan 1 tai Biéu 76 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP:
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CQ

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thaoi
gian
1.656

by

gio

+ Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy
to' sau: 1y lich can bg; 1y lich dang vién; ly lich quan
nhan; quyet dinh phuc vién, xuat ngil, thoi viéc; hd
so bao hiém x3 hoi hodc cac glay to, tai liéu do co
quan c6 thim quyén ban hanh 1ap tir ngay 31 thang
12 nam 1994 trd vé trude (d6i voi ngudi tham gia
cach mang sau d6 tiép tuc tham gia cong tac tai cac
co quan nha nudc)

+ Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy
to sau: ho so khen thudng tong két thanh tich khang
chién hodc mét trong cac quyét dinh ctia Thu tudng
Chinh phu vé ché do ddi v6i nguoi tham gia khang
chién chong Phap; chéng My; tham gia chlen tranh
bao vé TO qudc, lam nhiém vu qubc té o
Campuchia, giup ban Lao (d6i v6i ngudi tham gia
cach mang sau d6 khong tiép tuc tham gia cong tac
tai cac co quan nha nudc).

- Tuy timg trudng hop kém theo mot trong cac gidy
to sau:

+ Gidy to, tai liéu chimg minh bi thuong va ban sao
dugc chimg thyc tr mot trong cac gidy to d6i voi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 76
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Ket qua chup phim va két luan cua bénh vién
tuyén huyén hodc trung tdm y té tuyén huyén hoic

100




Thoi

Budc . L. : Biéu
CQ thyue bon ! thye Ngu’q’i thye Két qua thue hién glan mau/
‘A hién hién ‘ : 1.656 £ .
hién : ; - Két qua
: gio
tuong duong tr¢ Ién (bao gom ca bénh vién quan
do1, cong an) d6i véi vét thuong con manh kim khi
trong co th; vOi truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Néu da phlu thuat ldy di vat thi phai kém theo
phi¢u phau thuat hodc giay ra vién hoac tom tat ho
so bénh an ghi nhén ndi dung nay.
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hodc q Miu
Lanh dao PCT’ UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 06 gio 04.05
cap xa '
< < Pong dau, chuyén vin ban cho B phan TN&TKQ .\ Mau
Van thu Van thu UBND cép x4 noi thuong trii ctia ngudi bi thuong 02 gio 04,05
Bé phan B9 phan mdt cira UBND cép €] tiép nhén ho so, Mau
™ §TKQ Chuyénvién | kiém tra, xdc minh, niém yet cong khai, hop hoi 436 01,02,03
UBND A xa tiép nhan dong xac nhan nguoi co cong. Dy thdo vin ban gioy ,04,05,0
cap xa P trinh Lanh dao UBND cép xa xem xét 6
thﬂ?)"lng Buérc 2 Chu tich hodc : Mau
tra Khi Lanh dao PC'I; UB~ND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 16 gio 04,05
bi cap xa
thwong Doéng déq, chuyén vin ban cho B6 phan TN&TKQ Miu
Van thu Van thu UBND cap xa noi nguoi bi thuong hién nay dang | 04 gio 04.05

cu tru

101




Thoi

Buée : - . Biéu
CQ thurc bon M thye Ngu’q’i thye Két qua thue hién glan mau/
‘A hién hién ‘ : 1.656 £ .
hién * ; - Két qua
gio
A A A A A , 4 ~ A A A Mau
B phan A in B phan mét ctra UBND cép xa ti€p nhan ho so,
Chuyén vién . L . N .. | 01,02,03
TN&TKQ n kiém tra, du thdo van ban hoac trinh Lanh dao | 16 gio
UBND PSRN tiép nhan L . ,04,05,0
£~ cap xa UBND cép xa xem xét
cap xa 6
thuomg | BUOC3 Cha tich hogc 7 .
tri hién Lanh dao PCTA’ UB~ND Phé duy¢t van ban, chuyén cho Van thu 6 gio 04.05
cap xa
nay , v .
< < Dong dau, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ .\ Mau
Van thu Van thu UBND cép huyén 02 gio 04.05
B0 phan Chuyén vién A A 1A 2 A i . x
A Ti€p nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach .y Mau 04,
TN&TKQ phong linh vie NCC 04210 1 o5
cap huyén LDTBXH :
- Tham tra hd so
Chuyén vién | - Béo cao Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén to x
\ , , . A NP 2 456 Mau 02,
. phong chtre hop Ban Chi dao xac nhan nguoi ¢6 cong dé S 04.05
Phgpg Lao LDTBXH xét duyét tirng ho so; lap bién ban xét duy¢t; & ’
UBND . ong - e 1a \
huyén Buéc 4 TBXH Trinh 1anh dao Phong
Lanh dao ’ Miu
Phong LD- | Trinh lanh dao UBND cap huyén 04 gio
04,05
TBXH
~ Chu tich hodc | Phé duyét cp gidy CN bi thuong, hodc chuyén
Lanh daO , s - A , , A X A - A , X
UBND cAp Pho Chu tich | dén cac co quan c6 tham quyén cap gidy ching 08 gic Mau
A UBND cap nhan bi thuong, chuyén van ban cho bd phan van 04,05
huyén A
huyén thu
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Thoi

Buée : - . Biéu
CQ thurc bon M thye Ngu’q’i thye Két qua thue hién glan mau/
hié hién hién 1.656 £ .
ién - Két qua
gio
B6 phan van Vin thu bong dau, chuyén ho so 1én dén co quan c6 tham 04 i Mau
thu quyén & 04,05
Truong Chuyén cho can b chuyén mon. 04 i Mau
phong 8 04,05
ohan Chuyén vién | - Xir ly,vthér‘n dinh ho so. M 02
neudi g() phong Nguodi | - Chuyén ho so cho hdi dong giam dinh y khoa 68 gio 0 4u 05 ’
Sé Lao cong Co cong Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét. ’
dong — . _ . . «
_I_Qél %/é Budc 5 Trudng - Trinh Pho gidm doc phu trach xem xét quyét 08 gic Mau 04,
xa hoi phong dinh 05
Lanshédao Ph6 giam d6c | - Phé duyét, chuyén cho bd phéan van thu 12 gio Ma61504’
Bophanvian | Canbdvin | - Pong dau. 04 it Mau 04,
thu thu - Chuyén vin ban sang hoi dong GDYK; 8 05
Hoi ,, 3 . : . -
dong , Hoi dong Tiép nhén ho so to chirc kham, giam dinh, giri bién N
giam Buéc 6 Co quan lién giéfn dinhy ban giam diph y khoa theo Mau s6 78 Phu luc I 480 Mau
dinh y quan khoa tinh | Neghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén S¢ Lao dong - | &i0 04,05
khoa Thuong binh va Xa hoi.
S6 Lao Phong Trasm - Nhan két qua tr HDGDYK. Vi
dong — | Buwdrc 7/ nguoi co ph(‘)ngg - Phong ngudi ¢6 cong chuyén cho can bo 0420 | 5405
TBXH cong chuyén mon. '
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Thoi

Buéc . - . Biéu
CQ thurc bon M thye Ngu’q’i thye Két qua thue hién glan mau/
‘A hién hién ‘ : 1.656 £ .
hién * ; - Két qua
gio
Chuyénvién | Chuyén vién phy trach tham dinh hé so ’
phong Nguoi | Du thao quyét dinh huong ché do vu dai doi voi 68 oic Mau 04,
c6 cong nguoi bi nhiém CBDHH. Chuyén bao cao Truong glo 05
phong xem Xét.
Trudng Trinh Ph6 giam déc phu trach xem xét quyét .. | Mau 04,
R . 08 gio
phong dinh. 05
Lanh dao , Miu sb:
So PGD S¢& Phé duyét ket qua. 12 gio 04.05 )
LDTBXH ’
- Pong dau. My b
Vanphong | Vanthu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi 04 gio 04.05
ngudi co cong huong ché do; ’
UBND Phong A ~
X . Chuyén vién X PR S X~ . Mau so:
cap Budc 8 LDTBAXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05.06
huyén huyén
o Y SIS SR ‘ [ Khong
. -T han két thong bao cho cho to ch ) x
UBND , B9 phan CAn O tibp | g ber o KCLAUA, TIONE BAO CRO CRO L0 CAUE, 1 inp ™ | VA sb:
i~ | Buwoe9 | TN&TKQ N ca nhan "
cap xa Lo nhan o i I o thot 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan gian
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* Truong hop 3: Pdi v6i nguoi bi thwong thwong tri tai dia phwong khac, khong do Uy ban nhan dan huyén

cap Gidy chirng nhén bi thwong
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Trén 207 ngdy ké tir ngay nhan da hd so
(UBND cap xa 504 gio, UBND cap huyén 480 gio, S& LDTBXH 192 gio, HDGDYK: 480 gio)

Thoi
gian

1.656
gio

Budc
CQ thuc
hién

Don vi thuc | Nguoi thue

hién hién Keét qua thwe hién

Biéu

mau/
Keét qua

1. Bo phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
hoic tryc tiép (d6i véi t6 chuc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an
duy nhét.
UBND 3. Trudng hop. ho so day du, quét (scan) va cap
cip ?(ﬁ B¢ phan _ nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
noi , o, Chuyén vién | nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
X Budce 1 TN&TKQ X A . L ‘
thudng cép <3 tiép nhén 4. Xtr ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban
tra hién hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap x4
nay xem xét

16 gio

HO so gém

- Ban khai theo Mau s6 08 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

- Gidy to ching minh qua trinh tham gia cach mang
quy dinh khoan 1 tai Biéu 76 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP:

Mau
01,02,03
,04,05,0
6

105




+ Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy
to' sau: 1y lich can bg; 1y lich dang vién; ly lich quan
nhan; quyet dinh phuc vién, Xuat ngil, thoi viéc; hd
so bao hiém x3 hoi hodc cac glay to, tai liéu do co
quan c6 thim quyén ban hanh 1ap tir ngay 31 thang
12 ndm 1994 tr& vé trude (ddi v6i ngudi tham gia
cach mang sau d6 tiép tuc tham gia cong tac tai cac
co quan nha nudc)

+ Ban sao duogc chimg thuc tir mot trong cac gidy
to sau: ho so khen thudng tong két thanh tich khang
chién hodc mot trong cac quyét dinh cua Thi tudng
Chinh phu vé ché do ddi v6i nguoi tham gia khang
chién chong Phap; chéng My; tham gia chlen tranh
bao vé To quoc lam nhiém vy qubc t& o
Campuchia, giup ban Lao (d6i v6i ngudi tham gia
cach mang sau d6 khong tiép tuc tham gia cong tac
tai cac co quan nha nudc).

- Tuy timg trudng hop kém theo mot trong cac gidy
to sau:

+ Gidy to, tai liéu chimg minh bi thuong va ban sao
dugc chimg thyc tor mt trong cac gidy to d6i voi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 76
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

+ Két qua chup phim va két luan cua bénh vién
tuyén huyén hogc trung tim y té tuyén huyén hozc
tuong duong trd 1én (bao gdm ca bénh vién quan
d6i, cong an) doi v6i vét thuong con manh kim khi
trong co thé véi truong hop quy dinh tai diém b
khoén 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Néu da phiu thuat ldy di vat thi phai kém theo
phiéu phau thuat hoic giéy ra vién hodc tom tit hd
so bénh an ghi nhan ndi dung nay.

S6 lwong: 01 bo

Chu tich hoac

Lanhdao | PCTUBND | Phé duyét vin ban, chuyén cho Van thu 06 gidy éf%‘g
cap xa ’
- < Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ " Mau
Van thu Van thu UBND cap x4 noi thuong tra ciia ngudi bi thuong 02 gio 04,05
B6 phin B§ phén mot cra UBND cfi,p x4 tiép nhan hd so, Mau
TN.8£)TI.(Q Chqyén Vién ki‘ém tra, xdc minh, niém yét cong khai, hop hoi 436 01,02,03
UBND f05a tiép nhan dong x4c nhan nguoi cd cong. Dy thio van bin gid ,04,05,0
cap xa “ap trinh Lanh dao UBND cép xa xem xét 6
thg((‘))"lng Buéc 2 Chil tich hodc : Mau
tra Khi Lanh dao PCTA’ UBNND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 16 gio 04,05
bi cap xa
thwong Dong dau, chuyén vén ban cho By phan TN&TKQ My
Van thu Vin thu UBND cap xa noi nguoi bi thuong hién nay dang | 04 gio 04.05
cu trd ’
A 1A n R Ay o Ao~ ik A 1A Mau
UBND B phan Chuvén vien B9 phan mot ctra UBND cap xa ti€p nhan ho so, 01.02.03
cap xi TN&TKQ .;y R kiém tra, du thdo van ban hoac trinh Lanh dao | 16 gio P
p L tiép nhan ISR : ,04,05,0
noi cap xa UBND cap xa xem xeét 5
\ Buéc 3
thuwong . 9
tra hién Chu tich hoac q ) . Miu
nay Lanh dao PCT’ UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 6 gio 04.05
cap xa ’
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- . Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ " Mau
Van thu Van thu UBND cép huyén 02 gio 04.05
B0 phan Chuyén vién A A 1A 2 A n , x
A Ti€p nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach .y Mau 04,
TN&TKQ phong linh vie NCC 04gio | o5
cap huyén LDTBXH :
- Tham tra ho so
Chuyén vién | - Béo cao Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén to x
A . , . ~ NP 2 456 Mau 02,
. phong chtc hop Ban Chi dao xac nhan nguoi c6 cong dé o 04.05
Phopg Lao LDbTBXH xét duyét tirng ho so; 1ap bién ban xét duyét; & ’
dong - - Trinh 1anh dao Phong
UBND ] TBXH
o Budc 4 Lanh dao x
huyén R - 1 1e X n | Mau
Phong LD- | Trinh lanh dao UBND cap huyén 04 gio
04,05
TBXH
~ Chu tich hodc | Phé duyét cap gidy CN bj thuong, hodc chuyén
Lanh dao , ) e L L R A A A ; X
UBND oA Pho Chu tich | dén cac co quan c6 thdm quyén cap gidy ching 08 oid Mau
 cap UBND cap nhan bi thuong, chuyén van ban cho bd phan van & 04,05
huyén A
huyén thu
B4 phén van Vin thu Bon;g dau, chuyén ho so lén dén co quan c6 tham 04 gic Mau
thu quyén 04,05
Co Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung phong néu
quan c6 thudc Bo Giao thong van tai quan 1y thi chuyen ho Khong
tham so dén Bo Giao thong van tai dé cip gidy chung quy <
quyén Buée 5 90 quan nhan bi thu:(mg Nguoi bi thuong la Thanh nién | 4inp Mau
theo lién quan xung phong neu thudc céc co quan, don vi khac | a4 04,05
quy quan ly thi chuyén dén S¢ Noi vu d€ xem xeét trinh gian
dinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap giay chiing

nhan bi thuong.

108




Trudng Chuyén cho can b chuyén mon. 04 oidy Mau
phong & 04,05
Phong Chuyén vién | - Xir 1y, tham dinh ho so. Mz 02
ngudi 6 ph01}g IA\Igu’orl - Chuzien ho so cho hoi dong gidm dinh y khoa 68 gio 04, 05
Sé Lao cong Co cong Chuyén bao cao Trudng phong xem xét.
dong — . : . A x
TQL;,I %/él Budc 6 Trudng - Trinh Pho gidm doéc phu trach xem xét quyét 08 gid Mau 04,
xi hoi phong dinh 05
Lanshddao Pho gidm déc | - Phé duyét, chuyén cho bd phan van thu 12 gio Ma(1)1504,
Bophanvin | Canbo vin | - Déng dau. 04 oig | Mau 04,
thu thu - Chuyén vin ban sang hoi ddng GDYK; 8 05
Hi.\)i 4 A A A Ja ’ e . s A
d(‘A)ng . Hoi dong Ti€p nhan ho so to chirc kham, giam dinh, gt bién 3
giam Buéc 7 Co quan lién dinh ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc 1 480 Mau
glam 1 y . . A A o A 1 04 05
dinh y quan khoa tinh Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén S¢ Lao dong - glo ,
khoa Thuong binh va X3 hdi.
Trusn - Nhan két qua tir HDGDYK. Miu
ons - Phong ngudi ¢6 cong chuyén cho can bo 04 gio
phong LoD 04,05
chuyén mon.
Sé Lao Phong Chuyénvién | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so ’
dong — | Budc8 nguodi co phong Nguoi | Du thao quy€t dinh huong ché do vu dai doi voi 68 oic Mau 04,
TBXH cong c6 cong nguoi bi nhiém CBDHH. Chuyén bao cao Truong glo 05
phong xem xét.
Truong Trinh Ph6 giam dbc phu trach xem xét quyét 08 oids Mau 04,
phong dinh. & 05
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Lanh dao

So PGD S6 | Phé duyét két qua. 12 gic 1\’([)1“055‘"
LDbTBXH ’
- Péng dau. M s6:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi 04 gio 04.05 '
nguodi cd cong hudng ché do; ’
UBND Phong A o x
X . Chuyén vién y A n LA Lo . Mau so:
clp Bude 9 LDTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04,05,06
huyén huyén
A - A 1A , A . R Khﬁng
. -T han két thong bao cho cho to ch ) ~
UBND Buoc T1|3\IQ phan Can bo tiep ;. °P Dhian Xet qud, THONg bao CAo cho o chte, tinh Mau so:
P &TKQ N ca nhan .
cap Xa 10 e - nhan ) z ) 2 , , n th01 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan gian
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Lap sb theo doi, cAp phwong tién trg gitip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi
phuc hdi chire niing d6i véi treong hop dang song tai gia dinh hoiic dang dwoe nudi dwdng tip trung tai cac co sé nudi
dudng, diéu dudng do dia phwong quan ly
M3 s6 TTHC 1.010811.000.00.00.H42
Dich vu cong true tuyén mirc d6 3
Tong thoi gian thuce hién 42 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 336 gid

(Phong LDTBXH huyén hodc Co s nudi dudng, diéu dudng 176 gio, S6 LBTBXH 160 gid)

Buge Don vi thuc Nguoi thuc x Thoi B i x
CQ | thue Vi H guror th Két qua thue hién gian 336 | miu/ Két
A hién hién : ) . .
hién : : gio qua
1.Bo Phén mot cura UBND cép huy@n tiép nhan 1}6
s0, kiém tra, huong dan tiép nhén ho so tryc tuyén
hodc tryc tiép (doi vdi t6 chire, ca nhan khong du
dicu !{ién‘co so ndp ho so truc tyyén) .
UBND 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
cAp chuc, cﬂé nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan
huyén Bo phan TN duy nhat. )
hoag Bude & T{(Q cap Chuyén vién 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, . Mau
co' SO 1 huyén hoac tién nha lwu trit hd so vao phan mem In phiéu tiép nhan va | 04 gio 01,02,03,
nuoi co So nudi 1ep nhan hen tra két qua giao cho td churc, ca nhan. 04,05, 06
dudng dudng 4. X1 Iy, Chuyén hd so cho Phong LDTBXH hodc
,diéu can bo chuyén mon.
dwong Ho so' gom

- Pon d& nghi cip phuong tién tro gitp, dung cu chinh
hinh, phuong tién, thiét bi phuc héi chirc ning (Mau
s6 21 phu Iyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP)
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- Gidy kham va chi dinh sa dung phuong tién tro
gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi chinh
hinh phuc héi chtrc ning (Mau sb 40 phu luc I Nghi

dinh s 131/2021/ND-CP).
S6 lwong: 01 bo

- Tham tra ho so

. Chuyén vién | - Soan thao van ban 156 gio Mau 02,
Phong LD- N . . 04,05
TBXH hodc - Trinh Ianh dao Phong, don vi
0 s& nuodi . . A
((:1L1’(~Sm g}gﬁ Lanh dao Ky duyét chuyén bg phan van thu 12 gio 5\:1[ 28,15
dud , .
wong Van thir - Bong dau, luu van ban 04 oidy Mau
- Chuyén hd so Trinh so LD-TBXH & 04,05
Truong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 oidy Mau
phong 8 04,05
- Xtr Iy, tham dinh hd so.
. B - Xé4c minh (néu co). My 00
Sé Ph((:)g% élngu’(n Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 132 gio Ozu 05 ’
Lao Budc 9 - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) ’
dong - 2 - Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét
TBXH o <
Trudng - Xem x¢t ho so, 08 oid Mau 04,
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 05
Linhdao S | PGDSs | Phé duyét két qui. 12gio | ot
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- Péng dau. Mau 04
5 . 5 ) . . , , .\ au 04,
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi 04 gio 05
c6 cong huong ché do;
UBND
hcalfn Phong
hoic LDTBXH , ik , Khon ,
2t Budc huyén hoic Chuyén vién | Ti€p nhan, vao so, tra két qua cho doi tugng; , g Mau so:
co SO . A : % A L s n A A tinh thoi
e 3 co SO nudi tiép nhan Keét thic trén phan mém i 04,05,06
Aol dudn,didu glan
dutn, dudng
diéu
dudong
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhin nguoi c6 cong vio co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong do tinh quan Iy
Mai s6 TTHC 1.010812.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio
(UBND cép xa 40 gid, UBND cép huyén 56 gio, So LBTBXH 40 gio)

Buéc Pon vi Neudi , Thoi Biéu
CQ thue o <A Keét qua thue hién gian 136 mau/
‘n thuc hién thuc hién . £ -
hién : : : : gio Két qua
1. B4 phan mét cira UBND cap xa tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac
tryc tiép (d6i voi to chire, ca nhan khong du diéu kién
co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din to
chire, ¢4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat.
3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
o . lwu trit ho so vao phan rnem In phiéu tiép nhan va
UBND | Buéc B¢ phan (?buyin hen tra két qua giao cho t6 chire, ca nhan. . Mau
cApxa | 1 T'Z'g};TxéQ “ﬁ‘ﬁ;ep 4. Xt 1y, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hodc 328191 01 02,03,
‘ quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét 04,05, 06

Ho so gt‘ﬁm

- Pon d& nghj vao nudi dudng tai co s¢ nuodi dudng
nguodi c¢6 cong (Mau so6 22 phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP).

- Ban sao dugc chung thuc tir quyét dinh cip gidy
chtng nhén va tro cip, phu cap vu dai ngudi co cong.
S6 lwong: 01 bd
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Chu tich

- hogc PCT A1 2 y - Méu
Lanh dao UBND cép Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 04 gio 04.05
Xa
Vin thu Vin thu DArong dflu, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B6 phan Chuyén £ A 1A 2 A en , X
TN&TKQ vién phong ;l;lllehp V?I}:;alr\lj (}:1((; so, chuyén cho chuyén vién phu trach 04 gior 5\2%115
cap huyén LDTBXH : ’
A - Tham tra ho so x
Chuyen o | Mauo2,
vién phong | - Soan thao van ban 40 gid 04.05
UCB{‘ND Buée LDTBXH | - Trinh 13nh dao Phong ’
h . 2 Phong Lao | Lanh dao R
uyen A o A X A Ao .\ Mau
dong - Phong LD- | Ky duyét chuyén bg phan van thu 04 gio 04.05
TBXH TBXH ,
Vir:j;[]hu - Bong dAu, luu van ban 04 oidy Mau
LBTB)%H - Chuyén ho so Trinh s¢ LDTBXH & 04,05
Truéng - Tiép Ilhéln h6 SO 04 iy Mau sé
phong - Chuyén cho can bo chuyén mon. & 04,05
Sé Bude Phong - Xir Iy, thim dinh ho so.
LPTB 3 Nguoi cd Chuvé - Xac minh (néu co). N
XH cong uyen N A ke A oz . au soO:
vien Niém yét, cong khai (néu o). 24 gio 02,04 05

- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thao Trinh 1anh dao phong xem xét
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Truéng - Xem xét ho so, 04 iy Mau sb
A i
phdng | - Trinh Ianh dao S phé duyeét. & 04,05
Lanh dao ’ My 56
S& PGD So Phé duyét ket qua. 04 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- Béng dau. My <&
3 ‘ 5 . A 1A x : : .\ au so:
Van phong | Van thu S | - Chuyén két qua UBND cap huyén noi nguoi co 04 gio 0 4u05
cong hudng ché do; ’
UBND Budc Phong Chuyén , , , Miu sb:
cap 4 LDTBXH vién ti€p Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05 Oé
huyén huyén nhan ”
UBND | Buse Bo phan Can bb tiép - Tjép nhan két qua, théng bao cho cho t6 chirc, ca ’Khéng. MU s6:
A~ TN&TKQ N nhan tinh thoi
cap xa 5 o~ nhan L2 . I o ) 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan gian
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Pua ngu’b’i ¢6 cong ddi véi trueong hop dang dwoc nudi dudng tai co sé nudi dwdng, dicu dudng
ngudi c6 cong do tinh quén ly vé nudi dudng tai gia dinh
Ma s6 TTHC 1.010813.000.00.00.H42
Dich vu cong truc tuyén mire do 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 10 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 80 gid
(Co s¢ nuoi dudng Nguoi co cong 40 gio, S6 LDTBXH 40 gio)

Bude DPon vi Nguoi thuc Thoi Bicu
CQ | thwe V! stro’ thi Két qua thue hién gian80 | miu/
‘n thwe hién hién : : . P .
hién : : ; gio Keét qua
1. Can :b(f) ph},lC trach :[hl_IC l}ién ‘tié'p nhan ('1’0n~ dé nghi
theo mau, k‘iém tra, d,()i chiéu ho so, hudng dan nguoi
Co s c6 cong 1 1an duy nhat. M3u 01,
e Bo phéan o 2. Soan thao van ban trinh lanh dao phé duy¢t N 02. 03
nuol TN&TK Chuyén vién N N A . A s . A | 32gi0 e
duon Q HO so gom: DPon de nghi chuyén tr co s¢ nudi 04, 05,
did ’ Bud dudng nguoi co cong ve gia dinh theo Méau s6 23 Phy 06
dll};:g ‘i"" luc I -Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
nguoi So luwgng: 01 bd
co Lanh dao e WX , . . N Mau
cong don vi Gidam doc Ky duyét chuyén bd phan van thu 04 gio 04,05
Phong hanh 5 - Pong dau, luu vin ban .\ Mau
2 Vin th L 04
chinh T Chuyén hé so Trinh So LD-TB&XH 8191 04,05
True he - Tiép nhan ho so 04 gid Mau s6
So LD- : Phong FUOmg pRong | Chuyén cho can bd chuyén mén. 8lo 04,05
Budce .o
TB&X 5 Nguoi co XG 19 thim dinh b —
H Cﬁng n v n - AU Y, am - 1 0 SO. . s Mﬁu Sé:
Chuyenvien | e minh (néu co) 26810\ 904 05
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Bude Pon vi Nguwoi thuc £ Thoi Bi~éu
CQ | thwe V! gurot th Két qua thue hién gian80 | miw
.n thuc hién hién . £ .
hién : : * gio Keét qua
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu c0)
- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
Truéme ohe - Xem xét hd so, 04 gid Mau sb
on 1
SPUONE | Trinh Ianh dao So phé duyét. 8 04,05
Lanh dgo £ Mau s6:
S& PGD So Phé duyét két qua. 04 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- Pong dau. : Mu s6:
Van phon Van thu S& . \ , o 02 gio
pRons - Chuyén két qua vé co sé nudi dudng, diéu dudng; 8 04,05
Co sé
nuoi
du’ﬁ’n’ , , , \ \ Kh@n
didu | Budc | Phonghanh | Canbophu | Tiép nhan két qua, két thac trén phan mém. nong 1 13w 68
N 2 , . o N tinh thot
dudng 3 chinh trach Thuc hién dua nguoi c6 cong vé gia dinh . 04,05
‘s gian
nguwoi
co
cong
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8. Tén thu tuc hanh chinh: inp bd sung hoic cap lai gidy chirng nhin nguoi c6 cong do nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hgi quan ly va giay chirng nhan than nhan liét si
Mai s6 TTHC 1.010814.000.00.00.H42
Dich vu c¢dng truc tuyén mire do 4

Tong thoi gian thwe hién TTHC 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio
(UBND cép xa 40 gid, So6 LDTBXH 96 gio)

Bude Pon vi Nguoi thuc X Thoi Bi~éu
CQ thuc A stro? thi Ket qua thye hién gian 136 mau/
‘n thuc hién hién . A -
hién : : ; gio Keét qua
1. B0 phén mot cra UBND cép X3 tiép nhan ho so,
kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen hoac
tryc tiép (601 v6i to chire, ca nhan khong du diéu kién
co S0 nop hd so truc tuyén) ‘ o
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan o
chirc, ca nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
o nhat.
B6 phan A in x
Chuyén vién 3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, .y Mau
TN&TKQ X ~ 32 gid
) Ap X tiép nhan lwru trir ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va 01,02,03,
U;BN[? Blio’c P hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 04,05, 06
cap ¥ 4. X ly, tham dinh, x4c minh. Dy thao viin ban hojc
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét
Ho so' gbm: Pon dé nghi theo Méu s6 25 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
S6 lwong: 01 bo
Chu tich hoac 7 Miu
Lanh dao PCT UBND Phé duy¢t van ban, chuyén cho Van thu 04 gio 04.05
cap xa ’
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Vin thu Vin thu DAong d?,u, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
- Tiép nhan ho so : Mau s6
Truéng phe = 04 gic
frong phong - Chuyén cho can bo chuyén mon. 8lo 04,05
- X1r Iy, tham dinh ho so.
Phong - Xac minh (néu co). Miy &
Co Nguoi co Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 68 gio 02 %1258'5
quan cong - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6) s
q’uaI; ) - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét
ly ho Budce Y. ~
. 3 . . - Xem xét ho so, . Mau so
Trudng ph 08
(S SPRONE | Trinh lanh dao So phé duyat. 8191 04,05
LD- ~
Lanh dao e
TBXH) So PGD S6 Phé duyét két qua. 12 giy 1\(4)1“0?
LDTBXH ’
- Pong dau. My b
< . < , L : . . .\ u so:
Van phong Vén thu S¢ - Chuyén két qua UBND cép huyén noi nguoi co 04 gio 04.05
cong hudng ché do; ’
UBND | Budc T]I3\|©8F'Il'llinQ Chuyeén vién - Tiép nhan két qua, thong bao cho ngudi co cong. t’K Ec')[?l?)’ Mau s6:
P 2 2 . in i
cap xi 4 okp x& tiép nhéan - Tréa giay ching nhan cho ngudi c6 cong. gian 04,05
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhén va giai quyét ché do wu dii nguoi hoat dong cach mang
M3 s6 TTHC 1.010815.000.00.00.H42
Dich vu cong truc tuyén mire do 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 37 (ngay lam viéc) x 08 gio = 296 gio
(UBND cép x4 40 gio, Co quan 160 gio, so S6 LDTBXH 96 gio)

Buge DPon vi Nguoi thuc X Thoi Bi~éu
CQ | thuc ) S Két qua thyc hi¢n gian 296 | miu/
‘n thuc hién hién * * . £ -
hién : * * gio Keét qua
1. B phan mot cra UBND cap X3 tiép nhan ho so,
kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyen hoac
tryc tiép (dO} v6i tO chure, ca nhan khong du diéu kién
co so ndp ho so tryc tuyén) o
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtre, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat.
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
. B9 phan A ia luu trit ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va x
chz“i?)Nx[ﬁ) Bligc TN&TKQ nger?h\;fn hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 32 gio 0 11\(/)[;% 3
cap xa ' 4. Xt ly, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hoic 04.05. 06

quyét dinh trinh Lanh dao UBND cip x3 xem xét
Ho so g(‘ﬁm

a) Déi voi nguwoi hoat ddng cach mang triwde ngay 01
thang 01 nam 1945:

- Ban khai dé cong nhan va giai quyét ché do ngudi

hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam
1945.
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- Ban sao dugc chimg thyc tir 1 trong cac gidy to ¢6
ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ly lich cua can bd, dang vién khai tr nam 1962 trd
vé trudc do co quan, to chirc c6 tham quyén quan ly.

+ Ly lichlkhai trong Cudc van dong bao vé Pang theo
Chi thi s6 90-CT/TW ngay 01 thang 3 ndm 1965 cua
Ban Bi thu Trung wong Pang (khoa III).

+ Ly lich dang vién khai ndm 1975, 1976 theo Thong
tri 6 297/TT-TW ngay 20 thang 4 nam 1974 ciia Ban
Bi thu Trung uvong Pang (khoa I1T) dbi véi ngudi hoat
ddng cach mang duoc két nap vao Pang sau nim 1969
hodc nguoi hoat dong lién tuc & cac chién truong B,
C, K tir nim 1954 dén ngay 30 thang 4 nim 1975.

- £)01 v6i ngudi da hy sinh, tir tran tir ngy 30/6/ 1999
trd vé trude thi bd sung thém mét trong cic gidy to
sau.

+ Ban sao dugc ching thuc tir hd so khen thuong
Huén chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh,
Huéan chuong Ddc 1ap hoac tir ho so, tai liéu dang luu
gilr tai co quan luu trir cua Pang, Nha nudc, bao tang
lich st tir cap huyén tr¢ 1én.

+ Ban trich luc hd so liét si.

+ Lich str dang b tu cAp x3 tré 1én dugc cac co quan
c6 tham quyén tham dinh, phé duyét va cap phép xuat
ban.

b) Déi véi nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01
thang 01 nam 1945 den ngay khoi nghia thang Tam
nam 1945:
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- Ban khai dé cong nhan va giai quyét ché d6 nguoi
hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945
dén ngay khoi nghia thang Tam nam 1945.

- Ban sao dugc chung thuc tir mot trong céc gidy to
c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang
sau.

+ Ly lich cua can bg, dang vién khai tir nam 1969 tro
vé trudc do co quan, tO chire c6 tham quyén quan 1y.

+ Ly lich dang vién khai ndm 1975, 1976 theo Thong
tri s6 297/TT-TW ngay 20 thang 4 nim 1974 cua Ban
Bi thu Trung uvong Pang (khoa I1T) dbi véi ngudi hoat
dong cach mang do co quan, t6 chirc dé that lac Iy lich
khai tir ndm 1969 trd vé trude hodc ngudi hoat dong
cach mang duoc két nap vao Pang sau nam 1969 hoac
ngudi hoat dong lién tuc & cac chién truong B, C, K
tir nam 1954 dén ngay 30 thang 4 nam 1975.

- Pbi voi nguoi da hy sinh, tur tran trudc ngay
01/01/1995 thi bd sung thém mat trong cac gidy to
Sau:

+ Ban sao dugc chung thyc tur 1y lich theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP , tur
ho so khen thuéng Huan chwong H6 Chi Minh, Huan
chuong Bdc 1ap hodc tur ho so, tai liéu dang luu gitr
tai co quan luu trit cua Pang, Nha nudc, bao tang lich
sir tir cap huyén trd 1én.

+ Ban trich luc hd so liét si.
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+ Lich st dang bo tir cAp x3 trd 1én dugc cac co quan
c6 thAm quyén tham dinh, phé duyét va cip phép xuat
ban.

S6 lwong: 01 bo

Chu tich hoac

Lanhdao | PCTUBND | Phé duyét vin ban, chuyén cho Van thu 04 gid éf%‘g
cap xa ’
Vin the Vin thu Qéng déu, chuyén van ban cho B§ phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
Co - Xac mir}h (néu co). ’
- Niém yét, cong khai (néu co). x
qu?n Buoc Co quan X ,y.; ,g (néu c6) X, ) Mau
co ) lién quan - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u cd) 160810 | 545
tham - Xem xét, ban hanh Quyét dinh
quyen - Chuyén hé so dén S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi
- Tiép nhéan hd so : Mau s6
Truo h¢ - 04 gic
fuong pong Chuyén cho can bd chuyén mon. 8lo 04,05
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
S& ) Phong - Xéac minh (néu co). x4
Budce o, A n S R C A .\ Mau so:
LDPTB 3 Nguo1 co Chuyén vién - Niém yét, cong khai (n€u co). 68 gio 02.04 05
XH cong - Lay v kién cac co quan, don vi (néu c6) T
- Du thao Trinh 1anh dao phong xem xeét
True he - Xem xét hd so, 08 gid Mau sd
rudng phon
SPRONE | Trinh lanh dao So phé duyét. 8 04,05
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Lanh dao

So PGD S | Phé duyét két qua. 12 gio Nézuosg"
LDTBXH ’
- Péng dau. Mau &
SENCI < : wy : . . .\ au so:
Van phong Van thu S¢ - Chuyen ket qua UBND cap huyén noi nguoi ¢6 04 gio 04.05
cong hudng ché do; ’
. B6 phan A & A 1Ay 2 A , oA Khdng x %
UBND | Budc TN&TKQ Chuyén vién - Tiep nhan két qua, thong bao cho nguoi co cong. tinh thesi Mau s6:
cap xa 4 cdp xi tiép nhan - Tra gidy chimg nhan cho ngudi co cong. gian 04,05
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin va gii quyét ché do wu dai ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc

hoa hoc

Mai s6 TTHC 1.010816.000.00.00.H42
Dich vu cong trwe tuyén mirc d6 3

*Trudong hop 1: Poi véi ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat ddc héa hoc
Tong thoi gian thwe hién TTHC 96 (ngay lam viéc) x 08 gio = 768 gio.
(UBND cép xa 40 gid; UBND cip huyén 56 gio; S LDTBXH 192 gio; SO Y té 480 gid)

Budc
CQ thuce
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 768
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

UBND | Buodc
cap xa 1

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

Chuyén vién
ti€p nhan

1. BO phan mot ctra UBND cap x4 tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
hoic truc tiép (dbi véi t6 chirc, ca nhan khéng du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyen)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chire, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhét

3. Trudng hop hod so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

4. Xir 1y, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban
hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép xi xem
Xét

HO so gﬁm

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh )
131/2021/ND-CP.

28 gidy

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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CcQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 768
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

b) Mot trong céc gidy td c6 ghi nhan thoi gian tham
gia khang chién tai ving quan d6i My str dung chat
doc hoa hoc sau:

- Giay X Y Z.

- Ban sao dugc chung thuc tir mot trong cac gidy to
sau: quyét dinh phuyc vién, xudt ngii; gidy chuyén
thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo; 1y
lich dang vién; 1y lich quan nhan; ly lich cong an
nhan dan; hd so huong ché do bao hiém xa hoi;
Huan chuong, Huy chwong chién si giai phong; ho
so khen thudng thanh tich tham gia khang chién, hd
so nguoi co cong dugce xac lap trude ngay 01 thang
01 nam 2000.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, x4c
nhén trudc ngay 01 thang 01 ndm 2000.

Trudng hop danh sach, s6 quan 1y quan nhan, s6 chi
tra trg cAp quan nhan di B dang luu tai co quan chire
nang cua dia phuong ma chua c6 xac nhan thi So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém
ph01 hop v6i Bo chi huy quan sy tinh tap hop, chét
sO lugng ngudi va xac nhan danh sach, s6 quan 1y
dang do co quan, don vi quan ly, hoan thanh trude
ngay 01 thang 5 nam 2022 va giri s6 liéu vé Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trudc ngay 01 thang
6 nam 2022.
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CcQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 768
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

Truong hop céc gidy td trén chi thé hién phién hiéu,
ky hiéu don vi thi kém theo gidy xac nhan thong tin
giai ma phién hiéu, ky hi¢u, thoi gian, dia ban hoat
dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

¢) Mot trong cac gidy to ghi nhan mic bénh (trir
truong hop ¢6 vo hoac c6 chong nhung khong co
con d¢) nhu sau:

+ Ban tom tit hd so bénh an cua bénh vién tuyén
huyén hoic trung tdm y té huyén hoic twong duong
tré 1én (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an)
theo mau quy dinh ctia Bo Y té.

+ Ban tom tit hd so bénh an ngoai trii ctia Phong
kham Ban Bao v¢ strc khoe can b tinh, thanh phé
trye thudc trung wong theo mau quy dinh ctia B6 Y
té.

+ Gidy to do co quan, don vi c¢6 thim quyén ban
hanh dugc xac 1ap tir ngay 30 thang 4 nam 1975 tr¢
vé trude ghi nhan méc bénh thudc nhom bénh than
kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nam tuin
sau phoi nhiém ddi véi truong hop mac bénh than
kinh ngoai bién cap tinh hodc ban cép tinh.

+ Ban tom tat hd so bénh 4n cua lan diéu tri cudi
cung ghi nhan qua trinh diéu tri vé bénh rdi loan tim
than lién tiép trong 03 nidm tré 1én cia bénh vién
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Budre Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi B iu %
CQ | thue Vi tht guro1 thy Két qua thue hién gian 768 | miuw/ Két
‘n hién hién : : . -
hién * * gio qua
tuyén huyén hoic trung tam y té huyén hoic tuong
duong tro 1€n (bao gom ca bénh vién quan doi, cong
an) voi cac bénh réi loan tdm than c6 lién quan dén
phoi nhiém véi chat déc hoa hoc theo.
S6 lwong: 01 bd
Chau tich hoac My
Lanh dao PCT’ UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu f{ong da}u, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gio Mau
cap huyén 04,05
B¢ phan i Chuye\n vIen Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach " Mau 04,
TN&TKQ cap phong finh vire NCC 04 gio 05
huyén LDTBXH wt
an vié - Tham tra ho so X
Chuyen vien o | MAuo2,
phong - Soan thao van ban 40 gio 04.05
UB;ND Budrc LDTBXH - Trinh lanh dao Phong '
cap p -
huyén Phong Lao Lanh dao : : Mau
dong - TBXH Phong LD- Ky duyét chuyén bg phéan van thu 04 gio 04.05
’ TBXH '
Vi%;h“ - Péong déu, luu vin ban 0hoi | Miu
s | - Chuyén hé so Trinh s LDTBXH g 04,05
S& Budc | Phong nguoi Truong 2 1A A A oy Mau
L0 3 ¢6 cong ohong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 04,05
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Budre Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi B iu %
CQ | thwe Vit gurot th Két qua thuc hién gian 768 | miu/ Két
‘n hién hién . .
hién * * gio qua
dong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so
TXHI_clgL Chuyeén vién - Xt ly, tham (,iinh ho so.
phong Ngudi | - Xac minh (néu c0). 65 oic M3u 02,
co cong - Niém yét, cong khai (néu c6). g10 04, 05
- L4y vy kién cac co quan, don vi (néu cd).
Chuyén bao céo Trudng phong xem xét.
Truong - Xem xét hd SO, 08 gid Mau sd:
phong _Trinh lanh dao S& phé duyét. & 04,05
Léanh dao S¢ q NN " Mu s6:
L DTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 12 gio 04,05
- Péng dau. . Mu s6:
Van ph¢ Van thu S¢ . ) 04 gio
an PHong A Chuyén van ban sang hoi dong GPYK; &l 04,05, 06
I-‘I@i N + A A A A ’ y .y . o e Lt A
dong Buse | Co quan lien Hoi ddng T}ep q%lan ho so t0 chue khani, giam dinh, guri bién i
‘4 q iam dinh ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc I 480 oid
giam 4 uan gram Gmn y  dinh s& in S 5 8191 04,05
dinh y q khoa tinh Nghi dmh. sO 1% 1/2~02}/ND—CP dén So Lao dong - ,
khoa Thuong binh va X3 hdi.
q - Nhan két qua tir HDGDYK. <
Truong . . 2 . R . Mau
Sé ohong - Phong nguoi ¢6 cong chuyén cho can bo chuyén | 04 gio 04.05
Lao Buéc | Phong nguoi mon.
dong— | 5 ¢0 cong Chuyén vién | Chuyén vién phy tréch thim dinh hd so x
y y p g . Mau 04
TBXH phong Ngudi | Du thao quyét dinh huéng ché do wu dai déi véi 68 gid o5
c6 cong
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Buge Don vi thue Ngudi thue x Thoi B iéu x
CQ | thue v guro1 thy K&t qua thuc hién gian 768 | miu/ Két
‘n hién hién : ’ . .
hién * * gio qua
ngudi bi nhiém CDHH. Chuyén béo cdo Trudng
phong xem Xxét.
Trudng .  er a . . £ ae . Mau 04,
phong Trinh Phé gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. | 08 gio 05
Lanh dao S& 7 At e i, Mau sb:
I DTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 0405
- Pong dau. Mau s
< . < . L . , . .\ au soO:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén ket qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 04.05
c6 cong hudng ché do; ’
UBND . Phong A in x 2
X Budce Chuyén vién iy T S T Ly Mau so:
cap 5 LDTBAXH tiép nhan Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 04.05,06
huyén huyén
5 pha . | - Tiép nhan két qud, thong béo cho cho t6 chirc, 5 .y
UBND | Buoc | BOPAN 1 o botiép | ., ob Phan Ketqua, thong bao cho cho 1o chuc Khong |\ <6
cpxa | 7 | N&TRQecap nhén ca nhan tinh thoi | 4 05 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan gian T
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*Truwong hop 2:,D(A')i v6i nguoi hoat dong khang chién c6 con dé bi di dang, di tat da dwgc huéng ché do wu dai doi
v&i con dé ma bo (me) chua dugce cong nhan 1a ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat dgc hoa hoc
Tong thoi gian thwe hién TTHC 89 (ngay lam viéc) x 08 gio = 712 gio.

(UBND cép xi 40 gio; UBND cap huyén 56 gio; S6 LDTBXH 136 gid; SO Y té 480 gid)

Buge Don vi thuc Nguoi thuc X .Thb’i Bieu |
CQ thue on - en Keét qua thyuce hién gian 712 | mau/ Két
‘A hi¢n hi¢n . -
hién : : gio qua
1. B phan mdt cira UBND cép Xa tiép nhén ho so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
hoic truc tiép (d6i véi to chirc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so tryc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtrc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép
) Bo phéan o nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
UBND | Bude | ryeTkg | CNUYENViEn |, 19, thim dinh, xéc minh. Dy thio vin ban | 28 gio | 01,02,03
cp xa 1 &TK tiép nhén - Xur ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban gio ,02,03,
cap xa hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem 04,05, 06

xét

Ho so gﬁm

a) Ban khai theo Mau $6 09 Phu luc I Nghi dinh $6
131/2021/ND-CP.

b) Mot trong cac gidy to ¢6 ghi nhan thoi gian tham
gia khang chién tai ving quan do6i My str dung chat
doc hoa hoc sau:

- Gidy X Y Z.
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CcQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 712
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

- Ban sao dugc chung thyc tir mot trong cac gidy to
sau: quyét dinh phuc vién, xuat ngil; gidy chuyén
thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo; Iy
lich dang vién; 1y lich quan nhan; ly lich cong an
nhan dan; hd so huong ché do bao hiém xi hoi;
Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; ho
so khen thudng thanh tich tham gia khang chién, hd
so nguoi ¢o cong dugce xac 1ap trudc ngay 01 thang
01 nam 2000.

- Gidy to do co quan c6 thAm quyén ban hanh, xéac
nhén trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

Trudng hop danh sach, s6 quan 1y quan nhan, s6 chi
tra trg cap quan nhan di B dang luu tai co quan chtic
nang cua dia phuong ma chua c6 xac nhan thi So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém
ph01 hop v6i B6 chi huy quan su tinh tap hop, chét
sO0 lugng ngudi va xac nhan danh sach, s6 quan 1y
dang do co quan, don vi quan ly, hoan thanh trudc
ngdy 01 thang 5 nam 2022 va giri s6 liéu vé Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trudc ngay 01 thang
6 nam 2022.

Truong hop céc gidy to trén chi thé hién phién hiéu,
ky hiéu don vi thi kém theo gidy xac nhan thong tin
gidi ma phién hi€u, ky hi€u, thoi gian, dia ban hoat
d6ng ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh
56 131/2021/ND-CP.
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CQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 712
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

) Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh (trix
truong hop ¢6 vo hodc c6 chong nhung khong co
con dé) nhu sau:

+ Ban tom tit hd so bénh an cua bénh vién tuyén
huyén hoic trung tdm y té huyén hoic twong duong
tro 1én (bao gé)m ca bénh vién quan doi, cong an)
theo mau quy dinh cua Bo Y té.

+ Ban tom tit hd so bénh an ngoai tra cua Phong
kham Ban Bao vé strc khoe can b tinh, thanh phé
truc thudc trung wong theo mau quy dinh cia B Y
té.

+ Gidy to do co quan, don vi c6 thdm quyén ban
hanh dugc xac 1ap tir ngay 30 thang 4 nam 1975 tro
vé trude ghi nhan mac bénh thudc nhom bénh than
kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nam tuin
sau phoi nhiém ddi véi trudng hop méc bénh than
kinh ngoai bién cap tinh hodc ban cép tinh.

+ Ban tom tit hd so bénh an cua lan diéu tri cubi
cung ghi nhén qua trinh diéu tri vé bénh rdi loan tAm
than lién tiép trong 03 nim tro 1én cua bénh vién
tuyén huyén hoic trung tam y té huyén hoic tuong
duong tro 1én (bao gom ca bénh vién quan doi, cong
an) v4i cac bénh réi loan tAm than c6 lién quan dén
phoi nhiém voi chit doc hoa hoc theo.

S6 lwong: 01 bd
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Budre Don vi thuc Ngudi thue x Thoi B iéu x
CQ | thue Vi tht guro1 thy Két qua thue hién gian 712 | miw/ Két
‘n hién hién . .
hién * * gio qua
Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT UBND | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu DAong dE}u, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B¢ phan i Chuye\n vIen Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach " Mau 04,
TN&TKQ cap phong finh vire NCC 04 gio 05
huyén LDTBXH Vit
an Vié - Tham tra hd so X
Chuyen vien o | Mauo2,
phong - Soan thao van ban 40 gio 04.05
Ulc?gED Budrc LDTBXH - Trinh lanh dao Phong '
n 2 N
huyén Phong Lao Lanh dao : , Miu
dong - TBXH Phong LD- Ky duyét chuyén bg phéan van thu 04 gio 04.05
’ TBXH ’
Vi%:]hu - Péng dau, luu van ban 04 oidy Mau
LBTB)g(H - Chuyén ho so Trinh s¢ LBTBXH 8 04,05
Trudéng 2 A A . Mau
Sé ohong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 04,05
d'%e:lo Budc | Phongnguoi | Chuyénvién | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so
The |3 cocong | phong Nguoi | - Xt Iy, tham dinh ho so. o8 aig | Mu02
XH cocong | - Xac minh (néu co). 819 1 04,05

- Niém yét, cong khai (néu c6).
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Buge Don vi thue Ngudi thue x Thoi B iéu x

CQ | thuc i g b Két qua thue hién gian 712 | mauw/ Két

hién ; : gio qua
- Lay vy kién cac co quan, don vi (néu cd).
Chuyén bao cdo Trudéng phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd SO, 08 gid Mau sd:
phong - Trinh lanh dao S& phé duyat. & 04,05
Lanh dao S& \ n N . Mau sb:
LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
- Pong dau. : Mu s6:
Van ph¢ Van thu S¢ . ; 04 gic
an prons A Chuyén van ban sang hoi dong GDYK; 819 1 04,05,06
Hoi ‘ A x
dong . A Hoi dong T}ep I'l,hal’l ho so t0 churc kharxn, giam dinh, gtri bler} <
giam Bude | Co quan lién giam dinh y ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phulyc INghi | 4g0 gidy Mau
dinhy | ° quan Khoa tinh | dinh sé 131/2021/ND-CP dén S¢ Lao dong - 04,05
khoa Thuong binh va X3 hdi.
7 - Nhan két qua tir HDGDYK. <
Truong Phe 5i c6 cong chuyén cho cdn b chuyén | 04gid | g
phong ;nﬁnong nguoi cd cong chuyén cho can by chuyén g 04.05

LS;O Buse | Phone neusi Chuyénvién | Chuyén vién phu trach tham dinh hé so ,

- ne e phong Ngudi | Du thao quyét dinh hudng ché do wu dai déi véi | Miuos
dong — 5 c6 cong S oA e 2 24 gio ’
TBXH co cong nguoi bi nhiém CDHH. Chuyén bdo cédo Truong g 05

phong xem xét.
Trudng .  er ak , , £ e " Mau 04,
phong Trinh Phé giam doc phu trach xem xét quyét dinh. | 04 gio 05
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Budre Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi B iu %
CQ | thue v guro1 thy K&t qua thuc hién gian 712 | miu/ Két
‘n hién hién : : . -
hién * * gio qua
Lanh dao So& \ R 1A , .\ Mau sb:
LDTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 04 gi10 04.05
- Bong dau. Mau <6
< . < , L g ; . . . au so:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 04.05
c6 cong hudng ché do; ’
UBND . Phong A in x 2
% Budc Chuyén vién X A ea A Lo N Mau so:
cap 6 LDTBAXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gi10 04.05,06
huyén huyén
5 pha : - Tiép nhan két qua, thong bao cho cho t6 chire, 5 .
UBND | Buéc |, DOPMN 1 potigp | oo [P han ket qua, thong bao cho cho to chtre Khong |\ g6
cpxa | 7 | N&TIRQeap nhén ca nhan tinh thoi | 4 05 06
P Xa ' - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan gian T
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*Truwdng hop 3: Poi véi trudng hop nguoi hoat dong khang chién ¢é vo hoic cé chdng nhung khong c6 con dé
Tong thoi gian thwe hién TTHC 31 (ngay lam viéc) x 08 gio = 248 gio.
(UBND cép xi 96 gio; UBND cép huyén 56 gio; SO LDTBXH 96 gio)

Buge Pon vi thuc Neguwoi thuc £ Thoi ~B iéu £
CQ | thuc i & hian Két qua thue hién gian 248 | mauw/ Két
hién : : gio qua

1. B§ phan mot cira UBND cap x4 tlep nhan ho 50,
kiém tra, hudng dan tlep nhan hé so truc tuyén
hodc truc tiép (ddi vOi t6 churc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyén) o
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.

3. Truong hqp‘hck) so day du, quet (scan) va cép
nhat, luu trir ho so vao phan mém. In phicu tiép
B0 phan Chuvan via nhén va hen trd két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Mau
TN&TKQ tilgyer:]h\gfn 4. Xt 1y, thim dinh, xac minh. Dy thio vin ban | 84 gio | 01,02,03,

cap xa p e hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem 04,05, 06
Xét
Ho so g(‘ﬁm
a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh )
131/2021/Nb-CP.

b) Mot trong cac gidy to ¢6 ghi nhan thoi gian tham
gia khang chién tai ving quan d6i My str dung chét
doc hoa hoc sau:

- Gidy X Y Z.

UBND | Buodc
cap xa 1

138




CcQ

Buéc
thuwe
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 248
gio

Biéu
mau/ Ket
qua

- Ban sao dugc chung thuc tir mot trong cac gidy to
sau: quyét dinh phyc vién, xuat ngil; gidy chuyén
thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo; Iy
lich dang vién; 1y lich quan nhan; ly lich cong an
nhan dan; hd so hudng ché d6 bao hiém xa hoi;
Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; ho
so khen thudng thanh tich tham gia khang chién, ho
so nguoi ¢o cong dugce xac 1ap trudc ngay 01 thang
01 nam 2000.

- Gidy to do co quan c6 thAm quyén ban hanh, xéac
nhén trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

Trudng hop danh sach, s6 quan 1y quan nhan, s6 chi
tra trg cap quéan nhan di B dang luu tai co quan chirc
nang cua dia phuong ma chua c6 xac nhan thi So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém
ph01 hop v6i B6 chi huy quan su tinh tap hop, chét
sO0 lugng ngudi va xac nhan danh sach, s6 quan 1y
dang do co quan, don vi quan 1y, hoan thanh trudce
ngdy 01 thang 5 nam 2022 va giri s6 liéu vé Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trudc ngay 01 thang
6 nam 2022.

Truong hop céc gidy to trén chi thé hién phién hiéu,
ky hiéu don vi thi kém theo gidy xac nhan thong tin
giai ma phién hiéu, ky hi¢u, thoi gian, dia ban hoat
d6ng ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I Nghi dinh
56 131/2021/ND-CP.
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Budre Don vi thuc Nguoi thuc x Thoi B iéu x
CQ | thue Vi tht guro1 thy Két qua thue hién gian 248 | miw/ Két
‘n hién hién : : . .
hién * * gio qua
Truong hop ¢6 vo hodc co 9h6ng nhung khong co
con dé thi bo sung thém Gidy xac nhan nguoi hoat
dong khang chién c6 vg hodc co chong nhung khong
c6 con d¢ cua Uy ban nhan dan cap xa.
S6 lwong: 01 bd
Chu tich hoac 7 Miu
Lanh dao PCT UBND | Phé duy€t van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu BAong dzAtu, chuyén van ban cho Bo phan TN&TKQ 04 gic Mau
cap huyén 04,05
B0 phan % Chuygn vIen Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach .y Mau 04,
TN&TKQ cap phong finh vie NCC 04 gio 05
huyén LDTBXH :
an Vié - Tham tra hd so x
Chuyen vien o | Mau o2,
phong - Soan thao van ban 40 gio 04.05
UB,\ND Budec LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
cap p -
huyén Phong Lao LE}nh dao o . .\ Mau
dong - TBXH Phong LD- | Ky duyét chuyén bd phan van thu 04 gio 04.05
’ TBXH ’
V.'Z;]r(lb;[]hu - Péng dau, luu van ban 04 gid Mau
. 1
s | - Chuyén hé so Trinh s LDTBXH g 04,05
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Budre Don vi thuc Nguoi thuc x Thoi B iéu x
CQ | thue Vi tht guro1 thy Két qua thue hién gian 248 | miw/ Két
‘n hién hién : : . .
hién * * gio qua
Trudng 2 1A A A Ly Mau
phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi10 04,05
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so
- Xt ly, tham dinh ho so.
Chuyén vién | - Xac minh (néu c6).
Phong nguoi | phong Nguoi | - Niém yét, cong khai (néu ). .\ Mau 02,
;A co Cﬁng K. 1.k , . A . 68 glo 04, 05
Sé CO cong - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co). , '
Lao ) - Dy thao quyé€t dinh hudng ché d6 vu dai doi voi
dong Buoc nguodi bi nhiém CBDHH. Chuyén bao cao Trudng
THS& 3 phong xem Xxét.
XH Trudng - Xem xét hd SO, 08 oid Mau sd:
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. £ 04,05
Léanh dao S¢ q A Ae " Mau s6:
L DTBXH PGP S¢ Phé duyét ket qua. 12 gio 04.05
- Péng dau. Mau sd
3 . 3 . . . , , . au so:
Vin phong Van thu S6 | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 04.05. 06
c6 cong huong ché do; T
UBND . Phong A x
cAp B‘ZO’C LPTBXH Czléyegh‘;f” Tiép nhan, tra két qua cho UBND cép xi 04 gios 32%15586
huyén huyén p e A
5 pha , - Tiép nhan két qua, thong béo cho cho to chic, 0 _
UBND | Buéc | . BOPMAN | o6 tiép canpan o, TOTE DD ERO EHO TO SR ,KEOEQ. Miu sé:
cApxa | 5 | N&TRQecap nhén , , tinh thoi | 4 05 06
Xa ‘ - Tra két qua cho to chirc, ca nhan glan T
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhin va giai quyét ché dd con dé ciia ngudi hoat ddng khang chién bi nhiém chat
doc héa hoc
Mai s6 TTHC 1.010817.000.00.00.H42
Dich vu c¢ong trwe tuyén mire d6 3
Tong thoi gian thwe hién TTHC 96 (ngay lam viéc) x 08 gio = 768 gio.

(UBND cép xa 40 gid; UBND cap huyén 56 gio; So LDTBXH 192 gio; SO Y té 480 gid)

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc x Thoi B iu x
CQ thuc A suro1 thy Ket qua thye hién gian 768 | mau/ Ket
‘n hién hién . -
hién * : gio qua
1. B4 phan mét cira UBND cap x4 tlep nhan ho 50,
kiém tra, hudng dan tlep nhan hod so truc tuyén
hoic truc tiép (dbi véi t6 chirc, ca nhan khéng di
diéu kién co 8o ndp hé so truc ‘tuyen) o
2. N€u ho so khong dat yeu cau thi huong dan to
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
3. Trudng hop hod so day du, quét (scan) va cap .
. B0 phéan A s nhat, lyu trit ho so vao phan mém. In phicu tié Mau
UBND | Buéc g Chuyén vién P P p y
o~ TN&TKQ Lyen v nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, canhan. | 28gio | 01,02,03,
cap xa 1 Lo tiép nhan , 04.05. 06
cap xa 4. Xtr ly, tham dinh, x4c minh. Dy thdo vin béan et

hoic quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép xi xem
Xét

HO so gﬁm

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP.

b) Bén sao duoc chimg thyc tir gidy khai sinh, trich
luc khai sinh.
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c) Mot trong céc gidy to ¢ ghi nhan thoi gian tham
gia khang chién tai ving quan doi My st dung chét
doc hoa hoc sau:

- Gidy X Y Z.

- Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac glay
td sau: quyét dinh phuc vién, xudt ngil; gidy chuyén
thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; 1y lich can bo;
1y lich dang vién; 1y lich quan nhan; Iy lich cong an
nhan dan; ho so huong ché d6 bao hiém xi hoi;
Huén chuong, Huy chuong chién si giai phong; hd
so khen thudng thanh tich tham gia khang chién,
h6 so ngudi co cong dugc xac 1ap trude ngay 01
thang 01 nam 2000.

- Gidy td do co quan c6 tham quyén ban hanh, xéac
nhén trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

Truong hop danh sach, s6 quan 1y quan nhén, s6
chi tra trg cip quan nhan di B dang luu tai co quan
chutrc nang cua dia phuong ma chua c6 xac nhan thi
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém ph01 ‘hop voi Bo chi huy quéan sy tinh tap
hop, chét s6 lugng ngudi va xac nhan danh séach,
sO0 quan ly dang do co quan, don vi quan ly, hoan
thanh trudc ngay 01 thang 5 nim 2022 va giri sb
liéu vé BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trude
ngay 01 thang 6 nam 2022.

Truong hop cac gidy to trén chi thé hién phién hiéu,
ky hiéu don vi thi kém theo gidy x4c nhan thong
tin giai ma phién hi¢u, ky hi€u, thoi gian, dia ban
hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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d) Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh hoic
di dang, di tat nhu sau:

- Ban tom tat ho so bénh an cua bénh vién tuyén
huyén hodc trung tam y té huy¢n hodc twong duong
tro 1én (bao gdbm ca bénh vién quan dodi, cong an)
theo mau quy dinh cia Bo Y té.

- Gidy xé4c nhan di dang, di tat bam sinh cua cac co
sO y t€ cap xa trd 1én doi voi con dé chua kham
bénh, chita bénh vé cac di dang, di tat.

S6 lwong: 01 bd

Chu tich hoac 7 Miu
Lanh dao PCT UBND | Phé duy€t van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
Vin thu Vin thu })Aong dzAtu, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gio Mau
cap huyén 04,05
B9 phan z Chuygn VIEn Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu trach " Mau 04,
TN&TKQ cap phong finh vie NCC 04 gio 05
huyén LDTBXH e
an vié - Tham tra ho so x
Chuygn Vién anoso . Miu 02,
phong - Soan thao van ban 40 gio 04.05
UBAND Buéec LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ’
cap p -
huyén Phong Lao Lanh dao 7 _ Miu
dong - TBXH Phong LD- | Ky duyé¢t chuyén bg phan vén thu 04 gio 04.05
’ TBXH ’
Vir(l\):]hu - Péng dau, luu vin ban 04 oidy Mau
s | - Chuyén hé so Trinh s LDTBXH g 04,05
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Trudng Chuyén cho can b chuyén mon. 04 oidy Mau
phong & 04,05
Chuyén vién phy trach thdm dinh ho so
Chuyén vién | - Xu ly, tham dinh ho so.
Phong nguoi | Phong Ngudi | - Xac mh}h (néu c0). ’ 68 oidy Mau 02,
S c6 cong cocong | - Niém yét, cong khai (néu co). 8 04, 05
Lao Bude - L4y vy kién cac co quan, don vi (néu cd).
_?_QHHEL 3 Chuyén bao cdo Trudéng phong xem xét.
XH Trudng - Xem xét hd SO, 08 widy Mau s6:
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 04,05
Lanh dao S¢& . A e UAe oo .y Mau sb:
LDTBXH PGD So Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
- Pong dau. : Mu s6:
Van ph¢ Van thu S¢ . 5 04 gic
an prons A Chuyén van ban sang hoi dong GPYK; 819 1 04,05,06
Hoi . . . A
dong | oo | oo s Hoidéng | Tiép nhan hd so t6 chirc kham, gidm dinh, gii bién -
giam uoc 0 quan lien gidm dinh y bgn giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phuluc INghi | 4g gidy au
dinhy | ° quan khoa tinh | dinh s6 131/2021/ND-CP dén S¢ Lao déng - 04,05
khoa Thuong binh va X3 hdi.
q - Nhan két qua tir HDGDYK. <
Truong . e 2 o R . Mau
he - Phong nguoi ¢6 cong chuyén cho can bo chuyén | 04 gio 04.05
So phong mon ’
Lao Bud6c | Phong nguoi —— — - FE— S
dong — 5 c6 cong Chuyen vien Chuyeqn VlenA’phl_.l trach 7tham d}n}} ho SO0 i
TBXH phong Nguoi | Du thao quyét dinh huong ché do wu dai doi voi 68 oic Mau 04,
c6 cong nguoi bi nhiém CBDHH. Chuyén bao cao Truong glo 05

phong xem xét.
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Truong . e , : £ 4 " Mau 04,
ohong Trinh Pho giam doc phu trach xem xét quyét dinh. 08 gio 05
Lanh dao S¢& . A e LAs o .y Mau so:
LDTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 12 gio 04.05
- bong dau. Mau 56
< \ < ) 2 2 i . . ‘s au SO:
Van phong Van thu S6 | - Chuyén ket qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 04.05
c6 cong huong ché do; ’
UBND . Phong A ~
£ Budce Chuyén vién v N S L~ N Mau so:
cap 6 LDTBAXH tiép nhan Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gi10 04,0506
huyén huyén
5 pha : - Tiép nhan két qua, théng béo cho cho t6 chic, § x
UBND | Buéc | .. BOPMN 1 oo b tidp i A, THORE DG ERO ERO TO EHTE Khong |\ g6
cpxa | 7 | N&TKQecap nhén , q tinh thoi | 4 05 05
xa ' - Tra két qua cho to chirc, ca nhan glan T
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin va giii quyét ché d6 nguoi hoat ddng cach mang, khang chién, bio vé to

qudc, 1am nghia vu quéc té bi dich bt tu, day

M3i s6 TTHC 1.010818.000.00.00.H42
Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Tong thoi gian thye hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid
(UBND cép xa 40 gid, UBND cép huyén 56 gio, So LDTBXH 96 gio)

Budc
CQ thuce
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
192 gio

Biéu
mau/ Ket
qua

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

UBND | Budc

cap xa 1 nhan

Chuyén vién tiép

1. B6 phan mot cira UBND cép xa tiép nhan ho
S0, klem tra, huong dan tiép nhén hd so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi véi to chirc, ca nhan
khéng du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chirc, ¢4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an
duy nhét.

3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phleu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan.

4. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban
hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x4
xem xeét

Ho so gom

- Ban khai theo MAu s6 10 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

28 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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CQ

Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

Thaoi
gian
192 gio

Biéu
mau/ Ket
qua

- Gidy bdo tir hogc trich luc khai tr (d6i véi
truong hop chét ma chua dugc hudng ché do vu
dai).

- Mot trong cac gidy to chumg minh co tham gia
cach mang, khang chién bao vé T6 qudc, lam

nghia vu qudc té va thoi gian, dia diém bi ti, day
nhu sau:

+ Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac gidy
to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan
tor ngay 31/12/1994 tré vé trude: 1y lich can bo,
1y lich dang vién, 1y lich quan nhan, 1y lich cong
an; ho so khen thuong tong két thanh tich tham
gia khang chién; cac gidy to, tai li¢u khac.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir hd so huong ché
do Bao hiém xa hoi.

+ Ban trich luc hd so liét si.

+ Gidy xac nhan cua co quan, don vi c6 thim
quyén thuoc Bo Qude phong, Bo Cong an vé thoi
gian tu va noi bi tu.

S6 lwong: 01 bd

Lanh dao

Chu tich hor?u;
PCT UBND cap
xa

Phé duyét van béan, chuyén cho Vin thu

08 gid

Mau
04,05
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Bude | o e , Thoi | Biéu
CQ thuc A Nguoi thwe hién Keét qua thue hién gian mau/ Két
‘n hién . .
hién ; 192 gio qua
< < Pong dau, chuyén vian ban cho Bo phén . Mau
Van thu Van thu TN&TKQ chp huyén 04 gi10 04,05
T]IS\Ioc?E)'I}'lIinQ Chuyén vién Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu 04 i Mau 04,
% o phong LDTBXH | trach linh vuc NCC & 05
cap huyén
Chuven via - Tham tra ho so Miy 02
uyén vién . e . au 02,
UBND . -
chp | Bude phongLDTBXH | ~ >0an thao van ban 368101 0405
huyén 2 Phong Lao - Trinh 1anh dao Phong
) dong - Lanh dao Phong A 2 A Ao a Mau
TBXH LD-TBXH Ky duyét chuyén bg phan van thu 08 gio 04,05
Vian thu phong | - Pong dAu, Iuu vin ban 04 ity Mau
LDTBXH |- Chuyén hé so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
Trudéng phong Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 1\32%;0
- X1r 1y, tham dinh ho so.
S& Phong - Xac minh (néu co). <
Lao ) o, N o A .o, . Mau so:
dong — Budc NgLI(rl co Chuyén vién - N}em yét, cong khai (n€u co). , 68 gio 02.04.05
TBXH 3 cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Du thao Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét hd so, x %
Truong phong | - Trinh lanh dao S6 phé duyét 08gio | Tpars
- 1rnn lanh dao SO pne duyet. 04,05
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Bude | o e , Thoi | Biéu
CQ thuc A Nguoi thwe hién Keét qua thue hién gian mau/ Két
o hién . .
hién ; 192 gio qua
Lanh dao So \ A N " Mau sb:
LDTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 12 g1o 04.05
- Pong déu. X x
. . . \ P . P ) . | Mau so:
Van phong Van thu So - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi | 04 gio 04.05
ngudi ¢d cong hudng ché do; ’
UBND . Phong Y Xz
chp | BUC | pprxp | Chuyenvientep | g han tra két qua cho UBND chp xa 04 gio | Mauso:
~ 4 n nhan 04,05,06
huyén huyén
UBND | Buée Bo phan S ) - ,TiépA nhan két qua, théng bao cho cho t6 chirc, Kt?r?rrllg My 6.
Ao~ TN&TKQ Can bo tiép nhan | ca nhan -
cap xa 5 Lo X , I o thot 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan gian
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d9 ngudi hoat dong khang chién gizi phong dan tdc, bao vé td quoc

va 1am nghia vu quoc té.
Mai s6 TTHC 1.010819.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4

Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid
(UBND cép xa 40 gid, UBND cép huyén 56 gio, So LDTBXH 96 gio)

Budc
CQ thuce
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
192 gio

Biéu
mau/ Ket
qua

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

UBND | Budc

cap xa 1 nhan

Chuyén vién tiép

1. B6 phan mot cira UBND cép xa tiép nhan ho
S0, klem tra, huong dan tiép nhén hd so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi véi to chirc, ca nhan
khéng du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chirc, ¢4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an
duy nhét.

3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phleu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan.

4. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban
hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x4
xem xeét

HOo so gom

- Ban khai theo MAu s6 11 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

28 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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- Gidy béo tir hodc trich luc khai tir (d6i véi
truong hop chét ma chua dugc huong ché dé vu
dai).

- Ban sao dugc ching thyuc tir mdt trong céc gidy
to sau:

+ Huan chuong Khang chién, Huéan chuong
Chién thang, Huy chuong Khang chién, Huy
chuong Chién thiang hodc gidy chimg nhan deo
huan chuong, huy chuong.

+ Quyét dinh tang thuong Huén chuong Khang
chién, Huan chuong Chién thang, Huy chuong
Khang chién, Huy chuong Chién thing.

+ Gidy xac nhén vé khen thudng tong két thanh
tich khang chién va thoi gian hoat dong khang
chién thyc t€ cia co quan Thi dua - Khen thuong
cap huyén tré 1én
S6 lwong: 01 bd

Chu tich hoeflc; 7 Miu
Lanh dao PCT UBND cap | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
Xa ’

< < Pong ddu, chuyén van ban cho BO phan .\ Mau

Vin thu Van thu TN&TKQ chp huyén 04 gio 04,05
T]?\Ioé)'ll'lli% Chuyén vién Tiép nhan hd so, chuyén cho chuyén vién phu 04 oidy Mau 04,

UBND | o g phong LDTBXH | trach linh vuc NCC & 05
cAp l; c cap huyén

huyén Chuyén vién - Tham tra ho so 36 id Mau 02,

phongLDTBXH | - Soan thio vin ban 8 04,05
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- Trinh lanh dao Phong

Phong Lao Lanh dao Phong , o R LA Ao .\ Mau
dong - LD-TBXH Ky duyét chuyén b phan van thu 08 gio 04,05
TBXH Vin thu phong | - Dong dau, luu vin ban 04 oid Mau
LDTBXH |- Chuyén hd so Trinh so LBTBXH s 04,05
Chuyén cho can b chuyén mén. o
Trudéng phong 04 gio 1\6[2%;0
Phong - Xtr Iy, tham dinh hd so.
Ng‘fdi co - X4ac minh (néu co). Mg o
S& cong Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu c9). 68 gid ()26314885
Lao Bude - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) o
dong — 3 - Du thdo Trinh 1anh dao phong xem xét
TBXH 3 ~ 2
Trud he - Xem x¢&t ho so, 08 ity Mau so
rudng phon
EPUONE | Trinh lanh dao So phé duyat. 8 04,05
Lanh dao So , A N " Mau sb:
L DTBXH PGP S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
- Pong dau. Mau <6
Vén phong Vén thu S¢ - Chuyén két qua cho UBND cdp huyén noi | 04 gio 0405
ngudi ¢6 cong hudng ché do; ’
UBND . Phong A a ik x4
cap Budc LDTBXH Chuyen vien tep Tiép nhan, tra két qua cho UBND cép x4 04 gio Mau s:
L 4 n nhan 04,05,06
huyén huyén
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UBND
cap xa

Budc

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

Can by tiép nhan

- Tiép nhan két qua, théng bao cho cho t6 chirc,
ca nhan
- Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khdng
tinh
thoi
gian

Mau sb:
04,05,06
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Giii quyét ché dd ngwoi cé cong giip dé cich mang
Mai s6 TTHC 1.010820.000.00.00.H42
Dich vu cong truc tuyén mire do 4

Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio

(UBND cép xi 40 gid, UBND cép huyén 56 gio, So6 LDTBXH 96 gio)

Bube | o e ’ Thoi Biéu
CQ thurc on Ngudi thuc hién Ket qua thwe hién gian mau/ Keét
‘n hién . .,
hién ; 192 gio qua
11. B6 phan mot cira UBND cap x3 tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi véi to chire, ca nhan
khong du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu ho so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chirc, ¢4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an
duy nhét.
3. Truong hop. ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phleu tiép Mau
U’BND Bude T]|3\|Q 85)_}_1&% Chuyén vién tiép EEZE va hen tra két qua giao cho to chue, ca 8 gio 01,02,03,
cap xa 1 Ao nhan . _ 04,05, 06
cap xa 4. X1 ly, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban

hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x4
xem xeét

HO so g(‘ﬁm

- Ban khai theo MAu s6 11 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP.

- Gidy béo tr hoac trich lyc khai tir (d6i véi
truong hop chét ma chua duge huong ché do vu
dai).

155




CQ

Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

Thaoi
gian
192 gio

Biéu
mau/ Ket
qua

- Ban sao dugc ching thyc tir mot trong céc gidy
to sau:

+ Gidy chung nhan Ky niém chuong “T6 qudc
ghi cong”, Bang “C6 cong v6i nudc” trude cach
mang thang Tdm ndm 1945; huan chuong Khang
chién; Huy chuong Khang chién.

+ Quyét dinh tang thuong Huan chuong Khang
chién, Huy chuong Khang chién.

+ Gidy xac nhan vé khen thuong tong két thanh
tich khang chién va qua trinh tham gia giup d&
cach mang cua co quan Thi dua - Khen thudéng
cap huyén tr 1én d6i véi truong hop khong cé
tén trong Gidy ching nhan Ky niém chuong “T6
qudc ghi cong”, Bang “Cé cong voi nude” trude
cach mang thang Tam nam 1945; Huan chuong
Khang chién; Huy chuong Khang chién nhung c6
tén trong ho so khen thudng.

S6 lwgng: 01 bo

Lanh dao

Chu tich hoef\g
PCT UBND cap
xa

Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu

08 gio

Mau
04,05

Van thu

Van thu

Pong dau, chuyén vian ban cho Bo phén
TN&TKQ cap huyén

04 gioy

Mau
04,05
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Bude | o e , Thoi | Biéu
CQ thuc A Nguoi thwe hién Keét qua thue hién gian mau/ Két
‘n hién . .
hién ; 192 gio qua
B6 phan A A £ A T A 2 A in x
TN&TKQ (;huyen Vién Tlrep rihan hoé so, chuyén cho chuyén vién phu 04 gic Mau 04,
z A phong LDTBXH | trach linh vuc NCC 05
cap huyén
Chuven via - Tham tra hd so My 02
uyén vién NV - au
UBND . - ,
chp | Bude phongL DTBXH io"‘-“;ltﬁa‘;vdan blj‘;“ 36810 | o405
huyén 2 Ph;’f‘g Lao — - Trinh 1anh dao Phong i
ong - Lanh dao Phong , R 2 1A 1A . Mau
TBXH LD-TBXH Ky duyét chuyén b phan van thu 08 gio 04,05
Vin thu phong | - Dong déu, luu van ban 04 oid Mau
LDTBXH |- Chuyén hé so Trinh s¢ LDTBXH 8 04,05
Trudéng phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gio I\SZ%;O
- Xtr Iy, tham dinh hd so.
Phong - Xac minh (néu co). x 2
Sé e, A n A X A DX Ly Mau so:
Nguoi cd Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu o). 68 gio 02.04.05
I:ao Budce cong - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) o
dong ~ | 3 Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét
Truéme ohe - Xem xét hd so, 08 gid Mau s6
on i
SPRONS | Trinh lanh dao So phé duyat. 8 04,05
Lanh dao So \ n A 1A " Mau sb:
I DTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
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Bude | o e , Thoi | Biéu
CQ thuc A Nguoi thwe hién Keét qua thue hién gian mau/ Két
‘n hién . .
hién ; 192 gio qua
- Béong dau. x  z
- . - , 2 z , z R . . Mau so:
Van phong Van thu S¢ - Chuyen két qua cho UBND cap huyén noi | 04 gio 04.05
nguoi co cong hudng ché do; ’
UBND . Phong Y Xz
cAp B‘Z"C LDTBXH Ch“ye;‘h;fn UCP | Tiép nhan, tré két qua cho UBND cAp xa 04 gioy é\j%lssgé
huyén huyén ' e
UBND | Buge | _BOPhin | - Tiépnhan két qua, théng béo cho cho t chirc, A I
P TN&TKQ Can bo tiép nhan | canhan ..
cap xa 5 L X , I . thoi 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan gian
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 hd tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cac co sé gido duc thude
hé thong gido duc quoc dan

Mai s6 TTHC 1.010821.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4
Trwong hop 1: Ho so nguwoi c6 cong dang do quan ddi, cong an quan ly
Téng thoi gian thyc hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio.

(B qubc phong, Bo cong an 96 gid, phong LDTBXH huyén 40 gid, S6 LDTBXH 56 gio)
(Khéng xdy dung quy trinh tai Bé quéc phong, Bé Cong an)

Budc
CQ thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi
thue hién

Két qua thue hién

Thoi
gian 96
gio

Bieu
mau/ Két
qua

UBND | Buwéc
huyén 2

B6 phan
T!\I&TKQ
cap huyén

Chuyén
vién phong
LDTBXH

1. B6 phan mét cira UBND cap huyén tiép nhan ho
so, kiém tra, huong dan t1ep nhan hd so truc tuyén
hoic truc tiép (d6i voi to chire, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp hd so truc tuyen)

2. Néu hd so khong dat yeu cau thi huong dan t6
chtrc, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy
nhat.

3. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép nhat,
luu trit ho so vao phan mem In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

4. Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phy trach
linh vuc NCC phong LDTBXH

HO so gﬁm
- Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

04 gio

Mau 04,
05

159




Bude Don vi thuc Nguoi x Thot B iéu x
CQ thurc o guot Keét qua thye hién gian 96 | mau/ Keét
‘n hién thuc hién . .
hién gio qua
- Gidy xac nhan theo Mau s0 41 Phy luc I Nghi dinh
sO 131/2021/NDb-CP.
S6 lwong: 01 bd
2 - Tham tra hd so -
Chuyen SR | Moz,
vién phong | - Soan thao van ban 28 gio 04.05
LDTBXH | - Trinh I4nh dao Phong '
Phépg Lao Lanh dao Mi
dong - Phong LD- | Ky duyét chuyén b phan van thu 04 gio 04 OuS
TBXH TBXH ,
\ﬁr:‘):gu - bong dAu, Ivu van ban 04 gio Mau
Trudng 2 A A " Mau
phong Chuyén cho can b chuyén mon. 04 gio 04,05
Sé ) - Xtr Iy, tham dinh ho so. <
Lao | Bwéc | Phongnguoi | ChUYeN | v " oh (néu co). 36 gic | Mau02,
dong — 3 €0 cong i - Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét 04,05
TBXH ' '
Trudng - Xem xét ho so, 04 i Mau 04,
phong | - Trinh lanh dao S& phé duyat. & 05
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Bude Don vi thuc Nguoi x Thot B iéu x
CQ thuc oA suol Keét qua thuwe hién gian 96 | mau/ Ket
‘n hién thuc hién . X
hién * ‘ * gio qua
Lanh dao S6 | PGP S& | Phé duyét két qua. 08 gio Mag504’
- Péng dau. Maiu 04
5 . 5 ) . . , _ . au 04,
Van phong | Van thu S¢ | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 05
c6 cong huong ché do;
UBAND Buéc Phong C_[‘“y,e[‘ Tiép nhan, Thong bao két qua cho nguo1i ¢o cong; K h°”9. Mau sb:
cap LDTBXH vién ticp T S tinh thoi |/ o 06
huyén 4 huyén nhén Tra két qua cac ket thuc trén phan mém; gian U9,
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Truong hop 2: Ho so nguoi cé6 cong khong do quin ddi, cong an quan 1y (dang huwdng tro cip hang thang tai dia
phuwong hoac co sé nudi duwdng nguoi co cong)

Téng thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(UBND cép 24 gio, phong LDTBXH huyén 40 gid, S6 LDTBXH 56 gio)

Bude Don vi thwe | Ngudi thuc X Thoi B iéu %
CQ thuc hién g hién Ket qua thwe hién gian mau/ Keét
hién ’ : 120 gio qua

1. B phan mét cira UBND cép xa tiép nhén ho
so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i voi to chirc, ca nhan
khong du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chtre, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhét.
3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phleu tiép x
Bo phéan Chuyén nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca 0 11\(/)[;%3
TN&TKQ vién tiép | nhan. 7 16 210 | 0105 06
cap xa nhin 4. Xt ly, thAm dinh, x4c minh. Dy thao van ban A

hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép x4
xem xét

HO so gf“)m
- Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phy Iyc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

- Gidy x4c nhan theo Mau s0 41 Phy luc I Nghi
dinh s 131/2021/ND-CP.,
S6 lwong: 01 bd

UBND Budce
cap xa 1
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Chu tich

- hodc PCT A Ae s 1 3 g . Mau
Lanh dao UBND cép Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 06 gio 04.05
Xa
- < Dong dau, chuyén van ban cho B phan " Mau
Van thu Van thu TN&TKQ chp huyén 02 gio 04.05
B6 phan Chuyén £ A 1A 2 A en X
TN&TKQ vién phong ;1111601; ﬁﬁiﬂ 11;;) I\SI((y:,Cchuyen cho chuyén vién phu 04 gic Ma61504,
cap huyén LDTBXH vt
Chl_.l}/én - Tham tra ho so My 02
vien ) < ) . au U.Z,
UBND phongLBT | - So‘an th~a0 van ban‘ 24 gio 04.05
. ﬁp Bude BXH - Trinh lanh dao Phong
o 2 C
huyén Phgglg L_ao Lanh dao 7 Miu
.~ Phong LD- | Ky duyét chuyén b phan van thu 04 gid
TBXH 04,05
TBXH
Va';]r(l\);[]hu - Péng dau, luu vin ban 04 oiy Mau
© i
Prms | - Chuyén b so Trinh s LDTBXH g 04,05
Truong 2 1A A A . Mau sb
< phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gio 04,05
Lao Phong - Xir 1Y, thém dinh hd so.
~ Budc Nguoi co . L
dong — A A - Xac minh (néu co). 5 z
TBXH 3 cong Chuyén L Nidm vét. cone khai (néu od 36 oic Mau so:
vian 1ém yét, cong khai (néu co). gio 02,04,05

- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thdo Trinh 1anh dao phong xem xét
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Truong - Xem xét hd SO, 04 oid Mau sb
phong | - Trinh lanh dao S phé duyét. & 04,05
Lanh dao So , . N " Mau sb:
LDTBXH PGP S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- Péng dau. M s6
< \ < , Lz . : .\ u so:
Vanphong | Vanthu So | - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi | 04 gio 04.05
nguoi c6 cong hudng ché do; ’
UBND Bude Phong Chuyén , , , Miu sé:
cap 4 LDTBXH vién tiép Tiép nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gi10 04.05 Oé
huyén huyén nhan A
o A ia 1AL . . - Khong
. -T han két thong bao cho cho t6 ch , X
UBND | Budc TIIB\"-’ phan | o bo tidp | o, o ohan ket qua, thong bio cho cho to chue, 1| T T e o5,
X &TKQ ; ca nhan .
cap xa 5 ' nhan 2 , PO o thoi 04,05,06
cap xa - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan gian
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Huéng tro cip khi ngudi c6 cong dang huwéng tro cap wu dai tir tran

M3 s6 TTHC 1.010824.000.00.00.H42

Dich vu cong truc tuyén mire d 4

* Truwong hop 1: Tro cap 1 1an va mai tang phi

Tong thoi gian thyc hién TTHC

24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio (UBND cap xi 40 gio, UBND cap huyén 56 gio, S6 LDTBXH 96 gio)

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc £ Thoi B iu £
CQ | thue b g b Két qua thyc hién gian 192 | miuw/ Két
hién ; : gio qua

1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan tiép nhén ho so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi voi t6 chirc, ca nhan
khong du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhét.
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap Miu
Chuyénvién | nhat, luu trir hé so vao phan mém. In phiéu tiép 73 oic 01.02.03
% n gio ,02,03,
tiép nhan nhan va hen tra két qua giao cho to chtic, ¢4 nhén. 04.05 06
4. Xuly, tham dinh, xac minh. Dy théo van ban s
hoic quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa
xem xet
Ho so gom

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

UBND | Budc
cap xa 1

a) Tro cap mot lan, mai tang

- Ban khai theo Mau s0 12 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.
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- Ban sao dugc chimg thuce tir gidy bao tir hoic
trich luc khai tir.

S6 lwong: 01 bd

Chu tich hoac q Miu
Lanh dao PCT UBND Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04.05
cap xa ,
< < Poéng dau, Chuyén vian ban cho Bo phén " Mau
Van thu Van thu TN&TKQ chp huyén 04 gi0 04,05
B0 phan Chuyén vién A A 1A 2 A x
X A Ti€p nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu . Mau 04,
TN&TKQ cap phong trach linh vuc NCC 04 gio 05
huyén LDTBXH :
Chuyén Vién - Thém tra h6 SO Mﬁu
phong - Soan thao van ban 36 gio 04.05
UBND | Buédc LDTBXH - Trinh lanh dao Phong ky duyét '
huyén 2
¥ Phong Lao Lénh dao 7 Miu
dong - TBXH Phong LD- Ky duyét chuyén bo phéan van thu 08 gio 04.05
TBXH ’
Van thu phong | - Pong dau, lyu van ban 04 iy Mau
LDTBXH | - Chuyén h so Trinh s6 LDTBXH 8 04,05
. \ 2 1 A A .y Mau
Truéng phong | Chuyén cho cédn bo chuyén mon. 04 gio 04.05
S& : : '
Lao Budc | Phong nguoi o Chuyén vién phu trach thdm dinh ho so
dong — 3 c6 cong Ch‘uyen VIEN | - Xir Iy, tham dinh ho so. N M3u 02,
TBXH phor}g Ngum - X4c minh (néu cd). 68 gio 04, 05
c6 cong

- Niém yét, cong khai (néu c6).
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- Lay y kién céac co quan, don vi (n€u c9).
Chuyén bédo cdo Trudng phong xem xét.

Truong phong | Trinh Pho giam ddc phu trach xem xét quyét dinh. 08 gio Ma(l)l 504’
- : TR A s 3 A . Mau 04,
Lanh dao S¢& Pho giam doc | Phé duyét, chuyén cho bd phéan van thu 12 gio 05
) o - B§ phén Van thu cua s¢ vao s0 van ban, luu x
BIZOC Bo pglan van - can bo van thy | ho so va xdc nhén trén phan mém. 04 gid 1\/([)35“0%4’
Y - Tra két qua cho Phong LDTBXH cép huyén ’
UBND \ A x
£ Budce Phong Lao Chuyén vién iy Ao 1 A, L~ N Mau 04,
cap 5 dong - TBXH tiép nhén Ti€p nhan, tra két qua cho UBND cap xa 04 gio 05.06
huyén
6 pha | - Tiép nhan két qua, thdng béo cho cho t6 chirc, 0 .
UBND | Buée | 0 Phan Chuyenvien | o pha oo ORE DO RO CROTO A Khong |\ rx 04,
cApxa | 6 TN&TKQ tiép nhan , : tinh thoi 5 5
cap xa ’ - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan glan ’
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* Truwong hop 2: Tro cip tuit hang thang, tro cip tudt nudi duwdng hang thang
Tong thoi gian thwe hién TTHC
31 (ngay lam viéc) x 08 gid = 248 giod (UBND cap xi 96 gio, UBND cap huyén 56 gio, SO LDTBXH 96 gid)

Bude Don vi thuc | Nguoi thuc £ .Thb’i Biéu |
CQ thuc A A Keét qua thuce hién gian 248 | mau/ Ket
oA hién hién o ,
hién : : gio qua
1. BO phan mot cira UBND cap x3 tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan tiép nhén ho so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi voi t6 chirc, ca nhan
khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat.
3. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip
UBND | Buse B6 phan Chuyén ﬁ%}t, 11%'11 trit h?(‘A) s0 Vélf) phﬁn mérgl. 11} phi,é'u tiAé'p Mau
Fathnd TN&TKQ vién tiép anva hcnqtra két qua giao cho to chirc, canhan. 84 gid 01,02,03,
cap xa 1 cap x4 nhan 4. X1r 1y, tham dinh, x4c minh. Dy thdo van ban 04,05, 06

hodc quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa
xem xet

Ho so gém

- Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chung thuc tir gidy bao tir hodc
trich luc khai tir.
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- Ban sao duoc chimg thuc tir gidy khai sinh
hoic trich luc khai sinh d6i véi truong hop than
nhan 13 con chua du 18 tudi.

- Gidy xac nhan cua co sé gido duc noi dang
theo hoc d6i v6i truong hop than nhan 13 con tir
du 18 tudi tré 1én dang di hoc; néu dang theo
hoc tai co s& gido duc nghé nghiép hoidc gido
duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao dugc chung
thuc tir Bang t6t nghiép trung hoc phd thong
hoac gié'ly xac nhan cua co sé giao duc trung hoc
pho thong vé thoi diém két thiic hoc.

S6 lwong: 01 bo

Chu tich
< hodc PCT A oAr e 1o 3 . - Mau
Lanh dao UBND cép Phé duy¢t van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04,05
Xa
< < Pong dau, Chuyén vin ban cho Bo phan .y Mau
Van thu Van thu TN&TKQ cdp huyén 04 gio 04,05
B9 phan £ Chuye\n VIEn Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phu . Mau 04,
TN&TRQcap | PRONG. | et inh vie NCC 04 gi0 05
huyén LDTBXH :
UBND | Budc - :
huyén 2 A - Tham tra ho so N
ye Phong Lao _(;huygn s e 1a .\ Mau
done - TBXH | VIEn phong | - Soan thao vin ban 36 gio 04.05
e LDTBXH !

- Trinh lanh dao Phong ky duyét
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Lanh dao

Phong LD- | K§ duyét chuyén bo phan van thu 08 gid Mau
04,05
TBXH
Vi%:]hu - Péng dAu, luu vin ban 04 iy Mau
. 1
s | - Chuyén hé so Trinh so LDTBXH g 04,05
Truong 2 1A A A Ly Mau
phong Chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gi0 04,05
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so
Chuyén - Xlil' 1}’7, thém ?lnh’hé SO. )
Phong ngudi | viénphong | - Xac minh (néu co). . Mau 02,
2o s A A A S 68 gio
Budc co cong Ngl{orl co - Niém yét, cong khai (n€u c0). 04, 05
Sé 3 cong - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd).
Lao Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét.
dong — Z x
TBXH Truong | 1oh Phé gigm déc phu trach xem xét quyétdinh, | 08 gioc | Mau 0%
phong 05
Lanh dao So& Phc()iﬁgclam Phé duygét, chuyén cho by phan van thu 12 gio Ma61504’
) o L - Bo phan Van thu cua s¢ vao s0 van ban, luu x
B‘ZOC Bo pgi? van Canti?r Vall | h4 so va xac nhan trén phan mém. 04 gid 1\%‘5110()64’
- Tra két qua cho Phong LDTBXH cap huyén ’
UBND | Bi6c | Phong Lao Chuyén o . | Mauo4,
cap 5 dong - TBXH vién ti€p Ti€p nhan, trd két qua cho UBND cap xa 04 gio 05.06
huyén ' nhan ’
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UBND
cap xa

Buoc

B6 phan
TN&TKQ
cap xa

Chuyén
vién ti€p
nhan

- Tiép nhan két qua, thong bao cho cho to chrrc,
ca nhan
- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan

Khong
tinh thoi
gian

Mau 04,
05,06
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25. Tén thii tuc hanh chinh: Bé sung tinh hinh thin nhén trong hd so liét si
Mai s6 TTHC 1.010825.000.00.00.H42
Dich vu cdng truc tuyén mirc d 4
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio
(UBND cép xa 40 gid, UBND cép huyén 56 gid, S6 LDTBXH 96 gid)

Bude Pon vi thuc Nguoi £ .Th(‘ﬁ Biéu |
CQ thuce oA oA Keét qua thue hién gian 192 | mau/ Keét
‘n hién thuc hién . -
hién * ‘ * gio qua
1. BO phan mét ctra UBND cap x4 tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
hoic truc tiép (ddi véi td chire, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyen)
2. Néu hd so khong dat y€u cau thi huong dan t6
chuc, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan
duy nhét
3. Truong hop hod so day du, quét (scan) va cap
UBND | Busc B0 phén C.Zhuy'é,n nhat, luu trit hd so vao phan mém. In phiéu tiép _ Mau
c 5p <G 1 TN&TKQ vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 28 gio | 01,02,03,0
cap xa nhan 4. Xt 1y, thAm dinh, xac minh. Dy thao van ban 4,05, 06

hoic quyét dinh trinh Lanh dao UBND cép xi xem
Xét

HO so gf“)m

- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phy lyc I Nghi dinh
s0 131/2021/Nb-CP.

- Ban sao duqyc, chtng thuc tir mot trong cac gidy to
chirng minh moi1 quan hé véi li€t si nhu sau:
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+ D61 vaoi dé nghi bo sung 1a cha dé me dé, vo hoac
chong li¢t sT:

Can cudc cong dan, 1,}'/ lich cén bd, 1y lich déng vién,
1y lich quan nhan, gidy chiing nhan dang ky két hon.

Céc gidy t0, tai liéu khac do co quan c6 thAm quyén
ban hanh, xac nhan.

Van ban déng thuan cua than nhan liét s hodc cua
nhiing ngudi thudc quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 651 Bo luat Dan sy. Trudng hop nhitng ngudi
nay khong con thi phai duoc nhitng ngudi thudc quy
dinh tai diém c khoan 1 Diéu 651 B¢ luat Dan su c6
vin ban dong thuan.

+ Ddi voi dé nghi bd sung 1a con liét si: Gidy khai
sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc
nudi con nudi theo quy dinh cua phap luét; ly lich
can bo, 1y lich dang vién, ly lich quan nhén; cac gidy
td, tai lidu khac do co quan ¢ thim quyén ban hanh,
xac nhén trudc ngay 01 thang 7 nam 2021.

S6 lwong: 01 bd

Chau tich
- hogc PCT A1 X 3 - Méu
Lanh dao UBND cép Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 08 gio 04,05
Xa

Vin thu Vin thu g(gn};gu(}llzﬁ, chuyén van ban cho B phan TN&TKQ 04 gid 5\2112315
U B;N D Buéec B0 phan 2 _E)huyqn Tiép nhan ho so, chuyén cho chuyén vién phy trach . Mau
cap 9 TN&TKQ cap | vién phong finh vue NCC 04 gio 04.05

huyén huyén LDTBXH : ’
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- Tham tra ho so

Chuyén x
vién phong | - Soan thao vin ban 36 gio N([)TOO;’
LDTBXH | - Trinh lanh dao Phong ’
PN a0 | b | Ky duyet chuyén b phin vin t 08 gic Mau
dong -TBXH P _I(_)g%(LHD- Ky duyét chuyén bg phan van thu g10 04,05
Vir:‘);hu - Pong déu, luu vin ban 04 oid Mau
DTS | - Chuyén hé so Trinh s6 LDTBXH e 04,05
Trudng Tiép nhan ho so 04 gid Mau
< , 1
phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. & 04,05
Chuyén vién phu trich tham dinh ho so
- X1 1y, tham dinh ho so.
Phong nguoi Chuyén - Xac minh (néu cd). 68 oic Mau 02,
S c6 cong vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 89 1 04,05
Lao Bud - Léy v kién céc co quan, don vi (néu cO).
dong — %OC Chuyén bao céo Trudng phong xem xét.
TBva \ X
xa hoi Truong | s Phe giam dbc phy trach xem xét quyét dinh | 08 gio Mau 04,
' phong 05
Lanh dao S¢& Ph%gclam Phé duyét, chuyén cho bd phan vin thu 12 gio Ma(1)1504,
- Péng dau. N
B0 phan va Can bo L . . Mau 04,
¢ pﬂi? van Véar?thou - Chuyén két qua cho UBND cap huyén noi nguoi | 04 gio 3(1)15

c6 cong hudng che do;
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UBND Bude Phong Chuyeén ’ , , M sb-
cAp LDTBXH vién tiép | Tiép nhan, tra két qua cho UBND cip xa 04 gid 1 SO
n 4 . N 04,05,06
huyén huyén nhan
UBND | Buse B phan ) Cén bo - rl“iépA nhan két qua, thong bao cho cho t6 chire, ,Kh()ng. M 86
chpxa | 5 | N&TKQedp | g ey | CNhaN tinh thot | 54 05 06
P xa . - Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan gian o
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