I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
{. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH

1. Thia tuc chuan bj ngudn lao d@dng cia doanh nghiép hoat déng dich
vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hop ddng

1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd ho so truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh t61 B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc truc tuyén trén Hé
thng co s& dit liéu vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée ¢ nude ngoai theo
hop ddng;

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén da hd so hop
1€, BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra 161 béng van ban cho doanh nghi¢p
dich vy, thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dich vu c6 hoat dong chuén bi nguén lao dong va cap nhat trén He théng
co s& vé dir lidu nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
d6ng; truong hop khong chap thuan phai néu 16 1y do.

1.2. Céach thwc thwc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hd so gom:

- Van ban chuan bi nguén lao dong (theo Mau sé 01 Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao thu dé nghi hoac thoa thuan hop tac véi bén nudc ngoai tiép
nhan lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thuc; dbi voi bén
nudc ngoai lan dau hop tac véi doanh nghiép Viét Nam thi gui kém tai liéu
chimg minh duoc co quan chirc ning nudc so tai cho phép tuyén dung lao
dong nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 Thong tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH, cu thé gom mét trong hai loai gidy to sau:

+ 01 ban sao gidy phép hoat dong do co quan c6 tham quyén ciia nudc s
tai cap ddi véi trudng hop bén nudc ngoai tiép nhan lao dong 1a t6 chie dich vu
viéc lam;

+ 01 ban sao mdt trong cac gidy to sau ddi véi trudng hop bén nudc ngoai
tiép nhan lao dong 13 ngudi st dung lao dong: van ban chép thudn viéc sir dung
lao dong nudc ngoai do co quan cd tham quyén ciia nudc so tai cap; thong bao
han ngach tiép nhéan lao dong nudc ngoai do co quan c6 tham quyén cua nudc s&
tai cap; gidy to khac cho phép tuyén dung lao dong nudc ngoai theo quy dinh
phap luat ctia nudce so tai.



- Phuong an chuan bi ngudn lao dong, trong d6 néu rd sd luong lao dong,
thoi gian va phuong thirc chuan bi ngudn lao dong;
- Cam két wu tién tuyén chon nguoi lao dong da tham gia hoat dong chuan

bi ngudn lao dong dua di 1am viéc & nudc ngoai.

b) S lwong hd so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18).

1.5. Pdi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop déng

1.6. Co quan gii quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

1.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

- Vian ban chuan bi nguén lao dong (theo Mau sd 01 Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dich vu ¢ y&u cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong
hoac theo thoa thuan hop tac véi bén nudc ngoai tiép nhan lao dong.

1.11. Cian ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Thong tu sé 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia Bo truéng Bo
Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Nguoi
lao d6ng Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Il. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

A. Thii tuc hanh chinh cap trung wong

1. Tha tuc Ping ky hop ddng cung tng lao dong cia doanh nghiép
hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwéc ngoai
theo hep dong

1.1. Trinh ty thuwc hién

- Buéc 1. Doanh nghiép dich vy nop 01 bé hd so truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh t6i Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoic truc tuyén trén Hé
théng co so dit liéu vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop dong.



- Budc 2. Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop
1€, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra 101 béng van ban cho doanh nghiép
dich vy; truong hop khéng chip thuan phai néu 6 1y do. Truong hop can phai
tham dinh & nudc ngoai thi phai thong bao cho doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc két qua tham dinh.

1.2. Céach thirc thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

1.3. Thanh phan, sé lwgng hé so

a) Thanh phan hd so gom:

- Vian ban ding ky hop dong cung tng lao dong (theo Mau s 02 Phuy lyc |
ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao ctia hop dong cung ung lao dong kém theo ban dich tiéng Viét
dugc ching thuc;

- Tai liéu chung minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai phtt hop véi phap luat ctia nude tiép nhan lao dong theo quy dinh tai
Piéu 5 Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gom:

Déi véi thi trwong Ma-lai-Xi-a va thi trwong Pai Loan (Trung Quéc), tdi
liéu chirng minh bao gom:

+ 01 ban sao Phiéu thAm dinh hd so tuyén dung lao dong Viét Nam cua co
quan dai dién Viét Nam tai nudc, vung 1anh thé;

+ 01 ban sao gidy phép tuyén dung lao dong nudc ngoai cta co quan chirc
nang nudc so tai cip cho ngudi sir dung lao dong, kém ban dich tiéng Viét.

Déi véi cdc nude, vimg lanh tho khdc:

+ Truong hop bén nudc ngoai tiép nhan lao dong 1a ngudi st dung lao
dong o nudc ngoai, tai liéu ching minh bao gom:

.01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic ding ky kinh doanh ctia nguoi sir
dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh pht hop véi nganh, nghé, cong viéc
tuyén dung lao dong nudc ngoai, kem ban dich tiéng Viét;

.01 ban sao van ban cta co quan c6 thim quyén nudc tiép nhan cho phép
nguoi str dung lao dong tuyén dung lao dong nude ngoai hodc danh myc nganh,
nghé, cong viéc dugce phép tuyén dung lao dong nudc ngoai dbi véi nude tiép
nhan c6 quy dinh, kém ban dich tiéng Viét.

+ Trudng hop bén nudc ngoai tiép nhan lao dong 1a td chire dich vu viée
lam & nude ngoai, tai liéu ching minh bao gdbm:

.01 ban sao gidy phép kinh doanh hodc ding ky kinh doanh ciia to chiic
dich vu viéc 1am thé hién nganh, nghé kinh doanh bao gém dich vu viéc lam,
kém theo ban dich tiéng Viét;
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.01 ban sao thoa thuan hop tic hodc vin ban yéu ciu hodc vin ban ty
quyén tuyén dung lao dong Viét Nam cia nguoi st dung lao dong cho t6 chirc
dich vu viéc 1am, kém ban dich tiéng Viét;

.Tai liéu ching minh d6i v6i nguoi sir dung lao dong quy dinh tai diém a
khoan nay.

b) S lwong hd so: 01 (mét) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18).

1.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

1.6. Co quan gii quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

1.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

1.8. Phi, 1¢ phi: theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 18 phi.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

- bang ky hop dong cung tng lao dong (theo Mau s6 02 Phy lyc | ban hanh
kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH)

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Cian cr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B truong Bo
Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu sb6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC d3 duoc stra d6i, bo sung, don gian hoéa vé thanh phan ho so, thoi
han giai quyét, mau don, to khai, yéu cau, diéu kién.

2. Thii tuc Pang ky hop dong nhin lao ddng thuc tap tir 90 ngay tré
Ién

2.1. Trinh tw thwc hién:

- Bu6c 1. Doanh nghiép nop 01 bo hd so truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh t6i Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoic truc tuyén trén Hé thong
co s& dir liu vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong.

- Buéc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
18, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra 10i bang vin ban cho doanh



nghiép; truong hop khong chap thuan phai néu rd 1y do.

2.2. Céch thic thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.

2.3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so gom:

- Vian ban dang ky hop dong nhéan lao dong thuc tap (theo Mau s6 04 Phu
luc | ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét
duoc chung thuc;

- Tai li¢u chimg minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thirc dio tao, nang cao trinh do, k¥ niang nghé phu hop vai
phép luat cta nudc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu sd
21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gom mot trong céc gidy to sau:

+ 01 ban sao vin ban cho phép co sé tiép nhan lao dong thuc tip duoc
tiép nhan lao dong nudc ngoai do co quan ¢ tham quyén cta nudc so tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao déng thuc tap duoc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua nudce so tai,

- Ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;

- Gidy to chtirng minh viéc ky quy cua doanh nghiép theo Mau sé 11 Phu
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

b) S lwong hd so: 01 (mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop 18).

2.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dua ngudi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thuc dao tao, nang cao
trinh d9, k¥ niang nghé.

2.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra i,

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén méu don, mau to khai:

- Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau s6 04 Phy luc | ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Gidy xac nhan nop tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap
(theo Mau s6 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thtrc dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé dap tmg diéu kién:



a) Co hop déng nhéan lao dong thuc tap voi co so tiép nhan thyc tap &
nudc ngodi dé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nude ngoai theo hinh
thire ddo tao, nang cao trinh dd, k¥ ning nghé phu hop véi quy dinh tai Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai theo hop dong da duoc ding
ky v6i co quan nha nude c6 tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop ddng nhan lao dong thuc tap bang 10%
mot luot vé may bay hang pho thong tir noi lam viéc vé Viét Nam tinh theo sd
luong nguoi lao dong di lam viée & nude ngoai trong Hop dong nhan lao dong
thuc tap.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao
tao nghé & nudc ngoai di thuc tip nang cao tay nghé tai co so tiép nhan thuc tap
& nudc ngodi theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé ngudi lao dong Viét Nam di lam viée &
nudc ngoai theo hinh thirc ddo tao, ning cao trinh d, k¥ niang nghé phai phu
hop v6i linh vuc hoat dong cua doanh nghiép

2.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu 86 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da duoc sta doi, bo sung, don gian hoéa vé tén thu tuc, thanh phan
hd so, d6i twong thuc hién, thoi han, két qua giai quyét.

3. Thi tuc Bao cao dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwoéc
ngoai caa té chirc, ca nhan Viét Nam diu tu ra nwéc ngoai

3.1. Trinh tw thwc hién:

- Buéc 1. Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngay dua ngudi lao dong di 1am viée
¢ nudc ngoai, td chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai phai bdo cdo Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di



lam viéc & nudc ngoai kém theo ban sao Gidy ching nhan ding ky dau tu ra
nudc ngoai.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc phuong
an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai, Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi tra 10i bang van ban cho to chirc, c& nhan Viét Nam dau
tu ra nudc ngoai; trudng hop khdng chap thuan phai néu ré Iy do.

- Bu6c 3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong
xuét canh, to chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudce ngoai phai cap nhat thong
tin vé nguoi lao dong trén HE théng co sO dit liéu vé nguoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

3.2. Céch thic thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.

3.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

a) Thanh phan ho so gom:

Noi dung phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce
ngoai bao gom:

- Viéc sir dung, quan 1y nguoi lao dong ¢ nudc ngoai, trong d6 néu rd sd
luong nguoi lao dong dwa di, gidi tinh, nganh, nghé, cong viéc cu thé, thoi han
lam viéc, thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio, tién luong, diéu
kién l1am viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham bénh, chira bénh; xt ly rai ro,
giai quyét ché do dbi véi nguoi lao dong trong trudng hop gap tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va ché do khac c6 lién quan dén nguoi lao dong;

- Viéc dua ngudi lao dong vé nudce trong trudng hop thién tai, dich bénh,
chién tranh, bat 6n chinh tri, suy thoéi kinh té, tinh trang khan cép hoac vi ly do
bat kha khang khac.

b) S lwong hd so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop 18).

3.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc, ¢ nhan Viét Nam
dau tu ra nudc NQoai.

3.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi.

3.8. Phi, I€ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu té khai: Khong co.

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai khi dap img cac diéu kién sau:



a) Co Gidy chung nhan dang ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai
phu hop voi quy dinh ctia phap luat Viét Nam, phép luat cia nudc ma nguoi lao
dong dén 1am viéc.

¢) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc tai co s san xuét, kinh
doanh, cong trinh do t6 chirc, ca nhan dau tu thanh 1ap & nudc ngoai.

3.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da duoc sira doi, bo sung, don gian hoa vé cach thuc thuc hién, thoi
han giai quyét.

4. Thi tuc Bao cao dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwoc
ngoai cia doanh nghiép Viét Nam trang thau, nhan thau cong trinh, dw an
6 nwéc ngoai

4.1. Trinh tw thyc hién:

- Budc 1. Cham nhat 1 20 ngdy trudc ngy dua ngudi lao dong di 1am viéc
& nudc ngoai, doanh nghiép Viét Nam trGng thau, nhan thau céng trinh, dy an
phai bdo cdo BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phuong an dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai kém theo ban sao hgp dong tring
thau, nhan thau cong trinh, du &n & nudc ngoai.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc phuong
an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai, Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tra 10i bang van ban cho doanh nghiép; trudong hop
khong chap thuan phai néu rd ly do.

- Budc 3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi lao dong
xudt canh, doanh nghiép tring thau, nhan thau phai cap nhat thong tin vé ngudi
lao dong trén H¢ théng co s& dir liu vé nguoi lao dong Viét Nam di l[am viéc &
nudc ngoai theo hop dong.

4.2. Cach thic thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic tryc
tuyén.

4.3. Thanh phan, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so gom:

- No1 dung phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc



ngoai bao gom:

+ Viéc sir dung, quan 1y ngudi lao dong & nudc ngoai, trong d6 néu rd sd
luong nguoi lao dong dwa di, gidi tinh, nganh, nghé, cdng viéc cu thé, thoi han
lam viéc, thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio, tién luong, diéu
kién 1am viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham bénh, chira bénh; xt ly rai ro,
giai quyét ché do ddi véi nguoi lao dong trong trudng hop gap tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va ché do khéc c6 lién quan dén nguoi lao dong;

+ Viéc dwa nguoi lao dong vé nude trong trudng hop thién tai, dich bénh,
chién tranh, bat 6n chinh tri, suy thoai kinh té, tinh trang khan c4p hoic vi ly do
bat kha khang khac.

- Ban sao hop dong trang thau, nhan thiu cong trinh, du 4n & nudc ngoai.

b) S Iwong ho so: 01 (mot) bo.

4.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18).

4.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép Viét Nam
trang thau, nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai.

4.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi.

4.8. Phi, ¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép Viét Nam trung thau, nhan thau cong trinh, du 4an dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai dap tng cac diéu kién sau:

a) CO hop dong tring thau, nhan thau cong trinh, du 4n ¢ nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
phu hop v61 quy dinh ctuia phap luat Viét Nam, phap luat cia nuéc ma nguoi
lao dong dén lam viéc va bao cdo Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc cho chinh doanh
nghiép trang thau, nhan thau di 1am viéc tai cong trinh, du &n ¢ nudc ngoai theo
hop dong trang thau, nhan thau.

4.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé Hé thong co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:
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TTHC da duoc sta doi, bo sung, don gian héa vé cach thic thuc hién, dbi
tuong thuc hién, thoi han giai quyét.

5. Thit tuc H8 tro nguoi lao déng phai vé nuéde truéc thoi han do bi tai
nan lao ddng, tai nan rii ro, 6m dau, bénh tat dén mic khong con kha niing
tiép tuc lam viéc ¢ nuwéc ngoai

5.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Nguoi lao dong hodc ngudi duoc nguoi lao dong uy quyén hoic
ngudi dai dién theo phép luat cia ngudi lao dong hodc doanh nghiép, té chuc, cé
nhan dua di g 01 bo hd so theo mot trong cac cach thic dén Co quan diéu
hanh Quy.

- Budc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc hién hd trg
theo dé nghi caa nguoi lao dong. Truong hop khdng hd tro phai tra 16i bang van
ban va néu ro ly do.

5.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hoic qua buu chinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so gom:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian 1am viéc ¢ nudc ngoai
(MAau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2021/QD-TTg) hoac
Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro do to chirc, ca nhan dua di 1ap (Mau
theo Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2021/QD-TTg).

- Ban sao van ban thanh ly hop dong ky giira doanh nghiép, to chuc, ca
nhan dua di va nguoi lao dong, néu rd ly do vé nude trudc thoi han; hoic van
ban théng bao cua ngudi sir dung lao dong vé viéc cham duat hop dong ddi véi
ngudi lao dong vi cac ly do néu trén;

- Ban sao gidy kham sac khoé cua nguoi lao dong hodc gidy to khéc
ching minh tinh trang bénh tat, thuong tat do co quan y té nudc so tai cap;

- Ban sao ho chiéu caa nguoi lao dong;

- Vin ban uy quyén (ghi rd ndi dung uy quyén) hodc gidy to chimg minh
quyén dai dién theo phap luat theo quy dinh trong trudng hop ngudi duge uy
quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ndp ho so.

b) S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duogc ho so
day du, hop 18).

5.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong hoic nguoi
duoc ngudi lao dong uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia ngudi lao
dong hodc doanh nghiép, t6 churc, ca nhan dua di.
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5.6. Co' quan giai quyét: Quy Hb tro viéc 1am ngoai nudc

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian 1am viéc ¢ nudc ngoai
(MAu theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s 40/2021/QD-TTg);

- Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTQ)

5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong phai vé nude truge thoi han do bi tai nan lao dong, tai nan
rai ro, 6m dau, bénh tat d¢én muac khong du con kha ning tiép tuc 1am viéc &
nudc ngoai.

5.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg ngay 31/12/2021 vé Quy Hd tro viéc lam
ngoai nuoc.

* Ghi chu:

TTHC d3 duoc sta doi, bo sung, don gian hda vé cach thic thuc hién, dbi
tuong thuc hién, thoi han giai quyét.

6. Thii tuc Hb tro ngudi lao dong trong mét sé trwdong hep rii ro khi
lam viéc & nwéc ngoai theo hep dong

6.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Nguoi lao dong hodc ngudi duoc nguoi lao dong uy quyén hoic
ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi lao dong hoac doanh nghiép, té chuc, cé
nhan dua di g 01 bo hd so theo mot trong cac cach thie dén Co quan diéu
hanh Qus.

- Budc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc hién hd trg
theo d& nghi caa nguoi lao dong. Truong hop khdng hd tro phai tra 16i bang van
ban va néu ro ly do.

6.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hoic qua buu chinh.

6.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hd so gom:

al. Giay dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian 1am viéc & nudc
ngoai (Mau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s 40/2021/Qb-TTg,
riéng hd tro dao tao chuyén doi nghé Mau theo Phu luc 111 ) hoac Danh séch
ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phy luc 1l ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 40/2021/QP-TTg) ddi voi truong hop hd so ndp thdng qua doanh
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nghiép, té chirc, ca nhan dua di, hoac van ban dé nghi hd trg do to chic, ca nhan
dua di 1ap d6i véi trudng hop hd tro giai quyét tranh chap phat sinh.

a2. Vin ban uy quyén (ghi & noi dung uy quyén) hodc gidy to ching
minh quyén dai dién theo phap luét theo quy dinh trong truong hop ngudi duoc
uy quyén hoic nguoi dai dién theo phap lut ndp hd so.

a3. Ban sao ho chiéu caa nguoi lao dong (riéng ha tro: ddo tao chuyén doi
nghé khdng phdi c6 thanh phan hé so nay).

ad. Thanh phan hd so tuy theo cac trudng hop:

- (i) Truong hop Hé tro nguoi lao déng phdi vé nuée truéc han vi nguoi
sir dung lao déng ¢ nwéc ngoai by gidi thé, pha san hodc thu hep san xudt do
thién tai, dich bénh, bdt on chinh tri, chién tranh, suy thodi kinh té hodc vi Iy do
bat kha khang khac: Ban sao van ban thanh Iy hop dong Ky giira doanh nghiép,
t6 chirc, ca nhan dua di va ngudi lao dong, néu rd ly do vé nudce trude thoi han;
hodc van ban thong bao cua nguoi sir dung lao dong; hoac van ban cia co quan
dai dién Viét Nam & nuéc so tai theo dé nghi xac minh caa ngudi lao dong veé
viéc ngudi sir dung lao dong cham dut hop dong véi nguoi lao dong vi cac ly do
néu trén.

- (ii) Trwong hop Hé tro nguoi lao dong phdi vé nude trieéc thoi han do
don phwong cham ditt hop dong lao dong khi bi nguoi sir dung lao dong nguwoc
dai, cuong bike lao déng hodc c6 nguy co ré rang de doa truc tiép dén tinh
mang, sic khoé hodc bi qudy réi tinh duc trong thoi gian 1am viéc ¢ nuwdc ngoai:
Ban sao van ban thanh Iy hop dong ky gitra doanh nghiép, t6 chtic, c4 nhan dua di
va nguoi lao dong, néu rd 1y do vé nude trudc thoi han; hoic van ban cua co quan
dai dién Viét Nam ¢ nudc so tai theo dé nghi xac minh cua ngudi lao dong vé vu
viéc dan dén nguoi lao dong phai don phuong cham dut hop dong lao dong hoic
bién ban lam viéc, bién ban vu viéc do co quan chirc nang nudc so tai lap.

- (iii) Trwong hop Ho tro gidi quyét tranh chdp phat sinh lién quan dén
nguoi lao dong trong hoat dong dwa nguoi lao dong di lam viéc ¢ nuwoc ngoai
theo hop dong:

+ Khi tién hanh vu viéc: Vin ban cla co quan c6 thim quyén cua nudc sé
tai vé viéc tiép nhéan hd so khiéu nai cia nguoi lao dong dugc hop phép hoda boi
co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai; ban sao hop déng thué luét su, tu van
phap 1y dé bao vé quyén, loi ich ciia ngudi lao dong khi phat sinh tranh chap véi
nguoi st dung lao dong.

+ Sau khi gidi quyét xong vu viéc: Gidy dé nghi hd trg phan kinh phi con
lai (MAu theo Phuy luc I ban hanh kém theo Quyét dinh 40/2021/QB-TTg); ban
sao van ban thanh 1y hop dong thué luat su, tu van phap 1y hodc gidy dé nghi
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thanh toan phan chi phi con lai; ban sao hoa don tai chinh hodc bién lai nhén tién,
bién lai an phi.

- (iv) Truong hop Hd tro dao tao chuyén déi nghé cho nguoi lao dong gdp
rii ro phdi vé nuée trude han: Ban sao chimg chi hodc gidy chimg nhan hoan
thanh khod dao tao nghé; phiéu thu, bién lai thu tién dao tao nghé cta co sé dao
tao nghé.

b) S lwong hd so: 01 (mot) bo.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn duwoc ho so
day dii, hop 16). Riéng d6i vai truong hop Hb tro giai quyét tranh chap phat sinh
lién quan dén ngudi lao dong 1a 20 ngay 1am viéc.

6.5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong hoic nguoi
dugc ngudi lao dong uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi lao
dong hoac doanh nghiép, td chtre, c4 nhan dua di.

6.6. Co quan giai quyét: Quy Hb tro viéc 1am ngoai nudce

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

6.8. Phi, 1€ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, mau to khai:

- Giay dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian 1am viéc ¢ nuéc ngoai
(MAau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QbB-TTg):

- Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phuy luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg)

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong phai vé nude truéc han vi nguoi sir dung lao dong & nudc
ngoai bi giai thé, pha san hoic thu hep san xuat do thién tai, dich bénh, bét on
chinh tri, chién tranh, suy thoi kinh té hoic vi Iy do bat kha khang khac; nguoi
lao dong phai vé nudc trudc thoi han do don phuwong chim dut hop ddng lao
dong khi bi nguoi st dung lao dong nguoc dai, cudng biac lao dong hoac co
nguy co rd rang de doa truc tiép dén tinh mang, sicc khoé hoic bi quay réi tinh
duc trong thoi gian lam viéc & nudc ngoai; ngudi lao dong phai giai quyét tranh
chap phat sinh lién quan trong hoat dong dua ngudi lao dong di 1am viéc & nudc
ngoai theo hop dong; ngudi lao dong can hd tro dao tao chuyén doi nghé do gap
rai ro phai vé nudc trude han.

6.11. Cin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg ngay 31/12/2021 cta Tha tuéng Chinh
phti V& Quy H tro viéc 1am ngoai nudc.

* Ghi chu:
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TTHC d3 duogc sta ddi, bo sung, cu thé hoa vé cach thic thuc hién, ddi
tuong thuc hién, thoi han giai quyét.

7. Thia tuc Hb tro than nhan caa nguoi lao ddng bi chét, mat tich trong
thoi gian lam viéc ¢ nwéc ngoai

7.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Pai dién than nhan cua nguoi lao dong (bb, me, vo, chong, con,
anh/chi/em rugt) hoic ngudi duoc than nhan cua ngudi lao dong uy quyén hoac
nguoi dai dién theo phéap luat caa thdn nhan cua nguoi lao dong hoac doanh
nghiép, to chirc, ca nhan dua di giri 01 bd hd so theo mot trong cac cach thic
dén Co quan diéu hanh Quy.

- Budc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc hién hd trg
theo dé nghi. Truong hop khdng hd tro phai tra 16i bang vin ban va néu rd ly do.

7.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hoic qua buu chinh.

7.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian 1am viéc ¢ nudc ngoai
(MAu theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg), hoic
Danh sach nguoi lao dong dé& nghi hd tro do to chirc, ca nhan dwa di 1ap (Mau
theo Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg).

- Ban sao gidy chimg tir ctia ngudi lao dong hodc vin ban cua co quan cé
tham quyén caa Viét Nam vé viéc tuyén bd ngudi lao dong da chét hodc mat tich
trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Giy to ching minh quan hé than nhan v6i ngudi lao dong;

- Vin ban uy quyén (ghi rd ndi dung ty quyén) hodc gidy to chimg minh
quyén dai dién theo phap luat theo quy dinh trong trudng hop ngudi dugc than
nhan cta ngudi lao dong uy quyén hoic ngudi dai dién theo phap luat cia than
nhan ctia ngudi lao dong ndp hd so.

b) S luong hd so: 01 (mot) bd.

7.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop 18).

7.5. DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pai dién than nhan cua
nguoi lao dong (bd, me, vo, chong, con, anh/chi/em rudt) hodc nguoi duoc than
nhan cua ngudi lao dong uy quyén hoic ngudi dai dién theo phap luat cua than
nhan cua nguoi lao dong hoic to chirc, ca nhan dua di.

7.6. Co quan giai quyét: Quy Hb tro viéc 1am ngoai nude

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.
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7.8. Phi, I€ phi: Khong.

7.9. Tén miu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viéc ¢ nudc ngoai
(MAu theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s 40/2021/QD-TTg);

- Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTQ)

7.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi chét, mat tich trong thoi gian 1am viéc & nuéc ngoai.

7.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 40/2021/Qb-TTg ngay 31/12/2021 cua Thu tuéng Chinh
pht V& Quy HJ tro viéc 1am ngoai nudc.

* Ghi chu:

TTHC d3 duoc sta doi, bo sung, don gian héa vé cach thic thuc hién, dbi
tuong thuc hién, thoi han giai quyét.

8. Tha tuc Hé trg doanh nghiép khai théc, phat trién va én dinh thi
truong lao dong ngoai nudc

8.1. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1. Trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén
cong tac, doanh nghiép dich vu gui 01 bd hd so dén Co quan diéu hanh Quy.

- Budc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu hd so va thuc hién hd trg
theo dé nghi cua nguoi lao dong. Truong hop khdng hd tro phai tra 16i bang van
ban va néu ro ly do.

8.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hoic qua buu chinh.
8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Gidy dé nghi hd tro (Mau theo Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 40/2021/QbB-TTg);

- Ban sao ho chiéu va thé 1én may bay cua nguoi di cong tac;

- Ban sao hoa don tai chinh hoac bién lai mua vé may bay..

b) S lwong ho so: 01 (mot) bo.

8.4. Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18).

8.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

8.6. Co quan giai quyét: Quy Hb tro viéc 1am ngoai nudce

8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

8.8. Phi, I€ phi: Khong.
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8.9. Tén miu don, mau to khai:

Gidy dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 1V ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 40/2021/Qb-TTQ)

8.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép tham gia cac hoat dong khai thac, phét trién thi trudng mdéi,
mé& rong va 6n dinh thi trudng lao dong ngoai nude, tham gia khao sat, danh gia
thi truong dang tiép nhan lao dong Viét Nam do B¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi va co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai td chirc

8.11. Can cir phép ly cta thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 40/2021/Qb-TTg ngay 31/12/2021 cua Thu tuéng Chinh
pht V& Quy HJ tro viéc 1am ngoai nudc.

* Ghi chu:

TTHC d3 duoc sta doi, bo sung, don gian héa vé cach thic thuc hién, dbi
tuong thuc hién, thoi han giai quyét.

9. Thia tuc Hd trg doanh nghiép trong céac truong hep giai quyét rii ro
cho ngudi lao déng hoic dwa thi hai, di hai ciia ngudi lao dong bi chét veé
nuwdéc

9.1. Trinh ty thwc hién:

- Bugc 1. Doanh nghiép dich vu gui 01 bo hd so dén Co quan diéu hanh
ng]' 2 \

- Budc 2. Trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc hién hd trg
theo d& nghi caa nguoi lao dong. Truong hop khdng hd tro phai tra 16i bang van
ban va néu ro ly do.

9.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hoic qua buu chinh.
9.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Gidy dé nghi hd tro (Mau theo Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 40/2021/Qb-TTg);

- Thanh phan hd so tiy theo ting truong hop:

(i) Trueong hop Hé tro doanh nghiép trong cdc trieong hop gidi quyét rui
ro cho nguoi lao dong:

+ Ban sao ho chiéu va the 1én may bay caa nguoi di cong tac;

+ Ban sao hoa don tai chinh hoac bién lai mua vé may bay;

+ Vin ban yéu cau cir can bo doanh nghiép cua co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai hoac Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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(i) Truwong hop Hé tro doanh nghiép duwa thi hai, di hai cia nguoi 1ao
dong bi chét vé nuroc:

+ Ban sao gidy ching tir cia ngudi lao dong hodc vin ban cia co quan cé
tham quyén caa Viét Nam vé viéc tuyén bd nguoi lao dong di chét;

+ Ban sao vin ban cta co quan c6 thim quyén ciia nudc so tai vé viéc
ngudi str dung lao dong & nuéc ngodi bi phéa san hoidc vin ban tuyén bd pha san
cua nguoi st dung lao dong & nudc ngoai, dugc hop phap hoa theo quy dinh;

+ B4&o giéa chi phi van chuyén thi hai, di hai ngudi lao dong cua 03 hang
hang khong cd khai thac hoic lién két khai thac chuyén bay tir quéc gia, ving
lanh thd noi ngudi lao dong 1am viéc vé Viét Nam;

+ Ban sao hoa don tai chinh ctia don vi van chuyén.

b) S Iwong ho so: 01 (mot) bo.

9.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop 18).

9.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

9.6. Co quan giai quyét: Quy Hb tro viéc 1am ngoai nudce

9.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

9.8. Phi, 1€ phi: Khong.

9.9. Tén miu don, mau to khai:

Gidy dé nghi hd trg (Mau theo Phu lyc 1V ban hanh kém theo Quyét dinh
6 40/2021/Qb-TTgQ):

9.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép phai cir nhan vién di cong tac nuwdc ngodi theo yéu cau cua
co quan c6 tham quyén dé giai quyét vu viéc phuc tap, nghiém trong lién quan
dén tinh mang, nhan pham, tai san hop phap ciia nguoi lao dong, cac vu viéc
nghiém trong anh huong dén thi truong va viéc tiép nhan lao dong Viét Nam
nham on dinh va phaét trién thi truong hodc doanh nghiép phai dua dua thi hai, di
hai ctia nguoi lao dong bi chét trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai khi ngudi
st dung lao dong bi phéa san, khéng cé kha nang thanh toan chi phi va nguoi lao
dong khong dugc bao hiém chi tra

9.11. Cin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 40/2021/Qb-TTg ngay 31/12/2021 cta Thu tuéng Chinh
pht V& Quy H tro viéc 1am ngoai nudc.

* Ghi cha:

TTHC da duoc sta doi, bo sung, don gian héa vé cach thic thuc hién, doi
tugng thyc hién, thoi han giai quyét.

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh
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10. Thi tuc Ping ky hop ddng nhan lao déng thuc tap dudi 90 ngay

10.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép noép 01 bo hd so tryc tiép hoic qua dich vu buu
chinh téi Co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cép tinh noi
doanh nghiép dat tru so chinh.,

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
I&, Co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dit tru s chinh tra 10i bing van ban cho doanh nghiép; truong hop
khong chap thuan phai néu rd ly do.

10.2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.

10.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dang ky hop dong nhéan lao dong thuc tap (theo Mau s6 04 Phu
luc | ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hogp dong nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét
dugc ching thuc;

- Tai li¢u chimg minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thirc dio tao, nang cao trinh do, k¥ niang nghé phu hop véi
phép luat cta nudc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu sd
21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gom mot trong céc gidy to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc
tiép nhan lao dong nudc ngoai do co quan cd tham quyén cta nudc so tai cap.

+ Gidy to khéc thé hién co sé tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua nudc sé tai,

- Ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;

- Gidy to chimg minh viéc ky qui cua doanh nghiép theo Mau s6 11 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

b) S Iwong ho so: 01 (mot) bo.

10.4. Thei han giai quyét: 05 ngay l1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18).

10.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo
hinh thtrc d3o tao, nang cao trinh d0, k§ ning nghé.

10.6. Co quan giai quyét: Co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban
nhan dan cép tinh (noi doanh nghiép dit tru so chinh).

10.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra loi.
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10.8. Phi, I¢ phi: Khong.

10.9. Tén mau don, mau to khai:

- Pang ky hop dong nhén lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phu luc | ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Gidy xac nhan nop tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap
(theo MAu sé 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

10.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé dap tmg diéu kién:

a) C6 hop ddng nhan lao dong thuc tip véi co sé tiép nhan thuc tip &
nudc ngodi dé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nude ngoai theo hinh
thire ddo tao, nang cao trinh d9, k§ niang nghé phu hop véi quy dinh tai Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng di dugc ding
ky v6i co quan nha nudc ¢ tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tip theo quy
dinh cia Chinh phu.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao
tao nghé & nudc ngoai di thuc tip nang cao tay nghé tai co s& tiép nhan thyc tap
& nude ngoai theo hop déng nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc &
nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d6, k¥ ning nghé phai phu
hop v6i linh vuc hoat dong cia doanh nghiép.

10.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudce ngoai theo hop dong.

- Thong tu 86 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

- Thong tu 86 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi cha:

TTHC d3 duoc sta doi, bd sung, don gian héa vé tén thu tuc, thanh phan
hd so, thoi han giai quyét.
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11. Thi tuc Ping ky hop ddng lao ddng truc tiép giao két

11.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Nguoi lao dong nop 01 bd hé so tryc tiép hoac qua dich vu buu
chinh téi Co quan chuyé&n mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cép tinh noi
doanh nghiép dat tru so chinh.,

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
18, co quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cap tinh X4c nhan
bang van ban viéc ding ky hop ddng lao dong cho ngudi lao dong; truong hop
khong chap thuan phai néu rd ly do.

11.2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.

11.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Van ban dang ky (theo Mau s6 05 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu
s6 21/2021/TT - BLDTBXH);

- Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thuc;

- Ban sao Gidy chtirng minh nhan dan, thé Can cudc cong dan hoic Ho
chiéu cta ngudi lao dong;

- So yéu ly lich ¢6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi lao
dong thuong tri hodc co quan, to chic, don vi quan 1y ngudi lao dong.

b) S lwong hd so: 01 (mot) bo.

11.4. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop 18).

11.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong Viét Nam truc tiép giao két hop dong.

11.6. Co quan giai quyét: Co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban
nhan déan cap tinh (noi doanh nghiép dit tru so chinh).

11.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 1oi.

11.8. Phi, I€ phi: Khéng.

11.9. Tén méu don, mau to khai:

Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két voi ngudi sir dung lao dong o
nuéc ngoai (Mau sé 05 Phuy luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT -
BLDTBXH)

11.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop dong lao
dong truc tiép giao két dap tmg cac diéu kién
a) Cac diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cta Luat
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Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop ddng, cu thé gdm: CO
nang lyc hanh vi dan su dﬁy du; tu nguyén di lam vi¢c & nudc ngoai; du stc
khoé theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va yéu cau cta nudc tiép nhan lao
dong; dap umg yéu cau vé trinh d6 ngoai ngir, chuyén mon, trinh do, k§ ning
nghé va cac diéu kién khac theo yéu ciu cta nudc tiép nhan lao dong; khéng
thudc truong hop bi cAm xuit canh, khong dugc xuét canh, bi tam hodn xuét
canh theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.
b) C6 hop ddng lao dong theo quy dinh.
¢) Co6 van ban xac nhan viéc ding ky hop dong lao dong cia co quan

chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cip tinh noi ngudi lao dong
thuong tra.

11.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020.

- Thong tu 86 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B trudong Bo
Lao dong-Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé Hé théng co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da duoc sta doi, bo sung, don gian hoéa vé tén thu tuc, thanh phan
hd so, thoi han giai quyét.
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