
 Phụ lục I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC LUẬT SƯ 

 THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH NINH BÌNH 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND  ngày          tháng 7 năm 2022 của Chủ tịch UBND  tỉnh Ninh Bình) 

 

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

I. Lĩnh vực Luật sư 

1 

Đăng ký hoạt 

động của tổ 

chức hành nghề 

luật sư 

1.002010.000.0

0.00.H42 

10 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

 

 

 

 

TTPVH

CC 
50.000 

đồng 
x 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC 

ngày 05/8/2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính. 

 

  

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

2 

Thay đổi nội 

dung đăng ký 

hoạt động của tổ 

chức hành nghề 

luật sư 

1.002032.000.0

0.00.H42 

Không quy định 

 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

50.000 

đồng 
x 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC 

ngày 05/8/2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính. 

  

 

 

 

x 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

 

3 

Thay đổi người 

đại diện theo 

pháp luật của 

Văn phòng luật 

sư, công ty luật 

trách nhiệm hữu 

hạn một thành 

viên 

1.002055.000.0

0.00.H42 

05 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

50.000 

đồng 
x 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC 

ngày 05/8/2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính. 

  

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

4 

Thay đổi người 

đại diện theo 

pháp luật của 

công ty luật trách 

nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở 

lên, công ty luật 

hợp danh 

1.002079.000.0

0.00.H42 

05 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

50.000 

đồng 
x 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC 

ngày 05/8/2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính. 

  

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

5 

Đăng ký hoạt 

động của chi 

nhánh của tổ 

chức hành nghề 

luật sư 

1.002099.000.0

0.00.H42 

07 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

 

 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

50.000 

đồng 
 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC 

ngày 05/8/2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính. 

  

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

6 

 

Đăng ký hành 

nghề luật sư với 

tư cách cá nhân 

1.002153.000.0

0.00.H42 

 

 

07 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

 

 

 

TTPVH

CC 
Không  

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp. 

  

 

 

x 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

7 

 

 

Đăng ký hoạt 

động của chi 

nhánh, công ty 

luật nước ngoài 

1.002181.000.0

0.00.H42 

 

 

 

10 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

 

 

 

 

TTPVH

CC 
2.000.000 

đồng 
 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Thông tư số 220/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp. 

  

 

x 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

8 

Thay đổi nội 

dung Giấy đăng 

ký hoạt động 

của chi nhánh, 

công ty luật 

nước ngoài 

1.002198.000.0

0.00.H42 

05 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

1.000.000 

đồng 
 

 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 220/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp. 

 

  

 

 

 

 

x 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

9 

Hợp nhất công 

ty luật 

1.002218.000.0

0.00.H42 

10 ngày, kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

Không  

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp. 

  

 

 

x 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

10 

Sáp nhập công 

ty luật 

1.002234.000.0

0.00.H42 

10 ngày, kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ 

 

 

 

TTPVH

CC 

Không.  

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp. 

  

 

x 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

11 

Chuyển đổi 

công ty luật 

trách nhiệm hữu 

hạn và công ty 

luật hợp danh, 

chuyển đổi văn 

phòng luật sư 

thành công ty 

luật 

1.002251.000.0

0.00.H42 

 

 

07 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

TTPVH

CC 

Không.  

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp 

  

 

 

 

x 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

12 

Đăng ký hoạt 

động của công 

ty luật Việt 

Nam chuyển 

đổi từ công ty 

luật nước ngoài 

1.002398.000.0

0.00.H42 

07 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

TTPVH

CC 50.000 

đồng 
 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC 

ngày 05 tháng 8 năm 2019 của 

Bộ trưởng Bộ Tài chính. 

  

 

x 

 

13 

Đăng ký hoạt 

động của chi 

nhánh của công 

ty luật nước 

ngoài tại Việt 

Nam 

1.002384.000.0

0.00.H42 

07 ngày làm 

việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

600.000 

đồng 
 

 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP 

ngày 14/10/2013 của Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp  

- Thông tư số 220/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính. 

 

 

 

  

 

 

 

x 

 

 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 



TT 

 

Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

bưu 

chính 

công 

ích 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ 

công 

trực tuyến 

Ghi chú 

Mức 

độ 3 

Mức 

độ 4 

14 

Cấp lại Giấy 

đăng ký hoạt 

động của chi 

nhánh, công ty 

luật nước ngoài 

1.002368.000.0

0.00.H42 

10 ngày làm 

việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

TTPVH

CC 

2.000.000 

đồng 
 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 

ngày 29/6/2006. 

- Thông tư số 220/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính. 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP 

ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp 

  

 

x 

 

Sửa đổi bổ 

sung căn cứ 

pháp lý và mẫu 

đơn, tờ khai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Phụ lục II 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ TRONG LĨNH VỰC LUẬT SƯ 

 THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH NINH BÌNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND  ngày          tháng 07  năm 2022 của Chủ tịch UBND  tỉnh Ninh Bình) 

 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

STT Sồ hồ sơ TTHC Tên TTHC 
Tên văn bản QPPL quy định 

việc thay thế, bãi bỏ, hủy bỏ 
Ghi chú 

 Lĩnh vực Luật sư 

1 1.002010.000.00.00.H42 Thủ tục đăng ký hoạt động của tổ chức 

hành nghề Luật sư 

 

 

 

Quyết định số 1401/QĐ-BTP 

ngày 21/6/2022 của Bộ trưởng 

Bộ Tư pháp về việc công bố thủ 

tục hành chính được sửa đổi, bổ 

sung trong lĩnh vực luật sư 

thuộc phạm vi chức năng quản 

lý của Bộ Tư pháp 

TTHC đã được công bố 

tại Quyết định số 

204/QĐ-UBND ngày 

09/03/2021 của Chủ 

tịch UBND tỉnh Ninh 

Bình về việc công bố 

Danh mục chuẩn hóa 

thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền giải 

quyết của Sở Tư pháp, 

UBND cấp huyện, 

UBND cấp xã trên địa 

bàn tỉnh Ninh Bình 

2 1.002032.000.00.00.H42 Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt 

động của tổ chức hành nghề luật sư 

3 1.002055.000.00.00.H42 Thay đổi người đại diện theo pháp luật 

của Văn phòng luật sư, công ty luật 

TNHH một thành viên 

4 1.002099.000.00.00.H42 Thủ tục đăng ký hoạt động cho chi nhánh 

tổ chức hành nghề luật sư 

5 1.002181.000.00.00.H42 Thủ tục đăng ký hoạt động của chi nhánh, 

công ty luật nước ngoài 

 

6 1.002198.000.00.00.H42 Thủ tục thay đổi nội dung Giấy đăng ký 

hoạt động của chi nhánh, Công ty luật 

nước ngoài 

 



7 1.002384.000.00.00.H42 Thủ tục đăng ký hoạt động của chi nhánh 

của Công ty luật nước ngoài tại Việt Nam 

8 1.002368.000.00.00.H42 Thủ tục cấp lại Giấy đăng ký hoạt động 

của chi nhánh, Công ty luật nước ngoài 

9 1.002153.000.00.00.H42 Đăng ký hành nghề luật sư với tư cách cá 

nhân 

10 1.002398.000.00.00.H42 Đăng ký hoạt động của công ty luật Việt 

Nam chuyển đổi từ công ty luật nước 

ngoài 

11 1.002079.000.00.00.H42 Thay đổi người đại diện theo pháp luật 

của công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai 

thành viên trở lên, công ty luật hợp danh 

12 1.002218.000.00.00.H42 Hợp nhất công ty luật 

13 1.002234.000.00.00.H42 Sáp nhập công ty luật 

14 1.002251.000.00.00.H42 Chuyển đổi công ty luật trách nhiệm hữu 

hạn và công ty luật hợp danh, chuyển đổi 

văn phòng luật sư thành công ty luậ 
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