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UBND TỈNH NINH BÌNH CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ĐÀI PHÁT THANH VÀ TRUYỀN HÌNH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /TB-PTTH Ninh Bình, ngày      tháng      năm 2022 

 

THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ cho các thành viên 

 Ban Giám đốc Đài Phát thanh và Truyền hình Ninh Bình 

  

Để đảm bảo công tác lãnh đạo, quản lý, điều hành cơ quan triển khai thực 

hiện tốt chức năng, nhiệm vụ, Ban Giám đốc Đài Phát thanh và Truyền hình Ninh 

Bình thống nhất phân công nhiệm vụ cho các thành viên như sau: 

I. NGUYÊN TẮC CHUNG 

 - Đảm bảo nguyên tắc tập trung dân chủ; đề cao vai trò cá nhân, đoàn kết 

cộng đồng trách nhiệm tham gia quản lý, điều hành, nâng cao chất lượng, hiệu quả 

các mặt công tác của cơ quan, đặc biệt là việc đổi mới quy trình sản xuất, không 

ngừng nâng cao chất lượng các chương trình phát thanh, truyền hình; 

 - Giám đốc phụ trách chung, điều hành cơ quan theo chế độ Thủ trưởng, chịu 

trách nhiệm trước Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh, Bộ Thông tin và Truyền thông, 

trước pháp luật về mọi mặt hoạt động của cơ quan và thực hiện quyền hạn, nhiệm 

vụ được phân công; 

 - Phó Giám đốc có quyền thay mặt Giám đốc quyết định và chịu trách nhiệm 

trước Giám đốc và trước pháp luật những nội dung công tác thuộc nhiệm vụ, lĩnh 

vực được phân công phụ trách. Đối với các vấn đề quan trọng, nhạy cảm, phức tạp 

thì cần trao đổi, xin ý kiến Giám đốc trước khi quyết định; 

 - Kết hợp quản lý theo phòng chuyên môn và lĩnh vực công tác, có sự giám 

sát và phối hợp linh hoạt, trao đổi giải quyết trên tinh thần thẳng thắn, tôn trọng lẫn 

nhau giữa các thành viên Ban Giám đốc. Trường hợp các Phó Giám đốc có ý kiến 

khác nhau thì kịp thời báo cáo Giám đốc để xem xét, quyết định.  

 - Khi có ý kiến chỉ đạo hay phản ánh của các cơ quan, tổ chức, cá nhân liên 

quan đến công tác lãnh đạo, quản lý, điều hành, tổ chức sản xuất, phát sóng các 

chương trình của Đài, các thành viên Ban Giám đốc kịp thời thông tin trong Ban 

Giám đốc để cùng bàn biện pháp triển khai thực hiện, giải quyết. 

II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ CỦA CÁC THÀNH VIÊN  

1. Đồng chí Hoàng Tuấn Dũng, Giám đốc 

Phụ trách chung và trực tiếp phụ trách: 

- Công tác tổ chức cán bộ; quản lý tài chính, công tác phòng, chống tham 

nhũng, lãng phí; giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác cải cách hành chính, chuyển 

đổi số; thực hiện các chế độ, chính sách đối với cán bộ, viên chức, người lao động;  

- Chỉ đạo định hướng tuyên truyền và chịu trách nhiệm chính nội dung các 

chương trình phát thanh, truyền hình, trang Thông tin điện tử; Chủ tịch Hội đồng 

Hội đồng thi đua - khen thưởng, kỷ luật; Hội đồng Biên tập, nghiệm thu chương 

trình phát thanh, truyền hình. Trực tiếp chỉ đạo tổ chức sản xuất, biên tập, kiểm 
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duyệt nội dung các chương trình có tính chất phức tạp, quan trọng, nhạy cảm và các 

chương trình phát thanh, truyền hình do các phòng được phân công phụ trách thực 

hiện; 

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc thực hiện Quy chế làm việc của cơ quan, các kế 

hoạch tuần, tháng, quý, năm của cơ quan; 

- Tham mưu, báo cáo với Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Thường trực HĐND, lãnh 

đạo UBND tỉnh, Bộ Thông tin và Truyền thông; Thường xuyên giữ mối liên hệ với 

Đài TNVN, THVN, các cơ quan, ban, ngành, đoàn thể có liên quan ở Trung ương, 

địa phương và tỉnh bạn; 

- Tham gia giải quyết các công việc thuộc trách nhiệm của các Phó Giám đốc 

khi được đề nghị hoặc khi thấy cần thiết; 

- Xử lý văn bản, tài liệu, công văn đến hằng ngày. Duyệt, ký các tờ trình, báo 

cáo Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh, các Bộ, ngành Trung ương; 

- Là Chủ tài khoản của cơ quan; 

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh và Ban Giám 

đốc giao; 

- Phụ trách và chỉ đạo, kiểm tra công tác quản lý cán bộ, viên chức, lao động 

và hoạt động của các phòng: Tổ chức - Hành chính; Quảng cáo; Biên tập; Thư ký. 

Sinh hoạt Đảng, đoàn thể tại phòng Tổ chức - Hành chính.  

2. Các đồng chí Phó Giám đốc 

Giúp Giám đốc phụ trách các lĩnh vực, công việc sau: 

2.1. Đồng chí Phạm Kim Huệ, Phó Giám đốc  

- Phụ trách nội dung; chịu trách nhiệm chỉ đạo tổ chức sản xuất, biên tập, 

kiểm duyệt nội dung các chương trình phát thanh, truyền hình do các phòng được 

phân công phụ trách thực hiện. Phó Chủ tịch Thường trực Hội đồng Thi đua - Khen 

thưởng, kỷ luật; Phó Chủ tịch Thường trực Hội đồng Biên tập, nghiệm thu chương 

trình phát thanh, truyền hình; 

- Theo dõi, chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc thực hiện Quy chế Dân chủ, công tác 

Dân vận; quy định về đạo đức nghề nghiệp báo chí, chuẩn mực đạo đức trong cơ 

quan;  

- Giữ mối liên hệ với các đoàn thể trong cơ quan; Thẩm định chi phí chuyên 

môn của các phòng được phân công phụ trách; 

- Duyệt và ký thay Giám đốc các văn bản, báo cáo chuyên đề thuộc lĩnh vực 

phụ trách hoặc được ủy quyền, các hợp đồng kinh tế có giá trị dưới 50 triệu đồng;  

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh và Ban Giám 

đốc giao; 

- Phụ trách và chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc công tác quản lý cán bộ, viên chức, 

lao động và hoạt động của các phòng: Thời sự, Chuyên đề, Văn nghệ. Sinh hoạt 

Đảng, đoàn thể tại phòng Văn nghệ. 

2.2. Đồng chí Nguyễn Văn Sải, Phó Giám đốc 

- Phụ trách công tác Kỹ thuật; quản lý, khai thác hệ thống thiết bị chuyên 

dùng, các hạ tầng truyền dẫn, phát sóng, đăng tải chương trình; công tác quy hoạch, 
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kế hoạch đầu tư xây dựng cơ bản, mua sắm, sửa chữa tài sản; công tác quân sự, 

quốc phòng; phòng chống cháy, nổ, thiên tai, bão, lụt trong cơ quan;  

- Chỉ đạo khai thác, biên tập, kiểm soát đăng tải thông tin, chương trình lên 

trang Thông tin điện tử và mạng xã hội (internet). Phó Chủ tịch Hội đồng Biên tập, 

nghiệm thu chương trình phát thanh, truyền hình; 

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc thực hiện Quy chế chi tiêu nội bộ; Thẩm định 

chi phí chuyên môn của các phòng được phân công phụ trách; 

- Duyệt và ký thay Giám đốc các văn bản, báo cáo chuyên đề thuộc lĩnh vực 

phụ trách hoặc được ủy quyền, các hợp đồng kinh tế có giá trị dưới 50 triệu đồng;  

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh và Ban Giám 

đốc giao; 

- Phụ trách và chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc công tác quản lý cán bộ, viên chức, 

lao động và hoạt động của các phòng: Kỹ thuật, Truyền dẫn. Sinh hoạt Đảng, đoàn 

thể tại phòng Kỹ thuật; 

Thông báo này có hiệu lực kể từ ngày 06/01/2023 và thay thế Thông báo 

trước đây về phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Giám đốc Đài.  

Đài Phát thanh và Truyền hình tỉnh Ninh Bình xin trân trọng thông báo để 

các cơ quan, đơn vị biết, thuận tiện trong liên hệ công tác.  

 

Nơi nhận:                                                                                     GIÁM ĐỐC 

- Tỉnh uỷ, HĐND, UBND tỉnh, Bộ TT&TT (để báo cáo); 

- Các Sở, ban, ngành, đoàn thể của tỉnh (để phối hợp); 

- UBND các huyện, thành phố (để phối hợp); 

- Ban Giám đốc Đài (để thực hiện);                                                                                   

- Lãnh đạo các phòng chuyên môn (để thực hiện);  

- Lưu: VT.                                                                                            

 

 

 

 

 

 

Hoàng Tuấn Dũng 
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