UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO NINH BINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 9740 /QD-UBND TP. Ninh Binh, ngay 2éthding 12 nam 2018
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy, sir dung chirng thw fé va chir ky s6
trong cac co quan nha nwéc thuge thanh pho Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO NINH BINH

Can cr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cur Luat Giao dich dién to ngay 29/11/2005;

Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cin cit Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu chung thuc
chir ky s6;

Cian clr Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vé
viéc ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha nudc;

Cén ct Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu Quy
dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong tin
dién tir hoac Céng thong tin dién tir cia co quan Nha nudc;

Cén ctt Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 ctua B§ trudng
Bo Thong tin va Truyén thong vé quy dinh str dung chir ky s6 cho van béan dién tir
trong co quan nha nudc;

Can ctr Théng tu s 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cuia Bd Quéc phong
quy dinh vé cung cap, quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung
phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chitrc chinh tri - xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 10/7/2018 ciia UBND tinh
Ninh Binh ban hanh Quy ché quan ly, sir dung chir ky sé chuyén ding trong viéc
gui, nhan va str dung van ban dién tir cua cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh
Ninh Binh;

Xét d& nghi clia Trudng phong Vin héa va Théng tin thanh phé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung chirng
thu s6 va chit ky sb trong cac co quan nha nudc thude thanh phé Ninh Binh.




Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dén; Trudng
phong Van hoéa va thong tin thanh phd; Thu trudng céc phong, ban, nganh thuge
Uy ban nhén dén thanh phé; Cha tich Uy ban nhan dén cac phudng, xa va céc tb
chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 76,

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Théng tin va Truyén thong tinh;
- Thuong truc Thanh ty;

- Thudmg tryc HDND thanh phd;

- Lanh dao UBND thanh pho;

- Lwu: VT, VHTT.

Pinh Van Thwr



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO NINH BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, sir dung chirng thw s6 va chir ky s6
trong cic co quan nha nwéc thudce thanh pho Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5240/QD-UBND ngay 26 /12/2018
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ninh Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung chimg thu s, chit ky sb chuyén
dung trong viéc trao dbi va str dung vén ban dién tlr cia cac co quan nha nudc trén
dia ban thanh phd Ninh Binh.

Diéu 2. P6i twgng ap dung

Quy ché nay dugc ap dung dbi véi cac phong, ban, nganh chuyén mon thudc
Uy ban nhan dén thanh phd, Uy ban nhén dan céc phuong, x4 ctia thanh phd (sau
day goi tit la cac co quan nha nudce), can bd, cong chirc, vién chirc dugce cép chimg
thu b, chit ky sb trén dia ban thanh phd va cac té chirc, ca nhan lién quan tham gia
khai théc, str dung chimg thu sd, chit ky sb trén dia ban thanh pha.

Piéu 3. Nguyén tic thye hién

1. Khi 4p dung chimg thu sb, chit ky s, van ban dién tir thay thé vin ban
gidy, chit ky tay va con du phai theo quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir va céc
van ban phap luat khac c6 lién quan.

2. Ap dung chung thu sd, chit ky sé dé giri, nhan vin ban qua cac hé thong
thong tin: Hé théng Quan ly va diéu hanh vin ban; hé théng hanh chinh cong truc
tuyén; hé thdng thu dién tir cong vu cia thanh phd va cac hé thong thong tin
chuyén nganh khac.

3. Viéc ap dung chir ky s6 dugce thuc hién timg bude theo 19 trinh thich hop
dé dat hidu qua tot nhét trong céc giao dich dién tir.

4. Viéc quan 1y, str dung ching thu sé va chir ky sé phai dam bao an toan,
an ninh thong tin.

Pidu 4. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién tir

1. Vin ban dién tir dugc ky sb (giri qua mang khéng giri van ban gidy) c6 gia
tri phép ly tuong duong véi van ban cé chi ky tay va con dau trén van ban gidy.



2. Céc co quan, don vi nhan van ban dién tr duogc ky s6 phai thuc hién day
du cac ndi dung trong van ban dd ky s6 nhu vdn ban gidy (bao gdm ca céc co
quan, don vi chua cap chimg thu s).

3. Ngay c6 hiéu lyc cua vin ban dugc ky s6 can cr vao ngay cua van ban.

Chuong 11 |
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 5. Chu'ng thu so

1. Chung thu so 1a mot dang ching thu dién tir do td chirc cung cap d1ch vu
chimg thuc chir ky s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Dang, Nha nudc, t6 chirc
chinh tri - x4 hoi cép.

2. Tét ca cac co quan, td chirc va chirc danh nha nudc, ngudi cd thdm quyén
clia co quan, to chirc theo quy dinh cua phép ludt vé quan ly va sir dung con dau
déu c6 quyén dugc cép ching thu s0.

Pidu 6. Chir ky s6

1. Chit ky s6 1a mdt dang chir ky dién tir dugc tao ra bang sy bién dodi mot
thong diép dir liéu sir dung hé théng mat ma khong dbi ximg theo d6 nguoi cé
dugc thong diép dit liéu ban dau va khoa cong khai ctia ngudi ky c6 thé xac dinh
dugc chinh xac:

a) Viéc bién di néu trén dugc tao ra bing ding khoa bi mat tuong ng véi
khoa cong khai trong cung mot cip khoa.

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dir liu ké tir khi thuc hién viéc bién
d6i néu trén.

2. Chit ky sb ctia déi tuong duge cép chimg thu s6 theo quy dinh chi dugc
str dung dé thuc hién céc giao dich theo diing thdm quyén ctia co quan, t6 chirc va
chirc danh duge cp chimg thu s6.

3. Viéc ky thay, ky thira 1énh theo quy dinh cua phéap luat thuc hién boi
ngudi ¢6 thdm quyén sir dung chit ky s6 ctia minh, duge hiéu can cir vao chirc
danh ctia ngudi ky ghi trén ching thu sb.

Piéu 7. Danh muc cac loai vin ban phai ap dung chir ky s0

1. Cac loai van ban sau ddy thudc danh muc van ban giri, nhan qua phan
mém quan 1y van ban va didu hanh trén méi truong mang, hé thong thu dién tir cua
thanh phd bang vin ban dién tir ap dung chir ky s6:

a) Cong van (trir van ban thudc danh muc bi mat nha nudc).

b) Giéy moi hop, thu moi, giéy triéu tap hop (kém tai liéu hop néu co, trir tai
liéu chua dugc cong bd hodc thude danh muc bi mat Nha nudc).

c) Béo céo thang, quy, nim va cic béo céo theo yéu cau (khong thudc danh
muc bi mat Nha nudc).




d) Vin ban gii céc co quan dé biét, dé phéi hop; van ban giri lanh dao de
béo cdo (cac vin ban giri bao cdo lanh dao tai muc “Noi nhan”).

d) Céng van xin ¥ kién gop y (dinh kém van ban dy thao).

e) Thong béo: y kién két luan cua lanh dao co quan, don vi, giéi thiéu con
d4u, chit ky, tru s& lam viéc.

g) Lich cong tac.

2. C4c vin ban sau day dugc ky sd dua I1én Trang thong tin dién tir thanh phd:

a) Lich cong tac.

b) Vin ban phap quy, van ban chi dao, diéu hanh (trr vin ban thudc danh
muc bi mat nha nudc).

c¢) Cac thong tin quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011
ctia Chinh phu Quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén
trén Trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tr ciia co quan Nha nudc.

3. Céc van ban dién tr phu hgp voi cac quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay dugc
trao ddi trén cac hé théng thong tin cua thanh phd dugc xem la thong tin chinh
thirc va c6 gia tri phap ly nhu van ban gidly; cac co quan, don vi khong can gui
kém ban gidy khi phét hanh vin ban.

Piéu 8. Pinh dang viin ban dién tir giti/nhan va vi tri ky s6

1. Thé thire va k¥ thuét trinh bay vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luat; Thong
tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bd Noi vu huéng dan vé thé thirc va
k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

2. Vi tri ky sb trén van ban dién tir:

a) Vi tri ky sé ctia khoa cong khai chimg thu s6 cap cho to chire: La vi tri
trén cling, bén tri, & trang dau tién cia van ban. Pam bao thé hién day du cac
thong tin sau: Chir ky mau cta ngudi ky; anh con diu cta té chic; thoi gian ky;
tén nguoi ky, dia chi thu dién tir cong vy ciia td chire, tén co quan.

b) Vi tri ky s cta khoa cong khai chimg thu s cip cho ca nhan: La vi tri
ky tay trén vin ban gidy. Pam bao thé hién diy du cac thong tin sau: Chir ky mau
cia nguoi ky; thoi gian ky; tén ngudi ky, dia chi thu dién tir cong vu cdp cho
nguoi ky.

¢) Déi véi céc vin ban nhu: Chuong trinh phdi hop, Bién ban, cac loai van
ban c6 nhidu nguoi ky, vi tri ky sb trén vin ban dién tir dugc phan bd hop ly trén
van ban.

Dic¢u 9. Phwong thirc chuyén doi sang chir ky s6

1. Thyc hién chuyén chir ky tay va con déu trén vin ban gidy sang chit ky sb
trén vin ban dién tir sir dung chir ky s:




a) Chit ky tay cta ngudi ky trén vin ban dién tr duoc thé hién bang chir ky
sb ky bai khéa bi mat twong tmg vé6i chimg thu sé cap cho ngudi ky véi tu céch ca
nhén (sau day goi la “Khoéa bi mat ky”).

b) Con déau ctia co quan, don vi trén mdi trudng dién tir dugc thé hién bang
chit ky sé ky boi khoa bi mét tuong ung véi ching thu sé cép cho ngudi c6 thim
quyén ky sb véi tu cach dai dién cia co quan, don vi (sau dédy goi 1a “Khoéa bi mét
con dau”).

2. Céc truong hop khéc vé st dung con diu trén van ban gidy khi chuyén
d6i sang moi trudng dién tir s& twong (mg nhu sau:

a) Déu giap lai: trong méi trudong dién tir, chir ky s6 dam bao tinh toan ven
cia van ban dién tir. Van ban dién tir ¢ chit ky sé hop phap khong can co ché
dam bao tinh toan ven b sung tuong tmg véi dau gidp lai.

b) D4u treo: trong mdi truong dién tir, néu tai liéu di kém véi van ban chinh
ndm trong ciing mot tép dién tir va van ban chinh c6 chit ky s6 hop phép thi khong
cAn co ché bd sung d& dam béo tai lidu di kém la phan khong thé tach roi ndi dung
ctia van ban chinh. Néu tai lidu di kém véi van ban chinh khong thude cung mot
tép dién tir thi tai liéu di kém can dugc ky s6 boi Khoa bi mat con dau.

Piéu 10. Quy trinh ky s trén viin ban dién tir

1. Str dung mot chir ky sb cua co quan, td chirc dé phat hanh van ban:

a) Soan tép vén ban, ky duyét, 1dy s6, dong déu (nhu phat hanh van ban gidy);

b) Quét van ban véi dinh dang .pdf;

¢) Van thu st dung ching thu s6 cua co quan t6 chirc minh, ky s6 1én tép
van ban da quét ¢ trén;

d) Phét hanh vin ban dién tir da dugc ky s6.

2. Sir dung hai chi ky sé: 01 chit ky sé c4 nhén, 01 chit ky s6 to chic dé
phat hanh vén ban

a) Soan tép van ban dién tir, guri trinh ky;

b) Ly s6 van ban, cap nhat vao tép vin ban dién tir trinh ky;

¢) Ngudi ky duyét ky s6 1én tép van ban dién tir trinh ky, chuyén van thu;

d) Vin thu st dung chimg thu sb cta té chirc minh, ky s6 1én vin ban dién
tu da dugc ky duyét;

@) Phat hanh van ban dién tir da duoc ky s6.

3. Sir dung nhiéu chir ky s6, c6 phat hanh van ban

M4t van ban dién tir trude khi phat hanh cé thé qua nhiéu nguoi ky sd, nhu:
ky kiém tra ndi dung van ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay van ban, ky duyét ciia
lanh dao, ky cta td chirc. Khi vin ban cé sir dung nhiéu chit ky s thi chit ky s6
cua ca nhan dugc thuc hién trudc, chir ky s6 cua td chire duge thuc hién sau va
tr}réfc khi phat hanh van ban, Van thu c6 trach nhiém kiém tra, xac thuc tinh ding
dén, hop 1€ cua tung chir ky.



Piéu 11. Xic thye chir ky sb

Khi nhén duoc vin ban dién tir duge ky sb, van thu hogc can bé tiép nhan
van ban phai thuc hién viée xac thuc chir ky sé nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 1& cia chit ky s, bao gém kiém tra cic yéu td: Nguoi
ky, tinh hop 1€ cua ching thu sé, thoi gian ky, tinh toan ven cua néi dung. Khi cac
yéu t6 kiém tra trén déu hop 18 thi chir ky s6 1a hop 1&.

2. Néu chir ky so khong hop 1é thi théng béo ngay lap tirc bing phuong tién
dién tir véi don vi gui véan ban biét dé ky va guri lai, dong thoi x6a vin ban khong
hop 1& d6 sau khi nhan duge vin ban hop 1€ dugc gii lai.

3. Céc van ban dién tir c6 chit ky s6 14y tir c4c trang thong tin dién tir hodc
cae ngudn khic can dugce xéc thuc chit ky s6 trude khi sir dung.

Pidu 12. Luu trit, sit dung vin ban dién tir da ky so

1. Truong hop nhédn van ban dén bang van ban dién tir ¢ sir dung chir ky
s6, cac co quan, td chirc phai thuc hién ngay viéc cdp nhét van ban dén vao phan
mém Hé théng Quan ly vin ban va didu hanh cua don vi minh, chuyén xir ly trong
ndi bd co quan, t6 chirc ma khong can thuc hién viéc in vin ban ra gidy va dong
dau dén.

2. Vin ban dién tir duoc ky s6 khi luu trit phai 1 dang nguyén ban, khong bi
thay dbi sai 1éch theo quy dinh ctia phép luat vé giao dich dién tur.

3. Vin ban dién tir duoc ky s6 phai duge huu trir ¢6 t6 chire, khoa hoc bao
dam cho viéc tim kiém, tra ctru dugc dé dang, thuén tién.

4. Sau khi giri, nhan cac vin ban dién tir dugc ky ) phai thyuc hién luu trir
trén hé thong may chu, dinh ky hang thang sao luu sang cac thiét bi luu trir chuyén
ding dé dam bao an toan, an ninh thong tin.

Piéu 13. Piing ky cAp méi, gia han, thay ddi thong tin, thu hoi, cap lai
chirng thw s0

Pidu kién, trinh tu, thi tuc, thoi gian thuc hién dang ky méi, gia han, cap
lai, thay ddi thong tin chimg thu sé dugc thuc hién theo cac quy dinh tai cac Diéu
tir Didu 60 dén Piéu 70 va Didu 72 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

Diéu 14. Thu hoi, khoi phuc thiét bi lru khéa bi mat (USB Token)

1. Diéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thyc hién thu héi thiét bi luu khéa bi
mét sau khi ching thu s§ hét han sir dung hodc chimg thu s6 bi thu hoi duge thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 71 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Khoéi phuc thiét bi luu khoa bi mét trong trudng hop thiét bi luu khoa bi
mét bi khoa do nhép sai mét khau qua so lan quy dinh (do Cuc Chung thyc sé va
Bao mat thong tin thiét 1ap) duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 73 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.



Piéu 15. Quan Iy thiét bi lwu khoa bi mat

1. Viéc quéan ly thiét bji luu khoa bi mét duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 74 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Thiét bi USB Token cia co quan, td chirc dugc iy quyén cho van thu quan
ly va sit dung. Viéc bao quan, luu giir duge thuc hién nhu véi con dau cua don vi.
Ngudi duge giao quan ly thiét bi luu khoa bi mat cuia co quan, don vi chiu trach
nhiém trong viéc quan ly va sir dung thiét bi luu khéa dé tao ra chir ky s6 cua co
quan, don vi minh. Khi thay ddi nguoi quan ly thiét bi luu khoa bi mat phai 1ap Bién
ban ban giao.

3. Thiét bi lvu khoa ctia ca nhan do chinh c4 nhan d6 bao quan, luu giit va st
dung. Khéng dugc tiét 16 mét khiu, hodc dé ngudi khac sir dung thiét b ctia minh.

Diéu 16. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Can trd tb chirc, ca nhan st dung chir ky s6.

2. Can tré hodc ngan chin trai phép qua trinh truyén, giri, nhan van ban dién
tir da ky s6.

3. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phdn mém lam réi loan, thay déi, pha
hoai hé thong diéu hanh hodc ¢6 hanh vi khéc nhdm pha hoai ha tang cong nghé vé
giao dich dién tur.

4. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hodc can tré hé théng cung cap dich vu
chimg thyc chit ky s cia té chirc cung cap dich vu ching thuc chir ky sd, truc
tiép hodc gian tiép lam gia chimg thur s6.

5. Trom cép, gian lan, lam gia, chiém doat hodc str dung trai phép chit ky s6
ctia ¢4 nhan, t6 chirc.

6. Str dung chit ky s6 nham chéng lai Nha nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam, gdy mét an ninh, trat tu, an toan x4 hoi hoic cac hoat dong khac trai vai
quy dinh cua phap luat.

7. Trom cap, gian lan, chiém doat hodc st dung trai phép thiét bj luu khéa
bi mat cua té chirc, ca nhan.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Cac phong, ban, nganh; Uy ban nhan dén cac phuong, xi va cac co quan,
don vi nha nudc lién quan tham gia khai thac, sir dung ching thu s, chit ky sb ¢6
trach nhiém

a) T chuc trién khai sir dung c6 hiéu qua chimg thu sé cta td chirc, ca
nhén, dich vu, thiét bi phan mém thudc thim quyén quan ly theo quy dinh; thuc



hién viéc 4p dung chit ky s6 trong viéc giri nhan vin ban dién tir gifra cac co quan,
don vi dng 19 trinh theo chi dao ctia Uy ban nhan dén tinh.

b) Phén cong va cir can bo tiép nhan ching thu s, tiép nhan chuyén giao cai
dat phan mém ky s6 va dio tao huéng dan str dung ky 56 tai don vi.

¢) Thuong xuyén kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky s0, chimg thu s6
clia co quan, to chirc minh dam bao thyc hién theo diing cac quy dinh cua Quy ché
nay va cac quy dinh khac co lién quan.

d) B6 tri méy tinh két ndi internet dép g yéu cau dé thuc hién ky sb, luu
trit van ban dién tr, phuc vu khai thac va sir dung van ban dién tr theo quy dinh.

d) Thong bao kip thoi cho co quan quéan ly truc tiép thué bao trong cic
truong hop nhu: Bi mét, bi hong vat 1y, bi khoa thiét bi do nhép sai mét khau theo
quy dinh va céc trudng hop mét an toan, an ninh khéc.

e) Quan ly, st dung chimg thu sé ding muc dich va tuén thu cic quy trinh,
quy dinh ctia Quy ché nay va cac vin ban phap luat c6 lién quan.

g) C6 trach nhiém cung cép thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu cau cia
co quan ¢ thdm quyén.

h) Thue hién béo cdo dot xuat va dinh ky 6 thang 1 lan két qua sir dung chit
ky sb, ching thu sé cua co quan, don vi minh vé phong Vin héa va Thong tin dé
téng hop béo cao Uy ban nhan dan thanh phd, tinh theo quy dinh.

2. Tréch nhiém cta phong Vin hoa va Théng tin thanh phd

a) Chu tri, huéng dan céc co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc co lién quan dén cong tac quan ly, st
dung chimg thu s, chir ky sb trong cac co quan nha nudc trén dia ban thanh phd
Ninh Binh.

b) Tham muu cho UBND thanh phé phéi hop véi S& Thong tin va Truyén
thong xdy dung ké hoach tap huidn huéng din quin ly va st dung chir ky sd,
chimg thu s6, phan mém ky s6 cho céc thué bao.

¢) Thuc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky so, chimg
thu s8, thiét bi luu khéa bi mat va viée thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay
clia céc td chire, c nhéan trong pham vi thdm quyén quan ly.

d) Hang nam, chu tri, phdi hop véi phong Tai chinh - Ké hoach va cac don
vi lién quan xay dung ké hoach, du tri kinh phi (mg dung chit ky sb trong céc co
quan nha nudc dé dap tmg nhu ciu khai thac va st dung chir ky s, trinh Uy ban
nhan déan thanh phd xem xét, quyét dinh.

&) Théng k&, theo ddi viéc sir dung chimg thu sb trén dia ban thanh phd;
thuc hién bao cdo dinh ky, dot xudt cho Uy ban nhan déan thanh phd va cic co
quan lién quan.



3. Trach nhiém cuta cén bg, cong chirc lam cong tac van thu tai cac co quan,
don vi

a) Thuc hién ky s6 van ban dién tir va phat hanh vian ban dién tir da ky s6
qua mang theo céc quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

b) Thuc hién luu trit van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

c¢) Thuc hién xac thuc chir ky s6 trén céc van ban dén cua cac co quan, don
vi khac giri d@én, phan anh véi co quan, don vi d6 néu chir ky sé khong hop 18.

d) Chju trach nhiém tiép nhan, quan 1y va str dung chimg thu s, thiét bj luu
khéa bi mat cia té chirc khi duge phan cong, dam bao ding cac quy dinh trong
Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

d) Tham gia cac chuong trinh tap huan, hudng dan tmg dung chit ky s do
co quan cép trén t chc.

4. Trach nhiém cua can by quan tri mang tai cac co quan, don vi

a) Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky sd, cap nhat phién ban phan mém
ky s6 méi (néu cé), hd trg ky thuat va huéng dan trong qué trinh sir dung chit ky
s6 cho céan bd, cdng chirc, vién chirc duge cép ching thu s6 tai don vi.

b) Tham muu cho 1anh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bao an toan
an ninh thong tin tai don vi minh.

¢) Chiu tréch nhiém tiép nhén, quan ly va sir dung chimg thu s, thiét bi luu
khda bi mat ciia don vi khi dugce phén cong, dam bao ding cac quy dinh trong Quy
ché nay va céc quy dinh khac c6 lién quan.

d) Tham gia céc chuong trinh tip huén, huéng dan vé tmg dung chir ky s6
do co quan cép trén t6 chirc.

Piéu 18. Xir Iy vi pham

Cac co quan, don vi, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay tuy theo tinh
chit, mirc d6 vi pham ma bi xir ly theo quy dinh cua phép luat.

Pidu 19. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 khé khan, vudng méc can diéu chinh, bd
sung, stra doi thi cac co quan, don vi phan 4nh vé phong Vin héa va Thong tin
thanh phd dé tong hop, béo céo Uy ban nhan dén thanh phé xem xét, diéu chinh
cho phu hgp./. Tee
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