UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO NINH BINH DPoc 1dp — Tw do — Hanh phiic
Sé: 434 /QP-UBND TP Ninh Binh, ngay 03 thang 3 nam 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché hoat djng ciia Ban bién tap

Trang thong tin dién tir Uy ban nhan dan thanh phé Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO NINH BiNH

Cén ctr Luat T chire Chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Céan cur Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/06/2011 cua Chinh phu “Quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién
tur hodc cong thong tin dién tir clia co quan nha nudce”;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh pht Quy
dinh v€ quan ly, cung cap, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

Can ctr Quyét dinh s 80/2014/QD-TTg ngay 30/12/2014 cia Thu tuéng
Chinh phu Quy dinh thi diém vé thué dich vu cdng nghé théng tin trong co quan
Nha nudc;

Can cir Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ctia Bd truong Bo
Thong tin va Truyen thong Quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cap, sur
dung thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hdi;

Can clr Nghi dinh sb 61/2002/ND-CP ngay 11/06/2002 ctia Chinh phi vé Ché
d6 nhuan but;

Cin cir Quyét dinh sb 14/QD-UBND ngay 08/6/2015 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé vigc ban hanh Quy ché hoat dong clia cdc Trang thong tin dién t&r ndi bo
trén dia ban tinh Ninh Binh;

Xét dé nghj cia Trudng ban Bién tap trang thong tin dién tir Uy ban nhan dan
thanh pho,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché hoat dong cua Ban
bién tép trang thong tin dién t&r Uy ban nhan dan thanh ph6 Ninh Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chénh Vin phong HDND va UBND Thanh phd, Truéng cdc phong
ban, don vi ¢é lién quan; Chu tich UBND céc x4, phuong; cac thanh vién Ban Bién
tap Trang thong tin dién tr UBND thanh phd Ninh Binh; céc td chirc va ca nhan
khac c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. »»—

Noi nhan:

- TT Thanh Uy; )
- Lanh dao UBND thanh pho;
- Nhu diéu 3;

- Luu VT, VHTT.

“Pinh Vin Thir



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO NINH BINH Poc Lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong cia Ban bién tap
Trang thong tin dién tir thanh pho Ninh Binh
(Kém theo Quyét dinh so: Y34 /OP-UBND ngay 03 thang 3 nim 2017
ctia Uy ban nhén dan thanh phé Ninh Binh)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Chire niing, nhiém vu

Ban bién tap trang thong tin dién tir thanh phd Ninh Binh (goi tit 1a Ban bién
tap) c6 chirc néng, nhiém vu giap UBND thanh phé Ninh Binh trong viéc td chic,
quan ly trang théng tin dién tr thanh pho Ninh Binh; chi dao, don ddc céc phong,
ban nganh co quan, don vi, cac x4, phuong trén dia ban thanh phé thuong xuyén
cung cap thong tin, dit liéu, tai liéu can thiét dé dua lén trang thong tin dién tur;
kiém tra néi dung théng tin, duyét céc tin, bai viét, hinh anh truorc khi cép nhat 1én
trang thong tin dién tir; xay dung ké hoach phat trién toan dién vé néi dung va cac
hoat dong cua trang thong tin dién tur.

Diéu 2. Nguyén tic, phuong thire hoat dong

I. Ban bién tdp hoat dong theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhan phuy
trach va quyét dinh theo da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh
thure hién theo phuong 4n 6 y kién cta Trudng ban bién tap.

2. Truong ban, pho truong ban va céc thanh vién cua Ban bién tip lam viéc
theo ché d§ kiém nhiém.

Diéu 3.Mbi quan hé cong tic cia Ban bién tip

1. Ban bién tdp chiu sy chi dao ctia UBND Thanh phé va Chu tich UBND thanh
pho Ninh Binh.

2. Ban bién tdp c6 trach nhiém phdi hop chit ch& véi cac phong, ban, nganh,
don vi, cac xa, phuong trén dia ban thanh phé dé dua ndi dung thong tin 1én trang
thong tin dién tir cia UBND thanh pho Ninh Binh nhanh chéng, kip thoi va chinh
xac.

3. Ban bién tap xdy dung ddi ngii cdng tac vién; thuong xuyén lién hé, phdi
hop véi nhau dé thuc hién céc nhiém vu ctia Ban bién tap.



Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP
Diéu 4. Truéng ban bién tp

1. Phu trach chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban bién tdp va chiu trach
nhi¢m v¢ hoat dong cua trang thdng tin dién tr; chu tri cac cudc hop clia Ban bién
tap.

2. Chiu trach nhiém truée UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé va
trude phap luat vé tinh chinh xéc cta ndi dung thong tin dang tai trén Trang thong
tin dién tir UBND thanh phd Ninh Binh.

3. Phén cong nhiém vu cho tirng thanh vién ctia Ban bién tap, chi dao va
kiém tra, don doc viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao vé cong tac quan ly va
xay dung Trang thong tin dién tr thanh pho.

4. Giai quyét cac cong viée khac thude nhiém vy, quyén han ciia Ban bién
tap Trang thong tin dién tir thanh pho Ninh Binh

Dicu 5. Phé ban bién tip

1. Gitip Truong ban thuc hién cac nhiém vu dugc giao quy dinh tai Piéu 4
cua Quy ché nay; chu tri cac cudc hop ctia Ban bién tdp khi Truong ban di vang
hodc dugce Trudng ban ty quyén.

2. Chiu trach nhiém kiém duyét cac ndi dung can cdp nhat trén ph?m trinh
duyét; kiém duyét va quyét dinh cac ndi dung thong tin dua 1én trang théng tin
dién tir UBND thanh pho Ninh Binh.

3. Giup Truong ban kiém tra, don doc cac thanh vién Ban bién tap trong viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. Chuan bi dia diém, ndi dung va céac diéu kién khéac cho viéc to chlic céac
cudc hop ctua Ban bién tdp theo yéu cau ctia Trudng ban va UBND thanh pho Ninh
Binh.

Piéu 6. Céc thanh vién Ban bién tip

1. Tham du cac cudc hop cua Ban bién tap, dé xuat cac giai phap phoi hop
va to chire thuce hién nham nang cao hiéu qua hoat dong cua Ban bién tap.

2. Lam tdt cac cong tac chuyén mon thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi
minh trong viéc ldy thong tin, dam bao kip thoi, chinh x4c va hiéu qua nhim dam
bao tin tire duge cap nhét thuong xuyén 1én Trang thong tin dién ti thanh phd, lam
phong pht thém ndi dung cua Trang thong tin dién tu thanh phé va chiu trach
nhiém vé noi dung do minh cung cép. Chu dong phéi hop dé thuc hién cac nhiém
vu dugc phan cong hoac dugc giao.
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3. Thyuc hién nhing nhiém vu khéc ¢6 lién quan dén hoat dong cua Ban bién
tap.

Chuong 111
HOAT DONG CUA BAN BIEN TAP
Diéu 7. Trinh tuw, thu tuc tiép nhin va dang tii thong tin

[.Dam béo tinh chinh xéac 1101 dung thong tin nhu: bai viét, hinh anh, tai ]1eu
néu sao chép hay st dung bai viét, hinh anh cta ngudi khac thi phai néu rd ngudn
sao chép, tac gia.

2. Céc thanh v1en Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung, ban quyén cia
thong tm minh cung cdp dé nghi dang tai, thuc hién diy du va nghiém tuc cdc quy
dinh vé ché d6 bao mat cia Tr ang thong tin dién ttr thanh phd Ninh Binh.

3. Toan b thong tin do cédc thanh vién Ban bién tap, cong tac vién hodc céc
phong, ban, nganh, don vi, cic x4, phudng truc thude thanh phd gui vé Ban bién
tdp qua phong Van héa va Thong tin thanh phé Ninh Binh dé tiép nhan, bién tap va
dang tai theo quy dinh.

4. Sau khi tiép nhan thong tin cac thanh vién Ban bién tap thudc phong Vin
hoa va Théng tin thanh phd Ninh Binh phéi hop véi cac phong, ban, nganh, don vi,
céc x4, phuong kiém tra, thim dinh théng tin, tong hop, du thao céc trang thong tin
trinh Truong ban, Phé ban bién tap xem xét, duyét ding tai.

5. Thoi gian Ban bién tap duyét tin, bai viét, hinh anh cham nhét 1a 5 ngay
tinh tir ngay nhén cén cr vao ngay nhén thong tin truc tiép cong van dén hodc ngay
nhan trén dia chi Email; doi vdi céc tin tire sy kién yéu cau cip nhat trong ngay.

Dicu 8. Che dj hop, thong tin, bio cio cia Ban bién tap

1. Ban bién tap hop theo quyét dinh cua Truong ban va theo su chi dao cua
UBND thanh phd Ninh Binh dé giai quyét cac van dé c6 lién quan dén hoat dong
cta Ban bién tdp. Cac thanh vién clia Ban bién tap tham du day du cac cude hop,
trong truong hop khong thé tham duy thi phai bao cdo véi Trudong ban hodc Pho ban
bién tap.

2. Dinh ky hang thang, quy, Ban bién tap trang thong tin dién tir thanh phd
co trach nhiém tf)ng hop, béo céo vé hoat dong cua Ban bién tap vé UBND thanh
phd va Chu tich UBND thanh phd Ninh Binh.

3. Vian ban cta Ban bién tdp do Trudng ban ky ban hanh hodc do Phd ban
bién tép ky khi Truong ban di véng hodc dugc Trudng ban bién tip uy quyen.

Di¢u 9. Kinh phi hoat djng ciia Ban bién tip
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l. Kinh phi hoat dong cua Ban bién tip duoc str dung nguén ngan sich Nha
nude dé chi tha lao, nhuén bt va céc hoat dong cua Ban bién tdp. Hang nim Ban
bién tap lap du toan kinh phi hoat ddng trong du todn hoat dong cia phong Vin
hoa va Thong tin thanh phé trinh UBND thanh phd phé duyét va chiu trach nhiém
quan ly, stt dung theo quy dinh hién hanh.

2. Viéc tra thi lao phu trdch va bién tip thong tin, ché d6 nhuén bt cho cé
nhén, tp thé gui tin, bai, anh vé Ban bién tip dugc dang tai trén Trang thong tin
dién tir thanh pho sé dugc Ban bién tap cin cr vao cac quy dinh cia Nha nude dé
chi tra.

3. Phé Ban bién tap gitip Trudng ban lap du toan, theo ddi, quyét toan kinh phi
theo quy dinh.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trich nhiém thue hi¢n Quy ché

I. Cac thanh vién cua Ban bién tap co trach nhiém thuc hién nghiém tac va
hi¢u qua Quy ché nay.

2. Cac thanh vién cua Ban bién tdp khong thuc hién trach nhiém duoc giao
hodc lo1 dung chire vu, quyén han vi pham cac quy dinh cia Nha nude lam anh
huong dén hoat dong cua Trang thong tin dién tir thanh pho Ninh Binh thi tuy theo
murc do vi pham sé bi xur ly theo quy dinh.

Diéu 11. Sira doi, bod sung Quy ché

Trong qua trinh thyuc hién néu ¢6 phat sinh vuéng méic can phai sira doi hodc
bo sung Quy ché, cac phong, ban nganh, don vi, cac xd, phuong, céc to chuc va ca
nhén c6 lién quan phan 4nh kip thoi vé Ban bién tip (qua phong Van héa va Thong
tin thanh phé Ninh Binh) dé tong hgp, bdo cdo UBND thanh pho xem xét, quyét
dinh./. h—

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pinh Vin Thuo



