UBND TINHNINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05 /HD-SNV Ninh Binh, ngay 43 thang 4 ndm 2021
HUONG DAN

_ Mat s0 ndi dung vé nghiép vu cong tic tb chirc biu cir
dai biéu Quoc hoi khoa XV va bau cir dai bieu Hoi dong nhan dan cac cap,
nhiém ky 2021-2026

Can ctr Luat Bau cir dai biéu Québc hdi va dai biéu Hoi déng nhan déan sb
85/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi quyét sb 41/NQ-HPBCQG ngay 18/01/2021 ctia Hoi ddng bau
clr quic gia vé Hudng dén mAu hod so tmg cir, mau phiéu bau cir, ndi quy phong
b6 phiéu va cdc miu vin ban sir dung trong cong tac bau cir dai biéu Québc hoi
khéa XV va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky 2021 - 2026 (sau ddy
goi la Nghi quyét s6 41/NQ-HPBCQG);

Can cir Théng tu s6 01/2021/TT-BNV ngay 11/01/2021 ctia B trudng Bo
Nbi vu huéng dan vé nghié€p vu cong tac td chirc bau ctr dai biéu Qudc hdi khéa
XV va dai biéu Hoi dé)ng nhan dan cac cép nhiém ky 2021 - 2026 (sau day goi la
Théng tw s6 01/2021/TT-BNV);

Thue hién Ké hoach sé 17/KH-UBBC ngay 04/02/2021 ctia Uy ban bau cir
dai biéu Quéc hoi khéa XV va dai biéu Hoi ddng nhén dan tinh Ninh Binh nhiém
ky 2021 - 2026 vé viéc trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hdi khoa XV va
dai biéu Hoi ddng nhén dén céc cip, nhiém ky 2021 - 2026 kém theo Lich trinh
thoi gian va céc cong viéc can thuc hién trong cude bau cir.

S& Néi vu huéng dan mét sb ndi dung vé nghiép vu cong téc tb chirc bau cir
dai biéu Qudc hoi khod XV va bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan céc cép tinh
Ninh Binh, nhiém ky 2021 - 2026, nhu sau:

1. Lap, niém yét danh sach ci tri; viét thé cir tri, gidy chimg nhan dé cir
tri tham gia bau cir & noi khac, gidy chitng nhin cir tri I quin nhin tham gia
bau cit & noi cw tri

1.1. Cdch tinh tudi cong dan dé ghi tén vao danh sdch cir tri

Céng dan tir di 18 tudi tinh dén Ngay biu cir 23 thang 5 ndm 2021, tirc 12
co ngay sinh tir ngay 23 thang 5 nam 2003 tro vé trwée thi duoc xéac dinh 1a da
tudi d& duoc ghi vao danh sach ctr tri dé bau cir dai biéu Québc hoi khoa XV va
dai biéu Ho6i dong nhén dan céc cip nhiém ky 2021 - 2026.
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Cdch tinh tu6i cong dén duoc thuc hién nhir sau:

- Tubi cta cong dén duoc tinh tir ngdy, thang, nim sinh ghi trong Gidy
khai sinh den ngdy bau ctr dai biéu Quéc h01 khéa XV, dai biéu Hoi dong nhan
dan céac cap nhiém ky 2021 - 2026 d3 duoc 4n dinh (ngay 23 thdang 5 nam 202])
Truong hop khong c6 Gidy khai sinh thi cin ctt vio thong tin gh1 trong S6 ho
khau hoic Glay chung minh nhén dan, Can cudc cong dan, Hd chiéu dé tinh tudi
thuc hién quyén bau ct, ung cu.

- M@i tudi tron duoc tinh tir ngay, thang sinh duong lich ctia nim trudc dén
ngay, thang sinh duong lich ctia nim sau.

- Trudong hop khoéng xac dinh duoc ngay sinh thi 14y ngay 01 cia thang
sinh 1am cin ctr dé x4c dinh tudi thuc hién quyen bau cir va ung cu. Truong hop
khong xac dinh duoc ngay va thang sinh th1 lay ngay 01 thang 01 cua nim sinh
1am cin cir dé x4c dinh tubi thuc hién quyén bau cir va ung cu.

1.2. Lip danh séch cir tn niém yét danh sich ci tri, gidi qu yvét khiéu nai vé
wec 13p danh sich cir tri; g;ay chifng nhin dé ci¥ tri tham gia bau ci¥ ¢ noi khic;
gidy chirng nhin ci tri I quin nhan tham gia bau cit & noi cir trif

Viéc lap danh séch cir tri, niém yét danh sach cir tri, giai quyét khidu nai vé
viéc lap danh sach cir tri va bd phiéu noi khac duge thue hién theo quy dinh tai
cac Piéu 29, 30, 31, 32, 33, 34 cua Luat Bau cir dai bidu Quéc hoi va dai biéu
Hbi ddng nhan dan.

Danh sach ctr tri do Uy ban nhan dan cAp xa lap theo khu vuc bd phiéu (#heo
Mau s6 33/HPBC ban hanh kém theo Nghi quyét s6 41/NQ-HPBCQG). Danh séch
cir tri trong don vi vii trang nhan dan do chi huy don vi l4p theo don vi vii trang nhan
dén dé dua vao danh séch cit tri ctia khu vuc bd phiéu noi don vi dong quan.

Moi c6ng dan c6 quyén biu cir déu duoc ghi tén vao danh sich cir tri va
duoc phat Thé cir tri bau ctr dai biéu Quéc hoi khéa XV va bau ctr dai biéu Hoi
dong nhén dan cac cap nhiém ky 2021-2026 (theo Mdu sé 11/HPBC ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 4]/NQ -HDBCQQG), trir nhitng ngudi dang bi tude quyen
bau cir theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n da c6 hiéu luc phép luat, ngudi bi két
an tir hinh dang trong thoi gian chd thi hanh 4n, ngudi dang chap hanh hinh phat
ti ma khong dugc hudng 4n treo, ngudi mat nang luc hanh vi dan su.

Méi cong dan chi duoc ghi ten vao moét danh sach ctr tri & noi minh thuong
trd hodc tam tra. Uy ban nhan dan cap x& 6 trach nhiém théng bio cho cit tri trén
dia ban don vi hanh chinh cap xa vé viéc 18p danh sich cir tri theo timg khu vuc b
phiéu. Cac ctt tri dang ding ky thudng tr tai dia ban duoc ghi tén vao danh sach cir
tr1 tai noi minh thuong tra; trudong hop cu tri c6 nguyén vong bé phiéu & noi khac thi
can thoéng béo lai dé Uy ban nhéan dan cap xa noi minh da dang ky thudng tri biét va
khong ghi t€n vao danh sach ctr tri & dia phuong.
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Trong qué trinh 14p danh sach ctr tri, Uy ban nhan dén cdp x& chi ghi vao
danh sach nhitng ctr tri thudc dién ding ky tam trti & dia phuong minh néu cir tri d6
thé hién r6 nguyén vong dugc tham gia bo phiéu tai noi minh dang tam tra (c6 thé
bing vin bdn hodc truc tiép bang 16i néi véi nguoi cd trach nhiém, vi du nhu
trudmg thén, t6 truedng t6 dan phé hodc cdn bé phu trdch céng tde ldp danh sdch cir
tri ciia Uy ban nhdn din cap xa...).

Sau khi danh séach ctr tri da dugc lap va cong b, viéc thay d6i, bd sung
danh sach duogc thuc hién theo quy dinh cta Luét va van ban quy dinh vé céc miu
vin ban str dung trong bau cr ctia Hoi dong bau ctr qudc gia.

r

Luu y:

- Danh sach cir tri c6 thé 1ap bang dénh bang maéy vi tinh, néu khong c6 didu
kién danh may thi viét tay; phai thuc hién theo ding mau do S& Noi vu da in 4n
va chp phat.

- Dé viéc 1ap danh séch ¢t tri & khu vire bé phiéu khong bj sai sét, nham 1n,
can dua vao sb hd khéu va theo thr tur tir d4u thén, td dan phé dén cubi thén, tb dan
phd; ghi tén chu ho trude, cac thanh vién trong gia dinh sau, ghi hét h¢ gia dinh niy
mdi ghi sang hd gia dinh khac. Trong danh sach cir tri phai duoc ghi lién tuc tir ctr
tri thir nhét (s6 01) dén ctr tri cudi cling trong khu vic bd phjéu (tuyét doi khong
duoc ddnh sé thir tw theo timg trang trong danh sdch cir tri); trong qua trinh 14p
danh sach cir tri cn luu ¥ x4c dinh 18 rang nhén than cta cir tri, ngudi bi tude quyén
biu cir hodic bi mit quyén bau cir @& dam bao quyén bdu cir cta cir tri. Dbi v6i
nhimg trudng hop ot tri tam trd thi cén ¢t vao Chimg minh thu nhan dén hodc Thé
cin cudc dé x4c dinh tudi dé ghi vao danh sach cir tri.

- Pbi véi nhitng cir tri sinh ndm 2003, nhét thiét phai ghi day da cic thong tin
vée ngay, thang, ndm sinh dé x4c dinh dugc chinh xac quyén bau ctr ctia cac cir tri.

- Sau khi 18p xong danh séach cir tri phai kiém tra, ra soat lai that ky dam bao
khong bo sot, tranh tinh trang mét cir tri duge ghi tén vao hai danh séach cur tri,
nhét 13 cir tri nit d3 két hon véi ngudi khac thon, khéc x4 chua chuyén ho khéu;
T bau cir kidm tra 1an cudi vao hdi 17 gid ngay 12/4/2021 dé ndm chic tinh hinh
bién dong, chét danh sach cit tri va béo céo vé Uy ban nhéan dan xa, phuong, thi
trdn dé chuén bi cho viéc niém yét danh sach ctr tri.

- Chdm nhat la ngay 13/4/2021, co quan lap danh séch cir tri phai niém yét
danh sich cit tri tai tru s& Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn va nhimg noi
cong cdng cua khu vuc bd phiéu, ddng thoi thoéng béo rdng rai danh séach ctr tri va
viéc niém yét dé nhan dén kiém tra (theo Diéu 32, Ludt Bau cir dai biéu Quéc hi
va dai biéu Héi dong nhan din).
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- Két hop véi viéc niém yét danh sach cir tri, Uy ban nhan dén x&, phuong, thi
trdn phai théng bao danh sdch cir tri trén dai truyén thanh cép x4 va cin doc danh
sach ctr tri tai cdc cudc hop nhém cir tri & timg thén, t6 dan phd, don vi vii trang
nhén dén dé tao didu kién thusn loi cho Nhan dan d& kiém tra, phat hién sai sot,
gitip co quan 1ap danh sach cir tri sém c6 bién phap bé sung, chinh 1y kip thoi.

- O nhitng noi niém yét danh séch ctr tri cdn trang tri trang trong nhu: Treo
cd T qubc, co cb dong va khau hidu tuyén truyén; cén c6 sb g6p ¥ dé Nhén dan
sau khi xem xong, c6 thé ghi vao s ¥ kién ctia minh khi c6 van dé.

- Khi ctr tri ¢6 1i do xin di bé phiéu & noi khéc, thi sau khi cdp Gidy chimg
nhan & ct tri di bo phiéu & noi khéc, Uy ban nhan dan cép x4 phai ghi ngay vao
danh sach cu tri bén canh tén ngudi d6 cum tir “Bé phiéu & noi khac”; dong thoi,
gach ludn tén ctr tri d6 trong danh séch dé dé& theo dai.

1.3. Viét va cip thé ci tri, gidy chitng nhin dé ci tri tham gia bé phiéu ¢ noi
khdc, gidy ching nhin ci tri I3 quin nhan tham gia bé phiéu ¢ noi cr trii

Thé ctr tri duoc viét theo Mau s6 1 1/HPBC; Giéy chimg nhan dé cir tri tham
gia bo phjéu ¢ noi khéc thuc hién theo Mau sb 12/HPBC; Giéy chimg nhén cif tri
12 quén nhan tham gia bé phiéu & noi cu tri thuc hién theo Mau s6 13/HPBC ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 41/NQ-HPBCQG.

Luuy:

- Nguoi dugce ghi tén trong danh séch et tri thi duoc phat thé cir tri; thé cir
tri do Chu tich Uy ban nhén dén c4p x4 ky tén va déng dau;

- DE tién cho viéc dbi chiéu, kiém tra, Uy ban nhan dén cfp xa va Thu
truéng don vi vil trang nhan dan phai viét xong thé cir tri, ky va déng déu, gui
cho ¢t tri truée ngdy bau cir theo quy dinh.

- Thé cur tr1 gidy chimg nhén d& cir tri tham gia bo phiéu & noi khac duogc S&
Nbi vu in va cp phat.

- Thé cit tri c6 thé déanh bang mdy vi tinh, néu khong c6 didu kién danh may thi
viét tay nhung phai thuc hién theo diing mau ma S& Néi vu d in 4n va cép phat.

1.4. Viéc I3p danh sdch ci tri va cip Thé ci tri déi véi cic don vi
vil trang nhin din
Trong truong hop don vi vii trang nhan dén va dia phuong c6 chung khu
vuc bo phiéu thi chi huy don vi vii trang nhén dén 18p danh sach cir tri trong
don vi va chuyén cho Uy ban nhan dén cdp x4 dé dua vao danh sch cir tri ciia
khu vire bé phiéu.
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Trong danh séch ct tri (theo Méu sé6 33/HPBC), d6i v6i cir tri 12 quan
nhéan, cot “nghé nghiép” ghi chung la “lyc lugng vii trang”; cdt “noi cu tra” ghi
tén don vi hanh chinh cdp x4 noi don vi vii trang nhan dan déng quén, khéng
ghi tén hodc phién hiéu don vi vii trang nhan dén; cr tri 1a quan nhan tham gia
bau cir tai noi déng quan chi thuc hién viéc bau cir dai biéu Qubc hoi, dai biéu
Hbi ddng nhan dan cép tinh va dai biéu Hoi ddng nhan dén cip huyén. Chu tich
Uy ban nhén dan cép xa ky, déng déu vao danh séch ctr tri va Thé ctr tri va
chuyén lai cho don vi vii trang nhan dén dé thuc hién viéc niém yét tai don vi va
phat Thé cir tri cho quén nhén.

Truong hop don vi vii trang nhén dan duogc x4c dinh 13 khu vuc bo phiéu riéng
thi chi huy don vi vii trang nhan dén t6 chirc viéc 14p danh sch cir tri, ghi Thé cir tri
d6i vé6i céc cir tri 13 quan nhén trong don vi va chuyén cho Uy ban nhén dan cip x3 dé
Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 ky, déng diu vao danh sach cir tri va Thé cir tri.
Danh séch cir tri chi duge niém yét trong pham vi don vi vl trang nhén dan. Quan
nhén d4 dang ky thudng trd, tam tri & dia phwong gan khu vue déng quén c6 thé duge
chi huy don vi cAp gidy chimg nhan dé duoc ghi tén vao danh sach cir tri va tham gia
bo phiéu ¢ noi cu tri (theo Mau s6 13/HPBC). Khi cap gidy ching nhén, chi huy don
vi phai ghi ngay vao danh sach cir tri tai don vi vii trang nhén dén bén canh tén nguoi
d6 cum tir “Bé phiéu & noi cur tria”.

Truong hop 01 don vi vil trang nhan dan c¢6 doanh trai dong quén tdp trung
trén dia ban cta 02 don vi hanh chinh cép x3 trd 1én thi chi huy don vi trao ddi véi
Uy ban nhan dén cp huyén noi don vi déng quén, d& nghi chi dinh Uy ban nhan
dan cta 01 trong céc don vi hanh chinh cp x4 lién quan phéi hop thuc hién viée lap
danh sach ctr tri va phat Thé cir tri cho ctr tri tai don vi vii trang nhén dén.

Luwu y: Gidy chimg nhan cir tri 13 quin nhén tham gia bo phiéu & noi cu tri
duoc S& Néi vu in va cép phat.

1.5. Trinh tw, thii tuc gidi quyét khiéu nai vé danh sdch cie tri

Khi kiém tra danh sach cir tri, néu thiy c6 sai sét thi trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay niém yét, cong dén c6 quyén khiéu nai véi co quan lap danh sach cir
tri. Co quan lap danh séch cir tri phai ghi vao sb nhimg khiéu nai d6. Trong thoi
han 05 ngay k& tir ngdy nhan duoc khiéu nai, co quan lap danh séch cir tri phai
giai quyét va théng bao cho ngudi khiéu nai biét két qua giai quyét.

Trudng hop ngudi khiéu nai khéng ddng v vé két qua giai quyét khiéu nai
hodc hét thdi han giai quyét ma khiéu nai khéng duogc giai quyét thi c6 quyén
khoi kién tai Toa 4n nhan dan cap huyén noi ¢6 co quan lap danh sach ct tri.
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Thoi hiéu khéi kién dugc quy dinh tai Piéu 116 ctia Luat T tung hanh
chinh 2015 nhu sau: “Tir ngay nhdn dwoc théng bdo két qua gidi quyét khiéu nai
cua co quan lgp danh sdch cir tri hodc két thiic thoi han gidi quyét khiéu nai ma
khéng nhén duoc théng bdo két qua gidi quyét khiéu nai cia co quan ldp danh
sdch cik tri dén trudc ngay béu cir 05 ngay”. Thu tuc giai quyét khiéu kién danh
sach cur tri dugce quy dinh tai ChuongVII ctia Luét T tung hanh chinh 2015.

2. Vé quy cich hom phiéu, danh sach cir tri; danh sich chinh thire nhu'ng
ngum u’ng cir theo tu‘ng dom vi bu cir; Tiéu sir tom tit nhu'ng nguoi img cir; miu
phiéu bau cir dai biéu Quéc hoi va Hgi dong nhan dén cic cap

Thuc hién theo huéng dén tai Céng van sb 300/SNV- XDCQ&CTTN ngay
31/3/2021 cta S& Noéi vu hucmg dan quy cach hom phiéu va cac mau in phuc vu
cong tac bau cir dai bidu Quéc héi khéa XV va dai biéu Hoi dbng nhan dan céc
cap, nhiém ky 2021-2026.

3. B6 tri dia diém bé phiéu
Viéc bd tri dia diém bo phiéu duoc thuc hién theo Diéu 6, Thong tu sb
01/2021/TT-BNV.

- Noi bo phleu phéi thodng mét, sach s&. Tuy theo sb luong cir tri cia khu
vuc bo phiéu dé bo tri phong bo phiéu phu hop theo quy dinh, nhung dién tich
rong khoang 30 m* tr& 1én hodc & san rong c6 mai che dé khong bi anh hudng
mua, nang, c6 161 di lai d& dang, tranh gay Un tic khi ct tri di bau dong vao gidy
cao diém (dé phong nhitng noi dé xdy ra hod hoan).

- Viéc bb tri phong b phiéu phai duoc bé tri trang nghiém theo hudéng dan,
nhat thiét pha1 c¢6 Qudc ky, Quéc huy, anh Béc HO, khiu hiéu, cé di ban ghé de
nhén vién T6 bau cir lam nhiém vu va c6 ban, ghé dé cur tri viét ph1eu chd ngodi
cho cua cur tr1 khi qua déng. Phai c6 mot phong riéng dé giai quyét nhing khleu
nai, vuéng mic cta cir tri, ¢6 thube du phong va can bd c6 chuyén mén vé y té
truc trong ngdy bau cir dé sin sang chdm soc y té khi c6 tinh hudng x4y ra.

- Dic biét, viéc bb trf khu vuc bo phiéu can ddm bao @ thuc hién khuyén céo
“5K” cta B§ Y t€, & mdi khu vuc bé phiéu can chuén bi khiu trang va nude khir
khuan dé phuc vu cir tri khi dén bo phiéu.

- Céac x4, phucmg, thi tran két hop véi luc lugng Cong an, bd tri béao vé dé dam
bao an toan tuyét dbi vé tai san, tinh mang cua Nhén dan trudc, trong va sau ngay bau
cu ¢ timg dia phuong (theo cdc phuwong dn dé duwoc chudn bi tride). Dam bao trong
bat ky tinh huong ndo cudc bau cir cling pha1 duoc dién ra lién tuc, an toan thuc hién
dting nguyén tic phd théng, binh déng, truc tiép va bo phiéu kin.
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4. Tap huin nghiép vu va giao nhan tai liéu
4.1. Tép huin nghiép vu cho Té bau cir

- Uy ban nhén dan huyén, thanh phé cO trach nhiém tép huén cho T4 biu ctr
va hoan thanh chim nhét vao ngay 13/5/2021, tép trung vao nhimg nodi dung:

Huéng dan dé cic T bau cir thao luén va phan cong nhiém vu cu thé cho

timg thanh vién trong cong tac chuén bi bau cir va trong ngay bau ctr; ndm vitng
trinh tur cong viéc trong ngay béu cir; thong nhét cach thirc kiém phiéu, cach 1ap
céc loai bién ban kiém phiéu, 1ap céc biéu thdng ké két qua biu cir theo quy dinh;
néu va thao luén nhimg kinh nghiém, cac tinh hubng da dién ra trong cac cude
bau cir trude day dé rat kinh nghiém. Nhimg ndi dung trén phai dugc tap huén ty
my cho tat ca cac thanh vién ctia TS bau cir (can lam thit, bo tri cdc thanh vién Té
bdu cir vao tung Vi tri dwoc phdn cong, tdp thao tdc thanh thao moi dong tdc
trong cong viéc theo dung quy trinh).

Luu y:

Phai khéc phuc tu tuéng cho riang d4 qua nhiéu lan lam cong tac bau ct, tir
do chu quan, gidn don, van dung tuy tién trai véi quy dinh cta phéap luét. Kinh
nghiém cho thy tit ca nhimg sai sét din dén vi pham Luat bau cir déu phat sinh
tir T6 bau cir, nguyén nhan do chu quan hodc khong nim vitng nghiép vu bu ctr
nhu: viéc quan 1y con dAu, phiéu bau cir, khéng déng dau ciia T6 bau cir véao
phiéu bau ctr theo quy dinh, khéng déng dau “D3 bo phiéu” vao thé cir tri, da
phét phiéu bu cir nhung khong danh du vao danh séch cir tri dé theo dbi, quan
ly khong chit ché dan dén viéc bau ho, bau thay...

4.2. Nhin tai li¢u lién quan dén cong tic bau cik cita T 6 bau cir

Dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8, Théng tu s6 01/2021/TT-BNV.

r

Luu y:

- Khi nhén céc tai liéu, vat tu, con dau..., cac TS bau cir can kiém tra cu thé
ting loai, tranh tinh trang nhén thiéu so lugng, nhan khong ding ching loai.

- Sau khi kiém tra k¥, T bau cir phai ky, ghi rd ho tén vao bién ban giao nhan.

- T chiic quan 1y chit ché, tranh dé mat mat, hu hong, dic biét 1a cic con
dau va phiéu bau ct;

- Sau khi két thuc cude bau cir, TS bau cir ban giao toan bd tai liéu bau ct,
con dau, hom phiéu vé€ Uy ban nhén dan cap xa dé bao quan, quan ly.

5. Nhiém vu ciia T6 bau cir

5.1. Nhiém vu thuwc hién cia To bau cir trwdc ngay bau cie

Puoc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 9, Thong tu s6 01/2021/TT-BNV.

r

Luu y:

- Tir 01 dén 02 ngay trudc ngay bau ctr, céc cap chinh quyen cung VvOi cac td
chirc phu trach cac cap bau ctr tién hanh kiém tra 14n cubi that cu thé tit ca cac
cong viée chuin bi néu trén.
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Néu viéc chuin bj & khau nao chua hoan tAt, bing moi bién phap phai
hoan chinh; phai thuong xuyén theo déi du bao thoi tiét, chu dong chudn bi
phuong 4n xir 1y kip thoi @& cudc bo phiéu duoc dién ra lién tuc, chu dong,
ding quy trinh va ding luét.

- Céc x4, phuong, thi trdn phan cong 6 trach nhiém cho linh dao cac doan thé
va thanh vién Uy ban nhan dan phu trach céc thon, t6 dan phd, ciing véi Trudng
thon, T truéng T dan phd va céc Chi hi... don dbc, van dong ctt tri di bau cir tap
trung, déc biét & vao git khai mac dé tao khi thé cho ngay bau cir; cic co quan, don
vi, truong hoc, tram trai, doanh nghiép... ctt can bd phu trach glup thi truéng don vi
don dbc cong nhan, can b, cong chire, vién chirc guong mau di bau cir ding gio
khai mac, gitip T6 bau ctt truc tiép theo dbi, ndm chéc danh sach cir tri cua don vi da
di bau ctr; nhic nhé ctr tri cia don vi minh nhanh chong thuc hién quyén, nghia vu
ctia cong dan dé g6p phan cho cudc biu cir thanh cong tot dep.

5.2. Cdc nhié¢m vu thic hién ciia Té bau cir trong ngay bau cir

Dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Thong tu sé 01/2021/TT-BNV.

Luuy:

- T6 bau ctr khong phat phiéu bau cir cho ngucn khong mang Thé ctr tri hodc
mot ngudi cé nhidu Thé cir tri d& tranh tinh trang bau ho, bau thay; khong dé ctr tri
mang phiéu bau cir d4 nhan ra khéi phong bo phiéu theo nodi quy, thé thic da quy
dinh; phai déng dau “Pa bé phiéu” vao thé ctt tri ctia ¢t tri da bo phiéu bau xong.

- T6 bau ctr thudng xuyén thong béo cho cit tri:

+ S6 luong ngudi ing cit, s6 dai biu duoc bau & mdi cép @& ctr tri nhé, bau
ctlr di s Iuong theo quy dinh va chép hanh tt Néi quy, thé thic bau ct.

+ Cir tri bau cir phai gach vao glua ca phan ho va tén nhlmg nguoi Ung cir
ma cir tri khong tin nhiém trong phiéu bau cir. Néu cir tri viét hong thi c6 thé dbi
phiéu bau ctr khéc.

+ Thuc hién khuyén céo “SK” cua Bo Y té: Khau trang - Khu khuén - Khoang
cach - Khong tu tdp - Khai bdo y t&” trong qué trinh thuc hién quyén bau ctr.

- Khi c6 khiéu nai, kién nghi xay ra tai khu vuc bo phiéu, T bau cir pha1
moi ngudi c6 khiéu nai, kién nghi vao phong tlep cu tri cung trao dbi, giai quyet
Néu viéc khiéu nai, kién nghi thudc thdm quyen giai quyét cia Td bau et thi TH
bau ctr giai quyét, dong thoi pha1 bao c4o Ban bau cir. Néu viéc khiéu nai, kién
nghi phuc tap khong thudc thim quyén ctia TS bau cir thi TS biu cir phai bao cdo
ngay cap c6 thdm quyén cho y kién chi dao dé gidi quyét, TS bau cur tuyét ddi
khoéng lam phtre tap thém su viéc.
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- Moi viéc phat sinh ngoai quy dinh trong ngay béu cir, T6 bau cir phai béo
cao, xin y kién truée khi thuc hién, khong duogc tu y quyét dinh.

- Déi véi nhitng khu vuc bé phiéu sém truée 7 gio sang, két thiic mudn sau
7 gits t6i thi phai bo cdo ly do, xin ¥ kién ctia cdp c6 thdm quyén cho phép truée
khi thuc hién; sau khi da hét gi bo phiéu theo quy dinh ctia Luét thi T biu cir
méi duge md hom phiéu dé kiém phiéu.

6. Kiém k&, kiém tra va phén loai phiéu bau

DPuoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Thong tu s6 01/2021/TT-BNV.

»

Luu y:

- Sau khi d hét gio bo phiéu bau cir theo quy dinh ctia Lust Biu cir dai biéu
Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhén dan thi T biu cir tuyén bd két thic cude
b phiéu bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XV va dai bidu Hoi déng nhan dan céc
cap nhiém ky 2021-2026 tai khu vuc bé phiéu ciia minh va méi duoc tién hanh
cac thi tuc m& hom phiéu dé kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh
ngay tai phong bo phiéu trong khu vuc bau ct, tuyét d6i khong dugc chuyén
hom phiéu di noi khéc.

- Tr khi m& hom phiéu dén khi két thuc viéc kiém phibu, yéu cau luc
lugng Céng an x4 phai c6 mit dé bao vé; moi hanh vi pha hoai can tré gay kho
khan cho viéc kiém phiéu, luc luong Cong an xa cé trach nhi€m xir Iy ngay
theo quy dinh nham dam bao tuyét dbi an toan cho viéc kiém phiéu va téng
hop két qua bau cur.

- Céc khiéu nai tai chd vé viéc kiém phiéu duoc gidi quyét nhu sau:

+ Nhitng khiéu nai, t6 cdo tai chd vé& nhimg hanh vi c¢6 ddu hiéu vi pham
phép ludt trong viéc kiém phiéu do Té bau cir nhan, giai quyét va ghi néi dung
giai quyét vao bién ban.

+ Trong trudng hop T bau cir khéng giai quyét duoc thi phai ghi 1 ¥ kién clia
T4 béu cir vao bién ban giai quyét khiu nai, t6 cdo va chuyén dén Ban bau i, tranh
1am mét én dinh, khéng dé su viéc chua phirc tap tré thanh phirc tap.

7. Kiém dém sb phiéu bau cho tirng ngwoi rng cir

Duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12, Thong tu s6 01/2021/TT-BNV.

r

Luu y:

Viéc kiém d&m phiéu bau cho timg tmg cir phai dugc tién hanh than trong,
phai c6 ngudi doc, ngudi ghi va ngudi kiém tra doc va ghi d&& dam bao tinh chinh
x4c cla cong tac kiém phiéu.
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8. Niém phong va quan Iy phiéu bau sau khi kiém phiéu
Dugc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 13, Théng tu s6 01/2021/TT-BNV.

r

Luu y:

Sau khi thuc hién xong viéc kiém phiéu, 1ap céc loai bién ban téng hop va
niém phong céc loai tai liéu theo diing quy dinh, viéc vén chuyén tai liéu bau ctr
tir khu vuce bé phiéu dén céc té chic phu trach bau cir cp trén va céc cap c6 thim
quyén, Uy ban nhan dén cép x4 phai bd tri luc luong cong an bao v€, dam bao
tuyét d6i an toan trong qué trinh vén chuyén.

9. Hinh thitc viin ban ciia cic td chire phu trach bau cir & dia phwong

Duoc thuc hién theo Céng van s6 54/VPHPBCQG-PL ngay 19/02/2021 cua
Vian phong Héi dong bau cir quéc gia tra 107 S& Néi vu thanh phé Cin Tho v& hinh
thirc vin ban ciia cac td chirc phu tréch bau cir & dia phwong (@4 dioc S6 Néi vu sao
gii UBND cdc huyén, thanh phé tai Cong véin sé 312/SNV-XDCQ&CTTN).

10. Thoi gian va ndi dung bao cdo trong ngay biu cir

No6i dung béo céo trong ngay bau cit clia cic tb chirc phu trach bau cir duge
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Théng tur s6 01/2021/TT-BNV; S& Noi vu sé
bdo c4o Uy ban bau cir tinh dé quy dinh cu thé viéc thyuc hién ché do thong tin,
bio cdo clia cac t6 chirc phu trach bau cit.

Trén day 1a huéng dan mét s6 ndi dung vé nghiép vu cong tic td chirc bau
ctr dai bieu Qudc hoi khod XV va biu cir dai bidu Hoi ddng nhan dan céc cAp
tinh Ninh Binh nhiém ky 2021 2026 S& Noi vy dé nghi Uy ban nhén dan céac
cép, céc td chirc phu trach biu cir cap huyén, cap xa c6 ké hoach cu thé, thudng
xuyén kiém tra, phat hién nhiing sai sét, bd sung kip thoi va chip hanh nghiém
tic quy dinh vé ché d6 thong tin bdo cdo, dam bao dé cuoc biu clr dai bidu
Qubc hoi khoa XV va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap tinh Ninh Binh,
nhiém ky 2021 - 2026 thanh cong tdt dep./.&

Nov nhin KT. GIAM POC
- Thanh vién Ban chi dao, lanh dao PHO GIAM bOC
cudc bau cir tinh (dé b/c);

- Thanh vién Uy ban béu cir tinh (dé ble);
- UBND huyén, thinh phd;

- UBBC cap huyén;

- Phong Noi vu huyén, thanh phé:

- UBND x4, phudng, thi trén;

- UBBC cép x3;

- Céc Tb bau ci;

- Luu VT, P.XDCQ&CTTNA——

it Tien Tuan




