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THÔNG BÁO 

V/v phân công nhiệm vụ các đồng chí Uỷ viên Ban Chấp hành  

Đảng bộ Văn phòng UBND tỉnh khoá IX, nhiệm kỳ 2020-2025 

----- 

 

Căn cứ Quyết định 702-QĐ/ĐUK ngày 28/5/2020 của Ban Thường vụ     

Đảng ủy Khối Cơ quan và Doanh nghiệp tỉnh về việc chuẩn y kết quả bầu cử        

Ban Chấp hành, Ban Thường vụ, Bí thư, Phó Bí thư Ban Chấp hành Đảng bộ       

Văn phòng UBND tỉnh nhiệm kỳ 2020-2025; Quyết định số 1581-QĐ/ĐUK ngày 

26/7/2022 của Ban Thường vụ Đảng ủy Khối Cơ quan và Doanh nghiệp tỉnh về 

việc chỉ định bổ sung Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ Văn phòng UBND tỉnh, 

nhiệm kỳ 2022-2025; 

Căn cứ Quy chế làm việc số 81-QC/ĐU ngày 17/6/2020 của Ban Chấp hành 

Đảng bộ Văn phòng UBND tỉnh Ninh Bình nhiệm kỳ 2020-2025; 

Để thuận lợi trong công tác lãnh đạo, kiểm tra, giám sát việc thực hiện các 

nhiệm vụ của Đảng bộ Văn phòng UBND tỉnh, Ban Chấp hành Đảng bộ phân công 

nhiệm vụ cụ thể đối với các đồng chí Bí thư, Phó Bí thư Đảng ủy và các Ủy viên 

Ban Chấp hành như sau: 

1. Đồng chí Đặng Đức Tân, Tỉnh ủy viên, Ủy viên Ban cán sự Đảng UBND 

tỉnh, Ủy viên UBND tỉnh, Bí thư Đảng uỷ, Chánh Văn phòng UBND tỉnh 

- Phụ trách chung và chịu trách nhiệm trước Đảng uỷ Khối Cơ quan và Doanh 

nghiệp tỉnh về lãnh đạo, chỉ đạo toàn bộ công tác của Đảng bộ, Chi bộ trực thuộc; 

công tác thực hiện nhiệm vụ chính trị; công tác xây dựng đảng về chính trị, tư 

tưởng; công tác tổ chức cán bộ; công tác thi đua, khen thưởng.  

- Chủ trì, điều hành các hội nghị định kỳ và đột xuất của Ban Chấp hành 

Đảng bộ Văn phòng.  

- Thay mặt Đảng uỷ ký các quyết định, nghị quyết, chương trình và các văn 

bản của Đảng uỷ.  

- Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Nội chính và Chi bộ Trung tâm Phục 

vụ hành chính công. 

- Trực tiếp Lãnh đạo, chỉ đạo việc tham mưu, tổng hợp các lĩnh vực theo 

Thông báo phân công nhiệm vụ của Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh. 
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2. Đồng chí Nguyễn Hải Riện, Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Chánh Văn 

phòng UBND tỉnh 

- Thường trực công tác Đảng; giúp Bí thư Đảng uỷ trực tiếp xử lý công việc 

và văn bản hằng ngày của Đảng uỷ; ký các báo cáo, chương trình, hướng dẫn, kế 

hoạch công tác và một số văn bản khác theo sự uỷ quyền của Bí thư Đảng uỷ.  

- Tham mưu, giúp Bí thư chỉ đạo: Công tác xây dựng đảng về chính trị, tư 

tưởng; công tác tổ chức cán bộ; công tác thi đua, khen thưởng.  

- Trực tiếp phụ trách: Công tác tuyên giáo; công tác Văn phòng Đảng uỷ; 

xây dựng kế hoạch công tác; chuẩn bị nội dung, chương trình các hội nghị Ban 

Chấp hành Đảng uỷ; xây dựng dự thảo quyết định, nghị quyết, chương trình, kế 

hoạch và các văn bản của Đảng uỷ; giải quyết các thủ tục tiếp nhận và chuyển sinh 

hoạt đảng; công tác phát triển đảng viên.  

- Giữ mối liên hệ thường xuyên với các Ban tham mưu của Đảng uỷ Khối 

Cơ quan và Doanh nghiệp tỉnh.  

- Tổ chức quán triệt việc thực hiện nghị quyết, chỉ thị và các văn bản của 

Đảng theo quy định.  

- Chủ trì một số hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ khi được Bí thư Đảng uỷ 

phân công. 

- Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Ngoại vụ. 

- Trực tiếp Lãnh đạo, chỉ đạo việc tham mưu, tổng hợp các lĩnh vực theo 

Thông báo phân công nhiệm vụ của Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh. 

3. Đồng chí Phạm Văn Tam, Thường vụ Đảng ủy, Phó Chánh Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Trực tiếp chỉ đạo: Công tác kiểm tra, giám sát của Đảng uỷ, Uỷ ban Kiểm 

tra Đảng uỷ; theo dõi, hướng dẫn, chỉ đạo các hoạt động đối với công tác tự kiểm 

tra, giám sát của Chi bộ trực thuộc; công tác phòng, chống tham nhũng và bảo vệ 

chính trị nội bộ trong Đảng. 

- Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Tổng hợp. 

- Trực tiếp Lãnh đạo, chỉ đạo việc tham mưu, tổng hợp các lĩnh vực theo 

Thông báo phân công nhiệm vụ của Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh. 

4. Đồng chí Nguyễn Tiến Dũng, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ, Phó 

Chánh Văn phòng UBND tỉnh 

- Trực tiếp chỉ đạo công tác công đoàn cơ sở. 

- Giữ mối liên hệ với các tổ chức chính trị xã hội, đoàn thể, các ban Đảng, 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam tỉnh, các cơ quan thông tấn báo chí của Trung 

ương thường trú trên địa bàn tỉnh.  

- Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Hành chính - Quản trị. 

- Trực tiếp Lãnh đạo, chỉ đạo việc tham mưu, tổng hợp các lĩnh vực theo 

Thông báo phân công nhiệm vụ của Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh. 
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5. Đồng chí Nguyễn Văn Nam, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ,            

Phó Chánh Văn phòng UBND tỉnh:  

- Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Tin học - Công báo. 

- Trực tiếp Lãnh đạo, chỉ đạo việc tham mưu, tổng hợp các lĩnh vực theo 

Thông báo phân công nhiệm vụ của Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh. 

6. Đồng chí Đinh Duy Khánh, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ, Bí thư 

Chi bộ, Phó Trưởng phòng Kinh tế ngành: Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ 

Kinh tế ngành. 

7. Đồng chí Đinh Thị Thanh Bình, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ,     

Bí thư Chi bộ, Trưởng Phòng Đầu tư - Xây dựng cơ bản: Phụ trách công tác nữ 

công; trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Đầu tư - Xây dựng cơ bản.  

8. Đồng chí Phạm Đức Phú, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ, Bí thư 

Chi bộ, Trưởng phòng Phân phối - Lưu thông: Phụ trách Văn phòng Đảng ủy; 

trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Phân phối - Lưu thông.  

9. Đồng chí Trần Văn Phương, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ, Bí thư 

Chi bộ, Trưởng phòng Khoa giáo - Văn xã: Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ 

Khoa giáo - Văn xã.  

10. Đồng chí Lê Mạnh Hà, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ, Bí thư Chi 

bộ, Phó trưởng Ban Tiếp công dân: Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo Chi bộ Ban 

Tiếp công dân.  

11. Đồng chí Nguyễn Văn Thọ, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ, Phó 

trưởng Phòng Hành chính - Quản trị: Phụ trách công tác thanh niên; trực tiếp 

quản lý và theo dõi hồ sơ đảng viên. 

Ngoài các nhiệm vụ được phân công, Uỷ viên Ban Chấp hành Đảng bộ       

thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Bí thư Đảng uỷ giao; chịu trách nhiệm trước 

Bí thư Đảng uỷ và Đảng uỷ Văn phòng đối với nhiệm vụ được phân công.  

Trên đây là thông báo phân công nhiệm vụ các đồng chí Ủy viên Ban Chấp 

hành Đảng bộ Văn phòng UBND tỉnh nhiệm kỳ 2020-2025; Thông báo này thay thế 

Thông báo số 88-TB/ĐU ngày 22/6/2020 của Đảng ủy Văn phòng UBND tỉnh./. 

 

Nơi nhận: 
- ĐU Khối CQ&DN tỉnh (để b/c); 

- Các đ/c Ủy viên BCH; 

- Các Chi bộ trực thuộc; 

- UBKT Đảng ủy; 

- Công đoàn Văn phòng; 

- Chi Đoàn thanh niên VP; 

- Lưu VT, VPĐU. 

T/M ĐẢNG ỦY 

BÍ THƯ 

 

 

 

 

 

Đặng Đức Tân 
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