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QUYET D!NH 
Ban hành Quy ch lam vic cüa UBND huyn Triyc Ninh 

Nhim k5 2021-2026 

UY BAN NHAN DAN HUYN TRIJ'C NINH 

Can cii' Lu2t T chi'c ChInh quyn dja phu'cing ngày 19/6/2015; Lut tha 
dói, bô sung mç5t so diêu cña Luçlt to chi'c ChInh phi và Luat  tO chi'c chInh quyên 
djaphwong ngày 22/11/2019, 

Can c& Quylt djnh s 1428/QD-UBND ngày 07/7/2021, Quylt djnh so 
1429/QD-UBND ngày 07/7/2021 cia Chi tjch UBND tinh vêphê chuán kêt qua 
bâu ch&c vy Chi tjch UBND huycn và chz,'c vy Phó chi tjch UBND huyçn Try'c 
Ninh, nhim Icj) 2021-2026; Nghj quyêt so 14/NQ-HDND ngày 28/6/202 1 cia 
HDND huyn Tricc Ninh ye vic xác nhgn ket qua báu Uy viên UBND huyçn, 
nhim k1j) 2021-2026; 

Can cii' Quyê't djnh sO' 75/2006/QD-TTg ngày 12/4/2006 cia Thz tuâng Ci'zInh 
phz ban hành quy ché lam vic mdu cia UBND huyn, qun, thj xâ, thành phô trzcc 
thuç3c tinh, 

Can th Quyé't djnh sO' 45/2018/QD-TTg ngày 09/11/2018 cia Thi tzthng 
ChInh phz quy djnh chê d5 hQp trong hogt d5ng quán lj, ã'iéu hành cia cci quan 
thu5c h thông hành chinh nhà nu'O'c; 

Xét d nghj cia Chánh Van phông HDND- UBND huyçn. 

QUYET DINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay "Quy ch lam vic cüa Uy ban 
nhân dan huyn Tn,rc Ninh, nhim kr 2021-2026". 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu hrc tr ngày k. 

Các thành viên UBND huyn nhim k 2021-2026; các Ca quan, dcm vi tryc 
thuc UBND huyn; Chü tjch HDNID, UBND các xã, thj trân; thu tnr&ng các cci 
quan, dan vj lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 

UY BAN NHAN DAN 
HUYN TRIIC NINH 

Noi nhln: 
- UBND tinh; 
- Các Co quan lien quan cüa tinh; 
- Ban chap hinh Dãng b huyn; 
- Lành do HDND, UBND huyn; 
- Các co quan, dcm vi trên dja bàn huyn; 
- Dáng üy, HDND, UBND các xà, thj trân; 
- Cong thông tin din t1r huyn; 
- Lint: VT 

Liru Van throng 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
HU - \CNINH Dc 1p - Tiy do - Hinh phüc 

QUY CHE LAM VIEC 
UBND huyn Triyc Ninh, nhim kr 2021-2026 

kern theo Quyêt djnh so 4200/QD- UBND ngày 17/8/2021 
cza UBND huyên Try'c Ninh) 

Chirong I 
NHtNG QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi, di tu'qng diu chinh 

1. Thành viên UBND huyn Tc Ninh, nhim kSr 2021- 2026, gm: Chü tjch 
UBND huyn, các Phó Chü tjch UBND huyn; thu truâng các c quan chuyên mon 
cUa UBND huyn, Uy viên phii trách Quân s1r, Uy viên phii trách Cong an. 

2. Quy djnh nguyen tic, ch d trách nhim, 1 Mi lam vic, trInh tr giãi 
quyt cOng vic và môi quan h cOng tác cüa UBND huyn Tc Ninh, nhim kr 
202 1- 2026. 

3. Các thành viên UBND huyn; thu trithng các dan vj trirc thuc UBNID 
huyn; Chü tjch UBND xä, thj trân vâ các to chüc, Ca nhân có quan h lam vic vói 
UBND huyn Trirc Ninh chju sir diêu chinh cUa Quy chê nay. 

Diu 2. Nguyen tc lam vic cüa UBND huyn 

1. UBND huyn lam vic theo nguyen tc tp trung dan chü, vra phát huy 
vai trô lânh dao  cüa t.p the UBND huyn, vüa dê cao trách thim cá nhân cüa Chü 
tjch, các Phó Chñ tjch UBND huyn và Uy viên UBND huyn. 

2. UBND huyn giài quyt cOng vic theo quy djnh cüa pháp 1ut, si,r chi 
dao, diêu hành cüa UBND tinh, Chu tch UBND tinh; sir lãnh dio cüa Ban chap 
hành Dâng b huyn, Ban Thuxng viii, Thu?mg trirc Huyn ui', sir giám sat cüa 
HDND huyn trong vic thirc hin chüc näng, nhim vii, quyên han  dugc giao. 

3. Trong phân cOng giài quyt cong vic, mi vic chi duqc giao cho mt ca 
quan, dan vj, mOt  ngu?i phi trách và chju trách nhim chInh. Cp trên không lam 
thay cOng vic cüa cap di.râi. Thu truông Co quan dugc giao cong vic phãi chu 
trách thim ye tiên d và kêt qua cOng vic duçc phân cong. 

4. Tuân thu trInh tçr, thu tçic, thai han  giâi quyt theo quy dnh cüa pháp 1ut 
và theo chisong trInh, kê hoach,  Quy chê 1m vic cüa UBND huyn. 

5. Phát huy näng 1irc và s& tru&ng cüa can b, cOng chuc; d cao trách nhim 
cá nhân, nhât là nguèi dung dâu don vj trong phi hqp cOng tác, trao di thông tin 
trong giâi quyt cong vic và trong mci boat dng theo chuc nng, nhim vii, quyn 
hn diiqc pháp lust quy djnh. 

6. Dan chu, cong khai, minh bach  và hiu qua trong m9i hoat dng. 
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Chirongil 
TRACH NHIM, PHiM VI GIAI QUYT 
CONG VIC VA QUAN H CONG TAC 

Diu 3. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic cüa UBND huyn 

1. UBND huyn giãi quy& cong vic theo nhim vii, quyn han  quy djnh 
tai Diêu 28 Lut To chirc chInh quyên dja phuang ngày 19/6/2015 và các quy 
djnh khác cüa pháp lut có lien quan. 

2. Cách thirc giài quy& cong vic cüa UBND huyn: 

a) Thâo lu.n và quy& djnh trng vn d tti phiên h9p UBND huyn 
thung kr hoc chuyên dê. Các quyêt djnh cüa UBND huyn dirge thông qua 
khi có qua ni'ra (1/2) tong so thành viên UBND huyn tan thành; 

b) Di vi vn d do yêu cu cp bach hotc không nht thit phài t chi'rc 
tháo lu.n tp the, thI theo chi dio cüa Chü tjch UBND huyn, Van phOng 
HDND- UBND huyn gt'ri toàn b ho so den tfrng thành viên UBND huyn de 
xin kiên: 

- Nu vn d dirge qua nira (1/2) tng s thành viên UBNII huyn có 
kin tan thành, Van phông HDND- UBND huyn trInh Chü tjch UBND huyn 
quyt djnh và báo cáo UBND huyn trong phiên h9p gân nhât; 

- Nu vk d chua dirge qua nira (1/2) tng s thành viên UBND huyn tan 
thành, Van phông HDND- UBND huyn báo cáo Chü tch UBND huyn quyêt 
djnh vic dim van dê ra phiên hçp UBND huyn gân nhât de tháo lu.n them. 

- Truäng hgp s tan thành và s không tan thành ngang nhau thI quy& 
djnh theo kiên cüa ChU tjch UBND huyn. 

Diu 4. Phm vi, trách nhim giãi quyt cong vic cüa Chü tjch 
UBND huyn 

1. Chü tjeh UBND huyn là ngi.thi lãnh dao  và diu hành cOng vic cüa 
UBND huyên, chiu trach nhiêm ye viêc thuc hiên nhiêm vu, quyên han duoc 
quy djnh tai  Dieu 29, Dieu 121, Lut To chi'rc ehInh quyen dja phucrng ngày 
19/6/2015; cUng vOi t.p the UBNID huyn chju trách nhim ye hoat  dng cUa 
UBND huyn truâc HDND huyn, truóc UBND tinh, tri.thc Nhân dan trong 
huyn và trithc pháp lust. 

Chü tjch UBND huyn có nhctng nhim vii và quyn han  sau day: 

a) Länh dao  Cong tác cüa UBND huyn, eác thành viên UBND huyn và 
UBND xã, thj trân: 

- Don dc, kim tra cong tác cUa CC co quan chuyên mon thuc UBND 
huyn, UBND xâ, thj trân trong vic thrc hin Hien pháp, B lut, Lut, các van 
bàn cüa co quan nhà nuic cap trén, Nghj quyêt cüa HDND huyn và Quyt djnh 
cüa UBNID huyn; 

- Quyt djnh các van d thuc nhim vli, quyn han  cüa Chü tjch UBND 
huyn; 
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- Ap diing các bin pháp cãi tiên lê lôi lam vic; quãn 1 diiêu hành hot 

dng cüa b may hành chInh; ngän ngra, dâu tranh chông quan lieu, vô trách 
nhim, bach djch, ci'ra quyên, tham nhüng, lang phi và các tiêu crc khác cüa can 
b, cong chüc và nhân viên trong b may chInh quyên; 

- T chüc tip cOng dan, xét và giâi quy& các kin nghj, khiu nai,  t cáo 
cüa cOng dan theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

b) Triu ttp và chü t9a các phiên h9p cüa UBND huyn. 

c) Phê chun kt qua bu, min nhim, bãi nhim Chü tjch, các Phó chü 
tjch UBND xä, thj trân; dieu dng, dInh chi cong tác, each chüc Chü tjch, Phó 
chü tjch UBND xâ, thj trân; giao quyên Chü tjch UBND xâ, thj trail trong trmYng 
hqp khuyêt Chü tjch UBNID xä, thj trân giüa hai kS'  hçp cüa HDND xà, thj trail; 
yêu câu ChU tjch TJBND xà, thj trân dInh chi cOng tác dOi vi cOng chirc cap 
duâi khi không hoàn thành nhim viii duçic giao hoc vi phm pháp lut; bô 
nhim, mien nhim, diêu dng, cách chüc, khen thrnng, k lu.t can b, cong 
chüc nhà nithc theo phân cap. Bô nhim Uy viên UBND huyn vào chüc danh 
ngu?i düng dâu cci quan chuyên mon thuc UBNID huyn. 

d) DInh chi thi hành, bãi bó nhüng van bàn trái pháp 1ut cüa cci quan 
chuyên mon thuc UBND huyn; UBND, Chü tjch UBND các xã, thj trân. 

d) DInh chi thi hành Nghj quy& trái pháp luat  cüa HDND các xà, thj trn 
và dê nghj I-IDND huyn bãi bó. 

e) Ap ditng các bin pháp theo quy djnh cüa pháp 1ut d giãi quyt các 
cOng vic dt xuât, khân cap trong cOng tác phông, chông thiên tai, cháy, no, 
djch bnh, an ninh, trat  tir; báo cáo UBND huyn trong phiên hçp gân nhât. 

1) Ra quy& djnh, chi thj d thixc hin nhim v1i, quyn han  cüa Chü tjch 
UBND huyn và nhftng van dê khác ma pháp lust  quy djnh thuc thâm quyên 
cüa Chü tjch UBND huyn. 

2. Trirc tip chi dao  giâi quyt hoc giao Phó Chü tjch chü trI, phi hçip 
giãi quyêt nhüng van dê lien quan den nhiêu ngành, nhiêu 11th vçrc, dja phuang 
trong huyn. Trix&ng hçp can thiêt, ChU tjch UBND huyn có the thành 1p các 
to tix van dê giüp Chü tjch UBND huyn giái quyêt cong vic. 

3. Chi djnh mt Phó Chü tjch lam thim viii thumg trirc; uST thim cho 
Phó Chü tjch Thr?ng trrc diêu hành hoat dng cüa UBND huyn khi ChU tjch 
UBND huyn di yang. 

4. Khi mt Phó ChU tjch di vng, ChU tch UBND huyn tr?c tiêp giâi 
quyêt hoc u5r quyên cho mt Phó Chü tjch khác giâi quyêt cOng vic thay Phó 
Chü tjch di yang. Chánh Van phông HDND- UBND huyn thông báo kjp th?yi 
các ni dung uS' thim và ket qua cong vic dã giâi quy& cho Chü tjch và Phó 
ChU tjch di yang biêt. 

5. Khi cn thit, Chü tjch UBND huyn có th diu chinh vic phân 
cOng gifla các thành viên UBND huyn. 

6. Thay m.t UBND huyn kS'  quyt djth cüa UBND huyn; ban hành các 
van bàn chi dao,  huàng dan, kiém tra vic thi hành các quyt dnh. 
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Diu 5. Trách nhim, phim vi giãi quyêt cüa Phó Chü tch UBND 
huyn 

1. Mi Phó ChU tjch UBND huyn dugc Chü tjch UBND huyn phân 
cong phi trách mt so 11th vrc cong tác và chi dao,  theo dôi hoat dng cüa mt 
so xà, thj trân. Các Phó Chü tjch dixçic s1r diing quyên han  cüa ChU tjch, nhân 
danh Chü tjch khi giãi quyêt cOng vic thuc 11th vrc duçic phân cong và chju 
trách thim trizOc pháp 1ut và truàc Chü tjch UBNID huyn. 

Phó Chü tjch UBND huyn chju trách thim cá nhân v cOng tác cüa 
mInh truâc HDND huyn, UBND huyn và Chü tjch UBND huyn; cüng các 
thành viên UBND huyn chju trách thim tp the ye boat  dng cüa UBND 
huyn truâc HDND huyn. UBND tinh và Chü tjch UBND tith. 

Pham vi, trách nhim giãi quyt cOng vic cüa Phó Chü tjch UBND huyn 
thçrc hin theo Diêu 122, Lut To chüc ChIth quyên dja phuang. 

2. Trong pham vi, 11th virc duçic phân cong phii trách, Phó Chü tjch 
UBND huyn có thim vii và quyên han: 

a) Chi dao,  don dc các ca quan chuyên môn, UBND xa, thj trn xay 

dmg và tO chüc thrc hin các chiên luqc, quy hoach, ké hoach,  các cy chê, 
chInh sách, ct an phát triên ngành, linh v1rc, dja phuang theo dung diRing lôi, 
chInh sách cUa Dáng, pháp 1ut cüa Nhà ni.rc, phü hqp vâi các van ban chi dao 
cña cp trén và tIth hIth thirc tê; bão dam tInh khâ thi, hiu qua cao; 

b) Chi dao,  kim tra các ca quan chuyên môn, UBND xâ, thj trn thirc 
hin các chü tnrng, chInh sách cüa Dâng, pháp 1ut cUa Nhà nu9c và thim v1i 

thuc phm vi duqc phân cOng ph'ti trách; dInh chi tam  thai vic thi hành van 
ban và vic lam trái pháp 1ut cüa cci quan chuyên môn, UBND xa, thj trail; 
dng thñ d xut viii Chü tjch UBND huyn bin pháp x1r 1 theo quy djth cüa 
pháp 1u.t; 

c) Nhân danh Chü tjch UBND huyn chi dao,  xü 1, quyt djth nhüiig vn 
d phát sinh hang ngày thuc pham vi duçc phân cong phii trách; nghiên cüu 
phát hin và dê xuât nhftng van dé can bO sung, sira dôi thuc 11th vçrc ph 
trách, báo cáo ChU tjch UBND huyn xem xét, quyêt djth; 

d) Thirc hin nhim vii khác do ChU tjch UBND huyn giao. 

3. Trong pham vi quyn han  dixgc giao, các Phó Chü tjch UBND huyn 
chü dng xi 1,? cong vic. Nêu van dê có liênquan den các llnh vrc cOng tác cüa 
Phó ChU tjch khác phii trách thI thu dng phOi hçp dê giái quyêt. Tru&ng hçip có 

kiên khác thau thI Phó Chü tjch dang chü trI xi'r 1 cOng vic do báo cáo Chu 
tjch UBND huyn xem xét, quyêt djth. 

4. Hang tun các Phó Chü tjch UBND huyn tng hçxp tIth hIth cOng vic 
ph trách báo cáo Chñ tjch UBND huyn tai cuc h9p giao ban tuân. 

5. Trong chi dao  diêu hành, nu có v.n d lien quan ho.c thuc 11th vvc 
Chu tjch UBND huyn trirc tiép ph trách, nhüng van de phát sinh ngoài k 
hoach, thftng van dê chua ducxc quy djnh, thI các Phó Chu tjch chü dng d 
xuât, báo cáo Chu tjch UBND huyn quyêt djnh; nêu vn d thuc thm quyn 



5 
cüa UBND huyn thI báo cáo Chü tch UBND huyn dua ra phiên h9p UBND 
huyn dê thão 1un, quyêt dnh. 

Diu 6. Trách nhim, phim vi giãi quyt cüa Phó Chü tich  Thtrô'ng triyc 

1. Phó Chü tjch Thrning trrc UBND huyn do Chü tjch UBND huyn chi 
djnh trong so 02 Phó ChU tjch UBND huyn. 

2. Phó ChU tjch Thii&ng trrc UBND huyn trrc tip ph trách mOt  s linh 
vrc cong tác cii the theo phân cong cüa Chü tjch UBND huyn. 

3. Phó ChU tjch Thu&ng trrc &rçYc Chü tjch UBND huyn ui  quyn giài 
quyêt mt so cOng vic cüa Chü tjch UBND huyn và nhân danh ChU tjch lãnh 
dao và diéu hành cong vic cUa UBNID huyn khi Chü tjch di yang. 

Diu 7. Trách nhim, phtm vi giãi quyêt cüa Uy viên UBND huyn 

1. Trách thim là Uy viên UBND huyn: 

a) Uy viên UBND huyn duçc Chü tjch UBND huyn phân cong phii 
trách mt lTnh virc cOng tác cii the; chju trách nhim trrnc UBND huyn và Chü 
tjch UBND huyn ye cong vic thuc linh virc dugc giao. 

b) (Jy viên UBND huyn có trách thim chü dng xem xét, trInh UBND 
huyn, Phó chü tjch UBND huyn phi trách lTnh vrc hoc Chü tjch UBND huyn 
(theo thm quyên) giãi quyêt các nhim vi thuing xuyên hoc phát sinh thuc lTnh 
vrc duçic giao. 

c) Uy viên UBND huyn phái dành thñ gian thoà dáng d tham gia, phi 
hçTp giâi quyêt cOng vic, quyêt djnh nhüng van dê thuc thâm quyên cüa tp the 
UBND huyn; thirc hin các nhim vi duqc Chü tjch UBND huyn u5' quyên và 
báo cáo ket qua cong vic vâi Chü tjch UBND huyn. 

d) Uy viên UBND huyn có trách nhim tham dir dy dü các phiên h9p 
thithng kr hoc chuyên dê cUa UBND huyn; tháo lun và biêu quyêt nhthig van 
dê duc dua ra phiên hp hoc qua phiêu xin kiên. 

e) (Jy viên UBND huyn duçic Van phông HDND- UBND huyn cung 
cap day dü, kjp thyi thông tin ye hot dng cüa TJBND huyn, Chü tjch, Phó 
Chü tjch UBND huyn. 

2. Trách nhim là nguñ dimg d.0 c quan chuyen môn: 

a) Giãi quy& cOng vic thuc thm quyn, chirc náng dixqc giao theo pháp 
lust quy djnh. 

b) Nhftng kin nghj cüa t chüc, Ca nhân thuc chirc näng cüa mmnh, nhung 
vuçit thâm quyen giâi quyêt hoc nhUiig vic dã phOi hçip viii cc quan lien quan giài 
quyet nhung con kiên chua thông nhât, thI trInh Phó chü tjch UBND huyn phii 
trách d xü 1 (trInh UBND hoc Chü tjch UBND khi vuçit qua thm quyn hoàc 
nhUng yân dé phi'rc ttp). 

c) Tham gia d xut kin v nhng cOng vic chung cüa UBND huyn 
và thirc hin mt sO cOng vic ci the theo phân cOng cüa Chü tjch UBND 
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huyn và phân cap cüa Giám doe S&, Thu trung các c quan quãn 1 chuyên 
ngành cña tinh. 

d) Tharn gia kinvâi các cci quan chuyên mon khác cUng cp và UBND 
xä, thj trân dê xü 1 các van dê thuc chüc näng, thâm quyên quàn 1. 

d) Phi hqp vói Phông Ni vi xây dirng, trInh UBND huyn quyt djnh 
ye chüc näng, nhim vii và c câu, to chüc cüa Co quan mInh. 

e) Thirc hin cOng tác câi each hành chInh trong ni b co quan và tham 
gia cOng tác cài each hành chInh, kê hoach day minh irng diing cong ngh thông 
tin trong hoat dng cüa các co quan nhà nithc huyn. 

f) Chp hành nghiêm các quy& djnh, chi dio cüa c.p trên; trumg hçp 
chm ho.c không thrc hin dugc phái kp thñ báo cáo rö 1 do. Khi có can cü 
ye quyêt djnh, ehi dao  do chua phü hqp hoc trái pháp 1ut phài báo cáo ngay 
vói nguYi ra quyêt djnh. 

Diêu 8. Trách nhim, phtm vi giãi quyt cong vic cüa Chánh Van 
phông HDND- UBND huyn 

Chánh Van phOng HDND-UBND t1c hin các nhim v1i duçc UBND 
huyn quy djnh ye chüc nàng, thim v11, quyên han  và Co CâU to chüc cüa Van 
phOng HDND-UBND huyn; Quy chê ye tiêp nhn, xü 1, phát hành va quàn 1 
van bàn tai  Van phOng HDND-UBND huyn và cáe nhim vii cci the sau: 

1. Giüp Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn ntm tInh hInh hoat dng 
cña UBND huyn, cüa các Co quan chuyên mOn và UBNID xã, thj trân; tong hçip 
tInh hInh báo cáo tai cuOc hçp giao ban hang tuân, hang tháng, qu cüa lânh dao 
và tp the UBND huyn; dê xuât vOi ChÜ tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn 
vic phân cOng các co quan chuyên mon nghiên ccru, báo cáo nhtthg van dê ye 
thirc hin chü trucing, chInh sách và co chê quail 1)'. 

2. T chüe cung c.p thông tin phic v1 sir chi dao,  diu hành cüa UBND, 
Chu tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn. Tham muu cho UBND huyn quàn 1 
và vn hành COng thông tin din tCr cüa huyn; irng dctng cOng ngh thông tin dê 
nâng cao hiu qua hoat  dng cüa các co quan hành chInh nhà nithc. 

3. Theo dOi, don dc, kim tra vic thirc hin các quy& djnh, van bàn chi 
dao cüa UBND, Chü tjch UBND huyn; kiên nghj vi Chü tjch UBND huyn v 
các bin pháp nâng cao hiu 1irc, hiu qua thrc hin. 

4. Xây dimg, trInh UBND huyn thông qua Quy ch lam vic cüa UBND 
huyén va giüp UBND huyn theo dôi, kiém diem vic thirc hin; giüp Chü tjch 
UBND huyn phôi hcrp xây drng "Quy chê phôi hcip cong tác giüa UBND huyn 
vói các Ban cUa Huyn uS', HDND, Toà an nhân dan, Yin Kiêm sat nhân dan, 
Uy ban Mitt trn To quOc Vit Nam và các doàn the nhân dan cap huyn". 

5. Thrc các nhim vii khác do Chü tjch, PhO Chü tjch UBND huyn giao. 

Diu 9. Quan h phi hçrp cOng tác cüa UBND huyn 

1. Lien h this&ng xuyen vri UBNID, Chü tjch UBND; các S&, ngành cüa 
tinh; Huyn u5', Thumg tnrc Huyn uS', các co quan cüa Dáng, HDND, Toá an 
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nhãn dan, Vin Kiêm sat nhân dan, Uy ban Mt trn To quôc và các doàn the 
nhãn dan cap huyn. 

2. Phi hcip chat chê vâi Thithng trrc HDND huyn trong vic chun bj 
chuong trInh, ni dung cüa kS'  h9p HDND huyn; các báo cáo, dê an trInh 
HDND huyn; giâi quyêt các van dê phát sinh trong qua trInh thijc hin Nghj 
quyêt cüa HDND huyn; nghiên ciru giài quyêt theo thârn quyên các kiên nghj 
cüa HDND huyn, các Ban cüa HDND huyn; trà Ru chat van cüa c1r tn và dai 
biêu HDND huyn. 

3. Phi hçup cht chê, thuông xuyén cung c.p thông tin v tinh hInh hoat 
dng và kinh té xã hOi  cüa huyn vth Uy ban Mt tr.n To quôc và các doàn the 
nhân dan; cüng thrc hin các ehInh sách an sinh xã hi chàm lo, bâo v quyên 
và lçui Ich chInh dáng cüa Nhân dan; 4n dng Nhân dan tham gia xay dmg, 
cUng Co chInh quyên vftng mtnh, tir giác thirc hin các chü truclng, chInh sách 
cüa Dâng, pháp 1ut cüa Nhà nuâc. 

UBND và các thành viên UBND huyn 1ng nghe và có trách nhim 
giài quyêt và trâ Ryi các kiên nghj cüa Uy ban Mt trn To quôc và các doàn 
the nhân dan huyn. 

4. Ph& hçup vâi Vin Kim sat nhân dan, Toà an nhân dan huyn trong 
vic du tranh phông, chông ti phm, cáe hành vi vi phim Hiên pháp và pháp 
1ut; gift vtrng k) 1ut, k cucung hành chInh, tuyên truyên giáo dic pháp 1ut; 
thc hin các miic tiêu phát triên kinh tê- xã hi và các chü truo'ng, chInh sách 
cüa Dàng, pháp 1u.t cüa Nhà nuâc. 

Diu 10. Quan h cong tàc giü các Uy viên UBND huyn là thu trtr&ng co' 
quan chuyên mon cp huyn, Uy viên phii trách Cong an, Uy viên phi trách Quân 
sty (thu tru&ng co' quan chuyên môn) 

Quan h cong tác gifta các Uy viên là thU trrnrng ccu quan chuyên mon cp 
huyn, Uy viên phii trách Cong an, Uy viên phii trách Quân sr là môi quan h 
phôi hçup dê thirc hin chUc nàng, nhim vii theo phân công, phân cap cUa 
UBND huyn và hisàng dn cUa các ecu quan chuyên ngành cap trên. 

1. ThU truàng các ccu quan chuyên mon khi giái quy& cOng vic thuc 
thâm quyên có lien quan den chirc näng, thim vi1 cUa các ecu quan chuyên mon 
khác, thI xin kiên cUa ThU trithng ecu quan do. ThU truàng ecu quan duçuc xin 
kiên, phài trà Rn bang van bàn trong thui hin không qua 05 ngày lam vic, kê tU' 
ngày nhn ctucrc ho scu (hoc van bàn dê nghj) và chju trách nhim ye nOi dung 
trã Rn; nêu dixçuc med di,r h9p phái tnirc tiêp ho.c cU ngi.thi có dU thâm quyên, 
trách nhim dir hçp. 

2. ThU tru&ng ecu quan chuyên mon duçuc phân cOng lam nhim vii thm 
djnh, thâm tra dé an, d? an, dij tháo van bàn hành chInh, van bàn quy phm pháp 
1ut, phãi chju trách nhim ye ni dung, the thUc, thâm quyên và tInh chInh xac, 
hiu qua cUa van bàn. 

3. Di vâi nhCtng vn d vuçut thm quyn hoc dUng thm quyn nhung 
khOng dU khà nàng vá diêu kin dê giài quyêt, thU trix&ng ecu quan chuyên mon 
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phãi chü dng lam vic vi thu tru&ng co quan có lien quan die hoàn chinh ho so 
trInh Phó Chü tjch UBND huyn phii trách, nêu không thông nhât duçic thI trInh 
Chu tjch UBND huyn quyêt djnh. 

Diu 11. Quan h cong tác gi&a thu trtr&ng co' quan chuyên mon 
huyn vó'i Chü tjch HDND, Chü tch  UBND xã, thj trân 

Quan h cong tác giüa các Co quan chuyên mon huyn vOi 1-]DND, 
UBND xâ, thj trân là mOi quan h phôi hçp, hung dn thc hin chüc näng, 
nhim v11 cüa don vj, dja phixcmg theo quy djnh cüa pháp lust  và phân cOng, 
phân cap cüa UBND huyn. 

1. ThU tnr&ng cci quan chuyên mOn có trách nhim giài quy& các d nghj 
cUa ChU tjch HDND, ChU tjch UBND xã, thj trail theo thâm quyên và phài trà 
1i bang van bàn trong thai hn không qua 07 ngày lam vic nêu van die không 
phãi lay kiên cUa CáC cci quan chuyên mon khác và không qua 15 ngày lam 
vic nêu phài lay kiên cUa các cci quan chuyên mon khác có lien quail, kê tir 
ngày nhn dusçic van bàn die nghj. Hét thai hn do, nêu chua nhn ctucic van bàn 
trà l&i thI ChU tjch HDND, ChU tjch UBND xã, thj trân báo cáo ChU tjch UBND 
huyn die chi do thirc hin. 

2. Khi ChU tjch HDNID, Chu tjch UBND xâ, thj trn có yêu cu lam vic 
vâi thu trtthng cci quan chuyên mOn ye CáC cong vic can thiêt lien quan den 11th 
vrc quàn l)' chuyên ngành, can chuân bj k ni dung và gui truc tài lieu t&i thu 
tnring cci quan chuyên mon do. ThU tm&ng cci quan chuyên mon khi th.n d'Lrqc 
yêu cu phài trrc tiêp (ho.c phân cOng cap phó) lam vic vi ChU tjch (hoc Phó 
ChU tjch) HDND, ChU tjch (hoc Phó ChU tjch) UBND xa, thj trân. 

3. ThU tru&ng cci quan chuyên mOn có trách thim chi do, huàng dan, 
kim tra UBND xã, thj trân, cOng chCrc chuyên mon thirc hin các nhim v11 
cOng tác thuc ngành, 11th vrc mInh phii trach theo quy dinh cUa pháp lut; kjp 
th?ii uOn nn, chân chinh, xU l các sai phm (nêu co). 

Chiro'ng III 
CHTJ'NG TR!NH CONG TAC 

Diu 12. Các 1oii Chtro'ng trinh cong tác cüa UBND huyn 

1. Chixang trInh cOng tác nàm cUa UBND huyn, gm: 

a) Phn met: Tong quát các dijnh hithng, nhim vii và giài pháp lórn cUa 
UBND huyn trén tat ca các 11th v1rc; 

b) Phn hai: Ni dung các phiên h9p thu&ng kS'  cUa UBND huyn và dath 
miic các báo cáo, d an, dir tháo van bàn quy phm pháp 1ut (QPPL) và nhUng 
van die can trIth UBND huyn, ChU tjch UBNID huyn trong näm. 

2. Chiiang trInh cong tác qu cUa UBND huyn, gm: Ni dung các 
phiên hp thiixng k' cUa UBND huyn và danh m1ic báo cáo, die an, du tháo 
van bàn QPPL và thU'ng van e can trIth UBND huyn, ChU tjch UBND 
huyn trong qu. 
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Chrn nhât vào ngày 20 cüa tháng cuôi qu do, các Co quan phãi g1ri dir 

kiên chi.rong trmnh qu sau cho Van phOng HDND- UBND huyn. 

b) Van phOng HDND- UBND huyn tng hcip chung, xây dimg dr thão 
chuong trInh cong tác qu cüa UBNID huyn; các van dê dugc chia theo các linh 
virc cüa Chü tjch và tüng Phó Chü tjch xi.r 1, trInh ChU tjch UBND huyn quyêt 
djnh. Ch.m nhât vào ngày 25 cüa tháng cuôi qu do, phãi gui chucing trInh cong 
tác qu sau cho các cci quan lien quan biêt, dê triên khai thirc hin. 

3. Chuong trInh cong tác tháng cüa UBND huyn: 

a) Hang tháng, các co quan can cü vào tin d chun bj d an, dir an, dir 
thão van bàn QPPL (dâ ghi trong chu'ong trInh qu), nhüng van dê ton dçng, 
van dê phát sinh m9i, dê xây dirng chuong trInh cOng tác tháng sau. Van bàn dê 
nghj cUa co quan phài giri ye Van phOng HDND- UBND huyn chm nhât vào 
ngày 22 cüa tháng do; 

b) Van phông HDND- UBND huyn tng hçip chung, xây dçrng dir thâo 
chrnmg trInh cong tác tháng cña UBND huyn, phân theo các lTnh virc ChU tjch 
và tüng Phó Chü tjch xi:r 1, trInh Chü tjch UBND huyn quyêt djnh. Chm nhât 
là ngày 25 tháng nay, Van phOng HDND- UBNID huyn phâi gui chuong trInh 
cong tác tháng sau cho các Co quan lien quan biêt, dê triên khai thirc hin. 

4. Chuong trInh cong tác tun cüa Chü tjch, Phó Chü tjch UBND huyn: 

a) Can cir chuong trInh cong tác tháng cüa UBND huyn, s1r chi dao  cüa 
Chü tjch, các Phó ChU tjch UBND huyn, Van phông HDND-UBND huyn du 
thào chucing trInh cong tác tuân tói cüa ChU tjch, Phó Chü tjch, trInh Chü tjch 
UBNID huyn quyêt ctjnh và thông báo cho các co quan lien quan biêt ch.m nhât 
vào chiêu thi'r Sáu tuân do; 

b) Các co quan, don vj khi có yêu cu lam vic vói Chü tjch hoc PhO 
Chü tjch UBND huyn dê giâi quyêt cOng vic trong tuân, phài däng k bang 
van bàn vOi Van phOng HDND- UBND, chm nhât vào chiêu thu nm cüa tun 
tnrâc dé dua vào lich. 

5. Van phôngHDND- UBND huyn thung xuyên phi hçp vâi Van 
phOng Huyn u dê xây dirng chi.rong trInh cOng tác cUa UBND huyn, 
HDND huyn. 

6. Vic diu chinh chuong trInh cOng tác cüa UBND huyn do Chü tjch 
UBND huyn quyêt djnh trén co sâ dê nghj cUa CáC co quan, t chüc và dam bão 
phU hcip vói yêu câu chi dao,  diêu hành cüa UBND, Chü tch, Phó Chü tjch 
UBND huyn. 

7. Van phông HBND- UBND tinh là co quan quàn 1 chuong trInh cong 
tác cüa UBND huyn, có trách nhim tham mini cho UBND huyn trong vic 
xay dmg, diêu chinh và tO chüc, don dc thixc hin chuong trInh cong tác cüa 
UBND huyn. Khi có sr diêu chinh chuong trInh cong tác, Van phOng HDND-
UBND huyn phài thông báo kjp th?ii cho các thành viên UBND huyn và Thu 
trithng các co quan, don vj lien quan biêt. 
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Diu 14. Theo döi, dánh giá kêt qua thirc hin chtwng trInh cong tác 

1. Hang tháng, hang qu và mt näm, các cc quan chuyên mon rà soát, 
kiêm diem vic thirc hin các cOng vic dâ ghi trong chuang trInh cong tác cüa 
UBND huyn; thông báo vói Van phông HDND- UBND huyn tiên d, két qua 
xü 1 cOng vic do Co quan mInh chU trI; các cOng vic con ton dçng; hixóng xü 
1 tiêp theo; dông th?yi ttiêu chinh, bô sung các cOng vic trong chixang trInh 
cong tác thai gian ti. 

2. Van phOng HDND- UBND huyn giüp UBND huyn thu?ing xuyên 
theo döi, kiêm tra, don dôc vic chuân bj các dê an, cOng vic cüa các Ca quan 
chuyên môn, UBND xã, thj trân và các Ca quail, don vj khác; djnh kS'  sáu tháng 
và mt nàm, tong hçTp báo cáo UBND huyn kêt qua thirc hin chuong trInh 
cOng tác cüa UBND huyn. 

3. Vic dánh giá kt qua thirc hin chuong trInh cOng tác hang qu, 
hang nàm di.rgc tong hp trên ca s& kêt qua thrc hin chuang trInh cong tác 
hang tháng. 

Chiro'nglV 
PHIEN HQP UBND HUY1N 

Diu 15. Phiên h9p Uy ban nhãn dan huyn 

1. UBND huyn t chirc hçp thithng kS'  mi tháng mt 1n. TruOng hçip 
c.n thi&, t chüc phiên hp UBND huyn theo chuyên dê hoc h9p dê giâi 
quyt cOng vic phát sinh dt xuât. 

2. Chü tjch UBND huyn quyt djnh ciii th ngày h9p, chuo'ng trInh, nOi 
dung phiên hçp thuông kS'  cüa UBND huyn. Trithng hp xet thây can thiêt 
hoc theo yeu câu cüa Chü tjch UBND huyn hoc cüa It nhât mt phân ba 
(1/3) tong so thành viên UBND huyn, Chü tch UBND huyn triu tp phiên 
hçp chuyên dé hoc giãi quyêt cOng vic phát sinh dt xuât. Vic triu tap, 
chuân bj, to chi'rc hçp và các ni dung lien quan den phiên h9p chuyên dé hoc 
giái quyêt cong vic phát sinh dt xuât dugc thirc hin nhu dOi vOl phiên h9p 
thuOng kr. Tru&ng hçp d.c bit, do Chü tjch UBND huyn quyêt djnh. 

3. Chü tjch UBND huyn chü tça phiên h9p UBND huyn. Khi Chü 
tjch yang mit, Phó Chü tjch ThuOng trirc thay Chü tjch UBND huyn chü tça 
phiên hçp. 

4. ChU tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn chü trI vic thão lun tmg vn 
dê trInh tai  phiên h9p UBND huyn, theo lTnh virc ducic phân cong phii trách. 

Diu 16. Chun bj phiên h9p 

1. Chü tjch UBND huyn quyt djnh ni dung chuang trInh, thành phn, 
khách mñ, thai gian, dja diem to chic phiên h9p UBND huyn. 

Phiên h9p UBND huyn thuOng k' htng tháng t chüc h9p vào tun du 
cüa tháng. Chü tjch UBNID huyn có the quyêt djnh thay dOi thñ gian, da dim 
h9p khi can thiêt. Khi có sir thay dôi ye phiên hçp, Van phOng HDND- UBND 
huyn có trách nhim thông báo cho các thành viên UBND huyn bit trixOc It 
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nhât 03 ngày lam vic, trithc ngày phiên h9p bat dâu (tri'r trung hçp giâi quyêt 
cong vic dt xuât). 

2. Van phông HDND-UBND huyn có nhim viii: 

a) Kim tra cong tác chun bj các ni dung trInh ra phiên h9p; 

b) Chm nht 05 ngày lam vic triióc ngày phiên hp bt dAu, Van phông 
HDND- UBND huyn trInh Chü tjch UBND huyn quyêt djnh chInh thirc ni 
dung, chuang trInh, thñ gian, thành phân, dti biêu mi dir phiên h9p. Chisang 
trInh, thii gian và các tài 1iu trInh tai  phiên hçp phài dugc gui den các thành 
viên UBND huyn chum nhât là 03 ngày lam vic trizic ngày bat dâu phiên hçp 
thuing kS'  và cham nhât 01 ngày tnrâc ngày bat dâu phiên h9p chuyên dê hotc 
hçp dê giãi quyêt cOng vic phát sinh dt xuât. 

c) Don dc thu trithng co quan có d an, cOng vic trInh ti phiên hçp 
gui ho si dê an, cOng vic và các van bàn lien quan den Van phông HDND-
UBND huyn: 

- Chm nht 05 ngày lam vic, tnrc ngày phiên hop bt du, chü d an, 
cOng vic trInh phâi gài tài lieu dã duçic Chü tjch UBND huyn, Phó Chü tjch 
UBND huyn xem xét và cho kiên trInh ra phiên hçp den Van phông HDND-
UBND huyn; 

- S li.rçing tài lieu trInh UBNID huyn xem xét ti phiên hp do Chánh 
Van phông HDND- UBND huyn quy djnh. 

d) Van phOng HDND- UBND huyn có trách nhim gui giy mi và tài 
1iu hp den các thành viên UBND huyn và dti biêu mi dir hp It nhât là 03 
ngày lam vic truâc ngày phiên hçp (trü tnthng hqp hp bat thung); 

d) Triing hqp do thay di ngày hop, Van phông HDND- UBNID huyn 
phãi thông báo cho thành viên UBND huyn và các di biêu mi dir hp It nhât 
01 ngày, truéc ngày phiên hop. 

Diu 17. Thành phn dty phiên hp 

1. Thành viên UBND huyn có trách nhim tham dir dy du các phiên hçp 
UBND huyn, nêu yang mt phâi báo cáo va duçc Chu tjch UBND huyn dông . 

2. Phiên hp UBND huyn chi duçic tin hành khi có It nht 2/3 thng s 
thành viên UBND huyn tham dir. 

3. UBND huyn mi Chu tjch Hi dng nhân dan huyn dir tt cá các 
phiên hçp UBND huyn. 

4. UBND huyn miii: Thu&ng trirc Huyn üy, Chu tjch Uy ban Mt trn T 
quôc, Chu tjch Lien doàn lao dng, Chánh an Toà an nhân dan, Vin truông Vin 
Kiêm sat nhân dan huyn; Chu tjch HDND, ChU tjch UBND xã, thj trn; dai  din 
các ban nganh, doàn the, các Ban cüa HDND huyn và các di biêu khác dir hop, 
khi phiên hçp UBND huyn thão lun ye nhftng van dê có lien quan. 

5. Dti biu không phái l. thành viên UBND huyn duçic phát biu kin 
nhung khOng có quyen bieu quyêt. 
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Diu 18. TrInh ty phiên hp 

Phiên hp LTBND huyn duçic tin hành theo trInh tçr sau: 

1. Chánh Van phông HDND- UBND huyn báo cáo s thành vién UBND 
huyn có mit, so thành viên UBND huyn yang mitt; dai  biêu miii dir phiên hçp; 
thông báo quyêt djrih cüa ChU tjch UBND huyn ye ni dung, chrnmg trInh 
phiên hçp. 

2. ChU tjch UBND huyn (hoc Phó Chü tjch) chü tça diu hành phiên hçp. 

3. UBND huyn tháo 1un tmg v.n d theo trInh tir: 

a) Thu tnr&ng cci quan chü trI d an, cong vic trInh bay torn tt (không 
dcc toàn van) dê an, cong vic, nêu rô nhüng van dê can xin kiên UBND 
huyn. Nêu van dê can xin kiên dã duçic thuyêt minh rô trong to trInh thI 
không phài trInh bay them. 

b) Các thành viên UBND huyn phát biu kin, nói rô tan thành hay 
không tan thành ni dung nào trong dê an, báo cáo cong vic. Các di biêu duçc 
mOi dir hop phát biêu dánh giá, nhn xét ye âê an, báo cáo cOng vic. 

c) Thu tnthng co quan chU trI d an, cOng vic, phát biu ' kin tip thu 
và giâi trInh nhftng diem chi.ra duçic nhât trI, nhüng câu hOi cüa các thành viên 
UBND huyn và các di biêu dr phiên hçp. 

d) Chñ tjch (hoc Phó Chü tjch UBND huyn) chU trI tháo lun v d an, 
cong vic két lun và lay biêu quyêt. Các quyêt dnh thông qua cUa UBND huyn 
phài dugc qua nüa (1/2) tong so thành viên UBND huyn biêu quyêt tan thành. 

d) Nu thy vn d thào lun chua rô, Chü t9a d nghj UBND huyn chua 
thông qua dê an, cOng vic và yêu câu chü de an, cong vic chuân bj them. 

4. Chü tça phiên hp kt lun phiên hçp UBND huyn. 

Diu 19. Biên ban phiên hp 

1. Chánh Van phOng HDND- UBND huyn t chüc vic ghi biên bàn 
phiên hop  UBND huyn. Biên bàn phái ghi day du ni dung các kiên phát biêu 
và diên biên cüa phiên hop, kiên kêt lun cUa Chü ta phiên hp và kêt qua 
biêu quyêt (nêu co). 

2. Sau phiên hçp UBND huyn, Chánh Van phông HDND- UBND huyn 
thông báo kjp thOi nhüng quyêt djnh cüa UBND huyn, k& 1un cüa Chü tça 
phiên hop  theo Diêu 120 Lut To chuc chInh quyên dja phuo'ng; dng thOi, báo 
cáo ThuOng trirc Huyn u, ThuOng trirc HDND huyn. Khi can thit, thông báo 
cho các co quan, don vj, tO chirc, doàn the ye nhng van de lien quan. 

3. Chánh Van phOng HDND- UBND huyn t chüc theo dOi, dOn dc, 
kiêm tra tInh hInh thrc hin các cOng vic d duc quyêt djnh tti phiên hp 
UBND huyn và báo áo Chü tjch UBND huyn kt qua thirc hin. 
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Chtrong V 
CUQC HQP GIAI QUYET CONG VIC THTRNG XUYEN 

CUA CHU TICH,  PHO CHU T!CH  U'c-  BAN NHAN DAN HUYN 

Diu 20. Cách thfrc giãi quyt cong vic cüa Chü tjch, các Phó Chü tjch 
UBND huyn: 

1. Chü tjch, các Phó Chü tjch UBNID huyn xir 1 các cong vic thu?mg 
xuyên trên ca s& ho si, tài 1iu trInh cüa co quan chü dê an và Phiêu trInh giài 
quyêt cong vic do Van phông HDNID-UBND huyn trInh, can cir chrnmg trInh, 
kê ho,ch cOng tác dã ban hành và tInh hInh thirc tê tti dja phuang. 

2. H9p, lam vic vâi lânh do các co quan chuyên môn, UBND xã, thj 
trân và cci quan lien quan dê giài quyêt cOng vic thuông xuyen. 

3. Trirc tip giái quy& cong vic tti các don vj, dja phucmg, cci s. 

4. Thành 1p t chüc tii vn gi1ip chi dio thc hin mt s thim vii quan 
trçng hoc nhüng van dê lien quan den nhiêu ngành, nhiêu dja phucmg. 

5. Trong qua trInh xü l cOng vic, Chü tjch, các Phó Chü tch UBND 
huyn có trách thim thông báo cho nhau nh&ng van dê quan tr9ng duqc mInh 
giài quy&, van dê lien quan den các ngành, linh vrc do cáo Phó Chü tjch UBND 
huyn khác phii trách. 

Diu 21. Trách nhim cüa Van phông HDND- UBND huyn trong vic 
chun bj phiêu trInh: 

1. Van phông HDND-UBND huyn chi trInh Chü tjch, Phó Chü tjch 
UBND huyn nhUTig van dé thuc phm vi giãi quyêt cUa Chü tjch, Phó ChU 
tjch UBND huyn khi dã dü thu tVc  theo quy djnh. 

2. Khi nhn dugc h so cüa cáo co quan trInh UBND huyn, Van phông 
HDND- UBND huyn có thim vii kiêm tra hO so ye thu tiic, ni dung, the thic, 
hInh thi'rc van bàn và 1p phiêu trInh giái quyêt cOng vic, trInh Chü tjch hoc Phó 
Chu tjch UBND huyn; dôi vói dci tháo van bàn QPPL, sau khi hoàn thành các 
thu t%lc theo quy djnh cüa Lu.t ban hành Van bàn quy phm pháp 1ut, phãi Co 

chir k tat cüa Chánh Van phOng HDND- UBND huyn vào van bàn trInh: 

a) Thm tra v thu tiic: Nu h so trInh không dung quy djnh, trong 02 
ngày lam vic, ké tü ngày nhn dizgc ho so trInh, Chánh Van phàng HDND-
UBND huyn trà 1i ho so và yêu câu thu trtthng Co quan trInh bô sung day du ho 
so theo quy djnh. 

b) Th.m tra v ni dung và tInh thng nht, hp pháp cüa van ban: Van 
phông HDND- UBND huyn có kiên thâm tra dc 1p ye nOi  dung, tInh 
thông nhât, hqp pháp cüa van bàn; dông thai phOi hçip vi co quan soan  thão 
chinh süa nhng ni dung khOng dung, không phü hqp trong van ban dir thão, 
truóc khi trInh UBND huyn, Chu tjch UBND huyn. DOi vi nhQng vn d 
chua thông nhât diic vói Co quan son thào, Van phOng HDND- UBND huyên 
chu trI to chirc h9p vOi co quan soan thào và cáo co quan có lien quan d thâo 
lun di den thông nhât. Tnthng hqp van chua thông nhât, duqc bâo luu kin 
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và trInh bay rO trong Phiêu trInh, trInh ChU tjch, Phó Chñ tjch UBND huyn 
xem xét, quyêt djnh. 

c) Thm tra v th thüc, hInh thirc van bàn di,r thâo: Nu th thüc, hInh thüc 
vn ban dir thào không phü hçp, chua dung quy djnh cüa pháp lut, Van phông 
HDND- UBND huyn phôi hçp viii cd quan chü trI dir thào hoàn chinh 'ai. 

3. Chm nht 05 ngày lam vic, k tü khi dà nhn dugc h so hcip 1, Van 
phông HDND- UBND huyn phâi hoàn thành cong vic thâm tra và 1p phiêu 
trInh, kern theo day dCi ho so', tài lieu dê trInh Chü tjch hoc Phó Chü tjch UBND 
huyn theo quy dinh. 

Diu 22. Vic xfr 1 hi) so' trInh và thông báo kt qua 

1. Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn xem xét, giài quyt cong vic 
trén co s& phiêu trInh cüa Van phông HDND- UBND huyn, kern theo các ho so', 
tài lieu có lien quan cUa co quan trInh. 

2. Chrn nh.t sau 05 ngày lam vic, k tü ngày Van phông HDND-
UBND huyn trInh, Chü tjch hoc Phó Chü tjch UBND huyn có kiên vào 
phiêu trInh và chuyên lai  cho Van phông FIDND- UBND huyn. 

3. Di)i vâi các ni dung trInh là các d an, dir thâo van bàn QPPL và 
nhirng van dê phirc tap, Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn có the yêu câu 
thu truâng cd quan trInh và cd quan lien quan trInh bay them trrnc khi quyêt 
djnh. Van phông HDND- UBND huyn thông báo cho thu tru&ng co quan trInh 
chuân bj k5 ni dung và to chi'rc buôi lam vic theo ' kiên chi dao  cüa Chü tjch, 
các Phó Chñ tjch UBND huyn. 

4. Di vói các d an, báo CáO Cong vic, dir tháo vAn bàn QPPL thuc 
thâm quyên quyêt djnh cüa UBND huyn, sau khi xem xét, Chü tjch ho.c Phó 
Chü tjch UBND huyn quyêt djnh vic: 

a) Cho trInh d an, báo cáo cong vic, d'çr thâo vAn bàn QPPL ra phiên hçp 
UBND huyn. 

b) Yêu cu chun bj them, nu xét thy d an, báo cáo cong vic, dir thào 
van bàn QPPL chua dat  yêu câu dê trInh ra phiên h9p UBND huyn. 

c) Cho phep áp dirng hInh thüc ly kin các thành viên UBND huyn 
thông qua phiêu xin kiên dugc quy djnh tai  Diem b, Khoàn 2, Diu 3, Quy ch 
nay. 

5. Trong thai han  02 ngày lam vic, k tü khi có kin chi dao  cüa Chü 
tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn ye dê an, d? thâo van bàn QPPL, VAn 
phông HDND- UBND huyn thông báo cho thU trithng cd quan trInh: 

a) Tru&ng hçp phài hoàn chinh lai  d an, dir thâo vAn bàn QPPL, thu 
tru&ng co quan trInh phài hoàn chinh 'a  dê an, dr thâo vAn bàn QPPL dê trInh 
ChU tjch, Phó Chu tjch UBND huyn trong thji gian sórn nhat. 

b) Truè'ng hçip d an, dçr thào vAn bàn QPPL dixqc UBND huyn, ChU 
tjch, Phó ChU tjch UBND huyn thông qua, trong vông 05 ngày lam vic, VAn 
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phông HDND- UBND huyn phôi hçip vi cci quan trInh hoàn chinh các ni 
dung can thiêt dê trInh ChU tjch UBND huyn k ban hành. 

6. Trong vông 15 ngày lam vic, k tü khi nhan ducic d.y dü ha sa cüa 
Co quan trInh, nêu Chü tjch, Phó ChU tjch UBND tinh chua có kiên thI Van 
phOng HDND- UBND huyn phãi xin kién chi dao  cüa Chü tjch, Phó Chü 
tjch UBND huyn và thông báo cho co quan trInh biêt rO l do. 

A A A 9 9 • F 9 Dieu 23. Cac cuçc h9p, lam viçc cua Chu tch,  Pho Chu tch UBND 
huyn dê xtr l cong vic thithng xuyên 

1. Cuc hp xü 1 cong vic thuing xuyên: 

Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn t chüc cuc h9p d xir 1 cong 
vic thu&ng xuyên và nhüng cong vic phüc tap, cap bach, lien quan den nhieu 
ngành, nhiêu dja phuong. Vic to chirc cuc hçp thirc hin theo quy djnh sau: 

a) Van phông HDND- UBND huyn dir kin: Ni dung, thành phn, thñ 
gian và dja diem to chüc hçp, phân cOng các Co quan lien quan chuân bj cac báo 
cáo trInh bay tai  cuc hçp, trmnh Chü tch, Phó Chü tjch UBND huyn quyêt dnh. 

b) Khi ducic sir dang cüa Chü tjch, Phó Chñtjch UBND huyn; Van 
phông HDND- UBND huyn có trách nhim: Gi'ri giây m?yi cüng tài lieu hop 
den các thành phân duçc mdi; chuân bj dja diem và các diêu kin phic vi, báo 
dam an toàn cho cuc hçp ('neu cu5c hQp to chi'c tgi try s& UBND huyn,) hoc 
phOi hqp vâi các co quan lien quan dê thirc hin nhim v11 nay ('neu cuc hQp 
tá chic ngoài khu vy'c try sà UBND huyn,); ghi biên ban cuc hp (khi can 
thiêt có the ghi am); sau cuc hp ra thông báo ket 1u.n cüa Chü tjch, Phó Chü 
tjch UBND huyn. 

c) Co quan dugc phân cOng chu.n bj báo cáo có trách nhim: Chun bj 
kjp thcM, day dü tai 1iu hçp theo thông báo cüa Van phông HDND- UBND 
huyn; chuân bj kiên giái trInh ye các van dé lien quan den ni dung báo cáo; 
sau cuc hop, phôi hçp vâi Van phông HDND- UBND huyn hoân chinh dê an 
va dir thao thông báo kêt lu.n cüa Chü tjch, Phó Chü tjch UBND huyn. 

d) Co quan, ta chüc, cá nhân duçc mi dir hçp có trách nhim dn hp 
dUng thânh phân, dUng dôi tuçmg, dUng thyi gian và phát biêu kiên ye nhng 
van de lien quan; ai yang mt phâi dugc ChU tjch hoac Phó ChU tjch UBND 
huyn chU trI cuc hp dông truóc thèi gian khai mac  hi nghj (hoc cuc 
hçp) diên ra. 

d) ChU tjch, Phó ChU tjch UBND huyn diu hành cuc hp thão lun, xà 
l, giái quyêt tüng van dê, cOng vic theo ni dung chuong trInh dä dê ra. 

2. Cuc hp giao ban tuân: 

Lanh dao  UBND huyn ta chUc hçp giao ban tun vao chiu thU 6 hang 
tuân (trt'r khi có quyêt djnh khác cUa ChU tjch UBNID huyn): 

a) Ni dung cuc hp giao ban htng tun gam nhu'ng vn d ma ChU tjch, 
Phó ChU tjch UBND huyn chua xU l ducic qua ho so va phiêu trInh cUa Van 
phông HDND- UBND huyn; ye tInh hInh kinh te- xã hi, quac phông- an ninh 
cUa huyn trong tuân và các van dê khác do ChU tjch UBND huyn quy& djnh. 
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b) Thành phãn hçp giao ban tuân, gôm: Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND 
huyn; Chánh, Phó Van phông HDND- UBND huyn. Tru&ng hçp can thiêt, 
theo chi dto cUa Chü tjch (ho.c Phó ChU tjch) chü tn cuc h9p, có the miii mt 
so lânh dao  Ca quan, dcm vi có lien quan hotc chuyên viên Van phông HDND-
UBND huyn theo döi ngành, linh vrc có lien quan d h9p. 

c) Chü tjch UBND huyn chü trI cuc h9p giao ban tun. Khi Chü tch 
yang, Phó ChU tjch ThiRing trrc UBNID huyn thay m.t Chü tjch chü trI cuc 
hçp giao ban. 

d) To chi'rc hop giao ban tuân, thirc hin theo quy djnh tai  khoàn 1, 
Diêu nay. 

3. Cuc hop, lam vic vâi thu trithng các ca quan chuyên môn, Chu tjch 
UBND xã, thj trân: 

a) M6i nàm It nht mt ln, Chu tjch UBND huyn h9p, lam vic vth thu 
tru&ng các ca quan chuyên môn, Chü tjch UBND xâ, thj trân ye tInh hInh thirc 
hin chU truang, kê hoach  phát triên kinh tê- xã hi và ngân sách cüa huyn, vic 
chp hành sir chi dao,  diêu hành cüa UBND huyn, Chü tjch UBND huyn và 
vic thirc hin Quy ché lam vic cüa UBND huyn. 

b) Mi qu It nht mt 1n, Chu tjch, các Phó Chu tjch UBND huyn lam 
vic vâi các ca quan chuyên môn, UBND xã, thj trân thuc linh vrc phii trách 
dê kiêm tra, näm tInh hInh, dOn doe thrc hin chuang trInh cong tác và chi dao 
nhftng van dê phát sinh dt xuât. 

c) Khi cn thit, Chu tjch UBND huyn triu tp thu tru&ng mt s co 
quan chuyên môn, ChU tjch UBND mt so xä, thj trân dé hop bàn giâi quyêt các 
vn dê lien quan den các ca quan, dan vj, dja phucing. 

d) Vic t chüc các cuc hçp, lam vic vi thu trrnng ca quanchuyên 
môn, Chü tjch UBND xä, thj trân thirc hin theo quy djnh tii khoàn 1, Diêu nay. 

4. Thu tnr&ng các ca quan chuyên môn, UBND xà, thj trân, khi tham 
muu, d xuât UBND huyn to chüc hi nghj hotc m?yi Lãnh dao  UBND huyn 
chñ tnI hi nghj, phài thirc hin day du các ni dung cOng vic sau day: 

a) Co van bàn tnInh UBND huyn v vic t chirc hi nghj. Van bàn trInh 
phãi nêu nO l' do, ni dung; cv the ye thành phân, thai gian, dja diem tO chüc 
hi nghj. 

b) Gui kern theo van bàn tnInh các dir thào van bàn lien quan dn ni dung 
hi nghj (phài có chü k tat cüa thu tru&ng Ca quan), gôm: 

- Tieu d cüa hi nghj (ten hi nghj); 

- Các báo cáo tnInh bay ti hi nghj (dà duc thông qua lành dao  UBND 
huyn ph trách khOi) và các van bàn khác lien quan (neu co); 

- Các bài phát biu cüa länh dao UBNID huyn (bài khai mic, k& lun). 

Nhirng van bàn, tài lieu tren phãi gui v UBND huyn (qua Van phông 
FIDND- UBND huyn) truc 05 ngày lam vic so vi thai gian dir kiên to chüc 
hi nghj. 
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5. Ngoài ra, tuS'  theo yêu câu chi dao,  diêu hành, Chü tjch, Phó Chü tjch 
UBND huyn có các cuc hçp chuyên dê khác. 

6. Thu tru&ng các co quan chuyên môn, Chü tjch UBND xã, thj trn không 
duçic cü hotc uST quyên cho can b không dü thâm quyên den báo cáo, lam viêc 
vâi Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn (trü trizng hçxp duçic Chu tjch, các 
Phó Chü tjch UBND huyn dông ho.c triu tQp dIch danh). 

7. Mci ca quan, dan vi,  t chüc, cá nhan có nhu cu lam vic vói Chñ tjch, 
các Phó Chu tjch UBND huyn ye giái quyêt các cong vic thithng xuyên khác, 
phâi däng k)' vth Van phông HDND- UBND huyn truOc 03 ngày dê bô trI thai 
gian, sap xêp ljch lam vic cüa Chu tjch, các Phó Chu tjch UBND huyn (trü 
tnrèng hçp dt xuât). 

Diu 24. Các cuc hQp, hi nghj cüa cr quan chuyên môn, UBND xa, 
thj trn; các cuc h9p, hi nghj mM Chü tjch, Phó Chü tjch UBNID huyn dr 

1. Thu truàng cac ca quan chuyên môn, Chü tjch UBND xã, thj trn có 
quyên quyêt djnh to chüc các cuc hçp, hi nghj trong phm vi quãn l cüa 
ngành mInh, cap mInh dê thão lun, triên khai chirc nàng, thim viii, cong tác 
chuyên mon hoc ttp huân nghip vii. 

Tt câ các cuc hçp, hi nghj ducic t chirc phâi bào dam thi& th%rc, ngàn 
gun, tiêt kim theo dung quy djnh tçii Quyêt djnh so 45/201 8/QD-TTg ngày 
09/11/2018 cUa Thu tung ChInh phü, quy djnh chê d hçp trong hoat  dng 
quãn l, diêu hành cua ca quan thuc h thông hành chInh nhà nuc. 

2. Các co quan chuyên môn, UBND xâ, thj trn, khi t chuc hi nghj có 
thu câu mM lânh dao cüa các ca quan chuyên rnôn, UBND xâ, thj trân khác dir 
hi nghj, phái báo cáo xin kiên và duçic s1r dông cua lânh dao  UBND huyn 
phii trách, ye ni dung, thành phân, thM gian và dja diem to chuc hi nghj. 

3. Các ca quan chuyên môn, UBNID xã, thj trn khi có thu cu miii Chi 
tjch hoc Phó Chü tjch UBND huyn dir hi nghj, hçp hoc lam vic dê giái 
quyêt cOng vic thuông xuyên thM gian trong tuân, phâi dang k vM Van phông 
HDND- UBND huyn ch.m nhât vào chiêu thu 5 cüa tuân trmc, dê dixa vao 
ljch cong tác tuân cua Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn và phôi hp 
chuân bj ni dung cho cuc hop. 

4. Nh[rng vn d, cOng vic cp bach cüa các cci quan, dan vi,  Chánh Vn 
phông HDND- UBND huyn phãi trrc tiêp báo cáo Chu tch, Phó Chu tjch 
UBND huyn. Khi có kien chi dao,  Chánh Van phông chü dng bO trI dê Chu 
tjch, Phó Chu tjch UBND huyn lam vic vM cci quan, dan vj xir 1 kjp thM. 

Chirong VI 
THU TVC  GII, TRINH K'' vA BAN HANH VAN BAN 

Diu 25. Thu tyc gfri van ban, trInh k giãi quyt cong vic 

1. Các h sa, d an, van ban do ca quan chuyen mOn, co quan thuc 
UBND huyn hoc hO sa ye dê an, van ban do UBND xä, thj trân chU trI, son 
thâo, trizóc khi trInh Chu tjch, Phó Chü tjch UBND huyn dêu phãi do thu 
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tru&ng k, cap phó chi &rcic k khi dã thông qua cap tru&ng và dirge cap trirâng 
u' quyên; Van phông HDND- UBND huyn thâm djnh lam thu tiic vào so cong 
van den và thirc hin vic thâm tra ye thu tijc, ni dung, hInh thüc và the thüc 
van bàn. Van bàn phài thirc hin chê d kI nhay, the hin trách nhim cüa Co 

quan tham mi.ru, dê xuât và nguYi kiêm tra, thâm djnh van bàn. 

2. Khi nhn dirge h so trInh, Van phông kiêm tra h so v thu tc, ni 
dung, the thüc, hInh thüc van bàn: 

- Nu h so do co quan chü trI sotn thào gài trInh không dung quy djnh, 
tôi da trong 02 ngày lam vic, kê t't'r ngày nhn, Van phông trá li và yêu câu co 
quan chü trI bô sung ho so theo quy djnh; 

- Nu h so trInh không phU hcip v th thire, hInh thüc, ni dung van bàn 
không bào dam ye chuyên mon và tInh thông nhât thI Van phông trao dOi vói co 
quan chü trI sotn thão dê chinh si'ra cho phü hçip; 

- TrmTing hçrp gitta co quan chü trI, soan  tháo và Van phông không thng 
nhât thI Van phông báo Cáo Chu tjch, Phó Chu tjch UBNID huyn quyêt dnh. 

3. Trumg hçp ni dung trInh có lien quan dn chirc nàng cUa the co quan 
chuyên mon khác, thI trong ho so trInh phài Co kiên bang vAn bàn cüa cC CO 

quan lien quan; nêu dã CO Cong van xin kiên nhung Co quan lien quan Chua trà 
Rn, trong ho so trInh báo cáo rô ten co quan chua CO kiên và l do (nêu Có). 

4. Chánh Van phOng, CáC Phó Chánh Van phOng HDND- UBND huyn là 
ngu1i trirc tiêp báo Cáo, trInh nhüng ni dung cong ViC thuc linh vire phii trách 
hotc theo dôi vâi Chu tjch, CáC Phó Chu tjch UBND huyn xem xét, quyêt djnh 
theo thâm quyên (trü tru&ng hcrp do Chu tjCh, CáC Phó Chu tjCh UBND huyn 
yêu Câu dICh danh chuyên viên). 

S A Dieu 26. Ho s0 trinh giai quyet cong vice: 

so trInh Chu tjch, Phó Chü tjch UBNID huyn giãi quyt Cong vic gôm: 

1. Th trInh cüa CO quan trInh. 

2. Dir thào vAn bàn trInh UBND huyn, Chu tjeh UBND huyn k và Các 
dir thào van bàn hithng dan thi hành (neu co). 

3. Báo cáo th.m djnh cüa co quan chüc näng (nu co). 

4. ' kin cüa các co quan lien quan dn vn d trInh (nu co). 

5. Bàn tng hgp kin và giãi trInh v ni dung dir thào vAn bàn. 

6. Các tài 1iu khác có lien quan. 

Diu 27. Quy dnh  v k vAn ban 

1. Chu tjch UBND k thay m.t (TM) UBND huyn các loai van bàn sau: 

a) Quy& djnh quy phm pháp lust (QPPL) cüa UBNID huyn; 

b) Quyt djnh Chuong trInh xây dirng Quyt djnh QPPL cüa UBND huyn; 

c) Quy& djnh phe duyt K hoach, Quy hotch di vói mt ngành, mt don 
vi hành chInh cUa huyn (tth trrnmg hçip pháp 1u.t quy djnh khác); 
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d) Quyét djnh giao chi tiêu: Kinh tê- xã hi, biên chê cho co quan, don vj; 

d) Quy& djnh phê duyt quy hotch phát trin kinh t- xä hi cüa don vj 
hành chInh cüa huyn; 

e) Quy& djnh thành 1p các Ban, Ban chi dto, Hi dng, Uy ban lam thi 
cap huyn dé thrc hin nhim viii trong mt thai gian xác djnh; 

f) Quyt djnh v khoán biên ch, kinh phi quàn 1 hành chInh cho co quan 
chuyên mon thuc UBND huyn và nhüng van bàn tuang tir khác dê giài quyt 
nhfi'ng vit vic ci the dôi vâi nhüng dôi tiiçmg c11 the; 

g) Ti trInh, báo cáo cüa UBND huyn gi'ri UBND tinh, Chü tjch UBND 
tinh, các Sâ, ngành cüa tinh và HDND huyn; 

h) Các van bàn khác thuc thm quyn UBND huyn ban hành theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

2. Chñ tjch UBND huyn k theo thm quyn các loai van bàn: 

a) Các quyt djnh, chi thj, van bàn chi dao,  diu barth thuc thm quyn d 
thrc hin nhim v1i, quyên han  cüa Chü tjch UBND huyn; 

b) Quyt djnh dInh chi thi hành hoc bãi bó van bàn trái pháp 1u.t cüa co 
quan chuyên mon cap huyn, UBND xã, thj trân, Chü tjch UBND xã, thj trân; 
quyêt djnh dInh chi thi hành van bàn trái pháp lut cüa HDND xà, thj trân va dê 
nghj F1DND huyn bâi bO; 

c) Quy& djnh giâi quyt khiu nai,  t cáo cüa cong dan theo quy djnh cüa 
pháp 1u.t ye khiêu nai,  to cáo; 

d) Quyt djnh ban hành quy ch hoat  dng cüa các Ban, Ban chi dao, 
Hi dông; 

d) Quyt djnh len luong, khen thithng, kr lust, diu dng cong tác; b 
nhim, mien nhim, cách chüc, cho tr chüc, tam  dInh chi cOng tác can b, cOng 
chirc; quyêt djnh xir 1 vi phm hành chinh theo phân công, phân cap; 

e) Các van bàn có tInh cht chi do, diu hành hành chInh, phát dng phong 
trào thi dna, biêu duong ngui tot, vic tOt và nhüng van bàn tuxmg tir khác dê 
giàiquyêt nhüng vi vic the dôi vâi nhüng dôi tuçmg cir the thuc thâm 
quyên cUa Chü tjch UBND huyn. 

3. Phó Chü tjch UBND huyn k thay (KT) Chü tjch UBND huyn mt s 
Quyêt djnh, Chi thj, van bàn cUa Chü tjch UBND huyn ye chi dao  các cOng tác 
cii the; van bàn dOn dOc, hithng dan thi hành các van bàn cüa cap trên, HDND 
huyn, UBND huyn, ChU tch UBND huyn; van bàn gi1i các Sâ, ngành thuc 
linhvçrc duçc phân cOng phr trách và các van bàn khác theo quy djnh hoc üy 
quyên cUa Chü tjch UBNID huyn. 

Phó Chü tjch Thuing trirc, ngoài thm quyn k các van bàn nhu quy 
djnh nêu trên, con dugc Chü tjch UBND huyn Uy quyên k mt so van bàn tai 
khoàn 1 Diêu nay. 
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4. Uy viên UBND huyn, thu tru&ng cci quan chuyên môn, ngoài vic k 
các van bàn thuc thâm quyên theo quy djnh cüa pháp 1ut con duqc thira üy 
quyên (TUQ) Chü tjch UBND huyn k mt so van bàn hành chInh khi duc 
Chü tjch UBND huyn üy quyên. Vic üy quyên phãi thrc hin bang van bàn và 
có thai htn nhât djnh. Ngui dirqc Chü tjch UBND huyn üy quyên k không 
duçic üy quyên 1i cho ngui khác k. 

5. Chánh Van phông HDND- UBND huyn, ngoài vic k các van bàn 
thuc thâm quyên theo quy djnh cUa pháp 1ut cOn duc k thra 1nh (TL) Chu 
tjch UBND huyn các van bàn sau: 

a) Thông báo kin k& 1un cüa ChU tjch, Phó Chu tjch UBND huyn tai 
các cuc hçp do Chu tjch, Phó Chu tjch UBND huyn thu trI; 

b) Thông báo k& qua xü 1 các cong vic cii th cUa Chü tjch, Phó Chu 
tjch UBND huyn dê các co quan lien quan biêt và thirc hin; 

c) Các van bàn khác theo quy djnh cüa Chü tjch UBND huyn. 

Diu 28. Phát hành, cong các van ban cüa UBND huyn, Chü tjch 
UBND huyn 

1. Van phOng HDND- UBND huyn chju trách nhim phát hành các van 
bàn cüa UBND huyn, Chü tjch UBND huyn trong thji gian không qua 02 
ngày lam vic, kê tü ngày van bàn dugc k và phãi bâo dam phát hành dung dja 
chi, dung thu tic. 

2. Các van bàn cüa UBNID huyn, Chü tjch UBNID huyn ban hành có 
lien quan trrc tiêp den giài quyêt quyên igi và nghia v1i cüa cong dan, phái duçic 
thông báo, däng tài trén Cong thông tin din tü huyn hoc niêm yet cong khai 
ti tri s& các cd quan có lien quan giãi quyêt. 

3. Các van bàn QPPL cUa UBND huyn, van bàn cüa Chü tjch UBNID 
huyn, phái däng tài trên Cong thông tin din tü huyn (trü van bàn có ni dung 
thuc danh muc bI mat Nhà nuâc). 

4. Chánh Van phOng HDND- UBND huyn th chirc vic gui van bàn trên 
phân men quàn l van bàn và diêu hành; cp nht vào Cong thông tin din tu cüa 
huyn theo quy djnh. 

Diu 29. Cong tác kiêm tra, xfr 1 van ban quy phim pháp 1ut: 

PhOng Tu pháp là d.0 mi: 

1. Giüp UBND huyn tir kim tra van bàn QPPL do UIBND huyn ban 
hành; phát hin nhüng quy djnh trái phap 1ut, mâu thun, chong chéo hoc 
khong cOn phü hçp vOi tInh hInh thirc tê, kiên nghj UBND huyn kjp thai sua 
dôi, bô sung, thay the hoc bâi bO theo quy djnh. 

2. Giup Chii tjch UBND huyn kim tra van bàn quy phm pháp lut cüa 
HDND và UBND xã, thj trân ban hành. 
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Chirong VII 
JUEM TRA vIC THI HANH CAC VAN BAN 

DO C QUAN NHA NIXOC cO THAM QUYEN BAN HANH 

Diu 30. Nguyen tc kim tra 

1. Kirn tra phài duqc tin hành th.thng xuyên và có k hoach.  Thu tnthng 
ca quan có thâm quyên kiêm tra ra quyêt djnh kê hoach  và hInh thirc kiêm tra. 

2. Kim tra phài bão dam dan chü, cong khai, ding pháp 1ut, không gay 
phiên ha, không lam can tth den hoat dng bInh thuàng cüa dan vj dugc kiêm tra. 

3. Qua trInh kirn tra phài 1p biên bàn kim tra; khi kt thiic kim tra phài 
co kêt 1un rO rang, nêu phát hin có sai phm phài xi:r 1 hoc dê xuât cap có 
thâm quyên x1r 1 theo quy djnh cüa pháp 1utt. 

Diu 31. Pham vi kim tra 

1. UBND huyn kim tra vic thi hành các van bàn cüa cp trén; cüa 
RDND, UBND, Chu tjch UBND huyn trong hott dng chi dao,  diêu hành h 
thông hành chInh nhà nuóc O huyn, xã, thj trân. 

2. Các ca quan chuyên môn, UBND xä, thj trn kim tra vic thi hành các 
van bàn trong phim vi quàn 1 nhà nuóc thuc lThh vrc, dja bàn quàn 1. 

Diu 32. Phiro'ng thüc kim tra 

1. UBND huyn quyt djnh thành 1p doàn kim tra khi cn thi&. 

2. Chü tjch UBND huyn quy& dnh thành 1p doàn kim tra hotc phân 
cong thành viên UBND huyn chü trI kiêm tra vic thi barth các van bàn chi dio 
dôi vci nhitng linh vçrc, chi.rang trInh, dir an cii the có nhiêu nôi cm; chân chinh 
kr lut, kSi  cilang hành chInh và thrc thi các quy djnh cüa pháp lu.t. 

3. Chü tjch, Phó ChU tjch UBND huyn kim tra thông qua lam vic trirc 
tiêp vâi các cci quan chuyên môn; HDNID, UBND xâ, th trân. 

4. Thu triRmg các ca quan chuyên mOn, Chü tjch UBND xà, thj trtn kim 
tra thung xuyên, djnh kS'  hoc dt xuât vic thi hành các van bàn trong phm vi 
quàn 1 cüa ngành, dja phuang mInh. 

, , ., Dieu 33. Bao cao ket qua kiem tra 

1. Kt thüc kim tra, nguèri chü trI báo cáo kt qua vói cp có thm quyn; 
nêu phát hin sai phm thI xi'r 1 theo thâm quyên hoc kiên nghj cap có thâm 
quyên xir 1 theo quy djnh cUa pháp 1u.t. 

2. Djnh kST 6 tháng, 01 nam các co quan chuyên môn, UBND xà, thj trn 
báo cáo Chu tjch UBND huyn tInh hInh kiêm tra vic thi hành các van bàn 
thuôc lTnh virc ngành, dja phuang quàn l. 
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Chtro'ng VIII 
DI CONG TAC 

.A A A 7 Dieu 34. Che d di cong tac 

1. Chü tjch UBND huyn di cong tác ra ngoài tinh phãi xin phép và duqc 
Chñ tjch UBND tinh dông . 

2. Di vfd thu trthng co quan chuyên môn, Chu tch UBND xã, thj trn 
phãi cü cap phó thay mt mInh giãi quyêt cOng vic trong th?yi gian di cong tác. 

3. Thành viên UBND huyn, Chü tjch UBND xã, thj trn di cOng tác theo 
s1r chi do hoc u' quyên cüa Chu tjch UBND huyn, khi ye phãi kjp thii báo 
cáo kêt qua v&i Chü tjch hoc Phó Chü tjch UBND phii trách lTnh virc. 

4. Trong then gian HDND và UBND huyn h9p, thânh viên UBND huyn 
không bô trI di cOng tác, trr truenng hcip dc bit phái duçc Chü tjch UBND 
huyn dông . 

5. Van phông HDNID- UBND huyn phi hqp vói các Co quan lien quan 
1p chuung trInh, thành phân doàn cOng tác và chuân bj ni dung lam vic, các 
diêu kin can thiêt phiic vii doàn cong tác cüa Chü tjch, Phó ChU tjch UBND 
huyn, trInh ChU tjch, Phó Chu tjch UBND huyn quyêt djnh. 

Chirong IX 
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI, 

TO CÁO VA TO CHUC TIEP DAN 

7 •A 7 A Dieu 35. Trach nhiçm cua Chu t!ch  UBND huyçn 

1. Chi do Chánh Thanh tra, Chánh Van phông HDND- UBND huyn và thu 
tnthng các Ca quan chuyên môn, Chu tjch UBND xâ, thj trân phôi hgp thrc hin 
cOng tác thanh tra, tiêp cOng dan và giái quyêt khiêu nai,  to cáo cüa cOng dan theo 
quy djnh cUa pháp 1ut. 

Djnh ks', Chü tjch UBND huyn h9p vâi các Phó ChU tjch va Thu tru&ng 
các cci quan lien quan dê giâi quyêt các don thu khiêu ni, tO cáo ton d911g. 

2. Chu tjch UBNID huyn chju trách nhim truâc UBND tinh, Chü tjch 
UBND tinh khi dê xay ra tInh trng tham nhung, lang phi, gay thit hai  lenn, 
nhüng vu viêc khiêu kin ton d9ng kéo dài, phuc tap, dông ngueni, vU9't cap 
thuc phm vi quán l cUa huyn. 

3. Chu tjch UBND huyn phái có ljch tip cOng dan; phihçp chat chê vi 
Thuenng trirc Huyn üy, Thu?mg trirc HDND huyn tO chüc tiêp cong dan. Tu' 
theo yêu câu cüa cOng vic Chü tjch UBNID huyn bO trI so lan tiêp dan trong 
tháng. Chñ tjch UBND huyn có the uy nhim cho các Phó Chü tjch UBND 
huyn tiêp cOng dan. 

7 •A 9 •A A Dieu 36. Trach nhiçm cua thanh vien UBND huyçn 

1. Trong phm vi chüc nàng, quyn htn cua mInh, các thành viên UBNID 
huyn có trách nhim tO churc thanh tra vic thc hin chInh sách, pháp 1u.t, 
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nhim vii, chumg trInh, kê hoach  cüa các cap, các ngành,,các dn vj; kêt 1un 
và có quyêt djnh giâi quyêt trit dé các vii vic khiêu nti, to cáo ngay tai  cci s&. 

2. Giâi quyt kjp thii, dung quy djnh cüa pháp 1ut nhttng khiu nai,  t, cáo 
thuc thrn quyên; lang nghe kiên cüa cOng dan dê cái tiên, nâng cao hiu qua 
cong tác. 

3. Tt chirc tip cong dan theo quy djnh cüa Lut Tiêp cong dan, Lut 
Khiu nai,  Lut To cáo và các quy djnh hin hành. 

Diêu 37. Trách nhim cüa Chánh Thanh tra huyn 

1. Giüp Chü tjch UBND huyn t chrc, chi dao  hoat dng thanh tra, 
kiêm tra, giái quyêt khiêu nti, to cáo trong phm vi thâm quyên cüa Chü tjch 
UBND huyn. 

2. Tham mixu t chüc tip cOng dan djnh kr và thung xuyên theo quy djnh 
cüa pháp lut. Giái quyêt kjp thii, dung pháp 1ut nhihig khiêu nai,  to cáo thuc 
thâm quyên; dcin thu, phãn ánh, kiên nghj cUa cOng dan do Chu tjch UBND 
huyn giao. 

3. Tip then, phân loti xir l dcm thu kin nghj, phán ánh, khiu nii, t cáo 
cüa cong dan gi:ri UBND, Chü tjch UBND huyn. 

4. Khi phát hin quyt djnh giãi quyt khiu nai  cüa thu tru&ng cci quan 
chuyên môn, Chü tjch UBND xã, thj trail vi phm pháp 1ut hotc có tInh tiêt 
mâi, phãi yêu câu thu tru&ng cci quan dã ban hành quyêt djnh do giái quyêt 1i 
hoc báo cáo Chü tjch UBND huyn xem xét, quyêt djnh. 

5. Trirc tip thanh tra, kim tra, huóng dan, dOn dc các cci quan chuyên 
môn, UBND xä, thj trân tiên hành thanh tra, giâi quyêt khiêu ni, to cáo, tiêp 
cong dan theo quy djnh cUa pháp luat. 

6. Hang qu báo cáo ti phiên h9p UBND huyn v tInh hInh thanh tra, 
tiêp cOng dan, giâi quyêt khiêu nai,  to cáo cüa cOng dan trong huyn; uu diem, 
nhuqc diem trong cOng tác thanh tra, giái quyêt khiêu ni, to cáo, tO chüc tiêp 
cOng dan, các giái pháp khäc phc, kiên nghj bin pháp xir 1 theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

Diu 38. Trách nhim cüa Chánh Van phông HDND- UBND huyn 

1. Sp xp, b trI ljch tip cOng dan cüa Chü tjch, Phó Chü tjch UBND huyn. 

2. Phi hcip vâi các cci quan chuc näng tham muu d ChU tjch UBND 
huyn chi dao,  giái quyêt nhftng khiêu ni, to cáo thuc tham quyn. 

3. Kim tra, dOn dc các cci quan chuyên môn, UBNID huyn trong vic 
thrc hin quyêt djnh, chi thj, chi do cüa Chu tjch UBND huyn trong linh virc 
thanh tra, tiêp cOng dan và giái quyêt khiêu nai,  tO cáo. 

4. Trá Ru cho t chuc, cOng dan có dan, thu khiu ni, t cáo khi dirçic Chü 
tjch UBND huyn üy quyén. 
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Diu 39. To chfrc tip cong dan 

1. LJBND huyn t chüc tip cong dan tti trçi s& tip cong dan cüa huyn; 
b trI can b, cong chirc có dü trInh d, näng 1irc và sir hiêu biêt ye pháp 1ut dê 
lam thim vii tiêp cong dan. 

2. Lath dao  UBND huyn, Thu?ing trrc HDND huyn (g9i chung là lãnh 
do huyn) to chirc tiêp cong dan djnh kS'  theo ljch (02 buoi/tháng), vào ngày 
thu 5, tuân thu nhât và tuân thu ba hang tháng (tth tru&ng hp tiêp dt xuât theo 
chi dao  cüa Chü tjch UBND huyn). Thñ gian tiêp cong dan theo ljch tai  Tri s 
tiêp cong dan theo gii hành chInh. 

Trong bui tip cong dan cüa lãnh dto huyn tçti Trii sâ tip cong dan, yêu 
câu có các thành phân tham gia và ph%ic v buôi tiêp, nhu sau: 

- Lành dao  Van phông HDND- UBNID huyn duçic phân cong giüp lãnh 
dao huyn tiêp cong dan; 

- Lãnh dio các ca quan: Thanh tra, Tài nguyen và MOi truô'ng, Cong an 
huyn và länh dao  các ngành khác khi can thiêt; 

3. Chánh Thanh tra huyn chü trI, phi hçip vi Van phông HIDND-
UBND huyn và các ci quan lien quan có trách nhim gillp Chü tjch UBNID 
huyn trong vic xây dirng, sira dôi, bô sung các quy djnh, thu tçic v t chirc 
tiêp cOng dan theo quy djnh cUa pháp lu.t và phü hçip vâi tInh hInh thrc tê cUa 
dja phumg; dam bào các diêu kin phiic vi länh dto huyn tiep cOng dan theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

ChtrongX 
THONG TIN, BAO CAO 

Diu 40. Trách nhim thông tin, báo cáo 

1. Trách thim cUa Chü tjch UBND huyn: 

a) Djnh k' báo cáo tInh hInh kinh t- xã hi, an ninh, quc phông cüa 
huyn và các báo cáo chuyên dê, dt xuât; dông thai, gui các thành viên UBND 
huyn, Chu tjch UBNID xã, thj trân; 

b) Uy quyn cho Chánh Van phông HDND- UBND huyn báo cáo htng 
tháng ye cOng tác chi dao,  diêu hành cüa UBND huyn, tInh hInh nOi bt trong 
tháng gui UBND tinh, các Si ngánh cüatinh; Thithng trixc Huyn üy, Thu&ng 
trirc HDND, Thuing trirc UBMT To quOc Vit nam huyn; thành yiên UBND 
huyn, Chu tjch UBND xã, thj trân. 

2. Trách thim cüa Chánh Van phông HDND- UBND huyn: 

a) T chuc yiêc cung d.p thông tin htng ngày và hang tun phiic yu cho 
cOng tác chi dao,  diêu hành yà giâi quyet cOng vic thithng xuyên cüa Chu tjch, 
các Phó Chü tjch UBND huyn yà các thông tin nôi bt trong tuân ye kith té- xã 
hi, quOc phông-an ninh cüa huyn; 



26 

b) Phôi hqp trao dôi thông tin vâi VAn phông Huyn üy; tham dir các cuc 
giao ban giüa lAnh dto UBND huyn vâi Thuông trirc Huyn Uy, Thuè'ng trirc 
HDND huyn (khi Co cáu); 

c) Huàng dan, theo dôi, don d& các ca quan chuyên môn, UBND xA, thj 
trn thirc hin chê d thông tin, báo cáo và to chirc khai thác thông tin khác phic 
v1i s1r chi do, diêu hành cüa UBND huyn và Chü tjch UBNID huyn; 

d) Giüp UBND huyn, Chü tjch UBND huyn biên soin, tng hqp các báo 
cáo djnh kS'  (tuân, tháng, qu, 6 tháng, nAm, tong kêt nhim kS');  báo cáo chuyên 
dê, dt xuât duçic quy djnh tai  diem a, khoAn 1 diêu nay; báo cáo tInh hInh thtrc 
hin cOng tác, các quyêt djnh, chi do diêu hánh cüa UBND huyn giüa hai kSr 
hçp; 

d) T chirc cp nh.t vào Cng thông tin din tCr cUa huyn các báo cáo, 
thông tin tInh hInh kinh tê- xã hi; thông tin chi dto, diêu hành, chucing trInh 
cOng tác, các hoat dng cüa HDND, UBND huyn, Chü tjch các Phó Chü tjch 
HDND, UBND huyn theo yêu câu cüa Chü tjch UBND huyn. 

3. Trách nhim Thu tru&ng CG quan chuyên môn, Chü tjch UBND xA, thj 
trân: 

a) Cüng c h thng thông tin ni b d giiip lãnh dio co quan nm thrçic 
tInh hInh, cOng vic chü yêu diên ra hAng ngày trong toàn ngành, linh virc, dja 
phuong phii trách; 

b) Giri Chü tch UBND huyn các báo cáo djnh kST (tháng, qu, 06 tháng, 
nAm), báo cáo chuyên de, báo cáo dt xuât và báo cáo hang tuân. 

Thii hn g11i các báo cáo djnh kr  do Chü tjch UBNID huyn quy djnh phü 
hcip vói quy djnh cüa pháp 1ut ye chê d thông tin, báo cáo. 

c) Chun bj các báo cáo cüa UBND huyn trInh c quan cp trên theo sr 
phân cOng cüa Chu tjch UBND huyn; 

d) Thuing xuyên trao di vi các co quan chuyén mon khac và UBND xA, 
thj trân ye các thông tin có lien quan. Thirc hin vic cung cap thông tin theo 
quy djnh và khi có yêu câu phôi hçp cüa Co quan khác. 

4. Ngoài các thim vi quy djnh tai  khoAn 3, Diu nay: 

a) Ban Chi huy Quân sr huyn, COng an huyn báo cáo nhung vn d phirc 
tp ye tInh hInh an ninh, quOc phông, trt tr xA hi thuông xuyên vói Chü tjch 
UBND huyn; 

b) Thanh tra huyn báo cáo kt qua cong tác d.0 tranh phông, chng tham 
nhüng; cOng tác thanh tra, giãi quyêt khiêu nai,  to cáo, tiêp cong dan cüa tinh 
truóc ngày 20 tháng cuOi qu vói Chu tjch UBND huyn và Thanh tra tinh; 

c) Phông Ni vi báo cáo k& qua cong tác cái cách hành chInh cüa huyn, 
truâc ngày 20 tháng cuOi qu vói Chü tjch UBND huyn và S& Ni vii. 
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Diu 41. Thông tin v hoit dng cüa co' quan hãnh chInh nhà ntr&c & 

dja phtro'ng cho Nhân dan 

1. Trách nhim cüa Chü tjch, các Phó Chü tjch UBND huyn: 

a) Thirc hin ch d thông tin cho Nhân dan thông qua các báo cáo cüa 
UBND huyn trithc HDND huyn; trâ Rn các chat van, kiên nghj cUa cir tn, cüa 
dai biu F]DND huyn; trâ 1ñ phông van cUa c quan thông tin dai  chüng; 

b) T chirc thông tin cho Nhân dan v tInh hInh hoat  dng cüa UBND 
huyn, Chñ tjch, Phó Chü tjch UBND huyn và ye các chê d, chInh sách mâi 
ban hành; các van ban cüa UBND huyn, Chü tjch UBND huyn ye thirc hin 
chU trismg, chInh sách cüa Dáng, pháp 1ut cüa Nhà nuâc. 

2. Trách nhim cüa Chánh Van phông HDND- UBND huyn: 

a) Cung c.p thông tin cho các ca quan thông tin dai  chiing v hoat dng 
cüa UBND huyn, ChU tjch, Phó ChU tjch UBND huyn; ye tInh hInh kinh tê-
xã hi, an ninh, quôc phông theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

b) Chü trI, phi hçip vói Thu trithng cci quan chuyên môn, Chü tjch 
UBND xã, thj trân day manh  i'rng diing tin hçc trong cong tác thông tin; cp nh.t 
thông tin vào Cong thông tin din tü cüa huyn và trén ming Internet dé dua tin, 
tuyên truyên, phô biên tInh hInh mci mt cüa huyn. 

3. Trách nhim Thu truâng cci quan chuyên môn, Chü tjch UBND xã, thj 
trân: 

a) Tao  diu kin thun 1i cho các CG quan thông tin dti chüng tiêp cn 
kjp th?ñ nguOn thông tin chInh xác ye các sir kin xáy ra trong ngành, lTnh vlrc, 
dja phumg quân 1; 

b) Trã 1?yi phöng vn cüa ca quan thông tin dai  chitng hotc theo yêu cu 
cüa Chü tjch UBND huyn; dua tin dê cci quan thông tin dai  chüng dàng bài, 
phát tin tuyên truyên cho cong tác cUa Ca quan, dan vj; dé nghj ca quan thông 
tin dai  chüng câi chInh nhüng nOi  dung do dàng, phát tin sai sir that; 

c) Tang cumg quân 1 cong tác thông tin, báo chI chuyên ngânh; không 
dê 1 các thông tin có ni dung thuc danh m%lc bI mitt cUa Nhà nuâc; 

d) Thông báo cong khai v tInh hInh thu và sir diving các qu' có buy dng 
dóng gop cüa nhân dan. 

Diu 42. Thông tin trên Cng thông tin din tfr huyn 

1. Các van ban sau day phãi duqc däng trên Cng thông tin din tü huyn: 

a) Van bàn QPPL cüa UBND huyn dã ban hành; 

b) Các van bàn cüa Nhà nithc v chInh sách, pháp 1ut mOi; các dir thào 
van bàn do UBND huyn, các ca quan chuyên mon soan thào gài dê lay kiên, 
gop hoàn chinh ni dung van bàn; 

c) Các van bàn hành chInh, các báo cáo, biu mu và van bàn khác dixcic 
Chánh Van phông HDND- UBND huyn chi djnh; 
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2. Van phông HDND- UBNID huyn có trách nhim khai thác và phô biên 
nhüng thông tin trên Cong thông tin din tCr huyn, các van bàn QPPL, các báo cáo 
và các thông tin lien quan khác dê phiic vi có hiu qua cong tác diêu hành cüa 
UBND tinh và länh do UBND huyn. 

3. Các Ca quan, dcm vj th%rc hin ch d trao di thông tin, ththng xuyên 
theo dôi thông tin trên Cong thông tin din tir huyn dê triên khai thrc hin các 
nhim vi theo sir chi dto diêu hành cüa UBND huyn và các ca quan nba nrnrc 
có thâm quyên./. 
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