UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO NAM PINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 1854UBND-NC TP. Nam Dinh, ngdy /0 thang 11 ndm 2023
V/v huéng dan thyc hién viéc lay
¥ kién cir tri lién quan dén sip xép DPVHC
cap huyén, cap x4 giai doan 2023-2025

Kinh gui: - Phong Noi vu thanh phd;
- Phong Van hoa va Thong tin;
- UBND céc phuong, xi thuc thanh phé Nam Dinh.

Can ctr Luat To chic chinh quyén dja phuong ngdy 19/6/2015; Luat sd
47/2019/QH14 ngay 22/11/2019 cua Qubc hoi vé viée sira doi, bé sung mot sb
diéu ctia Luat T6 chie Chinh phu va Luat T chire chinh quyén dia phuong;

Can ci Nghi quyét s6 35/2023/NQ-UBTVQHI5 ngay 12/7/2023 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hoi vé viée sap xép don vi hanh chinh cdp huyén, cip xa;
Nghi dinh s6 54/2018/ND-CP ngay 16/4/2018 cta Chinh pha huéng dan viéc 13y ¥
kién ctr tri vé thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh;
Nghi dinh sé 66/2023/ND-CP ngay 24/8/2023 sira doi, bd sung mot sb diéu cia
Nghi dinh s6 54/2018/ND-CP ngay 16/4/2018 cua Chinh pha huéng dan viéc 13y ¥
kién ctr tri vé thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh;

Thue hién Ké hoach s6 112/KH-UBND ngay 15/8/2023 ctiia Uy ban nhan
dan tinh thuc hién sap xép cac don vi hanh chinh cp huyén, cép x4 tinh Nam Pinh
giai doan 2023-2025; Chi dao ciia UBND tinh tai van ban s6 728/UBND-VP8
ngay 06/11/2023 vé viéc td chirc 1ay ¥ kién cur tri d& Dé an sip xép PVHC cip
huyén, cip xa giai doan 2023-2055; Ké hoach s 92/KH-UBND ngay 17/8/2023
ctia UBND thanh phd vé thuc hién sip xép cac don vi hanh chinh cdp huyén, cip
x& thanh phd Nam Dinh giai doan 2023-2025;

Theo Huéng dan sé 2772/SNV-XDCQ ngay 01/11/2023 cta S& Noi vy tinh
Nam Dinh huéng dan thuc hién viéc 1y ¥ kién cir tri lién quan dén sap xép DPVHC
cap huyén, cip xi giai doan 2023-2025.

Pé viéc thuc hién sip xép don vi hanh chinh (PVHC) cép huyén, cip xi
thanh phé Nam Dinh giai doan 2023-2025 bao dam theo ké hoach, tién do dé ra;
Theo d& nghi ciia Phong Noi vu tai van ban sd 632/TTr-PNV ngay 08/11/2023,
UBND thanh phé huéng din UBND cac phuong, xd to chirc 14y ¥ kién ctr tri vé
viéc sép Xép DVHC cép huyén, cép xa giai doan 2023-2025, cu thé nhu sau:

I. Cong tac l1anh dao, chi dao

- Trén co so chi dao caa UBND tinh; UBND thanh phé xiy dung, ban hanh
van ban chi dao kém theo mau Phiéu iy ¥ kién cur tri va cic mau biéu, tai liéu
hudng dan UBND céc phuong, xa trién khai to chirc thuc hién cc ndi dung ¢o lién
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quan dén viéc thuc hién viéc léy v kién cur tri va hop HDND phuong, xa, hoan
chinh hd so, thu tuc bao c40 UBND thanh phd.

- Giao Phong Noi vu thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan truc tiép hudng
dan, dén ddc cac don vi trong quéa trinh trién khai thyc hién, tong hop hd so, bao
cdo So No1 vu va UBND tinh theo dung tién do quy dinh.

I1. Cong tac tuyén truyén

- Pay manh cong tac tuyén truyén, lam rd tdm quan trong, ¥ nghia va nhiing
tac dong tich cuc cua viée thuc hién chu truong sap xép PVHC cép huyén, cip xi
giai doan 2023-2025; nham tinh gon t6 chitc bd may, tinh gian bién ché, giam chi
ngan sach nha nudc, mé rong khong gian phat trién, phat huy tiém ning, loi thé
ctia cac dia phuong; ddy nhanh téc d6 d6 thi hoa phu hop véi su phat trién kinh té -
xd hoi chung cua tinh, nang cao doi séng vat chat va tinh than cta nhan dan dia
phuong, theo nguyén vong ciia Pang b, chinh quyén va nhan dan.

- Nang cao tinh than trach nhiém, tdng cuong cong tac 1anh dao, chi dao cua
cap uy, chinh quyén cic cap nham t6 chirc c6 hiéu qua chu truong lay ¥ kién cir tri
trén dia ban.

- Tuyén truyén dé cir tri nhan thtc r6 quyén, nghia vu va trach nhiém cia ctr
tri, tir 46 tao su dong thuan, quyét tAm cao ciia ca hé théng chinh tri va cac ting 16p
nhan dan trén dia ban phuong, xa trong viéc thuc hién sip xép DPVHC cép huyén,
cap x4 giai doan 2023-2025.

- Giao Ph(‘)ng Vin héa va Thong tin phbi hop voi Ph(‘)ng No1 vu Xﬁy dung
ndi dung tuyén truyen hu’ong dan UBND cac phu’o‘ng, X3 t0 chuc tuyen truyén C4c
ndi dung lién quan dén Dé an sap xep DVHC cap huyén, cip xi dé tao su dong
thuan ctia can bo, Pang vién va cac tang 16p nhan dan trong viéc thuc hién Dé an
sap xép DVHC cép huyén, cap xa.

I11. T6 chirc lay y kién cir tri

1. Pbi twong lay y kién: Cu tri & PVHC cdp xi chiu anh hudng
tryc tiép cua viéc sip xép DVHC cap huyén, cap x4 giai doan 2023-2025.

2. Lap va niém yét danh sach cir tri

UBND céc phuong, xi chi dao tién hanh ra soat, théng ké danh sach cir tri
trén dia ban (Ldp danh sdch ci tri theo Mau s6 01-DS).

2.1. Nguyén tic 1ap danh sach ctr tri dé phat phiéu lay y kién

a) Cong dan c6 quyén bau cir theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Bau cir dai biéu
Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dani duge ghi tén vao danh sach cur tri dé
duoc phat phiéu 14y y kién viéc sap xép DVHC.

b) Cu tri dugc ghi tén vao danh sach cir tri & noi minh dang ky thuong tra
va dang ky tam tru.

Truong hop cap c6 thim quyén t6 chirc 1dy ¥ kién viéc sip xép don vi hanh
chinh d4i vai cting 01 don vi hanh chinh & ca noi cir tri dang ky thuong tra va ding
ky tam tra thi cu tri chi dugc ghi tén vao danh sach cir tri & not minh dang ky
thuong tra.



¢) Ctr tri néu ¢ nudc ngoai tré vé Viét Nam trong khoang thoi gian tir sau
khi danh sach cir tri do UBND cip xi noi d6 1ap dén trude thoi diém co quan c6
tham quyén quyét dinh viéc to chirc lay y kién cir tri 24 gio thi dén UBND cép x4
xudt trinh ho chiéu c6 ghi qudc tich Viét Nam tai UBND cap xi noi minh ding ky
thudng tri va ding ky tam tra dé duoc ghi tén vao danh sach ctr tri va dugce phat
phiéu 14y ¥ kién cir tri.

2.2. Nhiing truong hop khong dugc ghi tén vao danh sach cu tri, x6a tén
khoi danh séch cir tri

a) Nguoi dang bi tude quyén bau ctr theo ban an, quyét dinh cua Toa an da
c6 hiéu lyc phap luat, ngudi bi két an tir hinh dang trong thoi gian chd thi hanh én,
nguoi dang chap hanh hinh phat ti ma khong dugc hudng an treo, ngudi mat nang
lyc hanh vi dan su thi khong dugc ghi tén vao danh séch cir tri.

b) Cur tri bi x06a dang ky thuong tri hoac x6a dang ky tam tra tai don vi
hanh chinh cip xa chiju anh hudng truc tiép cia viéc sip xép don vi hanh chinh sau
khi danh sach da duoc niém yét, cir tri da co tén trong danh sach ma dén thoi diém
phat phiéu 1dy y kién bi Toa an tuéc quyén bau cir, phai chdp hanh hinh phat to
hodc méat nang luc hanh vi dan su thi x6a tén khéi danh sach cir tri.

2.3. Cach tinh tudi cong dan dé ghi tén vao danh sach ctr tri

a) Nhiing cong dan co tir di 18 tudi tro 1én (tudi ghi trong gidy khai sinh)
tinh dén ngay ma UBND cap xa to chirc phat phiéu ldy y kién ctr tri vé sap xép
don vi hanh chinh cap huyén, cap xa.

b) Truong hop khong cé gidy khai sinh thi cin ctr vao cin cude cong dan dé
tinh tudi thuc hién quyén cir tri.

- MOi tudi tron dugc tinh tir ngay, thang, nim sinh duong lich ctia nim
trude dén ngay, thang, nam sinh duong lich cia nim sau.

- Trudng hop khong xac dinh dugc ngay sinh thi 1dy ngay 01 cua thang sinh
1am cén cir dé tinh tudi thuc hién quyén cir tri.

- Truong hop khong xac dinh duoc ngay, thang sinh thi ldy ngdy 01 thang
01 cta nam trude dén ngay, thang, nam sinh duong lich cua nam sau dé thuc hién
quyén cir tri.

2.4. Tham quyén lap va niém yét danh sach phat phiéu lay y kién cir tri,
khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé danh sach cir tri

a) UBND cap x4 c6 trach nhiém lap va niém yét danh sach cir tri dé phat
phiéu 13y ¥ kién cir tri trén dja ban tai thoi diém to chire 1y v kién.

b) Danh sach cir tri dugc niém yét trong thoi gian tdi thiéu 30 ngay ké tir
ngay bat ddu niém yét danh sach dén ngay to chirc phat phiéu 13y ¥ kién cur tri.

¢) Khi kiém tra danh sach ctr tri, néu phat hién c6 sai sot thi trong thoi han
10 ngay ké tir ngdy UBND x4 t6 chirc phét phiéu 13y ¥ kién cir tri, cong dan co
quyén khiéu nai voi UBND cép xa noi 14p danh sach ctr tri. UBND cép xa noi 1ap
danh séch ctr tri phai ghi vao s6 nhitng khiéu nai d6. Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc khiéu nai, UBND cap xi phai giai quyét va thong bao
cho nguoi khiéu nai biét két qua giai quyét.
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d) Truong hop nguoi khiéu nai khong dong v vé két qua giai quyét khiéu
nai hodc hét thoi han giai quyét ma khiéu nai khong duoc giai quyét thi co quyén
khoi kién tai Toa an nhan dan theo quy dinh cta phép luat vé t6 tung hanh chinh.

* Thoi gian ldp danh sdach cik tri: Hoan thanh trudc ngay 30/11/2023.

* Niém yét cong khai danh séch cir tri

Danh sdach cir tri dwoc niém yét tai nha van héa Thén (xém), t6 dan phé va
Try sé UBND phirong, xd trong thoi han toi thiéu 30 ngay ké tir ngay 01/12/2023
dén ngay té chirc phat phiéu lay y kién cir tri. Két thic thoi gian niém yét, UBND
phuong, xd tién hanh Idp bién ban két thiic thoi gian niém yét danh sdch cir tri.

2.5. Quyén va nghia vu cta cir tri trong viée 1ay y kién

a) Moi ctr tri 6 quyén va nghia vu tham gia khi co quan c6 thAm quyén to
chue 14y ¥ kién ctr tri.

b) M&i ctr tri c6 quyén thé hién ¥ kién ddng ¥ hodc khong dong v vao Phiéu
lay y kién.

¢) Cur tri phai ty minh viét va ky vao Phiéu lay y kién, khong dugc nho
ngudi khac viét thay, trir truong hop ctr tri khong biét chir hodc khong biét tiéng
Viét, cir tri 13 nguoi khuyét tat khong tu danh dau va ky tén vao Phiéu ldy y kién
ctr tri thi duoc nhd ngudi trong gia dinh hoic ngudi than viét ho.

3. Hinh thtrc ldy y kién cir tri: phat Phiéu lay y kién ctr tri (quy dinh tai
khoan 1 Piéu 131 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong).

4. Noi dung lay y Kkién cir tri

4.1. M6 rong dia giéi hanh chinh thanh phé Nam Dinh (d6i voi 25 phudng,
x4 thudc thanh phé Nam Pinh).

4.2. Thanh 13p don vi hanh chinh 13 phuong: Nam Van, Nam Phong (d6i vé6i
02 x&: Nam Vén, Nam Phong thudc thanh phd Nam Dinh).

4.3. Sap xép don vi hanh chinh cip xa dé thanh 1ap mot don vi hanh chinh
moi (d6i voi 18 don vi hanh chinh cip xa thuc hién sap xép).

4.4. Tén goi ctia don vi hanh chinh cip xi hinh thanh sau sap xép (ddi voi
18 don vi hanh chinh cap xa thuc hi¢n sap xép).

5. Mau Phiéu lay y kién cir tri

5.1. Phiéu lay ¥ kién ctr tri vé mo rong dia gi6i hanh chinh thanh phé Nam
Pinh: DBéi v6i cac phuong, xa thudc thanh phd Nam Dinh (Mdu sé 01).

5.2. Phiéu 13y y kién ctr tri vé viéc thanh 1ap phudng: P6i v6i xa Nam Van
va xa Nam Phong thudc thanh phé Nam Binh (Mdu sé 02).

5.3. Phiéu lay ¥ kién ctr tri vé viéc sip xép don vi hanh chinh cip x4; vé tén
goi don vi hanh chinh cap xa hinh thanh sau sap xép: Poi vdi cac phuong, Xa thudc
thanh pho Nam Dinh thuc hién sap xép DPVHC cap xa (Mau so 03).

6. Tai li¢u lay y kién

6.1. Tai liéu phuc vu viéc lay ¥ kién d6i voi cac dia phuong
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a) Dbi voi cac phuong, xa thudc thanh phé Nam Pinh (theo D& 4n mo rong
dia gidi1 hanh chinh thanh ph6 Nam Dinh va thanh 1ap 03 phuong)

- Pé 4n mo rong dia gidi hanh chinh thanh phé Nam Dinh va thanh 1ap 03
phuong;

- Ban tom tat Pé an, bao gdm cac ndi dung: Phuong 4n mo rong dia gidi
hanh chinh thanh phé Nam Dinh va thanh 13p 03 phuong; Bdo cdo danh gia phan
loai d6 thi cia co quan c6 tham quyén vé thanh phd Nam Dinh sau m¢ rong dia
gi61 hanh chinh;

- Danh muc cac van ban chu truong, dinh huéng cia Pang, Nha nudec.

b) Di v6i cac phudng, X4 thuc hién sip xép PVHC cap x4 thudc thanh phd
Nam Dinh (theo D¢ an sdap xép DVHC cap xa).

- Pé an sap xép PVHC cp x4 giai doan 2023-2025;

- Ban tom tit Dé an, bao gom céc nodi dung: Phuong an sip xép DPVHC cap
xa giai doan 2023-2025; Bdo cdo danh gid trinh o phét trién co s& ha tang do thi
do1 voi phuong hinh thanh sau sap xé€p;

- Danh muc cac van ban chu truong, dinh hudéng cua Bang va Nha nudc.

6.2. Tai liéu phuc vu viéc 14y y kién phai duoc dang tai trén Cong thong tin
dién tr hoac trang thong tin dién tir cia UBND thanh phd, UBND cap x4; niém yet
tai tru s& UBND cép x3, cac diém sinh hoat cong dong va dugc tuyén truyén, phd
bién trén cac phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, tai cac cudc hop thon
(x6m), t6 dan phd trong thoi gian t6 chirc 14y ¥ kién cir tri.

7. Trinh tu td chirc ldy ¥ kién cir tri

7.1. Trong thoi gian t6i da 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
chi dao ctia UBND tinh, UBND thanh ph6 c6 van ban kém theo mau Phiéu lay ¥
kién, tai liéu 1ay y kién giri UBND cép xa dé chi dao, huéng dan UBND cép xa to
chtrc 1ay y kién cir tri theo timg thén, t6 dan phé.

7.2. Trong thoi gian t6i da 60 ngay ké tir ngdy nhin dwogc vin ban chi dao
cia UBND thanh phd, UBND cép xa to chtc va hoan thanh viéc ldy ¥ kién ctr tri
theo quy dinh cta Luat Té chirc chinh quyén dia phwong va Nghi dinh s
54/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 66/2023/ND-CP.

- UBND phudng, xi c6 trach nhiém in di s6 luong phiéu (theo mau). Phiéu
c6 déng dau treo cia UBND phudng, xa.

- Cin clr vao danh sach ctr tri, UBND phuong, xa tién hanh giao phiéu cho
truong cac Thon (xom), to dan phd t6 chirc doan dén ting ho gia dinh dé t6 chirc
tuyén truyén va thyc hién viéc phat phiéu lay ¥ kién (1phiéu/1 hd). Bi thu chi b,
Truéng Thon (x6m), To trudng dan phd cé trach nhiém thu lai tit ca cac phiéu da
phat ra, 1ap bién ban tong hop két qua kiém phiéu, bao cio két qua vé UBND
phuong, xa. UBND phuong, x3 c6 trach nhiém ra soét lai két qua caa Thén (x6m),
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t6 dan phd chuyén dén dé tong hop, bao céo theo quy dinh. C4c mau bién ban tong
hop ctia Thon (x6m), to dan phd gom:

+ Bién ban tong hop két qua ldy y kién cir tri tai Thon (x6m), TDP vé viéc
mé rong PGHC thanh phdé Nam Dinh (Mdu s6 5.1);

+ Bién ban tong hop két qua lay y kién cir tri tai Thon (xém) vé viéc thanh
1ap phudng Nam Van (déi véi xa Nam Vin Mau sé 5.2);

+ Bién ban tong hop két qua lay y kién cir tri tai Thon (xém) vé viéc thanh
1ap phudng Nam Phong (d6i véi xid Nam Phong Mau s6 5.3);

+ Bién ban tong hop két qua ldy ¥ kién cir tri tai Thon (x6m), TDP vé viéc
sap xép DVHC cép x4 (d6i véi 18 DVHC thuec hién sdp xép Mau s6 5.4).

7.3. Trong thoi gian t6i da 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc 1y
y kién cir tri, UBND cép x4 tong hop va 1ap bao cdo két qua lay ¥ kién cir tri trén
dia ban giri HDND cung cap va UBND cap huyén.

Trong thoi gian tdi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao cdo két
qua lay y kién cir tri cia UBND cép x4, UBND thanh phé tong hop va 1ap bao céo
két qua lay y kién ctr tri trén dja ban giri cap c6 thim quyén theo quy dinh cua Luat
T6 chuic chinh quyén dia phuong va Nghi dinh s6 54/2018/ND-CP, Nghi dinh sb
66/2023/ND-CP.

8. Thoi gian to chirc 14y y kién cir tri:

Cin clt quy dinh cta phap luat, tinh hinh thyc tién dia phuong; Sau khi c6
tai liéu phuc vu ldy ¥ kién ctr tri quy dinh tai myc 6, phan III vin ban ndy UBND
thanh phd s& chi dao UBND cac phudng, X4 to chirc lay y kién ctr tri bao dam trinh
tu, thoi gian tai muc 7, phﬁn III cua van ban nay; K& hoach s6 112/KH-UBND
ngay 12/8/2023 ctia UBND tinh va Ké hoach s6 92/KH-UBND ngay 17/8/2023
ctia UBND thanh phd.

Thoi gian phét phiéu lay ¥ kién ctr tri: UBND thanh phé sé& thong bao sau.

IV. T chirc ky hop Hoi dong nhan dan phwong, xa va HPND thanh
phé.

- Sau khi co két qua lay ¥ kién ctr tri, UBND phuong, xa trinh Hoi dong
nhan dan cing cip va hoan thanh viéc thao luan thong qua Nghi quyét vé viéc mo
rong dia gidi hanh chinh thanh phd Nam Dinh; V& viéc thanh 1ap phuong (néu co);
V& viéc sap xép DVHC cép x4 (néu co).

- Sau khi c6 két qua lay y kién cur tri, két qua biéu quyét ctia Hoi dong nhan
dan ¢ cac don vi hanh chinh phuong, xa; UBND thanh phd Nam Binh tong hop
trinh Hoi dong nhan dan thanh phd va hoan thanh viéc thao luan thong qua Nghi
quyét vé viéc mé rong dia gi6i hanh chinh thanh phd Nam Pinh; V& viéc thanh lap
phuong (Nam Phong, Nam Van); Vé viéc sap xép PVHC cap xa.

V. Hb so bio cio vé viéc 1ay y kién cir tri ciia thanh phd va cac phuong, xi.

1. Ho so UBND cap x4 b&o cdo UBND thanh phd dé trinh HPND thanh phd
vé lay v kién cir tri bao gdm céc tai liéu sau day:
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- Nghi quyét cia HDND céc phudng, X4 vé:

+ Viéc mo rong DPGHC thanh phé Nam Dinh;

+ V& viéc thanh 1ap phuong (Nam Phong, Nam Van néu co);

+ V& viée sip xép PVHC cap xa (néu c6).

- B40 c4o tong hop két qua 1dy y kién cir tri cia UBND cap xa (Mdu sé 04-BC).

- Bién ban tong hop két qua 13y ¥ kién cir tri vé:

+ Viéc mo rong DPGHC thanh phé Nam Dinh (Mdu s6 6.1);

+ V& viéc thanh 1ap phuong (Mdu sé 6.2 hodc Mau s6 6.3 néu c6);

+ V& viéc sip xép PVHC cap xa (Mdu s6 6.4 néu cd).

2. HO so UBND thanh phd bao cdo UBND tinh dé trinh HPND tinh vé 13y ¥
kién cir tri bao gdm céc tai liéu sau day:

+ T trinh cia UBND thanh phé kém HO so Dé an theo quy dinh tai Diéu 9,
Nghi quyét s6 35/2023/UBTVQH15.

+ B&o céo tong hop két qua 1dy ¥ kién cur tri cia cac phudng, x3 trén dia ban
thanh phd Nam Dinh (Mdu sé 07-BC).

+ Nghi quyét cia HDND thanh phd vé: Viéc mé rong dia gidi hanh chinh
thanh phé Nam Dinh; V& viéc thanh 1ap phudng (Nam Phong, Nam Van); V& viéc
sap xép DVHC cép xA.

Trén day 1a hudng dan viéc 1dy ¥ kién cur tri vé Dé an md rong dia gidi hanh
chinh thanh phé Nam Dinh va thanh 1ap 03 phuong; Dé an thanh 1ap phuong; Dé
an sap xép DVHC cap xa. UBND thanh phd yéu cau Chu tich UBND céc phuong,
xa khan truong chi dao trién khai t6 chirc thuc hién; qué trinh trién khai thyc hién
néu c6 vuéng miac kip thoi phan anh vé UBND thanh phé (qua Phong Noi vu) dé
duoc hudng dan, giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH

- UBND tinh (d¢ béo céo); PHO CHU TICH

- Phong Noi vu; :

- Phong Van hoa va Théng tin (dé day
manh cong tac tuyén truyén);
- Luu: VT, NC.

“Nguyén Thi Nhw
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