UBND TINH NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:212 /KH-SGTVT Nam Dinh, ngay 09 thang 02 nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thu luu trir ndm 2022

Cin clr K& hoach s6 14/KH-UBND ngady 25/01/2022 ctia UBND tinh Nam
Dinh v€ cong tac van thu luu trir nam 2022,

Can ct tinh hinh thuc té vé cong tac van thu luu trir tai co quan, S& Giao
thong van tai ban hanh K& hoach thuc hién cong tac van thu, luu trtr nam 2022
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nang cao nhan thtc, trach nhiém cta ngudi dimg dau cac phong, ban, don
vi trong viéc chi dao, thuc hién nhiém vu van thu, luu trir; tng dung coéng nghé
thong tin trong cong tac van thu, quan ly t6t tai liéu dién tir; timg budc giai quyét
dut diém tai liéu ton dong, tich dong tai cac phong, ban, don vi.

- Tang cudng cong tac quan ly nha nudce vé van thu luu trit nham dua cong
tac van thu luu trit di vao nén nép va thuc hién ding quy dinh cua phap luat gop
phan nang cao chat luong, hiéu qua giai quyét cong viéc, dap tmg yéu cau cong
tac cai cach hanh chinh hién nay.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN:
1. Cong tac chi dao, diéu hanh vé cong tac van thu, luu tri:

- Tang cudng tuyén truyén, phd bién cac quy dinh phap luat hién hanh vé
cong tac van thu, luu trii: Nghi dinh sé 30/2020/Nb-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh
phil vé cong tac van thu, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo
No6i Vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu
lwu trit dién ttr, Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu tudng Chinh
pha vé phé duyét Bé an “Luu trit tai lidu dién tir ciia cac co quan nha nudc giai
doan 2020-2025”, Ké hoach s6 99/KH-UBND ngay 05/11/2020 ciia UBND tinh
vé viéc trién khai thuc hién Dé an “Luu trit tai liéu dién tir cta cac co quan Nha
nudc trén dia ban tinh Nam Dinh giai doan 2020-2025”; Quyét dinh sb
03/2021/QB-UBND ngay 09/2/2021 cia UBND tinh Nam Pinh vé Quy ché tiép
nhan, xtr 1y, phat hanh va quan ly van ban dién tr gifta cdc co quan hanh chinh
Nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap thudc tinh Nam Dinh; Quyét dinh sd
743/QD-SGTVT va 744/Qb-SGTVT cua So¢ Giao thong van tai ngay 06/8/2020
vé quy ché van thu luu trit va quy ché tam thoi vé bao vé bi mat nha nude.

- Phéi hop véi S& Noi vu t6 chire tap huan nghiép vu cong tac van thu, luu
trit tap trung hudng dan cac quy dinh méi vé van thu, luu trir dién ttr, phdn mém
Hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tr cho can bd cong chirc, vién chirc, nhan
vién co quan.



- Kiém tra hudng dan cac don vi trong cong tac van thu, luu trit dap ing yéu
cau thyc hién Chinh phu dién tr, trong d6 tap trung vao cac ndi dung sau:

+ Thyc hién hoat dong nghiép vu van thu: viéc soan thao va ban hanh van
ban; quan ly van ban, lap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan;
quan 1y, st dung con dau va str dung thiét bj luu khoa bi mat.

+ Thuc hién hoat dong nghiép vu luu trir: thu nhép, chinh 1y, xac dinh gia tri
tai li¢u luu trir; bdo v€, bado quan an toan tai li¢u luu trir; t6 chuc st dung tai li¢u
luu trlr, sO hoa tai li€u luu trir; ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir lich sur.

2. Hién dai hoa cong tac van thu, luu trix

Phéi hop véi cac co quan duy tri, nang cip, hoan thién phin mém quan ly
van ban diéu hanh; ting cu’c‘rng trao d6i vin ban giita cac co quan thyc hién dudi
dang dién tir; 1ap hd so va giao ndp ho so dién tir dam bao quy dinh tai Ngh1 dinh
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi.. Thyc hién s6 hoa két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh 45/2020/ND-CP cua Chinh phu.

3. Quan ly tai li¢u luu trir:

- Tiép tuc thuc hién cong tac l1ap ho so va thu thap ho so vao luu trit co quan;
pho1 hgp vo1 Trung tam luu trit tinh xay dung d€ an va thuc hién chinh 1y tai li¢u
co quan. Thuc hién huy tai li¢u hét gia tri theo ding quy dinh cia phap luat.

- Tang cudng dau tu trang thiét bi bao quan tai liéu, thuong xuyén kiém tra
tai lidu luu trir va kho bao quan, dam bao an toan phong chéng chay nd; chéng
mot mdi, Am mdc.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Trudng cac phong, ban, don vi thudc S& 6 trach nhiém trién khai thuc hién
hiéu qua cac ndi dung trén: chu dong tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé cong
tac van thu luu trir va trach nhiém cua tung cong chuc, vién chic va nhan vién
trong cong tac van thu luu trit tai co quan. Pang ky nhu cau dao tao, tap huin;
théng ké, dé xuat chinh 1y tai ligu tdn dong vao luu trit co quan; thuc hi¢n ché @6
bao cdo dam bao chét lugng va dung thoi han quy dinh.

- Vin phong S¢ ¢6 trach nhiém tham muu cho S& Giao thong van tai to chirc
kiém tra, don ddc, hudéng dan viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit tai cac don
vi; tong hop bao cdo tinh hinh va két qua thuc hién cua S& theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai néu c6 phat sinh vudng mic dé nghi cac phong,
ban, don vi phéi hop voi Van phong S& dé kip thoi giai quyét...

Noi nhén: KT. GIAM POC
T -0 oPHO GIAM POC

- S6 Noi vu;

- Céc phong, ban, don vi thudc S¢;
- Website S6 GTVT Nam Dinh;

- Luu: VT, VPS.




		2022-02-09T15:39:44+0700


		2022-02-09T15:47:48+0700


		2022-02-09T15:47:48+0700


		2022-02-09T15:47:48+0700




