Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Nam Dinh

Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Keém theo Quyét dinh s6 2541/0D-UBND
ngay 26 111/2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh)

Phén |. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC

STT Tén quy trinh ndi bo

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA UY BAN NHAN DAN TINH

Linh vuc Giao duc nghé nghiép

Giai thé trudng trung cap, trung tAm gido duc nghe nghiép co vbn dau tu nudc ngoai;
cham dit hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap c6 von dau tu nudc ngoai

2 | Doi tén truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai

Cho phép thanh 1ap trudong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc hoat
dong khong vi loi nhuan

Cong nhan truong trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc, trudong trung
4 | cap, trung tam giao duc ngh¢ nghiép c6 von dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat
dong khong vi lo1 nhuan

Thanh lap hoi déng truong, b6 nhiém chu tich, thanh vién hoi déng truong trung céip

> cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh, S&, Uy ban nhan déan cap huyén

5 Mién nhiém chu tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cap cong lap truc thudc
Uy ban nhan dan cap tinh, S¢, Uy ban nhan dan cap huyén

7 Cach chutre chu tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cap cong lap tryc thude
Uy ban nhan dén cap tinh, S¢, Uy ban nhan dan cip huyén

8 Chia, tach, sap nhdp trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu

nudc ngoai

Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép co vbn dau tu
9 | nudc ngoai; trudng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai hoat dong khong vi lgi nhuén

Chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap truc
10 | thugc tinh, thanh phé truc thudc trung uong va trung tam giao duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung uong

Doi tén trung tam giao duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap tryc thude tinh,
11 | thanh phd truc thude trung wong va trung tam giao duc nghé nghiép, trudng trung
cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung uong

Cham dut hoat dong phan hiéu cta trudng trung cap cong lap tryc thude tinh, thanh

12 phé truc thudc trung wong va phan hiéu cia truong trung cap tu thuc trén dia ban

Giai thé trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap tryc thude tinh,
13 | thanh phd truc thude trung wong va trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung
cAp tu thyc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong

14 | Cho phép thanh 14p phan hiéu cta trudng trung cip c6 von dau tu nude ngoai




Linh vie Lao ddng tién lwong

15 | Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

16 | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

17 | Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

18 | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

19 | Rt tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai lao dong
Xép hang cong ty trach nhiém httu han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh,

20 | thanh pho lam chu s¢ hiru (hang Tong cong ty va twong dwong, hang I, hang II va
hang Il
Phé duyét quy tién lwong, thu lao thyc hién, quy tién thuong thuc hién nim trude va

21 | quy tién luong, thu lao ké hoach ddi v6i nguoi quan ly cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 1am cha so hiru

22 | Thanh 1ap Hoi déng thuong luong tap thé
Thay d6i Cha tich Hoi dong thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cap

23 | tinh, chic nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua HoO1 dong thuong
lugng tap thé.
Linh vue Phong chéng té nan xi hi

24 | Cap Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan

25 | Cap lai Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan

26 | Stra d6i, bo sung thanh 1ap co sé hd tro nan nhan

27 | Gia han Gidy phép thanh l4p co s hd trg nan nhan

28 | bé nghi chidm dut hoat dong cua co s& hd trg nan nhan
Linh vue Viéc lam

29 | Bao céo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai

30 Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dy kién tuyén ngudi
lao dong nudc ngoai

31 Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong

32 Hé trg nguoi lao dong chim dirt hop dong lao dong, hop dong lam viéc nhung khong du
diéu kién hudng tro cap that nghié¢p do dai dich COVID-19

iy | QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI
Linh vuc An toan lao dong
Gia han, sura d6i, bo sung, cip lai, ddi tén Gidy ching nhén du ,diéu kién hoat dong
huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huan luyén do cac B9,
nganh, co quan trung uong, cac tap doan, tong cong ty nha nude thude B9, nganh co

1 | quan trung vong quyét dinh thanh 1ap); Gidy chting nhan doanh nghiép du dleu kién

tu hudn luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau tu
huén luyén do cic B9, nganh, co quan trung uong, cac tap doan, tong cong ty nha
nuéc thude BO, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap).




Cép moi Giéy chl'rpg nhan d,ﬁ diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v€ sinh lao
dong hang B (trtr to chire huan luyén do cac B, nganh, co quan trung wong, cac tap
doan, tong cong ty nha nudc thuoc B, nganh, co quan trung uong quyét dinh thanh

2 | 1ap); Cap Gidy chirng nhan doanh nghiép du dleu kién ti huan luyén an toan, vé sinh
lao dong hang B (trir doanh nghi€p c¢6 nhu cau ty huan luyén do cac Bo, nganh, co
quan trung uong, cac tdp doan, téng cong ty nha nudc thuc B, nganh, co quan
trung wong quyét dinh thanh 1ap)

3 Khai bao vo1 So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dia phuong khi dua vao st
dung cac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngdt vé an toan lao dong
Linh vuc Bdo trg xa hgi

4 Quyét dinh cong nhén co s¢ san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong
tro 1€n 1a nguoi khuyét tat

5 Ping ky thanh lap co s trg giup xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén giai quyét
cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

5 Giai thé co so tro gitp x4 hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén thanh 1ap ctia S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi

. Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong dbi véi co s6 tro gitip xa hoi ¢ gidy phép
hoat dong do S¢ Lao dong — Thucrng binh va Xa hoi cap
Ping ky thay doi noi dung glay ching nhén dang ky thanh lap dbi v6i co so tro gitp

8 | x& hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh 1ap cua S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

9 Cép gidy phép hoat dong dbi véi co s& trg gitip xa hoi thude thadm quyén cip phép
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

10 | Dung tro giup x3 hoi tai co s tro gitip x4 hoi cdp tinh

11 | Tiép nhan dbi tuong can bao vé khan cip vao co sé tro gitp x4 hoi cap tinh

12 | Pua dbi twong ra khoi co sé tro gitp tré em
Linh vue Bdo v€ cham so6c tré em

13 | Chim dit viéc chim soc thay thé cho tré em
Linh vie Gido duc nghé nghiép
Thanh 1ap trung tam giao duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap truc thudce

14 | tinh, thanh phé tryc thudc trung wong va trung tam giao duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung vong

15 Cho phep hoat dong lién két dao tao tro lai dbi véi trudng trung cap, trung tAm gido
duc nghé nghi¢p va doanh nghiép

16 | Thanh lap hoi dong quan tri truong trung cap tu thuc

17 Cép giéy ching nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép dbi trung tdm gido
duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép

18 Cép gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi trung
tam gido duc ngheé nghi¢p, trudng trung cap, doanh nghiép

19 Cép Gidy ching nhan dang ky hoat dong lién két dao tao v6i nude ngoai ddi véi

truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép va doanh nghiép




Linh vie Lao ddng tién lwong

20 | Pang ky ndi quy lao dong
Linh vwe Ngudi ¢6 cong

5, | Gidi quyét ché d6 dbi v6i thuong binh dong thoi 1a ngudi huong ché do mét sirc lao
dong
Huong lai ché d6 wu dai dbi voi nguoi ¢6 cong hodc than nhén trong truong hop:
+ Bi tam dinh chi ché d0 do bi két an tu da chap hanh xong hinh phat tu;

29 + Bi tam dinh chi do xuat canh trai phép nay tr6 vé nudc cu tru; .
+ Da di khoi dia phuong nhung khéng lam thu tuc di chuyén ho so nay quay lai dé
nghi ti€p tuc huong ché dg;
+ Bi1 tam dinh chi ché d0 cho xac minh cua co quan di€u tra

23 | Giai quyét ché do trg cép ddi véi vo hodc chéng liét si di léy Chéng hoac vo khac

24 | Giai quyét ché do ddi véi thuong binh dong thoi 13 bénh binh

25 | Stra d6i thong tin c4 nhan trong hd so nguoi c6 cong

26 | Di chuyén ho so ngudi co cong voi cach mang

27 | Giam dinh vét thuong con sét

28 | Dinh chinh thong tin trén bia md liét si

29 | Giam dinh lai thuwong tat do vét thuong cii tai phat va diéu chinh ché do

30 | Giai quyét ché d6 ddi véi thuong binh va nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh
Linh vwe Quaén ly lao dong nwéc ngoai

31 Dé nghi tat toan tai khoan ky quy cua doanh nghi€p dua nguoi lao dong di thuc tap
nang cao tay nghé dudi 90 ngay
Thu tyc hd tro cho nguoi lao dong thude doi tuong l1a nguodi dan toc thiéu sd, nguoi

32 | thude ho ngheo, ho C@Q nghéo, than nhan nguoi c6 cong véi cach mang di [am viée &
nudc ngoai theo hgp dong

33 | Ping ky hop dong nhén lao dong thuc tap thoi han dudi 90 ngay

34 | Pang ky hop dong ca nhan
Linh vue Viéc lam

35 Cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam

36 Cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu
viéc lam

37 Gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghi¢p hoat dong dich vu
viéc lam

38 | Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam

39 | Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam

40 | Xac nhin nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong

41 | Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam

42 Thu hdi Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ctiia doanh nghiép hoat dong dich vu

viéc lam
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43 | Rt tién ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

44 Hf) trg ngu:(‘.ri st dung lao dcfn.lg dao tao, boi d}I&pg, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
deé duy tri viéc Iam cho nguoi lao dong do dai dich COVID-19

45 | Giai quyét huong trg cap that nghiép

46 | Tam dimg huong tro cap that nghiép

47 | Tiép tuc hudng trg cap that nghiép

48 | Cham dirt huong tro cap that nghiép

49 | Chuyén noi huéng trg cap that nghiép (chuyén di)

50 | Chuyén noi huong tro cap that nghiép (chuyén dén)

51 | Giai quyét hd tro hoc nghé
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Phin I1. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH

1. Giai thé truwomg trung cp, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nuéc ngoai; chim dirt hoat dong phin
hiéu ciia trudmg trung cip c6 von dau tw nwéc ngoai.

- M4 s6 TTHC: 1.000553.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 160 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk 2
tlft;rc thue hién hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam ‘ 7 N
PVHCC, Nhan hd so™, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidv tifo nhan hd so
Buoc 1 | XTPT& | Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao | 04 gio va }f; N tlg 1t qua
HTDN phan mém chuyén phong Day nghé. ‘ q
tinh
Chuvén vien | Ki€m tra, xit 1y ho so; 64 oi | - D thao To trinh de
, Phong 4 Tham muu du thao két qua thi tyc hanh chinh. 819 hohi: quyét dinh.
BudC 2 | ey nghé | Lanh dao - Trong thoi han 3
Ry e 1430 1 i&m tra, duyét, trinh l3nh dao So 08 gid Jrong ol han
phong ngay (ké tor ngay

M H so gom:

a) Poi voi giai thé truong trung cép, trung tam giao duc nghé nghiép co vbn dau tu nude ngoai, chdm dirt hoat dong phan hiéu truong trung cap c6 vbn dau tu nude ngoai theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 cua Luat gido duc nghé nghiép, ho so giai thé, hd so cham dut hoat dong phan hiéu la 01 bg, bao gom:

- Vin ban d& nghi giai thé, chim dut hoat dong phéan hiéu ciia co quan c¢6 thim quyén, trong d6 néu rd 1y do bi giai thé, 1y do bi chim dit hoat dong phén hiéu;

- Két ludn thanh tra, kiém tra ddi véi hanh vi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 cta Luat gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cua CO quan co thim quyén déi v6i hanh vi quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21 cua Luét gido duc nghé ‘nghiép;

- Bién ban kiém tra cua co quan c6 thAm quyén cip gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi v6i trudng hop quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu
21 cua Lut gido duc nghé nghiép.

b) Bdi véi giai the truong trung cip, trung tim gido duc nghe nghiép ¢6 von dau tur nude ngoai; cham dut hoat dong phan hi¢u ciia truong trung cap cd von dau tu nude ngoai
theo dé nghi cia t6 chirc, ca nhan thanh lap trudng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudce ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Didu 21 Luat gido duc nghé
nghiép, hd so giai thé, ho so chdm dut hoat dong phan hiéu 1a 01 bd, bao gom:

- Vin ban dé nghi ctia t6 chirc, ca nhan s¢ hiru co s¢ gido duc nghé nghiép c¢6 von dau tu nude ngoai, trong d6 néu r6 1y do giai thé, 1y do chdm dut hoat dong phan hiéu;

- Phuong 4n giai thé, phuong 4n cham dut hoat dong phén hiéu, trong d6 néu rd phuong an giai quyét tai san, quyén loi cia nguoi hoc, nha gido, can bo quan 1y, nhan vién,
nguoi lao dong va thuc hién nghia vu vé tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=122468

nhan ho so) cod vin
ban tra 16i néu hd so
khong hop 1€ (néu 10
1y do);

S6 Lao . N . \

Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 16 gi6 | To tl;mh. kém dy thao

\ Quy¢ét dinh
va XH
B0 phan ~ .. |-Cép sd, dong dau, luu ho so; .
Busc 4 | vanthw | Chuyénvien | o 08 " trinh, dw thio quyét dinh dén| O% 81
Phong :
A UBND tinh.
Day nghé
- Quyét dinh cho
phép giai thé truong
trung cap, trung tam
giao duc nghé nghiép
c6 von dau tu nudc
, UBND Tham dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem . ngoai,

BuGeS | “ih VPT ét, quyét dinh. 081 | " Quyét dinh cho
phép cham dut hoat
dong phan hiu cua
truong trung cap co
von dau tu nude
ngoai

TPr{J/IIl_Igéém - Tiép nhan hd so va két qua giai qqyét tur ,
Buéc 6 | XTDT& | Chuyén vién VI??—UBNP tl.l’lh, x4ac nhan trén phan mém két 04 gic Quyét 7 dinh  cua
HTDN thiic quy trinh; UBND tinh

tinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhan/to chic.




8

2. Poi tén truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwréc ngoai.
- M@ s6 TTHC: 1.000530.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam A LA 2] 1:A . x A :
, PVHCC, o Nhan ho 5077, klen} tra, hu:ong daAn, phein lo‘e_u B Gidy tiép nhan hd so
Buoc 1 Chuyén vién |theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao | 04 gio X C X,
XIDT& han mém chuyén phong Day nghé va hen tra ket qua
HTDN tinh P yen phong Lay nghe.
Kiém tra, xur ly h6 so; 12 gio
, Phong Day Chuyén vién Th,am muu dy thdao két qua thu tuc hanh Dy thao To trinh dé
Budc 2 X chinh . I
nghé [anh dao : nghi; quyét dinh
. Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢ 04 gio
phong
S¢ Lao .y N . \
Buéc 3 | dong— TB | Lanhdao S6 | Ky duyét trinh UBND tinh 04 gio | To trinh kem dy thao
. Quyét dinh
va XH
B phéan A a4 % A
N A e - Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Buéc 4 P;/;‘E ﬂg‘; Chuyénvién | -y vén, to trinh, du thio quydt dinh dén | 04810
s UBND tinh
nghé
q Quyct dinh doi tén
. , Tham dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem . truong trung cap, trung
Bude 5 | UBND tinh VPT ét, quyét dinh. 08210 | (5 GDNN c6 vén dau
tu nudc ngoai

2 H) so gdm:

Vin ban d& nghi doi tén.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123899
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Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tur
Buse 6 | PVHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, x4c nhn trén phan mém 04 gid Quyét dinh cua
XTDT&HT két thuc quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/to chirc

3. Cho phép thanh l1ap trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc hoat dong khong vi loi nhuan.
- Ma s6 TTHC: 1.000509.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc
Don vi Nguoi thuc A A o Thoi gian X ok .
tl{lzrc thwe hién hién NOi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/ket qua
hl@n . . . . .
Trung tam Ao LA 3] 1R . x A .
Buse 1 | - VHCC, | cpiyen vien Elelin ILO Sglnhklegttr(ascggﬁga dcin Ir)lllllzrtl lvoai1 04 gic | U4y tiep nhan ho so
XTDT&HT y quy d P 81914 hen tra két qua
DN tinh phan mém chuyén phong Day nghé.

Bl H so gom:

-Vin ban d& nghi cho phép thanh 1ap cua to chirc xi hdi, t6 chirc xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té, c4 nhan.

- Pé an thanh lap trung tdm gido dyc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

- Dy thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién tric xay dung, bao dam phii hop voi nganh, nghé, quy md, trinh do dao tao va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich
xdy dyung cho hoat dong hoc tap va giang day

- Ban sao Gidy chimng nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ cia co quan, to chure, ¢ nhén trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich, mdc gidi ciia khu dat va thoa thuan vé
nguyén tic thué co s vat chat sn cé phu hop v6i quy dinh cua phép luét va cac glay to phap 1y lién quan con thoi han it nhat 12 05 nam ké tir ngay gui hd so.

- Vn ban xac nhan kha nang tai chinh dé dau tu xdy dung trung tdm giao dyc nghé nghiép, truong trung cép cua CO quan, t6 chirc c6 thim quyén; gidy to khac chimg minh
quyén s hitu vé tai san 1a von gép ctia c4 nhan dé nghi thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung clp

- Bién ban ctr ngudi dai dién dung tén thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cua cac thanh vién gop vén

- Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang 1ap

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop von cua cac thanh vién cam két gop Von thanh 1ap

- Dy kién Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri cua truong trung cép

- Vin ban cam két cta cac t6 chirc, ca nhan 14 chi so hitu nguon von dau tu cam két viée sir dung phan tai chinh chénh léch giira thu va chi ctia co so gidao duc nghé nghiép tu
thuc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh nay

- Bién ban hop ctia td chirc, c4 nhan sg hitu hodc nhimng ngudi gop von thanh 1ap thong qua viée co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan

- Dy thao Quy ché t6 churc va hoat dong cua co so giao duc nghé nghiép tu thuc hoat ddng khong vi lgi nhudn

- Dy thao Quy ché tai chinh ndi bé ciia co so gido duc


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123900
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Kiém tra, xur Iy ho so;

- Dy thao To trinh dé
nghi; Dy thao quyét

Chuyén vién | Tham muu du thao két qua tha tuc hanh| 64 gio :
. dinh
chinh T i han S
. Phong Day - rong xt 01‘ an ‘
Budc 2 nohd ngay (ké tu ngay
& Lanh dao ) nhan hé so) co6 van
L Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢& 08 gi0 | ban tra 16i néu hd so
phong . N
khong hop 1€ (néu rd
1y do)
So Lao .y N \ \
Bu6c3 | dong—TB | Lanhdao S6 | KY duyét trinh UBND tinh 1680 | To trinh kém dy thao
. Quyét dinh
va XH
B phéan A A 4 % A
M A en - Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 PX?;I ﬂll;z Chuyen vien | _ Chuyén, to trinh, du thdo quyét dinh dén 04 gi
ong ey UBND tinh
nghé
Quyeét dinh cho phép
q thanh 1ap trung tam
Buée 5 | UBND tinh \V/P7 TPam d;A’nh,. trinh lanh dao UBND tinh xem 60 gid giao duc nghé ?ghlep,
x¢€t, quyet dinh. trudng trung cap tu
thuc hoat dong khong
vi lo1 nhuan
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet tu ’
Bude 6 PVHCC, Chuvén vien VP7-UBND tinh, xac nhén trén phan mém 04 oid Quyét dinh  cua
XTPT& Y két thic quy trinh; 7 &% | UBND tinh
HTDN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc
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4. Cong nhan truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc, trudong trung cip, trung tim gido duc
nghé nghiép co von dau tw nuwéc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuén.

- Ma s6 TTHC: 1.000482.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thuc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam A 1A 4] 1A . x A :
Buse 1 | SVHCC, | oy ivén vien El;?)n 1:10 ngh klegttrécggﬁi Ct:a;l ‘fﬁ? lvoaag 04 giey | 14y ticp nhan ho so
XTDT&HT ’ han gqe};n chu e(Ill hong Day n hep ¢ va hen tra ket qua
DN tinh p yen phong Day ng
) . - Dy thao To trinh
~ .~ | Kiém tra, xtr Iy ho so; 64 gi0 | d& nghi; Dy thao
Chuyén vien Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh. quyét dinh.
. Phong Day ) Trong At h0’1‘ han‘3
Budc 2 nohd ngay (ké tu ngay
& 3 nhan hd so) ¢6 van
Larllll} dao Kiém tra, duyét, trinh linh dao S& 08 gio | ban tra 161 néu ho so
phong khong hop 1€ (néu

13 1 do)

BT HS so gém:

-Vin ban d& nghi chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan (trong d6 néu 6 ton chi, muc dich hoat dong khong vi loi nhuan; phan vén gop, phan tai san thudc sé hitu chung
hop nhat khong phan chia cua co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc, co s6 giao duc nghe nghiép c6 von dau tu nudc ngodi
-Vin ban cam két cua cac td chirc, ca nhén 1a chu s¢ hiru ngudn von dau tu cam két viée str dung phan tai chinh chénh 1¢ch gitra thu va chi cua co s6 giao duc nghé nghiép tu
thuc, co s6 gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP
-Bién ban hop cua t6 chirc, ca nhan so hitu hodc nhitng ngudi gop von thanh 1ap thong qua viéc co s6 gido duc nghé nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu

nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuan

-Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co so gido duc nghe nghiép c6 von dau tur nudc ngoai
-B4o c4o tai chinh 03 ndm gan nhit va bio cdo kiém toan theo dinh ky ciia co s& giao duc nghé nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123901
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50 Lao 16 gid | To trinh kem du
Buéc 3 | dong— TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh \ X, 4 '
\ thao Quyét dinh
va XH
B9 phan - Cép s6, dong dau, luu hd so;
Buéc 4 PX;‘:;BIE;Y Chuyénvién | "y vén, to trinh, du thao quyét dinh dén| 0% 810
A UBND tinh.
nghé
Quyét dinh cong
nhan trudng trung
cap, trung tam giao
Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem duc ngh¢ nghicp fu
Budce 5 | UBND tinh VP7 . L, 4 ' 60 gio | thuc, truong trung
x€ét, quyét dinh £ A
cap, trung tam
GDNN c6 von dau tu
nude ngoai hoat dong
khong vi lgi nhuan
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tur
Buse 6 | PYHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 it Quyét dinh cua
XTDT&HT thiic quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chic.




13

5. Thanh 1ap hoi dong truwong, bd nhiém chi tich, thanh vién hi dong truwong trung cap cong lap truc thuje Uy
ban nhan dan cip tinh, S¢, Uy ban nhin déan cap huyén.

- Mi s6 TTHC: 1.000602.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 120 gio

Budc
Pon vi Nguwoi thuc e n o Thoi gian S S -
tl{lirc thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam A LA 5] 1A . x A :
Buse 1 | VHCC, | opiyen vien Egin }1110 dinh kleﬁttré’cggﬂi ia; ’ Ir)lllllzrtl 1Voaa; 04 giey | 14y ticp nhan ho so
XTDT&HT ’ han gqé};n chu ’ é(Ill hong Day n hép . ¢ va hen tra ket qua
Chuvén vién Kiém tra, xir 1y ho 80, 14 ois - ‘ADI.I th?to To trir}h
Y Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. & de pgh;; Dy thao
Phone Da quyét dinh. ,
Bugc2 | 008 - Van ban tra 16i néu
s hé so khong hop 18
~ ) (néu 10 1y do)
Lanhdao e 1a. duyet, trinh lanh dao So 08 gior
phong

B H) so gdm:

a) Vin ban dé nghi thanh lap hoi dong truong.

b) Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua to chirc Pang co s¢, Cong doan, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, doi ngii gido vién va mot s6 phong, khoa, co s&
san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co).

¢) Van ban cir dai dién tham gia hoi d@)ng truong cua co quan chi quan truong hodc van ban cu dai dién tham gia hoi déng truong clia co so san xuit, kinh doanh, dich vu c6
lién quan.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123902
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50 Lao T trinh keém dy
Buéc 3 | dong—TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 16 gio \ I :
\ thao Quyét dinh
va XH
B? phan . - Cap sb, dong dau, luu hd so; .
Budc 4 PXSE ﬂg‘; Chuyénvién | oy vén, to trinh, du thao quyét dinh dén| OF 81O
s UBND tinh.
nghé
Quyét dinh thanh
lap Ho1 dong truong
q trung cap cong lap
Buée 5 | UBND tinh \V/P7 TPam d}nh,. trinh lanh dao UBND tinh xem 40 gid> trong dq ghi 15 chtrc
x¢€t, quyéet dinh danh va nhiém wvu
cua cac thanh vién
trong hoi  dong
truong.
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai qqyét tur ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh cua
XTDT& WERVIET T thie quy trinh; 819 | UBND tinh
HTDN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirec.
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6. Mién nhiém chii tich, cac thanh vién hgi dong truwong trung cip cong lap true thudce Uy ban nhin dén cép tinh,
S&, Uy ban nhan dan cap huyén.

- Ma s6 TTHC: 1.000584.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 120 gio

Budc

Don vi Nguwoi thuc A A o Thoi gian ST S .
ﬂf}.\l’c thuc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién

Trung tam A LA 6] 1A . x A :

Buse 1 | - VHCC, | cpiyen vien Elelin }:10 “dinh klel?gttr(as’cggﬂga dcaan ’ f}llzrtl 1voaao1 04 gio | 14y tiep nhan ho so

XTDT&HT ’ han glé};n chu , é(rll hong Day n hép . c va hen tra ket qua

DN tinh p yen phong Day nghe.
Chuven vién Kiém tra, xir 1y ho 80} A4 oy
y Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. g - ‘DI_I thao ToO trinh
dé nghi; Du thao
, Phong Day quyét dinh.
Buge 2 nghé - yén ban tra 101 néu
Lanh dao 2 a4 i , . ho so khong hop 1€
phbng Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S& 08 gio (néu 15 1§ do)

1 H) so gdm:

a) Vin ban néu 1 1y do mién nhiém.
b) Cac vin ban, giay to chirng minh lién quan dén viéc bi mién nhiém.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123903

16

50 Lao 16giv | To tinh kém dy
Budc 3 | dong—TB | Lanhdao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh & \ X, 4 '
\ thao Quyét dinh
va XH
B6 phan - Cap sb, dong dau, luu hd so;
Budc 4 P;/s;‘ ﬂg‘; Chuyénvién | oy vén, to trinh, du thao quyét dinh dén| OF 810
e UBND tinh.
nghé
Tham di’nh, trinh 1anh dao UBND tinh xem r?}ll?élz dclﬁﬁ rElCe}?
Bude 5 | UBND tinh VP7 xét, quyét dinh 40 gio thanh vien hoi d éng
truong
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai ql{yét tur ,
Bude 6 PVHCC, Chuvén vien VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh cua
XTPT&HT | thic quy trinh; 7 &% | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc.
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7. Cach chirc chii tich, cac thanh vién hdi ddong truong trung cap cong lap true thuéc Uy ban nhan dan cép tinh,
S&, Uy ban nhan dén cap huyén.

- Ma s6 TTHC: 1.000570.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 120 gioy

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thuc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam A LA 7] 1A . x A :
Buse 1 | - VHCC, | piyen vien Elelin }:10 "dinh klel?gttré’cggﬂga iaan ’ 131}1112? 1voaao1 04 giy | 14y tiep nhan ho so
XTDT&HT ’ han glé};n chu , é(rll hong Day n hép . c va hen tra ket qua
DN tinh p yen phong Day nghe.
Chuven vién Kiém tra, xir Iy hd 50} A4 gis
y Tham muu dy thao két qua th tuc hanh chinh. 819 1. Dy thao To trinh
dé nghi; Du thao
, Phong Day quyét dinh.
Buge 2 nghé - Van ban tra 161 néu
Lanh dao 2 N 1 1x , .\ ho so khong hop 1€
phong Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢ 08 gi0 | (néurd 1y do).

M H) so gdbm:

a) Van ban néu 0 ly do cach chure.

b) Cac van ban, giay to chiing minh lién quan dén viéc bi cach chirc.cac bén gop von hodc lién doanh veé viéc chia, tach, sap nhdp truong trung cap, trung tdm c6 von dau tu
nudc ngoai;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123904
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50 Lao 16gid |To kinh kém dy
Budc 3 | dong—TB | Lanhdao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh \ X, 4 :
\ thao Quyét dinh
va XH
5? p glﬁn Chuvén vien | Cap s6, dong dau, luu hd so; 04 git
Budc 4 Phs;lg ];‘;y WY VIR | Chuyén, to trinh, du thio quyét dinh dén 8o
% UBND tinh.
nghé
Quyét dinh cach
chue Chu tich, thanh
vien  hoi  dong
truong trung  cap,
2 : . N , trung tam GDNN tu
Buéc 5 | UBND tinh vp7 | Tham dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem | 5 o | thie truong trung
x€ét, quyét dinh % A
cap, trung tam
GDNN c6 von dau
tu nudc ngoai hoat
dong khong vi logi
nhuan
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tur
Buse 6 | PVYHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 it Quyét dinh cua
XTDT&HT thuc quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chic.




19

8. Chia, tach, sap nhép truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwréc ngoai.
- M@ s6 TTHC: 1.000138.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam Ao A 8] 1:R . x A .
PVHCC, Nhan ho so™™, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidy tiép nhan hd so

Budce 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va c@p nhat vao | 04 gio

XTPDT&HT phin mém chuyén phong Day nghé, va hen tra két qua

DN tinh
7 ‘ - Dy thao T¢ trinh dé
Phone Da Kiém tra, xur Iy ho so; , nghi; Dy thao quyét
Budc 2 X% | Chuyénvién | Tham muu du thao két qua thi tuc hanh| 32gid | dinh.
nghé . .
chinh. - Trong thoi han 3

ngay (ké tr ngay

B H so gom:

-Vin ban ciia t chire, ca nhan so hiru dé nghi chia, tach, sap nhap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, trong d6 néu 16 1y do, muc dich
clia viéc chia, tach, sap nhap truong, trung tam; tru sé chinh, phan hiéu, dia diém dao tao cua trudng, trung tdm sau khi sap nhap va tru sé mdi ciia trudng, trung tdm sau khi
chia, tach;

-Bién ban hop cua cac bén gop von hodc lién doanh vé viée chia, tach, sap nhap truong trung cp, trung tam co vbn dau tu nude ngoai;

-Hop ddng sap nhap do nguoi dai dién theo phap ludt cua cac co so giao duc nghé nghiép cung ky két. Hop dong sap nhap phai c6 cac ndi dung chu yéu: tén, dia chi tru s&
chinh cta co s6 gido duc nghé nghiép nhan sap nhap; tén, dia chi tru sé chinh cta co s& gido dyc nghe nghiép bi sap nhép; thu tyc va dleu kién sap nhap; phuong 4n d6i véi
nguoi hoc, nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong; thoi han, tha tyc va diéu kién chuyén di tai san, chuyén d6i phan von gop cua co so gido duc nghé nghiép bi
sap nhap thanh phin vén gop cua co sé gido duc nghe nghiép nhan sap nhdp, thoi han thyc hién sap nhép.

-Dé 4n chia, tach co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai da dugc chu s¢ hiru co s6 gido duc nghé nghiép thong qua. Dé 4n chia, tach co sé gido duc nghé nghiép
phai tudn thi cac quy dinh cua phap luat hién hanh va phai c¢6 cac n6i dung vé tén, dia diém cua co s& gido duc nghé nghiép bi chia, tach; tén va dia diém cua co sé gido duc
nghé nghiép sau khi chia, tach; nguyén tac va th tuc chia, tich tai san; phuong an ddi véi nguoi hoc, nha gido, can bd quan ly, nhan vién va ngudi lao dong; thoi han va thu tuc
chuyen d6i phan von gop cua co s¢ gido duc nghé nghiép bi chia, tich sang co so giao duc nghé nghiép méi thanh lap; nguyén tac giai quyet cac nghia vy cua co so giao duc
nghé nghiép bi chia, tach; thoi han thuc hién chia, tich co s¢ gido duc nghé nghiép. D& an chia, tach phai dugc giri dén tat ca cac chil ng (néu c6) va thong bao cho ngudi hoc,
nha gido, can by quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong biét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong qua dé an.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=123905

20

nhan hd so) c6 van

Lanh dao 2 A pir 1 q .| ban trd 16i néu ho so
phong Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢ 04 gio khong hop 18 (néu 1o
1y do).
S¢ Lao . N \ ,
Budc 3 | dong—TB | Lanhdao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh 08gio | To tl;mh. kém dy thao
. Quyét dinh
va XH
B6 phan - Cap sb, dong dau, luu hd so;
Buéc 4 PX?‘;‘ ﬂg‘; Chuyénvién | oy \vén, to trinh, du thao quyét dinh dén | 0481
ong oy UBND tinh.
nghé
Quyét dinh chia, tach,
2 : N , sap nhap truong trung
Budc 5 | UBND tinh VP7 I;am d}értl}(l{irglmh lanh dgo UBND tinh xem 24 gid | cap, trung tam
> Uyt GDNN ¢6 vén dau tu
nudc ngoai
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyet tur ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phin mém 04 oidy Quyét dinh  cua
XTDT&HT Y két thic quy trinh; 819 | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirc.
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9. Cho phép thanh lap trueong trung cap, trung tAm gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwée ngodi; truwdng trung
cap, trung tam giao duc nghe nghiép c6 von diu tw nuéc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan

- Ma s6 TTHC: 1.000160.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 28 (ngay lam viéc) x 08 gio = 224 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk 2
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam Ao A 9] 1R . x A .
Buse 1 | - VHCC, | cpuyen vien Elelin ILO Sglnhklegttr(ascggﬁi iin Ir)lllllzrtl lvoef:)1 04 gic | U4y tiep nhan ho so
XTDT&HT y quy d P 81914 hen tra két qua
DN tinh phan mém chuyén phong Day nghé.

BT H so gom:

-Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu (d6i voi cac trudng hop nha dau tu nudce ngoai phai thyuc hién tha tuc cip Gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy dinh cia phap
luat dau tu)

-Dé 4n thanh 1ap trudng trung cép, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai; truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat
dong khong vi lgi nhuan

-Ban sao Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ hodc vén ban chép thuan cho thué dét cua co quan, to chire, cd nhan trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich,
mdc gidi cuia khu dat va thoa thuan vé nguyén tic thué co so vat chét san c6 phu hop véi quy dinh ctia phap luat va cac gidy to phap 1y 1ién quan con thdi han it nhat 1a 05 nim
ké tir ngay giri ho so

-Gidy to chimg minh néng lyc tai chinh vé vbn dau tu thanh 1ap bang ngudn von hop phép tdi thiéu 50 ty dong ddi véi trudong trung cép, tdi thiéu 05 ty dong ddi véi trung tim
gi4o duc nghé nghiép

-Truong hop co tir 02 to chire, ca nhan nude ngoai gop vbn tré 1én hodc lién doanh gitra nha dau tu trong nuGe va nha dau tu nudce ngoai, hd so can bd sung gom c6: - Ban sao
gidy to chimg minh quyén s hitu vé tai san kém theo van ban thim dinh gia vé tai san la von gop cuia to chire, ca nhan nude ngoai hodc cac bén lién doanh dé nghi thanh lap
truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; truong trung cép, trung tm gido duc nghe nghiép ¢ von dau tur nude ngoai hoat dong khong vi lgi
nhuén; - Bién ban cir nguoi dai dién ding tén thanh lap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai; trudng trung cp, trung tim gido duc nghé
nghiép ¢ von dau tu nude ngoai hoat dong khong vi loi nhudn cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai hodc cac bén lién doanh;

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop von cua cac thanh vién lién doanh cam két 86p vén thanh 1ap

-Ngoai hé so néu trén, t6 chirc, c4 nhan dé nghi cho phép thanh lap truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudce ngoai hoat dong khong vi loi nhusn
phai bd sung cac glay to sau:

+ Vin ban cam két ciia cac to chirc, ca nhan Ia chii s& hitu ngudn vén dau tu cam két viée st dung phén tai chinh chénh 1éch gitra thu va chi ciia co so gido duc nghé nghiép co
vbn dAu tu nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019;

+ Bién ban hop ciia t6 chirc, ca nhan s¢ hitu hodc nhiing nguoi gop Von thanh lap théng qua viéc co s6 gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudce ngoai hoat dong khong vi loi
nhuén. Bién ban nay phai duoc sy dong y ctia dai dién tdi thiéu 75% tong s6 von gop cua cac thanh vién gop von;

+ Dy thao Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia co s& gido duc nghé nghiép co v6n dau tur nude ngoai hoat dong khong vi lgi nhuén;

- Dy thao Quy ché tai chinh noi bd cta co s& giao duc nghe nghiép c6 von déu tu nudc ngoai hoat dong khong vi 1¢gi nhuan.
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Kiém tra, xur Iy ho so;

- Dy théo: T& trinh dé

Chuyén vién | Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh | 124 gid | nghi; quyét dinh.
Phone Da chinh. - Trong thoi han 5
Budc 2 54y ngay (ké tir ngay nhan
nghe Lanh dao . 2 . hd so) co van ban tra
. Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢ 08 gio A 1A o
phong 161 néu ho so khong
hop 1€ (néu 16 1y do)
S¢ Lao .y N \ ,
Buéc 3 | dong— TB | Lanhdao S6 | Ky duyét trinh UBND tinh 16gi6 | To trinh kém dy thao
. Quyét dinh
va XH
Bo phan
Vin thu- Chuyén vién | Cap sb, dong dau, luu ho so;
Budc 4 Phon Da; - Chuyén, to trinh, du thao quyét dinh dén| 04 gio
£y UBND tinh.
nghé
Quyét dinh cho phép
thanh lap  truong
trung cap, trung tam
2 : N , GDNN c¢6 von dau tu
Budc 5 | UBND tinh VP7 T%lam dl;nh’. trinh [anh dgo UBND tinh xem 64 gid | nudc ng0a1 trudong
xét, quyét dinh
trung cap, trung tam
GDNN c¢6 von dau tu
nudc ngoai hoat dong
khong vi lgi nhuan
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai guyé't‘ttr ’
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém 04 oidy Quyét dinh  cua
XTDT&HT | VN 114t thie quy trinh; 819 | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirc.
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10. Thii tuc chia, tach, sap nhap trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh
pho trwe thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho
truc thugc trung wong.

- Mi s6 TTHC: 2.000099.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
tlflirc thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl?n . . . . .
Trung tdm A A [10] 1.:A . x A .
PVHCC, Nhan ho so*, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidy tiép nhan hd so

Bude 1 Chuyén vién | theo quy dlnh quet (scan) va cap nhat vao | 04 gio

XTDT&HT phan mém chuyén phong Day nghé. va hen tra ket qua

DN tinh

Kiém tra, xir Iy ho so; - Dy thao To trinh d¢
Chuyén vién | Tham muu du thao két qua tha tuc hanh | 40 gio nghl; Dy thao quyét

. chinh. dinh. -
Bude 2 Phong Pay - Tron% :[h0“1 ‘han A5
nghé N ngay (keé tir ngay nhan
Lanl} dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gioy hé 50) ¢O van ban tra
phong 161 néu ho so khong

hop 1¢ (néu 16 1y do)

B H$ so gﬁ)m

a) Vin ban dé nghj cua co quan chu quan dbi véi trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cAp cong lap; van ban cia td chirc, ca nhan s& hiru hodc dai dién hop phéap cua
nhirng ngudi gop vbn thanh 1ap d6i v6i trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thyc, trong d6 néu r6 1y do, myc dich cua viée chia, tach, sap nhap; tru s¢ chinh,
phan hiéu, dia diém dao tao cta trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cp sau khi sap nhap va tru sé méi trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cép sau khi
chia, tach.

b) Dé an chia, tach, sap nhap trung tim giao duc nghé nghiép, trudng trung cép, trong do lam r6 phuong an bao dam quyén loi ciia nguoi hoc, gido vién, gidng vién, can b
quan ly, nhan vién va nguoi lao dong trong trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap; ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thyc hién viéc chia, tach, sap nhap; thi tuc
va thoi han chuyén doi tai san, chuyen d6i von gop.

¢) Bién ban hop, nghi quyet ctia Hoi dong quan tri hodc nhitng ngudi gop von thanh lap trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip vé viéce chia, tach, sap nhap co s&
gido duc nghé nghiép d6i vai trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip tu thyc.
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50 Lao To trinh kém dy thao
Budc 3 | dong—TB | Lanh dao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh 08 gio X, 1 '
\ Quyét dinh
va XH
B6 phan - Cap sb, dong dau, luu hd so;
Buéc 4 PX?‘;‘ ﬂg‘; Chuyénvién | oy \vén, to trinh, du thao quyét dinh dén | 0481
ong oy UBND tinh.
nghé
Quyét dinh chia, tach,
q sap nhap hoac cho
Buée 5 | UBND tinh \V/P7 TPam d;A’nh,. trinh 1anh dao UBND tinh xem 16 gio phi:p chia, tach, sAap
x¢€t, quyet dinh nhip trung tam
GDNN, truong trung
cap
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai guyét‘tl‘x ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vian VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém 04 i Quyét dinh  cua
XTDT&HT | 00 V0 két thuc quy trinh; 7 8% | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc.
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11. Tha tuc doi tén trung tim gido duc nghe nghiép, trwong trung cap cong 13p truc thugc tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

- Ma s6 TTHC: 1.000031.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 03 (ngay lam viéce) x 08 gio = 24 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
tlflirc thuc hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam Ao LA 111 1R . x A :
Buse 1 | - VHCC, | cpiyen vien Elelin ILO dink, klirgt tiicfrﬁoﬁi Czln Ir)lllllirtl 1voai)1 02 giy | Gidy tiép nhin ho so
XTDT&HT ’ han gle};n chu e(rll hong Day n hep c va hen tra ket qua
DN tinh p yen phong Day ng
Chuvén vien Kiém tra, xir 1y ho 80 10 gio
phone D 4 Tham muu dy thao két qué thu tuc hanh chinh Dy thio Té trinh d&
Budc 2 ng%l 3 24 nghi; Du thdo quyét
Lanl} dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 02 gio dinh
phong
So Lao .\ N \
Buéc 3 | dong— TB | Linhdao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh 0210 | To trinh kém theo
va XH du thdo Quyét dinh
Bo phén A A 1/ A A
M o e - Cap s0, dong dau, Iuu ho so; .
Budc 4 P;’SE ﬂg’; Chuyénvién | " \vén, o trinh, du thao quyét dinh dén| 028
e UBND tinh.
nghé
M Hf so gom:

Vin ban cua co quan chi quan, hodc van ban cua t6 chirc, ca nhan s¢ hiru hodc dai dién hop phap cua nhiing ngudi gop v6n thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cap trong d6 néu rd 1y do ciia viée doi tén; tén cia trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap sau khi thay doi
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Quyét dinh do6i tén
Bude 5 | UBND finh VP7 Tpém dgnh,_ trinh lanh dao UBND tinh xem | o, it trung tén?Agiéo fiuc
xét, quyét dinh nghé nghié¢p, truong
trung cép.
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet tur
Budc 6 PVHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 02 gid Quyét dinh cua
XTDT&HT thiic quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.

12. Thii tuc cham dirt hoat dong phén hiéu ciia truong trung cip cong lap truc thudc tinh, thanh phé true thude
trung wong va phan hiéu ciia truwong trung cp tu thuc trén dia ban.

- Ma s6 TTHC: 1.000266.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 13 (ngay lam viéc) x 08 gid = 104 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc e n ‘A Thoi gian R Xk -
tlft;rc thue hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl?n . . . . .
Trung tam A LA [12] 1R . x A :
Buse 1 | - VHCC, | uyen vien E}elin ILO dink, kli:t ti’;‘ciﬁoﬁi an ﬁiﬁ? lvozio1 04 gio | 14y tiep nhan ho so
XTDT&HT y quy 4 P 819 1 va hen tra két qua
DN tinh phan mém chuyén phong Day nghé.

M2 1 so gém:

a) Béi voi trudng hop bi chdm dit hoat dong Vin ban d& nghi chdm dit hoat dong phan hiéu trudng trung cip cia co quan ¢ thim quyén, trong dé néu 13 1y do bi chAm dut va
kém theo mot trong cac van ban sau day:
- Két luan thanh tra, kiém tra d6i v6i hanh vi vi pham cac quy dinh ciia phap ludt giy hau qua nghiém trong.
- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cla co quan cod thAm quyén ddi voi hanh vi hét han dinh chi hoat dong dao tao ma khong khic phuc duoc nguyén nhan dan dén viéc bi

dinh chi.

- Bién ban kiém tra ciia co quan c6 thim quyén cép glay ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép hodc co quan chu quan d6i voi truong hop khong trién khai hoat

dong dao tao sau thoi gian 24 thang ké tir ngay duoc cap gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép. )
b) Pdi véi truong hop dé nghi chim dit Van ban dé nghi ctia co quan chi quan hodc to chirc dé nghi thanh lap truong cao dang, trong d6 néu 16 1y do chdm dut hoat dong va

phuong an chim dit hoat dong.
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Chuvén vidn Kiém tra, xir Iy hd 80 48 gi10
. y Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. Duy thao To trinh dé
. Phong Day . \ <
Budc 2 X nghi; Dy thdo quyét
nghé . ;
Lanh dao 2 N . N dinh.
) Kiém tra, duy¢t, trinh l1anh dao S¢ 04 gio
phong
So Lao N \
Budc 3 | dong— TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 08 giy | L0 trinh kém theo
. du thao Quyét dinh
va XH
B6 phan I X A
M A en - Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 PX?IIII ﬂll;l; Chuyen vien | _ Chuyén, to trinh, dy thiao quyét dinh dén 04 gio
ong ey UBND tinh.
nghé
q Quyét dinh chim
Buée 5 | UBND tinh \V/P7 TPam d}nh,. trinh lanh dao UBND tinh xem 32 gio dgﬂt hoatqd(_)ng phan
x€ét, quyét dinh hiéu cua truong
trung cap
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai qqyét tr ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh cua
©® IXTPT&HT | V"V | thue quy trinh; 9 g UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirec.
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13. Thii tuc giai thé trung tim gido duc nghe nghié€p, truong trung cap cong 13p truc thugc tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

- M4 s6 TTHC: 1.000234.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 13 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 104 gioy

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
tlflirc thuc hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam Ao 1A 18] 1R . x A :
Buse 1 | - VHCC, | cpiyen vien Elelin ILO dink, kliﬁ tiicfrﬁoﬁi Clin Ir)lllllirtl 1voai)1 04 gio | 14y tiep nhan ho so
XTDT&HT ’ han gle};n chu e(rll hong Day n hep c va hen tra ket qua
DN tinh P yen phong Dy ng
Chuvén vien Kiém tra, xir 1y ho 80 48 gio
Y Tham muu dy thao két qua th tuc hanh chinh. o
Phone Da Du thao To trinh dp
Budc 2 %1; 24 nghi; Du thdao quyét
nghe Lanh dao 2 N , . dinh
\ Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S& 04 gio :
phong

I HS so gém:
a) Béi voi truong hop bi giai thé
- Két luan thanh tra, kiém tra d6i v6i hanh vi vi pham cac quy dinh cua phap luat gay hau qua nghiém trong
- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao clia co quan c6 tham quyén ddi voi hanh vi hét han dinh chi hoat dong dao tao ma khong khic phuc duge nguyén nhan dan dén viée bi
dinh chi.
- Bién ban kiém tra cua co quan co thim quyén cép gidy ching nhén dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép hodc co quan chu quan dbi voi truong hop:
+ Khong duge cap glay chirng nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép sau thoi han 36 thang d6i vi truong trung cip hodc 24 thang ddi véi trung tdm gido duc nghé
nghiép ké tir ngay quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 18p c6 hiéu lyc.
+ Khong trién khai hoat dong dao tao sau thoi han 24 thang ké tir ngay dugc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
b) Pdi véi truong hop dé nghi giai thé
- Vin ban dé nghi ciia co quan cha quan, trong d6 néu 16 1y do giai thé va phuong an giai thé. Phuong 4n giai thé bao gom: Phuong 4n gidi quyét tai san; phuong an bao dam
quyén lgi ciia ngudi hoc, gido vién, giang vién, can bd quan 1y, nhan vién, ngudi lao dong va thuc hién nghia vu vé tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
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50 Lao To trinh kém theo
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 08 gio \ X, 4
\ du thdo Quyét dinh
va XH
B6 phan L X as X A
M o e - Cap s0, dong dau, Iuu ho so; .
Budc 4 PXSE t}g; Chuyén vién | _ Chuyén, to trinh, dy thao quyét dinh dén 04 gi
S UBND tinh,
nghé
Quyét dinh giai the,
. , Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem . cho phép giai thé
Budc 5 | UBND tinh VP7 xét, quyét dinh 32 gio trung tim GDNN,
truong trung cap
Trung tam - Tiép nhén h6 so va ket qua giai quyet tu ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyet dinh cua
XTDT&HT Y thic quy trinh; 819 | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirc.
14. Cho phép thanh 1ap phén hi¢u cua truong trung cap c6 von dau tw nud'c ngoai.
- Ma s6 TTHC: 1.000154.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
Buoc
Don vi Nguwoi thuc A A ‘A Thoi gian R X ok X
ﬂ:g,: thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/ket qua
. Trung tam Ao LA 14] 1R . x A :
Bude 1 | SVHCC, | oy iyvén vien Eléin 1110 dink, kl?;:t t?;‘cif)mii ‘li“ }1311111213 t)aag 04 iy | 14y tiep nhan ho so
XTDT&HT y quy 4 P 819 1 va hen tra két qua
DN tinh phan mém chuyén phong Day nghé.

4 H{ so gom:
- Pé 4an thanh lap

- Vin ban dé nghi cho phép thanh lap
- Ban sao cac gidy to phap 1y chimg minh co s¢ vat chat va nang luc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP
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Kiém tra, xur Iy ho so;

- Du thdo: To trinh

Chuyen vien | Tpam muu dy thao két qua thit tuc hanh chinh. | “° 8% | 4& nhi: quyét dinh.
- Trong thoi han 3
Buge2 | FOnEDay | ngdy (€ o ngdy
nghé Lanh dao 2 A 1 1a , . nhan ho so) c6 van
) Kiém tra, duy¢t, trinh I1anh dao So 04 gio r o 1 AT A
phong ban tra 101 néu ho so
khong hop 1€ (néu
10 ly do)
S¢ Lao O s .
Buoe3 | dong—TB | LanhdaoSo | Ky duyét trinh UBND tinh 08 giy | L0 winh kém theo
. du thao Quyét dinh
va XH
Bo phﬁn A A , A A
M ~ .~ | -Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 PXSS ﬂg’; Chuyénvién | _ Chuyén, to trinh, dy thiao quyét dinh dén 04 gio
Hreed UBND tinh.
nghé
Quyét dinh  cho
2 : . ~ , phép thanh 1ap phan
Buéc 5 | UBND tinh VP7 Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem | 16 io | piay  cia  truong
x¢€t, quyéet dinh X L A
tr}mg cap co von
dau tu nudc ngoai.
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai ql{yét tur ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh cua
XTDT&HT | VN | thiie quy trinh; 819 | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirc.
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15. Cz“'lp Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong.
- M@ s6 TTHC: 1.000479.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 27 (ngay lam vi¢c)x 08 gio = 216 gio

Budc -
Don vi Nguwoi thuc o Thoi gian R Xk
thue ‘A A Noi dung cong viéc . Biéu mau/kéet qua
‘n thuc hién hi¢n : & gVt thuc hién q
hlgn . . .
Trung tam A LA J15] 1:A . x A .
, PVHCC, . |Nhan ho so" %, liem tra, huong dan, phan loai . | Giéy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan | 04 gio . 1A
XTPT&HT X Z . n A va hen tra két qua
DN tinh mém chuyén Phong Lao dong Tién luong-BHXH

Kiém tra, xur ly ho so;

Chuyén vién Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh,

. 124 gi¢ |- Dy thdo To trinh
. | PhongLao d& nghi; du thao
Buoc 2 | dong TL -

Lanhdao | .5 N 7 .. | gidy phép
BHXH phong Kiém tra, duy¢t, trinh Ianh dao S¢ 08gio |°© Trong thoi han 10

151 1 so gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cuia doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP

Ban ly lich tu thuét cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phép ctia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi
nudce ngoai khong thude dbi tugng dugc cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phleu 1y lich tu phép tai qubc gia mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap dwoc cip
trude ngdy ndp ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat).

- Vin ban chirmg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly vé cho thug lai lao dong hodc cung img lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép tur
du 03 nam (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bd nhi¢m, giao nhiém vy ctia nguodi dai dién theo phép luat
ctia doanh nghiép. Truong hop vin ban 13 vin ban ctia nwdc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh phép luét.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (ddi voi nguoi lam viéc theo ché do bd nhi€m) hodc van ban cong nhin két qua bau (d6i véi nguoi lam viée theo
ché d¢ bau cir) ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (ddi voi trudong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép cho thué lai hodc cung tng lao dong). Truong hop vin ban 1a van ban clia nude ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, ching thyuc va duge hop phép hoa lanh
sy theo quy dinh phap luat.

- Gidy chirng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé 01/PLIII Phy luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NB-CP.
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So Lao

ngay (ké tr ngly
nhan ho so) c6 van
ban yéu cau doanh

Budc 3 | dong— TB | LanhdaoSé | Ky duyét trinh UBND tinh 16810 | ohiép hoan thién
va XH ho so (néu hd so
khong dam béo theo
quy dinh)
B0 phan
Van thu; Chuvén vien | Cép SQ, dong diu, Iuu ho so; , ’ 04 i
Budc 4 | Phong Lao Y - Chuyén, to trinh, du thao giay phép dén &
dong TL - UBND tinh.
BHXH
Gidy phép hoat
dong cho thué Ilai
2 : . ~ , lao dong hodc cong
Buéc5 | UBNDtinh | vp7 | 1pam dinh, trinh lanh dgo UBND tinh xem | = g i | 0 thone bao 1y do
x€ét, quyét dinh A % £
khong cap Giay
phép hoat dong cho
thué lai lao dong
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tur
Buse 6 | PYHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 it Quyét dinh cua
XTDT&HT thic quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chic.
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16. Gia han Giay phép hoat dong cho thug lai lao dong
- M@ s6 TTHC: 1.000464.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 22 ngay lam vié¢c X 08 gio = 176 gio

Budc
DPon vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hlgn . . . . .
Trung tam

Nhéan hé so™, kiém tra, huéng din, phan loai

Budce 1 PVHCC, Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan | 04 gid Gla}y tiep r}ha? ho 50

XTPT&H mém chuvén Phone Lao done Tién luone-BHXH va hen tra két qua

TDN tinh em chuye ong Lao dong |1 g
Chuvén vian Kiém tra, xt 1y ho so; 84 oiy | - DY thio T trinh de
y Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. 19 I nohi: gidy phép.

. - Trong thoi han 10
Phong Lao ngay c6 van ban yéu
Buoc 2 df)ng TL - - X R “n X
BHXH | [Anhdao |pis ira duyét, trinh linh dao So 08 gior | €44 DN hoan thién ho

so (néu hd so khong
dam bdo theo quy
dinh)

phong

81 1 so gém

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIIL, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP

- Gidy chirng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP

- Truong hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép ddng thoi thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép thi bd sung thém céc vin ban sau day:

+ Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau s 07/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 145/2020/ND-CP

+ Phiéu 1y lich tu phép sé 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién theo phap luét 1a nguoi
nudce ngoai khong thude dbi tugng duge cp phiéu ly lich tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang phleu 1y lich tu phép tai qubc gia mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap duoc cip
trude ngdy ndp ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung mg lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép tir
du 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 ndm lién ke truge khi dé nghi cap gidy phép la mot trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hop
dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc chimg thyc
tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (d6i voi nguoi lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (dbi v6i ngudi lam viée theo ché do bau cir) ciia nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a nguoi dai dién theo phép lut ctia doanh nghiép cho thué
lai hodc cung ung lao dong). Trudng hop cac van ban nay 1a vin ban clia nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimng thuc va dugce hop phap hoa lanh sy theo quy dinh
phap luat).
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S¢ Lao . N \
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 16 gio TO: trm.}} kem, theo dy
\ thado Giay phép
va XH
B0 phan
Van thu; Chuvén vien |~ Cép sé, déng dAu, Iuu ho so; ’ , 04 iy
Budc 4 | Phong Lao Y - Chuyén, to trinh, du thao gidy phép dén &
dong TL - UBND tinh.
BHXH
Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong
UBND Tham dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem (gia han); hoac cong
Buoc 5 . VP7 xét, quyéet dinh 56 gid | van thong bao 1y do
tinh A . £
khong gia han Gidy
phép hoat dong cho
thué lai lao dong
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet tur
Bude 6 PVHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 gio Quyét dinh cua
XTDbT&H thic quy trinh; UBND tinh
TDN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/td chiic.
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17. Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

- Ma s6 TTHC: 1.000448.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:

22 ngay lam viéc x 08 gid = 176 gio.

27 ngay lam viéc x 08 gio =216 gio (D01 v0i truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay d6i dia chi tru s& chinh sang
dia ban cép tinh khéc so v6i noi da duoc cip gidy phép)

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk 2
Ll:lérz thue hién hi¢n NoOi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
) Trung tam ~ .. | Nhan ho so™™, kiém tra, huéng dan, phan loai .. | Gidy tiép nhan ho so
Bube 1| pypce, | Chuyenvien [400 quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao | %89 | va hen tra kit qua

1 15 so gom:
*Truong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay doi tén doanh nghiép, dia chi try s chinh nhung vén trén dia ban cap tinh da cap gidy phép hodc gidy phép bi hu hong khong con day du
thong tin trén gidy phep (Phu luc LI ban hanh kém theo Nghi dinh 561 45/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu)
- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII; Ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; Gidy phép di dugc cip trudc do.
*Truong hop de nghi cap lai giay phép do thay d01 nguoi dal dién theo phap ludt cuia doanh nghiép
- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Méu s6 05/PLIII, Phy luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP
- Ban Iy lich tr thuat ctia nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.
- Phiéu Iy lich tu phap s 1 theo quy dinh phép ludt vé Iy lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phéap luét ctia doanh nghiép.
*Truong hop ngudi dai dién theo phap luét 1a nguoi nude ngoai khong thude déi tuong dugce cap phiéu Iy lich tu phap s6 1 thi dwoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai quic gia mang
quoc tich.

- Vin ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mon hogc quan ly vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép tir du 03 nim
(36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cép gidy phép la mot trong cdc loai van ban sau:
+ Bén sao dugc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy ciia nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh
nghiép. Trudng hop van ban 14 vin ban cia nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luat.
+ Bén sao dugc chiing thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém hodc van ban cong nhéan két qua bau cua ngudi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghi€¢p hodc ban sao giéy chiing nhan dang
ky doanh nghiép. Trudng hop van ban la van ban cua nu6e ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

* Pdi v6i truong hop dé nghi cép lai gidy phep do gidy phép bi mét

- Vin ban d& nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLII Phy lyc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP

- Ban 1y lich tu thut cta nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP

- Phiéu 1y lich tw phap s6 1

- Vén ban chimg minh thoi gian truc tlep 1am chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung mg lao dong ctia ngudi dai dién theo phap luét.

* Poi voi truong hop de nghi cap lai gidy phép do thay ddi dia chi try s¢ chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dugc cap gidy phép

- Van ban de nghi cép lai gidy phép theo Méu s6 05/PLIIL, Phu lyc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép do co quan ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh méi cap theo quy dinh ctia phap ludt.

- Gidy phép da dugc cp boi Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trude day.
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XTDT&HT phan mém chuyén Phong Lao dong Tién luong
DN tinh -BHXH.
Kiém tra, Xt ly ho so: Tham muu du thao két
qua thu tuc hanh chinh
- Dbi voi truong hop doanh nghi¢p thay d6i - Du thao T trinh d&
mot trong cac ndi dung cua gidy phep da duge nghi' du thao gidy
cap (gom: tén doanh nghi€p, dia chi tru so 96 id phég :
chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap & - T r(‘) ng thdi han 7
Phong Lao Chuyén vién | giay phep,. nguoi A’dal d}cn ‘Fhecz pha}P luat, cua ngay (k& tr ngay
Bue2 | dong TL - doanlql ngh1¢ﬂp); gidy pPep :b1 n}at; giay [zhep. P; nhin hé so) c6 van
BHXH hu:,hong khong con day du thong tin trén giay ban yéu ciu doanh
phep S nghi¢p hoan thign hd
- bo1 véi truong hop de nghi cap lai gidy phép SO (néu hd so khong
do thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban | 136 gio dam bao theo quy
cap tinh khac so vo1 noi da dugc cap gidy phép dinh).
Lanl} dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gio
phong
S Lao To trinh kem theo du
. . < \ , e o ) 08 gio | thao Giay phép hoat
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh dong cho thué lai lao
va XH dong (chp lai)
B0 phan
Van thu; Chuvén vien | Cép sé, dong dAu, luu hd so; , , 04 i
Budc 4 | Phong Lao Y - Chuyén, to trinh, du thdo quyét dinh dén g
dong TL - UBND tinh.

BHXH
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Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong
2 : . < , (cap lai) hodc cong
Buéc5 | UBNDtinh | vp7 | [ham dinh, trinh [anh dao UBND tinh xem | goio | 2 thano bao 1y do
x€ét, quyét dinh A Z X
khong cap lai Gidy
phép hoat dong cho
thué lai lao dong
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai qu‘yét tur ’
Budce 6 PVHCC, Chuvén vien VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh  cua
XTPT&HT | thic quy trinh; 7 % | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/to chue.
18. Thu héi Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
- Ma s6 TTHC: 1.000436.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 17 ngay lam vi¢c x 8 gio = 136 gio
Buoc
Don vi Nguwoi thuc e n < Thoi gian R Xk -
Ll:lél: thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
. Trung tam Nhan ho so™, kiém tra, hudng dan, phan loai
. PVHCC, Ao ian | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao oy Gidy tiép nhan ho so
Buge 1 XTDT&HT Chuyén vién phan mém chuyén Phong Lao dong Tién luong 04 gio va hen tra két qua
DN tinh -BHXH.

8 1) so gdm:

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu. - Gidy
phép da dugc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap luat ciia doanh nghiép cho thué lai dbi véi truong hop gidy phép bi mat.
- B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo Mau s6 09/PLIII Phuy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu lyc dén thoi diém dé nghi thu hdi gidy phép.
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Kiém tra, xur Iy ho so;

Chuyén vién N A \ , 56 gio ‘
Phong Lao Tham muu du thdo két qua tha tuc hanh chinh. Dy thao T trinh dé
Budc2 | dong TL - nghi; Dy thao quyét
BHXH 3 . dinh
Lanl} dao Kiém tra, duy¢t, trinh l1anh dao S¢ 04 gio '
phong
So Lao N \
Budc 3 | dong— TB | Lanhdao S& | Ky duyét trinh UBND tinh 08 giy | L0 trinh kém theo
. du thdo Quyét dinh
va XH
B0 phan y , ‘
Van thu; Chuvén vien | Cap sq, dong dau, Iuu ho so; ’ ’
Budéc 4 | Phong Lao Y - Chuyén, to trinh, du thao quyét dinh dén | 04 gio
dong TL - UBND tinh.
BHXH
i L s : Quyét dinh thu hoi
Buéc 5 | UBND tinh vp7 | [ham dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem | go i | a0 shen hoat dong
x¢€t, quyet dinh Ao A
cho thué lai lao dong
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai qqyét tur ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién VP7-UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh cua
| xXTPT&HT | ~"YY thic quy trinh; 9 g UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirec.
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19. Rat tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
- M@ s6 TTHC: 1.000414.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thuc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/kéet qua
hién
Trung tam Nhan ho so™™ kiém tra, huéng dan, phan loai
. PVHCC, ~_ .~ |theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao .\ Gidy tiép nhan ho so
Buge 1 XTDT&HT Chuyen vien phan mém chuyén Phong Lao dong Tién luong 04 gio va hen tra két qua
DN tinh -BHXH.
Chuvén vie Kiém tra, xir 1y ho so; 16 oic .
Phong Lao WYERVIER | Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh €19 | Dy thao To trinh dé
Buoéc 2 | dong TL - nghi; Du thao van
BHXH L;ﬁgfgo Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gio ban chap thugn

09 1 so gom:

* Ho so dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dong y vé viéc rit tién ky quy giri dén S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi:

- Vin ban dé nghi rat tlen ky quy cua doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an str dung s tién rut tir tai khoan ky quy, gom: 1y do, muc dich rat tién ky quy; danh sach, s6 lugng ngudi lao dong, s tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan dbi
v6i truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du nguon tai chinh dé thanh toan du tién lwong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché d6 khac dbi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop ddng lao dong, théa ude lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngdy dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap ludt; (ii) doanh nghiép cho thué lai gip
khé khan, khong du kha ning bdi thuong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop ddng lao dong véi ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai
vi khong bao dam quyén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thudng theo quy dinh cua phép luat.

- B4o c4o viée hoan thanh nghia vy va vin ban ching minh viéc hoan thanh nghia vu déi voi nguoi lao dong thué lai trong trudng hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho
thué bi thu hdi gidy phép hoidc khong dugc gia han, cap lai gidy phép.

- Gidy ching nhén tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang thwong mai khac ddi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da thuc hién ky
quy tai mt ngan hang thwong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang thuvong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* Ho so rit tién ky quy guri ngan hang nhén ky quy

- Vin ban dé nghi rit tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai theo quy dinh. - Vin ban dong y vé viée rat tién ky quy ctia Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh theo Mau s6
02/PLIII Phy lyc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi.

- Chumg tir rat tién ky quy theo quy dinh cua ngan hang nhan ky quy (néu co).
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S6 Lao To trinh kém theo
Budc 3 | dong—TB | Lanh dao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh 08 gi0 |dy thdo vdn ban
va XH chép thuan
B0 phan
Van thu; Chuvén vien | Cép sé, dong diu, Iuu ho so; , 04 i
Budc 4 | Phong Lao Y - Chuyén, to trinh, dy thdo van ban chap thuan &
dong TL - dén UBND tinh.
BHXH
Vin ban chép thuén
viéc rut tién ky quy
2 : . ~ , kinh doanh cho thué
Buéc 5 | UBND tinh VP7 Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem | 5 i | 14i 1ao dong hodic c6
x€ét, quyét dinh < ) I
van ban tra o1
khéng dong (néu rd
1y do)
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tur
Buse 6 | PVHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 gid Vin ban ctia UBND
XTDT& thiic quy trinh; tinh
HTDN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chic.
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20. Xép hang cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé 1am chii s¢ hiru
(hang Tong cong ty va twong dwong, hang I, hang IT va hang I1I

- Ma s6 TTHC: 2.001949.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc . \ e N
thuce Don ! thye Ngu’(ﬂ thyc NOi dung cong viéc Thoi SN | pidu mAu/két qua
.n hién hién thue hién
hién i ;
Trung tam Nhan hd so??, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidy tiép nhan ho
. PVHCC, A A . . o
Bude 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan | 04gid |so va hen tra két
XIDTEHT huyén Phong Lao dong TL-BHXH. :
DN tinh mém chuyén Phong Lao dong qua
~ .~ | Kiém tra, xt Iy ho so; Khéng |- Dy thio T trinh
. Chuyén vién N S \ , - A .
Phong Lao Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh quy dinh | dé nghi;
Buéc2 | dong TL - - n - Du thado Cong
BHXH Laﬁ?}f‘f‘" Kiém tra, duyét, trinh linh dao S& Kh‘(’irilffh viin phé duydt xép
phong quy & hang doanh nghi¢p
. S¢ Lao dong | | . \ , e e , Khong | To trinh kém theo
Buge3 | — TB va XH Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh quy dinh | dy thao Céong vin
]iohlghsﬁo\rian Chuyeén vién |~ C2P S0, dong dau, luu ho so; , Khén
Budc 4 o Ong Y - Chuyén, to trinh, dy thao cong van dén UBND 18
Lao dong TL , quy dinh
BHXH tinh.

20 1 so gﬁ)m

- Vin ban dé nghi rit tlen ky quy do nguoi dai dién hop phap cua doanh nghiép ky.
- Phuong an str dung s tién rat tir tai khoan ky quy, gdom: 1y do, muc dich rut tién ky quy; danh sach, s6 lugng nguoi lao dong, s tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan d6i
v6i truong hop it tién ky quy khi doanh nghiép cho thué gip kho khan tam thoi, khong du kha nang thanh toan, bodi thuong cho ngudi lao dong theo quy dinh.

- Bdo cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc hoan thanh nghia vy d6i voi nguoi lao dong thué lai trong truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho
thué bi thu hoi gidy phép hodc khong dugc gia han, cip lai gidy phép.
- Gidy ching nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang thwong mai khac ddi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da thuc hién ky
quy tai mot ngan hang thuong mai khac.
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Bute5 | UBND tiah VP ThéEn dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, | Khong dcli);/le%[ XV:;I hgﬁg
quyét dinh quy dinh doanh nghiép.
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet ter VP7-
Budc 6 PVHCC, Chuyén vién UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két thuc 04 gio Cong van cua
XTDT&HT quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.

21. Phé duyét quy tién lwong, thii lao thwe hién, quy tién thuwdng thue hién nim truée va quy tién lwong, thi lao ké
hoach ddi voi nguwoi quan ly cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh pho lam
chu s hiru

- Ma s6 TTHC: 1.004949.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc . \ e ‘. .
thue Don M thye Ngmﬂ thyc NOi dung cong viéc Thoi S1aN | pi&u mAu/két qua
o hién hién thuc hién
hién : : . S
Trung tam Nhan hd so? kiém tra, hudng dan, phan loai Lk N
. . v oA A A Giay ti€ép nhan ho
Budce 1 PVHCC, Chuyén vién theo quy dinh, quet (scan) va cap nhdt vao phan 04 gid |so va hen tra két
XTDT&HT mém chuyén Phong Lao dong Tién luong - 3 '
DN tinh BHXH. q
Budc 2 lgel)?lléngf_a? Chuyén vién Kiém tra, xir 1y ho soy Khong &éD fg}tl}il-ao o tmnk
BHXH Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. quy dinh | Du : thio Cong

P H{ so gom:

-Céc bao cdo theo biéu miu s6 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Thong tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi.

- Céc béo céo theo biéu mau sd 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi..
- Céc béo céo theo biéu mau sd 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cta B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Céc béo céo theo biéu mau sd 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Lanf‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& Khopg van phe duyét quy
phong quy dinh | tién luong
. S& Lao dong | . . . , A Khong To trinh kém theo
Buge 3 | TB va XH Lanh dao 8¢ | Ky duyét quy dinh | du thdo Cong van
]iﬁihlilﬁbzan Chuyén vién | Cap sé, dong dau, luu ho so; A Khon
Budc 4 > - 1ons Y - Chuyén, to trinh, du thdo cong van dén UBND 18
Lao dong TL tinh quy dinh
-BHXH '
Cong van phé
duyét quy luong,
q thu lao, quy tién
Buéc5 | UBND tinh \/P7 ThaEn qlnh, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, Khogg thvuong th’uc h1¢r~1
quyét dinh quy dinh | nam trudc, quy
tién luong, thu lao
ké hoach cua nguoi
quan ly.
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet te VP7-
Budc 6 PVHCC, Chuvén vién UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két thuc 04 iy Cong van cua
°% | XTDT&HT | VR | quy trinh; v 819 | UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirc.
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22. Thanh lap Hi dong thwong hrong tip thé
- M@ s6 TTHC: 1.009466.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngay lam viéc) x 8 gid = 160 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc n n o Thoi gian Lz Xk .
ﬂf}.\l’c thuc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam Nhan ho so? kiém tra, huéng dan, phan loai
. PVHCC, ~_ .~ |theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao " Gidy tiép nhan ho so
Buge 1 XTDT&HT Chuyen vien phan mém chuyén Phong Lao dong Tién luong 04 g0 va hen tra két qua
DN tinh -BHXH.
Chuyén vién Kiém tra, xir Iy ho 80, 96 gio |- Dy thao T& trinh
Phong Lao Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. dé nghi; Du thao
Buoc 2 | dong TL - Lanh d quyét dinh, cong
BHXH A d40 1 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gio | van thong bao.
phong
So Lao N .
Buéc 3 | dong — TB | Lanhdao Sé | Ky duyét trinh UBND tinh 08 giv | L0 tinh kem theo
va XH du thao Quyét dinh

22 15 so gém:

Danh sach du kién cic doanh nghiép tham gia thuong lugng tap thé nhiéu doanh nghiép, trong d6 ghi rd tén doanh nghiép; tru s chinh; ho tén ciia ngudi dai dién theo phap
luat ciia doanh nghiép; ho t€n nguoi dai dién cua t6 churc dai dién nguoi lao dong tai co so; - Ho tén, chitc vu hoac chirc danh cta nguoi dugce cac bén déng thuan ctr lam Chu
tich Hoi dong thuong lugng, kém theo vin ban dong v ciia nguoi duoc dé nghi lam Chi tich Hoi dong thwong lugng tap thé. Truong hop trong van ban khong dé nghi ngudi
lam Chii tich Hoi dong thuong lwong tap thé thi Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh; - Danh sach cac thanh vién dai dién ctia mdi bén tham gia thuong luong trong
Hoi d@)ng thuong luong tap thé; - Dy kién noi dung da duoc cac bén théng nhat vé noi dung thuong luong, thoi gian hoat dong ctiia Hoi déng thuong lugng tap thé, ké hoach
thuong luong tap thé; hd trg ctia Hoi dong thuong luong tap thé (néu c6)
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B0 phan
Van thu; Chuvén vien | - Cép sé, dong dau, luu ho so; , ,
Bude 4 | Phong Lao Y - Chuyén, to trinh, du thdo quyét dinh dén| 04 gio
dong TL - UBND tinh.
BHXH
Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong thuong
luong tap thé hoac
2 : ) ~ . cong van thong bao
Buéc 5 | UBND tinh VP7 zgtamudgt‘g’ingmh lanh dao UBND tinh xem | 5 is | 1g do khong quydt
> quUyet & dinh thanh lap Hoi
doéng thuwong luong
tap thé (trong do co
néu rd 1y do tir chdi)
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tur
Buse 6 | PYHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 gid Quyét dinh cua
XTDT&HT thiic quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.
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23. Thay d6i Chii tich Hoi dong thuwong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan din cép tinh, chirc ning, nhiém vu, ké
hoach, thoi gian hoat ddng ciia Hoi dong thwong lwong tap thé.

- Ma s6 TTHC: 1.009467.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 7 (ngdy 1am viéc) x 8 gior = 56 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoigian | .z x .« .
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Tpril/rll_%éém Nhan hd so!®! kiém tra, huéng dan, phan loai Gidy tiép nhan hf)
Bude 1 XTDT &H’T Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao phan | 04 gid |so va hen tra két
DN tinh mém chuyén Phong Lao dong Tién luong-BHXH qua
Chuvén vién Kiém tra, xir Iy ho 50 16 iy
WY VIE | Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. & o
Phone Lao - ‘Du’ thao ToO trinh
. R & dé nghi; Du thao
Bu6c2 | dong TL - Phalid "
BHXH Lanh d q?yet Admhi cong
anh @ao | giém tra, duyét, trinh linh dao S& 04 iy | van thong béo
phong
S¢ Lao N .
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S | Ky duyét trinh UBND tinh 08 giy | 10 inh kem theo
va XH du thao Quyét dinh

21 Hp so gé)m: Vin ban dé nghi t}lay ddi Chu tich Hoi déng thuong luong tap thé, dai dién ny ban nhan dan cép tinh, chitc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat ddng cia
Hoi dong thuong luong tap thé d€ phu hop vai tinh hinh thyc té
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B0 phan
Van thu; Chuvén vien | Cép sé, dong dAu, luu hd so; ’ ’
Budc 4 | Phong Lao Y - Chuyén, t& trinh, dy thao quyét dinh dén UBND | 04 gid
dong TL - tinh.
BHXH
Quyét dinh sua
d6i, b6 sung quyét
dinh thanh 1ap Hoi
déng thuong luong
tap thé hodc cong
Buée 5 | UBND tinh \V/P7 ThéEn dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, 16 gio inkgé%r;g ngo d gl}j
quyet dinh bd sung quyét dinh
yét din
thanh 1ap Hoi dong
thuong luong tap
thé (trong do6 co
néu 0 ly do tu
chéi)
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet te VP7-
Bude 6 PVHCC, Chuyén vién UBND tinh, xac nhan trén phan mém két thic 04 gic Quyét dinh cua
XTDT&HT quy trinh; UBND tinh
DN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/td chiic.
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24. Tha tuc Ciap Giay phép thanh lap co s& hd tro' nan nhén.
- Mé s6 TTHC: 2.000025.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gio

Buwéc | Ponvi

thuce thuce Ngu’(ﬁ thye Noi dung cong viéc Thoi Sl | gidu mau/két qua
‘A o hién : ; thuce hién
hién hién : : :
Trung
tam

PVHCC Nhan hd so® kiém tra, huéng dan, phan loai

Bude 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao phan 04 gio Gidy tiép nhan ho so

XIDI& mém chuyén phong Phong, chong TNXH. va hen tra ket qua
HTDN
tinh
7 ‘ - Du thao T¢ trinh;
Phong Chuvén vién Kiém tra, xur Iy ho so; 84 iy Du thao quyét dinh.
Bude 2 Phong, Y Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh. & - Trong thot han 10
chong ngay (ké tu ngay
TNXH. Lanh dao Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢& 08 gio nhdn h6 s0) c6 van

phong ban yéu cau doanh

249 Hp so gém:

- Pon dé nghj cép Gidy phép thanh lap co so h6 tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kem theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

-bé an thanh 1ap co so hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH

-So yéu 1y lich cua nguoi du klen lam Giam déc co s hd tro nan nhan, c6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip xa noi cu tra hodc t6 chirc thanh 1ap co so theo mau quy dinh tai
Phu lyc 3 kém theo Thong tu $6 35/2013/TT- BLDTBXH

-Danh sach nhén sy du klén lam viéc tai co SO hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu lyc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH

-Gidy to hop phap vé quyen sir dung dat, quyén s hitu nha & hodc tai san gan lién voi dat phuc vu cho hoat dong cua co so hd trg nan nhéan (ban sao c6 chimg thyc hodc ban
sao kém ban chinh dé dbi chleu)

-Y kién bang vin ban ciia Uy ban nhan dan cip xa noi Co s¢ hd trg nan nhan dit try s hoat dong, trong d6 néu rd dong y hay khong dong y vé viée dit tru s¢ clia co s6 hd trg
nan nhan

-Cac van béng, chung chi chirng minh trinh d6 chuyén mon ctia nhan sy lam viéc du kién tai co 56 hd trg nan nhan (ban sao co6 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu).
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nghi¢p hoan thién
hé so néu hd so
khong dam béo theo
quy dinh;

S¢ Lao
Bude3 | S9° | Lanh dgo So | Ky duyét To trinh UBND tinh 16 g0 | 40 tﬁg;‘}(‘)ul;eefl dgfo
XH
B6 phan
V;lrllbtrfllglf, Chuyén vién |- Cap s, dong dau, luu ho so; ' , '
Budc 4 Phong - Chuyén, to trinh, du thao quyét dinh dén UBND 04 gio
N tinh.
chong
TNXH.
Quyét dinh cap Giay
phép thanh lap co s&
hd tro nan nhan
, UBND Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, . hoac trong thoi han
Buoc 5 , VP7 X, 56 gio NS
tinh quyét dinh 3 ngay c6 van ban
thong bio khong
cAp phép thanh lap
(néu 14 1y do)
Trung
tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyet to VP7-
Budc 6 PVHCC, Chuyén vién UBND tinh, x4c nhan trén phan mém két thic 04 gio Quyét dinh  cua
XTDT& quy trinh; UBND tinh
HTDN - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/td chic.

tinh




50

25. Tha tuc Cip lai Gidy phép thanh l4p co s6 hd tre nan nhén
- Mé s6 TTHC: 2.000027.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 14 (ngay lam viéc) x 08 gio = 112 gio

Bude | Don Vi | No v thye Thoigian | L.x  x .
thue thue suro1 thy NOi dung cong viéc sta Bieu mau/két qua
‘n o hién thuc hién
hién hién j : j
Trung
tam Nhan hé so®!, kiém tra, huéng dan, phan loai o ‘
. PVHCC, A iag | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao .y Giay ti€ép nhan ho so
Buge 1 XThT& Chuyén vién phin mém chuyén phong Phong, chéng 04 gio va hen tra két qua
HTDN TNXH.
tinh
Chuyén vién Kiém tra, xir Iy ho 507, 32 git - Dy thao To t}rinh;
Tham muu dy thdo két qua thu tuc hanh chinh. Du thao quyét dinh.
- Trong thoi han 3
Phong ngay (ké tr ngay
. Phong, nhan ho so) cb vin
Budc 2 X \ A X
chong ban yéu cau doanh
TNXH, ~ nghi¢p hoan thién
L;ﬁgfgo Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S 0485 |hs so (ndu hd S0
khong dam béo theo
quy dinh)

1 H§ so gom:

- Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap co s¢ hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s 35/2013/TT- BLDTBXH..
-Tai li¢u, van ban chirng minh Giay phép thanh 1ap bi mat, bi rach hodc bi tiéu huy.
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S¢ Lao
. dong — N \ , Ar T ey , 08 gio To trinh kém theo
Budc 3 TB va Lanh dao S¢ | Ky duyét To trinh UBND tinh dur thao Quyé ¢ dinh
XH
B6 phan
“ohong | Chuyénvien |~ CiP 50, déng diu, hau hé sor | o04gio
Buoc4 | o o° Y - Chuyén, to trinh, dy thdo quyét dinh dén g
o UBND tinh.
chong
TNXH.
Quyét dinh cap lai
Giay phép thanh lap
co s6 ho tro nan
, UBND Thim dinh, trinh linh dao UBND tinh xem . |nhan hodc trong thoi
Budce 5 , VP7 . X, 4 56 gio han 3 ngay c6 van
tinh xét, quyéet dinh ; n .
ban  thong  bao
khong cap lai phép
thanh lap (néu 10 1y
do)
Trung , ‘ , ,
tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyet tu ,
Budc 6 PVHCC, Chuvén vien VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 gid Quyét dinh cua
XTDT& Y thiic quy trinh; & UBND tinh
HTDN - Tra két qua TTHC cho cad nhan/t6 chuec.

tinh
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26. Tha tuc Sira d6i, b6 sung Giay phép thanh lap co sé hd trg' nan nhan
- Mé s6 TTHC: 2.000032.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 14 (ngay lam viéc) x 08 gio = 112 gio

Budc . \ e N
ﬂf}.\l’c tlﬁr Oc,nh‘i’én Ngl:’:;’élt]hl.rc Noi dung cong viéc fhhlg: lglig:: Biéu mau/két qua
hlgn . . . . .
, TPr\u/rll_%éacl:r’n o Nhan hd so'®!, kiém tra, huéng dan, phan loai . Gidy tiép nhan hd so
Bude 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao phan 04 gio . 1Ky
XTDbT&H va hen tra két qua
TDN tinh mém chuyén phong Phong, chéng TNXH.
Chuyén vién Kiém tra, xir 1y ho so; 32 gic
Tham muu du thao két qua thu tyc hanh chinh. - Du thao To trinh;
Du thao quyét dinh
- Trong thoi han 3
Phong ngay (ké tr ngay
Budce 2 Phc‘zng, n}}afm 116 sci) cO van
chong Lanh dao . o v . ban yéu cau doanh
TNXH ph(‘)ng Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢& 04 gio nghi¢p hoan thi¢n
ho so (néu ho so
khong dam béo theo
quy dinh)

%61 15 s gom:

-Pon dé nghi sira d6i, bd sung Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.
-Ban sao Gidy phép thanh lap da duoc cap.
-Van ban, tai li¢u chirng minh viéc thay ddi nguoi dung dau; hoac thay ddi dia diém dat tru s6; hodc thay ddi tén g0oi, pham vi hoat dong, dich vu hd trg duoc cép phép
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So Lao

Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S& | K duyét T& trinh UBND tinh 08gi6 | To trinh kem theo
\ du thdo Quyét dinh
va XH
B6 phan
V;‘}?btrlll; ’ Chuyén vién | Cap 50, dong dau, luu ho so; s : 04 gio
Budc 4 Phong - Chuyén, to trinh, du thdo quyét dinh dén
z UBND tinh.
chong
TNXH
Quyét dinh stra doi,
bd sung Gidy phép
thanh 14p co s& hd
tro nan nhan hoac
Buée 5 UI?ND \/P7 Thé{n dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, 56 gic tro‘ng tlrlc‘ri vhan 73
tinh quyét dinh ngay cO van ban
thong bio khong
sira d6i, bo sung
phép thanh 1dp (néu
0 ly do)
Trung tam - Tiép nhan ho so va két qua giai quyét tir VP7-
Bude 6 PVHCC, Chuyén vién UBND tinh, x4c nhan trén phén mém két thic 04 gid Quyét dinh cua
XTDbT&H quy trinh; UBND tinh
TDN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.
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27. Tha tuc Gia han Giay phép thanh 1ap co s& hd trg' nan nhén
- Mé s6 TTHC: 2.000036.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 14 (ngay lam viéc) x 08 gio = 112 gio

Bude Ponvi | Nguoi thuc Thoi gian X x o x
ﬂf}.\l’c thue hién hién ‘ NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/kéet qua
hién
Trung tam an hd sl ki . x A :
, PVHCC, o Nhén ho so*", ki€m tra, huéng dan, phan loai B Gidy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va cép nhat vao phan 04 gio . 1A
XTDT&H mém chuyén phong Phong, chong TNXH. va hen tra ket qua
TDN tinh YEN PHONS THONS, Chong
Chuven vién Kiém tra, xir ly hd 50, 32 oidy - Du :[héo TP’ t.rinh;
Y Tham muu dy thao két qua tha tuc hanh chinh. 810 | Dy thao quyet dinh.
- Trong thoi han 3
Phong ngay (ké tu ngay
. Phong, nhén h6 so) co6 van
Budc 2 X s A X
chong [snh d ban yéu cau doanh
TNXH. ar}ll‘ 49 | Kiém tra, duyat, trinh lanh dao S& 04 gio | nghiép hoan thién
phong hé so (néu ho so
khong dam bao theo
quy dinh)
S¢ Lao .\ N .
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S& | K duyét TS trinh UBND tinh 08gi6 | To trinh kem theo
va XH du thao Quyét dinh

THG so gom:

- Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh lap co s¢ hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

-B4o c4o vé tinh hinh hd trg nan nhén cia co sé tinh dén thoi diém dé nghi gia han va phuong hudng hoat dong tiép theo clia co so theo mau quy dinh tai Phu Iyc 5 ban hanh
kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.
-Ban gdc Gidy phép thanh lap da dugc cap



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=125512

55

B6 phan
“ohong | Chuyenvien |“Cip st dongdin hmbd s g
Budc 4 Phong - Chuyén, to trinh, du thdo quyét dinh dén
z UBND tinh.
chong
TNXH.
Quyét dinh gia han
Gidy phép thanh lap
co s0 hd trg nan
. UBND Tham dinh, trinh 13nh dao UBND tinh xem xét, . nhan hodc trong thoi
Budc 5 , VP7 X, 56 gio N
tinh quyét dinh han 3 ngay cd van
ban thong bao khong
gia han phép thanh
12p (néu ro 1y do)
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tir VP7-
Bude 6 PVHCC, Chuyén vién UBND tinh, x4c nhan trén phr:fm mém két thuc 04 gic Quyét dinh cua
XTDbT&H quy trinh; UBND tinh
TDN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.
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28. Thu tuc Pé nghi cham dirt hoat ddng ciia co' sé hd tro nan nhén
- M@ s6 TTHC: 1.000091.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/kéet qua
hién
Trung tam ‘ 7 N
PVHCC, Nhan hd so?® kiém tra, huéng din, phan loai Gifv tifo nhan hd s
Buoc 1 | XTDT& | Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va cép nhat vao phan 04 gio va }?e N tfé &t qua
HTDN mém chuyén phong Phong, chong TNXH. . d
tinh
Chuvén vién Kiém tra, xir 1y ho 50 16 gio
. y Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh.
Phong T gt A
Phong Du thao To trinh d,e
Budc 2 ch 6ng’ nghi; Dy thao quyét
~ dinh.
TNXH. Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gio
phong
S¢ Lao .\ N .
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S& | Ky duyét T& trinh UBND tinh 08gi6 | To trinh kem theo
va XH du thao Quyét dinh

281 13 s gom:

- Pon dé nghi chim dut hoat dong cua co s¢ hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phy lyc 10 ban hanh kém theo Thong tw s0 35/2013/TT- BLDTBXH

-Phuong an giai quyét ddi voi nan nhan, nguoi lao dong, nguoi co quyén, nghia vy va loi ich lién quan cia co s6 hd trg nan nhan khi cham dut hoat dong theo mau quy dinh tai
Phu lyc 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.
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B6 phan
Vlflrllotr}lm; Chuyen vien |~ AP 80, déng diu, luu ho so; : 04 giod
Budc 4 Phc‘)ng Y - Chuyén, to trinh, du thao quyét dinh dén &
26 UBND tinh.
chong
TNXH.
7 Quyét dinh chdm
. UBND Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, . duat hoat dong cua
Bude 5 , VP7 X, 1 40 gid 1R
tinh quyét dinh co s& ho tro nan
nhan
fune m - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tir VP7- ,
Buéc 6 | XTDT& | Chuyén vién UBNI? tinh, x4c nhan trén phan mém két thac 04 gic Quyeét qdmh cua
HTDN quy trinh; UBND tinh

tinh

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.
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29. Bao cao giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu cu sir dung nguoi lao dong nwée ngoai
- M@ s6 TTHC: 1.000105.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

Budéc | Don vi Noudi thue Thoi sian : x oz
thuc thuce stro1 thy Noi dung cong viéc St Bieu mau/két qua
‘n .n hi¢n thuc hién
hién hién j : j
Trung
tam Nhan hd so™®, kiém tra, huéng dan, phan loai Lk 3
. PVHCC, A n " Giay ti€ép nhan ho so
Budce 1 Chuyénvién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao | 04 gio . s Ry
XThT& va hen tra két qua
phan mém chuyén phong Viéc lam -ATLD
HTDN
tinh
Chuyén vién Kiém tra, xir 1y ho 80 16 gios
, I'JEIOH‘g Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. Du thdo van ban dé
Budc 2 | Viéc lam nohi
-ATLD | Lanh dao phong | Kiém tra, duyét, trinh lanh dao So 04 gio it
zgnLa(—) . Van  ban dé nghi
Budc 3 ™ % N Lanh dao S¢ | Ky duyét van ban d€ nghi 08 gio |chap thuén hodc
XH khong chap thuin
B6 phan
Van thu; LA X ) .
. N o en - Cap s0, dong dau, Iuu ho so; 04 gio
Buoe 4 I?Elon‘g Chuyén vien | _ Chuyén du thao van ban dén UBND tinh.
Viéc lam
-ATLD

29 1 so gdm:

- B4o c4o gidi trinh nhu ciu sir dung nguoi lao dong nude ngoai theo Mu s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
- B4o c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai theo Mau s6 02/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
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| UBND Thim dinh, trinh lanh dao UBND tinh xem .| van ban chp thuan
Budc 5 , VP7 . L, 4 40 gi6 | hoac khoéng chap
tinh xét, quyét dinh A
thuan
Trung
tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyet tur
Budc 6 PVHCC, Chuvén vien VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 i Van ban caa UBND
XTPT& Y thiic quy trinh; 7 & tinh
HTDN - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc.
tinh

30. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao déng nuéc ngoai

- Mi s6 TTHC: 2.000219.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:

Pé nghi tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét Nam tré 1én: 60 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 480 gid; dé nghi tuyén tir 100 dén
dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid; dé nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam:
15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Buoc
Pon vi Ngwoi thuc e n o Thoi gian R Xk -
tlft;rc thue hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@ll . . . . .
Trung tam A 1A [30] 1.:A . x A .
PVHCC, Nhén ho so™™, ki€ém tra, hudéng dan, phan loai Gidy tiép nhan hd so

Budc 1 Chuyén vién | theo quy dmh quet (scan) va cap nhat vao | 04 gio

XTDT&H phan mém chuyén phong Viéc lam -ATLD va hen tra ket qua

TDN tinh
Bude 2 Phong Chuvén vidn Kiém tra, xur ly ho so; Tham muu du thao két Du thao van ban gié
Viéc lam - Y qua thu tuc hanh chinh: nghi cho nha thau

B H§ so gom:

-bé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dy kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai theo Mau s6 04/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP .

- Bé nghi diéu chinh, b6 sung nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai theo Mau s6 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=125515

60

ATLD - Pé nghi tuyén tir 500 lao dong Viét Nam tr¢ | 324 gio | dugc tuyén NLP
1én nudc ngoai vao vi
- Pé nghi tuyén trén 100, dudi 500 lao dong Ly tri cong viéc khong
A 84 gio X g
Viét Nam tuyén dugc nguoi
- Pé nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét . lao dong Viét Nam
24 gio
Nam
Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio
phong
S¢ Lao
Bu6c 3 |dong — TB| Lanhdao So | Ky duyét van ban dé nghi 16 gio Vin ban dé nghi
va XH
B6 phan
Budc 4 V}fgbtrlllg’ Chuyén vién | - Cap sé, dong dau, lru hd 50; 04 gid
A 1s - Chuyén, van ban dé nghi dén UBND tinh.
Viéc lam -
ATLD
Quyét dinh cho nha
Tham dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem thau duoc tuyén
UBND X€t, ‘quyét dinh: nguoi lao dong nude
Budc 5 tinh VP7 - D& nghi tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét | 120 gio | ngoai vao vi tri cong
Nam tr¢ 1€n; dé nghi tuyén tr 100 dén dudi viéc khong tuyén
500 nguoi lao dong Viét Nam. dugc nguoi lao dong
Viét Nam.
- Bé nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét 60 gic

Nam.
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Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai quyét tur

Budc 6 PVHCC, Chuyén vién VP7-UBND tinh, xac nhan trén phﬁn mém két 04 gic Quyét dinh cua
XTDT&H thiic quy trinh; UBND tinh
TDN tinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic.

31. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dwong nang cao trinh @9 ky niing nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong

- Ma s6 TTHC: 1.001881.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc
DPonvi | Nguwoi thue e n o Thoi gian S S X
tl{lirc thwe hién hién NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/ket qua
hl@ll . . .
Trung tam A LA [31] 1.:A . x A .
’ PVHCC, o Nhén ho so™ ™, ki€ém tra, hudéng dan, phan loai . Gidy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dmh quét (scan) va cép nhat vao 04 gio . s Ky
XTDT&H han mém chuyén phong Viéc 1am -ATLD va hen tra ket qua
TDN tinh P yen prors
. .. | Kiém tra, xu ly ho so; . - Dy théo to trinh dé
Phong | Chuyén vien Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. 124 gio nghi; du thao quyét

Budc 2 | Viée lam - Lanh dao = 7 . dinh.

ATLD phéné Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S¢& 08 gio - Vin ban tré 1o néu

BUHS so gém:

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi ddo tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

-Phuong 4n thay déi co cAu hodc cong nghé hodc san xuét, kinh doanh duoc cip c6 tham quyén phé duyét

-Phuorng an dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ néng nghe va duy tri viéc lam theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP

-Gidy to chirng minh khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh sb
28/2015/Nb-CP

-Vin ban x4c nhan cua td chirc bao hiém xa hoi noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sd
28/2015/Nb-CP
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hé so khong hop 18

(néu 106 1y do)
36 Lao To  trinh  trinh
Bue 3 | dong - TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét trinh UBND tinh 16giy | oND  tnh kem
\ theo du thao Quyét
va XH :
dinh
B phin o
Vin thu; Chuvén vien | Cap s0, dong dau, luu ho so; ’ ’
Budc 4 Phong Y - Chuyén, to trinh, du thao quyét dinh dén 4 gio
Viéc lam - UBND tinh.
ATLD
Quyét dinh vé viée
ho trg dao tao, boi
2 : . ~ , dudng, nang cao
Buée 5 UI?ND VP7 TPam dinh,. trinh 1anh dao UBND tinh xem 80 gid trinh o k§ ning
tinh x¢€t, quyet dinh A 2R C A
nghé dé duy tri viéc
lam cho nguodi lao
dong.
Trung tam - Tiép nhan hd so va két qua giai ql{yét tr ,
Bude 6 PVHCC, Chuvén vien VP7-UBND tinh, xac nhan trén phan mém két 04 i Quyét dinh cua
XTPT&H | thic quy trinh; 7 8 UBND tinh
TDN tinh - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc.
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32. HO tro ngudi lao dong cham dirt hop dong lao ddng nhung khong du dicu kién hwéng tre cap that nghiép do
dai dich COVID-19

- Mi s6 TTHC: 1.008363.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gid

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
;ll:g: thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/ket qua
. Nhan ho so™®, kiém tra, hudng dan, phan loai L X A 1A
A in . Giay tiép nhan ho so
Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 02 gio \ 1A,
va hen tra két qua
phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
Phong B4 . % s 1o LA
.| Trung tam hicm that | Kiém tra, xit 1 ho so; 08 gio
Budce 1 . o Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. Du thao T¢ trinh kém
Dich vu nghiép q )
A 1a i theo du thao Quyét
viéc lam : o A
i _ , dinh phé duyét danh
tin Giam doc 2 Ae rte e 15 . - dch hd tro
. Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S& 02 gio $ach no trc
trung tam
. To trinh kém theo du
50 Lao thao Quyét dinh phé
Budc 2 | dong — TB | Lanh dao S& | Ky duyét To trinh kém theo du thdo quyét dinh 02 gio | euyer G Phs
va XH duyét danh sach ho
tro

B2 Hp so gém:

(1) Dé nghi hd trg theo Mau sé 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg.

(2) Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu ctia mot trong cac gidy to sau: + Hop dong lao dong da hét han hodc di hoan thanh cong viée theo hop
dong lao dong. + Quyét dinh théi viéc. + Thong bao hodc thoa thuan chdm dut hop dong lao dong.

(3) Ban sao S6 bao hiém x hoi hodc xac nhan cta co quan bao hiém xa hoi vé viéc tham gia bao hiém x3 hoi bat budc va bao hiém that nghiép.

(4) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé db6i chiéu mot trong cac gidy to sau: Glay to chimg minh nguoi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoic
Gidy chimg sinh cia tré em; Gidy chirng nhan nuéi con nudi; Quyét dinh giao, nhan cham soc thay thé tré em ctia co quan c6 tham quyén ddi véi nguoi lao dong dang mang
thai; nguoi lao dong dang nudi con dé hodc con nudi hodc cham soc thay thé tré em chua du 06 tudi.
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B? phan - Vao s, dong dau, tra két qua cho Chuyén
Van thu vién phong chuyén mon,
Buge 3 Solao Chuyénvién | oy \vén, to trinh, du thio quyét dinh dén| 0281
e UBND tinh.
va XH
, UBND Thiam dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem .. | Quyét dinh phé duyét
Buoe 4 tinh VP xét, quyét dinh 20 gio danh sach ho tro
Bf) phén - X A A, q: A A . X
4 - Tiép nhén Quyét dinh phé duyét danh sach ho
Van thu trg tr VP7-UBND tinh chuyén phong chuyén
Buéc5 | SéLao | Chuyénvien |0 & VE/" yell phofig ety 02 gid
dong — TB mon cua 56, N o
va XH - Tra két qua cho Trung tam Dich vu vi¢c lam.
Trung tam . A A A A £y s \ £ . ,
. : ~_ .~ | - X4c nhan trén phan mém két thic quy trinh; oy Quyét dinh  cua
Bu6c 6 | Dichvu | Chuyénvién | Tra két qua TTHC cho c& nhan/to chuc. 02 gio UBND tinh

viéc lam
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1. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI

1. Gia han, sira d6i, bo sung, cip lai, d6i tén Gidy chirng nhan di diéu kién hoat déng huin luyén an toan, vé sinh
lao dong hang B (trir t6 chirc huén luyén do cic B, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tdng cong ty nha nuéc
thudc BY, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lip); Gidy chirng nhian doanh nghiép di diéu kién tw huin
luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu ciu tw huén luyén do ciac Bd, nganh, co quan trung
wong, cac tip doan, tong cong ty nha nuée thudce Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap).

- M3 s6 TTHC: 1.005450.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:

Gia han, stra doi, bod sung pham vi Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong 25
(ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio; Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong
trong truong hop bi hong, mét, cap doi tén: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

Buéc
Don vi Nguoi thuc n n - Thoi gian R X X X
tl}t;rc thue hién hién NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl(}n . . . . .
Trung tam

PVHCC Nhan ho so¥®¥, kiém tra, huéng dan, phan loai
Budc 1 ’ Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao | 08 gio

XTDT&HT
DN tinh phan mém chuyen Phong VL-ATLD.

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

B3 Hp so gém:

a) Truong hop gia han Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong;

- Vin ban dé nghi gia han gidy ching nhan huan luyén.

- Hb so cap nhat thong tin theo mau hé so cip méi néu c6 thay ddi thong tin so véi hd so dd duge cap gidy ching nhan.

b) Truong hop sira dm bd sung pham vi hoat dong Gidy chtng nhén du dleu kién hoat dong huén luyén an toan, vé sinh lao dong:

- Vin ban dé nghi cap Gidy ching nhén du diéu kién hoat dong theo Mu s6 01 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu

- Ban thuyét minh vé quy mo6 huén luyén va cac diéu kién, giai phap thyc hién theo Mu s6 02 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu.
¢) Truong hop cép lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi hong, mat:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy chimg nhan.

d) Trudng hop cap doi tén to chirc huan luyén trong Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong:

- Vin ban dé nghi cdp doi tén trong Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong va ndp lai ban chinh gidy chimg nhan du diéu kién huan luyén ban chinh.
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Kiém tra, xtr Iy ho so; Tham muu du thao két
qua thu tuc hanh chinh doi véi:

- Du thdo van ban tra
161 néu ho so khong

- Gia han, sua dcx)i‘, bd sung pham vi Giéy 160 gio | hop 1€ (néu 16 1y do);
Chuvén via chimg nhan du di€u kién hoat dong huan - Du thdo quyét dinh,;
UYER VIR | 1yyén an toan, vé sinh lao dong. gidy chung nhan
. , o, N Trong 10 ngay do1 voi
; Phong VL- - Cap lai Giay chung nhan du diéu kién hoat \ & 54y ¢ .
Budc 2 . p N . o ) N truong hop cap lai
ATLD dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong | 32 gi¢ Gidy chimg nhan di
trong truong hop bi hong, mat, cap doi tén dié}l kién hoat dong
huan luyén an toan,
Lanh dao 2 e , N v¢€ sinh lao dong trong
phong Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S& 08 gio tru;’(‘yn g h op bi hong,
mat, cap doi tén
o gy |0 dih 4 g
Budéc 3 | dong—TB | Lanh dao Sé | Ky duyét Quyét dinh va giay ching nhan A z A
h kién huan luyén an
va XH A A
toan, v¢ sinh lao dong
\Bignptllﬁl' - Cap s0, dong dau, luu hé so.
Budc 4 Phong VI’_- Chuyénvién |- Trd két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
ATLD XTDT&HTDN tinh.
Trung tdm
. PVHCC, .~ | -Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh . Quyét dinh cia So
Bude 5 XTDT&HT Chuyénvien | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. 04 gio Lao dong-TB&XH

DN tinh
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2. Cap mé6i Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir to chirc
huan luyén do cic Bd, nganh, co quan trung wong, cic tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc Bo, nganh, co quan
trung wong quyét dinh thanh lap); Cap Gifiy chirng nhan doanh nghi¢p du diéu kién tuw huin luyén an toan, vé sinh
lao dong hang B (trir doanh nghi€p c6 nhu ciu tw huén luyén do cac By, nganh, co' quan trung wong, cac tap doan,
tong cong ty nha nudc thugc By, nganh, co’ quan trung wong quyet dinh thanh lap).

- Ma s6 TTHC: 1.005449.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 25 (ngay lam viéc) x 08 gid = 200 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
tlft;rc thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam AT A L [34] 1A . x A .
, PVHCC, o Nhan ho so™™, kiém tra, huéng dan, phan loai B Gidy tiép nhan hd so
Buoc 1 Chuyén vién | theo quy dlnh quét (scan) va c@p nhat vao | 08 gio X X,
XTDT&HT han mém chuyén Phong VL-ATLD. va hen tra ket qua
DN tinh P Y &
Kiém tra, xir ly ho so; ’ 160 ois | - ‘Vén ban tra 101 néu
. Chuyén vién | Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh & ho so khong hop 1€
. Phong VL- . A1y
Buoc 2 chinh. (néu 10 1y do);
ATLD Lanh dao - Dy thao Quyét dinh
1980 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gidy | 4o a0 uyet Gt
Phong gidy chiing nhan
S0 Lao o 16 giv Shlgf; 31111;1111 di didn
Buéc 3 | dong—TB | Lanh dao So | Ky duyét Quyét dinh, gidy chiing nhan A Z o
: kién huan luyén an
va XH . A A
toan, v¢ sinh lao dong
B4 1) so gom:

- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong theo Mau s6 01 Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu ngay 8/10/2018; - Ban
thuyét minh vé quy mo huan luyén va cac diéu kién, giai phap thyc hién theo Mau s6 02 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 8/10/2018 ciia Chinh
phu ) 5 )

- Iéi liéu huan luyén an toan, v¢ s{nh lao dong chi liét ké danh muc vao Mau 02 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu, xuat trinh khi c6 yéu
cau cua co quan c6 tham quyéen tham dinh.
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5§np‘[}ll$l' - Cap sb, dong dau, luu ho so; 04 iy
Budc 4 Phong VI’_- Chuyénvién |- Trda két qua cho Trung tam PVHCC, &
ATLD XTDT&HTDN tinh.
Trung tam
. PVHCC, ~ .~ | -Xac nhan trén phin mém két thic quy trinh; .\ Quyét dinh cia So
Buge 5 XTDT&HT Chuyén vién | Tra két qua TTHC cho c& nhan/to chuc. 04 gi Lao dong-TB&XH
DN tinh

3. Khai bao véi S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa héi dia phwong khi dwa viao sir dung cac loai may, thiét bi, vat
tw c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong.

- M3 s6 TTHC: 2.000134.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

Buoc . | N
thue tlﬁr Znh‘i,én Ngl;’l(;'éltlhlrc Noi dung cong viéc ;rhhl:: lg1:211: Biéu miu/két qua
hién . . . . .
Tpr{l;ll_%éém Nhan hé sot®), kiém tra, hudng dan, phan loai GiAv iép nhan hd so
Budce 1 ' | Chuyén vién |theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao | 04 gio 1ay 1ep wian 1
XThT& N 2 \ va hen tra két qua
HTDN tinh phan mém chuyén Phong VL-ATLD.
L Kiem tra, xu 1y ho 80, o ‘ 20 giy | - Vanban tra loi néu ho
Phong VL- Chuyén vién Th’am muu dy thao két qua thu tuc hanh so khong hop 1& (néu
Budce 2 ATLD - chinh. 10 1y do); q L
Lan}} dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢ 04 giv | _ Pu thao Gidy xac
phong nhén
BT H§ so gé)m:

- Phiéu khai bdo sir dung di twong kiém dinh.
- Ban sao pho t6 Giay chiing nhan két qua kiém dinh cua thiét bi.
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Gidy x4c nhan khai
S& Lao , 04 iy bao su dung, may,
Budéc 3 | dong— TB | Lanh dao So | Ky duyét Gidy xac nhan & thiét bi, vat tu co yég
va XH cau nghiém ngat vé
an toan lao dong
B6 phan A A a4 % A
M o e - Cap s0, dong dau, Iuu ho so; .
Budc 4 PXSE;SIL- Chuyénvien | "1y két qua cho Trung tam PVHCC,| O%€°
ATLD XTDT&HTDN tinh.
Trung tAm Sélftzuéblen nhan tra
. PVHCC, .~ | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; .y S
BuGeS | v rpT&HT | W VIEN | i 1t qua TTHC cho cé nhan/té chirc, 04gl0 | Van ban cua S¢ Lao
DN tinh dong-TB&XH

4, Quy’é't dinh cong nhin co sé sian xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s lao dong tré 1én l1a ngudi khuyét tat.
- Mé s6 TTHC: 1.001806.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc e n ‘A Thoi gian R X ok X
ﬂ!}.\l’c thwe hién hién NOi dung cong viéc thwe hién Bi¢u mau/ket qua
hl@ll . . . . .
Trung tam A A [36] 14 . x A :
’ PVHCC, o Nhan ho so™™, kiém tra, hudng dan, phan loai . Gidy tiép nhan hd so
Budc 1 Chuyén vién | theo quy dlnh quet (scan) va cép nhat vao | 08 gio . s 1Ky
XThT& va hen tra két qua
HTDN tinh phan mém chuyén phong Bao tro xa hoi.

B H{ so gé)m:

- Vin ban dé nghi cta co s6 san xuét, kinh doanh trong d6 néu rd tong sb lao dong hién co, s6 lao dong 1a ngudi khuyét tat;
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc ban sao gidy phép hoat dong cua co so

- Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat va ban sao gidy xac nhan khuyét tat ciia nhiing nguoi khuyét tat co trong danh sach

- Ban sao hgp dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ciia lao dong 1a nguoi khuyét tat dang lam viée
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Kiém tra, xur Iy ho so;

- Dy thio Quyét

&n vié A i | dinh
CRUYENVIEN | Tham muu dy thao két qua thi te hanh chinh, | 08¢ | L
B2 | PhOnE Bio ey lim i
tro xa hoi Lanh d Thong bao bang van
ar}11‘ 4 I Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio | ban tra 1oi néu ho so
phong khong hop 1€ (néu 15
Iy do);
Quyét dinh cong
\ nhan co s& san xuat,
50 Lao - 16 gi | kinh doanh st dung
Budc 3 | dong— TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh © A0/ LA 'S
. tor 30% tong so lao
va XH A . 1A \
dong tr6 lén la
nguoi khuyét tat
Bo phan A A as X A
M ~ .~ | -Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 Vslrllétrlll;’ Chuyénvien | _ Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
BTXH XTPDT&HTDN tinh.
Trung tam
. PVHCC, .~ | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; .y Quyét dinh cia So
Bude 5 XTDT&HT Chuyénvien | Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chic. 04 gio Lao dong-TB&XH

DN tinh
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5. Piang ky thanh 1ap co s6 tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén giai quyét ciia S6 Lao dong — Thuong
binh va Xa hgi.

- Ma s6 TTHC: 2.000141.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

Budc
DPon vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk 2
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam A A L [B7] 1R . x A .
Buse 1 | FYHCC, | o iyen vien glgin T dinh, klirélt tiicfrgmvlﬁ ‘ii“ Ir)lllllz? lvoaeg 04 gic | U4y tiep nhan ho so
XTDT&H g han ?ne};n chu e?l hong Bdo trg xz? hoi. © va hen tra ket qua
TDN tinh P yen phong
Chuvén vin Kiém tra, xir Iy ho 50 20 giv | }]13}1’ thao Gidy chimg
Phong Y Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. nhan. .13 -
. , < - Thong bao bang van
Budc 2 | Bao tro xa s ea A A a1 A
hoi Lanh dao 7 b?n trilm néu tur Ch?l
' hone Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢ 04 gi | cap gidy chung nhan
phong (néu 10 1y do);
So Lao .\ . & , A
Budc 3 | dong — TB | Lanhdao So | KY duyét Gidy chimg nhan O4gio | Giay ~chung nhan
. dang ky thanh 1ap
va XH
\%gnpgl? - Cép $0, gTéng dAu, Tuu ho so; 04 iy
Budc 4 Phon > | Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tdm PVHCC, &
BTX XTDT&HTDN tinh.

BTH} so gom:

-To khai’déng ky thanh 1ap (Mau s6 06 tai Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 103/2017/ND-CP).
- Quy ché hoat dong ctia co sé trg' gitip xa hoi (Mau s6 03b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-CP).
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Budc 5

Trung tam
PVHCC,
XTbT&H
TDN tinh

Chuyén vién

- Xé4c nhan trén phan mém két thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho cad nhan/t6 chuec.

04 gio

Van ban cua So Lao
dong-TB&XH

6. Giﬁi,thé co' s& tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén thanh 1ap ciia S¢ Lao déng — Thwong binh va Xa hi.
- Ma s6 TTHC: 2.000062.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc
Don vi Nguoi thuc A n - Thoi gian X ok .
tl{lirc thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
hién
Trung tam ~ A [38] .- , x " .
Buse 1| PYHCC | Chugenvien | theo quy dinh. quét (seany v cip nbit vao| 08 gio | C14Y iép nhin b s0
XTDT&H uyenv han ?r?}r’n h ?lu hone Ba \j[ro ap hoi. v & va hen tra két qua
TDN tinh p ém chuyén phong Bdo trg xa hd
~ .. | Kiém tra, xir 1y hd so; \ - Dy thao Quyét dinh
Phong | PR VI | o muu dy thio két qua thi tuc hanh chinh. | 5089 | Thong bao bang van
Budc 2 | Bao tro xa be}n tra 101 néu khéng
hoi 3 . dong y viéc giai thé
L;Iﬁlgfgo Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 g0 | (neu 15 Iy do):
Sé Lao x . - 2
Buéc 3 | dong — TB | LanhdaoSé | Ky duyét Quyét dinh 16 gio | Quyet dinh gidi the
va XH co sO tro giup xa hoi

B8 H{ so gom:

-Don d& nghi giai thé (MAu s 04b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 103/2017/ND-CP)
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\P;éonpt};il' - Cap sd, dong dau, Iuu h so;
Budc 4 Phong > | Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
BTXH XTPDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ , ’
. PVHCC, ~ .~ | -Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; .\ Quyét dinh cua So
BuGeS | y gy | CRUYen VN | 1 ét qua TTHC cho cé nhan/td chitc. 04210 | "20 dong-TB&XH
TDN tinh

7. Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro gitp xa hdi cé gidy phép hoat dong do Sé Lao dong —
Thwong binh va Xa hoi cap.

- M3 s6 TTHC: 2.000051.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid

Budc

Pon vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
tlft;rc thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién

Trung tam A A L [39] 1R . x A .
, PVHCC, o Nhéan ho so™, kiém tra, huéng dan, phan loai . Gidy tiép nhan hd so
Buoc 1 Chuyén vién | theo quy dlnh quét (scan) va c@p nhat vao| 08 gio . X,
XTDT&H han mém chuyén phong Bao trg x4 hoi. va hen trd ket qua
TDN tinh P uyen phong
. A Kiém tra, xur ly hd SO; .\
, P hong ~ Chuyén vién Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. 80 gi Dy thao Gidy phép
Buodc 2 | Bao tro xa N
hoi [inh d hoat dong
' anh da0 | kiém tra, duyét, trinh lanh dao Sé 08 gio
phong

B HG so gé)m:

- Vin ban dé nghi diéu chinh, cép lai gidy phép.
- Glay phép hoat dong.
- Gidy to chirng minh thay doi tén goi, dia chi tru so, nguoi dimg dau, loai hinh co s, nhiém vu va dia ban hoat dong.
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S¢ Lao , Gidy pheép hoat dong
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Giay phép hoat dong 16 gio | dugc cap lai hoac
va XH diéu chinh ndi dung
B6 phan Y X A
M N - Cap s0, dong dau, luu ho so; o
Budc 4 Vlflrllbtrl:;’ Chuyén vien | Tra két qua cho Trung tdim PVHCC, 04 gio
BTXH XTDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ ‘ ’
Bude 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Van ban cua S¢ Lao
XTPT&H Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chure. & dong-TB&XH
TDN tinh

8. Dang ky thay doi ndi dung glay chirng nhan dang ky thanh 13p ddi voi co so tro giup xa hoi ngoai cong 1ap thugc
tham quyen thanh lap cia S& Lao dong — Thwong binh va Xa hgi.
- Mi s6 TTHC: 2.000135.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

Budc
Don vi Nguoi thuc ns n - Thoi gian X ok .
ﬂ!}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/ket qua
hl@ll . . . . .
Trung tam n X [40] 1.:% , x " .
Budc 1 PVHCC, Chuyén vién ?}11211 T Sglnh klifélt U(VZC;IISOI‘E Cl?;n 131?12{[1 if)aac: 04 gio Giay ticp nhin ho so
XTPT&H Y quy . p & va hen tra két qua
TDN tinh phan mém chuyén phong Bao tro xa hoi.

MO H{ so gom:
- Vin ban dé nghi vé viéc dang ky thay doi noi dung hodc cép lai gidy chimg nhan dang ky thanh l4p ctia co so. (Mau s6 09 Nghi dinh s 103/2017/ND-CP)
- Ban photocopy dang ky thanh 1ap co sé da duoc cap.
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Kiém tra, xtur Iy ho so;

- Du thao Gidy chung

Phong Chuyén vién Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. 20 gio nhan.
Budc 2 | Bao trg xa Lanh dao 7 - Thong bao lgﬁng van
ho1 . Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S& 04 gio | ban tra 161 néu khong
phong ddng v (néu 13 1y do);
S¢ Lao Gidy chung nhan
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S0 | Ky duyét Gidy ching nhan 04 gid | dang ky thanh Ilap
va XH mai
B6 phan I X A
. Vin thu; | Chuyénvién | Cap?so, C}ong dqau, lru ho s0; A .
Budc 4 Phong ’ - Tra ket qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
BTXH XTDT&HTDN tinh.
Trung tam
Buse 5 PVHCC, Chuyén vién |~ Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; 04 gio Vian ban cua S¢ Lao
XTbT&H - Tra két qua TTHC cho ca nhan/to chue. dong-TB&XH
TDN tinh

9. Cép gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giup xa hoi thudc thim quyén cip phép ciia S¢ Lao dong — Thuwong
binh va Xa héi.

- Mi s6 TTHC: 2.000056.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid

Buoc
Pon vi Ngwoi thuc A n < Thoi gian S S X
:ll:g; thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Trung tam Nhan hé so™, kiém tra, huéng dan, phan loai GiAv tién nhan hd so
Budc 1 | PVHCC, | Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao | 08 gio va }f; n tr% 1ét qua
XTDbT&H phan mém chuyén phong Bao tro xi hoi. ' q

M HG so gom

- To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong ciia co s theo Mau s 09 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.
- Ban photocopy gidy chirng nhan ding ky thanh 1ap co s& hodc quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat.
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TDN tinh
Chuvén vien Kiém tra, xt 1y ho so; 80 gio
y Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh.
Phong Dy thio Gidy phé
Budc 2 | Bao tro xa PR y Phep
n hoat dong
ho1 Lanh dao 2 :
. Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S& 08 gio
phong
S¢ Lao ’ ,
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Giay phép hoat dong 16 gio Giay phép hoat dong
va XH
\%gnp tl;fgl Chuvén vien |~ Cap s, dong dau, luu hé so;
Budc 4 Phong ’ Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
BTXH XTDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ ‘ ’
Bude 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 id Van ban cua S¢ Lao
XTPT&H Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chure. & dong-TB&XH

TDN tinh
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10. Durng tro giup x4 hdi tai co sé tro giap xa hoi cap tinh.
- Mé s6 TTHC: 2.000477.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

Budc
DPon vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
TI:ung tarr~1 Chuyén vién | Nhan hd sot*?, kiém tra, huéng dan, phan loai NS A 1A
. Bao trg xa % A LA : , 2 A A . Giay ti€p nhan ho so
Budce 1 N (ti€p nhan ho | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao| 04 gio \ 1 Ay o
ho tong SO) han mém chuyén Phong Chuyén mén va hen tra ket qua
hop tinh P Y R
.. | Kiém tra, xir 1y ho so; .\
Phong Chuyén vien Tham muu dy thao két qua thu tuc hanh chinh. 32 810
Bu6c 2 | chuyén Dy thao Quyét dinh.
mon Linh d
A2 940 | Kidm tra, duyét, trinh lanh dao don vi 04 gio
phong
Trung tam
. Bao tro xa | Lanh dao don , n L, 1 .y Quyét dinh diung trg
Budce 3 hoi tong vi Ky duyét Quyét dinh 08 gio gitip x4 hoi
hop tinh

2 1 so gdm:

-bon dé nghi dirng trg gitip xa hoi theo Mau s6 13 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.
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. Bo phan | Chuyénvién |- Cap s6, dong dau, luu ho so; .\
Budc 4 Van thu; - Tra két qua cho céan bd ti€p nhan. 04 gio
Trung Moy ycen vien o :

Buée 5 Bao trg xd (tié ynhén ne |- Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 oidy Quyét dinh cua So&
hoi tong P so). - Tra két qua TTHC cho cad nhan/t6 chuec. & Lao dong-TB&XH
hop tinh

11. Tiép nhén ddi twong cin bao vé khin cip vao co sé tro gitp xi hoi cap tinh.
- Mé s6 TTHC: 2.000282.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
Buoc
Pon vi Ngwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
;ll:g: thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Trung tam R Tlep nhén ngay cac d6i twong can sy bao vé
Bio o x4 Chuyén vién | khan cap vao Trung tam. Gidv tiép nhan hd so

Bude 1 ne X (tiép nhan hd | - Nhan hd so!*, kiém tra, huéng dan, phan | 04 gio 18y 1ep wian o
hoi tong va hen tra két qua
hon tinh SO) loai theo quy dlnh quét (scan) va cap nhat vao

oP phan mém chuyén Phong Chuyén mon

31 H) so gdm:

- To khai cta ddi tugng hodc ngudi giam ho (theo Mau s6 07 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 20/2021/ND-CP);
- Ban sao chirng minh nhén dén, can cudc cong dén hodc gidy to tuy than cua doi tuong (néu co);
- Bién ban doi véi truong hgp khan cap co nguy co de doa dén an toan cia doi tugng.
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Phe Chuvén vién Kiém tra, x{r ly hd 507, 56 oidy
, onAg Y Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. & , I
Budéc 2 | chuyén Du thao Quyét dinh.
mon 3 .
Lanf‘l dao Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao don vi 04 gio
phong
Trung tim QRyet dinh tvlep nha‘q
Bdao trg xa | Lanh dao don L o : doi tuong cia nguoi
Buoc 3 hoi tén i Ky duyét Quyét dinh 08 gio | dimg dau co s6 hodc
he tin}gl ' chuyén doi tugng vé
P gia dinh, cong dong
. Bo phan | Chuyénvién |- Cép s, dong dau, luu hd so; .
Buoe 4 Van thu; - Tra két qua cho cén b tiép nhan. 04 gio
Trung tam |- cyvan vien o :

Buée 5 Bao trg Xa (t 4 ynhén ne |- Xac nhafm trén phan mém keét thﬁg quy trinh; 04 iy Quyét dinh cua So&
hoi tdng P ) - Tré két qua TTHC cho c4 nhan/td chirc. 819 | Lao dong-TB&XH
hop tinh

12. Pua doi twgng ra khéi co s¢' tr' gitp tré em.

- Ma s6 TTHC: 1.001305.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
Bude Don vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
th.}:l’c thure hién hién : Noi dung cong viec thwe hién Biéu mau/ket qua
hi¢n

Tl:ung tan3 Chuyén vién | Nhan ho sot*¥, kiém tra, huéng dan, phan loai Az A 1A
. Bao tro xa £ A 1A -\ Giay tiép nhan ho so

Budc 1 NP (tiep nhan h6 | theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao | 04 gio \ 1 A,
hoi tong va hen tra két qua
hop tinh SO) phan mém chuyén Phong Chuyén mon

4 H{ so gom:

-bon dé nghi cua nguoi giam hg, gia dinh hodc gia dinh, ca nhan nhin cham séc, nudi dudng dbi tuong
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Phon Chuvén vién Kiém tra, xir Iy hd 507,
, 'S Y Tham muu du thao két qua th tuc hanh chinh. q o
Buéc 2 | chuyén Taoh d Du thao Quyét dinh.
mon AT a0 Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao don vi
phong
Trung tam
, Bao trog x4 | Lanh daodon |, . . £ Quyét dinh dua ddi
Buoc 3 ho1 téng Vi Ky duyét Quyet dinh tuong ra khoi co s&
hop tinh
. B6 phan ~ .~ |-Cap sd, dong dau, luu ho so;
Budc 4 Van thu; Chuyén vién - Tréa két qua cho can bd tiép nhan.
Trung QM |- open vien L :
Budce 5 Bao trg xa (tié ynhén he | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 iy Quyét dinh cua S&
hoi tong p so). - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuec. & Lao dong-TB&XH
hop tinh

13. Ch:.?'lm dirt viéc chim séc thay thé cho tré em.
- Ma s6 TTHC: 1.004944.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Budc
Don vi Nguoi thuc ns n - Thoi gian X ok -
ﬂ?}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/ket qua
hl@n . . . . .
Trung tam Nhan hd sot*®, kiém tra, huéng dan, phan loai
. PVHCC, an ian | theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao . Gidy tiép nhan ho so
Buge 1 XTDbT&H Chuyén vien phan mém chuyen Phong Bdo vé chdm séc tré 04 gio va hen tra két qua
TDN tinh em — Binh déing giéi.

9 1 so gdm:

-bon Vdé nghi chim dut vigc cham soc thay thé; , '
- Quyét dinh giao tré em cho c4 nhén, gia dinh nhén chdm so6c thay thé cua Chu tich Uy ban nhan déan cap x4;

- Mau sb 15 va 16 kém theo Nghi dinh 56/2017/Nb-CP
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Budc 2

Phong
Bao vé
cham soc
tré em —
Binh déng
gioi.

Chuyén vién

Kiém tra, xtr 1y ho so;
Tham muu dy thao két qua tha tuc hanh chinh.

20 gidy

Lanh dao
phong

Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢&

04 gidy

Du thao Quyét dinh.

Budc 3

So Lao
dong — TB
va XH

Lanh dao S&

Ky duyét Quyét dinh

04 gidy

Quyét dinh cham dut
viéc cham soc thay
thé cho tré em tai co
sO trg giup xa hoi

Budc 4

B6 phan
Van thu;
Phong
Bao v¢é
cham so6c
tré em

Chuyén vién

- Cap sd, dong déu, luu hd so;
- Tra két qua cho céan bd ti€p nhan.

04 gio

Budc 5

Trung tam
PVHCC,
XTbT&

HTDN
tinh

Chuyén vién

- X4c nhan trén phan mém két thuc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc.

04 gid

Quyét dinh cia So
Lao dong-TB&XH
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14. Thi tuc thanh lap trung tim gido duc nghe nghiép, trweomng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thudc trung wong.

- M4 s6 TTHC: 1.000243.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 13 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 104 gio

Budc . \ e N
tlflirc tlﬁr Oc,nh‘i’én Ngl:;z:lhl'rc Noi dung cong viéc Thhl:: lglig:: Biéu miu/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam
PVHCC, Nhan hé so!*, kiém tra, hudéng dan, phan loai XX A 1A
Budc 1 | XTDT& | Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va c@p nhét vao | 04 gio GIE}Y tiep r{ha? ho >0
HTDN phan mém chuyén phong Day nghé. va hen tra ket qua
tinh
Bude2 | PPN | opiven vien | Kiom tra, xu 1y ho so, 20 gic ngIﬁf ﬂll)aL? g?a? Z}Lﬁ;
Day nghé Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. dinh’ :

61 1 so gém
a) Vén ban dé nghi thanh 1ap cua co quan chu quan dbi véi trung tim glao duc nghé nghiép, truong trung cap cong 1ap; van ban dé nghi cho phép thanh lap cia té chirc xa hoi,
t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té, c4 nhan ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cp tu thuc.
b) D& 4n thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap.

¢) Dy thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién trac xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé, quy mo, trinh d6 dao tao va tiéu chudn dién tich sir dung, dién
tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.
d) Ban sao Giéy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s6 hitu nha & cua co quan, to chirc, ¢4 nhan trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich, mdc gidi cia khu dit va thoa thuan vé
nguyén tic thué co so vat chét sin c6 phu hop véi quy dinh cua phap luat va cac glay to phap ly lién quan con thoi han it nhét 1 05 nam ké tur ngay gui hé so.
d) Déi voi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cép tu thuc, ngoai cac ho so trén can bo sung: - - Van ban xdc nhén kha nang tai chinh dé dau tu xdy dyng trung tim
gido duc nghé nghiép, truong trung cap cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén; - Gidy t& khac chimg minh quyén s& hitu vé tai san 14 von gop ciia c4 nhan dé nghi thanh lap trung
tam gido duc nghé nghiép, truong trung cép.
e) Pbi véi trung tim giao duc nghé nghiép, truong trung cép tu thuc 6 tur 02 thanh vién gop von tro 1én, ngoai cac hd so trén can bd sung: - Bién ban cir nguoi dai dién ding
tén thanh 1ap trung tam gido dyc nghé nghiép, truong trung cép clia cac thanh vién gop von. - Danh sach trich ngang cdc thanh vién Ban sang 13p. - Danh sach, hinh thirc va
bién ban gop von ciia cac thanh vién cam két gop von thanh 1ap. - Dy kién Hoi dong quén tri va Chu tich Hoi dong quén tri cia truong trung cap.
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Lanh dao

- Trong thoi han 5 ngay
cd van ban tra 101 néu

he Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gioy hd so khong hop 1¢ (néu
phong 15 1y do)
S¢ Lao N \ .
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S& | Ky duyst to trinh, du thao quyét dinh 08 gi | L0 trinh kem dy thao
va XH Quyét dinh
B6 phan L X a4, X A
M ~ .~ | -Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Bugc4 | vanthu [ Chuynvién | ey v “to trinh, dy thio quyét dinh dén Hoi| O €1°
Phong A IS
A dong tham dinh.
Day nghé
, Hoi dong | Thanhvién | Tham dinh, chuyén ho so thong bao két qua .y Ky o g A a
BuoeS | himdinh | hoiddng | thim dinh dén Sé Lao dong-TB&XH 40gio | Ketqua tham dinh
Chuvén vién C{Zm clr két qua tham dinh tham muu dy thao 8 i
Y két qua thii tuc hanh chinh. g
Lanf‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gio
, phong
So Lao I
Budc 6 | dong — TB Q}lyét dinh thanh lap
va XH doi véi  trung tam
) GDNN, truong trung
Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 04 gi6 | cap cong 1ap; quyét dinh

cho phép thanh 1ap déi
voi trung tam GDNN,
truong trung cap tu thuc
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B¢ phan y , ‘
Van thu; Chuvén vien |~ Cap s0, dong dau, luu ho so;
Budc 7 Phong Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
VL- XTPT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam ‘ ‘ ) ,
. PVHCC, ~ .~ | - Xac nhan trén phan mém ket thic quy trinh; .y Quyet dinh cua S¢ Lao
Bu6e 8 | v gy | Chuyenvien |14 k&t qua TTHC cho ca nhan/td chite. 04810 | 4ono-TB&XH
TDN tinh

15. Cho phép hoat dong lién két dao tao tré lai ddi véi trwomg trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép va doanh

nghiép.

- Ma s6 TTHC: 1.000523.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam vi¢c) x 08 gio = 120 gio.

Budc . \ e N
thue Don M thye Ngu’({’lA thye Noi dung cong viéc Thot S1aN [ gidu mauw/két qua
‘A hi¢n hi¢n : ; thuc hién
hién
Trung tam Al LA AT] 1R . x A :
Buse 1 | LYHCC, | opiven vien E};n ILO Sginﬁ kli?t U&?’cff)mii i?’ 13111112211? IVO;; 04 gi | G4y tiep nhan ho so
XTDT&HT ’ han ?né};n chu , ég hong Day n hép . ¢ va hen tra ket qua
Chuven vien Kiém tra, xur Iy ho so; 84 gio
, Phong Day Y Tham muu du thao két qua th tuc hanh chinh. .
Budc 2 nohd [anh dao Du thao quyét dinh.
& phéné Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S¢ 08 gio

B HG so gom:

Vin ban dé nghi hoat dong lién két dao tao tro lai.
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Quyét dinh cham
S6 Lao dong . 16 gid dut, dinh chi lién két
Buoc 3 |~ Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh dao tao va cho phép
—TB va XH . Y
hoat dong lién két
dao tao tro lai
B6 phan Van Chuvén vien | - Cép 30, C,T(')ng dau, luu ho so;
Buéc 4 | thu; Phong Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
Day nghé XTDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ ‘ ) ,
. PVHCC, ~ .~ | - Xac nhan trén phan mém ket thic quy trinh; oy Quyet dinh cua S&
BubeS | yrprg | ChWyenvien | it qua TTHC cho cé nhan/té chirc, 0480 | a0 dong-TB&XH
HTDN tinh
16. Thanh lap hdi dong quan tri trudng trung cap tu thuc.
- M3 s6 TTHC: 1.000558.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio
Buoc
Don vi Nguwoi thuc A A ‘A Thoi gian R X ok X
ﬂ:g,: thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/ket qua
Trung tam A A [48] 1.:A . X A . ) . .
Buse 1 | - VHCC, | cpiyen vien Eginci:l(;lsglnh k;fi tﬁ‘;‘ciﬁoﬁi izl) Ir)llllljlrtl 1\(f)aa(; 04 gio | 14y tiep nhan ho so
XTPDT&HT va hen tra két qua
DN tinh phan mém chuyén phong Day nghé.

U8 H{ so gom

a) Vin ban dé nghi thanh lap hoi dong quan tri.
b) Vén ban cu dai dién tham gia hoi dong quan tri ciia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi truong dit tru so chinh hodc vin ban cir dai dién tham gia hoi dong quén tri
clia co s& san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.
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Kiém tra, xur Iy ho so;

Chuyén vién Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. 84gio | Du thao quyét diqh
Budc 2 Phong Day - Van ban tra 161 néu
nghé ho so khong hop 1€
Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢& 08 gio (néu 16 1y do)
phong
50 Lao , 1655 | Hoi Sbng quin
Bu6c 3 | dong — TB | Linhdao So | K¥ duyét Quyét dinh & Ap HoL cong qua
\ tr1 truong Trung cap
va XH
tu thuc
Bo phan A A as X A
M ~ .~ | -Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 P;llsrrll ﬂg’; Chuyénvien | _ Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
e XTDT&HTDN tinh.
nghé
Trung tam ‘ ‘ ) )
. PVHCC, ~ .~ | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; oy Quyét dinh cua S&
Bude S | v rprgnr | Chuyenvien | i v qua TTHC cho cé nhan/té chire. 04810 | 145 dong-TB&XH

DN tinh
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17. Tha tuc cap gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi trung tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cap, doanh nghiép.

- Ma s6 TTHC: 2.000189.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gioy

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam A LA [49] 1:A . x A .
Buse 1 | S VHCC, 1 puyen vien Elelin ILO dink, kliﬁ tiiciﬁoﬁi Clin Ir)lllllaellrtl 1voai)1 04 gio | 14y tiep nhan ho so
XTDT&HT ’ han ?ne};n chu e(rll hong Day n hep c va hen tra ket qua
DN tinh p yen phong Day ng
~ .~ | Kiém tra, xtr Iy ho so; 32 gid |- Dy thao gidy dang
Chuyén vién Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. ky
- Trong thoi han 5
. Phong Day ngay (ké tor ngay
Budce 2 A ~ AT 1A L s
nghé Lanh dao 2 N , . nhan ho so) c6 van
. Kiém tra, duy¢t, trinh Ianh dao S¢ 04 gio r o 1 AT A
phong ban tra 161 néu ho so
khong hop 1€ (néu
r0 1y do)

B HS so gbm

a) Bdi voi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cAp cong lap va tu thuc:

- Van ban dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép. (Phu luc 3 theo ND s 143/2016/ND- CP)
- Bao céo céc diéu kién bao dam cho hoat dong gido duc nghe nghiép va kém theo céc glay td ching minh. (Phy luc 5a theo N so 143/2016/ND-CP)

- Bao céo céc diéu kién bao dam cho hoat dong gido duc nghe nghiép va kém theo cac gidy to' chimg minh. (Phy luc 5b theo ND s6 143/2016/ND- CP)

b) Déi Vv0i trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap c6 von du tur nude ngoai, hd so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dwoc lam bing tiéng Viét hoic tiéng

Viét va tiéng Anh, bao gom:

- Véan ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép. (Phy luc 3 theo ND s6 143/2016/ND-CP)
- Ban sao giay chiing nhan dang ky dau tu (néu co).

¢) Pbi v6i doanh nghiép:

- Vén ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép. (Phy luc 3 theo ND sb 143/2016/ND-CP)
- Ban sao diéu I¢ hoac quy ché to chire, hoat dong.
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. Gidy ching nhan
50 Lao iy 08 gi0 | dang ky hoat dong
Budc 3 | dong—TB | Lanhdao S6 | Ky duyét Giay dang ky . TR
\ giao  duc  nghé
va XH A
nghiép.
B phéan A A 4 % A
M A en - Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 PX?‘“ ﬂg‘; Chuyénvién | “ra \ét qua cho Trung tam PvHCC,| 0480
ong oy XTDT&HTDN tinh.
nghé
Trung tam ‘ ‘ ,
Buse 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Vién ban cua S& Lao
XTDT&HT | — VMV Tr3 két qua TTHC cho ca nhan/td chirc. 819 | dong-TB&XH

DN tinh
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18. Cap gidy chirng nhin ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trung tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cap, doanh nghiép.

- Ma s6 TTHC: 1.000389.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 07 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 56 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂ:gﬁ thuc hién hién NOi dung cong viec thue hién Biéu mau/két qua
. Trung tam Nhan ho so™%, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidv tiép nhan hd so
Budc1 | PVHCC, | Chuyénvién |theo quy dinh, quet (scan) va c@p nhét vao | 04 gio va }f; n tfé 1t qua
XTbT& phan mém chuyén phong Day nghé. j d

B 15 so gom:

a) Truong hop (i) Tang quy mod tuyén sinh clia tung nganh, nghé dao tao vuot tir 10% trg 1én so voi quy md tuyen sinh/nam duoc cap trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép; (ii) BO sung nganh, nghé dio tao (md nganh, nghe dao tao méi); (iii) B sung hodc thay dbi trinh d dao tao hoac diéu chinh quy mb tuyen sinh gifra cac
trinh d6 dao tao va gilta cac nganh, nghe trong cung nhom nganh, nghé; (iv) Chia, tach, sip nhap hodc c6 su thay d6i gidy ching nhan dang ky dau tu hodc gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép c6 lién quan dén noi dung ghi trong giay chimg nhén déng ky hoat dong gido duc nghé nghiép:

- Vin ban diang ky bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép. (Phu luc IV Kém theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP)

- Bao céo céac diéu kién bao dam diang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép kém theo cac gidy t& ching minh. (Phu luc VI Kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP)

b) Truong hop (i) Chuyén tru s& chinh hoac phan hi¢u hoac dia diém dao tao dén noi khac, ma tru sé chinh hodc phén hi¢u hodc dia diém dao tao 1a noi truc tiép td chue dao
tao; (ii) Thanh 1ap phan hi€u mdi cod t6 chirc hoat dong dao tao; (iii) M& thém dia diém dao tao méi hodc lién két voi cac td chire, ca nhan dé to chirc hoat dong dao tao ngoai
tru s& chinh hodc phan hi¢u:

- Béi voi trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cip va doanh nghiép ding ky bod sung hoat dong giao duc nghe nghiép trong cung tinh, thanh phd tryc thude trung
uong v&i noi ddt try s¢ chinh, ho so bao gdbm: Vin ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghe nghiép; Béo cao cac diéu kién bao dam dang ky bd sung hoat dong giao duc
nghé nghiép kém theo cac gidy to chimg minh; Vin ban cia nguoi co thim quyén vé viéc chuyén tru so chinh hoic phén hiéu hodc dia diém dao tao khac dbi voi truong hop
chuyén try so chinh hogc phan hiéu hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma tru s& chinh hodc phan hi¢u hodc dia diém dao tao 1 noi tryc tiép t6 chirc dao tao; Vin ban ciia
nguoi co thim quyén vé viéc thanh lap phan hiéu méi 601 voi truong hop thanh 1ap phén hi¢u méi co t6 chirc hoat dong dao tao.

- B6i véi trung tdm gido duc nghe nghiép, trudng trung cap va doanh nghiép dang ky bd sung hoat dong giao duc nghe nghié€p & tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac véi
noi dit tru s¢ chinh, ho so bao gom: Van ban dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép; Béo cao cac diéu kién bao dam ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép kém theo cac gidy to ching minh; Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap hodc gidy ching nhén dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhén dang ky
dau tu; ban sao quyét dinh bd nhiém hodc cong nhén nguoi ding dau truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép va doanh nghiép; Vin ban cua nguoi co thAm quyén vé
viéc chuyén try sé chinh hodc phan hi¢u hodc dia diém dao tao khac dbi v6i truong hop chuyén tru so chinh hogc phan hi¢u hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma tru so
chinh hodc phan hiéu hoic dia diém dao tao 1a noi truc tlep t6 chirc dao tao; Van ban cua nguoi co tham quyen vé viéc thanh 1ap phén hi¢u maéi ddi véi truong hop thanh lap
phan hiéu méi co t6 chirc hoat dong dao tao.

¢) Truong hop doi tén doanh nghiép: Van ban dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghe nghiép; Ban sao quyét dinh d6i tén doanh nghiép cta co quan c6 tham quyen

d) Truong hop thoi tuyen sinh hodc giam quy mo tuyen sinh ddi véi cac nganh, nghe dao tao da dugc cap trong gidy ching nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép: Van
ban d& nghi thoi tuyén sinh hodc giam quy mé tuyén sinh ddi véi cac nganh, nghé da duoc cap trong gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
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HTDN tinh
Chuvén vidn Kiém tra, xu ly ho 80 32 i - Du thao giéy dang
y Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. & ky
- Trong thoi han 5
Bucc 2 | Phone Day ngiy (ké ti ngdy
nghé nhan ho so0) c6 van
Linh d ban tra 101 néu ho so
a?l‘ 40 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gi¢ | khong hop 1€ (néu
phong 13 1y do)
50 Lao : 08 gid fi}fiﬁy 1:?“%% Islllllin
Buéc 3 | dong — TB | Lanhdao S& | Ky duyét Gidy ching nhan & g Xy DO Sung
. hoat dong gido duc
va XH A A
ngheé nghié¢p.
Bd phan A as £ A
M A en - Cap s0, dong dau, luu ho so; .
Budc 4 PX?‘“ ﬂg"é Chuyénvién | “rs két qua cho Trung tam PVHCC,| 0480
ons Y XTDT&HTDN tinh.
nghé
Trung tam ‘ ‘ ’
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Vian ban ctia Sé Lao
XTDT&HT | YN | Tra két qua TTHC cho c4 nhan/td che. 819 | dong-TB&XH

DN tinh
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19. Thi tuc cip gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuéc ngoai ddi véi trwdng trung cap,
trung tAm gido duc nghé nghiép va doanh nghiép.

- Ma s6 TTHC: 1.000167.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 120 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam Ao 1A L [B1] 1R . x A :
Buse 1 | PYHCC, | oy iyven vien Elelin ILO dinh, kliﬁ tiicfrﬁoﬁi Clin Ir)lllllirtl 1voai)1 04 gio | O14y tiep nhan ho so
XTDT&HT ’ han gle};n chu e(rll hong Day n hep c va hen tra ket qua
DN tinh p yen phong Day ng
) . - Du thao gidy chung
~ .~ | Kiém tra, xr Iy ho so; 84 gi0 | nhan
Chuyén vién | - muu duy thao kit qua thit tuc hanh chinh. - Trong thdi han 3
Buge 2 | Pone Doy nedy (Kt nely
nghé nhan hoé so) c¢6 van
Lanhdao e 1o duyet, trinh lanh dao So 08 giy | ban tra 161 néu ho so
phong khong hop 1€ (néu
r0 1y do)
S5 Lao . 16gio | dang 1y hogt dong
Budéc 3 | dong— TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Giay ching nhan N SR
: lién két dao tao voi
va XH . g
nudc ngoai trong

BUHS so gém:
-Vén ban dang ky hoa} dong lién két dao tao do cic bén lién két cung ky (Mau phu luc 3A; Mau phu luc 3B - 15/2019/ND-CP)

-Béo cdo thuce trang ve cac diéu kién bao dam hoat dong lién két dao tao do cic bén lién két xay dung
-Ban sao glay to chirng minh co s¢ gido duc nghé nghiép Viét Nam va co s¢ gido duc nghé nghiép nudc ngoai dugc phép dao tao trong linh vyc dy dinh lién két

-Ban sao gidy ching nhén kiém dinh chat lugng d6i voi chuong trinh dao tao nudc ngodi, co sé gido duc nghé nghiép nudc ngoai hoic gidy to cong nhan chat luong ciia co
quan c6 tham quyén.
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linh vuc GDNN

B6 phan . - Cép s6, dong dau, luu hd so; .

Budc 4 PXSE;IBIE; Chuyén vien | Tra két qua cho Trung tim PVHCC, 04 gio
L XTDT&HTDN tinh.
nghé
Trung tam
Bude 5 PVHCC, Chuyén vién | Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; 04 gid Van ban cua Sé Lao
XTDT&HT - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chue. dong-TB&XH
DN tinh

20. Pang ky ndi quy lao dfng cia doanh nghi¢p
- M@ s6 TTHC: 2.001955.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 (ngay lam viéc) x 8 gio = 56 gid

Budc
Don vi Ngwoi thuc A n <A Thoi gian R Xk X
;:g; thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/ket qua
. Trung tam Nhan ho soP?, kiém tra, huéng dan, phan loai o ‘
. PVHCC, Ao iao | theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao oy Giay tiép nhan ho so
Buge 1 XTDT&HT Chuyen vién phan mém chuyén Phong Lao dong Tién luong 04 gio va hen tra két qua
DN tinh -BHXH.
Phong Lao Kiém tra, xi I hé so: Du thio Gidy _xac
Bu6c2 | dong TL- | Chuyén vién Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. 24 gi6 nlvlan de} nl}.r"m ho so
BHXH dang ky ndi quy lao

BAHG so gom:

- Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;
- No6i quy lao dong;
- Vin ban gop ¥ kién cua t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s ddi véi noi ¢6 to chire dai dién nguoi lao /dong tai co s6;
- Céc vian ban ciia nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky lut lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).
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dong
Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S& 04 gio
phong
S¢ Lao .y A A ax
Budc3 | dong—TB | LanhdaoSé | Ky duyét gidy xdc nhan 08 gio AR nhdn dang
\ ¥ nd1 quy lao dong
va XH
B0 phan
Van thu; Chuvén vien | Cép s, gi()ng diu, Iuu ho so; 04 i
Budc 4 | Phong Lao Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, &
dong TL - XTDT&HTDN tinh.
BHXH
Trung tam
Buses | PVHCC, Chuyén vién |~ Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; 04 gid Vin ban cua S¢ Lao
XTbT& - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuec. dong-TB&XH
HTDN tinh

21. Thii tyc giai quyét ché d doi v6i thuong binh dong thoi 1a ngudi huéng ché dj mat sirc lao dong.
-Ma so TTHC: 2.000978.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Buoc
Don vi Nguwoi thuc e n o Thoi gian R Xk -
Ll:lél: thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
. Trung tam Nhan ho so™, kiém tra, hudéng dan, phan loai Gidv tiép nhan hd so
Buéc 1 | PVHCC, Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao| 04 gio va hye n tfé 1t qua
XTDT&HT phan mém chuyén Phong Ngudi c6 cong. j d

B Hf so gom:

- Ho so thuong binh
- Bon dé nghi (Theo miu TB6)
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DN tinh
. ~ .. | Kiém tra, xtr Iy hd so; 84 gio
, Ph(?l,lg ) Chuyén vién Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. , L.
Budc 2 | Nguoi co o d Du thdo quyét dinh
cong an \ 40 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio
phong
S0 Lao , P AR
Buéc 3 | dong — TB | Linhdao Sé | Ky duyét Quyét dinh & A !
. quyét dinh trg cap
va XH -
bénh
B¢ phan y , ‘
Van thu; - Cap s0, <§I6ng dau, luu ho so; 04 i
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két qud cho Trung tam PVHCC, &
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung tam
. PVHCC, .~ | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; .y Quyét dinh cia So
Buge 5 XTDT&HT Chuyénvién | _ Tra két qua TTHC cho c& nhan/to chuc. 04 g0 Lao dong-TB&XH
DN tinh

- Mot trong céc gidy to sau: Quyét dinh nghi viéc huong ché do mat strc lao dong c6 xac nhén thoi gian cong tac thyuc té tir 20 nim tré 1én hodc chua dii 20 nim cong tac thyc té
nhung c6 du 15 ndm cong tac lién tuc trong quan doi, cong an. Quyét dinh nghi viéc huong ché do mét sirc lao dong theo Nghi quyét 16-HDBT ngay 08 thang 02 nim 1982 clia
Hoi dong Bo truong. Bién ban gidm dinh tach riéng ty 1é suy giam kha nang lao dong do bénh tat. Bién ban giam dinh ty 1¢ suy giam kha nang lao dong dé huong ché do mat
strc lao dong da kham tong hop ty 1é suy giam kha nang lao dong do thuong tit va bénh tat, trong do ty 1é suy giam kha nang lao dong do bénh tat tir 61% trg 1én
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22. Thii tuc hwéng lai ché @9 wu dii doi véi ngudi c6 cong hoic than nhan trong trwomg hop: + Bi tam dinh chi ché
d6 do bi két an ti da chap hanh xong hinh phat tu; + Bi tam dinh chi do xuit cinh trai phép nay tré vé nuwée cw tri; +
Pi di khoi dia phwong nhung khong 1am thi tuc di chuyén ho so nay quay lai dé nghi tiép tuc hwéng ché do; + Bi tam
dinh chi ché d cho xdc minh cia co quan diéu tra.

- M4 s6 TTHC: 1.004967.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gir = 80 gid (Trudng hop bi tam dinh chi ché d6 chd xac minh cua co
quan diéu tra: Khong quy dinh thoi gian)

Buge Don vi Nguoi thue A n oA Thoi gian R Xk X
thue thwe hién hién NOi dung cong viec thuwe hién Biéu mau/két qua
hién . . . . .
TPr{J/IEC;[?:m Nhan hd so®¥, kiém tra, huéng dan, phan loai GiAv tién nhan hd so
Bude 1 XTBT &H’T Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao| 04 gio va }?e N tfé &t qua
DN tinh phan mém chuyén Phong Ngudi c¢6 cong. ' d
Chuyén vién | Kiém tra, xtr Iy ho 507 56 gio
. Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh.
ong
Budc 2 | Nguoi co Du thao quyét dinh
cong
Lgﬁgfgo Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gidy
B4 HG so gom:

- Gidy to chirng minh d4 chap hanh xong hinh phat tu

- Gidy to chirng minh noi cu trd méi trong nude

- Quyét dinh tam dinh chi ché d¢ wu dai va két luan cua co quan diéu tra.
- Pon dé nghi huong lai ché do (Mau C)
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So Lao

Buéc3 | dong—TB | Lanhdao So | Ky duyét Quyét dinh 0816 | Quyét dinh huong
\ lai ché do
va XH
B6 phan
Van thu; - Cép 30, dong dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tdim PVHCC,| 04 gio
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung tam ‘ ‘ , ,
. PVHCC, ~_ .~ | - X&c nhan trén phan mém két thic quy trinh; " Quyét dinh cua So
Buge 5 XTDT&HT Chuyénvien | _ Tra két qua TTHC cho c& nhan/to chuc. 04 gio Lao dong-TB&XH
DN tinh

23. Thii tyc gidi quyét ché dd tre cap doi véi vo hodc chong liét si di 1y chong hodc vo khac.
- Ma s6 TTHC: 1.002354.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc e n < Thoi gian R Xk -
tlft;rc thue hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hlen . . . . .
Trung tam

PVHCC Nhan hd so®, kiém tra, huéng dan, phan loai
Budc 1 ’ Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao| 04 gio

XE?JH‘EET phian mém chuyén Phong Ngudi ¢6 cong.

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

BT H{ so gom:

- Pon dé nghi c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép xa

- Vian ban cua gia dinh hodc ho toc ligt si khéng dinh di nudi con liét si dén tudi truong thanh hodc cham séc bd me liét si khi con séng, duoc Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan
- Ban sao ho so liét si (trong truong hop hd so ctia liét si do dia phuong khac quan 1y)
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Chuyén vién | Kiém tra, xtr Iy hd 507 56 gio
Phong Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh.
Budc 2 | Nguoi co Duy thao quyét dinh
cong .
Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04 gi0
phong
So Lao : £ . A
Bu6c 3 | dong — TB | Linhdao So | K¥ duyét Quyét dinh 08 gio | Quyet dinh tro cap
. tién tuat hang thang
va XH
Bo phan
Van thu; - Cap s0, dong dau, luu h6 so; 04 i
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tam PVHCC, &
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung tam ‘ ‘ ’ ,
. PVHCC, ~ .~ | - X&c nhan trén phan mém két thic quy trinh; .y Quyét dinh cua S&
Bude 5 XTDT&HT Chuyén vien | _ Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chic. 04 gio Lao dong-TB&XH

DN tinh
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24. Thu tuc giai quyét ché dd ddi voi thwong binh dong thoi 1a bénh binh.
- Mé s6 TTHC: 1.002393.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thuc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/kéet qua
hién : j
Trung tam A LA [56] 1.:A . x A :
Buse 1 | - VHCC, | iyen vien E?elin 1110 ngh klir:t tizc;rlll)ogi Gli“ ﬁlﬁi? lvoai1 04 giey | Gidy tiép nhin ho so
XTDT&HT ’ han gqe};n chu e(rll Phong Nguoi cé I():on c va hen tra ket qua
DN tinh P Y 88 &
. Chuvén vidn Kiém tra, xir ly ho 80, 84 gio
, Phong 4 Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. -
Budc 2 | Nguoi co Du thao quyét dinh
con 3 ,
8 Lanl} dao Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢& 08 gio
phong
So Lao ‘s £ . A
Budc 3 | dong— TB | Lanh dao S& | K¥ duyét Quyét dinh 16810 | Quyét dinh o cap
\ tién tuat hang thang
va XH
B9 phan y , ‘
Van thu; - Cap s0, <§I6ng dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két qud cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong

B H{ so gom:

- Don dé nghi (Mau TB6 Thong tu s6 05)
- Ho so thuong binh va Ho so bénh binh
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Trung tam
. PVHCC, .~ | -Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; .y Quyét dinh ctia So
Bude 5 XTDT&HT Chuyénvien | Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc. 04 gio Lao dong-TB&XH
DN tinh
25. Thu tuc sira ddi thong tin ca nhan trong hd so ngudi cé cong.
- Ma s6 TTHC: 1.002449.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc
Don vi Ngwoi thuc A n <A Thoi gian R Xk X
ﬂ:g; thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/ket qua
. Trung tam A 1A [B7] 1R . x A :
Buse 1| PYHCC, | Clugen vien | theo quy dinh, quét (scam) va cap nhit vio | 04 gior | G4 tép nhin hdso
XTDT&HT ’ han gle};n chu e(Ill Phong Nguoi co Ic):on c va hen tra ket qua
DN tinh P Y ENE &
Phong Chuyén vién | Kiém tra, xir 1y hd 507, 124 gio
Bude2 | Naudi oo Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. Dy thio thdng bao
con 3 ,
8 Lanl} dao Kiém tra, duy¢t, trinh Ianh dao S¢ 08 gio
phong
S¢ Lao oy A . A
Budc 3 | dong—TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Thong bao 16 gic Thﬂong . bao‘ dicu
va XH chinh thong tin

BTHG so gom:

- H6 so nguoi co cong i
- Van ban dinh chinh ctra co quan c6 tham quyén
- Pon (Mau HS5) Kém céc gidy to lam cin ctr dé dinh chinh thong tin
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B phan
Van thu; - Cap sb, dong dau, luu ho so; 04 id
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két quad cho Trung tam PVHCC, &
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung tam
Budce 5 PVHCC, Chuyén vién | Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; 04 gic Van ban cua Sé Lao
XTDT&HT - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chue. dong-TB&XH
DN tinh
26. Thii tuc di chuyén hd so ngudi ¢é cong véi cach mang.
- Ma s6 TTHC: 1.002487.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio
Buoc . | N
thyc tlﬁr Oc'nh‘i,én Ngl;gléltlhl‘rc Noi dung cong viée Ehhlf: 1%12:11 Biéu miu/két qua
hlen . . . . .
Trung tam A 1A 58] 1.:A . X A .
Budc 1 PVHCC, Chuyén vién E};?)n(;:loysgmh k(llif; t?slcelllrgozi ((1:3;1) Irjll}llzrtl 5:2 04 gio Gidy tiép nhan ho so
XTDT&HT va hen tra két qua
DN tinh phan mém chuyén Phong Ngudi c¢6 cong

B8 H{ so gom:

- bon dé nghi di chgyéq hd so (MAu HS6) ; Ban sao s6 ho khau hodc sb tam tri dai han
- Phiéu bdo di chuyén ho so (Mau HS7)
- HO so hudng ché do uu dai
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Kiém tra, xur Iy ho so;

Du thdo Phiéu bao

&n vié , ic di chuyén hd so
Chuyén vién Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. 84 gio hodc zlluyét dinh
. huong trg cap.
. Ph(?gg . Trong thoi han 10
Buéc 2 | Nguoi cod N 2 .
51 ngay (ké tur ngay
cong N nhan ho so) néu ho
Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 giy | S0 dung quy dinh thl
phong dang ky quan ly ddi
tuong
S& Lao , o - Phiéu bao di
Bude 3 | dong—TB | Lanh dao So Ky ﬁluygt phl?u bao c}1 chuy~§n ho so hodc 16 gios chuyﬂpn hp soh hf)ac
va XH Quyét dinh huong trg cap uvu dai Quyéet dinh _huong
tro cap uu dai
BG phn L
Van thu; - Cap s0, (?[c')ng dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung tdm ‘ ‘ ,
Bude 5 PVHCC, Chuvén vien | - Xac nhan trén phan mém ket thuc quy trinh; 04 iy Van ban cua Sé Lao
XTDT&HT Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc. & dong-TB&XH

DN tinh
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27. Tha tuc giam dinh vét thwong con sét.
- Ma s6 TTHC: 1.002382.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 25 (ngay lam vi¢e) x 08 gio = 200 gio:

Buwéc | Don vi Noudi thue Thoi gian c x g
thue thue suro1 thy NOi dung cong viéc sta Bieu mau/két qua
‘n ‘n hién thuc hién
hién hién * : *
Trung
tam Nhan hd so®¥, kiém tra, huéng dan, phan loai A LA 3
. PVHCC, A i . Giay ti€ép nhan ho so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va c@p nhat vao 04 gio \ 1 Ry
XTbT& va hen tra két qua
phan mém chuyén Phong Ngudi c¢6 cong
HTDN
tinh
gﬁsger;\?f; Kiém tra, xir Iy ho 50; 88 gio
b % 5 f Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. Du thao V‘én ban
, & gi6i thidu, hd so
SoLao aihdao | .
, dong — L Kiém tra, duy¢t, trinh Ianh dao S¢ 08 gio
Budc 2 . phong
TB va < ; ERITRY
XH Véan ban gioi thiéu
Lanh dao S& | Ky duyét van ban gidi thi¢u 16 gio giam  dinh  vét
thuong con sot
B6 phan Van | Cap so, dong dau, luu ho so, chuyén Hoi dong 04 iy
thur; giam dinh y khoa g

B H so gdm:

-Pon dé nghi giam dinh vét thuong con sot
- Ban sao giay chimg nhén bi thuong
- Ban sao bién ban cua cac lan giam dinh trudc

- Két qua chup, chiéu kém chan doan cua bénh vién cdp huyén tré 1én ddi véi truong hgp con sot manh kim khi trong co thé

- Phiéu phiu thuat ciia bénh vién cAp huyén tré 1én ddi véi truong hop di phau thuat 1dy di vat



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=124080

103

Hoi dong , . . L o 1A "
. giam B0 phan Kh?amv stam du}h, xac dinh lai Aty le Suy staml Khong quy | Bién ban giam dinh
Buoc 3 ; NI kha nang lao dong do thuong tat, chuyén bién : X N
dinhY | chuyén moén s Xz dinh veét thuong con sot
ban gidm dinh y khoa dén S¢&
khoa
Tiép nhan bién ban gidm dinh lai thuong tat
Chuyén vién | cua Hoi dong Giam dinh Y Khoa; Tham muu 60 gio
36 Lao du thao két qua thu tuc hanh chinh Dy thao Quy &t dinh
. dong —
Bude 4 oo 3 .
TBva | Lanhdao | .a o duyeét, trinh lanh dao S 04 gidy
XH phong
N : A £ " Quyét dinh diéu
Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 08 gio chinh tro cép
B¢ phan y , ‘
Van thu; - Cap s0, QOng dau, luu ho so; 04 iy
Buéc 5 | Phong | Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tam PVHCC, &
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung
tam
. PVHCC, .~ |- Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; . Quyét dinh cia So
Bute 6 XTPbT& Chuyénvién | _ Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chic. 04 gio Lao dong-TB&XH
HTDN

tinh
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28. Thu tuc dinh chinh thong tin trén bia mg liét si.
- Mé s6 TTHC: 1.003025.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gid

Buwoc | Don vi Noudi thue Thoi gian c x g
thue thue suro1 thy NOi dung cong viéc sta Bieu mau/két qua
e ‘n hién thuc hién
hién hién j ‘ :
Trung
tam Nhan hd so®®”, kiém tra, huéng dan, phan loai A LA 3
. PVHCC, A in . Giay ti€ép nhan ho so
Budce 1 Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao 04 gio . s Ry
XThT& va hen tra két qua
phan mém chuyén Phong Nguoi c6 cong
HTDN
tinh
- Du thdo van ban
dinh chinh thong tin
Chuyén vien | Siem tra, xif 1 ho so; 2agis | en™
Y Tham muu dy thdo két qua tha tuc hanh chinh. & - Trong thoi han %0
ngay (k& tu ngay
. nhan ho so) cé van
Phong \ A .
. -, ban dé nghi xac minh
Budc 2 | nguoi co A e Al
cong thong tin liét s¥.
- Trong thoi 05 ngay
5 . (ké tr ngay nhan van
Lgﬁgfgo Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S¢& 08 gio ban d& nghi xéc
minh) thyc hién kiém
tra thong tin va gui
két qua xac minh

50 H) so gdm: - Pon dé nghi
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50 Lao . Vian ban dinh chinh
Busc3 | 99M8~ | [anhdaose | KV duyet Van ban dinh chinh Thong tin trén | 1q ..o | hano tin trén bia
TB va bia mo liét sy n
XH me
B6 phan
Van thu; - Cap sb, dong dau, luu ho so
Buéc4 | Phong | Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tdm PVHCC, 04 gio
nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung
tam
Budce 5 PVHCC, Chuyén vien |~ Xac nhan trén phan mém két thiic quy trinh; 04 gio Van ban cua S& Lao
XTPbT& - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chure. dong-TB&XH
HTDN
tinh

29. Thii tyc giam dinh lai thwong tit do vét thwong cii tai phat va diéu chinh ché dd.
- M s6 TTHC: 1.002720.000.00.00.H40
- Tong thai gian thue hién: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio

Bude | Donvi | 0o 5 thuc Théi gian s
thue thue stro? thi NOi dung cong viéc St Biéu mau/ket qua
. n . hi¢n : ; thuc hién
hién hién j _ ‘ i
Trung Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai X A 1A
. A A in . Giay ti€ép nhan ho so
Bude 1 tam Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao 04 gio va hen tra k&t qua
PVHCC, phan mém chuyén Phong Nguoi cé cong ' d

1 H{ so gom:

Pon d& nghi giam dinh lai thuong tat
Bén sao bénh an diéu trj vét thuong tai phat ciia bénh vién cép huyén trg 1én, phiéu phau thuat ciia bénh vién cép huyén trg 1én (truong hop phau thuat)
Bén sao gidy ching nhéan bi thuong

Ban sao bién ban cta cac 1an giam dinh trude
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XThT&
HTDN
tinh
Chuyén vién | Kiém tra, xtr Iy ho 507, 88 gio Dy thao van ban bao
Tham muu dy thao két qua tha tuc hanh chinh. cao UBND tinh dé
Lanh dao . L 7 . nghi Cuc nguoi ¢
S Lao ph(‘)né Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢ 08 gio cong tham dinh
Buée 2 dong — Vian ban bdo céo
TB v3 . , i 5 i
Y@ | Lanhdao S& | Ky duyét vin ban d& nghi UBND tinh 16 giy | UBND tinh dé nghi
XH Cuc nguoi co cong
tham dinh
Bo phan Cép $0, dong dau, luu hd so, chuyén Cuc .
< g 04 gio
Vin thu nguoi c6 cong
Bo Lao Cuc nguoi co : 3 ; 3 : :
Bu6c 3 | dong- e (‘)gn Tham dinh ho so va tra két qua vé So 120 gio Két qua tham dinh
TB&XH £
Tiép nhan két qua tham dinh cta Cuc ngudi c6
~ .~ | cong (Bo lao dong-TB&XH) c6 van ban gioi .
Chuyén vién thiéu giérp dinh lai thuong tat va Tham muu 64 gio Du thao van ban
, du thao két qua thu tuc hanh chinh gid1 thi¢u
56 Lao Lanh dao A
. dong — . Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S& 04 gio
Budc 4 . phong
TB va > - A
XH , Van ban gidi thi¢u
Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 08 gio giam  dinh  lai
thuong tat
B6 phan Van | Cap so, dong dau, luu ho so, chuyén Hoi dong 04 iy
thr; giam dinh y khoa g




107

Hoi dong , . . L o 1A "
. giam B0 phan Kh?amv stamm du}h, xac dinh lai Aty Ie Suy staml Khong quy | Bién ban giam dinh
Budc 5 ; N kha nang lao dong do thuong tat, chuyén bién . . A
dinh Y chuyén mén Y e, ! 2 era dinh lai thuong tat
khoa ban giam dinh y khoa dén S¢
Chuven vién Tiép nhan bién ban gidm dinh cua Hoi déng
Y gidm dinh y khoa va Tham muu du thao két 60 gio
qua thu tyc hanh chinh )
i Du thido Quyét dinh
S6 Lao Lanh dao 2 A e 1x , .
i dong — \ Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢& 04 gio
Budce 6 oo phong
TB va
XH
- N .. |Quyét dinh ditu
Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 08 gio chinh ché d6 wu dai
B¢ phan y , ‘
Van thu; - Cap s0, QOng dau, luu ho so; 04 iy
Buéc7 | Phong | Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tam PVHCC, &
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung
tam
. PVHCC, .~ |- Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; . Quyét dinh cia So
Bude 8 XTDbT& Chuyénvien | Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc. 04 gio Lao dong-TB&XH
HTDN

tinh
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30. Thu tyc giai quyét ché dd ddi voi thwong binh va ngwdi huwdng chinh sach nhw thwong binh
- Ma s6 TTHC: 1.002377.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 25 (ngay lam vi¢e) x 08 gio = 200 gio

Bude | Don Vi | No v thye Thoigian | L.x  x
thue thue & hién NOi dung cong viéc th lgl.A Bieu mau/két qua
hién hién ten wehien
Trung
tam Nhan hd s, kiém tra, huéng dan, phan loai Giv tiéo nhan ho
Bude 1 | PVHCC, | Chuyén vién |theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 04 gio ‘l? tlepvr;{A’an © 50
XTDT& phan mém chuyén Phong Nguoi c6 cong va hen tra ket qua
HTDN
Chuyén vién | Kiém tra, xtr Iy hd so; Tham muu dy thao két 88 gio
qua tht tuc hanh chinh Dy thao van ban
gidi thiéu kém ban
sao gidy ching nhan
So Lao Lanl} dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio bi thuong
Buge2 | 90n8- phong
TB va
XH Lanh dao S¢ | Ky duyét van ban gidi thi¢u 16 gio Van ban gidi thi¢u
B6 phan Cép $0, dong diu, luu hd so, chuyén Ho1 déng 04 oidy
Vinthe | giam dinh y khoa &

62 H§ so gom:

Glay ching nhén bi thuong (Mau TB1 Thong tu s6 05)
Gidy to 1am can ctr cap gidy ching nhén bi thuong (quy dinh tai Diéu 17, Thong tu 05)
Bién ban giam dinh thuong tat (Mau TB2 Thong tu s6 05)
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Hoi dong
Bude 3 giam B0 phan Kham giam dinh, xdc dinh két ludn ty 1¢,| Khongquy |Bién ban giam dinh
dinhY | chuyén mén | chuyén bién ban gidm dinh y khoa dén S& dinh y khoa
khoa
Chuven vien Tiép nhan bién ban giam dinh cta Hoi dé)ng
y giam dinh y khoa va Tham muu du thao két| 60 gio
) qua thu tuc hanh chinh ,
SO Lao Dy thao Quyét dinh
Bugc 4 | 4008
TB va Lanh dao 2 A el 18 . .y
XH phong Kiém tra, duy¢t, trinh Ianh dao So 04 gio
N : A £ i, Quyét dinh hudng
Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 08 gio tro cép wu dai
B4 phin o
Vin thu; - Cap s0, dong déu, Iuu ho so; 04 oidy
Budc 5 | Phong Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tam PVHCC, &
Nguoi co XTDT&HTDN tinh.
cong
Trung
tam ,
. PVHCC, .~ |- Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; . Quyét dinh cua So
Budce 6 XTDbT& Chuyénvien | Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chc. 04 gio Lao dong-TB&XH
HTDN

tinh
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31. Pé nghi tat toan tai khoan ky quy ciia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di thure tip ning cao tay nghé duwéi 90

ngay

- Ma s6 TTHC: 1.000502.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gid

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam A LA [63] 1.:A . x n :
.| PVHCC, .| Nhan ho so™", kiém tra, huéng dan, phan loai | Gidy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan 04 gio . s Ry
XTDT&H mém chuyén Phong Viéc 1am - ATLD va hen tra ket qua
TDN tinh i 8 Vi '
Chuvén vidn Kiém tra, xir 1y ho 50 32 gio
Phong y Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. . A - 4
. A 1s Du thdo cong van dé
Bude 2 | Viée lam - [anh d nghi
ATLD anh €20 Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao So 04 gio '
phong
Cong vin dé nghi
ngan hang tat toan
tai khoan ky quy
So Lao 08 oid cho doanh nghiép
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao So | Ky duyét & dua ngudi lao dong
va XH di lam viéc & nudc
ngoai theo hinh thtrc
thuc tép nang cao
tay nghé

53 H) so gdm:

- 01 ban chinh cong van d& nghi tat toan tai khoan ky quy ddi véi hgp dong dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc thuc tap ning cao tay nghé co thoi han

dudi 90 ngay.

- 01 ban chinh bao céo vé viéc da thuc hién day du nghia vu d6i v6i ngudi lao dong theo hop dong dua ngudi lao dong di lam viée & nudc ngoai.
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B6 phan
Van thu; .. |-Cép sb, dong dau, luu hd so. .
Budc 4 Phong Chuyén vien | Tra két qua cho Trung tdm PVHCC, 04 gio
Viéc lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam o ,
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 oidy Vién ban cua S¢ Lao
XTbT&H Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chue. & dong-TB&XH
TDN tinh

32. Thii tuc hd tre cho nguoi lao dong thudc ddi twong 1a ngudi din toc thiéu sé, nguoi thude hd ngheo, hd cin
nghéo, than nhin nguoi c6 cong véi cach mang di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong

- Ma s6 TTHC: 2.002105.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gid

Buoc
Ponvi | Nguoi thuc A n < Thoi gian R Xk -
Ll:lél: thue hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
. Trung tam Nhan ho so® kiém tra, huéng dan, phan loai GiAv tién nhan hd so
Buge 1 | PVHCC, | Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan 04 gio Vi h}; n tfé &t qua
XTDT&H mém chuyén Phong Viéc lam - ATLD. : d

B4 Hp so gém:

—Giﬁy td xac nhan nguoi lao dong thudc mot trong cac ddi tuong: nguoi dan tde thiéu sé, ngudi thudc ho nghéo, hd can ngheo, than nhan ngudi c6 cong véi cach mang: (Mﬁu
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC)

(i) Nguoi lao dong 12 ngudi dan toc thidu sb: ban sao chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc thé cin cudce cong dan;

(ii) Nguoi lao déng thudc hd nghéo, hd can nghéo: xac nhan cia Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran tai Giéy dé nghi hd trg ctia ngudi lao dong;

(iii) Nguoi lao dong 1 than nhan ngudi cd cong véi cach mang: gidy xac nhén 1a than nhan ngudi cd cong voi cach mang theo

- Ban sao hop dong di lam viéc ¢ nude ngoai ky giira ngudi lao dong va doanh nghiép dwa ngudi lao dong di lam viéc & nudc ngoai hodc hop ddng ca nhan ky giita nguoi lao
dong véi chu sir dung lao dong

- Giy dé nghi hd trg (Mau s 01 ban hanh kém theo Thong tur lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC)

-Ban sao ho chiéu va visa cta nudc tiép nhan lao dong ciia nguoi lao dong duge nhan hd trg

- Hoa don hodc bién lai thu tién hoc nghé, ngoai ng, boi dudng kién thirc can thiét, kham strc khoe, ho chiéu, visa va 1y lich tu phap
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TDN tinh
Chuyén vién Kiém tra, xir 1y ho so; 56 gio
Phong Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. , , .
Buéc 2 | Viée lam - Du thao chimg i
ATLD Lanh dao q thanh quyét toan
. Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S& 04 gio
phong
S& Lao . Y?ln b:étn thanh tqé}n
. A ~ . , e 1 LA X 08 gio tién ho trg truc tiép
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S& | Ky duyét van ban thanh todn tién ho trg < .. .
va XH hodac qua tai khoan
ngan hang cua NLD
B6 phan
Vin thu; - Cap s0, dong dau, luu ho so 04 iy
Budc 4 Phong Chuyénvién |- Tra két qua cho Trung tdm PVHCC, &
Vi¢ce lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam
Buse 5 | PVHCC, Chuyén vién | Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; 04 gid Vin ban ctia S¢ Lao
XTbT&H - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chue. dong-TB&XH
TDN tinh

- Ban sao chiing chi hodc gidy chimg nhan hoan thanh khoa dao tao nghé, ngoai ngit, bdi dudng kién thirc can thiét ciia ngudi lao dong 1am co so thanh toan chi phi an, & trong
thoi gian dao tao.
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33. Dang ky hop doéng nhin lao dong thue tip thoi han dwéi 90 ngay
- Ma s6 TTHC: 1.005132.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

Budc . \ e N
ﬂf}.\l’c tlﬁr Oc,nh‘i’én Ngl:’:;’élt]hl.rc NOi dung cong viéc 'fhhl?: lglig:: Biéu miu/két qua
hl@n . . . . .
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan 04 gio . 1A
XTPT&H A % \ A s va hen tra két qua
TDN tinh mém chuyén Phong Viéc lam - ATLD.
‘ Chuvén vien Kicm tra, xir Iy ho so; 56 gio
Phong y Tham muu dy thao két qua thit tuc hanh chinh.
Budce 2 | Viéc lam - Lanh dao 7 Du thdo cong van.
ATLD . Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S& 04 gio
phong
Cong vin chap
thuan dé doanh
S¢ Lao , 08 gio nghi¢p dua nguoi
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyé¢t Cong van chap thuan lao dong di lam viéc
va XH 0 nudc ngoai theo
hinh thuac thuc tap
nang cao tay nghé

5 15 so gém:

-Vin ban dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap theo mau tai Phu luc s6 06 ctia Thong tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 ciia B Lao dong — Thuong binh va

Xa héi;

-Bén sao Hop déng nhan lao dong thyc tap, c6 ban dich b?mg tiéng Viét;

-Tai liéu chimg minh viéc dua nguoi lao dong di 1am viée & nude ngoai phit hgp véi phap luat ciia nude tiép nhan lao dong;

-Ban sao Gidy ching nhan Dang ky kinh doanh;
-Giay xac nhan ky quy cua doanh nghi¢p do ngan hang thuong mai noi doanh nghiép ky quy cap.
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B0 phan y , ‘
Van thu; Chuvén vien | - Cap so, Qéng dau, luu ho so 04 i
Budc 4 Phong Y - Tra két qud cho Trung tdm PVHCC, &
Viéce lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam . ‘ )
Bude 5 PVHCC, Chuvén vien |~ Xéc nhan trén phan mém két thic quy trinh; 04 oidy Van ban cua Sé Lao
XTbT&H Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chue. & dong-TB&XH
TDN tinh
34. Dang ky hop dong ca nhén
- Mé s6 TTHC: 2.002028.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Budc
Don vi Nguwoi thuc e n o Thoi gian R Xk X
tlft;rc thue hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam Nhan hd so™®, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidy tiép nhan hd
. PVHCC, A A . . i
Budc 1 Chuyén vién |theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao 04 gio so va hen tra ket
XTDT&HT .
DN tinh phan mém chuyén Phong Viéc lam - ATLD. qua

%) 1) so gdm:

-So yéu li lich c6 x4c nhan ciia UBND xa, phudng, thi trin noi thudng tri hodc ciia co quan, to chire, don vi quan 1y ngudi lao dong va nhan xét vé y thirc chap hanh phap luat,
tu cach dao duc cua nguoi lao dong.

-bon diang ky hgp dong ca nhan theo mau tai Phyc luc s6 07 ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007

-Bén sao Hop déng ca nhan, kém theo ban dich béng tiéng Viét ¢6 x4c nhan cua té chirc dich thuat;

-Ban chyp Gidy chirg minh nhan dan hogc ho chiéu
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Chuyén vién Kiém tra, xir Iy hd 50 20 gio
Phong Viéc Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh Dy thio van bén
Budc 2 lam - dang ky hop dong
ATLD Linh d lao dong ca nhan
an \ a0 Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢& 04 gi0
phong
S Lao 04 gid Phiéu tra 101 dang
Budc 3 | dong— TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét van ban tra 1o & ky hop dong ca
va XH nhan
B9 phan y , ‘
Van thu; Chuvén vien | Cap so, <§I6ng dau, luu ho so 04 i
Budc 4 | Phong Vige Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, &
lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam ‘ ‘ ’
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Van ban cua So
XTDT&HT Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc. & Lao dong-TB&XH

DN tinh
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35. Cz“'lp giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc 1am
- M@ s6 TTHC: 1.001865.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk .
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/kéet qua
hlgn . . . . .
Trung tam Nhén hé so'®”), kidm tra, huéng din, phan logi Gidy tiép nhan hd
r PVHCC! ~ ‘A b r \ A A \ * b 2 /’\
Bude 1 XTPT& Chuyén vién |theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 04 gio so va hen tra két
HTDN tinh phan mém chuyén phong Viéc lam -ATLD qua
Phone Viac Kiém tra, xir 1y ho so; ’ Dy thao cap gidy
Bugc2 |, o8 VIS Chuyén vién | Tham muu dy thado két qua thd tuc hanh 32 gio phép do61 voi doanh
lam -ATLD , A .
chinh. nghiép. Truong

1 H$ so gém:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau s 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao duoc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban géc dé dbi chiéu Gi'c‘iy chung nhan quyén s¢ hiru hoac hop déng thué dia diém dat tru s, chi nhanh dé
td chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 03.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép theo Mau s6 04

- Phiéu Iy lich tu phap sd 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap clia ngudi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép. Trudong hop nguoi dai dién 1 ngudi nudce ngoai
khong thudc ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc van ban x4c nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chua dwoc x6a an tich hodc dang trong thdi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nuée ngoai (cac van ban nay duoc cap trude ngay nop hd so khong qua 06
thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chirng thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap ludt).

- 01 ban sao chting thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé ddi chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mdt trong cac vin ban chimg
minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir da 02 nim (24 thang) tré 1én trong thot han 05 ndm lién k& trude khi dé nghi
cip gidy phép cua nguol dai dién theo phap luat cua doanh nghiép nhu sau: (1) Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gc dé dbi chiéu hop ddng
lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyet dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép. Truong hop vin ban 14 vin ban
clia nuwdc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat; (2) Ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hodc béan sao,
xuét trinh ban gdc dé dbi chiéu quyét dinh bo nhiém hodc vin ban cong nhan két qua bau ciia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i voi truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Trudong hop vin ban 14 vin ban clia nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dwoc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luat.
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hop  khong cap
< q giay phép cd van
Lanl‘l dao Kiém tra, duy¢t, trinh lanh dao S& 04 gio ban tra 101 (néu rd
phong ,
1y do)
S6 Lao ’ Gidy phép hoat
Budc 3 | dong—TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét giay phép 08 gio dong dich vu vigc
va XH lam.
Béonp gﬁl Chuvén vien | Cap s0, dong dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Viéc Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
lam -ATLD XTPDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ ‘ )
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém ket thuc quy trinh; 04 i Van ban cua So
XTDT&HT | — YV | Tr3 két qua TTHC cho ca nhan/td chirc. & Lao dong-TB&XH

DN tinh
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36. Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

- Ma s6 TTHC: 1.001853.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:

05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

08 ngay lam viéc x 08 gid = 64 gior (D1 voi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dja ban cip tinh
khac so voi noi di dugc cap gidy phép)

Buoc
Don vi Nguwoi thuc A n < Thoi gian R Xk X
Ll:lérﬁ thue hién hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
. Trung tam Nhan hé so™®| kiém tra, huéng dan, phan loai Gidv tiép nhin hd so
Budc 1 | PVHCC, | Chuyénvién | theo quy dinh, quét (scan) va cép nhét vao 04 gio va }f; N tr% 1t qud
XTDT&HT phan mém chuyén phong Viéc 1am -ATLD i d

%81 15 so gém:

* PSi v6i truong hop thay ddi mot trong cac ndi dung cua gidy phép di duoc cap gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con ddy du thong tin trén gidy phép

- Vin ban d& nghi cap lai gidy phép theo Mau sb 02 tai Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu. - Truong hop
thay ddi tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép thi bd sung glay t& sau: Gidy phép da duogc cap trude do

- Truong hop thay d6i dia chi try s& chinh nhung van trén dia ban cép tinh da cap gidy pheép thi b sung céc gidy to sau: + 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hodc ban sao,
xuét trinh ban gdc dé ddi chiéu Glay chtng nhan quyén s¢ hitu hodc hop dong thué dia diém dit tru sa, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang
trg 1én). + Giay phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay ddi ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thi bo sung cac gidy to sau: + Ban 1y lich ty thuat ciia ngudidai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu Iyc II. + Phiéu Iy lich tu phap s 1 theo quy dinh cta phép luat vé 1y lich tu phap ciia ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép.

Truong hop nguoi dai dién la nguorl nude ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi duge thay thé bang phiéu 1y lich tu phép hodc vin ban xac nhan khong
phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hogc chua dugc xda an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudce ngoai (van ban nay
dugc cAp trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tleng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tleng Viét, chung thuc va duge hop phap hoa lanh sy theo quy dinh
ctia phap luat). + 01 ban sao chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé déi chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot trong
cac van ban chimg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y dich vu viée 1am hodc cung tng lao dong tir dii 02 ndm (24 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién
ké trudc khi dé nghi cip gidy phép ciia nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép nhu sau: + Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé
dbi chiéu hop ddng lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. + Béan sao
dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gdc dé dbi chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i véi ngudi lam viée theo ché do b nhiém) hodc vin ban cong nhan két
qua bau (ddi véi ngudi lam viée theo ché do bau cir) cuia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong
hop 1a nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).

Trudng hop vin ban 14 vin ban ciia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimng thuc va duogc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cta phap luat. + Gidy phép da duoc
cép trude do.

* Pdi véi truong hop thay doi dia chi try s¢ chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi di duoc cp gidy phép
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DN tinh
Chuvén vien Kiém tra, xir 1y ho 507, 16 oid e
y Tham muu dy thao két qua tha tuc hanh chinh. g Dy thao cap lai giay
phép doéi véi doanh
. Phong Viéc nghi¢p. Truong hop
Budce 2 | . R X - X
lam -ATLD Linh d khong cap lai gidy
arfl‘ 40 | Kiém tra, duyat, trinh lanh dao S 04 gi | Phép cO van ban tra
phong 161 (néu o ly do)
S¢ Lao Gidy phép hoat dong
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét 08 gio dich vu viéc lam (cap
va XH lai)
\Bignp‘gl? Chuvén vien | Cap s0, dong dau, Iuu h so;
Budc 4 Phong Viéc Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
lam -ATLD XTDT&HTDN tinh.
Trung tam
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 iy Vian ban cua S¢ Lao
XTDT&HT Y - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/té chic. & dong-TB&XH
DN tinh

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo MAu s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh phu.

- 01 béan sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé ddi chiéu Gie‘iy ching nhan quyén s¢ hitu hoac hop déng thué dia diém dit tru so, chi nhanh dé
t6 chuc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang) trd 1én.

- Gidy phép da dugc cip noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudc day
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37. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
- M@ s6 TTHC: 1.001823.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hlgn . . . . .
Trung tam A LA [69] 1.:A . x A :
, PVHCC, o Nhéan ho so™, ki€ém tra, hudéng dan, phan loai . Gidy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dmh quét (scan) va cap nhat vao 04 gio \ 1A
XTDbT&H va hen tra két qua
TDN tinh phan mém chuyén phong Viéc 1am -ATLD

9 1 so gém:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 niam 2021 ciia Chinh phu.
-01 ban sao dugc chirng thyce tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé déi chiéu Giéy chirng nhan quyén sO hiru hoac hop déng thué dia diém dat tru sd, chi nhanh dé td
chure hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Truong hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép ddong thoi thay ddi ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép thi bo sung cac vin ban sau day:

+ Ban 1y lich ty thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép theo Mau s6 04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phép ciia ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 13 nguoi nude ngoai
khong thudc ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chua dugc x6a én tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nude ngoai (cac van ban nay dugce cap trude ngay ndp hd so khong qua 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dichra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phép hoa 1anh su theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gdc dé d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: biang dai hoc tré 1én hodc mét trong cac vin ban
chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc 1am hodc cung tng lao dong tir da 02 nim (24 thang) trd 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude khi
dé nghi cip gidy phép ciia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dwoc chimng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hogc quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao
nhiém vu ciia ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép. Trudng hop vin ban 1a van ban clia nude ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, ching thyc va dugc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phap luat

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (dbi véi nguoi lam viée theo ché do bd nhiém) hodc van ban cong
nhan két qua bau (d6i v6i ngudi lam viée theo ché do bau cir) cia nguoi dai dién theo phap lut ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chirg nhan dang ky doanh nghiép (d6i voi
truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Trudong hop van ban 1a van ban cua nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
chting thyuc va dugc hgp phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap luat
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Kiém tra, xur Iy ho so;

Dy thao gia han gidy

Phon Chuyén vién Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. 16 g1o phép do1 voi doanh
. A s & nghi¢p. Truong hop
Budc 2 | Viéc lam - . ) i
khong gia han phép
ATLD . = \ L
N c6 van ban tra 101
Lanh dao | s ra. duyét, trinh lanh dao S& 04 giy | (méurdlydo)
phong
S¢ Lao Gidy phép hoat dong
Budce 3 | dong — TB | Lanh dao S6 | Ky duyét 08 gio dich vu viéc lam (gia
va XH han)
B6 phan
Van thu; Chuvén vien | Cap so, <§I6ng dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
Viéc lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam ‘ ‘ ’
Budce 5 PVHCC, Chuvén vien | - Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Van ban cua S& Lao
XTPT&H Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc. & dong-TB&XH

TDN tinh




122

38. Cfip giay phép lao dong cho nguoi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam
- M@ s6 TTHC: 2.000205.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay lam viéc) X 08 gio = 40 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian XX A X
ﬂ:gﬁ thye hién hign NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/kéet qua
. Trung tam Nhén ho sol™, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidv tiép nhan hd so
Budc1 | PVHCC, | Chuyénvién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 04 gio va }3; n tfé 1t qua
XTDT& phan mém chuyén phong Viéc 1am -ATLD j d

10 15 so gom:

1. Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong theo mau s6 11/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chirng nhén strc khoe hodc gidy kham stc khoe do co quan, t6 chirc y té c6 thim quyén ctia nude ngoai hodc ctia Viét Nam cip ¢ gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir
ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hodc gidy ching nhan c6 dii stic khoé theo quy dinh ctia B truong Bo Y té.

3.Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chwa duoc x6a an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su ctia nude ngoai hodc cia Viét Nam cap. Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong phai la
ngudi dang trong thoi gian chép hanh hinh phat hodc chua dugc x6a 4n tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su dugc cip khong qua 06 thang, ké tir ngay
cap dén ngay nop hé so.

4.Van ban, gidy to chimg minh la nha quan ly, giam dbc didu hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat va mot s6 nghé, cong viée duge quy dinh nhu sau:

+ Glay td ching minh 14 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh;

+ Gidy to ching minh 1a chuyén gia, lao dong k¥ thuat gdm: vin bang, chimg chi, vin ban xac nhéan ciia co quan, to chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé nim kinh nghiém
cua chuyén gia, lao dong k¥ thuat;

+ Vin ban chimg minh kinh nghiém ciia cau tha bong da nudc ngoai hodc gidy ching nhén chuyén nhuong qudc té (ITC) cap cho cau thu bong d4 nudc ngoai hodc vin ban cua
Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi hodc chinh thirc cho cau thu cua cau lac bo thudc Lién doan bong da Viét Nam;

+ Gidy phép lai tau bay do co quan co thim quyén ctia Viét Nam cp hodc do co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai cap va dugc co quan co thim quyén ctia Viét Nam cong
nhan ddi véi phi cong nuée ngoai hodc ching chi chuyén mén dwoc phép 1am viée trén tau bay do Bo Giao thong vén tai cap cho tiép vién hang khong;

+ Gidy chtng nhan trinh d6 chuyén mon trong linh vire bao dudng tau bay do co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam cép hodc do co quan c6 tham quyén ciia nude ngoai cip va
dugc co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cong nhén dbi voi nguoi lao dong nude ngoai lam cong viée bao dudng tau bay;

+ Glay chimng nhan kha nang chuyén mén hoac giay cong nhan gidy chig nhan kha nang chuyén moén do co quan c¢6 thAm quyen cua Viét Nam cap cho thuyen vién nudc ngoai;

+ Glay cong nhan thanh tich cao trong linh vyc thé thao va duoc Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich x4c nhan ddi véi huan luyén vién thé thao hoic ti thiéu mot trong cac bang
cép nhu: Bang B huén luyén vién bong da cua Lién doan Bong da Chau A (AFC) hoic bang hudn luyén vién thi mén cip do 1 ciia AFC hodc bang huén luyén vién thé lyc cip
do 1 cia AFC hoic bang huén luyén vién bong da trong nha (Futsal) cap do 1 ciia AFC hodc bat ky bang cap huén luyén vién tuong duong ciia nude ngoai dugc AFC cong nhan;

+ Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap ng quy dinh vé trinh d9, trinh d6 chuan theo Luat Gio duc, Luat Giao duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép va Quy ché t6
churc hoat dong cia trung tim ngoai ngf, tin hoc do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phong nén trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

6. Van ban chip thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhitng truong hop khong phai xac dinh nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao ¢ ching thyce ho chiéu con gié tri theo quy dinh ctia phéap ludt.
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HTDN tinh
7 ‘ Dy thao Gidy phep
. Phong Viéc ~ .~ | Kiém tra, xur Iy ho so; .\ lao dong duoc cap
Buge 2 lam -ATLD Chuyén vién Tham muu dy thao két qua thi tuc hanh chinh. 20 gio cho nguodi lao dong
nudc ngoal

8. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai:

+ Pbi véi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndi bo doanh nghiép phai ¢ vian ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viée tai hién dién thuong mai cua doanh
nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam va vin ban ching minh ngudi lao dong nude ngoai da duge doanh nghiép nudce ngoai dé tuyén dung trude khi lam viée tai Viét
Nam it nhat 12 thang lién tuc.

+ Déi voi ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat,
vin hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop ddng hodc thoa thuan ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan
vé viée nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

+ Dbi véi nguoi lao dong nude ngoai nha cung cip dich vu theo hop dong phai c6 hop dong cung cép dich vu ky két giita di tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va vin ban
chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da 1am viée cho doanh nghiép nude ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhit 02 nam.

+ Pbi véi nguoi lao dong nude ngoai chao ban dich vu phai ¢6 véan ban cua nha cung cap dich vu ctr ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.
+ Dbi véi nguoi lao dong nudc ngoai lam viée cho t6 chirc phi chinh phi nu6e ngoai, t6 chirc qudc té tai Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam
phai c6 gidy chung nhan cua t chirc phi chinh phu nudc ngoai, t6 chirc qudc té duge phép hoat dong theo quy dinh cta phéap luat Viét Nam.

+ Pbi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyen gia va lao dong k§ thuat thi phai c6 van ban cua doanh nghiép, co quan, t6 chirc nudc ngoai
cr nguoi lao dong nudce ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu hop véi vi tri du kién 1am viéc.

9. H) so d& nghi cip gidy phép lao dong ddi VoI mot s6 truong hop dic biét:

- Bbi véi ngudi lao dong nude ngoai da dugc cip gidy phép lao dong, dang con hiéu lyc ma c6 nhu cau lam viéc cho nguoi sir dung lao dong khac 6 cung vi tri cong viéc va
cung chirc danh cong viéc ghi trong gidy phép lao dong thi hd so d& nghi cap gidy phép lao dong méi gdm: glay xac nhan cua nguoi s dung lao dong trude do vé viée nguoi
lao dong hién dang lam viéc, cac gidy to quy dinh tai diém 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao c6 chimg thyuc gidy phép lao dong da dugc cip

-béi V@i nguoi lao dong nudce ngoai da dugce cap gidy phép lao dong va dang con hi¢u luc ma thay dbi vi tri cong viée hodc chirc danh cong viée hogc hinh thirc lam viée ghi
trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap luat nhung khong thay d6i nguoi sir dung lao dong thi ho so de nghi cap gidy phép lao dong méi gdm cac gidy to quy dinh tai
diém 1, 4, 5,6, 7 va 8 néu trén va gidy phép lao dong hodc ban sao ¢6 ching thuc gidy phép lao dong da dugc cip

10. Horp phap hoa lanh s, ching thye cac gidy to:

Cac giay to quy dinh tai cac diém2,3,4,6va 8 néu trén 1a 01 ban gdc hodc ban sao co chimg thuc, néu ciia nudc ngoai thi phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop
dugc mién hop phap hoa lanh sy theo dicu ude qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di co
lai hodc theo quy dinh ctia phap luat; dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam
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Lanl‘l dao Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢& 04 gio
phong
S0 Lao duge i cho neuds
Bu6c 3 | dong — TB | Lanh dao S& | Ky duyét 04 gidy )¢ cap s
: lao dong nudc
va XH .
ngoai.
\%gnp‘[}lll? Chuvén vien | Cép s, dong dau, luu hé so;
Budc 4 Phong Viéc Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
lam -ATLD XTDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ ‘ ’
Bude 5 PVHCC, Chuvén vien |~ Xac nhan trén phan mém ket thuc quy trinh; 04 oid Van ban cua Sé Lao
XTDT&HT Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chure. & dong-TB&XH

DN tinh
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39. Cz‘ip lai giay phép lao dong cho ngwoi lao ddng nwrée ngoai lam viée tai Viét Nam
- M@ s6 TTHC: 2.000192.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (03 ngay lam vi¢c)x 08 gid = 24g10

Budc . \ e N
ﬂf}.\l’c tlﬁr Oc,nh‘i’én Ngl:’:;’élt]hl.rc Noi dung cong viéc ’{hhll(’): lglig:: Biéu miu/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam
PVHCC, Nhan hd sol™, kiém tra, huéng dan, phan loai AT
Budc 1 | XTDT& | Chuyénvién |theo quy dinh, quét (scan) va c@p nhat vao 02 gio G‘l?’ tlep, lr(l; an 1o 50
HTDN phan mém chuyén phong Viéc lam -ATLD va hen tra ket qua
tinh
~ .~ | Kiém tra, xur Iy ho so; .
Chuyén vien Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. 12 gio
Phong Dy thAéo Gidy phép
Budce 2 | Vige lam - lao d‘-’nl‘% : dugc cap
ATLD Linh dao v chq nguoi laﬂo d(?ng
shong | Kiém tra, duyét, trinh 1anh dgo S 02 gio | nudc ngoai (cap lai)

M HS so gém:

1. Van ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong theo mﬁu s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP
2. 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phong nen trdng, mat nhin thing, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong quéa 06 thang tinh dén ngay ndp hd so
3. Gidy phép lao dong con thoi han da duge cp:
+ Truong hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6 xac nhan cua co quan Cong an cip xa ctia Viét Nam hodc co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai theo quy dinh cua phap

luat.

+ Truong hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 cic gidy to chimg minh.
4. Vin ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai trir nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai

5. Gidy to quy dinh tai diém 3 va 4 néu trén 14 ban gdc hodc ban sao co ching thye trir trurong hop bi mat, néu clia nude ngoai thi phai hop phéap hoa lanh sy va phai dich ra
tiéng Viét trir truong hop duge midn hop phap hod lanh sy theo didu uée qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc
theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh ciia phap luat
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Gidy phep lao dong

50 Lao dugc cap cho nguoi
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao So | Ky duyét 04 gidy ve cap cho Hguol
. lao dong nudc ngoai
va XH Zq
(cap lai).
B¢ phan y , ‘
Van thu; Chuvén vien | Cap so, gi()ng dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 02 gio
Viéc lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam
PVHCC, . A o A A 1A 1. e Qg
Buéc5 | XTPT& | Chuyén vién | Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 02 gid Van ban cua S& Lao
HTDN - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuec. dong-TB&XH

tinh
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40. Xac nhan nguoi lao dgng nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong
- M@ s6 TTHC: 1.000459.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trung tam ‘ 7 N
PVHCC, Nhan hd sot?, kiém tra, huéng dan, phan loai Gidv tién nhin hd so
Buoc 1 | XTDT& | Chuyén vién | theo quy dinh, quet (scan) va cap nhat vao 04 gio va }f; nt 12,1 1t qua
HTDN phan mém chuyén phong Viéc lam -ATLD ' q
tinh
. Du thao van ban xac
Phong % 1 A A A A
Bue 2 | Vige lam - | Chuyén vien | K19 1 xit Iy ho so; 16gig | "an fhong thuoe
ATLD Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. dién cap giay phep

lao dong.

2 1 so gém:

1. Vin ban d& nghi x4c nhan ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cép gidy phép lao dong theo Mau sé 09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.
2. Gidy ching nhén sirc khoe hoac gidy kham sirc khoé do co quan, t6 chirc y té c6 thim quyén cdp cua nude ngoai hodc cua Viét Nam cAp c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké
tir ngay ky két luan sirc kho¢ dén ngay ndp hd so hodc gidy chimg nhan ¢ du sire khoé theo quy dinh cua Bo truong BO Y té
3. Vin ban chip thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai trir trudng hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai.
4. Ban sao co chimg thyc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cta phap luat

5. Cac glay to dé chirg minh ngudi lao dong nude ngoai khong thuge dién cap gidy phép lao dong
6. Cac giay to quy dinh tai diém 2, 3 va 51a 01 ban goc hodc ban sao c6 chimg thuc, néu cia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh sw, dich ra tiéng Viét va co ching thye trir
truong hop duoc mién hgp phap héa lanh sy theo dicu udc qubc t& ma nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hogc theo nguyén
tac 6 di co lai hodc theo quy dinh ciia phap luat
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Truong hop xéc nhan

Lallll}‘l dao | Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 04giy |CO van ban tra loi
phong (néu ro 1y do)
e i s e
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duy¢t van ban xac nhan 08 gio S N
. khong thude dién cap
va XH £ , R
giay phép lao dong.
B phin L
Van thu; Chuvén vien | Cap sf), dong dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
Viéc lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam ‘ ‘ ’
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | - Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Vian ban cua S& Lao
XTbT&H uyeny - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuec. & dong-TB&XH

TDN tinh
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41. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Vit Nam
- M@ s6 TTHC: 1.009811.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay lam viéc) x 08 gio = 40gio

Budc
Pon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 X "
thuc o on - NoOi dung cong viéc ‘A Biéu mau/ket qua
. thwe hién hién : 8 g VI¢ thwce hién / q
hlgn 'y . . 'y .
Trung tam A 1A 73] 1R . x A :
, PVHCC, o Nhéan ho so*™, kiém tra, hudéng dan, phan loai B Gidy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dlnh quet (scan) va cap nhat vao 04 gio \ S A .
XTPT&H va hen tra két qua
TDN tinh phan mém chuyen phong Viéc lam -ATLD

31 15 so gom:

1. Vén ban dé nghi cép lai gidy phép lao dong theo m?lu s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

2. 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phong nen trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so

3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cép

4. Van ban chip thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai trir nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cu sir dung ngudi lao dong nude ngoai

5. Ban sao chimg thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cta phap luat

6. Gidy chimg nhén strc kho¢ hoac gidy kham sirc khoé do co quan, t6 chirc y té c6 thim quyén cdp cua nude ngoai hodc cua Viét Nam clp co gia tri trong thoi han 12 thang, ké
tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay ndp hd so hodc gidy ching nhén ¢6 du stc khoe theo quy dinh cua B truong BO Y té

7. Mot trong céac gidy to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho ngudi st dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da dwoc cap nhur sau:

- Pbi véi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndi bo doanh nghiép phai ¢6 vin ban cta doanh nghiép nude ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai ctia doanh
nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam va vin ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da duoc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trude khi lam viée tai Viét
Nam it nhat 12 thang lién tuc

- Béi voi nguoi lao dong nudce ngoai thuc hién cac loai hop d(“)ng hodc thoa thuén vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao,
gi4o duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop dong hodc thoa thuan ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc nguoi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam

- Bbi v6i nguoi lao dong nuée ngoai 1a nha cung cip dich vu theo hop ddng phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két giita di tac phia Viét Nam va phia nu6e ngoai va van
ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viée cho doanh nghiép nude ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhit 02 nam

- Bbi véi nguoi lao dong nude ngoai chao ban dich vu phai ¢6 véan ban cua nha cung cap dich vu ctr ngudi lao dong nudce ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cip dich vu

- Bbi véi nguoi lao dong nude ‘ngoai lam viéc cho t6 chirc phi chinh phu nude ngoai, to chire qudc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh cta phap luat Viét Nam
phéi ¢6 van ban cua co quan, to chire ctr nguoi lao dong nude ngoai dén 1am viéc cho t6 chue phi chinh phu nuée ngoai, t6 chirc qudc té tai Viét Nam trir truong hop 1am viée
theo hop dong lao dong va gidy phép hoat dong cua t6 chirc phi chinh phii nude ngoai, t6 chirc qudc té tai Vit Nam theo quy dinh cta phap luat

- Dbi v6i nguoi lao dong nudce ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban ctia doanh nghiép, co quan, t6 chirc nudc ngoai cir
nguoi lao dong nude ngoai sang lam viéce tai Viét Nam va phu hop voi vi tri dy kién lam viéc

8. Gidy to quy dinh tai cac diém 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban gdc hodc ban sao ¢ chimg thue, néu ctia nude ngoai thi phai hop phép hoa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét trir
truong hop dugc mién hop phép hoa lanh sy theo didu udc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén
tac 6 di co lai hodc theo quy dinh ciia phap luat
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Kiém tra, xur Iy ho so;

Dy thao van ban gia

Chuyén vién | - muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. 16 gio h?n giay phép lao
Phong dong.
Budc 2 | Viée lam - Truong hop khong
ATLD Lanh dao 3 1 s 7 .. | gia han gidy phép lao
phong Kiém tra, duy¢t, trinh Ianh dao S¢ 04 gio dong ¢6 vin ban tra
161 (néu ro 1y do)
| Gt iy L
Budce 3 dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét gia han gidy phép lao dong 08 gio d 6ng mréc ngodi 1m
va XH A
viéc tal Viét Nam.
B6 phan
Van thu; Chuvén vien | - Cap so, (;Ic')ng dau, luu ho so;
Budc 4 Phong Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC, 04 gio
Vi¢e lam - XTDT&HTDN tinh.
ATLD
Trung tam ‘ ‘ ’
Buée 5 PVHCC, Chuvén vien | - Xac nhan trén phan mém ket thuc quy trinh; 04 i Van ban cua S& Lao
XTbT&H Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chue. & dong-TB&XH

TDN tinh
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42. Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
- M@ s6 TTHC: 1.009873.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hi¢n: (03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Budc
Don vi Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thye hién hign NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Trung tam A LA o 78] 1R . x A :
, PVHCC, o Nhén ho so*™, ki€ém tra, hudng dan, phan loai B Gidy tiép nhan hd so
Budce 1 Chuyén vién | theo quy dlnh quét (scan) va c@p nhat vao | 02 gio \ 1A,
XTPDT&HT va hen tra két qua
. phan mém chuyén phong Viéc lam -ATLD
DN tinh
Kiém tra, xtr Iy h6 so; .
Chuyén vién | Tham muu du thao két qua tha tuc hanh | 12 gio |Du thao Quyét dinh
Budce 2 Phong Viéc chinh.. thu hoi giay phép
lam -ATLD Lanh dao hoat dong dich wvu
. Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao S¢& 02 gio | viéc lam
phong
S& Lao , ‘ Quyét dinh thu hoi
Budec 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh thu hoi 04 gid | giay phép hoat dong
va XH dich vu viéc lam
\%gnp‘[}lll? - Cép s9, dong dau, luu hé so;
Budc 4 Phon Vi: Chuyénvién |- Tra két qud cho Trung tdm PVHCC,| 02 gio
L ong 1 IEC XTDT&HTDN tinh.
lam -ATLD

1 Hp so gém:

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 niam 2021 ctia Chinh phi.

- Gidy phép da dugc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trudc phap luat ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam ddi véi truong hop gidy phép bi mat.

- Bo c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 8. Giéy
to quy dinh tai cac diém 3, 4, 6 va 7 néu trén 1 01 ban gbc hodc ban sao c6 chimg thuc, néu ciia nuwdc ngoai thi phai hgp phap héa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét trir truong
hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu wdc quoc té ma nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hogc theo nguyén tic co di
c6 lai hodc theo quy dinh ctia phap luat
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Budc 5

Trung tam
PVHCC,
XTDT&HT
DN tinh

Chuyén vién

- Xé4c nhan trén phan mém két thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho cad nhan/t6 chuec.

02 gid

Quyét dinh cia SO
Lao dong-TB&XH

43. Rut tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
- Ma s6 TTHC: 1.009874.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (07 ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

Budc
Don vi Nguoi thuc A n - Thoi gian X ok .
tl{lirc thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
hién
Trung tam A LA [75] 1R . x A -
, PVHCC, o Nhén ho so*™, ki€ém tra, hudng dan, phan loal . Gidy tiép nhan hd so
Bude 1 Chuyén vién | theo quy dmh queét (scan) va cép nhat vao | 04 gio \ 1A,
XTDT& han mém chuyén phong Viéc lam -ATLD va hen trd ket qua
HTDN tinh P yen prong
Chuvén vin Kiém tra, xtr Iy ho 507, 1oy |- Dy thao van van
Y Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. & ban dong y vé viée
rut tién ky quy
. Phong Viéc - Truong hop khong
Budc 2 | -,
lam -ATLD | [ anh dao ) dong y Ve VleC rut
ban tra 101 doanh
nghiép (néu ro 1y do)
S¢ Lao Van ban qéng Vv vé
Budc 3 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét van ban 08 gid | viéc rat tién ky quy
va XH hoat dong dich wvu

1 H§ so gom:

Vin ban dé nghi rit tién ky quy cta doanh nghiép theo quy dinh.; Vian ban dong y vé viée rut tién ky quy cua co quan nha nudce co thim quyén theo Méu s6 07 Phy luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.; Chung tir rut tién ky quy theo quy dinh cia ngan hang nhan ky quy (néu co)
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viéc lam
5§np31? Chuvén vien |~ Cép s0, (;I(')ng dAu, luu hd so;
Budce 4 Phong Viéc Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
lam -ATLD XTDT&HTDN tinh.
Trung tam ‘ ‘ ’
Budc 5 PVHCC, Chuvén vien |~ Xac nhan trén phan mém keét thuc quy trinh; 04 i Van ban cua S¢ Lao
XTDT&HT Y - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuec. & dong-TB&XH
DN tinh

44. Quyét dinh vé viéc hd tro' dio tao, bdi dudng, nang cao trinh @9 k§ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong
do dai dich Covid-19

- Ma s6 TTHC: 2.002398.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: (07 ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gid

Budc
Don vi Nguoi thuc A n ‘A Thoi gian X ok -
:llig; thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua

Trung tam A LA [76] 1.:A . x A .
PVHCC Nhén ho so*'™, ki€ém tra, hudéng dan, phan loai

Budc 1 | Chuyén vién | theo quy dmh queét (scan) va cép nhat vao | 04 gio

XTDT&HT
DN tinh phan mém chuyén phong Viéc 1am -ATLD

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

81 45 so gém:

Vin ban dé nghi hd trg kinh phi ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh d¢ k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong va ké khai vé doanh thu ciia quy lién ké trudc thoi
diém dé nghi hd trg giam tir 10% trd 1én so voi cung ky nam 2019 hodc nam 2020 theo Mau s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 23/2021/Qb-TTg

Vin ban ctia ngudi str dung lao dong vé viée thay doi co cau, cong nghé

Phuong 4an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ néng nghé dé duy tri viéc lam theo MAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 23/2021/Qb-TTg

Xac nhédn ctia co quan bao hiém xa hoi vé viéc nguoi str dung lao dong dong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thudc ddi twong tham gia bao hiém that nghiép tir di
12 thang tré 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro va déng di bao hiém that nghiép dbi véingudi lao dong tham gia dao tao
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Kiém tra, xur Iy ho so;

- Du thao Quyét dinh
vé viéc ho trg dao tao,
boi dudng, nang cao

Chuyén vién Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh. 32 gio t@nh do ky néng nghé
. Phong Day de€ duy tri viéc lam cho
Budce 2 A N A
nghé nguoi lao dong.
- Truong hop khong
Lanh dao = L ) .. | ho trg c6 van ban tra
phong Kiém tra, duy¢t, trinh 1anh dao So 04 gio 11 bing van ban (néu
10 1y do)
Quyét dinh vé viéc hé
, tro dao tao, boi1
50 Lao ; x dudng, nang cao trinh
Buéc 3 | dong — TB | Lanh dao So | Ky duyét Quyét dinh hd trg 08 giy | o ne NANg €ao Hink
\ do k¥ ndng nghé dé
va XH C AL 1A
duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong
\lignp;? Chuvén vien |~ Cap s, dong dau, luu hé so;
Budc 4 Phon De; Y - Tra két qua cho Trung tam PVHCC,| 04 gio
ons Y XTDT&HTDN tinh.
nghé
Trung tdm
, PVHCC, ~ .~ |- Xéac nhan trén phan mém két thac quy trinh; .. | Quyét dinh cua SO
BuGeS | v rprgnT | Chuyen vien | o ét qua TTHC cho cé nhan/td chitc. 0480 | Fa6 dong-TB&XH

DN tinh
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45. Giai quyét hwong tro cip that nghiép.
- Ma s6 TTHC: 1.001978.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (20 ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk X
ﬂ:gﬁ thue hién hi¢n NOi dung cong viec thue hién Biéu mau/két qua
. Nhén ho sol’, kiém tra, huéng dan, phan loai AL X A 1A
A e " Giay tiép nhan ho so
Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 04 gio \ 1A,
va hen tra két qua
phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
g | Kiém tra, xi 1y b so 124 gitr | v vige Iedog tro ol
Budc 1 | Trung tam " Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. &  V1ee TUONg HO cap
. nghi¢p that nghiép.
Dich vu - o
ST - Truong hop khong
vice lam , q du didu kién thi phai
tinh Giam doc | Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢& 08 gio e LY P \
tra 101 bang van ban
cho nguoi lao dong
So Lao Quyét dinh V,é vige
Budc 2 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét 16 gio huong tro cap that
va XH nghiép.

M HS so gém:

- Dé nghi hudng trg cap that nghiép (Mau s 03: Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015)
- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc ciia mot trong cac gidy td sau dy xac nhan vé viéc chim dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viée:
+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viéc theo hop déng lao dong;
+ Quyét dinh thoi viéc;
+ Quyét dinh sa thai;

+ Quyét dinh ky luat budc thoi viée;
+ Thong bao hodc thoa thuan cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc. Truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan
1 Piéu 43 Luat Viéc lam thi gidy t& xac nhan vé viéc chdm dut hop dong lao dong theo muia vu hodc theo mot cong viée nhat dinh c¢6 thoi han tir dit 03 thang dén dudi 12 thang
1a ban chinh hogc ban sao c6 chimng thuc cta hop dong do.
-86 bao hiém xa hoi.
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Budc 3 Bo phan | Chuyén vién |- Cap sé, dong dau, luu ho so; 04 id
Vin thu; - Tra két qud cho Trung tdm Dich vu viéc lam. &
Trung tam . A A A A 1A e . A s , .
, : ~_ .~ | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; oy Quyét dinh cua S&
Buoc 4 DIACh N Chuyén vién | Tra két qua TTHC cho ca nhan/td chic. 04 gio Lao dong-TB&XH
viéc lam
46. Tam durng hudng tro cap thit nghiép.
- M@ s6 TTHC: 1.001973.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: (02 ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio
Budc
DPonvi | Nguwoi thuc e n <A Thoi gian ST S X
ﬂ:g; thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
. Nhan ho so'®, kiém tra, huéng dan, phan loai AL X A 1A
A e " Giay tiép nhan ho so
Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao 02 gio . 1A,
va hen tra két qua
T . phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
; rung tam |- phang Bao 2 1 LA : St di
Buoce 1 Dich vu hid mg that | Kiém tra, xir Iy ho 503 06 gid D‘}I th’é}O Quyeét dd‘mh
viée lam o Tham muu du thao két qua tha tuc hanh chinh. ve viee tam dung
o nghicp q huéng trg cip that
Giam doc | Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S¢& 02 gio nghiép.
Sé Lao ’ Quyét dinh vé viéc
Budc 2 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 02 gio tam dung huong trg
va XH cap that nghiép.
. Bo phan | Chuyén vién |- Cap s6, dong dau, luu ho so; "
Bute 3 Van thu; - Tra két qua cho Trung tam Dich vu vi¢c lam. 02 gio
Trung tam . A n A A 1A, . Quyét dinh cua So
. : ~ .~ | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; " A
Budc 4 \[]zézhl ;]; Chuyén vién | Tra két qua TTHC cho c nhan/té chirc. 02 gio Lao dong-TB&XH

81 H{ so gdm: Gidy to chimg minh vé viéc khong théng bao tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh ciia nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép.
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47. Tiép tuc huong tro cap that nghiép.
- Mé s6 TTHC: 1.001966.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: (03 ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
Ll:glf thue hién hi¢n NOi dung cong viec thue hién Biéu mau/két qua
. Nhén ho sol™, kiém tra, huéng dan, phan loai AL X A 1A
A e " Giay tiép nhan ho so
Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 02 gio va hen tra k&t qua
phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép ' q
Bude 1 | Trung tam | "0 B2 | Kigm tra, xir y b so; 06 4o | Dy thio Quyét dinh
Dich vu A Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. & vé viéc tiép tuc
ST nghiép . X X
viéc lam huong tro cap that
tinh Giam doc | Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 02 gio nghiép.
S¢ Lao , Quyet dinh vé viée
Budc 2 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh 02 gio tlep tuc hudng tro cip
va XH that nghiép.
, Bo phan | Chuyén vién |- Cap s6, dong dau, luu ho so; "
Buoc 3 Van thu; - Tra két qua cho Trung tam Dich vu vi¢c lam. 02 gio
Trung tam , A oo A A 1A . L, 4 , .
. : ~_ .~ | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; .y Quyét dinh cua S&
Bute 4 \[/zg:hl;ri Chuyén vien | _ Tra két qua TTHC cho c& nhan/to chuc. 02 gio Lao dong-TB&XH

U H so gdm:

Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh ctia ngudi lao dong dang huong tro cp that nghiép. (Mau sb 16: Ban hanh kém theo
Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015)
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48. Ch;‘im dirt hwéng tro cap that nghiép.
- M@ s6 TTHC: 2.001953.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc
Ponvi | Nguwoi thuc A n o Thoi gian R Xk X
ﬂf}.\l’c thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Nhan hd so®, kiém tra, huéng dan, phan loai N, A n
A in : . T A Ar s .y Giay tiép nhan ho so
Chuyén vién | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 04 gio . S A, .
A X 2 . SNy X A va hen tra két qua
Trung tim phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
Bugc 1| Dichve Sne Ba
Vléfl lam Plﬁgnmgtﬁgf Kiém tra, xir Iy ho 80 Khong quy | Du thao Quyét dinh
tinh i Tham muu du théo két qua tha tuc hanh chinh. dinh | vé viéc chdm dut
S1EP R huong trg cap that
Giam déc | Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S¢& (zirilthuy nghiép

80 1 so gom:

a) Vin ban Thong bao ciia ngudi lao dong vé viéc chdm dirt huong tro cip that nghiép. (Mau s6 23: Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7

nam 2015).

b) Cac gidy to ching minh nguoi lao dong thude dbi twong chdm dirt hudng trg cAp thit nghiép. Bao gdom mot trong cac gidy to sau:
- Quyét dinh huéng tro cap that nghiép (d€ tinh thoi gian cham dat huong). )
- Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong hodc hop dong lam viée doi voi truong hop chua hét thoi han huong nhung da tim duoc viée lam.

- Giay triéu tap thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an ddi véi nguoi thuc hién nghia vy quan sy, nghia vu cong an.
- Quyét dinh hudng luong huu.

- Gidy to chirng minh vé viéc 02 lan tir chbi nhan viéc 1am do trung tdm dich vu viéc lam gi6i thiéu ma khong c6 1y do chinh dang.
- Gidy to chirng minh vé viéc khong thong bao vé viée tim kiém viéc lam trong 03 thang lién tuc.
- Gléy to ching minh nguoi lao dong dinh cu ¢ nudce ngoai (xac minh cua Xa, phuong, thi trén.. )-
- Glay bao nhap hoc d6i vai hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap ¢ nude ngoai thi phai ¢6 gidy to' chimg minh vé viée xuét canh.

Quyet dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép lut bao hiém that nghiép cta co quan c6 tham quyén.
- Gidy chimg minh ngudi lao dong dang hudng trg cap that nghiép bi chét (Gidy ching tir, xac minh cia Xa, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh ap dyng bién phap xir Iy hanh chinh tai truong gido dudng, co s¢ gido duc, co s& cai nghién bat budc cua co quan co thim quyén.

- Quyét dinh cuda tda an tuyén bo mat tich.
- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat tu ciia co quan c6 tham quyén.
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Sé Lao Khone dau Quyét dinh vé viéc
Buédc 2 | dong — TB | Lanh dao S¢ | Ky duyét 15 AW cham dut hudng trg
: dinh £ 1A A
va XH cap that nghiép.
. B0 phan | Chuyén vién | - Cap sb, dong dau, lwu ho so; N
Buoc 3 Van thu; - Tra két qua cho Trung tdm Dich vu vi¢c lam. 04 gio
Trung tam . A A A A 1A e . A s , .
. : ~ .~ | - X4c nhan trén phan mém két thic quy trinh; " Quyét dinh cua S&
Buoc4 | Dichvu | Chuyenvién | .y &t qua TTHC cho ca nhan/td chiic. 04810 | Lo dong-TB&XH
viéc lam
49, Ch}lyén noi huwéng tro cap that nghiép (chuyén di).
- Mé s6 TTHC: 2.000178.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: (03 ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
Buoc
Ponvi | Nguwoi thuc A A < Thoi gian R Xk 2
tlflirc thue hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hién
Tmng tam Chuyén vién | Nhan hd so®, kiém tra, huéng dan, phan loai Y A 1A
. Dich vu iy A LA " Giay tiép nhan ho so
Budce 1 S (tiép nhan ho | theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 02 gio . 1Ay
viée l[am va hen tra két qua
tinh sO) phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
Phong Dl:IAthaO Gllay gioi
, 12 1o 1A thi¢u chuyén nol
Budc 2 Bao hiém Chuyén vién Kiém tra, xir Iy ho so, 12 gio huong tro cap that
thét y Tham muu du thao két qué thii tuc hanh chinh. & ne trorcap
nghiép nghiép va van ban

thong bao Bao hiém

Y 1) so gdm:

-Dé nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép ctia nguoi lao dong. (Mau sé 10: Ban hanh kém theo Thong tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015).
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x4 hoi cap tinh noi
nguoi lao dong

Lanhdao | s tra. duyet, trinh lanh dao don vi 02810 | chuyen di dimg viée
phong chi tra tro cap that
nghiép
Gidy  gi6i  thiéu
chuyén noi huong trg
Trung tam cap th,at n%hlcp va
Dich vy Lanh dao A e : van bgn thong. bdo
Budce 3 TN : Ky duyét Giay gidi thi€u va van ban thong bao 04 gio Bao hiém x3a hoi cap
viéc lam don vi , : .
tinh tinh noi nguoi lao
dong chuyén di dung
viéc chi tra trg cap
that nghiép
, B6 phan | Chuyén vién | - Cép s0, dong dau, luu hd so; .
Buocd 1 vin thu - Tra két qua cho Trung tam Dich vy viéc lam. | 02 &8¢
Trung tim Chuyén Viér} - X4c nhan trén phan mém két thiic quy trinh; Van ban caa Trun
Buéc5 | Dichvy | (tiép nhan hd ; P quy it 02 gid &

viéc lam

SO)

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chtc.

tam
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50. Ch}lyén noi huéng tro cap that nghiép (chuyén dén).
- M@ s6 TTHC: 1.000401.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: (03 ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Bude Ponvi | Nguoi thuc Thoi gian X x ok
ﬂf}.\l’c thuc hién hién : NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
hl@n . . . . .
Trqng tam Chuyén vién | Nhan ho s kiém tra, huéng dan, phan loai Ak A LA
. Dich vy X A 1A . , N A oy Giay tiép nhan ho so
Budce 1 x s (tiép nhan ho theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao 02 gio \ 1 Ay o
viéc lam X~y 2 . S z o va hen tra két qua
tinh sO) phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
Phong Dy thao Vin ban dé
Bdo hiém | Chyvén vien Kiém tra, xir 1y ho 80 12 gid nghi ]32"10 hi'ém Xﬁth_\)i
that y Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. & cap tinh noi chuyén
Budc 2 nohié dén dé ti€p tuc thuc
ghich - hién viéc chi tra trg
Lanhdao | ia 1a. duyet, trinh lanh dao don vi 02 giy | cap that nghicp cho
phong nguoi lao dong.
Trung tam
Budc 3 3;111;1; nghn 3?0 Ky duyét vin ban dé nghi 04 gid | Van ban dé nghi
tinh .
. B phan A en |- Cép 30, dong dau, luu hd so; .
Bute 4 Vin thu Chuyén vién | _ Tra két qua cho Trung tdm Dich vu viéc lam. 02 gio

82 15 so gom:

-bé nghi chuyén noi huorng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong;
-Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng trg cap that nghiép;

-Ban chup quyét dinh huong trg cap that nghiép;
-Ban chup cac quyét dinh hé trg hoc nghé, quyét dinh tam dung hudng tro cap that nghiép, quyet dinh tiép tuc huong tro cép that nghiép (néu co);
-Ban chup thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thang (néu ¢6), cac gidy to khac co trong hd so hudng trg cap thit nghiép.
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Trung tam | Chuyén vién . A n A A A, )
. : " ~_ 1 x | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; . < , ,
Bude S DIACh N (tiép nhan ho | Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuc. 02 gio Yan ban cua Trung
viéc [am SO) tam

51. Giai quyét hd tro hoc nghé.
- Ma s6 TTHC: 2.000839.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Budc
DPon vi | Nguwoi thuc e A - Thoi gian X ok X
tln;rc thue hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
hién
Nhan hd so™®, kiém tra, huéng dan, phan loai L X A 1A
A in . Giay tiép nhan ho so
Chuyén vién | theo quy dinh, queét (scan) va cap nhat vao 04 gio \ 1A,
va hen tra két qua
phan mém chuyén phong Bao hiém that nghiép
Trung tam
Bude 1 Dich vu .
uoc vide 1am Du thao Quyét dinh
tinh \ . 7 . vé viéc ho trg hoc
Plﬂgnmg tﬁg to Kiém tra, xur 1y ho so; R4 oidy nghé hoac van ban tra
nghiép Tham muu du thdo két qua thu tuc hanh chinh. & 161 nguoi lao dong doi

voi truong hop NLD
khong du dieu kién

B3 15 so gém:

a) HO so dé nghi hd tro hoc nghé ddi voi ngudi dang dong bao hiém that nghiép
-Dé nghi hd trg hoc nghé theo miu quy dinh (Mau s 18: Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015).

b) H) so d6i v6i ngudi thit nghiép c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang tré 1én nhung khong thude dién hudng tro cip that nghiép
-bé nghi hd trg hoc nghé
-Ban chinh hodc ban sao c6 chimng thyuc ciia mdt trong céc gidy to sau day: Hop dong lao dong hodc hop dong lam viée di hét han hodc di hoan thanh cong viéc theo hop dong
lao dong; Quyét dinh thoi viée; Quyet dinh sa thai; Quyét dinh ky luat budc théi viéc; thong bao hodc thoa thuén cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc. Truong
hop nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép theo quy dinh tai Diém ¢, Khoan 1, Diéu 43 Luat Viéc 1am thi gidy to xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong theo

mua vu hodc theo mot viée nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén duéi 12 thang la ban chinh hoac ban sao c6 chiing thuc cta hgp dong do

-S6 bao hiém xa hoi.
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Truong hop nguoi
lao dong khong dugc
ho trg hoc nghé thi

Gidm dAOC Kiém tra, duyét, trinh lanh dao S& 08 gio trung tadm dich wvu
trung tam A s N
viéc lam phai tra loi
bang van ban (néu rd
1y do)
Quyét dinh ve viéc ho
| e b gl e i
Budc 2 | dong — TB | Lanh dao S& | Ky duyét Quyét dinh 16 gid an tra Jo1 nsol.
\ dong do1 voi truong
va XH o A
hop nguoi lao dong
khong du diéu kién
, Bo phan | Chuyén vién | - Cép s, dong dau, luu ho so; ,
Buoc 3 Van thu; - Tra két qua cho Trung tam Dich vu viéc lam. 04 gio
Trung tam , A n A A A, 1. L 1 , .
Budc4 | Dichvy | Chuyén vién Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; 04 gid> Quyét dinh cua S&

viéc lam

- Tra két qua TTHC cho ca nhan/to chic.

Lao dong-TB&XH
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