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Sb: 1863 /QP-UBND Nam Dinh, ngay 27 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Ban mé ta cong viéc va Khung niing lwc
vi tri viéc lam cua Sé Xay dung

UY BAN NHAN DAN TINH NAM DINH

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludgt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chike Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chite cdce co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong; Nghi dinh sé 107/2020/NP-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phii
sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014
ciia Chinh phit quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;

Can cit Nghj dinh sé 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii Vé Vi
tri viéc lam va bién ché cong chuc,

Can cir Quyét dinh s6 2041/QP-BNV ngay 31/12/2015 ciia B6 Néi vu phé
duyét danh muc vi tri viéc lam trong cdc co quan, té chitc hanh chinh cua tinh
Nam Dinh;

Theo dé nghj cua Gidm déc Sé Xay dung tai To trinh sé6 84/TTr-SXD ngdy
19/8/2021 va cua Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh so 1827/TTr-SNV ngay
25/8/2021 vé viéc phé duyét Ban mé ta cong viéc va khung nang luc timg Vi tri viéc
lam cua So Xay dung.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Ban mé ta cong viéc va Khung
nang luc cta ting vi tri viéc lam ctia S¢ Xay dung (c6 phu luc kém theo).
Piéu 2. Giam dbc So Xay dung can ctr danh muc vi tri viéc lam da duoc Bo
NGi vu phé duyét va Ban mo ta cong viéc, khung nang lyc vi tri viéc lam, bién ché
dugc giao hang nam dé 1am co s¢ thuc hién viéc tuyén dung, st dung, quan Iy
cong chirc va lao dong hop dong theo dung quy dinh hién hanh.



Piéu 3. Giao S¢ Noi vu huong dan, theo dai thuc hién viéc tuyén dung, su
dung va quan ly cong chirc theo vi tri viéc lam da duogc phé duyét.

Piéu 4. - Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 2785/QD-UBND ngay 05/12/2017 cta Cha tich UBND tinh va Quyét dinh sé
1356/QD-UBND ngay 28/6/2019 cta Chu tich UBND tinh Nam Dinh phé duyét
Béan mo ta cong viéc va Khung nang luc cua vi tri viéc lam ctia S¢ Xay dung.

- Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S¢ Noi vu, Giam déc So
X4y dung; tha trudng cic co quan, don vi co lién quan cin c Quyét dinh thi
hanh./.
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£)) Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Nam Dinh

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LU'C CUA TUNG VI TRi VIEC LAM CUA SO XAY DUNG
(Kém theo Quyét dinh s6: 1863 IOD-UBND ngay 27 182021 ciia UBND tinh Nam Pinh)

Tén don Ngach | Pon vi Ty trong | Bién Yéu chu vé ning luc, trinh d - k§ niing
Mai . cong thue n i e A o TG hoan | ché Chii
vi/ . .. An mA : ; un
VTVL L . chire t5i | hién Nhi¢m vu chinh M0 ta cong viée thyre hién thanh | duge YC Chl‘l?’en mon | LLC | QLN Ng0~2_u Tin g chi Niing Iy, k§ niing
VTV thidu CV/nim | giao nghiép vu T N ngir hoc Khic
Sé Xay dung 48
8.1 | VTVL lanh dao, quéan ly 22
- Phy trach chung, chiu trach nhiém trudc Tinh Gy, Hoi déng nhan dan tinh, Uy ban bai h(_)’c tro len‘
' . . nhén dén tinh vé viéc 1anh dao, chi dao va diéu hanh co quan thuc hién cac chirc nang, . Nhom ngan}1:
Chiu trach nhiém toan dién hoat dong | nhiém vy, thAm quyén quan Iy nha nudc cia xdy dyng Xy dung, QL}E’ll’l Co ky
cua SO‘ Xa?/ du;ng truge Tinh uy, UBNP - Tryc tiép phu trach cac cong tac: T6 chirc, can bo;Thi dua khen thuong; Cai cach ly’ xay dung, Kién nang 1. Nang lue: Nang luc tép hop,
tinh va B6 Xay dung; tham muu Xay | p30h chinh. trlic va quy hoach, it Co | Co uy tu, dodn két trong co quan;
dung, ban hanh céc van ban chi dao diéu . R ) X ) . Cong nghé k¥ su ~ 0 | duw iy, coan ! g o quan,
. \ , N .-, | - Truc tiép phu trach cong tac quy hoach nganh, quy hoach xay dung; Chu truong vé TS dung k¥ chimg | Néng luc chi dao, dicu hanh,
hanh cia UBND tinh thudc quan ly N L, g, L P : thuat kién trac va ’ ) .2 D R
\ X i 2 | quy hoach, diéu chinh quy hoach; Bao céo d¢ xuat chu truong dau tr; tham dinh du an; n . A Cao duogc nang | chi trién khai cac hoat dong dugc
nganh, quy hoach, ke hoach, cic co ché, R . - A N cong trinh xay . NN & . linh han cone chi dao: Niine luc oidi
811 Giam ove chinh séch ciia Nganh Xay dung; cac ¥ | - Quan ly phat trién cac cum cong nghiép, khu cong nghiép; . dung, Quan trj - cap ‘ o sur a p argtcri);l? chi dao; .Aangh ,_tc igliﬁl
1 de so Kién thude quan 1y nginh; ey thé héa cc | - Phu trich v chi dao hoat dong cia céc phong; 100% 1 1 Quanty. B Rl B ool I S A W
van ban chi dao ctia Trung wong, tinh dén | + Vian phong So; - Nganh, chuyén IAI 0 ca}p 5 S i g.‘ P
X e s T 2 . > . | nhan twong | TT | va 2. K§ ning: K¥ ning diéu hanh
nganh; quan 1y va xay dung t6 chirc bd | +Phong Quyhoach kiéntriic; nganh khic c¢d du ' X e .
\v cén bo. cone chi - anh d ; B . uong | co tuong | cac cudc hop; Ky nang gop v,
mdy can by, cong chirc co quan; 20 | 4 Thanh tra So; lién quan phu hop bac 3 ban | duon hinh sira van ban: K% nine oidi
truc ticp cdc finh vye cong tie nhu: thi | Lam Chu tich mét s6 HD cta co quan: HD Thi dua - Khen thuéng nganh; HD xét véi vi tri vigo lim KNL ¢ fhl h ts}l: . \‘/anh ooy e 8
dua khen thuong; Tai chinh ké toan, | - =1 - = *H quan: g ngani; theo van ban chép CNUN ch, thuyét phuc.
Thanh tra, quy hoach. ys i - thuén cua co quan
-Tham gia mt s0 Ban chi dao theo sy phan cong cia UBND tinh. o t.hém quyén
-Thurc hién cac cong viéc theo chi dao ctia Tinh uy va UBND tinh
Pai hoc trd 1én
- Cong tac quyét toan trong hoi dong quyét toan cac cong trinh xay dyung cua Tinh. - Nhom nganh:
- Céng téc dam bao méi trudng, ATLD, VSLD, PCCN lX'ayA d‘éngn ?{‘%‘j}n Coky
- Gitp Giam dbc s¢ true tiép phu trich | - Cong tic quan Iy chat luong céc cong trinh xay dung Y xay cung, Bien nan 1. Néing Iyc: Nang luc tap hop,
ot s6 mt cong thc thude finh vue x3 : tric va quy hoach, S PR 1
gl‘? S‘;h ma COHIglA ¢ thuoe GY‘IC gi}y - Phu trach Ban ISO, cong tc tong hop béo cao, hanh chinh van phong S¢ Cong nghé k¥ str Co | Co quy tu, doan ket trong co quan;
s(‘,j“g €0 S phan cong cua bnam do¢ | _rpam gia mot sb Ban chi dao theo sy phan cong cia UBND tinh, Giam déc So thuat kién tric va dung | ky | chimg ?{?gk}l‘ﬂ? chi gao, gieu l:ianh,
, o , | - Thue hién nhiem vu Tinh dao, chi dao ciia Bi thu ang iy So cong trinh xay | 20 duge | nang ) chi | Trien Khai cac hoat dong dugc
Pho - Thye hién nhiém vu khéc theo su phan R T . N dung, Quan tr - | 4P NN¢ | st lanh | phan cong chi dao; Néng luc giai
812 | Giam | cvC cong ciia Giam dbc sd. - Chu tich hoi dong tr van gitp Gidim doc cap cc loai chimg chi hanh nght; 100% | 3 | oy g ' | hoc | CVC |trinh | dung | dao | quyétnhing cong viéc phét sinh,
dbe So - Khi gidm déc s& ving mat, mot phé | - Cong tac k}‘lf)a hoc cor%g.nghgi Nganh )fay dung Tinh N ézil huven Cu do CN | cApso | Nang lyc phén tich, tong hop.
giam déc so duge uy quyén diéu hanh | - Cong tac boi thuong gidi phong mdt bang i an‘(i l;hzc uyzé nhan tuong | TT va 2. K¥ niing: Ky ning diéu hanh
hoat dong chung cua s& trong thoi gian | - Tham gia mot so Ban chi dao theo sy phan cong ciia UBND tinh, Giam doc S¢ lign uan phit hop duong | co twong | cac cudc hop; Ky nang gop ¥,
giam doc so vang mt. - Thyc hién céc cong viéc theo chi dao cia Giam déc So giao Vi ;11 i 5 6 1am bac3 | ban | duong | chinh sira van ban; K¥ nang giai
Chi dao, diéu hanh cic hoat dong cia céc phong chuyén mén, don vi truc thudc theo su theo van ban chép m\L/N thich, thuyet phyc.
phén cong cuia Giam doc So. Gitr mai lién hé véi co quan nganh doc Trung uwong theo thuén cta co quan
linh vyc dugc phan cong phu trach. ¢6 tham quyeén.
Cha tri, diéu hanh va tham muu Lanh | - Cép giéy phép )Eﬁ.y dung cong trinh Cﬁp dac biét, cép 1, Cép 11 trén dia ban tinh; Pai hoc tré 1én Coky | Co Co 1. Niing lyc:
Phong | 420 SO trién khai thuc hi¢n cong téc quan | - Tham fiznh: chgp rt]h’uzm qux;] hOiC_fj Tong mat ‘baqg cdc cong trinh xdy dyng cua co - Nhom  nganh: | ¢ nang | ky | ching | . Néing lyc t3p hop, quy tu doan
7 Quy ly’Nha nuée ve quy hoach xay dung, | quannha ntroc, t?c Ui, doaf] nghiép trén dia ban tinh; ‘, Kién triic va quy cip st nang | chi két trong don vi;
813 Tm‘orng CV | hoach k{én trac gbm: Q}ly 'hoach xay dl.Amg - Huéng dér?,’ kiém tra va to ChL.'I'C thuc hién cac quy chuan, tiéu chuan vé quy hoach | 1900y 1 | hoach, Cél?’g nghé | pose | cv dung st lanh | _ Néing e didu hanh, trién khai
phong Kién | Ving, quy hoach do thi, quy hoach nong | xay dung, kién tric, cic quy dinh vé lap, tham dinh, phé duyét cac loai do an quy ky thudt kién tric | ~p duge dung | dao cac hoat dong;
, thon, quy hoach xay dung cac khu chirc | hoach xay dung, quy hoach dé thi; va cong trinh xay 5 NN¢ | CN | cap T £
trac o thidt ké do thi. quan v khéne ei me 7 y ) . X nhan ih - he - Ning lyc gidi quyét tinh huéng
nang; thiet ke do thi, quan 1y khong gian, | T4 chic Iap, tham dinh quy ché quén 1y kién trac thudc tham quyeén 1ap cia S¢ Xay dung, Xay dung, tn POOS | e hue phan tich. thne b
kién trac, canh quan d6 thi; trién khai | gyng theo phan cAp; huéng dan va phdi hop véi Uy ban nhan dan cdp huyén trong Khoa hoc mdi do co va gluep » 10N OP-




Tén don | NE2CH Ponvi Ty trong | Bién Yéu cau vé ning lyc, trinh d9 - ki ning
Ma . cong thuc . , Aoz A on o TG hoan | ché Chu
vi/ . N n n . . un
VTVL : . chirc tbi hién Nhi¢m vu chinh M0 ta cong viée thyre hién thanh | dugc YC Chl‘l?’en mén | LLC | QLN NgOf.ll Tin g chi Niing Iy, k§ niing
VIVL | thidu CV/nim | giao nghi¢p vy T N ngir | hoe | o
thyc hién thoa thuén phuong an kién trac, | viéc ap, tham dinh, phé duyét cac quy ché quan 1y kién trac thudc tham quyen lap cua truong. tuon ban | twong | - Ning Iyc chuyén mén theo
phuong p 3 quy y g g 1 1 !
quy hoach tong mat bang d6i vdi cac du | Uy ban nhén dén cap huyén theo phén cap; - Nganh, chuyén duong duong | tung nganh linh vuc....
an, cong trinh va thyc hién cac cong viéc | - T4 chirc 14p, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét hoic t6 chuc lap dé Uy nganh khic co béc 3 2. K§ ning:
khac duoc phan cong. ban nhan dén tinh trinh cp c6 thim quyén tham dinh, phé duyét cic d6 an quy hoach lién quan phu hop KNL - K ning quan 1Y, diéu hanh cac
xay dung, quy hoach do thi trén dia ban tinh theo quy dinh ciia phap luat; v6i nganh, linh NNVN cudc hop;
- Huéng dan UBND cép huyén trong viéc t6 chuc lap, tham dinh, phé duyét cac do an viee f:f)ng‘teic Vflq vi - K§ ning soan thao, chinh sira
quy hoach xay dung trén dia ban huyén theo quy dinh; tri viee lam dam viin ban;

- Quan 1y va tb chuc thuc hién céc quy hoach Xay dung, quy hoach d6 thi da duoc nhi¢m - K§ ndng giai thich, thuyét phuc
duyét trén dia ban tinh theo phan cap, bao gém: t6 chirc cong bd, cong khai cac quy - K§ niing giao tiép, thiét 1ap mbi
hoach xay dung; quan ly mdc gioi, chi gisi xay dung, Cot xdy dyng; thong béo dia quan hé.
diém xay dung; cung cip thong tin quy hoach xay dung; cip Gidy phép xay dung. )

Tham muu gitp Lanh dao s¢ thuc
hién chic nang quan ly nha nudc trong ) )
céc linh vyc sau: - Chu tri du thdo cac quyét dinh, cac van ban quy dinh viéc phan cong, phéan cap va
- Du théo cac quyét dinh, cac vin ban Uy quyén trong cac linh vuc quan ly nha nudc veé hoat dong xay dung theo linh vuc
quy dinh viéc phan cong, phan cp va Uy chuyén mén duoc giao. )
quyén trong cac linh vuc quan 1y nha | - Chutri du thao quy hoach, ke hoach dai han, 05 nim va hang nam, céc chuong trinh,
nuéc vé hoat dong xay dung theo linh | du 4n trong nganh, linh vuc hoat dong xdy dung theo phén cap dugc Uy ban nhan dan
Ve chuyén mon dugc gi::io. tinh giao; ’ i . 1. Néng lyc:
- Dy thao quy hoach, ké hoach dai han, | - Chu tri du thao céc quyet dinh, chi thi va cac van ban khac thudc tham quyen ban - Ning luc tap hop, quy tu doan
05 nim va hang nim, cic chuong trinh, | hanh cua Chu tich UBND tinh trong linh virc hoat dong xay dung theo phén cap; két trong don vi;
dy an trong nganh, linh vyc hoat dong | - Chu tri Tham gia  kién tham dinh dé xuat chi trrong dau tir dyr 4n dau tir xay dung, - Naing lue diéu hanh, trién khai
xdy dung theo phan cap duoc Uy ban | tham gia y kién chu truong dau tu cac du an dau tu xay dung thudc linh vuc xay dung. céc hoat dong;
nhan dén tinh giao; - Chu tri huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luét trong hoat Dai hoc tro 1én i Néng luC. giai quyét tinh huding
- Dy thao cac quyet dinh, chi thi va cic | dong xay dung, gom: Lap, tham dinh, phé duyét dy an dau tw xay dung; khao sat, thict - Nhém nganh: - Niin h.xc han tich
van ban khéc thu¢c tham quyen ban hanh | ké xay dung theo linh virc chuyén mén dugc giao; quan 1y chi phi dau tu xay dung; Xay dung, Quan P f’ Hep ’
cua Chu tich UBND tinh trong linh vuC | _ Chy tri t6 chic tham dinh dy 4n déu tu xay dung, thiét ké xay dung va du toan xay Iy xdy dung, Khoa OE 1op. o
hoat dong xay dl:rng t%leo phan cap, dung theo phan cap; huéng dan, kiém tra cong tic tham dinh, thim tra dy 4n dau tu hoc moi  truong, Co ky - Nang‘ ll,rc~ chuyén mén theo
- Tham gia y kicn tham dinh dé xuat cha | xay dyng, thiét ké xay dyng va dy toan xdy dyng theo quy dinh cua phép luat; Ky thuat dia chat, nang Co timg nganh linh vyc. ...
tmong'dé,u tlAf du 7z'm dau tu: xay qung, - Chit tri hudng dan, kiém tra cong tac lya chon nha thiu trong hoat dong xay dung d%a Va:[ ly va Atra(j sur Cf) chiing 2. Ky nang: .
tham gia ¥ kién chi truong dau tur cde dur | theo quy dinh cua Ludt Xy dung va phap ludt vé d4u thu trén dia ban tinh; ?ﬁaitcigg nghé ky dung | ky | o | - Ky ning quan 1y, diéu hanh cic
Phong | i 8 tr by dung thuge fish e X3 | ch i ham mur cho UBND tinh quan 1y nha made ddi véi hogt dong cia céc Ban fhuatiden trie va | Cao dugc | ming |y, | cudchop,
Quan | M9 quan Iy du 4n dAu tr xy dung trén dia ban tinh do UBND tinh thanh Iap; 00% | 1 dung Y hca? o | h" 3" dao | - Ky nang soan thao, chinh sira
<He T X Lid in A , . . s Lz 0 : oac rin| un £ an ban;
Iy xdy H‘fgf‘ghdaf" k'ﬁf“ Ta viee th‘lﬁ h"?gf’a" - Chii tri t6 chtc thyc hign cdc nhiém vy quan 1y nha nuoe vé chéit lugng cong trinh - Nednh chuven | G A o | cap | vamban ,
dung q?y n Cuakp ap Pa I’(ing Qat 9”9 xay dung trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat; 8 N e A : phong | - Ky ning gidi thich, thuyet phuc
xdy dung, gom: Lap, tham dinh, phé N ) . . nganh: Quan 1y | nhan twong | TT X A
duyét du 4n diu tr xay dung; khio sat. | - Chu tri huéng dan cong tac 1ap va quéan Iy chi phi dau tur xay dung cong trinh trén dia e 4n. duong | co | - K§ néng giao tiep, thict 1ap moi
X A N .. | ban tinh; t chirc lap dé UBND tinh cong bd hoac Sé cong bd theo phéan cép: Cac tap T R bic3 | b3 twong | quan hé.
thiet ké xay dung theo linh vuc chuyén . NS B N L, s - Nganh, chuyén ac an |
N S, oA don gia xay dung, don gia nhan cong, gia ca may va thiét bi xay dung, gia khao sat xay R , , KNL uong
mon duoc giao; quan ly chi phi dau tu Iy NN SN ) i AN . nganh khac co
dung, gia thi nghiém vat liéu va cau kién xay dung, dinh mic dy toan cic cong viéc NNVN

xdy dung;

- T6 chirc thim dinh dy 4n dau tur xay
dung, thiét ké xay dung va du toan xdy
dung theo phéan cap; huéng dan, kiém tra
cong tac tham dinh, tham tra dy an dau tu
xay dung, thiét ké xdy dung va du toan
xay dung theo quy dinh cua phap luat;

- Huéng dan, kiém tra cong tac Iua chon
nha thau trong hoat dong xdy dung theo
quy dinh ctia Luat Xay dung va phap luat
vé dau thau trén dia ban tinh;

- Tham muu cho Uy ban nhan dén tinh
quan ly nha nuéc ddi véi hoat dong cua
cac Ban quan Iy dy 4n dau tu xay dung
trén dia ban tinh do Uy ban nhén déan tinh
thanh 1ap;

- T4 chirc thuc hién cac nhiém vu quan Iy

dic thu thude cac du an dau tu xdy dung trén dia ban tinh chua ¢6 trong danh myc dinh
mirc xay dung do B X4y dung cong bd; tham muru, dé xuét véi Uy ban nhan dan tinh
huéng dan Vlec ap dung hoac van dung cac dinh mirc, don gia xay dung, ch1 s gia xy
dung, suét von dau tu ddi v6i cac dyr an dau tu xdy dung sir dung nguon von ngan sach
Cua dia phuong;

- Chit tri cap, diéu chinh, thu hoi gidy phép hoat dong xdy dung cho céc nha thau nudéc
ngoai hoat dong xay dung tai dia ban tinh theo phan cap;

- Chii tri theo ddi, kiém tra, gidm sat, danh gia tong thé hoat dong dau tu xay dung
thudc tham quyen quan 1y cia So;

- Hudng dan tham gia cong tac giai phong mat bang;

- Gitp viéc cho Hoi ddng quyét toan cua tinh cac cong trinh xdy dung dan dung va
cong nghiép.

- Thyc hién cac nhiém vu do giam déc S giao.

lién quan phu hop
v&éi nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém
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nha nudc vé chat luong cong trinh xdy
dung trén dia ban tinh theo quy dinh cta
phap luat;

- Huéng dan cong tac 1ap va quan 1y chi
phi dau tu xdy dung cong trinh trén dia
ban tinh; t6 chuc lap dé Uy ban nhan dan
tinh cong bd hoac So cong bd theo phan
cap: Céc tap don gia xay dung, don gia
nhan cong, gia ca may va thiét bi xay
dung, gia khao sat xdy dung, gia thi
nghiém vat liéu va cau kién xay dung,
dinh mtc du toan cac cong viéc dic thu
thudc céc du an dau tu xay dung trén dia
ban tinh chua c6 trong danh myc dinh
mirc xay dung do Bo Xay dung cong bd;
tham muru, dé xuét v6i Uy ban nhan dan
tinh hudng dan viéc ap dung hoic van
dung cac dinh muc, don gia xay dung,
chi s gia xay dung, suat von dau tu ddi
Véi cac du an dau tr xdy dung sir dung
ngudn vén ngan sach cta dia phuong;

- Cép, diéu chinh, thu hi gidy phép hoat
dong xay dung cho cac nha thiu nuéc
ngoai hoat dong xay dung tai dia ban tinh
theo phan cép;

- Theo ddi, kiém tra, giam sat, danh gia
tong thé hoat dong dau tu xay dung thuoc
tham quyén quan ly cia So;

- Huéng dan tham gia cong tic giai
phéng mit bang;

- Giup viéc cho Hoi dong quyét toan cia
tinh cac cong trinh xay dung dan dung va
cong nghiép.

- Thuc hién cac nhiém vu do giam ddc
Sé giao.

Phong
Phat
trién

do6 thi

va Ha
téng

thuat

- Chu tri du thao cac quyét dinh, cac vin
ban quy dinh viéc phan cong, phan cép
va iy quyén trong cac linh vuc quan 1y
nha nudc vé Phét trién do thi; ha ting k§
thuat d6 thi thudc pham vi trach nhiém,
thAm quyén cua Uy ban nhan dén tinh.

- Chu tri dy thao quy hoach, ké hoach dai
han 05 ndm va hang nam, cac chuong
trinh, dy 4n trong nganh, linh vuc thudc
pham vi quan 1y nha nuéc vé Phat trién
d6 thi; ha tang k¥ thuat do thi dugc Uy
ban nhan dan tinh giao.

- Chu tri du thao cac quyét dinh, chi thi
va cic van ban khac thudc thdm quyén
ban hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé cac linh virc quéan 1y nha nudc ctia
S& vé Phat trién db thi; ha ting ky thuat
d6 thi.

- Trién khai x4y dyng Thu tuc hanh chinh
va ISO thudc linh vy Phét trién d6 thi va
Ha tﬁng k¥ thuat;

- Tham muu gitp Lanh dao S¢ thyc hién

- Chu tri dy théo cac quyét dinh, cic van ban quy dinh viéc phan cong, phan cip va uy
quyén trong céc linh vire quan 1y nha nudc vé Phat trién do thi; ha tang ky thuét do thi.
- Chu tri viée du thao, téng hop ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, cac chuong
trinh, dyr an trong nganh, linh vyc thudc pham vi quan 1y nha nudc vé Phat trién db thi;
ha tang k¥ thuat d6 thi.

- Chu tri thyc hién béo céo dinh ky, hang nim B Xay dung va UBND tinh vé linh
vue Phat trién d6 thi; ha tang k¥ thuat do thi theo yéu cau.

- Trién khai xay dung Thii tuc hanh chinh va ISO thudc linh vuc Phat trién db thi va
Ha tang k¥ thuat.

* V& phat trién do thi.

- Chu tri trong viée t6 chure 1dp cac loai quy hoach theo quy dinh, chuwong trinh phét
trién do thi toan tinh va cho ttirng d6 thi trén dia ban tinh, ddm bao phu hop véi chién
lugc, quy hoach tong thé phat trién hé thong d thi qudc gia, chuong trinh phat trién do
thi qudc gia, quy hoach ving tinh, quy hoach tinh, quy hoach chung dé thi da dugc
Thi tudng Chinh phu phé duyét; xac dinh cac khu vuc phat trién do thi va ké hoach
thyc hién; xac dinh cac chi tiéu vé linh vyuc phat trién do thi trong nhiém vu phat trién
kinh té - x& hoi ctia tinh; t6 chirc thuce hién cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh sau
khi dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- T4 chure thye hién cac chuong trinh, dy an déu tu phat trién d6 thi da dugc c?ip co
thAm quyén phé duyét theo sw phan cdng cua Uy ban nhén dan tinh (nhu: Cac chuong
trinh nang cap do thi; chuong trinh phat trién do thi; d& an phat trién cac do thi Viét

100%

Pai hoc trd 1én

- Nhém nganh:
Cong nghé ky
thuat kién tric va
cong trinh xay
dung, Xay dung,
Quan ly xay dung,
Khoa hoc moi
truong, Ky thuit
dia chét, dia vat Iy
va trac dia

- Nganh, chuyén
nganh khac co
lién quan phu hgp
voi  nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

Cao
cip

hodc
Cu

nhan

Ccv

Co k¥
nang
su
dung
duoc
NN ¢
trinh
do
tuong
duong
bac 3
KNL
NNVN

Co
ky
nang
su
dung
CN
TT
co

ban

Co
chiing
chi
lanh
dao
cap
phong
va
tuong
duong

1. Nang luc:

- Néng luc tap hop, quy tu doan
ket trong don vi;

- Nang lyc diéu hanh, trién khai
cac hoat dong;

- Nang luc giai quyét tinh hudng
- Nang lyc phan tich, tong hop.

- Nang lyc chuyén mon theo
timg nganh linh vyc.. ..

2. K¥ nang:

- Ky ning quan ly, diéu hanh
cac cudc hop;

- K¥ nang soan thao, chinh stra
van ban;

- K¥ ning giai thich, thuyét phuc
- K§ ning giao tiép, thiét 1ap mbi
quan hé.
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Ning luc, k§ ning

chtic nang quan Iy nha nudc vé ha tang
ky thudt do thi va khu chirc nang, bao
g@)m: cép nudce, thoat nude do thi va ha
tang k¥ thuat khu chirc nang; chiéu sang
do6 thi, cay xanh d6 thi; quan ly nghia
trang (trr nghia trang liét si); duong bd
trong d6 thi; quan Iy xdy dung ngdm d6
thi; quan Iy sir dung chung co s¢ ha tang
k¥ thuat do thi.

- Thyc hién c4c nhiém vu khac vé linh
vue quan 1y nha nudc vé linh vyc phat
trién d6 thi va ha tang ky thut theo su
phan cong, phan cap va chi dao ciia Lanh
dao So.

- Chu tri t6 chie thdm dinh DA déu tu
xdy dung thudc linh vuc HTKT trén dia
ban tinh

Nam tmg phé véi bién doi khi hau; ké hoach hanh dong qudc gia vé ting truong xanh;
cac duy 4n cai thién méi trudng d6 thi, ning cao nang luc quan Iy do thi; cac du an dau
tur phét trién do thi).

- T6 chirc thue hién viée danh gid, phan loai d6 thi hang ndm theo céc tiéu chi da dugc
Chinh phu quy dinh theo chirc ning, nhiém vu duoc phan cong; thim dinh Dé an dé
nghi cong nhan db thi loai V trén dia ban tinh dé trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét
sau khi co y kién théng nhét cia Bo Xay dung.

- T6 chirc huéng dan, kiém tra cac hoat dong dau tu xdy dung, phat trién do thi, khai
thac sir dung dat xay dung d6 thi theo quy hoach va ké hoach da dugc phé duyét; to
chtre thyc hién quan Iy du tu phat trién d6 thi theo quy dinh ctia phap ludt vé quan Iy
dau tu phat trién do thi, phap lugt vé dau tr xay dung va phép luét c6 lién quan theo
phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh.

- T6 chirc thuc hién viéc theo doi, tong hop, danh gia va bao céo tinh hinh phat trién d6
thi trén dia ban tinh; t6 chiic xdy dung va quan 1y hé thdng co so dir lidu, cung cép
thong tin vé tinh hinh phat trién do thi trén dia ban tinh.

* V& cap nudc, thoat nudc do thi va ha tang ky thuat khu chirc ning.

- T6 chirc thyc hién viée phéi hop huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi duoc phé
duyét chwong trinh, chi tiéu phét trién hé thong cip nudc, thoat nude va xir Iy nudc
thai trén dia ban tinh.

- T6 chtc lap, tham dinh, lay y kién Bo Xay dung va céc co quan lién quan vé quy
hoach cap nudc, thoat nudc trén dia ban tinh theo quy dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Chu tri thye hlen viéc phdi hop tham gia gop y kién Ve chu trrong du 4n dau tr xay
dung cong trinh cip nude, thoat nude thude thim quyén phé duyet cta Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh. Thim dinh Béo c4o nghién ciru kha thi dau tu xay dung va
thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s céc dur an cap nudc, thoat nude theo quy
dinh.

* V& chiéu sang do thi, cay xanh do thi.

- T chure thue hién viée xay dung ké hoach, chuong trinh phat trién chiéu sang do thi
va cdy xanh db thi trén dia ban tinh trinh UBND tinh phé duyét; huéng dan viéc thuc
hién sau khi dugc phé duyét.

- Chi tri trién khai cong tac thdm dinh quy hoach chiéu sang do thi trén dia ban tinh
trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét déi voi nhiig quy hoach thudc thim quyén phé
duyét cia UBND tinh; d& nghi B Xay dung déng gop ¥ kién dbi v6i quy hoach chiéu
sang do thi d6i voi nhimg quy hoach can liy y kién theo quy dinh ctia phap ludt; huéng
dan, kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh ctia phap luat vé quan ly chiéu sang do thi,
quan ly cay xanh do thi trén dia ban tinh.

- T4 chirc huéng dan, kiém tra viéc tudn thii cic quy dinh cta phap ludt vé quan 1y cay
xanh d6 thi trén dia ban tinh. T4 chrc lap, thdm dinh vé quy hoach cay xanh d6 thi theo
phén cong cua UBND tinh.

- Tham muru cho Lanh dao S¢ trinh Uy ban nhén dén tinh thuc hlen viéc cap gidy phép
chat ha, d1ch chuyen cdy xanh va lap danh muc cdy trong, cdy can béo ton, cay nguy
hiém, cdy cam trong, cdy trong han ché trong d6 thi trén dia ban tinh theo phéan cap.

* V& quan Iy nghia trang (trir nghia trang liét s7); co s hoa tang.

- T4 chirc hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap ludt vé& quy hoach
va cac hoat dong xay dung, quan Iy, sit dung nghia trang.

- T chirc van dong, khai thac cac ngudn lyc dé tham gia trong linh vuc xdy dyng,
quéan ly va str dung nghia trang, co so hda tang theo phan cong cia UBND tinh.

- Chi tri thue hién gop ¥ kién vé du 4n dau trr xdy dung nghia trang, co s& hoa tang
thudc thAm quyén phé duyét ciia UBND tinh theo quy dinh.

* V& dudng b trong do thi.

Chu tri thyc hién thim dinh quy hoach giao théng d6 thi trinh UBND tinh phé duyét
déi véi nhitng quy hoach thudc thim quyén phé duyét cia UBND tinh; dé nghi Bo
Xay dung dong gop ¥ kién ddi voi nhimg quy hoach giao thong dé thi can ldy ¥ kién
theo quy dinh ctia phap luat; huéng dan viée 1ap, tham dinh, phé duyét quy hoach giao
thong d6 thi va ndi dung quy hoach giao théng trong dd 4n quy hoach db thi; kiém tra
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vi€c xay dung dudng bd trong d6 thi theo quy hoach d6 thi va quy hoach giao thong d6
thi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.
* V& quan Iy xay dung ngam do thi.
T6 chire kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc thuc hién cong tic bao tri ciia chi s¢ hitu
hodc chii quan 1y sir dung cong trinh ngam.
* V& quan 1y str dung chung cong trinh ha tang k¥ thuat do thi:
Té chire thuc hién viée xdy dung, trinh cip c6 thdm quyén ban hanh cac quy dinh vé
str dung chung cong trinh ha tang k thuét do thi trén dia ban tinh; hudng dén, theo ddi,
kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh ciia phép ludt vé quan Iy va sir dung chung cong
trinh ha tang k§ thuat d thi sau khi duoc phé duyét.
- Chu tri viée tham gia gop ¥ thim dinh vé chii trrong dau tur cac du 4n, cong trinh Ha
tang k¥ thuat trén dia ban tinh theo quy dinh.
- Chu tri tham dinh Béo c4o nghién ctru kha thi, thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co 86 cac du an, cong trinh trén dia ban tinh thudc linh vure Ha tang k¥ thuét va phan
cap tham quyén tham dinh ciia UBND tinh;
- Tham gia cong tac kiém tra nghiém thu Chét luong cong trinh ban giao dua vao sir
dung trude khi tham tra quyét toan cong trinh
- Tham gia t6 tham tra quyét toan cac cong trinh v6n ngan sach tinh thudc linh vic Ha
ting ky thuat.
- Thyc hién cac nhiém vu khac vé linh vuc quan Iy nha nudc vé linh vuc Phat trién d6
thi va Ha tﬁng k¥ thuat theo sy phan cong, phan cép va chi dao cta Lanh dao So.
- Téng hop cong viée chung ctia phong, | - Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach phét
bdo cdo, tham muu lanh dao S¢ giai | {ién nha o cua tinh, bao gom chuong trinh, k& hoach phét trién nha 6 n6i chung va cac
quyét cong viéc chung ctia phong. cl‘luong tmnh muc tif‘:}l cua tmh ve I}é tro nha .6 cho céc doi tuong 3(5 hoéi gép kh(:) khén
_Chiiti xdy dung céc chuong trinh ve Phé (’YA; t0 chure trién khai thuc hién sau khi dugc co quan ¢ tham quyén quyét dinh
phét trién nha & cia tinh, chi tiéu phat | PhEWeE
trién nha & va ké hoach phat trién nha & | - Chu tri, phoi hop vdi cac co quan lién quan:
xd hoi trong nhiém vy phat trién kinh té- | Huéng dan viéc lap, tham dinh, phé duyét cac du an phét trién nha ¢, thim dinh cac du .
xa héi ctia tinh theo timg giai doan céc co | 4n phat trién nha & do UBND tinh chp thuan hodc quyét dinh dau tu; thyc hién lua Dai hoc tr¢ 1én 1. Nang lyc:
quan lién quan xdy dung cic co ché | chon chi dau tw dy &n phat trién nha & thuong mai va nha & xa hoi dé trinh Uy ban - Nhém nganh: - Nang lyc tap hop, quy tu doan
chinh sich phdt trién va quan 1y thi | nhan dan tinh xem xét, quyét dinh theo tham quyén; Xay dung, Quan ket trong don Vl, 7
truong bat dong san Chi dao X4y dung céc co ché, chinh sach vé phat trién va quan Iy nha & phu hop véi ly xay dung, Kién - Nang lyc diéu hanh, trién khai
- Chu tri, phdi hop véi cac co quan ¢6 di?:u kién cu thé cua tinh dé trinh UBND tinh xem xét, ban hanh theo tham quyén; don triic va quy hoach Co ky cac hoat dong; ) ’
lién quan 8 chire 1ap, thdm dinh quy | doc, huéng dan, kiém tra viéc trién khai thuc hién sau khi dwoc UBND tinh ban hanh; - Nganh, chuyén ning o - Nang lyc giai quyét tinh hudéng
. hoach x4y dung hé thong cong so cac co | - T chirc viée tham dinh gi4 ban, cho thué, cho thué mua nha & xa hoi d6i véi cac du nganh: su Co ching | - Ning lyc phén tich, tong hop.
Phong | quan hanh chinh nha nu6c, tru s& 1am | 4n phat trién nha & x hoi trén pham vi dia ban tinh; xay dung khung gia ban, cho thug, Cong nghé ky dung | k¥ chi - Nang lyc chuyén mén theo
Quan | viée thude s hiru nha nudc cla céc co | cho thué mua nha ¢ xa hoi do cac hd gia dinh, c4 nhan ty xdy dung, gia dich vy quan thuat vat ligu xay | Cao0 dugce néng linh | nganh finh vuc
1y Nha | quan, t0 chirc chinh tri-xa hi, cic don vi | 1y, van hanh nha & x4 hi theo su phan cong cia UBND tinh; dung, Ky thuat | cap NN¢ | st da0 2 Ky ning:
va Vat | synghicp cng 1ap trén dja ban tinh - Xay dyng ké hoach phit trién nha & xa hoi hang nam, 05 (nam) nam duoc dau trxay | 100% | 1| vat ligu, Bat dong | hodc | GV jtrnh —rdung |\ 2| o dide hanh
ligu - Kiém tra viéc thuc hién cac ti€u chuén dung bé‘mg nguén vén ngan sach dia phuong hodc bé‘mg nguén von xa hoi hoa san, Ky thuat dia Cu do CN phong | cac Zuéc h%) q ¥
xay | xay dung nha &, cong s6, tru s& lam viéc; | @& UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét, phé duyét; huéng dan thuc hién chat, dia vat ly va | nhan twong | TT | 0o K 1 » hio. chirh st
dung | Chu tri huéng dan thyc hién viéc phén | viéc quan 1y, sir dung ngudn vén dau tr xdy dung nha & xd hoi tir ngan sach dia trc dia, duong | co fwong - %y nang soan thao, chinh stra
loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy | phuong theo quy dinh ctia phap luat; - Neanh. chuvén bic3 | ban | van ban; § ’
AP 5 46 bao L T PSP eantl, CAyer KNL YRS | - Ky nang giai thich, thuyét phuc
ché quan ly, sir dung, ché do bao hanh, | _ Tham muu cho UBND tinh ra soat, didu chinh, bd sung quy dat danh dé phat trién nganh khac c6 Y nang g1 L Y ILE
NNVN - K§ ning giao tiép, thict 13p moi

bao tri nha 0, cong so, try s& lam viéc
trén dia ban tinh;

- Chu tri huéng dan céc quy dinh vé: bat
ddng san dugc dua vao kinh doanh; diéu
kién ning lyc ctia chii dau tu dy 4n khu
d6 thi méi, du an khu nha 6, du an ha
tang k¥ thudt khu cong nghiép; hoat dong
mua ban nha, cong trinh xay dung; hoat
dong chuyén nhuong  duan khu do thi
m6i, du 4n khu nha &, du 4n ha tang k§
thuat khu cong nghiép; hoat dong kinh
doanh dich vu bt dong san;

nha & xa héi trong quy hoach chung, quy hoach phéan khu, quy hoach chi tiét d thi cua
tinh; trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh thu hdi quy dat thudc céc du an phat trién
nha & thuong mai, khu d6 thi méi da giao cho céc chii dau tu, nhung khong trién khai
hodc trién khai chdm so vdi tién do da duoc phé duyét, quy dat 20% danh dé xay dung
nha ¢ xa hdi trong cac dy an phat trién nha & thuong mai, khu d6 thi méi nhung chua
str dung dé giao cho céc chit dau tur c6 nhu cau dau tu xay dung nha & xa hoi;

- Xay dung, trinh UBND tinh phé duyét ké hoach phat trién quy nha & cong vu do tinh
quan Iy (bao gdm nhu cau dat dai va v6n dau tu xay dung) theo quy dinh vé tiéu chuan
dién tich nha & cong vu do Thu tudng Chinh pht ban hanh;

- Xay dyng, trinh UBND tinh quy dinh va cong khai céc tiéu chuén, ddi tugng va diéu
kién duoc mua, thué, thué mua nha & xa héi, thué nha ¢ cong vy, nha & thudc s¢ hiru
nha nudc ap dung trén dia ban tinh; ban hanh khung gia cho thué nha & cong vy;

li€n quan phu hop
v&éi nganh, linh
vuce cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

quan hé.
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- T6 chirc tham dinh ho so xin chuyén
nhuong toan bg du an khu d6 thi méi, dy
an khu nha &, du 4n ha tang k¥ thudt khu
cong nghiép

- T6 chir kiém tra hoat dong dao tao, boi
dudng kién thirc vé moi gidi bat dong
san, dinh gia bat dong san, quan 1y diéu
hanh san giao dich b4t dong san. Chu tri
viéc cap va quan 1y chimg chi méi gioi
bat dong san

- Chit tri phdi hop thanh tra, kiém tra va
xu ly vi pham trong hoat dong kinh
doanh bét dong san, kinh doanh dich vu
bat dong san theo quy dinh ciia phap lut.
- Chi dao giai quyét don, thu ctia t6 chc,
ca nhan vé linh vurc nha va thi trudng bét
dong san

- Chit tri dy thao céc quyét dinh, chi thi,
cac van ban quy dinh viéc phan cong,
phan cép va uy quyén trong linh vic
Kinh té xdy dung va Vat li¢u xay dung;

- Chu tri dy thao quy hoach, ké hoach dai
han, 5 nam va hang nam, cac chuong
trinh, dy 4n trong linh vuc Kinh té xdy
dung va Vit liéu xay dung;

- Chu tri du thao cac quyét dinh, chi thi
va cac van ban khac thudc tham quyén
ban hanh ctia Chu tich UBND tinh trong
linh vuc Kinh té xay dung va Vit lidu
xdy dung

khung gia cho thué, thué mua va gia ban nha ¢ thudc s¢ hiru nha nudc phu hop véi
didu kién thuc t& cua tinh; td chirc thuc hién cac nhiém vu vé tiép nhén quy nha o ty
quan cta Trung uong va ctia tinh dé thong nhat quan 1y, thyc hién ban nha & thudc s
hiru nha nude cho ngudi dang thué theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham gia dinh gia céc loai nha trén dia ban tinh theo khung gi4, nguyén tic va
phuong phép dinh gia cac loai nha ciia Nha nudc;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuan xay dung nha &, nha & xa hoi;
huéng dan thyc hién viéc phan loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy ché quan 1y,
str dung, ché d6 bao hanh, bao tri nha ¢, nha & xa héi trén dia ban tinh;

- T6 chiic thyc hién céc chinh sich phap luat ctia Nha nudc vé phat trién va quan
1y nha &; thye hién chinh sach hd trg nha & cho cac ddi tuong xa hdi theo quy dinh cua
phép luat vé nha 6

- Tong hop, danh gié tinh hinh, két qua thyc hién phét trién nha &, nha & xa hoi trén dia
ban tinh theo dinh ky hang ndm hodc theo yéu cau dot xuét, bao cdo UBND tinh, Bo
Xay dung dé tong hop, béo cao Chinh phu;

- T6 chirc diéu tra, théng ké, danh gia dinh ky vé& nha & thude s& hitu nha nude trén dia
ban tinh; to chirc Xy dung, quan Iy co s& dit liéu va cung cép thong tin vé nha & thude
s hiru nha nudc trén dia ban tinh.

- T6 chic 1ap, thdm dinh quy hoach phat trién hé théng cong so cac co quan hanh
chinh nha nudc, try s¢ lam viée thudc so hitu nha nudc cia cac co quan, t6 chire chinh
tri - x8 hoi, cac don vi sy nghiép cong 18p trén dia ban tinh dé trinh Chu tich UBND
phé duyét; huéng dan, kiém tra viéc thyuc hién sau khi dwoc UBND tinh phé duyét;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuén xay dung cong s, try s lam viéc;
huéng dan thuc hién viéc phan loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy ché quan
ly, str dung, ché do bao hanh, bao tri cong s0, tru s¢ 1am viée thudc s& hitu nha nude
trén dia ban tinh;

- Phéi hop voi S¢ Tai chinh thuc hién viée chuyén d6i muc dich sur dung, mua béan,
cho thué, thué mua déi véi cong s6, try s& lam vi€e thude sé hitu nha nudce trén dia ban
tinh theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chirc diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé cong so thude so hitu nha nudc trén
dia ban tinh; t6 chirc xay dung co s& dit liéu va cung cip thong tin vé cong so thude s&
hitu nha nude trén dia ban tinh.

- Xéy dung, trinh UBND tinh ban hanh co ché, chinh séch phat trién va quan 1y thi
truong bat dong san; cac giai phap nhdm minh bach hoa hoat dong giao dich, kinh
doanh bat dong san trén dia ban tinh; t6 chirc thuc hién sau khi dugc UBND tinh phé
duyét, ban hanh;

- Thye hién cac chinh sach, giai phap diéu tiét va binh 6n thi truong bat dong san trén
dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat;

- Huéng dan thyc hién cac quy dinh ctia phap luét vé diéu kién ning lyc ciia chi ddu
tu du 4n phat trién d6 thi, du 4n phat trién nha ¢, du 4n ha ting k¥ thuat khu cong
nghiép va céc du 4n dAu tur kinh doanh bét dong san khéc trén dia ban tinh; huéng dan
cac quy dinh vé bat dong san dugc dua vao kinh doanh

- T4 chirc thim dinh hd so chuyén nhwong mét phin hodc toan bd cac du 4n khu d6 thi
m6i, du 4n phat trién nha 6, d 4n ha tang k¥ thut khu cong nghiép ¢&é UBND tinh
trinh Thii tuéng Chinh phii quyét dinh hoic UBND tinh quyét dinh cho phép chuyén
nhuong dy 4n theo thdm quyén; hudng dan kiém tra cac quy dinh cia phap luat trong
hoat dong mua ban, cho thug, cho thué mua nha, cong trinh xay dung trén dia ban tinh;
- Kiém tra hoat dong ddo tao, bdi dudng kién thirc vé moi gioi bat dong san, quan Iy
diéu hanh san giao dich bit dong san; thuc hién viée cip va quan 1y chimg chi hanh
nghé méi giGi bat dong san trén dia ban tinh;

- Theo ddi, tong hop tinh hinh, t6 chtc xdy dung hé théng thong tin vé thi truong bét
dong san, hoat dong kinh doanh bat dong san, kinh doanh dich vu bat dong san trén dia
ban tinh; dinh ky bao cao thang, quy, 6 thang, nam vé Bo Xay dung dé Bo Xay dung
béo céo theo chi dao ciia Thu tuéng Chinh phu

- Trinh UBND tinh:

Du thao quy hoach, ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, cic chuong trinh, dé 4n,
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du &n trong nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nude ctia S¢ duge UBND tinh
giao;
- Tham muu t6 chire thyc hién cac van ban quy pham phép luat va cac nhiém vu quan
1y nha nudc vé vét lidu xdy dung trén dia ban tinh theo tham quyén.
- Quan 1y chat lugng san pham, hang hoa vat liéu xay dung trén dia ban tinh theo quy
dinh;
- Theo dbi, théng ke, tong hop tinh hinh hoat dong trong linh vuc vat liéu xdy dung
trén dia ban tinh; dinh ky hodc dot xut béo cio B6 Xay dung, UBND tinh theo quy
dinh
- T6 chirc tuyén truyén, phd bién, huéng dan phap luét, cung cip thong tin vé cac hoat
dong trong linh vyc vat liu xay dung trén dia ban tinh;
- T6 chirc kiém tra, thanh tra va xir Iy vi pham trong linh vurc vt liéu trén dia ban tinh;
Quan Iy diéu kién nang luc hoat dong xdy dung cta t6 chiic, c nhan tham gia hoat
dong xay dung trén dia ban tinh theo quy dinh; T6 chirc 1ap d&& UBND tinh cong bd
hodc S& cong b theo phéan cép: gia vat liéu xay dung, chi s6 gia xay dung. Cap ching
chi ning lyc hang II, hang IIT d6i véi t6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong xay dung
trén dia ban tinh; kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé diéu kién nang
Iuc hanh nghe x4y dung clia ca nhan va diéu kién nang lyc hoat dong xay dung ctia to
churc tham gia hoat dong du tu xay dung trén dia ban tinh. Té chure sat hach, céip, céip
lai, gia han, thu hdi chimg chi hanh nghé déi véi ca nhén, chimg chi nang luc ddi voi
t6 chirc tham gia hoat dong xdy dung theo quy dinh ctia phap luat trén dia ban tinh;
huéng dan, kiém tra viéc cip, cp lai, gia han, thu hdi va quan 1y cac loai chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dlmg trén dia ban tinh; Xay dung co s& dir li€u, cap nhat,
dang tai va cung cAp thong tin vé ning Iue cta cac t chirc, ca nhan tham gia hoat dong
xay dung theo quy dinh;
- Thye hién 1 s6 nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.
Pai hoc trd 1én
- Nhém nganh:
Xy dung, Quan 1. Nang lyc:
1y xay dung, Kién - Nang lyc tap hop, quy tu doan
triic va quy hoach, ket trong don vi;
~ n ~ Thanh o A N L2 .
- Tham muu 1anh dao S¢ thuc hién quan | Chj dao, t chirc thyc hién nhi¢m vu thanh tra Cong ~nght ky tra - Nang lyc dicu hanh, trién khai
Ly:anhﬁ .nuchtV léchci?ng téctfhaf’h T }1:1 " | - Thanh tra hnh chinh, kiém tr tc}:)f:gt lﬂter?nltlmcx;; vien: CaNc'hoaI o &t tinh hud
ai quyeét khiéu nai, to céo va phon; . - Nang lyc giai quyé uon
g tambing, | Tehmchiyenngnh L dung, Ky thudtdia | ¢, Thco |10 | 08 | N e i i, nghp.
Chanh | Thanh Thanh | T'iAén héph :chanh tr:cl, kiém tra, g?’iéi quyét C;Za;nﬁ fla ti€p cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cta ;};it,d?;agﬁt);yh;’i chp zﬁzén chudn | chi - Ning lyc chuyén mén theo
8.14 | Thanh tra tra S& khicu nai, t0 cao va phong, chong tham X ‘4 oidi quvdt va tra 1o cdne da , o o 100% 1 . tr'u: L ”t. hodc |CV h ngach | lanh nganh linh vuc
tra S& vien nhiing theo quy dinh ctia phap luat; em xét, giai quyet va tfa 01 cong dan theo diing quy dinh ctia phap !uat moi ‘ ong, uaA. Cit ngac Thanh | dao 2. Ky niing:
- Xu phat vi pham hanh chinh thuc linh | ~ Tham muu lanh dao trién khai cac béo céo trong linh virc: phong chong tham nhiing; - Nganh, chuyén | .. Tharﬂ) tra cip Kond 110, didy hirh o
vac thanh ra. tiép cong dan; khiéu nai, 6 céo nganh: Quan 1y dy TAVIER | ien | phong | o E‘;‘)‘f auan . e i cae
- Thye hin cie nhigm vy khic o Janh | ~ X\t Pt vipham inh chinh thude finh e Xay dung  Nginh, chuyé Y8 | - Ky nang soan théo, chinh sira
dao S& giao. - Thyc hién c4c nhiém vu khic do Ban Gidm doc S& giao fganh, chuyen wong | ban:
nganh khiac co duong S .
lién quan phu hop - K§ nang giai thich, thuyet phuc
véi nganh, linh - K§ ning giao tiép, thiét lap mdi
vuc cong tac va vi quan h¢.
tri viéc lam dam
nhiém
- Quan 1y, diéu hanh chung va chiu trach | - Piéu hanh cong viéc hing ngay ctia Van phong: chép hanh ndi qui, qui ché 1am viéc; Pai hoc trd 1én Coky | Co | Co 1. Nang lyc:
nhiém truéc Ban Gidm dbéc vé hoat dong | phin céng c@ng viéc theo cong van dén, ké hoach chuong trmh cong tac, chi dao cua - Nhom nganh: Cao nang ky chimg | - Nang lyc tap hop, quy tu doan
Chanh Vin cta Van phong (hoat Q(f)ng chuyén mon | Ban GlflIn doc cho cac cong chitc cua Van phong; theo doi, kiém tra, xir Iy tinh hinh Xay dung, Qué}n chp su nang | chi két trong don vi;
815 | van | CV | phong | & moi qui qui ché lam viée cua | thuchién , 100% | 1 |19xdydung Kién | o | oy |dung | st | lanh | Nging luc didu hanh, trién khai
phong Sy | 80)-Tham muu veé cong tic nhiém vu | - Xem xét cac ho so xir Iy cong viéc do chuyén vién hogc Phé Chanh vin phong tric va quy hoach, | duoc dung | dao céc hoat dong;
chuyén mbn, o chirc, can bo, thi dua | chuyén, trinh Ban Gidm doc (thanh vién phy trach truc ticp), bao gom: chuong trinh, Cong nghé k¥ | jpan NN¢ | CN | cap - Niing lyc gidi quyét tinh huéng
khen thuong, hanh chinh tong hop cta | ke hoach cong tac, qui hoach phat trién nganh, nhan sy, t6 chrc, thi dua khen thuong, thuat kién tric va trinh TT | phong | Ni l. han tich. téne h
Van phong cho Ban Gidm doc (thanh | thii tuc hanh chinh, chuin bi ndi dung cc budi hop do Ban Giam déc chit tri hogc do cong trinh  xay o co | va ang lyc phan tich, tong hop.
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VTVL vi/ chite %(“')i hién Nhiém vu chinh MG ta cong viée thure hi¢n thanh |dwoc | YC Chuyénmon | LLC | QLN | Ngoai | Tin ?ghclll: Niing I, k§ niing
VTVL thidu CV/nim | giao nghiép vu T N ngir hoc Khic :
vién tryc tiép duoc phan cong phu trach). | Ban Giam ddc trinh cAp trén chi tri,. .. dung, K¥ thuat dia tuong | ban | twong | - Néang luc chuyén moén theo
- Phén cong cong viéc; theo ddi, don doc, | - Tham gia cac budi hop, di cong tac do Bo Xy dyng, UBND tinh chi tri; ciia S Xay chat, dia vat Iy va duong duong | tung nganh linh vyc....
kiém tra viéc thuc hién, danh gid cong | dung (do Ban Gidm dc chu tri), cac s¢ ban nganh, UBND huyén, TP va cac don vi trac dia, Khoa hoe béac 3 2. Ky ning:
chirc ctia Van Phong. khéc ¢6 lién quan mol1 truong, L}{@t» KNL - K§ niing quan 1y, didu hanh cac
- Chu tri t6 chire mot s6 sur kién, giao ban, gip gd to chirc, don vi theo chirc nang, phan Ke: toan N Kl?m NNVN cudc hop;
cong 8321’1 lguan - - K¥ nang soan thao, chinh sira
- Thuc hién nhi¢ém vu cai cach hanh chinh, thi dua khen thudng, qui ché dan chu, danh ‘y. . van ban;
gia cong chtrc theo qui dinh, quan 1y tai san ctia Phong . ;lgéNnianhl;hiluyzrél - K§ nang i thich, thuyét phuc
- Nghién ctru cac van d¢ lién quan dén chuyén moén va quén tri phong lién quan phit hop - K§ ning giao tiép, thiét 1ap mbi
- Quén ly va dao tao nhan sy voi nganh, linh quan h¢.
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém
- Cép gidy phép xay dung cong trinh cap dac biét, cap I, cép II trén dia ban tinh Nam
binh; 1. Niing luc:
- Tham dinh, chap thuan quy hoach Téng MB cac cong trinh xdy dung Clia co quan Pai hoc tré 1én - Nang luc tap hop, quy tu doan
nha nudc, tf’ ch&?, doanh ng?hiép trén dia ban tinh; 7 o - Nhém nganh: 6 ko két trong don vi;
Tham muu cho Trudng phong trong viée | - Huong dﬁr}, kiém tra va to Ch@ thyc hién cac quy chuén, ti€u chuan Vé. quy hoach Kién trac va quy ne“?n Y - Nang lyc diéu hanh, trién khai
trién khai thyc hi¢n cong tac quan Iy Nha | xay dung, Kicn trac, cac quy dinh ve 13p, tham dinh, phé duyét cic loai do an quy hoach, Cong nghé . & co | €O cac hoat dong;
nuée vé quy hoach xay dung, kién trac | hoach xdy dung, quy hoach d6 thi; ky thuat kién trac dun e chimg | - Nang lyc giai quyét tinh hung
Phon gom: Quy hoach xay dung wvung, quy | - T6 chuc Iap, tham dinh quy ché quan 1y kién trac thudc tham quyén 1ap cia S¢ Xay va cong trinh xay d{ro% ngn chi - Néing lyc phan tich, téng hop.
& hoach d6 thi, quy hoach nong théon, quy | dung theo phan cap; husng dan va phdi hop voi UBND cap huyén trong viéc lap, dung, Xay dung, L M8 | Janh . o
Quy . 2 : N : 3 . NN ¢ su - Nang lyc chuyén moén theo
hoach xay dung cac khu chirc nang; thiét | tham dinh, phé duyét cac quy ché quan 1y kién tric thudc tham quyén lap cia UBND 0 Khoa hoc moéi X dao ) o
hoach ké d6 thi, quan Iy khong gian, kién tréc, | cAp huyén theo phan cap; 100% 1 truon, TC CV |trinh dung ch timg nganh finh vyc. ..
Kién | < 90 thb quan by khong gian, aen truc, | cap hlyen theo phn cap; , 9 & do CN | 9P | 5 K¢ ning:
trae | canh quan do thi; trin khai thuc hién | - T4 chirc Iap, tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét hogc t chuc Iap dé UBND tinh - Nganh, chuyén wong | TT | Phone | & ynams oo o
thoa thuan phuong an kicn tric, quy | trinh cip c6 tham quyén tham dinh, phé duyét cac do 4n quy hoach xdy dung, quy nganh khic c6 duong | co va il KAy nang quan 1y, dicu hanh cac
hoach tong mét bang fiﬁl voi cac du an, hoach d6 thi trén dja ban tinh theo quy dinh cua phép luat; lién quan phu hgp bac3 | ban | Mg cudc hop;
cong trinh va thye hién cdc cong Viée | _ pygng din UBNID cip huyén trong vige t chic lap, tham dinh, phé duyét céc dd 4n voi nganh, linh KNL dwong | - K§ nang soan thio, chinh sira
khéc dugc phan cong. quy hoach xay dung trén dia ban huyén theo quy dinh; vuc f:(”)ng tac va vi NNVN van ban; N )
- Quan I va t chire thuc hién céc quy hoach xay dung di duoc duyét trén dia ban tinh tri viéc lam  dam - K ning gidi thich, thuyét phuc
theo phan cép, bao gdm: t chirc cong bd, cong khai cac quy hoach xdy dung; quan 1y nhiém - K§ néng giao ticp, thiét 1ap moi
moc gidi, chi gidi xay dung, cot xay dung; thong bao dia diem xay dung; cung cap quan hé.
Ph thong tin quy hoach xay dung; cap Giay phép xay dung.
o : : X - -
8.16 | Truong | CV Tham muu cho Truong phong trinh | - TO chic thuc hién va thuc hién dy thao cac quyet dinh, cac van ban quy dinh viéc Bai hoc tré 16
‘ A 5 han cong, phan cap va Uy quyén trong céc linh vyc quan 1y nha nudc vé hoat don ai hoc trérlén
phong Lanh dao So: p g, phan cap va Uy quy g ca Ic quan ly at dong ) .
- Dy théo céc quyét dinh, cac van ban x4y dung theo linh vuc chuyén mén dugc giao. - ANhom nganﬂh: 1. Niing lyc:
quy dinh Viéc phﬁn c()ng, phﬁn cép va Uy - Té chic thl}’C hién va thuc hién dLI thao quy hOaCh, ké hOaCh dai han, 05 nam va hélng XaYA dung, Quan - Néng Iuc tap th, quy tu doan
quyén trong cac linh vuc quan 1y nha | ndm, céc chuong trinh, dy 4n trong nganh, finh vyc hoat dong xay dung theo phén cap Ly x4y d},{ng, Khoa o Kkét trong don vi:
nuoc vé hoat dong xay dung theo Tinh | dugc Uy ban nhan dan tinh giao; Ko st d.tmoh”%’ Co ky - Ning Iyc didu hanh, trién khai
vuc chuyén mén duoc giao. - T4 chirc thuc hién va thuc hién du thao cac quyét dinh, chi thi va céc vin ban khac diZ Vélialy féc trZ(‘: nflng Ca Co céc hoat dong;
, £ .. A A X 5 5 P ; ~ A A ! < su (0] , ) £
- Duvthao‘qu‘y hoaf:h, kef hoach dai }‘1g1n, :jhUoC ;ham }?}Jyelz l?an hanh ctia Chu tich UBND tinh trong linh vuc hoat dong xay dia, Cong nghé ky dung ky ch}rng - Niing lyc giai quyét tinh hudng
05 ndm va hing ham, cac chuong mflh’ u1}gt €0 phin &, L sz ) thuat kién tric va duoc nang C~h1 - Nang lyc phan tich, tong hop.
Phong | du an trong nganh, hn}} vuc hOE,}t dong | - To chirc thuc hién va thuc hién Tham gia y kién tham dinh dé xuat chu truong dau tur c 6n.g trinh  xay NN 5 sir lanh - Nang Iye chuyén mon theo
Quan | xdy dung theo phan cap dugc Uy ban | du 4n dau ti xdy dung, tham gia ¥ kién chi truong dau tur cac dur 4n dau tur xdy dung 100% | 1 | dung ¢ | ov liinn dune | 920 time neanh finh Vfrc
1y xdy | nhan dan tinh giao; thudc linh vire xay dung. .Ng.émh chuyén . CN €1 cép ) 1§~ & S
T : ; . X 12 . . . - ) 0 \ . K¥ ning:
dung | - Dy thao cac quyét q1nh, Ch‘l thi va cac | - T6 chirc thuc hién va thyc hién huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia nganh: Quan Iy tuong | TT p}‘long K~y = iy an IV, didu hanh c4
van ban khac thudc tham quyén ban hanh | phap luat trong hoat dong xay dung, gom: Lap, thim dinh, phé duyét dy an dau tur xay du 4n. duong | co | -Ky r}llang quan ly, diéu hanh cac
cua Chu tich UBND tinh trong linh vuc | dung; khao sat, thiét ké xay dung theo Jinh virc chuyén mon duoc giao; quan 1y chi phi .N inh. chuve bac 3 ban trong cu(,)(j (,3p, 7 o
hoat dong xay dung theo phan cap; dau tu xay dung; - ghan ];hc uyen KNL duong | - Ky ning soan thao, chinh sira
S N S S S . . ) ngan ac  ¢o = han-
- Tham gia y kien tham dinh dé xuat chii | - T6 chirc thuc hién va thuc hién tham dinh du 4n dau tir xay dung, thiét ké xay dung & NNVN van ban,

truong dau tu du an dau tu xay dung,
tham gia ¥ kién chu truong dau tur céc dy
an dau tu xay dung thugc linh vuc xdy
dung.

- Hudng dan, kiém tra viéc thyc hién cac

va du toan xay dyng theo phan cip; huéng dan, kiém tra cong tac thim dinh, thim tra
du 4n dAu tu xay dung, thiét ké xay dung va du toan xdy dung theo quy dinh cua phap
luat;

- T chur thyc hién va thuc hién huéng dan cong tac lap va quan Iy chi phi dau tr xay
dung cong trinh trén dia ban tinh; t6 chuc lap dé Uy ban nhan dan tinh cong bd hodc

lién quan phu hop
véi nganh, linh
vuce cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

- K¥ ning giai thich, thuyét phuc
- K§ ning giao tiép, thiét 1ap mdi
quan h¢.
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quy dinh cta phap luét trong hoat dong
xdy dung, gom: Lap, thdm dinh, phé
duyét dy an dau tu xdy dung; khao sét,
thiét ké xay dung theo linh vic chuyén
mén duoc giao; quan 1y chi phi dau tu
xéy dung;

- T6 chuc tham dinh dy 4n dau tu xdy
dung, thiét ké xay dung va du toan xy
dung theo phan cap; huéng dan, kiém tra
cong tac tham dinh, tham tra du an dau tu
xay dung, thiét ké xdy dung va du toan
xay dung theo quy dinh ctia phap lut;

- Hudng dan, kiém tra cong tic Iva chon
nha thau trong hoat dong xay dung theo
quy dinh ctia Luat Xay dung va phap luat
vé dAu thau trén dia ban tinh;

- Tham muu cho Uy ban nhan dén tinh
quan 1y nha nudce dbi voi hoat dong cua
cac Ban quan Iy du 4n dau tu xdy dung
trén dia ban tinh do Uy ban nhan dén tinh
thanh 1ap;

- T6 chirc thyc hién cac nhiém vu quan 1y
nha nudc vé chat luong cong trinh xay
dung trén dia ban tinh theo quy dinh cia
phap ludt;

- Hudng dan cong tac 1ap va quan 1y chi
phi dau tu xdy dung cong trinh trén dia
ban tinh; t6 chuc lap dé Uy ban nhan dan
tinh cong bd hoac S¢ cong b theo phan
cap: Cac tap don gia xdy dung, don gia
nhan cong, gia ca may va thiét bi xay
dung, gia khao sat xdy dung, gia thi
nghiém vt lidu va cu kién xay dung,
dinh muc du toan cac cong viée dac thu
thudc cac du an dau tu xay dung trén dia
ban tinh chua c6 trong danh muc dinh
mirc xay dung do Bo Xay dung cong bd;
tham muu, d& xuét voi Uy ban nhan dan
tinh hudng dan viéc ap dung hoac van
dung cac dinh muc, don gia xay dung,
chi s gia xdy dung, suat von dau tu doi
Vdi cac du 4n du tr xdy dung st dung
nguoN von ngan séch ciia dia phuong;

- Cép, diéu chinh, thu hdi gidy phép hoat
dong xay dung cho cic nha thau nuéc
ngoai hoat dong xay dung tai dia ban tinh
theo phén cap;

- Theo ddi, kiém tra, gidm sat, danh gia
tong thé hoat dong dau tu xay dung thuoc
thim quyén quan Iy ctia So;

- Huéng dan tham gia cong tac GPMB;

- Gitip viéc cho Hoi dong quyét toan ciia
tinh cac cong trinh xay dung dan dyng va
cdng nghigp.

- Thyuc hién mét s6 nhiém vu khac do
Lanh dao S¢ va trudng phong giao.

S& cong bd theo phan cép: Cac tap don gia xay dung, don gia nhan cong, gia ca may
va thiét bi xdy dung, gia khao sat xdy dung, gia thi nghiém Vat liéu va cau kién xay
dung, dinh mic du toan cac cong viée dac thu thude cac dy 4n dau tu xdy dyung trén
dia ban tinh chua c6 trong danh muc dinh mirc xay dung do Bo Xay dung cong bd;
tham muu, dé xuit véi Uy ban nhan dén tinh hudng dan viée ap dung hoic van dung
cac dinh miee, don gia xay dung, chi s6 gia xdy dung, suat von dau tu dbi véi cac du
an dau tu xay dung sir dung ngudn vén ngan sach ciia dia phuong;

- T6 chuc thyc hién va thyc hién cap, didu chinh, thu hoi gidy phép hoat dong xay
dung cho céc nha thiu nudc ngoai hoat dong xay dung tai dia ban tinh theo phan cap;

- Huéng dan tham gia cong tac giai phong mit bang;

- Tham gia gitp truong phong Gitp viéc cho Hoi ddng quyét toan cuia tinh céc cong
trinh xay dung dan dung va cong nghiép.

- Tham gia to tham dinh gia tinh khi c¢6 yéu cau

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do giam ddc S va truong phong giao.
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- Trién khai thuc hién du thao cac quyét dinh, cac van ban quy dinhv viéc phan cong,
an cap va uy quyen trong céc linh vuc quan a nudc ve Phat trién do thi; ha tan,
phan cap va uy quye g cac linh vuc quan ly nha nudce veé Phat trién d6 thi; ha tang
k¥ thuat do thi.
- Trién khai thuc hién du thao, téng hop ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, cac
chuong trinh, du an trong nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc veé Phat
trién do thi; ha tang k' thuét do thi.
- Trién khai thyc hién bao céo dinh ky, hing ndim Bo Xay dyng va UBND tinh v¢ linh
vuc Phat trién d6 thi; ha tang ki thuat d6 thi theo yéu cau.
. .| - Tham gia xay dung Thu1 tuc hanh chinh va ISO thudc linh vuc Phat trién d6 thi va Ha
- Trién khai thuc hién dur thao cac quyét | ¢ing ky thuat;
dinh, cic van ban quy dinh viéc phan | 43 phit tI.ién 46 thi
ong, phan cdp va | én tr i 2 . . . .2
;:T(I)llligvfc :?lé;aliyﬁ;ilﬁyi% P}?;[guggﬁ - Trién khai thyc hién 1ap céac loai quy hoach theo quy dinh, chuong trinh phat trién d6
a6 thi'.ha thng k§ thudt do thi thudc pham thi toan tinh va cho timg d0 thi trén dia ban tinh, ddm bao phu hgp vdi chieén lugc, quy
R PR Ay hoach tong thé phat trién hé thong d6 thi quoc gia, chuong trinh phat trién d6 thi quoc
vi trach nhiém, tham quyén cia Uy ban | o , R o
nhén dan tinh gia, quy hoach viing tinh, quy hoach tinh, quy hoach chung d6 thi da duoc Thu tudng
Trién khai th hien dur tha h Chinh phu phé duyét; xac dinh cac khu vuc phat trién do thi va ke hoach thuc hién; xac
1'(, I}"len N Zl‘ : }‘fc (;’5“ v thao %‘}Y 0ach, | ginh cée chi tiéu v& finh vure phit trin d6 thi trong nhiém vu phat trién kinh té - x@ héi
? oach dat . an ’nam va aflg na~m, cua tinh; t6 chirc thyc hién cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh sau khi duge UBND
cac chuong trinh, du an trong nganh, linh tinh phé duyét
vyc thude pham vi quan ly nha nude vé i o ; , . .
Pth t[;lglf gé iinn \ﬁaqt%ir; IZSI thigt dg :1;61. - Trién khai thyc hién cac chuong trinh, dy an dau tu phat trién d6 thi da dugc cap ¢ Pai hoc tré 1én 1. Nang lyec:
duoc Uy ban nhan dan tinh giao. ' ' tl{ém & yéll ph§ duyet the,o . phﬁn? 6n% Cﬁ? U}SND t1nh (Ph " Céf c}?uO'.nAg trinh - Nhém  nganh: - Nang Iyc tap hop, quy tu doan
3 . . o, .| ndng cap d6 thi; chuong trinh phat trién do thi; d€ an phat trién cac do6 thi Viét Nam Coéne nehé k9 két trong don vi;
- Trién khai thyc hién du thao cac quyét | N ST O A Lo L . o g nhghe Xy Co kS y _
. L, .| img pho véi bien doi khi hau; ké hoach hanh dong quoc gia vé tang trudng xanh; cac thuat kién triic va y - Niine luc didu hanh. tridn khai
d1ph, chi Eh! va cdc van ban khac. thup | dy 4n cdi thién méi truong do thi, ning cao nang luc quan ly do thi; cac du 4n dau tur A, trinh x4 nang Cé ich gt ;iA . '
. tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy pﬁét trién do ﬂli) ’ i : j cong Xay Sit Co 0, cac hoa c_)n.g,. ) )
Phong | pan nhan dan tinh v& céc finh vuc quan ly 2 L . o dung, Xay dung, dung ky chimg | - Nang lyc giai quyét tinh hudng
Phat R S SR - Trién khai thyc hién viéc danh gia, phan loai d6 thi hang nam theo céc tiéu chi da Quén ly xay dung ; ’ chi < A1 R
! nha nudc ctiia S& vé Phat trién do thi; ha ; : i S5 o o . y i duoc ning - Néang lyc phan tich, tong hop.
trién tne k¢ thuat do thi dugc Chinh phu quy dinh theo chitc nang, nhiém vu dugc phén cong; tham dinh D¢ an Khoa hoc moi o : lanh 3 . -
do th | e ky thuat do thi & nghi cong nhan d6 thi loai V' trén dia ban tinh & trinh UBND tinh phé duyat sau khi ruong, Ky thud NN | st - Nang Iyc chuyén mén theo
1 R , . . . 1 d 1102 1 C g, Ky thuat X dao . N
vaHa |- Xay dung Thu tuc hanh chinh va ISO ¢6 ¥ kién théng nhit ctia Bb Xy dyng 100% 1 dia chat. dia vat 19 TC CV | trinh dung A timg nganh linh vuc. . ..
x| thudc linh vuc Phat trién d6 thi va Ha 2 . LT ) R N R . o y do CN p 2. Ky ning:
tang tﬁng 5 thuat - 'l:rlen khai thuc hién viéc hu’oing dan, kiém tra cac hoat dong dau tu xay dung, phat va trac dia twong | TT phong v L
ky i - Linh dao Se . trién do thi, khai thac stir dung dat xay dung d6 thi theo quy hoach va ké hoach da duoc - Nganh, chuyén duong | co va - VKY IAlang quan ly, dieu hanh
thuat | ~ e amhm“’“hi%‘“Ph, | da0 50, tlf}f‘r’lnhg phé duyét; t6 chirc thuc hién quan 1y dau tu phat trién d6 thi theo quy dinh ciia phap nganh khic ¢6 bic3 | pap | tuomg | cdcoude hop;
phong tA e en & e nang quan y noa- ¢ y& quan 1y dau tu phat trién do thi, phap lut vé dau tu xay dung va phéap luat co lién quan phu hgp | duong | - Ky nang soan thao, chinh stra
nudc ve ha tang ki thuat do thi va khu e A , . - . N KNL <11 ban:
ién quan theo phan cong cia UBND tinh. véi nganh, [inh NNVN van ban;

chirc ning, bao gdm: cép nudc, thodt
nudc do6 thi va ha téng k¥ thuat khu chure
ning; chiéu sang do thi, cay xanh do thi;
quan ly nghia trang (trir nghia trang ligt
s1); duong bd trong do6 thi; quan ly xay
dung ngdm d6 thi; quan Iy st dung
chung co s& ha ting ky thuét do thi.

- Thyc hién c4c nhiém vu khac vé linh
vue quan 1y nha nudce vé linh vy phat
trién do thi va ha tang k¥ thuét theo sur
phéan c6ng, phan cap va chi dao clia Lanh
dao S¢, truong phong.

- Tham dinh DA dau tu xay dung thudc
linh viee HTKT trén dia ban tinh

- Trién khai thuc hién viéc theo doi, tong hop, danh gia va bao cao tinh hinh phat trién
d6 thi trén dia ban tinh; t6 chirc xay dung va quan Iy hé théng co so dit liéu, cung cip
thong tin vé tinh hinh phat trién do thi trén dia ban tinh.

* V& cap nudc, thoat nudc do thi va ha ting ky thuat khu chirc ning.

- Trién khai thuc hién viéc phéi hop huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc
phé duyét chuong trinh, chi tiéu phat trién hé thong cép nudc, thoat nudc va xir Iy
nudce thai trén dia ban tinh.

- Trién khai lap, tham dinh, liy y kién Bo Xay dung va cac co quan lién quan vé quy
hoach cip nudc, thoat nu6e trén dia ban tinh theo quy dinh, trinh UBND tinh phé
duyét.

- Trién khai thuc hién viéc phdi hop tham gia gép ¥ kién vé chu truong du 4n dAu tu
xay dung cong trinh cip nudc, thoat nude thude thdm quyén phé duyét ciia UBND
tinh theo quy dinh. Tham dinh Béo cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung va thiét ké
xay dung trién khai sau thiét ké co s& cac du an cip nudc, thoat nude theo quy dinh.

* V& chiéu sang do thi, cay xanh do thi.

- Trién khai thuc hién viéc xdy dung ké hoach, chuong trinh phat trién chiéu sang d6
thi va cay xanh do thi trén dia ban tinh trinh UBND tinh phé duyét; huéng dan viéc
thyue hién sau khi duge phé duyét.

- Trién khai thyc hién cong tac thAm dinh quy hoach chiéu sang do thi trén dia ban tinh
trinh UBND tinh phé duyét di voi nhimg quy hoach thude tham quyén phé duyét ciia
UBND tinh; dé nghi Bo Xéy dung dong gop ¥ kién ddi véi quy hoach chiéu sang do
thi di vi nhitng quy hoach can lay ¥ kién theo quy dinh ctia phap luat; hudng dan,

vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

- K ning giai thich, thuyét phuc
- K§ ning giao tiép, thiét 1ap mbi
quan h¢.
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kiém tra viéc tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé quéan Iy chiéu sang d6 thi, quan Iy
cay xanh do thi trén dia ban tinh.

- Trién khai thyc hién viéc hudng dan, kiém tra viéc tuan thii cac quy dinh cta phap
luét vé quan ly cay xanh d6 thi trén dia ban tinh. T chue lap, thdm dinh vé quy hoach
cay xanh d6 thi theo phan cong cia UBND tinh.

- G1up Truo‘ng phong tham muu cho Lanh dao S¢ trinh UBND tinh chi dao thyc hlen
viéc cap giay phép chdt ha, d1ch chuyen cdy xanh va lap danh muc cdy trong, cy can
bao ton, cay nguy hiém, cdy cam trong, ciy trong han ché trong db thi trén dia ban tinh
theo phan cap.

* V& quan 1y nghia trang (trir nghia trang liét si); co s hoa tang.

- Trién khai thyuc hién viéc huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap
luat vé quy hoach va céc hoat dong xdy dung, quan 1y, sir dung nghia trang.

- Trién khai thyc hién viéc van dong, khai thac cac ngudn Iuc dé tham gia trong linh
vuc xay dung, quan ly va sir dung nghia trang, co sé hoa tang theo phén cong ctia
UBND tinh.

- Trién khai thyc hién gop ¥ kién vé du an dau tu xdy dung nghia trang, co s hoa tang
thudc tham quyén phé duyét ciia UBND tinh theo quy dinh.

* V& duong b trong do thi.

Trién khai thue hién thim dinh quy hoach giao théng d6 thi trinh UBND tinh phé
duyét di voi nhiimg quy hoach thudc thdm quyén phé duyét cia UBND tinh; d& nghi
Bo Xay dung dong gop ¥ kién déi véi nhing quy hoach giao thong do thi can liy y
kién theo quy dinh ctia phap luat; hudng dan viéc lap, thdm dinh, phé duyét quy hoach
giao thong do thi va ndi dung quy hoach giao thong trong dd 4n quy hoach db thi;
kiém tra viéc xay dung duong bd trong do thi theo quy hoach do thi va quy hoach giao
thong do thi da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

* V& quan Iy xay dung ngam do thi.

Trién khai thyc hién viéc kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc thuc hién cong tic bao tri
cta chu s¢ hitu hodc cht quan Iy str dung cong trinh ngam.

* V& quan Iy str dung chung cong trinh ha tang ky thudt d6 thi:

Trién khai thyc hién xdy dung, trinh cip c6 tham quyén ban hanh cac quy dinh vé sir
dung chung cong trinh ha tﬁng k¥ thuat d6 thi trén dia ban tinh; huéng dan, theo doi,
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé quan 1y va str dung chung cong
trinh ha tang k¥ thuat do thi sau khi duoc phé duyét.

- Trién khai thyc hién viéc tham gia gop ¥ thdm dinh vé& chu truong dAu tu cac dy 4n,
c6ng trinh Ha ting k¥ thuat trén dia ban tinh theo quy dinh.

- Trién khai thue hién thdm dinh Bao céo nghién ctru kha thi, thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s cac du 4n, cong trinh trén dia ban tinh thudc linh vuc Ha téng ky
thudt va phan cip thim quyén thdm dinh ctia UBND tinh.

- Tham gia cong tac kiém tra nghiém thu Chét luong cong trinh ban giao dua vao sir
dung trude khi tham tra quyét toan cong trinh.

- Tham gia t6 tham tra quyét toan céc cong trinh von ngan sach tinh thuc linh vyc Ha
tang ky thudt;

- Tham gia hoi dong danh gi4 tac dong moi truong cac du 4n dau tu xay dung trén dia
ban tinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac vé linh vyc quan ly nha nudc vé [inh vyc Phat trién do
thi va Ha tang k¥ thudt theo sw phan cong, phan cap va chi dao ciia Lanh dao So,
Trudng phong.

Phong
Quén
1y Nha
va Vit
liéu
xay
dung

Trién khai thyc hién cong viéc quan ly
nha nudéc lién quan dén linh vyc sau:

- Nha ¢ riéng 1é, nha chung cu, nha ¢ xa
hoi, nha ¢ thuong mai, nha & sinh vién,
nha & cong vy, nha cong so, nha lam
viéc, tru so lam viéc. ..

- Hoat dong Kinh doanh bét dong san

- Vit liéu xay dung, linh vic Kinh té xay

- Nghién ctru soan thao van ban trinh UBND tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach
phat trién nha & ciia tinh, bao gdm chuong trinh, ké hoach phat trién nha ¢ néi chung
va c4c chuong trinh muyc tiéu cta tinh vé& hd tro nha & cho cac ddi trong xa hoi gap kho
khin vé nha &; t6 chure trién khai thyuc hién sau khi dugc co quan ¢6 tham quyén quyét
dinh phé duyét;

- Phéi hop véi cac co quan lién quan:

Hud6ng dan viéc lap, thim dinh, phé duyét cac dy an phat trién nha ¢, thdm dinh cac du
an phat trién nha & do UBND tinh chap thuan hogic quyét dinh dau tu; thuc hién lya

100%

Dai hoc tré 1én

- Nhom nganh:
Xay dung, Quan }y
xdy dung, Kién
truc va quy hoach

- Nganh, chuyén
nganh:

Cong nghé¢ ky

TC

Ccv

Co ky
nang
s
dung
duoc
NN &
trinh
do

Co
ky
nang
su

dung

TT
co

Co
chiing
chi
lanh
dao
chp
phong
va

1. Nang luc:

- Nang lyc tap hop, quy tu doan
ket trong don vi;

- Nang Iyc diéu hanh, trién khai
céac hoat dong;

- Naing lyc giai quyét tinh hudng
- Nang lyc phan tich, tong hop.

- Nang lyc chuyén mon theo
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dung; chon chui dau tur dur 4n phat trién nha ¢ thuong mai va nha & xa hoi dé trinh UBND tinh thuat vat liéu xay tvong | ban | tuong | timgnganh linh vyc....
xem xét, quyet dinh theo tham quyen; dung, Ky thuat vat duong duong | 2, Ky niing:
Xay dung céc co ché, chinh sach vé phat trién va quan 1y nha & phi hop véi diéu kién liéu, Bat dong san, béac 3 - K§ ning quan Iy, diéu hanh
cu thé cta tinh dé trinh UBND tinh xem xét, ban hanh theo tham quyén; dén dbc, Ky thuat dia chat, KNL cac cudc hop;
NNVN S

huéng dan, kiém tra viéc trién khai thyc hién sau khi dugc UBND tinh ban hanh;

- Tham dinh gia ban, cho thué, cho thué mua nha & xa hoi ddi voi cac du an phat trién
nha & x4 hdi trén pham vi dia ban tinh; xay dyng khung gia ban, cho thué, cho thué
mua nha ¢ xa hoi do cac ho gia dinh, cd nhan tu xay dung, gid dich vu quan ly, vén
hanh nha & xa hoi theo sy phan cong ctia UBND tinh;

- Xay dung ké hoach phét trién nha & xa hoi hang nam, 05 (nim) nam dugc dau tu
xdy dung bang ngudn von ngin sach dia phuong hodc bang ngudn von xi hdi hoa
dé UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét, phé duyét; huéng dan thyc hién
viéc quéan Iy, sir dung ngudn von dau tur xdy dung nha ¢ xa hoi tir ngan sach dia
phuong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu cho UBND tinh ra soat, diéu chinh, bd sung quy d4t danh dé phét trién
nha & xa hdi trong quy hoach chung, quy hoach phéan khu, quy hoach chi tiét d6 thi ctia
tinh; trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh thu hdi quy dét thudc cac du an phat trién
nha & thuong mai, khu d6 thi méi da giao cho céc chu dau tu, nhung khong trién khai
hodc trién khai cham so véi tién d6 di dugc phé duyét, quy dat 20% danh dé xay dung
nha & xa hdi trong cac du an phat trién nha & thuong mai, khu d6 thi méi nhung chua
str dung dé giao cho céc chii dau tur c6 nhu ciu dau tw xay dung nha & xa hoi;

- Xay dung, trinh UBND tinh phé duyét ké hoach phat trién quy nha & cong vu do tinh
quan Iy (bao gdm nhu cau dit dai va v6n dau tu xay dung) theo quy dinh vé tiéu chuin
dién tich nha & cong vu do Thu tudng Chinh pht ban hanh;

- Xay dung, trinh UBND tinh quy dinh va cong khai cc tiéu chudn, dbi trong va didu
kién duoc mua, thué, thué mua nha ¢ xa hdi, thué€ nha & cong vu, nha & thudc sé hiru
nha nudc ap dung trén dia ban tinh; ban hanh khung gia cho thué nha & cong vu;
khung gia cho thué, thué mua va gia ban nha ¢ thudc sé hiru nha nudc phu hop véi
diéu kién thuc t cua tinh; td chirc thuc hién cac nhiém vu vé tiép nhén quy nha o ty
quan cta Trung uong va clia tinh dé thong nhat quan 1y, thyc hién ban nha & thudc so
hitu nha nude cho nguoi dang thué theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham gia dinh gi4 céc loai nha trén dia ban tinh theo khung gi4, nguyén tic va
phuong phép dinh gia cac loai nha ciia Nha nudc;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc tiéu chuin x4y dung nha &, nha & xa hoi;
huéng dan thyc hién viéc phan loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy ché quan 1y,
str dung, ché do bao hanh, bao tri nha &, nha & xa hdi trén dia ban tinh;

- T chirc thyc hién cac chinh sich phap luat ciia Nha nude vé phat trién va quan
ly nha &; thce hién chinh sach hé tro nha & cho cac déi tuong xa hoi theo quy dinh cua
phap luat vé nha ¢;

- Tong hop, d4nh gi tinh hinh, két qué thyuc hién phét trién nha &, nha ¢ xa hoi trén dia
ban tinh theo dinh ky hang nim hodc theo yéu cau dot xuat, bao cao UBND tinh, Bo
Xay dung dé tong hop, béo cao Chinh phu;

- T6 chirc diéu tra, théng ké, danh gia dinh ky vé nha & thudc so hitu nha nudc trén dia
ban tinh; t6 chirc xdy dung, quan 1y co s& dit liéu va cung cap thong tin vé nha & thude
sO hiru nha nudc trén dia ban tinh.

- T6 chirc Iap, tham dinh quy hoach phét trién hé thong cong s¢ cac co quan hanh
chinh nha nudc, tru s¢ lam viéc thudc sé hitu nha nudc cta cac co quan, t6 chirc chinh
tri - xa hdi, cac don vi sy nghi€p cong 1ap trén dia ban tinh dé trinh Chu tich UBND
phé duyét; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc UBND tinh phé duyét;

- Hu6ng dan, kiém tra viée thuc hién cac tiéu chudn xay dung cong s, tru so 1am viéc;
huéng dan thuc hién viée phan loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy ché quan
ly, str dung, ché @6 bao hanh, bao tri cong s0, tru s¢ 1am viée thudc s& hitu nha nude
trén dia ban tinh;

- Phéi hop voi S¢ Tai chinh thuc hién viée chuyén d6i muc dich sir dung, mua ban,
cho thué, thué mua déi voi cong s&, try s& lam viée thude sé hitu nha nude trén dia ban
tinh theo quy dinh cua phap luat;

dia vat Iy va tric
dia,

- Nganh, chuyén
nganh khac c¢6 lién
quan phu hop voi
nganh, linh vuc
cong tac va vi tri
viec lam  dam
nhiém

- K¥ nang soan thao, chinh stra
van ban;
- K¥ ning giai thich, thuyét phuc
- K ning giao tiép, thiét 1ap mbi
quan h¢.
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- T6 chtrc diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé cong s¢ thudc so hitu nha nudc trén
dia ban tinh; t6 chirc xay dung co s& dit liéu va cung cép thong tin vé cong sé thude s&
hiru nha nudc trén dia ban tinh.

- Xay dyng, trinh UBND tinh ban hanh co ché, chinh sach phét trién va quan 1y thi
truong bat dong san; céc giai phdp nhim minh bach héa hoat dong giao dich, kinh
doanh bat dong san trén dia ban tinh; t chirc thuc hién sau khi dugc UBND tinh phé
duyét, ban hanh;

- Thyc hién céc chinh sach, giai phap diéu tiét va binh 6n thi truong bat dong san trén
dia ban tinh theo quy dinh cua phap luét;

- Huéng dan thyc hién cic quy dinh cia phap luat vé diéu kién nang lyc ciia chil dau
tw du an phat trién d6 thi, dy 4n phat trién nha ¢, du 4n ha ting k¥ thudt khu cong
nghiép va cac dy an d4u tu kinh doanh bat dong san khac trén dia ban tinh; huéng dan
cac quy dinh vé bat dong san duoc dura vao kinh doanh;

- T6 chitrc thdm dinh hd so chuyén nhuong mot phfin hodc toan bo cac du an khu do thi
m6i, du 4n phat trién nha 6, du an ha tang k¥ thuat khu cong nghiép dé UBND tinh
trinh Thu tuéng Chinh pht quyét dinh hodc UBND tinh quyét dinh cho phép chuyén
nhuong dy 4n theo thdm quyén; hudng dan kiém tra cac quy dinh cua phap luat trong
hoat ddng mua ban, cho thu€, cho thué mua nha, cong trinh xay dung trén dia ban tinh;

- Kiém tra hoat dong ddo tao, bdi dudng kién thirc vé méi gioi bat dong san, quan Iy
didu hanh san giao dich bét dong san; thue hién viéc cép va quan Iy chimg chi hanh
nghé moi gidi bat dong san trén dia ban tinh;

- Theo ddi, tong hop tinh hinh, t5 chtc xdy dung hé théng thong tin vé thi truong bét
dong san, hoat dong kinh doanh bét dong san, kinh doanh dich vu bét dong san trén dia
ban tinh; dinh ky bdo céo thang, quy, 6 thing, nim vé& Bo Xay dung dé Bo Xay dung
bao céo theo chi dao ctia Thi tuong Chinh phu

- Trinh UBND tinh:

Du thao quy hoach, ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, cac chuong trinh, d8 an,
du 4n trong nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nude ciia S¢ duge UBND tinh
giao;

- Tham muu t6 chire thye hién cac van ban quy pham phép luat va cac nhiém vu quan
1y nha nudc vé vét liéu xay dung trén dia ban tinh theo thdm quyén.

- Quan 1y chat lugng san pham, hang hoa vat liéu xay dung trén dia ban tinh theo quy
dinh;

- Theo dbi, théng keé, tong hop tinh hinh hoat dong trong linh vuc vat liéu xay dung
trén dia ban tinh; dinh ky hodc dot xuét bao cao BO Xay dung, UBND tinh theo quy
dinh

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién, huéng dan phap ludt, cung cip thong tin vé cac hoat
dong trong linh vuc vat liéu xay dung trén dia ban tinh;

- T6 chirc kiém tra, thanh tra va xtr 1y vi pham trong linh vyc vét liéu trén dia ban tinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé quéan Iy vt liéu xay dung theo quy dinh ctia phap
ludt.

- Thyc hién cac nhiém vy khac vé cac linh vuc quan Iy nha nudc theo sy phan cong,
chi dao ctia Lanh dao So:

Quan ly diéu kién nang luc hoat dong xay dung cua t6 chure, c4 nhan tham gia hoat
dong xay dung trén dia ban tinh theo quy dinh; T6 chitc 1ap && UBND tinh cong bd
hodic S& cong bé theo phéan cp: gia vat liu xay dung, chi sb gia xay dung. Cap ching
chi niing lyc hang I, hang IIT d6i véi t6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong xdy dung
trén dia ban tinh; kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé diéu kién ning
Iyre hanh nghé xay dung cta ca nhan va didu kién ning lyc hoat dong xy dung cia tb
chtrc tham gia hoat dong du tu x4y dung trén dia ban tinh. Té chre sat hach, cép, cép
lai, gia han, thu hoi chimg chi hanh nghé dbi véi c nhan, chimg chi ning luc ddi voi
t6 chirc tham g1a hoat dong xay dung theo quy dinh cta phéap luat trén dia ban tinh;

huéng dén, kiém tra viéc cip, cAp lai, gia han, thu hdi va quan 1y cac loai chimg chi
hanh nghe hoat dong XD trén dia ban tinh; Xay dung co s& dir li¢u, cap nhat, dang tai
va cung cép thong tin vé ning luc ciia cac td chirc, ¢4 nhan tham gia hoat dong xdy
dung theo quy dinh;
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Tén don | Ng2ch | Ponvi Ty trong | Bién Yéu cau vé ning lyc, trinh d9 - ki ning
Ma . cong | thuc o . . . . TG hoan | ché Cht
vi/ Y T Nhiém vu chinh MG t4 cong viée thuc hién \ én mé i i un
VTVL . chirc tbi hién cm vy g Viee thure hig thanh | dugc YC Chl-l?’en mon | LLC | QLN Ngo~2_u Tin g chi Niing lwe, k§ niing
thicu CV/nam | giao nghiép vy T N ngw hoc khac
Pai hoc tréd 1én
- Nhém nganh:
Xay dyng, Quan 1. Nang luc:
ly xay dung, Kién Thanh | - Nang luc t8p hop, quy tu doan
- Tham muu cho linh dao S6, Chanh tric va quy hogch, g | Gmongdonvi
Thanh tra thyc hién quan Iy nha nuéc V& | - Tham muu theo doi cong tac thanh tra, kiém tra ctia S& :ljlor}tg ki}lgl}f, k}f vién ) Ning th(;f diéu hanh, trién khai
cdng tic thanh tra chuyén nganh, Thanh |  Thanh tra, kiém tra hanh chinh o Theo | Chim | S5 OREHE
Thanh tra hanh chinh, kiém tra, giai quyét khiu | . b chuyén nganh . g 5 that d'y Theo | .. g chi | ~Nang hye gidi quyet tinh huong
nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing; N T T S S S ung, By thuat dia tiéu eu boi - Nang luc phéan tich, tong hop.
Pho tra Tién hanh thanh tra. kiém tra. Gidi quvé Tham muu lanh dao Gidi quyét khicu nai, to céo, cong tac tiep dan, tiép nhédn va xur Iy chat, dia vat Iy va il chuan . Niing 1 v o th
Chénh | vien | Thanh | ;1 Panh thanh o, liem tra, gial QWCt | gon s khigu nai, 1 cio theo quy dinh cia phip ludt trée dia, Khoa hoc chun | | ach | duong | - Nang luc chuycn mon theo
8.1.7 8 . | khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham x A L a, n g . 100% 1 N ) TC |CV ngach = 1anh timg nganh linh vyc. ...
Thanh hodc | tra S& . . , .~ .~ | - Truc tiép tham gia tiép cong dan, xac minh gidi quyet cac vu viéc don thu khiéu nai, moi truong, Ludt. N cong
. nhiing theo quy dinh ctia phép ludt trén | .~ % Lo e cong . dao, | 2.Ky ning:
tra S6 | tuong Ty RN z t0 co, kien nghi, phan anh ctia cong dan - Nganh, chuyén - chire ", ) ) 3
g dia ban cic huyén va thanh phd Nam L . L chie A quan | - K¢ niang quan Iy, diéu hanh cac
uong Dinh - Xay dung c4c b4o cdo chuyén dé vé cong tac thanh tra nganh: Quén ly du hicn i hién = -y nang quan ly,

in ' _ . 16N g | i Iy cap | cupe hop;

- Tham muu Chénh Thanh tra xt phat vi | - Tham muu xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh trong linh vic Xay dung an g phong K~ " thio. chinh si

3 ! 5 A - K§ nang soan thao, ¢ su:
pham hanh chinh thuge finh vue Xay | - Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Gidm déc, Chanh Thanh tra giao - Nganh, chuyén va b a
dung nganh khac cé tuong van ban, . .

U lién quan pht hop duong | K¥ nang giai thich, thuyet phuc
voi  nganh, linh - K§ ning giao tiép, thiét lap mbi
vyc cong tac va vi quan hé.
tri viéc lam dam
nhiém
Pai hoc trd 1én

- Lap bao céo tai chinh, ngudn kinh phi NSNN cép, béo céo thué. - Nhom nganh: 5
- Lap cac chimg tir ké toan. Xay dung, Qué}n 1. l\iang ll.rc.A .
- Tham muu cho Chénh Vin phong vé | - Thanh toan thu - chi. ly xay dung, Kién ;f?rng ll_IC(I: tap .h(_)p, quy tu doan
B A A . , ic V3 ¢t trong don vi;
quéan ly, diéu hanh chung vé hoat dong | _ Tong hop béo céo ctia don vi cap dudi mfc va auy I}OaCh: Co ky < s A .2 .
ctia Van phong; o L . o o Coéng ngh¢ k¥ o - Nang lyc dieu hanh, trién khai
™ S o nhia - Lap lﬂce hoach, du tru stra chita, mua sam trang thiét bi cho cac phong lam viéc co thuat kién trac va nfmg ) 6 céc hoat dong;
" ham muu Ve cong THe niiem V| quan s cong trinh  xay st co chimg | - Nane luc gidi quyét tinh hudn:
c?uyen ‘mon (}OI véi finh virc Tai ,ChHAlh - Phu trach cong tac tai chinh cdc BQLDA do S¢ Xay dung lam cha dau tu dung, K¥ thuat dia dung ky chi . g e . q ’y x &
Pho ctia Nganh Xay dung, Co quan S¢ Xay T8 chite thue hién cie K& hoach vé cone tac Thi dua khen thuc T }’1; >N 1 i duoc nang | .. - Nang luc phan tich, tong hop.
Chroh vin | dung cho Chanh Vian phong, Ban Gidm ;f o0c ic i k}t_lrc. én cac K& hoach v€ cong tdc Thi dua khen thudng do cap trén phat c v'at,d(.ha Izﬁt yhva NN & sir lanh - Ning lyc chuyén mén theo
818 | ~ 2™ | CV | phong | ddc ong, tricn ihat o o | 100% | 1 gfﬂc. e Laae | TC | €V |trinh | dung 420 {img nganh linh vir. ..
shong So - Tham mru v& obng thc nhiém vy | - Pélll;l}tl d?ngil cac phong trao thi dua t6i toan thé CB CC VC nguoi lao dong trong toan Kgl - f_;, K;g.;; o CN Célil}ig)n 2. K ning:
chuyén mon déi voi finh vyc thi dua | "€AND XAy dung o ’ oo twong | TT | D008 |
1A s A " A < . < \ PO toan, Quan tri - va K¥ nang quan ly, dicu hanh cac
khen thuéng ctia Nganh Xay dung, Co | Xem xét cac hd so xtr Iy cong vige do chuyén vién hoge Chanh van phong chuyén vé 9’ » : duong | co cuge hop:
quan S& Xay dung cho Chanh Van | linh virc cong téc thi dua khen thuong Quan‘y. i bac3 | ban :iuong i K~ n.e“m’ soan thio. chinh sita
phong. Téng hop béo céo, Iuu ho so vé cong tac thi dua khen thuéng - Nnianhl’(h?huyel} KNL ong ve'm};)én’ & S0 ’
- Theo doi, don dbc, kiém tra viéc thyc | - Tham gia cac budi hop, di cong tic do UBND tinh; S& Xay dung chu tri. Egz uan ?ﬁl hco NNVN K& nén, i thich, thuyét phuc
hién duoc giao. - Nghién ctru cac vén @ lién quan dén chuyén moén va 1am cac cong viéc khac khi lanh i qn a‘ml})1 Hﬁi }i - s& . U}.l; pA e
dao phan con v ganh, . - K¥ nang giao tiep, thiet 18p moi
0p g vuc cong tac va vi quan hé.
-Thuc hién nhiém vu khéc khi Lanh dao phén cong tri viéc lam dam ’
nhiém
- Chiu trach nhigm chung vé viéc nghién ciru dé ban hanh céc vin ban cy thé hoa cac Dai hoc tré 1én Coky 1. Nang lye:
chi1 truong, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc vé quan 1y chat lugng va giam dinh - Nhém nganh: nang e - Nang lyc tap hop, quy tu doan
L chat lugng cong trinh xay dyng. Xiy dung, Quén sur Cf) chimg két trong don vi;
chi | Gitw Gidm doc S§ tham mum UBND | s 40y hueng diin, kidm tra viée thyc hién cic quy dinh ciia phap Iuiit v& quén 1§ 19 %3y dune. Kié dung | ky | 4" | - Nang lue diéu hanh, trién khai
tinh thuc hién chirc ning quan 1y nha | _ % NN e NP A A y xay dung, KICN | cag dugc | ning . Ano-
cuc , LT v o . chat lugng cong trinh xay dung trong cac giai doan: Khéo sat xay dung, thiet ke xay trtic va quv hoach p i ‘ lanh cac hoat dong;
. nudc chuyén nganh vé chat lugng cong ST A L PO o quy hoach, | cip NN & su = N z
Chi cuc Giam . A ran e TS dung, thi cong xay dung, bao tri cong trinh xay dung, su co cong trinh xay dung; quan Coéne nehé k% : . dao - Nang lyc giai quyét tinh huéng
L cVv . trinh xay dyng; t chite thue thi phap ludt | | "% oo = (L s i st thi cone xav dune. kidm dinh xdy d N 100% 1 g nghe XY | hoic | CV |trinh dung | 3 A
trudng dinh v chit hrong cong trinh Xy dung va y dicu ki¢n nang lyc| 0at dong giam sat thi cong xay dung, kiém dinh xay dung va an thuat kién tric va | a6 cN | &P - Nang luc phéan tich, tong hop.
dxay quén 1y dich vy cong thudc pham vi linh foan la}o d(_)n% trorrlg xiy dung: N A fos S oA cong t{inh R xai.y nhan tu:orng TT pl‘long - Nang lyc chuyén mon theo
ung wre duge giao trén dia ban tinh. - Chi dgto t0 churc kiém tra cong tic nghiém thu trong qua trinh thi cong va khi hoan de{lgs Ky thuat dia duong | co va nganh linh vuc. ..
thanh :[hl cong xa}.lAdL,m.gA conxg trmh L Cliat, fha vat Iy va bac3 | ban ggf 2. K§ ning:
- Chi dao th}rc hién viéc tham dinh thiét ké xay dl;mg. traAc. d;a,‘ Khoa hoc KNL g | K§ ning quén Iy, di 3u hanh cac
- Chi dao t0 chitc thyc hién viéc giam dinh chat lugng cong trinh xay dung, giam mo1 truong. NNVN cudc hop;
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Tén don Ngach B(l;l'n vi Ty trong Bifp Yéu cu vé ning luc, trinh d9 - k§ ning
~ A A t b, P I
V¥3L O e hig; Nhiém vy chinh M@ t cong viée thyc hién Tg:fl? " dcu;c YCChuyénmén | LLC | QLN | Ngogi | Tin Cghcllll? Niing Iy, k§ ning
VTVL thidu CV/nam | giao nghiép vu T N ngir hoc Khéc u
dinh chét lugng san pham xay dung, gidm dinh sy ¢ cong trinh xay dung. - Nganh, chuyén - K§ nang soan thao, chinh sta
- Theo ddi, tong hop bdo cio S& Xay dung va Cuc Giam dinh Nha nu6c vé chat nganh khac co van ban;
lugng cong trinh xdy dung tinh hinh sur ¢6 cong trinh xdy dung trén dia ban tinh. lién quan phu hop - K¥ nang gidi thich, thuyét phuc
- Chi dao viée t6 chirc sét hach dé d& nghi So Xay dung cip, cép lai, thu hdi chimg véi nganh, [inh - K§ ning giao tiép, thiét lap méi
chi hanh nghé ddi véi ca nhan, chimg chi ning lyc d6i véi t chirc tham gia hoat dong Ve cong tac va vi quan hé.
giam st thi cong xay dung, kiém dinh x4y dung va an toan lao dong trong xdy dung. trl .\A/u;c lam - dam
- Xay dung co s& dit liéu, cap nhat va cung cip thong tin dé Sé Xay dung dang tai nhi¢m
thong tin vé ning luc cta cac t6 chitc, ca nhan tham gia hoat dong giam sat thi cong
xdy dyng, kiém dinh x4y dung va an toan lao dong trong xay dung.
- Chu tri huéng dan, kiém tra, danh gia viéc thuc hién cong tac an toan, v¢ sinh lao
dong, moi truong trong thi cong xay dung cong trinh trén dia ban tinh.
- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé an toan d6i véi may, thiét bi,
vat tu xdy dung co yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong trén dia ban tinh.
- Phéi hop véi cac co quan lién quan xir Iy vi pham vé an toan, vé sinh lao dong, méi
truong trong thi cong xay dung cong trinh.
- Hudng dan giai quyét sy c6 mat an toan k¥ thuat trong thi cong xdy dung cong
trinh.
- Quan 1y vé t6 chiic bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac ché do
chinh sach khac, cong tac thi dua, khen thudng, ky luat dbi véi can bo, cong chire, vién
chure thuge pham vi quan ly ctia Chi cuc.
- Quan Iy tai chinh, tai san dugc giao va t6 chue thue hién ngan sach nha nude duogc
phan bd, thyc hién quan 1y cc hoat dong 6 thu.
-Pén dbe, chi dao viée béo cdo dinh ky 06 thang va 01 nam hogc dot xuét cho S& Xay
dung va Cuc Giam dinh Nha nudc vé chat luong cong trinh xdy dung vé tinh hinh va
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.
- Phy trach nghién ctru, d& xuat dé Chi cuc trudng trinh Giam dbc S Xay dung trinh
Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban cu thé hoa céc cha truong, chinh sach va
phép luat ciia Nha nu6e vé quan Iy chat luong va giam dinh chét luong cong trinh xdy
dung phui hop véi diéu kién cu thé cta dia phuong,
- Tham muu gitp Chi cuc trudng thuc hién cong tac thi dua khen thudng, xay dung
vi tri vi€c lam; khen thuong, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu déi
v6i can bg, cong chiic ctia Chi cuc va vién chite, nguoi lao dong cua Trung tam Giam Pai hoc tré 1én 8
. £ A s C 1A o 1. Nang luc:
dinh chat lugng xay dung theo quy dinh cua phap luét. - Nhém nganh: . A .
- Tham muu gitp Chi cuc truong thuc hién cong tic Van thu luu trir X3 ; § Nang luc @p hop, quy tu doan
0N . ,. . ' ” ’ . x . R ‘A - ‘n . ,ayA dl_l'ng, Quiln A 1o ket trong don Vl’
- Chl{ tr, th’am nAm’u‘Aglupﬂ Chl’ cue trudong hqung d‘al’l, klf)m tra viéc thuc ’hlE;II. céc quy ly’ xay dung, Kién Cf) ky - Niing lyc diéu hanh, trién khai
dinh cua phép luat ve quan Iy chat lugng cong trinh xay dung trong cac giai doan: triic va quy hoach, nang Co céc hoat dong:
Khég sat xay dung, thict ke xay dl.mg‘, thi cong xay dung, bao tri cong trinh xay dung, Cong pghé k¥ sir Co chime | - ng -1 g A
Chi Gjﬁp Chi cyc truong tham muu Giam | su ¢ cépg trinh x4y dung; quan Iy di€u kién nang lyc hoat dong giam sat thi cong xay thuét kién truc va dung ky ohi } img uc glaAl qlfye ! uong
e doc S¢ thuc hién Chl’l’C‘ nﬁng quan Iy nha | dung, kiém dinh xay dung va an toan lao dong trong xay dung theo quy dinh ctia phap cong trinh  xay duogc nang lanh - Nang luc phan tich, tong hop.
Pho Chi Gi:élm nudc chuyén nga:mh ve chat luong cong | luat. dung, Ky thuat dia NN ¢ su dao - Nang lyc chuyén mon theo
cuc CV | 4inn | tinhxdy dung; 6 chirc thyc thi phap ludt | - Chi tri tham muu gitip Chi cyc truéng t6 chirc kiém tra cong téc nghiém thu trong |  100% 1 chét, diavatlyva | TC CV | trinh dung cép timg nganh linh vye. ...
truong Xy vé qchﬁ,t lugng cong trinh xdy dyng va | qua trinh thi cong va khi hoan thanh thi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh ciia trac dia, Khoa hoc do CN phong | 2-KY ning:
dung quan ly d1ch vu ﬁzong thl:lQprhaIn vilinh | phap luat. moi trudng. tuong | TT v - Ky nang quan 1Y, diéu hanh céc
vue duoc giao trén dia ban tinh. - Chu tri tham muu gitp Chi cyc trudng thuc hién viée thim dinh thiét ké xay dung - Nganh, chuyén duong | co fwong | cudc hop;
theo phan cong ctia S¢ Xay dyng. nganh  khac 6 bac3 | ban duong | - K§ ning soan théo, chinh stra
- Tham muru gitip Chi cuc trudng to chire thyuc hién viée giam dinh chit lugng cong lién quan phu hop m\L/N vin ban;

trinh xdy dung, gidm dinh chét lwong san phim xay dung, gidm dinh sw ¢ cong trinh
xay dung theo phan cong clia S¢' Xay dung; theo ddi, tong hgp béo céo S& Xay dung
va Cuc Giam dinh Nha nudc vé chét lugng cong trinh xay dung tinh hinh sy ¢6 cong
trinh xay dyng trén dia ban tinh.

- Tham muu gitip Chi cuc truéng hudng dan, kiém tra, danh gia viéc thuc hién cong
tac an toan, vé€ sinh lao dong, moi trudng trong thi cong xay dung cong trinh trén dia
ban tinh; kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh ciia phap luat vé an toan dbi véi may,
thiét bi, vat tw xdy dung c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong trén dia ban tinh;
phéi hop véi céc co quan lién quan xir 1y vi pham vé an toan, vé sinh lao dong, moi
truong trong thi cong xay dung cong trinh; hudng dan gidi quyét sy cd mét an toan ky

v6éi nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

- K¥ ning giéi thich, thuyét phuc
- K§ ning giao tiép, thiét 1ap mbi
quan h¢.
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thuat trong thi cong xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Chiu trach nhiém tham muu g1up Chi cuc truong quan Iy diéu kién nang lyc hoat
dong giam sat thi cong xay dung, kiém dinh xdy dung va an toan lao dong trong xay
dung theo quy dinh ctia phap luat.

- Xay dung co s dir liéu, cap nhat va cung cap thong tin dé So Xay dung dang tai
thong tin vé ning luc cta cac to chitc, ca nhan tham gia hoat dong giam sat thi cong
xay dung, kiém dinh xdy dung va an toan lao dong trong xdy dung theo quy dinh cta
phép luat.

- Chu tri, tham muru giap Chi cuc trudng t0 chirc sat hach dé dé nghi So Xay dung
cap, cap lai, thu hoi chimg chi hanh nghé d6i v6i ca nhan, chimg chi nang luc dbi véi
t6 chirc tham gia hoat dong giam sat thi cong xay dung, kiém dinh xay dung va an toan
lao dong trong xay dung theo quy dinh ctia phap luat.

- Chi tri, tham muru gitip Chi cuc truong cong tac phap ché: Dy thao van ban quy
pham phép luat thudc trach nhiém cuiia Chi cuc; xay dung, quan 1y, khai thac, cung cip
thong tin, co s¢ dit liéu vé céc nhiém vy, quyén han dugc giao cia Chi cuc theo quy
dinh.

- Béo cao dinh ky 06 thang va 01 nam hogc dot xuét cho S& Xay dung va Cuc Giam
dinh Nha nudc vé chat lugng cong trinh xdy dung vé tinh hinh va két qua thuc hién
nhiém vy dugc giao.

Trudng
phong
thudc

Chi cuc
Giam

dinh
xay
dung

Ccv

Phong
Téng
hop

Giup Chi cyc truong, Pho Chi cuc truong
phu trach tham muu Gidm dbc So thue
hién chirc nang quan ly nha nudc chuyén
nganh vé chét luong cong trinh xdy
dung; t6 chirc thuc thi phap luat vé chét
lugng cong trinh xay dyng va quan ly
dich vu coéng thuoc pham vi linh vuc
duoc giao trén dia ban tinh

- Tham muu gitp Chi cyc truong, Phéd Chi cuc trudong thye hién cong tac t6 chirc,
can b9, dao tao, thi dua khen thuong: Xay dung vi tri viéc lam, quan 1y cong chic clia
Chi cuc, thyc hién ché do tién luong, chinh sach khac déi véi cong churc; khen thuong,
ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu dbi véi can bd, cong chirc ciia
Chi cyc theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muru giup Chi cuc trudng, Pho Chi cuc trudng thuc hién cong tac hanh chinh
- quan tri: Van thu lwu trit; quan Iy tai chinh; quan 1y co s vét chét, tai san, trang thiét
bi va td chue thuc hién ngan sach nha nude duge phan bd, thuc hién quan Iy cac hoat
dong co thu theo quy dinh cua phap luat ddm bao diéu kién 1am viéc ctia Chi cuc theo
quy dinh cta phap luat.

- Tham muru gitip Chi cuc truong, Phé Chi cuc trudng hudng dan, kiém tra viée thuc
hién cac quy dinh ciia phap luat vé& quan 1y chét luong cong trinh xay dung trong cac
giai doan: Khao sat xdy dung, thiét ké xay dung, thi cong xdy dung, bao tri cong trinh
x4y dung.

- Tham muu gitp Chi cuc truong, Phé Chi cuc trudng t6 chirc kiém tra cong tac
nghiém thu trong qua trinh thi cong va khi hoan thanh thi cong xay dung cong trinh
theo quy dinh.

- Tham muu gitip Chi cuc trudng, Phé Chi cuc trudng quan 1y diéu kién ning luc
hoat dong giam sét thi cong xdy dung, kiém dinh xdy dung va an toan lao dong trong
xay dung theo quy dinh ctia phap lut.

- Tham muu gitip Chi cyc trudng, Phé Chi cyc trudng xay dung co sé dir liéu, cap
nhat va cung cap thong tin &é S¢ Xy dung ding tai thong tin vé nang luc cta cac to
chtrc, ¢4 nhan tham gia hoat dong giam st thi cong xay dung, kiém dinh xdy dung va
an toan lao dong trong xay dung theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu gitp Chi cuc trudng, Pho Chi cuc trudng t6 chie sat hach dé dé nghi S¢
Xay dung cép, cép lai, thu hdi chimg chi hanh nghé ddi véi ca nhan, chimg chi nang
Iuc di véi t6 chirc tham gia hoat dong giam sat thi cong xdy dung, kiém dinh xay
dung va an toan lao dong trong xay dung theo quy dinh ctia phap luét.

- Tham muu gitp Chi cuc truong, Pho Chi cuc trudng cong tac phap ché: Dy thao
van ban quy pham phap luét thudc trach nhiém cua Chi cuc; xay dung, quan 1y, khai
thac, cung cép thong tin, co so dit liéu vé cac nhiém vu, quyén han duogc giao cta Chi
cuc.

- Tham muu gitp Chi cyc trudng, Phé Chi cyc trudng béo cao dinh ky 06 thang, 01
nam hogc dot xuét cho S& Xay dung va Cuc Giam dinh Nha nude vé chat luong cong
trinh xdy dyng vé tinh hinh va két qua thuc hién cic nhiém vu duoc giao.

100%

Pai hoc trd 1én

- Nhém nganh:
Xay duyng, Quan
1y xay dung, Kién
tric va quy hoach,
Cong nghé ky
thuat kién tric va
cong trinh xay
dung, Ky thuat dia
chit, dia vat ly va
tric dia, Khoa hoc
moi truong.

- Nganh, chuyén
nganh khac co
lién quan phu hop
véi nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém
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1. Nang luc:

- Néng luc tap hop, quy tu doan
ket trong don vi;

- Nang lyc diéu hanh, trién khai
céac hoat dong;

- Nng luc giai quyét tinh hudng

- Niing luc phan tich, tong hop.

- Nang lyc chuyén moén theo
timg nganh linh vuc. . ..

2. K¥ ning:

- K ning quan Iy, diéu hanh cac
cudc hop;

- K¥ néng soan thao, chinh sura
van ban;

- K¥ ning giéi thich, thuyét phyc
- K§ ning giao tiép, thiét lap mdi
quan h¢.
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Tén don | Ngch | Ponvi Ty trong | Bién Yéu cau vé ning lyc, trinh d9 - ki ning
Ma . con thue n , N A e A TG hoan | ché ;
vivl | Y e %61 hién Nhi¢m vy chinh MB ti cong vige thuc hign thanh | duoe | YCChuyénmén | LLC | QLN | Ngoai | Tin f;:ll: Néing e, k§ ming
VIVL | thiéu CV/nam | giao nghi¢p vy T | N | ngi¥ | hec | /. '
g ac
Tham muu gitip Chi cuc trudong hudng dan, kiém tra cong tac quan ly chét luong
cong trinh xay dung cua cac chu du tu va cac chu thé tham gia hoat dong xay dung;
kiém tra chat luong cong trinh.
- Tham muu giap Chi cyc truong xay dung ké hoach, trinh cap c¢6 thim quyén ban
hanh va t6 chiic thuc hién cic vin ban quy pham phép luat, vin ban huéng dan vé ) o 1. Niing lurc:
quan Iy chat Iuong, bao tri cong trinh x4y dung, giam dinh xdy dung va sy cd cong Bai hoc trg 1én : vang u’cA i
trinh xay dung. - Nhém nganh: - Nang lyc tap hop, quy tu doan
- Tham muu gitip Chi cuc trudng t6 chirc kiém tra cong tac nghiém thu trong qua Xay dyng, Quan Co ky ket Erong don.\;;; o
trinh thi cong va khi hoan thanh thi cong cong trinh xay dyng. 1y xay dung, Cong 5 - Nang lyc diéu hanh, trién khai
I IR ngh¢ ky thuat kién nang C6 | cichoatdong;
P . . - Tham muu gitp Chi cuc trudng thuc hién tham dinh thiét k&, du toan xay dung. g v ‘y e St o s atdong, ) )
\ Tham muu gitip Lanh dao Chi cuc Gidm . . ] , x .2 ] ) s . tric va cong trinh - chimg | - Nang luc giai quyét tinh huéng
Phong dinh xy dyng thye hién chirc nfing quén | Tham muu gitip Chi cyc trudng hudng dan, kiém tra cac hoat dong: giam dinh thi xay dung, Kj dung ky chi oo A
Gidm | o iven nedn vé chi cong xay dung cong trinh; kiém dinh, gidm dinh xdy dung, gi4m dinh tr phap xay o e dugc | nang | . - Nang lyc phan tich, tong hop.
. y nha nudc chuyén nganh vé chat luong o R Z R > R SRE thuat dia chat, dia \ . lanh - n N
dinh | o tinh xav dune: 6 chite thuc th | 9Wng to chic thye hién viée gidm dinh chat lugng cong trinh xdy dyng, giam dinh Vit 19 va tréc dia NN¢& | st dao - Nang lyc chuyén mon theo
va an ,g A A Y £, & « 1 A nguyén nhan sy cb cong trinh xay dung. 100% 1 by | TC CV | trinh dung R tirmg nganh linh vuyec. . ..
X phép luat vé chat luong cong trinh xay - . o ) Khoa hoc moéi n cap e
tofm dung va quan 1y dich vu cong thuoe | - Tham muu gitp Chi cuc trudng t6 chic thyc hién viée gidm dinh chat luong cong truong do CN phong 2. Ky niing:
XaY | Sham vi finh vue dugc giao trén dia ban | trinh XAy dung, gidm dinh chat lugng san pham xay dyng, giam dinh sur co cong trinh - Neanh, chuyén twong | TT | U3~ | -K§ ning quan Iy, diéu hanh céc
dung tinh. Xay dung; theo ddi, tong hop, bao cdo S Xay dung va Cuc giam dinh nha nudc vé nganh l,(héc 6 dtrorng C(’Y twong | cudc hop;
chat hrog odng trinh xAy dymg tinh hinh s C~6 Cél}g trinh xdy dimg. lién quan phu hop Féﬁf ban duong | - K¥ ning soan thao, chinh sira
- Tham muu gitip Chi cuc trudng hudng dan, kiém tra, danh gia viéc thuc hlén cong v6i nganh, linh vin bén;
tc an toan, Vé sinh lao dong, mdi tru hi cong xay dyng cong trinh, kié e the VA Vi NNVN :
¢ an toan, vé sinh lao dong, m6i truong trong thi cong xdy dung cong trinh, kiém tra vue cong tic va vi - K§ ndng giai thich, thuyét phuc
viée thyc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé an toan d6i voi may, thiét bi, thict bi, vat F ide 14 2 Y S S
) ) : dan ¢o Y, tri viéc lam  dam - K§ ning giao tiép, thiét 1ap moi
tu xay dung c6 yéu cau nghi€m ngit v€ an toan doi véi may, thict bi, vat tur xay dung nhiém quan hg :
¢6 yéu cau nghiém ngt vé an toan, v€ sinh lao dong, moi truong thi cong xay dung ' "
dung cong trinh; hudng dan giai quyét sy co mat an toan k¥ thuat trong thi cong xay
dung cong trinh.
- Tham muu gitip Chi cuc trudng bao cdo dinh ky 06 thang, 1 nam hodc dot xuét vé
tinh hinh va két qua thyc hién cac nhiém vu dugc giao.
- Tham muu gitip Trudng phong thuc hién cong tac t6 chire, can bg, dio tao, thi dua
khen thuong: Xay dung vi tri viéc lam, quan 1y cong chire ciia Chi cuc, thyc hién ché
do tien luong, chinh sach khac doi voi cong chirc; khen thuong, ky ludt, dao tao, boi
dudng vé chuyén moén, nghiép vu doi vdi can bd, cong chirc ciia Chi cuc theo quy dinh
cta phap luat.
- Tham muu gitip Truong phong thuc hién cfmg tac hanh chjnh - quan tri: Van thu Dai hoc trd 1én 1. Niing re:
luu trilt; quéan 1y tai chinh; quéan 1y co so vt chat, tai san, trang thiét bi va to chirc thuc . Nhém nganh T gl " .
hién ngén sach nha nudc duge phan b, thuc hién quan 1y cac hoat dong co thu theo Xay dung, Quan - }\Iang luc tap .th, quy tu doan
quy dinh cta phap ludt, ddm béo diéu kién lam viée ciia Chi cuc theo quy dinh ctia 9 viv dune. Kid e két trong don vi;
AR y xdy dung, Kién Co ky s A1y .2 .
phap luat. , < Nang lyc diéu hanh, trién khai
N ) tric va quy hoach, nang , , .
Phé 5 9 ) ‘ - Tham muu gitip Trudng phong huéng dan, kiém tra viéc thue hién céc quy dinh Cong nghé Lk sit co |0 cachogtdong, ’
Truéng G“}P Tr;?gé’}}:iong thamﬂ rnu'uhChl Cul(i cua phap lué't’vé quan Iy chét ll‘l’(‘)'l’lg cong trinh xay dung trong cac giai doan: Khao sat thuat kién tric v dung Ky cl}:}rng - Nang lyc giai quyet tiflh huong
phong g‘zﬂﬁ;&n i s t;g;’l“f e :320 xay dung, thiét ke xay dung, thi cong xéy dung, bao tri cong trinh xay dung cong tinh xdy duge | nang | 7 | - Nang luc phan tich, tong hop.
thudc Phong cHu cn N anh vé cfétqluon ycén winh | Tham muu gitp Trudng phong to chirc kiem tra cong tac nghiém thu trong qua dung, K¥ thuat dia NN¢& | st dao - Néang lyc chuyén mén theo
Chicye | CV | Téng | ; Y o %té s e ghé ﬁlﬁt 4 | trinh thi cong va khi hoan thanh thi cong xdy dyung cong trinh theo quy dinh 100% | 1 |chit djavitlyva| TC | CV |winh | dung | * timg nganh finh vie. ...
G?ém hop chz{t hro‘;glgg cong trinh %y dfmgpvz‘l ;]uén - Tham muu gitp Truong phong quan 1y diéu kién nang luc hoat dong giam sat thi trdc dia, Khoa hoc do CN phI(?)n ¢ | 2Ky ning:
dinh 1§ dich vu cong thuoc pham vi inh vye | €01€ XAy dung, kiém dinh xdy dung va an toan lao dong trong xay dung theo quy dinh moi truong. twong | TT | 0y - K§ nang quan 1y, diéu hanh cac
xay dugc giao trén dia ban tinh, ~ | ctaphap luat , - Nganh, chuyén duong | co | g | cudc hop;
dung - Tham muu gitip Truong phong xdy dyng co s dir liéu, cap nhét va cung cap thong Qgénh khé({ co bac3 | ban duong | - K¥ ning soan thio, chinh sira
tin dé S& XAy dung ding tai thong tin vé nang luc ctia cic to chirc, ca nhan tham gia lién quan phu hop KNL vin ban:
linh NNVN ’

hoat dong gidm sat thi cong xdy dung, kiém dinh xay dung va an toan lao dong trong
xay dung theo quy dinh ctia phép luat.

- Tham muu gitp Truéng phong td chire sat hach dé d& nghi S& Xay dung cap, cap
lai, thu hdi chimg chi hanh nghé dbi véi c4 nhén, chimg chi ning lyc ddi vai t chirc
tham gia hoat dong giam sat thi cong xdy dung, kiém dinh xdy dung va an toan lao
ddng trong xay dung theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu gitip Truong phong cong tac phap ché: Dy thao van ban quy pham phéap
luat thudc trach nhiém cua Chi cuc; xay dung, quan ly, khai thac, cung cép thong tin,
co s& dit liéu vé cac nhiém vu, quyén han dugc giao cua Chi cuc theo quy dinh.

véi  nganh,
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

- K§ ning giai thich, thuyét phuc
- K§ ning giao tiép, thiét lap mbi
quan h¢.
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i v ie Yéu ciu vé niing luc, trinh dé - ky nin
s | nam g (B o e v L 6 i
a . cong U on , Ao A n i oan . Chim
vi/ . . AL A .
VTVL i . chie t6i | hién Nhiém vu chinh MO ta cong viéc thuc hién thanh | dwoc YC Chl‘l?’en mén | LLC | QLN Ngo~2_u Tin o chi Niing luc, k§ ning
VIVL | thidu CV/nim | giao nghi¢p vy T N ngir | hoe | o
- Tham muru gitip Trudng phong bao céo dinh ky 06 thang, 01 ndm hodc dot xuat cho
S& Xay dung va Cuc Gidm dinh Nha nudc vé chat lugng cong trinh xay dung vé tinh
hinh va két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao.
- Tham muu gitp Truéng phong hudéng dan, kiém tra cong tac quan 1y chét luong
cong trinh xay dung cia cac chu dau tur va cac chu thé tham gia hoat dong xay dung;
kiém tra chat luong cong trinh.
- Tham muu gitip Trudng phong xdy dung ké hoach, trinh cép ¢6 thim quyén ban
hanh va t6 chiic thuc hién cic vin ban quy pham phép luat, vin ban huéng dan vé ) o 1. Niing rc:
quan Iy chat lugng, bao tri cong trinh x4y dung, gidm dinh xay dung va su ¢o cong Bai hoc tro 1én . vang l,rc.A ‘
trinh xdy dung. - Nhém nganh: - Nang lyc tap hop, quy tu doan
- Tham muu gitp Trudng phong t6 chirc kiém tra cong tic nghiém thu trong qua Xrﬁ}’A dyng, Qtlén Co ky ket Erong dorn. :’1; i " )
trinh thi cong va khi hoan thanh thi cong cong trinh xay dyng. Iy xdy ‘}‘mgl Cogg ning ) - Nang 11.I<i di€u hanh, trién khal
- Tham muu gitip Truong phong thuc hién tham dinh thiét ké, dy toan xay dung. E_%h@ k‘y t{luat ::‘Ieg st Co C}? i cacvhoat dc)n%;' L .
Phong | Tham muu gitp Chi cyc Gidm dinh xdy | - Tham muu gitip Truong phong huéne din, kiém tra céc hoat dong: giam dinh thi e e dyng | ky | 6% | - INang luc gidi quyet tnh huong
Giam | dung thuc hién chic ning quan ly nha cong xay dung cong trinh; kiém dinh, gidm dinh xay dyng, gidm dinh tu phap xay thli,ﬁt diE; C%l’élt diz duoc nang 13nh - Néng Iy phan tich, tong hop.
dinh | nu6c chuyén nganh vé chat lwong cong | dung; t6 chutc thuc hién viéc giam dinh chat lugng cong trinh xdy dung, gidm dinh it T o tréc,diél NNo | su da0 - Néng luc chuyén mén theo
vaan | trinh xdy dyung; t6 chirc thuc thi phép ludt | nguyén nhan su ¢b cong trinh xay dung. 100% 1 K'hoz hoc m.(”)i TC CV |trinh dung c élp timg nganh linh vue. . ..
toan | vé thEA"t luong cong tnnl} xdy dung VA | - Tham muu gitp Trudng phong t6 chire thue hién viée gidm dinh chét luong cong fruong ' do CN phong | 2- K¥ ning:
xdy | quan ly dich vy cong thl‘l()cqpham vilinh | inh xay dyng, gi4m dinh chét luong san phdm xy dung, giam dinh sy cb cong trinh - Nganh, chuyén twong | TT | o0 - K§ nang quan 1y, diéu hanh
dung | vuc dugc giao trén dia ban tinh. xay dung; theo ddi, tong hop, béo cao S¢ Xay dung va Cuc giam dinh nha nudc vé nganh l,(héc 6 dle(mg co twong | cac cude hop;
chat lugng cong trinh Xy dung tinh hinh syr S(“) cél}g trinh xdy dung. lién quan phit hop bKal\Cl E ban duong | - K§ nang soan thao, chinh sira
- Tham muu giup Truong phong hudng dan, kiem tra, danh gia vi€c thuc hién cong véi neanh.  Tinh vin ban;
inh lao dong, moi thi d inh, kié B i NNVN i '
tac an toan, v¢ sinh lao dong, moi truong trong thi cong xay dyng cong tri ém tra vue cong tc va vi - K§ ning giai thich, thuyét phuc
viée thye hién céc quy dinh cta phap luat vé an toan dbi voi may, thiét bi, thiét bi, vat tri viéc lam  dam - K§ néing giao tidp, thiét 18p mbi
tu xay dung co yéu cau nghlem ngat vé an toan d6i vi may, thiét bi, vat tw xay dung nhiém quan hé
¢d yéu cau nghiém ngat ve AT VSLD, moi trudng thi cong xay dung dung cong trinh; ' ”
huéng dan giai quyét sw ¢ mét an toan ky thuat trong thi cong xay dung cong trinh
theo quy dinh.
- Tham muu gitip Truong phong béo céo dinh ky 06 thang, 1 nim hogc dot xuit vé
tinh hinh va két qua thyc hién cac nhiém vu dugc giao.
8.2 V’l:VL nghiép vu chuyén 18
nganh
’ - Truc tiép tdng hop, soan théo, bio céo cac cong viée ctia phong. Dai hoc tr¢ 1én Co ky 1. Ning lwe:
Tryc tiép thuc hign cong viée theo sU | _ Tryc tip thuc hién cac cong viec dudi su phan cong ctia Trudng, phd phong: - Nhom  nganh: nf?mg ) - Nang luc nghién ctru, 4p dung
phan Coﬁg Cl}lla truo‘(rllg pholzl S pt}rls phong + Cép gidy phép xay dung cong trinh cap dic biét, cap 1, cap II trén dia ban tinh; hK1enh trg(i va ql}?: Zu E? van ban;
v€ quy hoach xdy dung, kién trac gom: L J . 2 s , , : un < A A
- . awy Y CHnE g + Tham dinh, chap thuan quy hoach Tong mat bang cac cong trinh xay dung cua co oach, Long N & Y - Nang luc phén tich, tong hop,
Quan ly Phong | Quy hoach xay dung ving, quy hoach d6 R L L e e ky thuét kién tric duoc nang 48 xudt:
ki . R n ~. | quan nha nudc, t6 chic, doanh nghiép trén dia ban tinh; SN . \ . € xuat;
i€n Quy | thi, quy hoach ndng thon, quy hoach xay o i ) , . va cong trinh xay NN ¢ St . . R
821 tric - cVv hoach | dung cac khu chirc ning; thiét ké do thi, + Huédng dan, kiém tra va t6 chic thuc hién cic quy chuan, tiéu chuan vé quy hoach 100% 3 dung, Xdy dung cV | trinh dung - Nang lyc chuyén moén theo
quy kién | quan ly khong gian, kién tric, canh quan | Xay dl'rnAg, kién tric, cac quy dinh ve 1ap, tham dinh, phé duyét cac loai do an quy Khoa h oc moi 6 CN tlmgjlgilnh, linh vuc....
hoach tric | do thi; thuc hién thoa thuan phuong an | hoach xay dung, quy hoach do thi; ) 7 . truong. twong | TT 2. Ky niing: o
kién tric, quy hoach tong mat bang doi | + To chuc 1ap, tham dinh quy ché quan 1y kién tric thudc tham quyen 1ap cia So Xay _ Nganh, chuyén duong | co - K¥ nang giao ti€p, lang nghe,
Vv6i cac dur 4n, cong trinh va thuc hién cic | dung theo phan cap; huéng dan va phdi hop VGi Uy ban nhan dan cip huyen trong nganh  khic 6 bac 3 ban phoi ’h(_)p, huong dan, gidi thich,
cong viéc khac duoc phan cong. viéc lap, tham dinh, phé duyét cac quy ché quan 1y kién trac thudc thim quyén Iap cua lién quan pht hop KNL thuyét phuc;
UBND c4p huyén theo phén c4p; , NNVN - K¥ néng soan thao van ban,

v6i  nganh, linh
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+ T6 chuc lap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét hodc t6 chirc lap dé vic cong tac va vi (g dung cong nghé thong tin.
Uy ban nhéan dén tinh trinh cép c6 tham quyén tham dinh, phé duyét cac do an quy tri viéc lam dam
hoach xay dung, quy hoach d6 thi trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luit; nhiém
-+ Hudng dan UBND cap huyén trong viéc to churc 1ap, tham dinh, phé duyét cac db an
quy hoach xay dung trén dia ban huyén theo quy dinh;
+ Quan Iy va t chire thue hién cac quy hoach xay dung da dugc duyét trén dia ban
tinh theo phan cép, bao gdm: t6 chirc cong bd, cong khai cac quy hoach xay dung;
quan Iy mbc gioi, chi gidi xay dung, cdt xay dung; thong béo dia diém xay dung; cung
cap thong tin quy hoach xay dung; cip Gidy phép xdy dung.
Tham muu cho truong phong va phd
phong trinh lanh dao So:
- Dy thao cac quyét dinh, cac van ban
quy dinh viéc phan cong, phan cip va Uy
quyén trong cac linh vyc quan 1y nha
nuéc vé hoat dong xay dung theo linh
Ve chuyén mén dugc giao.
- Dy thao quy hoach, ké hoach dai han,
05 nam va hang nam, cac chuong trinh,
du an trong nganh, linh vuc hoat dong
xay dung theo phan cip duoc Uy ban
nhan dan tinh giao; - Tham gia y kién thim dinh d& xuat chu truong du tu du 4n dau tu xdy dung, tham
- Dy thao cac quyet dinh, chi thj va céc | gia y kién chit truong dau tur cc dy 4n dau tr xdy dyng thudc linh ve xdy dyng.
van ban khéc thuoc tham quyen ban hanh | _ rypeng dan, kidm tra viec thuc hién cac quy dinh ctia phap luat trong hoat dong xay Bai hoc tro 1én
cua Chu tich UBND tinh trong linh vuC | gyng gdm: Lap, tham dinh, phé duyét du 4n dau tu xay dung; khao sat, thiét ké xay - Nhom nganh:
hoat dong xdy dng theo phan cap; dung theo [inh vye chuyén mon duoc giao; quan 1y chi phi du tu xay dung; Xay dung, Quan
- Tham gia y kien tham dinh de xuat chi | _ Thim dinh du an dau tu xay dung, thiét ké xay dung va du toan xdy dung theo phan Iy xay dung, Khoa 1. Niine Iuc:
truong dau tu du 4n dau tr xay dung, | cAp: huéng dan, kiém tra cong tic thim dinh, thdm tra dy 4n dau t xay dung, thiét ké hoc moi  truong, Co ky . & e N
tham gia y kién chu truong dau tw céc dy xdy dung va du toan xy dung theo quy dinh Cita phap luat; Ky thuat dia chat, ning - {\Talilfg 1.1.1’0 nghién ctru, ap dung
in dau tr xiy dyng thuge finh vye xdy | _ Hudng dan cong tac I4p va quan 1y chi phi dau tu xdy dung cong trinh trén dia ban d%a Véf ly va fra‘f su Cf’) Vanv - A 2
dung. L tinh; t chtc 1ap dé Uy ban nhan dén tinh cong bd hoac S& cong bd theo phan cap: Céc dla’A Co_nA’g ng},lf': k¥ dung ky ) IA\Ianig luc phén tich, tong hop,
Quan Iy Phong | ~ Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac | tap don gid xay dung, don gid nhan cong, gia ca mdy va thiét bj xdy dung, gia khao sat tfluat klefl truc va duge nang dé xuat;
hoat Quan | 9u dinh cta phap luat trong hoat dong | xay dyng, gid thi nghiém vat ligu va cau kién xéy dung, dinh muc du todn céc cong cong - trinh  xdy NNG | su - Nang Iyc chuyén mén theo
822 d(f)Ang cv 1y xay xdy dyng, gom: Lap, tham dinh, phé | yisc dic thu thude cac du an dau tu x4y dyng trén dia ban tinh chwra c6 trong danh muc 100% 3 | dung. cv tr‘lnh dung timg nganh, linh vye. ...
xay dung dl{yét du an dau tr xdy dung; khao sat, dinh mirc xdy dung do Bo Xay dung cong bd; tham muru, dé xuat v6i Uy ban nhan - Nganh, chuyén do CN 2. K§ néng:
dung ) thict ke xdy dung theo linh vue chuyén | gap (inh huéng dan viéc ap dung hoac van dung cac dinh mic, don gia xay dung, chi nganh: Quan ly tuong | TT - K§ ning giao tiép, lang nghe,
moén duoc giao; quan Iy chi phi dau tr | 4 oig xay dung, suat vén dau tu déi véi cac du dn dau tu xay dung st dung ngudn vén dy an. duong | co phéi hop, huéng din, gidi thich,
xéyﬂdung; ﬂ . ngan sach cua dia phuong; - Nganh, chuyén bac 3 ban thuyét phuc;
- To chuc tham dinh dy 4n dau tu xay | Cép, diéu chinh, thu hdi gidy phép hoat dong xay dung cho cac nha thiu nudc ngoai nganh  khac  co KNL - K§ ning soan thao van ban,
dung, thiet ke xdy dung va dur todn xay | pogt dong xay dyng tai dia ban tinh theo phén cap; lién quan phu hop NNVN umg dung cong nghé thong tin.

dung theo phéan cép; hudng dan, kiém tra
cong tac tham dinh, tham tra dy an dau tu
xay dung, thiét ké xay dung va du toan
xay dung theo quy dinh cua phép luét;

- Huéng dan, kiém tra cong tac Iya chon
nha thau trong hoat dong xay dung theo
quy dinh ctia Luat Xay dung va phap luat
v& dAu thiu trén dia ban tinh;

- Tham muu cho Uy ban nhan dén tinh
quan Iy nha nude ddi v6i hoat dong cua
cac Ban quan Iy dy 4n dau tu xdy dung
trén dia ban tinh do Uy ban nhén déan tinh
thanh 1p;

- T chuc thuc hién cac nhiém vy quan 1y
nha nuéc Vé chét lugng cong trinh xay
dung trén dia ban tinh theo quy dinh cta
phap ludt;

- Hudng dan tham gia cong tac giai phong mat bang;

- Giup lanh dao phong gitp viéc cho Hoi ddng quyét toan cua tinh cac cong trinh xay
dung dén dung va cong nghiép.

- Tham gia t6 tham dinh gié tinh khi c6 yéu cau

- Thyce hién cac nhiém vy khac do 1anh dao S¢ va 1anh dao phong giao

véi  nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém
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- Huéng dan cong tac lap va quan ly chi
phi dau tur xdy dyung cong trinh trén dia
ban tinh; t6 chuc lap dé Uy ban nhan dan
tinh cong bd hoic So cong bd theo phan
cap: Céc tap don gia xay dung, don gia
nhan cong, gia ca may va thiét bi xdy
dung, gida khao sat xdy dyng, gia thi
nghiém vat liéu va cau kién xay dung,
dinh muc du toan cac cong viéc dac thu
thudc céc du an dau tu xay dung trén dia
ban tinh chua c6 trong danh myc dinh
mirc xay dung do Bo X4y dung cong bd;
tham muru, dé& xuét v6i Uy ban nhan dan
tinh huéng dan viéc ap dung hoac van
dung cac dinh mac, don gia xay dung,
chi s gia xay dung, suat von dau tu ddi
Vai cac du an dau tr xdy dung sir dung
ngudn von ngan sach cta dia phuong;
- Cép, diéu chinh, thu hoi gidy phép hoat
dong xay dung cho cac nha thiu nuéc
ngoai hoat dong xay dung tai dia ban tinh
theo phan cép;
- Theo ddi, kiém tra, giam sat, danh gia
tong thé hoat dong dau tu xay dung thudc
tham quyén quan ly cia So;
- Huéng dan tham gia cong tac GPMB;
- Giup viéc cho Hoi dong quyét toan cua
tinh céac cong trinh xay dung dan dung va
cong nghi¢p.
- Thuc hién mdt sd nhiém vu khac do
trudng phong, pho phong giao.
- Tham muu hudng dan, kiém tra viée thuce hién cac quy dinh cia phap lut vé quan Iy
chét luong cong trinh xdy dung trong cac giai doan: Khao sat xay dung, thiét ké xay
dung, thi cong xay dung, bao tri cong trinh xay dung.
- Tham muru t6 chire kiém tra cong tac nghiém thu trong qué trinh thi cong va khi hoan Pai hoc tro lén
thanh thi cong Xf?ly dung cong trmh t%leo quy dinh ctia phép luét: ‘ chuyén nganh Xay
- Tham muu t0 chirc sat hach dé dé nghi So Xay qUng cép, cap lai, thu hoi ching chi dung, Quan ly xay 5
hanh nghé doi véi ca nhén, ch}'rng chi nang lyc doi voi to chitc tham gia hoat dong dung, Kién trac va Co ky 1. Nang lye:
giam sat thi cong xay dung, kiém dinh xay dung va an toan lao dong trong xay dung quy hoach, Cong ning - Nang luc nghién ctu, ap dung
Phong | Gifip Trudng phong, Pho Truong phong | theo quy dinh clia phdp lut. nghé ky thudt kién sir Co viin ban; 7
Téng tham muu Chi cyc trudng, Pho Chi cuc | - Tham muu béo céo dinh ky 06 thang, 01 ndm hogc dot xuét cho S& Xay dung va Cuc tric va cong trinh dung ky - Néng lyc phan tich, tong hop,
Quaén ly hop | trwéng phu trach thuc hién chitc ning | Gidm dinh Nha nudc vé chat luong cong trinh xay dung vé tinh hinh va két qua thuc xdy dung, Ky duge ning de xuat;
chat (Chi | quan Iy nha nu6c chuyén nganh vé chat | hién cac nhiém vu duoc giao. thuat dia chét, dia NN¢ | st - Ning lyc chuyén mén theo
823 | lugng | CV cuc | lugng cong trinh xdy dung; 6 chirc thyc | - Nghién ctu, tham muu cho dé xuét dé Chi cuc truéng trinh So xdy dung dé dé xuat | 100% | 2 | vat Iy va tric dia, CV |trinh | dung timg nganh, linh vye. ...
cong Giam | thi phap lut vé chét lugng cong trinh xay | Chii tich UBND tinh ban hanh c4c vin ban cu thé hoé céc chu truong, chinh séch va Khoa hoc mobi do CN 2. K§ niing:
trinh diph dyng V.'c‘l Nquém Iy dich vu cc:mg .thu(f)c phap luat ctia Nha nude vé quan Iy chat lugng va giam dinh chét lugng cong trinh xay truong. twong | TT - K§ ning giao tiép, ling nghe,
xdy | pham vi linh vuc dugc giao trén dia ban | dyung phu hop véi diéu kién cu thé ciia dia phuong. - Nganh, chuyén duong | co phdi hop, huéng dan, giai thich,
dung) | tinh. - Tham muru d& xuét Chi cuc truéng huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh nganh khac c6 bac 3 ban thuyét phuc;
cta phép luat vé quan 1y chét lugng cong trinh xdy dung trong céc giai doan: Khao sét lié’{’ quar‘l phu }IUP KNL - Ky ning soan thdo van ban,
vGi  nganh, linh NNVN

xay dung, thiét ké xay dung, thi cong xdy dung, bao tri cong trinh xdy dung, su ¢b
cong trinh xay dung; quan 1y diéu kién ning lyc hoat dong giam sat thi cong xay dung,
kiém dinh xay dung va ATLD trong xay dung theo quy dinh ctia phép luét.
- Tham muu cho trudng phong Kiém tra cong tac nghiém thu trong qua trinh thi cong
va khi

hoan thanh thi cong xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phap luat, khi dugc Chi
cuc trudng giao.

vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

ung dung cong nghé thong tin.
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- Tham muru viée béo céo dinh ky 06 thang va 01 nam hodc dot xuat cho S& Xay dung
va Cuc Giam dinh Nha nudc vé chat lugng cong trinh xay dung vé tinh hinh va két
qua thuc hién nhiém vu dugce giao.
- Tham muu hudng dan, kiém tra viée thyc hién cac quy dinh cia phap lut vé quan Iy
chét lugng cong trinh xay dung trong cac giai doan: Khao sat xay dung, thiét ké xay
dung, thi cong xay dung, bao tri cong trinh xay dung.
- Tham muru t6 chire kiém tra cong tic nghiém thu trong qué trinh thi cong va khi hoan
thanh thi cong xay dung cong trinh theo quy dinh cua phap luat.
- Tham muru gitip Trudng phong, Pho Truong phong quan 1y diéu kién nang luc hoat
dong giam sat thi cong xay dung, kiém dinh x4y dung va an toan lao dong trong xdy
dung theo quy dinh cua phap luat.
- Tham muru béo céo dinh ky 06 thang, 01 ndm hozc dot xuat cho S¢ Xay dung va Cuc
Giam dinh Nha nudc vé chét luong cong trinh xay dung vé tinh hinh va két qua thuc
hién céc nhiém vu dugc giao. ) o
- Nghién ctru, tham muu cho d& xuit dé Chi cuc trudng trinh S6 xay dung dé dé xuét Pai Ah(_)c ‘tror I?H
Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban cu thé hoa cac chu truong, chinh sach va chuyén nganh’ X?y
phap luat ciia Nha nudc vé quan Iy chat luong va giam dinh cht luong cong trinh xay dyng, Q}ian 1},, xa3‘/ 1. Niing luc:
Phong dung phu hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong, dyng, Kien tric va Co ky s
Giam ’ A s . o . quy hoach, Cong nang - Nang lye nghién ctru, ap dung
dinh | Giép Truome phong, Pho Truong phong | Thar’n mlfu df Xl{a'[ (;hl C}lc truongAhuon‘g dan: ki€m tra viéc tlrn'rc .h1.¢n cac. quy d@ nghé k§ thust kién sir Co van ban; 7
vaan | tham muu Chi cuc frromg, Phé Chi cuc cla phap luat. ve quan ly chat luqngAcongAtnnh xay d}rng FrOElg cac giai fioan. Khao sa} friic va cong trinh dung Ky - Naing luc phan tich, tdng hop,
X \ , - L xay dung, thiet ké xay dung, thi cong xay dung, bao tri cong trinh xay dung, su co A ~ < A o1iAt
toan | trudng phu trach thuc hién chuc nang |~ .\ N PP R A N xay dung, K¥ duoc ning de xuat;
A TR A \ x 14 | cong trinh xay dung; quan ly diéu kién nang luc hoat dong gidm sat thi cong xay dung, nr ae £ o . ‘ 3 A R
xdy | quan ly nha nudc chuyén nggnh ve chat kiém dinh xay dung va ATLD trong xdy dung theo quy dinh ciia phap luét thuat dia Chflt, dia NN ¢ su - Nang lyc chuyén mon theo
dung | lugng cong trinh x4y dung; t6 chiic thuc : el : : Te - A 100% 3 | vat ly va trac dia, CV |trinh dung timg nganh, linh vyc.. ..
(Chi | thi phap luat vé chat luong cong trinh xay | ~ :Fham mu’u CPO truon{g, phoPg Kiém tfa cong tac nghi¢m Fhu trf)ng qua tnAnh th} cong Khoa hoc mbi do CN 2. Ky niing:
cuc dung vi quan 1y dich vu cong thuoc | ¥4 kh1 hoanﬂ thanh thi cong xay dyng cong trinh theo quy dinh cua phap ludt, khi duoc trudng. twong | TT - Ky niing giao tiép, ling nghe
Giam | pham vi linh vyc duge giao trén dia ban Chi cyc truong giao. - Nganh, chuyén duong | co h‘yh ghg ¢ dg , g thi h,
) R S S 1X A A A . \ < ’ phoi hop, hudng dan, giai thich,
dinh | tinh. - Thyc hién viéc tham dinh thiét ké xay dung theo phan cong ctia Trudng phong hodc nganh khic c6 bac 3 ban thuyét phuc:
xay Chi Cue tru("rng.’ : lién quan pht. hop KNL - K§ nén. ’soan thdo van ban,
dung) - Than} muu to chire thuc hién viéc giam dinh chat I’IIQ‘[lg cong trinh xay dung, giam v6i nganh, linh NNVN @ };hm ig;én 'nghé PO ,
dinh chat lugng san pham xay dung, giam dinh sy c6 cong trinh xay dung theo phan vue cong tac va vi & Gung cong nehe & tn.
cong cua SO Xay dung; theo doi, tong hop bao cdo S¢ Xay dung va Cuc Giam dinh tri viéc lam dam
Nha nude vé chat lugng cong trinh xay dung tinh hinh sw ¢ cong trinh xay dung trén nhiém
dia ban tinh.
- Tham muru huéng dén, kiém tra, danh gia viéc thue hién cong tac an toan, v¢ sinh
lao dong, moi truong trong thi cong xay dung cong trinh trén dia ban tinh; kiém tra
viée thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé an toan dbi voi may, thiét bi, vat tr xay
dung c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong trén dia ban tinh; phdi hop vai cac
co quan lién quan xir 1y vi pham vé an toan, vé sinh lao dong, méi truong trong thi
cong xay dung cong trinh; huéng dan giai quyét sur ¢b mat an toan ky thuat trong thi
cong xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phap lut.
- Tham muru viée béo céo dinh ky 06 thang va 01 nam hogc dot xuit cho S& Xay dung
va Cyc Giam dinh Nha nudc vé chat lugng cong trinh xdy dung vé tinh hinh va két
qua thuc hién nhiém vu dugc giao.
- Tham gia thyc hién dy théo céc quyét | - Tham gia thuc hién dy thao cac quyét dinh, cac van ban quy dinh vi¢c phan cong, Pai hoc tr& 1én Co ky 1. Ning lyc:
dinh, cdc vin ban quy dinh viéc phan phan cap va u}’l quyeén trong cac linh vyc quan Iy nha nudc vé Phat trién do thi; ha tang . Nhém nganh: ning - Nang lyc nghién ctu, ap dung
Phong cOng, phan clp va iy quyén trong cac ky thuat d'() thi. ' o ) ' Cong nghé ky str Co van ban;
o ) Iinh vic quan Iy nha nu6e vé Phét trién | - Tham gia thuc hién duy thao, tong hop ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, cic thuat kién tric va dung ky - Ning Iyc phan tich, téng hop,
guagl ly Pl'lxat do thi; ha tAng ky thuét 6 thi thudc pham chgmg trinh, d}r an trong nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nuéc vé Phat céﬂg trinh  xdy duoc ning dé xuét;
. ;t:]a;’i ;:‘t’gl vi trch nhiém, thim quyén cia Uy ban | triéndd thi ha tang ky thugt do thi. ‘ L dyng, Xay dung, NN | sir - Ning lyc chuyén mén theo
824 va Phat cv v Hzi nhan dan tinh. - Tham gia ‘Ehuc hlgn baq céao dinh ky, hang nam Bo Xay dung va UBND tinh v€ linh | 100% 3 Quan 1y xay dung, CV |trinh dung timg nganh, linh vyc. ...
tridn d6 tﬁng. - Tham gia thuc hién du thédo quy hoach, | vuc Phit trién do thi; ha tang k¥ thuat do thi theo yéu cau; q ‘ Khoa hoc moi do CN 2. Ky niing:
thi ky | K€ hoach dai han 05 nam va hing nam, | - Xay dyng Thil tyc hanh chinh va ISO thudc linh vire Phit trién do thi v Ha ting ky truong, K thuat twong | TT - K§ niing giao tidp, King nghe,
thuat | c4 chuong trinh, dyén trong nganh, linh | thudt, dia chat, dia vat Iy duong | co phéi hop, huong dan, gidi thich,
" | vue thude pham vi quan 1y nha nuée ve | # g phat trién do thi. va trac dia bac3 | ban thuyét i)hu :
ggztct{lj;nbjg ;}Illlénhgéizihk;;};uat o thi | _pam gia thyc hién 14p cac loai quy hoach theo quy dinh, chuong trinh phat trién do - Nganh, chuyén Eml\_/N - Ky ning soan thao van ban,

thi toan tinh va cho timg d6 thi trén dia ban tinh, ddm bao phu hop véi chién lugc, quy

nganh khac co
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- Tham gia thuc hién dy thao cac quyét
dinh, chi thi va cac van ban khac thudc
tham quyén ban hanh ciia Chu tich Uy
ban nhén dan tinh vé cac linh vuc quan Iy
nha nudc cia S& vé Phat trién db thi; ha
ting k¥ thuat d6 thi.

- Xay dung Thu tuc hanh chinh va ISO
thudc linh vuc Phat trién do thi va Ha
tang k¥ thuat.

- Tham muru gitip Lanh dao S¢, Lanh dao
phong thuc hién chitc nang quén ly nha
nuée vé ha tang k¥ thuat d6 thi va khu
chirc ning, bao gdm: cép nudc, thodt
nude d6 thi va ha tang k¥ thuat khu chuc
nang; chiéu sang do thi, cay xanh do thi;
quan ly nghia trang (trr nghia trang ligt
si); duong bd trong do6 thi; quan ly xay
dung ngdm d6 thi; quan Iy sir dung
chung co s¢ ha tang k thuét dé thi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé linh
vue quan 1y nha nudc vé linh vyc phat
trién d6 thi va ha ting ky thuét theo sur
phan cong, phan cap va chi dao ciia Lanh
dao So, trudong phong.

- tham gia thim dinh DA du tu xay
dung thudc linh vuc HTKT trén dia ban
tinh

hoach tong thé phét trién hé thong d6 thi qudc gia, chuong trinh phét trién d6 thi qudc
gia, quy hoach viing tinh, quy hoach tinh, quy hoach chung d6 thi dd dugc Thu tudng
Chinh phu phé duyét; xac dinh céc khu vuc phat trién do thi va ké hoach thuc hién; xac
dinh céc chi tiéu vé linh vurc phat trién d6 thi trong nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi
clia tinh; t6 chirc thuc hién cc quy hoach, ké hoach, chuong trinh sau khi dugec UBND
tinh phé duyét.

- Tham gia thyc hién cac chuong trinh, dy an du tu phat trién do thi da duoc cép cd
tham quyén phé duyét theo sy phan cong ciia UBND tinh (nhu: Cac chuong trinh
nang cép do thi; chuong trinh phat trién do thi; dé an phét trién cac d6 thi Viét Nam
(g pho véi bién ddi khi hau; ké hoach hanh dong qudc gia vé ting truong xanh; cac
du an cai thién m6i truong d6 thi, ning cao nang luc quan Iy do thi; cac du an dau tu
phat trién d6 thi).

- Tham gia thyc hién viéc danh gia, phan loai d6 thi hang nam theo cac tiéu chi da
duoc Chinh phu quy dinh theo chitc nang, nhiém vu dugc phan cong; tham dinh D& 4n
dé nghi cong nhan do thi loai V trén dia ban tinh dé trinh UBND tinh phé duyét sau khi
¢6 ¥ kién théng nhét ciia B6 Xay dung.

- Tham gia hudng dan, kiém tra cac hoat dong dau tu xdy dung, phat trién do thi, khai
thac str dung dat xay dung d6 thi theo quy hoach va ké hoach da duoc phé duyét; t6
chtre thuc hién quan Iy dAu tu phat trién do thi theo quy dinh ctia phap ludt vé quéan Iy
dau tu phét trién do thi, phap luat vé dau tu xay dung va phap luat co lién quan theo
phéan cong cua UBND tinh.

- Tham gia viéc theo ddi, tong hop, danh gia va bao céo tinh hinh phét trién d6 thi trén
dia ban tinh; t chirc xdy dung va quéan Iy hé théng co s dit lidu, cung cip thong tin vé
tinh hinh phat trién do thi trén dia ban tinh.

* V& cap nudc, thoat nudc do thi va ha ting ky thuat khu chirc ning.

- Tham gia phdi hop huéng dan, kiém tra viéc thyc hién sau khi dugc phé duyét
churong trinh, chi tiéu phat trién hé théng cap nudc, thoat nudc va xir Iy nudc thai trén
dia ban tinh.

- Tham gia 1ap, tham dinh, ldy ¥ kién Bo X4y dung va cac co quan lién quan vé quy
hoach cép nudc, thoat nude trén dia ban tinh theo quy dinh, trinh UBND tinh phé
duyét.

- Thue hién phbi hop tham gia gop ¥ kién vé chu truong du 4n dau tr xay dyng cong
trinh cap nudc, thoat nude thude thdm quyén phé duyét cia UBND tinh theo quy dinh.
Tham dinh Béo c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung va thiét ké xdy dung trién khai
sau thiét ké co s céc dy 4n cip nude, thoat nude theo quy dinh.

* V& chiéu sang do thi, cay xanh d6 thi.

- Tham gia x4y dung ké hoach, chuong trinh phat trién chiéu sang d6 thi va cdy xanh
d6 thi trén dia ban tinh trinh UBND tinh phé duyét; huéng dan viéc thyc hién sau khi
duogc phé duyét.

- Tham gia cong tic tham dinh quy hoach chiéu sang do thi trén dia ban tinh trinh
UBND tinh phe duyét dbi v6i nhimg quy hoach thudc thim quyén phé duyet cla
UBND tinh; dé nghi Bo Xay dung dong gop ¥ kién dbi véi quy hoach chiéu sang d6
thi di v6i nhiing quy hoach can lay ¥ kién theo quy dinh ctia phap luat; hudng dén,
kiém tra viéc tuan thi céc quy dinh ctia phap luat vé quan Iy chiéu sang do thi, quan Iy
cay xanh do thi trén dia ban tinh.

- Tham gia huéng dan, kiém tra viéc tuan thi cdc quy dinh ctia phap luat vé quan ly
cy xanh d6 thi trén dia ban tinh. TS chirc 14p, thim dinh vé& quy hoach cay xanh d6 thi
theo phan cong ciia Uy ban nhan dén tinh.

- Giap Lanh dao phong tham muu cho Lanh dao Sé trinh UBND tinh chi dao thuc
hlen viéc cap gidy phép chit ha, dlch chuyen cay xanh va lap danh muc cay trong, cdy
can bao ton, cay nguy hiém, cay cdm trong, cy trong han ché trong d6 thi trén dia ban
tinh theo phén cap.

* Vé quan 1y nghia trang (trir nghia trang liét s7); co s& hoa tang.

- Tham gia huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé quy
hoach va cac hoat dong xay dung, quan ly, st dung nghia trang.

- Tham gia thyc hién van ddng, khai thac cac nguén luc dé tham gia trong linh vuc xay

lién quan phu hop
voi nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém

ung dung cong nghé thong tin.
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dung, quan Iy va str dung nghia trang, co s hoa tang theo phan cong ciia Uy ban nhan
dan tinh.

- Tham gia thyc hién gop y kién vé du 4n dau tur xay dung nghiia trang, co so hoa tang
thudc tham quyén phé duyét ciia UBND tinh theo quy dinh.

* V& duong b trong do thi.

Tham gia thyc hién tham dinh quy hoach giao théng d6 thi trinh UBND tinh phé duyét
ddi v6i nhimg quy hoach thudc thim quyén phé duyét cia Uy ban nhan dan tinh; dé
nghi B Xay dung dong gop y kién ddi v6i nhimg quy hoach giao théng db thi can liy
¥ kién theo quy dinh cuia phap luat; huéng dan viéc 1ap, thim dinh, phé duyét quy
hoach giao thong d6 thi va ndi dung quy hoach giao thong trong d6 4n quy hoach d6
thi; kiém tra viéc xdy dung duong bo trong d6 thi theo quy hoach dé thi va quy hoach
giao théng d6 thi da duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

* V& quan Iy xay dung ngam do thi.

Tham gia thyc hién kiém tra dinh ky hodc dot xuét viée thuc hién cong tac bao tri ciia
chui so hitu hogc chii quan 1y sir dung cong trinh ngam.

* V& quan 1y str dung chung cong trinh ha tang k¥ thuat d6 thi:

- Tham gia thuc hién xdy dung, trinh cap c¢6 thdm quyén ban hanh cac quy dinh vé sir
dung chung cong trinh ha tang k¥ thuat do thi trén dia ban tinh; huéng dan, theo doi,
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va str dung chung cong
trinh ha tAng k¥ thuét d6 thi sau khi dugc phé duyét.

- Tham gia gop ¥ thim dinh vé& chi truong dau tu cac du 4n, cong trinh Ha ting k¥
thuat trén dia ban tinh theo quy dinh.

- Tham gia thyc hién thim dinh Béo cao nghién ctru kha thi, thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s cac du 4n, cong trinh trén dia ban tinh thudc linh virc Ha tﬁng ky
thudt va phan cip thdm quyén thim dinh ciia UBND tinh.

- Tham gia cong tac kiém tra nghiém thu Chét luong cong trinh ban giao dua vao sir
dung tru6e khi thdm tra quyét toan cong trinh.

- Tham gia t6 tham tra quyét toan cic cong trinh v6n ngan sach tinh thudc linh vic Ha
ting ky thuat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé linh vuc quan ly nha nudc vé linh vuc Phat trién do
thi va Ha tﬁng k¥ thuat theo sy phan cong, phan cép va chi dao cua Lanh dao S, Lanh
dao phong,

825

Quan ly
nha va
thi
truong
bét dong
san

Ccv

Phong
Quén
Iy nha
va Vat
liéu
xay
dung

- Truc tiép soan thao cac van ban, téng
hop, xay dung va theo doi tinh hinh cong
viéc quan Iy nha nude lién quan dén linh
vure nha & va thi trudng bat dong san;

- Soan thao van ban trinh UBND tinh ban hanh chwong trinh, ké hoach phat trién nha &
cta tinh, bao gdm chuong trinh, ké hoach phat trién nha & néi chung va cac chuong
trinh muc tidu ctia tinh vé& hd trg nha & cho cac ddi tuong xa hdi gip kho khin vé nha
&; t chire trién khai thyc hién sau khi dugc co quan c6 thdm quyén quyét dinh phé
duyét;

- Phéi hop véi cac co quan lién quan:

Soan thao van ban huéng dan viéc lap, thdm dinh, phé duyét cac dy an phat trién
nha &, thim dinh cac du 4n phat trién nha & do UBND tinh chap thuan hodc quyét dinh
déu tur; thue hién Iya chon chi dau tu du an phat trién nha & thuong mai va nha ¢ xa
hoi dé trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh theo tham quyén;

Truc tiép xay dung cac co ché, chinh sich vé phat trién va quan Iy nha & phi hop véi
diéu kién cy thé cua tinh dé trinh UBND tinh xem xét, ban hanh theo thim quyén; don
ddc, hudng dan, kiém tra viée trién khai thyc hién sau khi duoc UBND tinh ban hanh

- Tham gia tryc tiép thim dinh gia ban, cho thué, cho thué mua nha & xa hoi dbi véi
cac duy an phat trién nha ¢ xa hoi trén pham vi dia ban tinh; xay dung khung gia bén,
cho thué, cho thué mua nha ¢ xa hoi do cac hd gia dinh, ca nhan ty xay dung, gia dich
vu quan ly, van hanh nha ¢ xa hoi theo sy phan cong ctia UBND tinh;

- Soan thao vin ban xay dung k& hoach phat trién nha & xa hoi hang nam, 05 (nim)
nam dugc dau tu xay dung bang ngudn von ngan sach dia phuong hodc bang nguon
von xa héi hoa dé UBND tinh trinh Hoi déng nhan dan tinh xem xét, phé duyét; hudéng
dan thyc hién viée quéan 1y, str dung ngudn von dau tir xdy dyung nha & xa hoi tir ngan
sach dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muru Lanh dao Phong vé viéc ra soat, diéu chinh, bd sung quy dat danh dé phat

100%

Dai hoc tré 1én

- Nhém nganh:
Xay dung, Quan
ly xay dung, Kién
trac va quy hoach,
Ky thuat dia chat,
dia vat 1y va tric
dia

- Nganh, chuyén
nganh:

Bat dong san.

- Nganh, chuyén
nganh khac co
lién quan phu hgp
voi  nganh, linh
vuc cong tac va vi
tri viéc lam dam
nhiém
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1. Nang luc:

- Nang lyc nghién ctru, ap dung
van ban;

- Nang Iyc phan tich, tong hop,
de xuat;

- Nang lyc chuyén moén theo
timg nganh, linh vye. ...

2. K¥ ning:

- Kj/ nang giao tiél), ling nghe,
phoi hop, hudng dan, giai thich,
thuyet phuc;

- K¥ néng soan thdo véan ban,
ung dung cong nghé thong tin.
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trién nha & xa hdi trong quy hoach chung, quy hoach phan khu, quy hoach chi tiét d6
thi cta tinh; trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh thu hdi quy dét thudc cac du an phat
trién nha ¢ thwong mai, khu d6 thi méi da giao cho cac chu dau tu, nhung khong trién
khai hodc trién khai cham so véi tién d6 da dugc phé duyét, quy dat 20% danh dé xay
dung nha ¢ xa hoi trong cac dyr 4n phat trién nha & thuong mai, khu d6 thi méi nhung
chura sir dung dé giao cho cac chu dau tur ¢6 nhu cau dau tu xay dung nha & xa hoi;

- Soan thao van ban trinh UBND tinh phé duyét ké hoach phét trién quy nha & cong vu
do tinh quan 1y (bao gdm nhu cau dét dai va von dau tu xdy dung) theo quy dinh vé
tiéu chudn dién tich nha & cong vu do Thii trdng Chinh phti ban hanh;

- Soan thao vin ban trinh UBND tinh quy dinh va cong khai cac tiéu chuén, ddi tuong
va didu kién dugc mua, thué, thué mua nha & xa hi, thué nha ¢ cong vy, nha & thude
& hitu nha nude ap dung trén dia ban tinh; ban hanh khung gia cho thué nha & cong
vy; khung gia cho thué, thué mua va gia ban nha ¢ thudc sé hiru nha nude phu hop véi
diéu kién thyc & ctia tinh; t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé tiép nhan quy nha & tu
quan cta Trung uong va ctia tinh dé thong nhat quan 1y, thyc hién ban nha & thudc s
hitu nha nude cho nguoi dang thué theo quy dinh ctia phap ludt;

- Tryc tiép tham gia dinh gi4 cac loai nha trén dia ban tinh theo khung gia, nguyén tic
va phuong phap dinh gia cac loai nha ciia Nha nudc;

- Soan thao vin ban huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuan x4y dung nha &,
nha & x3 hoi; huéng dan thye hién viée phén loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy
ché quan 1y, str dung, ché do bao hanh, bao tri nha &, nha & x& hoi trén dia ban tinh;

- Thuc hién c4c chinh sach phap ludt cia Nha nu6e vé phat trién va quan 1y nha &; thuc
hién chinh sach hd tro nha & cho cac ddi twong x3 hoi theo quy dinh ctia phéap ludt vé
nha &;

- Soan thao vin béan tong hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién phat trién nha &,
nha & x4 hdi trén dia ban tinh theo dinh ky hang ndm hoic theo yéu cau dot xuat, bao
cao UBND tinh, B§ Xay dung dé tong hop, béo cao Chinh phu;

- Tham gia diéu tra, thong k&, danh gia dinh ky vé& nha & thudc s¢ hitu nha nudc trén
dia ban tinh; t6 chirc xay dung, quan Iy co s dit liéu va cung cap thong tin vé nha &
thudc so hiru nha nudce trén dia ban tinh.

- Tham gia lp, thdm dinh quy hoach phat trién hé théng cong so cac co quan hanh
chinh nha nudc, try s& lam viée thudc so hiru nha nude clia cac co quan, t6 chtrc chinh
tri - x8 hoi, cac don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban tinh dé trinh Chu tich UBND
phé duyét; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi duge UBND tinh phé duyét;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuén xay dung cong s, try s lam viéc;
huéng dan thuc hién viée phan loai, thiét ké mau, thiét ké dién hinh, quy ché quan
1y, str dung, ché d6 bao hanh, bao tri cong s0, try s¢ 1am viée thude s& hiru nha murde
trén dia ban tinh;

- Phéi hop voi S¢ Tai chinh thuc hién viée chuyén d6i muc dich sir dung, mua ban,
cho thug, thué mua ddi véi cong so, try s& lam viée thude sé hiru nha nude trén dia ban
tinh theo quy dinh cua phap luat;

- Diéu tra, théng ké, danh gia dinh ky vé& cong s& thude sé hitu nha nude trén dia ban
tinh; t6 chirc xdy dung co so dir liéu va cung cap thong tin vé cong s thude so hitu
nha nudc trén dia ban tinh.

- Soan théo vin ban trinh UBND tinh ban hanh co ché, chinh sach phét trién va quan
1y thi truong bat dong san; cac giai phap nhim minh bach héa hoat dong giao dich,
kinh doanh bt ddng séan trén dia ban tinh; t6 chrc thuc hién sau khi dugc UBND tinh
phé duyét, ban hanh;

- Thue hién céc chinh séch, giai phap diéu tiét va binh 6n thi trudng bt dong san trén
dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat;

- Huéng dén thuc hién cac quy dinh cta phap ludt vé diéu kién ning lyc cta chi ddu
tw du 4n phat trién d6 thi, dy 4n phat trién nha ¢, dy 4n ha ting k¥ thudt khu cong
nghiép va céc du 4n dau tu kinh doanh bét dong san khéc trén dia ban tinh; huéng dan
cac quy dinh v& bat dong san dugc dua vao kinh doanh

- Tham dinh hd so chuyén nhuong mét phan hodc toan bd cac du an khu do thi méi,
du 4n phat trién nha ¢, dy an ha tang k¥ thut khu cong nghiép d&é UBND tinh trinh
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Thu tuéng Chinh phu quyét dinh hoic UBND tinh quyét dinh cho phép chuyén
nhuong dy 4n theo thdm quyén; huéng dan kiém tra céc quy dinh ctia phap luat trong
hoat ddng mua ban, cho thué, cho thué mua nha, cong trinh xay dung trén dia ban tinh;
- Kiém tra hoat dong ddo tao, bdi dudng kién thirc vé méi gioi bat dong san, quan Iy
diéu hanh san giao dich bat dong san; thuc hién viéc cap va quan Iy chimg chi hanh
nghé mdi gi¢i bt dong san trén dia ban tinh;
- Theo ddi, tong hop tinh hinh, t6 chirc xay dyng hé thong thong tin vé thi truong bat
dong san, hoat dong kinh doanh bat dong san, kinh doanh dich vu bét dong san trén dia
ban tinh; dinh ky bdo céo thang, quy, 6 thing, nim vé& Bo Xay dung dé Bo Xay dung
bao cao theo chi dao ciia Thu twdng Chinh phu
- Soan thao van ban trinh UBND tinh:
Du thao quy hoach, ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, cac chuong trinh, d8 an,
du an trong nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc ciia S¢ duge UBND tinh
giao;
- Céc nhiém vy khac duoc giao
T6 chirc 1ap @& UBND tinh cong bb hodic S¢ cong bd theo phan cap: gia vat lidu xay Pai hoc tré 1én: o 1. Nang luc:
dung, chi s0 gié xdy dyng. - Nhom nganh: Cf) ky - Néng luc nghién ctu, 4p dung
Quan Iy diéu kién ning luc hoat dong xdy dung f:fla t6 chirc, ca nhan tham gia hoat Xay dung, Quan Zgng Co van ban;
Phong dong xay dung trén dia ban tinh theo quy dinh; Cap chimg chi nang lyc hang II, hang 1y xdy dung, Cong dung | ky - Nang lyc phén tich, tng hop,
. I dodi véi 6 chite, ca nhan tham gia hoat dong xay dung trén dia ban tinh; kiém tra ngh¢ ky thuat ; 9 dé xuat:
. 1, (’Quar} 2 s .2 viéc thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé diéu kién ning lyc hanh nghé xdy dung cong trinh xay duqci nflng Nz ’ I huvé 51 the
Quan l’y Iy nha | - Tryc tiép soan thao cac vin ban, tong | .7 han va didu kien nine lue hoat done xav d 12t chite th 2 hoat do d NN ¢ su ) Nang‘ uc _chuyen mon {heo
826 | kinhté | CV | va Vat | hop, xdy dung va theo ddi tinh hinh cong | a0 an va Cieu Ken NAng fuc Hodt CoNg xay cung cud fo Chue tham gla hoat dong | - ygg, | 1 | WIS CV |trinh | dung timg nganh, finh vyc. ..
Av dun liéu. viee kinh t xav dun dal} tu xay fiung tr?n ?}a ban tlnl} T6 E:huc s?t vhach, capi,' caP 1;2_11, gla han, thu hoi - Nganh, chuyén PR CN 2. K¥ ndino:
xay cung K i Y dung chimg chi hanh nghé d6i véi ca nhan, chimg chi nang luc doi voi to chire tham gia hoat nganh khac ¢o ’ ™ Ny } g Coa
xay dong xay dung theo quy dinh ctia phap ludt trén dia ban tinh; huéng dan, kiém tra viéc lién quan phi hop ;[iuong i KAy nang glao tiep, lang nghe’
dyng cép, cap lai, gia han, thu hdi va quan 1y cac loai chimg chi hanh nghé hoat dong xdy v6i  nganh, lﬁlh b&rofr;g l(;or p hOIA,th’ huéng dan, gidi thich,
dung trén dia ban tinh; Xay dung co so dir liéu, cap nhat, dang tai va cung cap thong vire cong téc va vi Kas L an thuy~et p}ll.lC; o
tin vé nang lyc cta céc t6 chirc, ¢4 nhan tham gia hoat dong xy dung theo quy dinh tri viéc 1am dam NNVN - K§ néng soan thao vin ban,
- Céc nhiém vy khac duoc giao nhiém tmg dung cong ngh¢ thong tin.
- Soan théo van ban tham muu t6 chirc thyc hién céc vin ban quy pham phap luat va Pai hoc trd 1én
cac nhiém vy quan ly nha nude vé vat liu xay dyng trén dia ban tinh theo thim quyén. - Nhém nganh: o 1. Néing lye:
- Quan 1y chat lugng san pham, hang hoa vat liéu xay dung trén dia ban tinh theo quy Xay dung, Quan Cf) ky - Néing luc nghién ctru, 4p dung
dinb; 1y xdy dung o s van bin; '
Phong - AThelo d(?)i, t%léng ké, t(:)‘ng }{op t‘inh hinh %10@1‘( d(f)n{g tr(zng linh vuc vt lifzu x4y dung - Ngémh,A Chuyér} dung k§ - Ning luc phan tich, tdng hop,
Quan tr'en dia ban tinh; dinh ky hodc dot xuat bao cao Bo Xay dung, UBND tinh theo quy nganh: Cong ngh@ d{roc ning 48 xuét;
S T .Z I | dinh ky thuat vat liéu i . < N n
Quan ly Iy nha | - Tryc tiép soan thao cic vin bén, tong . . . . ) ) N NN & sur - Nang lyc chuyén moén theo
827 | vatlicu | CV | vaVat | hop, xdy dung va theo ddi tinh hinh cong | - Soan thao van ban t0 chire tuyén truyen, pho bien, huéng dan phap ludt, cung cap | 10095 | 1 | X3 dwng, Ky CV |tinh | dung timg nganh, finh vyc. ..
xy dung licu | viée vé quan ly vat liu xdy dung thong tin vé céc hoat dong trong linh vuc vat liéu xay dung trén dia ban tinh; thudt vat ligu 6 CN 2. K§ niing:
xay - T6 chirc kiém tra, thanh tra va xtr 1y vi pham trong linh vyc vét liéu trén dia ban tinh; - Ngénh, E?huyél} twong | TT - K§ niing giao tiép léng nghe
dung - Thyc hién céc nhiém vu khdc vé quan ly vat liéu xay dung theo quy dinh ctia phap Eginguank};i?h h;; duong | co phéi hop, huéng dﬁr,l, gidi thich:
fuat , véi nganh, Tinh E‘ﬁf ban thuyet phyc;
;}”}ll"kclit;c(:) };f; If;fh n(l;;f:)rrsl (;fu khéc vé céc linh vuc quan ly nha nudce theo su phéin cong, vire q‘)ng the vé‘ vi NNUN - K§ néngA soan ﬂléo Avén 'bém,
: : > tri vide lam  dam ung dung cong nghé thong tin.
nhiém
VTVL nghiép vu chuyén 8
mon dung chung
- Tham muu lanh dao S&, Chanh Thanh Tham muu cong tac thanﬂh tra, kiém tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh Dai hoc tr¢ 1én Theo 1. Nang luc:
Thanh tra thuc hién quan 1y nha nuéc vé cong | Thanh tra hanh chinh, kiém tra - Nhém nganh: Theoticu | tiéu - Niing luc nghién ctu, 4p dung
tra tac thanh tra, kiém tra, Thanh tra chuyén nganh Xay dung, Quan ly chudn | chudn van ban, 7
828 Thanh vién | Thanh | - Tién hanh thanh tra, kiém tra giai quyét Tdng hop béo céo (thang, quy, nam) vé khiéu nai, t céo va cac bao cao chuyén dé vé 100% 3 ﬁy fh_rng, Kién oV ngach  |ngach | Thanh | - }\Ién;g luc phan tich, tong hop,
- tra va | traSo | khiéu nai, tb cdo va phong, chéng tham | cong tic thanh tra; Phong chong tham nhiing ic va quy E’O@‘C}} congchirc| cong | travien | d€ xuat;
tuong nhiing theo quy dinh ctia phap luat; Phuy trach ndi vy, vin thur, uu trit tai liéu cia phong l?i%lr]lg ﬁ?@vlzy ggft hién giit Ch}fC N - Néng‘ Iuc ~chuyén mén theo
duong - Tham nmuru Chénh Thanh tra x{r phat vi | Tham muru linh dao xir phat vi pham hanh chinh thudc linh vire Xay dung trinh xdy dung Kg hién gitr timg nganh, linh vyc....
pham hanh chinh thudc Tinh vire X8y | Thyc hign cac nhiém vu khdc do Chanh Thanh tra giao thuat dia chit, dia 2. K§ ning:
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Tén don Ngach B(l;l'n vi Ty trong Bifp Yéu cu vé ning luc, trinh d9 - k§ ning
~ A t b c é ,
V¥3L W hig{f Nhiém vu chinh M@ ti cong viée thyc hién Tg:sl? " duoc | YCChuyénmén | LLC | QLN | Ngoai | Tin Cg'l‘l’l’l‘ Niing Iy, k§ ning
VTVL thidu CV/nam | giao nghiép vu T N ngir hoc Khéc u
dung. vat Iy va tric dia, - K¥ ning giao tiép, ling nghe,
- Thuc hién céc nhiém vu khéc do Chanh Khoa hoc moéi phoi hop, hudng dan, giai thich,
Thanh tra va lanh dao phu trach giao. truong, Luat thuyet phuc;
- Nganh, chuyén - K¥ néng soan thao van ban,
nganh: Quan ly du ung dung cong nghé thong tin.
an
- Nganh, chuyén
nganh khac co lién
quan phu hop voéi
nganh, linh wuc
cong tdc va vi tri
viéc lam dam
nhiém
Co ky 1. l\{éng luc: o
Pai hoc tré lén: nf“mg ’ ;;atl)lagn ;ll_IC nghién ctr, 4p dung
- Tham muu 1anh dao S6 thyc hién quan | Tham muu t$ chire Hoi thao (néu can), 1Ay ¥ kién du thdo van ban dbi véi cac phong, - Nhom nganh: (siu E © - Niing lyc phan tich, thng hop
1y nha nuréc ve cong tac phép che; ban, don vi lién quan Luat dir(ly% n;/n P ! » op,
van | - Tham gia xdy dyng va cap nhat vanban | _Gep y cac dy thao van ban quy pham phép luat lién quan | - Nganh, chuyén NN & | si ¢ - Ning lyc chuyén mén theo
Phap \ dinh ché méi theo quy dinh ciia nha | . .x C oA, R X IR A Kiém | nganh khac c¢6 . . s
8.29 ché CV | phong 6e: Trién khai cong tac tuyén truyén, phod bién giao dyc phap luat ohiem | 1ix ’ CV | trinh dung timg nganh, linh vyc. ...
So © . . ... | -Rasoatcac van ban ctia S&, UBND tinh ban hanh lién quan dén hoat dong ciia nganh i 1‘?‘ quar‘l phu 1101) do CN 2. K¥ ning:
- Tham gia tap huan, hoi nghi, hoi thao vé “Thue hién cac béo cdo lic dén cne vide phu trach v6i  nganh, linh twong | TT N Coa
cc ndi dung phap It cho céc can bo uc hién cac bao cao lién quan dén cong viée phu trac vire cong tAc va vi duon o - Ify nang giao tle;o, lang nghe,
cong chitc trong co quan. -Thurc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao giao tri viéc 1am  dam bic g3 bin ph01Ath, hudng dan, gidi thich,
nhiém KN L thuyét phuc;
- K¥ néng soan thdo van ban,
NNVN , R A
ung dung cong nghé thong tin.
- Tham muu va dy thao cic vin ban lién quan dén cong tac td chirc bd may hoat dong
cua SO va quan 1y, str dung can bg, cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong tai So theo
quy dinh phap luat.
- Kién toan, lam tinh gon bd may, md hinh co chu td chirc, chire nang, nhiém vy, quyén
han cia S&, cac phong ban va don vi truc thude
- Thanh lap, sap nhap, giai thé cac phong ban va don vi tryc thude
- Xay dung co cau CBCC Co ky L 1\{ang Iye: o
- Hoach dinh, xay dung, phan b chi tiéu bién ché bai hoc tr¢ 1én: nang ) }\Iang lue nghién ctru, ap dung
- Xay dung va cap nhit céc didu kién, tiéu chuén, chire danh déi véi cac VTVL - Nhom  nganh: st Co vanbam,
\ , - Tuyén dung, str dung, nang ngach chuyén ngach CC. Quan tri - Quan dung ky ) ;NanA’g lue phan tich, tong hop,
Tham muu vé cong tac t6 chuc bd may S an 2o n 24 en . o ml 4 4 X gen ly, Luat duoc nang dé xuat;
- N A .~ | - Diéu dong bo nhi€m, bd nhiém lai, luan chuyén, biét phai, ttr chirc, mién nhiém. , . - N R
Vian | hoat dong cua Sé va quan 1y, st dung can R ) Kia - Nganh, chuyén NN & su - Nang lyc chuyén modn theo
phong | bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao |~ Danh gid, phan loai QB¢C . e:m nganh khic c¢6 CV | trinh dung timg nganh, linh vyc. ...
L S6 | dong tai So; thuc hién ché do chinh sach |- Thuc hién cong tac vé tién luong, béo hiém, thoi viée, nghi huu. nhiém | 2 quan phit hop o CN 2. K§ ning:
831 :}(:;nh:l: cv ddi voi CBCCVC, lao dong. - Dao tao, boi du&ng CBCC ” o ’ q v6i nganh, linh tuong | TT - K§ ning giao tiép, ling nghe,
- - X1r Iy va giai quyet theo tham quyén ddi véi cac vu viée lién quan dén cong tac to vuc cong tac va vi dlAro‘ng co phdi hop, huéng dan, giai thich,
chirc bd may hoat dong cia S& va Cong tac quan 1y, sir dung CBCCVC va ngudi lao tri viéc lam dam bac3 | ban thuyét phuc;
dong cua Sf" ) . nhi¢m EH\L/N - K¥ nang soan thao van ban,
- Hudng dan céc don vi, by phan, ¢4 nhan lién quan dén viéc thuc hién cong tac to chirc (g dung cong nghé thdng tin.
bd may hoat dong ctia S& va Cong tac quan ly, sit dung CBCCVC va nguoi lao dong
cua S¢
- Théng k&, béo céo dot xudt va dinh ky vé cong tac t chirc bo may hoat dong cua S&
va Cong tac quan ly, st dung CBCCVC va nguoi lao dong cia So
Tham duy céc budi hop, budi dao tao, tap huén lién quan dén cong tac t6 chirc bd may
hoat dong ctia S& va Cong tac quan Ly, st dung CBCCVC va nguoi lao dong ctia So
th)ng Tham‘mu:u vebo n}éy hf)at (Ai(f)ng cua Ch‘i - Tham muu thyuc hién cong tac t6 chur, cén b, dao tao, thi dua khen thudng, xay dung . Dai h(,)’c o len‘: Cf’) ky Cf’) 1. D{ang Ty o
Tong | cuc ‘\_’a su fiung can .b(), cong Ch}TC VEA} vi trf viéc 1am, quan Iy cong chirc ctia Chi cuc. Kl(’:m - Nhom nganh: cy |nang ky - Nang lyc nghién ctu, ap dung
hop nguoi lao dong tai Chi cuc; thue hién ché L . . . T nhiém | Quan tri - Quan st nang van ban;
. ~ a1 s Lo . A - Thuc hién cac nhi¢ém vy khac khi dugc Lanh dao Chi cuc giao vé cong tac t6 chic. N A . .
(Chi | do chinh sch doi véi CB CC, lao dong. 1y, Luat. dung str - Néng lyc phén tich, tdng hop,
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Tén don | NE2CH Ponvi Ty trong | Bién Yéu cau vé ning lyc, trinh d9 - ki ning
Ma . cong thuc . , Aoz A on o TG hoan | ché Chu
vi/ . N n n . . un
VTVL i . chie t6i | hién Nhiém vu chinh MO ta cong viéc thuc hién thanh | dwoc YC Chl‘l?’en mén | LLC | QLN Ngo~2_u Tin o chi Niing luc, k§ ning
VIVL | thidu CV/nim | giao nghi¢p vy T N ngir | hoe | o
cuc - Nganh, chuyén duoc dung de xuat;
Giam nganh khac co NN ¢ | CN - Ning lyc chuyén mén theo
dinh liép quan phu hop trinh TT timg nganh, linh vyc. ...
xay véi  nganh, hnb do co 2. Ky ning:
dung) vyc cong tac va vi twong | ban - K§ nang giao tiép, ling nghe
tri viéc lam  ddm duong Y 1ang glao Hep, Jang nehe,
. N phoi hop, hudng dan, giai thich,
nhi¢ém bac 3 ;
i K‘N L thuyet phuc;
NNVN - K¥ néng soan thao van ban,
ung dung cong nghé thong tin.
Co ky 1. Nang luc:
Pai hoc trd 1én: ning - Nang lyc nghién ctru, 4p dung
- Nhém nganh: sir Co vén ban; 7
Quan tri - Quan dung | k¥ - Nang lyc phén tich, tong hop,
ly, Luat duoc ning de xuat;
Vin . . - Thyc hién nhiém vu hanh chinh, van phong : - Neanh. chuvé NN & | st - Ning Iyc chuyén mén theo
A A1 f1 2 | A ganh, chuyén :
phong Zl?:zchfnua:o“g tic hanh chinh 1Ong hop | _py  isn Hhism vu hanh chinh Téng hop nﬁ‘;‘r‘; nganh  khic 6 CV |tinh | dung ting nganh, Tinh vuc. ...
So ' Thuyc hién nhiém vu khac theo chi dao ctia Lanh dao van phong " | lién quan phu hop do CN 2. Ky niing:
voi  nganh, Hﬂh tuong | TT - K¥ ning giao tiép, ling nghe,
vue cong tac va vi dlArong co phéi hop, huéng dan, giai thich,
tri viéc lam  dam bKalg . 3 | ban thuyét phuc;
Hanh nhiém NNVN - K§ ning soan thdo vin ban,
832 chinh cv ung dung cong nghé thong tin.
- ton 5 .
h0§ Coky 1. l\{ang luc: o
i Pai hoc trd 1én: ning - Nang lyc nghién ct, dp dung
Phong , 7 - Nhém nganh: st 6 vén ban; 7
Téng - Tham muru xay dung co s& dit liéu, cap nhat va cung cap thong tin dé S¢ Xay dung Quan tri - Quan dung ky - Ne‘mg lyc phan tich, tong hop,
hop dang tai thong tin v€ nang lyc cla cac to churc, ca nhan tham gia hoat dong gidm sat thi 1y, Luat dugc ning de xuat;
(Chi |y e hign con ¢ téic hanh chinh téng hop cong xdy dung, kiém dinh xy dyng va ATLD trong xay dung theo quy dinh cta phap Kiem | - Neganh, chuyén NN¢ | su - Nang lyc chuyén mon theo
cuc | Chicue | luat. ihiem | nganh  khic o CV |trinh dung timg nganh, finh vye. . ..
Giam : - Tham muu c6ng tac phap ché: Dy thao vin ban quy’pham phép luat thudc tréch ' lién quan phu hop do CN 2. K¥ ning:
diPh nhiém'cﬁa Chi cyc; xay dyng, qgén ly, kha'i thac, cung cﬁp thong tin, co s6 dit ligu ve véi nganh, linh twong | TT - K§ ning giao tiép, ling nghe,
xay céc nhiém vy, quyén han duogc giao cuia Chi cuc theo quy dinh. vie ¢ong tac va vi dle(mg co phéi hop, huéng dan, giai thich,
dung) tri viéc lam  dam bKal\Cj E ban thuyét phuc;
nhi¢ém NNVN - K¥ ning soan thdo van ban,
ung dung cong nghé thong tin.
- Nhan va tra hd so cip phép theo quy dinh.
- Trién khai cac dich vu cong truc myén
- Thyc hién béo céo vé cong tac nhan va tra ho so cép phép theo dinh ky va khi c6 yéu co K 1. Niing lyc:
A 6 k¢ . re:
can ] nin Y - Néng luc nghién cuu, ap dung
- Luu hd so (bién nhan, gidy To khac c6 lién quan...) . & s vin ban:
A A A S 0 il .
- Céap nhat ho so, TTHC dun ko - Nang luc phan tich, tong hop,
) ) : : Choe 6 18 ung | ky L an
Chuven trach vé cne the ci cach hanh | Thyc hién “mdt cira lién théng” véi cac s¢ nganh lién quan Dai hoc tr¢ Ién duoc ning dé xuit;
- €n trach vé cong tac cai cach han A £ o 11 Cra o i € i
Hanh Van chin}?y v & - Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh hang nam Egggﬁ’ hghugen NN ¢ | st - Néang lyc chuyén mén theo
833 | chinh CV | phong ORI , .. |- Cap nhat VB QPPL m&i ban hanh quy dinh vé thii tuc hanh chinh va dy thao Quy | 100% | 1 gantt pau 0P CV |trinh | dung timg nganh, linh vye. ...
e , - Tiép nhan va tra ho so tha tyc hanh | .. , R , L 2. 1R I vO1 vi tri viéc lam R
mot ctra So , R NSRS dinh thu tuc hanh chinh stra d6i, bo sung, thay thé © 1A A A ds CN 2. K¥ ning:
chinh thugc tham quyén cua Sé. . i ] ) ) ) L tai b0 phan mot - o
- Phoi hop véi cac don vi cua s dé thuc hién cac cong tac nghiép vu vé kiém soat thu cira twong - K¥ nang giao ti€p, lang nghe,
tuc hanh chinh tai S& d‘j“mg co phéi hop, huéng dan, giai thich,
- Ra sofit céc thi tuc dang 4p dung, d& xudt sira d8i va xdy dung th tuc méi i‘fﬁl_ 3 | ban thuyét phuc;
- Ra soat va hoan chinh céc quy trinh thyc hi¢n TTHC NNVN - K¥ nang soan thdo van ban,

- T6 chirc kiém tra cong tac thuc hién TTHC va Iuu trit hd so
- Thye hién bao céo vé cong tic CCHC theo dinh ky va khi c6 yéu cau
Phi hop voi cac phong t6 chire cac sur kién ciia S&

ung dung cong nghé thong tin.
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i v ie Yéu ciu vé niing luc, trinh dé - ky nin
s | nam g (B o e v L 6 i
a . con, U on . Az A n 0an . ;
vive L Y lenge féi hién Nhi¢m vy chinh MB t cong vige thyc hign thanh | duoe | YCChuyénmén | LLC | QLN | Ngoai | Tin f;:ll: Néing e, k§ ming
VIVL [ CVnam | giao nghiép vu T | N | g | hoe | e o
Co kg 1. Nang luc:
nang - Nang luc nghién ctu, &p dung
Vin sit o van bén; ,,
phong dung Ky - Nang luc phan tich, tong hop,
S(")’,_ Tham muu thyc hién cong tic hanh | - Tham muu, b4o céo cong tac hanh chinh, quan tri, cong tdc mua sim, dAu thu. .. Pai hoc tré lén duogc nang de xuat;
. Chi . e A ¢z L A S N NN ¢ | st - Ning luc chuyén mén theo
Quan tri chinh quén trj, cong tic mua sam, dau | - Quén tri kho Kiém | nganh,  chuyén . . NS
8.34 A . Ccv cuc X1 s o1 S, A e o . . CV | trinh dung timg nganh, linh vire. . ..
cong s& Gidm thau; béo tri, bao dudng tai sdn, phuc vu | - Phuc vu cic cudc hop, hoi nghi ctia so, nganh nhiém | nganh phu  hop a6 CN 2. K¥ niine:
dinh hoi nghi - Thyc hién nhiém vy khac theo su phan cong ctia phong, don vi voi vi tri vige lam twon T ) Ny y g .
Ir g - K§ ning giao tiép, ling nghe,
xay duong | co phdi hop, huéng dan, giai thich,
dung Ib;alfl . 3 | ban thuyét phuc;
NNVN - K¥ nang soan thdo van ban,
ung dung cong nghé théng tin.
Co k§ 1. Nang luc:
ning - Nang luc nghién ctu, 4p dung
. : sir o vén ban;
Dai hoc tr¢ lén dung ky - Ning Iyc phan tich, tong hop,
i ., nganh, chuyén ’ z 43 xudt:
Cong - Duy tri, bao dudng hé thong mang may tinh ndi bo (mang LAN) hoat dong 6n dinh nganh: May tinh duoc hang ’
N Van A A s ) R A e NP NN¢G | st - Nang lyc chuyén moén theo
nghé N Tham muu thyc hién cic cong viée lién | - Quan trj va duy tri hoat dong trang tin dién tir ciia s& cong nghé thong : . N
8.35 - CV | phong P NP . , . p . L A 1 . b R CV | trinh dung tirng nganh, linh vyc.....
thong S quan dén cong ngh¢ thong tin ctia s - Xay dung, tham muu cic chuong trinh, ké hoach lién quan dén cong nghé thong tin tin hodc chuyén a6 CN 2. K¥ ni
) . X . . 0 . K¥ niing:
tin - Thye hién mét s6 nhiém vy khéc theo su phin cong cua phong nganh  khac ¢6 twong | TT Ny B g o
chimg chi quan trj d - K¥ nang giao tiép, lang nghe,
mang uong | co phdi hop, huéng dan, gii thich,
bKaISI E’ ban thuyet phuc;
NNVN - K¥ néng soan thdo van ban,
ung dung cong nghé thong tin.
- Lap du toan céc ngudn kinh phi, phan bd va ra quyét dinh cho Vin phong S6 va cac
don vi trye thudc Co (@)
- Quan ly, giam sat thyc hién kinh phi str dung va quyét toan cic ngudn kinh phi chimg | chim 1. Niing lwc:
. - boi c}n'éu s d}_mg cac nguon kinh phi hang quy Ye‘l quy¢t toan nam.Lap bién ban xac chi g chi Co - Niing luc nghién ciru, 4p dung
Lap ’dl.I todn cac nguon kmh phi; thanh dinh tiet kiém dé chi tam ung thu nhap tang thém hang thang ngoai . tin chimg van ban;
quyet toan cac k%ma‘n chi tir iguon &r | - gp béo co tai chinh nam va quyet toan tai chinh nam Co bﬁr}g 6t nghiép ngix Vé} EZIC chi - Nang luc phan tich, tdng hop,
c}lllu: khong Atl.l’ Chhu \illallhsuhnghleg’ k}ﬁori% - K& khai thué thu nhap c4 nhan quy va quyét toan nam cao dang 6 Ién tinh do o bdi dé xuat;
: . . . . A A chuan
Van thﬁoﬁiixuzegt%;i{sc- ;; uxré}gu:}:l&;u t; - Quan ly, bao céo so thu phi tham dinh xuat ban pham khong kinh doanh; thu phi thude ) chuyén grong K dudng | - Nang luc chuyén moén theo
phong p‘ glal quy s SIp XEp & tham dinh dy an dau tu; thu tir trich xt phat Thanh tra 100% 1 nginh k€  todn, N e < ngach | tingnganh, linh vyc....
X va luu theo quy dinh; tham muu cho Ban o ) o R o o i . 1 bac 1 | nang %
So Giam déc v& linh virc c6 lién quan; hd trg | = Quan ly, bao céo tinh hinh sir dung bién lai thu phi, 1€ phi thang, quy va quyét toan cm toan,  ftal khung | st Ke 2. K¥ niing:
cac phong trong cong téc 1p du toan va | MM ) . chint, ning dung t(?im - Ky nang giao tiép, lang nghe,
thanh quyét toan cic cong viéc sit dung | - Mua sam, sira chita trang thict b, tai san c6 dinh theo dyr toan duoc duyét Tuc CN leen phodi hop, hudng dan, giai thich,
KTV ngudn kinh phi theo quy dinh ... -Phéi hop véi cac phong trong cong tac 1ap dur toan cong viée, thanh quyét toan cong ngoai T c é:‘ ung thuyet phuc;
836 | Kétoan | trung viéc, hang muc thuc hién ngl co P - K¥ nang soan thdo van ban,
cap -Tham muu trinh Ban Giam d6c va phéi hop véi cac phong trinh céc van dé co lién Viét ban. (mg dung cong nghé thong tin.
quan dén cong tac ké toan tai chinh Nam
Céc cong tac khac khi duge phan cong.
G co | Co 1. Niing lyc:
s g ching | chim | ching | _ N\zpo 1 hién i, 4p d
P A A : g luc nghién ciru, ap dung
TR A1 P \ T A 1. . Co balgg ot nglni:p chi g chi | chi van ban;
Lap du toan cdc ngudn kinh phi; thanh | - erlan 1y’, gidm sat thuc hle;n‘ kinh phi stir dung va quyét t(,)an cac nguon kinh phi cao dang tr& lén ngoai fin boi N ,l e
Thanh quyét toan cac khoan chi tir ngudn tu | - DOi chiéu st dung cdc nguon kinh phi hang quy va quyet todn ndm Kig thude chuyén ngit véi | hoe | dudmg d ang lyc phén tich, tong hop,
traaSr,]ér chu, khéng tu chu, khong thudng xuyén | - Lap béo céo tai chinh nim va quyét toan tai chinh nim nhli(?éﬁ ngénh ké  todn, trinh do | dat ngach einlat, | huve N_—
phat sinh; sap xCp ching r va luu theo | - K¢ khai thué thu nhap c4 nhan quy va quyét toan nam T kiém  todn, i wong | chun | Ké ‘;L‘rngaggénﬁcliﬁhwvi? mon theo
quy dinh - Céc cong tac lién quan dén cong tac ké toan ciia Thanh tra S& chinh; duong | ky toan . S
bic 1| ning | vién 2. K¥ niing: ,
khung | sir Trung | - K¥ nang giao tiép, lang nghe,
ning dung | cap phdi hop, hudng dan, giai thich,
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Ten don | NE2CH B(l,ln vi Ty trong Bifp Yéu cu vé niing lyc, trinh d9 - ki ning
~ A A t b, P I
V¥3L O e hig; Nhiém vy chinh M@ t cong viée thyc hién Tg:fl? " dcu;c YCChuyénmén | LLC | QLN | Ngogi | Tin Cghcllll? Niing Iy, k§ ning
VTVL thidu CV/nim | giao nghiép vu T N ngir hoc Khic :
hue CN thuyét phuc;
ngoai T - K¥ néng soan thdo van ban,
ngir o ung dung cong ngh¢ thong tin.
Viét ban.
Nam
Co Co
chimg | chim 1. Naing luc:
chi g chi o - Néng lyc nghién ciru, 4p dung
ng?al , tin chl'mg van béll,
_ ) . Cb bang tot nghiép g vol hoc chi - Ning lyc phén tich, tong hop,
Chi Lap du todn cic nguén kinh phi; thanh | - Ql.’lén 1}'/: giam sat thuc hlén kinh phi sir dung va quyét t(?én cac nguon kinh phi cao déng & lén trinh do dﬁt . | b dé xuét;
(;: ll:;n quyét toan cac khoan chi tir ngudn ty | - DOi chiéu sir dung cac nguon kinh’phi hang quy va quyet toan nam thu‘(f)c chuy,én gf.n;lgg l(i;an dudng | - Nang luc chuyén moén theo
dinh chf}, kh()ng Eu ch}’l, khf)ng t‘huc“mg xuyén | - Lap bao céo, tai chinh ndm va quy¢t toan tal chinh nam 100% 1 n%anh k‘? toan, bic 1 | ning ng;wh tirmg nganh, linh vye....
Xy phat sinh; sap xep chimg tir va luu theo | - K¢ khai thué thu nhip c4 nhan quy va quyét toan ndm kl?;m toan,  ftal kung | s Ke 2. K¥ ning:
dung quy dinh - Céc cdng tac lién quan dén cong tac ké toan ciia Chi cuc Giam dinh xay dung chinh; ning dung t(?im - K§ néing giao tiép, ling nghe,
Tue CN | VI | phéi hop, hudng dan, giai thich,
ngoal T T{ UNG | thuyét phuc;
ngit co “4p - K¥ ning soan thdo van ban,
Viét ban. tmg dung cong nghé thong tin.
Nam
- Thyc hién nhiém vy thi qu¥ co quan
Lfm} thu quy c0' quan; ﬂ,lu lé‘Phi‘ giai | - pdi chiéu str dung céc ngudn kinh phi hang quy va quyét toan nim . N Néng luc chuyén mon gidi quyét
Vin quyet TTI__IC; sdp xép chimg tir va .l}ru - Lap bao céo tai chinh nim va quyét toan tai chinh nam » T?t r{gh}@p trm}g nhiing cong viéc duoc giao,
. . theo quy dinh; tham muu cho Ban Giam T T Kiém | cap tr¢ 1én chuyén Y i
837 | Thuquy| NV | phong dbe vé Tinh vue 6 lien . thue hian | - K€ khai thué thu nhp c4 nhan quy va quyet toan ndm ohie snh phit h K§ ning soan thio van ban; K§
So L quath e ET | i 19, bio cdo tinh hinh i ién lai { 1é phi th4 o va quvét tod W ngamy pun - iop ing phan tich, tong hop, K§ nin;
theo quy dinh cila nha nudc, an toan Quan ly, bao cao tinh hinh st dung bién lai thu phi, 1€ phi thang, quy va quyét toan voi vi tri viée lam fiang phan fich, fong OP’ by nang
qQus. nim phoi hop. ky ndng giao ticp 6t
Cong tac khac
C6 bang  tot
nghiép trung cip St
. . . . tré 1én véi nganh dung
- Ti{:p nhan, phan loai, phép dir liéu va chuyén giao cong van dén sau khi ¢6 y kién phé hodc chuyén thanh
chuan cua Ban Giam doc S6. nganh van thu thao 1. Naing luc:
- Kiém tra va hudng dan vé cac quy dinh vé thé thirc va trinh ty trong viéc ban hanh cac hanh chinh, vin cac - Ning luc xir 1y, phan loai van
van ban ciia ... thu - luu trit, luu Phuo | pan di, dén;
) - Cho s0, phat hanh vén ban bang bang gidy va trén phan mém theo quy dinh. tra, h"’” o va ng - Nang luc sir dung cic phin
me Thuc hién cic cong viée v& cong tac van | - Gilt déu, dong dau, trinh ki va chuyén cong van di. 100% L quan ly tl;long tn. t;fr}’ mém vé Vin thu
p S(glg thu - Scan van ban, c}}uyén‘ bang file dién tir ciia vin ban dén nguoi c6 thim quyén. Luu 0 g;g ;ngi[ 6t Qrﬁghizg {)ilei[q? 2. Ky niing:
file dién tir trén phan meém. trung cp tro lén tﬁu@t - K§ ning sir dung cac thiét bi
- Hay bd cfw van ban khong phu hop thef) quy dinh. chuyén nganh phuc van phong;
§ VTV - Hudng dan nguoi dan, doanh nghiép dén lién hé cong tac khac  phai  ¢6 vu - Ky nang luu trit, bao quan tai
838 | Vanthu | . - Théng ké, béo céo dot xuat va dinh ky v& cong tac van thu. chimg chi boi yéu | lidu, sir dung khudn du.
- Tham dy cac budi hop, budi dao tao, tap huén lién quan dén cong tac van thu, luu trir dudng nghiép vu cau
van thu do co so nhié
dao tao co thAm m vu
quyén cap
Phong - Tiép nhén, phan loai, nhp di li¢u va chuyén giao cong vin dén sau khi c6 y kién phé Co  bing ot Str 1. Niing lyc:
Téng chuén ciia Lanh dao Chi cuc. nghigp trung cap dung | _ Nang Iuc xtr 1, phan loai vin
hop - Cho sb, phat hanh van ban bing bang gidy va trén phin mém theo quy dinh. tré 1én v6i nganh thanh | pan di, dén;
(Chi Thuc hién céc cong viée vé cong tac van | - Gilt diu, dong déu, trinh ky va chuyén cong van di. Kiém ho?c 5 chuyén th’ao - Nang lyc str dung céc phan
N th - Scan van ban, chuyén béng file dién tir cita van ban dén ngudi c6 thim quyén. Luu nhigm | Dganh van - thu €4 | mém vé Van thr
Giam ; » chuyen bang frie dic & uy " | hanh chinh, vin huo
! file dién ti trén phin mém. > P 2. K§ niing:
dinh T . A aE s thu - lvu trlt, Ivu ng - Ry hang: )
xay - Huong dan ngudi dan, doanh nghiép dén lién h¢ cong tac trir, lwu triv va tién, - K¥ néng str dung cac thiet bi
dung) - Théng ké, bao cao dot xuat va dinh ky vé cong tac vin thu. quéan ly théng tin. thiét vén phong;

29




| Téndon N%ach })t(l;ln vi Ty tl‘(.)l‘lg Bifp Yéu cu vé ning luc, trinh d9 - k§ ning
V¥3L O e hig; Nhiém vy chinh M@ t cong viée thyc hién Tg:fl? " dcu;c YCChuyénmén | LLC | QLN | Ngogi | Tin Cghc‘l’;‘ Niing Iy, k§ ning
VTVL thidu CV/nam | giao nghiép vu T N ngir hoc Khéc u
- Tham du cac budi hop, budi dao tao, tap huan lién quan dén cong tac van thu, luu trir Truong hop co bi k¥ | - K§ ning luu trit, bdo quéan tai
b?mg tbt nghiép thudt | li¢u, sir dung khudn dAu.
trung cép tré 1én phuc
chuyén nganh vu
khac phai co yéu
chimg chi boi cau
dudng nghiép vu nhié
van thu do co so m vu
dao tao c6 thdm
quyén cap
St
- Scan van ban, chuyén bang file dién tir ciia viin ban dén nguoi ¢6 thim quyén. Luu dung
file dién tr trén phan mém. thanh
- T6 chire huu trit cong vin, ho so cong vide dbi voi ban gidy. th’ao 1. Nang Iyc:
- Kiém tra, chinh 1y, d& xult chuyén hd so, tai liéu dén trung tAm luu trix hodic tiéu huy Trung cip vin Cho | - Nang lye xtr 1y, phan logi van
VTV theo quy dinh. thu, luu trit trd 29 ban di, dén; ‘
TC 1 vin - Quén 1y, sap xép, bd tri kho Iuu trit mdt cach khoa hoe dam bam vice luu va truy xuét .| én; hodc phai c6 tion, | . Néng lyc sir dung cic phan
839 | Luu trir hogc phong | Thuc hién cong tac luu trix thong tin dugc de dang. . . . nﬁim ghtfng CEL boi thiét menivevLu'l.l o
tuong S& - Tim lai cac van ban dugc hwu trit khi dugce nguodi ¢d tham quyén yéu cau ¢m Erorng ng 1¢p~ :j’u bi ky 2. Ky nang: )
d”g(m - Trinh ty, tha tyc huu trir va tim van bn, Zinstg“é;g“g . thuat | - KY nang sir dung céc thiét bi
- Nang cao hiéu qua cua cong tac luu tri. thdm quyén c.ép phuc Valr<1~ph(jng, o 118 bio udn G
- Théng ké, bao cao dot xuat va dinh ky vé cong tac vin thu. vu iiéuy nang fuu tr, bao quan tai
- Tham du cac budi hop, budi dao tao, tap huan lién quan dén cong tac van thu Zgﬁ o
- Cong tac khac nhié
m vu
VTVL hb tre, phuc vu
. | - Van hanh, stra chita, thay thé thiét bi o lNanglye:
g31 | Nhan VAN | isn nuéc, chiéu sang, hoi truong, loa dai | - Van hanh, sita chita, thay thé thiét bi dién nuoe, chiéu sang. . Kiem | Trung cap 1o lén - Naing lye xir 1§ tinh huong
0 vién k¥ phong -G . . A . nhiem | €0 chuyén nganh 2. K¥ ning:
A . ong viéc an toan co quan, PCLB, |- Cong tac khac em N g
thuat So PCCN phithop VTVL - K¥ ndng str dung céc thit bi
o van phong;
) plFf ;Il; Tut;:r\)/ ;a:l:? cf}}:g(c):gauzg gsznii?o},lnc;a - Truc tié{) 1éiAxe th’eo dAung quy» dinh»cﬁa ?hér? luzglt va ciuy ché cia co quan, don vi. 1. Néing lyc:
831 | ... VAN | e hién cong tc vé sinh, bao quan, | WG lién cong tic vesinh, bio quan, bio t, bio dudngxe . Co bing 14 xe - Niing lyc xt Iy tinh huéng
1 Lai xe phong bito tri. bdo dudne X - Thyc hién thu tuc tam tmg va thanh todn d€ mua hoa khi phing viéng, hoéic mua vat 100% theo auy dinh .
S¢ : g ham phyc vy cong tic khi duoc inh dgo phong yéu cAu iy 2. Ky ning:
T G pham phuc vu cong C a0 phong 'y« - Y
—Thuc ‘hlf;:n b?O,Caf) V? vige 14i xe theo | Cong tac khac khi Lanh dao So va lanh dao Van phong yéu cau - K§ nang giao ticp
dinh ky va khi c6 yéu cau
5 - Phyc vu héi nghi, hoi théo, tiép khach.. | - Don dep vé sinh & cac phong lanh dao, hanh lang va khuon vién co quan. 1. Nang lyec:
831 | o p:;:g - Bay tri va chudn b, vé sinh phong hop | - Bay tri va chun bj phong hop va nude udng. 100% - Ning lue xir 1y tinh huéng
2 T gy | vanudeuong - Cong tac tap vu khac ‘ 2. Ky nang:
- Céc cong tac phuc vu khac. - Cong tac khac khi Lanh dao Sé va lanh dao Van phong yéu cau - K§ ning giao tiép
- Bao vé tai san cia co quan, phuong tién di 1am cia CBCC va khach dén CQ.
Bio vé tuin tra canh gc trong khu vuc |- Kiémtra g%éy t, phiéu xuat nhap vat tu, hang héa dé hudng dan nguoi va cac phuong 1. Néng lyc: )
831 Vin | co quan, bao dam an toan (bao gom ca |tién ra Vao cé{lg theo diing thu tuc quy dinh. - Nang luc xur ly tinh huong
'3' Béo vé phong | phong chay chita chay) an ninh trét tw, tai | - Tuén tra, kiém tra, ddm bao an ninh trét tu 100% 2. K¥ ning:
S& san cua cia co quan, CBCC nguoi lao |- PCCN trong co quan, ghi chép nguoi ra vao co quan - K ning giao tiép
dong khi lam viéc tai co quan. - Béo cdo kip thoi cho cAp trén va co quan ¢ trach nhiém xtr Iy khi xay ra su ¢b
Thure hién bao cdo vé cong tac bao vé co quan theo dinh ky va khi ¢ yéu cau
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