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SUA POI TAI LIEU

Yéu cAu | Trang/Phin g g
o ala - - . a2, | Lansia Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ti nfi dung sira doi s g g
2 sacs aof el doi hanh/sira doi
bo sung | viéc sira doi
Ban hanh 14n 01 01/10/2019
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i QUY TRINH
ThSG COI:g J : : . |Mahiéu :QT.KHTH.01
wong tin Tong hop, xdy dung chwong trinh, ké Ngay - 08/10/2021
Nam Dinh hoach va bio cdo

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tw va cach thirc tong hop, xay dung bao céo dinh ky, dot xuit
duge phéan cong; Tong hop, x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac trong linh
vuc nganh; Béo cdo tinh hinh thyc hién cdc chuong trinh, ké hoach da dugc lap
nham dam béo ddp tmg yéu cau vé nhiém vu cong tac do UBND tinh, S& giao va
thye hién t6t chuong trinh ké hoach cong tic ctia By Cong Thuong va dap g yéu
cau cua cac to chirc, cong dan.

2. PHAM VI

- Cén by, cong chire thuge S& Cong Thuong Nam Dinh.

- Céc bén lién quan theo ting yéu cu xdy dung chuong trinh, ké hoach, bao
cao.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- MO hinh hé théng quan 1y chét lugng theo tiéu chuan quic gia TCVN ISO
9001:2015 (M& hi¢u:MHHT, ban hanh lan 02 ngay 08/10/2021).

- Quy dinh ctia UBND tinh, B§ Céng Thuong, S& Cong Thuong vé ché do
thong tin bdo cdo cua S&;

- Quy ché 1am viéc ctia UBND tinh theo nhiém ky;

- Chuong trinh c¢éng tdc hang ndm ctia UBND tinh;

- Chuong trinh ¢dng téc ciia nganh Céng Thuong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- KHTH: K& hoach tong hop;

- P.KHTH: Phong K& hoach téng hop;

- Van ban: Chuong trinh, ké hoach, bao cao;

- S&: S¢& Cong Thuong tinh Nam Dinh;

5.NOI DUNG QUY TRINH
Buirc . Biéu
cong Noi dung cong viéc I;:‘écmh Thoi gian | miu/Két Dién giai
viée : qui

- Pbi véi vin ban dot
xuét: Cac bén yéu ciu gui
cong vin yéu cau x4y
dung van bian cho Sé.
Lanh dao S¢ phén céng
cong viéc cho P.KHTH
thue hién.

- D6i véi vin ban dinh ky
(tudn, théng, quy, ndm):

Gio hanh | Vdan ban

Tiép nhdn yéu cau
chinh yéu ciu

: e P.KHTH
xdy dung vin ban

Bl




8¢ Cong : QuY TRINR | Mahieu : QT.KHTH.01
Thuong tinh | Téng hop, xAy dwng chwong trinh, ké | Noay  : 08/10/2021
Nam Dinh hoach va béo cio
Bude : Bitu
cong Noi dung cong viée Illl.:léctlr: Thoi gian mﬁu/{(ét Dién gidi
viée : gus
cac phong ban chuyén
mon, va don vi lién quan
¢6 nhiém vu giri bao cdo
theo chirc ndng nhiém vy
cua phong, ban don vi cho
P.KHTH tong hop, xdy
dung vin ban.
\ Cén cu
Phén cdong chuyén Lanh dao i P e Phin cdng chuyén vién
B2 vién thyc hi¢n PRETH /| e eta xy dung vin ban
védn ban '
duogc giao
. t(}f(‘i?lf;fl Poén dbc céc phong, ba’n
PR i don vi chuyén mén phoi
B3 Poén doc xiy dung P.KHTH | cuthe cta hetp sehy g - ko, ohe
b4o cao chuyén mon vin ban cfmyén bt Wiy
dugc giao
Y Xem xét cac ndi dung
Béo cdo | chuyén mén, néu° day du
o Canclr | chuyén dung yéu cau thi tong hop
Xu 1}' thoi han | mdn cia
B4 béo cdo PKHTH | cuthé cua | céc
chuyen van ban | phong, Trudong hop cén giai trinh
ol dugc giao | ban,don | b sung thém thi chuyén
vi lai phong, ban, don vi
chuyén mon
‘ tggf‘;a‘; Chuyén vién P.KHTH xéy
" G g 2 . | Du thao dung du thao vidn ban,
B5 Xdy dyng vén ban P.KHTH Cl‘lvt b= :q:ua van ban trinh lanh dao phong xem
i ba}n xét ndi dung van ban.
duge giao
- Lanh dao P.KHTH xem
xét ndi dung vian ban,
chuyén vin phong s&
v Can cur - Lanh dao van phong
e Lanh dgo th?}ixha{'l Dy théo iien]: dxet Wthe thic trinh
B6 PRUTH | %! e; cla | o ban | ldnh dao so
dfrirr; g?go Truomg  hop cin chinh
i stra, bo sung, chuyén lai
chuyén vién dé chinh stra
vin ban.




5 Co UY TRINH
Tf“ Cm}g o - Q ~ . |Mahiéu :QT.KHTH.0I
Mang ”}11 Tong hop, xdy dung chwong trinh, ké Ngay - 08/10/2021
Nam Din hoach va bao cao
Buwée Trich Bidu ) )
cong Noi dung cong viée nhism | Thoi gian mau/Két Dién giai
viée ; qua
| Cén cu Phé duyét van ban,
Pha thoi han chuyén van thu phét hanh
é % ; 3 e -
B7 duyét Lénh dao So Cuvthi) clia Vin ban Truong hop cén chir}h
VARDan) stra, bd sung thém chuyén
duge giao lai P.KHTH
Can ctr
" fhg S Gii van ban cho cdc bé
B§ Phat hanh van ban Vin thu cuthé cia | Vinban | .. TSR0 "eae- el
i lién quan theo yéu cau
van ban
dugre giao
Cén ctr
Y .. | thoi han ; ,
RO K&t thiic Chuyén vién cithé cila L‘u’u chc V&I} ban 'Ifen quan
P:RHTH L s vao ho so cdng viée
vin ban i
dugc giao J
6. HO SO CAN LUU
Hb so téng hop, xdy dung chuong trinh, ké hoach va bao céo duoc luu gém:
TT Hb so lwu

1 Cong vén yéu cau xdy dung vin ban

2 | Vin ban da duge phé duyét

3 | Bdo cdo cua cac phong, ban, don vi chuyén mén
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