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XA HAI HUNG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 10-KH/UBNDHAIHUNG Hai Hung, ngay 26 thang 12 ndam 2022
KE HOACH

Cai cach hanh chinh x4 Hai Hung nam 2023

Thuc hién Ké hoach s6 122/KH-UBND ngay 09/11/2021 cia UBND huyén
Hai Hau vé cong tac CCHC huyén Hai Hau giai doan 2021-2025.

Can ctr Ké hoach s6 185/KH-UBND ngay 21 thang 12 nim 2022 ciia UBND
huyén vé cai cach hanh chinh nam 2023.

Thuc hién muc tiéu “Déy manh cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua quan ly cua bd may nha nudc trén dia ban xa Hai Hung, giai doan 2021-2025”.
Uy ban nhan dan x4 Hai Hung xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023
v6i nhimg nodi dung cy thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc quan triét chu truong, dudng 16i ctia Pang vé ddy manh CCHC; Tap
trung xdy dung, trién khai dong bd va co hiéu qua cac muyc tiéu, nhiém vu trong
tam dugc quy dinh tai chuong trinh tong thé CCHC nha nudc giai doan 2021-2030
cua UBND tinh. Tao su chuyén bién manh mé trong hién dai hoa nén hanh chinh
theo huéng chuyén nghiép va hiéu qua, dam bao tinh lién thong, dong bo, thong
nhat qua dé tao mdi trudng thuan loi thu hut cac ngudn luc cho dau tu phat trién,
dap ung yéu cau sy nghiép cong nghiép hoa hién dai hoa thiic ddy phat trién kinh
té - xa hoi cua dia phuong.

Tiép tuc thuc hién viéc sép xép t6 chirc bo may tinh gon, hi¢u luc, hi€u qua;
tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh va dao duc cong vu xay dung doi ngli can
bd, cong chuc co6 trinh d), nang luc, tinh chuyén nghiép trong thuc thi cong vu,
nhat 1 cong chire truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); Tiép tuc duy tri
va ning cao hiéu qua ctia B phan Tiép nhan va tra két qua hién dai, chuyén
nghiép voi phuong cham “don gian — than thién — dung hen”, cai thién, ndng cao
mirc d6 hai 1ong ctia nguoi dan, to chirc trong giai quyét TTHC.

Nang cao Chi sé6 CCHC cua UBND huyén va Chi s6 CCHC cua UBND x4
nam 2023 va nhiing nam tiép theo.

I1. Yéu céu

1. Xay dung doi ngii can bg, cong chirc tai don vi co s6 lugng, co ciu hop
1y, du trinh dg, ndng luc hoan thanh cong vu; 100% can bd, cong chirc theo vi tri
viéc 1am, dat tiéu chuin theo chitc danh. Xac dinh cuy thé trach nhiém cta tung ca
nhan. Pac biét 1a trach nhiém cua ngudi ding dau trong thyc hién cac nhiém vu.

2. Tiép tuc trién khai mo hinh Chinh quyén dién tir, dam bao cac vin ban, tai
liéu chinh thtic trao ddi gitta UBND X3 v&i cac co quan hanh chinh dugc trao d6i



trén moi trudng mang va tmg dung chit ky sb thuc hién duéi dang vin ban dién tir
trén hé thong phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh (trir vin ban mat); 100%
can b, cong chuc, st dung hé théng thu dién tr cong vu, h¢ théng trang diéu hanh
tac nghiép... trong cong viéc bao dam dit liéu phuc vu hau hét cac hoat dong trong
cO quan.

3. 100% cac TTHC duoc dua vao tiép nhan va giai quyét quyét theo co ché
MOt ctra, mdt ctra lién thong tai B phan tiép nhan va Tra két qua tai x&, 100 % cac
TTHC dugc chuan héa theo Quy trinh ISO; Duy tri, cai tién hé thong quan 1y chat
luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015 hoat dong tai don vi.

4. Tiép tuc nang cao chat luong giai quyét TTHC theo co ché mot ctra, mot
ctra lién thong tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai x4; phan dau ty 1é giai quyét
hd so dung hen dat 100%; muc d6 hai 1ong trong giai quyét TTHC cho to chirc,
cong dan dat 100%. Pay manh kiém soat thu tuc hanh chinh theo hudng don gian,
dé hiéu, dé thyc hién.

5. Nang cao cac Chi s6 CCHC phai dat muc tiéu vi su hai 1ong caa nguoi
dan, t6 churc; dam bao dan chu, cdng khai, minh bach trong thuc hién CCHC.

6. Pua két qua trién khai nang cao cac Chi s6 CCHC Ia tiéu chi quan trong
dé danh gia, xép loai cong tac CCHC, thi dua khen thuong cua cac can bo, cong
chuc.

I1. NHIEM VU CONG TAC CCHC NAM 2023

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Tang cudng su lanh dao cua cdp ty Pang trong viée 1anh dao, chi dao diéu
hanh, t6 chtc thuc hién ké hoach CCHC. Pé cao trach nhiém nguoi dimg dau
trong viéc trién khai t6 chirc thuc hién nhiém vu CCHC.

- Déy manh thuc hién cac nhiém vu ciia Ké hoach CCHC x& nam 2023. Déy
manh viéc tmg dung cong nghé thong tin vao hoat dong chi dao, diéu hanh, quan ly
van ban trong td chirc thue hién cong tic CCHC. Nang cao chét luong viée tu kiém
tra, kiém tra thuong xuyén tinh hinh thyc hién cong tac CCHC tai dia phuong.

- Py manh da dang hoa cong tac tuyén truyén két hop thong tin tuyén
truyén voi cac hoat dong thuong xuyén cia dia phuong.

- Thyc hién ché d6 bao cdo cong tac CCHC theo quy, 6 thang, 9 thang, nim
theo dung quy dinh.

2. Cai cach thé ché:

Tiép tuc d6i méi quy trinh xay dung va ban hanh vin ban quy pham phéap
luat theo quy dinh ctia cic cdp, nham khong ngling nang cao chat luong van ban
quy pham phap luat cia HDND va UBND xa& ban hanh; dam bao tinh hop phap,
tinh dong b, cu thé va kha thi ciia cac vin ban quy pham phap luat.

- Béy manh va tang cuong hiu luc, hiéu qua cong tac ra soat, kiém tra, tu
kiém tra cic van ban quy pham va theo ddi thi hanh phap lut trén dia ban xA.

- Pam bao tit ca TTHC duge kiém soéat chit ché va dugc niém yét cong
khai, rd rang, minh bach, chinh xac.



- Hoan thién va td churc thyc thi phap luat, bao dam tinh nghiém minh cua
phap luat, tinh lién thong, gan két mat thiét giita cong tac xdy dung va td chuc thi
hanh phap luit.

- Trién khai kip thoi, da dang céc hinh thirc tuyén truyén, phd bién cac van
ban QPPL cta Trung wong, tinh, huyén, X dén toan thé can bo, cong chuc, vién
chtrc phu hop vo1 chire nang, nhiém vy, linh vuc phu trach.

3. C4i cach thu tuc hanh chinh:

Tiép tuc cap nhat, niém yét day du kip thoi cac TTHC méi ban hanh hodc
moi sira doi, bo sung, thay thé.

Pay manh don gian héa tha tuc hanh chinh; ting cudng xdy dung va hoan
thién cac hinh thuc cong khai, minh bach tat ca cac thi tuc hanh chinh; cha trong
viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y hodc tham quyén giai quyét
ciia UBND x&; cong khai thil tuc hanh chinh trén trang thong tin dién tir; niém yét
thi tyc hanh chinh tai try s& don vi noi truc tiép giai quyét tha tuc hanh chinh.

Trién khai viéc tiép nhén, xt Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh
va tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

Thuc hi¢n nghiém tuc quy ché hoat dong cia by phan mot cura trong giai
quyét TTHC; trién khai thue hién dong bo, hiéu qua co ché mot cira, co ché mot
ctra lién thong tai UBND Xa.

4. Cai cach to chirc bd may

Sép xép bd tri d6i ngii can bo, cong chic phu hop véi chire nang, nhiém vu,
quyén han va sb luong can bd coéng chirc theo sé luong bién ché va gin trach
nhiém cia nguoi ding dau trong viéc chi dao thyuc hién cong tac cai cach to chic
bd may.

Tang cuong nang luc, trach nhiém cua doi ngii cong chirc dugce giao nhiém
vu truc tiép giai quyét cac TTHC dam bao hiéu qua cong viéc.

Nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac phdi hop giita cac cong chirc, bd phan
trong tiép nhan va giai quyét cac TTHC .

Thuc hién ra soat chtc ning, nhiém vy, quyén han va to chirc bd may bao
dam tinh gon, hiéu lyc, hi¢u qua, dap tng yéu cau phat trién.

Tb chc trién khai thuc hién viéc ap dung mo hinh danh gia muac do hai long
theo quy dinh.

5. Xay dung va ning cao chit lwong ddi ngii can bd, cong chirc:

Xay dung doi ngli cadn bd, cong chirc co $6 luong, co cAu hop ly, du trinh do
va nang lyc thi hanh cong vy, phuc vu nhan dan va phuc vu su nghiép phat trién
cua dia phuong.

Pé cao trach nhiém va dao dirc cong vu, siét chat ky luat, ky cuong trong chi
dao, diéu hanh va thyc thi cong vu cua can bg, cong chirc.

Nang cao chit lugng dao tao, boi dudng can bo, cong chirc. Can ¢6 ké hoach
dao tao, boi dudng can by, cong chirc hang nam dé cong tac dao tao, boi dudng
mang lai lgi ich thiét thuc, co hiéu qua. Tao su chuyén bién manh mé& vé chét
luong va hiéu qua dao tao, bdi dudng, gop phan xay dung doi ngii can bd, cong



chtrc chuyén nghiép, c6 di pham chat, trinh d6 va ning luc, dap tmg yéu cau phuc
vu nhan dan, sy nghiép phat trién ctia dia phuong.

T6 chire thuc hién viée danh gia, phan loai can b, cong chirc theo cac quy
dinh ctia phap luat, gan véi cac nodi dung khac cua cong tac quan 1y can bo, cong
chtec.

6. Cai cach tai chinh cong:

- Chu tri, phéi hop céc linh vuc c6 lién quan tham muu, dé xuat UBND x&
thuc hién céc nhiém vu vé cai cich tai chinh cong. Theo dbi, tong hop viéc trién
khai thuc hién nhiém vu vé cai cach tai chinh cong.

- Tang cudng Xa hoi hoa, ting ngudn thu ddi véi cac don vi su nghiép cong
lap dé tang so lugng ngudi lam vige tir nguon thu sy nghiép, giam ap luc bién che
nha nudc.

- Kién quyét chuyén sang co ché tu dam bao toan bo chi thuong xuyén doi
V6i nhitng don vi su nghiép dam bao du diéu kién.

- Bé4o cdo tién do giai ngan vén ngan sach nha nudc tai cuoc hop UBND x&
thuong ky ¢ UBND x4 kip thoi chi dao, day nhanh tién d6 giai ngan vén.

- Pang tai day du cac thdng tin lién quan dén doanh nghiép nhu cac quy
hoach st dung dat, quy hoach xay dung, ké hoach phat trién cua tinh, thong tin dau
thau,... tao diéu kién thuan loi, binh dang giita cac doanh nghiép trong tiép can
thong tin.

- Tang cuong cbng tadc quan ly ngan sach nha nudc, thuc hién cd hiéu qua
cbng tac quan ly thu ngan sach nha nudc dé dam bao chi thuong xuyén va tang dau
tu phat trién.

- Tiép tuc trién khai, thuc hién c6 hiéu qua co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
trong cac co quan hanh chinh nha nudéc.

- Xay dung du toan chi thuong xuyén cho don vi trong viéc thuc hién CCHC.

7. Hién dai hoa hanh chinh:

Bay manh trng dung cong ngh¢ thong tin trong céc hoat dong nghié¢p vu, dap
mg nhu cau cong tac tai co quan; sir dung hiéu qua cic phan mém dung chung
trong hoat dong co quan quan 1y nha nudec.

Tiép tuc trién khai thuc hién chinh quyén dién tir trén dia ban x&; t6 chiic
trién khai dich vu cong tryc tuyén theo hudng dan cia UBND huyén nham phuc vu
cho cong dén, t6 chirc theo K& hoach tmg dung va phat trién céng nghé thong tin
trong hoat dong co quan nha nudc nam 2023.

Véi muc tiéu trong nim 2023 quan triét dén toan thé can bo, cong
chtic 100% céan bo, cong chirc Xa stir dung hé théng thong tin diéu hanh tac nghiép;
cac van ban dién tir cia UBND Xa duoc ky s6 va luan chuyén trén méi trudng
mang.



Tiép tuc ap dung, duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chit luong theo tiéu
chuian TCVN ISO 9001 :2015 trong hoat dong ctia don vi dam bao déng b0, hiéu
qua.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac giai phap chii yéu:

- Tang cudng su ldnh dao cua Pang, sy giam sat cia HDND va su phdi hop
ctia cac to chtrc chinh trj vao cong tac CCHC.

- Thuong truc UBND X4 tap trung chi dao va trién khai thyc hién cic nhiém
vu cai cach hanh chinh d3 dé ra; ting cuong tinh cong khai, minh bach, trach
nhiém cua hoat dong cong vu; ting cuong cong tac kiém tra giam sat viéc thuc
hién cai cach hanh chinh.

- Pao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu cho doi ngii
can bo, cong chirc. Xay dung doi ngii can bd, cong chic véi co cau va sb luong
hop ly.

- Py manh cong tac tuyén truyén vé CCHC nham nang cao nhén thirc vé
CCHC cho can b, cong chirc. Tap trung trién khai thong tin, tuyén truyén trén dai
truyén thanh x4 dén can bd va nhan dan dé hiéu rd nodi dung, nhiém vu CCHC.
Long ghép viée tuyén truyén CCHC véi viée tuyén truyén gido duc phap luat, cac
chu truong cua Pang, phap lut cia nha nude lam cho can bo, cong chirc, cac tang
16p nhan dan c6 nhan thirc day du, ré rang vé CCHC, dap tng nhu cau hiéu biét
ctia can b, cong chirc va cac ting 16p nhan dan nhiing kién thirc co ban vé CCHC,
g6p phan thiic day kinh té - x4 hoi cia Xa phat trién nhanh, bén vimg.

2. T6 chirc thuc hién.

- Giao trach nhiém Van phong UBND xa chu tri thuc hién Iinh vyc cai cach
TTHC va don gian héa TTHC; ing dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y hanh
chinh nha nuéc; phdi hop véi cac ban, nganh cua xa xdy dung ké hoach kiém tra
cong tac CCHC. Thuong xuyén bao cao UBND xa dé chi dao kip thoi, dinh ky
hang nam t6 chirc so két, tong két cong tac CCHC va dé nghi UBND x4 khen
thudng tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu CCHC.

- B6 phan Tu phap chi tri thuc hién linh vuc cai cach thé ché, cong tac xay
dung, ban hanh, kiém tra, ra soat hé thong van ban QPPL trén dia ban x4, ra soat
cac thu tuc hanh chinh; phéi hop v6i bd phan Van hoa — X3 hdi thuc hién cong tac
tuyén truyén vé CCHC nham nang cao nhén thirc vé CCHC cho can bo, cong chic.
Tap trung trién khai thong tin, tuyén truyén trén dai truyén thanh xa dén can bo va
nhan dan dé hiéu rd ndi dung, nhiém vy CCHC. Long ghép viéc tuyén truyén
CCHC véi viéc tuyén truyén gido duc phap luat, cac chu truong ctia Pang, phéap
luat cua nha nudc lam cho cén bd, cong churc, cac tﬁng 16p nhan dan c6 nhan thic
day du, rd rang vé CCHC.

- Thuc hién nghiém tac viéc giai quyét cac TTHC tai b phan tiép nhan va
tra két qua theo co ché mot cira.

- BO phan Tai chinh — Ké hoach x& chu tri phdi hop v6i Vian phong UBND,
bd phan Tu phap Xa nghién ciru, tham muu UBND x& phan bo kinh phi dé thyc
hién ké hoach nay.



- P& nghi cac ban nganh, doan thé cua x4, cac cip uy, chi bo trén dia ban x4
chu trong phat huy sttc manh ctia ca hé thong chinh trj dé cing phan d4u thuc hién
dé hoan thanh Ké hoach, chit dong x4y dung ké hoach to chirc thyc hién, dinh ky
bao cao két qua vé UBND x4 dé tong hop bao cao UBND huyén.

Trén day 1a K& hoach cai cach hanh chinh nam 2023 x3 Hai Hung. C4c ban,
nganh can ctr ké hoach nay xdy dung ké hoach cu thé hoa bang cac cong viée dé to
chtrc thuc hién, bdo cao danh gia va dinh ky hang thang, quy, 06 thang, nam guri
van phong UBND d¢é theo ddi, tong hop va bao cio cap c6 tham quyén theo quy
dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan:

- UBND huyén;

- Phong No6i vu (be);

-TT Panguy TT,

-TTHDND TT,;

- CT va PCT UBND xa;

- MT va cac ban nganh TT lién quan;
- Luu: VP, HS CCHC.
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