UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN CO LE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 08/KH-UBND Cé Lé, ngay 15 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2024

Thue hién Ké hoach sé 73/KH-UBND ngay 19/10/2021ctia UBND huyén vé
cai cach hanh chinh nha nudc huy¢n Truc Ninh, giai doan 2021-2025, K& hoach sb
02/KH- UBND ngay 09/01/2024 cia UBND huyén Truc Ninh vé cai cach hanh chinh
nam 2024 vé viéc xay dung ké hoach va bao cdo CCHC dinh ky nam 2024. UBND
thi tran Co L& xay dung K& hoach cai cach hanh chinh nam 2024 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

a) Trién khai ddng bo cac ndi dung, nhiém vu, giai phap nham day manh congtac
cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia ban thi trin, trén co sé bam Ké hoach CCHC
nha nuéc giai doan 2021-2025 ctia UBND huyén, Ké hoach s 02/KH- UBND ngay
09/01/2024 ciia UBND huyén Tryc Ninh vé cai cach hanh chinh nam 2024 gdp phan
thuc tot cac nhiém vu, nang cao hiéu qua hoat dong cua thi tran.

b) Nang cao ky luat, ky cuong, trach nhiém, hi€u qua thyuc hién cong tac CCHC
ctia cac bo phan chuy&n mdn thuéc UBND thj tran.

¢) Tap trung khic phuc nhimng ton tai han ché trong cong tac cai cach hanh
chinh cua thi trin theo két qua danh gia, xép hang Chi s6 cai cach hanh chinh cua
huyén, qua d6 gbp phan nang cao chi s6 CCHC cua thi trin trong nam 2024

2. Yéu cau

a) Day manh cai cach hanh chinh, nang cao ning luc, hiéu qua hoat dong ctia cac
co quan, don vi chuyén mén thuoc UBND thi tran, nang cao chat luong, trach nhiém,
k¥ nang giai quyét cac thu tuc hanh chinh ctia doi ngii can bo, cong chire, dic biét 1a
d6i ngii nhan su lam viéc tai bd phan mot cra.

b) Thuong xuyén don déc cac bo phan chuy&n mdn ra soét thu tuc hanh chinh va
dé nghi diéu chinh, bd sung hodc hiy b, bii bo thu tuc ruom ra, khong phu hop voi
tinh hinh thuc tién.

¢) Pay manh viéc Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia cac co
quan, don vi chuyén mén tai UBND.

d) T6 chire kiém tra, don dbc cac bo phan chuyén mén thuoc UBND thi tran vé
viéc thuc hién CCHC nam 2024.

I1. Nhiém vu CCHC

1. Cong tic chi dao, diéu hanh CCHC

a) Cong tac chi dao,trién khai thuc hién va kiém tra, danh gia, phé bién, quan
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triét va trién khai thuc hién tot Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctia Chinh
phu ban hanh Chuong trinh tong thé CCHC nha nuéc giai doan 2021-2030; Chuong
trinh tong thé CCHC nha nudce tinh Nam Dinh giai doan 2021-2030;

- Phat huy vai tro cta to chic DPang, doan thé va dé cao trach nhiém cta nguoi
dung dau co quan dbi voi céng tic CCHC

- Trién khai c6 hiéu qua, toan dién cac Chuong trinh, K& hoach cong tac cua
UBND thi trAn nam 2024; thuc hién dﬁy dua va dung tién d6 cac nhiém vu duoc
UBND huy¢n giao.

- T6 chirc kiém tra CCHC, gan véi kiém tra, giam sat viéc thuc hién ky luat,ky
cuong hanh chinh va kiém tra viéc thuc hién cong vu, kip thoi phét hién, chan chinh
nhimg mat han ché, vudng mic nay sinh trong qué trinh thuc hién.

- Thyc hién danh gié két qua thuc hién cong tic CCHC caa bo phan chuyén mén
thi tran; gan két qua thue hién CCHC véi cong tac thi dua, khen thuéng.

- Thue hién bao cdo dinh ky, bao céo dot xuat theo ding quy dinh.

b) Cong tac thong tin, tuyén truyén

- T6 chuc tuyén truyén cac vin ban cua Trung wong, cua tinh vé CCHC va vai
tro, trach nhiém cua cp uy Pang, ngudi ding dau co quan hanh chinh dbi véi viéc
trién khai thyc hién nhiém vu CCHC 6 tirng co quan, don vi dén timg dang vién, can
b0, cong chirc, vién chire nham nang cao nhan thuc, y thic, tinh than trach nhiém vé
¥y nghia, muc tiéu, tAm quan trong ctia cong tic CCHC ddi véi su phét trién kinh té -
x& hoi cua thi tran.

- P6i moi, nang cao chat lugng cac chuyén muc, tin, bai tuyén truyén vé CCHC
trén séng phét thanh, truyén hinh, cac phuong tién thong tin dai chung, trang tin dién
tir. Khuyén khich céac hinh thtrc tuyén truyén phong phu, da dang (Hoi thao chuyén
dé, Hoi thi, bai thi tim hiéu vé CCHC...)

¢) Mé hinh, séng kién vé CCHC

- Ap dung, nhan rong céc sang kién, giai phap da dugc cong nhan;

- Céc can b, cong chirc tap trung nghién ctiru cac mo hinh, sang kién, giai phap
moi gitp trién khai thyc hién dat hiéu qua cao cac linh vuc CCHC

2. Cai cach thé ché

a) Ra soat, ban hanh vin ban quy pham phép luat thuc thAm quyén cia HDND
va UBND thj trin dam bao kip thoi, diing quy dinh ctia phép luat, su thay doi cua cac
van ban quy pham phép luat cta cip trén va phu hop véi tinh hinh thyc té tai dia
phuong.

b) Kiém soat chit ché viéc thuc hién quy trinh xay dung, ban hanh vin ban quy
pham phap luat thudc thdm quyén ctiia Hoi dong nhan dan, UBND dam bao cac vin
ban dugc ban hanh kip thoi, dung trinh tu, thu tuc, ddm bdo tinh kha thi, hop hién,
hop phép va théng nhét trong hé théng phap luat.
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¢) Kiém tra, ra soat, kip thoi phét hién va xtr Iy nhitng van ban c6 ndi dung tréi
phap luat, chdng chéo hoidc khong con phu hop véi quy dinh ctia phap luat hién hanh
va tinh hinh phat trién kinh té -xa hoi cua dia phuong.

d) Thyc hién hiéu qua cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luit, ting
cudng tng dung cong nghé thong tin va sb hoa cong tac phd bién, gido duc phap
luat.

e) Tang cudng cong tac ra soat, kiém tra, tu kiém tra cac van ban; kiém tra viéc chap
hanh c4c vin ban caa cac ban, nganh, doan thé va ciia can bo, cong chirc; chu trong
cac vin ban vé cac linh vuc: to chire bd may; can bo, cong chirc.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- T6 chirc ra soat, danh gia, dé xuat don gian hoa, chuan héa thi tuc hanh chinh;

- Thuc hién cap nhat, cong khai kip thoi cac TTHC méi ban hanh, TTHC dugc
sira d6i, bo sung, thay thé hodc bi bai bo, hiy bo thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thi trdn theo dting quy dinh ctia phap luat, dudi nhiéu hinh thirc da dang, tao
thuan lgi cho c& nhan, t6 chire trong tim hiéu va thuc hién;

- Tang cuong trién khai hoat dong kiém so4at TTHC, tuyén truyén, phd bién
kién thtrc vé cong tac kiém soat TTHC trén dia ban thi tran;

- S6 hoa 80 % két qua giai quyét TTHC dang con hiéu luc va co gia tri sir dung
thudc tham quyén giai quyét cia UBND thi tran;

- Kién toan, d6i méi, nng cao hiéu qua hoat déng ctia Bo phan Tiép nhan va tra
két qua ctia UBND thi tran dam bao theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP, Nghi dinh 107/2021/ND-CP;

- Nang cao chat lugng giai quyét TTHC, hudng téi sy hai 10ng cua ngudi dan,
t6 chirc, tap trung ¢ cc linh vuc Tu phap. Kip thoi xt Iy cac vudng méic dan dén viée
giai quyét TTHC bi chim, mudn; viéc tra lai, bd sung hd so TTHC d6i véi nguoi
dan, t6 chuc;

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua co ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai
quyét TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/NDCP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP; Quyét dinh s6 468/QD-TTg
ngdy 27/3/2021 cta Thu tuéng Chinh phii phé duyétbé an “Ddi méi thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC” va cac van ban ¢ lién quan
cua cép trén;

- Tiép tuc thyc hién tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu
buu chinh céng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay19/10/2016 cta Thu
tudng Chinh phu.

4. Cai cach to chire bd may

- Ra soét, diéu chinh chtrc ning, nhiém vu ctia cac b phan chuy&n mon trong bo
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may ctia UBND thj trdn, tranh chdng chéo, trung lip. Phan cong chirc ning nhiém
vu rd rang, cu thé, hop Iy cho timg cén bo, cong chirc, dé tao co s cho viée thue hién
cac nhiém vu chuyén mén;

- Nang cao hiéu lyc, hiéu qua coéng tac phdi hop trong giai quyét cong viée giira
céc bo phan ciia UBND thj trin; gitta UBND thi trdn v&i cac phong, ban chuy&n mén
ctia huyén; chu trong toi cac linh vuc quy hoach, ké hoach, dat dai, xay dung, giai
phéng mit bang, dam bao cho su chi dao, diéu hanh ctia UBND thitran c6 hiéu qua;

- Tiép tuc duy tri viéc td chirc trién khai, thuc hién dé)ng b0, nang cao chét
luong, hi¢u qua co ché mot ctra, mot cira lién thong theo dung quy dinh;

- Kién toan, nang cao nang luc, trach nhiém cta ddi ngili can bd, cong chirc,
nhat 1a d6i ngii can bo, cong chirc truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh tai bo phan
“mot cua”.

5. Cai céch cong vu

- Thyc hién t6t cdng tac quy hoach, ddo tao, boi dudng ddi ngii can bo, cong
chtrc ctia thi tran cd trinh @6 chuyén sau vé chuy@n mon, nghiép vu; chi trong do tao,
bdi dudng k¥ niang thuc hién cong vu cho cong chirc dap Gng yéu cau phat trién
ngudn nhan lyc.

- C6 ké hoach dao tao - boi dudng can bg, cong chirc theo vi tri viéc lam va
theo ting chuyén dé sat vai tinh hinh thyc té cta dia phuong, don vi.

- Thyc hién tét cong tac danh gia, phan loai, khen thudng, ky luat, dbi véi can
bd, cbng chirc theo quy dinh phap luat.

- Nhan rong c4c dién hinh tién tién; Khen thuong, ky ludt vé cai cach hanh chinh.

6 . Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc cai cé4ch, trién khai, thuc hién c6 hiéu qua co ché tu chu, tu chiu
trach nhi€m trong cac co quan hanh chinh nha nudc.

- Chi dao, diéu hanh viéc quan ly, st dung kinh phi nha nuéc theo huéngdya
trén két qua va chat luong hoat dong.

- Pay manh x4 hoi hoa, huy dong toan x4 hoi cham lo phét trién gido duc dio tao,
y té, dan sb - ké hoach ho4 gia dinh, vin hod, thé duc, thé thao.

7. Xay dung va phét trién chinh quyén dién tix, chinh quyén sé

- Tiép tuc day manh viéc ing dung cong nghé thong tin vao hoat dong quan Iy,
diéu hanh; Bdo dam x1r 1y cong viéc nhanh gon, chinh xac, giup lanh dao nim bit
théng tin kip thoi, kiém tra cdng viéc va nang cao hiéu qua.

-Pay manh thu tuc hanh chinh duogc cung cap thanh dich vu céng truc tuyén
toan trinh, mot phan va thanh toan truc tuyén qua mang.

- Tang cuong viée st dung, trién khai tmg dung phin mém quén 1y van ban va
diéu hanh; nang cao ty 1€ lién thong van ban dién t. Thyc hién 100% téng s6 hd so
cong viéc trén moi truong mang ( trir VB mat); 100% VB hanh chinh ( trir VB mat)
duoc ban hanh luu chuyén dudi dang dién tur.
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- Thyc hién ing dung chirky $6 trong phat hanh van ban; Mgt cura dién tu, cap
nhat cac vin ban, dang tin bai hoat dong trén Cong thong tin dién tir cua thi trin.

- Tang cudng dau tu, cai tao, NAng cip tru s Cac co quan hanh chinh; nhat 13
B6 phan mdt cira, dam bao ¢6 du dién tich 1am viéc, phuong tién, trang thiét bj hién
dai can thiét nham thue hién tét nhiém vu quan 1y hanh chinh nha nudc va phuc vu
t6t c4c cho nhan dan, doanh nghiép.

- Trién khai thyuc hién c6 hiéu qua viéc duy tri 4p dung hé théng quan ly chat
luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 tai co quan hanh chinh nha nuéc
trén dia ban thi tran CO Lé&.

I1I. Ké hoach trién khai mét s6 nhiém vu chii yéu
(Chi tiét theo Phuy luc dinh kém K& hoach nay)
IV. T6 chitc thue hién

1. Cac bg phan chuyén mon thuoc UBND thi trin can c Ké hoach va tinh hinh
thuc té cua dia phuong, x4ac dinh rd nhiém vy trong tam, nhitng khau dot pha, giai
phap chii yéu, phan cong va to chire thuc hién.

2. Cong chic VP-TK lam cong tac Van phong HDND - UBND va cong tac No1
vu huéng dan, kiém tra viéc trién khai, to chirc thue hién cai cach hanh chinh cua
cac bo phan chuyén mon; tong hop két qua, bao cao UBND thi tran theo quy dinh.

3. Yéu cau Can bo, cong chirc trién khai thuc hién nghiém tac noi dung Ké
hoach nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén Tryc Ninh;] CHU TICH
- Phong Noi vu huyén; dé b/c; HIRNy ‘

- Lanh dao UBND thj trdn C6 L§&;
- Can b, cong chirc thi tran;

- Cong thong tin dién tir tt;

- Luu: VT.

Nguyén Quang Trinh



PHU LUC

(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 08/KH-UBND ngay 15 thang 01 ndm 2024 cia UBND thi tran C6 18)

- A - L " e Thoi gian
STT NOI DUNG CONG VIEC Ngwoi thuce hién Nguoi phoi hop o
thuc hién
| Cong tac chi dao diéu hanh
1 Hoi nghi trién khai K& hoach cai cach hanh chinh nim 2024 Cong chuc VP - TK Cong_clll{lgc t;l;rl phép Quy 1/2024
~ . R A L e, . , Cong chtrc VH-XH, R , . R
2 Thong tin ,tuyén truyén cong tac cai cach hanh chinh Pai truyén thanh Cong chuc VP - TK Thuong xuyén
<X A i \ . A . Cong chuc Tu phap A ,
3 Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh Cong chuc VP - TK _H6 tich Dau Quy 111/2024
.. A e R . A . . , Cong chuc Tu phap .
4 Béo cao dinh ky két qua trién khai, thuc hi¢n theo quy dinh Cong chuc VP - TK _H6 tich Theo quy dinh
A X A A e 1s s . . Cong chirc Tu phap \ A
5 Thuyc hi¢n ché do thong tin bao cdo Cong chtic VP - TK _Ho tich Thuong xuyén
Il | Céi cach thé ché
Tu kiém tra van ban quy pham phap luat do UBND thi trin ban hanh thudc | Céng chirc Tu phap Cong chirc \ A
1 - R N A A s Thuong xuyén
linh vuc quan 1y cua tung bd phén chuyén mon - HO tich VP - TK
2 . Cong chtc Tu phap Cong chire
2 Tham tra van ban QPPL do HDND thi tran ban hanh L Thuong xuyén
- Ho tich VP -TK
Ra soat va h¢ thong hoéa van ban quy pham phap luat dé tham muru, dé xuét Céng chirc Tu phap Céng chirc ‘ )
3 cap c6 tham quyén hily bo hodc sira d6i, bo sung pht hop véi thuc tién va L Thuong xuyén
- Ho tich VP - TK
quy dinh cta phap luat
ién tra iém dine tai thone ti 4o luat trén cd bne tin thi 5 ’ 5 Cong chuc
4 T}Au_rc hién trach nhi¢m dang tai thong tin phap luat trén cong thong tin thi | Cong Cthc Tu phap g Thuong xuyén
tran - Ho tich VP - TK




Cai cach thu tuc hanh chinh

A T . A K .2 . Cong chuc Cong chuc Tu phap Trudc ngay
1 Xay dung va trién khai thyc hién ké hoach kiém soat TTHC VP - TK - H6 tich 10/01/2024
, , Cong chire 5 ¢ ;
2 Xay dung va trién khai thuc hién Ké hoach ra soat, danh gia TTHC s Cong Chu}: .Tu phép Trong nam
VP - TK - Ho tich
R’a sE)at kién ng}11 cac cap dqn gian h9a hf>a thu»tuc haflh ch1r’1h tren’ tat ca Céng chirc Cong chitc Tu phép ‘ A
3 cac 11nh‘ vuc quan l7y nha nudc; loai bé nhiing thu tuc hanh chinh phrc tap, _H6 tich Thuong xuyén
gdy phién ha cho t6 chure, ca nhan. VP -TK T
A Tiép nhan, xir 1y, phan anh kién nghi cua c4 nhén, t6 chirc vé quy dinh giai Cong chuc Cong chire Tu phép | oo
quyét TTHC thugc UBND thi tran VP - TK - Ho tich £ xuy
Kiém soat chat ché viéc ban hanh, thuc thi cac thu tuc hanh chinh theo Céng chirc Tu phap Céng chirc ‘ A
5 quy dinh cua phap luat; t6 chtrc tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi cta - Ho tich Thuong xuyén
ca nhan, t6 chirc vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh. T VP -TK
; CoPg 1‘<}1a1, nAnnh‘bacqzh tAhu ty{c I}anh chinh tr;n :gat caX cac linh vuc tai bo 7 Céng chure Céng chitc Tu phap ‘ A
phén ti€p nhan va tra két qua cua UBND thi tran dé€ phuc vu nhu cau cua . Thuong xuyén
2 o2 A VP - TK - Ho tich
t0 churc, ca nhan.
I11 | Cai cach td chirc bd may hanh chinh nha nuéc
Tiép tuc trién khai va nang cao chét lugng thyc hién co ché mét cira, co Cong churc Cong chtrc Tu phap . R
1 XA i . . . Thudng xuyén
ché mot cua lién thong tai UBND thi tran VP - TK - Ho tich
AV Cai cach cong vu
1 Ra‘1~soé1t doi ngti Cé"ll’l bd, cong chirc dé xay dung ké hoach dao tao bdi Cong chire VP - TK Cong cht'fc Tu’ phéap Thuong xuyén
dudng theo quy dinh - Ho tich
A i A Cong chirc Tu pha
2 Pay manh cai cach ché do cong vu, cong chuc Cong chtrc VP - TK Ong caue 1 phap Thuong xuyén

- Ho tich




3 N\hén r(f),ng céc dién hinh tién tién; dé nghi khen thuong, ky luat vé cai cach Cong chitc VP - TK Cong chl'{c Tu phap Quy 4/2024
hanh chinh. - Ho tich
V Cai cach tai chinh cong
Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua va méd rong co quan, don vi thuc hién cac
quy dinh ctia Chinh phu vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém veé sit dung R » e 1 R , . R
1| bién ché va kinh phi theo cac Nehi dinh sé 130/2005/ND-CP: Nghj dinh | <018 chte Tai chinh | Cong chire VP - TK |- Thutng xuyén
s 43/2006/ND-CP
2 Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé quan 1y tai san cong Cong chtrc Tai chinh | Cong chttc VP - TK Thuong xuyén
VI XAy dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé
1 Da‘y me_}nh ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cia cac co quan Cong chite VH - XH | Cong chire VP - TK Thuéng xuyén
nha nudce
2 Xa’y dung A tfler‘l kl}al ﬂ}uc h1¢n‘Ke hf) aCh. ung dung CNTT phat trién Cong chuc VP - TK | Cong chirc VH - XH Thuong xuyén
chinh quyén s6 va bdo dam an toan thong tin
3 T.rAlen }(ha1 ung dung phan mém QLVB, nang cao ty 1€ lién thong Van ban Céng chirc VP - TK Cong chuAc chuyén Thudng xuyén
dién tur mon
4 Ung dung chir ky s6 trong phat hanh vin ban Cong chue VP - TK Cong c}r;lgcnchuyen Thuong xuyén
5 Hé théng truyén hinh tryc tuyén Cong chuc VH-XH | Cong chtic VP - TK Thuong xuyén
6 qulll}lllilcrzle) day du cac noi dung, thong tin trén Cong TTDT thi tran theo Céng chirc VH-XH | Cong chitc VP - TK Thuong xuyén
7 Thuc hién ché d06 bao cao hé théng thong tin béo céo cép tinh Cong chuc VP - TK Thuong xuyén




Cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo Nghi dinh 42/2022/ND-
CP

Cong chuc VP - TK

Cong chue chuyén
mon

Thuong xuyén

Duy tri, &4p dung va cai tién Hé théng quan 1y chét lugng theo Tiéu chuan
quoc gia TCVN ISO 9001 tai co quan hanh chinh céac cap trén dia ban

Cong chuc VP - TK

Cong chue chuyén
mon

Thuong xuyén
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