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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUC HUNG Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 04/KH-UBND Trye Hung, ngay 23 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc X4 Truwe Hwng nam 2024

Thuc hién Ké hoach s6 168/KH-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND tinh vé
cai cach hanh chinh tinh Nam Dinh nim 2024; Chuong trinh sé 06-Ctr/HU ngay
17/12/2020 ciia Ban chap hanh Pang bo huyén vé day manh cai cach hanh chinh
huyén Truc Ninh giai doan 2020-2025; Ké hoach s6 73/KH-UBND ngay
19/10/2021 ctia UBND huyén vé cai cach hanh chinh nha nuéc huyén Truc Ninh,
giai doan 2021-2025, Ké hoach s6 02/KH-UBND ngay 09/01/2024 ciia UBND
huyén Truc Ninh vé CCHC nam 2024. UBND x3i Truc Hung ban hanh Ké hoach
trién khai thyc hién cac nhiém vu cong tic cai cach hanh chinh trén dia ban x4
nam 2024 véi cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Tap trung trién khai dong bo cic ndi dung, nhiém vu, giai phap nham day
manh cong taic CCHC trén dia ban xa, trén co s¢ ban sat vao Ké hoach CCHC cua
tinh, huyén giai doan 2021 - 2025. Tao su chuyén bién manh mé trong hi¢n hoa nén
hanh chinh theo huéng chuyén nghiép va hiéu qua, dam bao tinh lién thong, dong
b, thong nhat qua d6 tao méi truong thuan loi thu hat cac ngudn lyc cho dau tu
phat trién, dap Gmg yéu cau su nghiép cong nghiép hoa hién dai hoa thuc day phat
trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.

- Tiép tuc nang cao chat luong, hiéu qua chi dao, diéu hanh, ting cuong ky
luat, ky cuong hanh chinh va dao dirc cong vu, trach nhi¢m trong thuc hién cong
tac CCHC cua céan bg, cong chuc UBND xa.

- Tiép tuc ddy manh tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé trong

hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéce trén dia ban xa.
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- Khéc phyc nhitng ton tai, han ché trong cong tac CCHC ctua UBND x4 theo
két qua danh gia, xép hang Chi s6 CCHC cua UBND huyén, qua d6 gop phan nang
cao chi s6 CCHC ctia UBND x4 trong nam 2024.

2. Yéu cau

- Cac co quan, don vi, ban nganh , doan thé, t6 chtrc chinh tri, can bo, cong
chitc xi x4c dinh duoc tim quan trong cua cong tdc CCHC, xac dinh cong tac
CCHC la nhiém vy thuong xuyén, lién tuc, Xac dinh cu thé trach nhiém cua tap thé,
ca nhan. Dic biét 1a trach nhiém cta ngudi dimg dau trong thuc hién cac nhiém vu.

- Cu thé hoa cac ndi dung, yéu cau tai Chuong trinh téng thé CCHC nha
nuéc cua Tinh, caa Huyén, ciia Ban chap hanh Pang bo xi, Ké hoach CCHC nha
nuéc cia UBND x3; tang tinh chi dong, sang tao, quyét liét ap dung nhiing giai
phap méi nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong co quan hanh chinh nha nuédce tai
dia phuong.

- Cac co quan, don vi, ban nganh , doan thé, t6 chirc chinh tri, can bd, cong
chtrc thuoc UBND x4 cin ctr ndi dung Ké hoach nay t6 churc trién khai thuc hién
cac nhiém vy CCHC dong b, c6 trong tam, trong diém.

- Tang cuong kiém tra, d6n dbc, theo ddi, danh gia viéc thuc hién cac nhi¢m
vu CCHC cua x4, huyén, tinh da dé ra; nang cao nang luc, k¥ nang thyc thi cong
vy, y thic trach nhiém, dao dic cong vu trong thuc hién nhiém wvu. Léy két qua
danh gia su hai 10ng cua to chirc, ca nhan 13 thudc do danh gia chat luong, hidu qua
hoat dong cung cap dich vu cong.

Il. NHIEM VU

1. Cong tic chi dao, diéu hanh CCHC

- Tang cuong sy lanh dao cua cap uy Pang, chinh quyén trong viéc lanh
dao, chi dao diéu hanh, t6 chirc thuc hién ké hoach CCHC. Pé cao trach nhiém
nguoi dung dau trong vi¢c trién khai t6 chirc thuc hién nhiém vu CCHC

- Tiép tuc pho bién, quan triét va trién khai thuc hién Nghi quyét sb 76/NQ-
CP ngay 15/7/2021 ctia Chinh phu ban hanh Chuong trinh téng thé CCHC nha
nuéc giai doan 2021-2030; Chuong trinh tong thé CCHC nha nude tinh Nam Pinh
giai doan 2021-2030; Chuong trinh s6 06-Ctr/HU ngay 17/12/2020 cta Ban chap
hanh Pang bd huyén vé déy manh cai cadch hanh chinh huyén Tryc Ninh giai doan
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2020-2025 va cac van ban chi dao cua cip trén lién quan dén cong tac CCHC toi
toan thé can bo, cong chic.

- T6 chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu ctia K& hoach CCHC xi nam 2024
dén toan thé can bo, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong cua xa dé thuc hién. Can
bd, cong chirc xac dinh rd muc ti€u, ndi dung, nhiém vy, gidi phap thuc hién hiéu
qua cac nhi¢m vu cong tdc CCHC theo ké hoach

- Trién khai c6 hiéu qua, toan di¢n cac Chuong trinh, Ké hoach cong tac cua
UBND huyén 2024, cua UBND x3; thuc hi¢n déy da va dung tién d6 cac nhiém vu
dugc UBND huyén, UBND xa giao.

- Thyc hién danh gia két qua thyuc hién cong tic CCHC la mot trong céc tiéu
chi binh xét thi dua khen thudng, danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta co
quan, don vi, ban nganh, doan thé, t6 chirc chinh tri, nguoi ding dau don vi va cta
doi ngli can by, cong chirc hang nam

- Tang cuong kiém tra thuc hién nhiém vu CCHC, gén véi kiém tra, giam sat
viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va kiém tra viéc thuc hién cong vu, kip
thoi phat hién, chan chinh nhitng mat han ché, vuéng mac nay sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu ddi véi can bo, cong churc vi pham ky luét va trach nhiém thuc
thi cong vu, gy kho khian, phién ha cho ca nhén, to chic.

- T6 chuc lay y kién nguoi dan bang nhiéu hinh thirc thic hop ddi véi viée
giai quyét TTHC, chat lugng dich vu hanh chinh cong dé tiép thu, khac phuc thiéu
sot va nang cao chat lugng phuc vu ngudi dan.

- Thuc hién ché dd bao cdo cong tac CCHC theo quy, 6 thang, 9 thang,
nam, bao cdo dot xuat theo ding quy dinh.

- T6 chirc tuyén truyén cac van ban cua Trung wong, cla tinh, cia huyén vé
CCHC va vai tro trach nhiém cta cip uy Dang, ngudi ding dau cta co quan hanh
chinh ddi véi viée trién khai thuc hién CCHC & co quan, don vi, ban nganh, doan
thé, to chire chinh tri, dén tung dang vién, can b, cong chirc, can by khong chuyén
trach, nguoi lao dong trong co quan hanh chinh nham nang cao nhan thirc, y thuec,
tinh thanh trach nhiém vé y nghia, muc tiéu tim quan trong cta cong tic CCHC d6i
v6i phat trién kinh té - xd hoi cta xa.

- P6i méi, nang cao chat lugng cac chuyén muc, tin, bai tuyén truyén vé

CCHC trén bai truyén thanh, trang dién tr cua Xa,
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- Toan thé can bo, cong chirc UBND x4 tép trung nghién ctru cac mo hinh, sang
kién, giai phap moi gitp trién khai thuc hién dat hiéu qué cao cac linh vyc CCHC.

2. Cai cach thé ché

- Pay manh va ting cuong ra soat, ban hanh vin ban quy pham phap luat
thudc thim quyén cia HDND, UBND x4 dam bao ding quy dinh cta phéap luat va
theo doi thi hanh phap luat trén dia ban xa.

- Pam bao tit ca cac van ban duoc kiém soat chit ché viéc thuc hién quy
trinh xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat thuéc thim quyén cia
HDND, UBND cic cp, dam bao cac van ban dugc ban hanh kip thoi, ¢ day du co
so phap 1y, dung trinh tu, thi tuc, dam bao tinh kha thi, hop hién, hop phap va
théng nhat trong hé théng phép luét.

- Thyc hién nghiém tuc Luat ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015
(stra d6i, bo sung ndm 2020) va cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh
cua cép trén. Chu dong kiém tra, ra soat, kip thoi phat hién va xir Iy nhitng van ban
c6 noi dung trai phap luat, chong chéo hoic khong con phu hop voi quy dinh cia
phap luat hién hanh va tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.

- Thuc hién cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, ting cudng
tmg dung céng nghé thong tin va s6 hoa cong tac phd bién, gido duc phap luat.
Cong khai day du, kip thoi cac vin ban quy pham phap luat do HDND, UBND cac
cap ban hanh trén Trang thong tin dién tir clia cac xi; thuan tién cho cong dan, t6
chtic trong viéc tiép can van ban quy pham phap luat

- Chu dong phdi hop v6i Phong Tu phap va cac ban, nganh c6 lién quan xay
dung van ban quy pham phap luat phu hgp véi tinh hinh dia phuong va ding quy
dinh cua phap luat.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Thuc hién K& hoach kiém soat, ra soat, danh gia TTHC; cap nhat, niém yét
cong khai kip thoi cac TTHC méi ban hanh, TTHC dugc sir doi, bd sung, thay thé
hodc bi bai bo, huy bo thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép x3 theo dung
quy dinh cua phap luat, & nhiéu hinh thtrc, tao su thuén lgi cho ¢4 nhan, t6 chic
trong tim hiéu va thuc hién.

- Thudng xuyén ra soat, dé nghi don gian hoda TTHC véi cap c6 tham quyén.
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- Tiép nhan, xr 1y phan anh, kién nghi cua cé nhan, t6 chirc ddi voi TTHC
thudc thim quyén giai quyét cap x4.

- Kién toan, d6i mai, nang cao hi¢u qua hoat dong ctia Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cua UBND huyén, UBND céc xa, thi trAn dam bao theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP, Nghi dinh 107/2021/ND-CP.

- Nang cao chét luong giai quyét TTHC, hudng toi sy hai 1ong ctia ngudi
dan, to chir, tap trung ¢ cac linh vuc dau tu, xay dung, chinh sach xa hoi. Kip thoi
xur Iy cac vudng méc dan dén viée gidi quyét TTHC bi chim, mudn; viéc tra lai, bd
sung hd so TTHC d6i véi ngudi dan, t6 chuc.

- Tiép tuc ddy manh s6 hoa ho so két qua giai quyét TTHC dam bao s6 hoac
100% két qua giai quyét TTHC dang con hiéu luc va co gia tri tai sir dung thudc
tham quyén ciia UBND x4.

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong
giai quyét TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/NDCP ngay 23/4/2018
cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét TTHC, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu sira
d6i, bé sung mot sé didu cta Nghi dinh sb 61/2018/NDP-CP; Quyét dinh s
468/QD-TTg ngay 27/3/2021 cua Thi tuéng Chinh pha phé duyét Dé an “D6i moi
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC” va cc van
ban ¢6 lién quan caa cap trén.

- Tiép tuc thyc hién tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC qua
dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016
cua Thu tudng Chinh phu.

- Phoi hop chat ché€ vdi cac co quan don vi lién quan trong viéc thyc hi¢n
TTHC lién thong dam bao thoi gian thyc hién; quy dinh trach nhiém cu thé cia co
quan trong cac budc giai quyét TTHC.

- Thuc hién nghiém tic quy ché hoat dong ctia bo phin mét ctra trong giai
quyét TTHC tai UBND x4

4. Cii cach to chirc by may

- Sap xép bd tri doi ngli can bd, cong chirc phu hop véi chirc nang, nhiém

vu, quyén han va s6 luong cén bg, cong chirc theo s6 lugng bién ché va gan
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trach nhiém cta nguoi dung dau trong viéc chi dao thuc hi€én cong tac cai cach
t6 chirc bo mdy.

- Tiép tuc xay dung hoan thi¢n Pé 4n vi tri viéc lam theo Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP ngay 01/06/2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc 1am va bién ché
cong chtc; b tri can bo, cong chirc theo dung vi tri viéc lam

- Tang cuong nang luc, trach nhiém cua ddi ngli cong chirc duoc giao nhiém
vu truc tiép giai quyét cac TTHC dam bao hiéu qua cong viéc.

- Nang cao hiéu lyc, hiéu quéa cong tac phdi hop gitra cac cong chirc, bd phan
trong tiép nhan va giai quyét cac TTHC ..

- Tiép tuc d6i mai ndi dung va phuong phap quan 1y, chi dao diéu hanh cia
UBND x4. Xay dung ban hanh va to chtc thuc hién Quy ché phdi két hop gitra
cac linh vuc trong giai quyét cong viée thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han
dugc giao.

5. Cai cach cong vu

Xay dung ddi ngii can bd, cong chitc co sb luong, co cau hop 1y, du trinh
dd va nang luc thi hanh cong vu, phuc vu nhan dan va phuc vu su nghiép phat
trién ctia dia phuong.

Pé cao trach nhiém va dao dic cong vu, siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh
trong qué trinh thuc hi¢n nhiém vy, cong vu cia doi ngti can bg, cong chirc; kip thoi
xur ly nghiém nhiing ca nhan c6 sai pham theo dling quy dinh cua phap luat.

Thuc hién nghiém viéc dé xuét chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh cta
Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing.

Thuc hién danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé danh gia, xép loai
chat lugng can bo, cong chirc, vién chic. Viée danh gia, xép loai chat luong phai can
cir vao chure trach, nhiém vu duogc giao va két qua thuc hi¢n nhiém vuy; ddi véi can
bd, cong chuc lanh dao, quan 1y phai gén voi két qua thyc hi¢n nhi€ém vu cua co
quan, t6 chirc, don vi duoc giao quan 1y, phu trach. Bé cao trach nhiém nguoi dimg
dau nham muc tiéu danh gia dang ngudi, dung viéc va khen thudng, ky luat kip thoi;
day manh tmg dung cong nghé théng tin trong quan 1y ho so can bd, cong chirc; ting

cuong don ddc, theo doi thuc hién chuc trac nhiém vu duoc giao nham phat hié¢n,
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chn chinh kip thoi nhimg thiéu sét va kién nghi xr Iy nghiém minh, kip thoi cac
truong hop sai pham trong thuc thi cong vu, quan li€u, ti€u cuc, tham nhiing.

Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 108/2014/NDCP
ngay 20/11/2014 ciia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché; Nghi dinh sb
113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phu stra doi, b sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP va Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-BNV-BTC
ngay 14/4/2015 cia Bo Noi vu- Bo Tai chinh huéng ddn mot sé diéu caa Nghi dinh
s0 108/2014/ND-CP.

Nang cao chét luong dao tao, boi dudng can bg, cong chic. Can c6 ké
hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc hang nam dé cong tac dao tao, boi
dudng mang lai lgi ich thiét thue, c6 hiéu qua. Tao su chuyén bién manh mé vé
chat lwong va hiéu qua dao tao, bdi dudng, gop phan xay dung doi ngii can b,
cong chirc chuyén nghiép, c6 di pham chét, trinh d6 va nang luc, dap Gmg yéu
cau phuc vu nhan dan, sy nghi¢p phat trién cta dia phuong.

6. Cai cach tai chinh cong

Thuc hién tét Luat Ngan sach Nha nudc, Luat thuc hanh tiét kiém chéng
lang phi. Trién khai thyc hién co6 hiéu qua Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP; Thong tu lién
tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV cta Bo Tai chinh va Bo Noi vu ngay 30/5/2014
vé viéc quy dinh ché dd tu chi, tu chiu trich nhiém vé st dung kinh phi quan 1y
hanh chinh ddi v6i co quan Nha nudc.

Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh trong diéu hanh ngan sach, tap trung
quan 1y thu, chi ngan sach dam bdo kinh phi thuc hién cac nhiém vu chinh tri
thuong xuyén, dot xuét cta dia phuong; uu tién cac nhiém vu chi lién quan dén con
ngudi, dam bao an sinh xi hoi. Tang cuong cong tac kiém soat, nng cao trach
nhiém, hiéu quéa st dung tai san, kinh phi tr ngdn sach nha nudc; thuc hién dan
chu, cong khai, minh bach vé tai chinh cong; thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

Ban hanh va thyc hién tot Quy ché chi tiéu nodi bd; Quy ché quan 1y, sir dung
tai san cong, dam bao tinh ty chu, tu chiu trach nhiém, minh bach vé tai chinh tai
don vi, gop phan han ché cac vi pham vé ché do quan 1y tai chinh va str dung c6

hiéu qua ngan sach cua Nha nudc.
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Thuc hién nghiém tuc, kip thoi cac két luan, kién nghi sau thanh tra, kiém tra
kiém toan nha nude vé tai chinh, ngan sach.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so.

Ban hanh va trién khai c6 hiéu qua ké hoach chuyén d6i so, phat trién chinh
quyén sd va bao dam an toan thén tin trén dia ban xa.

- Duy tri va nang cao chét luong trang thong tin dién tir x4, trong d6 cha
trong viéc cong bd danh muyc va huéng dan quy trinh thuc hién bo TTHC, yéu cau
tat ca cac TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND x3 va UBND xa phai
dugc dang tai trén cong thong tin cua xA.

- Tiép tuc day manh viéc tng dung cong nghé thong tin vao hoat dong quan
1y, diéu hanh; bao dam cho co quan nha nudc xur 1y cong viéc nhanh, chinh xac.
Bao dam hé théng hoi nghi truc tuyén; thong tin chi dao, diéu hanh, trao doi thong
tin thong subt, kip thot; 100% téng s6 ho so cong vie¢c thuoc UBND xa duogc xu 1y
trén moi truong mang (trur hod so cong viéc mat); 100% van ban hanh chinh (trtr van
ban mat) dugc ban hanh, luu chuyén dudi dang dién tir; 100% ché d6 bao cao, chi
tiéu tong hop bao cao dinh ky va bao cao thong ké vé kinh té - xa hoi phuc vu chi
dao diéu hanh cua chinh quyén cac cép duge két ndi, tich hop, chia sé dit licu $6
trén Hé thong thong tin bao cao ciia Tinh, Chinh phu. Str dung c¢6 hiéu qua chira ky
s6 c4 nhan dé cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh dam bao gi tri phap 1y
cua cac van ban dién tur

- Tiép tuc sir dung va khai thac ¢ hiéu qua hom thu dién tir trong giao dich
van ban hanh chinh nhim nang cao hiéu qua giai quyét cong viéc; Tang cuong viéc
ap dung Hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuan Viét Nam ISO 9001:2015 tai
cac linh vuec.

- Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong nghiép vu,
dap tmg nhu cau cong tac tai co quan; sir dung hiéu qua cac phan mém dung chung
trong hoat dong co quan quan 1y nha nudec.

- Tiép tuc trién khai thyc hién chinh quyén dién tir trén dia ban xa; to chuc
trién khai dich vu cong truc tuyén theo huéng din caa UBND huyén nham phuc
vu cho cong dan, t6 chic theo Ké hoach tmg dung va phat trién cong nghé thong tin

trong hoat dong co quan nha nudc ndm 2024.
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- Tiép tuc 4p dung, duy tri va cai tién Hé thdng quan 1y chit luong theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong ciia co quan dam bao dong
bd, hi€u qua.

8. Nhiém vu trgng tim trong nam 2024

(c6 Phu luc kém theo Ké hoach nay)

I11. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién cac nhiém vu CCHC do ngan sach xi cip, duoc b tri
trong dy toan chi ngan sach nha nudc hang nam cia ngan sach xa. UBND xa thyc
hién viéc 1ap du toan, quan ly, st dung, thanh quyét toan kinh phi thyc hién cong
tac CCHC theo quy dinh cua B§ tai chinh va UBND huyén

IV. TO CHUC THUC HIEN

Céac bo phan cong chitc chuyén mon thuoc UBND x4 cin cir vao ké hoach
nay va tinh hinh thyc té cua dia phuong xac dinh r6 nhiém vu trong tam, nhirng
khau dot pha, giai phap chii yéu, phan cong va to chire thuc hién.

1. Cong chtic Vin phong - Thong ké 4.

- La co quan thudng truc vé cong tac CCHC, c6 trach nhiém giup UBND xa
theo ddi, don ddc thyc hién Ké hoach CCHC ciia x4 nam 2024. Dinh ky tong hop,
béo cho két qua thuc hién cho Chu tich UBND xa, phong N6i vy, UBND huyén
theo dung quy dinh.

- Chu tri, phéi hop véi CBCC chuyén mén c6 lién quan tham muu ban hanh
day du, kip thoi cac van ban chi dao, diéu hanh CCHC; theo d&i trién khai thuc
hién cic nhiém vu cai cach to chirc bo may; cai cach ché do cong vu trén dia ba xa.

- B4o céo két qué thuc hi¢n nhi¢ém vy CCHC dinh ky, b4do cao dot xuét theo
yéu cau vé UBND huyén. Phdi hop voi CBCC ¢ lién quan danh gia chdm diém
Chi s6 CCHC ctia x3 nim 2024 vé két qua thuc hién cai cach TTHC va thyc hién
nhiém vu UBND xa giao theo dung quy dinh.

- Chi tri, phdi hop v6i CBCC chuyén mén c6 lién quan trién khai cac nhiém
vu vé cai cach TTHC; kiém soat TTHC; thuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét TTHC; tiép nhan xt Iy phan anh, kién nghi cta cac nhan, t6
chic vé quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi song nhan
dan vé cac nhiém vu co lién quan trong linh vyc cdi cach thu tuc hanh chinh trén

dia ban xa nam 2024.
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- Huéng dan, dén dbc cac CBCC x4 giai quyét TTHC theo co ché mot cira,
mat cua lién thong trén dia ban theo quy dinh.

- Tham muu UBND xa, Chu tich UBND xa thuc hién hoan thanh cac nhiém
vu dugc UBND huyén, Chu tich UBDN huyén, cép trén giao trong nam 2024, bao
dam dung thoi gian quy dinh. Dong thoi, thuong xuyén theo ddi, dén dbc, nhic nho
kip tho1 CBCC, céac co quan, don vi trong thuc hién cac nhi¢ém vu dugc UBND xa,
Chu tich UBND x4 va cp trén giao trong nam va trong thuc hién Quy ché lam viéc
cia UBND xa bdo dam diung quy dinh.

- Tiép tuc xdy dung, nang cap hoan thién cac hé thong thong tin dugc giao
gém: Céng dich vui cong va H¢ théng MGoét ctra dién tir cua xa, Cé)ng thong tin di¢n
tir cuia xa, Hé thong thong tin béo cdo. ...

- Kiém tra, phdi hop véi CBCC cac don vi ¢o lién quan giai quyét kip thoi
nhing tdn tai, han ché trong thuc hién hé¢ théng Mot ctra dién tur, st dung khai
thach phan mém quan 1y vin ban diéu hanh.

- Xay dung ké hoach thyc hién CCHC nam 2024.

- Xay dung ké hoach tuyén truyén CCHC nam 2024.

- Chju trach nhiém kiém soat chit ché viéc thuc thi va cong khai cac TTHC
tai B0 phan mot ctra va trén trang thong tin dién tir ctia xa.

- Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién hé thdng quan 1y chat luong theo
TCVNISO 9001: 2015 tai co quan

2. Cong chtrc Tu phap:

- Chu tri, phéi hop CBCC c6 lién quan, tham muu, dé xuit UBND x4 thuc
hién cac nhiém vu vé cai cach thé ché; chu tri trién khai nhiém vu d6i méi va nang
cao chit luong cong tac xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat; kiém tra,
ra soat, theo doi thi hanh phap luat trén dia ban xa.

- Xay dung va thyc hién ké hoach kiém tra, ra soat, hé théng hoé van ban quy
pham phép luat va theo doi thi hanh phép luat trén dia ban xa.

- Tham muu bdo cao dinh ky, bdo cdo ndm vé két qua hoat dong kiém tra, ra
soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phép luat, theo ddi thi hanh phéap luat tré dja
ban xa cho Phong Tu phap huyén bdo ddm dung ndi dung va thoi gian quy dinh.

- Phéi hop véi CBCC chuyén mén danh gia, cham diém Chi s6 CCHC cuia xa

nam 2024 d61 véi cac ndi dung veé cai cach thé ché bao dam theo yéu cau va thoi
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gian quy dinh.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi, CBCC x3 ting cudng thong tin, tuyén
truyén két qua xay dung, to chirc trién khai thyc hién cac van ban quy pham phap
luat do dia phuong ban hanh.

3. Cong chirc Tai chinh - K& hoach:

- Chu tri, phéi hop véi CBCC chuyén mon tham mu, theo ddi trién khai thyc
hién cac nhiém vu trong linh vuc cai cach tai chinh cong.

- Tham muu bao céo dinh ky, bdo cdo nam vé két qua thuc hién co ché tu
chu tai cac co quan hanh chinh nha nudc; két qua thyc hién co ché tu chu tai don vi
cho phong Tai chinh — Ké hoach huyén bao dam ndi dung va thoi gian quy dinh.

- Phdi hop v6i CBCC chuyén mén danh gia, chim diém Chi sé6 CCHC noi
dung cai cach tai chinh cong va cac ndi1 dung khac theo Bo ti€u chi danh gia.

- Tham muu cho UBND x4 du toan st dung kinh phi CCHC ctiia xa nam 2024.

4. Cong churc Van hoa - Xa hoi:

- Tham muu UBND x4 ban hanh, trién khai thuc hién Ké hoach ung dung
cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha nudc, phat trién Chinh quyén
dién tir, Chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin mang nam 2024.

- Chu tri phdi hop véi cac CBCC, cac co quan, don vi c¢6 lién quan tham
muu, theo ddi trién khai thuc hién nhiém vu tuyén truyén CCHC trén dia ban xa va
cac nhiém vu c6 lién quan trong linh vuc xdy dung va phap trién Chinh quyén dién
ttr, Chinh quyén sb trén dia ban xa.

- Tham muu bdo céo dinh ky, bao cdo nam va két qua ung dung cong nghé
thon tin trén dia ban xa

- Quan 1y, duy tri hoat dong hiéu qua Cong thong tin dién tir cia xi, dam bao
dap ung nhu cau tiép can thong tin ctia ngudi dan va doanh nghiép nhanh choéng,
dﬁy dv, chinh xac. HO trg cac linh vuc trong viéc quan ly, van hanh va str dung hi¢u
qua Trang thong tin dién tu.

- Tang cuong thong tin, tuyén truyén vé viée giai quyét TTHC trén Dich vu
cong Qudc gia trén cic nén tang mang xa hoi dén nguoi dan, doanh nghiép; nghién
ctru co ché dé nguoi dan co thé tra ctru két qua giai quyét ho so da ndp ciia ca nhan.

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén, phd bién va chi dao, dinh

huéng d6i vi Coéng Thong tin dién tir x4, Pai phat thanh x3 dua tin, bai phan
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anh vé két qua trién khai thuc hién két qua thuc hién cong tic CCHC dén toan
thé can b, cong chirc, vién chirc, ngudi dan va doanh nghiép.

- Chii tri phdi hop voi Van phong - Thong ké x4 x4 t6 chuic thyuc hién c6 hiéu
qua viéc ung dung CNTT trong cong tac quan ly nha nudc.

- Chiju trach nhiém vé cong tac tuyén truyén CCHC bang cac hinh thic pano,
khau hiéu ...

- Thuc hién cac chuong trinh, dy an, ké hoach vé ung dung cong ngh¢ thong
tin cua xa.

- Cap nhat tin tirc, bai viét vé hoat dong vé CCHC trén chuyén muc CCHC
trén cong thong tin dién tir cua xa.

- Chu dong phdi hop véi cac linh vuc lién quan dé kip thoi cap nhat tin tic
vé cong tac CCHC hang ngay trén hé théng truyén thanh xa.

- Phéi hop voi CBCC chuyén mén danh gia, cham diém Chi s6 CCCH cac
ndi dung lién quan dén linh vuc x4y dung va phét trién Chinh quyén dién tir, Chinh
quyén so.

5. Can b, cong chirc, cdc ban nganh, doan thé cua x4, cac cép uy chi bd trén
dia ban x3 cdn ctt chic nang, nhiém vy, ndi1 dung Ké hoach nay chu dong t6 chire
thuc hién theo nhi€ém vu dugc phan cong, dam bao dung tién do, chét luong, hi¢u
qua; dinh ky hang thang, hang quy, 6 thang, 9 thang va nim bao cdo két qua thuc
hién theo dung thoi gian quy dinh.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

Trén day 1a Ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh nim 2024 x& Tryc
Hung. Yéu cau co quan, don vi, cac cd nhan, td chirc va cac bod phan chuyén moén

dugc phan cong nghiém thc thuc hién./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DA XA
- UBND huyén;

- Phong Noi vu huyén;

- TT bU, HBND, UBND xa;
- Can bo, cong chure xa

- Luu: VT.

Nguyén Viin Céng



PHU LUC

(Ban hanh kém theo Ké hoach sé6 04/KH-UBND ngay 23 thdang 01 nam 2024 ciia UBND xd)

STT

NOI DUNG

San phim

Thoi gian
thue hi€én

Nguoi thue hién

Nguwoi phdi hop

Cong tac chi dao diéu hanh

1 B _ _ , S Cong chirc Van | Céc cong chiic
Trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nam 2024 Hoi1 nghi; K€ hoach Trong ndm phong - Théng Kké lién quan
2 | X4y dung va trién khai thuc hién cong tac tuyén truyén Céc chuyén 5 prcljc‘)orf;g-c?lfggal?é- Céc cong chuc
CCHC theo ké hoach muc, bai viét; Ké hoach Trong nam Cong chitc VP%—XI—] lién quan
3 _ . o _ Cong chitc Van | Cac cong chirc
Béo cdo dinh ky vé cong tdc CCHC Bao cao Theo quy dinh phong - Théng ké lién quan
4 | Phat dong phong trao thi dua CCHC K¢é hoach Théng 01 pﬁcc))rrllgg _C ?ﬁ%;lgaié Ca::igrc]) raiacr}: "
, v A1 e 1 Cong chirc Vian Céc cong chuc
S | Sang kién trong CCHC MBb hinh. Giai phap Trong nim phbngg - Théng ké lian q% an
g | Tu danh gia, chdm diém dé xac dinh Chi s6 Bé&o cao ) Cong chirc Van | Céc cong chirc
CCHC ctia xa chim diém Thang 12 | phong - Théng ké lién quan
Il | Cii cich thé ché
1 UBND xa giao Cong chuc Tu
Thuc hién tham gia, gop y vao du thao cac van ban phap L . cho céac nganh, phap - Ho tich;
1 v 9 1 . . h o , 7 .
luét ctia Trung wong, cua tinh, cua huyén khi ¢ yéu cau Van ban tham gia gop y Trongndm | yinph yyre cha tri ldy|  céc nganh linh
v kién vuc ¢ lién quan
2 Tham dmNh du thao Vi}n betn ql{y pham phip lu,at dOA TN TP Cong chuc Tu Céc cong chuc
HDND xa (Nghi quyét),van ban quy pham phap luat do Bao cao tham dinh Trong nim haDp - 16 tich lién quan
UBND x4 (Quyét dinh) ban hanh phap - Ho 1 a
Xay dung va trién khai thuc hién K& hoach kiém tra, ra
3 | soat vin ban QPPL; theo di thi hanh phap luat; pho bién| K& hoach, van ban chi Cong chuc Tu Céc cong chuc
giao duc phéap luat; hoa giai co sé va xay dung cap xa dat| dao, hudng dan Théng 01 phap - Ho tich lién quan

chuan phép luat




4 Kién nghi xir 1y cac van dé phat hién qua cong tac kiém B40 CA0 5 Cong chtrc Tu Céc cong chuc
tra, theo ddi thi hanh phép luat Trong nam phap - H¢ tich lién quan
5 Thyc hién trach nhiém ding tai thong tin phap luat trén | Vian ban tong hop dia chi 5 Cong chtrc Tu Céc cong chuc
Trang thong tin dién tr xa van ban (dudng linh) Trong nam phap - Ho tich lién quan
6 Tl'I dl(qlerrgwtra cac dYa?l ba:n 1;1.‘%11’(111’1 Chmﬁ ;ClLa H?{I:II;’ [AJBND Van ban hanh chinh ban 5 Cong chuc Tu Céac cong chirc
Xé‘l arr{ aov qu}: Inh ve nQ1 dung, the thuc, ky thuat hanh Trong nim phép - Ho tich lién quan
trinh bay van ban
11 | Caéi cach thu tuc hanh chinh
1 - K¢é hoach kiém soat TTHC
nam 2024.
- Ké hoach ra soat, danh gia
TTHC nam 2024. ’
- Bao céo tong hop két qua Ban hanh ke
, . N S . | hoach: thang 01 | Coéng chirc Van Céc cong chuc
Ra soat, kiém soét, niém yét, cong khai danh myc TTHC | Ta soat, danh gia, kién nghi | Thue hién: hong - Théne ké lia
don gian hoa TTHC thudc Hefiens ) phong ong ke €N quian
% X ea X Trong nam
tham quyén giai quyét theo
quy dinh.
- Cap nhat, niém yét cong
khai day du, chinh xéac
TTHC
) '???4 (é’io ra soat, kiém soat TTHC, d& nghi don gian hod SP;z‘t’ %"H éavsgitbiei Theo quy dinh ﬁpng c};}rlc va; calc_ cong chic
nghi don gidn hod TTHC phong ong Ke €N quan
- Kip thoi xur 1y cac
vuéng mac din dén viéc
3 glal ql}y.et TATH(; bl. chegm, Cong chttc Van | Céac cong churc
Kiém so4t chit ché viéc giai quyét TTHC mugn; vige trd lai, bo Trong nam | phong - Théng ké lién quan

sung hd so TTHC d6i véi
nguoi dan, to chuc

- Déy manh thuc hién




TTHC trén moi truong
dién tir

va van hoa giao ti€p cong so.

4 | Tiép nhan, xi Iy phan 4nh, kién nghi cua ca nhan, 0 Vin ban tra 101, cong khai Cong chirc Van Céac cong chuc
clzu:c d6i voi TTHC thudc tham quyén giai quyét cia két qua giai quyét Trong ndm | phong - Théng ké lién quan
Xa

- Pay manh thanh toan phi,
1€ phi bang hinh thtrc thanh Céc cone chire lien Cong chtrc Van
5 Pay manh thuc hi¢n TTHC trén moi truong dién tir toan tryc tuyén DVC. Trong ndm % an phong - Thong
- Day manh s6 hod ho so, g ké
két qua giai quyét TTHC
IV | Cii cach to chirc bd may

1 | Ra soat st ddi, bd sung quy ché lam viéc, quyét dinh Quy ché, Quyét dinh Khl Cé‘ quy diril_l Cong chirc Van | Céc cong chirc

phan cong nhiém vy ¥ e, Ayt Al mol VaAthay doi| phong - Théng ké lién quan
nhan su

5 Str dung bién ché, s6 luong lam viéc dugc giao theo quy .o o Khico quy | Cong chiic Van
dinh Quyét dinh phan cong dinh méi | phong - Théng ké

3 Ban hanh va thuc hién Ké hoach cong tac hang Bao cdo, ké 5 Cong chirc Van Céc cong chuc
nam, hang thang hoach Trong ndm | phong - Théng ké lién quan

\Y Cai cach cong vu
A X 2 o oo s , Cong chuc Van

1 | Xay dung K¢ hoach tuyén dung cong chirc xa nim Ké hoach Trong nim ohong - Théng ke

2 Klizm t;a‘ aniyl';; iﬁﬁg ;hu; ?Ftlrll:}l inh }lf }] lugllz ky hi . Cong chtirc Van Céc cong chuc
cuong hanh chinh, thyc hanh tieét kiém, chong lang phi Bao céo két qua kiém tra Trong ndm | phong - Théng ké lién quan




Thuc hi¢n chat ché€ quy trinh danh gia, Xép loai can bo,

B4o c4o danh gi4,

Cong chirc Van

Céc cong chuc

hanh; nang cao ty 1€ lién thong van ban di¢n tir

hoa - Xa hoi

3 | cong chitc nam 2024 xép loai CBCC Thang 11 | phong - Théng ké lién quan
VI Cai cach tai chinh cong
Tiép tuc trién khai co ché tu chu, tu chju trach nhiém vé Cone chire Tai Céc cone chirc
1 |sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi voi Chine 18 tod & cuan
co quan nha nudc B4o céo Trong ndm — ke toan q
2 Xay dung va cong khai quy ché chi tiéu ndi bo, Quy . Thana 01 Cong chure Tai Céc_ f:éng chirc
ché quan ly tai san cong Quy ché g chinh — ké toan lien quan
3 KAlem tra vi¢c thuc hién cac quy dinh v€ quén 1y tai san B0 C40 Trong nam CQng chirc Tai Ca;:_ cong chuc
cong chinh - ké toén ién quan
Thuc hién cong khai ngan sach theo Thong tu R o R . . A ,
4 B1/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia BTC va Thong tr | ~°n9 ‘it‘li" en reng hoNg | Trong nam | Cong chitc Tai cae Jong acrllmc
s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cuia BO Tai chinh - chinh — k¢ toan g
5 Té ChI’IC, thuc‘hién’ céckki‘é'.n nghi sauAtharrlh tra, kiém tra, BA40 C40 Trong nam Céng ch{r’c Tai Céc_ f:éng chure
kiém toan nha nudc vé tai chinh, ngan sach chinh — ké toan lién quan
VI X4y dung va phat trién Chinh quyén dién tir, chinh
quyén so
X4y dung va to chirc trién khai ké hoach chuyén d6i sd, £ L , R o~ | Caccong chiic
1 phat trién chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin K& hoach, Bio cdo Thang 01 Cong chu;c Van lién quan
héa - Xa hoi
2 |Cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo Nghi 100% TTHC du diéu kién Cone chite Vin Céc cong chuc
dinh 42/2022/ND-CP Trong ndm ong chre va lién quan
héa - Xa hoi
100% CB,CC st dung phan Céc cong chitc
3 Trién khai rng dung phan mém quan ly van ban diéu mém ql(lﬁréld}il ;ﬁﬁ ban va Trong nim Cong chuc Van lién quan




Ap dung hé théng QLCL theo Tiéu chuin qudc gia

100% cac T6 chire
chinh tri, cac ban nganh,

Thuong xuyén

Cong chirc Vian
phong - Thong ké

Céc can bo, cong
chuc lién quan

4 | TCVNISO 9001 tai UBND xi doan thé
5 |[Ung dung chit ky s trong phat hanh vin ban Vin ban ky sb Thuong xuyén pﬁgrr]lgg _C},ll,lfl%;;aﬁé C;f;:ﬁ;%ﬁzgg
A s ~ 1A A Hb so dién tir trén Phan . . Cong chirc Van | C4c can b, cong
6 |Lap va luu trit ho so dién tir mém QLVB Thuong xuyén ohong - Théng ké | chirc lién quan
2 o A A AR SRS S Cap nhat sd liéu trén . . Cong chic Van  |Cac can bg, cong
7 [Trién kh hé th h h : N LA Th A : A
rién khai st dung hé thong thong tin bao cao cap tin hé théng uong xuyen phong - Théng ké | chirc lién quan
8 |Hé thong truyén hinh tryc tuyén Hoi nghi truc tuyén Thuong xuyén |Cong chirc Van hoa Cac,can_ P 0, CONg
. 1A chure lién quan
- Xa hoi
Cung cap dy du cac ndi dung, thong tin trén Trang A A
9 [TTDT céc xa theo quy dinh Vin ban, bai viét Thudng xuyén |Cong chire Van hoa| C2C £41 b0, €Ong
. 1A chtrc lién quan
- Xa hoi
Duy tri, 4p dung hé théng quéan 1y chit lwong theo Tiéu Cac cén bo. con
10 |chuan quoc gia TCVN ISO 9001 tai co quan hanh chinh Ho6 so Trong nam  |Cong churc Van hoa ), CONg

cac cap trén dia ban

- Xa hoi

chuc lién quan
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