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THONG BAO

V/v phan cong nhiém vu cho cong chire
UBND xi Xuan Thuong

Cin ctr luat t6 chic chinh quyén dia phuong duge Quéce hdi (khéa XIIT)
thong qua ngay 19/6/2015;

Cén cu Quyét dinh sb: 77/2006/QD TTg ngay 13/4/2006 cua thu tu'orng
Chinh phti vé ban hanh Quy ché 1am viéc miu ctia UBND x4, phuodng, thi tran;

Cén cir Nghi dmh 56 34/2019/ND CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 quy dmh vé can bd, cong Chll'C cap x3 va nguoi hoat
dong khéng chuyén trach & cdp xa. Thong tu sb 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cuia Bo Noi vu huéng dan mot so quy dinh v& cén bd, cong chtrc xa
va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, & thon, té dan phé;

Can cur Nghi dinh so 69/2020/ND-CP ngay 24/6/2020 ctia Chinh phu vé
stra doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6: 08/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chmh phu quy dinh sb luong pho chu tich va quy trlnh thu tuc
bau, tir chirc, mién nhiém, diéu dong cac thanh vién Uy ban nhan dan cip x3;

Can cit quy ché lam viéc cua UBND xd@ Xuan Thuong nhiém ky 2021-
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh s6:133/QD-UBND ngay 09/8/2021;

UBND x4& Xuén Thuong phéan céng nhiém vu cho ¢ong chitc UBND nhu
sau:

1. Ong Dinh Pirc Thuyén: Céng chirc Vin phong - Thong ké HPND-
UBND& Ngi vu:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap xi to chuc thuc hién nhiém wvu,
quyén han ctia Uy ban nhan dén cép x4 trong céc linh vye: Vin phong, thong ké,
cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuéng, ky luét theo quy dinh ctia phép luat;

- Tryc tiép thuc hién cdc nhiém vu sau:

Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng téc, lich
lam viée dinh ky va dot xuat ctia Hi déng nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cAp x&;

Gitp Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén cép xa t6 chirc céc
ky hop; chuan bi céc diéu kién phuc vu céc ky hop va cac hoat déng ctia Hoi ddng
nhéan dan, Uy ban nhan dan ce"ip X4

Gitip Chi1 tich Uy ban nhén dan cép xd to chuc tiép dén; thuc hién cong tac
vin thu, luu trit, co ché “mét cira” va “mét cua lién théng”, xdy dung chinh
quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh, tap hop, thdng ké va quén Iy co sé
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dit liéu theo céc linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, t6 céo va chuyén
dén Thuong truc Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo
thdm quyén; tong hop, theo ddi, béo céo viée thuc hién quy ché lam viée cia Uy
ban nhén dan cap x4 va thuc hién quy ché dan chu & co sé theo quy dinh ciia phép
luat;

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan cép x3 giao.

2. Ba: Trinh Thi Nhung: Céng chirc Viin phong thong ké lam Théng ké
va vin phong Dang iiy:

Béo céo thong ké theo céc linh vuc giti céc co quan cép trén, 14p hd so luu
trit cac bidu béo cdo thdng ké theo quy dinh.

Théng ké viéc thuc hién ké hoach phét trién kinh té - x4 hoi; tdng hop, théng
ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi theo quy dinh cua phép
luat;

Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND x4 phén cong.

3. Ong: P6 Quang Tién: Cong chirc Dia chinh xdy dung:

- Tham muu, giip Uy ban nhén dén cip xa t§ chiic thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhan dan cép xa trong céc linh vuc: Dt dai, dia giéi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong;

- Truc tiép thuc hién céac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 1ap s sach céc tai liéu va xay dung cac
bdo céo vé dat dai, dia gi4i hanh chinh, tai nguyén, moi truong va da dang sinh
hoc, cong tac quy hoach, xdy dung, d6 thi, giao thong trén dia ban theo quy dinh
cua phap luét;

Tham gia gidm sat vé ky thuét cac cong trinh xay dung thudc thdm quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan cap xa;

Chu tri, phdi hgp véi cdng chirc khéc thuc hién céc thi tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan hd so va thdm tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang déng ky va st
dung dét dai, tinh trang tranh chép dét dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;
xdy dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xdy dung céc
cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhén dan cép xa quyét dinh
hodc bao cdao Uy ban nhan déan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat;

Thuyc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dén cép xa giao.

4. Ong: Dinh Quang Hing: Céng chirc dia chinh néng nghiép va xay
dung nong thon mdi:

Thudng xuyén kiém tra nim bét tinh hinh vé san xuat ndng nghiép béo cdo
vé trudng ban ndng nghiép, UBND xa dé chi dao thuc hién.

Tham muu UBND x4 trong viéc x4y dung chudn céc tiéu chi vé NTM mdi.
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Lap cac bao cdo chuyén mén vé noéng nghiép, xdy dung nong thon méi trinh
UBND xa phé duyét gui ve cép trén theo quy dinh.

Tham gia gidm st vé k¥ thudt cac cong trinh xdy dung thudc thim quyén
quan 1y ctia Uy ban nhén déan cép xa.

Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khac do UBND x4 phén cong,

5. Ong: Vii Viin Luwgng: Cong chirc Tai chinh - ké todn.

Tham muu giup Uy ban nhén dan cap x4 to chire thue hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép xa trong cac linh vye: Tai chinh, ké toan trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luét;

Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Xéy dung du toan thu, chi ngan sach cép x4 trinh cip c6 thdm quyén phé
duyét; t6 chirc thuc hién du toén thu, chi ngén sich va céc bién phap khai thac
nguon thu trén dia ban;

T6 chirc thuc hién céac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua co
quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach cap xa va thuc hién bdo céo tai
chinh, ngén sach theo dung quy dinh cua phap luat;

Thuc hién cong tac ké toan ngén séch (ké toan thu, chi ngan sach cap x3, ké
toan cac quy cong chuyén ding va cic hoat dong tai chinh khéc, ké toan tién mat,
tién giri, ké todn thanh toén, ké toan vat tu, tai san.. .) theo quy dinh ctia phap luét;

Chu tri, phm hop véi cong chic khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
toan céc du an dau tu xdy dung thudc thdm quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan
cAp x4 theo quy dinh ctia phép luit;

Thyc hién cac nhi¢ém vu khéc theo quy dinh cua phap luit chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan c4p xa giao.

6. Ong: Vit Viin Htmg Cong chirc Tw phdp ho tich.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dén cap xi td chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich
trén dia ban theo quy dinh cta phép luat.

- Truc tiép thue hién cdc nhiém vy sau:

Phé bién, gido duc phap luat; quan ly ti sich phép luat, xdy dung x4 dat
chuén tiép cén phap luat; td chiric phuc vu nhén dan nghién ctru phép luét; theo
doi viéc thi hanh phap ludt va to chirc 1iy v kién nhan dan trén dia ban cép xa
trong viéc tham gia xay dung phap luat;

Thém tra, ra soat cac van ban quy pham phap lut cua Hoi dong nhan dén va
Uy ban nhan dan cdp x bdo céo co quan c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

Thyc hién nhiém vu cong téc tu phap, h¢ tich, ching thuc, chimg nhén va
theo ddi vé qudc tich, nudi con nudi; sb luong, chat lugng vé dén sb trén dia ban
cap xd theo quy dinh ctia phap luét; phdi hop voi cong chirc Van héa - x4 hoi
huéng dan xay dung huong wée, quy uée & thén, to dan phd va cong tac gido duc
tai dia ban;

Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thyc hi¢n cong tac hoa gidi ¢ co so; xir
ly vi pham hanh chinh, gitp Uy ban nhan dén cip xa xay dung va quan ly co so
dir liéu veé ho tich trén dja ban;
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- Thure hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 giao.

7. Ba: Vii Bich Nu: Cong chirc Lao dpng Thwong binh va xa hoi.

Lap chuong trinh, ké hoach cong tac lao dong thuong binh va xa hdi bao céo
UBND x4 va t6 chirc thyc hién ké hoach da duoc théng nhét theo su huéng din
cua cac cap c6 thAm quyen

Thong ké dan s, lao dong, tinh hinh viéc lam, nganh nghé trén dja ban, nim
bit tinh hinh c4c ddi tuong huong chinh sach Lao dong - TBXH.

Huéng din va nhan hd so nguoi dugce huong chinh sach wu dai, ngudi co6
cdng, chinh sich xa hoi bdo cdo UBND x4 giai quyét theo thAm quyén.

Theo d&i va dén déc viée thuc hién chi tra tro cap nguoi hudng chinh sich
LDTB & XH, phdi hop véi cic doan thé gitip d& cac ddi tugng chinh sach, quan
1y nghia trang liét s§, chdm séc cac ddi tuong & cong ddng.

Quén ly ho so, dam bao ché do chinh sach cho can bg, coéng chirc hudng
BHXH.

Theo dbi thyc hién chuong trinh x6a déi giam nghéo trén dia ban xa.

Thue hién cdc nhi¢m vu khdc do UBND x4 phén cong.

8. Ong: Nguyén Cao Thé: Cong chure Van hoa - thong tin thé thao:

T6 chirc thong tin, tuyén truyén gido duc vé duong 161, chinh sich cua Dang,
phép luat cia Nha nudc, tinh hinh kinh té - chinh tr & dia phuong.

T6 chirc hoat dong vin hoa - vin nghé, thé duc thé thao, bao v€ cac di tich
lich s, cac khu trung tdm védn hoda trén dia ban xa.

Huéng dan kiém tra dbi véi cac tb chic va cong dan chap hanh phép luat
trong hoat dong vin hoéa thong tin - thé thao. Lép chuong trinh, ke hoach cong tac
vin hoa - van nghé, thong tin - tuyén truyén, thé duc thé thao va t chirc thue hién
ké hoach da duoc phé duyét.

T4 chic thuc hién cac quy uéc vé viée cudi, viéc tang va xay dung doi song
van héa & dia phuong. Quan ly céc hoat dong vé vin héa xa hoi, quy udc vé tén
gido, 1€ hoi thuong xuyén trén dja ban xa.

Thye hién cdc nhiém vu khac do UBND x4 phan cong.

Trén déy la thong bdo phan cong nhiém vu cho céng chirc chuyén mén
UBND x4&. Van phong UBND xa tham muu cho Chu tich UBND x4 theo déi, dén
dbc, dénh gia viéc thuc hién théng bao nay./.

Noi nhin:

- UBND huyén Xuan Trudng;

- TT Dang uy; TT HDND x4;

- Can bg, cong chirc;

- Cac nganh; cac xom ddi;

= Céng thong tin dién tir xa;

- Luu VP: HEDND - UBND xa.

Hoang Cuong




