UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHU Doc 1ap - Tu do - Hanh phlc
S6: 21/QP-UBND Xuan Phu, ngay 27 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, cung cap va khai thac
thong tin trén Trang thong tin dién tir xa Xuan Phu

UY BAN NHAN DAN XA XUAN PHU

~ Can cir Lugt To”j chirc chinh guyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sua
doi, bo sung mot so diéu cua Luat T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06/4/2016;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 2416/2022 cua Chinh phi quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu coéng triee tuyén ciia co quan nha nuéc
trén moi truong mang;

- Xet dé nghi ciia Céng chirc Vin phong HPND&UBND x&, sau khi thong
nhat voi voi nganh, don vi lién quan.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh, cung
cap va khai thac thdng tin trén Trang thong tin dién tir xd Xuan Phu.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong chirc Van phong HDND&UBND x4, Cong chirc Van hoa - Thong tin -
Thé thao x3; Thu truong cac co quan, don vi cé lién quan; Trudng cac xo6m chiu
tr4ch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- TT Dang ty, HDND, UBND X4;

- C4c co quan, ban, nganh, doan thé xa;
- Trang TTDT x&;

- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y, vin hanh, cung cip va khai thac théng tin trén
Trang thong tin dién tir X4 Xuéan Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/0D-UBND ngay
28/412023 cria UBND x& Xuan phu)

Chuwong |
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay dugc quy dinh vé quan ly, vAn hanh, cung cip va sir dung
thong tin trén Trang thong tin dién tir (TTDT) cua xa Xuan Phu bao gom:

- Cung cap, cap nhat thong tin, dit liéu 1én Trang TTDT xa.

- Cong tac bién tap va quan ly Trang TTDT xa.

- Cong tac khac trén mang.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cic co quan, don vi; Cac x0m; céc to chirc, ca
nhan thudc xa Xuan Phu va Ban bién tap Trang TTDT xa.

Picu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Trang TTDT x& Xuén Phu ¢6 chirc nang:

a, Thong tin, tuyén truyén duodng 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc; dong thoi 1a kénh thong tin quan trong cung cép thong tin hoat dong cua Xa, cac
co quan, ban nganh, doan thé.

b, Tuyén truy,én, ph(x)‘ bién cac van ban quy pham phép luat va cac van ban hanh
chinh cua huyén dén cac tang 16p nhan dan;

¢, Thong tin chi dao, diéu hanh cta Pang uy, HDND, UBND X&;

d, Phéi hop, trao doi thong tin voi Trang TTDT cia tinh Nam Dinh va cac co
quan Nha nudc khac theo quy dinh;

d, Trang TTDT xa Ia cong cu giao tlep hai chiéu gilta cac co quan, don vithudc
UBND x4 véi céc t6 chirc; ca nhan; 1a ddu mdi cung cap, hudng din sir dung, tra ciru
hé so cac dich vu cong clia cac co quan hanh chinh trong huyén, gop phan thic day cai
cach hanh chinh, timg budc xay dung "Chinh quyén di¢n ta" cua Xa.

e, Gioi thiu, quang ba hinh anh xa Xuan Pha trén moi truong mang, phuc vu su
nghiép phat trién kinh té - x4 hoi clia dia phuong va thu hit cac nha dau tu vé dau tu
tai Xa.

g, Céc thong tin khac quy dinh theo Luat Tiép can thong tin va Nghi dinh 50
42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh v€ viée cung cap thongtin
va dich vu cOng truc tuyen cta co quan nha nudc trén moi trudng mang.

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir xa Xuan Phu (goi tit |2 Website).
3. bia chi: http://xuanphu.namdinh.gov.vn
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Chuong |1

QUAN LY, VAN HANH VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va vin hanh Trang TTPT xA.

1. Viéc quan 1y, van hanh, cung cip, truyén dua, luu trit, sit dung thong tin trén
Trang TTDT x4 phai tuan thi cac quy dinh cta phap luat vé cong nghé thong tin, s
hitu tri tué, béo chi, xuit ban, bao vé bi mit nha nuéc, quang cao va cac quy dinh quan
ly Trang TTDT, cung cép thong tin trén méi trudng mang.

2. Khuyén khich viéc str dung Trang TTPT xa dé nang cao nang suat lao dong;
hd tro cai cach thu tuc hanh chinh, nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuin loi cho cac to6 chic, ca nhan, can bo, cong chuc, vién
chire, nguoi lao dong trong xa tham gia cung cap va st dung thong tin trén Trang
TTDT x3; dong thoi, ting cuong cong tac tuyén truyén, huéng dan phéap luat Ve thdng
tin dién tir, ngan chan nhitng hanh vi loi dung gay anh huong dén an ninh qubcgia, Vi
pham dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham céc quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 4. Quan Iy Trang TTPT xi

1. Trang TTDT x4 hoat dong dudi su chi dao truc tiép cia UBND x4

2. Ban bién tap c6 trach nhiém xay dung, quan li va dam bao hoat dong thuong
xuyén, mé rong va phat trién Trang TTDT xa; chiu trach nhiém truéc UBND X4 vé
nhiing van dé lién quan dén Trang TTDT xA.

3. Moi hoat dong cau Trang TTDT xa phai tudn thu cac quy dinh cia Nhanudce
vé quan ly thong tin trén mang Internet, cAc quy dinh khéc ctia phap luat va sy chi
dao cua UBND xa.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Trang TTPT xa

Kinh phi hoat dong ctia Trang TTDT x3 dugc can ddi trong dy toan ngan sach
hang nam ctia X4 bao gém cac khoan:

1. Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thdng thong tin trén Internet.

2. Chi phi mua sam thiét bi, nang cap va phat trién hé théng dam bao Trang
TTDT xa hoat dong hiéu qua.

3. Céc khoan chi khac theo quy dinh cia UBND x4 va dé nghi caa Banbién
tap.

Chuwong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Diéu 6: Noi dung thong tin, dir liéu dwoc cip nhat

1. Giéi thi¢u chung vé co chu to chuc, chuc nang nhiém vu, quyén han cua
bang uy, HDND, UBND x4 va céc co quan, ban, nganh, doan thé xa.

2. C4c van ban quy pham phap luat.

N 73. Thong tin vé B thu tuc hanh chinh cép huyén, cép Xa; cac biéu mau, hudng
dan t6 chtrc, c4 nhan tham gia giao dich vdi cac co quan nha nudc khi thuc hién cac
dich vu hanh chinh cdng trén moi truong mang.

‘ 4. Thong tin Vé‘ ché d(f),, chiph sach, qhién luoc, quy hoach, ké hoach; thong tin
veé du an, hang muc dau tu, dau thau, mua sam céng.

5. Thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua bang uy, HDND, UBND

~

Xd.
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6. Thong tin lién quan dén tinh hinh kinh té, vin hoa, xa hoi, qudc phong, an
ninh,...cua Xa;

7. Tin ttrc n6i bat vé thoi sy trong X4, huyén, tinh, trong nude, qudc t&; thong tin
quang cao; cac thong tin khac theo quy dinh ctia phap luat.

8. Danh muc dia chi thu dién tr chinh thirc ctua ting don vi truc thudc; cua
can bo, cong chirc c6 tham quyén va thanh vién Ban bién tap.

9. Lich cong tac, gidy moi, gidy triéu tap cuia Pang ty, HDND, UBND xa4.

10. C4c thong tin can thiét khac.

Piéu 7: Cac hanh vi bi nghiém cam khi van hanh Trang TTPT xa;

1. Loi dung Trang TTDT x4 nham muyc dich:

a, Chong lai Nha nuéc Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam; gay phuong hai
dén an ninh quoc gia, trat ty an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két dan toc; tuyen
truyen chién tranh, khung bd; gdy han thu, mau thuln giita cac dan tdc, sic toc, ton
gido.

b, Tuyén truyén, kich dong bao luc, dam o, doi truy, t€ nan xa hoi, mé tin di
doan, ph4 hoai thuan phong my tuc ctia dan toc,...

¢, Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va nhiing
bi mat khac.

d, Pua thong tin xuyén tac, vu khéng xuc pham uy tin cta to chtrc, danh dy va
nhan pham cua ca nhan.

d, Quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hoéa, dich vu bi cam; truyén ba tac
pham bao chi, van hoc, nghé thuat, xuat ban pham bi cam.

e, Gia mao td chirc, c4 nhan va phat tan thong tin gid mao, thong tin sai sy that
xam hai dén quyén va loi ich hop phap cua ca nhan, to chic.

2. Loi dung Trang TTDT x4 dé cung cép, truyén di hodc dit duong lién két truc
tiép dén nhirng thong tin vi pham cac quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé quan li, cung cép, st dung dich vu Internet va
thong tin trén mang.

3. Gy rdi, pha hoai hé thong thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan 1y, cung
cap, st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

4. Panh cap va sir dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng cia
céc to chire, ca nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dat chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Str dung nhitng bo thong tin, hinh anh cia c& nh&n vi pham cac quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 B luat dan su.

7. Cung cap théng tin vi pham céc quy dinh vé so hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tr va cac quy dinh khac ctia phap luat co lién quan.

Piéu 8. Trach nhiém cung cip va cip nhat thong tin, dir li¢u

1. Trach nhiém cung cap thong tin:

a, Cac co quan, ban nganh, doan thé x&; c4c xém c6 trach nhiém cung cap day
du, chinh xac kip thoi cho Trang TTPT xa cac ndi dung thong tin thudc linh vuc, don
vi minh phu trach duoc quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Diéu 8 ctia Quy ché nay;

b, Thu trudng cac co quan, don vi; Truong cac xom chiu trachnhiém trudc phap
luat va trudc Pang uy, UBND x& vé ndi dung, tinh hop ly, hop phap cua cac bai viét,
nhimg thong tin, dit liéu do don vi minh cung cip cho Ban bién tap dé dang tai trén
Trang TTDT xa.
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¢, Cac van ban phap quy khong thudc loai "Tai liéu mat" can pho bién phai ghi
rd trong muc “Noi nhan: Trang TTDT xa”;

d, Mdi don vi c6 trach nhiém bé tri can bd, cong chirc, vién chiic hang ngay tiép
nhan, cung cap thong tin cho Trang TTDT xA.

2. Co ché cung cép théng tin

a, Tat ca thong tin, dit liéu can dang tai trén Trang TTPT xa duoc giii vé Ban
bién tap (qua Vin phong Pang ty ddi voi cac ndi dung thudc khdi Pang - Poan thé;
qua Vin phong HDND-UBND x& dbi voi cac ndi dung thong tin chi dao, diéu hanh
ciua HDND, UBND xa va cac co quan, don vi).

Tép van ban soan thao bang Microsoft Word dugc Open Office sir dung phdng
chtr Times New Roman cua Bo ma ki tu Unicode theo tiéu chuan TCVN 6909:2001, c&
chir 14; hinh vé va hinh anh c6 dinh dang thong dung .jpg, gif, png....

b, Thoi gian cung cap théng tin:

- Pbi voi van ban chi dao, diéu hanh cta x4, cac thong tin c6 tinh thoi su phai
duogc cap nhat hang ngay.

- Pi voi tin tire: Khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi dién ra hoat dong, su
kién.

- Pbi voi cac hoi nghi, hoi thao...: Khong qua 02 ngay lam viéc sau khi t6 chuc.

Pinh muc cung cip thong tin: Mdi don vi phai dam bao dinh muc cung cap
thong tin cho Trang TTDT x4 it nhat 01 tin, bai/thang (khong tinh cac vin ban chi dao,
diéu hanh).

C, Truy cép thong tin:

Céac co quan, don vi; cac xém c6 trach nhiém truy cap thong tin hang ngay; méi
ngay it nhat 02 1an vao dau gio sang va cudi gio chiéu trén Trang TTDT x4 dé tiép
nhan thong tin, vin ban chi dao, diéu hanh ctia Pang tiy, HDND, UBND xa.

Piéu 9. Ché do luu trit thong tin

1. Ban bién tap Trang TTDT xa phai luu trlr, bao quan toan bo ndi dung théng tin
(ban chinh, ban sao, ban thao) theo quy dinh;

2. Cac thong tin, dir liéu dién tir (dir liéu cau hinh hé thong, dit liéu tai khoan
ngudi dung, cu hinh thiét 1ap kénh, co so dit liéu luu trir ndi dung va cac dit liéu lién
quan khéc,...) cta Trang TTDT x3 phai duoc dinh ky sao chép, luu trit trén 6 dia theo
quy dinh.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Pi¢u 10. Ban bién tap Trang TTPT xa
1. Banbién tdp Trang TTDT xa do Chu tich UBND xa quyét dinh thanh lap theo

d€ nghi cua Cong chie Van phong HDND&UBND va Cong chire Van hoa - Thong tin
- Thé thao xa.

2. Ban bién tdp gdm: Trudng ban, cac Pho trudng ban va cac ty vién 1a lanh dao,
nhan vién cac co quan, don vi lién quan cua Xa.

Pi¢u 11. Nhiém vu va quyén han ciia Ban bién tip

1. Tiép nhan, thu thap, xur li, bi€n tap va cap nhat thong tin 1én Trapg TTDT xa.
bam bao cac thong tin dang tai trén Trang TTDT x4 la thong tin chinh thong cia Dang
uy, HDND, UBND xa.

2. Pinh huéng, kiém duyét ngudén goc, chat luong, ndi dung thong tin dé dam
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bao thong tin dua 1én Trang TTDT xa dugc chinh xac, kip thoi, phu hop véi quy dinh
cua phap luat.

Ban bién tap c6 quyén tir chdi diang thong tin chwa duoc cung cp trong nhiing
truong hop sau:

- Théng tin ¢6 noi dung khdng thudc pham vi quan ly cia Dang try, UBND Xa;

- Théng tin c¢6 ndi dung khong phu hop véi chi truong, duong 16, chinh sach
cua Pang, phap luat cia Nha nuoc;

- Théng tin khong dung sy that; théng tin khong bao dam chét lugng; thong tin
trung 1dp v61 ndi1 dung thong tin da dugce dang tai trén Trang TTDT xa;

- Thong tin c6 ndi dung thudc bi mat nha nudc; thong tin da dugc cép c6 thim
quyén quyét dinh chua phd bién cong khai.

3. Tiép nhan, phan loai cac y kién, ciu hoi ciia ca nhan, to chirc giri dén Trang
TTDT xa va chuyén dén cac don vi lién quan dé giai quyét, tra 1oi. Guri ngay thong bao
da tiép nhan tdi c4 nhén, to chtc. Truong hop cau hoi khong kién quan dén pham vi,
linh vyc hoat dong cua co quan thi phai thong bao ngay cho ca nhén, t6 chirc. Yéu cau
cac don vi c6 lién quan giai quyét, tra 1i cac v kién, cau hoi ctia ca nhan, t6 chirc ding
thot gian quy dinh.

Péi voi cac ‘phan anh, kién nghi cua ca nhan, té chtc vé quy dinh hanh chinh,
Ban bién tap chuyén dén co quan c6 tham quyén dé tiép nhén va xu li theo quy dinh tai
Nghi dinh 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu vé stra doi, bo sung mot sd
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh.

4. T6 chuc, thuc hién viée lién két, tich hop thong tin, thong tin dich vu cong truc
tuyén 1én Trang TTDT xi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay
24/6/2022 ctia Chinh phu va cdc vin ban huéng dan thi hanh.

5. Tham muu Cha tich UBND x4 thuc hién cic nhiém vu ctia UBND x3 vé quan
ly Trang TTDT; Ban hanh quy ché quan 1i, van hanh, cung cap va khai thac thong tin
trén Trang TTDT va duy tri hoat dong Trang TTDT .

6. Puoc t6 chtrc hé théng cong tac vién; dugce tham du cac hoi thao, cude hop
bang uy, HDND, UBND xa dé viét tin, bai dang trén Trang TTDT xa (trir cac cuge hop
v€ noi dung thudc bi mat nha nudce hodc ndi dung thong tin da dugce cap co tham quyén
quyét dinh chua pho bién cong khai).

7. B4o cao UBND x& theo dinh ky 06 thang va hang nam hodc khi c6 yéu cau
ctia UBND x& vé tinh hinh quan 1y, xt 1y, cung cdp thong tin va dich vu cong truc
tuyén trén Trang TTDT xa.

8. Lap du tru kinh phi hang nam phuc vu hoat dong ctia Trang trinh Chu tich
UBND x& phé duyét.

9. Thyc hién viéc quan ly, luu trir thong tin trén Trang TTDT xa theo quy dinh
ctia phap lut vé luu trix dién tu.

10. Xay dung, thuc hi¢n ké hoach hoat dong cua Trang TTDT xa theo chi dao
cua Bang uy, UBND xa.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Truwéng ban, cAc Pho trwéng ban va cac iy vién

1. Trudng ban bién tap

a, Chi dao, diéu hanh chung va chiu trach nhiém trudc Chi tich UBND x4 vé
hoat dong ctia Ban bién tap, chiu trach nhi¢m kiém duyét ndi1 dung, dang tin bai.

b, Pinh huéng ndi dung phat trién Trang TTDT X4 theo chi dao ciia Pang uy,
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UBND x&; chiu trach nhiém truéc Chi tich UBND X4 va trudc phap luat vé toan bd ndi
dung thong tin dang trén Trang TTDT xa.

2. Cac Pho truong ban bién tap.

a, Chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong ciia Ban bién tap khi duoc Trudng ban
uy quyen bién tap, kiém duyét, chiu trach nhiém trudc Pang try, UBND x4 va Trudng
ban vé ndi dung da kiém duyét dé dang tai 1én Trang TTPT x4 theo sy phan cong cia
Trudng ban;

b, Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé timg mit cong viéc dugc phéan cong;
diéu hanh hoat dong theo ting linh vuc khi duge Trudng ban ty quyén.

3. Cac uy vién

a, Nhiém vu cu thé do Pho truong ban phu trach linh vuc giao; chiu trach nhiém
vé cong viéc duge phan cong;

b, Thuc hién nhiém vy vé thu thap thong tin, bién tap va gui tin cua don vi dugc
phan cong Ve Pho trudng ban bién tdp dam bao cac yéu cau vé ndi dung, thdi gian, hinh
thirc cung cp thong tin va cap nhat thong tin, dir lidu;

¢, Theo di, dé xuat phuong 4n cai tién, nang cdp Trang TTDT xa.
4. Quyén loi
a, Puoc Thu trudng co quan tao diéu kién vé thoi gian, cong viée tham gia quan
11, van hanh Trang TTDT xa.
b, Pugc cung cép cac dicu kién can thiét dé hoat dong, dugc ho trg kinh phi khi
viét tin bai, dugc khen thuong.

Chwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 13. Khen thuéng
1. Ca nhan, tap thé thyc hién tot Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat dong
cua Trang TTDT x4, tuy theo thanh tich, dugc khen thuéng theo quy dinh.
2. Cong tac dua thong tin Ién Trang TTDT cia co quan, don vi, dia phuong la
mat tiéu chi thi dua hang nam.
Piéu 14. Xir Ii vi pham
Don vi, ca nhan lam trai voi cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua
phap luat c6 lién quan, tuy tinh chat, mirc d0 vi pham s€ bi xur li theo quy dinh.
Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Té chirc thuce hién
Cong chuae Van phong HDND&UBND x@, Cong chire VH-TT- TT xa phéi hop
vai cac co quan, don vi lién quan hudng dan, ki€ém tra viéc thi hanh Quy ché nay.
Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu c6 khé khan, vuéng mic, cic ca nhan
phan anh kip thoi vé Cong chirc Van phong HDND&UBND X&, Cong chie Van hoa -
Thong tin - Thé thao xa dé tong hop bao cao UBND x& xem xét, sua doi, bo sung cho
phu hop./.
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