Y) Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh

Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH, UBND CAP

~ HUYEN, UBND CAP XA
(Kem theo Quyet dinh so: 1080/0b-UBND ngay 31/5/2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh)

Phian I: DANH MUC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

STT

TEN QUY TRINH NOQI BQ

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA CAC CO QUAN TRUNG UONG

Thi tuc cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang cip tinh, ban hodc trung tim

quan ly di tich

Thu tuc cong nhdn bao vat quoc gia doi voi bao tang ngoai cong 1ap, to chirc, ca nhan

1a chu s& hiru hodc dang quan ly hop phap hién vat

Thu tuc xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”

Thu tuc xét tang danh hiéu “Ngh¢ s uu ta”

Thu tuc xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoéa phi

vat thé

Thu tuc xét tang danh hi¢u “Nghé¢ nhan uu t4” trong linh vyc di sdn van hoa phi vat
thé

Thu tuc xét tang “Giai thudng Ho Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat

Thu tuc Xét tang “Giai thuong Nha nuoc” vé van hoc, ngh¢ thuat

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH

Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap

Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cip

Thii tuc cap Gidy phép phan loai phim

Thi tuc cap gidy phép trién 1dm m§ thuat (thim quyén ctia Uy ban nhan dan cip tinh)

Thii tuc cap gidy phép xdy dung tugng dai, tranh hoanh trang

Thi tuc cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khac (tham quyén cua Uy ban nhan
dan cp tinh)

Thu tuc cdp gidy phép trién 1dm tic phim nhiép anh tai Viét Nam (thdm quyén cua

Uy ban nhén dan cép tinh)
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STT TEN QUY TRINH NQI BQ

8 Thu tuc cip gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién lam
(tham quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh).
Thi tuc to chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan 1y (khong thudc truong hop

9 trong khudn khd hop tac qudc té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién
thudc Trung wong, don vi sy nghiép cong 1ap c6 chirc nang bicu dien nghé thuat
thudc Trung wong)
Thu tuc t6 chire cudc thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khong thudc truong hop toan

10 | qudc va qubc té cia cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thuéc Trung wong,
don vi su nghiép cong lap c6 chiic ning biéu dién nghé thuat thuoc Trung wong)

11 | Thu tuc t6 chirc cudc thi ngudi dep, ngudi mau

12 | Thi tuc ra nudc ngoai du thi ngudi dep, ngudi mau

13 | Thu tyc ding ky t6 chirc 18 hoi cap tinh

14 | Thu tyc thong bao to chirc 18 hoi cap tinh

15 Thi tyc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cta doanh nghiép quang céo
nudc ngoai tai Viét Nam

16 Thi tuc cdp stra ddi, bo sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam

17 Thi tuc cép lai Gidy phép thanh lap Van phong dai cta doanh nghiép quang cdo nudc
ngoai tai Viét Nam
Thi tuc théng bao thanh 1ap thu vién chuyén nganh & cdp tinh, thu

18 | vién dai hoc la thu vién ngoai cong 1dp va thu vién cua td6 chire, ca4 nhan nudc
ngoai cd phuc vu nguoi Viét Nam
Thu tuc thong bao sdp nhap, hop nhét, chia, tach d6i voi thu vién chuyén

19 |nganh ¢ cép tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién cua to
chtrc ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam
Thii tuc thong bao cham dirt hoat dong dbi voi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thu

20 | vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam.

91 Thu tuc cépq Gidy (ihl'mg nhan dang ky hoat ,d(f)ng ctia co s& hod trg nan nhan bao luc
gia dinh (thdm quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh)

99 Thu tuc cfipqlai Gié}/ chirng nhan dang ky hoa’t dong cuia co s¢ hd tro nan nhan bao luc
gia dinh (tham quyén cia Uy ban nhan dan cap tinh)

23 Tha tuc ddi Giéy chiig nhan ding ky hoat dong cta co sé hd tro nan nhan bao luc

gia dinh (thim quyén cua Uy ban nhan déan cap tinh)
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STT

TEN QUY TRINH NQI BQ

24

Thu tuc cdp Gidy chung nhan ding ky hoat dong cua co sé tu vAn vé phong, chong

bao lyc gia dinh (thim quyén cua Uy ban nhdn dan cap tinh)

25

Thu tuc cép lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong ctia co sé tu van vé phong, chong

bao lyc gia dinh (thdm quyén ctua Uy ban nhan dan cép tinh)

26

Thi tuc d6i Gidy chimg nhan ding ky hoat dong clia co s tu van vé phong, chdng bao

luc gia dinh (thdm quyén cua Uy ban nhdn dan cap tinh)

27

Thu tuc ding cai giai thi d4u, tran thi ddu do lién doan thé thao quéc gia hodc lién

doan thé thao qudc té t chirc hodc ding cai to chirc

28

Thi tyc ddng cai giai thi dau, tran thi ddu thé thao thanh tich cao khac do lién doan

thé thao tinh, thanh phd truc thudc trung wong t6 chirc

29

Thu tuc ding cai to chirc giai thi dau vo dich timg mén thé thao cua tinh, thanh phd

truc thudc trung vong

30

Thii tuc cong nhan diém du lich cép tinh

31

Thii tyc cong nhan khu du lich cip tinh

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU
LICH

1 | Thua tyc dang ky di vat, o vat, bao vat quéc gia

) Thi tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chic, ca nhan nudc
ngoai tién hanh nghién ctru swu tAm di san vin hoa phi vat thé tai dia phuong

3 Thu tuc x4c nhan da diéu kién duoc cdp gidy phép hoat dong ddi voi bao tang ngoai
cong lap

4 | Thu tuc cép ching chi hanh nghé mua ban di vat, cb vat, bao vat quéc gia

5 | Thu tuc cap gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat

6 | Thu tuc cap lai gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat

7 | Thu tuc cip chtng chi hanh nghé tu b6 di tich

8 | Thu tuc cdp lai chting chi hanh nghé tu b6 di tich

9 | Thu tyc cap gidy chiimg nhan di diéu kién hanh nghé tu bo di tich

10 | Thu tyc cép lai gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich

11 Thi tuc tiép nhan thong bao t6 chirc thi sang tic tic phdm my thuat (thim quyén cua

S6¢ Van hoa, Thé thao va Du lich)
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STT

TEN QUY TRINH NQI BQ

12

Thu tuc cdp gidy phép sao chép tic pham my thudt vé danh nhan vin hoa, anh hing

dan tdc, lanh tu.

13

Thi tuc cap Gidy phép to chirc trién 13m do céac té chirc, ca nhan tai dia phuong dua

ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

14

Thi tuc cap Gidy phép to churc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chic tai dia

phuong khong vi muc dich thuong mai.

15

Thu tuc cip lai Gidy phép t6 chirc trién 1dm do céc to chirc, ca nhan tai dia phuong

dua ra nude ngoai khong vi muc dich thuong mai

16

Thi tuc cap lai Gidy phép t6 chiic trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chirc tai dia

phuong khong vi muc dich thuong mai

17

Thi tuc thong béo td chirc trién 1dm do t6 chirc ¢ dia phuwong hodc ¢4 nhan t6 chic tai

dia phuong khong vi muyc dich thuwong mai

18 | Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy vii trudng

19 Thi tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii
truong

20 | Thu tuc tiép nhan hd so théng bao san phim quang cdo trén bang quang cio, bang-ron

21

Thi tuc thong bao t6 chirc doan ngudi thuc hién quang cdo

22

Thi tuc cdp phép nhap khau vin hoéa pham khong nham muyc dich kinh doanh thudc

thAm quyén ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

23

Thu tyc giam dinh vin hoa pham xuat khau khong nham muc dich kinh doanh cua ca
nhén, to chirc cp tinh

24

Thi tuc phé duyét ndi dung tic pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap khau cap
tinh

25

Thu tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap

Khau cap tinh

26

Thu tuc cip Gidy chirg nhan nghiép vu chdm séc nan nhan bao luc gia dinh

27

Thu tyc cap Gidy ching nhan nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh

28

Thu tuc cap Thé nhan vién cham séc nan nhan bao lyc gia dinh

29

Thu tuc cép lai Thé nhan vién chdm so6c nan nhan bao lyc gia dinh

30

Thii tuc cip Thé nhan vién tu van phong, chong bao lyc gia dinh

31

Thii tuc cap lai Thé nhén vién tu van phong, chng bao lyc gia dinh

32

Thu tuc cho phép t6 chirc trién khai str dung vii khi quan dung, sung sin, vii khi thé

thao, vat liéu no, cong cu hd trg con tinh ning, tac dung dugc sir dung lam dao cu.
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TEN QUY TRINH NQI BQ

33

Thu tuc cfip Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao cua cau lac

b6 thé thao chuyén nghiép

34

Thi tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

35

Thu tuc cép lai Giéy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong
truong hop thay d6i ndi dung ghi trong gidy chirng nhan

36

Thu tuc cép lai Giéy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong
truong hop bi mat hodc hu hong

37

Thi tuc cip Gidy ching nhan d diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Yoga

38

Thu tuc cip Gidy ching nhén do diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
moén Golf

39

Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi

mon Cau 1ong

40

Thu tuc céip Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi
mon Taekwondo

41

Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 dbi véi
moén Karate

42

Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 dbi véi
moén Boi, lan

43

Thu tuc cdp Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 d6i véi
moén Billiards & Snooker

44

Thu tuc cdp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 d6i véi
mon Bong ban

45

Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 dbi véi

moén Du lugn va diéu bay

46

Thu tuc cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
moén Khiéu vii thé thao

47

Thi tuc cip Gidy chiing nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon Thé duc thim my

48

Thi tuc cip Gidy chiing nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
moén Judo

49

Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon thé duc thé hinh va Fitnes

50

Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon Lan Su Rong
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STT

TEN QUY TRINH NQI BQ

o1

Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi

mon Vii dao thé thao giai tri

52

Thu tuc cip Gidy ching nhan d diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon Quyén anh

53

Thu tuc cip Gidy ching nhan d diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon vo ¢ truyén, Vovinan

54

Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi

mon Mo td nudc trén bién

55

Thu tuc céip Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi

mon Bong da

56

Thu tuc cip Gidy ching nhén do diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

Mon Quan vot

57

Thu tuc cip Gidy ching nhan do diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Patin

58

Thu tuc céip Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi

mon Lidn bién thé thao giai tri

59

Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi

mon Bin sung thé thao

60

Thu tuc cip Gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Bong ném

61

Thu tuc cip Gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
moén Wushu

62

Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao dbi véi

mon Leo nui thé thao

63

Thi tuc cip Gidy chiing nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon Bong rd

64

Thu tuc cip Gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon dau kiém thé thao

65

Thi tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh noi dia

66

Thi tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu 1it hanh noi dia

67

Thii tuc cAp ddi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh noi dia

68

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh néi dja trong truong hop doanh
nghiép chdm dut hoat dong kinh doanh dich vu It hanh

69

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh néi dja trong truong hop doanh
nghiép giai thé
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STT TEN QUY TRINH NQI BO

20 Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh néi dia trong trudong hop doanh
nghiép pha san

- Thu tuc chAm dirt hoat dong cua Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép
kinh doanh dich vu Iitr hanh nudc ngoai

72 | Thi tuc cap thé huéng dan vién du lich tai diém

23 Thu tuc cip Gifiy chirng nhan kh(:)a Cf_’ip nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich noi
dia va huéng dan vién du lich quoc té

-4 Thu tuc cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép
kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai
Thu tuc cdp lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh

75 | nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai trong truong hop chuyén dia diém dit
tru s& cua van phong dai dién
Thu tuc cdp lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh

76 | nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai trong truong hop Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi ti€u huy

27 Thu tuc diéu chinh Giéy phép thanh 13p Van phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai

-8 Thu tuc gia han Giéy phép thanh 13p Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nude ngoai

79 | Tha tuc cp thé hudng dan vién du lich quoc té

80 | Thu tuc céip thé hudng dan vién du lich néi dia

o1 Thi tyc cap doi thé hudng dan vién du lich quéc té, thé huéng dan vién du lich ndi
dia

82 | Thu tuc cﬁp lai thé huéng dan vién du lich

83 Thu tuc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du
lich

a4 Thi tuc céng nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu
khéch du lich

g Thu tuc céng nhan co sd kinh doanh dich vu chidm soc strc khoe dat tiéu chuan phuc
vu khach du lich

86 Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu mua sdm dat tiéu chuin phuc vu khach
du lich

87 Thu tuc cong nhén co s¢ kinh doanh dich vu an uéng dat tiéu chuén phuc vu khach du
lich

88 | Thu tuc cong nhéan hang co s¢ luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi vé6i khach




8

STT TEN QUY TRINH NQI BQ

san, bi¢t thy du lich, can ho du lich, tau thuy luu tra du lich

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

Thii tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Thii tyc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Thu tuc xét tang danh hiéu Khu dan cu van héa hang nam

Thu tuc xét ting Gidy khen Khu dan cu van hoa

Thu tuc dang ky t6 chirc 18 hoi

(o> TN 1@ 2 [ I ~ N INCC TN I MO R

Thu tuc thong bao t6 chirc 18 hoi

Thu tyc thong bao thanh lap ddi voi thu vién thude co so gido duc mam non, co S& gido
duc pho théng, co s giao duc nghé nghiép va co s& gido duc khac ngoai cong lap va thu

vién tu nhan c6 phuc vu cdng dong

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién d6i vai thu vién thude co sé gido
duc mam non, co s& gido duc phd thong, co sd gido duc nghé nghiép va co sd gido duc

khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong

Thu tuc thong bao chdm dat hoat dong thu vién ddi vé6i thu vién thude co s& gido duc
mam non, co s gido duc phd thong, co sd gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac

ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc vy cong dong

10

Thu tuc cép Giéy chirng nhan dang ky hoat dong cua co s¢ hd trg nan nhan bao luc gia

dinh (tham quyén cta Uy ban nhan dan cap huyén)

11

Thu tuc cép lai Giéy ching nhan dang ky hoat dong cta co so hd tro nan nhan bao luc gia

dinh (thdm quyén ctia Uy ban nhan dan cip huyén)

12

Thu tuc d6i Giéy chimg nhan ding ky hoat dong ctia co s& hd tro nan nhan bao luc gia

dinh (thdm quyén cta Uy ban nhan dan cip huyén)

13

Thu tuc cap Gidy Chimg nhan ding ky hoat dong ciia co sé tu van vé phong, chong

bao lyc gia dinh (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cap huyén)

14

Thu tuc cép lai Gidy chtrng nhin dang ky hoat dong ctia co s tu van vé phong, chng

bao lyc gia dinh (tham quyén cta Uy ban nhan dan cap huyén)

15

Thu tuc d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong ctia co sd tu van vé phong, chdng bao

luc gia dinh (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cip huyén)
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~ C. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

STT TEN QUY TRINH NQI BQ

1 | Thu tuc xét taing danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam

2 | Thu tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin hoa

3 | Thi tuc théng bao t6 chuc 18 hoi cap xa

4 | Thu tuc thong bédo thanh 1ap thu vién dbi véi thu vien cong déng

5 | Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién ddi v6i thu vién cong dong

6 | Thu tuc thong bao chdm dut hoat dong thu vién cong déng

7 | Thu tuc cong nhan cau lac b thé thao co s6
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Phin 11. NOI DUNG CU THE
A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH
I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA CAC CO QUAN TRUNG UONG
1. Cﬁng nhan bio vit qudc gia ddi véi bio tang cap tinh, ban hodc trung tim quan ly di tich
- M s6 TTHC: 1.003646.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 100 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi; trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 40 ngay, Uy ban
nhan dan tinh: 10 ngay, B6 Van hoa, Thé thao va Du lich: 50 ngay.

th.ﬁf(l)l’icén Do’nhzléllzhlyc thljr%l;%n NOi dung cong viéc ;rhhl;): lglig:: Biéu mau/keét qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudong hop ho so - Phiéu kiém soat qu4 trinh
nop truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich vu cong giai quyét ho so
truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. - Mau s6 2a ban hanh kém
Trung tam - Ho so g(k)m:‘(l bQ) o o theo Thong tu sb
Phuc vu - Van ban dé nghi cong nhan béo, vat quoc gia (Mau so 2a 13{2010/TT—BVHTTDL
hanh' Chl'hh ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30{12/2010);
. . Chuyén | ngay 30/12/2010); 01 ngay |- Mauso 1 ban hanh kém
Buéc 1 | cong, XTDT iy 3 R o )
vi HTDN Vién - HO so hlcq VE_lt,' gom: ‘ ' ’ theo Thong tu so6
tinh + Ban thuyét minh hi¢n vat dé nghi géng nhan bao vat quoc 13/2010/TT-BVHTTDL
gia, trong do6 phai trinh bay rd dac diém cua hién vat theo cac ngay 30/12/2010);
tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Diéu 1 Luat sira ddi, bo sung
mot s6 diéu cua Ludt di san van hoa (MAu s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010);
+ Anh: 01 anh téng thé va 01 anh dic ta chi tiét (4nh mau, tu
¢d 9cm x 12cm trg 1én), chi thich ddy du, dam bao thé hién
cic dic trung co ban cua hién vat. Khuyén khich giri kém
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theo anh luu trit trén cac phuong tién ky thuat so;

+ Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh
rd nét thé hién sy doc dao cua hién vat (ght trén bang hoac
dia);

+ Ban sao, ban ddp (néu co), ban dich dbi v6i nhirng hién vat
1a séch, tai liéu chit ¢ hodc hién vat c¢6 hoa vin trang tri, co
chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khéc lién quan dén hién vét (néu c6) gdm: Bai viét
vé hién vat; xac nhan cua nhan ching ddi véi cac hién vat ¢
gia tri lich su; gidy chimg nhan dang ky di vat, c6 vat theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010.

(Yéu cau:

Hién vat dugc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia phai co
cac tiéu chi sau day:

- La hién vat géc doc ban;

- La hién vat c¢6 hinh thirc doc dao;

- La hién vat c6 gia tri dic biét lién quan dén mot sy kién
trong dai ctia dat nudc hoic lién quan dén sy nghiép cia anh
hung dan toc, danh nhan tiéu biéu; hodc 1a tac pham nghé
thuat ndi tiéng vé gia tri tu twong, nhan van, gia tri thim my
tiéu biéu cho mot khuynh huéng, mot phong cach, mot thoi
dai; hodc 1a san pham duogc phat minh, sang ché tiéu biéu, co
gia tri thyc tién cao, co tac dung thac ddy xa hoi phat trién &
mot giai doan lich s nhét dinh; hodc 12 miu vat tu nhién
ching minh cho cac giai doan hinh thanh va phat trién cia
lich sir trai dat, lich st ty nhién.)

Budc 2

Phong Quan
ly Di san
van hoa

Chuyén
Vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so
- B4o c4o lanh dao t6 chtrc tham dinh hién vat va HO so hién
vat.

33 ngay

- Du thao To trinh
(kém theo HO so hién vat
va cac van ban cd lién quan
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Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam dbc Phu trach cua So VHTTDL)
. xem Xét ky van ban dé nghi trinh Chi tich UBND tinh (kém
phong 3 VS
theo HO so hién vat va cac van ban co lién quan).
To trinh cong nhan bao vat
Giam dée , ‘ ‘ q1,160 gia doi véi bao tang
- , | Ky To¢ trinh, quyét dinh viéc gui van ban dé nghi, HO6 so hién cap tinh, ban quan 1y di
hoac Pho A x e £ , . L. . P
, .. .z | vat va cac van ban c6 lién quan dén UBND tinh, Chu tich | 03 ngay | tich.
Budc 3 Giam doc , . \ A A
e 1, , UBND tinh xem Xxet. (kém theo HO so hién vat
S& Van hoa, | Phu trach T
Thé thao va va cac van ban c¢6 lién quan
Du lich cua S VHTTDL)
' - Cap s0, dong dau To trinh, Iuu hd so; Chuyén cho phong To trinh cong nhan bao vat
chuyén mon va gui UBND tinh; qudc gia d6i véi bao tang
Budc 4 Vin thu SO | - Phong Quan 1y Di san van hoa giri To trinh kém hd so xin | 1ngdy |cdp tinh, ban quan ly di
Cong nhan bao vat qudc gia dbi véi bao tang cap tinh, ban tich; (kém theo ho so va
quan ly di tich cho Van phong UBND tinh cac van ban c6 lién quan)
Phong Vin | Tiép nhan, thim dinh hd inh lanh an phong UBND | 04 ng3 L
ong Van 71ep n an,’t am c;hn Ao s0, trinh 1anh dao Van phong U 04 ngay Dy thio Van bin d& nghi
. . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét R A L.
Vian phong Lanhd cong nhan bao vat quoc gia
UBND tinh | 2™ €89 | som xét, phé duyét du thio Vin ban d& nghi trinh 1anh dao .| déi véi bao tang cp tinh,
Van phong UBND tinh k ' d ét Ol ngay ban uén 1, dl tiCh
, UBND tinh Y auys anan Yy G e
Buoe 5 Lanh da
UBND tinh UBND tir(;h Ky duyét Vin ban dé nghi 04 ngay | Vian ban dé nghi cong nhan
‘ ‘ bao vt qudc gia doi véi
L Phat hanh van ban, giri vin ban dé nghi, Hd so hién vat va céc 0 val d1o® & "
Van phong Vin thu | vin ban c6 lién quan dén Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va | 01 nga bdo tang cap tinh, ban quan
UBND tinh . q : g B¢ ’ 98Y 1y di tich;
Du lich.
B6 truong Ho1 déng Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc van ban dé - Tham dinh hién vat.
Bude 7 B6 Van héa, | giam dinh | nghi, HO so hién vat va cac van ban co lién quan, Bo trudng 50 naa - Trinh Thu tuéng Chinh
Thé thao va | ¢b vat, Cuc | Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi déng giam dinh ) gay phu quyét dinh.
Du lich; | trudng Cuyc | vat tham dinh hién vat va Ho so hién vat. - Quyét dinh phé duyét cua
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Di san van | Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh cia Thu tuéng Chinh phu.
hoa; Hoi dong giam dinh c6 vat, Cuc truéng Cuc Di san vin hoa
béo cao Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét,
quyét dinh viéc giri vin ban dé nghi Hoi dong Di san vin hoa
quéc gia tham dinh hién vat va Hd so hién vat.
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy c6 y kién tham dinh ciia
Ho1 déng Di san van hoéa quéc gia, B0 truong BO Vian hoa,
Thé thao va Du lich trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét,
quyét dinh cong nhan bao vat qudc gia.
Bugeg | Vanphong Tiép nhan van ban ciia Thu tuéng Chinh phu va gui két qua
UBND tinh cho S& Van hoa, Thé thao va Du lich I . a
S¢ Vén hoa . e Qu}let d nh p%le du}jet cua
Busc9 | Thé thao VE{ Vin the S Chuyén Quyét dinh da nhan tr VP UBND tinh ra Trung tam Thu tuéng Chinh phu
. PVHCC, XTDT va HTDN tinh.
Du lich
Trung tam 02ngay |- Giay bién nhan tra ket
Phuc vu , A A A . n Z X g qua, L, 4 R Ar o
’ hanh chinh Chuyén |- Xac \nhr?m trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thuc - Q}lyet d}ﬁh phé @uyet cua
Budc 10 cong, XTDT vien quy trlr]h, 7 Thu tudng C}}%nh phu
N - Tra ket qua TTHC cho t6 chirc/c& nhan trrong hop tir choi, phai tra
va ?ThDN 101 bang vin ban va néu rd
in

ly do.

2. Thii tuc cong nhin bao vit qudc gia d6i véi bao tang ngoai cong lap, to chirc, ca nhan la chii sé hiru hodc dang quan 1y hop phéap
hién vat
- Mi s6 TTHC: 1.003835.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 100 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi; trong d6: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich: 40 ngay, Uy ban
nhan dan tinh: 10 ngay, Bo Vian héa, Thé thao va Du lich: 50 ngay.

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hi¢n

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tm

Chuyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho

01 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va
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Phuc vu vién ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua
hanh chinh - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Phiéu kiém soat qu4 trinh
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong giai quyét hd so
va HTDN tryc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. - Mau sb 2a ban hanh kém
tinh - Ho so gom: (1 bo) theo Thong tu sb

- Pon dé nghi tham dinh va am thi tuc dé nghi cong 13/2010/TT-BVHTTDL
nhan bao vat qubc gia; ngay 30/12/2010);
- Ho so hién vat, gé)m: - MAu s6 1 ban hanh kém
+ Ban thuyét minh hién vét dé nghi cong nhan bao vét qubc theo Thong tu s6
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vat theo cac 13/2010/TT-BVHTTDL
tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat stra doi, bod sung ngay 30/12/2010);
mot s6 didu cua Ludt di san vin hoa (MAu s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TTBVHTTDL ngay 30/12/2010);
+ Anh: 01 4nh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir
¢d 9cm x 12cm trd 1én), chd thich ddy du, dam bao thé hién
cac dic trung co ban cua hién vat. Khuyén khich gtri kem
theo anh luu trir trén cac phuong tién k¥ thuat s0;
+ Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phai c6 am thanh, hinh anh
rd nét thé hién su doc dao cua hién vat (ghit trén bang hoac
dia);
+ Ban sao, ban ddp (néu co), ban dich dbi v6i nhitng hién vat
1a sach, tai liéu chit ¢ hodc hién vat ¢6 hoa vin trang tri, c6
chit viét thé hién trén hién vat;
+ Tai liéu khéc lién quan dén hién vét (néu c6) gdm: Bai viét
vé hién vat; xac nhan cua nhan ching ddi véi cac hién vat ¢
gia tri lich sir; gidy chimg nhan dang ky di vat, cd vat theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010.

Buge 2 | Phong Quan Chuyén |- X1y, tham dinh ho s0 ‘ 33ngay |- Dy thao T trinh

ly Di san vién - Bao cao lanh dao to chirc tham dinh hién vat va Ho so hién (kém theo HO so hién vat
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van hoa vat. va cac van ban c¢6 lién quan
cua S6 VHTTDL)
Linh dag | DUYét du thao, trinh Gidm dbc hodc Pho Giam ddc Phu trach
hon : xem xét ky vian ban d¢ nghi trinh Chu tich UBND tinh (kém
pnong theo Ho so hién vat va cac vin ban c6 lién quan).
Giam doc | Ky To trinh UBND tinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
. h(.)?c Ph;é d@nh gu:1 Vgin b'Z{n dé;nghi .Chﬁ; tich UP NI? tin‘h x,em i(ét’ (}uyé,t 03 ngay To trinh cong nhan bao vat
Budc 3 Giam doc | dinh gui van ban dé nghi, HO so hién vat va cac van ban co Sc oia ddi véi bdo 3
Phu trach | lién quan dén B truéng BOVHTTDL. gugzi %‘g‘n "lla V"tlo c?ﬁ'lcal(l:%é
S& Vian hoa, - Cap sb, déng dau To trinh, lvu hd so; Chuyén cho phong &9 \ g q'p’q N
2 . . , nhan la chu s& hiru hoac
Thé thao va chuyén moén va giri UBND tinh; dane auan 1 hob bhap hicn
Du lich - Phong Quan Iy Di san vin hoa giri To trinh cong nhan bao ang fuan 'y op phap ue
. < . A A N , . vat (kém theo HO so hién
Buoc 4 Van thu S¢ | vat quoc gia doi véi bdo tang ngoai cong lap, to chuc, ca | 01 ngay N n s e
N s a1~ - . 1 A vat va cac van ban c6 lién
nhan 1a chu s¢ hitu hodc dang quan ly hop phép hién vat o
. N AT era quan cua S6¢ VHTTDL)
(kem theo HO6 so hién vat va cac van ban co lién quan cua S&
VHTTDL) cho Vian phong UBND tinh
Phong Van | Tiép nhan, thdm dinh hd so, trinh 1anh dao Van phong UBND | 04 ngay
xa (VP7) | tinh phu trach phé &t 3 :
Van phong L~r§hd ) | tinh phy trach phé duyé Du thao Vin ban dé nghi
UBND tinh | 2™ 9% | xem xét, phé duyét du thao Van ban d& nghi trinh lanh dao .| cong nhan
Van phong | unn tinh ky duyét 01 ngay
, UBND tinh Y Ay
Buoe 5 Lanh dao
UBND tinh UBND tinh Ky Vian ban dé nghi 04 ngay
o Phat hanh vin ban, giri vin ban dé nghi, H5 so hién vat va Vin ban dé nghi cong nhan
Vian phong g T £ R . A xre 12 2 X
, Vanthu | cac van ban co6 lién quan dén Bo truong BO Van hoéa, Thé | 01 ngay
UBND tinh . .
thao va Du lich.
B0 truéng Hoi dong | - Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé - Tham dinh hién vat.
Budc 7 | BO Van hda, | gidm dinh | nghi, HO so hién vat va cac van ban co lién quan, B truéng | 50 ngdy | - Trinh Thu twdng Chinh
Thé thao va | c6 vat, Cuc | BO Vin hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi dong giam dinh cb phu quyét dinh.
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Du lich; | truong Cuyc | vat tham dinh hién vat va Ho so hién vat. - Quyét dinh phé duyét cta
Di san van | - Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy c6 két qua thdm dinh Thu tudéng Chinh phu.
hoa. cua Hoi déng giam dinh ¢ vat, Cuc truong Cuc Di san van
hoa béo cao Bo truéng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich xem
xét, quyét dinh viéc giri van ban dé nghi Hoi ddng Di san vin
hoa quéc gia tham dinh hién vat va Hd so hién vat.
- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy c6 y kién tham dinh cta
Hoi ddng Di san van hoa qudc gia, BO trudng Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich trinh Thu twéng Chinh phu xem xét,
quyét dinh cong nhan bao vat qudc gia.
Bude 8 Van phong Tiép nhan vin bqén ctia Thi tudng Chinh phu, giri két qua cho
UBND tinh So Van hoa, Thé thao va Du lich L, 4 n ar
S6 Van hoa q " Qu?/et (Ehnh ph,e duye:c cua
Busc9 | Thé thao Vé: Vin the S Chuyén Quyét dinh da nhan tr VP UBND tinh ra Trung tam Thu tuéng Chinh phu
. PVHCC, XTDT va HTDN tinh
Du lich
Trung tam 02ngay |- Gidy bién nhan tra ket
Phuc vu . A A A A . A £ e , qua. A, 1 A Ao
’ hanh chinh Chuyén | Xac \nha:m trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Qouyet d}ﬂh phé (’luyct cua
Budc 10 cong, XTDT vien quy trinh; 7 o Thu tudng Cl}%nh phu
Vi I,-ITDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan tmdqg hop tir choi, pha:u tl‘fl
tinh 161 bang van ban va néu rd

ly do.

3. Thi tuc xét ting danh hi¢u Nghé s§ nhian dan
- M s6 TTHC: 1.001376.000.00.00.H40
- T(R)ng thoi gian thuce hién: Theo Ké hoach cu thé cua Bd Vin héa, Thé thao va Du lich dugc ban hanh truée mdi dot xét tang.

Buge Don vi thye Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hi¢n thwe hién : g gVt thue hién 1
, Trungtdm | Chuyén |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho | 01 ngay
Budc 1 ‘A . ~ X , R PN P ,
Phuc vu VIén ca nhan/ t6 chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).
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hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir trudng hop hé so
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén cho phong Quan Iy van hoa.

- Ho so gom: (1 bo)

(1) Ban khai thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si
nhan dan” kém theo mau sb la tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 89/2014/NB-CP cta Chinh phu;

(2) Cac quyét dinh ting giai thuong quy dinh tai Khoan 4
Diéu 8: Nop ban sao tir s6 goc hodc ban sao co ching thuc
hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong
hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao tir s6 gdc hodc ban sao
c¢6 chimg thuc (trudng hop ndp ho so qua buu dién).

(3) Ban x4c nhan cua co quan t6 chuc cudc thi, lién hoan, hoi
dién nghé thuat chuyén nghiép vé sy tham gia ciia c4 nhan
trong cac tac pham dat giai Vang dung dé quy doi khi tinh
thanh tich cho cd nhan tham gia theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 8 (néu co);

(4) Ban sao cac Quyét dinh vé danh hiéu thi dua va hinh thirc
khen thuong (néu c6).

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- MAu s6 la tai Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 89/2014/ND-CP
cua Chinh phu.

Budc 2

Phong Quén
ly Vén hoa

Chuyén
Vién

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban xt 1y ho so.
- Trudng hop lay ¥ kién ciia co quan c6 lién quan (tham muu
van ban giri cac co quan, tiép nhan xur 1y cac kién nghi (néu
c6), tong hop v kién ctia cac co quan, don vi, ca nhan du thao
van ban xtr Iy ho so).

- Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra hd so lai cho Bo
phan mot ctra dé tra cho cac to churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so d6ng thdi tham muu van ban tra 16i, néu 13 1y do.

Lanh dao
phong

Xem xét, thong qua du thdo vin ban xir Iy ho so.

Thot gian
quy dinh
trong Ké
hoach
duwoc Bo
Van hoa,
Thé thao
va Du lich
ban hanh
tredc moi

Dy thao van ban; (kem
theo HO so va cidc van ban
co lién quan)
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Giam doc dot xét
hodc Pho tang
L2 | Ky ¢t To trinh ' s \ .
Budce 3 S& Vin héa Giam doc y duyet To trin To trinh kém du thao céc
Thé thao va’ Phu trach Quyét dinh thanh lap hoi
Du lich - Cép sb, dong dau To trinh, luu hd so; Chuyén cho phong dong (kem theo HO so va
Budc 4 ' Vin thu Sé chuyén moén va gui UBND tinh; 01 naa cac van ban c6 lién quan)
- Phong Quan 1y van héa giri To trinh kém hé so trinh cho gay
Vian phong UBND tinh
- Tiép nhan, Xem xét, thim tra, xi 1y, bd phiéu binh chon hd
s0, dy thao vin ban xir 1y hd so. Thoi gian
. - - Cong khai trén béo dai, cong thong tin cia tinh danh sach | quy dinh
PhongVan | , = 2 s e e A~ 1A AR x ik A 4
x cac ca nhan dé nghi xét ting “Nghé si nhan dan” va tiép nhan | trong Ké \ e 4. ax :
L xa (VP7) s ik . PN hoach dwoc | D¥ théo Van ban dé nghi
Vién phong xu 1y cac kién nghi lién quan (néu co); dach dug &t tina danh hidy “Nehs si
UBND tinh - Dy thao Vin ban dé nghi, Trinh 1anh dao Van phong UBND Bo l/an hoq, han dgn” o tihlrlr ghe
tinh phu trach phé duyét. The t.hao va P '
Budce 5 Lanh dao . Du IlCh ban
Vin ph(‘).ng Xem xeét, phé duyét du thao Van ban dé nghi trinh 1anh dao hdlqh trueoc
i ; &t. moi dot xét
UBND tinh UBND tinh ky duyét Oltdhg
UBND tinh Lanh dagto K;y Vfln ban d¢ nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan Van ban d& nghi xét tang
UBND tinh | cap tinh e
—— SRR — Y A b T pE danh hi¢u “Nghé si nhan
Van p 0an Vin thu at hanh van ban, igunv 0 s:or va \Z/an an‘ ién quan den Co 01 ngay | dan” cip tinh.
UBND tinh quan Trung wong (B Van hoa, Thé thao va Du lich).
B6 VHTTDL - HQI ’dong‘crzhukyen niganh f:ap’ N{la nudc co. :[rash nhif;n} xeAm Thoi g‘lan
ne ah xét, danh gia ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan | quy dinh
(Hoi dong , -, ) .
i Nha Budce 1: | dan” theo quy dinh; trong Ke
Budc 6 ’p Ho6i dong | - Pang cong khai danh sich dé nghi xét ting danh hiéu |hoach dwoc | Bién ban tham dinh, phiéu
nudce) thuc n w N 2 . e Ao A T 7. R
hicn qua 02 chuyén Nghé si nhan dan” trén Cong thong tin dién tir cia BO |Bg Van hoa, | binh chon
- b;léc nganh cdp | VHTTDL trong thoi gian 15 ngay ké tir khi két thuc thoi han |Thé thao va
Nha nuéc | nhan hd so ctia Hoi dong cap B9, tinh; Du lich ban
- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir | hanh truéc
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ngay két thuc thoi han thong bao két qua (néu co);

- Hoan thién hd so du tiéu chuén xét tang danh hi€u “Nghé si
nhan dan” dat tir 80% phiéu dong ¥ cta tong sd thanh vién co
mat tai cudc hop gui 01 (mdt) bod dén co quan thuong truc
ciia Hoi ddng cdp Nha nuéc theo thdi gian néu trong Ké
hoach.

Budc 2:
Hoi dong
cAp Nha
nudc, Ban
Thi dua
khen
thudéng
Trung
uong

- Hoi dong cap Nha nudc c6 trach nhiém xem xét, danh gia
va bd phiéu lua chon c4 nhan dé nghi xét tdng danh hiéu
“Ngh¢ sinhan dan” theo quy dinh;

- Pang cong khai danh sach dé nghi xét tdng danh hi¢u
“Nghé si nhan dan” trén Cong thong tin dién tir Chinh phil va
Cong thong tin dién tor Bo VHTTDL trong thoi gian 15 ngay
ké tir khi két thac thoi han nhan hd so caa Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nudc;

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir
ngay két thac thoi han thong bao két qua (néu co);

- Hoan thién ho so dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan
dan” dat tir 80% phiéu dong ¥ cia tong sd thanh vién Hoi
déng c6 mat tai cudc hop trinh Thu tuéng Chinh phu theo
quy dinh; giri 03 (ba) bo dén Ban Thi dua - Khen thudng
Trung uong dé tong hop trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét,
trinh Chu tich nude quyét dinh phong ting danh hiéu “Nghé
si nhan dan”.

mai dot xét
tang

Quyét dinh cua Cha tich
nuoc

B0 Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Van phong
Bo

Gui két qua xét ting ctia Chu tich nuwéc vé UBND tinh va t6
chitc L& cong bé Quyét dinh phong ting va trao ting danh
hi€u “Ngh¢ si nhan dan” ciia Chu tich nudc.

01 ngay

Quyét dinh cua Chu tich
nude va huy hiéu “Nghé si
nhan dan”

Budc 7

UBND tinh

Tiép nhan két qua, giri két qua cho S& Van hoa, Thé thao va
Du lich

02 ngay

Budc 8

So
VHTTDL

Van thu S

Chuyén Quyét dinh di nhan tr VPUBND tinh ra Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh.

01 ngay

Quyét dinh cua Chua tich
nuoc
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Budc 9

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
Vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

- Gidy bién nhan tra két
qua

- Quyét dinh cta Chu tich
nuéc trudng hop tir chéi,
phai tra 101 bang van ban va
néu rd ly do.

4, Tha tuc xét ting danh hi¢u Nghé sy wu ta
- Mi s6 TTHC: 1.001108.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hién: Theo K& hoach cu thé caa B Vin héa, Thé thao va Du lich dugc ban hanh trudge mdi dot xét tang.

Buge Don vi thye Neguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién thue hién : g cong vi¢ thue hién 1
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chuc va thu phi, 1 phi (néu co). hen tra két qua.
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudong hop ho so - Phiéu kiém soat qu4 trinh
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong giai quyét hd so.
truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa. - Mau s 1b tai Phu lyc I
Trung tam - Ho so gom: (1 bo) ban hanh kém theo Nghi
Phu?: vu (1) Ban khai thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si dinh sb 89/2014/NP-CP
hanﬁ Chl’hh wu t0” kém theo mau s6 1b tai Phu luc I ban hanh kém theo cua Chinh phu.
, . Chuyén | Nghi dinh s6 89/2014/ND-CP cua Chinh phu; 01 ngay
Buoc 1 | cong, XTDT iy , L s - \ . : ,
X Vién (2) Céc quyét dinh tdng gidi thuong quy dinh tai Khoan 4
va HTDN 2 A , XA < 12 , ,
tinh bicu 9: Nop ban sao tur s6 goc hodc ban sao c6 ching thuc

hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong
hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao tir s6 géc hodc ban
sao ¢6 ching thyc (truong hop ndp hd so qua buu dién).

(3) Ban x4c nhan cua co quan td6 chtc cudc thi, lién hoan,
hoi dién nghé thuat chuyén nghiép vé su tham gia cua ca
nhan trong cac tac pham dat giai Vang hodc Bac dung dé
quy d6i khi tinh thanh tich cho c4 nhan tham gia theo quy
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dinh tai Khoan 4 Diéu 9 (néu c6);
(4) Ban sao cac Quyét dinh vé danh hiéu thi dua va hinh
thire khen thudng (néu co).

- Xem x¢ét, tham tra, xir 1y ho so, du thao van ban xir Iy ho so.

- Truong hop lay y kién ciia co quan c6 lién quan (tham muu | Thoi gian
van ban giri cac co quan, tiép nhan xur 1y cac kién nghi (néu quy dinh
‘ 7 Chy}/en ccg), t?ng hop v Al<1en cua cac co quan, don vi, ca nhan du thdo | trong Ke - Dy thao T trinh:

. Phong Quan Vién van ban xt ly ho so). hoach . \ .
Budc 2 e 1 N A A A s 1A . . . | (kém theo HO so va cac van
ly Van hoa - Trudong hop hq so chua dat yéu cau thi tra ho 50 lai cho BO | duwoc Bo bin c6 lién quan)

phan mot ctra dé trd cho cac to6 chire, ca nhan b6 sung, hoan | Van hoa,
thién ho so dong thoi tham muu vin ban tra 101, néu 16 1y do. Thé thao
L;ﬁgfgo Xem xét, thong qua du thao vin ban xir 1y ho so. Vt?anleJ]é:ilchh
Gidm dbc truéc moi
hoac Pho , JU dot xét
Budce 3 Y e 1, Giam ddc Ky duyet T6 trinh tang To trinh kém du thao cac
S¢ Van hoa, . X, ) NN
Thé thao va phu trach - ’ ‘ 7 : Q}lyet dinh thanh ‘lap ho1
Du lich - Cﬁ]gi S0, ?éng déq To trinh, Iuu ho so; chuyén cho phong dong (kém theq Ho6 so va
Bude 4 ' Vin thu Sé chuyén mon va gui UBND tinh; ‘ 01 ngay cac van ban c6 lién quan)
- Phong Quan ly van hoa guri To trinh kém ho so trinh cho
Vian phong UBND tinh
- Tiép nhan, xem xét, tham tra, xir Iy, bé phiéu binh chon hd | Thoi gian
so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si wu td” theo quy dinh; quy dinh
- Pang cong khai danh sach dé nghi xét ting danh hiéu | trong Ké
, Van phong | Phong Vin “Njghé ’sT u’t; ta” trAén pl.w:(m{; tié}’l tl}f)n% tin thudc tI{rfl.m ‘quyén hoach ) D}r Ehéo Van ‘F)Aém“dé nAghE
Budc 5 UBND tinh | x& (VP7) quan ly: ang tl}ong tlp d}@ﬂ tlr cug tinh trong 'EhOl gian 07 dwoc Bo | xét tang ’danh hi¢u “Nghé si
ngay lam viéc, ké tir khi két thac thoi han nhan ho so cia Hoi | Van hoa, | wu ta” cap tinh;
ddng cap co so; Thé thao
- Tiép nhan, xur 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir | va Du lich
ngay két thuc thoi han théng bao két qua; hoan thién ho so di | ban hanh
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tiéu chuin xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si vu tu” dat tr 80% | truoc mai
phiéu dong y cua tong s6 thanh vién c6 mat tai cude hop; dot xét
- Gui 01 (mdt) bd dén co quan thuong tryc cua HOi d@)ng tang
chuyén nganh cap Nha nuéc theo thoi gian néu trong Ké hoach.
- Dy thdo Van ban dé€ nghi trinh l1anh dao Van phong UBND
tinh phuy trach phé duyét.
Lanhdao | o/ v&t, phé duyét du thao Vin ban dé nghi trinh lanh dao
Vanphong | N finh kg duyét
UBND tinh Y e
Lanh Ky van ban dé nghi xét ting danh hi¢u “Nghé si vu ti” ca T
UBND tinh an dE;IO qy van ban dé nghi xét tang da ¢u “Nghé si uu ta” cap Vin ban d& nghi xét ting
UBND tinh | tinh o N o
- . s S X ISR Z danh hi¢u “Ngh¢ si uu ta
Vian phong Vin thu Phat hanh van ban, giri hd so va van ban lién quan dén Co 01 nad cAp tinh
UBND tinh quan Trung wong (Vu Thi dua - Khen thudng). gay
- Hoi ddng chuyén nganh cAp Nha nudc co trach nhiém xem
xét, danh gia ho so dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si uu
tu” theo quy dinh; -
- Pang cong khai danh sich dé nghi xét ting danh hiéu Tho g.lan
1 A 79y A A A . s A ) , N o , quy dlnh
Bude 1 Nghé si vu ta” trén Cong thong tin dién tr ctia B Van hoa, trona Ké
. - «+__ | Thé thao va Du lich trong thoi gian 15 ngay ké tir khi két thuc gre
Bo Hoi dong .. NP Y . A Lo hoach A L, . ) i
A thoi han nhan ho so cua Hoi dong cap Bo, tinh; .| Bién ban tham dinh, phicu
VHTTDL chuyén £ N . .. < 1. | dwocBo s .,
, JORP £ . z | - Tiép nhan, xur ly cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tu o phiéu danh gia
Budc 6 |(HOi dong cap| nganh cap TN A AR AN Van hoa,
. . .| ngay két thtic thoi han thong bao két qua (n€u co); 2
Nha nudc) | Nha nude . cn A Y S e . .| Théthao
o - Hoan thi¢n ho so du ti€u chuan xét tang danh hi€u “Ngh¢ si | | i
thuc hién qua .  ono A Ak .2 Lo =, | vaDulich
, uu ta” dat tor 80% phicu dong y cua tong s6 thanh vién co .
02 bude s A oy Y . ban hanh
mat tai cudc hop gui 01 (mot) by dén co quan thuong truc , ~
) Ao 2 £ N , e . ~ J4 truoC Mol
cua Hoi dong cap Nha nudce theo thoi gian néu trong Ké ,
dot xét
hoach. tng
Budc 2: |- Hoi dong cap Nha nudc c6 trach nhiém xem xét, danh gia ' A A a -
Hoi ddng | va b6 phiéu lua chon c4 nhan d& nghi xét ting danh hidu Bién ban tham dinh, phieu

cip Nha

“Ngh¢ siuu ti” theo quy dinh;

danh gia
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nudc, Ban | - Pang cong khai danh séach dé nghi xét tdng danh hi¢u
Thidua | “Nghé si vu tu” trén Cong thong tin dién ti Chinh phu va
Kkhen Cong thong tin dién tr Bo VHTTDL trong thoi gian 15 ngay
thuong | ké tir khi két thuc thoi han nhan ho so cua Hoi dong Chuyén
Trung nganh cap Nha nuoc;
uong - Tiép nhan, xur 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir
ngay két thuc thoi han thong bao két qua (néu co);
- Hoan thién ho so d€ nghi xét tang danh hiéu “Ngh¢ si uu ta”
dat tir 80% phiéu dong ¥ cua tong s thanh vién Hoi dong c6
mat tai cudc hop trinh Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh;
gri 03 (ba) bd dén Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong
dé tong hop trinh Thu tudng Chinh phii xem xét, trinh Chu
tich nu6c quyét dinh phong ting danh hiéu “Nghé si wu ti”.
n 5 . - Guri két qua xét tang ciia Chu tich nuéc vé UBND tinh va Quyét dinh phong ting va
Bo Vién phong 2o L X oA £ L, s - . 5 n A -
n tham muu t6 chuc Le cong bo Quyét dinh phong ting va trao | 01 ngay | danh hiéu “Ngh¢ si uu ta
VHTTDL Bo y A A~ e . ) , A ,
tang danh hi¢u “Nghé si uu ti” ciia Chu tich nudc. cua Chu tich nudc.
, , Tiép nhan két qua, giri két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va . Quyét dinh phé duyét cua
Buge7 | UBND tinh Du lich. 02198Y | Thii tuéng Chinh phi
Buse 8 ST‘;eV;lr;gzz Vi th So | Chuyén Quyét dinh da nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim Quyét dinh phé duyét ciia
Du lich PVHCC, XTDT va HTDN tinh. Thu tuéng Chinh phu
Trung tam - S}lay bién nhan tra két
Phuc vu 3 3 : . 01 ngay qua.
N n - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc - Quyét dinh phé duyét cia
, hanh chinh Chuyén . . , , .
Budce 9 . - quy trinh; Thu tuéng Chinh phu;
cong, XTDT vien Y 1 A \ X 4 gz oA \ 1 A e
vi HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan truong hop tir chdi, phai tra
tinh 101 bang van ban va néu rd

1y do.
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5. Thii tuc xét ting danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vue viin héa di san viin hoa phi vat thé
- Mi s6 TTHC: 1.001032.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thue hién: Theo K& hoach cu thé cua Bo Vin héa, Thé thao va Du lich dugc ban hanh.

Budc
thue hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi
thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/keét qua

Budce 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
vién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng
tryc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa.

- Ho so gom: (06 bo)

1) Ban khai thanh tich dé nghj xét ting danh hiéu “Nghé nhan
nhan dan”, (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
62/2014/ND-CP ngay 25/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
x¢ét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan uu
t0” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé);

2) Cac tai liéu chirng minh tri thirc, k¥ nang va nhiing dong
gop ddi véi su nghiép bao vé di san vin hoa phi vat thé gom:
Bing dia hinh, anh mé ta tri thitc va k¥ ning dang nim gitr;
ban sao c6 cong ching hodc ching thuc gidy ching nhan
hoic quyét dinh ting thuong huan chuong, huy chuong, giai
thudng, bang khen va cic tai liéu khac lién quan.

01 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- Mau s6 1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s
62/2014/Nb-CP.

Budc 2

Phong Quén
ly Di san
Van hoa

Chuyén
Vién

- Xem xét, thdm tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt 1y hd so.
- Trudng hop lay y kién cta co quan c6 lién quan (tham muu
van ban giri cac co quan, tiép nhan xur 1y cac kién nghi (néu
¢6), tong hop ¥ kién cta cac co quan, don vi, ca nhan du thao
van ban xtr Iy ho so).

- Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai cho B
phan mot ctra dé tra cho céc to churc, ca nhan b sung, hoan
thién hd so dong thdi tham muu vin ban tra 16i, néu 18 1y do.

Thoi gian
quy dinh
trong Ké
hoach
duwoc Bo
Van hoa,
Thé thao
va Du lich

- Du thao To trinh;
(kém theo HO so va cac van
ban c6 lién quan)
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Lant\1 dao Xem x¢€t, thong qua du thido van ban xur ly ho so. ban’ ha”fl
phong trudéC Mol
Giam débc dot xét
hoac Pho , e tang
Bused | oo .| Gidmdéc Ky duyét To trinh T& trinh, du thao céc Quyét
Thé thao va. P tréch dinh thanh lap hoi dong
Du lich - Cap sd, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén cho phong (kém theo Ho so va cac van
Bude 4 ' Van the S chuyén mén va giri UBND tinh; 01 nad ban co lién quan)
- Phong Quaén 1y vin héa giri To trinh kém hé so trinh cho gay
Vin phong UBND tinh
- Tiép nhan, Xem xét, tham tra, xir 1y, bo phiéu binh chon hd L
50, dy thao vin ban xir 1y ho so. Thai c?'lahn
. . - Cong khai trén bdo dai, cong thong tin cta tinh danh sach quy dinn
Phong Van | .~ 4 nhan dé nghi xét tang “Nghe si uu 67 va tidp nhn xit | on9 K©
o xd (VP7) | £8¢ @ ihan €e Nenl xet tang “NEne p e hoach | Dy thao Van ban d& nghi
Van phong 1y céc kién nghi lién quan (néu cod); dwoc Bo e e N
, e 4 aA e g . oL PO | xet tang danh hiéu “Nghé si
UBND tinh - Du thdo Van ban dé nghi trinh lanh dao Van phong UBND | Van hda, T t"” 40 tinh: i i
, tinh phu trach phé duyét Thé thao U cap tnn,
Budce 5 Lanh dao . ) va Du IlCh
3 .| Xem xét, phé duyét du thdo Van ban dé nghi trinh 1anh dao | pan hanh
Van phong , , n o o B
, — | UBND tinh ky duy¢t truoC Mol
UBND tinh dot xét
UBND finh ULélIr\lllé)dt?rcl)h gri/hvan ban d¢ nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si vu ta” cap ting Vin ban d& nghi xét tang
3 ; danh hi¢u “Ngh¢ si uu ta”
Vian phong Vin thu Phat hanh Van ban, gt hé so va van ban lién quan dén Co 01 nad chp tinh¢u ghe sl T
UBND tinh quan Trung wong (Vu Thi dua - Khen thudng). gay
B6 Vin hoa, e Th ;g}?iam dinh, xem xét, danh gi4, bo phiéu binh chon h6 so d€ | Thyi C?-E‘hn
2 \ : L. o quy dinh a1 A 2 : £
Budc 6 Th];fi?fhva -Khen |- Thuc hién quy trinh xét chon, giri bio cao vé két qua xét | trong Ké a'rf;‘ Ck;i; tham dinh, phicu
' thuong | chon dén Hoi dong cap Nha nudc va thong bao bang vin ban dh()acg i i
uoC bo

két qua xét chon t6i Hoi dong cap tinh di giri ho so.




26

- Tham muu vin ban trinh Hoi déng cdp Nha nudc thyc hién | Van hoa,
Ban Thi | quy trinh xét chon, hoan chinh hd so trinh Thii tuéng Chinh | Thé thao
Hoi dong | dua - Khen | phu xem xét, trinh Chu tich nudc quyét dinh phong ting va Du\l-lCh
X . . A NI A A T Aee AR ban hanh \ £ 4
cap nha thuéng | danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”; Hoe MAi Du thao Quyeét dinh
Bude 7 nuoc Trung - Gui bao cao xét ch(_)n‘ dén Ban Th,i dua - Khen thudng dot xét
uong Trung wong; thong bao bang van ban két qua xét chon té1 Hoi tang
ddng chuyén nganh cip Bo.
Bo Vian hoa, | Van phong | Guri két qua xét ting ctia Chu tich nuée vé UBND tinh va
Thé thao va Bo tham muu t6 chtrc L& cong b Quyét dinh phong ting va trao | 01 ngay
Du lich VHTTDL | danh hi€u “Ngh€ nhan nhan dan” cia Chu tich nudc. 0 & dinh oh 5
v A A Y e 1 2 uyet dinh phong tang
Buse 8 | UBND tinh 3;611; I?Eii két qua va gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao 02ngdy |danh hiéu “Nghé nhan
S& Vin hé ' nhan dan”;
¢ Van hoa . .
, 2 N 5 , | Chuyén Quyét dinh da nhan tt VP UBND tinh ra Trung tdm
Buge9 | The thaova | Vanthu 86 | o © 0 panh chinh cong, XTBT va HTDN tinh
Du lich
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
PhUC vu , n n A A . ~ X X , 01 ngfiy qua; % . o
\ . A - Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thuc - Quyet dinh phong tang
hanh chinh Chuyén R :
Bude 10 cone. XTDT vien quy trinh; danh hi¢u “Nghé nhéan
Vagl,-ITDN - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan nhan dan”; Truong hop tu
inh chdi, phai tra 16i bang vin

ban va néu ro 1y do.

6. Thii tuc xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ti” trong linh vire vin héa di san vin héa phi vat thé
- Mi s6 TTHC: 1.000971.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hién: Theo K& hoach cu thé caa B Vin héa, Thé thao va Du lich duoc ban hanh.

Buge Dom vi thyc Neguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thure hién hién thue hién : g gVt thue hién q
, Trung tim | Chuyén | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho | 01 ngay
Budc 1 . A . ~ X , R . 1A P 7
Phuc vu vién ca nhan/ to chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).
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hanh chinh - Phan loai theo quy dinh, s6 hda ho so (trr truong hop ho so - Gidy tiép nhan ho so va
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng hen tra két qua
va HTDN tryc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
tinh - Ho so gom: (06 b0) giai quyét ho so
1) Ban khai thanh tich dé nghi x¢t tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan - Mau sé 2 ban hanh kém
uu ta” (Mau so 2 ban hanh lfem t,heo I\Ighl d;ph s? theo Nghi dinh b
62/2014/ND-CP ngay 25/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé 62/2014/NP-CP.
x¢t tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan wu
t0” trong linh vurc di san van hoa phi vat thé);
2) Cac tai liu chimg minh tri thire, k§ ndng va nhing dong
gop d6i vai su nghiép bao vé di san vin hoa phi vat the gom:
Bing dia hinh, anh moé ta tri thic va ky ning dang nam giir;
ban sao c6 cong ching hodc ching thuc gidy ching nhan
hodc quyét dinh tang thuong huan chuong, huy chuong, giai
thuong, bang khen va cac tai liéu khac lién quan.
- Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao vin ban xur ly ho so.
- Truong hop lay y kién ciia co quan c6 lién quan (tham muu | Thoi gian
van ban giri cac co quan, tiép nhan xur 1y cac kién nghi (néu quy dinh
Phong Quan Chy}/én ccé), tféng hO’p v }{ién clia cic co quan, don vi, ca nhan du thao | trong Ké _ Du thio To trinh:
, e vién van ban xtr 1y ho so). hoach . \ NS
Budc 2 ly Di san . A NN P : n . | (kém theo HO so va cac van
Vin hoa - Truong hop hq so chua dat yéu cau thi tra ho 50 lai cho BO | dwotc Bo bén c6 lién quan)
phan mot ctra dé trd cho cac to6 chuc, ca nhan bo sung, hoan | Van hda,
thién ho so dong thoi tham muu vin ban tra 101, néu 16 1y do. Thé thao
Lgﬁgfgo Xem xét, théng qua du thao vin ban xitr Iy ho so. V;a?;];'lnchh
Giam déc treéc Mol
o hodc Pho e dotxét | To trinh, du thao cac Quyét
Buse3 | SOVanhéa, | oo gsc | K duyét TG trinh tang  |dinh thanh lap hoi déng
Thé thao va . \ A NI
Du lich Phu trach S— i i : (kqem :[h?f) HO so va céac van
Buée 4 Van the S& |~ Cap s0, dong dau T¢ trinh, luu ho so; Chuyén cho phong 01 ngay ban c6 lién quan )

chuyén mon va gui UBND tinh;
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- Phong Quan 1y van hoéa giri To trinh kém hd so trinh cho
Van phong UBND tinh

- Tiép nhan, Xem xét, tham tra, X0 1y, bo phiéu binh chon hd

so, du thao van ban xu ly ho so. Thot L?.Iahn
- Cong khai trén bdo dai, cong thong tin cua tinh danh sach :]uy ! 2 B
Phong Vin | cac c4 nhan dé nghi xét ting “Nghé nhan vu td” va tiép nhan rr? ng he
o x4 (VP7) | xir Iy cac kién nghi lién quan (néu co) va thong béo bing van | 09" | Dy thao Vin ban d& nghi
Vin phong s T A s A A ax oA A1 duwroc Bo e LA
UBND tinh ban két qua xét chon dén ca nhan da gui ho so dé nghi. Vi hé xet tang danh hiéu “Ngh¢ si
- Dy thao Vin ban dé nghi trinh 1anh dao Vian phong UBND Tﬁ’z thoa’ wu ti” cap tinh;
Buédc 5 tinh phu trach phé duyét e 6_10
Lanh dao va Du lich
_ N Xem xét, phé duyét du thao Van ban dé nghi trinh 1anh dao | ban hanh
Van phong | ;5\ tinh ky duyet true Mo
UBND tinh Y auye rgtcxét‘"
UBND finh Lanh dE;IO Ify van ban d¢ nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan uvu ta” cap tang Vin ban d& nghi xét ting
UBND tinh | tinh . N
. : — — — PP Z danh hi¢u “nghé nhéan uu
Van phong Vin thu Phat hanh van ban, giri hd so va van ban lién quan dén Co 01 naa t” cAp tinh
UBND tinh quan Trung wong (Vu Thi dua - Khen thuong). gay
- Tham dinh, xem xét, danh gia, bo phiéu binh chon ho so dé | Thei gian
B6 Van hoa, | Vu Thi dua | nghi. quy dinh A A e e
v, ’ : : _ , \ g *+ | Bién ban th nh, phiéu
Thé thao va - Khen - Thuc hién quy trinh xét chon, gui bdo cao vé két qua xét | trong Ke binh ChaOI; am dinh, phie
Du lich thuong | chon dén Hoi dong cAp Nha nudc va thong bao bang vin ban hoach i
két qua xét chon téi Hoi dong cap tinh da giri ho so. duwoc Bo
Budc 6 - Tham muu vin ban trinh Hoi ddng cap Nha nudc thuc hién | Vin héa, | Du thao Quyét dinh phong
Ban Thi | quy trinh xét chon, hoan chinh h so trinh Tha tuéng Chinh | Thé thao | ting danh hiéu “Nghé nhan
Hoi dong | dua - Khen | phu xem xét, trinh Chu tich nudc quyét dinh phong ting danh | va Du lich | vu t0”;
cap nha thuong | hi¢u “Ngh¢ nhan vu t4”; ban hanh Quyét dinh phong tin
nuoc Trung - Giri bdo céo xét chon dén Ban Thi dua - Khen thuéng | trwéc méi dan>;1 hiéli N phé n%lﬁl’l : uﬁ
wong | Trung uong; thong bao bang vin ban két qua xét chon t6i Hoi | dot xét P g
ddng chuyén nganh cp Bo. tang ’
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Bo Van hoa, | Van phong | Guri két qua xét ting ctia Chu tich nudc vé UBND tinh va Quyét dinh phong ting
Thé thao va Bo tham muu t6 chic LE cong bo Quyét dinh phong ting va trao | 01 ngdy | danh hiéu “Nghé nhan uu
Du lich VHTTDL | danh hi€u “Ngh¢ nhan uu ti” cia Chu tich nudce. tau”;
Buée7 | UBND tinh T‘1ep nhgn két qua va gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao 02ngdy | Quyét dinh phong ting
va Du lich A e N
3 o 9 pFarr—. - danh hi¢u “Nghé nhan uu
, o 5 \ uyén Quyét dinh da nhan tr VP UBND tinh ra Trung tdm 0.
Bude8 |\ yrrpL | VA WSO | by Hec, XTPT va HTDN tinh
Trung tam - S}lay bién nhan tra két
Phuc vu . . ) ) qua.
N A - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic | 01 ngdy |- Quyét dinh phong ting
, hanh chinh Chuyén - A e A
Budc 9 . - quy trinh; danh hiéu “Nghé nhan uu
cong, XTDT vien )1 X , 2 4 s A L. \ \ e
vi HTDN - Tra két qua TTHC cho to chirc/ca nhan tu”; truong hop tr choi,
ik phai tra 101 bang van ban va

néu rd ly do.

7. Thii tuc xét ting “Giai thwong H6 Chi Minh” vé Vin hoc Nghé thuit
- Mi s6 TTHC: 1.000871.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: Theo Ké hoach cu thé ciia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich dugc ban hanh trudc mdi dot xét ting.

Bwoc

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Bi€éu mau/két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
Trung tam ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Phuc vu - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va

hanh chinh Chuyen nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mem dich vu cong 01 ngay hen tra két qua

Budc 1 | cong, XTDT vien truc tuyér] cho phong Quan 1y van hoa. - Phicu kiém sroét‘qué
va HTDN - HO so gom: (01 bo) trinh giai quyét ho so

tinh (1) Ban dang ky tac phérn, cong trinh van hoc, nghé thuat dé - Mau sb la tai Phuy luc

nghi xét ting “Giai thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé
thuat theo Mau s6 la tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi

ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 90/2014/ND-CP
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dinh s6 90/2014/ND-CP ngay 29/9/2014;

(2) Ban sao, anh chup tac pham, cong trinh dé& nghi xét ting
“Giai thuong Ho Chi Minh” duoc in trén kho gidy A4, kém
theo cac thong tin co ban vé nim, thiang duoc cong bd; tom
tit noi dung tac pham;

(3) Quyét dinh ting thuong hoic Gidy chung nhin Giai
thuong ddi v6i nhing tic pham, cong trinh quy dinh tai diém
b khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 133/2018/ND-CP ngay
01/10/2018 caa Chinh phu: Nop ban sao tir s6 goc hodc ban
sao cO ching thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao tir so
gbc hodc ban sao co chimg thuc (truong hop ndp hd so qua
buu dién).

(4) P6i voi tac pham, cong trinh vin hoc, nghé thuat cia tac
gia 12 nguoi nudc ngoai ma hd so sir dung ngdn ngit nudc
ngoai thi phai kém theo ban dich sang tiéng Viét co chung
thuc;

(5) Cac tai liéu khac lién quan dén tac pham, cong trinh (néu
cd)

ngay 29/9/2014

Budc 2

Phong Quén
ly Van hoa

Chuyén
Vién

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xu 1y ho so.
- Trudng hop lay ¥ kién ciia co quan c6 lién quan (tham muu
van ban giri cac co quan, tiép nhan xur 1y cac kién nghi (néu
c6), tong hop v kién ctia cac co quan, don vi, ca nhan du thao
van ban xtr Iy ho so).
- Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai cho B
phan mot ctra dé tra cho cac to churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so dong thoi tham muu van ban tra 11, néu 16 1y do.
+ Xem xét, danh gia hd so dé nghi xét ting “Giai thuong HO
Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh;

+ Thong bao cong khai két qua xét ting trong thoi gian 10

Thot gian
quy dinh
trong Ké
hoach
duwoc Bo
Van hoa,
Thé thao
va Du lich
ban hanh
tredc moi
dot xét

- Du thao T¢ trinh; du
thao cac Quyét dinh thanh
lap hoi dong (kém theo
Hb so va cac van ban co
lién quan)
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ngay ké tir ngay két thuc thoi han xem xét, danh gia ho so; tang
+ Tiép nhén, xtr 1y cac kién nghi trong thdi gian 20 ngay ké
tir ngay két thuc thoi han thong bao két qua;
+ Hoan thién hd so da diéu kién, tiéu chuan xét tang “Giai
thuong HO Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat; duoc it nhét
80% téng s6 thanh vién Hai déng cO mat tai cugc hop bo
phiéu dong y; giri co quan thuong tryc ciia Hoi dong chuyén
nganh cip Nha nude theo quy dinh.
Lant\l dao Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr 1 ho so.
phong
Giam doc
hoac Pho , A T g
Buse3 | ... .. | Gimdée |V duyetTorinh To trinh, dy thao céc
S& Van hoa, , L, e . o s
Thé thao va phu trach - ’ ‘ 7 \ Q‘uyet dinh thanh !ap hoi
Du lich - Cﬁ;i s0, ?éng dﬁu% To trinh, luu ho so; chuyén cho phong dong (kém theo' Ho so va
Bude 4 ' Vin thu Sé chuyén mon va gui UBND tinh; ‘ 01 ngay cac van ban co lién quan)
- Phong Quan ly van hoa gtri To trinh kém ho so trinh cho
Vian phong UBND tinh
- Tiép nhan, Xem xét, thdm tra, xi 1y, bo phiéu binh chon hd | Thei gian
50, du thao van ban xir 1y ho so. quy dinh
- Cong khai trén bdo dai, cong thong tin cua tinh danh sach | trong Ké
cac ca nhan dé nghi xét tang “Nghé si wu t0” va tiép nhan xu hoach
1y cac kién nghi lién quan (néu co); diroc B
Bude 5 Vin phong | Phong Vin | - Dy thao Vin ban dé nghi trinh 13nh dao Vian phong UBND Vdn? héa, | Du thdo Van b_én dé nghi
UBND tinh | x&(VP7) | tinh phuy trach phé duyét Thé thao | xét tang danh hi¢u
+ Xem xét, danh gia hd so dé nghi xét ting “Giai thuong HO | va Du lich
Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat theo quy dinh; ban hanh
+ Thong bao cong khai két qua xét ting trén cac phuong tién | trwdc mai
thong tin dai ching trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir | dot xét
ngay két thuc thoi han xem xét, danh gia ho so; tang
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+ Tiép nhan, xt Iy cac kién nghj trong thoi gian 20 ngay ké
tir ngay két thuc thoi han thong bao két qua;

+ Hoan thién ho so di diéu kién, tiéu chuan xét tang “Giai
thuong Ho Chi Minh” vé& van hoc, ngh¢ thuat; duoc it nhét
80% téng s6 thanh vién Hoi déng cO mat tai cudc hop bd
phiéu dong y; giri co quan thudng truc ctia Hoi dong cap Nha
nudc theo quy dinh;

Dy thao van ban dé nghi

\/L;”l;f;‘l’g Xem xét, phé duyét dy thio Van bin dé nghi trinh lanh dao xét ting danh higu “Giai
UBND tinh UBND tinh ky duyét t%nm‘ng Ho6 Chi Minh” cap
tinh
UBND tinh ULSEIE)dt?Sh ﬁ){nxlllz’t,ncgznﬁieh nghi xét tang danh hi¢u “Giai thuéong HO Chi Vin béI-lA & ngh1 &t t?lng
- - — — A — Z danh hiéu “Giai thuong
Van phong Vin thu Phat hanh van ban, giri hd so va van ban lién quan dén Co 01 ngay Hb Chi Minh” cép tinh
UBND tinh quan Trung wong (Vu Thi dua - Khen thudng).
- Xem xét, danh gia va bo phiéu lya chon tic pham, cong
trinh van hoc, nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thudng HO | Thoi gian | Bién ban tham dinh, phiéu
Chi Minh” theo quy dinh; quy dinh | binh chon
- Thong bao cong khai két qua xét ting trén cac phuong tién | trong Ké
thong tin dai ching trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir hoach
ngay két thic thoi han xem xét, danh gia va lgya chon tac | dwoC Bo
Bude 6 Bo yan hoa, | Vu Thi dua ph:fujn, cong trinh; ’ 7 lez hoa,
Thé thao va - Khen | - Tiép nhan, xtt 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir | Thé thao
Du lich thuong | ngay két thiic t‘hdi han t‘héng bao két qua; ‘ va Du lich | Quyét dinh phong ting va
- Xem xét d¢ nghi bang van ban cua Chu tich Hoi dong | banhanh |trao danh hiéu “Giai
chl}yén nganh cép Nha nudc va bo phiéu ddi véi cac té’C trudtc moi thuong HO6 Chi Minh”
pham, cong trinh van hoc, ngh¢ thudt cé gia tri dac biét xuat dot xét
sic, c6 anh hudng rong 16n, 1au dai trong doi song xa hoi tang

nhung chua dat ty 16 phiéu dong ¥ theo quy dinh tai Hoi dong

cap Nha nudc;
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- Hoan thién h6 so du diéu kién, tiéu chuan xét ting “Giai
thuong HO Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat; duoc it nhét
80% téng s6 thanh vién Hai déng cO mat tai cudc hop bo
phiéu dong y; trinh Thu tuéng Chinh phi theo quy dinh.

Vin phong | Gui két qua xét ting ctia Chu tich nude vé UBND tinh va to Quyét dinh phong ting va
Bo chtrc L& cong bd Quyét dinh phong ting va trao danh hiéu | 01ngdy |trao danh hidu “Giai
VHTTDL | “Giai thuéng H5 Chi Minh” ctia Chul tich nudc. thuong HO6 Chi Minh”
Buée7 | UBND tinh T‘iép nh?m két qua va gui két qua cho S Van hoa, Thé thao 01ngdy | Quyét dinh phong tang va
va Du lich n e n s
, SG : | Chuyén Quyét dinh da nhan tir VP UBND tinh ra Trung tam t;aoq danh h},ueu. h,,Glal
Bube8 | \yrrpL | VA WSO pyHee, XTPT va HTDN tinh thuong HO Chi Min
- Gidy bién nhan tra két
Trung tam qua
P huc Vu R - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thac | 01 ngay ) ‘Quyet dinh pl?(;)ng“tapqg'
Bude 9 hanh chinh Chl_JAyen quy trinh: va trao daph hiéu Qlal
cong, XTDT vien - Tra két ’qué TTHC cho to chirc/cé nhan thuong HO ~ Chi ; Minh”
va HTDN truong hop tir choi, phai
tinh tra 1oi bang vian ban va

néu ro ly do.

8. Thii tuc xét ting “Giai thwong nha nuéc” vé Vin hoc nghé thuat
- M4 s6 TTHC: 1.000564.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hién: Theo K& hoach cu thé caa B Vin héa, Thé thao va Du lich dugc ban hanh trude mdi dot xét tang.

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Bi€éu mau/keét qua

thure hién hién thue hién thue hién
Trung tam - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu Chuyen ca nhan/ té chic va thu phi, I¢ phi (néu co). ‘ 01 ngay hen tra két qua
Budc 1 hanh chinh vien - Phan loai theo quy d%nh, 80 hoa ho 50 (trir treong hop ho so - Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
va HTDN truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa. - Mau s6 1b tai Phy lyc
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tinh

- H6 so gom: (01b9)

- Ban ding ky tac pham, cong trinh vin hoc, nghé thuat dé
nghi xét ting “Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat
theo Mau sé 1b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
90/2014/ND-CP ngay 29/9/2014 cia Chinh phu;

- Ban sao, anh chyp tac pham, cong trinh dé& nghi xét tang
“Giai thuong Nha nudc” duoc in trén kho gidy A4, kém theo
cac thong tin co ban vé nam, thang duoc cong bd:; tém tit noi
dung tac pham:;

- Quyét dinh tang thuong hodc Gidy ching nhan Giai thuong
dbi vé6i nhiing tac pham, cong trinh quy dinh tai diém b
khoan 2 Bidu 10 Nghi dinh sé 133/2018/NP-CP ngay
01/10/2018 cua Chinh phu: Nop ban sao tir s6 goc hoic ban
sao ¢ ching thuc hoic ban sao va xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu (trudng hop nop hd so truc tiép); nop ban sao tir s6
g6c hoic ban sao ¢6 chang thuc (truong hop nop hd so qua
buu dién).

- B6i véi tac pham, cong trinh vin hoc, nghé thuat cua tac gia
1a nguoi nudc ngodi ma hd so st dung ngdbn Ngir nwdc NYoAi
thi phai kém theo ban dich sang tiéng Viét c6 chuang thyc;

- Céc tai lidu khac lién quan dén tac pham, cdng trinh (néu
co).

ban hanh kem theo Nghi
dinh sb 90/2014/ND-CP.

Budc 2

Phong Quén
ly Van hoa

Chuyén
Vién

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xu 1y ho so.
- Trudng hop lay y kién cta co quan c6 lién quan (tham muu
van ban giri cac co quan, tiép nhan xur 1y cac kién nghi (néu
c6), tong hop ¥ kién clia cac co quan, don vi, ca nhan du thao
van ban xtr Iy ho so).

- Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai cho B
phan mot ctra dé tra cho cac to churc, ca nhan b sung, hoan
thién hd so dong thdi tham muu vin ban tra 16i, néu 18 1y do.

Thot gian
quy dinh
trong Ké
hoach
duwoc Bo
Van hoa,
Thé thao
va Du lich

Du thao To trinh; du thao
cac Quyét dinh thanh lap
hoi ddng (kém theo HO so
va cac van ban co lién
guan)
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Trach nhiém cta Hoi dong cép co so: ban hanh
+ Xem xét, danh gia ho so dé nghi xét ting “Giai thuéng Nha | trwerdc moi
nudc” vé vin hoc, nghé thuat theo quy dinh; dot xét
+ Thong bao cong khai két qua xét ting trong thoi gian 10 tang
ngay ké tir ngay két thuc thoi han xem xét, danh gia ho so;
+ Tiép nhan, x\r Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké
tir ngay két thuc thoi han thong bao két qua;
+ Hoan thién ho so da diéu kién, tiéu chuin xét tang “Giai
thuong Nha nudc” vé vin hoc, nghé thuat; dugc it nhat 80%
téng s6 thanh vién Hoi déng c6 mat tai cudc hop bd phiéu
dong y; gui co quan thudng truc cua Hoi dong chuyén nganh
cAp Nha nude theo quy dinh.
Lanl} dao Xem xét, thong qua du thao vian ban xir 1y ho so.
phong
Giam doc
hodc Pho , A T g
Budc 3 S& Vin hoa Giam déc Ky duyét To trinh To ,trinh; du thao céac
2 .| Phutrach Quyeét dinh thanh lap hoi
Thé thao va A A 27 K e X 2 X A \ X \
Du lich - Capi sO, (Aiong daq To trinh, luu ho so; chuyén cho phong dong (kém theq Ho6 so va
Bude 4 ' Van the S chuyén mon va gui UBND tinh; ‘ 01 ngdy cac van ban c6 lién quan)
- Phong Quan ly van hoa giri To trinh kém ho so trinh cho
Vin phong UBND tinh
- Tiép nhan, Xem xét, tham tra, xir I, bé phiéu binh chon hd | Thoi gian
50, du thao van ban xir Iy ho so. quy dinh
- Cong khai trén béo dai, cong thong tin cua tinh danh sach | trong Ké | Du thao Vin ban dé nghi
Buée 5 Vin phong | Phong Vin | cac ca nhan dé nghi xét tang““Giai thl}férng Nha nuée” va tiép hoach xét tang danh hiéu xét
UBND tinh | x&(VP7) | nhén xt Iy cac kién nghi lién quan (n€u co); duoc Bo |tang “Gidi thuong Nha
- Hoan thién ho so du diéu kién, tiéu chuan xét ting “Giai | Van héa, | nudc” cip tinh;
thuong Nha nude” vé van hoc, nghé thuit; duoc it nhat 80% | Thé thao
tong sO thanh vién Hoi dong c6 mit tai cudc hop bo phiéu | va Du lich
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dong v; ban hanh
- Du thao Vin ban d& nghi trinh lanh dao Vin phong UBND | fruwdc mdi
tinh phuy trach phé duyét dot xét
Lanh dao . tang Dy thao van ban dé ngh@
3 N Xem xeét, phé duyét du thao Van ban dé nghi trinh 1anh dao xét tang danh hiéu “Giai
Van phong UBND tinh ky duyét thuong Nha nudc” cap
UBND tinh i ,
tinh
UBND tinh Lénh dgo Ky van ban dé nghi xét tang “Giai thuong Nha nudc” Cép tinh Vin ban dé nghi xét tian
UBND tinh ' ' “Giai thuon Nhé nu’écg
Vanphong | . |Phat hanh van ban, gii h6 so va van ban lién quan dén Co 01 ngdy Cépléznh g
UBND tinh quan Trung wong (Vu Thi dua - Khen thudng).
- Trach nhiém ciia Hoi dong cap Nha nudc:
+ Xem xét, ddnh gia va bo phiéu lya chon tic pham, cong
trinh van hoc, nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thuong Nha
nudce” theo quy dinh; Thoi gian
+ Théng bao cong khai két qua xét ting trén cac phuong tién | quy dinh
thong tin dai chiing trong thodi gian 20 ngay lam viéc ké tir | trong Ké
ngay két thuc thoi han xem xét, danh gia va lwa chon tac hoach
pham, cong trinh; duwot Bo
Budc 6 Bo }/én héa}, Vu Thi dua + Tié"p nhﬂém, xu’ 1}'1‘ f:éc kié'ri nghi, trorgg th;ci gian 20 ngay ké Vdiz? hoa, Bién ban tham dinh, phiéu
Thé thao va - Khen | tir ngay ket thl:IC thoi ha_{n thong bao két qua; ‘ Thé thao binh chon
Du lich thuong + Xem xét dé nghi bang van ban cua Chu tich Hoi dong | va Du lich i
chuyén nganh cap Nha nudc va bo phiéu ddi véi cac tac | ban hanh
phém, cong trinh van hoc, nghé thuat c6 gia tri dac biét Xuat | truwdc moi
sic, ¢ anh huong rong 16n, lau dai trong doi séng xa hoi dot xét
nhung chua dat ty 1& phiéu dong y theo quy dinh tai Hoi dong tang

cap Nha nudc”.

+ Hoan thién hod so du diéu kién, tiéu chuin xét ting “Giai
thuong Nha nudc” vé vin hoc, nghé thuat; dugc it nhat 80%
téng s6 thanh vién Hoi déng c6 mat tai cudc hop bd phiéu
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dong ¥; trinh Thi tuéng Chinh phu theo quy dinh.

+ Hoi ddéng cip Nha nudc giri B6 Noi vu (Ban Thi dua -
Khen thuéng Trung wong) 03 bo hd so dé téng hop trinh Thu
tudng Chinh phu theo quy dinh.

Ban Thi
Ho6i dong | dua - Khen | Trinh Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh Du thao Quyét
cip nha thuong | dinh va Bang chimg nhan “Giai thuong Nha nudc” vé vin Quyét dinh va Bing
nudc Trung hoc, ngh¢ thuat. chirng nhan “Giai thudng
uong Nha nuéc” vé van hoc,
Bo Van héa, | Van phong | Quyét dinh va Bang chimg nhan “Giai thuong Nha nudc” vé 01 ngay | nghé thuat.
Thé thao va Bo van hoc, nghé thuat.
Du lich VHTTDL
Buse7 | UBND tinh 3;611; :1{1&(1;11 két qua va gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao 02ngdy |Quyét dinh va Bing
S Van hoa - - ching nhéan “Qiéi thudng
Busc8 | Thé thao Vz‘; Vin the S Chuyén Quyét dinh da nhan trt VP UBND tinh ra Trung tdm Nha nuoéc” v€ van hoc,
. PVHCC, XTDT va HTDN tinh. nghé thuat.
Du lich
- Giay bién nhan tra két
Trung tm qua.
\Phuc V,l'l A - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic 0Olngay |- Quyet Adlrlh .Ya B{fmg
Buée 9 flanh chinh ChyAyen quy trinh: chu:ng nlrla}} (‘A}1alvthuong
cong, XIDTH - VIEN 1 rvs két qua TTHC cho t6 chite/ ¢4 nhan AT
va HTDN ngh¢ thuat; Truong hop tu
tinh chdi, phai tra 16i bang van

ban va néu ro 1y do.
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I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH
1. Thi tuc cip gidy phép bao tang ngoai cong lap
- Mi s6 TTHC: 1.003793.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay ké tir ngay nhin dugc hd so hop 1¢; trong d6: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 20 ngay, Uy ban nhan
dan tinh: 10 ngay.

Buoc

Don vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
A - Phan loai theo quy dinh, sé hda hd so (trir trudong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
Trung tam n P P n A A ) R 1 Ae
Phuc vu nop truc tuyen), ?huyen ho so .tren phan meém dich vu cong hen tr'q ket qua
hanh‘ Chl'hh ) truc tuyér] cho phong Quan Iy di san van hoa. - Phlé'u' klérp goét qua
Buéc 1 | cong, XTDT Chl_JAyen - HO so g()m: _(1 ‘p(f)) N . 0.5 ngdy trinh giai quyét ho so
va I’-ITDN Vién - bon dNé nghi cap gidy phép hoat dong bdo tang ng0€1_1 céng ’ - ‘Phu luc VII 'bar? héll’ll’}
tinh lap (Mau Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 kém theo Nghi dinh so
01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012); 01/2012/NDb-CP.
- Vian ban xac nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong bao
tang ngoai cong 1ap cua Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich.
Chuyén - Xu ly tham dinh hd so: - Du thao Van l?én tri.l}h
vien - Bao cdo lanh dao UBND tinh cap Giay
Phong Quan - Dy thdo to trinh X phép hoat dong bao tang
Budc 2 ly Di san . . 16 ngay ngoai cong lap (kém theo
-, N Duyét du thao, trinh Gidm doc hodc Pho Gidm doc phu trach 2 . 2 :
van hoa Lanh dao L . , B - ] . HO so, bién ban tham dinh
X xem x¢&t trinh 1anh dao UBND tinh cap Giay phép hoat dong N \ . 1o
phong bo ting ngodi cong 1ap va cac van ban c6 lién
o quan cia S6 VHTTDL)
Giam doc N n . £
Bude 3 So h(_)a_“lc Php Ky vin ban trinh UBND tinh cdp Gidy phép hoat dong bao | 2,5 ngay gglg régi)l %i%;ug}fép()ﬁzz
VHTTDL Giam doc | tang ngoai cong lap. ; :

phu trach

dong
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- Cép s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén cho phong
chuyén mén va giri UBND tinh;

T Trinh phé duyét Quyét
dinh cap Giay phép hoat

Bude 4 Van the 80| b one Quan Iy Di san van héa giri Tor trinh kem hé so xin | 2> "% | dong Bao tang ngoai cong
cap phép cho Vin phong UBND tinh 1ap
th)ng Vin Tiép nhén,’thém cAnnh ho so, trinh lanh dao Van phong UBND | - ngdy | Dy thio Quyét dinh clp
. xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét S , SRS
Vian phong - Giay phép; hodc Van ban
UBND tinh | Lanhdao o oo ohe duyét du thio Quyét dinh cip phép trinh lanh | khong cap giay phép, phai
. Van phong dao UBND tinh ky duyét 1513y | ngu g ly do.
Buge 5 UBND tinh | -
, Lanh dao , . s £ . 5 Quyét dinh cép Gidy
BND tinh ' K h h 2n h '
UBND tinh | ;5\ i | Y Quyet dinh cap phep 02198y | Jhén: hoge Van ban
Vién phong . Phét hanh vin ban giri két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va . khong cap gidy phép, phai
UBND tinh | Y lich, 0.51938Y | ey 15 1y do.
- Quyét dinh cép Gidy
s 1 phép; hodac Vian ban
S0 Van héa, Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tam khong cip gidy phép, phai
Buge6 | Thethaova | Vanthu S | o © 1 hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. 0.5193Y | ety 16 1y do.
Du lich & 2 , .
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
Trung tam - Gidy bién nhéan tra két
Phuc vu - Xé4c nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thiic qua
Bude 7 flanh chinh Chyﬂyen quy:[rlrlh; 7 L 05ngdy | S}layvphe}o hoe_it d(,)l}g
cong, XTDT vien - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan hodc Véan ban khong cap
va HTDN gidy phép, phai néu o 1y

tinh

do.




40

2. thii tuc Cap gidy phép khai quit khan cip
- M3 s6 TTHC: 2.001591.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: Khong quéa 3 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 02 ngay,
Uy ban nhan dan tinh: 01 ngay.

Buge | Don vi thye Nguol Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién thuwe hi€én : ) thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudng hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. - Phiéu kiém soat qua
- H6 so gém: (1 bo) trinh giai quyét ho so
- Vin ban dé nghi cip phép khai quat khan cdp cia to chirc
chu tri tham do, khai quat khao co;
- So d6 ti 1¢ 1:500, the hién 13 vi tri, dién tich dia diém khao
Trung tam cb can khai quat khan cép;
Phuc vu - Vin ban dé nghi cap phép tham do, khai quat khao c6 cta to
, hanh chinh | Chuyén | chirc phdi hop khai quat khan cap (néu co). 0,5 ngay
Budce 1 n - A2 . . a2 .2 o
cong, XTDT Vién (Yéu cau: - Trong truong hop dia diém khao c6 dang bi huy
va HTDN hoai hodc c6 nguy co bi hiy hoai.
tinh - Céc to chirc dugc tham do, khai quat khao co:

+ Co quan nghién ctru khao c¢6 hoc ciia Nha nudc.

+ Truong dai hoc c6 b mén khao ¢6 hoc.

+ Bdo tang va Ban Quan ly di tich cia Nha nudc cd chic
ning nghién ctru khao co.

+ Hoi ¢6 chirc nang nghién ciru khdo ¢b ¢ trung wong.

- Nguoi chu tri cude tham do, khai quat khao ¢ phai c6 cac
diéu kién sau day:

+ C6 bang cir nhan chuyén nganh khao c6 hoc hoic bang cir
nhan chuyén nganh khéc c6 lién quan dén khao cb hoc;
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+ C6 it nhat 05 nam truc tiép 1am cong tac khao co;

+ Puoc t6 chirc xin phép thim do, khai quat khao c6 dé nghi
bang van ban voi BO VHTTDL)

- Trong trudonghop can thay doi ngudi chi tri thi phai dugc sy
ddng y bang vin ban ctia Bo truéng BO VHTTDL.

Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so Du thao To trinh v& viée
Phong Quan vien - Dy thido to trinh 0.5 nod cap gidy phép (kém theo
Budc2 | Iy Disan ~ Duyét du thao, trinh Gidm déc hodc Pho Giam déc phu trach | > 9% | H{ so, bién ban thim dinh
o Lénh dao A A s o
van hoa hon xem xét ky van ban trinh UBND tinh cap gidy phép khai quat va cac van ban co6 lién
PONG 1 yp4n cép. quan ciia S¢ VHTTDL)
Gidm dbc
Bude 3 o h(.)?c PhAo K;y van ban trinh UBND tinh cap Giay phép khai quat khan Tér trinh v& viée chp gidy
Sé Van hoa, | Giam doc | cap. , . \
2 \ . X phép. (kém theo HO so,
Thé thao va | phu trach 0,5 ngay AT <
) 1 a1, IR X 7 N bién ban tham dinh va cac
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén cho phong v o1in \
chuyén mon va giri UBND tinh; van ban co lién quan cua
Buge 4 Van the S| _ Phong Quan 1y Di san vin héa gtri To trinh kém ho so xin So VHTTDL)
cap phép cho Van phong UBND tinh
Ph~0ng Van 'Ijlep nhan,’tham (:Imh 1}0 so trinh 1anh dao Van phong UBND Dy thao Quyét dinh chp
. . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét . % , . \
Van phong Lanhd 0,5ngay |gidy phép hoac van ban
UBND tinh V;;‘ph ;‘r‘l’g Xem xét, phé duyét du thio Quyét dinh cip phép trinh linh tra 16 khong cép gidy
i ¢ & hép, néu rd ly do.
Budce 5 UBND tinh dao UBND tinh ky duyét phép y
i Lanh dao , L P , - Quyét dinh cip gidy
UBND tinh : K t dinh h ) : .
M UBND tinh | Y Quy€t dinh cap phep 0.5 nad phép hodc van ban tra 1o
Vanphong | . .~ |Phdthanh vin ban giri két qua cho S& Vian héa, Thé thao va =98 | knong cép gidy phép, néu
UBND tinh Du lich rd ly do.
, S¢ Van hoa, | . . | Chuyén Quyét dinh da nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim . - Quyét dinh cap gidy
Buoce 6 Thé thao va Van thu S Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh 0,5 ngay phép hoac van ban tra 101
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Du lich

Budce 7

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
vién

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két thic
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

khong cap gidy phép, néu
rd ly do.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Phiéu bién nhan két qua;
- Gidy phép khai quat
khéan hodc vin ban tra 16i
khong cép gidy phép, néu
ro ly do.

3. Thii tuc cap gidy phép phan loai phim
- Mi s6 TTHC: 1.011454.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc; trong d6: S& Vian héa, Thé thao va Du lich: 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 05
ngay lam viéc.

Bworc

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thue hién hi¢n thuwe hién thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
Trung tim nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Phu?: “u truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa. - Phiéu kiém soat qua
N A - H so gom: (1 bo) . trinh giai quyét ho so;
, hanh chinh Chuyén e e A ek , . — x 0,5 ngay e A Dz
Budce 1 . - a) Van ban dé nghi cap Giay phép phan loai phim theo mau - Van ban deé nghi cap
cong, XTDT vien n e A . & . x
X do B¢ truéng BO VHTTDL quy dinh; Giay phép theo mau do
va HTDN . - 1. , : A a1~ . < A . A U .
tinh b) Ban sao van ban ching minh quyén s¢ hitu phim hoac B§ truéng BO Van hoa,

quyén sir dung phim hop phép;

c) Ban phim hoan chinh;

d) Ban thuyét minh phim bang tiéng Viét ddi voi phim nude
ngoai.

Thé thao va Du lich quy
dinh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=315458
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Chuyén | - Xur ly tham dinh ho so - Dy thao Td trinh;
vién - Dy théo to trinh - Dy thao Giay phép.
, Phong Quan - - 07 ngay | (kém theo HO so, bién ban
Budc 2 Iy vin hoa Linh dao Duyét du thao, trinh Giam d6éc hoac Pho ’Giérr% ,d()c phu trach thAm dinh va c4c vin ban
phc‘)ngi xem xét ky védn ban trinh UBND tinh cap Giay phép phén c6 lien quan coa S6
loai phim. VHTTDL)
Gidm dbc
, hodc Pho s 1 A ek . A - 1,5ngay | T& trinh vé viéc cip Gidy
Budc 3 S¢ Van hoa, | Giam déc Ky van ban trinh UBND tinh cap Giay phép phan loai phim. ohép.
Thé thao va | phu trach (kém theo HO so, bién ban
Du lich - Cép s6, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén tham dinh va cac vin ban
, g ., | mén va giri UBND tinh; N c6 lién quan cua So
Buge 4 Van the 0| by sne Quan Iy Vn héa e T trinh kém hé so xin cip 0519y | HTTDL)
phép cho Van phong UBND tinh
Phong Vin "I:ié'p nh@n,’thém <Aiinh 116 50, trinh 1anh dao Van phong UBND | 03 ngay Dy thio Quyét dinh Gidy
g . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét ] A L
Van phong Lanh d phép phén loai phim do
UBND tinh | 2" 89 | som xét, phé duyét du thio Quyét dinh cip phép trinh lanh .| B Vin hoa, Thé thao va
Van phong | 4. 'UBND tinh kg duyét 05198 | by lich quy dinh
7 Lanh dao , ey A X Quyét dinh cap Giay phép
UBND tinh UBND finh Ky Quyét dinh cap phép 01 ngay hoic vin ban tra 10i
Vin phong 5 Phat hanh vin ban gui két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va . khong cap gidy phép, néu
UBND tinh | Vo8| ich 0.5n98y | 151y do.
- Quyét dinh cip Gidy
s 1 phép hoac van ban tra 101
S Vén hoa, Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim khong cip gidy phép, néu
Budc 6 Th];:}i?shva Vn thu So Phuc vu hanh chl:nh cong, XTBT va HTDN tinh 0,5 ngay rd ly do.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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Budce 7

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
Vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Phiéu bién nhan két qua;
- Giay phép phan loai
phim hoac van ban tra 101
khong cap gidy phép, néu
rd ly do.

4. Tha tuc cip gidy phép trién Iam my thuat (tham quyén caa Uy ban nhan dan cép tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.001809.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén tinh: 03

ngay lam viéc.
Budc Don vi thuc Nguwoi e N . n Thoi gian . X X o X .
thyc hién hin thyc hién No§i dung cong viéc thyc hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa. - Phiéu kiém soat qua
Trung tam - H so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
Phu?: wu 1. Pon dé nghi cap gidy phép (mau sé 1 hoac miu sb 2 ban - Mau sb 1 hoac Mau s 2
hanH chihh Chuven hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2013/NB-CP ngay 0.5 nad ban hanh kém theo Nghi
Budc1 | YN 1 02/10/2013 ciia Chinh pha vé hoat dong my thuat); 2 M98Y 1 4inh s6 113/2013/ND-CP.
cong, XTDT vien . T 2 A i . b2
\ 2. Danh sach tac gia, tac pham, chat li¢u, kich thudc tac
va HTDN 2 -, ]
tinh pham, nam sang tac.

- M&i tac pham maot anh mau kich thude 10x15 cm. Riéng ddi
Véi trién 1am nghé thuat sap dat phai ¢ anh chinh dién, bén
phai va bén trai tac pham, kém theo vian ban trinh bay y
tueéng ndi dung tac pham. Trudng hop tac pham co chir nude
ngoai thi phai c6 ban dich ra tiéng Viét. T6 chirc, ca nhan
phai chiu trach nhiém vé néi dung ban dich.
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3. Ddi voi trién 13m ngoai troi duge t6 chac tai Vit Nam
phai c6 vin ban cua chu dia diém trién 1am cam két dam bao
cac diéu kién veé trat tu, an toan xa hoi, van minh cong cong,
vé sinh mdi truong va phong chbng chay né;

- Déi v6i truong hop dua tac pham my thuat ra nuéc ngoai
trién 13m, ngoai thanh phan hd so s6 (1), (2) va (3) néu trén
phai kém theo gidy moi hodc van ban thoa thuan cua ddi tac
nudc ngoai va ban dich tiéng Viét (cd xac nhan cua co quan
c6 tham quyén).

Chuyén | - Xt ly tham dinh ho so TS i (ke
, Phong Quén Vién - Du théo t0 trinh 15ngay | Dy t'hAao "1:0 trll;lh ( em
Budc 2 .o, - " . : . R 8 A Z . theo Bién ban tham dinh
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Gidm doc hoac Phé Giam doc xem xét e
5 Lo ae cua S6 VHTTDL)
phong quyét dinh
Giam doc
Buée 3 hodc Pho | Ky vin ban trinh UBND tinh cip gidy phép trién 1dm my | 0lngdy |To trinh vé viée Gidy
S6 Van hoa, | Giam doc | thuat. phép trién 1am My thuat.
Thé thao va | phu trach (kém theo HO so, bién ban
Du lich - Cap sb, dong dau To trinh, Iuu hd so; chuyén phong chuyén thim dinh va cac van ban
, 3 ., | mén va giri UBND tinh; N c6 lién quan cua So
Buge 4 Vanthu S0 | b one Quan 1y Van hoa giri Tor trinh kém hé so xin cip | 0° "9 | VHTTDL)
phép cho Van phong UBND tinh
Ph~0ng Van "ljlep nhan,’tham (;hnh hAo so, trinh 1anh dao Van phong UBND | 1,5 ngay Du thao Quy & dinh Gi éy
5 . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét R S
Vian phong Lanh d phép; hodc van ban tra 161
UBND tinh An ‘ao Xem xét, Phé duyét dy thao Quyét dinh cip phép trinh lanh . khong cap giay phép, néu
Vanphong | 4 UBND tinh ky duyét 0.5n03y | 51y do
Budc 5 UBND tinh | Y A '
, Lanh dao , Xoa i X . 5 Quyét dinh cap Giay
UBND tinh : K t dinh h 0,5 nga b : g
" UBND tinh | Y Quyet dinh cap phep i phép; hodc van ban tra 16i
Vin phong 5 Phat hanh vin ban gti két qua cho S& Vin héa, Thé thao va . khong cap gidy phép, néu
UBND tinh | VoMY b lich 0.5nGY | 51y do.
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S& Vén hoa : L o
, 2 J 5 , | Chuyén Quyét dinh da nhan tt VP UBND tinh ra Trung tam
Buge 6 | The thao va | Van thw S0 | oy © 1 hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
Du lich
Trung tam
\Phuc V,u R - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic
, hanh chinh Chuyén .
BuseT | ong. XTDT |  vien | 9uy trinn;
VA HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cd nhan
tinh

0,5 ngay

- Quyét dinh cip Gidy
phép; hodc van ban tra 101
khong cap gidy phép, néu
rd ly do.

- Phiéu kiém sodt qué
trinh giai quyét ho so.

- Phiéu bién nhan két qua;
- Giay phép trién 1dm my
thuadt hodc truong hop
khong cip gidy phép, phai
néu ré 1y do bang vin
ban.

5. Thii tuc cap gidy phép xy dung twong dai, tranh hoanh trang
- Mi s6 TTHC: 1.001755.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 07 ngdy 1am viéc; trong d6: S& Vian héa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén tinh: 03
ngay lam viéc.

Bude | Don vithye | Nguoi Noi dung cong viée Thoigian | pox miwkét qui
thue hién hi¢n thue hién o GUng cong vie thue hién 1
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua.
A - Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir trudng hop ho so - Phiéu kiém soat qua
Trung tam n £ 2 A A A A 1 n . 1A
nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
Phuc vu J K s v e, x° 2 . .
X . A truc tuyen cho phong Quan Iy van hoa. X - Mau so6 7 ban hanh kém
, hanh chinh Chuyén A A . 0,5 ngay . . £
Budce 1 cone. XTDT vian - HO so gom: (1 b)) theo Nghi dinh so
Vé.gl,-|TDN - Pon d& nghi cdp gidy phép (miu s6 7 ban hanh kém theo 113/2013/Nb-CP.
tinh Nghi dinh sé 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 cta Chinh

phu vé hoat dong my thuat);
- Quyét dinh chon mau phac thao budc hai ciia co quan co
thAm quyén quyét dinh dau tu, kém theo anh, phic thao chyp
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bon mit ¢& anh 18x24 cm c6 kém chi thich;
- C4c thanh phan hd so khac theo quy dinh cua phap luat vé
dau tu xay dung.

Chuyén |- Xt ly tham dinh hd \
‘ q Y oy am G e 56 _ Dy thio T& trinh (kém
, Phong Quan Vién - Du thdo to trinh . o p _
Bude 2 . Lo - - - : = R Z ., R . 1,5ngay |theo Bién ban tham dinh
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Gidm doc hodac Phé Giam doc xem xet s
\ £, s cua S6 VHTTDL)
phong quyét dinh
Giém doc T trinh vé viée cap Gia
, hodc Pho | Ky van ban trinh UBND tinh cap Gidy phép xay dung tuong | 01 ngay A Ve Viee cap y
Budc 3 e Y . . . phép xay dung tuong dai,
S& Van hoa, | Giam doc | dai, tranh hoanh trang . -
2 . . tranh hoanh trang.
Thé thao va | Phu trach . N a4
. T X ax ST X z N " (kém theo HO so, bién ban
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, Iuu ho so; chuyén phong chuyén 2 NS
Ao . , tham dinh va cac van ban
, . ., | mon va giri UBND tinh; X . 1a , )
Budce 4 Vian thu Sé . B L .z 0,5ngay |co lién quan cua Sé&
- Phong Quan 1y Van hoéa gui To trinh kem ho so xin cap VHTTDL)
phép cho Van phong UBND tinh
th‘)ng Van T:iép nhafm,’thém c}inh hA(‘A) so, trinh 1anh dao Van phong UBND | 0lngay Du thio Quyét dinh chp
g . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét Y R
Van phong Lanhd Giay phep; hoac van ban
UBND tinh AN GA0 |y em xét, Phé duyét du thao Quyét dinh cip phép trinh lanh . tra 1o1 khong cap giay
Vanphong | 1 UBND tinh ky duyét 0.5n03Y | ohep, neu s 1y do
Bude 5 UBND tinh | " y auys : .
i Lanh dao ) o p . X Quyét dinh cép Gidy
UBND tinh . K t dinh h 01 nga ; : g
M UBND tinh | Y Quy€t dinh cap phep ey phép; hodc van ban tra 1o
Van phong g Phat hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vian hoa, Thé thao va 5 khong cap giay phép, néu
UBND tinh | Vo™ | 5 lich 0.5n98y | 151y do.
- Quyét dinh cép Gidy
s 1o phép; hodc van ban tra 11
S Vén hoa, Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim khong cip gidy phép, néu
Bute 6 Th;fi?fhva Van thu 86 | b1 vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh 0519y | /51y do.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Budc 7

Chuyén
Vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thac
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

- Gidy phép xay dung
tuong dai, tranh hoanh
trang hodc van ban tra 101
khong cap gidy phép, néu
rd ly do.

- Gidy bién nhan tra két
qua

6. Thii tuc cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (thAm quyén ciia Uy ban nhén dén cap tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 7 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhéan dan tinh: 03 ngay

lam viéc.
thggﬁicén Do’nhzfe!:l:hl.rc thljr%ul’l(;’%n Noi dung cong viéc ;[hhl;): E:g:: Biéu mau/két qua

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa. - Mau sé 9 ban hanh kém

Trung tm - H so gom: (1 bo) theo Nghi dinh s

Phuc vu - Pon dé nghi cdp gidy phép (miu sé 9 ban hanh kém theo 113/2013/ND-CP.
Bude 1 hanh chinh Chyyén Nghi ginh s6 113/2013/NP-CP ngay 02/10/2013 cta Chinh | 0,5 ngay
cong, XTDT vién pht vé hoat dong my thuat).
va HTDN - Pé an duoc cip c6 thim quyén phé duyét;
tinh - Thé 1¢

Yéu cau diéu kién: Co quan, td chic Viét Nam dé nghi cép
gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic, phai dap ung cac
diéu kién sau:
- C6 chuc nang hoat dong van hdéa nghé thuat;
- C6 dé 4n dugc cip c6 tham quyén phé duyét;
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- C6 thé 1é t6 churc trai sang tac diéu khic.

Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so Du thio T trinh (ke
. Phong Quan Vvién - Dy thao to trinh 15ngay | . u t. 120 1:0 tﬂ? ( em
Budc 2 ., o N R ; : =, R z ., R . theo Bién ban tham dinh
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Gidm doc hodac Phé Giam doc xem xet . s
\ £, s cua S6 VHTTDL)
phong quyét dinh
Giam dbc T& trinh vé viée cap Gidy
. hodc Pho | Ky vian ban trinh UBND tinh cip Gidy phép t6 chiic trai sang | 01 ngdy |phép cip Gidy phép t6
Buoc 3 R , ., X , A z , . , , R
S¢ Van hoa, | Gidm doc | tac diéu khac chic trai sang tac di€u
Thé thao va | phu trach khic.
Du lich - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén (kém theo HO so, bién ban
. § . | mbn va giri UBND tinh; | thdm dinh va cac vin ban
Buge 4 Van the S| _ Phong Quén 1y Van héa giri To trinh kém ho so xin cap 0.5 ngay c6 lién quan cua So
phép cho Van phong UBND tinh VHTTDL)
Phong Vin "I:ié'p nh@n,,thém c}inh fié 50, trinh 1anh dao Vian phong UBND | 01 ngay Dy thio Quyét dinh cép
g . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét. Y ] .1
Van phong Lanhd Giay phép hoac van ban
UBND tinh V;r?ph ;‘Sg Xem xét, phé duyét dy thio Quyét dinh cdp phép trinh lanh | ey trd 16i khong cdp gidy
i y duyét. ’ hép, néu ro ly do.
Bude 5 UBND tinh dao UBND tinh ky duyét phép y
: Lanh dao , £ et A, X Quyét dinh cap Giay phép
UBND tinh ; K t dinh h 01 nga ’ i
nh | GBND tinh | &Y Quyet dinh cap phep 9 | hogc van ban tra 1o
Vian phong 5 Phét hanh vin ban giri két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va . khong cip gidy phép, néu
UBND tinh | V20 | b lich 05193y | 519 do.
- Quyét dinh cép Giay
e T phép hoac van ban tra 161
S& Van hoa, 2 I . A s , R R L.z . n
Budc 6 | Thé thao va | Van thu S6 Chuyén Quyét dinh da nhan tor VP UBND tinh ra Trung tdm khong cap giay phép, néu
. Phuyc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh 0,5ngay |rd lydo.
Du lich £ R . .
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Budc 7 Trung tam Chuyén | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Gidy bién nhan tra két
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Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin

qua

- Gidy phép to chuc trai
sang tac diéu khic hoic
van ban tra 1oi khong cap
gidy phép, néu rd 1y do.

7. Thii tuc cip gidy phép trién lam tic pham nhiép anh tai Viét Nam (thim quyén ciia Uy ban nhén dan cap tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.001704.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 7 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhéan dan tinh: 03 ngay

lam viéc.
thﬁfﬁicén Do’nh;'é;hl.rc thljril:;’:fan NOi dung cong viéc Ihhl;): Eiz:: Biéu mau/ket qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chuc va thu phi, 1 phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudong hop ho so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa. - Mau s6 01 ban hanh
- H so gom: (1 bo) kém theo Nghi dinh sb
Trung tam - Pon d& nghi cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai 72/2016/ND-CP.
Phuc vu Viét Nam (Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
Buée 1 hanh chinh Chuyén | 72/2016/Nb-CP ngay 01/7/201@); , 0,5 ngay
cong, XTDT vién - Danh séach tdc pham bang tieng Viét (ghi rd so thu tu tac
va HTDN pham, tén tac pham, tén tac gia, chat liéu, kich thuéc, sb
tinh luong);

- Anh s& trién 18m c6 cha thich; anh in trén gidy kich thudc
nho nhat 13x18cm;

- P6i véi truong hop t6 chic trién 1dm tac pham nhiép anh tai
cac dia diém khong phai 1a nha trién 1am phai c6 van ban
ddng y cua chu dia diém td chuc trién 13m:;

- Pdi vai céc tdc pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh
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phai c6 van ban théa thuan gitra ngudi chup anh va nguoi
duoc chup vé nodi dung chup, thoi gian va pham vi céng bd
tac pham.

- Yéu cau diéu kién:

+ Tac pham tham gia trlen I[am phu hop V0’I chu dé, noi dung
cua trién 1am da duoc Cap phép; c6 ngudn gdc, xuat xa va
quyén sir hiru hoac quyén st dung hop phap.

+ Dia diém té chue trién 1am phu hop tinh chat, quy mé trién
lam.

Phong Quén “Ven | Dy tdo i - Dy thio To trinh (kém
Buse2 |7 & - , , 1,5ngdy | theo Bién ban thim dinh
yvanhoa [ 1nh dao Duyét du thao, trinh Gidm doc hodc Phd Giam doc xem xét ciia S& VHTTDL)
phong | quyét dinh.
Giém doc To trinh vé viée cap Gia
, hodc Pho | Ky vin ban trinh UBND tinh cap Gidy phép trién 1am tac | 01 ngay A ia P 2 Y
Budce 3 Y s 12 Y 2 g, . phép trién 1am tadc pham
S6 Van hoa, | Giam doc | pham nhi€p anh tai Viét Nam A, e A
2 . , nhi€p anh tai Viét Nam.
Thé thao va phu trach . N a1
. 2 X ax S X z N " (kém theo HO so, bién ban
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, Iuu ho so; chuyén phong chuyén 2 e NS
. , tham dinh va cac van ban
, . ., | mon va giri UBND tinh; X . 1sa , )
Budce 4 Vin thu Sé . B L .z 0,5ngay |[co lién quan cua Sé&
- Phong Quan 1y Van hoéa gui To trinh kem ho so xin cap
. < \ , VHTTDL)
phép cho Van phong UBND tinh
Ph~0ng Van Tlep nha_m,’tham (zhnh 110 so, trinh 1anh dao Van phong UBND | 01 ngay Dy thao Quyét dinh chp
s . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét % LA 1a <
Van phong Lanh d Giay phép trién lam; hoac
UBND tinh AN G20 v em xét, Phé duyét du thao Quyét dinh cip phép trinh linh . van ban tra 101 khong cap
Vanphong | 4 "UBND tinh ky duyét 0219 gidy phép, néu 1o 1y do
Bude 5 UBND tinh | ¢ y duys Sy PRED, '
i Lanh dao , L. p . . Quyét dinh cap Gidy phép
UBND tinh UBND tinh Ky Quyét dinh cap phép 01 ngay trién 1am hodc van ban tra
L i U e trn 1 ‘ .| 10i khong cap gidy phep,
Van phong Van thu | Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao va | 0,5 ngay

néu ro ly do.
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UBND tinh Du lich
- Giay phép trién lam
e 1, hodc van ban tra 101
S0 Van hoa, Chuyén Quyét dinh di nhan tr VP UBND tinh ra Trung tim khong cAp gidy phép, né
Budc 6 | Thé thao va | Van thu So W }1y . A . , & 018 cap glay Phep, Tich
. Phuc vu hanh chinh coéng, XTPT va HTDN tinh rd ly do.
Du lich £ X , ,
- Phiéu kiém soat qua
X trinh giai quyét ho so.
Trung tam 0.5N98Y "Gidy bien nhan tra ket
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua
Buge 7 | Manhchinh | Chuyén | quy trinh; - Gidy phép trién lam
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan hodc van ban tra 1oi
va HTDN khong cap gidy phép, néu
tinh rd ly do.

8. Thii tuc cap gidy phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién 1am (tham quyén cia Uy ban nhan din cép tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.001671.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 7 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 03 ngay

lam viéc.
thl,Brgﬁicén Do‘nh;'él:hu’c thljr%ul’l(;’%n Noi dung cong viéc ;[hh;: lg1:2:11 Biéu miu/két qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua
Trung tm - Phan loai theo quy dinh, sé hda hd so (trir trudng hop hd so - Phiéu kiém soat qua
Phuc vu nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
, hanh chinh | Chuyén | truc tuyén cho phong Quan 1y vian hoéa. 0,5ngay |- Mau sé 03 ban hanh
Budce 1 . iy \ N R . S p
cong, XTPT Vvién - HO so gom: (1 bo) kém theo Nghi dinh so
va HTDN - Pon d¢ nghi cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét 72/2016/ND-CP.
tinh Nam ra nudc ngoai trién 1am (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 72/2016/ND-CP ngay 01/72016).
- Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi rd so thu ty tac
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pham, tén tadc pham, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sb
luong);

- Anh s& trién 13m c6 cha thich; anh in trén gidy kich thudc
nho nhat 13x18 cm hoic ghi vao dia CD;

- Thu moi, thdng bao, sach anh (néu co), van ban thoa thuan
hodc hop dong véi ddi tac nude ngoai da duoc dich ra tiéng
Viét.

- Pbi vé6i tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh phai
c6 van ban thoa thuan gitra nguoi chup anh va nguoi duoc
chup vé néi dung, thoi gian va pham vi cdng b tac pham.

- Yéu cau diéu kién:

+ T4c pham tham gia trién 1am c6 ngudn géc, xuat xa va
quyén s hiru hoac quyén st dung hop phap.

+ T6 chuc, ca nhan dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra
nuéc ngoai trién 1am phai thuc hién dung trach nhiém quy
dinh cua phap luat.

Chuyén | - Xt Iy tham dinh ho so
. . Vvién - Du thao to trinh 5 - Dy thao To trinh (kém
Budc 2 Pllfoségn?l‘gzn - o e o G i fee P G — 1ONGY |40 Bién ban tham dinh
y Lan\ dao DuyAret du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc xem Xxeét ctia S& VHTTDL)
phong quyét dinh
Giam dbc
Bude 3 hodc Pho | Ky vin ban trinh UBND tinh cip Gidy phép dua tac pham | 01 ngdy | To trinh vé viée cap Gidy
S& Van héa, | Giam doc | nhiép anh tr Viét Nam ra nude ngoai trién 1am. phép.

Thé thao va | phu trach (kém theo HO so, bién ban
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, Iuru hd so; chuyén phong chuyén thim dinh va cic vin ban
, 3 ., | mon va giri UBND tinh; . c6 lién quan cua So

Buge 4 Van the SO by sng Quan Iy Vn héa g T trinh kém hd so xin cp 05198y | \TTDL)

phép cho Van phong UBND tinh

Buge s | Vanphong | Phong Van Tiép nhan, tham dinh ho so, trinh 1anh dao Vian phong UBND | 01 ngay |Du thao Quyét dinh cap
UBND tinh | x&(VP7) | tinh phu trach phé duyét Gidy phép hodc vin ban
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Lvanh d‘ao Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh cap phép trinh lanh X tra, lo’lA kh? ng cap glay
Van phong da0 UBND finh kv duvét 0,5ngay | phép, néurd ly do.
UBND tinh | “%° y quye

, Lanh dao , L, 4 £ , s Quyét dinh cap Gidy phép

UBND tinh : K t dinh h 01 nga ¥ i

M UBND tinh | Y Quyet dinh cap phep 98y hoac van ban tra 101

Vian phong . Phat hanh vin ban gti két qua cho S& Vin héa, Thé thao va . khong cip gidy phép, néu
UBND tinh | VoMY lich 0.5193Y | 51y do.

- Quyét dinh cip Gidy

e phép hodc van ban tra 161

56 Van hoa, Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim khong cp gidy phép, néu

Budc 6 | Thé thao va | Van thu So Y AT . , 8 1OS Cap 214y Pucp,

. Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh rd ly do.

Du llCh e -2 , ,

- Phicu kiém soat qua

. rinh giai quyét ho so.
i 0,5 ngay tri .;glal .quyet Ao soq .
Trung tam - Gidy bién nhan tra ket
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong tryc tuyén, két thac qua;

Budc 7 hanh chinh | Chuyén | quy trinh; - Giay phép hoic trudong

cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin hop khong cép gidy phép,

va HTDN phai néu rd 1y do bang
tinh van ban.

9. Thii tuc to chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quén ly (khong thudc truwong hop trong khudn kho hop tic quoc té ciia cic hdi
chuyén nganh vé nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap c6 chirc ning bi¢u dién nghé thuit thudc Trung

wong)

- Mi s6 TTHC: 1.009397.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vian héa, Thé thao va Du lich: 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 02
ngay lam viéc.

Buge Dom vi thyc Neguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thure hién hién thue hién ) * thue hién
Buge | | Trungtam | Chuyén - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho 50, gui phiéu hentracho | 0,5ngay |- Gidy tié:p nhan ho so va
Phuc vu | vién ca nhan/ t6 churc va thu phi, 1€ phi (néu co). hen tra két qua
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hanh chinh - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir trudng hop hé so - Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
va HTDN tryc tuyén cho phong Quan Iy van hoa. - Miu sé 02 Phu luc ban
tinh - Ho so gom: (1 bo) hanh kém theo Nghi dinh
- 01 Vin ban dé nghi té chac biéu dién nghé thuat (Mau sb s6 144/2020/ND-CP;
02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-
CP);
- 01 Kich ban, danh muc tac pham gan véi tac gia, nguoi chiu
trach nhiém chinh vé noi dung chuwong trinh (d6i véi tac
pham nudc ngoai phai kém ban dich tiéng Viét c6 ching thuc
chir ky nguoi dich).ung trach nhiém quy dinh cua phap luat.
Chuyén | - Xt ly tham dinh ho so o :
Hoe ly vanhéa | Lanhdao | Duyét du thao, TO trinh trinh Giam ddc hoic phé Giam dbc 760 \ o oan tham ¢
. Ll cua S6 VHTTDL)
phong Ky van ban
Giam ddc
, hoac Pho e e . 0,5ngay |To trinh vé viéc cha
Bude3 | g vanhoa, | Gigmdée | Y Van ban trinh UBND tinh thuin 6 chite BONT.
Thé thao va | phu trach (kém theo HO so, bién ban
Du lich - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén tham dinh va cac vin ban
, S ., | moén va giri UBND tinh; . c6 lién quan cua So
Buge 4 Van the S| _ Ph(‘)nggQuém Iy Vn hoa giti Té trinh kém Dy thio Vanban | ° "9 | VHTTDL)
chap thuan cho Vian phong UBND tinh.
Ph~0ng Van 'ljlep nhan,’tham (Ahnh Iio s0, trinh 1anh dao Van phong UBND 05ngdy | Dy thao Van ban ch ép
Van phong X% (VP7) | tinhp hl,'l trac}l pheAduyct TN z X 1. oA thuan hodc van ban tra 161
UBND finh Lanh dao Xgm xéet, phé duyét duy thao Van ban chag thuan t6 chuc Biéu \ khong chép thuAn. néu ré
Bude 5 Van phong | dién ngh¢ thuat hodc Van ban khong dong y néu 1o 1y do | 0,25 ngay 1y do o
UBND tinh | trinh 1dnh dao UBND tinh ky duyét '
, Lanh dao | Ky Van ban chap thuan t6 chic Biéu dién nghé thuat hoac . Vian ban chap thuan hoac
UBND tinh UBND tinh | Vin ban khong dong y néu rd 1y do 01 ngay van ban tra 101 khong
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Vin phong s Phét hanh van ban gti két qua cho S¢ Vin héa, Thé thao va .| chép thuan, néu r5 1y do.
UBND tinh | Vom0 | b ich 0,25 ngay
- Vian ban chip thuin
e 1oz hoac van ban tra 1oi
S Vén hoa, Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim khong chap thuan, néu rd
Bugc 6 | The thrflo va | Van thu S phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh ly do.
Du lich £ 2 , ,
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
A 0,5 nga - Gidy bié an tra ké
Trung tam gay u(;lay bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thuc q o, z N2
. . n - - Van ban chap thuan to
Budc 7 hanh chinh Chuyen ) quy trinh; chtrc Biéu dién nghé thuat
cong, XTDT Vvién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin 3 5 \ & o
. hoac van ban tra 1ol
va HTDN A X A A oA
. khong chap thuan, néu rd
tinh .
ly do.

10. Thi tuc t6 chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quéin 1y (khdong thudc trwomg hop toan qudc va qudc té cha cac
hoi chuyén nganh vé nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap c6 chicc ning biéu dién nghé
thuat thugc Trung wong)

- Mi s6 TTHC: 1.009398.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vian héa, Thé thao va Du lich: 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 05
ngay lam viéc.

Buge | Don vithye | Nguoi Ndi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
thure hién hién thue hién : : thue hién
Trung tam - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
Phuc vu ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
Buge | | Manhchinh | Chuyén |- Phan loai theo quy dinh, gé hoa ho s (trir truong hop hoso | 05ngay |- Phieu kiém soat qua
cong, XTDT Vvién nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mem dich vu cong trinh gidi quyét ho so

va HTDN truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa. - Mau s6 04 Phu luc ban
tinh - H6 so gom: (1 bo) hanh kém theo Nghi dinh
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- Vian ban dé nghi té chie cudc thi, lién hoan (Mau sé 04 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 144/2020/ND-CP):;

- Pé &n t chirc cugc thi, lién hoan (Mau sb 05 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP).

s 144/2020/ND-CP;

Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so Dur thio Té trinh (ke
> : vién - Du théo to trinh 3 - bu thao 10 trn
Bue2 | ione AN e | 9% lheo Bien ban thim dinh
yv Lanh dao | Duyét du thao, To¢ trinh trinh Gidm doc hodc ph6é Giam doc cta S& VHTTDL)
phong ky Van ban
Giam déc
. hoac Pho ey , \ N e 1
Budce 3 Y e Lz s Ky véan ban trinh UBND tinh 1,5ngay | To trinh; Dy thao van ban
Sé Van hoa, | Giam doc x A \ A
2 . , chap thuan (kém theo HO
Thé thao va | Phu trach o 2 ) .
. I X ax Z o s 3 z N " so, bién ban tham dinh va
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén e ey ten
mon va giri UBND tinh: cac van ban co lién quan
Buge 4 VanthuS6 | b one Quan Iy Van héa giri T trinh kém Dy thao Vanban | 02 "9 | cua S0 VHTTDL)
chap thuan cho Vin phong UBND tinh
th‘)ng Van T:iép nhafm,’thém (zﬁnh 116 so, trinh 1anh dao Van phong UBND | 02 ngay Dy thio Vin ban chip
. . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét R . e 1 Y 1
Vian phong - - ~ ~ - —— 7 - » - thuan hoac van ban tra 101
, Lanh dao | Xem xét, Phé duy¢t du thdo Van ban chap thuan hoac Van R £ R N
UBND tinh _ . ) N N N . ) | . khong chap thuan, néu rd
Van phong | ban khong dong y néu ro 1y do trinh 1&nh dao UBND tinh ky | 01 ngay IV do
Budce 5 UBND tinh | duyét y €o.
UBND tinh Lanh dE;IO Ky Van ban chap thuan hodc Van ban khong dong y néu ro 1y 1,5ngay | Van ban chép thuan hodic
UBND tinh | do 3 \ R n
Van oh Phat hanh b o o S5 Van hoa Thé & van ban trd 161 khong
an phong 5 at hanh van ban g két qua cho S¢ Van hoa, Thé thao va X chap thuan. néu o 1¥ do.
UBND tinh Van thu Du lich 0,5 ngay p thuan, y
S Vin hoa - Van ban chép thuan hoac
, 2 Ol e . | Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tdm . vin ban tra 161 khong chép
Buge 6 Th;fi?(?hva Van thu S Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh 0.5 ngay thuén, néu ro 1y do;

- Phiéu kiém soat qué trinh
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Budce 7

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
Vién

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két thic
quy trinh;
- Tra ket qua TTHC cho t6 chitc/ca nhan

giai quyét ho so.

- Gidy bién nhan tra két
qua;

- Van ban chép thuan hoac
van ban tra 161 khong chap
thuén, néu ro ly do.

11. Thii tuc t6 chirc cudc thi ngwoi dep, ngudi miu
- Mi s6 TTHC: 1.009399.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan déan tinh: 05
ngay lam viéc.

Buoce

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thuc hién hi¢én thuwe hién thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Trung tam - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu nop truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Budc 1 hanh chinh |~ Chuyén | truc tuyé'r] cho phong Quan 1y vin hoa. 0,5ngay |- Phiéu kiérp sodt qua
cong, XTDT Vién - HO6 so gom: (1 bd) trinh gidi quyét ho so
va HTDN - Vin ban dé nghi té chirc cudce thi (theo Mau s6 07 tai Phu lug - Mau s6 07 Phu luc ban
tinh ban hanh kém theo Nghi dinh s 144/2020/ND-CP); hanh kém theo Nghi dinh
- Pé 4n t6 chtc cudc thi (theo MAu sé 08 tai Phu luc ban hanh s 144/2020/ND-CP;
kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND- CP).
. , Chl.{y en |- Xuly 7thar‘n d‘mh ho s - Dy thao T¢ trinh (kéem
Bugc2 |Fhong Quan| VIEn |- Dy thao (o trinh , —| 07ngdy | theo Bién ban thim dinh
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thao, T¢ trinh trinh Gidm doc hodc ph6é Gidm doc gay i

phong

ky Vin ban

cta S6 VHTTDL)
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To trinh; Dy thao van ban

Eé;?g?g 15 nai chép thuan (kém theo Ho
Bude 3 st | Ky van ban trinh UBND tinh 2 N9 50, bien ban tham dinh va
Y e 1 , cac van ban co lién quan
So Yan hoef, Phu trach ciia S6 VHTTDL)
The thao va Té trinh vé viée chi
Du lich - Cép s6, dong dau T& trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén . . Po_cnap
A . , thuan (kém theo HO so,
Bude 4 Van thi So | Mo va gui UBND tinh; 0,5ngay | bién ban thim dinh va céc
- Phong Quan 1y Van héa giri To trinh kém Dy thao Vanban | > 90y | Pl bantham d q
chap thuan cho Vin phong UBND tinh van ban 6 lién quan cua
) S& VHTTDL)
Phong Vin "I:ié'p nh@n,’thém c}inh ho 50, trinh 1anh dao Vian phong UBND | 02 ngay Dy thio Van bin chip
5 . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét. A e v a1
Vién phong — ; ~ ~ - —— 7 ~ - - thuan hoac van ban tra 101
, Lanh dao | Xem xet, phé duyét dy thdo Van ban chap thuan hodc hoac o % A A A
UBND tinh . . T z A o Cor . khong chap thuan, néu rd
Van phong | van ban tra 161 khong chap thuan, néu rd ly do trinh 1anh dao | 01 ngay 1§ do
Budc 5 UBND tinh | UBND tinh ky duyét
UBND tinh Lanh dE;lO KyAVanA bar~1 (ihap thudn hodc van ban tra 161 khong chap 1,5ngdy | Van ban chip thuan hodic
UBND tinh | thuan, néu rd ly do. . \ N .
_ _ van ban trd 101 khong
Vian phong 5 Phat hanh van ban guri két qua cho S¢ Van hoéa, Thé thao va X chap thuén, néu rd 1y do.
UBND tinh | V20 | b lich 0,5 ngay
- Vin ban chip thuin
e 12 hoac van ban tra 101
56 Van hoa, Chuyén Quyét dinh d3 nhan tr VP UBND tinh ra Trung tim khong chép thuan, néu rd
Buéc 6 | Thé thaova | Vin thu Sg | - Y00 <uyet i1 da e ‘ : & JONg chap thuah, neu
Du lich Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh ly do.
e 0.5 naa - Phiéu kiém soat qua
M98 inh gidi quyét ho so.
Trung tam - Xac nhan trén phé“m mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Giéy bién nhan tra két
Bude 7 Phuc vu Chuyén | quy trinh; qua;
hanh chinh vién - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan - Vian ban chap thuin

cong, XTDT

hoac van ban tra loi
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va HTDN
tinh

khong chap thuan, néu rd
ly do.

12. Thi tuc ra nwée ngoai du thi nguoi dep, ngwoi miu
- Mi s6 TTHC: 1.009403.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vin héa, Thé thao va Du lich: 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 02
ngay lam viéc.

Bwoc

Don vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudong hop ho so - Gidy tiép nhan ho so va
Trung tam nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Phuc vu truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa. - Phiéu kiém soat qua
, hanh chinh Chuyén | - Ho so gom: (1 bo) 0,5 ngay trinh giai quyét ho so
Buoce 1 . S ) A oA . .. . . X X A
cong, XTDT Vién - To khai vé viéc ra nudc ngoai du thi nguodi dep, ngudi mau - Mau s6 10 Phu luc ban
va HTDN (theo MAu s6 10 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s hanh kém theo Nghi dinh
tinh 144/2020/ND-CP); s6 144/2020/ND-CP;
- Phiéu 1y lich tu phap s6 1;
- Ban sao giéy moi du thi kém theo ban dich tiéng Viét ¢o
chung thuc chir ky nguoi dich.
. , Ch%{y en |- Xuly 7thar‘n d‘mh ho so . - Dy thao T¢ trinh (kém
, Phong Quan Vién - Dy thdo to trinh 01 ngay A s 2 .
Budce 2 ., oy, - - - — : = 7 » — Z theo Bién ban tham dinh
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thdao, T trinh trinh Gidm déc hodc ph6é Giam doc . s
R e 1 cua S6 VHTTDL)
phong ky Van ban
S& Vin hoa, | Giam doc T& trinh; Dy théo vin ban
Budc 3 The tha}o va h(.)?c P}io Ky van ban trinh UBND tinh 0.5ngay | chap t.huan ra nuoe ngoé!
Du lich Giam doc du thi nguoi dep, nguoi
Phu trach mau (kém theo HO so,
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- Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén
mon va giri UBND tinh;

bién ban tham dinh va cac
van ban co6 lién quan cua

Bude 4 Van the SO by sne Quan Iy Vn héa gt T trinh kém Dy thao Vanban | O "% | $6 VHTTDL)
chap thuan cho Vian phong UBND tinh
Phong Vian | Tiép nhén, thim dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong UBND | 01 ngay
x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét Dy thao Vin ban chip
Van phong N Xem xét, phé duyét du thiao Van ban chap thuan ra nuéc thuén hodc van ban tra 101
, Lanh dao .. ) .. . X . , i R £ R N
UBND tinh | = " ngoai dy thi ngudi dep, ngudi mau hodc van ban tra 1oi ... | khong chap thuan, néu 16
Van phong khong chéap thuan, néu 16 1y do trinh 1dnh dao UBND tinh ky 0,25 ngay ly do
Budc 5 UBND tinh | ;o8 “1aP HIHam, Y ' Y '
duyét.
UBND tinh Lanh dE;IO KyAVanA bar~1 c,hap thuan hodc van ban tra loi khong chap 05ngdy | Van ban chép thuan hodic
UBND tinh | thuan, néu rd ly do. sn ban tra 1oi kho
— : n ban ftr i n
Vian phong Vin thu Phat hanh van ban gui két qua cho S¢ Van hoa, Thé thao va 0.25 naa Zﬁé th?lén r?éu ?6 5 d(c)) &
UBND tinh Du lich ,~2 NGy | chap Huen, y €0
- Vin ban chap thuin
X 12 hodc van ban tra 101
S0 Van hoa, Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim khong chép thuan, néu 1o
Buéc 6 | Thé thao va | Vin thu S | o, ) <Yer A1 €8 e ‘ ) 8 JJong chap fhudh,
. Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh ly do.
Du lich £ X , ,
- Phiéu kiém soat qua
5 trinh giai quyét hd so.
_ 0,5 nga P - . 1A
Trung tam gy I Giay bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thic qua;
Buge 7 | Manhchinh | Chuyén | quy trinh; - Vian ban chap thuin
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan hodc van ban tra 1oi
va HTDN khong chap thuan, néu rd
tinh ly do.
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13. Thii tuc ding Ky to chirc 1& hdi cip tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003676.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so hop 18; trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy ban nhan
dan tinh: 10 ngay.

Buoce

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu miu/két qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudng hop ho so - Gidy tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Trung tam truc tuyén cho phong Quan 1y Di san vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
Phuc vu - H6 so gém: (1 bo) trinh giai quyét ho so
Bude 1 hanh chinh | Chuyén | - Van ban dang ky néu rd tén 1€ hoi, su~cén_thiét, thoi gian, | 0,5 ngay
cong, XTDT vién dia diém, quy md, noi dung hoat dong I€ hoi, du kién thanh
va HTDN phan sé wong khach moi.
tinh - Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong
chbng chay no, bao vé moi truong.
- Du kién thanh phan Ban to chuc I hoi.
- C4c tai liéu hoic van ban chitng minh vé& ngudn gbc 18 hoi
(d6i vai 18 hoi truyén thong).
Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so
Phong Quan | "N | - Du thao G trinh , , _ Du thao T& trinh (kém
Bu6c2 | Iy di san vin Duyét du thao, To trinh trinh Gidm déc hodc ph6 Giam d(A)C’ 07 ngay | theo Bién ban thAm dinh
héa Lanh dao | Phu trégh xem xét trinh qlﬁnh dag UBND tinh ra van ban chap ctia S& VHTTDL)
phong thuan veé viéc dang ky to chirc 1€ hi hodc van ban tra 161 néu

1 1i do néu khong dong ¥.
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Du thdo To trinh vé viéc

Giam dbc ding ky to chuc 1& hoi
Budc 3 h(.)?c P}io Ky van ban trinh UBND tinh 1.5 ngay (k?m theo H? S(,y’ bl? n ba}n
Giam doc tham dinh va cdc van ban
S¢ Van hoa, | Phu trach cO lién quan cua So
Thé thao va VHTTDL)
Du lich . . . , . R N X A, Az ;
e - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén ’I,;O tr,mh ;VeA viee dang ky
A . , to chuc le hoi
mon va gui UBND tinh, (kém theo Ho so, bién ban
Budc 4 Van thu S¢ | - Phong Quan 1y Di san Van hoéa giri To trinh kém Du thao | 0,5 ngay 2 ) NN
. 1a X A A A ae CA 41X Loas tham dinh va cac van ban
Van ban chap thuan vé viéc dang ky t6 chuc 1€ hoi cho L iea , )
UBND finh c6 lién quan cua So
VHTTDL)
Phong Van Tiép nhén, thdm dinh ho so, trinh 1anh dao Vin phong UBND | 4,5ngay | Dy thiao TG trinh vé viéc
Van ohon x4 (VP7) | tinh phu trach phé duyét diang ky to chiac 1& hoi
UBN% tin%l Lanh dao | Xem xét, phé duyét du thao Van ban chp thuan to chic 18 hoac van ban trd loi
Vin phong | hoi hodc van ban khong dong y néu rd ¥ do trinh lanh dao | 01 ngay | khong chap thuén, néu rd
Buée 5 UBND tinh | UBND tinh ky duyét ly do.
, Lanh dao | Ky Vin ban chip thuan t6 chirc 1& hoi hodc vin ban khon . . .
UBND tinh ; Ay A~ p i ey &1 04 ngay | Van ban chap thuin to
UBND tinh | dong y néu rd y do X 1At 1w 1
_ i chuc 1€ hoi hoac van ban
Vian phong . Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao va X khong dong ¥ néu 16 y do.
UBND tinh | V2 ® | b lich, 0,5 ngay
- Vin ban chap thuin
X re 1z hoac van ban tra 1loi
S Vén hoa, Chuyén Quyét dinh d3 nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim khong chép thuan, néu rd
Bu6c 6 | Thé thao va | Vian thu S& Y . Y ; N . , & JONg chap thuan,
) Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. . ly do.
Du lich 0,5 ngay £ % . .
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Bude 7 Trung tam Chuyén | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu vién quy trinh; qua;
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hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

- Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan

- Vian ban chéap thuan t6
chirc 18 hoi hodc vin ban
khong dong ¥ néu 1o y do.

14. Thit tuc théng bao tb chirc 18 hdi cip tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003654.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban thong bao; trong dé: S Vin héa, Thé thao va Du lich: 9 ngay, Uy ban

nhan dan tinh: 6 ngay.

Bworc

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/ket qua

thuc hién hi¢n thue hién thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hé so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng hen tra két qua
Trung tm truc tuyén cho phong Quan 1y Di san vin héa. - Phiéu kiém soat qua
Phuc vu - H so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
Budc 1 hanh chinh | Chuyén | + Van ban dang ky néu rd tén 1€ hoi, suNCQn_thiét, thoi gian, | 0,5 ngay
cong, XTDT Vién dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong I€ hoi, du kién thanh
va HTDN phan s luong khach moi;
tinh + Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong
chdng chay né, bao vé moi truong;
+ Dy kién thanh phan Ban t6 chuc I hoi;
+ Céc tai lidu hodc van ban chang minh vé nguon gbc 18 hoi
(d6i véi 18 hoi truyén thong)
Chuyén | - Xt Iy thim dinh h so Dy thao Van ban trinh ve
Phong Quan | vign | - Dy thao to trinh 06 ngay vigc khong dong y voi ndi
Budc 2 | ly di san van - - dung thong bao to chuc 1¢
hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam doc hodac Pho Giam doc Phu‘tréch hoi vanéu ré ¥ do.
phong xem xeét trinh lanh dao UBND tinh ra Van ban khong dong y (kém theo Hd so, bién
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véi ndi dung thong bao t6 chirc 1€ hdi va néurd y do.

ban thAm dinh va céc van
ban co6 lién quan cua So&
VHTTDL)

Du thao Van ban trinh vé
viéc khong dong y voi ndi

Giam dbc dung thong béo t6 chirc 18
, hodc Pho e v , 1,5ngay |hdi va néu rd v do (kém
Bude 3 Giam dbc KY vén ban trinh UBND tinh theo Hd so, bién ban tham
Phu trach dinh va cac van ban co
S Van hoa, lien quan cua S&
Thé thao va VHTTDL)
Dulich - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so chuyén phong chuyén z;élngbagéntgrmg ZZi Vlll%ci
Mon va gul [,JBI\,ID t.1nI71; S U dung thong béo t6 chirc 18
- Phong Quan 1y Di san Van hoa gui To trinh kém Van ban hoi va néu 1o ¥ do (kém
Budc 4 Vin thu So | trinh vé viéc khong dong ¥ véi ndi dung thong bao to chic 18 | 0,5 ngay i A ‘Ay Y 1R
A A~ \ X S 2 . ) theo HO so, bién ban tham
hoi va néu rd y do (kém theo HO so, bién ban tham dinh va dinh va cdc vin ban 6
cac van ban ¢ lién quan cua S6 VHTTDL) cho Van phong Iién wan  cia  S6
UBND tinh VHTTSL)
Phong Vian | Tiép nhén, thim dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong UBND | 03 ngay \ U S
5 . x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét Dl{ thao Yan b’an Ve Vlef
Vian phong — ; - — - ——— S ~ khong dong y véi nodi
, Lanh dao | Xem xét, phé duyét du thao Van ban trinh v¢é viéc khong R TR e X
UBND tinh . . x \ A . dung thong bao to6 chuc 1€
Van phong | dong v vai ndi dung thong bao t6 chirc 1€ hoi vanéurd ly do | 01 ngay héi va néu 1o 1y do
Budc 5 UBND tinh | trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét j
: Lanh dao | Ky Vin ban khong ddng ¥ véi ndi dung thong bao to . o R s
UBND tinh | y5n5 tinh | chie 13 héi, va néu 13 ¥ do L5ngay | Van ban khong dong y
i i vo1 ndi dung thong béo to6
Van phong 5 Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao va 5 chuece 18 hoi
UBND tinh | V20 | b lich 0,5 ngay
Budc 6 | S¢ Vin héa, | Van thu S6 | Chuyén Vin ban dd nhan tir VP UBND tinh ra Trung tdm | 0,5ngdy |- Van ban khong dong y
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Thé thao va Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
Du lich
Trung tam
Phuc vu - Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két thic
Bude 7 hanh chinh Chyyén quy trir)h; 7
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan
va HTDN
tinh

v6i ndi dung thong bao to
chirc 18 hoi.

- Phiéu kiém soat qui
trinh giai quyét ho so.

- Gidy bién nhan tra két
qua,

- Vin ban khéng dong y
v6i nodi dung thong bao to
chirc 1 hoi.

15. Thii tuc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quing cio nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.004639.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18; trong d6: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan

tinh: 5 ngay.

Buge thye| Don vi thye | Nguoi Néi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién thuc hién ’ j thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Phiéu kiém soat qua
. nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
Trung tam £ \ 1 s s X A \ \
Phuc vu tryc tuyen cho phong Quan Iy van hoa. - Mau s6 6 ban hanh kerr}
N A - HO so gom: (1 bd) . theo Thong tu  sO
, hanh chinh Chuyén \ S . \ A s \ e 0,5 ngay
Budce 1 cong, XTDT vian - Don dé ngh1. cap Giay phép thanh lap Var~1 phpng dai di¢n 10/2013/TT-BVHTTDL
va I,-ITDN ctua doanh nghiép quang cép nude ngoai (Mau so 6 ban hér}h
tinh kem theo Thong tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay
06/12/2013).
- Ban sao gidy dang ky kinh doanh hoic cac gidy to c6 gia tri
tuong duong cua doanh nghi¢p quang cdo nudc ngoai dugc
co quan cb thAm quyén noi doanh nghiép thanh lap hodc




67

dang ky kinh doanh xac nhén;

- Béo c4o tai chinh c6 kiém toan hodc céc tai liéu khac c6 gia
tr1 trong duong chirng minh dugc su tdn tai va hoat dong cua
doanh nghiép quang cao nudc ngoai trong nim tai chinh gan
nhat;

- Céc gidy to quy dinh tai DPiém 2 va Piém 3 néu trén phai
dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai ching thuc va thuc
hién viéc hop phép hda lanh su theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam.

Chuyén | - Xt Iy tham dinh ho so
ién - Du thao to trinh .
Phong Quén vie I'IAt a0 19 :[rm — - — Z — —— > 2 5 naa - Du thao To trinh (kem
Bude 2 o égn hlga ) Duyét ,dl_I thao, T,o tr‘lnh t~r1nh Giam doc hf’@C phoHGlafn d(zc 0 Ngay theo Bién ban thdm dinh
y Lant} dao ph}l trac’h xefn er trll’ltl lan}} dao I‘JB}AID tlrih rav Vanv ban? C%P ctia S VHTTDL)
phong gidy phép thanh 1dp Van phong dai dién hodc van ban tra 161
néu rd 1i do néu khong dong y.

Giam doc Dy thao To trinh cip gidy

Budc 3 hodc PO | o an ban trinh UBND tinh 0lngay | phep. (kém theo HO so,

e, Giam doc bién ban tham dinh va cac
Sé Van hoa, , e e g
2 . | phutrich van ban c0 lién quan)
Thé thao va T L %, P X z N " . X A A X
. - Cap s0, dong dau To trinh, Iuu ho so; chuyén phong chuyén To trinh vé viéc cap gidy
Du lich A . , ,
mon va giri UBND tinh; phép.

Budc 4 Vin thu So | - Phong Quan 1y Vian héa giri To trinh kém Du thao cap gidy | 0,5ngay | (kém theo Ho so, bién ban
phép thanh 13p Van phong dai dién cho Van phong UBND thim dinh va cac van ban
tinh co lién quan)

Phong Van Tiép nhén, thdm dinh ho so, trinh 13nh dao Vin phong UBND | 02 ngay
xa (VP7 inh phu trach phé & : A ; <
T Ry I —— vin bin Khéng 6omg § s
UBND tinh B N Xem xét, Phé duyét du thiao Gidy phép hodc vin ban khong X - gaongy
Van phong 0l ngay |rdy do.

UBND tinh

ddng y néu rd ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
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UBND tinh ULSEItE)dt?r?h Ky Giay phép hoac van ban khong dong y néu rd y do 1,5 ngay Gidy phép hodc van ban
Vian phong Vin thu Phat hanh vin ban gti két qua cho S& Vin héa, Thé thao va 0,5 ngay khong dong ¥ néu rd y do
UBND tinh Du lich ’
Sé Vin hoa, ok q A - Giay phép hodc van ban
Bude 6 | Thé thao va | Vin thu S& Chuyén Giay phép da nhan tr VP UBND tinh ra Trung tam khong,dong ynéurdy do.
Du lich Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh - Phiéu klérp §02’1t qua
' trinh giai quyét ho so.
Trung tam A A L 0,5 ngay e ;
Phuc vu - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc - Gidy bién nhan tra ket
Bude 7 hanh chinh Chyyén quy tr‘lr]h; 9 qué;’
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan - Giay phép hodc van ban
va HTDN khong dong ¥ néu 13 y do.
tinh

16. Thii tuc cap sira d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap Viin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.004666.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18; trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan

tinh: 5 ngay.

Bude thye| Don vi thye | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qua
hi¢n hi¢n thue hién o1 UNg cong vie thue hién 1
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
. ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Trung tam A . . VN . . A Y A 1A \
Phuc vu - Phén loai theo quy dinh, so6 hoa ho so (trir truong hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
RO \ nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong . | hen tra két qua
, hanh chinh Chuyén ) . . e 1. 0,5 ngay .z 2 , .
Budc 1 . A truc tuyen cho phong Quan 1y van hoéa. - Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT Vien A A A . £, 1. A
vi HTDN - H6 so gom: (1 b9) trinh giai quyét ho so
, - Don dé nghi sua do6i, bo sung Giay phép thanh 1ap Vén
tinh \ . qen .- . 1ea , X A )
phong dai di¢n do nguoi dai dién c6 tham quyén cua doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai ky theo mau do Bo Vin hoa,
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Thé thao va Du lich quy dinh;

- Giay phép thanh lap Vin phong dai dién: Nop ban sao cd
chting thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu
(trudng hop nop hd so truc tiép); nop ban sao co ching thyc
(trwong hop nop hd so qua buu dién).

Chuyén | - Xt Iy thdm dinh hd so
Vién - Dy thdo tO trinh s s .
, Phong Quan Duyét du thao, T trinh trinh Giam déc hodc phé Giam ddc | 2,5ngay | . Dy t.}1a0 1:0 tm;lh (k.em
Budc 2 . o, N , s ) - . theo Bién ban tham dinh
ly van hoa Lanh dao | Phu trach xem xét trinh 1anh dao UBND tinh ra van ban Giay . s
R o aAs LA e L tas A a1 ) cua S6 VHTTDL)
phong phép stra do1, bé sung hoac van ban tra 161 néu ro 1i do néu
khong dong .
Giam doc
. hodc Pho e , X R .z
Budce 3 Y e 1 v s Ky van ban trinh UBND tinh Ol ngay |Du thao To trinh Giay
S& Van hoa, | Giam doc hép sira déi. bd sun
Thé thao va | Phu trach p ‘p > ) g n
. T X ax TN X z N ~ (kém theo HO so, bién
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén \ X . N
A . , ban tham dinh va cac van
Budc 4 Vin thu So | MOn V& gl UBND tinh; 0,5ngay | ban c lién quan)
_ Phong Quan Iy Vian héa giri TO trinh kém Dy thao Gidy | > 9% g
phép stra d6i, bo sung cho Vin phong UBND tinh
th‘)ng Vian T:iép nhafm,’thém (Eﬁnh }16 so, trinh lanh dao Van phong UBND | 2,5 ngay Du thio Giy phép sira
g . X& (VP7) | tinh phu trach phé duyét X. LA < <
Van phong . ; ~ ~ T o <K X . doéi, bo sung hoac Van
UBND tinh Lanh dao | Xem Xxet, phé duy@t du thao Giay phép sura doi, bo sung hodc bin khong dong ¥ néu rd
Van phong | van ban khong dong y néu 16 ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh | 01 ngay 1y do
Buéc 5 UBND tinh | ky duyét '
UBND tinh Lanh de,}o KAy G~1a,y phép stra do1, bo sung hodc van ban khong dong y 01ngdy |Gidy phép sia déi, bd
UBND tinh | néu r y do < s 1. A
i i sung hodc van ban khong
Vian phong . Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao va X ddng y néu 16 y do
UBND tinh | o™ | by jich 05 ngay
Budc 6 | S& Vin hoa, | Vin thu S¢ | Chuyén Quyét dinh d nhan tr VP UBND tinh ra Trung tim | 0,5ngdy |- Gidy phép sira doi, bd
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Thé thao va Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
Du lich

Trung tam
\Phuc V,u n - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thuc

, hanh chinh Chuyén .
Busc7 | ong. XTDT |  vien | 94Uy trinh;
va HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chiric/ca nhan
tinh

sung hodc van ban khong
ddng y néu rd ¥ do.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

- Gidy bién nhan tra két
qua;

- Gidy phép stra ddi, bd
sung hodc van ban khong
doéng y néu rd y do .

17. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nuwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.004662.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan

tinh: 5 ngay.

Buge thye| Don vi thye | Nguoi Néi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién thuc hién ’ j thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
Trung tAm ngp truc tuyén), (3huyén hd so trén phan mém dich vy cong hen tra két qua
Phuc vu truc tuyér] cho phong Quan Iy van hoa. - Phlé‘u‘ klérp §oét qua
hénﬁ chihh Chuyén |~ Ho so g@m: (1 b(:)) , 0.5 ngay trinh giai quyét ho so
Budc 1 . - - Bon de nghi cap lai Giay phép thanh 1&p Van phong dai ’
cong, XTDT vien . e a4t LA o LR A, A
vi HTDN d1¢7n dorngu’orrl dai Si‘le;n’ co tharil quyenA cia dqanh n;ghwp
tinh quang cdo nudc ngoai ky theo mau do Bo Vian hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh;
- Ban gbc Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién da dugc
cap. Truong hop Gidy phép bi mat phai c6 gidy xac nhan cua
co quan cong an noi bi mat Gidy phép.
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Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so
vién - Dy thdo to trinh - Du thao T trinh cap lai
Buse | Phong Quan Duyét dy théo, To trinh trinh Giam déc hoge phé Gidm déc | 2,5 ngay Gidy phép (kem theo Bién
ly vdn hoa Linh dao | phu trich xem xét trinh 1anh dao UBND tinh ra vin ban cap ban tham dinh cua S¢
phong lai Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién hodc van ban tra VHTTDL)
101 néu rd 1i do néu khong dong .
Gidm déc Du; théor To trinh cép lai
hoic Pho | Gidyphep. .
Budce 3 Y Ky véan ban trinh UBND tinh 01 ngay (kem theo HO so, bién
e, Giam doc , 2 ) . .
So Yan hoa, oh tréch ban tha@ dinh va cac van
Thé thao va i ban c0 lién quan)
Du lich - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén To trinh cdp lai Gidy
mon va giri UBND tinh; phép.
Budc 4 Vin thu So | - Phong Quan 1y Van hoa gai To trinh kém Dy thao cip lai | 0,5ngay | (kém theo Ho so, bién ban
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cho Vin phong thim dinh va cic van ban
UBND tinh c6 lién quan)
Phong Van | Tiép nhan, tham dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong UBND 02 ngay ,
Van phong xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét. D1;r thé? Gié}: phég hoefu’:
UBND tinh | FAM0 420 150y wét phe duyét dy thio cip lai Gidy phép hodc van ban _ | Van ban khong dong y
Vanphong |y 48ng § néu 15§ do trinh lnh dao UBND tinh k§ duyet | O "9%Y | neurolydo.
Budce 5 UBND tinh i j
UBND tinh ULBall\lIIE)dt?r?h Ky Giay phép hodac van ban khong dong y néu rd y do. 1,5 ngay Gidy phép hoic van ban
Vin phong s Phat hanh vin ban guri két qua cho S¢ Vin héa, Thé thao va . | khong dong y néu rd y do
, Van thu . 0,5 ngay
UBND tinh Du lich
, 50 ;Vén h()e}, g . | Chuyén Quyét dinh da nhan tr VP UBND tinh ra Trung tim X kh(?)lrallg ggfg }1;1 ?12?1 \rfg r; tc)la(l)r.1
Buoce 6 Th;fi?:hva Van thu S Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh 0.5ngay | _ Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so.
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Trung tam
Phuc vu - Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Giéy bién nhan tra két
Bude 7 hanh chinh Chyyén quy trir]h; , qué;’
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan - Giay phép hoac van ban
va HTDN khong ddng ¥ néu 13 y do.
tinh

18. Thii tuc théng bAo thanh 1ap ddi véi thw vién chuyén nganh & cp tinh, thw vién dai hoc 13 thw vién ngoai cong 1ap va thw vién
cita to chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam

- M& s6 TTHC: 1.008895.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop Ié; trong d6: Sé Vian hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy
ban nhan dan tinh: 05 ngay.

Buge Dom v1 thyc Neuoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién hi¢n thue hién j j thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa. - M&u MO1C - Thdng béo
Trung tm - H so gom: (1 bo) thanh 1ap thu vién cua co
Phuc vu - Pbi véi thu vién chuyén nganh & cép tinh, thu vién dai hoc quan, td chirc, don vi, co
Bude 1 hanh chinh Chyyén 1a thu vién ngoai cong 1ap 9 ‘ 0,5ngay |s6 gido duc, ban hanh
cong, XTDT vién (1) Ban sao quyét dinh cia co quan c6 thAm quyén hodc kém theo Thong tu so
va HTDN thong bao thanh 1ap thu vién theo Mau M0O1C - Thong bao 01/2020/TT-BVHTTDL.
tinh thanh 14p thu vién cta co quan, t6 chirc, don vi, co s gido - Mau MO1B -Thong béao
duc, ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2020/TT- thanh 14p thu vién cua t6
BVHTTDL. chuc, c4 nhan nudc ngoai
- Ddi v6i thu vién cua td chie, ca nhan nude ngoai c6 phuc vu nguoi Viét
(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 thim quyén hodc Nam ban hanh kem theo
thong bao thanh 13p thu vién theo Mau M01B -Théng bao Thong tu s6 01/2020/TT-
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thanh 1ap thu vién cua to chic, ca nhan nudc ngoai cé phuc
vu ngudi Viét Nam ban hanh kém theo Théng tu s
01/2020/TT-BVHTTDL.

(2) Tat li¢u chirng minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai
khoan 1 Piéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14.

BVHTTDL.

- Xtr Iy tham dinh hd so

Phong Qui Ct‘/‘ijéf” - Dy thio t& trinh, Van ban tr 10i ce o | thl;‘(,’ vin ba ”(akéom'
Bugc2 | onefuan (Kém theo Bién ban thim dinh cua S6 VHTTDL) 0 NGay- | thong bao thanh 1ap (¥
ly van hoa " - . 7 - theo Bién ban thAm dinh
Lénh dao | Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu trach A
X . X 4 cua So6 VHTTDL)
phong xem Xét quyet dinh.
Gidm dbc
Buée 3 S h(.)?c PhAo G\1am doc hOE_tc Pho Giam doc Phu trach ky Van ban tra loi | 02 ngay To trinh kém Du thao
SO Van hoa, | Giam doc | trinh UBND tinh et A .
2 \ . Vian ban tra loi thong bao
Thé thao va | Phu trach . . . A
. I X - A o s X 2 N ,\ thanh l1ap (kem theo Bién
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, Iuu ho so; chuyén phong chuyén \ 2 . , \
mon va giri UBND tinh; ban tham dinh cua So
Budc 4 Van thu S0 - Phong Quan 1y Van hoa gui To trinh kem hd so xin cép 05ngay | VHTTDL)
phép cho Van phong UBND tinh
Phong Van | Tiép nhan, tham dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong UBND | 02 ngdy | - Du thao Vin ban tra 10i
x4 (VP7) | tinh phu trach phé duyét (kém theo hd so va bién
Van phong Lanh dao ban thim dinh cua So
UBND tinh _ N Xem xét, phé duyét du thao Van ban tra 1oi trinh 1anh dao . VHTTDL)
Van phong , , " 0,5 ngay 7 2 . .
UBND ftinh UBND tinh ky duyét - Phicu kiém soat qua
Budc 5 n trinh giai quyét ho so
, Lanh dao T g ter T L% = 1o n A A a 5 . 1 s T Lo
UBND tinh UBND finh Ky Vin ban tra 161 hodc van ban khong dong y néu 1o y do. 02 ngay | Van ban tra loi hodac van
_ _ ban khong ddng ¥ néu rd
Van phong Vin thu Phat hanh van ban gtri két qua cho S& Van hoa, Thé thao va 0.5 naa y do.
UBND tinh Du lich 0 Ngay
, S¢ Van héa, | . . | Chuyén Quyét dinh di nhan tr VP UBND tinh ra Trung tam .| - Van ban tra 15i hodc vin
Budc 6 Thé thao va Van thu 8o Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh 0.5 ngay ban khong dong ¥ néu rd
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Du lich

Budce 7

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDBT
va HTDN
tinh

Chuyén
Vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

y do.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

- Gidy bién nhan tra két
qua;

- Van ban tra 16i hoac van
ban khong ddng ¥ néu rd

y do.

19. Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tich thw vién ddi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw
vién ngoai cong lap, thw vién cia té chire, ca nhan nwéc ngodi c6 phuc vu ngudi Viét Nam.
- Mi s6 TTHC: 1.008896.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop Ié; trong d6: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy
ban nhan dan tinh: 05 ngay.

Bworc

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thue hién hi¢n thue hién thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Trung tam - f’hén loai tlieo quy di;nh’ §6 hoa pé sok(tn‘r Em’(‘)rn.g hop h(A)A SO - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu nop tru(i tuyen), ghuyen qho S0’ trén ,phan mém dich vu cong hen tra két qua
cong, XTDT Vién B2 PP L 2 A A trinh giai quyét ho so
. an sao quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén hodc thong
vaHTDN bao sép nhap/ hop nhat/ chia/ tach thu vién theo Miu MO2.
tinh Thong bao sap nhap/ hop nhit/ chia/ tach thu vién ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22/5/2020 ciia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
‘ 7 ) - Xtr Iy tham dinh hd so . Du thao Vin ban tra 1oi
Budc 2 Pl}onig Ql}an Chy}/ ol Du thao to trinh, Van ban tra loi 6.5 ngay thdng bé&o sap nhap, hop
ly van hoa vién

(kém theo Bién ban tham dinh cia S§ VHTTDL)

nhat, chia, tach thu vién.
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(kém theo Bién ban tham

Lanhdao | Duyét du thao, trinh Giam doc hogc Phé Giam doc phu tréch €m theo
phong | xem xét quyét dinh. dinh cua S6 VHTTDL)
Giam dbc N \ ,
, hodic Pho | Giam déc hoe Pho Giam déc Phy trach ky Van ban tra Ioi | 02ngay | L0 trinh kem Du thao
Budc 3 Y - ) Van ban tra loi théng bao
e, Giam doc | trinh UBND tinh , . z )
S¢ Vian hoa, hu trach sap nhap, hop nhat, chia,
Thé thao va |2 —————— : — n tach thu vién.
. - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén . A, 2
Du lich mén va giri UBND tinh: (kém theo Bién ban tham
Bugc 4 Van thu 86 | _ Phong Quén 1y Vin hoa gui To trinh kém ho so xin chip 0.5ngay | dinh cia So VHTTDL)
thuan cho Van phong UBND tinh.
P)l(l;l(l\g/ F\)/Ye;n Ellleﬁ) rllll:laz,étclilamhglgﬁ lg so, trinh 1anh dao Van phong UBND | 02 ngay | Dy thao Van ban tra 10i
Van phong Lanh d Pt P Y (kém theo hd so va bién
UBND tinh Véa;‘phsr?g Xem xet, phé duyét Dy thio Van ban tra i tinh lanh dgo | o o o ban thim dinh cua S&
i ; & ’ VHTTDL
Buéc 5 UBND tinh | CEND tinh ky duyét )
, Lanh dao T T bt 1A Lo = 1ia o A s A 5 . 1. s T 1
UBND tinh UBND tinh Ky Vin ban tra 161 hodc van ban khong dong y néu 1o y do. 02 ngay | Van ban tra 101 hodc van
— 7 an khong dong ¥ néu rd
Vanphong | . . |Phit hanh van ban gii két qua cho S& Van héa, The thao va | oo o '?aélo ong dong § néu rd
UBND tinh Du lich 0 Ngay: |y do.
- Van ban tra loi hoac van
Bude 6 STiy;‘ln hoe}, Vin the S Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim l?aélo khong dong y néu ro
oe © thao va Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh yeo. L
Du lich - Phieu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam 05ngay | x .o o
Phuc vu - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc uCé}.lay bién nhén tra ket
Bugc7 | hanhchinh - Chuyen - quy trinh; "Van bin 4 Iof hoe van
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan S Y
VA HTDN ban khong dong y néu rd

tinh

y do.
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20. Tha tuc thong bao cham dirt hoat ddng @di véi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap,
thw vién cia té chiec c& nhan nwéc ngoai ¢ phuc vu ngudi Vit Nam
- M s6 TTHC: 1.008897.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 1¢; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy
ban nhéan dan tinh: 05 ngay.

Buoc

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thuc hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Trung tam - Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua.
Budc 1 hanh chinh | Chuyén | truc tuyén cho phong Quan 1y vian hoéa. 0,5ngay |- Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT Vién - H so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
va HTDN (1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén hoic
tinh Théng béo cham dat hoat dong thu vién theo Mau MO03.
Thong béo giai thé/chim dut hoat dong thu vién ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL
Chuyen |~ Xulythamdinhhéso Dy théo To trinh kém Dy
Phong Quén vién - Dy thao to t_1:mh,7VanXban tra IG] 7 6.5 ngay | a0 Van ban tra loi thang
Budc 2 ¥ Végn " (Kém theo Bién ban tham dinh cua S6 VHTTDL) 0 Ngay béo chém dt hoat dong.
y Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam d6c hoac Pho Giam dbc phuy trach (kém theo Bién ban tham
phong xem xét quyét dinh. dinh cua S6 VHTTDL)
Giam dbc e \ ,
, hodic Phé | Gidm dé¢ hoge Pho Giam déc phu trach ky Van ban tra 1i | 02ngay | 1< Uinh kem Du thao
Budce 3 e 1 Y R , Van ban tra loi thong bao
S¢ Van hoa, | Giam doc | trinh UBND tinh e N
2 . , cham dut hoat dong.
Thé thao va phu trach R o ) 2
. ISP Z X z N - (kém theo Bién ban tham
Du lich - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén dinh cia S6 VHTTDL)
Budc 4 Vian thu S& | mon va giri UBND tinh; 0,5 ngay :

- Phong Quén ly Van héa gui To trinh kém Du thdo Van béan
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tra 101 cho Van phong UBND tinh

Phong Vin | Tiép nhan, thAm dinh hd so, trinh 1dnh dao Vin phong UBND | 02 ngay |- Du thao Van ban tra 10i
xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét (kém theo hd so va bién
Vanphong | o ban tham dinh caa So
UBND tinh _ N Xem xét, phé duyét Du thao Van ban tra loi trinh lanh dao .. MHTTDL);
Van phong , , A 0,5 ngay .2 2 . .
Budc 5 UBND tinh UBND tinh ky duyét. - Phicu kiém sodt quéa
uoe trinh giai quyét hd so.
, Lanh dao e ot e g .
UBND tinh UBND tinh Ky Van ban tra loi 02 ngay Vi b 1 I
Vanphong | . . |Phit hanh van ban gii két qua cho S& Van héa, Thé thao va | oo an bafiHa fo
UBND tinh Du lich 2 NGay
Bue 6 S{ng;gii Vin thy S | Chuyén Van ban thong béo da nhan tir VP UBND tinh ra :V;‘r?igj” lt('zzr'n‘" okt aud
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh . . PR g
Du lich trinh giai quyét ho so.
Trung tam
Phuc V,l_l ) - Xac\nhazm trén phan mém dich vu cong truc tuyén, ket thuc | 0,5 ngay . Gi éy bién nhan tra két
Bude 7 hanh chinh Chuyén | quy trinh; Ui
¢ céng, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan g e v
X - Van ban tra loi.
va HTDN
tinh

21. Cap Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co s& hd tre' nan nhan bao luc gia dinh (thAim quyén ciia Uy ban nhan dan cap

tinh)

- M4 s6 TTHC: 1.005441.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 20 ngay 1am viéc, Uy ban nhan dan tinh: 10
ngay lam viéc.

Buge Dom vi thyc Neguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thure hién hién thure hién ) * thue hién
Buge | | Tungtam | Chuyén |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho 50, gui phiéu hentracho | 0,5ngay |- Gidy tié:p nhan ho so va
Phuc vu Vvién ca nhan/ t6 churc va thu phi, 1€ phi (néu co). hen tra két qua
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hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir trudng hop hé so
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén cho phong Xay dung nép sdng Vin héa va Gia
dinh.

- Ho so gom: (1 bo)

- Pon ding ky hoat dong cua co s& hd tro nan nhan bao luc
gia dinh;

- Dy thdo Quy ché hoat dong cua co sé hd tro nan nhan bao
luc gia dinh. Quy ché phai c6 cac ndi dung co ban sau:

+ Muyc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co s&
hd trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Co chu td chuc, mdi quan h¢ trong chi dao, diéu hanh cua
co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh;

+ Trach nhiém cua nguoi ding dau, nhan vién tryc tiép cham
soc, tu van va nhirng nguoi khac lam viée tai co so

hd tro nan nhan bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén loi cia nan nhan bao luc gia dinh khi
duoc tiép nhan vao co so hd tro nan nhan bao luc gia

dinh;

+ Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhimg quy dinh c6
tinh chat hanh chinh phu hop véi dic diém cua loai hinh co
s& ho tro nan nhan bao lyc gia dinh.

- Xac nhan béng van ban cua UBND xa, phuong, thi tran

vé dia diém cua co s hd tro nan nhan bao luc gia dinh co

tru s¢ hoat dong dat trén dia ban,;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm nhiing ndi
dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cta co s& (bao gém: tién mit,
tién gul co trong ta1 khoan tai ngan hang, kho bac);

ngudn kinh phi néu nhan tir ngudn tai trg, can néu rd tén,

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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dia chi cua to churc, ca nhan tai tro, sb tién, hién vat va thoi
gian tai tro;

+ Nguén tai chinh duoc cam két dam bao cho hoat dong trinh
giai quyét hd so cia co sd (néu co).

- So yéu Iy lich cia nguoi dimg dau co s& ¢6 xac nhin cia
UBND cap x4 noi cu tri hodc co quan quan 1y nha nude quan
1y nguoi dimg dau;

- Danh sach nguoi lam vié€ce tai co s& ¢d xac nhan ctia nguoi
dung dau co sd, kém theo ban sao gidy chimg nhén tip huan
nghi¢p vu chdm s6c nan nhan bao lyc gia dinh do co quan, to
chtic ¢6 tham quyén cap (néu co).

Néu chua c6 gidy ching nhan tip huin nghiép vu chim séc
nan nhan bao lyc gia dinh thi trong hd so phai néu ro ké
hoach tham gia tap huin cho ngudi lam viéc.

. Chuyén | - Xt Iy tham dinh ho so Du thao To trinh kém
Phong ia s s ) A e ,
Xay dung VIén - Dy thdo to trinh Du thao cap giay chung
Budc 2 nép séng Duyét du thao, trinh Giam ddc hoic Pho Gidm déc Phy trach | 12 NGay n_hfm (Ifem Eheo l__|6 50,
Vin héa va | Lanhdao | xem xét ky vin ban trinh UBND tinh cip Gidy ching nhan b[en bf‘n th?m d{nh va
Gia dinh phong | dang ky hoat dong cho co s& hd tro nan nhan bao luc gia cic van ban co lien
dinh. quan)
Giam ddc
, hoac Pho | Ky van ban trinh UBND tinh cap Giay chirng nhan dang 03 ngay | To trinh cap Giay ching
Budce 3 Y ; n . X A e A ax .
e 1, Giam doc | ky hoat dong cho co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh. nhan dang ky
Sé& Van hoa, )
2 . Phu trach
The thao va - Cép s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén
Du lich ~9P N g , ’ » chuyen phong chuy To trinh cap Gidy chimg
mon va giri UBND tinh; nhan (kém theo HO so
Budc 4 Vin thu S¢ | - Phong Xay dung nép séng Vin héa va Gia dinh gii To | 0,5 ngay ' ’

trinh kém Dy thao Gidy ching nhan cho Vin phong UBND
tinh.

bién ban tham dinh va cac
van ban c¢6 lién quan)
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Phong Van Tiép nhan, thAm dinh ho so, trinh 13nh dao Vin phong UBND . - Du thao Giéy chung
x . . A A 4,5 ngay . . A

Vin phong x& (VP7) | tinh phy trach phé duyét nhian va Quy ché hoat
: i . y , dong (kém theo hd ;
UBND tinh é“;?gf;?g Xem xét, phé duyét Giay chiing nhan dang ky va Quy ché 01 ngay b?ér;]g t(Jén thim di(;lf? OCZZ

Bude 5 UBND finh hoat dong trinh 1anh dao UBND tinh ky duy¢t S VHTTDL)
UBND tinh | 2200430 |y o sito chimg nhan dang ky va Quy ché hoat don 04ngay |- Gidy chimg nhin va
UBND tinh y iy & Mg &Y y At dong gay Quy ché hoat dong hoac
Vin phong s Phat hanh Gidy ching nhan giri két qua cho S& Vin hoa, Thé .| van ban khong dong y néu

UBND tinh Van thu thao va Du lich 0.5ngay | 5 y do.
- Giay _chimg nhén va
S& Vin héa, Chuyén Gidy chimg nhan va Quy ché da nhan tir VP UBND Q;lybzﬂekﬁlgﬁt gg;‘g ,hggc
Buéc 6 | Thé thao va | Van thu S& | tinh ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN :’](”) y do g gyheu
Du lich tinh - Phiéu kiém soit qua
5 trinh giai quyét ho so.
Trung tam o T 05198y " 7Gidy bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua;
Budc 7 hanh chinh | Chuyén | quy trinh; - Giay chimg nhin va
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin Quy ché hoat dong hogc
va HTDN van ban khong dong y néu
tinh ro y do.

22. Thii tuc cap lai Giay chieng nhan diing ky hoat ddng ciia co sé hd tro' nan nhan bao lwe gia dinh (tham quyén cia Uy ban nhan
dan cap tinh)
- Ma sé TTHC: 1.001420.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hign: 15 ngay lam viéc; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 05
ngay lam viéc.

Buge Dom vi thye Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thure hién hién thure hién ) g gVt thue hién q
Buéc1 | Trungtdm | Chuyén |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gri phiéu hentracho | 0,5ngay |- Gidy ti€p nhan ho so va
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Phuc vu vién ca nhan/ to chuc va thu phi, 1 phi (néu co). hen tra két qua
hanh chinh - Phén loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop ho so - Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
va HTDN tryc tuyén cho phong Xay dung nép sdng Vin héa va Gia
tinh dinh
Hb so gdm: (1 bo)
- Pon dé nghj cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong co
so ho tro nan nhan bao lyc gia dinh.
- Gidy chimg nhén ding ky hoat dong cii (trong truong hop bi
rach hoac hu hdong).
- Ban sao Gidy chimng nhan ding ky hoat dong hoic quy ché
hoat dong dugc phé duyét (trong trudng hop Gidy chimg
nhan ding ky hoat dong bi mat).
. Chuyén | - Xt Iy tham dinh ho so Du thao To trinh kém
Phong . NN NV )
Xav dun vién - Du thao to trinh Du thao cap giay chung
Budc 2 néy b J Duyét du thao, trinh Giam doc hodc Phé Gidm ddc phu trach | 07 ngdy | nhan (kém theo Ho so,
P SONE 1 Lanh dao | xem xét ky vin ban trinh UBND tinh cip Gidy ching nhan bién ban tham dinh va
Vian hoa va . - , o . L X ~ A . < \ s ia
Gia dinh phong dang ky hoat dong cho co s¢ ho tro nan nhan bao lyc gia dinh cac van ban cO lién
(cap lai) quan)
Giam dé)C L, o R < . z e , R o
, hodc Phé Ky van baAn trinh UBN[? tlgh cap Giay i:hung nhan (,ian% ) 15ngdy | Té trinh cip Gidy chimg
Budce 3 .k Ky hoat dong cho co s ho trg nan nhan bao luc gia dinh (cap e ,
Giam doc lai nhén dang ky
S6 Vanhoa, | phy trach ai)
The thao va - Cap 50, dong dau To trinh, ruho so; Té trinh cép Gidy chimg
Du lich - Tra két qua cho phong chuyén mon va giri BO phan tiép A ax s
A S . nhan dang ky (kém theo
. g . | nhan tra két qua UBND tinh; . s o AR
Budc 4 Van thu S& \ A L x 1N e o ..~ | 0,5ngay | HO so, bién ban tham dinh
- Phong Xay dung nép song Vian hoa va Gia dinh gui To R 0 b g
trinh kém Dy thdo Giay chiing nhan dang ky va Quy ché hoat Va cac van ban co lien
dong cho Van phong UBND tinh quan)
Bude 5 Vin phong | Phong Van | Tiép nhan, thim dinh hd so, trinh lanh dao Van phong UBND | 02ngdy |- Du thao Gidy ching
UBND tinh | xa (VP7) | tinh phy trach phé duyét. nhan dang ky va Quy ché
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hoat dong hodc van ban

Lanh dao | Xem xét, phé duyét Gidy chimg nhan ding ky va Quy ché khong dong ¥ néu rd ¥ do.
Vian phong | hoat dong hodc vin ban khong ddng ¥ néu rd v do trinh 1anh | 0,5 ngay | (kém theo ho so va bién
UBND tinh | dao UBND tinh ky duyét ban thim dinh cua So
VHTTDL)

UBND tinh ULSEItE)dt?r?h Ky Giay chirng nhan dang ky (cap lai) va Quy ché hoat dong 02 ngay S;agi};unfhghillzftandg@ﬁz
Vanphong | .| Phit hanh van ban giri két qua cho So Van héa, Thé thao va | o hogc van ban khong dong

UBND tinh Du lich > NGay 1 ynéurdy do.
- Gidy chuing nhin ding
S& Vin hoa . L o A ky va Quy ché hoat dong
Buse 6 | Thé thao v e‘; Vin the S6 Chuyén Quyét dinh da nhan tr VP UBND tinh ra Trung tdm 1,105.’\0 ve“ln’bém khong dong

. Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh y néu rd y do.
Du lich - Phiéu kiém soat qua

q
. trinh giai quyét ho so.
Trung tam o o 0.5N93Y I Gidy bien nhan tra két
Phuc vu - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua;

Buge 7 | Manhchinh | Chuyén | quy trinh; 7 - Giay chimg nhén ding
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan ky va Quy ché hoat dong
va HTDN hodc van ban khong dong

tinh y néu rd y do.

23. Thii tuc d6i Giay chitng nhan diing ky hoat déng ciia co sé' hd tre' nan nhan bao lwe gia dinh (Tham quyén cia UBND cap tinh)
- M& sé TTHC: 1.001407.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 20 ngay lam viéc; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 13 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 07
ngay lam viéc.

Buge Dom vi thyc Neguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thure hién hién thure hién ) * thue hién
Buge | | Trungtam | Chuyén - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho 50, gui phiéu hentracho | 0,5ngay |- Gidy tié:p nhan ho so va
Phuc vu | vién ca nhan/ t6 churc va thu phi, 1€ phi (néu co). hen tra két qua
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hanh chinh - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir trudng hop hé so - Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
va HTDN tryc tuyén cho phong Xay dung nép sdng Vin héa va Gia
tinh dinh.
Hb so gdm: (1 bo)
- Pon dé nghi d6i idy chimg nhan ding ky hoat dong;
- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong di dugc cap cho co sd;
- Cac gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi (tén goi, dia
chi, nguoi ding dau, nodi dung hoat dong);
- Du thdo Quy ché hoat dong stra ddi, bd sung (néu cO sura
dbi, bo sung).
Phong Chl.{y e |- Xu lyqthal‘n d}nh ho so Dy thao T trinh cip doi
R Vién - Dy thao to trinh I , R X
Xay dung _ ; X Giay chang nhan (kem
Budc 2 nép séng Duyét du thao, trinh Gidam déc hoac Pho Qién} doc phu trach | 10 ngay theo Hd so, bién ban thim
Vin héa va | Lanhdao | xem x¢t ky van ban trinh UBND tinh cap do1 Giady ching dinh va cac vin ban ¢ lién
Gia dinh phong nhan dang ky hoat dong cho co s& hd trg nan nhan bao luc quan)
gia dinh.
Giam ddc
, hodc Phé | Ky vin ban trinh UBND tinh cap dbi Gidy chuang nhan dang 1,5ngay | To trinh cap doi Gidy
Budce 3 Y ; n . X A L . A ax ,
S& Vin hoa Giam (rioc Ky hoat dong cho co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh chirng nhan dang ky
Thé thao Vé: phy trach S z 5 R z R z
. - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén To trinh cap do6i Giay
Du lich A , . A ax PR
mon va giri UBND tinh; chirng nhan dang ky (kem
Budc 4 Vin thu S¢ | - Phong Xay dung nép séng Van hoéa va Gia dinh giri T | 0,5ngay | theo Ho so, bién ban tham
trinh kém Dy thao Gidy chimg nhan dang ky va Quy ché hoat dinh va cac vin ban co
dong cho Van phong UBND tinh lién quan)
Phong Vin | Tiép nhan, tham dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong UBND | 2,5ngay | - Dy thao Gidy chung
Buge 5 | Van phong | x&(VP7) | tinh phuy trich phé duyét. ’ nhan ding ky va Quy ché
UBND tinh | Lanhdao | Xem xét, phé duyét Giay chirng nhan dang ky va Quy ché 01 ngay hoat dong hoat dong (kem

Van phong

hoat dong hodc van ban khong dong ¥ néu 1d y do, trinh 1anh

theo hd so va bién ban
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UBND tinh | dao UBND tinh ky duyét. thim dinh cia So
VHTTDL); hodac vin ban
khong dong ¥ néu 13 y do.
, Lanh dao | Ky Gidy chimg nhin ding ky va Quy ché hoat déng hodc vin X Gidy chung nhan dang ky
UBND tinh | ;5\ tinh | ban khong déng ¥ néu 13 ¥ do. 03ngay | 0, yQuy né hoat C%(f)ng
Van phong Vin thu Phat hanh vin ban gui két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va 0.5 naa },loaf Vain,ban khong dong
UBND tinh | " Du lich 2 NGAY |y néurdy do.
- Gidy chuing nhan ding
S¢ Van hoa, . g , S q k}'/vvé (2uy vché' hAoat d(;)ng
Bude 6 | Thé thao va | Vin thu S& Chuyén Gidy ching nhan da nhan tr VP UBND tinh ra l}oac Van,ban khong dong
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. y néu rd y do.
Du lich £ X , ,
- Phiéu kiém soadt qua
5 trinh giai quyét ho so.
Trung tam 0SNG "Gizy bien nhan tra k&t
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua;
Bude 7 hanh chinh Chuyén | quy tr‘lr)h; 9 - Giay chimg nhan dang
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan ky va Quy ché hoat dong
va HTDN hodc vin ban khong dong
tinh y néu rd y do.

24. Thi tuc cap Giay chitng nhan ding ky hoat dong ciia co s tw van vé phong, chéng bao lwe gia dinh (thAm quyén ciia UBND
cap tinh)
- M4 sé TTHC: 2.001414.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hign: 30 ngay lam viéc; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 20 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 10
ngay lam viéc.

Buge | Don vithye | Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mAu/két qua
thure hién hién thure hién : g gvie thue hién q
, Trung tdm | Chuyén - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
Budce 1 A LA eA e s C VA bt A
Phuc vu | vién ca nhan/ t6 chuc va thu phi, ¢ phi (néu c0).




85

hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

- Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir trudng hop hé so
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén cho phong Xay dung nép séng Vin hoa va Gia
dinh

H6 so gom: (1 bd)

- Pon ding ky hoat dong cua co sé tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh;

- Du thao Quy ché hoat dong cua co s& tu vin vé phong,
chbng bao luc gia dinh. Quy ché phai cd cac noi dung co

ban sau:

+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mé hoat dong cia co s&
tu van vé phong, chng bao luc gia dinh;

+ Co c4u t6 chac, mdi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua
co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém cia ngudi ding dau, nhan vién truc tiép cham
soc, tu van va nhimg ngudi Khac 1am viéc tai co so

tu van vé phong, chng bao luc gia dinh;

+ Tréach nhiém, quyén loi cua nguoi gay bao luc gia dinh khi
duoc tiép nhan vao co so tu van vé phong chéng bao luc gia
dinh;

+ Nguyén tac quan Iy tai san, tai chinh va nhiing quy dinh c6
tinh chat hanh chinh phd hop véi dac diém cua loai hinh co
s& tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh.

- X&c nhan bang van ban ctia Uy ban nhan xa, phuong, thi
tran vé dia diém cua co so tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh c¢ tru s¢ chinh hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé& nguon lyc tai chinh, gdm nhiing noi
dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co so (bao gom: tién mat,
tién giri ¢ trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); nguon

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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kinh phi néu nhan tir nguon tai trg, can néu rd tén, dia chi cua
t6 chuc, ca nhan tai trg, sb tién, hién vat va thoi gian tai tro;

+ Nguén tai chinh dwgc cam két dam bao cho hoat dong cua
co s6 (néu co).

- So yéu ly lich cua nguoi ding dau co s¢ c6 xac nhan cua
UBND cép xa noi cu tra hodc co quan quan 1y nha nudc quan
¥ nguoi ding dau;

- Danh sach ngudi lam viéc tai co s¢ €6 xac nhan cua nguoi
dung dau co s, kém theo ban sao gidy chiang nhan tap huan
nghiép vu tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh do co
quan, to chic ¢ tham quyén cap (néu co).

Néu chua c6 gidy ching nhan tap huan nghiép vu tu van vé
phong, chdng bao wc gia dinh thi trong hd so phai néu

rd ké hoach tham gia tap huan cho nguoi lam viéc.

. Chuyén | - Xtr Iy tham dinh ho so Du thao To trinh Kém
Phong . NN N )
Xav dun vién - Dy thdo to trinh Du thao cap giay chang
Bude 2 néy v & Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Pho Giam déc phu trach | 15ngay | nhan (kém theo Hb so,
Vi rf) hoa %2‘1 Lanh dao | xem xét ky vin ban trinh UBND tinh c4p Gidy ching nhan bién ban tham dinh va cac
Gia dinh phong dang ky hoat dong cho co s& tu van vé phong, chdng bao luc van ban cé lién quan cua
gia dinh. S& VHTTDL)
Giam dbc e T Sy , A ax
, hodc Phé Ky van bap trinh UBNI? tinh E:ap leay ‘Chu’ng rlhan dang . ‘ Tér trinh c&p Giky chimg
Budc 3 .. .z | Ky hoat dong cho co s& tu van vé phong, chong bao luc gia | 3,5 ngay . ,
f e 12 Giam doc | nhan dang ky
S& Van hoa, , dinh;
Thé thao va phu tréch
Du lich - Cép s6, dong dau To trinh, lru hd so; chuyén phong chuyén T& trinh cdp Gidy ching
: mon va giri UBND tinh; nhan (kém theo HO so,
Budc 4 Vin thu So | - Phong Xay dung nép séng Vian héa va Gia dinh gri Td | 0,5ngdy | bién ban tham dinh va céac

trinh kém Dur thao Gidy chimg nhan, Quy ché hoat dong cho
Vin phong UBND tinh.

van ban co6 li€én quan cua
S¢ VHTTDL)
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Phong Van | Tiép nhan, thdm dinh hd so, trinh lanh dao Van phong UBND | 4,5ngdy |- Du thao Gidy chimg
xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét. nhian va Quy ché hoat
- \ dong hodc van ban khong
Vian phong N 3 R o , . L z A A \
UBND tinh Lanh dao | Xem xét, phé duyét Giay chung nhan dang ky va Quy ché dong ynéurdy do. (Kém
Vin phong | hoat dong hodc vin ban khong dong ¥ néu 13 ¥ do trinh 1&nh | 01 ngay th(?O ho so va bién ban
Bude 5 UBND tinh | dao UBND tinh ky duyét. tham dinh  cua S¢
VHTTDL)
q Lanh dao | Ky Gidy chimg nhan ding ky va Quy ché hoat dong hodc vin ... | Gidy chimg nhan va Quy
UBND tinh | ;55 tinh | ban khong dong ¥ néu 16 ¥ do. 04103Y | & hoat dong hoc van
Vin phong _ Phét hanh van ban guri két qua cho S& Van hoa, Thé thao va .| ban khong dong y néu ro
, Van thu : 0,5ngay |y do.
UBND tinh Du lich
- Giay chimg nhan va
S& Vin hoa Quy ché hoat dong hoac
, 2 N - . | Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim vin ban khong dong ¥ néu
Budc 6 | Thé thao va | Van thu So \ , n . , ~
. Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh ro y do.
Du lich & .2 , .
- Phiéu kiém soat qua
5 trinh giai quyét hd so.
- o N % A ~ . 1 X
Trung tam 0.5ngay |~ Gidy bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic qua;
Bude 7 hanh chinh Chuyén | quy trinh; - Giay chimg nhan ding
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan ky va Quy ché hoat dong
va HTDN hodc vian ban khong dong
tinh y néu rd y do.
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25. Thia tuc cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chéng bao lwe gia dinh (thAm quyén caa Uy
ban nhan dan cap tinh)
- M4 sé6 TTHC: 1.000919.000.00.00H40
- Tong thoi gian thuc hign: 15 ngay lam viéc; trong d6: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 05
ngay lam viéc.

Buoc

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thuc hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Trung tam truc tuyén cho phong Xay dung nép song Vin héa va Gia - Phiéu kiém soat qua
Phuc vy dinh. trinh giai quyét ho so
Budc 1 hanh chinh | Chuyén Hb so gém: (1b9) ’ 0,5 ngay
cong, XTDT Vvién - Bon dé nghi cap lai Gidy chirng nhan dang ky hoat dong co
va HTDN sO tu van vé phong, chdng bao lyc gia dinh;
tinh - Giay chitng nhan ding ky hoat dong cii (trong truong hop bi
rach hodc hong);
- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong hodc quy ché
hoat dong dugc phé duyét (trong truong hop Gidy ching
nhan dang ky hoat dong bi mét).
Phong Chuyén | - Xt Iy tham dinh hd so Dy thao To trinh Kém
Xay dung Vién - Dy thdo to trinh Dy thao cap gidy ching
Bude 2 nép séng Duyét duy thao, trinh Giam dbc hodc Pho ’Giém, dbc phu trach | 07 ngay n_hén (kem tqheo Ho so,
Vanhoava | Lanhdao |xem xét ky van ban trinh UBND tinh cap Giay ching nhan bién ban tham dinh va
Gia dinh phong dang ky hoat dong cho co s& tu van vé phong, chdng bao luc cac van ban cé lién
gia dinh (cap lai) quan)
, S& yan héa}, Giz’im déf: Ky van bap trinh UBN[? tinh c:?ip G iay ghang ntlén dang | 15ngay | To trinh cép Gidy ching
Budc 3 | Théthaova | hodc Phd | ky hoat dong cho co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia han dine k¢
Dulich | Gismdéc | dinh (CAp lai) fihan Gang Ky
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phu trach
- Cép sb, déng dau T trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén T& trinh cdp Gidy ching
mon va giri UBND tinh; nhan dang ky (kém theo
Budc 4 Vin thu So | - Phong X4y dung nép sdng Vian hoa va Gia dinh giri Td | 0,5ngdy | Hd so, bién ban thim dinh
trinh kém Dy thao Gidy chimg nhén ding ky, Quy ché hoat va cac van ban co lién
dong cho Van phong UBND tinh. guan)
Phong Vin | Tiép nhan, tham dinh hd so, trinh l&nh dao Vin phong UBND | 02ngay |- Dy thao Gidy chimg
xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét. nhan, Quy ché hoat dong
Van phong N hodc vin ban khong dong
UBND tinh Lvanh d‘ao Xem xét, phé duyét Gidy ching nhin ding ky va Quy ché . y néu rd y do, (kém theo
Van phong . 11 ] , N 0,5 ngay A N 2
Bude 5 UBND finh hoat dong trinh lanh dao UBND tinh ky duy¢t hg so va bién ban tham
dinh cua S6 VHTTDL)
UBND tigh | 130D dg}o K)’/V Gié&y chql'mg 1}hén c‘ATéng,k}'lA(cép }ai) va Quy ché hoat dong 02 ngay Giéy chl’IngA nhan vva Quy
UBND tinh | hoac vin ban khong dong y néu rd y do. ché hoat dong hodc van
Van phon - Phat hanh van ban gtri két qua cho S¢ Van hda, Thé thao va . ban khong dong y néu 1o
UBNIE) tini Vanthe | py ich : ! 0.5ng3y ¢ 4o
- Gidy ching nhin va
X T 1 2 ek , A X g A e Quy ché hoat dong hoic
So Yan hoa, Chuyén Giay ching nhan, Quy ché da nhan tdt VP UBND vin ban khong déng ¥ néu
Budc 6 | Thé thao va | Van thu S¢ | tinh ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN 6y do.
Du lich tinh - Phiéu kiém soat qua
X trinh giai quyét ho so.
Trung tam 05N98Y  ""Gidy bien nhan tra k&t
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thac qua;
Budc 7 hanh chinh | Chuyén | quy trinh; 9 - Giay _ching nhan va
cong, XTDT vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan Quy ché hoat dong hoac
va HTDN van ban khong dong ¥ néu
tinh ro y do.




90

26. Thii tuc @6i Giay chitng nhan diing Ky hoat ddng ciia co sé' hd tro' nan nhan bao lwe gia dinh (Tham quyén cia UBND cap tinh)
- M4 sé TTHC: 1.000817.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc; trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 13 ngay 1am viéc, Uy ban nhan dan tinh: 07
ngay lam viéc.

Buge | Don vi thye Neguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién thue hién : ) thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudng hop ho so - Gidy tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Trung tam truc tuyén cho phong Xay dung nép song Vin héa va Gia - Phiéu kiém soat qua
Phuc vu dinh trinh giai quyét ho so
Bude 1 hanh chinh Cthyén Hb so gg‘sm: (1b0) 0,5 ngay
cong, XTDT Vién - Bon dé nghi d6i Giay ching nhan dang ky hoat dong cua co
va HTDN sO tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh;
tinh - Gidy chirng nhan ding ky hoat dong di duogc cap cho co s0;
- Cac gidy to lién quan dén noi dung thay doi (tén goi, dia
chi, ngudi ding dau, ndi dung hoat dong);
- Du thao Quy ché hoat dong stra doi, bd sung (néu cO sura
dbi, bo sung).
Ii’hong Chuyen - Xr Iy qthal‘n d}nh ho so Dy thao To trinh cap doi
Xay dung vien - Du thao to trinh Cx , . X
. nép song Duyét du thao, trinh Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach | 10 ngay clay Chku’ng nhe%r) (kefn
Budc 2 Vanhéava | Lanhd Y e B - PrThaedl e thgo HO so, bién ban
1 ho an\ ao | xem xét ky van ban trinh UBND tinh cap dgl Giay chl}’ng thim dinh va cdc van
Gia dinh phong | nhan ding ky hoat dong cho co s& tu van vé phong, chong ban c6 lién
. 3 guan)
bao luc gia dinh hodc van ban khong dong y néu rd y do.
S6 Van hoa, | Giam doc S T S Sy . A ax
s | s | i | Kt 0 UBND Ul 1l tingin s | 3y |10 v iy i iy
Du lich Giam doc T ’ T chung nhan dang ky

phu trach

dinh.
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- Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén
mon va giri UBND tinh;

To trinh cdp doi Gidy
chirng nhan dang ky (kem
theo HO so, bién ban tham

Budc 4 Vin thu S6 | - Phong Xay dung nép sdng Vin hoéa va Gia dinh giri To | 0,5 ngay . T
. . , A , A e s £ dinh va cac van ban co
trinh kém Dy thdo Giay ching nhan dang ky va Quy ché hoat S , )
déng cho Vin phong UBND tinh lien _quan  cia 8¢
e prons VHTTDL)

Phong Vin | Tiép nhan, thim dinh hé so, trinh lanh dao Van phong UBND | 2,5ngay |- Du thdo Gidy chimg
xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét nhan va Quy ché hoat
. . dong hoat dong hodc van
Van phong N 3 R o , . L z . A A A
. Lanh dao | Xem xet, phé duyét Giay chiing nhan dang ky va Quy che ban khong dong y néu rd
UBND tinh C . R SRR R N e A N R , R A \
Vin phong | hoat dong hodc van ban khong dong ¥ néu rd y do trinh lanh | 0,5 ngay |y do, (kem theo ho so va
Budce 5 UBND tinh | dao UBND tinh ky duyét bién ban tham dinh cua

S6 VHTTDL)
, Lanh dao S~k . A s - % A 5 Gidy ching nhan dang ky
UBND tinh UBND tinh Ky Giay chirng nhan dang ky va Quy ché hoat dong 2,5 ngay va Quy ché hoat dong
Vin phong 5 Phat hanh vin ban gti két qua cho S& Vin héa, Thé thao va | hodc vin ban khong dong

UBND tinh | 0™ pylich 05192y | ¢ neu 15y do.
- Gidy chting nhan ding
S¢ Van héa ky va Quy ché hoat dong
Bude 6 | Thé thao v 2‘1’ Vin thu S& Chuyén Gidy chtng nhan, quy ché da nhan tir VP UBND tinh hozc vin ban khéng dong

. ra Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh y néu rd y do.
Du lich X , ,
- Phiéu kiém soat qua

5 trinh giai quyét hd so.
Trung tam 05ngay I~ Gidy bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thac qua;
Buge 7 | Manhchinh | Chuyén | quy trinh; - Gidy chimg nhan ding
¢ cong, XTDT Vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan ky va Quy ché hoat dong
va HTDN (truong hop khong dong y
tinh phai néu ré ly do)
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27. Thii tuc diing cai giai thi ddu, tran d4u do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao quoc té t6 chirc hodc ding cai to

chiue

- Mi s6 TTHC: 1.002022.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan
tinh: 5 ngay.

Budc thuc

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

hién hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hd so - Giay tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén va hd so gidy dé xt Iy cho phong Quan 1y Thé dyc - Phiéu kiém soat qua
thé thao. trinh giai quyét ho so
A Hb so 01 bd, gom:
Trung tam e C 2 1. A~ eA s X
- Bon xin dang cai t6 chtrc, trong d6 néu 1o tén gidi dau, muc
Phuc vu F 1A 4 .. . 4R z o
. . R dich t6 chuc, du kién thoi gian, dia diém, s6 lugng van dong .
, hanh chinh | Chuyén o . a1 X L A A 0,5 ngay
Bude 1 . . vién tham gia, co s& vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, nguén
cong, XTDT | vien 1 . 1ea f 1 e s n . .2
. tai chinh va cac bién phap bao dam trat tu, an toan khi to
va HTDN ,
tinh chic 7
- Diéu 1€ giai thé thao;
- Chuong trinh thi d4u.
- Céc gidy to quy dinh tai Diém 2 va Diém 3 néu trén phai
dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién ngoai giao, co
quan l&nh sy cuaa Viét Nam & nudc ngoai chirng thuc va thuc
hién viéc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cta phéap luat
Viét Nam.
. én |- Xt ly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat d¢ \
Phong Quan ChE{y Y Y ar‘n d‘;n 0 50, tham dinh di€u kién hoat dong . - Du thao To trinh (kem
. 2 VIén - Dy thdo to trinh 2,5 ngay o 2 ,
Budc 2 ly Thé duc - " - — : - Z v A Z theo Bién ban tham dinh
2 Lanh dao | Duyét du thdao, T trinh trinh Gidm doc hodc ph6é Giam doc R
thé thao \ . e e kAo ctia S& VHTTDL)
phong phu trach xem Xét dang cai giai thi dau, tran thi dau.
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Gidm dbc
, hodc Pho e v s . 01 ngay
Budce 3 S Gidm dée Ky van ban trinh UBND tinh To trinh UBND  tinh
S& Van hoa, , £ ) n n
2 . phu trach Quyét dinh phé duyét
Thé thao va A X 2/ K Y s X 2 N A \ A \ s
. - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén (kém theo HO6 so va cac
Du lich A , T ,
mon va gui UBND tinh; van ban co lién quan cta
Budc 4 Vin thu S6 | - Phong Quan 1y Thé duc thé thao giri To trinh kém Du thao | 0,5 ngay | So VHTTDL)
Quyét dinh phé duyét ding cai giai thi dau, tran thi dau cho
VP UBND tinh
Phong Van | - Tiép nhan, thim dinh hd so, trinh lanh dao Vin phong X \ L g A
g . xa (VP7) | UBND tinh phu trach phé duyét 02ngay | Du Athaov Quye.t d‘{n.h p}}e
Vién phong Lanh dao duyét dang cai giai hoac
UBND tinh _ N Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh hodc vin ban khong . Vin ban khong dong ¥
Van phong dong v néu rd ¥ do trinh 1dnh dao UBND tinh k¥ duyét 0,5 ngay néu ro ly do
Budc 5 UBND tinh | “°"87 Y : y duyt y do.
UBND tinh ULSIr\lllchit?gh )I;E/OQuyet dinh phé duyét hoac van ban khong dong y néu rd 02ngdy | Quyét dinh phé duyét
. : — % - — 7 : hozc vin ban khéng dong
Vian phong Vin thu Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao va 0.5 naa y néu 15 y do
UBND tinh Du lich 0 NgaY
- Quyét dinh phé duyét
Budc 6 i‘iévtf;(l)l(z/z’ Vin the S6 Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim lllonaécu\:%n,b daél khong dong
i Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh y iy y 2 , ,
Du lich - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Trung tam 0,5ngay |- Gidy bién nhan tra két
Phuc vu , A A\ A 1 . A LA el qua;
, hanh chinh Chuyén Xac ‘nhe%n trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc ~ Quyét dinh phé duyét
Budc 7 . - quy trinh; - C e e ek A
cong, XTDT vién - Tra két aud TTHC cho t6 chire/c4 nhan dang cai giai thi dau, tran
va HTDN q thi ddu hoic van ban
tinh khong dong ¥ néu 18 y do
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28. Thii tuc diing cai giai thi ddu, trin du thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh to chirc
- Mi s6 TTHC: 1.002013.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan

tinh: 5 ngay.
thﬁfﬁicén D(rnh;fél:hlyc thl:l.rili’l(::’%n Noi dung cong viéc ;rhhl;: lg1i21111 Biéu mau/két qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudng hop ho so - Gidy tiép nhan ho so va
Trung tam nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Phuc vu truc tuyén cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. - Phiéu kiém soat qua
Buée 1 hanh chinh C_huyén - Pon xin qang cai to cht’rc, trong do néu 1o tén giéi thi dau, | 0,5ngay | trinh giai quyét ho so
cong, XTDT | vién muc dich t6 chire, du kién thoi gian, dia diém, s6 lugng van
va HTDN dong vién tham gia, co so vat chét, trang thiét
tinh bi k¥ thuat, nguon tai chinh va cac bién phap bao dam trat
tu, an toan khi td chuc;
- Piéu 18 giai thé thao;
- Chuong trinh thi d4u.
Chuyén |- Xt Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong
Quan Iy Thé vién - Dy thao to trinh 25ngay | Dy thao To trinh (kém
Bu6c2 | ducthéthao | Duyét dy théo, T trinh trinh Giam déc hodc pho Gidm déc | theo Bién ban tham dinh
Lanhdao | o\ trach xem Xt déing cai gidi thi déu, tran thi déu thé thao cia S6 VHTTDL)
phong N
| thanh tich cao.
Giz’im d@f: S q o X . To trinh trinh UBND tinh
Bude 3 S hgac Php Ky Van bgn ,trlnh UBND, tlnhqra Quy¢t dinh phé duyét dang 0lngay |phé duyét dang cai 8
S& Van hoa, | Giam doc | cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao AR S
Thé thao va phu trach C‘h ue g1aA1 thi (z‘au vo dl?h
Du lich - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén t}mg H}OH th? thao lea
Budc 4 ' Vin thu S& | mon va gii UBND tinh; 0,5ngay | tinh. thanh pho tryc thuge
- Phong Quan 1y Thé duc thé thao giri To trinh kém Dy thao trung wong.
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Quyét dinh phé duyét ding cai giai thi du, trin thi dau thé
thao thanh tich cao.

(kém theo Ho so va céc
van ban co lién quan)

Phong Vin | - Tiép nhan, thim dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong 1,5 ngay Dy thao Quyét dinh phé
Vin phong xa (VP7) | UBND tinh phu trach phé duyét ’ dlAlyét Adéng. iai giéi tvhi
UBND tinh | 300480 | o) x6t, phé duyét dy thao Quyét dinh hodic van ban khong | dau, tran thi dau hoge Van
Van phong ddng y néu rd ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét 01ngay | ban khong dong § néu 15
Budce 5 UBND tinh : ¥ ly do.
UBND tinh Lanh dE;lO P,()'/ Quyét dinh phé duyét hodc vin ban khong dong ¥ néu rd 02ngdy |Quyét dinh phé duyet
UBND tinh |y do z z hodc vin ban khéng dong
Van phong Vin thu Phat hanh van ban gtri két qua cho S¢ Van hoéa, Thé thao va 05ngay |y néu 6y do
UBND tinh Du lich ’
- Quyét dinh phé duyét
Bude 6 i’iévtir;g(z; Vin the S6 Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim 20naécu\;%nyb daél_ khong dong
i Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh X , ,
Du lich - Phiéu kiém soadt qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam o o 0,5ngay |- Gidy bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua;
Buge 7 | Manhchinh | Chuyén | quy trinh; 9 - Quyét dinh phé duyét
cong, XTDT Vién - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan dang cai giai thi dau, tran
va HTDN thi dau hodc van ban
tinh khong dong ¥ néu 18 ¥ do

29. Thi tuc diing cai to chirc giai thi ddu vé dich tirng mon thé thao cia tinh, thanh phé truc thue trung wong
- M& s6 TTHC: 1.001782.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18; trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan
dan tinh: 5 ngay.

Buge Don vi Neguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thuwe hién | thwe hién | thwc hién ) g gVt thue hién q
Buéc1 | Trungtdm | Chuyén |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, guri phiéu hen tra cho | 0,5 ngay
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Phuyc vu vién ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
hanh chinh - Phén loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
va HTDN tryc tuyén cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. - Phiéu kiém soat qua
tinh - Pon xin ding cai t6 chire, trong d6 néu rd tén giai thi dau, trinh giai quyét ho so
muc dich to chuc, dy kién thoi gian, dia diém, s6 luong van
dong vién tham gia, co s& vat cht, trang thiét bi ky thuat,
ngudn tai chinh va cac bién phap bao dam tran ty, an toan khi
td chuc;
- Diéu 1¢ giai thé thao;
- Chuong trinh thi ddu
.| Chuyén |- Xt ly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat d¢ :
Quén 1§ Thé ' oy a (IR0 56, Tlam dinh dieh feh Togt dong - Dy thdo T& trinh (kém
, ; Vién - Du thao to trinh 5 A1 2 .
Budc 2 | duc thé thao. - - - . : = R . — R 2,5ngay |theo Bién ban tham dinh
Lanh dao | Duyét du thdo, To trinh trinh Gidm doc hodc ph6é Giam doc . s
R . fy ax e 2k Y cua S6 VHTTDL)
phong Phu trach xem Xet dang cai giai thi dau, tran thi dau.
(S(l)i?lf}‘l’g K T¢ trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét dang | .
Budce 3 Gi ém dbe cai to chtrc giai thi ddu vo dich tirmg mon thé thao cua tinh, gay
S¢ Van hoa, , thanh phé tryc thudc trung wong. To trinh  UBND tinh
2 . Phu trach B . . .
Thé thao va % 1 IS X z - ~ Quyét dinh phé duyét
) - Cap s0, dong dau To trinh, luu ho so;chuyén phong chuyén . A <
Du lich A , (kém theo HO so va cac
mon va gui UBND tinh; viin ban 6 lién quan)
Budc 4 Vin thu S6 | - Phong Quan 1y Thé duc thé thao giri To trinh kém Dur thao | 0,5 ngay a
Quyét dinh phé duyét dang cai to chuc giai thi dau vo dich
tirng mon thé thao cua tinh, thanh phd truc thudc trung vong.
Phong Van | Tiép nhan, tham dinh hd inh lanh in phong UBND | 1,5 nga -
ong Vian w1ep n an,’t am c;hn Ao s0, trinh 1anh dao Van phong U ,2 hgay Du thio Quyét dinh phé
x& (VP7) | tinh phu trach phé duyét At ax C s
. , ~ duyét dang cai hoac Van
Bu6eS | UBNDtinh | Lanhdao |y st ohe duyét du thao Quyét dinh hoge vin ban khon ban khong ddng ¥ néu 1o
Van phong , phé duyét du thao Quyet di ogc van ban khong | 5, ngdy g gy

UBND tinh

ddng y néu rd ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét

ly do.
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UBND tinh Lanh d%l.O I,<y Quyeéet dinh phé duyét hoac van ban khong dong y néu ro 02ngdy |Quyét dinh phé duyét
UBND tinh | y do hozc vin ban khong don
Vian phong Vin thu Phat hanh vin ban gti két qua cho S& Vin héa, Thé thao va 0.5 naa . r{éu 5 do g &
UBND tinh Du lich o noay Y y
- Quyét dinh phé duyét
Bude 6 i%g;:;gcg’ Vin thu S& Chuyén Quyét dinh d& nhan tir VP UBND tinh ra Trung tam gonaé:u\;%n,b daél khong dong
. Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh yneu Z yd Iy ) ,
Du lich - Phieu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Trung tam 0,5ngay |- Gidy bién nhan tra két
Phuc vu , A A A A . n £ £y ez qua;
’ hanh chinh Chuyén Xac \nh@ trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic - Quy & dinh phe duyét
Budc 7 . - quy trinh; . oo - \
cong, XIDT vien - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan dang cai hogc Van ban
va HTDN q khong déng ¥ néu 16 1y
tinh do.

30. Thia tuc cong nhan diém du lich

- M& s6 TTHC: 1.004528.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢; trong d6: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich: 20 ngay, Uy ban nhan
dan tinh: 10 ngay.

tthr:rﬁgén Do’nh;fé!;hu’c thljr%l:;’%n NOi dung cong viéc ;rhh;: lglig:: Bi€éu mau/két qua

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va

Trung tam ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
Phuc vu - Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir trudng hop ho so - Phiéu kiém soat qua

Buge | | Manh chinh | Chuyén nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng | 0,5 ngay trinhNgiéi,quyét hd so
cong, XTDT | vién truc tuyen cho phong Quan 1y Du lich. - Mau s6 01 Phu luc II
va HTDN - Pon dé nghi cong nhan diém du lich (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kem theo Théng
tinh I ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL tu s6 06/2017/TT-
ngay 15/12/2017); BVHTTDL.
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- Ban thuyét minh vé diéu kién céng nhan diém du lich

R én | - Xir Iy thim dinh ho \
Phong Quan | CUYeN | - Xuly tham dinh ho so . | Du thio To trinh (kém
, . X vién - Du thdo to trinh 6,5 ngay A1, 2 . ,
Budce 2 ly Du lich = " e : TSP . PP TS Bién ban tham dinh cua
Lanh dao | Duyét du thao To trinh, trinh Giam doc hodac Pho Giam doc \
\ , . A Sé VHTTDL)
phong Phu trach xem xét ky duyét.
Gidm dbc
Buéc 3 hodc Pho Ky T trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh Cong nhan 02 nga
S Van hoa, | Giam déc Y yer e g 1l gay T& trinh Cong nhéan diém
Thé thao va | Phu trach du lich (kém theo Ho so
Du lich - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; chuyén phong chuyén va cac van ban cé lién
, 5 ., | mén va giri UBND tinh; . guan)
Buge 4 Van the S0 | b} one Quan Iy Du lich giri Té trinh kém Dy thio Quyét 0.5 ngay
dinh cong nhan diém du lich.
ong Van | - Tiép nhan, thim dinh ho inh lanh dn phe \ ¢k Lo
Vian phong [Anh d Pt P Y6 nhan diém du lich hodc
UBND tinh Véaglph(‘flr(l)g Xem xét, phé duyét dy thao Quyét dinh hogc van ban khong | ey Vin ban khong dong ¥
dng ¥ néu ro ¥ inh 13 i ¢ 8 néu rd ly do.
Bude 5 UBND tinh dong y néu rd y do trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét y
UBND tinh Lanh de_}o K;y erlyeAt d}{lh, cong nhan di€ém du lich hodc van ban khong 03 ngay Quyét dinh cong nhan
UBND tinh | dong ¥ néu 1o y do 2 : _e.
- : — — . — R : diém du lich hodc van ban
Van phong Vin thu Phat hanh van ban guri két qua cho S¢ Van hoéa, Thé thao va 01 nai khong déng ¥ néu 1o § do
UBND tinh Du lich gay Y Y
- Quyét dinh cong nhan
, 50 }/an hoe%, - . | Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim dlefn du ;hCh ’hOE;lC V~a n ban
Budc 6 | Thé thao va | Van thu S& . . . . , khong dong y néu 1o y do.
) Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh R X 3 , .
Du lich 0,5ngay |- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Bude 7 Trung tam Chuyén | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu vién quy trinh; qua;
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hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

- Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan

- Quyét dinh cong nhan
diém du lich hodc van ban
khong dong ¥ néu 16 y do.

31. Thi tuc cong nhin khu du lich cip tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003490.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thwe hién: 60 ngay ké tir ngay nhin dugc hd so hop 1¢; trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 45 ngay, Uy ban nhan
dan tinh: 15 ngay.

Bworc

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thuc hién hi¢n thue hién thuce hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
. ca nhan/ to chuc va thu phi, 1é phi (néu co). hen tra két qua
Trung tam A . . Az LA . . A . P . ,
Phuc vu - Phén loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop ho so - Phiéu kiém soat qua
L \ nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng X trinh giai quyét ho so
, hanh chinh | Chuyén ) X . 1 . 01 ngay X 2
Budc 1 cone. XTDT | vien truc tuyen cho phong Quan 1y Du lich. - Mau s0 02 Phu luc Il
vagl,—|TDN - Pon d& nghi cong nhan khu du lich cap tinh (Mau s6 02 Phu kém theo Thong tu sb
tinh luc IT kém theo Thong tu s6 06/2017/TTBVHTTDL); 06/2017/TT-BVHTTDL.
- Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan khu du lich cép
tinh.
X Chuyén | - Xt ly tham dinh ho \
Phong Quén -y oy Ham G o s | - Dy thao To trinh (kém
. . ; vien - Du thao to trinh 37 ngay o , 2 ) ,
Budc 2 ly Du lich - " . : - Z - R Z Bién ban tham dinh cua
Lanh dao | Duyét dy thao T¢ trinh, trinh Gidm doc hoac Pho Giam doc \
\ , NI S¢ VHTTDL)
phong phu trach xem xét quyét dinh.
Giam ddc
. S6 Van hoa, | hoac Pho o . , X 4 A . 05ngay | To trinh UBND tinh Cong
Budce 3 Thé thao va | Giam dée Ky T trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh Cong nhén nhan Khu du lich cép tinh.
Du lich phy trach (kém theo H6 so va cac
A A Az H e X . X N A ] an ban 6 lién n
Buée 4 Vin the S Cap s0, dong dau T¢ trinh, luu ho so; chuyén phong chuyén 01 ngay van ban c¢ lién quan)

mon va giri UBND tinh;
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- Phong Quén 1y Du lich giri To trinh kém Dy thao Quyét
dinh cong nhan Khu du lich cép tinh.

Ph~ong Vian ljlep nhan,’tham (Eunh tio s0, trinh 1anh dao Van phong UBND 07ngdy | Du thio Quyét dinh cong
g . xa (VP7) | tinh phu trach phé duyét n . y
Vian phong Lanh dao nhan Khu du lich hoac
UBND tinh B N Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh hodc vin ban khong . Vin ban khong dong ¥
Van phong ddng y néu rd ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét 01 ngay néu rd ly do
Budc 5 UBND tinh | “°"87 y : y duyt y do.
7 Lanh dao | Ky Quyét dinh cong nhan Khu du lich cip tinh hodc vin ban . | Quyét dinh cong nhan
UBND tinh | y5\5 tinh | khong déng ¥ néu 16 ¥ do SONGAY | b du lich cp tinh hodc
Vin phong . Phét hanh vin ban gti két qua cho S¢ Vin héa, Thé thao va . van ban khong dong y néu
UBND tinh | V2 ® | b lich 01ngay | 5y do .
- Quyét dinh cong nhan
Bude 6 ?F(;lgftf;goz Vin the S6 Chuyén Quyét dinh di nhan tir VP UBND tinh ra Trung tim l}onagu\;%n,b daél khong dong
A0V Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh yneuroy@o...
Du lich - Phiéu kiém soadt qua
trinh giai quyét ho so
a 1 nga o ;
Trung tam Olngay | Gidy bién nhan tra két
Phuc vu , A A X A . R £ Lo s ,
. . R - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua;
, hanh chinh Chuyén - L 4 A A
Budc 7 cone. XTDT vien quy trinh; - Quyét dinh cong nhan
Vagl’-ITDN - Tra két qua TTHC cho to chirc/ca nhan. hodc vin ban khong dong

tinh

y néu rd y do.
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I11. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH

1. Thi tuc déing ky di vat, ¢6 vat, bio vat qudc gia

- Mi s6 TTHC: 2.001631.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc

Bude Don vi thye Nguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién thue hién j g cong vit thue hién 1
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
Trung tam ca nhan/to chie va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
Phuc vu . - Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hd so - Phiéu kiém soat qua
X . Chuyén A £ X A A A A . A N £t A
Buée 1 hanh chinh vien nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong 01 ngay trinh giai quyét ho so ’
cong, XTDT truc tuyeén cho phong Quan ly di san van hoa. - Phy lyc 1, Thong tu so
va HTDN - H6 so gom: (1 bo) 07/2004/TT-BVHTT
tinh Pon xin ding ky di vat, co vat, bao vat qudc gia (Phy luc 1, ngay 19/2/2004.
Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/2/2004)
Chuyén | - Xir Iy, tham dinh ho so
. vién - Bao cao lanh dao .
Phong Quan Lanh dao - Dy thao van ban (kem
Buoc?2 |lydisanvan | phong | Duyét du thao, trinh Gidm dbc hoge Phé Gidm déc phy trach | 09 ngay | theo ho so va cac van ban
hoa Quan ly di | xem xét ky Quyét dinh Gidy ching nhdn di vét, ¢ vat, bao co lién quan)
sén,vén vat quéc gia.
hoa.
Gidm doc | e dée hodc Phé Gidm déc phu trich xem xét ky Quyét Quyét dinh Gidy chimg
, hOZ_lC Pho . 4 . e , ~ A 2 A , ~ J4 N N . N 2 ~ ,
Budce 3 Gidm dée dinh Quyét dinh Giay chung nhan di vat, co vat, bdo vat quoc | 03 ngay |nhan di vat, cd vat, bdo
S ohu trach gla. vat quoc gia. ’
VHTTDL o ) ) i Quyét dinh Gidy ching
- Cap s0, dong dau Giay chung nhan di vat, c6 vat, bdo vat nhan di vat, c6 vat, bao
Buoc 4 Vin thu So | quéc gia, luu ho so; 0,5ngay |vat quoc gia. (kem theo
- Tra két qua cho phong chuyén mén h6 so va cac van ban c6
lién quan)




102

- Quyét dinh Giay ching
nhan di vat, c6 vat, bao

, P,ho.n nguz}n Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, N vat quoc gia, (vkemq the(,)
Buéc 5 | Iy di sdn van - . , 0,5ngay | ho so va cac van ban co
. vien XTDT va HTDN tinh lia
héa ién quan)
- Phi€u kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so.
. - Gidy bién nhan tra két
Trung tam qua
Phuc V,u A - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thac ) (guyé‘g di}]h G;iﬁyAch{rr}g
Buée 6 hanh chinh Chuyén uv trinh: 01 naa nhan di vat, ¢ vat, bao
cong, XTDBT Vién g y, L ho t& chite/cA nha gay vat quoc gia (hodc truong
Vi HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chuc/ca nhan h?’p tir chdi, phai tra 101
tinh bang van ban va néu rd ly

do).

2. Thii tuc cAp phép cho nguoi Viét Nam dinh cwr & nuée ngoai, to chirc, cA nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ctru swu tim di san
vin héa phi vt thé tai dia phwong

- Mi s6 TTHC: 1.003838.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc

Bworc

Don vi thuc

Nguwoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thuc hién hién thue hién thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
Trung tam ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
Phuc vu - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Phiéu kiém soat qua
hanh chinh | Chuyén | nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu céng trinh giai quyét ho so
Budc 1 | cong, XTDT Vvién truc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. 01 ngay |- Phy Iyc I, Nghi dinh sb
va HTDN - H so gom: (1 bo) 01/2012/ND-CP;
tinh - Pon dé nghi cap gidy phép nghién ciru, suu tim di san van - Phy lyc II, Nghi dinh s6

héa phi vat thé (Phu luc I, Nghi dinh sé 01/2012/ND-CP ngay
04/01/2012).

01/2012/Nb-CP
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- Pé 4n nghién ctru, suu tam di san vin hoa phi vat thé (Phu
luc II, Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012).

Chuyén | - Xt Iy tham dinh hd so
Vién - B4o cédo lanh dao
Phon 3 ' : z , z - Dy thao van ban (Kem
, . gq Qua}n Duyét du thdo, trinh Gidm doc hodac Pho Gidm doéc phu trach . v ‘Aao Va‘n ’an (v ,
Budc 2 | 1y disan van - s L, 4 z , X n . 16 ngay | theo ho so va cac van ban
. Lanh dao | xem xét Ky Quyét dinh cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu Cia
hoa . . NN L 1A , N o co lién quan)
phong ¢ nudc ngoai, to chirc, ca nhan nudc ngoai ti€n hanh nghién
ctru suu tam di sdn van hoa phi vat thé tai dia phuong.
Giam doc | Giam doc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét Ky Quyét
h - Ph J . h A hr h \ e cA . h 5 ’ N e A . i . ,
Buée 3 (.)?10 ;O dm, ca1;3 p ?p C 0’ ngu’cl‘w.ef NaTn din C}I o r’m:oc ng(zal, tq 01ngdy | Quyét dinh cép phép
Y e 1 Gidm doc | chtic, cd nhan nudc ngoai tien hanh nghién ctu suu tam di
Sé Van hoa, , N s R e
2 .| phutrach | sdn van héa phi vat thé tai dia phuong.
Thé thao va T % . Z < < Z ; A
Du lich - Cap s0, dong dau Quys:t dinh cap phép cho nguoi let Nam , ’
i dinh cu & nudc ngoai, td chic, cd nhan nudc ngoai tién hanh Quye¢t dinh cap phép
Budc 4 Vin thu So | nghién ciru suu tam di san van hoa phi vat thé tai dia phuong, | 0,5ngay | (kém theo hd so va céc
Iru hd so; van ban c6 lién quan)
- Tra két qua cho phong chuyén mén
- Quyét dinh cap phép,
Bude 5 r’hgingégtzﬁ Chuyén Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, 0.5 naa E;l;in];églig 1}ilé0n Szal\gl cac
¥ 158 Vién XTDT va HTDN tinh > Ngay X 2 a . ,
hoa - Phi€éu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thac qua.
Bude 6 rlanh chinh | Chuyén vién quy:[rlrlh, 7 o 0lngay |- EQuyet‘ dinh cag phfp
cong, XTPT - Tra ket qua TTHC cho t6 chirc/c& nhan hoac truong hgp tir choi,
va HTDN phai tra 10i bang van ban
tinh va néu rd ly do.
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3. Thii tuc xac nhin da diéu kién dwoc cap gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap
- Mi s6 TTHC: 2.001613.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngdy lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hi€én
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
. tryc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. - Phiéu kiém soat qua
Trung tam A A A . £, 1A
Phuc vu - HG so gom: (1 bo) ‘ , ’ trinh giai quyét ho so ’
N A - Bon dé nghi x4c nhan du diéu kién dugc cap giay phép hoat - Phu luc V, Nghi dinh so
hanh chinh Chuyén n . NS x e £ A
Buéc 1 | cong, XTDT vien dong bao tang ngoai cong lap (Mau Phu luc V, Nghi dinh s6 01 ngay 01/2012/Nb-CP ngay
va HTDN 01/2012/NB-CP ngay 04/01/201~2); 04/01/2012);
tinh - B¢ an hoat d@qg bao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém - Phu luc VI ban hémt}
theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012). kém theo Nghi dinh so
(Yéu cau: Piéu kién dé thanh lap bao tang bao gom: 01/2012/NB-CP ngay
- C6 suu tip theo mot hodc nhiéu chu dé; 04/01/2012.
- C6 noi trung bay, kho va phuong tién bao quan;
- C6 ngudi am hiéu chuyén mén phu hop véi hoat dong bao
tang.)
Chuyén | - Xt Iy tham dinh ho so
Vién - Bao cao lanh dao
, P’h(‘).ngﬁQuén Lanh dao ‘ - Du tl}éo Vé‘l’l b’ém (kém7
Bude2 | lydi san van phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc hodc Pho Giam doc phy trach 11 ngay th,eq Aho S0 va cac van ban
hoa Quan Iy di | xem xét ky Quyét dinh cap Gidy phép hoat dong bao tang co lién quan)
san van | ngoai cong lap.

hoa.
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Gidm doc Quyét dinh cip Gidy phé
, hodac Pho | Gidam doc hodac Pho Giam doc phu trach xem xét ky Quyét N et S © P Hay P p
Buoc 3 R 1 DY AR A ra s oAt Ol ngay |hoat dong bao tang ngoai
S& Van hoa, | Giam doc | dinh cap Giay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap. o i
2 \ , cong lap.
Thé thao va | phu trach
Du lich - Cép sb, dong ddu Gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong Quyét dinh cap Gidy phép
Budc 4 Vin thu S& | 14p, luu ho so; 0,5ngay | hoat dong bao tang ngoai
- Tra két qua cho phong chuyén mon cong lap. ,
) - Quyeéet dinh cap Giay
Phong Quan Chuven Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, phép hoat dong bao tang
Budc 5 | 1y di san vin WY | XTHT va HTDN tinh. 0,5ngdy | ngodi cong lap.
hoa vien - Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
) - Giay bién nhan tra ket
Trung tam qua
Phuc Vu Chuyén - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thac ) Quyét dh}h Cé‘? G?“’
Bude 6 hanh chinh L trinh- 01 naa phép hoat dong bao tang
oce cong, XTDT VIen quy? I I gay ngoai cong lap (hoac
VA HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan trudmg hop tir chédi, phéi
" tra 101 bang van ban va
inh A
néu rd ly do).
4. Thi tuc cAp chirng chi hanh nghé mua ban di vit, co vat, bio vt qudc gia
- Mi s6 TTHC: 1.003738.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Budc Pon vi thuc Nguoi Thoi gian

Noi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

thure hién hién thure hién thue hién
Trung tam - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
Phuc vu Chuyén | c& nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).
Budc 1 | hanh chinh vién - Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so | 0,5ngdy | - Gidy tiép nhan hd so va
cong, XTPT nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
va HTDN truc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
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tinh - Ho so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
+ Pon dé nghi cp ching chi hanh nghé mua ban di vat, cb - Phu lyc IV ban hanh
vat, bao vat quéc gia (Mau Phuy luc IV ban hanh kém theo kém theo Nghi dinh $6
Nghi dinh sé 01/2012/NP-CP ngay ngay 04/01/2012 cia 01/2012/NDb-CP.
Chinh phu)
- Ban sao hop phap cac vin bang chuy&n mén cd lién quan;
- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cia UBND x4, phudng,thi trdn
noi cu tru.
Phong Quan ChE{y no- Xl,r ly t hain dinh ho s Dy thao van ban (kém
Budc 2 | ly di san van vien - Bdo cdo lanh dao z z 24 ngay | theo ho so va cac vian ban
héa Lanh dao | Duyét du thao, t’rinh Giém doc hoac Pho Giam ‘dﬁc Phu trach ¢6 lién quan)
phong xem xét Ky Quyét dinh cap Ching chi hanh ngh¢
Giam ddc
Sé Vin hoa, g(??c Pl’iO Qam cA:Ioc ho,ac Phq G}am doc Aphu trach xem xét ky Quyeét 03ngdy | Quyét dinh cép Chimg chi
, p . iam doc | dinh cap Chung chi hanh nghé . \ e
Budc 3 Thé thgo va ohu trach ha}nh nghé mua bap d1' vat,
Dulich Vin thu | - Cép sd, dong ddu ching chi hanh nghé, luu ho so; N €0 vat, bao vt quoc gia.
S& - Tra két qua cho phong chuyén mén 01 ngay
- Quyét dinh cap Chung
Phong Quan Chuyén Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, ‘C]}; h(?(r)lhvgfhga?lﬁltb?;lgcl
Buéc4 | lydi s'f’m van vien XTDT va HTDN tinh. 01 ngay gia.
hoa - Phiéu klem soat qua
trinh giai quyét hd so
) - Glay bién nhan tra ket
Trung tam qua
, h;):;]'l ((::f:lllrl1 h Chl_JAyén - Xac ‘nhéfn trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thac ‘ Ch?EZIelII igﬁle E?Sa %};rflg“:
Budc 5 . vién quy trinh; 0,5 ngay
cong, XTPT LA , I vat, ¢ vat, bao vat qudc
Vi HTDN - Tra ket qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan gia hodc trudng hop ti
tinh choi, phai tra 101 bang van

ban va néu ro 1y do
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5. Thii tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh cd vat
- Mi s6 TTHC: 1.001106.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngdy lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
- Ho so gém: (1 bo) trinh giai quyét ho so
(1) bon dé nghi theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém - Mau s6 01 Phu luc ban
theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh hanh kém theo Nghi dinh
phu; s6 61/2016/ND-CP;
Trung tdm (2) Ban sao quyét dinh thanh lap hoic gidy chirng nhan ding - Mau s6 02 tai Phy lyc
Phuc vu ky doanh nghiép hodc gidy ching nhan dang ky kinh doanh ban hanh kém theo Nghi
hanh chinh | Chuyén | c6 gia tri phap ly; dinh s6 61/2016/ND-CP.
Budc 1 | cong, XTPT vién (3) Danh sach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau s6 02 tai | 0,5 ngay
va HTDN Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2016/ND-CP
tinh ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu va ban sao vin bang, ching

chi cua cac chuyén gia;

(4) Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop ddng lao dong
giita co so kinh doanh giam dinh c6 vét va cac chuyén gia;
(5) Danh muc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam
dinh.

(Co s6 kinh doanh giam dinh c6 vat phai bao dam cac diéu
kién sau:

1. C6 trang thiét bi, phuong tién thyc hién gidam dinh phu hop
v6i linh vye da dang ky.

2. C6 it nhat 03 chuyén gia gidm dinh cd vét vé cac chuyén
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nganh theo hudng dan ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.)

Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so
Phong Quan Vién - B4o cao lanh dao - Du thao van ban (kem
Budc 2 | Iy di san van N Duyét dy thao, trinh Giam dbc hodc Phé Giam ddc phu trach | 11 ngdy | theo hd so va cac van ban
, Lanhdao , , £ . % L , n , A “A T
hoa . xem xét ky Quyét dinh cap Giay ching nhan du diéu kién coé lién quan)
phong . D 2 A
kinh doanh giam dinh c6 vat
Gidm doc | 0 dbe hode Pho Gidm déc Phu trach xem xét ky Quyét
Budc 3 hode PhS 1 4i1h c4p Giky chimg nhan di didu kién kinh doanh gi4m dinh | 02 ng? & dinh cAp  Gid
udc Gism déc | 4inh cap Gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh gi4m din Ngay | Quyét dinh chp  Gidy
VH'?'EI}'DL Phy trich o ﬁhuf?gd nh@ﬁl du digl'l }lldél}
. 2 o X 1A 1 inh doanh giam
- Cép sb, dong diu Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh vt glam dimh €0
Budc 4 Vian thu So | giam dinh ¢6 vat, luu ho so; 0,5 ngay o
- Tra két qua cho phong chuy&n mén .
- Quyét dinh cép Gidy
. 7 ching nhan du diéu kién
Phong Quan A Y 1k , . . . o . . . 2
Buée 5 | 19 di sin vin Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 naa kinh doanh giam dinh co
y disany vién | XTDT va HTDN tinh. 2 NGAY ) at,
héa. . X -2 , ,
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
X - Gidy bién nhan tra két
Trung tam qua
Phu,c vu}lanh Chuyén | Xac ‘nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két thic ~ Quyét dinh Cép Gidy
Buge ¢ | chinhcong, | = Ll | quy trinh; 7 05ngay | chimg nhan du dicu kién
XTDT va - Tra ket qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan ' kinh doanh gidm dinh co
HTDN tinh vat (hoac truong hop tur

choi, phai tra 101 bang van
ban va néu 14 1y do).
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6. Thii tuc cap lai gidy chirmg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh co vat
- Mi s6 TTHC: 1.001123.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chuc va thu phi, 1 phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng trinh giai quyét ho so
Trung tam tryc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. - Miu s6 04, Nghi dinh s
Phuc vu - Ho so gom: (1 bo) 61/2016/ND-CP.
hanh chinh | Chuyén |- Pon dé nghi (Mau sd 04, Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
Budc 1 | cong, XTDT Vvién ngay 01/7/2016); 0,5 ngay
va HTDN - Ban chinh Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam
tinh dinh ¢6 vat da duoc cap (d6i véi truong hop Gidy chirng nhan
bi héng hoac c6 su thay doi thong tin).
Truong hop thay doi thong tin da duoc ghi nhan trong Gidy
chtrng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat da cap
thi phai giri kém theo ban sao cac gidy to c6 lién quan dén su
thay d6i thong tin.
CC:Q; M| - X 1y thdm dinh hd so
Phong Quan - B4o cédo lanh dao - Dy thao van ban (Kem
Bude2 | 1y disan van Duyét du thao, trinh Gidm déc hode Pho Giam déc Phu trach | 02 "98Y | theo ho so va cdc van ban
hoa Lanh dao o 2. 4 A , A o ik 1en co lién quan)
ohong xgm xét ky Ql:lyet .dmh XcapA lai Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh giam dinh c6 vat
\ Gl%m do,c Giam dbc hodc Phé Giam dbc Phu trach xem xét ky Quyét Qu’yet duih ca}p 1.2‘11 G%ily
Budc 3 S0 hodc P | 4. 1 cép lai Gidy chimg nhan va Gidy chimg nhan di diu 01ngay | Chume nhan du dicu kien
VHTTDL Giam doc . i ' : kinh doanh giam dinh c6

Phu trach

kién kinh doanh giam dinh c6 vat

vat
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- Cap sb, dong dau Quyét dinh cap lai Gidy chimg nhan du

Budc 4 Vin thu SO | diéu kién kinh doanh gidm dinh ¢ vat, luu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mén
- Quyét dinh cap lg_li Giay
. chimng nhan du diéu kiér}
\ P,ho.n nguavm Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 5 klAn,h d(?anh glam Ad inh €O
Budc 5 | Iy di san van Dy XTDT vi HTDN tinh 0,5ngay | vat; (kem theo ho so va
hoa. vien va tnn., céc van ban ¢0 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho6 so
. - Giay bién nhan tra ket
Trung tam qua
Phuc vu . A A A A . A X I - Quyét dinh cép lai Giay
, hanh chinh Chuyén Xac ‘l‘lh?.l’l trén phan mém dich vy cong tryc tuyén, két thuc ‘ chimg nhan da dicu kién
Budc 6 . - quy trinh; 0,5 ngay : " . 2
cong, XTDT Vién Y X , 8 chite/cA nha kinh doanh giam dinh co6
VA HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan vat hodc truong hop tir
tinh choi, phai tra 101 bang van
ban va néu 1o 1y do.
7. Thi tuc cAp chirng chi hanh nghé tu bé di tich
- Mi s6 TTHC: 1.001822.000.00.00.H40
- Tong thdi gian thue hién: 5 ngay 1am viéc
Budc Don vi thuc Nguoi Thoi gian

Noi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
Trung tam - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua.
hanh chinh | Chuyén - Phan loai theo quy dinh, sé hda hd so (trir trudng hop hd so - Phiéu kiém soat qua
Budc 1 | cong, XTDT | vién nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong | 0,5ngay | trinh giai quyét ho so.
va HTDN tryc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. - Miu s 05, Nghi dinh s
tinh - Hb so gom: (1 bo) 61/2016/ND-CP.

- Pon dé nghi (Mau sd 05, Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP
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ngay 01/7/2016);

- Ban sao Chtng chi hanh nghé thiét ké quy hoach xiy dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay
dung cong trinh, b'fmg tdt nghi¢p dai hoc tr¢ 1én thudc cac
chuyén nganh xay dung, kién tric lién quan dén hoat dong dé
nghi cap Chimg chi hanh nghé.

- Ban sao chung chi hoac chung nhan da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bd di tich;

- 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cép.

Chuyén | - Xtr Iy tham dinh ho so
Phong Quan vien - Bdo céo lanh dgo - Dy thao vian ban (kém
Budc 2 | ly di san van Lanh dao Duyét dy thao, trinh Giam dbc hodc Phé Giam ddc phu trach | 02 ngay theo_ ho so va cac van ban
hoa nong | XEM Xét ky Quyét dinh cdp Ching chi hanh nghé tu bd di co lién quan)
phong tich.
Giam doc
Buée 3 h(??c PhP Qam fioc h,oac Phqo Fharn d(;c phl.; tr.ac,h xem xét ky Quyeét 01 ngay
, Giam doc | dinh cap Ching chi hanh nghé tu bo di tich. L. 4 £ , .
So ohu trch Quyet d;gh cap Chung chi
' . X e z ; T hanh nghé 0 di tich
VHTTDL - Cap s0, dong Quyéet dinh cap Ching chi hanh nghé tu bé di anh nghe tu b di tic
Budc 4 Van thu S¢ | tich., 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mén
- Quyét dinh cap Chung
Phong Quén ) chi hanh nghé tu bo di
Bude 5 | 10 di san van Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 naa tich (kém theo ho so va
Y vl vien | XTDT va HTDN tinh P NGY | c4c van ban co lién quan)

- Phiéu kiérp soat qua
trinh gidi quyét ho so
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Trung tam - Giay bién nhan tra ket
Phuc vu . - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua . )
. . Chuyén . - Quyét dinh cap Chung
, hanh chinh - quy trinh; s A A P
Budc 6 A vien 1 Ae X s A 0,5ngay |chi hanh nghé tu bo di
Cor]g, XTbT - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan tich, truong hop tir chéi,
va HTDN phai tra 161 bang van ban
tinh va néu rd ly do.
8. Thii tuc cip lai chirng chi hanh nghé tu bé di tich
- Mi s6 TTHC: 1.002003.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 5 ngay 1am viéc
Budc Pon vi thuc Nguwoi e " n Thoi gian R XX .
thue hi¢n hin thyc hi¢n NOi dung cong viéc thue hi¢n Biéu mau/két qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chuc va thu phi, 1é phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hé so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
truc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. - Mau sb 07, Nghi dinh s6
. - H6 so gom: (1 bo) 61/2016/ND-CP.
Trung tam A : x A — X
- Pon dé nghi (Mau so6 07, Nghi dinh s6 61/2016/Nb-CP
Phuc vu \ .
. . A ngay 01/7/2016);
hanh chinh Chuyén . , , L1 A ax Y O
, . - - Ban chinh Chung chi hanh nghé da dugc cap doi véi truong 5
Budc 1 | cong, XTDT VIén N . . . , )1 s ~ | 0,5 ngay
X hop bo sung ndi dung hanh nghé hoac Chung chi hanh nghé
va HTDN X , o
tinh hét han st dung, bi hdng;

- 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap lai;
Truong hop bod sung ndi dung hanh nghé di dugc ghi nhan
trong Chimg chi hanh nghé di cap, phai girii kém theo hd so
cac ban sao chung chi, chiing nhan:

+ Ban sao Chig chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay
dung cong trinh, b%mg tot nghi¢p dai hoc tr¢ 1€n thudc cac
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chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé
nghi cap Chimg chi hanh nghé: C6 chtng chi hanh nghé thiét
ké quy hoach xay dung; C6 chimng chi hanh nghé thiét ké xay
dung; C6 ching chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi
co trinh d§ dai hoc tr¢ 1én thudc cac chuyén nganh xay dung;
C6 ching chi hanh nghé giam sat thi cong xdy dung cong
trinh;

+ Ban sao chung chi hodc chirng nhan da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich.

Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so
Phong Quan vién - Bao cao lanh dao - Dy thao van ban (kém
Budc 2 | 1y di san van . Duyét du thao, trinh Gidm dbc hodac Pho Giam déc phu trach | 02 ngay | theo hd so va cac van ban
. Lanh dao 1 L L \ . , . L ria
hoa . xem xét Ky Quyéet dinh cap lai Chirng chi va Chung chi hanh co lién quan)
phong A X 1o
nghé tu bo di tich
Giam doc X, - A1t s
Buse 3 hoge Pho | Gidm ddc hodc Pho Gidm ddc phy trich xem xét ky Quyét | o, Sh‘;yitédlglﬁ b 13}1ﬁc:1}111£ﬁ
7 Gidm déc | dinh cp lai Chimg chi va Chimg chi hanh nghd tu bd di tich 98y o Sung
So , nghé tu bo di tich
vHTTDL | Phutsch L : : : :
- Cap s0, dong Quyét dinh cap lai Chung chi va Chung chi Quy¢ét dinh cap lai Chung
Budc 4 Vin thu S¢ | hanh nghé tu bé di tich 0,5ngay |chi va Chimg chi hanh
- Tra két qua cho phong chuyén mén nghe tu bo di tich
- Quyét dinh cap lai
. Churng chj va ChL'rng chi
, P’hO.n nguavm Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, X haph nghe ui bo dl‘ tl(fh
Budc 5 | 1y di san van iy XTBT va HTDN tinh 0,5ngay | (kem theo ho so va cac
hoa vien va tin van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét h6 so
Trung tdam | Chuyén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc ) (;'_lay bién nhan tra ket
Budc 6 Phuc vu | vién quy trinh; 0,5 ngay qua £ :
; , AT PO - Quyet dinh cap lai
hanh chinh - Tra két qua TTHC cho t6 chiic/ca nhan

Chtng chi va Chung chi
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cong, XTDT
va HTDN
tinh

hanh nghé tu bod gli tich,
truong hop tir choi, phai
tra 101 bang van ban va
néu rd ly do.

9. Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bo di tich
- M s6 TTHC: 1.003901.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc

Budc Pon vi thuc Nguwoi e " n Thoi gian R X X .
thue hi¢n hin thyc hi¢n NOi dung cong viéc thue hi¢n Biéu mau/két qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co). hen tra két qua;
- Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudong hop hé so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu céng trinh giai quyét ho so;
tryc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa. - MAu s6 08 tai Phy luc
Hb so gom: (1 bo) ban hanh kém theo Nghj
Trung tim - Pon dé nghi theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo dinh s6 61/2016/ND-CP.
g Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016.
Phuc vu . .. X , )1 A 1s
\ . A - Danh sach nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé kém theo
hanh chinh | Chuyén , , s X
Buse 1 | cone. XTDT | vien ban sao Ching chi hanh nghé: 0.5 naa
& + C6 it nhét 01 ngudi duoc cdp Ching chi hanh nghd 1ap | = 9%y
va HTDN 2 4e o
tinh quy hoach tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cip Chimg chi hanh nghé lap du
an tu b di tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét
ké tu bé di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé thi
cong tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cdp Chung chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bo di tich.

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhan ding
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ky doanh nghiép hoic gidy dang ky kinh doanh.

Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so
Phong Quan Vién - B4o cao lanh dao - Du thao van ban (kem
Budc 2 | 1y di sdn van . Duyét dy thao, trinh i4m dbc hodc Phé Giam ddc phu trach | 07 ngdy | theo hd so va cac vian ban
, Lanhdao , , z . z L , n ) Y “n T
hoa hon xem xét ky Quyét dinh cap Gidy ching nhan dua di€u kién coé lién quan)
PONG | hanh nghé tu bd di tich,
Giam déc ., 4 o , .y J4 , ; -, J4 X . J4 A
hodc Phé Giam doc hoac Pho Giam doc phu trach xem xét ky Quyét Quyét dinh cap Giay
Buéc 3 -~~~ 2 | dinh cdp Gidy chting nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di | 01 ngay |chung nhan du diéu kién
\ Giam doc | . A I
S¢ , tich hanh nghé tu bo di tich
VHTTDL | Phutrich
- Cap s6, dong Quyét dinh cp Gidy ching nhan du diéu kién Quyét dinh cép Gidy
Budc 4 Vin thu S | hanh nghé tu bd di tich 0,5ngay | chimg nhan du diéu kién
- Tra két qua cho phong chuyén mén. hanh ngh¢ tu bo di tich.
- Quyét dinh cap Giay
. chung nhan du di€u kién
, P’ho'n quuaHm Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, X haph nghe tuA bo dl‘ tlch'
Budc 5 | 1y di san van x XTDT va HTDN tinh 0,5ngay | (kém theo ho so va cac
hoa. vien va tn védn ban c6 lién quan).
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so.
. - Giay bién nhan tra két
Trung tdm qua;
Phuc vu . A A A A . A I - Quyét dinh cép Giay
L hanh chinh Chuyén j(afr‘lr;]};?n trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic 05 s chimg nhén di diéu kién
YOCO | cong, XTPT | vien | AT L 2 M98Y | hanh nghé tu bd di tich;
vi HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan. truong hop tir chdi, phai
tinh trd 101 bang van ban va

néu rd ly do
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10. Thii tuc cép lai gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bé di tich
- Mi s6 TTHC: 2.001641.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hi€én

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
tryc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. - Phiéu kiém soat qua
Hb so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
- Pon dé nghi theo Mau s6 07 tai Phu uc ban hanh kém theo - Méu s6 07 tai Phu uc
Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016; ban hanh kém theo Nghi
- Ban chinh gidy chiimg nhan hanh nghé di duoc cap ddi véi dinh s6 61/2016/ND-CP.

Trung tdm truong hop bo sung nodi dung hanh nghé hodc gidy ching

Phuc vu nhan hanh nghé hét han st dung, b1 hong;
hanh chinh Chuyén | Truong hop bo sung nodi dung hanh nghé da dugc ghi nhan
Budc 1 | cong, XTPT Vién trong gidy ching nhan hanh nghé da cip, phai giri kém theo | 0,5 ngay
va HTDN hd so céc ban sao:
tinh - Danh sach ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé kém theo

ban sao Ching chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cdp Chimg chi hanh nghé lap
quy hoach tu b di tich.

+ Co6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé 1ap du
an tu b di tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét
ké tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé thi
cong tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cip Chung chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bo di tich .
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- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hoic gidy ding ky kinh doanh.

Chuyén | - Xt Iy tham dinh hd so
Phong Quan Vién - B4o cao lanh dao - Du thao vian ban (kem
Budc 2 | ly di san van . Duyét du théo, trinh Giam dbc hodc Phd giam dbe phu trach | 02 ngay theo ho so va cac van ban
, Lanhdao , , z . z . L , n w ae X “n T
hoa hon xem xét ky Quyét dinh cap lai Gidy chung nhan du di€u kién coé lién quan)
PPONG | hanh nghé tu bo di tich,
Gidm d0c | i déc hodc Phé Giam déc phy trach xem xét Ky Quyét
, hOE_lC PhO . x . L , A W 2 A A R A 2 4. N
Budce 3 ..__ .z | dinh cap lai Gidy chung nhan du di€u kién hanh nghé tu bo di | 01 ngay I £ ek
\ Giam doc | Quyét dinh cap lai Giay
Sé , tich , A ar g A 1A
VHTTDL phu trach chirng nhan du di€u kién
- Cap s0, dong Quyét dinh céap lai Gidy ching nhan du diéu hanh nghé tu bo di tich
Budc 4 Vin thu SO | kién hanh nghé tu b di tich 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mén
- Quyét dinh cap lai Gidy
chimg nhan du diéu kién
Bude 5 F’hgingégu?; Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 naa l(llj;}rll ?ﬁ?j Eg bs(; Ci/léu;l;
y @1 sany vien | XTDT va HTDN 0 Mgy ) (kem theo: he
hoa van ban c6 lién quan).
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu n - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic qua
. . Chuyén - 2. IS
Bude 6 hanh chinh vian quy trinh; 0.5 naa - Quyét dinh cap lai Giay
cong, XTDT - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhén > Ngay chung nhén; truong hop
va HTDN tir chdi, phai tra 10i bang
tinh van ban va néu ro ly do
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11. Thia tuc tiép nhan théng béo té chirc thi sang tac tac pham my thuat (thAm quyén cia Sé Vin héa, Thé thao va Du lich)
- M3 s6 TTHC: 1.001833.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 7 ngay lam viée

Bwade

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
Trung tam ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Phuc vu - Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
hanh chinh | Chuyén | nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Budc 1 | cong, XTPT vién truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa. 0,5ngay | - Phiéu kiém soét qua
va HTDN Hb so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
tinh - PBé 4n t6 churc, thé 1& cudc thi;
- Trudng hop phdi hop véi t6 chire, c4 nhan nudc ngoai, to
chtc qudc té phai kém theo vin ban thoa thuan gitra cac bén.
Chuyén | - Xtr Iy tham dinh ho so
Phong Quan Vién - B4o cao lanh dao , ’ \ - Dy thao van ban (kem
Budc 2 s o, N Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Phé giam doc phu trach | 3,5 ngay | theo ho so va cac van ban
1y van hoa Lanh dao S Y A N L LR A lia
ohong Xem Xe.t I’<y VE’III ‘t’>an trZa 101 ~Ve VlAE;C tiép nhan thong bdo to co lién quan)
chtrc thi sdng tac tac phdm my thuat
Giam dbc
Bude 3 q hg?lc Ph;é Ky Vﬁ,n b:ém tra;l 101 \ié Vic:ec tiép nhan thong bao to chuc thi 1,5 ngay Vin ban trd 161
So Giam doc | sang tac tac pham my thuat
VHTTDL phu trach
Buéc 4 Van thy 8¢ |~ 9P 80, dong dau Van ban tra 101, Tuu ho so; 0,5 ngay Vian ban tra 15
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- Van_ban tra 161 (kém
, Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, . th,eouho S0 va cac vin ban
Buoe> | g vanhoa | vien | XTDT va HTDN tinh 05ngay |colienquan). —
y van ho v . - Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hod so
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Budc 6

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan.

0,5 ngay

- Giay bién nhan tra ket
qua

- Van ban tra 101, trudong
hop tir chdi, phai tra 1o
bang van ban va néu ro ly

do

12. Thia tuc Cip gidy phép sao chép tac phAm m§ thuit vé danh nhén vin héa, anh hung din tdc, linh tu

- Mi s6 TTHC: 1.001778.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc

Bwoc

Don vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudong hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
Trung tam nop truc tuyén), c\:huyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra kég qua
Phuc vu tryc tuyen cho phong véan hoa. - PhléU: k'lém soat qua
hénﬁ chl'hh Chuyén Ho so g?)m: Q bgf)) . o \ ‘ trinli g1é} quyét ho so
Buée 1 | cong, XTDT vien - an .dé ngh1 cap giay phép (mau so0 5 ban hanh kém theo 05ngdy | Mau so 5 pan h?tnh kén}
va I’-ITDN Ngm dinh s0 113/2013/ND-CP; i ’ theo Nghi dinh s0
tinh - Anh mg‘lu kich thudc 18x24} cm chup ban mau yé ban sao; 113/2013/ND-CP.
- Hop dong st dung tac pham hodc van ban dong y cua chu
sO hitu tac phdm mau: Nop ban sao c6 chung thuc hodc ban
sa0 va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu (trudong hop nop hd
so truc tiép); ndp ban sao cd ching thuc (trudng hop ndp hd
so qua buu dién).
Chuyén |- Xt ly thim dinh ho so
. . Vién - B4o cdo lanh dao - Du thao van ban (kém
Budc 2 Ph,0n9 Ql%an . Duyét dy thao, trinh Giam dbc hodc Pho giam dbe phu trach | 04 ngay | theo hd so va cc van ban
1y van hoa Lanh dao e ek , o 2 N A A i
ohong xem xét ky Giay phép sao chép tac pham my thuat vé danh co lién quan)

nhan van hoa, anh hung dan toc, 1anh tu.
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Giam doc g o
9 , Y 5 s 2A , o L L e Giay phépsao chép tac
Buée 3 hq?c PhA’o Glzlim doc hoac Pho Giam doc phu trach xem xét ky ky Giay 01ngay |phim my thujt vé danh
S§ VHTTDL Giam doc | phép nhan vin hoéa, anh huing
0 phu trach dan toc, lanh ty; (kem
, 3 | - Cép sé, dong dau Gidy phép, luu hd so; .| theo hd so va cdc van ban
Buoe 4 VanthuSo | s 4 qua cho phong chuyén mén 0.5ngay | c6 lién quan neu co)
- Giay phép sao chép tac
\ q .| Luu, tra két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong, pham my thut; (kem theo
Bude 5 Phong Quan Chuyén XTBT vi HTDN tinh 0.5 naa ho so va cac van ban co
1y van hoa vién ’ 2 NGAY | jign quan)
- Phieu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam - Giéy bién nhan tra két
Phuc vu R , A A A . R 4 X g qua X , .
hanh chinh Chl_Jyen - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thac - Gidy phép phép sao
Budce 6 cona. XTDT vién quy trinh; 0,5ngay |chép tac phdm my thuat;
9. - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan. truong hop tir choi phdi
va HTDN tra 101 bang van ban va
tinh néu rd ly do

13. Thii tuc cip Gidy phép té chirc trién 1im do cac t6 chirc, ca nhén tai dia phuwong dwa ra nwéce ngoai khong vi muc dich thwong

mai

_ M s6 TTHC: 1.001229.000.00.00.H40
13.1. Truwong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Buge | Don vithye | Nguodi Ndi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
thure hién hién thure hién : : thue hién
Trung tam - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
Phuc vu Chuyén | c& nhan/ t6 chtc va thu phi, & phi (néu co). hen tra két qua
Budc 1 hanh chinh vién - Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so | 0,5ngdy |- Phiéu kiém soat qua
cong, XTDT nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vy cong trinh giai quyét ho so
va HTDN truc tuyén cho phong vin hoa. - Mau sb 01 ban hanh
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tinh

Hb so gém: (1 bo)

- Pon d& nghi cip Gidy phép t6 churc trién 13m (miu sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2019/ND-CP;

- Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu (c6 ghi ro tén tac gia,
chi s& hitu; tén, sb luong; chét liéu, kich thudc tac phém
hoac hién vat, tai li€u; cac chu thich kém theo);

- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thuéc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trit k¥ thuat sd;

- Van ban thoa thuan hoac thu moi, thong bao, hop d@)ng cua
phia nudc ngoai vé viée t6 chirc trién 1am;

- Gidy chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong dan
cia ngudi to chuc trién 1am (d6i véi trién 13m do c4 nhan
ngudi Viét Nam dimg tén t6 chirc): Nop ban sao co ching
thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu
(trwong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao c6 chimg thuc
(truong hop ndp qua dudong buu di¢n).

kém theo Nghi dinh $6
23/2019/ND-CP.

Budc 2

Phong Quan
1y van hoa

Chuyén
vién

- X1r Iy tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong

Duyét du thdo, trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc phu trach
xem xét ky Gidy phép

04 ngay

- Dy théo Gidy phép (kém
theo ho so va cac van ban
c6 lién quan)

Buoc 3

Budc 4

SO
VHTTDL

Giam dbc
hoac Phé
Giam dbc
phu trach

Giam ddc hodc Pho Giam dbc phy trach xem xét ky Gidy phép
td chire trién 13m.

01 ngay

Gidy phép to chirc trién
l&m

Van thu S&

- Cap s6, dong dau Gidy phép, luu ho so;
- Tra két qua cho phong chuy&n mon.

0,5 ngay

Gidy phép to chirc trién
Ely

Budc 5

Phong Quan
1y van hoa

Chuyén
Vién

Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh.

0,5 ngay

- Quyét dinh cﬁp Gidy
phép to chic trién lam
(kém theo ho so va cac
van ban c¢o lién quan),
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- Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

Budc 6

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
vién

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cd nhan.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két
qué , 7
- Giay phép t6 chuc trién
Iém; hodc truong hop tir
choi, phai tra 161 bang van
ban va néu rd 1y do

13.2. Truong hop phai thanh 1ap Héi dong tham dinh do trién 1am cé ndi dung khong thudc linh vue chuyén mén cia nganh vin

héa, thé thao va du lich; trién Iim cé quy mé qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap: 15 ngay lam viéc

Buge Don vi thye Neuoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién thue hién : : thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir trudng hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén cho phong vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
Trung tdm H6 so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
Phuc vu - Pon dé nghi cap Gidy phép t6 chirc trién 1dm (miu s6 01 - Mau s6 01 ban hanh
hanh chinh | Chuyén | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP); kém theo Nghi dinh s
Budc 1 | cong, XTPT Vién - Danh sach tic pham, hién vat, tai lidu (c6 ghi rd tén tac gia, 23/2019/NDb-CP ngay
va HTDN chu so hitu; tén, so luong; chat liéu, kich thude tac pham | 0,5ngdy | 26/02/2019 cia Chinh
tinh hodc hi¢n vat, tai liéu; cac chu thich keém theo); phu vé hoat dong trién

- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trit ky thuat $0;

- Vin béan thoa thuan hodc thu moi, thong bao, hop dong cua
phia nudc ngoai vé viée to chirc trién 1am;

- Gidy chirng minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong dan

lam.
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cia ngudi to chuc trién 1am (d6i véi trién 13m do c4 nhan
ngudi Viét Nam dimg tén t6 chirc): Nop ban sao co chimg
thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu
(truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao c6 chimg thuc
(truong hop ndp qua duong buu dién).

. \ Chyﬂy - XI,I Iy t hain dinh ho s - Dy thao Gidy phép (kém
Budc 2 Phong Quan vien - Bao cdo lanh dao z z 11 ngay | theo hd so va cac vin ban
1y van hoa Lanh dao | Duyét du théo,, trinh Giam doc hodac Ph6 giam déc Phu trach ¢6 lién quan)
phong xem xét Ky Giay phép
Giam déc
Budc 3 hggc Ph:s (“iiém, d(‘)c_ 1;055 Ph6 Giam ddc Phuy trach xem xét ky Gidy phép 02 ngay qiéy phép t6 chuc trién
Giam doc | to chuec trién 1am. lam
Sé Phu trach
VHTTDL Gidy phép to chirc trién
Bude 4 Vin thu Sé | - CﬁP sf), dc')?ng dau C%iéy phépﬂ, luzuAh(A) SO; 0.5 ngay Ié’m ({(émqtheo’ h(:) SO va
- Tra ket qua cho phong chuyén mon. cac van ban co lién quan
néu co)
- Quyét dinh cép Gidy
phép to chuc trién lam
Bude S Phong Quan ChyAyén Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh céng, 0.5 ngay (kém theo hd so va cac
1y van hoa VIén XTDT va HTDN tinh. ’ van ban c6 lién quan).
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
, h;):fl)l ((::f:,llrl]h Chy}/én - Xéac ‘nha?m trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc ‘ fllgi 4y phép tb chirc trién
Budc 6 n vien quy trinh; 0,5 ngay .y . .
cong, XTDT - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c4 nhan Iam’ hodc truong ‘h()’p v
va HTDN choi, phai tra 161 bang van
tinh ban va néu ro 1y do
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14. Tha tuc cip lai Gidy phép té chirc trién 1am do cac to chirc, ca nhéan tai dia phwong dwa ra nuéc ngoai khong vi muc dich
thwong mai
- M s6 TTHC: 1.001191.000.00.00.H40

14.1. Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Buge | Don vi thye Neguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién thue hién : ) thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 50, gui phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chuc va thu phi, 1€ phi (néu co). ‘ hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop ho so - Phiéu kiém soat qua
nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét hd so
Trung tam truc tuyen cho phong van hoa. - Mau s6 01 ban hanh
Phuc vu HO_ fo gogn: (~1 b0) p kém theo Nghi dinh s6
hanhchinh | Chuyen | G@yphépdaduoccap 23/2019/ND-CP  ngay
Buéc 1 | cong, XTDT |  vien | Don dé nghi cap Gidy phep 16 chirc trién 1am (mau s6 01| 5y | 96/02/2019 cia Chinh
N ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP; ' R N 2
ValFTDN  Danh séch tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd sung phu vé hoat dong trién
tinh (c6 ghi rd tén tac gia, chu sd hiru; tén, ) luong; chat liéu, lam;
kich thudc tac phém hoac hién vat, tai liéu; cac chu thich kém
theo);
- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hodc bd
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hodc ghi vao phuong tién luu trit ky thuat sd;
Chuyén | - Xit Iy tham dinh hé so R
o | Phong Quan | Vién |- Bao cdo lanh dgo 0t e -hDu’ }tllgao Giay phép (lfﬁm
oc 1y van hoa Lanh dao | Duy¢t du théo,, trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc Phy trach ngay EéeﬁéanSSaZ? cac van ban
phong xem xét ky Giay phép
Giam dbc
Buée 3 Sé hodc Php Qiém déc hoac Pho Qiém ddc Phy trach xem xét ky Gidy phép 01 ngdy Gidy phép t6 chirc trién
VHTTDL Giam doc | to chuc trién 1am (cap lai). 1am (cap lai)
Phu trach
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- Cép sb, dong dau Gidy phép, luu ho so;

Gidy phép to chirc trién

Buge 4 Van thu S | _ Tra két qua cho phong chuyén mén. 0.5 ngay 1am (cap lai)

- Quyét dinh cap Giay
) phép t6 chuc tri€n l1am
Bude 5 Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 naa (kém theo ho so va cac

Iy van hoa vién | XTPT va HTDN tinh. 0 N98Y 1 van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két

\Phuc Vu Chuyén - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic qua T 2
Bude 6 hanh chinh - trinh- 0.5 naa - Giay phép to chuc trién
woe cong, XTDT vien quyq I; o A > Ngay lam; hodc truong hop tir
vi HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan chéi, phai tra 18i bing vin
tinh ban va néu 1o 1y do.

14.2. Truwong hop phai thanh lap Hoi ddng tham dinh do trién 13m cé ndi dung khong thudc linh vire chuyén mén ciia nganh vin

héa, thé thao va du lich; trién 1im c6 quy mé qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap: 15 ngay 1am viéc

Bwoc

Don vi thuc

Nguoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Trung tam - Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu nop truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
hanh chinh | Chuyén | truc tuyén cho phong vin héa. - Phiéu kiém soat qua
Budc 1 | cong, XTDT Vién H6 so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
va HTDN - Gidy phép da duoc cip 0,5ngdy |- Miu s6 01 ban hanh
tinh - Pon dé nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (miu sé 01 kém theo Nghi dinh s

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP;
- Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd sung
(c6 ghi 10 tén tac gia, chu sé hitu; tén, s6 lugng; chat liéu,

23/2019/ND-CP ngay
26/02/2019 cta Chinh
phii vé hoat dong trién
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kich thudc tac phém hoac hién vat, tai licu; cac chu thich kém lam.
theo);
- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hodc bd
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hodc ghi vao phuong tién luu trit ky thuat sd;
Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so RV
. Phong Quan vién - Béo cdo lanh dao . -Du tliao Gl‘ay ,pheP (k(?m
Budc 2 Lo, _ _ 11 ngay | theo ho so va cac van ban
Iy van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam doc hodc Phé giam doc Phu trach c6 lién quan)
phong | xem xét ky Giay phép
Giam doc
, hodc Pho | Giam d6c hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét Ky Gidy phép N Gidy phép to chirc trién
Bude 3 , ., £ R 4 LA 1a X . 02 ngay x A 1as
So Giam doc | t6 chtrc trién 1am (cap lai) lam (cap lai)
VHTTDL phu trach
Budce 4 Vin thu S | - CﬁP sf), dc')7ng dau C%iéy phépA, luu Ah(k) SO 0,5 ngay (:Jiéy Bhép. t6 chuc trién
- Tra két qua cho phong chuy&n mon lam (cap lai)
- Quyét dinh cap Gidy
) phép t6 chuc trién lam
Bude S Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 ngay (Igém qtheo hf) SO va cac
ly van hoa vién XTDT va HTDN tinh. ’ van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
Trlljlng tam - Giay bién nhan tra két
Phuc vu A . A A A A . A £ £ , ua
L hanh chinh CC;Jé);]en (—qj;a; irrlllrlla:ln trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic 05 ngiy EIN Giky Rhép ¢ é} chite tri é1‘1
cong, XTDT o P ’ lam; hoac truong hop tur
vi HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chire/ca nhan. chéi phai tra 15i bang van

tinh

ban va néu ro 1y do.
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15. Thii tuc cap Gidy phép té chirc trién lim do c4 nhin nuéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- Mi s6 TTHC: 1.001211.000.00.00.H40
15.1. Truwong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, s héa hd so (trir truong hop hd so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
tryc tuyén cho phong vin hoéa. - Phiéu kiém sodt qué
Hb so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
- Pon dé nghi cap Gidy phép t6 chirc trién 13m (mau sé 01 - Mau s6 01 ban hanh
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP; kém theo Nghi dinh sb
Trung tam - Danh sach tic pham, hién vat, tai lidu (c6 ghi rd tén tac gia, 23/2019/NDb-CP ngay
Phuc vu chu s& hitu; tén, sd luong; chat liéu, kich thudc tic pham 26/02/2019 cua Chinh
hanh chinh Chuyén | hodc hién vat, tai liéu; cac chu thich kém theo); pht vé hoat dong trién
Budc 1 | cong, XTPT Vién - Anh chup timg tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung | 0,5ngay | 13m);
va HTDN bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tinh tién luu trit ky thuat $0;
- Van ban thoa thuan hoic hop déng thué, muon dia diém
trién 13m;
- Ho chiéu (d6i véi trién 1am do ngudi nude ngoai hodc ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dimg tén to chirc): Nop ban
sao c6 ching thuc hodc ban sao va xut trinh ban chinh dé
dbi chiéu (treomg hop ndp ho so truc tiép); Nop ban sao co
chung thuc (truong hop ndp qua dudng buu di¢n).
- Phuong an bao dam cac diéu kién vé trat tu an toan xa hoi,
vé sinh mdi truong va phong, chdng chay nd.
, Phong Quan | Chuyén |- Xir Iy thim dinh ho so .| - Dy thao Gidy phép (kém
Buoe 2 1y van hoa Vién - B4o céo lanh dao 04 ngay theo hd so va cac van ban
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Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Pho giam déc Phu trach cd lién quan)
phong xem xét ky Giay phép
Giam déc g ) .
Budc 3 hodc Pho | Giam ddc hodc Phé Giam dbc Phu trach xem xét ky Gidy phép 01 naa Gidy phep to chirc trién
4 Giam déc | t6 chic trién lam. 9 |lam do c4 nhan nudc
VHTTDL Phu trach ngoai td6 chic tai dia
(A A A A e . X, phu’O’ng khéng vi muc
Budc 4 Van thu S& Cap 50 d()}lg dau (%1ay phepA, thAhO 5 0,5ngay | dich thuong mai.
- Tra két qua cho phong chuyén mon

- Quyét dinh cap Giay
\ A L s 1 { cho T am Ph hanh chinh 8 phép t6 chirc trien lam
Buée 5 Phong Quan | Chuyén X‘;}glt,ra‘ I?IEFCII;IISI tc E rung tam Fhye vy hanh chinh cong, 0.5 naa (kém theo ho so va cac

Hoe ly van hoa Vién va mn X N93Y 1 van ban co lién quan)
- Phi€u kiém soat qua

trinh gidi quyét ho so
T“;lng tam _ Gidy bién nhan tra két

P e i Chuyén | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic qua s A v LR
Buee g | Nanh chinh vién quy trinh; 0,5 ngay - Gidy phép (6 chirc trién
cong, XTDT o PO ’ lam; hodc truong hop tir
va HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. chéi, phai tra 10 bing van
tinh ban va néu r6 1y do

15.2. Truong hop phai thanh lap Hoi dong tham dinh do trién 1am c6 ndi dung khong thudc linh vwre chuyén mén ciia nganh vin

héa, thé thao va du lich; trién Iim cé quy mé qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap: 15 ngay lam viéc

Buge Dom vi thye Neuoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thure hién hién thure hién : g gVt thue hién q
Trung tam ) - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
Chuyén
Buée 1 Phuc vu vien ca nhan/ t6 chuec va thu phi, 1€ phi (néu co). 0.5 nad
hanh chinh - Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir truong hop hd so | > "9 | - Gidy tiép nhan hd so va

cong, XTDT

nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong

hen tra két qua
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va HTDN tryc tuyén cho phong vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
tinh Hb so gdm: (1 bo) trinh giai quyét ho so
- Pon d& nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau sb 01 - Miu sé 01 ban hanh
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP; kém theo Nghi dinh sb
- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu (c6 ghi rd tén tac gia, 23/2019/ND-CP ngay
chu so hitu; tén, s6 luong; chit liéu, kich thudc tac pham 26/02/2019 cua Chinh
hodc hién vat, tai liéu; cac cha thich kém theo); phu vé hoat dong trién
- Anh chup timg tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung lam);
bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trit k¥ thuat sd;
- Van ban théa thuan hodac hop dff)ng thué, muon dia diém
trién 1am;
- Ho chiéu (d6i véi trién 1am do ngudi nude ngoai hodc ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dimg tén to chirc): Nop ban
sao cO ching thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao co
chirng thuc (truong hop nop qua dudong buu dién).
- Phuong an bao dam céc diéu kién vé trat tu an toan xa hoi,
vé sinh mdi truong va phong, chdng chay nd.
Chuyén | - Xt Iy tham dinh ho so ,
, Phong Quan Vién - Bao cao lanh dao ‘ - Du tl:éo Gi‘éy PhéP (k(\?m
Buge 2 1y van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Gidam ddc hodc Pho giam ddc Phu trach 11 ngay th,e(? Ah 0 50 va cdc van ban
phong | xem xét ky Giay phép o lien quan)
Giam dbc ’ ’ ’ Gidv phép & chirc trid
, hoic Pho | Giam dbc hodc Phé Giam déc phu trach xem xét ky Gidy phép | ey phep to chue trien
Budc 3 , Y, ST 02ngay |lam do c& nhan nudc
So Giam doc | to chuec trién 1am. L2 , D
VHTTDL ohu trach ngoai to cAhu:c t?l dia
- Cap s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; phuong khong‘ Vi e
Budc 4 Van thu S& A X A A ’ 0,5ngay | dich thuong mai.
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
BuGc 5 | Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, | 0,5ngdy |- Quyét dinh cip Gidy
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Iy van hoa vién XTDT va HTDN tinh. phép t6 chuc trién lam
(kém theo ho so va cac
van béan c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu Chuvé , A A A Y . A £ A , qua
X . uyen - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc iy e R s R
, hanh chinh | . o X - Giay phép to chure trién
Budc 6 cong, XTDT vién quy :[rlr:h, 9 o 05ngay |, &m; hodc truong hop i
va HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan chéi, phai tra 1&i bing vin
tinh ban va néu ro 1y do

16. Thii tuc cép lai Gidy phép té chirc trién 1im do c4 nhian nwéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- Mi s6 TTHC: 1.001182.000.00.00.H40
16.1. Truwong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Bworc

Don vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thai gian

Bi€éu mau/két qua

thue hién hién thue hi€én thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudong hop ho so - Phiéu kiém soat qua
. nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so

Trung tam £ X . 1 X Z s
Phuc vu ) tryc tuyen cho phong véan hoa. - ‘Mau so 01 .ban. hant]
hénﬁ Chl'hh Chy}/en Ho6 50 gom: (1 bo) ’ ‘ kém theo Nghi dinh 50
Budce 1 cong, XTDT Vién - Giay pl}ép da dg:qc c@p; q q o 0,5ngay | 23/2019/Nb-CP ngay
va I,-ITDN - Bon d¢ nghi cap Gié}f phép EG chire trién 1am (mau so 01 26/02/%019 cua Chlirqlh
tinh. ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP; phu vé hoat dong trién

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd
sung (co6 ghi 10 tén tac gid, chu sé hiru; tén, $6 luong; chat
liéu, kich thudc tac phém hoac hién vat, tai li€u; cac chu thich
kém theo);

lam);
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- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hodc bo
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hoic ghi vao phuong tién luu trit k§ thuat sd.

huyén | - Xt 1y, thim dinh hd g \
. . ¢ uye " y,’t am dinh ho so - Dy thao Giay phép (kem
Budc 2 Phong Quan vien - Bdo cdo lanh dao 3,5 nga theo ho so va cac van ban
ly vinhoéa | Lanhdao | Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho giam déc Phy trach 0 Ngay ¢6 lién quan)
phong | xem xét ky Gidy phép a
i o i v
, hogc Pho | Giam ddc hogc Pho Giam déc phu trich xem xét ky Gidy phép \ oo
Budc 3 Y ST 1,5ngay |ngoai t6 chuac tai dia
Giam doc | tO chuec trién lam. R .
, . phuong khong vi muc
So phu trach , :
dich thuong mai.
VHTTDL 7 ST U 3
Giay phép to6 chuc trién
Bude 4 Vin thu S | - Ca}o s?, doqng dau Q1ay phepA, lu:uAho S0; 0,5 ngay Ia’m (Femqthecz hc: SO va
- Tra két qua cho phong chuyén mon cac van ban c6 lién quan
néu co)
- Quyét dinh cip Gidy
phép to chuc trién lam
Buée 5 Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, 0.5 naa (kém theo hd so va cic
Iy vin hoa vién | XTPT va HTDN tinh. 0 N9 Uan ban c6 lien quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu ~ , A A A A . A ’e e , qUé
, hanh chinh Chy}/en Xac ‘nha:m trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc ‘ _ Giky phép tb chirc trién
Budc 6 n vien quy trinh; 0,5 ngay .y . .
cong, XTDT - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c4 nhan lam; hode truong hop i
va HTDN 1 chéi, phai tra 161 bing vin
tinh. ban va néu ro 1y do
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16.2. Truwong hop phai thanh ldp Hgi ddng tham dinh do trién 13m cé ndi dung khong thudc linh vue chuyén mén ciia nganh viin
héa, thé thao va du lich; trién Iim cé quy mé qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap: 15 ngay lam viéc

Buge Don vi thye Nguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién thuc hién j j thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai theo quy dinh, sé héa hé so (trir trudng hop hé so - Gidy tiép nhan hd so va
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén cho phong vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
Trung tam Hb so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
Phuc vu - Giay phép da duoc cap; - Mau s6 01 ban hanh
Buée 1 hanh chinh Chl_Jyén - Pon dé nghi cap Giay phép gé chtrc trién 13m (mau s6 01 0.5 ngay kém theo Nghi dinh s6
cong, XTDT Vién ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP; ’ 23/2019/ND-CP ngay
va HTDN - Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu thay thé hodc bd 26/02/2019 ctia Chinh
tinh sung (c6 ghi rd tén tac gia, chu s& hitu; tén, s6 lugng; chat phi vé hoat dong trién
liéu, kich thudc tac pham hodc hién vat, tai liéu; cac chu thich l&m);
kém theo);
- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hoic b
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hodc ghi vao phuong tién luu trit k§ thuat sd;
| Chuyen |- Xuly tham dinh ho so - Dy théo Giy phép (kem
Budce 2 Phong Quan VIen - Bdo cao lanh dao z z 11 ngay | theo ho so va cac van ban
1y van hoa Lanh dao | Duy¢t du théo,’ trinh Gidam doc hodc Pho gidam doc phu trach ¢6 lién quan)
phong xem xét ky Giay phép
Giémdéc ) ) ) G-A hé t; hite t - A
, hodac Ph6 | Giam doc hodc Pho Giam doc phu trach xem xét ky Giay phép . ~1ay bhep , 0 Au’c ru?n
Budc 3 \ Y ST N 02ngay |lam do ca nhan nudc
So Giam doc | to chuec trién lam. e 2 , ...
VHTTDL ohu trach ngoai to cAhu’c t‘al dia
- Cép s6, dong dau Gidy phép, luu hd so; phuong  khong vi  muc
Budc 4 Van thu Sé A X A ’ 0,5ngay | dich thuong mai.
- Tra két qua cho phong chuyén mon
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Luu, tra két qua cho Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong,

- Quyet dinh cap Giay
phep t6 chure trién 1am

Buges | nongQuan | Chuyen | rpr  HTDN tinh, 05ngay | (Kém theo ho so va cdc

1y van hoa. vién van ban c6 lién quan)
- Phiéu klem soat qua

trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két

\Phuc N Chuyén | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic qud
Buée 6 hanh chinh vien quy trinh: 05ngdy || Gidy phép t6 chirc trién
cong, XTDT o P ' lam; hodc truong hop tir
v HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan chdi, phai tra 151 bing van
tinh ban va néu rd 1y do

17. Thong bao td chirc trién lim do to chirc ¢ dia phwong hodc ca nhan to chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- Mi s6 TTHC: 1.001147.000.00.00.H40
17.1. Truwong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Bude | Do vithye | Ngwoi Noi dung céng viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hi¢n thue hién j j thuce hién
Trung tam - Kiém trq, huéng dan, tiép nhan hd s0, guri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
Phuc vu ca nhan/ to6 churc va thu phi, 1€ phi (neu co). hen tra két qua
hanﬁ Chl'hh Chuyén |- Phén loai theo qugl dlnhhso hoéa hd SI(: (tru tru:ogg}lllorp hé so - Phiéu kiér,n sodt qua
Buge 1 | cong, XTDT vién ?r(;}; :lil;(;l:uz]lig)phcosgir;n l(iosao trén phan mém dich vu cong 0,5 ngay trmh:glal quyet hoso
va HTDN A A A - Mau so6 06 ban hanh
tinh Hosogom: (1b0) o kém theo Nghi dinh sé
- Thong bao t6 chirc trién 1dm (mau s6 06 ban hanh kém theo 3/2019/ND-CP.
Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP).
Chuyén | - Xir Iy tham dinh ho so - Dy thao van bén tra 1oi
Phong Quin vién - Béo cdo 1anh dao ‘ néu khong dong ¥ voi ndi
Budce 2 Iy van hoa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoic Pho glam ddc phu trach | 3,5 ngay dlkjng thqng ’bao v(kem7 the(?
N xem xét ky van ban tra 15i néu khong dong y voi noi dung ho so va cdc van ban co
phong lién quan)

théng béo
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Giam doc ) ) Van ban tra 101 néu khong
Buée 3 hodc Pho | Gidm doc hodc Phé Gidm doc phu trach xem xét Ky Vian ban 15 nad dong y véi ndi dung thong
S¢ Giam doc | tra 161 néu khong dong ¥ v6i ndi dung thong bao 2 N98Y | hao (kem theo hd so va
v phu trach cdc van ban c¢ lién quan)
VHTTDL A A Van ban tra 10 néu khong
, . ., | - Cap s0, dong dau Van ban, luu ho so; R NN n
Budc 4 Van thu So S . N 0,5ngay |dongy véindi dung thong
- Tra két qua cho phong chuyén moén bao
- Van ban tra 161 néu
) khong dong y v61 ndi
R , R Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, dung théng bao (kém theo
Buocs | nongQuan | Chuyen oo s HTDN tinh, 0,5ngdy | hd so va cic van ban cé
ly van hoa vien lién quan)
- Phiéu kiérp soat qua
trinh gidi quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu R , N N N . R £ X oy qua
X . Chuyén | - Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyen, két thiic - , . i X
Bude 6 hanh chinh vien uv trinh- 0.5 naa - Van ban tra 101 néu
cong, XTDT a yq IS ho & chite/c4 nha > Ngay khong dong y v6i ndi
va HTDN - Tra két qua TTHC cho t6 chuc/ca nhan. dung théng bao va néu rd
tinh ly do.

17.2. Truwong hop phai thanh ldp Hoi ddng thim dinh do trién 13m cé ndi dung khong thudc linh vue chuyén mén ciia nganh viin

héa, thé thao va du lich; trién 1im c6 quy mé qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap: 15 ngay 1am viéc

Buge Don vi thye Neuoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thuc hién hién thuc hién j j thuc hién
Trung tam - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
Phuc vu Chuyen ca nhan/ t6 chic va thu phi, I¢ phi (péu c0). ‘ hen tra két qua
\ hanh chinh A - Phén loai theo quy dinh, so6 héa ho so (trir truong hop ho so X - Phicu kiém soat qua
Buoc 1 . VIén . £ PR . A A ) R 0,5 ngay . I
cong, XTPT nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so

va HTDN truc tuyén cho phong vin hoéa. - Miu s6 06 ban hanh
tinh Hb so gdom: (1 bd) kém theo Nghi dinh s6
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- Thong bao to chirc trién 1dm (mAu s6 06 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26/02/2019.

23/2019/ND-CP.

Chuyén | - Xt Iy tham dinh hd so - Dy théo vin ban tra 1oi
Phong Quin Vién - B4o céo lanh dao néu khong déng ¥ vO1 ndi
Budc 2 , 9 . N Duyét dur thao, trinh Giam dbc hodc Phé Giam dbc phu trach | 11 ngdy | dung théng bao.
Iy vanhoa | Lanh dao Tt s T2 ez 1 X A A re A . A sz
hong xem xét ky van ban trd 161 néu khong dong y voi ndi dung (kém theo ho so va cac
P thong béo van ban co6 lién quan)
Giam dbc
, hoic Phé | Giam ddc hodc Phd Giam dbc phu trach xem xét ky Vin ban . Vin ban tra 101 néu khong
Budc 3 \ Y r 1 A . TR . , 02 ngay N .
So Giam doc | tra 101 néu khong dong ¥ voi ndi dung thong béo dong y vo1 ndi dung thong
VHTTDL | phu trach bdo (kém theo hd so va
_ A A J A o 5 A . . r - 5 r l-,\
Bude 4 Vin thu S& Ca}o s?, do?g dau \(an ban, Eu:u hf’ SO; 0.5 ngdy cac van ban c¢ lién quan)
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- Van ban tra 101 néu
khong dong y voéi ndi
, Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tm Phyc vu hanh chinh cong, X dlgng thqng ’bao V(kemq the(?
Budce 5 1Y van ha vien XTBT vi HTDN tinh 0,5ngay | ho so va cac van ban co
y van hoa va inh. lién quan);
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu n . A X A . A £ L s qua
. . Chuyén - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc . \ s i £
, hanh chinh S - . - Van ban tra 101 néu
Budc 6 . vién quy trinh; 0,5 ngay o A e A
cong, XIbT Tra két qua TTHC cho t chire/cé nha khong dong y voi noi
vaHTDN - faketqua cho to chueica hhan dung thdng bao va néu rd

tinh

ly do.
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18. Thii tuc cip Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii trudong
- Mi s6 TTHC: 1.001008.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan hd so va
ca nhan/ to chuc va thu phi, 1 phi (néu co). hen tra két qua
A - Phan loai theo quy dinh, sé hda hd so (trir trudng hop hd so - Phiéu kiém soat qua
Trung tam n P PN A A XL o . L, 1A
Phuc vu nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
N R truc tuyén cho phong vin hoa. - Méu s6 01 tai Phu luc
, hanh chinh Chuyén A A n X . . .
Bude 1 cone. XTDT vian Ho so gom: (1 b)) 0,5ngay |ban hanh kém theo Nghi
vagI’—ITDN - Pon dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu dinh s 54/2019/NP-CP
tinh vii truong (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi ngay 19/6/2019);
dinh s 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019);
- Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao cé xuat trinh ban chinh
dé d6i chiéu Gidy chirng nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty.
Chuyén | - Xt Iy tham dinh hd so Du thao Gidy phép du
Phong Quan Vién - Bao cdo lanh dao diéu kién kinh doanh dich
Buéc 2 1ong Lu - Duyét du thao, trinh Giam dbc hogc Phé Giam dbc phy trach | 3,5 ngdy | vu vil truong (kém theo hd
ly van héa | Lanh dao e e  xn atA 1A 1 : ~ N s va . tea
hong xem xét ky Giay phép du dicu kién kinh doanh dich vu vii SO va cac van ban co lién
P truong quan)
Giam doc
, hodc Pho | Giam ddc hogc Pho Giam dbe phu trach xem xét ky Gidy phé \ g N
Bude 3 7 ac Fro ) fram doc hoac d0C phu frach YURYPRP | 5ngay | Gidy phép du didu kién
S& Giam doc | du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong kinh doanh dich N
VHTTDL ohu tréch ) ;l?@n oanh dich vy vi
L& <, T X g
, . ., | - Cap s0, dong dau Van ban, luu ho so; .
Buge 4 VantheSo | e qua cho phong chuyén mén 0.5 ngay
. 7 .| Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, - Giay phép du diéu kién
Bugc s | nongQuan | Chuyen | o HTDN tinh 0,5ngady |kinh doanh dich vu vii
1y van hoa vién

truong (kém theo hd so va
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cac van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Gidy bién nhan tra két

Trung tam
Phl,lC vu ~ , A A A A . A e A , qua.; ; TSN ‘A
hanh chinh Chyyen - Xac \nhan trén phan mém dich vy cong tryc tuyén, két thuc \ - .G1ay phép dg diéu kién
Budc 6 . Vién quy trinh; 0,5ngay |kinh doanh dich vy vii
cong, XTDT Y 1 A \ 2 4 a1 \ < \ \
X - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cd nhan truong hodc truong hop tu
va lleDN chéi, phai tra 16i bang vin
tinh ban va néu 1 1Y do.
19. Thii tuc cap Gidy phép dicu chinh Giay phép diu diéu kién kinh doanh dich vu vii trudong
- Mi s6 TTHC: 1.000922.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 4 ngay lam viéc
thﬁfﬁicén Do’nh;fé;hlyc thl:i’%l;:;’:’.%n NOi dung cong viéc Ihhl;): Eizrl: Biéu mau/két qua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ té chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).
- Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir trudng hop ho so - Gidy tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
\ truc tuyén cho phong vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
Trung tam N A o . e 1A
Phuc vu ) Ho6 so gom: ('1 t?g)) y L . tr1nh~g1a1,quyet hp SO
hanh' Chl’hh Chy}/en - Don de nghi dicu chjnh Qléy phép du diéu kién kinh doanh ‘ - Mau so 01 tai Phu lucf
Budc 1 cong, XTDT Vién dich vu vi t}"u’émg (Mau s6 03 tal\ Phu luc ban hanh kém theo | 0,5ngay | ban hé,l’}h kém theo Nghi
va I,-|TDN Ngm’ dinh so 54/2019/ND-CP ngay 19/6{2019?2 dir{h sO 54/2019/NDb-CP
tinh - Giay chung nhéan dang ky doanh nghiép/Giay chimg nhan ngay 19/6/2019);

dang ky hd kinh doanh: N§p ban sao c6 chung thyuc hoac ban
sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp ho
so tryc tiép); ndp ban sao co ching thuc (truong hop ndp hd
so qua buu dién);

- Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong da
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duoc cép: NOp ban sao c¢6 chirng thyc hodc ban sao va Xuét
trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp ho so truc tiép);
ndp ban sao c6 ching thuc (trudng hop ndp hd so qua dudng
buu dién).

Chuyén | - Xt Iy tham dinh hd so Du thao Gidy phép diéu
Vién - Bao cdo lanh dao chinh Gidy phép du diéu
Phon 3 . ; . : N kién kinh h vl
Budc 2 ,0 9 Ql%an . Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc phu trach | 1,5 ngay 1¢fl 1n‘ doan N vu
ly van hoa Lanh dao A R , X ;i A trrong (kém theo ho so
X xem x¢ét ky Gidy phép di€u chinh Gidy phép du diéu kién NN \ . 1
phong . . va cic van ban co lién
kinh doanh vii truong.
guan)
Giam doc
Buée 3 hodc Pho | Giam d6c hoic Pho Giam ddc phu trach xem xét Ky Gidy phép 0.5 naa . ) N i
S& Giam déc | didu chinh Gidy phép dii didu kién kinh doanh vii truong 0 M98y | Giay  phép diu -~ chinh
VHTTDL phu trach Qay phép du diéu kién
£ A ar AT A kinh doanh vii truong
, . . | - Cap s0, dong dau Van ban, luu ho so; .
Budc 4 Van thu So S . A A 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuy&n mon
- Gidy phép diéu chinh
) Giay phép du diéu kién
Phong Quan | Chuyén Luu, tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, kinh doanh vii truong
Budc 5 , 9 , e XTDT va HTDN tinh. 0,5ngay | (kém theo ho so va cac
1y van hoa Vién < 12 g 1ia
van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- Giay bién nhan tra két
Trung tm qua
})huc V,l'l Chuyén - Xac nhan trén phé”m mém dich vu cong truc tuyén, két thic ) .(Ahay I?hep qdle.li Chl.rfh
, hanh chinh - . . Giay phép du diéu kién
Budc 6 . Vién quy trinh; 0,5 ngay . ~ \
cong, XTDT Tra két qua TTHC cho & chire/ca nha kinh doanh vi truong
vi HTDN - Tra két qua cho t6 chure/cé nhan. hodc truomg hop tir chdi,
tinh phai tra 161 bang van ban

va néu ro ly do.




139

20. Thii tuc tiép nhin ho so thong bio sian pham quang cdo trén bing quang cdo, bing-ron
- Mi s6 TTHC: 1.004650.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phén loai theo quy dinh, so6 hoa ho so (trir truong hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén cho phong vian hoa. - Phiéu kiém soat qua
Hb so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
- Vin ban thong bao san phim quang céo ghi rd ndi dung,
thoi gian, dia diém quang cdo, sd luong bang quang cdo,
bang-ron;
A - Ban sao gidy chting nhan dang ky kinh doanh cia ngudi
Trung tam . . , . Y , N ,
Phuc vu kinh doanh dich vu quang cdo hodc gidy chiing nhan dang ky
hénﬁ Chl'hh Chuyén | kinh doanh ctia nguoi quang cao trong truong hop tu thuc
Budc 1 . Vién hién quang céo; 0,5 ngay
cong, XTDT \ N . 2 .
5 - Ban sao giay to chung minh sy hgp chuan, hop quy cua san
va HTDN 2 ) A . , , Ar s
tinh pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh ctia phap luit hodc

gidy to ching minh du diéu kién dé quang cao theo quy dinh
tai Piéu 20 ctia Lut quang cio;

- Ban sao van ban vé viéc to chire sy kién cua don vi to chuc
trong trudong hop quang céo cho su kién, chinh sach xa hoi;

- Ma-két san phim quang céo in mau c6 chit ky cua nguoi
kinh doanh dich vu quang cao hodc chir ky cua nguodi quang
cdo trong truong hop tuy thyc hién quang cdo. Trong truong
hop nguoi kinh doanh dich vu quang cdo, nguoi quang cdo la
t6 chirc thi phai c6 dau ciia to chic;

- Vin ban ching minh quyén s¢ hitu hodc quyén sir dung
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bang quang cio; quyén so hitu hodc quyén sir dung dia diém
quang céo ddi v6i bang-ron;

- Ban phoi canh vi tri dat bang quang cdo;

- Ban sao gidy phép xdy dung cong trinh quang cdo d6i véi
loai bang quang céo phai co gidy phép xay dung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luat quang céo.

Chuyén | - Xur ly, tham dinh ho so S
Phong Quan vién - B4o cdo 1anh dao , - Du thao van ban (kém
) . : . . ngé heo ho A cac van ba
Buoe 2 1y van hoa Lanh dao | Duy¢t du thao, trinh Giam doc hoac Phd Giam doc phu trach 02ngay |t ,GO.A 0 S0'va cac van ban
X e e La A , co lién quan).
phong xem Xxét Ky Van ban thong bao
Giam déc
Bude 3 h(??lc Ph;é Gi:élm d(j)(: hoac Pho Giam doc phu trach xem xét ky Van ban 0lngdy |- Vin ban thé‘ng bé.o hoaf
So Giam doc | thdng bao truong hop tir choi, phai
VHTTDL | Phu trach tra 1o0i bang van ban va
- Cép sb. dong dau Vin ba d SO . néu ro ly do
Budc 4 Vin thu So |~ SoP 80, dong dau Vin ban, luu h6 so; 0,5 ngay y
- Tra ket qua cho phong chuyén mén
- Van ban thong bao hoac
R , A Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, tru’O’ng h?p w VChOI’q P ha}
Buée 5 Phong Quan | Chuyén XTDT va HTDN tinh 0.5 naa tra 101 bang van ban va
Iy van hoa Vién 2 NGAY ) hay ré ly do
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu Chuyén | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qua
, hanh chinh Ay o P ’ i g e thye, . - Vian ban thong bao hoac
Budc 6 . Vién quy trinh; 0,5 ngay \ Ny N
cong, XTDT Tra két qua TTHC cho & chite/ca nha truong hop tir choi, phai
va HTDN - raketqua cho 1o chucica hnan tra 10i biang vin ban va

tinh

néu rd ly do.
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21. Thii tuc tiép nhan thong bao t6 chirc doan ngudi thue hién quang cio
- Mi s6 TTHC: 1.004645.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phén loai theo quy dinh, so6 hoa ho so (trir truong hop ho so - Giay tiép nhan ho so va
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
tryc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa. - Phiéu kiém soat qua
Hb so gom: (1 bo) trinh giai quyét ho so
- Vin ban thong bao ciia to chire, c4 nhan t6 chirc doan nguoi
quang cdo néu rd: ndi dung, hinh thirc, san phdm quang cio,
s6 lugng nguoi tham gia doan ngudi quang céo, thoi gian va
A I trinh thuc hién (theo quy dinh tai
Trung tam A N \ N .

bicu 32 va 36 cua Luat quang céo);

Phuc vu A \ It , A e o , ..

\ . Chuyén |- Ban sao giay chiing nhan dang ky kinh doanh ctia nguoi

, hanh chinh A . . , . Y . A ax , \
Bude 1 cone. XTDT Vién kinh doanh dich vu quang cao hodc gidy ching nhén dang ky | 0,5 ngay
'8 kinh doanh cta ngudi quang cdo trong truong hop tu thuc
va HTDN A \ .
tinh hién quang céo;

- Ban sao gidy to chimg minh su hop chuan, hop quy cia san
pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh cta phap luat hoic
gidy to ching minh di diéu kién dé quang cdo theo quy dinh
tai Piéu 20 cta Ludt quang cio;

- Ban sao van ban vé viée td chirc sy kién cua don vi to chuc
trong trudong hop quang céo cho sy kién, chinh sach xa hoi;

- Ma-két san pham quang cdo in mau c6 chit ky ciia

nguoi kinh doanh dich vu quang c4do hodc chir ky cuia nguoi
quang cao trong truong hgp tu thuc hién quang cdo. Trong
truong hgp nguoi kinh doanh dich vu quang céo, ngudi
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quang cao 13 to chuc thi phai c6 ddu cua t6 chic;

- Vin ban chimg minh quyén sé hiru hodc quyén st dung
hinh anh quang céo;

- Ban phdi canh doan ngudi thyc hién quang cdo c6 tir ba
nguoi tré én mac trang phuc hodc mang theo hinh anh, vat
dung thé hién san phdm quang céo tai mot dia diém hodc di
chuyén trén duong giao thong.

Chuyén | - Xir ly thim dinh hd so o
Bude 2 Phong Quan Vién - Bao cdo lanh dao 11 naé 'th.l’hEhaO V‘an ,banu (I?m
YOCS | |yvanhoa | Lanhdao | Duyét du tho, trinh Giam déc hodc Pho Gism déc phu tréch ngay | theo o so'va cac van ban
. e e 1 A , co lién quan).
phong | xem xét Ky Van ban thong bao
Giam déc ,
. 14 . 7 , , _ 3 2 hf\ r A
, hodc Phé | Giam déc hodc Phé Giam déc phu trdch xem xét K Van ban \ Van ban thong bao (0
Budce 3 v s N . 02 ngay |chttc doan nguoi thuc
\ Giam doc | thong béo A \ , g
So hu trach hién quang c4do hodc
VHTTDL | truong hop tir chbi, phai
CCAn A X < ; A . . 2 101 ba < . \
Budce 4 Vin thu Sé Cap s?, doqng dau \(an ban, lAu’u hf) SO 0.5 ngdy trft (31 Pang van ban va
- Tra két qua cho phong chuyén mon néurd ly do
- Vin ban thong bao td
chitc doan nguodi thuc
2 1A \ A . . A hién quang cao hoac
. \ n Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, " . Z.
Buges | nongQuan | Chuyen o - HTDN tinh 05 ngay | uong hop tr choi, phai
1y van hoa Vién tra 101 bang van ban va

néu rd ly do
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
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Budc 6

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c& nhan

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két
qua

- Van ban thong bao hoac
truong hop tir chdi, phai
tra 1oi bang vian ban va
néu rd ly do.

22. Thii tuc cip Gidy phép nhéip khéu viin hoi phim khéng nhaim muc dich kinh doanh
- Mi s6 TTHC: 1.003784.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién:
+ Trudong hop 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
+ Truong hop 2: Trudng hop phéi giam dinh vin hoa pham nhap khau téi da khong qua 12 (mudi hai) ngay lam viéc.

22.1. Truwong hop khong phai giam dinh vin héa pham nhip khau: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Bwoc

Don vi thuc

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/ket qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho - Gidy tiép nhan ho so va
ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co). hen tra két qua
- Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir trudng hop ho so - Phiéu kiém soat qua
\ nop truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich vu cong trinh giai quyét ho so
Trung tam J . e 1y e 12 x % 1A
Phuc vu ) truf: tuye{] cho pfjong Quan ly van hoa. - Mau don so O% ky hl‘eu
hanh chinh C_r]uyen Ho6 so gom: (1. bg) . 7 9 i ‘ BM.NK ban hanh kerr]
Budce 1 cong, XTDT Vién a) BO’I} de nghi cap giay phép nhap khau van héa pham (méu} 0,25ngay |theo Thong tu  so
va I,-|TDN don s6 03 ky hiu BM.NK‘ ban hanh kém theo Thong tu so 22/2018/TT-BVHTTDL.
tinh 22/20}8/TT-BVHTTDL ngay ?9/6/2018; ‘ ,
b) Gidy ching nhan ban quyén tac gia; hop dong; gidy uy
quyén; chiing nhan hodc cam két so hitu hop phap ddi voi di
vat, ¢ vat;
¢) Ban sao van don hoic gidy bao nhan hang (néu co).
, Phong Quan | Chuyén | - X 1y, tham dinh ho so .| - Du thao vian ban (kém
Buoe 2 1y van hoa Vién - B4o cédo lanh dao 0.5 ngay theo hd so va cac vin ban
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Lanhdao | Duyét du thdo, trinh Giam déc hodc Phé Gidm déc Phy trach c6 lién quan).
phong | xem xét ky Gidy phép
Giam dbc
Budc 3 h(.)?c Ph;o Giam dbc hodc Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy phép | 0,25 ngay |- Giﬁ}‘] phé}_’ hoé(‘f truc‘yr}g.,
So Giam doc hop tur choi, phai tra 161
VHTTDL phu trach bang vin ban va néu 13 1y
_ A A r A <A r A . . do
Buce 4 Vanthu o | - C3 30- dong ddu Gy phép, Lo o so; 0,25 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén moén
- Gidy phép hoic trudong
hop tir chdi, phai tra 10i
Bude 5 Phong Quan | Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, 0.5 naa bang vin ban va néu 1o 1y
Iy vin hoa vién | XTPT va HTDN tinh. 0 N9 o
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két
Phuc vu ~ n n X X . ~ X £ , qU.é,
N - Xac nh h h ket th Iy . < \
, hanh chinh C_f]uyen ac n a_Tn trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic . |- Giky phép holic trudmg
Budc 6 . vién quy trinh; 0,25 ngay e e e
cong, XTDT 1 e I hop tor chdi, phai tra loi
X - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan N e i aa,
va HTDN bang van ban va néu 1o 1y
tinh do.
22.2. Trwong hop phai giam dinh vin héa phim nhép khau: t6i da khong quéa 12 ngay lam viéc.
Budc Don vi thuc Nguoi e " ‘A Thoi gian R X X .
g . B k
thuc hién hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thure hién ieu mau/két qua
Trung tam - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
Phuc vu Chuven | G4 nhan/ t6 chirc va thu phi, Ié phi (néu co).
, hanh chinh ' - Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir trudng hop ho so .| - Gidy tiép nhan ho so va
Buoc 1 . vien A x 2 X A A A . A~ 0,5 ngay .4 A ,
cong, XTPT nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
va HTDN truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa. - Phiéu kiém soat qua

HO so gém: (1 bo)

trinh giai quyét ho so
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- Pon d& nghi cap gidy phép nhap khau vin héa pham cia ca
nhan, t6 chuc, trong d6 ghi rd loai vin héa pham, ndi dung,
) luong, xuat xi, muc dich s dung va pham vi st dung
(Mau don do B VHTTDL ban hanh thdng nhit trong ca
nudce);

Pon dé nghi cip gidy phép nhap khau vin héa pham (miu
don s6 03 ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Thong tu sb
22/2018/TT-BVHTTDL ngay 29/6/2018.

- Gidy chirmg nhén ban quyén tac gia; hop dong, ban dich tém
tit bang tiéng viét ndi dung phim va vin ban cam két chiu
trach nhiém vé ndi dung phim nhap khau khong vi pham quy
dinh ctia phép luat; gidy ay quyén; gidy chimg nhan hodc cam
két s& hitu hop phap ddi véi di vat, cd vat;

- Ban sao van don hodc gidy bio nhan hang (néu co).

- Méu don s6 03 ky hiéu
BM.NK ban hanh kém
theo Thong tu sb
22/2018/TT-BVHTTDL
ngay 29/6/2018.

\ , ChE{y - Xl,r ly t hafn dinh ho s - Du thdo van ban (kém
Budce 2 Phong Quan VIen - Bdo cao lanh dao z z 8,5ngay | theo hd so va cic vin ban
1y van hoa Lanh dao | Duy¢t du théos trinh Giam doc hoac Ph6 Giam doc phu trach ’ ¢6 lién quan)
phong xem xét Ky Giay phép '
Giam dbc
Budc 3 hodc PhO | i dée hodic Pho Giam déc phy tréch xem xét ky Gidy phép | 1,5ngay |- Gidy phép hodc truong
Sy Giam doc hop tir choi, phai tra 1oi
VHTTDL | Pphutrach bang vin ban va néu 13 1y
Budc 4 Vin thu S¢ | - SAP 80 dong dau Gidy phép, luu ho so; 05ngay |
- Tra két qua cho phong chuyén mén
- Giay phép hoic truong
hop tir chdi, phai tra 10i
Buée 5 Phong Quan Chl_Jyén Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 ngay bang vin ban va néu rd 1y
1y van hoa Vién XTDT va HTDN tinh. ’ do

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
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Budc 6

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén
vién

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c& nhan

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két
qua

- Gidy phép hodc truong
hop tir chdi, phai tra 1oi
bang vian ban va néu 13 1y

do.

23. Thii tuc giam dinh viin h6a phAm xuét khiu khéng nhim muc dich kinh doanh ciia c4 nhan, té chirc cip tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003743.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc, Trong truong hop dic biét, thoi gian giam dinh tdi da khong qua 15 ngay lam viéc
23.1. Truwong hop 1: 10 ngay lam viéc

Buoce

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/keét qua

thue hién hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho - Gidy