UBND XA HIEN KHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CAI CACH HANH CHIiNH
Sé:01 /QP-BCDH Hién Khanh, ngay 29 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng )
cua Ban chi dao Cadi cach hanh chinh xa Hién Khanh

TRUONG BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH XA HIEN KHANH

Can cit Ludt To chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire chinh phi va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi quyét s6 T6INQ-CP ngay 15/7/2021 cuia Chinh phii vé ban
hanh Chwong trinh tong thé cdi cdch hanh chinh Nha nudc giai doan 2021-
2030;

Can cir Quyét dinh so 2084/0P-UBND ngay 28/9/2021 ciia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc Ban hanh Chwong trinh tong thé Cai cach hanh chinh nha
nwoc tinh Nam Dinh, giai doan 2021 - 2030;

Can cir Quyét dinh s6 55/0D-UBND ngay 26/5/2023 ciia UBND xd Hién
Khanh vé viéc thanh Idp Ban chi dao cdi cach hanh chinh xa Hién Khdanh;

Xét dé nghi ciia Cong chirc vin phong - thong ké.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban
chi dao cai cach hanh chinh xa Hién Khanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc hodc phat sinh s& duoc xem
xét, dieu chinh, bo sung cho phu hop.

Piéu 3. Thanh vién Ban chi dao cai cach hanh chinh va c4c cd nhan co
lién quan cdn ctr Quyét dinh thi hanh ./.

Noi nhan: MU RRUGNG BAN
- Nhu diéu 3; Y I N

- Phong Néi vu huyén;

- TT bU-HDND x3;

- Lanh dao UBND xa;

- Trang thong tin dién tir x3;
- Luu VT./.

T d

U TICH UBND XA
Tran Van Nam
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] _ QUY CHE HOAT PONG o ,
CUA BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH XA HIEN KHANH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 01/QP-BCD ngay  15/2023
cua Ban Chi dgo cdi cach hanh chinh xa Hién Khanh)
Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Poi twong, pham vi ap dung
1. Quy ché nay ap dung ddi vé6i thanh vién Ban Chi dao; cac don vi, ca
nhan co lién quan.
2. Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc; nhiém vy, quyén han cua
Ban Chi dao cai cach hanh chinh x3 Hién Khanh (goi tat 1a Ban Chi dao); trach
nhiém, quyén han cta cac thanh vién Ban Chi dao, ché do lam viéc, ché d6
théng tin bao cao va kinh phi phuc vu hoat dong ctia Ban Chi dao.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Chu tich UBND xa
vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, dé cao trach
nhiém ctia nguoi ding dau va phat huy tri tué tap thé ca cac thanh vién.

3. Théng nhat trong chi dao, diéu hanh, bao dam yéu cau phéi hop chat
ché giita cac thanh vién Ban Chi dao trong qua trinh trién khai hoat dong chung
va trong thyc hién timg nhiém vu cu thé dugc phan cong.

4. Céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém; c6
trdch nhiém tham gia déy du cac hoat dong ctia Ban Chi dao, thuc hi¢n, bao cao
két qua va chiu trach nhiém truéc UBND xa va Truéng Ban Chi dao vé nhiém
vu dugc phéan cong.

5. Truong ban, Phé Trudng ban Chi dao sir dung con dau cia UBND x&
dé diéu hanh hoat dong, giai quyét cong viéc ctia Ban Chi dao.

Piéu 3. Cong chirc thwdng trwe, givip viéec Ban Chi dao

1. Cong chirc Vian phong thong ké phu trach CCHC 1a Uy vién thuong
truc ctia Ban Chi dao. C6 nhiém vu tham muu trién khai thuc hién céc noi dung
CCHC; xay dung Ké hoach, phdi hop v6i cac cong chuc lién quan, thuong
xuyén tu kiém tra cong tac CCHC & don vi dé khic phuc nhiing han ché, yéu
kém.
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2. Trudong Ban chi dao quyét dinh thanh 1ap T giup viéc Ban Chi dao,
bao dam nguyén tic gon nhe, hiéu qua. T trudng to gitp viéc Ban Chi dao
la Cong chirc Vin phong théng ké phu trach CCHC.

Chuong I1

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO, THANH VIEN
BAN CHI PAO

Piéu 4. Trach nhiém chung

1. Tham du dﬁy du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bj tbt cac nodi
dung bao cao theo sy phan cong; tich cuc tham gia y kién thdo luan doi véi cac
van dé thudc ndi1 dung lam viéc cua Ban Chi dao.

2. T6 chure thue hién cac nhiém vu thudc linh vuc duoc phan cong; téng
hop ket qua, bao cdo Ban Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot xuat (néu
cod).

3. Nghién ciru, dé xuét cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan ly,
diéu hanh, tdng cuong trach nhi¢ém cua cac by phan chuyén moén thudc don vi
trong viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh. Pé xuat cac bién phéap dé giai
quyét nhitng khé khin, vudng mic trong chi dao, diéu hanh, t6 chic phdi hop
giita cac bd phan chuyén moén c6 lién quan trong qua trinh trién khai thuc hién
ké hoach cai cach hanh chinh cua xa.

4. Nghién ciru, dé xuat, kién nghi cac chil truong, giai phap nham day
manh cong tac cai cadch hanh chinh cta xa, thuc hién c¢6 hi¢u qua cac nhiém vu:
xay dung va to chire thyc hién diy du cac ndi dung vin ban da ban hanh; cai
cach tha tuc hanh chinh; cai cach to chirc bd may hanh chinh nha nudc; cai cach
ché do cong vu, cong chirc; cai cach tai chinh cong; xay dung va phat trién chinh
quyén dién tir, chinh quyén s6 ddi véi cac linh vuc thudc chirc ning quéan 1y cia
dia phuong.

Diéu 5. Nhi€ém vu, quyén han cia cac thanh vién Ban Chi dao

1. Trudng ban Ban Chi dao

a) Lanh dao, diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Chi dao, chiu trach
nhiém chung vé viéc trién khai thuc hién cac nhiém vy, hoat dong cua Ban Chi
dao.

b) Tri¢u tap, chu tri va két luan cac cudc hop cua Ban Chi dao; quyét
dinh nhiing van dé thudc nhiém vu, quyén han cta Ban Chi dao.
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¢) Chi dao, cho y kién, chu truong vé lanh dao thuc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo giai doan va hﬁng nam.

d) Trong truong hop can thiét, y quyén cho cac Pho Truéng Ban giai
quyét cong viéc thudc thim quyén.

e) Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang iy, HDND va UBND
x4 vé toan b hoat dong cua Ban Chi dao.

f) Phan cdng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban Chi dao.

2. Ph6 Trudng ban

a) Nghién ctru, dé xuat chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Ban Chi dao
nghién ctru, xay dung du thao chuong trinh, ké hoach, dé xut cac chu truong, bién
phap day manh cai cach hanh chinh; tham muu gitip Trudéng ban diéu hanh hoat
dong cua Ban chi dao theo chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu cai cach hanh
chinh trén dia ban xa theo yéu cAu cua Tinh, huyén, xa.

b) Nghién ctru, dé xut cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan 1y,
diéu hanh, ting cudng su phdi hop gilta cac bd phan chuyén mén va céc ban
nganh doan thé chinh tri ¢ lién quan trong viéc trién khai nhiém vu cai cach
hanh chinh cua x3;

c) Xt 1y cac cong viéc cua Ban Chi dao khi dugc Trudng ban giao va ky
ban hanh cac vin ban thudc thim quyén ctia Ban Chi dao khi duoc Trudng ban
uy quyen;

d) Truc tiép theo doi viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cta cac
chuyén mon thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

¢) Chiu trach nhiém truéc Trudéng Ban vé két qua thuc hién cac nhiém
vu duoc phan cong.

3. Cac Uy vién Ban chi dao

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cua Truong ban va chiu
trach nhi¢m trudc Trudong Ban vé két qua thuc hién cac nhiém vu dugc phan
cong.

3.1. Uy vién - Cong chirc Vin phong thong ké phu trach linh vyc CCHC.

a) Giup Truong ban, Pho trudng ban truc tiép theo ddi, huéng dan, don
ddc, kiém tra viéc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach, quyét dinh, van ban chi
dao, trién khai cac noi dung cai cach td chirc bd may hanh chinh, cai cach cong
vu, cong chirc; tham muu cac giai phap ting cuong cong tac chi dao, kiém tra
thuc hién cai cach hanh chinh; téng hop, bdo céo viéc thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh cta xa; tham muu xay dung, trién khai viéc xac dinh Chi sb Cai
cach hanh chinh cta cac chuyén mon;
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b) Du toédn kinh phi trién khai cdc nhiém vu cai cach hanh chinh trong du
toan ngan sach hiang nim vé cai cach hanh chinh cta x3 giri Tai chinh - Ké toan
ngan sach xa tong hop, trinh Trudng ban phé duyét.

¢) Truc tiép chi dao hoat dong ctia T gitip viéc Ban Chi dao.

d) Chi dao xay dung ké hoach kiém tra cai cach hanh chinh hﬁng nam
bao cao Ban Chi dao trinh UBND x4 ban hanh.

e) Chu tri, tham muu gitp Truong ban trong vi¢c chi dao, theo doi, hudng
din, kiém tra, don dbc viéc thuc hién céc gidi phap déy manh ndi dung kiém
soat thu tuc hanh chinh va to churc trién khai c6 hiéu qua viéc thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan
Tiép nhéan va Tra két qua. Theo di, kiém tra, d6n déc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cua xa thyc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong cua BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cta xi dd ban hanh.

3.2. Uy vién - Cong chirc van phong théng ké 1am cong tac Van phong
HDND va UBND xa.

a) Tham muu giup Truéng Ban t6 chirc cac cudc hop so két, tong két,
cac cudc hop thudng xuyén, dot xuat ciia Ban Chi dao.

b) Nghién ctru, dé xuat giai phap d6i moi cong tac chi dao, diéu hanh cua
UBND x3; ki€m tra viéc thuc hién cac van ban chi dao cia UBND xa va Chu
tich UBND x4; Tham muu giGip Truéng ban trong viéc chi dao, theo ddi, kiém
tra tién do, chat luong thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc UBND xa, Chu tich
UBND x4 giao cho cac cong chirc chuyé&n mon .

¢) Nghién ctru, dé xut thi dua khen thuong va ky luat trong cong tac cai
cach hanh chinh.

d) Chu tri phdi hop véi cac cong chirc chuyén moén thudc don vi thuc
hién cong tac ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh nham kién nghi co quan c6
thAm quyén sira d6i, bo sung, thay thé, bii bo hodc huy boé nhimg quy dinh vé
thil tuc hanh chinh khéng can thiét, khong phu hop; tham dinh, cit giam thoi
gian giai quyét tha tuc hanh chinh cho nguoi dan, bao dam thuan loi trong viéc
thuc hién thu tuc hanh chinh.

e) Tiép nhan va xir Iy phan anh, kién nghi cua ca nhan va t6 chirc vé thu
tuc hanh chinh. Nghién ctru, dé xuat Chu tich UBND xa phan cong cho céac bd
phan chuyén mén lién quan xir Iy cac phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, t6 chirc
vé quy dinh thu tuc hanh chinh thugc pham wvi, tham quyén cua UBND, Chu

tich UBND xa. Huéng dan, don ddc, kiém tra cac chuyén modn trong vi¢c thuc
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hién cac quy dinh kiém soét thu tuc hanh chinh nhu: cong khai, ra soat thu tuc
hanh chinh; kiém tra cac chuyén mon thudc don vi trong viéc tuan thu cac quy
dinh cua phap luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chic, ca nhan;

f) Nghién ctu, dé xuat cac giai phap vé cai cach thu tuc hanh chinh,
nang cao chét luong thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong hién dai;
Tham muu chi dao, kiém tra, theo doi1, don doc B phan Tiép nhan va Tra két
qua cua xa trong viéc gidl quyét cac thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan
bao dam dung tién d6 va dang quy dinh.

g) Tham muu cho UBND x4 ban hanh Ké hoach kiém tra hang nim
cong tac cai cach thu tuc hanh chinh trén dia ban xa, trong tam la ki€m tra viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan ti€p nhan va Tra két qua cua Xa.

h) Gitp Truéng Ban theo ddi, huéng dan, kiém tra, don déc viéc Gng
dung va phat trién cong nghé thong tin (phdn mém quan 1y vin ban va diéu
hanh); ap dung quy trinh quan 1y chat luong theo tiéu chuan qubc gia TCVN
ISO 9001:2015 bao phu 100% thu tuc hanh chinh; t6 chuc thuc hién viéc ung
dung cong nghé thong tin trong giai quyét TTHC tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua.

i) Phéi hop trién khai thyuc hién phuong phéap do luong muc do hai long cua
ca nhan, to chic ddi véi su phuc vu ctia co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban
X&.

3.3. Uy vién - Cong chirc Tu phap - Ho tich

a) Nghién ctru, dé xuét cac co ché, chinh sach, bién phap déy manh cai
cach thé ché.

b) Trién khai thyc hién tuyén truyén ph bién gido duc phap luat;

¢) Phéi hop voi Cong chire Vin phong théng ké phu trach linh vuec CCHC
xa do luong muirc do hai long cua ngudi dan.
3.4. Uy vién - Cong chirc Tai chinh - Ké toan ngan sach xa
a) Chiu trach nhi¢ém trudc Trudng Ban Chi dao trong viéc tham muu, chi
dao thuc hién cai cach tai chinh cong theo chi dao ctia Chinh phu, cia B6 nganh
Trung vong, cia Tinh, Huyé¢n.
b) Can d6i ngan sach, dé xut giai phap vé co ché, kinh phi thuc hién cai
cach hanh chinh cta cac bd phan chuyén moén va kinh phi dam bao hoat dong
cua Ban Chi dao;
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¢) Chu tri, phdi hop véi cac nganh c6 lién quan trong viéc tham dinh du
an, thiét ké, du toan cac cong trinh xay dung co ban, trinh cap c6 thim quyén
phé duyét.

d) Phéi hop véi Coéng chicc Vian phong thong ké phu trach linh vuc
CCHC do ludng mirc d6 hai 10ng ctia nguoi dan, to chirc dbi véi linh vuc lién
quan theo chuong trinh, ké hoach.

3.5. Uy vién - Cong chitc Van hoa -Théng tin -TDTT
a) Chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé cong tac tham muu xay dung
va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 trén dja ban x4.

b) Nghién ctru, dé xuat, tham muu cac giai phap d6i mdi cong tac chi
dao, diéu hanh trong ndi dung xay dung va phét trién Chinh quyén dién tu,
Chinh quyén sb.

¢) Tham muu hoan thién hé thong thong tin dién tir, két ni lién thong
phan mém quan 1y hé théng vin ban va hd so cong viée giita Uy ban nhan dan
xa v&i cac b phan chuyén mon.

d) Chu tri, tham muu bao cdo Truong Ban Chi dao vé két qua danh gia
Chi s6 Mtrc do chuyén dbi sd; chu tri trién khai danh gia, xép hang mtc d6
chuyén d6i sb cta cac chuyén mén trong xi (néu c6); tham muu gitp Trudng
Ban Chi dao, UBND x4 céc giai phap nham cai thién cac chi sb trén.

e) Chu tri, phdi hop vdi cac don vi tuyén truyén, phd bién cac chu
treong, chinh sach cia Pang, vin ban ctia nha nuéc vé day manh cai cach hanh
chinh dén toan thé can bg, cong chirc va nhan dan thong qua hé thong tin dién
tu.

f) P6i voi Cong chitc Vian hoa -Thong tin -TDTT xa thuc hién thudng
xuyén cong tic thong tin tuyén truyén vé cong tac cai cach hanh chinh trén hé
thong dai truyén thanh.

g) Phdi hop v6i Cong chiic Vian phong théng ké phu trach linh vuc
CCHC do luwong mirc do hai long cua nguoi dan, t6 chic ddi véi linh vuc
chuyén mén lién quan theo chuong trinh, ké hoach.

3.6. Uy vién 1a can bo, cong chirc phu trach chuyén mon: Y té; gido duc;
cong chuc Dia chinh, ndng nghiép, xay dung va Moi truong; cong chiic van hda
xa hoi phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

a) Nghién ctru, d& xudt cac giai phap cai cach hanh chinh, trong tam la
cai cach thu tuc hanh chinh thudc nganh, linh vuc quan ly.



8

b) Phdi hop voi Cong chirc Vin phong théng ké phu trach linh vuc
CCHC do ludng mirc do hai 1ong cua ngudi dan ddi véi dich vu cong lién quan
theo chuong trinh, ké hoach.

Chuong 111

CHE PQ LAM VIEC, THONG TIN BAO CAO CUA
BAN CHI PAO

Piéu 5. Ché do 1am viéc, ché do thong tin bao cao

1. Ché d6 lam viée

a) Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang mot 1an dé dénh gia tinh hinh, két
qua thuc hién cai cach hanh chinh cua xa va xac dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac, giai phap cho thoi gian tiép theo.

b) Khi c6 yéu cau hodc khi can chi dao theo chuyén dé, Truong ban
quyét dinh hop dot xuit Ban Chi dao hodc vdi mot sd thanh vién lién quan.
Truéng ban quyét dinh moi dai biéu thudc khéi dang, doan thé, dia phuwong tham
du cudc hop cua Ban Chi dao.

¢) Két luan ctia Truéng ban hoic Pho Trudong ban dugc thé hién bang
van ban thong bao.

d) Cac thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, co
trach nhiém tham gia ddy du cac hoat dong ctia Ban Chi dao khi duoc triéu tap,
chiju trach nhiém trong viéc trién khai thuc hién cac y kién két luan cta Trudng
ban (hodc Phé Truong ban) lién quan dén linh vuc, nganh quan ly. Trudng hop
thanh vién Ban Chi dao vang c6 1y do khong thé thuc hi¢n nhiém vu tir 06 thang
tr¢ 1én hoac co thay doi v€ nhan sy thi co quan cong tac phai c6 van ban va bao
c40, clr nguoi thay thé.

e) Cac thanh vién Ban Chi dao lam vi¢c theo sy phan cong cua Truong
ban.

2. Ché do thong tin, bao cao: Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém
bao cdo tinh hinh trién khai nhiém vu duoc phan cong tai cudc hop dinh ky va
béo cdo bang vin ban véi Ban chi dao (qua vin phong HPND - UBND x&) vé
két qua thuc hién cai cach hanh chinh vao ngay 05 thang cudi quy va ngay
20/11 hang nam; bao cao dot xuét theo yéu cau cua Trudéng Ban Chi dao.

Chuong IV

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 6. Kinh phi hoat dong
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a) Nguén kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

b) Cong chirc Tai chinh - Ké toan huéng din viéc quan 1y, s dung kinh
phi hoat dong ctia Ban Chi dao.

Di¢u 7. Diéu khoén thi hanh

1. Cac bd phan Chuyén mon; thanh vién Bap Chi dao va céc tap thé, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quy ché nay.

2. Can ¢t quy dinh cia phap ludt va yéu cau thuc tién cia x4, truong
hop can sira doi, bo sung cho phu hop dé nghi cac thanh vién Ban Chi dao phan
anh vé Vin phong HDND - UBND x4 dé tong hop, trinh Truong Ban Chi dao

xem xét, quyét dinh./.
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