UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:2640/QD-UBND Nam Dinh, ngay 07 thdng 12 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vye Gido duc va
Pao tao thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén, UBND cip xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mét civa, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
phil vé hiedmg dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nehi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 1946/TTr-
SGDPT ngay 06/12/2021 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo gidi quyét thii tuc
hanh chinh link viee Gido duc va Pdo tao thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND
cap huyén, UBND cdp xa.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
Gido duc va Pao tao thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén, UBND
cap xa (c6 phu luc kém theo).

Picu 2. S& Thong tin va Truyén thong cé trach nhiém chu tri, phdi hop voi
S& Giao duc va Pao tao, UBND cép huyén cac co quan, don vi ¢6 lién quan can
ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh trén
phan mém Dich vu cong truc tuyén va Hé thong Thong tin mot cira dién tir cla
tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam dbc Sé Giao duc va
Pao tao, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong; Chu tich UBND cac huyén,
thanh phd Nam Pinh; Cha tich UBND cac x3, phudng, thi tran va cac don vi, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na‘ly /.

Noi nhin: H
- Nhu Diéu 4;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VPI,TTPVHCC,XTDT&HTDN,VPll p



A Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Nam Dinh

Phu luc
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Kém theo Quyér dinh so: 2640 /0P-UBND ngay 07/12/2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh)

Phin I: DANH MUC QUY TRINH NOI BO

A.QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(LINH VUC GIAO DUYC VA PAO TAO)

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

Linh vuc gido duc mam non

Thanh Iap treong mau gido, truong mam non, nha tré cong lap hodc cho phép thanh lap

L truong Mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc

2 | Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc

3 | Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai

4 | Sap nhap, chia, tach truong miu gido, truong mam non, nha tré

¢ |Ciai thé truong mau gi4o, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau cua to chirc, ca nhan
de nghi thanh lap)

Il |Linh vyc gido duc tiéu hoc

6 | Thanh lap trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thuc

7 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

8 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giéo duc tro lai

9 | Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

10 |Gidi thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cua to chire, ca nhan dé nghi thanh lap truong tiéu
hoc)

11 | Chuyén truong dbi vai hoc sinh tiéu hoc

111 | Linh vuc giao duc trung hoc

12 Thanh lap truong trung hoc co sd cong lap hoac cho phép thanh lap truong trung hoc co
SO tu thuc

13 | Cho phép truong trung hoc co s hoat dong giao duc

14 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tro lai




15 | Sap nhap, chia, tach trueong trung hoc co sé

16 | Giai thé truong trung hoc co sd (theo dé nghi cua c& nhan, to chirc thanh 1ap truong)

17 | Tuyén sinh trung hoc co s

18 | Chuyén trudong dbi vai hoc sinh trung hoc co s&

19 | Tiép nhan d6i twong hoc bb tdc trung hoc co s

20 | Thuyén chuyén dbi tegng hoc b tlc trung hoc co s

jy | LAnh vuc gido due va dao tao thuge hé théng gido duc quéc déan va co sé gido duc
khac

21 | Thanh lap trung tm hoc tap cong dong

22 | Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tro lai
Linh vuc gi4o duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan

23 | Cong nhan xa dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chix

24 | Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip xa
Chuyén d6i nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc

25 |dau tu sang nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khéng vi loi
nhuan
Chuyén d6i trudng tiéu hoc tu thuc, treong trung hoc co sé tu thuc va truong phé thdng

26 |tu thuc c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat Ia trung hoc co sé do nha dau tu trong
nudc dau tu sang truong pho thong tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan

97 H3 tro hoc tap dbi vai tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh
vién cac dan toc thiéu so rat it nguoi

28 | Hb tro an trua cho tré em mau giao

29 Tro cap dbi vai tré em mam non 1a con cong nhan, nguoi lao dong 1am viéc tai khu cong
nghiép

30 HG trg dbi véi gido vien mam non 1am viéc tai co so gido duc mam non dan lap, tu thuc
& dia ban co khu céng nghiép

31 |Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

32 | Xét, cap hoc bong chinh sach

23 Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phuong tién, do dung hoc tap dung riéng cho

ngudi khuyét tat hoc tai cac co s gido duc




34 | Pé nghi mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho tré em, hoc sinh, sinh vién
V | Linh vue vin bing, chieng chi
35 |Cap ban sao van bang, chang chi tir s6 géc
36 | Chinh sira noi dung van bang, chiing chi
B. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET TTHC
THUQC TH{&M QUYEN QIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO)
STT TEN QUY TRINH NOI BO
1 | Thanh Iap nhom tré, l6p mau gido doc lap
2 | Sap nhap, chia, tach nhom tré, l6p mau giao doc lap
3 |Giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cua té chire, ca nhan dé nghi
thanh 1ap)

4 | Cho phép nhom tré, l6p mau gido doc lap hoat dong gido duc tro lai
5 | Cho phép co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc
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Phan 11: NOI DUNG CU THE QUY TRINH NQI BQ

A. QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN

I. GIAO DUC MAM NON

1. Thii tuc Thanh lap trwong miu gido, trwedng mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh lap treong miu gido, treong mam
non, nha tré dan lap, tw thuc

- M4 s6 TTHC: 1.004494.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:

Theot gian
Noi dung cdng viéc thwc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Buéc Pon vi Nguwoi
thuc hién thuc hién thuc hién

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét

(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng

chuyén Lanh dao phong GDDT

Ho so gom:

a) To trinh dé nghi thanh 1ap cia co quan chii quan ddi véi

truong Mau gido, truong mam non, nha tré cong lap; caa to chic

hodc ca nhan d6i voi trudng mau giao, trudng mam non, nha tré

dan 1ap, tu thuc can néu rd sy can thiét thanh lap; tén truong

nhan va tra két ~+ | mau gido, truong mam non, nha tré; dia diém du kién 1am tru so

] £ nhanva | :  ° o L \

qua UBND cap 14 Két to Ch}rc thuc hién viéc nuoi cluorng, cham soc, gido duc tré em;

huyén qui b) B¢ an thaqh lap truong mau g@éo, truong m:.?lm non, nha tre.
¢) Van ban vé chu truong giao dat hoac hgp dong nguyén tac

cho thué dat, thué nha lam try s¢ xay dung trudng mau giéo,

tredng mam non, nha tré véi thoi han dy kién thué téi thiéu 05

nam,;

d) Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo

c4c cong trinh kién trdc xay dung trén khu dat xay dung trudng

mau gido, trudng mam non, nha tré hoic thiét ké cac cong trinh

Cong

Bo phan ticp chuc tiép

Giay tiép nhan ho
0,5 so va hen tra két
qua.

Budce 1
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kién truc (néu da co truong sé), bao dam phi hop véi quy mo
gido duc va tiéu chuan dién tich stir dung phuc vu viéc nudi
duong, CSGD tré em.

Phong

GDDT Duyét chuyén b6 phan t6 chuc can bo va tdé mam non 0,5
86 phén X . N A 4 2 . P
t chiic Quyet dinh thanh lap t6 tham dinh B¢ an 0,5
, \ B¢ phan o 1a A 2 . L aeAl L Lia
Budc 2 Phong GDDT |,z ., . |- Xem xét ho so, tham dinh cac dieu ki¢n . e ar .
t6 chtrc va N . . X A A e Cong van d¢ nghi
PR - Du thao cong van d¢ nghi cac phong chuyén mon lién quan 03 I
to mam \ NS A A . . tham dinh
non cua huyén tham dinh cac dicu kién thanh lap truong.
Lanh dao | Duyét cong vin dé nghi cac phong chuyén mon lién quan cua 05
Phong | huyén tham dinh cac diéu kién thanh lap truong. ’
Cac
Céc phong phong
Busc3 | chuyénmdn | chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan
Tap hop cac van ban tra 1oi ciia cac phong chuyén mon vé diéu
~ 1~ | kiénthanh lap. S .
!3 0 p’han\ - Néu chwa dam béo cac diéu kién: C6 hudng dan bang vin ban Y an ban hudng
tochacva | . 5 a2 T S ¢ . dan
 mam yéu cau t6 chic/ca nhéan bo sung cac dieu ki¢n thanh lap truong, 09 - Du thao quvét
Busc4 | Phong GDPT o chinh sira dé an dinh auy
- Néu dam bao céc diéu kién: Dy thao quyét dinh thanh lap -
truong.
Lﬁnh daO A , X . N A , X .
Phong Duyét Dy thao Quyet dinh trinh UBND huyén 0,5 Du thao quyet dinh
G s
Budc 5 UBND huyén UBND | Ky duyét Quyét dinh 4.5 p ‘g A
huyén g1ao, truong mam

non, nha tré cong




lap hoac cho phép
thanh lap truong
Mau gi4o, trudng
mam non, nha tré
dan lap, tu thuc

Vin thy | Déng dau, luu ho so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép cong SR
, nhan va tra két | chuc tiép | - Xéac nhan trén phan mém két thic quy trinh; Pt"e.lf tra kAet aua,
Budéc 6 ) P A 1 A bk A 0,5 So tiep nhan va tra
qgua UBND cap | nhanva |- Tra két qua cho to chirc/ca nhan e
A A ket qua
huyén tra ket qua
2. Thii tuc Cho phép trwong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong giao duc
- M4 s6 TTHC: 1.006390.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay 1am viéc
- Quy trinh ndi bg:
Burge Don vi Nguo N@i dung cdng viéc :crhhu(’); E:Zr? Biéu mau/
thuc hién | thuchién | thuc hién o1 dung cong vie we 1ig két qua
o ] (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
quét (scan) va cap nhat vao phan mém phan mém dich vy hanh
chinh cong chuyén Lanh dao phong GDPT.
Ho so gdom:
B? ph‘an tqlepk C,:O”g; a) Tc3r trinh dé nghi ch9 ptlepA han dong giao duc,; ‘ Giky tiép nhan hd
Buéc 1 nhan vatra két | chactiép | b) Ban sao dugc cap tir 6 goc, ban sao dugc chung thyc tu 05 <o v hen tra két
qua UBND cap | nhanva | ban chinh hoic ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu quyét ’ ‘

huyén

tra két qua

dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh lap trudng mau
gi4o, trudng mam non, nha tre;

¢) Danh sach can bo giit chic vu lanh dao cha chét gom hiéu
truong, cac pho hiéu truong, to trudng to chuyén mon trong do
ghi 10 trinh d§ chuyén moén dugc dao tao; danh sach doi ngii

qua
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gido vién, trong do ghi ro trinh d§ chuyén mon dugc dao tao;
hop dong lam viéc da duogc ky gitra trudng mau gido, trudng
mam non, nha tré véi tirng can bo quan ly, giéo vién:

d) Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc
thuc hién chuong trinh gido duc mam non; &) Danh muc s6
lwong phong hoc, phong 1am viée, co s& vat chat, thiét bi dap
g cac diéu Kién theo quy dinh;

e) Cac van ban phap 1y: xac nhan quyén sir dung dat hoic hop
dong thué try sé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré vVai
thoi han tdi thiéu 05 nim; xac nhan veé sé tién hién c6 do truong
mau gi4o, trudNg mam non, nha tré dang quan ly, bao dam tinh
hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho céac hoat dong thudng xuyén cia truong mau giao,
truong mam non, nha tré sau khi duoc cho phép hoat dong giéo
duc; phuong an huy dong vén va can d6i von tiép theo dé bao
dam duy tri 6n dinh hoat d6ng cuia truong mau gido, truong
mam non, nha tré trong giai doan 05 nam, bat dau tir khi duoc
tuyén sinh;

g) Quy ché té chirc va hoat dong cua trudng miu gido, trudng
mam non, nha tré.

Lanh dao Lanh dao

phong GDDT ohong Duyét chuyen t6 mam non 0,5

Budc 2

Tham dinh hd so.
+ Néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang vin ban
nhitng nodi dung can chinh stra, bd sung cho trudng; 04
+ Néu hd so dung quy dinh thi thong béo ké hoach thim dinh
thuc té tai trudng.

Chuyén

Buéc 3 T6 mam non .
vién

Lanh dao Lanh dao

Buge 4 phong GDDT phong

Ky van ban thong bao 0,5 Thoéng bao

Chuyén | Tién hanh thdm dinh thuc té.
vién Phong GDPT chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mon cia

- Théng béo

09 - Quyét dinh cho

Budc 5 T6 mam non
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huyén td chtrc tham dinh thuc té.

+ Néu chua dap tng cac diéu kién theo quy dinh thi théng bao
bang vin ban cho nha truong hudng dan bd sung cac diéu kién
cap phép hoat dong;

+ Néu nha truong dap tng cac diéu kién theo quy dinh thi du
thao quyét dinh trinh Lanh dao phong ky;

phép hoat dong

Lanh dao

Quyét dinh Cho
phép truong mau

N Phé duyét ky quyét dinh 4,5 gido, trudng mam
phong -
non, nha tré hoat
Budc 6 | Phong GDDPT dong giao duc
Van thu
Chuyén | - Cép sd, dong dau 05
vientd | - Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua ’
mam non
B6 phan tiép Cong e
, nhan va tra két | chuctiép | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; Pt"e.lﬂ tra kFt aua,
Buac 7 ) P A AR 2o s 1A 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chuc/ca nhan e
A 2 LAt iz ket qua
huyén tra ket qua
3. Thii tuc Cho phép truwong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong giéo duc tré lai.
- M4 s6 TTHC: 1.006444.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Buic Pon vi Nguoi N6i dUng cng viec tThhl:: ﬁ::;‘ Biéu miu/
thwc hign |  thuc hign | thuc hién o1 dUng cong vie we hie két qua
, . ] (ngay)
Bo phan tiep Cong Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét r s .
A s ten LA Y s A e o A A XA . : . Giay tiep nhan ho
Busc 1 nhan vatra két | chuctiép | (scan) va cap nhat vao phan mém phan mém dich vu hanh chinh 05 <o va hen tra két
qua UBND cdp | nhanva |cong chuyén Lanh dao phong GDDT. Ho so gom: ’ '

huyén

tra két qua

a) To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tro lai;

qua
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b) Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
c) Bién ban kiém tra.

, Lanh dao Lanh dao R 2R A
Budc 2 phong GDBT phong Duyét chuyén t6 mam non 0,5
Tham dinh hd so.
. + Néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang vin ban
, 2 A Chuyén ~ A A , ; 2 \
Buéc 3 T6 mam non e nhiing nd1 dung can chinh stra, b6 sung cho truong; 04
+ Néu ho so dung quy dinh thi thong bao ké hoach thim dinh
thuc té tai truong.
, Lanh dao Lanh dao e 1, R , R ,
Budc 4 phong GDDT phong Ky van ban thong bao 0,5 Thoéng bao
Tién hanh tham dinh thyc té&: Phong GDDT chu tri, phdi hop véi
cac phong chuyén mén cta huyén t6 chic tham dinh thuc té. R .
£ o o aiAoqn . A , - Thong béo
o + Néu chua dap ung cac di€u kién theo quy dinh thi thong bao Ppe
, 2 x Chuyén 3 s . X 12 A 1A X - Quyet dinh cho
Budc 5 T6 mam non . bang VB cho nha truong hudéng dan bo sung cac diéu kién cap 09 , A .
vién , . phep hoat dong tro
phép hoat dong; lai
+ Néu dap ung cac di€u kién theo quy dinh thi dy thdo quyét .
dinh trinh Lanh dao phong ky;
Quyet dinh Cho
phép truong mau
Lanh dao R e Lo L e gido, truong mam
phong Phé duyet ky quyet dinh 45 non, nha tré hoat
Budc 6 | Phong GDPT ?ac-;”g giao dyc tro
Van thu ’
Chuyén | - Cap so, dong dau 05
viénto | - Chuyén ket qua cho B6 phan tiep nhan va tra ket qua ’
mam non
Bo phan tiép Cong i
Buge 7 | Mhanvatra két | chictiép |- Xéac nhan trén phan mém két thic quy trinh; 05 22';2 trﬁhl;ent 3;?}51
qua UBND cap | nhanva |- Tra két qua cho td chirc/ca nhan ’ bk

huyén

tra két qua

két qua
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4. Tha tuc S&p nhap, chia, tich treong miu gido, tredng mam non, nha tré.

- M s6 TTHC: 1.006445.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Nguo N@i dung cong viéc :crhhu(’); nign | Biéu mAu/
thuc hign |  thuc hiégn | thuc hién ol dung cong vig we hie két qua
‘ q _ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huwdng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém phan mém dich vy hanh chinh
Bo phan tip Cong COAng Chglye.n Lanh dao phong GDDT . o
. X iz | HO so gom: Giay tiep nhan ho
) nhan va tra két | chuc tiep X fo . ., . x ., . A . 1A
Buédc 1 ] P ~ . |a) D& an sap nhap, chia, tach truong mau gido, truéng mam non, 0,5 so va hen tra ket
qua UBND cap | nhanva . s e A s \ - . ,
. 1z . |Nhatré, trong do c6 phuong an dé bao dam quyen, loi ich hop phap qua.
huyén traketqua | , . . A
cua tré em, giao vién, can bo quan ly va nhan vién;
b) To trinh UBND cap xa dé nghi sép nhap, chia, tach truong
mau gido, truong mam non, nha tré
, N Lanh dao ~ 2 A ~ 2 , . AN LR b
Budc 2 Phong GDDT Phong Duyét chuyen bo phan té chuc can bg va to6 mam non 0,5
BOphan | & dinh thanh Iap t& tham dinh D& 4n 05
t6 chuc yetdi AP ' ’
B6 phan LA 2 .. L aeh LA
t chie va | - Xem xét ho so, tham dinh cac diéu kién Cone vin d& nahi
Buoc 3 | Phong GDDT PO - Dy thao CV d& nghi cac phong chuyén mén lién quan cua 03 e v g
to mam A A e s . . tham dinh
non huyén tham dinh cac diéu kién sap nhap, chia, tach.
Lanh dao | Ki cong van dé nghi cac phong chuyén mdn lién quan cuaa huyén
\ R . , o A = A \ A N 015
Phong | tham dinh cac dicu kién thanh lap truong.
Cac
Céc phong phong
Busc4 | chuyénmdn | chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién

guan
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Tap hop cac van ban tra loi ctia cac phong chuyén mon vé diéu
kién sap nhap, chia, tach.

!3 0 p,han\ - Néu chua dam bao cac diéu kién: C6 huéng dan bang vin ban Van ban hudng
tochacva | i a A LA Y x , z
& mam | YU cau to chirc/ca nhan bo sung cac dicu kién, chinh sira dé an 04 dan/Dy thao quyeét
Budc 5 | Phong GDBT non sap nhap, chia, tach. dinh
- Néu dam bao cac diéu kién: Dy thao quyét dinh thanh lap
truong.
Lgﬁg:go Duyét Du thao Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5
Quyét dinh Sap
Lanh dao nhap, chia, tach
, X UBND | Ky duyét Quyét dinh 4,5 trudng mMau giao,
Buoc6 | UBNDhuyén | ey trudng mam non,
nha tré
Van thu | Pong dau, luu ho so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép Cong e
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thdc quy trinh; Pt"e.lﬂ tra kAet aua,
Buac 7 ) P A R 2o 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva | - Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan Lo
A e ket qua
huyén tra ket qua

5. Thii tuc Giai thé trweong mau gido, tredng mam non, nha tré (theo yéu cau cia to chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap).

- M s TTHC: 1.004515.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Nguo Noi dung cong viéc :[rhhu(: ﬁ:grr: Biéu mau/
thuc hién | thuchién | thuc hign o1 dUng cong vie we it két qua
(ngay)
Bo phan tiép Cong | Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét s
~ NP , ek N N A A A A . N . Glay tlep nhE_ln ho
Buéc 1 nhan va tra két | chactiép | (scan) va cap nhat vao phan mém phan meém dich vu hanh chinh 05 <o v hen tra két
qua UBND cap | nhanva | cong chuyén phong GDDT. ’ ‘

huyén

tra két qua

Ho so gdbm:

qua.
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To trinh dé nghi giai thé cta t6 chire, ca nhan thanh lap truong
mAu gido, truong mam non, nha trong dé néu rd 1y do dé nghi
giai thé, cac bién phap giai quyét quyén, loi ich hop phap cua tré
em, gido vién, CB, NV truong mau gido, truong mam non, nha
tré; phuong an giai quyét cac tai san cla trudng.

Lanh dao Duyét chuyén bo phan t chic can bo 0,5
phong
Xem xét thim dinh ho so - Vian ban hudng
Buéc2 | Phong GDDT B? ph’an -XNeu, ho S0 c}}u:a c}am bao: ?0 hL}’O’ng dan bang van ban yéu cau 03 dan q .
to chirc | to chuc/ca nhan bo sung, chinh sua - Du thao quyeét
- Néu hd so dam ban: Dy thao quyét dinh giai thé dinh
Lanh daO n , 4 . N ~ , 4 .
phong Duyét Dy thao Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5 Du thao quyet dinh
L Qo i
UBND | Ky duyét Quyét dinh 4,5 ohg Mmal giao,
Buéc 3 | UBND huyén huyén truong mam non,
. nha tré
Van thu | Pong dau, luu ho so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép Cong e
, nhan va tra két | chactiép | -Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; Pt"e.lﬂ tra kFt aua,
Budc 4 ) P A A I 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva | - Tra két qua cho to chic/ca nhan e
A s LAt ez ket qua
huyén tra ket qua
II. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQOC
6. Thi tuc Thanh lap truong tiéu hoc cong 1ap hoic cho phép thanh lap trwong tiéu hoc tw thuc.
- M4 s6 TTHC: 1.004555.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
. . \ - Thoi gian 2 x
Buwéc Pon vi Nguoi Ni dung cong viéc thyc hign Bieu mau/

thwc hién

thuc hién

thuc hién

(ngay)

két qua
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Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén phong GDDT.
Ho so gom:

B? ph?n Elep; C,ZongA a) To trinh vé viéc thanh lap truong; Gidy tiép nhan hd
, nhan va tra két | chuc tiep N 2 s . o . \ LA
Budc 1 ] 2 R b) B¢ an thanh lap truong; 0,5 so va hen tra ket
qua UBND cap | nhanva I . \ Lo A, ,
huyén tra két qua ¢) So yeu ly lich kem theo ban sao dugc cap tir s6 goc, ban sao qua.
i duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu van bang, ching chi hop 1€ ctiia ngudi du kién lam
hi¢u truong.
, . Lanh dao n 2 n ~ X , , Ay LR e R
Budc 2 Phong GDDT phong Duyét chuyén bo phan t6 chire can bo va to Tieu hoc 0,5
B‘-’fhk:f: 1 Quyét dinh thanh lap té thim dinh D8 an 0,5
Bo phan to| - Xem xét ho so, tham dinh cac diéu kién Cone van dé nahi
Bugc 3 | Phong GDDPT | chiic vato | - Du thao cong vin dé nghi cac phong chuyén mén lién quan 02 e v gn
-2 , A LA s R . tham dinh
Tieu hoc | cta huyén tham dinh cac diéu kién thanh lap truong.
Lanh dao | Ki cong van dé nghi cac phong chuyén mon lién quan cia huyén
N A . y oA = A N A B 0’5
phong | tham dinh cac diéu kié¢n thanh lap truong.
Céc
Céc phong phong
Budc 4 chuy&n mén chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan
Tap hop cac van ban tra loi cia cac phong chuyén mén vé diéu
kién thanh lap. - Vin ban huén
B6 phan t| - Néu chua dam bao céc didu kién: C6 huéng din bing vin ban e g
Busc5 | Phong GDDPT | chirc vatd | yéu cau to chic/ca nhan bo sung cac diéu kién thanh lap truong, 05 , .
-2 . A s - Du thao quyeét
Tiéu hoc | chinh stra d¢ an. dinh

- Néu dam bao cac diéu kién: Dy thao quyét dinh thanh lap
truong.
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Lgﬂgfgo Duyét Du thao Quyét dinh trinh UBND huyén 05 Dy thio quyét dinh
Quyét dinh Thanh
iy ong s
UBND | Ky duyét Quyét dinh 4,5 X 9 hF‘) o
Buoc6 | UBNDhuyén | pyyen phep thanh fap
i truong tieu hoc tu
thuc
Vin thu | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép Cong e
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thic quy trinh; Pt"e.lﬂ tra kAet aua,
Budéc 7 ) ) R 1A s X ez A 0,5 So tiep nhan va tra
qgua UBND cap | nhanva |- Trakét qua cho to chirc/ca nhéan Lo o
A e két qua
huyén tra ket qua
7. Thii tuc Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc.
- M4 sb TTHC: 2.001842.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh ngi bé:
Burge Don vi Nguo Noi dung cong viéc :_hhu(’); E:Zr? Biéu mAu/
thuc hién | thuchién | thuc hién o1 dUng cong vie we 1ig két qua
‘ 7 ~ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
iz . (scan) va cap nhat vao phan mém phan mém dich vy hanh chinh
Bo phan tiep Cong R P \ RPNy A RA
N N cong chuyén Lanh dao phong GDDT. Giay tiep nhan ho
, nhan vatra két | chuc tiep X o . \ LA
Buéc 1 Ui UBND i Ahan va Ho so gom: 0,5 so va hen tra két
g huvén P i kétqus | @ Totrinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc; qua
ye a b) Ban sao c6 chirng thuc Quyét dinh thanh 1ap hoic Quyét
dinh cho phép thanh lap truong.
Busc 2 | Phong GDDT Lgﬁgfgo Duyét chuyén t tiéu hoc 0,5
Budc 3 T tiéu hoc Chuyén | Tham dinh hd so. 04
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vién + Néu hd so chua dung quy dinh thi thong bao bang van ban
nhirng ndi dung can chinh stra, bd sung cho trudng;
+ Néu hd so dung quy dinh thi thong béo ké hoach thim dinh
thuc té tai truong.
, . Lanh dao s, R , R ,
Budéc 4 | Phong GDDT ohong Ky van ban thong bao 0,5 Thong béo
Tién hanh tham dinh thyc té: Phong GDPT chu tri, phéi hop
v6i cac phong chuyén mén cta huyén t6 chirc thim dinh thuc té.
o Chuyén + Néu chua dap ung cac diéu kién th~eo quy dinh thi th‘éng bao - Thﬁr]g béo
Budc 5 To tiéu hoc vien bajlng van ban cho nha truong hudng dan bo sung cac diéu kién 09 - Quyet dinh cho
cap phép hoat dong; phép hoat dong
+ Néu dap g cac diéu kién theo quy dinh thi du thao quyét
dinh trinh truéng phong ky;
Quyét dinh Cho
Lanh dao A e 1 . - phép truong ticu
ohong Phé duyét ky quyet dinh 4,5 hoc hoat déng gi4o
. . duc
Budc 6 Phong GDDT Van thu,
Chuyén | - Cép SS‘), dong dau , , 05
viento | - Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua ’
tiéu hoc
Bo phan tiep Coéng R A
, nhan va tra két | chactiép | - Xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; P';“e.‘i tra kAet qua,
Budc 7 ) z R \ 1A \ X s s oA 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chuic/ca nhan e
A 2 UAb 2 két qua
huyén tra ket qua

8. Thii tuc Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai.

- M4 sd TTHC: 1.004552.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
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Buoc Don vi Neudi Ni dung cong viéc :_hhu(’); nign | Biéumau
thwc hign | thwc hiegn | thuc hién paung cong vis we hie két qua
, ‘ ? ~ (ngay)
Bo phan tiep Cong Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét r Lk o L
AN e LA Y N PO A A A A . N . Glay tiep nhan ho
Busc 1 nhan vatra két | chactiép | (scan) va cap nhat vao phan mém phan mém dich vu hanh chinh 05 <o va hen tra két
qua UBND cap | nhanva | cdng chuyén Lanh dao phong GDDT. ’ Ui i
huyén tra két qua | H5 so gdm: To trinh dé nghi cho phép hoat dong giéo duc tro lai d
, Lanh dao Lanh dao R 2R esd
Budc 2 phong GDDT ohdng Duyét chuyeén to tieu hoc 0,5
Tham dinh hd so.
Chuven + Néu hd so chua dung quy dinh thi thong bao bang vin ban
Buéce 3 T6 tiéu hoc vi é); nhitng nodi dung can chinh sira, b6 sung cho trudng; 04
+ Néu hd so dung quy dinh thi thong bao ké hoach thim dinh
thuc té tai truong.
, . Lanh dao Lo " , " ,
Budc 4 | Phong GDDT ohdng Ky van ban thong bao 0,5 Thong bao
Tién hanh thim dinh thuc té: Phong GDDT chu tri, phdi hop
v6i cac phong chuyén mén cta huyén t6 chirc thim dinh thuc té. R .
% o A 1ia . A , - Théng béo
A + Néu chua dap tng cac di€u kién theo quy dinh thi thong bao £
, 2 ez Chuyén s - O , x 12 e e - Quyeét dinh cho
Budc 5 To tiéu hoc - bang van ban cho nha truong hudng dan bo sung cac diéu ki¢n 09 , n ,
Vién £ . n phép hoat dong tro
cap phép hoat dong; lai
+ Néu dap tng cac diéu kién theo quy dinh thi dy thao quyét -
dinh trinh Truong phong Ky;
Quyét dinh Cho
Lanh dao R . L phép truong tiéu
ohong Phé duyét ky quyet dinh 4,5 hoc hoat déng gido
duc tro lai
Bué Ph¢ DDPT ; *
udc 6 ong G Van the,
Chuyén | - Céap sd, dong dau 05
vienté |- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua !

tiéu hoc
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B¢ phan ticp Cong Phiéu tra két qua
, nhan vatra két | chactiép | - Xac nhan trén phan mem ket thuc quy trinh; PO . q\ '
Budc 7 . P N TR 2 btz ora 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan e
A 2 LA 1z ket qua
huyén tra két qua
9. Thi tuc S&p nhap, chia, tich truwong tiéu hoc
- M4 s6 TTHC: 1.004563.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Buéc Don vi Nguoi N6 dUng cong viee Thei gian Biéu mau/
thuc hién | thuc hign | thuc hién ol dUng cong vie thuc hién két qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém phan mém dich vy hanh chinh
cong chuyén Lanh dao phong GDDT.
B? phan ticp (?ongﬁ Ho sogom-— Giay tiép nhan hd
Buéc 1 nhan vatra ket | chactiep | a) To trinh ve viéc sap nhap, chia, tach; 05 <o v hen tra két
qua UBND cap | nhanva | b)Dé an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an bao dam ’ w
huyén tra két qua | quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gi4o vién, can bo quan ly qua.
va nhan vién;
¢) Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, no phai tra va cac van dé khac co lién quan
Busc 2 | Phong GDPT L;ﬁgfgo Duyét chuyén bo phan t6 chiic can b va to Tiéu hoc 0,5
B‘?(f’hr:f: | Quyét dinh thanh 13p t6 thim dinh D& an 0,5
B6 phan td| - Xem xét hd so, tham dinh cac diéu kién Cone vin dé nahi
Buéc 3 | Phong GDPT | chiic vato | - Dy thao cong vin dé nghi cac phong chuyén mén lién quan 02 ns v gt
-2 , A LA s e Lt lxL ia . tham dinh
Tieu hoc | cua huyén tham dinh cac dicu kién thanh lap truong.
Lanh dao | Ki duyét cong van dé nghi cac phong chuyén mén lién quan caa
R NG S SN . . 0,5
phong | huyén tham dinh cac diéu kién thanh lap truong.
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Cac
Céc phong phong
Busc4 | chuyén mdn chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan

Tap hop cac van ban tra loi cia cac phong chuyén mén vé diéu
kién thanh lap.

B6 phan to| - Néu chua dam bao cac diéu kién: Co huéng dan bang vian ban ) yan ban hudng
, N pA A XA , . A 2 , Y ‘ n 5 ~ \ dan
chiic va to | yéu cau té chirc/ca nhéan bo sung cac dieu kién thanh lap truong, 05 , £
) . -2 , A s - Du thao quyeét
Buéc 5 Phong GDDT | Tiéu hoc | chinh sua dé an. dinh
- Néu dam bao céc diéu kién: Dy thao quyét dinh thanh lap '
truong.
Lanh daO n R £ . < n , X .
ohong Duyét Dy thao Quyeét dinh trinh UBND huyén 0,5 Du thao quyet dinh
Lanh dao Quyét dinh Sap
, A UBND | Ky duyét Quyét dinh 45 nhap, chia, tach
Budc 6 UBND huyen huyén tI'U.’(‘)’ng tléu hOC
Vin thu | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5

B6 phan tiép Cong
nhan va tra két | chactiép | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh;
qua UBND cap | nhanva |- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

huyén tra két qua

Phiéu tra két qua,
0,5 S tiép nhan va tra
két qua

Budc 7

10. Thia tuc Giai thé truwdng tiéu hec (theo yéu cau cia té chire, ca nhan dé nghi thanh lap truang tiéu hec).

- M4 sb TTHC: 1.001639.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Trong vong 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh
giai thé truong

- Quy trinh noi bo:

Thai gian
Noi dung cong viéc thwc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Buéc Pon vi Nguwoi
thuc hién thwc hién thuc hién
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Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
chuyén Lanh dao phong GDDT.

B? ph:an t,lep; C,Zon_gA Ho so gom: Gidy tiép nhan ho
, nhan vatra két | chuc tiep N A R Y ST P . X A
Buéc 1 . P . | To trinh dé nghi gidi thé cua t6 chirc, cd nhan thanh lap truong so va hen tra ket
qua UBND cap | nhanva | .; Y \ e , ,
huyen ira két qua ti€u hoc,,trong‘do néu ro 1y do dé nghi giai thé, cac bién phap qua.
i giai quyet quyén, loi ich hgp phép cta hoc sinh, gido vién, can
b va nhan vién nha truong; phuong an gidi quyét cac tai san
cua truong.
Lant} dao Duyét chuyén bd phan té chic can bo
phong
Xem xét tham dinh ho so - Vin ban huéng
Buéc2 | Phong GDDT Bo ph:‘gm to -XNeu, ho S0 c}}u:a (;iam bao: ?0 hL}’O’ng dan bang van ban yéu cau dan 7 )
chuc to chirc/ca nhan bo sung, chinh stra - Dy thao quyet
- Néu ho so dam ban: Du thao quyét dinh giai thé dinh
Lgﬁgfgo Duyét Du thao Quyét dinh trinh UBND huyén Du thao quyét dinh
Lanh dao L, 4 Cae o 2
UBND | Ky duyét Quyét dinh 19,5 | Quyetdinh hG lai the
Buoc3 | UBNDhuyén | huyen truong ticu hoc
Vin thu | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép cong SR
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thac quy trinh; P?'e.lf tra kFt aua,
Budc 4 ; P N R 2 btz oia So tiép nhan va tra
qua UBND cap | nhanva | - Tra ket qua cho to chic/ca nhan e
n .1 K . ket qua
huyén tra ket qua

11. Thia tuc chuyén trwong ddi véi hoc sinh Tiéu hoc

- M s6 TTHC: 1.005099.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 09 ngay lam VIeC di vai hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudc/10 nguoi 1am viéc ddi véi hoc sinh trong d6
tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nudc ngoai vé nudce




- Quy trinh noi bo:

20

Buwéc Pon vi Nguoi n n n Thoi g!ftn Biéu mau /két
. o i Noi dung cong viéc thwc hién .
thuc hién thuc hién thwc hién . qua
(ngay)
Hiéu
truong | - Tiép nhan don xin gtri don xin chuyén truong cia Cha me
Nha truong noi | truong | hoac nguoi do dau hoc sinh
Budc 1 Hoc sinh noi Hoc | - CO y kién dong y tiép nhan vao don. Truong hgp khong dong 03
chuyén dén sinh y phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hoac
chuyén | ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don.
dén
Déi vai hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudc:
Tiép nhan don xin chuyén trudng cua cha me hoic ngudi d& dau
Nha trudng noi . hoc sinh; tra hd so cho hoc sinh, gom: Gidy dong y cho hoc sinh
. Hiéu 2 \ , . X . \ £
Budc 2 hoc sinh s hoc chuyén truong; Hoc ba; Ban sao giay khai sinh; Bang ket 03
uot chuyén di g qua hoc tap (ddi véi treong hop hoc chuyén trudng trong nim
hoc).
Nha truong noi . Tiép nhan toan bd hd so tir cha me hoic nguodi d& dau hoc sinh;
. HI@U 2 , 2. ) , z N R z . N
hoc sinh — to chure trao doi, khao sat, tu van va tiép nhan xép hoc sinh vao 03
chuyén dén 9 | 1ep
Déi véi hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc chuyén truong tir nuéc ngoai vé nude
. Nha trug ' ) : . T N
Budc 2 a fruong not Hiéu To6 chure khao sat trinh d6 cua hoc sinh, xép vao I6p phu hop,
hoc sinh \ £ A a1 . . 07
treong | tiep nhan va quan ly ho so hoc sinh theo quy dinh

chuyén dén

II1. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC
12. Thi tuc Thanh 1ap trwong trung hoc co sé cong lap hoac cho phép thanh lap trewong trung hoc co sé tw thuc.

- M& s6 TTHC: 1.004442.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
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Buoc Don vi Nguoi Noi dung cong viéc ;hu(’)g E:ZI: Bié'u mau/
thwc hién thwc hién thwc hién : ; NN ket qua
‘ ? ~ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
chuyén Lanh dao phong GDDT.
Bophanticp | Cong |Hosogom: Giy tiép nhan hd
Busc 1 nh?n vatra k?t chu;c tle\p a) Tci t,rlnh ye VI?C thar\h I.ap truong; 05 s va hen tra két
qua UBND cap | nhanva | b)Dbé an thanh lap truong; ,
huyén tra kétqua | c) So yéu ly lich kém theo ban sao dugc cap tir s6 gbc, ban sao qua
duoc chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao kem theo ban chinh
dé doi chiéu van bang, chuang chi hop 1¢ ciia nguoi du kién 1am
hiéu trudng.
Busc 2 | Phong GDPT Lgﬁgfgo Duyét chuyén bo phan t6 chic can bo va to THCS 0,5
B‘-’fhrlfcn 1 Quyét dinh thanh 1ap t thim dinh D8 an 0,5
B6 phan té - Xem xét ho so, thén} dinh céc diéu kién Cong van dé nghi
Buéc 3 | Phong GDDT | chicvato | - Du thao cong van de nghj‘céc phong chuyén mén lién quan 02 thi mg dinh ‘
THCS | cua huyén tham dinh cac diéu kién thanh lap truong. :
Lanh dao | Ki cong van dé n‘ghi cac phong chuyén mon lién quan cua huyén 05
phong | tham dinh cac diéu kién thanh Iap truong. '
Céc
Céc phong phong
Budc 4 chuy&n mén chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan
B6 phan t§ I:;% Tﬁgn;érggén ban tra oi ctia cac phong chuyén mon veé dieu Dy thao quyét
Budc 5 Phong GDDT | chicvato| 7 ; AP W L X3 - 05 dinh/Van ban
- Néu chua dam bao cac dicu kién: Co huéng dan bang van ban , x
THCS hudng dan

y&u cau td chirc/ca nhan bd sung cac diéu kién thanh lap truong,
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chinh sira dé an.
- Néu dam bao cac dicu kién: Du thao quyét dinh thanh lap
truong.

Lanh dao

ohong Duyét Dy thao Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5
Quyét dinh Thanh 1ap
klond
UBND | Ky duyét Quyét dinh 4,5 - r? r? B
Buoc6 | UBNDhuyén | pyuyen phep thanh lap truong
i trung hoc co so tu
thuc
Vin thu | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép Cong g
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thdc quy trinh; Pt"e.lﬂ tra kAet aua.,
Budéc 7 ) ) AR 1 A s X i A 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chirc/ca nhan PR
A e ket qua
huyén tra ket qua
13. Tha tuc Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc.
- M4 s6 TTHC: 1.004444.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Burge Don vi Neudi Noi dung cong viéc :_hhu(’)(':I 3:22 Biéu mau/
thuc hiégn | thuchién | thuc hién o1 dlng cong vie we i két qua
o ) (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
Bo phan tidp Cong (scan? va fap nhat va‘o phan mém dich vu hanh chinh cong L o
NN . ..z | chuyén Lanh dao phong GDDT. Giay tiep nhan ho
, nhan va tra két | chuec tiep \ X . N
Buéce 1 ] P ~ . | HO so gom: 0,5 so va hen tra ket
qua UBND cap | nhan va a) To trinh dé nghi cho phép nha truedng hoat dong giéo duc; ua

b) Ban sao cd chitng thuc quyét dinh thanh 1ap hoidc quyét
dinh cho phép thanh lap truong;
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¢) Vin ban tham dinh cta cac co quan lién quan vé cac diéu
Kién theo quy dinh.

Budc 2 phgizh(fS%T L;ﬁgfgo Duyét chuyén té THCS 0,5
Tham dinh h so.
7 Chuyén + Néu hd so chl{a dang quy dinqh thi théng bao bang vin ban
Buéc 3 T6 THCS vien nh&ng n(f)i‘ dung can chinh stra, bé sung cho t1:u:c‘mg; q 04
+ Néu ho so dung quy dinh thi thong bao ké hoach tham dinh
thyec té tai truong.
Budc 4 phlgithdS%T Lgﬁgfgo Ky van ban thong bao 0,5 Thoéng bao
Tién hanh thdm dinh thyc té.
Phong GDDT chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén cia
| huyén t0 chirc tham dinh thyc te. | , - Théng béo
Busc 5 T4 THCS Chy}/en jL Nel:1 ch17ra dap ung cac‘ dicu kfcn thso qlly dinh Fhl t.liong.E)ao 09 - Quyét dinh cho
Vién be,lng van ban cho nha truong hudng dan bo sung cac di€u kién hép hoat don
cap phép hoat dong; phep hoat dong
+ Néu nha truong dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi du
thao quyét dinh trinh Lanh dao phong ky;
. Quyét dinh cho
L;ﬂgfgo Phé duyét ky quyét dinh 45 phép truong THCS
hoat dong giao duc
Budc 6 Phong GDPT | Van thu
Chuyén | - Cép Sé’ dong dau ’ ’ 05
viéento | - Chuyén ket qua cho B phan tiep nhan va tra két qua ’
THCS
Bo phan tiep Cong et Ze
. nhan va tra két | chuctiép | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; PDIG.LA! tra kAet aua,
Budc 7 ] £ AR 2 1 Ap 2 2 A dmd A 0,5 So6 tiep nhan va tra
qua UBND cap nhap va |- Tra ket qua cho t6 chirc/ca nhan Két qua
huyén tra két qua




14. Thi tuc Cho phép truong trung hoc co' sé hoat dong tré lai.
- M& s6 TTHC: 1.004475.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:

Buge Don vi Neudi N&i dung cong vigc :-hhu(’rcl nign | Biéu mAu/
thuc hién thwc hién thuc hién : ; NN ket qua
] 7 _ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
Bf} phan tlep (;(mgA (sgan) v? CE_Tlp nhat phan mém chuyén Linh dao phong GDDT. Gidy tiép nhan hb
Buoc1 | Manvatraket | chuctiep | Ho sogom: =~ , . . 05 | sovahen tra két
qua UBND cap | nhanva a) To trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc tro lai; ’ .
huyén tra kétqua | b) Quyét dinh thanh lap doan kiém tra; qua
¢) Bién ban kiém tra.
Budc 2 phlgi‘;héig%T Lgﬁgfgo Duyét chuyén té THCS 05
Tham dinh ho so.
7 Chuyén + Néu hd so chu:a dang quy din}l thi thong bao bang Vé,n béEn
Budc 3 T6 THCS vién nhitng ndi dung can chinh sﬁ:a,’ bo sung 0}10 troeong; + Néu ho so 04 Thong béo
ding quy dinh thi thong bdo ké hoach tham dinh thyc té tai
truong.
Budc 4 phlgirglhéigoDT Lgﬁgfgo Ky vin ban théng béao 0,5 Thong béo
Tién hanh tham dinh thyc té.
Phong GDBT chu tri, phdi hop vai cac phong chuyén mén cta
huyén t6 chirc tham dinh thuc té. - Thong béo
Busc 5 T4 THCS Chl_JAyén :i- Nélg. Chl;l’a dap ﬁng céc‘ didu kién thfo qlly dinh ‘Ehi t.hkf)ng.?éo 09 - Quyét dinfl cho ?
VIén bang van ban cho nha truong hudng dan bo sung cac di€u kién phep hoat dong tro
cap phép hoat dong; lai
+ Néu dap Gmg cac diéu kién theo quy dinh thi du thiao QP
trinh Lanh dao phong ky;
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Lanh dao Quyét dinh Cho
hong | PNe duyét ky quyét dinh 45 phép truong THCS
phong hoat dong tro lai
Buéc 6 | Phong GDDT | Van thu
Chuyén | - Cap sb, dong dau 05
vienté |- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua !
THCS
B6 phan tiép Cong g
, nhan vatra két | chuctiép | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; Pt"e.lﬂ tra kAet aua,
Budéc 7 ) P Ao 1 Ap bk A 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra két qua cho to chirc/ca nhan e
A 2 LAt o két qua
huyén tra két qua
15. Tha tuc S4p nhap, chia, tach trwong trung hoc co so.
- M4 s6 TTHC: 2.001809.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay l1am viéc
- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Ngudi Nbi duna cong viee ;hl:; E:ZQ Biéu mau/
thuc hién | thuchién | thuc hién o1 dUng cong vie we Tig két qua
o ~ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao Phong
GDDT.
B?ph?n?ee Qon% Hosngm: A A b e Gidy tiép nhan ho
Buéc 1 nhan vatra két | chactiép | a) To trinh ve viéc sap nhap, chia, tach; 05 <o va hen tra két
qua UBND cap | nhanva | b)Deé an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong 4n bao dam ’ Ui :
huyén tra két qua | quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gi4o vién, can bo quan ly g
va nhan vién;
¢) Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, ng phai tra va cac van dé khéc c6 lién quan
, \ Lanh dao n 2 A n 2 , ’ Ay LR
Budc 2 Phong GDDT Duyét chuyén bo phan t6 chac can bo va to THCS 0,5

Phong
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B‘?fhrlfg 1 Quyét dinh thanh Iap t thim dinh D& an 0,5
B6 phan t§ - Xem xét ho so, thén} dinh cac diéu kién Cong vin d& nghi
Buéc 3 | Phong GDDT | chuacvato | - Dy thao cong vén de nghi cac phong chuyén man lién quan 05 thi rf dinh '
THCS | cta huyén tham dinh cac diéu kién sap nhap, chia, tach. :
Lanh dao | Ki duyétvcéng van dé nghi cac phong chuyén mén lién quan cua 05
Phong | huyén tham dinh cac dicu kién thanh lap truong. ’
Cac
Céc phong phong
Busc3 | chuyén mon chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan
Tap hop cac vian ban tra loi ciia cac phong chuyén mon vé diéu
kién sap nhap, chia, tach.
B6 phan to| - Néu chua dam bao céc diéu kién: Co huéng dan bang vin ban Du thao quyét
chirc va to | yéu cau t6 chirc/ca nhan bo sung cac diéu kién, chinh sira dé an 07 dinh/Vin ban
Buéc4 | Phong GDDT THCS | sap nhap, chia, tach. huéng dan
- Néu dam bao céc diéu kién: Dy thao quyét dinh thanh lap
truong.
Lanh dao n , X, 4 s . , X, g
Phong Duyét Du thao Quyet dinh trinh UBND huyén 0,5 Du thao quyét dinh
| Qe
UBND | Ky duyét Quyét dinh 4,5 o ’
Budce 5 UBND huyén huyén truorrjg trung hoc
cO SO
Vian thu | Déng dau, uu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
Bo phan tiep Cong et Ze
Budc 6 nhan va tra k:ét chuc tiép | - Xac nhan trén phe:“m mém két thic quy trinh; 05 gg';g;rﬁhlg: 3;?&
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chirc/ca nhan ’ :

huyén

tra két qua

két qua
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16. Thia tuc Giai thé truwdng trung hoc co sé (theo yéu cau ciaa té chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap).

- M4 sb TTHC: 2.001818.000.00.00.H40

- Thoi gian thuc hién: Trong vong 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai
thé truong

- Quy trinh noi bo:

Buroc Don vi Nguoi Noi dung cong viéc :crhhu(’): E:er: Biéu méu/
thuc hign |  thuc hign | thwc hién o1 dung cong vie we nie két qua
‘ q _ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
B phan tiép Cong Chxuyen I‘:ar?h dao phong GDDT. L o
e X . iz | HO so gom: Giay tiep nhan ho
, nhan va tra két | chuc tiep s A T ST S . . . 1A
Budc 1 ] P . | To trinh dé nghi giai thé cta to chirc, ca nhan thanh lap truong so va hen tra ket
qua UBND cap | nhanva \ A A s A N S ,
n 1 fe . | trtung hoc co s&, trong d6 néu rd ly do dé nghi gidi the, cac bi¢n qua
huyén tra ket qua RS < A ., . . o
phép giai quyét quyén, loi ich hgp phap cua hoc sinh, gido vién,
can bd va nhan vién nha truong; phuong an giai quyét cac tai
san cua truong.
Lant\l dao Duyét chuyén bd phan t chic can bo
phong
Xem xét thim dinh ho so Du thao quyét
Buc2 | Phong GDDT Bo ph’e_ln to -RNeu, ho S0 c}}u:a (jam bao: (;0 huv:crng dan bang van ban yéu cau diﬁh Van ban
chac to chirc/ca nhan bo sung, chinh stra huéna dan
- Néu h so dam ban: Dy thao quyét dinh giai thé g
Lgﬁgfgo Duyét Dy thao Quyét dinh trinh UBND huyén
Lanh dao Quyét dinh Giai
UBND | Ky duyét Quyét dinh 19,5 thé truong trung
Budc 3 UBND huyén huyén hoc co s&
Vian thu | Péng dau, luu hé so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
Busc4 | Bo phan tiép Cong | - X&c nhan trén phan mém két thic quy trinh; Phiéu tra két qua,
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nhan va tra két | chuctiép | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan S tiép nhan va tra
qua UBND cap | nhanva ket qua
huyén tra két qua

17. Thia tuc Tuyén sinh trung hoc co sé
- M4 sb TTHC: 3.000182.000.00.00.H40

- Thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Theot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Phong GDPT tham muu Uy ban nhan dan huyén, TP phé duyét

, . T6 Trung | Ké hoc tuyén sinh trung hoc co s trén co so Huéng dan cia So
Bude 1 Phong GDBT hoc GDDT; huéng dan cdng tac tuyén sinh cho cac trudng trung hoc
co sd; ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong tuyén sinh.
. Hoi dong tuyén e P . N P
Budc 2 sinh Hoi dong tuyen sinh ban hanh Thong bao tuyén sinh I6p 6
, Céc truong T6 chire dang ki tuyén sinh: D4i tugng tuyén sinh 1a ngudi da
Buoc 3 , . \ N
trung hoc co sé hoan thanh chuong trinh ti€u hoc.
T6 chuc tuyén sinh: Tuyén sinh trung hoc co s theo phuong
thire xét tuyén. Trudng hop co s gido duc ¢6 sé hoc sinh ding
, Céc trudng ky vao hoc 16p 6 nhiéu hon chi tiéu tuyén sinh, s& gido duc va
Buoc 4 \ . . x o . X
trung hoc co so dao tao hudéng dan thyuc hién phuong an tuyén sinh theo phuong
thire xét tuyén hoic két hop xét tuyén véi kiém tra, danh gia
nang luc hoc sinh.
, Hoi dong tuyén Hoi dong tuyén sinh to chirc duyét danh sach xét duyét hoc sinh
Buoc 5 . A LA X e. \
sinh dua dieu kign trang tuyen vai cac truong THCS.

18. Thia tuc Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé




- M s6 TTHC: 1.004831.000.00.00.H40
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- Tong thoi gian thuc hién: Khéng quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Buoc Don vi Nguoi Ni dung cong viéc :crhhu(’,; nign | Bidumdu/
thuc hign | thuc hiégn | thuc hién paung cong vis (haa) két qué

Budc 1

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua UBND cap

huyén

Cong
chic tiép
nhan va
tra két qua

Nhan ho so, kiém tra, hudng din, phan loai theo quy dinh, cap
nhat hd so vao phan mém dich vy hanh chinh cdng chuyén Lanh
dao phong GDDT.

Ho so gdom:

- Pon xin chuyén truong do cha hoic me hoic nguoi giam ho
Ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang tét nghiép cap hoc dudi (ban cong ching).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Giay chirng nhan tring tuyén vao 16p dau cap trung hoc phd
thong quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong lap
hoac ngoai cong lap).

- Giy gigi thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha trudng noi
di cap.

- Céc gidy to hop 1é dé dugce huong ché do vu tién, khuyén
khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu co).

- Ho khau hoic Gidy chirng nhan tam trd dai han hoac quyét
dinh diéu dong cong tac cua cha hoic me hoic nguoi giam ho
tai noi s& chuyén dén véi nhirng hoc sinh chuyén noi cu tra dén
tir tinh, thanh phd khéc.

- Giay xac nhan cua chinh quyén dja phuong noi hoc sinh cu tri
véi nhitng hoc sinh c6 hoan canh dic biét khé khan vé gia dinh.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

Budc 2

T6 THCS

Lanh dao
phong

Duyét chuyén chuyén vién tham dinh hé so
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Chuyén | Chuyén vién tién hanh kiém tra, xem xét ho so hop Ié thi du
vién thao gidy giéi thiéu va trinh Lanh dao phong ki.
Lanh dao . a e A e aLen 2 .
phong Ki phé duyét Giay giéi thiéu chuyeén truong
Chuyén | Chuyén toan bo ho so hoc sinh va két qua cho Bo phan tiép Gidy gidi thiéu
vien | nhan va tra két qua vao sé va tra két qua chuyén truong
B6 phan tiép Cong i
, nhan va tra két | chic tiép | - Xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; PD'eilf tra kft qua,
Buéc 3 ) ) R N 2 s A So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra két qua cho to6 chac/ca nhan e
A s Ae ket qua
huyén tra két qua

19. Thi tuc Thuyén chuyén doi twong hoc bd tic THCS

- M s TTHC: 1.005108.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién
(ngay)

Biéu mau /két
qua

Budc 1

Budc 2

TT GDNN-
GDTX

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao Trung tam
GDNN-GDTX

Van thu N A
HO so gom:
Don xin hoc chuyén truong co y kien tiep nhan cua Giam doc
Trung tm GDNN-GDTX noi chuyén dén;
Gla_lrpTdoC Duyét chuyén vin phong tham dinh hd so
NRan Vien | \ 11an vien van phong tién hanh kidm tra, xem xét hé so hop 12 - Giay gidi thidu
Van - dy thao gidy gii thieu va trinh ki chuyén trugng.
phong ' glay g ; - B6 hd so hoc
Giam doc | Ki phé duyét Giay gisi thiéu chuyén truong sinh
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1T

Bué6ce 3

TT GDNN-
GDTX

Van thu

Tra két qua cho hoc sinh va luu hd so vao sé HS chuyén truong

20. Thi tuc Tiép nhan @éi twong hoc bd tic THCS

- M s TTHC: 2.001904.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Neudi Noi dung cong viéc :[l'hhu(: 3:22 Biéu mau/
thuc hign |  thuc hign | thuc hién ol dung cong vis o) két qua

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao Trung tam
GDNN-GDTX.

Budc 1 TTGDNN- | Ho so gom:
GDTX - Pon xin chuyén truong ¢ y kién tiép nhan cua Giam déc
Trung tdm GDNN-GDTX noi chuyén dén;
- Giay gigi thiéu cua Trung thm GDNN-GDTX noi di;
- B6 hd so hoc sinh.
Gla_?TdOC Duyét chuyén van phong tham dinh hé so
TT GDNN- | Nhan vién | Nhan vién vin phong tién hanh kiém tra, xem xét ho so hop 1& - Giky gi6i thicu
Buoc 2 an ph¢ thi du thao gidy giéi thiéu va trinh ki 30 14 '
GDTX van phong I du thao glay giol thiéu va trinh Ki VAo 16p.
Giamdée | . . - B hd so hoc
TT Ki phé duyét sinh
Budc 3 TTG%[%';LN' Vian thu | Tra két qua cho hoc sinh va luu hd so vao sé HS chuyén dén

IV. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
21. Thi tuc Thanh lap trung tam hoc tap céng dong




- M s6 TTHC: 1.004439.000.00.00.H40
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- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Buoc Don vi Nguoi N@i dung cong viéc :crhhu(’,; nign | Biéumdu/
thwc hign |  thwc hign | thwc hign ol dung cong vig we hie két qua
‘ ? ~ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
B? ph?n lzlepA’ (?ongA’ chkuyen I;ar?h dao Phong GDDT. Gidy tiép nhan hd
Buéc 1 nhan va tra két | chactiep | HO so gom: 05 <o va hen tra két
qua UBND cap | nhanva |a) Vin ban cia UBND x4 hoic t6 chiic, ca nhan dé nghi thanh ’ o
huyén tra két qua | 1ap trung tam hoc tap cong dong; a
b) So yéu ly lich cia nhitng nguoi dy kién lam giam dc trung
tam hoc tap cong dong
Buéc 2 | Phong GDPT L;ﬁgfgo Duyét chuyén bd phan té chic can bo 0,5
Tién hanh tham dinh cac diéu kién .
- Néu chua dam bao cac diéu kién: Co huéng dan bang vin ban
~ . .2| YU cau t6 chirc/ca nhan bo sung cac diéu kién thanh Iap trung Dy thao quyét
Bo phanto| /. ) -1,
chiic tam 08 dinh/ Van ban
Busc 3 | Phong GDPT - Néu dam bao céc diéu kién: Dy thao quyét dinh thanh lap huéng dan
trung tim HTCP va quyét dinh cho phép trung tam HTCD hoat
dong trinh Lanh dao phong xem xét.
L;ﬁgfgo Duyét Dy thao Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5 Dy thao quyét dinh
Lanh dao Quyét dinh Thanh
UBND | Ky duyét Quyét dinh 45 lap Trung tam hoc
Budc 4 UBND huyén huyén tap cong dong
Vin thu | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
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B¢ phan ticp cong Phiéu tra két qua
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thac quy trinh; Hiet tra ket qua,
Budéc 5 ] P R 1A 2o 0,5 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan e
A s L Ap ez ket qua
huyén tra ket qua
22. Thi tuc Cho phép trung tam hec tap cong dong hoat déng tré lai.
- M4 s6 TTHC: 1.004440.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Burgc Don vi Nguo Noi dung cong viéc -trhhu(: E:er: Biéu mau/
thuc hién | thuchién | thuc hién o1 dung cong vie we ig két qua
. ~ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét
e i . (scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
B? ph? " Elee CrongA’ chuyén Lanh d¢ao Phong GDPT. Gidy tiép nhan ho
, nhan va tra két | chuc tiep A X . . 1A
Budce 1 ] P ~ - | HOsogom: 0,5 so va hen tra ket
qua UBND cap | nhanva e . n s ,
huyén tra két qua | To tr;nh cho phép hoat dong tro lai. qua
i - Quyet dinh thanh lap doan kiém tra
- Bién ban kiém tra.
) . Lanh dao R 2 A ol A $A Al 2o A
Buéc 2 | Phong GDDT Phong Duyét chuyen b phan t6 chuc can bo 0,5
Tién hanh thim dinh c4c diéu kién .
B6 phan té| Néu chua dam bao cac diéu kién: Co hudng dan bang vin ban Dy thao quyét
: (f’h 70| dén UBND cép xa néu 13 1y do va huéng giai quyét 08 | dinh/Vin ban
Buéc 3 | Phong GDPT - Néu dam bao céc diéu kién: Dy quyét dinh cho phép trung tam huéng dan
HTCD hoat d@ong tro lai trinh Lanh dao phong xem xet.
Lgﬁgfgo Duyét Dy thio Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5
Lanh dao Quyét dinh cho
Budc 4 UBND huyén UBND | Ky duyét Quyét dinh 4,5 phép trung tam hoc

huyén

tap cong dong hoat
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dong tro lai

Vin thu | Déng dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
Bo6 phan tiép cong g
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thac quy trinh; Pt"e.lf tra kAet aua.,
Budéc 5 ) ) R N 2o 0,5 So tiep nhan va tra
qgua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan e
A s LAp ez ket qua
huyén tra ket qua

V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

23. Thii tuc COng nhan xa dat chuin phé cap gido duc, x6a mu chir

- M4 s6 TTHC: 1.005106.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh ngi bg:

Burge Don vi Nguoi Noi dung cong viéc :crhhu(: E:Zr? Biéu méu/
thwc hign |  thwc hign | thwc hién ol dung cong vis we hie két qua
(ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phén loai theo quy dinh,
quet (scan) va cép nhat vao phan mém dich vu hanh chinh
cong chuyen phong GDDT.
1. H6 so pho cap giao duc, x6a mu chir bao gom:
a) Pl}leu diéu tra Qho cap giao duc, x6a mu chi;
Bo phan tiép Cong | b) S6 theo ddi pho cap gido duc, x6a mu chi; i s
Ao tea LA Y . . ) \ \ . A Giay tiep nhan ho
. nhan vatra két | chactiép | ¢) Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam . . LA
Buédc 1 ) P N I X . so va hen tra két
qua UBND cap | nhanva | non (do6i v&i phod cédp gido duc mam non); danh séch hoc Ui
huyén tra két qua | sinh hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc (doi v&i pho qua.

cap giao duc tiéu hoc); danh sach hoc sinh tdt nghi¢p trung
hoc co s&; danh sach hoc sinh cé chiing chi nghé (déi Vo1
phé) cap giao duc trung hoc co s&); danh sach hoc vién dugc
cong nhan biét chir theo cac muc d6 (461 voi xd6a mu chi).
2. Ho so dé nghi cong nhan x3 dat chuan bao gém:
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a) B4o c4o qua trinh thuc hién va két qua pho céap gido duc
hozc x6a mu chit kém theo cac biéu thdng ké;

b) Bién ban tu kiém tra phd cap gido duc hodc x6a mu chit.

- Xem xét, tham dinh hd so.
- Thanh lap doan kiém tra két qua thuc hién pho cap gido duc
hoac xdéa mu chi.

Bién ban kiém tra,

Busc2 | Phone GDBT Canbo | - Tién hanh kiém tra thuc té to trinh dé nghi,
& phu trach | - Lap bién ban kiém tra, danh gia, xép loai phé cap giéo duc quyét dinh cong
hoac x6a mu chir. nhan
- Lap to trinh dé nghi va quyét dinh cong nhan trinh chu tich
UBND huyén
i
Buéc3 | UBNDhuyen | UBND | KYduyet Quyetdinh ddng hoc tap” cAp
huyén 5
Vin thu | Pong du, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT
B6 phan tiép Cong e
. nhan va tra két | chuc tiép | -Xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; Pt"e.lﬂ fra kAet aua,
Budc 4 ) P A e A So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva | - Tra ket qua cho to chic/ca nhan Lo i
A e ket qua
huyén tra ket qua

24. Thii tuc Quy trinh danh gia, xép loai Coéng ddng hoc tap cap xa.

- M s6 TTHC: 1.005097.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Nguo Noi dung cong viéc -trhhu(’); E:ZQ Bié’u mau/
thuc hién thwc hién thwc hién : ; NN ket qua
7 \ 9 ~ (ngay) 7 7 \
B phan tiep Cong Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét Giay tiep nhan ho
Busc 1 | nhanvatra két | chactiép | (scan) va cap nhat vao phan mém dich vy hanh chinh cong 0,5 so va hen tra két
qua UBND cdp | nhanva | chuyén Lanh dao UBND huyén. qua.
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huyén tra két qua | H6 so gom:
1. Hd so cua UBND cép xa d& nghi UBNDcap huyén kiém tra,
danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap”, gom:
- To trinh cua Uy ban nhan dan cap xa;
- Bao cao (keém cac minh chirng phu hop véi cac tiéu chi theo
méu hudng din) danh gia két qua xay dung “Cong dong hoc
tap” cua CAp X&, 6 Xac nhan caa Chu tich UBND cép x&;
- Bién ban ti kiém tra, danh gid, xép loai “Cong dong hoc tap”
clia cap Xxa.
, . Lanh dao . IS £ £ .
Budc 2 UBND huyén huyén Duyét chuyen Hoi Khuyeén hoc cap huyén 0,5
Hoi Khuyén hoc huyén xay dung ké hoach kiém tra, danh gia va
xép loai
- Thanh lap doan kiém tra, danh gid, xép loai Bién ban kiém tra,
Burde 3 Hoi [(huyén Canbo |- Tién hanh kiérr_lvtra thuc té ’ _ ‘ 85 to trinh dé nghi,
hoc cap huyén | phutrach | - Lap bién ban kiém tra, danh gia, xép loai Cong dong hoc tap” ’ quyet dinh cong
cua cap x&; nhan
- Lap to trinh dé nghi va quyét dinh cong nhan trinh chu tich
UBND huyén
| G
Busc 4 | UBND huyén UBND Ky duyét Quyet dinh 43 ddng hoc tap” cap
huyén 4
Vin thu | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
Bo phan tiep Cong et Ze
, nhan va tra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thac quy trinh; PDIC.LA! tra kAet aua,
Budc 5 ) X Ay 2 1 A s 2 A 0,5 So6 tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chirc/ca nhan e
. e ket qua
huyén tra ket qua

25. Thia tuc Chuyén déi nha tré, tredng mau gido, tredéng Mam non tw thuc do nha diu tw trong nuwéc diu tw sang nha tré, trudong
mau gido, trrd'Ng Mam non tw thuc hoat dong khoéng vi lgi nhuin




- M4 s TTHC: 1.008724.000.00.00.H40
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- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Buadrc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua UBND cap

huyén

Cong
chic tiép
nhan va
tra két qua

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén phong GDDT.

Ho so gom:

a) T trinh d& nghi chuyén dbi co sé gido duc phd thong tu thuc
sang co s gido duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan, trong d6 néu 6 sy can thiét phai chuyén doi; ton chi,
muc dich hoat dong khong vi loi nhudn; phan vén gop, phan tai
san thudc s hitu chung hop nhat khong phén chia ctia nha
truong (néu co);

b) Van ban cam két ciia cac nha dau tu dai dién it nhat 75% téng
s6 von gop d6i vai co sd gido duc phd thong tu thuc chuyén
sang co so gido duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuén, bao dam thyc hi¢n hoat dong khong vi 1gi nhudn, khong
rt von, khong huong loi tic; phan lgi nhuan tich Iy hang nim
thudc s hitu chung hop nhét khong phan chia dé tiép tuc dau tu
phat trién co sd gido duc phd théng tu thuc;

¢) Du thao quy ché to chirc va hoat dong; du thao quy ché tai
chinh ndi bd cta co sé gido duc phé thong tu thuc hoat dong
khong vi g1 nhuén;

d) Ban sao duogc cép tlr s6 géc, ban sao dugc chig thuc tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu bao céo két
qua kiém todn; thoa thuan giai quyét phan vén gop cho nha dau
tu khong dong ¥ chuyén doi sang co s giao duc pho thong tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuan (néu co); cac gidy to, tai lidu
vé dAt dai, tai san, tai chinh, td chtrc va nhan sy cua co sO gido

0,5

Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.
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duc phé thong tu thuc chuyén dbi sang co s gido duc phd thong
tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan;

d) Bao c4o danh gia tic dong cua viéc chuyén d6i vé nhan su,
tai chinh, tai san va phuong an xu ly;

e) Quyét dinh thanh 1ap co s& gido duc phd thong tu thuc, quyét
dinh cong nhan hoi ddng trudng duong nhiém, quyét dinh cong
nhan hiéu truéng dwong nhiém cia co so gido duc phd théng tur
thuc va céc tai liéu lién quan khéac (néu co).

Busc 2 | Phong GDPT Lgﬁgfgo Duyét chuyén bo phan t6 chac va té mam non 0,5
Xem xét ho so, tham dinh cac diéu kién Vin ban théng bao
B phan t| - Néu ho so khdng bao dam theo quy dinh: giri van ban thong cho nha tre, truong
> PRANTO| e cho nha tré, truong mau gido, trudng Mam non tu thuc va mau gio, trudng
chacvato| . .. 2,5 A
mAm non néu ro ly do. mam non tu
Buéc 3 | Phong GDDT - Néu ho so dam bao theo quy dinh: dy thao cong van dé nghi thuc/Cong van dé
cac phong chuyén mon lién quan cua huyén tham dinh. nghi thim dinh
. Ki duyét cong vian dé nghi cac phong chuy@n mén lién quan cua
Lanh dao N 2 > NP A , L \
hong huNyen tham dinh hO:c}C van ban thong bao cho nha tré, truong 0,5
P mau gido, truong mam non tu thuc
Cac
Céc phong phong
Busc 4 | chuyén mon chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan
Tap hop cac van ban tra 1oi ciia cac phong chuyén mon vé diéu
kién chuyén doi nha tré, truong mau gido, truong mam non tu o
A A g A NP LA . . x - Van ban huéng
Bo phan to | thuc do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, truong mau dan
Buéc5 | Phong GDDT | chiic vatd | gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan. 05 - Dur thio quvét
mam non | - Néu chua dam bao cac diéu kién: C6 huéng dan bang vin ban ' aay

yéu cau t6 chuc/ca nhan b sung cac diéu kién chuyén doi
trrong ban cdng chuyén sang truong cong lap

dinh
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- Néu dam bao cac diéu kién: Dy thao quyét dinh.

L:ﬁgfgo Duyét Dy thao Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5
Quyét dinh Chuyén
d6i nha tre, trudng
mau gio, trudng
mam non tu thuc do
Lanh dao nha dau tu trong
UBND | Ky duyét Quyét dinh 45 nudc dau tu sang
Busc 6 | UBND huyén huyén nha tré, truong mau
gido, trudng mam
non tu thuc hoat
dong khong vi lgi
nhuan
Vian thu | Pong dau, luu ho so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
Bo phan tié Con L Ze s
, nhanpva tra kpét chuc tigép - X&c nhan trén phan mém két thiic quy trinh; Pt"e.lf ra kAet qua,
Budc 7 ) 2 A R U 0,5 So tiép nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chuc/ca nhan e
o e ket qua
huyén tra ket qua

26. Thii tuc Chuyén ddi trueong tiéu hoc tw thuc, trwong trung hoc co sé tw thuc va truwong phd thong tu thuc cé nhiéu cap hec cé cap
hoc cao nhat la trung hoc co sé do nha dau tw trong nwéc dau tw sang troeong pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

- M s TTHC: 1.008725.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Budc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua
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Budce 1

B phan tiép
nhan va tra két
qua UBND cap

huyén

Cong
chic tiép
nhan va
tra két qua

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén dich vu hanh chinh
cdng chuyén Lanh dao phong GDDT.

Ho so gdbm:

a) To trinh d& nghi chuyén ddi co sé gido duc phd thong tu thuc
sang co s& gido duc phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan, trong dé néu rd sy can thiét phai chuyén dbi; ton chi,
muc dich hoat dong khéng vi lgi nhuan; phan von gop, phan tai
san thudc s hitu chung hop nhéat khéng phan chia ciia nha
truong (néu co).

b) Vin ban cam két ctia cac nha dau tu dai dién it nhat 75% tong
s6 von gop dbi vai co s gido duc phd thong tu thuc chuyén
sang co s gido duc phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuén, bao dam thyc hi¢n hoat dong khong vi 1gi nhuan, khong
rt von, khong huong loi tirc; phan lgi nhuan tich Iy hang nim
thudc s& hiru chung hop nhit khong phan chia dé tiép tuc dau tu
phat trién co sé gido duc pho thong tu thyc.

¢) Du thao quy ché t6 chiic va hoat dong; du thao quy ché tai
chinh ndi bd ctia co s gido duc phd thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan.

d) Ban sao dugc cap tir s6 gdc, ban sao dugc ching thue tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu bao céo két
qua kiém toan; thoa thuan giai quyét phan von gop cho nha dau
tu khong dong ¥ chuyén doi sang co s giao duc pho thong tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuan (néu co); cac gidy to, tai lidu
vé dét dai, tai san, tai chinh, to chirc va nhan sy clia co so gido
duc pho thong tu thuc chuyén d6i sang co s gido duc phd thong
tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén.

d) Bao cdo danh gia tac dong cua viéc chuyén ddi vé nhan su,
tai chinh, tai san va phuong an xu 1y.

e) Quyét dinh thanh l4p co s& gido duc phd thong tu thuc, quyét
dinh cong nhan hoi dong trudng duwong nhiém, quyét dinh cong

0,5

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.




41

nhan hiéu trudng duong nhiém cia co sé gido duc phd thong tu
thuc va céc tai li€u lién quan khac (néu co).

Bu6c2 | Phong GDBT Lan}} dao | Duyét chuyén bo phan to chic va to chuyén mon phu trach cap 05
phong | hoc
Xem xét ho so, tham dinh cac diéu kign Vin ban thang bao
Bo phan 8| - Néu hd so khong bao dam theo quy dinh: giri vin ban thong i, iég oo
chirc va to | bao cho nha tré, trudng miu gido, truong mam non tu thuc va ) Co S0y '
N A s 2,5 pho thong tu
Buéc 3 | Phong GDPT chuyén | néu 6 ly do. thuc /Cong vin dé
uoc ong mon - Néu hd so dam bao theo quy dinh: dy thao cong van dé nghi R 8
, R A A i \ A A nghi tham dinh
cac phong chuyén mon lién quan caa huyén tham dinh.
Lanh dao | Ki duyét cong van dé nghi cac phong chuyén mén lién quan cua 05
phong | huyén tham dinh !
Cac
Céc phong phong
Busc4 | chuyén mon chuyén | Tham dinh cac diéu kién thanh lap truong 05
lién quan mon lién
quan
Tap hop cac van ban tra 1oi ciia cac phong chuyén mon vé diéu
kién chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc, trudng trung hoc co s
Bo phan t tu thucxva‘truorng pho thor}g tu thl:lC SO nhiéu cap hf_)c c§) cap hoc  Van ban huéng
.+ .z | cao nhat la trung hoc co s¢ do nha dau tu trong nudce dau tu x
chirc va to . PP . N L A dan
n sang truong pho thong tu thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan. 05 ) £
. . chuyén X T S A - Dy thao quyét
Buéc5 | Phong GDDT mén - Néu chua dam bao cac dicu kién: C6 hudng dan bang van ban dinh
yéu cau t6 chuc/ca nhan bo sung cac diéu kién chuyén doi '
truong bén cong chuyén sang truong cong 1ap
- Néu dam bao cac diéu kién: Du thao quyét dinh.
Lanhdao | b, ot D thao Quyét dinh trinh UBND huyén 0,5

phong
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Quyét dinh Chuyén
d6i trudng tiéu hoc
tu thuc, truong
THCS tu thuc va
truong pho théng

Lanh dao tu thuc ¢ nhiéu
UBND | Ky duyét Quyét dinh 45 cap hoc ¢6 cap hoc
Budc 6 | UBND huyén huyén cao nhat la THCS
do nha dau tu trong
nuéc dau tu sang
truong pho théng
tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan
Vin thu | Péng déu, luu ho so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
B6 phan tiép Cong SR
, nhan va tra két | chuctiép | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; PE"‘?‘? ra kAet qua,
Budc 7 ) P A AR 2o s 1A 0,5 So tiép nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho to chuc/ca nhan e
A 2 LAt iz ket qua
huyén tra ket qua

27. Thii tuc H tro hoc tap déi véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hec, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién cac dan toc thiéu so rat it ngudi

- M s TTHC: 1.003702.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Buge Don vi Nguo Noi dung cong viéc :[rhhu(’); E:er: Bié'u mau/
thuc hién thwc hién thwc hién : : TN ket qua
, - ] (ngay)
Bo phan tiep Cong Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quet
Bugc 1 | Mhanvatra két chac tiép | (scan) va cap nhat vao phan mem dich vu hanh chinh cdng Phiéu tiép nhan hd
qua UBND cap | nhanva | chuyén Lanh dao phong GDDT, phong LD-TB&XH. SO

huyén

tra két qua

Ho so gdm: don dé nghi hd tro hoc tap (theo mau)




43

Chuyén | Xu ly tham dinh hd so, tong hop danh sach va dy thao To trinh
vién | dé nghi bd sung kinh phi
, Phong GDBT, | | -+ 4a0 | Duyet to trinh va danh séch kém theo giri Phong Tai chinh dé Dy thao T¢ trinh
Buéc 2 phong hon tham dinh va danh sach kem
LD-TB&XH | PO - theo
Vin thu Cap SO, ang ,dau, gul To trinh va danh sach kém theo dén
Phong Tai chinh
Lanh dao | Khi c6 Quyét dinh bo sung kinh phi caia UBND huyén, chuyén
Phong | chuyén vién tham muu thyc hién
Phong GDDT, | Chuyén | Soan du thiao phuong an hiép y phan bé du toan gui Phong Tai
Budc 3 phong Vién chinh
LB-TB&XH LEEESSO Ky phuong 4n hiép y phan bo du todn giri Phong Tai chinh Van ban hi¢p y
Vin thu | Cap s, dong dau, gui Vian ban hiép y dén Phong Tai chinh
Lanh dao | Khi c6 hiép y ciia Phong Tai chinh, Lanh dao Phong chuyén
Phong | chuyén vién tham muu thuc hién
A Soan du thao Quyét dinh phé duyét danh sach tré mau giéo, hoc
Chuyén | . . NS N \ x
vien sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi dugc huong ho tro
\ hoc tap
Phong GDDT — ; A
. ong G ’ Quyet dinh phé
Budc 4 phong . . \
duyét danh sach tre
LD'TB&XH - A X . a A , ” x ./ X ., -
~ Ky duyét quyet dinh phé duyét danh sach tré mau giao, hoc mau giao, hoc sinh,
Lanh dao . . SA A 2 o, e , X . ca A A
Phon sinh, sinh vién dén toc thiéu so rat it nguoi dugc huong ho tro sinh vién dan toc
9 | hoc tap thiéu sé rat it nguoi
duoc hudng ho tro
hoc tap
, . | Rt du toan ngan sach duoc giao dé chi tra tién hd trg hoc tap
, - Cac co so iy < N A SRS
Cac co so giao ., truc tiep cho cha me (hodc nguoi cham soc) tré mau giao; cho
, A ia gido duc . . DR R ST
Budc 5 duc cong lap cong lap hoc sinh, sinh vién tai cac co s& gido duc cong lap. Viéc chi tra

truc thudc

truc thuoc

thue hién theo thang va c6 trach nhiém quyét toan phan kinh phi
dugc cap véi Phong GDDT
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Phong GDBT,

phong
LDb-TB&XH

Phong GDDT, phong LD-TB&XH chi tra tién hd trg hoc tap
truc tiép cho cha me (hodc ngudi chim soc) tré mau giéo; hoc
sinh, sinh vién hoac thong qua cha me hoc sinh, sinh vién thugc
cac co s& gido duc ngoai cdng 1ap. Tuy thude vao diéu kién thyuc
té cua dbi twong duoc hudng, viéc chi tra c6 thé thuc hién theo
thang hoac theo quy.

28. Thii tuc H& tro én trwa déi véi tré em miu gido.

- Ma s6 TTHC: 1.001622.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Nguoi Noi dung cong viéc -trhhu(: E:ZQ Bié,u mau/
thuc hién thuc hién thuc hién : : Co ket qua
] (ngay)
01 nam hoc thuc hién trong 2 ky ( moi Ky trong nam hoc ¢ 2
nam khac nhau vi ché 46 ho nghéo, can nghéo duoc huong theo | Thang 8,9
nam) hang nam
Ky I: Tir thang 9 dén thang 12;
Ky II: Tir thang 01 dén thang 5 hang nam.
1 - Ky | cia ndm hoc:
a) Trong thang 8, 9 hang nim céc trudNg mam non t6 chirc pho
, . Phu trach | bién, théng bao rong ri va hudng dan cho cha me hoic ngudi
, Cac truong Z. - e \ . : o LA
Buédc 1 MAm non ke toan charp s0c tré em thudc doi tuong dugc huong chinh sach nop ho
trrong | so d€ nghi ho trg an trua.

b) Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay cac tredng mam non
thong béo, cha me hodc ngudi cham soc tré em nop truc tiép 02
bo ho so tai cac trudng mam non. Céc trudng mam non tiép
nhan, kiém tra hd so. Théng 01,
2 - Ky Il ctia ndm hoc: thang 02
a) Thang 01, 02 hang nam céc trudng mam non té chac pho hang nim

bién, thdng bé&o rong rii va huéng dan cho cha me hoic nguoi
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cham soc tré em thudc ddi tugng duge huong chinh séach nop hd
so dé nghi hd tro an trua.
b) Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay cac tredng mam non
thong béo, cha me¢ hoic ngu:(n cham soc tré em nop truc tlep 02
bo hd so tai cac truong mam non. Cac trudng mam non tiép
nhan, kiém tra ho so.
3 - H so huong ché d6 an trua:
* ap thanh 02 b, phu huynh hoc sinh nop truc tiép cho cac
truong mam non; Cac trudng mam non ndp 01 bd vé Phong
GDDT va 01 bg luu tai truong.
* 01 bo ho so gom:
a. P6i vai tré em mau giao5 tudi dang hoc tai cac co sd gido duc
mam non ¢6 cha me thuong tra tai cac xa bién giéi bién:

- Pon dé nghi hd tro tién an trua;

- Gidy khai sinh ban sao;

- Ban pho to céng ching s6 dang ky ho khau thuong tra.
b- Pi vai tré em mau gido 3,4,5 tudi dang hoc tai cac co s
gido duc mam non mé cbi khong cd nguoi nudi dudng duoc quy
dinh tai khoan 1 biéu 5 Nghi dinh 136/2013/ND-CP:

- Nop ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao ¢6
cdng chirng Quyét dinh vé viéc tro cap x& hoi caa Chu tich
UBND huyén;

- Nop ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao ¢6
cdng ching vin ban xac nhan cia UBND x4, thi tran hodc co so
bao tro x4 hoi vé tinh trang tré em md cdi, bi bo roi hoic tré
thudc cac truong hop khac quy dinh tai khoan I Diéu 5 Nghi
dinh 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 ctua Chinh phua quy
dinh chinh séach tro gidp x& hoi d6i voi ddi tugng bao trg xa hoi;

- Nop ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao ¢6
cdng chirng Gidy chtrng nhan nuéi con nudi ddi véi tré mé cdi,
bi bo roi hoac tré em thudc cac truong hop khac quy dinh tai
khoan I Biéu 5 Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013
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ctia Chinh phu quy dinh chinh sach tro gitp xa hoi d6i voi ddi
tugng bao trg xa hoi.

c. Déi voi tré em mau gido 3,4,5 tudi dang hoc tai cac co s
gido duc mam non

c6 cha me thugc dién ho ngheo, can nghéo theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nuac:

- Nop ban sao va mang ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
c6 cdng chirng Giay chirng nhan hozc xac nhan ho nghéo, ho
can nghéo do UBND x4, thi tran cap.

d- Pdi véi tré em mau gido 3,4,5 tudi dang hoc tai cac co s&
gido duc mam non la con liét sy, con anh hing luc lugng vil
trang nhan dan, con thuong binh, con nguoi huaong chinh sach
nhu thuong binh, con bénh binh; con mét sé ngudi hudng chinh
sach khac theo quy dinh tai Phap l1énh vu dai nguoi co cong vai
cach mang (néu cd):

- Nop ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao
c6 cdng chiring Giay xac nhan cta co quan quan 1y d6i tuong
ngudi c6 cong va gidy khai sinh cua tré em.

d- DB6i véi tré em mau gido 3,4,5 tudi khuyét tat hoc hoa nhap:

- Nop ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao ¢6
cdng chuang Giy xac nhan khuyét tat do UBND cap x4 cap hoic
Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi caa Chu tich UBND huyén
cap.

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so cua

Phu trach ; N . ] ) <
, Cac truong p e hoc sinh cac truong mam non tong hop danh sach tré em mau
Budc 2 X ketoan | o x XL A . A
Mam non o gido dé nghi dugc ho tro an trua, giri ho so va danh sach vé
g Phong GDDT huyén.
Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cua
Budc 3 Phong GDBT Chy}/en céc tmfrng m}am non, Phong,Glaow duc va}Bac.)’tao to chu;c thafn
Vvién dinh ho so, tong hop danh sach tré em mau giao duoc ho tro an

trua giri co quan Phong Tai chinh - K& hoach huyén;
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Phong Tai chinh - Ké hoach huyén tong hop trinh UBND huyén
va S& Tai chinh tinh tham dinh dé cip ngan sach;

Sau khi duoc cac cap c6 thim quyén xét duyét va cap kinh phi

Cong | theo quy dinh; UBND huyén cap du toan ngan séach cho Phong
chuc phu | GDDT, Phong GDDT s& cap truc tiép vao dy todn ngan sach
, . trach tiép | cho cac nha truong . Cac nha truong 1ap gidy rat kinh phi va to
Budc 4 | Phong GDBT nhan va | chic chi tra truc tiép dén phu huynh hoc sinh theo quy dinh .
tra két | Viéc chi tra kinh phi hd tro an trua dwoc thyc hién 2 1an trong
qua | nam hoc: Lan 1 chi tra du 4 thang, 1an 2 chi tra da 5 thang khi

c4c cap ngan sach cap kinh phi..

29. Thi tuc tro cap ddi véi tré em mam non 1a con cong nhén, ngudi lao dong 1am viéc tai khu céng nghiép

- M4 s6 TTHC: 1.008950.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cap huyén phé duyét danh séch tré em mau gido duoc hd
tro an trua

- Quy trinh noi bo:

r . N2 Th(‘)‘i ian =R x
Buroc Don vi Neguol N@i dung cdng viéc thuc Eién Biéu mau
thuc hiégn | thwchién | thuc hién o1 aung cong vie we i két qua
] (ngay)
. N ., Thong bdo rong rai va huéng dan cho cha me hodc ngudi cham
, Truwong mam | Bangiam | |, Ar 1 \ NEYe . , .
Budc 1 non hicu soc, nudi dudng tré em thudc doi tuong duoc hudng chinh sach
i ndp ho so dé nghi trg cap
Kiém tra thanh phan ho so, néu thanh phan ho so ndp 1a ban sao
chua c6 chung thuc cta cap c6 tham quyén, nguoi nhén ho so
c6 trach nhiém doéi chiéu voi ban chinh, ky xac nhan vao ban
. N Ban giam | sao dé dua vao ho so, yéu cau bo sung néu ho so chua day du
, Truong mam N - , :
Budc 2 non hi¢u, ké | hodc chua ding quy dinh
toan - H6 so gom:

1. Bon dé€ nghi tro cap doi véi tré em mam non la con cong
nhan, nguoi lao dong tai khu cong nghiép cd xac nhan ctia don
vi st dung lao dong noi cha hodc me hodc nguoi cham soc, nudi
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dudng tré em dang cong tac;

2. Gifiy khai sinh hodc s6 ho khau hodc giéy xac nhan tam tra
ctia tré em (Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban
sao c6 chung thyc).

Sau khi tiép nhan ho so hop 18, co s gido duc mam non giri
gidy tiép nhan hd so cho cha me hodc ngudi chim sdc, nudi
dudng tré em. Truong hop hd so gui qua buu dién hodc truc
tuyén khong bao dam yéu ciu, trong thoi han 05 ngay lam viée
co s& gido duc mam non gui thong bao khong tiép nhan ho so
va 1y do cho cha me hodc ngudi chdm séc, nudi dudng tré em;

Lap danh sach tré em mam non dugc hudong tro cap kém theo ho

. Ké toan )
Bude 3 Truong mam © 50 quy dinh
v non Hisu | Duyét danh sach tré em mam non dugc huéng tro cap giri vé
truong | Phong GDDT
. Chuyén | Xem xét tong hop danh sach danh sach tré em mam non duoc
Phong A » 2
R Vién hudng tro cap
Budc 4 | GDDT/Phong - " p . . X . X
< s Truong | Duyét danh sach danh sach tré em mam non dugc hudng tro cap
Tai Chinh A - A L 4 A N
phong | trinh UBND huyén quyét dinh phé duyét
v
UBND | Ky duyét Quyét dinh 24 )
Bu6c5 | UBNDhuyén | huyén non dugc huong
udc uyén Yé tro cAp
Vin thuy | Pong dau, luu hd so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT
Traong mam | BN gidm | -Thong bao cong khai danh sich duge huong tro cap.
Buéc 6 nc?n hiéu, ké | -Tiép nhan kinh phi va chi tra kinh phi trg cap truc tiép bang tién
toan mat cho cha me hoac cham soc, nu6i dudng tré em

30. Thia tuc hd trg ddi véi gido vien mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc & dia ban c6 khu céng nghiép

- M s6 TTHC: 1.008951.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 17 ngay lam viéc
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Buéc Pon vi Ngudi N&i dung cang vic Thai gian Biéu mau/
thwc hign | thwc hign | thuc hién plaung cong vis thuc hién két qua
- Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
B phan tiép Cong quket (sc:im).va cap nhat vao phan mém chuyén phong GDDT. . .
nhan va tra két | chuc tiép Ho so gom: x Gidy tiep nhan ho
Buoc 1 U é UBND c4 Ahanva |- Danh sach gido vién dugc hudng chinh sach (Mau so6 05 quy 0,5 so va hen tra ket
a fUvan P 113 kit qug | 4inh t2i Phu Tuc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP); qua.
¥e qua Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6 ching
thuc Hop dong lao dong cua gido vién dugce huong chinh sach.
Chuyén | T6 chitrc tham dinh ho so, t6ng hop danh sach gido vién duoc 06
Vvién huéng chinh sach
Phong GDDT Duyét danh sach gido vién duge huong chinh séch, chuyé Cong van dé nghi
Budc 2 Lanh daO u\yct an s,ac giao V.IGIl uQgC hwong cninnh sacn, chuyen 0,5 OAIlg V.al’l € ngni
Phong tai chinh tham dinh tham dinh
Ph;?ghta' Thim dinh danh sach gi4o vién dugc huéng chinh sich. 02
Phong Duyét danh s&ch gido vién mam non duge hudng trg cap, trinh
Buéc3 | GDDT/Phong | Lanh dao | - oyet dani sach giao Vien Mam non duc g trocap, 05 | Totrinh
N UBND huyén quyét dinh phé duyét
tai chinh
Danh sach giao
UBND | Ky duyét Quyét dinh 6,5 thona bio K&t aus
Buc4 | UBNDhuyén | huyen ong bao ket qua
i cho co so giao duc
mam non
Van thu | Dong dau, luu ho so, giri Quyét dinh cho Phong GDDT 0,5
nﬁgnpcs rt]r;IT(%t ch?i*?:rl?é Phicu tré ket qua,
Budc 5 : p CUD | 114 két qua cho té chuc/c nhan 0,5 S tiép nhan va tra
qua UBND cap | nhanva Lo
A 2 LAt iz ket qua
huyén tra két qua
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31. Thi tuc P& nghi phé duyét viéc day va hec bang tiéng nwéc ngoai

- M4 s TTHC: 1.005143.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi1 bo:

Burge Don vi Neudi Noi dung cong viéc jcrhhu(’rcl E:er]] Bié,u mau/
thuc hién thuc hién thwc hién : ; NN ket qua
(ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén phong GDBT xt ly.
Ho so gom:
1. Vin ban d& nghi phé duyét Bé an to chic thuc hién chuong
trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai;
2. Pé an t6 chirc thuc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng
Bo phan tiép Cong nudc ngoai, trong d6 1am rd cac ndi dung: Chuong trinh va tai
, nhan va tra két | chuc tiép | liéu; nguoi day, ngudi hoc, co so vat chat; kiém tra, thi, danh Phiéu tiép nhan ho
Buoc 1 , Z n < L, A n X . £ o M , . LA . 015
qua UBND cap | nhanva | gia, cong nhan tot nghi¢p, cap van bang, ching chi; kiém dinh SO
huyén tra két qua | chat luong gio duc; hoc phi, quan Iy va st dung hoc phi va
viéc t6 chire thuc hién Dé an;
3. Gidy chang nhan kiém dinh chat luong cia chuong trinh dao tao
d6i véi cac chuong trinh dio tao st dung cia nudc ngoai (néu co)
do co quan,td chuckiém dinh chat lwong gido duc nuéc
ngoai cap va duoc co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cong
nhan.
.| - Kiém tra, tham dinh hd so xin phé duyét.
Chuyén A . s e e . A A LR
vientd |- T‘hong_ béo ‘bang van pan Vi co s glao duc vé viéc bo sung, 04
Buée 2 ‘ THCS hoan thién ho 80 néu can thiét
Phong GDDT - Dy thao Quyét dinh phé duyét
Lanh dao | Xem xét phé duyét Dé 4n t6 chuc thyc hién chuong trinh day va 145 Quyét dinh phé
phong | hoc bang tiéng nudc ngoai ’ duyét
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Vian thu

Chuyén | - Cép sé, dong dau ’ , 05
viento | - Chuyeén két qua cho Bo phan tiep nhan va tra két qua ’
THCS

B6 phan tiép Cong
nhan va tra két | chuctiép | - Xac nhan trén phan mém két thac quy trinh;
qua UBND cdp | nhanva |- Tra két qua cho té chirc/ca nhan

huyén tra két qua

Phiéu tra két qua,
0,5 So6 tiep nhan va tra
két qua

Budc 3

32. Thi tuc Xét, cap hoc bong chinh sach

- M4 s6 TTHC: 1.002407.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh. Hoc bong chinh sach duoc cap cho ngudi hoc nhan hoc bong theo céc hinh thire: truc tiép chuyén
kinh phi cho co s& gido duc, cap tién mat truc tiép hodc chuyén qua tai khoan ngan hang. Ngudi hoc nhan hoc bong chinh séch hai lan trong
niam hoc, mdi lan cap 6 thang, lan thir nhat cip vao thang 10, 1an tha hai cip vao thang 3.

- Quy trinh noi bo:
Buge Don vi Neudi Noi dung cong viéc -trhhu(: 2:22 Biéu mAu/
thuc hign | thwc hign | thuc hién o1 dUng cong vie (ha3y) két qua

Nhan hd so cua hoc vién co s gido duc nghé nghiép tu thuc
danh cho thuong binh, nguoi khuyét tat, kiém tra, hudng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém
chuyén phong LD-TB&XH xtr ly.

Ho so gdom:

- Pon dé nghi (Theo Mau sb 02; Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP).

- Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao dugc chirng thyc tir ban
chinh hozc ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu giay khai
sinh.

- Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao dugc chirng thyc tir ban
chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu gidy xéac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan xi, phuong, thi trin cip ddi

B6 phan tiép Cong
nhan va tra két | chuc tiép
qua UBND cdp | nhanva

huyén tra két qua

Phiéu tiép nhan ho

Budc 1
SO
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véi hoc vién 1a nguoi khuyét tat.

Truong hop hoc vién chua co gidy xac nhan khuyét tat thi bd
sung ban sao dugc cap tir 6 gbc, ban sao dugc ching thyc tir
ban chinh hozic ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc tro cap xa hoi doi
v6i ngudi khuyét tat.

- Ban sao duogc cap tir s6 gdc, ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh hoic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu thé thuong
binh ddi v6i hoc vién 13 thuong binh.

T chirc tham dinh hd so, tong hop danh sach hoc vién co s&

CC:J(;; en gido Quc nghé nghiép tu thuc danh cho thuong binh, nguoi
Budc 2 Phong LD- Khuyet tat dugc huong chinh sach
TB&XH N Duyét danh sach hoc vién co so gido duc nghé nghiép tu thuc s .
Larrl]t} dao danh cho thuong binh, ngudi khuyét tat dugc hudng chinh sach, ((j)uyAet dinh phe
prong chuyén Phong tai chinh tham dinh uyet
. .| Tham dinh danh s&ch hoc vién co s& gi4o duc nghé nghiép tu
Phor]g tal Chy}/ en thuc danh cho thuong binh, nguoi khuyét tat dugc huong chinh
chinh Vién . \ b
, sach dugc huong chinh sach
Buoc 3 ~ - - iz X —
Phong tai ) D‘uyct danh sach h(_-’c vién c‘o_ SO glzio un nghé nthgp t%r thuf:
chinh Lanh dao | danh cho thuong l?mh, nguoi khuyet tat duqq hudng chinh sach
dugc huong tro cap, trinh UBND huyén quyét dinh phé duyét
Danh sach hoc vién
co s& giao duc
Lanh dao nghé nghiép tu
UBND | Ky duyét Quyét dinh thuc danh cho
Bugc4 | UBNDhuyén | pvan thuong binh, ngudi
khuyét tat dugc
hudng chinh sach
Vian thu | Dong dau, lwu ho so, giri Quyét dinh cho Phong LD-TB&XH
Buéc 5 Phong LB- Chl_Jyén -Th@ng bao <_:6ng khai da’nh _géch duoc hu_éjng trg cap. ?
TB&XH Vvién -Tiép nhan kinh phi va cap tien mat truc tiép hoac chuyén qua
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tai khoan ngan hang cho hoc vién co so gido duc nghé nghiép tu
thuc danh cho thuong binh, ngudi khuyét tat

33. Thi tuc CAp hoc bong va hd tre kinh phi mua phwong tién, @6 dung hoc tap ding riéng cho nguwoi khuyét tat hoc tai cic co sé gido
duc.

- M4 s6 TTHC: 1.001714.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Nguoi Noi dung cong viéc :[l'hhu(: 3:22 Biéu mAu/
thuc hign | thwc hign | thuc hién ol dung cong it o) két qua

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
chuyén Lanh dao phong GDDT.

Ho so gom:

- B6i v6i ngudi khuyét tap hoc tai cac co s gido duc cong lap:
+ Gidy ching nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap
theo quy dinh cua Nha nudc (ban sao ¢ cong ching);

+ Gidy ching nhan 1a ho nghéo hoic ho can nghéo do UBND
x4, phuong, thi tran cap (ban sao c6 cong ching).

- B6i v6i ngudi khuyét tat hoc tai cac co s gido duc ngoai cong
lap

+ Pon c6 xac nhan cua nha truong (theo mau tai phu luc ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s6 42);

+ Gidy ching nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap
theo quy dinh cua Nha nudc (ban sao ¢o cong chung);

+ Gidy chtrng nhan 1a ho nghéo hoic ho can nghéo do UBND
x4, phuong, thi trin cap (ban sao c6 cong ching).

B6 phan tiép Cong
nhan va tra két | chuc tiép
qua UBND cép | nhanva

huyén tra két qua

Phiéu tiép nhan ho
SO

Budc 1

Chuyén | Xt ly tham dinh hd so, tong hop danh sach va du thao To trinh
Busc 2 | Phong GDBT vién | dé nghi bo sung kinh phi

Lanh dao | Duyét to trinh va danh séch kém theo gai Phong Tai chinh d@é Du thao To trinh
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phong | tham dinh. va danh sach keém
theo
Vin tha Cép sb, (?(.')ng ,déu, guri T trinh va danh sach kém theo dén
Phong Tai chinh
Lanh dao | Khi c6 Quyét dinh bd sung kinh phi cia UBND huyén, chuyén
Phong | chuyén vién tham muu thuc hién
Chuyén | Soan dy thao phwong an hiép y phan bé du toan gui Phong Tai
Busc 3 | Phong GDDT Vién chinh
Lgﬁgfgo Ky phuong 4n hiép y phan bo du todn giri Phong Tai chinh Vin ban hiép y
Vin thu | Cap s, dong dau, gui Vin ban hiép y dén Phong Tai chinh
Lanh dao | Khi c6 hiép y caa Phong Tai chinh, Lanh dao Phong chuyén
Phong | chuyén vién tham muu thyc hién
Chuyén | Soan du thao quyét dinh phan bd du toan cho cac don vi truc
. R Vién thuoc
Buc4 | Phong GDBT Lanhdao | . . . £, A 12 . . . ) Quyét dinh phan
Phong Ky duyét quyét dinh phan bo du toan cho cac don vi truc thugc bd du todn
Vanthe | cép $6, dong dau va Iy Quyét dinh;
- Gui quyet dinh phén bo du toan dén cac don vi truc thugc
, : Céac don | R0t dy todn ngén sach dugc giao dé thanh toan tryc tiép cho doi
, Cac don vi1 truc ) . s s - Ly ooz A ,
Budc 5 thuse vitryc | tuong hc_)c sinh va c0 trach nhiém quyét toan phan kinh phi duoc
' thuoc cap voi Phong GDDT

34. Thia tuc P& nghi mié&n giam hoc phi va h tre chi phi hoc tap cho hec sinh, sinh vién

- M s6 TTHC: 1.005144.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi1 bo:
Burge Don vi Nguoi Noi dung cong viéc -trhhu(’): 3:22 Biéu mau/
thuc hign |  thwc hign | thwc hién o1 dUng cong vie we nie két qua
(ngay)
Busc 1l | Bo phan tiép Cong | Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét Phiéu tiép nhan hd
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nhan va tra két
qua UBND cép
huyén

chuc tiép
nhan va
tra két qua

(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
chuyén Lanh dao phong GDDT.

Ho so gom:

1. B4i v6i ngudi hoc tai cac co so gido duc mam non, phé thong
cong lap

a) Bon dé nghi mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap:

- Béi voi cac dbi tugng thudce dién duoc mién, giam hoc phi hoc
mam non, phé thdng, giéo duc thuong xuyén: Mau don theo phu
luc Il

- Béi véi cac @i tugng thudc dién duoc hd tro chi phi hoc tap
hoc mam non, pho thong, gido duc thuong xuyén: Mau don theo
phu luc II.

- Béi voi cac dbi tugng thude dién mién, giam hoc phi hoc & co
s& giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc: Mau don theo phu
luc IV.

b) Ban sao chuang thuc gidy t& chitng minh thude dbi twong
mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap ddi véi cac dbi
tuong sau:

- Gidy x4c nhan cta co quan quan 1y dbi twong ngudi c6 cong
d6i voi ddi tugng duge quy dinh tai Biém a Khoan 2 Diéu 4
Thong tu lién tich s6 09;

- Giay xac nhan khuyét tat do UBND cap xa c4p hoic Quyét
dinh vé viéc trg cap xa hoi cua Cha tich UBND cap huyén déi
Vi ddi tugng dugc quy dinh tai Biém b Khoan 2 Diéu 4 cia
Thong tu lién tich s6 09 va gidy to chitng minh 1a ho nghéo hoic
ho can nghéo do UBND x& cap hoic xac nhan;

- Quyét dinh vé viéc tro cap x& hoi cua Chu tich UBND cép
huyén ddi véi d6i tuong duoc quy dinh tai Biém ¢ Khoan 2
Diéu 4 Thong tu lién tich s6 09;

- Giay to chizng minh 1a ho nghéo do UBND cap xa cap hoac
x4c nhan cho d6i twong duoc quy dinh tai Biém d Khoan 2 Diéu
4 Thong tu lién tich s6 09;

SO
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- Giay chirng nhan ddi tugng duge huong ché do mién hoc phi
theo mau s6 02 ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012 cua Lién Bo Quéc
phong va Bo Tai chinh hudng dan thyuc hién Nghi dinh sé
88/2011/ND-CP ngay 29/9/2011 cua Chinh phu vé ché do,
chinh sach dbi voi gia dinh ha si quan, binh si tai ngii d4i V6i
d6i twong quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 4 Thong tu lién
tich s6 09;

- Giay khai sinh va gidy to chang minh 1a ho nghéo hozc ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cp xa cap hoic xac nhan cho dbi
tuong dugc quy dinh tai Piém g Khoan 2 Piéu 4 Thong tu lién
tich s6 09;

- Giay khai sinh va s6 ho khau thuong trd hoic gidy dang ky
tam tra d6i voi doi tugng duge quy dinh tai Biém k Khoan 2 va
gach dau dong thir ba Biém a Khoan 3 Diéu 2 Thong tu lién tich
$6 09;

- Bang tét nghiép trung hoc co s¢ ddi véi d6i tuong duoc quy
dinh tai Piém m Khoan 2 Diéu 4 Thong tu lién tich s6 09;

+ S6 hudng trg cap hang thang cua cha hoac me bi tai nan lao
dong hoiac méc bénh nghé nghiép do té chac bao hiém xa hoi
cap ddi véi d6i twong duoc quy dinh tai gach dau dong thir nhat
Diém b Khoan 3 DPiéu 4 Théng tu lién tich sb 09;

+ Gidy to ching minh 13 ho can nghéo do UBND cép xa cap
hoic xé&c nhan cho d6i twong duoc quy dinh tai gach dau dong
thi hai Diém b Khoan 3 Diéu 4 Théng tu lién tich sb 09.

2. P6i v6i ngudi hoc tai cac co sd gido duc mam non, pho thong
ngoai céng lap

a) Pon c6 x4c nhan cia nha trudng giri vé (don cip bu tién
mién, giam hoc phi mau theo phu luc V; don hé tro chi phi hoc
tap mau theo phu luc I11).

b) Tuy theo timg ddi twong dwgc mién, giam hoc phi va hd trg
chi phi hoc tap, kem theo don la ban sao chirng thuc mot trong
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c4c gidy to dugc quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 5 Thong tu
$6 09.

Riéng dbi véi ngudi hoc hoc cac nganh, nghé duoc quy dinh tai
Diém h, i Khoan 2 va gach dau dong tha nhat, gach dau dong
thir hai Diém a Khoan 3 Diéu 4 cua Théng tu lién tich s6 09,
kém theo don dé nghi mién, giam hoc phi & gidy x&c nhan caa
Nha truong.

3. D6i véi tré em mau gi4o va hoc sinh phé thdng vira thudc
dién dugc mién, giam hoc phi vira thudc dién duoc hé tro chi
phi hoc tap, chi phai 1am 01 bo ho so cac gidy to lién quan noi
trén kém cac don theo mau (phu luc Il va 111) cia Thong tu lién
tich s6 09;

4. Nguoi hoc thudc dién mién, giam hoc phi va hé trg chi phi
hoc tap chi phai 1am 01 bo hd so ndp lan dau cho ca thoi gian
hoc tap. Riéng ddi véi nguoi hoc thudc dién ho nghéo, ho can
nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai nop bd sung giay chiing
nhan ho nghéo, ho cin nghéo dé lam can c xem xét mién, giam
hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

Chuyén | Xt ly tham dinh hd so, tong hop danh sach va du thao To trinh
vién | dé nghi bo sung kinh phi
Lanh dao | Duyét to trinh va danh sach kém theo giri Phong Tai chinh dé Dy thao T¢ trinh
Budc 2 | Phong GDDT anh ¢4 ;ye o gu g © va danh sach kém
phong | tham dinh.
theo
Vin thu Cap SO, (?(_)ng ,dau, gui To trinh va danh sach kém theo dén
Phong Tai chinh
Lanh dao | Khi c6 Quyét dinh bo sung kinh phi cia UBND huyén, chuyén
Phong | chuyén vién tham muu thyuc hién
Buéc 3 Phong GDBT Chl_{yen So,an du thao phuong an hié¢p y phan bo dy toan giri Phong Tai
Vién chinh
Lanh dao

Phong

Ky phuong 4n hiép y phan bé du todn giri Phong Tai chinh

Van ban hiép y
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Vian thu | Cap s, dong dau, gii Vian ban hiép y dén Phong Tai chinh
Lanh dao | Khi c6 hiép y cua Phong Tai chinh, Lanh dao Phong chuyén
Phong | chuyén vién tham muu thuc hién
Chuyén | Soan du thao quyét dinh phan bd du toan cho cac don vi truc
, R Vién thuoc
Bued | Fhong CDRT Lanh dao Ky duyét quyét dinh phan b du toan cho cac don vi truc thugc Q»uyét dinh phan
Phong ' ' : T i b6 du toan
Vinthe |- cép 50, dong dau va luu Quyét dinh;
- Guri quyét dinh phan bo du toan dén cac don vi truc thudc
, : Cac don | Rut dy toan ngan sach dugc giao dé thanh toan tryc tiép cho doi
, Cac don vi truc ) . < s - Ly ooz A1 .
Budc 5 thuae vitryc | tuong hoc sinh va c0 trach nhiém quyét toan phan kinh phi duoc
' thuoc | cap voi Phong GDDT

VI. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHIi
35. Thii tuc Céap ban sae vin bang, chieng chi tir s6 géc

- M s6 TTHC: 1.005092.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Burge Don vi Nguoi Noi dung cong viéc :[rhhu(’); g:?::\] Biéu mau/
thuc hién |  thuc hién | thuc hién o1 dUng cong vie we it két qua
‘ 7 _ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quet
(scan) va cap nhat vao phan mém dich vu hanh chinh céng
chuyén Lanh dao phong GDPT.
Bo phan tiép Cong | Ho so gom: Gidv tiéo nhan hd
. nhan vatra két | chactiép | a) Gidy chang minh nhan dan, thé can cudc cong dan hoic ho ytiep nhan
Budc 1 : X N Y , . o, L, 1/8 so va hen tra két
qua UBND cap | nhanva | chiéu con gié tri st dung (ban sao c6 chang thyc hoac ban Ui
huyén tra két qua | chinh). qua.

b) Trudong hop ngudi yéu cau cap ban sao vin bang, chung chi
tir s6 gbe 1a nguoi dai dién theo phép luat, nguoi dai dién theo
iy quyén cua nguoi duoc cp ban chinh vin bang, ching chi
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hoic 14 Cha, me, con; vo, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira
ké khac cua ngudi dugc cap ban chinh van bing, ching chi
trong trudng hop ngudi d6 di chét thi con phai xuat trinh gidy to
chang minh quan hé véi ngudi dugc cap ban chinh vin bang,
chung chi.

C) Truong hop nguzol y&u cau cip ban sao vin bang, ching chi
tir s6 goc gui yéu Cau qua buu dién thi phai giri kém theo ban
sao co chirng thuc gidy to theo quy dinh va 01 (mét) phong bi
dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhan cho co quan, co so
gido duc cap ban sao.

Budc 2

- Tra ciru s6 goc cap bang tét nghiép.

- Trudng hop théng tin ciia ngudi hoc trén don dé nghi cap ban
sao dung véi sé gbc cap BTN thi thuc hién in ban sao BTN theo
dung thong tin trong s6 goc cap BTN vai s6 lwong ban sao
ngudi hoc yéu cau. Nhap danh sach ngudi hoc vao so6 gbc cap
ban sao BTN; trinh Lanh dao phong ky ban sao BTN néu thong

T6 THCS Cl\ﬁ/;]é);en tin cia nguoi hoc trén don dé nghi cap ban sao ding vai s6 goc 1/2
cap Bang tét nghiép
- Néu thong tin ciia ngudi hoc trén don dé nghi cap ban sao
khong dung trong s6 goc hoic trong so goc khong du thdng tin
dé cap ban sao thi soan vin ban tra loi nguoi hoc Ii do khong
cap ban sao, chuyén Lanh dao phong ky coéng van tra loi nguoi
hoc 1i do khéng cap ban sao.
- Ban sao
N Lanh dao A me o L x L o3 , e A Ao
Lanh dao X Phé duyét va ky vao ban sao van bang, chirng chi hoac Céng BTN/Cong van tra
. phong DIRANY R L L. 1/8 A £
phong GDDT van tra o1 li do khdng cap ban sao 161 li do khong cap
GDDT ,
ban sao
\éﬁﬂ ﬂé‘: - Cap so, dong dau
Phong GDPT viényTé - Chuyén toan bo hd so va ban sao vin bang cho B phan tiép 1/8

THCS

nhan va tra két qua vao s6 va tra két qua
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Bo phanticp | Cong Phiéu tra kit qua
, nhan va tra két | chuctiép | - Xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; Hied tra ket qua,
Budc 3 . p . y U Ke o 2 o s 1A 1/8 So tiep nhan va tra
qua UBND cap | nhanva |- Tra ket qua cho t6 chic/ca nhan L
A s LAp ez két qua
huyén tra ket qua
36. Thi tuc Chinh sira ndi dung viin bang, ching chi
- M4 s6 TTHC: 2.001914.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Nguoi n . = Tho g!?n Biéu mau /két
. : n Noi dung cong viéc thwc hién R
thwc hién thuc hién thuc hién . qua
o ) (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhat vao phan mém chuyén dich vu hanh chinh
cong chuyén Lanh dao phong GDDT.
Ho so gdm:
- Pon dé nghi chinh stra vin bang, ching chi;
- Van bang, chtng chi dé nghi chinh sira;
- Quyét dinh cho phép thay doi hoic cai chinh ho tich, xac
e i R dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh ddi véi truong hop chinh
Bo phan tiep Cong NN . , R s a1 A g ) A A A
e LA . ..z | Stra van bang, chung chi do thay doi hoac cai chinh ho tich, xac Giay tiep nhan ho
, nhan vatra két | chactiep | . C oA Y S . N
Buédc 1 , P -+ | dinh lai dan toc, xac dinh lai giai tinh; 0,5 so va hen tra két
qua UBND cap | nhanva || = x4 ai sinh déi véi trusng hop chinh sira vin bang, chin Ui
huyén tra két qua y g hop g, chung qua.

chi do bo sung ho lich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh,
dang ky khai sinh qua han;

- Chirng minh thu nhan dan, thé can cudc cong dan hoac ho
chiéu hoac gidy to tdy than hop phap khac c6 anh cta nguoi
duoc cdp van bang, ching chi;

CAc tai liéu trong hd so d& nghi chinh sira vin bang, chang chi
quy dinh trén c6 thé 1a ban sao khong cé chiing thuc hodc ban
sao tir sd gbc hoidc ban sao duoc chang thuc tir ban chinh. Néu
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co quan c6 tham quyén chinh sira ndi dung van bang, ching chi
tiép nhan tai |Ieu trong hd so 1a ban sao khdng cé chiing thuc thi
co quyen y&u cau ngu:cn dé nghl chinh stra van bang chung chi
Xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu; ngudi ddi chiéu phai ky xéac
nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiju trach nhiém vé tinh
chinh xac cua ban sao so véi ban chinh. Néu tiép nhan tai liéu
trong hd so 1a ban sao tir 6 gbc hoac ban sao duoc chirng thuc
tir ban chinh thi co quan c6 thim quyén chinh sira ndi dung vin
bang, chung chi khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu. Truong hop ¢é dau hiéu nghi ngo ban sao 1 gia mao thi
c6 quyén xac minh.

- Kiém tra hd so cua nguoi hoc, hd so gbc cap bang tot nghiép.
Néu hd so hop I¢, soan Quyét dinh chinh sira noi dung ghi trén

T4 THCS Ct‘/:g]e” bing tt nghiép; + Truong hop hd so khong dap ang, huéng din 2,5
ca nhan hoan thién hé so theo phiéu huéng dan hoan thién ho so
hoac tra 10i bang vian ban néu rd ly do khdng chinh sira.
Budc 2 Quyét dinh chinh
~ sua ndi dung van
N Lanh dao R . L L, 4 , YA 13 N ,
Lanh dao hon - Phé duyét va ky Quyeét dinh chinh stra ngi dung van bang, 05 bang, ching
phong GDDT Phong chiing chi hoac van ban néu rd ly do khéng chinh sira ’ chi/Van ban néu rd
GDDT , N ,
ly do khong chinh
sira
Vin thu | - Chinh sira cac ndi dung twong &ng ghi trong s6 goc cip van
, . Chuyén | bang, chang chi,
Bugc3 | Phong GDDBT | - e gs | Chuyén toan bo hd so va quyét dinh chinh sira noi dung van 01
THCS | bang, ching chi cho Bo phan TN tra két qua
Bo6 phan tiép Cong A
Bugc 4 | MAN vatra két | chactiép | - Xéac nhan trén phan mém két thic quy trinh; 05 22';2 trﬁhlz]t 3;?&
qua UBND cdp | nhanva |- Tra két qua cho té chirc/ca nhan ! P e

huyén

tra két qua

két qua




62

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
1. Thi tuc Thanh lap nhém tré, l6p mau gidoe déc 1ap

- M s6 TTHC: 1.004492.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Negudi Noi dung cong viéc :crhhu(’); 3:22 Biéu mau/
thwc hién thwc hién thwc hién : : (hgéyj ket qua
- Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, tham dinh ho so, quét (scan)
va cap nhat vao phan mém.
Ho so gdm:
a) To trinh d& nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido
doc lap;
b) Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc o o
Bo phan tiép Cong c6 thé thué trudng so, co so vat chat, thiét bj ciia Nha nudc, co Giay tiép nhan ho
Busc 1 | nhanva tra két chic xi | 59 gido duc cong lap khong str dung dé to chirc hoat dong gido 04 so va hen tra ket
qua cap xa duc theo quy dinh cua phéap luat; qua
¢) Ban sao duoc cip tir s6 gbc, ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh hozc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu van bang,
chiing chi cua gido vién hoac ngudi cham soc tré em
- Dy th4o vin ban téi Phong GDDT dé nghi kiém tra cac diéu
kién thanh 1ap nhom tré, 16p mau giao doc 1ap; trinh Lanh dao
UBND x4 ky
6g“£gi% Xem xét ky vin ban 0,5 | Vanban d& nghi
Budc2 | UBND céap xa
BOPNAN | 7 thr céip s6, dong dAu, luu h so, giri Phong GDDT 05
Van thu > dong dav, > gui Fhong ’
. \ Bo phé‘n 4 A= s A . 21~ \
Buéc 3 | Phong GDDT Tiep nhan van ban dé nghi chuyén lanh dao phong GDDT. 0,5

van thu
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Lanh dao TR
an‘ ¢ Duyét chuyén td6 mam non 0,5
phong
Té6mam | Tién hanh xem xét, thAm dinh cac diéu kién thuc té. Néu du diéu 09
non kién du thao van ban tra 61 UBND x4, trinh Lanh dao phong ky
Lanhdao | oo ban tra o 0,5 | Van ban tra Ioi
phong
Cong | Can cir vén ban tham dinh cua Phong GDDT duy thao quyét dinh 03
chicc xa | trinh cha tich UBND xa ky
Lanh dao , Quyét dinh Thanh
Buéc4 | UBND cap xa UBND XA Lanh dao UBND xa phu trdch xem xét ky quyét dinh 0,5 1ap nhom tre, 16p
mau giao doc lap
Bo phan |- Cap sd, dong dau, luu ho so; 05
Vanthu | - Tra két qua cho bo phan tiép nhan va tra két qua ’
Bo phan tiép . NCAn MRAR frAR MRAR A L Af th - Phiéu tra két qua,
Budc 5 | nhan va tra két C,O g XaF nﬁhan tren ph?n mem ket thac quy trinh; 0,5 S tiép nhan va tra
s A Ux chuc xa8 | - Tra két qua cho to chirc/ca nhéan P
qua cap xa ket qua
2. Thi tuc Sap nhp, chia, tAch nhém tré, 16p mau gido ddc 1ap
- Mé s6 TTHC: 1.004485.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi Negudi Noi dung cong viéc :crhhu(’); 3:22 Bié’u mAu/
thwc hién thwc hién thwc hién : g cong vie (hgayj ket qua
o con - Nhan ho so, kiém‘tra, huéng dan, tham dinh ho so, quét (scan) o
Busc1 | BOphantiep 99 | 4 cap nhat vao phin mém. 04 Giay tiep nhan ho
nhan va tra két | chacxa ) so va hen tra két

Ho so gdbm:
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qua cap xa a) To trinh dé nghi sp nhap, chia, tach nhom tr¢, 16p mau gido qua
doc lap, trong d6 co6 phuong an dé bao dam quyen, loi ich hop
phap cua tré em, giao vién;
b) Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao dugc chirng thuc tir ban
chinh hoac ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van bang,
chirng chi cua giao vién hodc ngudi cham soc tré em ‘
- Du thdo vén ban t6i Phong GDDT dé nghi kiém tra cac diu
kién sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau giao doc lap; trinh
Lanh dao UBND xa ky
Lanh dao I 5 < , A .
, UBND A Xem xét ky van ban 0,5 Vian ban dé nghi
Budc 2 UBND cap xa
BOPNAN |\ thur cAp s6, déng déu, luu h so, giri Phong GDDT 0,5
Van thu P S0, dong dau, 9 g ’
Bo phan - X A e 1a 2A . 2 1 \
van thu Tiep nhan van ban dé nghi chuyén lanh dao phong GDDT. 0,5
Lanh dao Duyét chuyén t6 mam non 0,5
phong
Bugc3 | Phong GDBT | . . | Tién hanh xem xét, tham dinh cc diéu kién thyc té. Néu du
“on | diéukién dy thao van ban tré 1o UBND x4, trinh Lanh dao 09
phong ky
Lanhdao | o 0 pan tra loi 05 | Vanbantra loi
phong
Cong | Can ctr van ban thim dinh cia Phong GDDT du thao quyét dinh 03
chicc x& | trinh cha tich UBND xa ky
Buéc4 | UBND cép x3 et g Qhu}’ét C:]i_”h tsaph
dnh dao |, . « . e nhap, chia, tac
UBND A L&nh dao UBND xa phu trach xem xet ky quyét dinh 0,5 nhom tre, 1op mau

giao doc lap
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Bo phan | - Cap s0, dong dau, luu ho so; , 05
Van thu | - Tra két qua cho bo phan tiép nhan va tra két qua ’
B6 phan tiép . A AL pA A A A . Phiéu tra két qua,
Budc 5 | nhan va tra két C,O 9. qu nxhan tvren ph?n m,em k ct tAhUC quy trinh; 0,5 S6 tiép nhan va tra
. Ao chic x@ | - Tra két qua cho to chirc/ca nhéan e b
qua cap xa ket qua
3. Thi tyc Giai thé nhom tré, l6p mau gide déc 13p (theo yéu cau cha to chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap)
- Ma so TTHC: 2.001810.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi Neudi Noi dung cong viéc -trhhu(: E:er: Bié,u mau/
thuc hién thuc hién thuc hién : g cong vie (hgayj ket qua

B phan tiép

- Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, tham dinh ho so, quét (scan)

, NN Cong | va cap nhat vao phan mém. Giay tiép nhan hod so
Budc 1 nh@.n va tra ket , ~ A P A e e LA A p Y X \ 2 1A X
. A chirc xa | HO so gom: To trinh d€ nghi giai thé 1ap nhom tré, [6p mau va hen tra két qua
qua cap xa A
giao doc lap
. - Phéi hop voi Phong GDDT t6 chirc kiém tra, 1p bién ban;
EP”QN - Cén ctr bién ban kiem tra, Du‘ théo quyet dinh thu hoi giéy Dy thao quyét dinh
chuc Xa | phép thanh l1ap va quyét dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido
) doc lap.
Buoc 2 UBND cap xa , C .. re sk . . X L, o .
o P Lanh dao | Ky quyet dinh thu hoi giay phép thanh Iap va quyet dinh giai Quyét dinh
UBND x4 | thé nhom tré, 16p miu gido doc lap yetdi
Bo phan | - Cép s, dong dau, luu ho so; ’
Van thu | - Tra két qua cho b phan tiep nhan va tra két qua
. BO phan ticp Cong | - Xéc nhan trén phan mém két thac quy trinh; Phieu trd ket qua, So
Budc 3 | nhan va tra ket s P 1 Ap 2 P tiep nhan va tra ket
. AU chuc x&8 | - Tra ket qua cho t6 chuc/ca nhan )
qua cap xa qua

4. Tha tuc Cho phép nhém tré, l6p mau gide dc 1ap hoat dong giao duc tré lai
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- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi Negudi Noi dung cong viéc :[thl:; E:ZQ Biéy mau/
thuc hign |  thwc hién | thuc hién o1 dung cong vie o) két qua
- Nhan ho so, kiém tra, huéng gi?m, tham dinh hé so, quét
(scan) va cap nhat vao phan mem.
HO so gom:
B phan tiép A To trinh d& nghi cho phép hoat dong gi4o duc tré lai; Y SR
Buéc 1 | nhan va tra két C,O g Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra; 04 Giay tlepqnhﬁan h? 50
. A chuc x& N va hen tra ket qua
qua cap xa Bién ban kiém tra. ‘ 7 ‘
- Dy thdo vén ban t6i Phong GDDT dé nghi kiém tra cac dieu
kién cho phép nhém tré, 16p mau giao doc lap hoat dong; trinh
Lanh dao UBND x3 ky
Lanh dao v o 1o o 1o aA .
’ UBND A Xem xét ky van ban 0,5 Van ban dé nghi
Budéc 2 | UBND cap xa
BOPRAN | o thur cdp s6, dong ddu, Teu h so, giri Phong GDDT 0,5
Van thu ’ ’ ’ ’
BO phan Tiép nhan vian ban dé nghi chuyén 1anh d¢ao phong GD 0,5
van thu : : : ' ’
Lanh dao Duyét chuyén t6 mam non 0,5
phong
Buéc 3 | Phong GDDT T4 mam Tién hanh xem xét, tham dinh cac diéu kién thyc té. Néu du
non diéu kién du thao van ban tra |61 UBND x4, trinh Lanh dao 09 Van ban tra loi
phong ky
Lanhdao | o 2 ban tra loi 05 | Vanbantra Ii

phong
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Cong

Can ct van ban tham dinh cua Phong GDDT, du thao quyét

chirc X3 | dinh trinh cha tich UBND X3 ky 03 | Duthao Quyét dinh
Buéc4 | UBNDcapxa | Lanhdao | o =z . A
UBND A Ky quyét dinh 0,5 Quyet dinh
Bo phan | - Cép s, dong dau Van ban tra 10, luu ho so; 0.5
Van thu | - Tra két qua cho b phan tiep nhan va tra két qua ’

. BO phan ticp Cong | - Xé&c nhan trén phan mém két thac quy trinh; Etueu tra ket qua, SO
Budc 5 | nhan va tra két L 2 L Ap o X b, gz oA 0,5 tiep nhan va tra ket
. A x chuc x& | - Tra ket qua cho to chuc/ca nhan ]
qua cap xa qua

5. Thi tuc Cho phép co sé¢ giao duc khac thuc hi¢n chwong trinh gido duc tiéu hoc.
- Ma so TTHC: 1.004441.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo
Budc Don vi Negudi Noi dung cong viéc ?c_hhu(’)(':l E:Zr? Biéy mau/
thuc hién thwc hién thwc hién : g cong vie (hgayj ket qua
- Nhan ho so, kiém tra, huong dan, tham dinh ho so, quét
(scan) va cap nhat vao phan mem.
Ho so gom:
B phan tiép ) - XTO’ tI‘lIllh de nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc o o
, NN cong tieu hoc; Giay tiep nhan ho so
Budc 1 | nhanva tra két L 2 \ Loe A A1, . s 0,5 . y LA
UA CAD X3 chic xa | - Ban sao dugc cap tir so goc, ban sao dugc ching thuc tir ban va hen tra két qua
g P chinh hoac ban sao kem theo ban ’chinh de¢ doi chiéu van bang,
chirng chi hop 1€ cua nguoi du kien phu trach co s¢ gido duc;
- Vin ban nhan bao trg ciia mét truong tiéu hoc cung dia ban
trong huyén.
Tham dinh ho so. ‘
Budc 2 UBND cép x4 C,Ong~ + ~I\Ieu hf)_ SO chu:ei dung quy d;nh}: thdng bao Pang Van,banA | 08 Quyét dinh
chuc xad | nhitng noi dung can chinh stra, bo sung cho t6 chirc, ca nhan;

+ Néu ho so dam bao: Du thao quyét dinh trinh chu tich
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UBND xa ky
Lanh dao . . 4 L
’ | uBND xa Ky quyét dinh 0,5 Quyeét dinh
Buéc 3 | UBND cap xa —— o TS ———— <
Bo phén | - Cap so, dong dau Van ban tra 16i, luu ho so; 05
Van thu | - Tra két qua cho bo phan tiép nhan va tra két qua ’
Bo phan tiép A . A o S W S s
. AN cong - Xac nhan trén phan mem keét thac quy trinh; L,
Budcd | nhanvatraket | o ooCa | Tra két qua cho té chuc/ca nhan 0.5 Quyet dinh

qua cap XA




