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( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/0P-UBND, ngay 03 thang 01 nam 2023 ciia
Uy ban nhén dan xd Nghia Pong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y tai san cong diéu chinh ddi v6i ngudn
kinh phi ngan sach nha nudc giao thuc hién ché do tu chi hang nam cho UBND
X&, bao gom cac khoan chi thuong xuyén va cac khoan thu hgp phap khéc theo
quy dinh cua phap luat (néu co).

- Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y tai san cong khéng diéu chinh ddi véi
viéc st dung nguodn kinh phi ngan sach nha nudc giao khong thyc hién ché do tu
chu: Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muyc ti€u.

2. Péi twong ap dung

Céac t6 churc chinh tri, to chirc chinh tri-xa hoi, t6 chirc xa hoi nghé nghiép
dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin dan xd giao du toan chi hoat dong tir
ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gdm: Pang uy, Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Ban cong an x4, Ban chi huy quén su xa, Mat
tran T6 qudc, Hoi Nong dan, Hoi Phy nit, Hoi Cyu chién binh, Poan thanh nién,
Hoi Chir thap do, Hoi Nguoi cao tudi, Hoi Cuu gido chuc, Ho1 Nan nhan chét
doc Da cam, Ho1 Cyu TNXP, Ho1 Sinh vat canh, Ho1 Khuyén hoc, Ho1 Nguoi
mu, Tram y té, khdi cac truong hoc, Can by, cong chirc, nguoi lao dong, ngudi
hoat dong khong chuyén trach cap x4, thon thuéc UBND xa Nghia Dong.

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién Quy ché

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, str dung kinh phi quan Iy
hanh chinh dugc giao hi¢u qué, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc str dung
kinh phi tai UBND xa. Nang cao hi¢u suat lao dong, hi¢u qua st dung kinh phi
quan ly hanh chinh.

3. bam bdo tai san cong dugc st dung ding muc dich, cé hi¢u qua.

4. Thyc hién quyén ty cha, dong thoi gin véi trach nhiém ctia Thu trudng
don vi va can b9, cong churc, nguodi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vy duoc
giao theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic xiy duwng Quy ché



1. Bao dam hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.

2. Cac ndi dung, murc chi ciia Quy ché khong dugc vuot qua tiéu chuén,
ché d§ quy dinh hién hanh cua Nha nudc, ciia Bo Tai chinh.

3. Thuc hién cong khai, dan chil va bao dam quyén loi hop phép cia can
b0, cong chirc, nguoi lao dong.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo va quan 1y tai san cong, cac ban
nganh doan thé, can bg, cong churc, ngudi lao dong tuan thu ché do ching tir ké
toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

5. Tai san co quan (viét tat 1a TSCQ) phai dugc quan 1y chat ché, su dung
dung muc dich, ché d9, tiéu chuan, dinh mutc, tiét kiém va c6 hiéu qua. Tuyét ddi
khong dugce st dung tai san co quan cho muc dich ca nhan va muc dich khéc.

6. Viéc quan Iy TSCQ dugc thuc hién ¢ cac khau: mua sdm, sir dung, sira
chira, diéu chuyén, thanh ly va phai lam dung theo quy dinh nay va cac quy dinh
khac cua Nha nudec.

7. TSCQ phai duogc theo doi chi tiét trén sb sach ké toan, hang nam ké toan
tinh ty 1€ hao mon va gia tri con lai cua tirng loai TSCP theo ding quy dinh hi¢n
hanh.

8. TSCQ dugc giao cho timg ca nhan, bo phan cu thé quan 1y, sir dung dé
phuc vu cong viéc chung. Vi¢c giao, nhan quan 1y tai sdn phai thyc hién bang
van ban c6 xac nhan cua hai bén giao - nhan bang bién ban ban giao do1 vai viée
giao nhan lan dau hodc vao s6 theo doi tai san doi voi cac lan chuyén giao ti€p
theo.

9. Viéc mua siam, stra chita va thanh 1y TSCD dugc thuc hi¢n theo quy dinh
Nha nude, dam bdo tiét kieém, chong lang phi. Tat ca cac loai tai san sau khi mua
sam, stra chita déu phai dugc nghiém thu bang van ban trudce khi thanh toan va
dua vao su dung.

10. Duy tu, stra chira tai san:

- Tai san chung cua co quan (nha 1am viéc, ban ghé, may moc & céc
phong hop, hdi truong, may diéu hoa...) giao bo phan tai vu quan ly tham muu
Chu tai khoan t6 chirc duy tu, stra chira.

- Tai san giao cho cac b6 phan hay c& nhan ( may tinh xach tay, dién thoai
ban, may vi tinh, may in...) st dung thi bo phan hay ca nhan d6 tu quan ly va
phoi hop véi can bd ky thuat dé dé xuat Chu tai khoan bao dudng, stra chira.

Piéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh mic chi va ché do quan 1y, st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh hién hanh cua Nha nudc va cia B Tai chinh.

2. Chuc nang, nhiém vy, td chirc bod may va dac diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao ctia cac ban nganh doan thé thudc Pang uy,
HDND, UBND xa.

3. Du toadn chi ngan sach Nha nudc giao hang ndm thyc hién ché do tu
chu tai chinh.



Chuong I1
QUY PINH CU THE

~ Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG CHI THU'C HIEN
CHE PO TU CHU

Piéu 5. Ngudn kinh phi thuc hién ché dd tw chi

1. Ngudn Ngan sach nha nude cap;

2. Ngudn kinh phi hop phap khac (néu co).

Piéu 6. Cac ndi dung chi thue hién ché do tw chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Céac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thuéng, phic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khéac cho ca nhan theo quy dinh.

7. Céac khoan thanh todn dich vu cong cong (di€n, nudc, v¢ sinh moi
trudng,...).

8. Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi héi nghi (tai li¢u, thué hoi truong,...).
11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi....).
12. Chi phi thu€ mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac).

13. Chi cho cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nudce
ngoai vao Viét Nam (phan bo chi trong dinh mirc chi thuong xuyén).

14. Chi mua sam, stra chita thuong xuyén tai san (trang thiét bi vin
phong; di€u hoa nhiét do; nha cura,...).

15. Chi phi nghi€p vu chuyén mén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
man,...).

16. Chi hd tro hoat dong cua céc to chirc Pang, doan thé.

17. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1&
phi,...).

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THUC HIEN

Diéu 7. Chi thanh toan c4 nhan

1. Tién lwong, tién cong, cac khoin phu cap



a. Tién lwong, tién cong, ciac khoan phu cdp ciia can bd, cong chirc,
nhan vién: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 1an/thang vao tai khoan c4 nhan cua
can bg, cong chirc, nhan vién.

- Thoi gian chi tra: Tir ngdy 01 dén ngay 10 hang thang.

b. Tién cong lao dong hop dong

- Mirc chi tra

+ Hop dong nhan vién buu ta dua gidy moi, gidy béo va cac gidy to khac
cau UBND xa: Chi trd muc 0,65 h¢ so luong co s¢. Chi tra vao thang 7 va thang
12 hang ndm.

+ Hop dong nhan vién trong coi phuc vu UBND: Chi tra muc 0,75 hé sd
luong co sé. Chi tra vao thang 7 va thang 12 hang nam.

+ Hop dong quan 1y thi truong : Chi tra 640.000 dong/thang, Chi tra vio
thang 7 va thang 12 hang nam.

+ Hop dong can bo cong chic ap dung theo quy dinh cua Nghi dinh
92/2009/ND-CP ngay 20/10/2009. V€ so luong Quyet dinh s6 1019/QD-UBND
ngay 12/5/2021 cua UBND tinh Nam Dinh. Moi hop dong khéng dugc ki€m
nghiém qua 02 chic danh hop dong.

+ Hop dong trong coi quan 1y van chuyén sir 1y bai rac thai tap trung: dinh
muc chi hién tai theo hop dong thuc té, thoi gian hop dong 13 01 nam (3 thang
nghiém thu thanh todn mdt lan vao thang 4,7,10, va thang 1 nam ké tiép). Tuy
theo tinh chat cong viéc, tinh hinh phat trién kinh té x4 hoi ma hai bén c6 su thoa
thuan muc chi tra tién cong phu hop theo timg thoi diém. Thoi gian diéu chinh
khong dudi 01 nam.

- Hinh thire chi tra

+ Bang hinh thirc chuyén khoan hoic tién mit

- Loai hop dong

Loai hinh hop dong 1a hop dong theo vy viéc. Tuy vao tinh chat cong viéc

cu thé theo ting thoi dlem va su phét trién kinh té xd hoi ma hai bén c6 su thoa
thuan thong nhat vé tién cong chi tra theo hop dong.

2. Lam thém gio

- Thyuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu
cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong. So gio lam
thém trong ngay khong qua 50% s gio 1am viéce binh thuong trong 01 ngay,
khong qua 12 gi6 trong 01 ngay khi lam thém vao ngay nghi 1, tét va ngay nghi
hang tuan. Tong s gio 1am viéc mot nam khong qua 200 gio.

- Cac can :bo, cong chirc 1am viéc ban dém, lglm thém gio phai du’gc Thu
trudng don vi bd tri nghi bu. Truong hop khong bo tri dugc nghi bu, can phai


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-45-2013-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-thoi-gio-lam-viec-nghi-ngoi-186885.aspx

thanh toan tién 1am viéc ban dém, 1am thém gid thi trudce khi thyc hién phai ¢ y
kién phé duy¢t cia Thu truong don vi,

2.3. Ho so, thii tuc thanh toan tién 1am viéc thém gio

a. Gidy dé nghi thanh toan.

b. Gidy bao lam thém gid; Bang cham cong lam viéc vao ban dém, lam
thém gio.

c. Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan 4nh dung,
du cac ndi dung, chi tiéu theo mau quy dinh.

3. Ché d9 cong tac phi

- Ché d6 cong tac phi bao gbém chi phi di lai (tién tau xe, vé may bay,
cudc qua do, qua pha...), phu cdp luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac, khoan tién cong tac phi theo thang.

- Ché do cong tac phi dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh vé viéc Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi Quyét sé 74/2017/NQ-HPND ngay
07/12/2017 cia HDND tinh Nam Binh vé viéc ban hanh quy dinh murc chi cong
tac phi, chi hoi nghi cia cac co quan, don vi thudc dia phuong quan 1y dong
thoi, can ¢ dic diém tinh hinh hoat dong cong tac cuia don vi, van dung céc ché
d6 chi tiéu tai chinh hién hanh, UBND x& quy dinh cu thé thém mét s diém sau:

3.1. Chi phi di lai
* Truong hop di cong tac bang phwong tién may bay
a. Déi tuong, tidu chuin mua vé may bay di cong tac:

- Céc churc danh can bd, cong chire, nguodi lao dong do yéu ciu nhiém vy,
co quan can cu nguoi di cong tdc duoc chu tich UBND xa duyét di cong tac
bang may bay.

- Hang ghé may bay: Hang ghé thuong

b. Cham nhat 1a 02 ngay, trudc ngay xuat phat (trir truong hop di cong tac
theo 1énh dot xuat) nguoi di cong tac bang phuong tién may bay phai gui bod
phén tai chinh ke toan gidy dé nghi mua ve may bay (ghi 16 ndi dung di cong
tac, ngdy, gio xuat phat va dia diém dén cong tac) kém theo Ké hoach cong tac,
to trinh duoc chu tich UBND xa duyét di cong tac bang mdy bay dé bo phan tai
chinh ké toan thuc hién dat va mua vé may bay.

Cham nhét sau 10 ngay két thiic chuyén cong tac, ngudi di cong tac co
trdch nhiém chuyén vé may bay, thé 1én may bay dén by phan tai chinh ké toan
dé thanh toan.

* Trwomg hgp can bg, cong chirc sir dung phwong tién khac (0 to, tau
thuiy, tau hoa,...)

Can b, cong chirc di cong tac bang phuong tién cong cong: Thanh toan
tién twong duong voi mirc gia tau, xe cong cong cua tuyén duong di cbng tac
(Co cuong veé, bang ké s6 km va xac nhan cua lanh dao UBND x3a)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-40-2017-tt-btc-cong-tac-phi-chi-hoi-nghi-doi-voi-co-quan-nha-nuoc-su-nghiep-cong-lap-327960.aspx

3.2. Phu cip hru tri

- Phu cép luu tr 13 khoan tién chi tra cho ngudi di cong tac ¢ tinh ngoai
hoac tai cac huyén thudc tinh c6 cu ly khoang cach tir 30km trd 1€n tinh tir tru s&
UBND x& dén trung tdm huyén ly hodc thi trin phai nghi lai noi dén cong tac,
duogc tinh tir ngdy bét dau di cong tac dén khi tré vé co quan (bao gdm thoi gian
di trén dudng, thoi gian luu trd, ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh nghi lai & noi
codng tac). Mtec chi phu cép luu tri 13 100.000 ddng/ngudi/ngay (ap dung truong
hop di cong tac dai ngdy). Trong truong hop di cong tac trong ngay (di va vé
trong ngdy) mirc chi 50.000 ddng/ngudi/ngay.

- Cén bo, cong chuc di cong tac phai c6 vin ban cua co quan ¢ tham
quyen ban hanh hodc van ban phén cong cua lanh dao co quan khi di cong tac.
Pbi voi cac van ban mang tinh chat thuong xuyén (Bao cao,... ) phai duoc gui
thong qua dudng buu dién, khong ctir nguoi di gui truc tiép dé tlet kiém kinh phi
va thot gian.

- Cac truong hop khong duoc thanh toan tién phu cap luu tra:

+ Nhiing ngay dugc cir di hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han,
ngan han da dugc hudng ché d ho trg d61 véi can b di hoc.

+ Nhiing ngay lam vi¢c riéng ngoai thoi gian dugc ctr di cong tac.

+ Nhiing truong hop di cong tac, tap huén, ddo tao, ... dd duoc don vi to
chutrc bo tri dn nghi theo quy dinh

3.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

Nguoi di cong tac dugc thanh toan tlen phong nghi tai noi dén cong tac.
Mirc chi dugc thanh toan theo hod don thu tién thuc té nhung khéng vuot muc
quy dinh tai Quy ché nay.

- Dbi vé6i can bo, cong chitc duge cir di cong tac tai Thanh Phd HCM, Ha
Noi, Can Tho, Hai Phong, ba Necmg va cac Thanh Phé 1a do thi loai I thudc tinh
duogc thué phong nghi khong qua 450.000d/ngay/nguoi; Bi cbng tac tai huyén,
thi x& thudc thanh phé truc thude TW, tai thi x4, thanh phd con lai thudc tinh,
murc khoan 1a 350.000 dong/ngay/ngudi; Di cdng tac tai cac ving con lai mic
khoan la 300.000/ngay/nguoi.

- Khi thanh toan phai ¢6 héa don thué phong va gidy cong tac phi kem
th’eo. Néll di cong tac ma can b, cong chﬁg dugc co quan, don vi dén cong tac
bo tri cho nghi thi khong dugc thanh toan tién thué phong nghi.

- Sau khi dugc ctr di cong tac trong thoi han 01 thang phai lam thu tuc
thanh quyét toan. Riéng gidy cong tac tur thang 11 tro vé trude phai duoc quyet
toan trong nam do, khong dugc chuyén sang quyét toan ciia ndm sau.

3.4. Thanh toan khoAn tién cong tac phi theo thang

- Can bo cong chuc thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay lam
viéc trong mot thang hodc trén 10 ngay lam viéc lién tuc trong mot dot cong tac
(2 thang lién k&) thi dwgc thanh toan muc khoan la: 300.000-500.000
dong/nguoi/thang hodac 500.000 dong/ngudi/dot.



- Cac d6i tugng CBCC néu trén néu duoc cap c6 tham quyén cur di thuc
hién nhiém vy theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh toan tlén phuong tién
di lai, phu cap luu tra theo quy dinh tai Quy ché; dong thoi van dugc hudng
khoan tién CTP khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang.

- Cén by, cong chirc x& duge thanh toan khoan cong tac phi véi mirc tur
50.000 — 70.000 dong/thang.

- Dbi vé6i truong hop duoc cu di xac minh ly lich Dang thi phai xac dinh
noi can dén, tuyén duong di phai thuan tién dé dén nhiéu co quan va phai giai
quyét trong ngay, néu khong hoan thanh ndi dung coéng viée méi tiép tuc di ngay
hom sau.

3.5. Churng tir thanh toan cong tac phi

- Giay di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da duoc thi trudng co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don, chung tir mua ve hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chu phuong
tién. Riéng chung tir thanh toan vé mdy bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop mat thé
1én may bay thi phai c6 x4c nhan ctia co quan, don vi ctr di cong tac (4p dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan duyét
thanh toan (&p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

Piéu 8. Ché dd chi hdi nghi, hdi thio, dio tao, bdi dudng cian b cong chirc

1. Ché dd chi hdi nghi, hoi thio

~ Chi hoéi nghi trong nudc duge thuc hién theo quy dinh Théng tu

s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh, Nghi Quyet so
74/2017/NQ-HDPND ngay 07/12/2017 cia HDND tinh Nam Dinh vé viéc ban
hanh quy dinh muc chi cong tac phi, chi hdi nghi ctia cac co quan, don vi thude
dia phuong quan ly

a. Noi dung chi t6 chirc hdi nghi gom

- Chi thué hoi truong trong nhimg ngay t6 chirc hoi nghi (trong trudng
hop co quan, don vi khong c6 dia diém phai thué hoac c6 nhung khong dap tng
dugc s6 luong dai biéu tham du); thué may chiu, trang thiét bi, phong hop truc
ti€p phuc vu hdi nghi.

- Chi tiép van phong pham phuc vu hoi nghi: Tai liéu, vin phong pham
phat cho dai biéu tham du hdi nghi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-40-2017-tt-btc-cong-tac-phi-chi-hoi-nghi-doi-voi-co-quan-nha-nuoc-su-nghiep-cong-lap-327960.aspx

- Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién d6i
vOi hoi nghi tap hudn nghiép vu, cac 16p phd bién, quan triét trién khai Nghi
quyét, chinh sach ctia Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi c6 bao cao tham
luan trinh bay tai hdi nghi.

- Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t chirc cudc hop.
- Chi giai khat gitra gio.
- Chi hd tro cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong

cta co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

- Céac khoan chi khac: Chi lam thém gid, mua thudc chita bénh thong
thuong, trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan tryc ti€p dén cong tac td
chuc hoi nghi.

- Péi véi khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chtrc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudéng, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

b. Pinh mirc chi

- P6i voi Hoi nghi hoc tap Nghi quyét do Pang t6 chirc; hoi nghi 50, téng
két cua bang uy, Uy ban nhén dan x&, cac nganh, doan thé; hoi nghi so, tong két
chuyen dé nhiéu nam t6 chirc mot lan; 18 ky niém ngay thanh lap nganh, t chirc
ky niém cac ngay 1& 16n trong nim (nim chén) theo su chi dao ctia Pang va Nha
nudc, cac ky hop cia HDND xa thi duogc chi:

.+ Thu lao giang vién, bao cao vién: Muc t6i da khong qua 300.000
dong/budi

~ + Giai khat gitra gio: Khdng qué 20.000d/nguoi/buodi (nira ngay)/dai bicu
(Ap dung doi voi dai bieu hudéng lwong va dai biéu khong huong luwong tir ngan
sach)

- +Chi hd tro tién an khong qua 100.000d/ngudi/ngay (Ap dung doi véi dai
biéu 1a khach moi1 khong trong danh sach trd lvong ctia co quan nha nudéc, don
vi su nghiép cong lap va doanh nghiép).

+ Ngoai cac khoan chi néu trén con dugce chi tién trang tri khanh tiét, pho
t6 tai liéu, tién thué mudn céac phuong tién phuc vu cho viée t6 chirc 18 (néu co)
va thanh toan theo gia tri thuc té ctia hoa don, hop dong hodc gidy bién nhan
thanh toan.

- Kinh phi hoat dong cua Pang uy xa theo Quyét dinh sé 09-QB/TW ngay
22/9/2017 cua Ban chap hanh Trung wong; Kinh phi hoat dong cua to chirc
Pang theo Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30/5/2012 caa Ban chap hanh Trung
wong. Can ct vao tinh hinh ngan sach cua dia phuong dé dam bao can d6i kinh
phi phuc vu cac nhiém vu chinh tri cta dia phuong.

- Pinh muc chi phuc vu cho hoat dong ctia Hoi déng nhan dan duoc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nim
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2017 cua Hoi ddéng nhan dan tinh Nam Dinh va tuy thudc vao ngudn kinh phi
dugc phan bo cua dia phuong, quy dinh mdt s6 dinh murc chi nhu sau:

+ Chi tién hop céc t0 dai bieu HDND trudc ky hop: Khong qua
100.000dong /t6/1an;

+ Chi tién dai biéu du tiép xuc cir tri: Khong qua 100.000dong/cir tri/lan;

- Ngoai ra ddi v&i cac budi tip hudn, trién khai van ban quy pham phap
luat, cac chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudc. Tuy theo tinh chat cong
Vi’éC, tho1 gian ma co6 thé ho tro tién an cho dai biéu tham du nhu’ng phai dang
doi tugng va khong duoc vuot qua dinh mirc quy dinh tai quy ché nay.

* Quy dinh vé thoi gian hoi hop (Theo Piéu 12, Quyét dinh
45/2018/QP-TTg ngay 09/11/2018 ciia Thu tuéng Chinh phi ban hanh quy dinh
ché dg hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh ciia cdc co quan thudc hé thong
hanh chinh nha nuoc)

- Hop giao ban, hop giai quyet cong viéc, hop tham muu, tu van, hop
chuyén mon tir mot budi lam viéc dén 1 ngay, truong hop doi voi nhiing dé an,
du an 16n, phuc tap thi cé thé kéo dai thoi gian hon;

- Hop so két, tong két cong tac khong quéa 1 ngay;

- Hop chuyén dé khéng quéa 01 ngay, tuy theo tinh chat va ndi dung cua
chuyén de;

- Hop tap huén, trién khai tir 1 dén 2 ngay.
c. Thii tuc thanh quyét toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan

- Ban duy tru kinh phi

- Gidy moi, giy triéu tap dai biéu

- Danh sach dai biéu:

+ Danh sach dai biéu huong luong

+ Danh sach dai biéu khong hudng luong

(Truong hop chi bang tién mit thi 1ap danh sach dai biéu ¢o ghi rd s tién
va phai ¢6 ky nhén cua tung dai biéu, 4n dinh tong sd tién bang sb, bang chir.
Néu to chire an tap trung thi 1ap danh sach dai biéu va c6 hoa don hoic gidy bién
nhén thanh toan).

- Hoa don, gidy bién nhan cac khoan chi khac: Pho to tai liéu, trang tri
khanh ti€t, thué muén phuong ti€n, thiét bi phuc vu hoi nghi, ... hop 1€, c6 day
da ndi dung, s6 luong, so tién, chir ky.

* Quy dinh vé héa don

- Pi voi sb tién mua dudi 200.000 ddng chi can hoa don thong thuong,
khong can héa don do.

- Pdi véi dia diém mua hang hoa khong c6 héa don ching tir chitng minh
thi viét gidy bién nhan.



2. Ché d chi dio tao, bdi dudng can b, cong chirc

Thue hién theo: Nghi quyét 55/2020/NQ-HPND ngay 08/12/2020 cua
HDND tinh Nam Dinh khda XVIII, ky hop thir mudi su vé “Ban hanh quy dinh
murc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc tinh Nam
Dinh”; Nghi quyét 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cia HDND tinh Nam
Dinh; Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh huéng dan
lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao,
boi dudng céan bo, cong chirc, vién chirc va can cu theo tinh hinh thuc té tai dia
phuong.

Piéu 9. Ché d¢ tiép khach

- Viéc st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc dé phuc vu tiép khach phai
dam bao trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Khong sir dung ngan sach nha
nuéc dé mua qua tang d6i v4i cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép
khach phai ding ché do, d01 tuong, tiéu chuan va dinh mirc quy dinh. Nguoi
dung dau co quan, don vi to chire tiép khach phai truc tlep chiu trach nhiém néu
dé xay ra viéc chi sai ché do quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai duoc Chu
tich Uy ban nhan dan xa (Chu tai khoan) phé duyét.

- Mitc chi tiép khach: Khach dén lam viéc dugc chi tién nuée uong khong
qué 20.000dong/ngudi/budi.

- Céc doi tugng va dinh murc chi moi com:

Cac nha dau tu dén tham va lam viéc, cac manh thuong quan dén hd tro
xay dung nha tinh thuong, tinh nghia, tang qua ho ngheo, tai trg xay dung cac
cong trinh cua dia phuong: Murc chi khdng qua 200.000 dong/nguoi/ngay

Piéu 10. Quy dinh quén 1y tii sin cong

1. Nguyén tic quan Iy tai san

Moi tai san co quan déu duogc giao cu thé cho ca nhan, bd phan chiu trach
nhiém quan ly, str dung, bao quan. Ca nhan, b6 phan duogc giao quan ly, sir dung
bao quan tai san co quan chiu trach nhiém toan dién vé tai san do.

- Tai san chung trong cic phong lam viéc phai c6 bién ban kiém ké chi tiét
tung loai tai san, danh gia chat lugng tai san. Bién ban kiém ké duogc 1ap thanh 2
ban c6 xac nhan cua Chu tai khoan, van phong ,ké todn, ca nhan st dung tai san do.

- Tai san trong cac phong hop, phong khach, hanh lang phai c6 bién ban
kiém ké chi tiét ting loai tai sdn, danh gia chat lugng tai san, giao cho bo phan
bao v¢, tap vu quan 1y.

- Viéc giao tai san cho bo phan, ca nhan quan 1y, sir dung phai thuc hién
bang van ban (bién ban giao nhan).

2. Trach nhiém cua cac b¢ phan, ca nhan trong quan ly, sir dung tai san

Quan ly, str dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh nay.

Phoi hop vé6i can bo k¥ thuat dé 1ap va thuc hién ké hoach stra chita, bao
dudng, cai tao tai san theo quy dinh ciia Nha nudec.
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Béo vé, gitr gin tai san dugc giao, khong dugc dé tai san that lac, hu hong,
mat mat.

Chiu tréc}} nhiém vé vat chat lién quan dén viéc hu hong, mét TSCQ do
nguyén nhan thiéu trach nhiém trong quan ly, sir dung TSCD.

Bo phan ké toan co trach nhiém dinh ky kiém tra viéc mua sim, quan 1y,
str dung va thanh 1y tai san nha nudc thuéc Uy ban nhan dan x3 quan 1y dé bao
cao Chu tich theo quy dinh.

3. Kiém k&, diéu chuyén, thanh ly tai sin

Kiém ké tai san 1a viéc can, dong, do, dém sd luong; xac nhan va danh gia
chat lwong, gia tri cua tai san, nguon von hlen co tai thoi diém kiém ké dé kiém
tra, d6i chiéu voi s liéu trong s6 ké toan. Viéc kiém ké phai phan anh dang thuc
té tai san, nguon hinh thanh tai san.

To chirc kiém ké tai san hang nim vao ngay 31/12. T6 kiém ké gom: Vin
phong, ké toan, thu quy,

Thyc hién klem ké theo quy dinh cua Phap luét. Sau khi kiém ké tai san, ke
toan 1ap bao céo téng hop két qua kiém k€. Truong hgp ¢ chénh Iéch glua sO
lidu thuc té kiém k€ voi so ligu ghl trén sO ké toan, phal xac dinh nguyén nhan
va phai phan anh sb chénh léch va két qua xir 1y vao s ké toan trude khi 1ap bao
cao tai chinh.

Thyc hién dleu chuyen tai san cho don vi khac theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyen ké toan phoi hop voi cac bd phan lién quan tham muu cho
Chu tai khoan t6 chirc ban giao tai san va thyc hién hach toan ké toan giam tai san
va von theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Trong qua trinh su dung tai san, ké toan chiu trach nhiém tinh gia tri hao
mon tai san theo diing ché do tai chinh hién hanh.

4. Xwr ly vi pham trong quéan ly, sir dung tai san

Viéc xem xét, xu Iy trach nhi¢m vat chét doi v6i cong chire, vién chic va
nhan vién (sau day goi la nhan vién) lam mat mét, hu hong hodc gy ra thiét hai
vé tai san cua co quan phai can cur vao 16, tinh chat ctia hanh vi gay thiét hai,
muc do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét dinh mirc va phuong thirc bdi
thuong thiét hai, bao dam khach quan, céng bang va cong khai theo quy dinh
hién hanh. Ngoai ra con bi xur Iy ky luat theo quy dinh cta phap luét.

Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i ¢d ¥ ctia nhan vién thi nhan
Vién gay méat mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong toan bd gia tri thiét
hai gdy ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 11 vo ¥ cua nhan vién
thi can cur vao tung truong hop cu thé Chu tai khoan, nguoi c6 thim quyen quyét
dinh murc va phuong thue boi thuong. Truong hop thiét hai vat chat xay ra do
nguyén nhan bat kha khang thi nhan vién lién quan khong phai chiu trach nhiém
boi thudng.

Nhén vién gy ra thiét hai c6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét
dinh ctia Chu tai khoan hodc cap c6 thim quyén. Néu nhan vién khong du kha
nang boi thuong mot 1an thi s& bi trir 20% tién lwong hang thang cho dén khi boi
thudong du theo quyét dinh ciia ngudi ¢ thAm quyén. Truong hop nhan vién giy
ra thiét hai thuyén chuyén cong tac, nghi huu hay thoi viéc thi phai hoan thanh
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viée boi thuong trude khi thuyén chuyén, nghi huu hay thoi viée; néu khong du
kha nang bdi thuong thi giao ké toan phdi hop VOl co quan moi hodc chinh
quyen dia phuong noi can bg, cong chire cu tra tiép tuc thu tién bdi thuong cho
dén khi thu du theo quyét dinh cua ngudi cd tham quyén.

Truong hop c6 nhidu nhan vién ciing 1am mat mat, hu hong hoic gay thiét
hai dén tai san cia co quan, don vi thi ho déu phai lién do1 chiu trach nhiém vat
chat trén co s& mic do thiét hai tai san thuc té va muic do trach nhiém cua moi
nguoi.

Truong hop nhan vién ngay sau khi gay ra thiét hai c6 don xin tu nguyén
boi thuong thiét hai va dugc Chu tai khoan, ngudi ¢6 tham quyén dong ¥ bang
van ban vé murc, phuong thire va thoi han boi thuong thi thue hién theo quy dinh ctia
phap luat.

5. Mot s6 nguyén tic trong sira chira, bao dugng TSCD

Tat ca cac TSCD déu phai dugc sira chira, bao dudng dinh ky theo ding
yéu cau k¥ thuat cua tirng loai tai san.

Viéc sira chita TSCD phai gin lién voi hiéu qua kinh té cia tai san do,
nghiém cam truong hgp khong c¢6 nhu cau st dung hodc st dung khong co6 hiéu
qua nhung van sura chira gay thiét hai cho ngan sach Nha nudc.

Nhiing tai san sau day khong duoc tién hanh sira chira:

- Tai san khong can dung, tai san cho thanh 1y.

- Kinh phi sira chita tai san bang hodc cao hon gia tri tai san do.

- Tai san qua ci, lac hau.

6. Quy trinh, thu tuc va trach nhiém sira chira TSCD

TSCP khi hu hong cén sira chita thi b phan, ca nhan tryc tiép quan Iy, st
dung tai san b&o co (bang phiéu dé xuat) Chu tai khoan dé quyét dinh sira chira,
sau do phéi hop vai ké toan dé tién hanh stra chita .

Khi triing tu, stra chita 16n nha cira, vat kién trac phai lap ké hoach trinh
Chu tai khoan dé 1ap to trinh bdo cdo UBND huyén phé duyét méi duoc tién
hanh stra chira.

7. Quy dinh vé ché d6 bao dudmg TSCD

Cong tac bao dudng 13 kiém tra toan bo cac thiét bj ddm bao an toan sir
dung; 1am vé sinh may moéc, v dau md... Viéc bao dudng cac thiét bi chuyén
dung dugc thyc hién thong qua hop déng dich vu voi don vi bao dudng chuyén
nganh hodc do co quan ti lam néu dam bao yéu cau ky thuét theo quy trinh bao
dudng.

Giao trach nhiém cho timg ca nhan, bo phan 1ap ké hoach bao dudng hay
thué ky thuat bao dudng cho tirng loai tai san cu thé:

Péi v6i hé thong dién chiéu sang, hé théng nudc, cac thiét bi vé sinh,
thong qua cong tac kiém tra hang ngay, néu phat hién bi hu hong phai kip thoi
stra chira thay thé.
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8. Mua sam tai san co dinh, cong cu, dung cu

- Viéc mua sadm tai san c6 dinh phai can cr vao nhu cAu, tiéu chuan, dinh
mic va sy can thiét phai trang bi thém hodc bd sung cic loai tai san c¢d dinh
phuc vu cho cong viéc cua co quan ciing nhu can bg, cong chue trén tinh than
tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sim tai san mai phai Xin y
kién va dugc sy dong v phé duyét cua Chu tich Uy ban nhan dan xi méi duoc
mua. Tai san thuc hién mua sim (Thuc hién theo Quyét dinh 50/2017/QD-TTg,
ngay 31/12/2017 cia Thu tudéng Chinh phu). Tai san hinh thanh tir XDCB phai
tuan thu theo quy dinh cua Luat Pau tu cong.

- Kinh phi mua sdm tai san phuc vu cho tat ca cac khoi bang, Nha nudc,
cac nganh, cac doan thé dugc chi tir ngan sach nha nudc.

- Chimg tir thanh toan gém c6: To trinh, dy toan, bao gia san pham (néu
cac khoan mua sam trén 20.000.000 dong/chung loai thi phai c6 03 ban béo gia
ctia 03 don vi khac nhau), quyét dinh phé duyét mua sam cta chu tich UBND
x4, stra chira, hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao tai san, thanh 1y hop dong,
hoéa don.

9. Thué mwdn va sira chira thuwong xuyén

- B6i véi cac khoan chi thué, muén: Trong qua trinh thyc hi¢n nhi¢m vu
dugc giao hodc cong viée thuong xuyén cua nganh c6 nhu cau thué mudn nhu:
thué van chuyén, thué sira chita thi phai lap hop dong, bién ban nghiém thu va
ban giao, bién ban thanh ly hO’p dong, hoa don hoic gidy bién nhan. Hop dong
phai néu rd noi dung, pham vi va s tién.

- P6i v6i cac khoan thué mudn hodc sira chita thudng xuyén véi so tién
dudi 1.000.000d6ng thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can bang cham
codng, hoa don hodc gidy bién nhan thanh toan.

- Pbi voi stra chita thudng xuyén thi trude khi stra chita phai bao cdo véi
Chu tich UBND xa.

10. Xay dung co ban va stra chira 16m

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai 1ap ho so ding quy
trinh vé dau tu xay dung co ban nhu: Lap Bao cdo kinh té ky thuat, thim dinh
ctia phong chuyén mon cip huyén, Quyét dinh dau tu (néu c6), Quyét dinh phé
duyét bao cao kinh té k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh thau (d6i véi cac cong trinh
khong phai ddu thau), Quyet dinh thanh lap ban quan ly du an, cong trinh, Bién
ban thuong thao hop dong (néu c6), Hop dong, Bién ban nghiém thu, Héa don,
Bang xac dinh khbi luong hoan thanh, S6 nhat ky cong trinh (néu co) va cac
chtng tir khac theo quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét toan cong trinh dua vao
sir dung thi trong thoi han 30 ngdy phai lam bao cdo quyét toan cong trinh véi
Phong Tai chinh-Ké hoach va Kho bac Nha nuéc theo quy dinh tai Nghi dinh
99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 ctia Chinh pha “Quy dinh vé quan ly, thanh
toan, quyét toan dy an st dung von dau tu cong”. Thong tu 96/2021/TT-BTC
ngay 11/11/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh “Quy dinh vé hé théng mau biéu
str dung trong cong tac quyét toan”.
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- Ddi véi cac khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién giéng nhu dau tu
xay dung co ban.

Piéu 11. Ché dd chi vat tw viin phong, chi cic dich vu cong cong (chi
tien dién thap sdng, tién nudc, tien dién thogi, sSdch bao,...)

Viéc str dung dién, nuodc, dién thoai va van phong phém phai trén tinh
than tiét kiém, khong vuot ti€u chuan, dinh mic quy dinh. Khong st dung cua
cong vao muc dich ctia ca nhan va khong gay that thoat, lang phi.

1. Chi tién dién, nwéc

- Viéc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té st dung, c6 hoa don
theo quy dinh.

- Hién tai UBND x4 chi tra tién dién sang, tién nudc sach chung cho cc
phong lam viéc cua Bang ty, HDND, UBND, cac doan thé chinh tri cua xa. bé
nghi cac don vi stt dung ding muc dich va tiét kiém. Khi ra khdi phong phai tat
tat ca cac thiét bi dién.

2. Chi tién dién thoai, tién sir dung mang Internet

- bién thoai, mang Internet cia co quan chi phuc vu vao muc dich cong
viéc, khong phuc vu cho muc dich ca nhan. Vi vay khong dugc st dung dién
thoai, mang Internet phuc vu cong vi¢c ca nhan ctia mo1 nguoi.

- Thanh toan cudc phi dién thoai, Internet theo héa don thuc té.

3. Chi sach bio, tap chi, thw vién, tuyén truyén

Cac khoan chi sach, bao, tap chi phuc vu cho hoat dong chung ctia cac bo
phan, don vi theo dy todn phai dugc Chu tich UBND xa phé duyét trén tinh than
dam bao hop ly, tiét kiém, chong 1ang phi.

4. Chi vat tu van phong

- Van phong pham quy dinh su dung bao gom: Gidy in, gidy viét, bia, kep
ghim, cdp dung tai liéu, s6 cong tac, bang keo, .... va vat tu van phong khac

nham phuc vu cho hoi nghi, so tong két, tap huan va sir dung cong viéc quan ly
hanh chinh & don vi.

- Viéc chi mua van phong pham: Khéi Pang ay, HDND, cic nganh khi
QLNN, cac doan thé chinh tri, chinh tri - xa hoi can ctt vao du toan chi duogc
giao dau nim cua nganh minh dé thyc hién mua vat tu, van phong phuc vu
nghiép vu chuyén mon cua tirng nganh trong kinh phi giao khodn hang nam;

- Béi véi viée str dung kinh phi dé sira chira, thay thé thiét bi CNTT. Khoi
Pang uy, HDND, Cac nganh khéi QLNN khi stra chita, thay thé thiét bj CNTT
c6 trach nhiém theo ddi va ky xac nhan d6i v6i nganh minh. Hang quy UBND
x4 giao cho can bo Tai chinh — ké toan thanh toan tién sira chita, thay thé thiét bi
CNTT tai cac don vi stra chita may tinh va sb tién trén sé dugce trir vao kinh phi
giao dy toan chi trong nim cta cac nganh. (Thanh toan theo hop ddng, nghiém
thu va xuat hoa don GTGT theo quy dinh).
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Piéu 12. Chi thi dua khen thwéng, chi phiic lgi tip thé
1. Chi thi dua khen thwéng

- Ché d6 chi thi dua khen thudng thuc hién theo Quyét dinh 1269/QP-
UBND ngay 19/6/2019 cua UBND tinh Nam Dinh vé viéc thuc hién mirc chi
tién thudng theo murc luong so s& duge quy dinh tai Nghi dinh 38/2019/ND-CP
ngay 09/5/2019 ctia Chinh phu va cac van ban sira d6i, bd sung néu (cd) va phu
thudc vao ngan sach cua dia phuong.

- Danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng:

+ Hang nam Chu tich Uy ban nhan dan xa khen thudng cac tap thé, ca
nhan dat thanh tich xuat sac trong cong tac vao dip tong két cong tdc nam.

+ Khen thuéng dot xuat cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich dac bi¢t do Uy
ban nhén dan xa phat dong theo timg dot thi dua hodc tong két cac phong trao
(phong trao Phong, chng tdi pham, phong trao toan dén bao vé an ninh t6 qudc, ...).

- Tap thé, ca nhan duoc khen thuong s€ dugc nhan mire tién thuong:
+ Mirc tién thuong cho tap thé: Khong quéa 500.000 dong
+ Mirc tién thuong cho ca nhan: Khdng qué 200.000 dong

- Chimg tir quyét toan kinh phi khen thuéng gom c6: Quyét dinh khen
thuong ctia Chu tich iy ban nhan dan x&; Danh sach, sb tién khen thuong cia
tap thé va ca nhan c6 ky nhan; hoa don, ching tir cac ndi dung lién quan dén
cong tac thi dua khen thudong, dé nghi quyét toan kinh phi.

2. Chi phic loi tap thé
2.1. Chi cho can b§, cong chirc
Chi tro cap khé khin dot xuat

- Pi tuong duoc xem xét trg cAp kho khin dot xuat gom: Can bo, cong
chtic va nguoi lao dong thudc don vi bi 6m dau phai diéu tri dai ngay hoic bi
bénh hiém nghéo hodc bi anh huong truc tiép boi thién tai, dich bénh hoic bi
chét; Than nhan cua can bd, cong chirc va nguoi lao dong thudc don vi: BS me
dé, bd me chong, bd me Vo, vo, chéng, cac con bi anh hudng truc tiép boi thién
tai, dich bénh hodc bi 0 om dau phai diéu tri dai ngay hodc bi bénh hiém nghéo (co
xéac nhan cua chinh quyén noi cu tra hodc ¢6 chung tir, hoa don cia co sé diéu
tr1) hodc bi chét.

- Mirc hd tro: Tir 500.000 — 1.000.000 dong/ngudi/lan (thy mirc do), mot
nam khong qua 02 1an. Truong hop can phai chi cao hon phai duoc sy dong ¥
cua Chu tich UBND xa.

- Thi tuc dé nghi va mirc chi trg cdp kho khan dot xuat: Cac can b, cong
chire, nguoi lao dong thudc dién huong trg cap theo quy dinh c6 van ban gui
Chu tich UBND xa dé nghi trg cap kho khin dot xuat. Muc trg cip kho khin dot

xuat d6i véi nguoi duoc dé nghi huong do Chu tich UBND xa xem xét quyét
dinh sau khi thong nhét véi Chu tich Cong doan co s¢ cua don vi.
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2.2. Chi thim héi ddi twong chinh sach, tiép nhan hai cot liét sy

- Pdi tuong: Gia dinh chinh sach c¢6 hoan canh kho khan gém: Thuong
binh, bénh binh, than nhan gia dinh liét si (cha, me, vog, chong, con). Gia dinh,
ca nhan }é cong dan cua dia phuong co ,hoe‘m canh dac biét kho khan. DPia
phuong t6 chirc tham hoi vao dip 27/7 va Tét Nguyén dan hang ndm.

- Mirc chi: T 200.000 dong — 500.000 dong/ddi twong/lan, mot nim
khong qua 02 lan;

- Chi phiing viéng than nhan gia dinh liét si; chi 1& tang cho me VNAH:
Mue chi 200.000 - 500.000 dong/tru’ong hop; chi 18 tang cho cac ddi twong con
lai nam trong tiéu chuan phai t6 chitrc 1& tang thi mirc chi nhu d6i twong chinh
sach.

- Chi tang qua ban giao nha tinh thuong cho h¢ ngheo, can ngheo voi mir
chi khong qua 300.000 dong/hg; nha tinh nghia khong qua 500.000 dong/hd.

- Chi cong tac tiép nhan hai cdt liét sj: UBND x4 xay (}ung ké hoacl},
phén cong nhiém vu cac nganh trudc, trong va sau qua trinh ti€p nhén hai cot
liét sy. UBND xa chi kinh phi to chic cac khoan trang tri khanh tlet chi luc

lugng dam bao ANTT va chi cOng tac an tang hai cot liét sy. Tong so tién chi
cong tac tiép nhan hai cot liét sy khong qua 10.000.000 dong/ 1 liét sy.

2.3. Chi dv I€ ciia cac td chirc ton gido, tin nguéng

Miic chi: 500.000 dong/lan. Riéng ddi véi cac budi 1& 16n mang tinh chét
long trong thi chi mua lang hoa véi s6 tién khong qua 500.000 dong/l1an.

2.4. Chi khac

- UBND x4 chi tién che, nuéc udng chung cho cac phong, ban thudc Pang
uy, HDND — UBND xa.

* Quy dinh vé héa don
- Déi v6i 86 tién mua dudi 200.000 dong chi can hoa don thong thuong,
khong can hoa don do.
- Déi v6i dia diém mua hang hoa khong c6 héa don ching tir ching minh
thi viét gidy bién nhan
Piéu 13. Chi quy x4 hdi
- Chi vong hoa, huong nén, 18 viéng cong dan cua dia phuong qua doi.
Mitrc chi 150.000 dong/doi tuong
- Chi tang sf) tiét kiém cho thanh nién 1én duong nhap ngii: Muc chi ti da
1.500.000 dong/so

- Chi ho tro hd gia dinh, c4 nhan c6 hoan canh dic biét kho khin bi bénh
hiém ngheo, bi chét hodc bi 4nh hudng truc tiép bai thién tai, dich bénh hoic
tham hoi vao dip Tét Nguyén dan: Mic chi tir 200.000 dong — 2.000.000
d6ng/ddi tugng
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Piéu 14. Chi hd treg cho hoat dong gio duc, y té, cac hiép hdi, to chirc

xa hoi
1. Chi giao duc

La cac khoan chi hd trg cc truong t6 chic ky niém ngdy nha gido Viét
Nam va cac khoan chi khac.

2. Chi y té

La cac khoan c~hi hd trg cho hoat dong trong linh vuc y té, dan sb - ké
hoach hoa gia dinh, ho trg cho ky niém ngay thanh 1ap nganh, hoat dong phong
chong dich bénh.

3. Thit tuc thanh quyét toan

Ap dung nhu cac ché d6 chi khac

4. H tro cac hiép hoi, to chirc xa hoi

4.1. Pdi twong

Hoi Nan nhéan chit doc da cam, Hoi Chit thég do, Ho1 Cyu gido chic, Hoi
Cuu ‘ghanh nién xung phong, HO1 Nguoi cao tudi, Ho1 Sinh vat canh, Hoi
Khuyén hoc, Ho1 Ngudi mu.

4.2. Mirc hd tro

- Chi hd tro khi cac hiép hoi to chirc 18 so két, tong két ndm, tong két dai hoi
nhiém ky.

- Ml’l:C hd tro: Chi hd trg cho cac hiép hoi theo dy toan nim duoc HDND
xa phé chuan.

4.3. Trinh tu, thu tuc

Céc t0 chire, hiép hoi xdy dyng ké hoach trinh Chi tich UBND xa phé
duyét, chuyén Tai chinh ké toan, Van phong HDND — UBND soan thao quyét
dinh ho trg. T6 chire, cd nhan dugc ho trg hoan thién chung tir theo yéu cau.

Pi¢u 15. Quy dinh vé tam \rng va thanh toin tam wng

1. Quy dinh tam ung

- Viéc tam tng ngan sach ctia cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thue hién dung quy trinh: C6 van ban huéng dan, yéu cau trién khai cong viéc
clia co quan c6 tham quyen ban 1ap du tra kinh phi, gidy dé nghi tam tng qua
can b tai chinh ké toan kiém tra ndi dung tam tng, sau do trinh chu tai khoan
phé duyét va nhén tién tai thi quy. Truong hop dot xuat phai tam Ung tién ngan
sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong c6 tai co quan thi té chirc, c4 nhan
1ap ban du tru kinh phi (d6i v6i cac khoan chi tir 1.000.000d tré 1én) va dé nghi
tam rng gui chu tai khoan phé duyét; truong hgp khong co6 chu tai khoan tai co
quan thi ké toan kiém tra ndi dung sau d6 xin y kién bang dién thoai dé chu tai
khoan quyét dinh. Thii quy khong duoc cho tam tng khi chua co chir ky phé
duyét hodc su chi dao cta chil tai khoan, tai chinh ké toan xa.

- Tur ngay 01 dén ngay 05 hang thang cac nganh, can b, cong chirc cin
cir ké hoach cong tac cua linh vuc minh phu trach 1én dy tru kinh phi, bdo céo
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chu tai khoan duyét tam tng, sau d6 chuyén cho Tai chinh ké toan dé tong hop
va c6 ké hoach tam ung tir Kho bac (trir trrong hop dot xuat co y kién cua chu
tai khoan).

2. Thanh toan tam trng

- Thanh toan tam tmg chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay tam ung hodc ké tu ngay ket thiic ndi dung cong vi€e cac nganh, can b,
cong chirc phai 1ap chung tir quyét toan.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam Ung phai ding voi ndi dung trong
bang 1ap dy tru kinh phi va s tién tam ng ma chu tai khoan da ph€ duyét, cac
khoan chi phat sinh hodc chuyén cac ndi dung chi tur khoan nay sang khoan khac
phai xin y kién va dugc sy dong y cua chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam (mg phai kém theo ban du tri kinh
phi da duoc chu tai khoan phé duyét.

- Sau khi hoan thién 1}6 50, ching tur thanh toan chuyén Tai chinh ké toan
kiém tra nd1 dung, ti€u chuan, dinh mic, mau biéu, ky xac nhan maéi trir}h Chu
tich UBND xa duy¢t thanh toan (ky, dong dau) va nop lai cho Tai chinh ké toan.

- Nhirng truong hop vi pham vé thoi gian thanh todn tam Ung 03 lan tro
Ién lam anh huong dén di€u hanh ngén sach cua dia phuong, Uy ban nhan dan
xa s€ c6 thong bao tir chdi tam trng do1 voi to chire, cd nhan do.

3. Chirng tir ké toan

Moi nghi€p vu Kinh té,‘TE‘li chinh phat sinh c6 ’lién quan déq ngan sach va
hoat dong Tai chinh cua x& déu phai lap chimg tur k€ toan. Moi s0 li¢u ghi trén
s0 sach ké toan déu phai c6 ching tir ké toan hop phép, hop 1€ chung minh.

3.1. Chirng tir hop phap

La chimg tir dugc 14p theo ding mau biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén
ching tu phai ding ndi dung, ban chat nghiép vu cua kinh t€ phat sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phu hop vdi cac quy dinh cta phap luat. Co du chir ky cua
nguoi 1ap, nguoi duyét, nguoi thuc hién va dau cua Uy ban nhan dan x4, tuy
theo quy dinh cu thé cta timg ching tir.

3.2. Chirng tir hop 1€

La chimg tir dugc ghi chép day du cac yéu td, cac tidu thire theo quy dinh
va lap ding phuong phap, trinh tu cho tung chung tu. Truong hop khong co
mAu thi chimg tir viét tay c6 du cac yéu td quy dinh ciing dugc coi 1a hop 16.

3.3. Churng twr ké toan khong dwoc gach, tay xo4, viét bang 2 loai muc
hoic viét bang muc d6 va phai cé di cac yéu t sau:

- Tén va sb hiéu cta chung tu.
- Ngay, thang, ndm 1ap ching tur.
- Tén don vi hoac ca nhan lap chung ttr.
- Tén don vi hoac cd nhan nhan chimg ttr.
- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.
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- Céc chi tiéu vé sd luong, don gia va sb tién cua nghiép vu kinh té, tai
chinh ghi bang tong so tién cta ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang so6
va bang cht.

- Ho va tén, chit ky ctia nguoi chiu trach nhiém 1ap, nguodi chiu trach
nhiém duyét ching tir. D61 vo1 chig tir do xa 1ap gl ra bén ngoai thi phai cé
dau cia UBND xa.

3.4. Poi v6i nhirng khoin mua sim

Néu nguoi ban khong c6 hoa don thi phai lap gidy bién nhan thanh toén.
Giay bién nhan thanh toan phai ghi r6 ho tén, dia chi nguoi mua, tén, sO lugng
hang ho4, dich vu da mua va s6 tién thuc té da tra.

3.5. Cac biéu miu va phwong phap lap chirng tir ké toan

- Thuc hi¢n theo Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh
phi; Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017; Thong tu 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cta Bo Tai chinh va cac van ban quy dinh hién hanh.

- Ching tur k€ toan can c6 nguo1 xac nhan.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hi¢u lwe thi hanh

1. Quy ché nay duoc ap dung tir ngay 03/01/2023. Cac quy dinh trude day
trai voi Quy ché nay déu bai bo; cac quy dinh khac chwa quy dinh trong Quy ché
nay thyc hién theo ché d6 hién hanh cua Nha nudc. Dbi véi cac cong viéc, hop
déng da ky trude 03/01/2023 dang thyc hién do dang duogc tiép tuc thyc hién
theo hop dong da ky.

2. Khi cac van ban quy pham phap luat dugc dan chiéu dé ap dung tai
Quy ché nay duoc stra doi, bo sung hoic thay thé bang vian ban méi thi ap dung
theo cac vin ban sira doi, bo sung, thay thé do.

Piéu 17. Trach nhiém thuc hién

1. Can bg, cong churc, truong cac ban nganh doan thé ¢6 trach nhiém thuc
hién va phé bién trién khai thuc hién ban Quy ché nay cho nganh minh phu trach.

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y tai san cong ctua Uy ban nhan dan x4,
l1a co s& phap 1y dé diéu hanh ngan sach va thyc hién giao dich véi cac co quan,
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan. Cong chirc Tai chinh-Ké toan cin clr vao quy ché
nay va cac quy dinh ¢ lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan déi véi cac
t6 chirc, ca nhan thy hudng tir ngan sach nha nudc cua dia phuong. Trudng hop
quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay va quy dinh hién hanh cta nha nuéc
phai tir chéi thanh toan, dam bao cho viéc thyc hién quy ché mot cach nghiém
tac, chat ché, tiét kiém ngan sach nha nudc va dung quy dinh ctia Luat Ngan
sach nha nuée, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac van ban hudéng dan,
chi dao c6 lién quan.
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2. Trong qua trinh thyc hién né}l c6 kho khan, vudng mic, can bo, cong
chtrc phan ‘énh ve bd Qhém Tai chinh ké toan dé trinh Chu tich UBND xa xem xét
kip thoi di€u chinh, bo sung.

Piéu 18. Mot truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chat, muc
d6 ma bi nhac nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh./.
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