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QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN XA NGHIA SON
KHOA XX, NHIEM KY 2021 — 2026

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Thanh vién Uy ban nhan dan x& khéa XX, nhiém ky 2021-2026 gém c6: Chi
tich Uy ban nhan dan x4, cac Phé chu tich Uy ban nhan dan xa, Uy vién phu trach
Quan su, Uy vién phy trach Cong an.

2. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, trach nhiém, 1& 16i 1am viéc,
trinh tu giai quyét céng viéc va quan hé cong tac caa Uy ban nhan dan x& Nghia Son
khoa XX, nhiém ky 2021-2026.

3. Chu tich, cac Pho chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan xa, Can bo Cong churc,
can bo khéng chuyén trach cta xa, Truong x0m, cac to chirc va cd nhan cd quan hé
lam viéc vai Uy ban nhéan dan x& chiu su di€u chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhan dan xa

1. Uy ban nhan dan x& lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira bao dam
phat huy vai tro 13nh dao cua tap thé Uy ban nhan dan x4, vira dé cao trach nhiém cé
nhan caa Chu tich, cAc Phd chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan x&. Mdi viéc chi duoc
giao mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Mdi thanh vién Uy ban nhan dan
x4 chiu trach nhiém c4 nhan vé linh vuc duge phan céng.

2. Uy ban nhan dan xa giai quyét céng viéc theo quy dinh cta phap luat, su chi
dao diéu hanh cua cap trén, sy lanh dao cua dang uy, su giam séat cua Hoi dong nhan
dan x&; Phdi hop chit ché gitra Uy ban nhan dan x& véi Mt tran T6 qudc va cac doan
thé nhan dan trong x4 trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Pam bao tuan thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo quy
dinh cua phap luat va theo chuong trinh, ké hoach, Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan
dan xa.

4. Pam bao phat huy ning luc va sd trudng cua can bd, céng chirc x&; dé cao
trach nhiém ca nhan, nhét 1 nguoi dimg dau don vi trong phdi hop cong tac, trao doi
thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han dugc phap luat quy dinh.



5. Bam bao dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi céng viéc.

CHUONG I
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND XA

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dan x&

1. Uy ban nhan dan xa giai quyét cong viéc theo nhiém vu, quyén han quy dinh
tai Bieu 31, Piéu 35 Luat to chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va cac quy dinh khac ma phép luat quy dinh thuoc tham quyén cua Uy ban nhan dan
Xa.

2. Céch thuc giai quyét cong viéc cua Uy ban nhan dan x&:

a) Thao luan va quyét nghi timg van dé tai phién hop Uy ban nhan dan x&
thuong ky hodc bat thuong. Cac quyét dinh cua Uy ban nhan dan xa duogc théng qua
khi c6 qua nira (1/2) tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan x4 tan thanh.

b) Pbi v6i mot s6 van dé do yéu cau cap bach hoic khdng nhat thiét phai to chirc
thao luan tap thé, thi theo chi dao ctua Chu tich Uy ban nhan dan x4, Vian phong Théng
ké x& giri toan bo ho so ctia van dé can xin y kién dén cac thanh vién Uy ban nhan dan
x4 dé 13y y kién.

- Néu van dé dugc qua nira (1/2) tong so thanh vién Uy ban nhan dan xa nhat tri,
Vin phong Thong ké x& tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh va bao
cao Uy ban nhan dan x4 tai phién hop gan nhat.

- Néu véan dé chwa duoc qua nira (1/2) tong sb thanh vién Uy ban nhan dan xa
nhat tri, Van phong Thong ké x& tong hop bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa quyeét
dinh va dua van dé ra phién hop Uy ban nhan dan x& gan nhat dé thao luan thém.

Picu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi tich Uy ban
nhan dan xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa 1a nguoi 1anh dao va diéu hanh cong viéc cua
Uy ban nhan dan x4, c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu, quyén han cua minh duoc
quy dinh tai Diéu 36 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuwong nam 2015, cing véi Uy
ban nhan dan xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan x& trudc
Hoi dong nhan dan x4, trudc Uy ban nhan dan huyén, truée nhan dan trong xa va trudce
phap luat.

2. Chu tich Uy ban nhan dan x& truc tiép chi dao giai quyét hoic giao Phd chu
tich Uy ban nhan dan xa chu tri phdi hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén cac
nganh, cac linh vuc trong x&. Truong hop can thiét, Cha tich Uy ban nhan dan xa c6
thé thanh 1ap bd phan gilp viéc dé gilp Chu tich Uy ban nhan dan x& giai quyét cong
VIEC.



3. Chu tich Uy ban nhan dan x& ty nhiém cho mét Pho chu tich Uy ban nhan
dan xa chi dao cong viéc cua Uy ban nhan dan xa khi Chu tich Uy ban nhan dan xa di
vang.

4. Khi mot Pho chu tich Uy ban nhan dan x4 di vang, Cha tich Uy ban nhan dan
X4 tryc tiép giai quyét hodc Gy quyén cho mot Pho chi tich khac giai quyét cong viée
thay Phé chu tich di vang. Van phong Théng ké x& théng bao kip thoi cac noi dung ay
nhiém va két qua cong viéc da giai quyét cho Chu tich va Pho Chu tich di vang biét.

5. Khi thiy can thiét, Chu tich Uy ban nhan dan xa c6 thé diéu chinh viéc phan
cong gitra cac thanh vién Uy ban nhén dan xa.

6. Thay mat Uy ban nhan dan x& ky Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan x4, ban
hanh cac vian ban chi dao, hudng dan, kiém tra viéc thi hanh cac Quyét dinh va cac vin
ban chi dao, huéng dan cua Uy ban nhan dan x4 tai dia phuong.

Picu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phd chii tich Uy ban
nhan dan xa

1. Pho chu tich Uy ban nhan dan xa dugc Chu tich Uy ban nhan dan x& phan
cdng phu trach mot sb linh vire ¢6ng tac, truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong
tac do Chu tich phan céng. Cac Phd chu tich duogc sir dung quyén han ctia Chu tich khi
giai quyét cac van dé thudc linh vuc duoc phan cong va chiu trach nhiém truéc phap
luat va trude Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Phé chi tich Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém cé nhan trudc Hoi dong nhan
dan x4, Uy ban nhan dan x4 va Chu tich Uy ban nhan dan xa; dong thoi ciing cac thanh
vién khéc cta Uy ban nhan dan, chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban
nhan dan x& trudc Hoi ddng nhan dan x& va trude Uy ban nhan dan huyén.

Pham Vi trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Phd chu tich Uy ban nhan dan x&
thue hién theo Diéu 122 Luat t6 chtc chinh quyén dia phuong nam 2015.

2. Trong linh vyuc cOng tac dugc phéan cong, Phd chu tich Uy ban nhan dan x& cé
nhiém vy, quyén han:

a) Chi dao, d6n d6c cac ban, nganh, can bd chuy@n mén caa Uy ban nhan dan x&
xay dung va t6 chirc thuc hién Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach, Dé an
ciia Uy ban nhan dan x4 theo ding duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat ciia Nha
nude, phi hop véi cac van ban chi dao cta cip trén va tinh hinh thuc té cua dia
phuong, bao dam kha thi, hiéu qua.

b) Chi dao, kiém tra c4c ban, nganh, can b chuyén mén cua Uy ban nhan dan
Xa thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc va nhiém
vu thudc pham vi dugc phan céng phu trach. Dinh chi tam thoi viée thi hanh van ban
va viéc lam trai phap lut ctia can b chuyén mén, dong thoi dé xuat véi Chu tich Uy
ban nhén dan x& bién phap xtr ly theo quy dinh cua phap luat.



¢) Thay miat Cha tich Uy ban nhan dan x4 chi dao, xt Iy nhitng vin dé phat sinh
hang ngay thudc linh vie duge phan cdng phu trach, nghién ciru phét hién va dé xuat
nhimg van dé vé chinh sach can bd sung, stra doi thudc linh vuc phu trach, bao cao
Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét quyét dinh.

d) Chéap hanh thuc hién nhitng cdng viéc khac do Chu tich Uy ban nhan dan x&
giao.

3. Trong pham Vi, quyén han duoc giao, cAc Phd chu tich Uy ban nhan dan xa
chu dong xir Iy céng viéc. Néu van dé c6 lién quan dén céc linh vuc cdng tac cua Pho
chu tich khéc phu trach thi cha dong phdi hop giai quyét. Truong hop cd ¥ kién khac
nhau thi Phé chu tich dang chu tri xur ly cong viéc bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
x& xem xét quyét dinh, néu van dé thudc thim quyén ctia cia Uy ban nhan dan xa thi
bdo c4o Chu tich Uy ban nhan dan x4 dua ra phién hop ctia Uy ban nhan dan xa dé
thao luan quyét dinh.

4. Hang tuan cac Pho chu tich Uy ban nhan dan xa, Uy vién Uy ban nhan dan x&
téng hop tinh hinh céng viéc thudc linh vuc phu trach bao c4o Chu tich Uy ban nhan
dan xa.

5. Trong chi dao, diéu hanh néu c6 van dé lién quan hodc thudc linh vuc Chu
tich Uy ban nhan dan x4 truc tiép phu trach, nhiing van dé phat sinh ngoai ké hoach,
nhitng van dé chwa dugce quy dinh thi cac Pho chu tich chi dong dé xuat, béo cao Chu
tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh; néu van dé thudc tham quyén Uy ban nhan dan xa
dua ra phién hop Uy ban nhan dan x4 dé thao luan quyét dinh.

6. Pho chu tich Uy ban nhan dan x& dugce Chu tich Uy ban nhan dan x4 ty quyén
giai quyet mot so cong viéc cua Chu tich Uy ban nhan dan xa khi Chu tich Uy ban
nhan dan xa di vang; thay mat Chu tich Uy ban nhan dan xa cung cap thong tin cho
béo chi.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc Uy vién Uy ban nhan dan
Xa:

1. Uy vién Uy ban nhan dan x& dugc Chu tich Uy ban nhan dan x& phéan cong
phu trdch mot hodc mot sd linh vuce cong tac cu thé; chiu trach nhiém trude Uy ban
nhan dan xa vé cong viéc thudc linh vuc duge giao. Tryc tiép chi dao, kiém tra, dén
dbc cong viéc thude linh vuc duge phan céng. Cha dong dé ra cac bién phap dé hoan
thanh tét cong viéc do.

2. Uy vién Uy ban nhan dan x& c6 trach nhiém chii dong xem xét, trinh Uy ban
nhén dan xa hodc Chu tich UBND xa giai quyét cac dé nghi cta to chirc, cd nhan thudc
linh vuc duoc giao.

3. Uy vién Uy ban nhan dan x& phai tham gia, phdi hop giai quyét cong viéc,
quyét dinh nhitng van dé thudc tham quyén cta tap thé Uy ban nhan dan x4, thuc hién
cac nhiém vu duoc Chu tich Uy ban nhan dan x& ty quyén va béo cdo két qua cong
viéc vai Chu tich Uy ban nhan dan xa.



4. Uy vién Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém tham du day du cac phién hop
thuong ky hoac bat thuong ctia Uy ban nhan dan x&, thao luan va biéu quyét nhirng
van dé dugc dua ra phién hop hoac xin y kién.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc cap x&

Ngoai viéc thuc hién chire trdch nhiém vu theo Thong tu 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 ciia Bo ndi vu, cong chirc cip xa c6 nhiém vu:

1. Gitp Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nh&n dan xa thyc hién chirc nang,
quan ly Nha nudc & dia phuong, bao dam su thong nhét quan 1y theo linh vuc chuyén
mon. Chiu trdch nhiém trudc Chu tich Uy ban nhén dan x& va co quan chuyén mon cia
huyén vé linh vuc duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chi dong giai quyét cong viéc duogc giao, sau
st co sd, tan tuy phuc vu nhan dan. Khdng gay kho khan, phién ha cho nhan dan. Néu
van dé giai quyét vuot qua tham quyén phai kip thoi bo cdo Chu tich hodc Pho chi
tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuan tha Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan x4, chap hanh sy phan cong
cong tac cua Chu tich Uy ban nhan dan. Giai quyét kip thoi cong viée theo dang chic
nang, nhiém vu duoc giao, khong dé ton dong. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta
phap luat va ndi quy co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Chu tich,
Pho chu tich hodc tu y chuyén cho can b cong chuc khéac; khdng tu v giai quyét cac
cong viéc thudc trach nhiém cua can bg, cong chuc khac; trong truong hop noi dung
cong viéc co lien quan dén cén b, cong chirc khac phai chit dong phéi hop va kip thoi
b&o cado Chu tich, Phé chu tich xir ly.

5. Chiu trach nhiém bao quan, gitr gin ho so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuy&n mon. T6 chirc sap xép, luu trit tai liéu cd hé thong phuc vu cho cong tac lau dai
ctia Uy ban nhan dan x&. Thyc hién ché do béo cdo bdo, dam bao kip thoi, chinh xac
tinh hinh vé linh vuc cdng viéc minh phu trach theo quy dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia can b khdng chuyén
trach va Truwéng xom

1. Can b khong chuyén trach cia x& chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan
xa va Chu tich uy ban nhan dan x& vé nhiém vu chuyén moén dugc Chu tich UBND xa
phén cong.

2. Trudng X0m chiu trach nhiém trude Cha tich Uy ban nhan dan x& vé cac hoat
dong ctia xdm. T chire thue hién céc nhiém vu cdng tac trén dia ban. Thudng xuyén
bdo céo tinh hinh cong viéc voi Chu tich, Pho chi tich, dé xuat giai quyét kip thoi
nhimg kién nghi ctia cong dan.



Piéu 9. Quan hé phdi hep cong tac ciia Uy ban nhan dan x& véi Uy ban nhan
dan huyén va co quan chuyén mon cia huyén

1. Uy ban nhéan dan xa giit mdi lién hé thuong xuyén véi Uy ban nhan dan huyén,
cac co quan, phong, ban chuyén mén ctia Huyén uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén.

2. Uy ban nhan dan x4 chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra, d6n déc vé chuyén
mon, nghiép vu cua co quan chuyén mon cua huyén trong thuc hién nhiém vu chuyén
mon trén dia ban xa.

3. Lam viéc vdi Uy ban nhén dan huyén va co quan chuyén mon cta huyén tai xa:

a) Theo chuong trinh da dugc Uy ban nhan dan huyén thong bao, Chu tich Uy
ban nha&n dan xa chi dao cac Pho chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan, can bo cong chirc
c6 lién quan cung Vin phong Thong ké x& chuan bi cac noi dung, tai liéu 1am viée voi
Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mon cia huyén.

b) Can cit noi dung cong tac cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan x& c6 thé uy quyen
cho Pho chu tich phu trach linh vuc chiu trach nhiém chuan bi noi dung va tryc tlep
lam viéc voi co quan chuy@n mén cia huyén, bao cdo két qua va xin y kién Chua tich vé
nhimg cdng viéc can trién khai.

Picu 10. Quan hé véi Pang uy, Hoi dong nhan dan, Mit tran To qudc va cac
doan thé nhan dan cia xa

1. Uy ban nhan dan x& chiu su lanh dao ctia Bang uy xa trong viéc thuc hién Nghi
quyét cua Pang, phap luat cia Nha nudc va cac vin ban chi dao cua co quan Nha nude
cap trén. Uy ban nhan dan x4 chu dong dé xuit v6i Pang uy phuong hudng, nhiém vu
cu thé vé phat trién kinh té - x4 hoi, gitr viing an ninh chinh tri, trat tw, an todn x& hoi,
nang cao doi song nhan dan va nhiing van dé quan trong khac & dia phuong. C6 ké
hoach dao tao, boi dudng dé gidi thidu véi Pang uy nhitng can bo, dang vién c¢6 pham
chét nang luc dam nhiém c4c chtrc vu cong tac Chinh quyén.

2. Uy ban nhan dan x& chiu sy giam sat cua Hoi dong nhan dan x&, chiu trach
nhiém t6 chire thue hién Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, béo céo trudc Hoi dong
nhan dan x4 theo dinh ky hodc dot xuat, phbi hop véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan
x& chuan bi ndi dung cac ky hop ctua Hoi dong nhan dan xa, xay dung cac dé an trinh
Ho6i dong nhan dan xa xem xét, quyét dinh. Cung cip thong tin vé hoat dong cua
UBND x4, tao diéu kién thuan loi cho hoat dong cua cac dai biéu Hoi dong nhan dan
xa.

Thanh vién Uy ban nhan dan x& c6 trach nhiém tra 1o chéat van caa dai biéu Hoi
ddng nhan dan. Khi dugc yéu cau, phai béo céo, giai trinh vé nhiing van dé c6 lién
quan dén céng viéc do minh phu trach.

Chu tich Uy ban nhan dan xa thuong xuyén trao doi, 1am viéc voi Thuong truc
Hoi ddng nhan dan xa dé nam tinh hinh, thu thap y kién cia cir tri. Cing Thuong truc



Hoi dong nhan dan x4 giai quyét nhimg kién nghi, nguyén vong chinh dang cua nhan
dan.

3. Uy ban nhan dan x& phdi hop chat ché véi Mit tran T6 qudc va cac Poan thé
nhan dan trong x& trong thyc hién c4c nhiém vu cbng tac, cham lo doi sdng va bao vé
loi ich ctia nhan dan, tao diéu kién cho cac to chirc ndy hoat dong c6 hiéu qua; dinh ky,
sau thang mot 1an hodc khi thdy can thiét thong bao vé tinh hinh phat trién kinh té - xa
hoi dia phuong va c&c hoat dong cua Uy ban nhan dan cho Mt tran T6 qudc va cac
Poan thé nhan dan biét dé phdi hop, van dong, td chirc, cac tang 16p nhan dan chip
hanh dung duong 16i chinh sach, phap lut va thuc hién tot nghia vu cong dan ddi voi
Nha nudc.

Piéu 11. Quan hé giira Uy ban nhan dan x& véi Truéng xom

1. Chu tich Uy ban nhan dan x& phan cong cac thanh vién Uy ban nhan dan xa
phu tréch, chi dao nam tinh hinh cac x6m. Hang thang, cac thanh vién Uy ban nhan
dan 1am viéc v4i Trudng X6m thudc dia ban dugc phan cong phu trach hodc truc tiép
lam viéc voi xdm dé nghe phan &nh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai cia
nhan dan theo quy dinh cta phap luat.

2. Truéng xOm phai thudng xuyén lién hé voi Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén
dan xa dé to chirc quan triét cac chu truong chinh sach ciia Pang va Nha nude, cac van
ban chi dao diéu hanh cua co quan nha nudc cap trén va ciia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan xa dé trién khai thuc hién, phat huy quyén 1am chil caa nhan dan, thuc
hién tbt quy ché dan chu & co so;

Truong x0m kip thoi bdo cao Uy ban nh&n dan x& va Chu tich Uy ban nhén déan
xa tinh hinh hoat dong ctia Xxom, dé xuat bién phap giai quyet khi can thiét, gop phan
gilr gin an ninh trat tu trén dia ban.

CHUONG 11
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA
Piéu 12. Giai quyét cac cong viée ciia Uy ban nhan xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 chiu trach nhiém chi dao, t6 chirc viéc giai quyét
cdng viéc cua cdng dan theo co ché “ Mt cira” tir tiép nhan hd so dén tra két qua
thong qua mot dau moi 12 “ B phan tiép nhan va tra két qua” tai Uy ban nhan dan
x&; ban hanh quy trinh vé tiép nhan ho so, xu ly, trinh ky két qua cho cong dan theo
quy dinh hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai Tru s¢ Uy ban nhan dan xa cac van ban quy pham phép
luat cia Nha nuéc, ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x&, cac tha tuc hanh
chinh, phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cdng viéc cta cong dan, to chirc bao dam giai
quyét cdng viéc nhanh chéng, thuan tién cho to chic va cong dan. Xu Iy kip thoi moi
biéu hién gy phién ha, nhiing nhidu nhan dan ciia can bg, cong chirc XA.



3. Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém phdi hop céc bo phan c6 lién quan cua Uy
ban nhan dan x& hodc véi Uy ban nhan dan huyén dé giai quyét cong viéc cua cong
dan va to chuc, khong dé ngudi co nhu cau lién hé cong viéce phai di lai nhiéu lan.

4. Bb tri du can b, cong chirc €6 nang luc va pham chat tét, o kha niang giao tiép
véi cong dan va to chirc lam viéc & bo phan ti€ép nhan va tra két qua trong kha nang
cho phép. Bo6 tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, da diéu kién phuc vu nhan dan.

Piéu 13. Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cao ciia cdng dan

1. Hang tuan, Cha tich Uy ban nhan dan x& xa bd tri it nhat mot budi dé tiép dan.
Lich tiép dan phai duoc cong bd cdng khai dé nhan dan biét. Chu tich va cac thanh
vién khac caa Uy ban nhan dan x& phai luén c6 y thirc lang nghe y kién phan anh, giai
quyét kip thoi hodc hudng din céng dan thuc hién nhiém vy, quyén han ctiia minh;

Uy ban nhan dan xa phéi hop véi cac doan thé cd lién quan, chi dao can bo cong
chtrc t6 chirc viéce tiép dan, giai quyét khiéu nai, to céo va kién nghi ctiia cong dan theo
tham quyén, khdng dun day trach nhiém Ién cap trén. Nhiing thu tuc hanh chinh lién
quan dén quyén va loi ich hop phap cua cong dan phai dugc giai quyét nhanh chong
theo quy dinh cta phap luat. Pbi voi nhimg vu viée vuot qua thim quyén phai hudng
dan chu ddo, ti mi dé cdng dan dén ding co quan cd tham quyén tiép nhan giai quyét;

Trudng X0m c6 trach nhiém nam viing tinh hinh an ninh trat tu, nhitng thac mac,
mau thudn trong noi bd nhan dan, chu dong giai quyét hodc dé xuat véi Uy ban nhan
dan xa& kip thoi giai quyét khdng dé ton dong kéo dai.

2. Can bo, cong chirc phu trach ting linh vuc cong tac cia Uy ban nhan dan xa
chiu trach nhiém gidp Chu tich Uy ban nhan dan, ti€p céng dan. Tiép nhan, phan loai,
chuyén kip thoi dén bd phan, co quan co trdch nhiém giai quyét cdc don thu khicu nai,
t0 C40 cua cOng dan.

Picu 14. Phoi hop giira Uy ban nhan dan véi Thanh tra nhan dan & xa

1. Uy ban nhan dan x& co trach nhiém thong bao kip thoi cho Ban thanh tra nhan
dan nhirng chinh sach phap luat lién quan dén t6 chirc, hoat dong, nhiém vu cta Hoi
dong nhéan dan, Uy ban nhan dan xa cac muc tiéu va nhiém vu phat trién kinh t¢é - xa
héi hang nam cua dia phuong.

2. Y&u cau to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap day da va kip thoi cac théng
tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan, xir ly
nghiém minh ngudi cé hanh vi can tré hoat dong ctia ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 15. Cong tac thong tin, bao céo

1. Uy ban nhan dan xa thudng xuyén thdng tin tuyén truyén, phd bién chi truong,
duong 101, chinh sach, phép luat cua Pang va Nha nude, cac van ban cia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan xa dén toan thé nhan dan bang nhitng hinh thuc thich hop.



2. Pinh ky hang thang hodc dot xuit, cac thanh vién Uy ban nhan dan x4, can bo,
cong chire x4, Trudng x0m cé trach nhiém téng hop tinh hinh vé linh vuc va dia ban
minh phu trach, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa dé bao cao Uy ban nhan dan
huyén va co quan chuyén mon caa huyén theo quy dinh. Khi ¢4 van dé dot xuat, phirc
tap nay sinh can bg cong chtrc x&, Trudng x0m phai bdo céo tinh hinh kip thoi véi Uy
ban nhan dan x& bang phuong tién théng tin nhanh nhat.

3. Vian phong Théng ké x4 chiu trach nhiém tong hop bao céo két qua thuc hién
nhiém vu ctia Uy ban nh&n dan x& theo dinh ky hang quy, sau thang, mot nam, bao cao
téng két nhiém ky ciia Uy ban nhan dan x4. Bao cdo dugc giri Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan huyén; Thudng truc Pang uy, Hoi dong nhan dan, Mt tran T6 qubc va
cac Poan thé nhan dan trong xa.

CHUONG IV
PHIEN HQP CUA UY BAN NHAN DAN XA

Picu 16. Phién hop Uy ban nhan dan xa

1. Uy ban nhan dan x& t6 chtrc hop thuong ky mdi thang mot 1an vao cubi thang.
Truong hop can thict to chirc phién hop Uy ban nhan dan xa bat thuong.

2. Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh, noi
dung phién hop thuong ky cua Uy ban nhan dan xi. Truong hop xét thdy can thiét
hodc theo yéu cau ctia Huyén hodc it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Uy ban
nhan dan xa, Chua tich Uy ban nhan dan x4 triéu tap phién hop bat thuong. Viéc triéu
tap, chuan bi, to chuc hop va cac no1 dung khac lién quan dén phién hop bat thuong,
thuc hién nhu phién hop thuong ky. Truong hop dac biét, do Chu tich Uy ban nhan
dan xa quyét dinh.

3. Chu tich Uy ban nhan déan xa chu tri phién hop cua Uy ban nh&n dan x&. Khi
Chu tich vang mat, giao cho mot Pho chu tich Uy ban nhan dan xa thay Chu tich Uy
ban nhén dan xa chu tri phién hop.

Piéu 17. Cong tac chuin bi phién hop UBND x&

1. Chu tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh ndi dung chwong trinh, thanh phan,
khach moi, thoi gian dia diém t6 chie phién hop Uy ban nhan dan xa.

2. Van phong Théng ké x& c6 nhiém vu:

a) Kiém tra cong tac chuan bi phién hop;

b) Van phong Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém giri gidy
moi va tai lidu hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dan xa va dai biéu moi du hop it
nhat 03 ngay 1am viéc trudc ngay to chirc phién hop (trir truong hop bét thuong);

¢) Truong hop do thay dbi ngay hop, Vin phong Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan xa phai théng béo cho thanh vién Uy ban nhan dan xa va cac dai biéu moi du hop
it nhat 01 ngay, trude ngay to chirc phién hop.



Piéu 18. Thanh phan duw phién hop Uy ban nhan dan x&

1. Phién hop Uy ban nhan dan x4 chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba
(2/3) tong so0 thanh vién Uy ban nhan dan xa tham duy.

2. Uy ban nhan dan xa moi Thuong tryc Pang uy, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Chu tich Uy ban mat tran T6 quoc du cac phién hop Uy ban nhan dan xa.

3. Uy ban nhan dan x& moi nguoi dimg dau cac Poan thé nhan dan, can bd khong
chuyén trach, cong chirc cap xa va cac Trudong xom du hop khi can thiét.

CHUONG V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN XA
Picu 19. Quan ly viin ban
1. T4t ca céc loai vin ban dén, van ban di déu phai qua van phong Uy ban nhan
dan xa. Van phong Uy ban nhan dan x4 chiu trach nhiém ding ky c4c van ban dén vao
s6 €ONng van va chuyén dén cac dia chi, nguoi ¢ trach nhiém giai quyét cac van ban.
Vin ban dong dau hoa tdc, khan, phai chuyén ngay khi nhan duoc.

2. Bdi véi nhitng vin ban phat hanh ctia Uy ban nhan dan x4 va Chu tich UBND
x&. Van phong Uy ban nhan dan xa phai ghi day du ky hiéu, sé van ban, ngay, thang,
nam, déng dau va giri theo ding dija chi, dong thoi luu giit hd so va ban géc.

3. Cac van dé vé chu truong, chinh séch da dugc quyét dinh trong phién hop cua
Uy ban nhan dan xa déu phai duoc cu thé hod bang cac quyét dinh, vin ban, Chi thi
cua Uy ban nhan dan. Van phong Uy ban nhan dan xa hoac can b cong chtrc theo doi
linh vuc cé trdch nhiém du thao, trinh Cha tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan xa ky
ban hanh cham nhat 14 05 ngay, ké tir ngay phién hop két thic.

Piéu 20. Soan thao vin ban ciia Uy ban nhan dan xa

1. Trinh tu, tha tuc soan thao, ban hanh Quyét dinh, Chi thi cua Uy ban nhan dan
x4 thuc hién theo Luat ban hanh vian ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan;

2. Chu tich Uy ban nh&n dan xa phéan céng va chi dao viéc soan thao van ban, can
bd cong chirc theo dbi linh vuc nao thi chu tri soan thao van ban thudc linh vuc do,
chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thirc vin ban theo quy dinh. Phdi hop véi to chire,
ca nhan co lién quan dén ndi dung du thao dé hoan chinh van ban trinh Chu tich Uy
ban nhan dan hoic Ph6 chu tich phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Chu tich Uy ban nhan dan xa thay mat Uy ban nhan dan x& ky ban hanh Quyét
dinh, Chi thi sau khi dugc Uy ban nhan dan xa quyét dinh thong qua.

5. Trong trudng hop dot xuit, khan cdp, Cha tich Uy ban nhan dan xa chi dao
viéc soan thao, Ky ban hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh Luat ban hanh van ban
quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan.

Piéu 21. Quy dinh ky viin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa ky cac van ban sau day:
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a) Van ban quy pham phép luat cua Uy ban nhan dan x&; to trinh, cac béo céo,
cdng van hanh chinh cua Uy ban nhan dan xa gtri co quan Nha nudc cap trén va Hoi
dong nhan dan xa.

b) Cac van ban thudc thim quyén quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan x&
quy dinh tai Luat to chirc chinh quyén dia phuong va cdc van ban quy pham phap luat
khéc quy dinh thudc tham quyén quyéet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Pho chu tich Uy ban nhan dan x& ky thay Chu tich Uy ban nh&n dan xa nhiing
van ban thudc linh vuc dugc Chu tich Uy ban nhan dan xd phan cdng phu trach hoac
Chu tich Uy ban nhan dan xa uy quyén.

Piéu 22. Phat hanh, cong bo c4c vin ban ciia Uy ban nhan dan xa, Cha tich
Uy ban nhan dan xa

1. Van phong Thong ké xa chiu trach nhiém phat hanh cac vin ban cua Uy ban
nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong thoi gian khéng qua 02 ngay lam viéc,
ké tir ngay vin ban duoc Ky va phai bao dam phat hanh ding dia chi, dung thu tuc.

2. Vin phong THong ké x3 to chirc viéc glri van ban trén Cong thdng tin dién tir
cua Uy ban nhan dan huyén va thuong xuyén cap nhat cac van ban trén Cong théng tin
dién tur cua Uy ban nhan dan huyén trinh 1&8nh dao Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan
dan xa.

Picu 23. Cong tac kiém tra, xir Iy viin ban quy pham phap luat

Can bo Tu phép xa gitip Uy ban nhan dan xa kiém tra cac van ban quy pham phép
luat do Uy ban nhan dan x& ban hanh; phat hién nhimg quy dinh trai phép luat, hoic
khéng con phl hop véi tinh hinh thuc té, kién nghi Uy ban nhan dan x& kip thoi sira
d6i, bd sung, thay thé hoic bi bo theo quy dinh

Diéu 24. Sira d6i bo sung Quy ché lam viéc

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 ndi dung khong phu hop
vo1 phép luat hién hanh, cac ban, nganh bao cédo kip thoi Uy ban nhan dan xi stra doi,
b6 sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN

ran Anh Dwong
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