UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA LQI Pjc lip - Ty do - Hanh phic
Sé: 04/QD-UBND Nghia Loi, ngay 05 thang 01 nam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quin Iy tai sin nha nudec
tai Uy ban nhéin din xd Nghia Lgi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cdin cik Ludt ngdn sach Nha muée sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cén cir Ludt Pdu tw cong ngay 13/6/2019;

Cén cir Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiet mot so fi'iéu cua Ludt ngdn sach Nha nudc;

Can cur Quyét dinh sé 6666/QP-UBND ngay 18/12/2020 ciia UBND huyén
Nghia Hung vé viéc giao chi tiéu ké hoach va dw todn ngdn sach Nha nudc ndm
2021 cho Uy ban nhdn ddan xa Nghia Loi;

Can civ - Quyét dinh s6 5888/QD-UBND ngay 19/12/2022 cia UBND huyen
Nghia Hung vé viéc giao chi tiéu ké hoach vé dy todn ngdn sdch nha nude ndam 2023,

Can cit Nghi quyét s6 25/NQ-HPND ngay 30/12/2022 cia HPND xd Nghia
Loi vé viéc phé chuan dy toan thu, chi ngdn sdach nha nude xd Nghia Loi nam 2023;

Xét dé nghi ciia Vin phong HDND-UBND va ba Tai chinh - Ké todn xd.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly tai s&n nha
nude tai Uy ban nhan dan x3 Nghia Loi”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Vin phong théng ké x4, K& toan ngén sach x3, Can bg, cong chic,
nhan vién hop dong thude Uy ban nhén dan x& chiu tréch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- TT Pang; HDND; UBND; UBMTTQ;
- Céc ban nganh doan thé;

- ¢4n bo, cong churc;

- Luu: VT.

Tran Vin Tay
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGHIA LOQL D{jc liip - Ty do - Hanh phic

A A O e

QUY CHE
Quan 1y tai sin nha nwoe tai Uy ban nhéin diin xa Nghia Loi

(Ban hand kém theo Quyd dinh 50 04/0D-UBND ngay 05 thang 01 ndm 2023 ciia
U N ban nhan dan xa Nghta Loi)

NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Cide tir ngiv tai Quy ché ndy duwge hidu nhu sau

"TAl san cna co quan” 1a trang bj, thiét bi, mdy moc, phuong tién, vat tu, nha
Xuong, try SO lam vige, ticn, gidly to o gid hojic cdc tai san khac dudi dang tién t8,
i chinh, ph.m mém, dix ligu.

"Tai san cd dinh" (viét tit 1a TSCP) bao gém cic tai san c6 gia tri tu
1.000.000 ddong tré 1én va cd thoi gian st dung trén 1 nim. GOom: dit dai, nha cura,
vit kién trae, may moce, thiét bi, phuong tién vén tai, cic loai ban, ghé, to dung hd
so, dién thoai...

"Vit ré tién mau hong" 1a nhirng tai san cé gia tri nho va thoi gian sir dung
ngin khong thudc nhém TSCP thi duoc xem la Vit ré tién.

2. Nguyén tiic quin ly tai sin Nha nuéc tai co quan

Tai san co quan (\'1et tit 1a TSCQ) phai duoc quan ly chat ché, sir dung dung
muc dich, ché d9, tiéu chuin, dinh muc, tiét kiém va c6 hidu qua. Tuyét déi khong
duoc str dung tai san co quan cho muc dich ca nhan va muc dich khac.

Viée quan ly TSCQ dugc thuc hién ¢ cdc khau: mua sam, st dung, stra chira,
dicu chuyén, thanh ly va phai lam dung theo quy dinh nay va cac quy dinh khéc cua
Nha nudec.

TSCQ phai dugc theo doi chi ti€t trén s sach ké toan, hang nam ke toan tinh ty
18 hao mon va gia tri con lai cua timg loai TSCD theo ding quy dinh hién hanh.

TSCQ dugc giao cho ting ca nhan, b phin cu th€ quan ly, sir dung dé€ phuc
vu cong viéc chung. Viée giao, nhin quén ly tai san phai thuc hién biang vin ban cé
xéc nhan cua hai bén giao - nhén bang bién ban ban giao déi v@i viée giao nhan lan

dau hoic vao sb theo ddi tai san déi vai céc 1an chuyén giao tiép theo.
Viéc mua sam stra chita va thanh Iy TSCD dugc thuc hién theo quy dinh Nha
nuoc, dam bao tlet kiém, chéng lang phl

Tai san cua co quan khi mua vé& phai dugc nhip kho, khi dua vao sir dung
phai co phiéu xuit kho. Tét ca cac loai tai san sau khi mua sim, stra chita déu phai
duoc nghiém thu bang van ban trudc khi thanh toén va dua vao str dung. Ho so ky
thudt cua tai san, trang thiét bi phai luu tri tai bo phén tai vu .

Duy tu, stra chira tai san:
_ Tai san chung cta co quan (nha lam vie, ban ghé, may moc & céc phong
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hQP,” hﬁiz truong, may diéu hoa...) giao by phan tai vu quan ly tham muu Chu tai
khoan 6 chirc duy tu, sira chita.

) -.Téi san giao cho c4c bd phan hay ca nhan ( may tinh xdch tay, mdy tinh ca
nheﬂm, dién thoai ban, may anh, mdy ghi am, may vi tinh, may in...) st dung thi bo
phar} hay c4 nhan d6 tu quan ly va phoi hop v6i can by k§ thudt dé dé xuat Chu tai
khoéan bao dudng, sira chira.

3. Céc b phan, ca nhin quén ly, sir dung tai sin ¢ trach nhi¢m

Quén ly, str dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh nay.

Phéi hop véi can bo k¥ thuét dé lap va thyc hién ké hoach stra chita, bdo
dudng, cai tao tai san theo quy dinh ctia Nha nudc.

’ Bao vé, giit gin tai san dugc giao, khong dugc dé tai san thét lac, hu hong,
mat mat.

Chiu trach nhiém vé vét chét lién quan dén viéc hu hong, mét TSCQ do
nguyén nhan thiéu trach nhiém trong quan ly, s dung TSCP.

B phén ké toan cé trach nhiém dinh ky kiém tra viéc mua sam, quan ly, st
dung va thanh ly tai sdn nha nudc thugc Uy ban nhan dan x4 quéan ly dé bao céo
Chu tich theo quy dinh.

4. Phén cip thim quyén duyét mua sim, stra chira TSCQ

Trude khi mua sdm tai san, stra chiia tai san, bio dudng tai san, phai duoc
Chi tai khoan phé duyét vao phiéu dé xuat khi d6 méi clng phoi hop ké toan dé lap
du toan.

Péi voi nhitng TSCD khong con sur dung dé nghi thanh ly hodc chuyén
nhuong phai do Chu tai khoan duyét.

Moi khoan chi phat sinh ngoai ké hoach phai dugc Chu tai khodn phé duyét.

Moi thi tuc thanh todn viéc mua sdm, stra chita TSCD phai tuén theo quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

MUA SAM TAI SAN CO PINH, VAT RE TIEN

1. Lap ké hoach mua sim

Trén co s& du toan dugc UBND xd giao, cac bo phén, ca nhan dé xuit mua
sam, bd phan tai chinh tong hop trinh phé duyét

B phén chinh chiu trach nhiém mua sim TSCD, vt ré tién theo ké hoach
duogc duyét dé trang bi cho cdc bd phén thuoc UBND xi;

2. Mua s&m tai san cb dinh, vt ré tién

Viéc mua sim TSCD, vat ré tién phai dugc tién hanh theo dung quy dinh cua
Nha nudc.

3, ThAm quyén quyét dinh gia mua sam

Chii tai khoan quyét dinh gid mua khong bit budc phai tham dinh gi'él doi V("TI
tai san duoc mua toan b hodc mdt phan tir nguon ngan sach nhg nude co dom gid
hoic téng 'gié tri dudi 10 triéu dbng cho mét lan mua sidm va chiu trach nhiém vé
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quy€t dinh cua minh.

D6i véi tai san dugc mua toan bd hoiic mot phan tr ngudn ngan sich nha
nude co don gia hodc tong gid tri tir 10 triéu dong dén dudi 20 tricu ddng cho mt
lan mua sam thi ké toan két hop voi1 van phong chiu traich nhi¢m khdo sit gid thi
truong, tham muu Chu tai khoan cho y kién trudc khi mua sim.

Dbi voi tai san duoc mua toan bd hodc mot plmn tr ngudn ngin sich nha
nuge ¢ don gia hoac tong gid tri tir 20 triéu dong dén dudi 100 tri¢u ddng cho mot
lan mua sam thi Chu tai khoan chi dao ké todn khao sat gid thi truong 1dp to trinh co
quan thdm dinh gia sau khi c6 két quéa thdm dinh gia thi ké toan 1ap cac thu tuc mua
sam trinh Chu tai khoan theo quy dinh cuia Nha nudc.

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CO PINH VA VAT RE TIEN
1. Nguyén tic quin ly tai san

Moi tai san co quan déu duoc giao cho cd nhan, by phan chiu trach nhi¢m
quan ly, st dung, bdo quan cu thé. C4 nhéan, b phan dugc giao quén ly, sir dung =
bdo quan tai san co quan chiu trach nhiém toan di¢n veé tai san do.

- Tai san chung trong cdc phong lam viéc phai cé bién ban kiém ké chi tiét
tirng loai tai san, danh gia chat luong tai san. Bién ban kiém ké duogc lap thanh 2
ban ¢é xdc nhan ciia Chu tai khoan, van phong , ké toan, ca nhan sir dung tai san do.

- Tai san trong cac phong hop, phong khach, hanh lang phéi ¢ bién ban kiém
ké chi tiét ting loai tai san, danh gia chét lugng tai san, giao cho bd phan tap vu
quan ly.

- Viéc giao tai san cho by phén, ca nhén quan ly, str dung phai thuc hién bang
viin ban (bién ban giao nhan).

2. Xir ly vi pham trong quén ly, sir dung tai sin

Viée xem xét, xir ly trach nhiém vét chit ddi véi cong chirc, vién chire va
nhan vién (sau day goi la nhan vién) lam méat mat, hu hong hodc gy ra thiét hai vé
tai san ctia co quan phai cén cr vao 101 tinh chit cia hanh vi gy thiét hai, mtc do
thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyet dinh mirc va phuong thirc boi thudng thiét

hai, bao dam khach quan, cong bing va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai
ra con bi xtr ly ky luat theo quy dinh ctia phap ludt.

Tai san bi mét mat, hu hong, thiét hai do 18i cb ¥ ciia nhan vién thi nhén vién
gdy mét mat, hu hong, thiét hai tai san phai bdi thudng toan bo gia tri thiét hai gy
ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i vO y ctia nhan vién thi can clr
vao tirng truong hop cu thé Chu tai khodn, ngudi c6 tham quyén quyét dinh mirc va
phuong thirc bdi thuong. Trudng hop thiét hai vat chét xay ra do nguyén nhan bt
kha khang thi nhan vién lién quan khong phai chiu trach nhiém bdi thudng.

Nhan vién gdy ra thiét hai co trach nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh
ctia Chil tai khoan hogc cép c6 tham quyén. Néu nhan vién khong du kha nang boi
thuong mot 14n thi s& bi trir 20% tién luong hang thang cho dén khi bdi thudng du
theo quyet dinh cua ngudi co thdm quyén. Trudng hop nhin vién gay ra thiét hai
thuyén chuyén cdng tac, nghi huu hay théi vi€e thi phai hoan thanh viéc boi thudng
trude khi thuyén chuyen nghi huu hay thoi viéc; néu khong du kha néng bdi thuong
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thi giao ké toan phoi hop véi co quan moi hodic chinh quyén dia phuong noi can bo,
cong chire cur tru lig‘:p tuc thu tién boi thuong cho dén khi thu du theo quyét dinh cua
nguol co tham quyén.

: Truong hop c6 nhiéu nhén vién cung lam mat mat, hu hong hodc gdy thiét hai
dén tai san cua co quan, don vi thi ho déu phai lién déi chiu trach nhiém vt chat
trén co so mire do thiét hai tai san thue té va mire do trach nhi¢m cua moi nguoi.

Trudmg hop nhan vién ngay sau khi gdy ra thi¢t hai ¢6 don Xin ty nguyen boi
thuong thi¢t hai va duge Chu tai khoan, nguoi c6 tham quyén dong y bang vin ban
vé mirc, phuong thire va thoi han boi thuong thi thuc hi¢én theo quy dinh cua phap
luat.

QUAN LY VIEC TIEP NHAN, DIEU CHUYEN, KIEM KE,
DANH GIA LAI TAI SAN
" A N e d

1. Ticp nhan tai san

Khi duge ngan sich nha nude cip von hodc nhédn vién trg bang tai san, hang
hod; ke todn phoi hgp cac don vi ¢6 lién quan kiém tra tham muu Vin phong 10
chirc tiép nhén tai san; mé so theo ddi, to chire quan ly tai san va von, hach toan ke
toan theo dung quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

2. Kiém ké, diéu chuyén, thanh Iy tai sin

) Kiém ké tai san 1a viéc can, dong, do, dém sb lugng; xdc nhan va dénh gia
chat lugng, gia tri cua tai san, nguon von hién co6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra,
dbi chicu vai so liéu trong so ké toan. Viéc kiém ké phai phan anh ding thyc té tai
san, nguon hinh thanh tai san.

Té chire kiém ké tai san hang nam vao ngdy 31/12. Té kiém ké gém: lanh dao
Vin phong, ké toan, thu quy, dai dién bd phén tong hop, dai dién bo phan hanh chinh,
dai dién lai xe. )

Thuec hién kiém ké theo quy dinh cua Phap luat.

Sau khi kiém ké tai san, ké toan 1ap bdo céo tbng hop két qua kiém_ké,
Truong hop cd chénh l¢ch gifta sO li¢u thyc té kiém ké voi s6 liu ghi trén so ke
todn, phai xdc dinh nguyén nhén va phai phan anh s chénh léch va két qua xur ly
vao so ké toan trudc khi lap bdo cdo tai chinh. ,

Thyc hién di¢u chuyén tai san cho don vi khac theo quyct dinh cua co quan
6 tham quyén, ké toan phoi hgp véi céc bo phan lién quan tham muu cho Chu tai
khoan té churc ban giao tai san va thuc hién hach toan ké toan giam tai san va von theo
dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc. . o

Trong qua trinh sir dung tai san, ké toan chiu trach nhiém tinh gia tri hao mon
tai san theo dung ché do tai chinh hién hanh.

BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CO DINH

1. Mt s6 nguyén tic trong sira chira, bao dudng TSCD

Tét ca cac TSCD déu phai dugc sura chira, bdo dudng dinh ky theo dung yéu
cau k¥ thuat cua timg loai tai san.

Viée sira chita TSCD phéi gén lién voi hiéu qua kinh t€ cia tai sin do,
nghiém cAm truong hop khong c6 nhu cau sur dung ‘hoac’sfr dung khéng cd hiu qua
nhung vén sira chira gay thiét hai cho ngan sach Nha nuéc.

o
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\ " Y N i A ' .
Nhong thi san sau diay Khong duge tén hamh soa chivag

Tai san Khong can dimg, thi san ehd thanh 1y,
Kinh phi stra chiva (i san bang hode ¢ao hon gid te (i sin do,

Tan san qua e Ky, lpe hiu,
» Quy trinh, tha tpe va tedch nhi¢m sia chin TSCD
TSCD khi hu hong cdn sia chia thi b phén, ¢d nhﬂn llw, tip (|ll(lll ly, sur

dung tai sin biao cio (lwhnn plncu d& xud0) Chi i khodan dé quyét dinh sia chira,
sau do phoi hop vai ké todn dé tién hanh sta chiva

Khi trung tu, stra chixa Ién nha ctra, vt kién trae phdi llp ké Imgu,h (rinh Chu
tai khoan dé 1dp to trinh bao cdo UBND huyén phé duy¢t méi duge tién hanh stra

chira.

IJ

. A A P N o
3. Quy dinh v¢ ché dd bio dudng TSCD
Cong tac bao duong Id kidm tra toan DO cic (thidt bj dam bdo an todn str dung; .y
lam vé sinh may moe, vo diu mo... Vige bao duCin;_, cac thiét bj chuyén ding dugce 2\
thue hig¢n thong qua hep dong dich vy véi don vj bio dudng chuyén nganh hogdc do 7
co quan tr lim néu dam bao yéu ciu ky thudt theo quy trinh bio dudng, =
. . .~ Y of
Giao trach nhiém cho timg cd nhin, bJ plmn [ap ké hoach bdao dudng hay /
thué Ky thudt bao dudng cho timg logi tdi sdn cy (hé:
Déi voi hé thdng dién chiéu sing, hé théng nude, cdc thiét bj vé sinh, thong
qua cong tic kiém tra hang ngay, néu phat hién bi hu héng phdi kip thoi sira chira

thay thé.
TO CHUC THU'C HIEN

Cdn bd, cong chire xi Nghia Loi phai nghiém tac thyc hi¢n quy dinh nay.

Cic b phan, ca nhan dugc giao quin ly va st dung tai sdn cd y thuc bao
quan tdt tai san, thuong xuyén kiém tra, bdo dudng may moéc thiét bi, khong dé hu
hong.

Quan ly, sir dung tét tai san dugc xem la mot chi tiéu thi dua khi xét cac danh
hiéu lao dong cudi nam.

Trong quad trinh thuc hién Quy ché nay cé gi vuéng mic d& nghi cac bd phén,

c4 nhan bao cdo dé Chu tai khoan diéu chinh, bd sung cho phii hop.

Noi nhan:

- TT Piang; HDND; UBND;
- Céc ban nganh doan thé;

- Can bd, cong chuc TT;

< Ltz VT.

ran-Vin Tay
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