‘ Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh

Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU,
UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh sé6: 2617/0P-UBND ngay 03 /12 /2021
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Nam Pinh )

Phin I: DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

A. QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KE HOACH VA PAU TU

STT TEN QUY TRINH NOI BO

Linh vuc dang ky doanh nghiép

Thii tuc P& nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép

Thu tuc Thong bao hiy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

Thu tuc Pang ky thanh 14p doanh nghiép tu nhan

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n

Tha tuc Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh

Thii tuc Dang ky thay doi dia chi tru so chinh ciia doanh nghiép (d6i v6i doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢ phan, cong ty hop danh)

00 N |OTPWIN|P |-

Thu tuc Pang ky d6i tén doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tu nhéan, cong ty
TNHH, cong ty cd phan, cong ty hop danh)

10 |Thu tyc Pang ky thay doi thanh vién hop danh

Thu tuc Pang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat clia cong ty trach nhiém

1 hitu han, cong ty c6 phan

12 Thu tuc Pang ky thay dé% Vér‘l diéu 1¢, phan vén gop, ty 1& phan von gop (d6i véi
cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

13 Thi tuc Pang ky thay ddi thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién

tro 1én

14 |Tha tuc Pang ky thay ddi chu so hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién

Thu tuc Pang ky thay ddi chu doanh nghiép tu nhan trong truong hop ban, ting

1 ;
> cho doanh nghiép, chu doanh nghiép chét

Thii tuc Thong béo thay doi nganh, nghé kinh doanh (d6i v&i doanh nghiép tu

16 bl
nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hgp danh)

17 |Tha tuc Pang ky thay do6i vén dau tu cia cha doanh nghiép tu nhan

18 Thu tuc Thong bao thay ddi thong tin cua c¢b dong sang 1ap cong ty cd phan chua
niém yét

19 Thu tuc Thong bao thay dbi ¢ dong 1a nha dau tu nudc ngoai trong cong ty cd
phan chua niém yét

20 |Thu tuc Thong bao thay ddi ndi dung dang ky thué (trir thay d6i phuong phap tinh




thué)

21

Thu tuc Dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i v6i doanh nghiép
tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c¢6 phan, cong ty hop danh)

22

Thu tuc Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai dién & nuée ngoai (d6i véi doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢ phan, céng ty hop danh)

23

Thi tyc Pang ky thanh lap, dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong, tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da théng bao, chdm dut hoat
dong dbi voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong trudng hop
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh khac tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh d6i voi doanh nghiép hoat
dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chung
nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong

24

Thu tyuc Cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh thay thé ndi dung dang ky hoat
dong trén Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chung
nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong, Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky
dau tu cip ma khong thay doi ndi dung diang ky hoat dong ddi véi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc thudc trung wong
noi doanh nghiép dat try sé chinh

25

Thu tuc Thong bao 14p dia diém kinh doanh

26

Thu tuc Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh

27

Thu tuc Pang ky thanh 1ap, dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong, tam
ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao, chdm dut hoat
dong ddi voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Gidy phép
dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chung nhan ding ky kinh
doanh) hoic cac gidy to c¢6 gia tri phap 1y twong dwong, Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cp dbi véi
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truc
thuQc trung vong noi doanh nghi¢p dat try s¢ chinh

28

Thii tuc Thong bao thay dbi thong tin co dong 1a nha dau tu nude ngoai, thong bao
thay doi thong tin ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chic nudc
ngodi, théng bao cho thué doanh nghiép tu nhan, théng bao thay ddi thong tin
nguoi dai dién theo iy quyén

29

Thu tuc Pang ky doanh nghiép dbi véi cac cong ty dugc thanh 1ap trén co s& chia
cong ty

30

Thi tuc Pang ky doanh nghiép dbi véi cac cong ty duge thanh lap trén co so tach
cong ty

31

Thu tuc Hop nhat doanh nghiép (d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cd
phan va cong ty hop danh)

32

Thu tuc Dang ky thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty nhan sap
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nhap (d6i v6i cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢ phan va cong ty hop danh)

Thu tuc Dang ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép ddi voi cong ty bi tach

33 (461 voi cong ty trach nhiém hiru han, cng ty c6 phan)

34 Thu tuc Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty ¢ phin va nguoc
lai

35 Thu tyc Chuyén d6i doanvh nghiép tu nhan thanh cong ty hgp danh, cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty cd phan
Thii tuc Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thanh cong ty

36 , N s A a1a
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1é€n

37 Thu tuc Chuyén ddi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én thanh cong
ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
Thu tuc Cép lai Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc

38 |thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiiy
dudi hinh thirc khac
Thu tuc Cap d6i Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy chirmg nhan ding

39 |ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
nhung khong thay d6i ndi dung diang ky kinh doanh va dang ky thué

40 |Tha tuc Cap nhat bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép

41 Thu tuc Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doan¥1 trudce thoi han da
thong bao (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh)

42 |Thu tuc Giai thé doanh nghiép

43 |Th tuc Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu héi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hoac theo quyét dinh ctua Toa an

44  |Tha tuc Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

45 |Thu tuc Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép

46 |Thi tuc Chdm dirt Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi truong

47 |Tha tuc Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

48 Thu tuc Thong bao thay d6i noi dung Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi
truong cua doanh nghiép xa hoi

49 Thii tuc Thong bao vé viéc sap nhap c(?ng ty trong truong hop sau sap nhap cong
ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép
Thu tuc Cip d6i Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhin dau tu (dong thoi 1a Gidy
chtng nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to ¢ gia tri phap 1y twong duong

50 X , A e , A - n PO
sang Gidy chirng nhan diang ky doanh nghi¢p trong truong hop khong thay doi ndi
dung dang ky kinh doanh va c6 thay d6i ni dung dang ky kinh doanh
Thii tuc Cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, dang ky hoat dong chi nhanh

51 |ddi voi cac doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap va hoat dong kinh
doanh chung khoan

Il |Linh vuc du tu tai Viét Nam

1 |Tha tuc chap thuén nha dau tu cia UBND cép tinh

2 |Thu tuc diéu chinh vin ban chap thuan nha dau tu cia UBND cép tinh

3 |Thu tuc chip thuan chi truong du tu cia UBND cép tinh
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Thu tuc diéu chinh dy an dau tu thudc tham quyén chap thuan chi truong dau tu
cua UBND cép tinh

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong treong hop da duoc cip Gidy chang nhan
dang ky dau tr va khong thudc dién chap thuin diéu chinh chu truong dau tu cua
UBND cép tinh

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop nha dau tu chuyén nhwong mot
phan hoic toan bo du an dau tu d6i vai du an thudc tham quyén chap thuan caa
UBND cép tinh

Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop nha dau tu nhan chuyén nhuong
du 4n dau tu 1a tai san bao dam ddi véi du an thuoc tham quyén chip thuan caa
UBND cap tinh

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop chia, tch, sap nhap du 4n dau tu
dbi véi du an thudc tham quyén chap thuan cua UBND cap tinh

Thu tuc diéu chinh dy &n dau tu trong treong hop chia, tch, hop nhat, sap nhap,
chuyén d6i loai hinh t6 chirc kinh té d6i véi dy &n thudc tham quyén chap thuan
ctia UBND cép tinh

10

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop sir dung quyén sir dung dat, tai
san gan lién vai dat thuoc du an dau tu dé gop vén vao doanh nghiép déi voi dy an
thuoc tham quyén chap thuan caia UBND cép tinh

11

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop sir dung quyén sir dung dét, tai
san gan lién véi dat thuoc du an dau tu dé hop tac kinh doanh déi voi dy én thuoc
tham quyén chap thuan caa UBND tinh

12

Thu tuc diéu chinh dir 4n d4u tu theo ban an, quyét dinh cta toa an, trong tai dbi véi dur
an dau tu da duoc chap thuan chu treong dau tu cia UBND cap tinh (Khoan 3 Piéu 54
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

13

Thi tuc diéu chinh dy 4n dau tu theo ban an, quyét dinh ciia tda &n, trong tai déi vai
du an dau tu da duoc cap Gidy ching nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap
thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh hozc dir 4n da dwoc chap thuan chu
trrong dau tw nhung khong thude truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 caa Luat
Pau tu (Khoan 4 Biéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

14

Thu tuc gia han thoi han hoat dong cua dy an dau tu thudc tham quyén chap thuan
cha truong dau tu cua UBND cap tinh hodc Sé Ké hoach va Pau tu cap Gidy
ching nhan dang ky dau tu

15

Thu tuc nging hoat dong cua dy an dau tu thudc tham quyén chap thuan chu treong
dau tu cia UBND cép tinh hoac S& Ké hoach va Bau tu cap Gidy ching nhan dang
ky dau tu

16

Thu tuc chim dut hoat dong cua dy an dau tu ddi voi du an du tu thudc tham quyén
chap thuan chu truong dau tu cia UBND cép tinh hodc So Ké hoach va Pau tu cap
Giay ching nhan ding ky dau tu

17

Thu tuc cap Giay chitng nhan ding ky dau tu d6i véi dy an khong thudc dién chap
thuan cha truong dau tu

18

Thu tuc cap lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy ching nhan ding ky dau tu
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19

Thu tuc d6i Giay chitng nhan dang ky dau tu

20

Thu tuc thuc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gop vén, mua cé phan, mua
phan vén gop dbi voi nha dau tu nude ngoai

21

Thu tuc thanh l4p van phong diéu hanh cta nha dau tu nuéc ngoai trong hop déng
BCC

22

Thu tuc cham dit hoat dong van phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong
hop déng BCC

B. QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP HUYEN
STT TEN QUY TRINH NQI BO
1 |Péng ky thanh lap h¢ kinh doanh
2 |Pang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
3 Tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da théng bao ciia hd
kinh doanh
4 |Cham dut hoat dong ho kinh doanh
5 |Cap lai Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh
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Phén 11. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOQI BQ

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
1. Thia tuc P& nghi dirng thuc hién thi tuc diing ky doanh nghi¢p

- Mi s6 TTHC: 1.010010.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU

Buge Don vi thye | Ngwo thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién : g cong vis thue hién 1
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu
A hen tra cho c4 nhan, t6 chirc va thu phi, 18 phi
Trung tam Xy 1A 2 1A A A Ao
. N S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
Phuc vu hanh | Chuyén vien cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop nd 0,5 nga
Budce 1 chinh c6ng, tiép nhan va g P y; R slay £ nop hop N ngy Gidy bién nhan
\ . .z, ., |truc tuyén) dé xur Iy ho so lam viéc
XTDT va tra két qua HO so odm:
HTDN tinh R EI N S
Van ban dé nghi dirng thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép
Pho Trudéng
h¢ h ) 1 ngay la o
Budc 2 PRONE DAY 51 19 1 5o trinh Truong phong xem xét, phé duyét | 200 ™ | Thong béo sira dbi, bd sung
trach, chuyén viéc
Vién
Phong Piang Thong béo vé viéc ding thuc
ky kinh hién thu tuc dang ky doanh
doanh nghiép cho doanh nghiép va
) Trudng s L 1 ngay lam g , P N - ,g P
Budc 3 . Duyét ho so, quyét dinh I huy ho so dang ky doanh
phong viéc

nghiép theo quy trinh trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép




théng bao vé viéc ding thuc
hién thu tuc dang ky doanh

Trung tam nghiép cho doanh nghiép va
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, . g P N . g P
, A " N Lo . 0,5ngay |hay ho so dang ky doanh
Budc 4 chinh coéng, tiép nhan va | két thiic quy trinh . . o N . R
. 1 A A £ . , lam viéc | nghiép theo quy trinh trén Hé
XTDPT va trakét qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh 2 R i L
, thong thong tin quoc gia Vvé
HTDN tinh 5 , o .
dang ky doanh nghiép / Thong
béo stra d6i, bo sung
2. Thii tuc Thong bao hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
- M s6 TTHC: 1.010023.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Budc Don vi thuc | Nguoi thue Thoi gian

Noi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Hb so gdbm:

(i) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét, quyét
dinh giai thé.

(i) Nghi quyét, quyét dinh ciia cha so hitu cong ty
di véi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién, cua Hoi dong thanh vién di véi cong ty trach
nhiém htru han hai thanh vién tro 1én, cong ty hop
danh, cia Pai hoi dong cd dong dbi vai cong ty co
phan vé viéc huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé.

thuwe hién hién hi¢én thue hién
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gt phiéu
hen tra cho c4 nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop nop
Trung tam truc tuyén) dé xur 1y hd so

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan

Budc 2

Phong DBéang

Pho Trudng

Xir 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam

Thong bao sua doi, bo sung




Budce 3

ky kinh
doanh

phong phu
trach,
chuyén vién

viéc

Truong
phong

Duyét hd so, quyét dinh

1 ngay lam
viéc

Phong Pang ky kinh doanh
dang tai théng bao va nghi
quyét, quyét dinh vé viéc huy
bo nghi quyét, quyét dinh giai
thé doanh nghiép trén Cong
thdng tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép, khoi phuc tinh
trang phap ly cua doanh nghiép
trén Hé théng thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép va
guri thdng tin huy bo nghi quyét,
quyét dinh giai thé cua doanh
nghiép cho Co quan thué

Budc 4

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén,
két thiic quy trinh
- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

0,5 ngay
lam viéc

Phong Dang ky kinh doanh
dang tai théng b&o va nghi
quyét, quyét dinh vé viéc huay
bo nghi quyét, quyét dinh giai
thé doanh nghiép trén Cong
thong tin quéc gia vé diang ky
doanh nghiép, khdi phuc tinh
trang phap ly cta doanh nghiép
trén Hé théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép va
gui thdng tin huy bo nghi quyét,
quyét dinh giai thé cua doanh
nghié¢p cho Co quan thué/




Thong bio sura doi, bod sung

3. Thi tuc Piang ky thanh 1ap doanh nghiép tw nhan
- M s6 TTHC: 2.001610.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viée

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan, t6 chirc va thu phi, 1é phi

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop nop
tryc tuyén) dé xur 1y ho so

Hb so gdbm:

bang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi chi
doanh nghiép tu nhan.

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co
s& chuyén dbi tir ho kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y cta ca nhan ddi véi cha
doanh nghiép tu nhan.

(iii) Ban chinh Gidy chang nhan dang ky ho kinh
doanh;

(iv) Ban sao Giay chitng nhan dang ky thué.
Truong hop dang ky doanh nghiép xa hoi:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao giay to phap ly cia ca nhan d6i véi chit
doanh nghiép tu nhan.

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=145187
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(iii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong
cua chu doanh nghiép tu nhan (phai co chir ky cua
chu doanh nghiép tu nhan).

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi
trén co s chuyén doi tir co sd bao trg xa hoi, quy
xa hoi, quy tur thién:

(i) Giy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi chia
doanh nghiép tu nhan.

(iii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong
cua chua doanh nghiép tu nhan (phai c6 chir ky cua
chu doanh nghiép tu nhan).

(iv) Quyét dinh cho phép chuyén di thanh doanh
nghiép x& hoi bang vian ban cua co quan ¢ tham
quyén da cap giay phép thanh lap co so bao trg xa
hoi, quy xa hoi, quy tu thign

(v) Gidy chitng nhan dang ky thanh lap ddi véi co
s& bao tro xa hoi, gidy phép thanh lap va céng nhan
diéu & quy d6i véi quy xa hoi, quy tir thién;

(vi) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué;

(vii) Van ban ctia Co quan ding ky dau tu chap
thuan vé viéc gop vén, mua co phan, mua phan vén
g6p cua nha dau tu nudc ngoai, to chic kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai ddi véi truong hop phai thuc
hién tha tuc ding ky gop vén, mua cb phan, mua
phan vén gop theo quy dinh cua Luat Pau tu,

Budc 2

Phong Dang
ky kinh
doanh

Pho Truong
phong phu
trach,

Xir 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao sura doi, bo sung
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chuyén vién
Bude 3 Trudng Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét 1 ngay lam Gidy chung nhér% dang ky
phong dinh viéc doanh nghiép
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, . Giay chting nhan dang ky
. e a S . 0,5 ngay A A
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | két thuc quy trinh < on doanh nghiép / Thong béo sua
) 1 e A X . , lam viéc N
XTDT va tra ket qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vy buu chinh do1, bo sung
HTDN tinh
4. Thi tuc Piang Ky thanh 1ap cong ty TNHH mgt thanh vién
- M s6 TTHC: 2.001583.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
thl.BrlrEicén Do’nh;/é;r:hl,rc Ngl:;’lé:lhl'rc Noi dung cong viéc ;rhh;: lglizé‘:: Biéu mau/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan,to chirc va thu phi, 1¢ phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp
truc tuyén) dé xir 1y ho so
Trung tam Hb so gdbm:

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTPT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién:
(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Piéu lé cong ty

(iii) Ban sao cac gidy to sau day:

- Giay to phép ly cuia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép;

- Giy to phap ly ctia ca nhan d6i véi cha so hitu
cong ty la ca nhan; Gidy to phap ly cua to chuc dbi
véi chi so hitu cong ty 1 td chirc (trir truong hop

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=145212
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cha s& hitu cong ty 1a Nha nudc); Gidy to phép ly
ctia ca nhan ddi véi nguoi dai dién theo ay quyén va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi vai chu so hitu cdng ty 1 t6 chirc nuée ngoai
thi ban sao gidy to phap ly cua t chic phai duoc
hop phap hoa lanh su;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu ddi véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh 1ap bai nha dau tu
nudc ngoai hoac t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude
ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
hudng dan thi hanh.

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co
s chuyén d6i tir ho kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Piéu l¢ cong ty.

(iii) Ban sao cac giay to sau day:

- Gidy to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép;

- Gidy to phap ly ciia ca nhan d6i véi cha so hitu
cong ty la ca nhan; Giay to phap ly cua to chic doi
VGi chu sé hitu cong ty 12 to chirc (trir truong hop
cha so hitu cong ty 1a Nha nudc); Gidy to phép ly
ctia c4 nhan ddi véi nguoi dai dién theo uy quyén va
van ban cir nguoi dai dién theo y quyén.

Déi vai chu so hitu cdng ty 1 t6 chirc nuée ngoai
thi ban sao gidy to phap ly cua té chic phai dugc
hop phép héa lanh sy;

(iv) Ban chinh Gidy chiing nhan ding ky ho kinh
doanh;
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(v) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky thué.

Truong hop doanh nghiép duoc chuyén dbi tir ho
kinh doanh ¢6 nha dau tu nuwdc ngoai, to chuc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua
cd phan, mua phan von gop thudc trudng hop phai
thue hién tha tuc dang ky gop von, mua co phan,
mua phan vén gép theo quy dinh cua Luat Pau tu
thi ho so phai c6 vian ban cua Co quan dang ky dau
tu chap thuan vé viéc gop von, mua co phan, mua
phan von gop cia nha dau tu nudc ngoai, t6 chic
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

Truong hop dang ky doanh nghiép xa hoi:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu 1& cong ty.

(iii) Ban sao cac giay to sau day:

- Giay to phép ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép;

- Giy to phap ly ciia ca nhan d6i véi cha so hitu
cong ty la ca nhan; Gidy to phap ly cua to chic dbi
VGi chu sé hitu cong ty 12 to chirc (trir truong hop
cha s& hitu cong ty 1a Nha nudc); Giay to phép ly
ctia ca nhan ddi véi ngudi dai dién theo ay quyén va
van ban cir nguoi dai dién theo y quyén.

Déi vai chu so hitu cdng ty 1 t6 chirc nuée ngoai
thi ban sao gidy to phap ly cua té chic phai dugc
hop phép héa lanh sy;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu ddi véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh 1ap bai nha dau tu
nudc ngoai hoic to chire kinh té c6 von dau tu nudc




14

ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cic van ban
huéng dan thi hanh.

(iv) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong
(phai c6 chit ky cta thanh vién 1a c4 nhan; nguoi dai
dién theo phép luat hoac ngudi dai dién theo uy
quyén dbi vai thanh vién 1a to chirc).

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi
trén co s chuyén doi tir co so bao trg xa hoi, quy
Xa hai, quy tu thién:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Piéu lé cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy to sau day:

- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép;

- Giay to phép ly cia c4 nhan ddi véi chu sé hitu
cong ty la ca nhan; Giay to phap ly cua to chic doi
Vvé6i chu sé hitu cong ty 12 to chic (trir truong hop
chu s hitu cong ty 1a Nha nuéc); Gidy to phap ly
ctia c4 nhan ddi véi nguoi dai dién theo uy quyén va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi vai chi so hitu cong ty 1 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap ly cua té chic phai dugc
hop phap hoa lanh sy;

(iv) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi truong
(phai c6 chir ky ctia thanh vién 1a ca nhan; nguoi dai
dién theo phép luat hoac nguoi dai dién theo uy
quyén ddi véi thanh vién 1a to chirc).

(v) Quyét dinh cho phép chuyén doi thanh doanh
nghiép x& hoi bang vin ban cua co quan c6 tham
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quyén da cap giay phép thanh lap co so bao trg xa
hoi, quy xa hoi, quy tur thién;

(vi) Gidy ching nhan diang ky thanh 1ap ddi véi co
s& bao tro xa hoi, gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu I& quy d6i véi quy xa hoi, quy tir thién;

(vii) Ban sao Giay chitng nhan ding ky thué.
Truong hop ding ky doanh nghiép dbi véi t6 chuc
tin dung:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu 1& cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy to sau day:

- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép;

- Giay to phép ly cia ca nhan ddi véi chu sé hitu
cong ty la ca nhan; Giay to phap ly cua to chic doi
VGi chu sé hitu cong ty 12 to chirc (trir truong hop
chu s hitu cong ty 1a Nha nuéc); Gidy to phap ly
ctia c4 nhan ddi véi nguoi dai dién theo uy quyén va
van ban cir nguoi dai dién theo ty quyén.

Déi vai chi so hitu cong ty 1 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap ly cua té chic phai dugc
hop phép héa lanh sy;

- Giay chirng nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép duoc thanh 1ap bai nha dau tu
nudc ngoai hoic té chirc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
huéng dan thi hanh.

(iv) Ban sao gidy phép hoic vin ban chap thuan do
Ngan hang Nha nudc Viét Nam cap.
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Truong hop ding ky doanh nghiép dbi vai cong ty
chang khoan, cong ty quan ly quy dau tu chang
khoan, cong ty dau tu chirng khoan:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Piéu lé cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy to sau day:

- Giay to phép ly cuia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép;

- Giay to phép ly cia ca nhan ddi véi chu sé hitu
cong ty la ca nhan; Giay to phap Iy cua to chic doi
véi chi so hitu cong ty 1t chirc (trir truong hop
cha s& hitu cong ty 13 Nha nudc); Gidy to phép ly
ctia ca nhan ddi véi ngudi dai dién theo ay quyén va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi vai chi so hitu cong ty 1 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap ly cua té chic phai dugc
hop phép hoa lanh sy;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép duoc thanh lap bgi nha dau tu
nuéc ngoai hoac t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
huéng dan thi hanh.

(iv) Ban sao gidy phép thanh lap va hoat dong hozc
ban sao vin ban chap thuan cua Uy ban Ching
khoan Nha nuéc.

Budc 2

Phong Béang
ky kinh
doanh

Pho Trudéng
phong phu
trach,
chuyén vién

Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao sura doi, bo sung
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Bude 3 Trudng Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét 1 ngay lam Gidy chung nhér% dang ky
phong dinh viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vu hanh Chuyén vién | - ?(éc nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, 0.5 ngay Gidy chung nhan ding ky
Budc 4 chinh cdng, | tiép nhan va | két thic quy trinh S doanh nghiép / Thong bao sura
) 1 e A X . , lam viéc 21z
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vy buu chinh do1, bo sung
HTDN tinh
5. Thi tuc Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
- M s6 TTHC: 2.001199.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
thl.Brlrﬁfén Do’nhxifé;r:hl.rc Ngl::lé:lhuc Noi dung cong viéc ;rhhgfz lgliz:: Biéu mau/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan, t6 chirc va thu phi, 1é phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp
truc tuyén) dé xur 1y ho so
Trung tdm HO so gom:

Bude 1

Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

biang ky thanh 1ap cdng ty TNHH hai thanh vién tro
Ién

(i) Giy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Piéu lé cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phép ly cia ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép;

- Giay to phép ly ciia ca nhan d6i véi thanh vién
cong ty; Gidy to phéap Iy cua té chie di voi thanh

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=145213
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vién; Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo ty quyén cua thanh vién va vin ban cir
ngudi dai dién theo uy quyén;

Dbi vai thanh vién 1a té chirc nuéc ngoai thi ban
sao giay to phap ly cua to chuc phai duoc hop phap
héa lanh sy;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu ddi véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nudc ngoai hoic t6 chic
kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Pau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.
Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co
s chuyén d6i tir ho kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Piéu l¢ cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phép ly cuia ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép;

- Giay to phép ly cuia c4 nhan d6i véi thanh vién
cong ty; Giay to phép ly cia to chire doi véi thanh
vién; Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo ay quyén cia thanh vién va vin ban ci
ngudi dai dién theo uy quyén;

- B6i véi thanh vién 13 to chire nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap
héa lanh sy;

(v) Ban chinh Giay chitng nhan ding ky ho kinh
doanh,
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(vi) Ban sao Gidy chuang nhan dang ky thué.
Truong hop doanh nghiép duoc chuyén dbi tir ho
kinh doanh ¢6 nha dau tu nuwdc ngoai, to chuc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua
cd phan, mua phan von gop thudc trudng hop phai
thue hién tha tuc dang ky gop von, mua co phan,
mua phan vén gép theo quy dinh cua Luat Pau tu
thi ho so phai c6 vian ban cua Co quan dang ky dau
tu chap thuan vé viéc gop von, mua co phan, mua
phan von gop cia nha dau tu nudc ngoai, t6 chic
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

Truong hop dang ky doanh nghiép xa hoi:
(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.
(i) Diéu 1& cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.
(iv) Ban sao céc gidy to sau day:
- Gidy to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép;
- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi thanh vién
cong ty; Giay to phép ly cia to chire doi véi thanh
vién; Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo ity quyén ciia thanh vién va vin ban cir
ngudi dai dién theo uy quyén;
- B6i véi thanh vién 13 to chire nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap
héa lanh sy;
- Giay chiing nhan ding ky dau tu ddi véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nuwdc ngodi hoic to chic
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kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Dau tr va cc van ban hudng dan thi hanh.

(v) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi
trrong (phai cé chir ky cua cac thanh vién la ca
nhan; nguoi dai dién theo phap luat hoac nguoi dai
dién theo tiy quyén dbi vai thanh vién 1 té chic).

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép
x& hoi trén co so chuyén doi tir co so bao tro x& hoi,
quy xa hoi, quy tu thién:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Piéu lé cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat cta doanh nghiép;

- Giay to phép ly cuia c4 nhan d6i véi thanh vién
cong ty; Giay to phép ly cua té chire ddi véi thanh
vién:; Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo ay quyén cia thanh vién va vin ban ci
nguoi dai dién theo uy quyén;

- P6i véi thanh vién 12 to chire nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap
héa lanh su;

(v) Quyét dinh cho phép chuyén déi thanh doanh
nghiép x& hoi bang vin ban cua co quan c6 tham
quyén da cap giay phép thanh lap co so bao trg xa
hoi, quy xa hoi, quy tur thién;

(vi) Gidy ching nhan dang ky thanh 1ap ddi véi co
s& bao trg x& hoi, gidy phép thanh lap va céng nhan
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diéu & quy d6i véi quy x& hoi, quy tir thién;

(vii) Ban sao Giay chirng nhan ding ky thué;

(viii) Vian ban cua Co quan ding ky dau tu chip
thuan vé viéc gop vén, mua co phan, mua phan vén
gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chie kinh té cd
vbn dau tu nudc ngoai ddi véi truong hop phai thuc
hién tha tuc dang ky gop von, mua ¢ phan, mua
phan vén gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.
Truong hop dang ky doanh nghiép ddi véi to chirc
tin dung:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu lé cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc giay to sau day:

- Giay to phép ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat cta doanh nghiép;

- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi thanh vién
cong ty; Giay to phép ly cua to chire ddi véi thanh
vién; Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo ity quyén ciia thanh vién va van ban cir
nguoi dai dién theo uy quyén;

- P6i véi thanh vién 12 to chire nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua té chirc phai dugc hop phap
héa lanh su;

- Giay chirng nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nuwdc ngoai hoic t6 chic
kinh té ¢ vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Dau tu va cic van ban hudng din thi hanh.
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(v) Ban sao gidy phép hoic vin ban chap thuan do
Ngén hang Nha nudc Viét Nam cap.

Truong hop ding ky doanh nghiép di véi
cong ty ching khodn, cong ty quan |y quy dau tu
chang khodn, cong ty dau tu chirng khoan:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Piéu lé cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc giay to sau day:

- Giay to phép ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép;

- Gidy to phap ly cua ca nhan ddi véi thanh vién
cong ty: Gidy to phéap Iy cua té chire di voi thanh
vién; Giay to phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai
dién theo iy quyén ciia thanh vién va vin ban cir
nguoi dai dién theo uy quyén;

- B6i véi thanh vién 13 to chire nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap
héa lanh su;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu ddi véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nuwdc ngoai hoic t6 chic
kinh té c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Dau tu va cac van ban hudng din thi hanh.

(v) Ban sao gidy phép thanh Iap va hoat dong hoic
ban sao vian ban chap thuan cia Uy ban Chiing
khoan Nha nudc.

Budc 2

Phong Dang
ky kinh

Pho Truong
phong phu

Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bédo sura doi, bo sung
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doanh trach,
chuyén vién
Buée 3 Trudng Duyét ho so, chuyén co quan thué cap mi, quyét 1 ngay lam Giay chung nhér% dang ky
phong dinh viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - X4ac nhdn trén phan mém dich vu cong truc tuyén, . Giay chang nhan dang ky
. A AR S . 0,5 ngay A A A
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | két thuc quy trinh Cn doanh nghi¢p / Thong bao stra
\ 2 1A \ L 1A \ .z . , lam viéc IR
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh doi, bo sung
HTDN tinh
6. Thii tuc Ping ky thanh lap cong ty c6 phan
- M s6 TTHC: 2.002043.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
thl.Brlrgicén Do’nh;/é;l:hl,rc Ngl:;’leltlhl'rc Noi dung cong viéc ;rhh;: ﬁiz:: Biéu mau/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp
Trung tam tI‘l_fC tuyén) dé xtr 1y ho so
Phuc vu hanh | Chuyén vién Ho so gom: L
, Lo .z .. | bang ky thanh 1ap cOng ty c6 phan: 0,5 ngay N .
Budc 1 chinh cong, | tiép nhan va (i) Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép: lam vide Giay bién nhan
XTDT va trakétqua | .. .1 . o o '
HTDN tinh (ii) bieu I¢ cong ty;

(iii) Danh sach c6 dong sang 1ap va danh séach ¢
d6ng 1 nha dau tu nudc ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat caa doanh nghiép;
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- Giay to phép ly cua co dong sang 1ap, co dong 1a
nha diu tuw nudc ngoai 1a ca nhan; Gidy to phap ly
cua cb dong sang 1ap, ¢ déng 1a nha dau tu nudce
ngoai 1a to chirc; Gidy to phap Iy cua c4 nhan ddi
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong sang
lap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to chic va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Ddi véi co dong 1a to chirc nudc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy caa t6 chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;

- Giay chirng nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép duogc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nuée ngoai hoic td chirc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Pau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.
Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co
s& chuyén dbi tir ho kinh doanh:

(i) Giy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(i) Diéu Ié cong ty;

(iii) Danh sach c6 dong sang 1ap va danh séach ¢
d6ng 1a nha dau tu nudc ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép;

- Giay to phép ly cua c6 dong sang 1ap, c6 dong 1a
nha dau tu nudc ngoai 1a ca nhan; Gidy to phap ly
cua co dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha dau tu nudc
ngoai 1a to chirc; Gidy to phap Iy cta ca nhan dbi
v6i ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong sang
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lap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to chirc va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi vai cb dong 1a to chire nuwdc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua td chic phai duoc hop phép hoa
lanh su;

(v) Ban chinh Giay ching nhan ding ky ho kinh
doanh,

(vi) Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué.
Truong hop doanh nghiép duoc chuyén doi tir ho
kinh doanh ¢6 nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua
¢ phan, mua phan vén gop thudc trudng hop phai
thue hién tha tuc dang ky gop von, mua cd phan,
mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu
thi ho so phai ¢6 vian ban cua Co quan dang ky dau
tu chap thuan vé viéc gop von, mua c6 phan, mua
phan vén gop ciia nha dau tu nuwdc ngoai, to chic
kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai.

Truong hop dang ky doanh nghiép xa hoi:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(ii) Piéu lé cong ty;

(iii) Danh sach c6 déng sang 1ap va danh séach ¢
d6ng 1 nha dau tu nudc ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat cta doanh nghiép;

- Giay to phép ly cia co dong sang 1ap, co dong 1a
nha dau tu nuée ngoai 1a ca nhan; Gidy to phap ly
cua cb dong sang 1ap, ¢d déng 1a nha dau tu nudc
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ngoai 14 t chirc; Gidy to phap Iy cua c& nhan dbi
v6i ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong sang
lap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a td chic va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi véi co dong 14 to chirc nudc ngoai thi ban sao
gidy to phép ly caa td chire phai dugc hop phap hoa
lanh su;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nudc ngoai hoic t6 chic
kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Pau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.

(v) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi truong
(phai c6 chir ky caa c6 dong sang 1ap 1a ca nhan, ¢6
d6ng khac 1a c4 nhan, néu c¢6 dong nay dong y voi
noi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban
cam két ndy ciing véi co dong sang 1ap; nguoi dai
dién theo phép luat hoac ngudi dai dién theo uy
quyén ddi véi co dong sang 1ap 1 t6 chie, nguoi
dai dién theo phap luat hoac nguoi dai dién theo uy
quyén ddi véi co dong khac 1a to chirc, néu c6 dong
nay dong y véi noi dung cam két trén va mong
mudn ky vao ban cam két nay cuing véi co dong
sang 1ap);

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi
trén co s chuyén doi tir co sd bao trg xa hoi, quy
xa hai, quy tu thién:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(ii) Piéu 1& cong ty;
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(iii) Danh sach c6 déng sang 1ap va danh séach ¢
d6ng 1a nha dau tu nudc ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép;

- Giay to phép ly cua co dong sang 1ap, co dong 1a
nha dau tu nuéc ngoai 1a ca nhan; Gidy to phap ly
ctia 6 dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha dau tu nudc
ngoai 1a to chirc; Gidy to phap Iy cta ca nhan dbi
v6i ngudi dai dién theo uy quyén cia co dong sang
lap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a td chic va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi véi co dong 1a to chirc nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua to chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;

(v) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, moi truong
(phai c6 chit ky cua co dong sang 1ap 1a ca nhan, co
d6ng khac 1a ca nhan, néu cd dong nay dong y Véi
noi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban
cam két nay cling véi co dong sang 1ap; ngudi dai
dién theo phéap luat hoac nguoi dai dién theo uy
quyén dbi véi co dong sang 1ap 1a to chuc, ngudi
dai dién theo phap luat hoac nguoi dai dién theo uy
quyén ddi véi c6 dong khac 1a to chirc, néu ¢ dong
nay dong y véi noi dung cam két trén va mong
mubn ky vao ban cam két nay ciing vai c6 dong
sang lap;

(vi) Quyét dinh cho phép chuyén d6i thanh doanh
nghiép x& hoi bang vin ban cua co quan c6 tham
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quyén da cap giay phép thanh Iap co s& bao trg xa
hoi, quy xa hoi, quy tur thién;

(vii) Gidy chitng nhan ding ky thanh 1ap dbi voi co
s& bao tro xa hoi, gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu I& quy d6i véi quy xa hoi, quy tir thién;

(viii) Ban sao Giy chting nhan dang ky thué;
Truong hop dang ky doanh nghiép ddi véi to chirc
tin dung:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(i) Diéu 1é cong ty;

(iii) Danh sach cb déng sang 1ap va danh séach ¢
d6ng 1a nha dau tu nudc ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phép luat cta doanh nghiép;

- Giay to phép ly cia co dong sang 1ap, co dong 1a
nha dau tu nudc ngoai 1a ca nhan; Gidy to phéap ly
cua cb dong sang 1ap, ¢d déng 1 nha dau tu nudc
ngoai 1a to chirc; Gidy to phap Iy cua ca nhan dbi
véi nguoi dai dién theo uy quyén cia co dong sang
lap, co dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to chirc va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi véi co dong 14 t6 chirc nudc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua td chic phai duoc hop phép hoa
lanh su;

- Giay chiing nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nuwdc ngoai hoic t6 chic
kinh té c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
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Luat Pau tu va cac van ban hudng dan thi hanh

(v) Ban sao gidy phép hoic vin ban chip thuan do
Ngén hang Nha nudc Viét Nam cap.

Truong hop ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty
chang khoan, cong ty quan ly quy dau tu chang
khoan, cong ty dau tu chitng khoan:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(i) Diéu 1& cong ty;

(iii) Danh sé&ch c6 dong sang 1ap va danh sach c6
d6ng 14 nha dau tu nudc ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly cua ca nhan d6i véi nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép;

- Giay to phép ly cia co dong sang 1ap, co dong 1a
nha dau tu nuéc ngoai 1a ca nhan; Gidy to phap ly
ctia 6 dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha dau tu nudc
ngoai 1a to chirc; Gidy to phap Iy cua ca nhan dbi
v6i ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong sang
lap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a td chic va
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén.
Péi vai c6 dong 1a to chire nuwdc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy caa t chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;
- Giay chiing nhan ding ky dau tu di véi truong
hop doanh nghiép duoc thanh lap hoac tham gia
thanh 1ap boi nha dau tu nudc ngoai hoic to chic
kinh té ¢ vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Pau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.
(v) Ban sao gidy phép thanh Iap va hoat dong hoic
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ban sao vian ban chap thuan cia Uy ban Chiing
khoan Nha nudc.

Pho Trudéng
Budc 2 Phong Dang P hor}g phy Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét 1 nga.lzl lam Thong béo stra d6i, bo sung
ky kinh trich, viee
doanh chuyén vién ‘ q - ’ _
Bude 3 Trudng Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét 1 ngay lam Giay chung nhan dang ky
phong dinh viéc doanh nghiép
Trung tam
Phuc vu hanh Chuyén vién | - Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, 0.5 ngdy Giay chung nhan dang ky
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | két thuc quy trinh . o doanh nghiép / Thong bao stra
) 1 Ar 1 Ae £ . , lam viéc 2. 12
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh doi, bd sung
HTDN tinh
7. Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh
- M s6 TTHC: 2.002042.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
thilrzgén Do’nh;'él:hl.rc Ngl:;’léltlhuc Noi dung cong viéc Thh;: lglig:: Biéu mau/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
R S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
Phuc vu hanh | Chuyén vién p (.i; 19 h T 0.5 nos
Budce 1 chinh cong, tiép nhan va tuzlen) f XY RO SO . nga}y Giéy bién nhan
; .. %z ., |HOsogom: lam viéc
ATDT va trd ket qua Dbang ky thanh 1ap cong ty hop danh:
HTDN tinh i j

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.
(ii) Diéu 1é cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.
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(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giy to phép ly cua ca nhan ddi véi thanh vién cong ty
la c& nhan; Gidy to phép ly cua té chire ddi véi thanh
vién cong ty 1a t chuc; Gidy to phap ly cua ca nhan d6i
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi
dai dién theo uy quyen.

Ddi véi thanh vién 12 to chic nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua to chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;

- Giay chiting nhan ding ky dau tu d6i véi truong hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia thanh Iap
boi nha dau tu nudc ngoai hoic to chuc kinh té co von
dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac
vin ban huéng dan thi hanh.

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co so
chuyén d6i tir ho kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) biéu & cong ty.

(iii) Danh séch thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly ciia ¢4 nhan doi véi thanh vién cong ty
la c& nhan; Giay to phép ly cua to chire ddi véi thanh
vién cong ty 1 t chuc; Gidy to phap ly cua ca nhan d6i
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi
dai dién theo uy quyeén.

Péi vai thanh vién 1a to chirc nuéc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;

(v) Ban chinh Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh,
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(vi) Ban sao Gidy chuang nhan dang ky thué.

Truong hop doanh nghiép duoc chuyén dbi tir ho kinh
doanh c6 nha dau tu nuéc ngoai, to chirc kinh té c6 vén
dau tu nuwdc ngodi tham gia gop vén, mua co phan, mua
phan vén gop thudc truong hop phai thuc hién tha tuc
dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo
quy dinh cta Luat Pau tu thi hd so phai c6 vin ban cua
Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gop cua nha dau tu nudc
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.
Truong hop dang ky doanh nghiép xa hoi:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Piéu lé cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Giay to phép ly ciia ¢4 nhan doi véi thanh vién cong ty
la c& nhan; Gidy to phép ly cua té chire ddi véi thanh
vién cong ty 1t chuc; Gidy to phap ly cua ca nhan d6i
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi
dai dién theo uy quyen.

Péi vai thanh vién 1a to chirc nuéc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy caa t chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;

- Giay chirng nhan ding ky dau tu d6i véi truong hop
doanh nghiép duoc thanh lap hoac tham gia thanh lap
boi nha dau tu nudc ngoai hoic té chire kinh té c6 von
dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac
vin ban huéng dan thi hanh.

(v) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong (phai
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c6 chir ky cua cac thanh vién hop danh).

Truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi trén
co s& chuyén doi tir co s bao tro xa hoi, quy xa hoi,
quy tir thién:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Piéu lé cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc giay to sau day:

- Giay to phép ly cia ca nhan d6i véi thanh vién cong ty
la c& nhan; Giay to phép ly cua to chire ddi vai thanh
vién cong ty 1a t6 chtc; Gidy to phép ly caa ca nhan doi
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi
dai dién theo uy quyen.

Ddi véi thanh vién 12 to chie nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép hoa
lanh su;

(v) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moéi truong (phai
cO chir ky cua céc thanh vién hop danh).

(vi) Quyét dinh cho phép chuyén di thanh doanh
nghiép x& hoi bang vian ban cua co quan c¢6 tham quyén
da cap gidy phép thanh lap co s bao tro x& hoi, quy xa
hoi, quy tur thign;

(vii) Gidy chuang nhan dang ky thanh 1ap d6i véi co so
bao tro x4 hoi, giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18
quy doi véi quy xa hoi, quy tir thién

(viii) Ban sao Gidy chtring nhan dang ky thué.

Budc 2

Phong Dang
ky kinh
doanh

Pho Truong
phong phu
trach,

Xir 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao stra d6i, bo
sung
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chuyén vién
Trug ‘ , s - 1 ngay lam | Gidy ching nhan dang ky
Budc 3 ru:ong Duyét ho so, chuyén co quan thué€ cap ma, quyét dinh nga.lzf am 4y cnng ari ang Xy
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4ac nhdn trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Gidy chung nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhanva | thic quy trinh >> 1881 4oanh nghiép / Thong béo
) LA N 2 : . lam viéc xR
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh

8. Thii tuc Ping Ky thay déi dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép (ddi véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty c6 phan,
cong ty hop danh)
- M3 s6 TTHC: 2.002041.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Hb so gdbm:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ky.
(i) Nghi quyét, quyét dinh ciia cha so hitu cong ty dbi
véi cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién; nghi
quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi dong
thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tro 1&n, cong ty hop danh, caa Dai hoi dong
cd dong ddi véi cong ty co phan vé viéc chuyén dia chi

0,5 ngay
lam viéc

Buge Don vithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hi¢n hi¢n j j thue hi€én
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
Trung tam tuyén) dé xtr Iy ho so

Giay bién nhan
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tru s& chinh ctia doanh nghiép.

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua tryc tiép, qua qua dich vy buu chinh

lam viéc

Pho Trudng
hong ph s 1 ngay 14 Théng béo stra ddi, b
Budc 2 Phong Dang P or}g iy Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét nga.ly am Ong bao sua dol, o
2. trach, Viéc sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanf Truén 1 ngay lam | Gidy ching nhan dang ky
Budc 3 . g Duyét ho so, quyét dinh 8 2] y g nne . s
phong viéc doanh nghiép
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phian mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chang nhan dang ky
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thiic quy trinh > 188 goanh nghi¢p / Thong bao

sua doi, bo sung

9. Thi tuc Ping Ky d6i tén doanh nghiép (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)
- M3 sb TTHC: 1.005169.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge Don vithye | Ngwoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién : : thue hi€én

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu

Trung tam cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc

Phuc vu hanh | Chuyén vién | tuyén) dé xt Iy ho so .
. p A <X A s Y A 0,5 ngay A 1ea A
Budce 1 chinh cong, | ti¢p nhan va | Ho so gom: , 1A Viee Giay bién nhan
XTDT va tra két qua | (i) Thong bao thay doi ngi dung dang ky doanh nghi¢p i
HTDN tinh do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;

(i) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua
Hoi ddng thanh vién dbi vai cng ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én, céng ty hop danh, cua Dai
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hoi ddng cb dong ddi véi cdng ty co phan; nghi quyét,
quyét dinh cua chi s& hiru cong ty déi véi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc ddi tén doanh
nghiép.

Pho Trudéng
hong ph s 1 ngay 13 Thong bao stra doi, b
Budc 2 Phong Dang P Ol}g PR X 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.ly am Ong bao sta 4oL, 5o
. trach, viéc sung
ky kinh N
chuyén vién
doank Truon I ngay lam | Gidy ching nhan dang ky
Budc 3 . 5 Duyét ho so, chuyén co quan thué cip ma, quyét dinh 5 z/ y g e . 5
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chung nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhanva | thac quy trinh »> 1891 qoanh nghiép / Théong béo
\ y 1 A , » 1A , X . , lam viéc , Z. 1A
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh stra doi, bo sung
HTDN tinh

10. Thia tuc Piing ky thay doi thanh vién hep danh
- Mi s6 TTHC: 2.002011.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge | Donvithye | Nguoi thyc N¢i dung cong vie Thoigian | b mAuwkét qua
thue hién hién hién ol Cung cong vie thue hién 1
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
. cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
Trung tam PHL e P

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

S6 hoa ho so, chuyén h so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gém:

(i) Théng bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ky;

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh quy dinh tai
Diéu 25 Luat Doanh nghiép, trong d6 khong bao gdm
noi dung ké khai vé thanh vién gép vén:;

(iii) Ban sao gidy t& phép 1y cua ca nhan ddi véi thanh
vién hop danh mai.

Pho Trudéng
hong ph : 1 ngay 13 Thong bao sira d6i, bo
Budc 2 Phong PBang P Ol}g PR X 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.ly am Ong bao sta 4oL, 5o
o trach, viéc sung
ky kinh A n
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy ching nhan dang kg
Budc 3 . & Duy¢t ho SO, quyét dinh g ¥ y g e o g%y
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - X4ac nhéan trén phadn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chang nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhan va | thic quy trinh > 1851 4oanh nghiép / Thong bio

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

lam viéc

sura doi, bo sung

11. Thii tuc Piing ky thay doi ngudi dai dién theo phap luit ciaa cong ty trach nhiém hiru han, céng ty coé phan

- Mi s TTHC: 2.002010.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge | Donvithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuwe hi€én hién hi¢n j j thue hi€én
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
Trung tam cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gém:

Ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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cong ty trach nhiém hitu han, céng ty c¢b phan:

(i) Thong bao thay doi ngudi dai dién theo phap lut.
(ii) Ban sao gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi nguoi
dai dién theo phap luat maéi.

(iii) Nghi quyét, quyét dinh cta chu so hitu cong ty doi
véi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién; nghi
quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong
thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1&n vé viéc thay doi nguoi dai dién theo
phap luat; nghi quyét va ban sao bién ban hop Dai hoi
d6ng cb dong ddi véi cong ty c¢b phan vé viéc thay doi
nguoi dai dién theo phap luat trong treong hop viéc
thay d6i nguoi dai dién theo phap luat 1am thay doi noi
dung Diéu & cong ty; nghi quyét, quyét dinh va ban sao
bién ban hop Hoi ddng quan tri doi véi cong ty ¢o phan
trong trudng hop Viéc thay d6i nguoi dai dién theo phap
luat khong 1am thay d6i noi dung cua Diéu 18 cong ty
ngoai noi dung ho, tén, chir ky ctia ngudi dai dién theo
phap luat cia cong ty quy dinh tai Diéu 24 Luat Doanh
nghiép.

Truong hop dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phép
luat theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 12 Luat Doanh
nghiép ddi vai cong ty trach nhiém hiru han c6 hai
thanh vién:

Ho so diang ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat
bao gom cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Biéu 50 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP, trong d6, nghi quyét, quyét
dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi dong thanh vién
duoc thay thé bang ban sao vin ban xac nhan viéc
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ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty chét, mat tich,
dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang
chdp hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién phap xir Iy
hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s gido duc
bat bugc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoic mat nang
lwc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhan thic, lam
cht hanh vi, bi Téa &n cdm dam nhiém chuac vy, cAm
hanh nghé hoac 1am céng viéc nhat dinh:

(i) Thong bao thay doi nguoi dai dien theo phap luat.
(ii) Ban sao giay to phap ly cia ca nhan d6i véi nguoi
dai dién theo phap luat maéi.

(iii) Ban sao van ban xac nhan viéc nguoi dai dién theo
phap luat cia cong ty chét, mat tich, dang bj truy ctu
trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh
phat tu, dang chap hanh bién phap xu ly hanh chinh tai
co s& cai nghién bat budc, co sé gido duc bat bugc, tron
khoi noi cur tra, bi han ché hoac mat nang lwc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi,
bi Toa &n cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hoic
lam c6ng viéc nhat dinh.

Pho Trudng
h Y h . 1 hY 1‘ Th A /4 9 /‘7\ . /'(
Budc 2 Phong Dang P or}g P 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.“f am ong bio sua doi, bo
i trach, viéc sung
ky kinh A
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy chung nhan dang ks
Buéc 3 ons Duyét ho so, quyét dinh g3y y g nhe | dang kY
phong viéc doanh nghiép
Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . Gidy chuang nhan ding ky
. . S . 0,5 ngay oy A
Budc 4 | Phuc vu hanh | tiép nhan va | thuc quy trinh 1am Vide doanh nghiép / Thong béo
chinh c6ng, tra két qua | - Tra két qua tryc tiép, qua qua dich vu buu chinh i sira d6i, bd sung
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XTDT va
HTDN tinh

12. Tha tuc Ping ky thay déi von diéu 18, phan vén gop, ty 18 phan vén gop (d6i véi cong ty TNHH, cong ty c¢é phan, cong ty hep

danh)

- Mi s6 TTHC: 2.002009.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/két qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir tredng hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

Truong hop cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty co
phan, cong ty hop danh diang ky thay doi vén diéu lé:
(i) Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;
(i) Nghi quyét, quyét dinh caa cha s& hitu cong ty dbi
véi cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién; nghi
quyét, quyét dinh va bién ban hop cia Hoi dong thanh
vién d6i vai cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién
tré 1én, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong co dong doi
Vi cong ty co phan vé viéc thay d6i von diéu lé;

(iii) Van ban ctia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai d6i véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop cong ty ding ky thay d6i phan véon gop, ty
1& phan vén gop cua thanh vién cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién trg 1én, caa thanh vién hgp danh
cong ty hop danh:

(i) Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ky;
(ii) Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tr¢ 1én; danh sach thanh vién céng ty hop
danh, trong d6 khong bao gébm noi dung ké khai vé
thanh vién gop vdn. Céc danh sach phai bao gém chi
ky caa cac thanh vién ¢ phan vén gop thay doi, khdng
bat bugc phai c6 chir ky cua thanh vién c6 phan vén gop
khong thay doi.

(iii) Hop dong chuyén nhuong hoic cac giay to chiing
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhwong phan vén gdp; Hop dong ting cho trong
truong hop tang cho phan vén gop;

(iv) Vin ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop Dai hoi dong c6 dong thong qua viéc chao
ban c6 phan dé ting von diéu l¢, dong thoi giao Hoi
d6ng quan tri thuc hién thu tuc dang ky tang vén diéu 18
sau khi két thiic mdi dot ban ¢ phan
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(i) Thong bao quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 51 Nghi
dinh s 01/2021/ND-CP: Théong béo thay dbi noi dung
dang ky doanh nghiép do nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép ky.

(ii) Nghi quyét va ban sao bién ban hop Dai hoi déng cb
dong vé viéc chao ban c6 phan dé ting von diéu 18,
trong d6 néu rd sb lugng co phan chao ban va giao Hoi
dong quan tri thuc hién thu tuc dang ky tang vén diéu 18
sau khi két thdc mdi dot ban cb phan;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
ddng quan tri cong ty co phan vé viéc dang ky tang von
diéu 1é cong ty sau khi két thic mdi dot ban c6 phan.
Truong hop cbng ty trach nhiém hiu han hai thanh vién
tré 1én giam vén diéu Ié theo quy dinh tai diém a va
diém b khoan 3 Piéu 68 Luat Doanh nghiép

(i) Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;
(i) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua
Hoi ddng thanh vién vé viéc thay doi vén diéu I¢;

(iii) Van ban ciia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(iv) B&o céo tai chinh gan nhat véi thoi diém quyét dinh
giam von diéu lé.

Budc 2

Phong Dang
ky kinh

Pho Truong
phong phu

Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao sira d6i, bo
sung
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doanh trach,
chuyén vién
Tru¢ ‘ , 1 ngay lam | Gidy chiing nhan dang ky
Budce 3 ru‘o'ng Duy¢ét ho so, quyét dinh nga.?/ am 4y ¢ng ari i
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phadn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chang nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhanva | thic quy trinh »> 1821 4oanh nghiép / Thong bao
. L % , N , . . , lam viéc S
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh stra doi, bo sung
HTDN tinh
13. Thii tuc Piing ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
- M s6 TTHC: 2.002008.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buéc Don vi thuc | Nguoi thue . . n Thoi gian 2 x . X .
thu hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
A dé xir 1y hd
Trung tam e;m y‘A 089
Phuc vu hanh | Chuyén vién Ho so gom: . x4z .
, L . .. | Truong hop tiep nhan thanh vién mdi dan dén tang von | 0,5 ngay A .
Budce 1 chinhcong, | ticpnhanva | ., .~ . N Giay bién nhan
\ ..z, |diéulécong ty: lam viéc
XTBTva | trakétqua | oo bao thay déi noi dung ding ky doanh nghiép do
HTDN tinh & y 1 dung dang Ky ghiép

nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(if) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién cé phan
von gop thay doi, khong bat buoc phai ¢ chir ky cia
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thanh vién c6 phan vén goép khong thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Gidy to x4c nhan viéc gop von cua thanh vién moi
cua cong ty;

(v) Ban sao gidy to phap 1y ciia c4 nhan trong truong hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoic ban sao gidy to phéap ly
cua to chirc, ban sao gidy to phap ly cua ca nhan doi voi
nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao vin ban cir
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Déi vé6i thanh vién 1 t6 chac nuéc ngoai thi ban sao gidy
to phap Iy cua to chie phai dugc hop phap hda lanh su;
(vi) Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop ciaa nha
dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té ¢6 von dau tu nuéc
ngoai d6i véi trudng hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua co phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Dau tu.

Truong hop thay doi thanh vién do chuyén nhuong phan
vbn gop:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(if) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién cé phan
vén gop thay doi, khong bat buoc phai ¢ chir ky cua
thanh vién c6 phan vén goép khong thay doi;

(iii) Hop ddng chuyén nhuong hodc céc gidy to ching
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minh hoan tat viéc chuyén nhuong;

(iv) Ban sao gidy to phép Iy cia c4 nhan trong trudng
hop thanh vién mai 1a c& nhan hoic ban sao gidy to phéap
ly cua to chic, ban sao gidy to phap Iy cua ca nhan ddi
V6i nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao van ban cir
nguoi dai dién theo ay quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Péi vai thanh vién 1a t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy
to phép ly cua to chie phai duoc hop phap hoa lanh su;
(v) Vin ban cua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gop cua nha
dau tu nudc ngoai, té chic kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thu tuc ding ky
gop vén, mua co phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop thay d6i thanh vién do thira ké:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiu han
hai thanh vién tro 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién cé phan
von gop thay doi, khong bat buoc phai ¢ chir ky cua
thanh vién c6 phan vén gop khong thay doi;

(iii) Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap
ctia nguoi thira ké;

(iv) Ban sao gidy to phép Iy cia ca nhan trong trudng
hop nguoi thira ké 13 ca nhan hoic ban sao gidy to phéap
ly cia to chirc, ban sao gidy to phap Iy cua ca nhan ddi
v6i nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao van ban cir
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nguoi dai dién theo y quyén trong truong hop nguoi
thira ké 12 to chuc.

Dbi vai thanh vién 1a té chirc nuéc ngoai thi ban sao gidy
t& phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su.
Truong hop dang ky thay ddi thanh vién do c6 thanh vién
khdng thuc hién cam két gop vén theo quy dinh tai Biéu
47 Luat Doanh nghiép:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(if) Danh sach thanh vién con lai cua céng ty. Danh sach
thanh vién phai bao gom chir ky caa thanh vién cé phan
von gop thay doi, khong bat buoc phai ¢ chir ky cua
thanh vién c6 phan vén gop khong thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc thay do6i thanh vién do khong
thuc hién cam két gop véon.

Ping ky thay d6i thanh vién do tang cho phan vén gop:
(i) Truong hop ngudi duoc ting cho phan vén gop thudc
d6i twong quy dinh tai diém a khoan 6 Piéu 53 Luat
Doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép bao gom cac
gidy to quy dinh tai khoan 2 Biéu 52 Nghi dinh s
01/2021/NPB-CP, trong d6, hop dong chuyén nhuong
hoic cac gidy to chang minh hoan tat viéc chuyén
nhuong dugc thay bang hop ddng ting cho phan vén
gop: 7

- Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghi¢p do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

- Danh séch thanh vién cdng ty trdch nhiém hau han hai
thanh vién tro Ién. Danh sach thanh vién phai bao gom
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chir ky cua thanh vién mai va thanh vién c6 phan vén
gop thay doi, khdng bat budc phai co chir ky cua thanh
vién c6 phan vén gop khong thay dbi;

- Hop ddng tang cho phan vén gop;

- Ban sao gidy to phap ly cia ca nhan trong trudng hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoic ban sao gidy to phéap ly
cua té chuc, ban sao gidy to phap 1y cua ca nhan ddi voi
nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao vin ban cir
nguoi dai dién theo ay quyén trong truong hop thanh
vién mai 1a to chuc.

Déi vé6i thanh vién 1 to chac nuéc ngoai thi ban sao gidy
to phap Iy cua to chie phai dugc hop phap hda lanh su;

- Van ban cta Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc
gop von, mua co phan, mua phan von gop caa nha dau tu
nudc ngoai, t6 chic kinh té c6 von dau tu nudc ngoai doi
V6i truong hop phai thuc hién tha tuc ding ky gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gép theo quy dinh cua Luat
Dau tu.

(i) Truong hop ngudi dugc ting cho phan vén gop thuoc
dbi twong quy dinh tai diém b khoan 6 Piéu 53 Luat
Doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép bao gom cac
gidy to quy dinh tai khoan 1 Biéu 52 Nghi dinh s
01/2021/ND-CP, trong do, gidy t& xac nhan viéc gop von
cua thanh vién méi cia cong ty dugc thay bang hop dong
tang cho phan vén gop:

- Thong béo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

- Danh séch thanh vién coéng ty trdch nhiém hau han hai
thanh vién tro Ién. Danh sach thanh vién phai bao gom
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chir ky cua thanh vién moi va thanh vién c6 phan vén
gop thay doi, khdng bat budc phai co chir ky cua thanh
vién c6 phan vén gop khong thay dbi;

- Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

- Hop dong tang cho phan vén gop;

- Ban sao gidy to phap ly cia ca nhan trong trudng hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoic ban sao giy to phép ly
cua to chirc, ban sao gidy to phap ly cua ca nhan doi voi
nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao vin ban cir
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Déi véi thanh vién 1 to chac nudc ngoai thi ban sao gidy
to phép ly cua to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

- Van ban cia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc
gop von, mua co phan, mua phan von gop caa nha dau tu
nudc ngoai, to chic kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai doi
Vv6i trudng hop phai thuc hién tha tuc diang ky gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gép theo quy dinh cua Luat
Pau tu.

Ping ky thay doi thanh vién trong trudong hop thanh vién
sir dung phan vén gop dé tra no:

(i) Truong hop cong ty dang ky thay doi thanh vién do
thanh vién sir dung phan vén gop dé tra no va ngudi nhan
thanh toan duoc Hoi dong thanh vién chap thuan tro
thanh thanh vién cong ty theo quy dinh tai diém a khoan
7 Piéu 53 Luat Doanh nghiép, ho so ding ky doanh
nghiép bao gom cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 52
Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, trong d6, gidy td xac nhan
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viéc gop vén cua thanh vién mai caa cong ty duoc thay
bang hop dong vé viéc vay ng va cac gidy to thé hién
viéc str dung phan vén gop dé tra no:

- Thong bao thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

- Danh séch thanh vién coéng ty trdch nhiém hau han hai
thanh vién trg I1én. Danh sach thanh vién phai bao gom
chir ky cua thanh vién moi va thanh vién c6 phan vén
g6p thay doi, khdng bat budc phai co chir ky cua thanh
vién c6 phan von gop khong thay doi;

- Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

- Hop ddng vé viéc vay no va céc gidy to thé hién viéc str
dung phan vén gop dé tra no;

- Ban sao gidy to phap ly ciia ca nhan trong trudng hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoic ban sao giay to phéap ly
cua to chirc, ban sao gidy to phép ly cua ca nhan ddi voi
nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao vin ban cir
ngudi dai dién theo uy quyén trong truong hop thanh
vién mai 1a to chuc.

Péi vai thanh vién 1 t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;

- Van ban cta Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc
g6p von, mua c6 phan, mua phan vén gop caa nha dau tu
nudc ngoai, to chic kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai ddi
Vi trudng hop phai thuc hién tha tuc diang ky gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gép theo quy dinh caa Luat
Dau tu.

(ii) Trudong hop cong ty dang ky thay doi thanh vién do
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thanh vién sir dung phan vén gop dé tra ng va nguoi nhan
thanh toan sir dung phan vén gép d6 dé chao béan va
chuyén nhuong cho ngudi khac theo quy dinh tai diém b
khoan 7 Diéu 53 Luat Doanh nghiép, hd so ding ky
doanh nghiép bao gom céc gidy to quy dinh tai khoan 2
Piéu 52 Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP kém theo hop
ddng vé viéc vay ng va céc giay to thé hién viéc sir dung
phan vén gop dé tra no:

- Thong bao thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky;

- Danh séch thanh vién céng ty trdch nhiém hiu han hai
thanh vién trg I1én. Danh sach thanh vién phai bao gom
chir ky cua thanh vién mai va thanh vién c6 phan vén
g6p thay doi, khdng bat budc phai co chir ky cua thanh
vién c6 phan von gop khong thay doi;

- Hop ddng chuyén nhugng hoic cac giay to chung minh
hoan tat viéc chuyén nhuong;

- Ban sao gidy to phap ly cta ca nhan trong trudng hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoic ban sao gidy to phap ly
cua to chirc, ban sao giay to phép ly cua ca nhan doi voi
nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao vin ban cir
nguoi dai dién theo ay quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Déi vai thanh vién 1a té chirc nudc ngodi thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;

- Vin ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan veé viéc
g6p von, mua co phan, mua phan von gop caa nha dau tu
nudc ngoai, to chic kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai doi
V6i trudng hop phai thuc hién tha tuc ding ky gop von,
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mua c6 phan, mua phan vén goép theo quy dinh cua Luat
Pau tu.

- Hop ddng vé viéc vay no va céc gidy to thé hién viéc st
dung phan vén gop dé tra no.

Truong hop thay doi thanh vién theo quyét dinh chia,
tach céng ty:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién cé phan
von gop thay doi, khong bat buoc phai ¢ chir ky cua
thanh vién c6 phan vén gop khéng thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh chia cong ty (trong trudng
hop thay d6i thanh vién do chia cong ty); Nghi quyét,
quyét dinh tach cdng ty (trong trueong hop thay d6i thanh
vién do tach céng ty);

(v) Ban sao gidy to phap 1y ciia c4 nhan trong truong hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoic ban sao giay to phéap ly
cua to chirc, ban sao giay to phép ly cua ca nhan ddi voi
ngudi dai dién theo uy quyén va ban sao vin ban cir
ngudi dai dién theo auy quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Péi vai thanh vién 1 t6 chirc nuwdc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(vi) Vian ban cioa Co quan dang ky dau tu chap thuan veé
viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gop cua nha
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dau tu nudc ngoai, té chic kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thu tuc ding ky
g6p vén, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop thay doi thanh vién theo quyét dinh hop nhat
cong ty:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién cé phan
von gop thay doi, khong bat buoc phai ¢ chir ky cua
thanh vién c6 phan vén gop khong thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Ban sao gidy to phép Iy cia ca nhan trong trudng
hop thanh vién mai 13 c& nhan hoic ban sao gidy to phéap
ly cua to chic, ban sao gidy to phap Iy cua ca nhan ddi
v6i nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao van ban cir
nguoi dai dién theo ay quyén trong truong hop thanh
vién mai 1a t chuc.

Péi vai thanh vién 1a t6 chirc nuwdc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(v) Vin ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan vén gop cua nha
dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té ¢6 von dau tu nuéc
ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thu tuc ding ky
g6p von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.
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(vi) Hop ddng hop nhat theo quy dinh tai Biéu 200 Luat
Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thdng qua hop déng
hop nhit cong ty cua cac cong ty bi hop nhit va ban sao
bién ban hop Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 1€n, cdng ty hop danh,
cua Pai hoi dong co dong dbi vai cong ty co phan vé viéc
théng qua hop dong hop nhét dé thanh 1ap cong ty méi.
Truong hop thay doi thanh vién theo quyét dinh sap nhap
cong ty:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(if) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién cé phan
vbn goép thay doi, khong bat buoc phai co chit ky cua
thanh vién c6 phan vén gop khong thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
dong thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Ban sao gidy to phép Iy cia ca nhan trong trudng
hop thanh vién mai 1a c& nhan hoic ban sao gidy to phéap
ly cia to chirc, ban sao gidy to phap Iy cua ca nhan ddi
Vv6i nguoi dai dién theo uy quyén va ban sao van ban cir
ngudi dai dién theo auy quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Péi vai thanh vién 1 t6 chirc nuwdc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(v) Vin ban ciua Co quan dang ky dau tu chap thuan veé
viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gop cua nha
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dau tu nudc ngoai, té chic kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thu tuc ding ky
g6p vén, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(vi) Hop ddng sép nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat
Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thdng qua hop dong
s&p nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cua Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty nhan sap nhap.

(viii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sa4p nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cua Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc thdng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty bi sdp nhap, trir truong hop cbng ty nhan sap
nhap 1a thanh vién, c6 dong so hitu trén 65% vén diéu 1¢
d6i voi cong ty trach nhiém hitu han, céng ty hop danh
hodc ¢6 phan cé quyén biéu quyét doi vai cong ty co
phan caa cong ty bi sap nhap.

Pho Truong
hong ph s 1 ngay 13 Théng béo stra doi, b
Budc 2 Phong Bang P or}g PIY | 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét nge.‘?' am Onig baa stia col, bo
= trach, viéc sung
ky kinh A
chuyén vién
doank Truon I ngay lam | Gidy ching nhan ding ky
Buoc 3 . & Duy¢t hd SO, quyét dinh & Y y g nhe o gxy
phong viéc doanh nghi¢p
Budc 4 Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0,5 ngay | Gidy ching nhan dang ky
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Phuc vu hanh | tiép nhan va | thuc quy trinh lam vi¢c | doanh nghi¢p / Thong bao
chinh cong, tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh sira ddi, bd sung
XTDT va
HTDN tinh
14. Thii tuc Ping ky thay doi chi sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
- Ma s6 TTHC: 1.005114.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue . A n Thoi gian .z X - X a
thire hién hién hién No§i dung cong viéc thire hién Biéu mau/két qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so
Hb so gdbm:
Truong hop chi s hitu céng ty chuyén nhuong toan bo
von diéu 1é cho mét c& nhan hoic mét to chuc:
Trung tam (i) Théng bao thay ddi chu sé hitu céng ty trach nhiém
Phuc vu hanh Cljuyén vién | httu han mét thanh vién do chu s& hitru hoac nguoi dai 0.5 ngay ’
Budc 1 chinh cobng, | tiép nhan va dién theo phép luat cta chu s¢ hitu cit va cha s hiru mai : ém vice Giay bién nhan
XTDT va tra két qua | hoac nguoi dai dién theo phap luat cua cha s hiru mai :
HTDN tinh ky;

(ii) Ban sao gidy to phap 1y cta ca nhan trong trudng hop
ngudi nhan chuyén nhwong 14 ca nhan hoic ban sao gidy
to phép 1y cua to chirc, ban sao gidy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi duoc ty quyén va ban sao vin ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 té chic.

Déi vai chu so hitu 12 td chire nuée ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua to chic phai dugc hop phép héa lanh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=145738
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su;
(iii) Ban sao Diéu 18 sira di, b6 sung cua cong ty;

(iv) Hop ddng chuyén nhuong phan vén gop hoac cac
gidy to chirng minh hoan tat viéc chuyén nhwong phan
vbn gop;

(v) Van ban cua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nuée
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop thay d6i cha so hiru cdng ty trach nhiém hitu
han maot thanh vién theo quyét dinh caa co quan c6 tham
quyén vé sap xép, doi mai doanh nghiép nha nuéc:

(i) Thong bao thay doi chu sé hitu céng ty trach nhiém
hru han mét thanh vién do cha s& hitu hoac nguoi dai
dién theo phép luat cta chu s¢ hiru cit va chu s httu mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat caa chu sé hitu mai
ky;

(ii) Ban sao giay to phap ly ciia ca nhan trong trudng horp
nguoi nhan chuyen nhuong la ca nhan hoac ban sao gidy
to phép 1y cua to chic, ban sao gidy to phap ly cua cé
nhan d6i voi nguoi duoc iy quyén va ban sao van ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 té chuc.

Déi vai chia so hitu 13 to chirc nudc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy caa td chic phai dugc hop phép héa lanh
Su,

(iii) Ban sao Diéu 18 sira d6i, b6 sung cua cong ty;

(iv) Quyét dinh cta co quan c6 thim quyén vé viéc thay
d6i chu so hiru cong ty;
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(v) Van ban cta Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
thay d6i chu so hiru do thira ké:

(i) Thong bao thay doi chu sé hitu céng ty trach nhiém
hru han mét thanh vién do cha s hitu méi hodc nguoi
dai dién theo phap luat cua chu s¢ hitu mai ky;

(ii) Ban sao Diéu Ié stra d6i, bd sung cua cong ty;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan trong truong
hop ngudi thira ké 12 ¢ nhan hoic ban sao gidy to phap
ly cua td chirc, ban sao gidy to phap ly cua ca nhan ddi
Vv6i ngudi dugc ty quyén va ban sao vin ban cir nguoi
dai dién theo ay quyén trong truong hop ngudi thira ké 1a
t6 chuc.

Déi vai chu so hitu 12 td chirc nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép héa lanh
Su,

(iv) Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phép
ctia nguoi thira ké.

Truong hop thay d6i cha so hiru cdng ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién do tang cho toan bo phan vén gop:
(i) Thong bao thay doi chu so hitu cong ty trach nhiém
htru han mét thanh vién do chu s¢ hitu hoac nguoi dai
dién theo phép luat cia chu s¢ hitu cli va chi s hitu mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat cia chu s¢ hitu mai
ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap ly cua ca nhan trong truong hop
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ngudi nhan chuyén nhwong 14 ca nhan hoic ban sao gidy
t& phép 1y cua to chire, ban sao gidy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi duoc ty quyén va ban sao van ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 té chuec.

Déi véi chu sé hiru 12 t6 chie nuée ngoai thi ban sao
gidy to phép ly caa td chie phai dugc hop phap héa lanh
su,

(iii) Ban sao Diéu 18 sira doi, bo sung cua cong ty;

(iv) Hop d@6ng tang cho phan vén gop;

(v) Van ban cua Co quan ding ky dau tu chap thuan veé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai di véi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky
g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
caa Luat Pau tu.

Truong hop thay d6i cha so hiru cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién theo quyét dinh chia, tach cong ty:

(i) Thong bao thay ddi chu sé hitu céng ty trach nhiém
htru han mét thanh vién do chu s¢ hitu hoac nguoi dai
dién theo phép luat cta chu sé hitu cit va cha s hiru mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat caa chu s¢ hitu mai
ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y cta ca nhan trong trudng hop
ngudi nhan chuyén nhwong 14 ca nhan hoic ban sao gidy
to phép 1y cua to chirc, ban sao gidy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi duoc ty quyén va ban sao vin ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyeén trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 té chuc.

Déi vai chu so hitu 12 td chire nuée ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua td chic phai dugc hop phép héa lanh
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su;
(i) Ban sao Diéu 18 sira di, b6 sung cua cong ty;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh chia céng ty; nghi quyét,
quyét dinh tach cong ty;

(v) Van ban ctua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai ddi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop thay d6i cha so hiru cong ty trach nhiém hitu
han mat thanh vién theo quyét dinh hop nhét cong ty:

(i) Thong bao thay doi chu sé hitu céng ty trach nhiém
hiru han mét thanh vién do chu s¢ hitu hoac nguoi dai
dién theo phéap luat caa chi s¢ hitu cli va cha s¢ hitu mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat caa chu s¢ hitu mai
ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y cta ca nhan trong trudng hop
ngudi nhan chuyén nhwong 14 ca nhan hoic ban sao gidy
to phép 1y cua to chic, ban sao giy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi duoc ty quyén va ban sao van ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 to chic.

Déi vai chu so hitu 13 td chire nuée ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t chic phai dugc hop phép héa lanh
su,

(iii) Ban sao Diéu 18 stra dbi, b6 sung cua cong ty;

(iv) Vin ban caa Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von gop caa nha
dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai ddi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky




60

g6p vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(v) Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Luat
Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong
hop nhét cong ty cia cac cong ty bi hop nhat va ban sao
bién ban hop Hoi ddng thanh vién dbi vai cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro 1€n, céng ty hop danh,
cua Pai hoi ddng cb dong ddi véi cdng ty cd phan vé viéc
thong qua hop dong hop nhat dé thanh 1ap cong ty méi.
Truong hop thay d6i cha so hiru cong ty trach nhiém hitu
han maot thanh vién theo quyét dinh sap nhap cong ty:

(i) Thong bao thay doi chu sé hitu céng ty trach nhiém
htru han mét thanh vién do chu s¢ hitu hoac nguoi dai
dién theo phéap luat caa chi s¢ hitu cli va cha s¢ hitu mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat caa chu s¢ hitu mai
ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y cta ca nhan trong trudng hop
ngudi nhan chuyén nhwong 14 ca nhan hoic ban sao gidy
to phép 1y cua to chic, ban sao giy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi duoc ty quyén va ban sao van ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 to chic.

Déi vai chu so hitu 13 td chire nuée ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t chic phai dugc hop phép héa lanh
su,

(iii) Ban sao Diéu 18 stra dbi, b6 sung cua cong ty;

(iv) Vin ban caa Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von gop caa nha
dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai ddi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
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g6p vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(v) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Diéu 201 Luat
Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
dbi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
I&n, cdng ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty nhan sap nhap;

(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
dbi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong co dong doi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty bi sdp nhap, trir truong hop céng ty nhan sap
nhap la thanh vién, c6 dong so hitu trén 65% von diéu lé
d6i véi cong ty trach nhiém hitu han, céng ty hop danh
hodc ¢6 phan c6 quyén biéu quyét dbi vai cong ty cb
phan caa cong ty bi sap nhap.

Pho Trudng
hong ph : 1 ngay 12 Thong béo stra doi, b
Budc 2 Phong Dang P or}g PO 5 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét ng?‘Y am ong bio stra doi, bo
o trach, viéc sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanh Truon I ngdy lam | Gidy ching nhan dang ky
Budce 3 ong Duyét hd so, quyét dinh say y g nh Jang &y
phong viéc doanh nghi¢p
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4ac nhdn trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Gidy chuang nhan ding ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhan va | thuc quy trinh o \;giéz doanh nghiép / Thong bao
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i sira d6i, bo sung

HTDN tinh
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15. Thii tuc Ping ky thay ddi chi doanh nghiép tw nhan trong truwdng hop ban, ting cho doanh nghiép, chi doanh nghiép chét
- Mi s6 TTHC: 2.002000.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viée

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan,té chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

(i) Théng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép c6
chir ky ctia nguoi ban, nguoi tang cho va nguoi mua,
ngudi dugc ting cho doanh nghiép tu nhan d6i voi
treong hop ban, tang cho doanh nghiép tu nhan; chir ky
ctia nguoi thira ké d6i voi truong hop chi doanh nghiép
tu nhan chét;

(ii) Ban sao giay to phap ly cia ca nhan d6i véi nguoi
mua, nguoi dugc tang cho doanh nghiép tu nhan, nguoi
thira ké;

(iii) Hop dong mua ban hoic céc giay to ching minh
hoan tat viéc mua ban trong trudng hop ban doanh
nghiép tu nhan; hop ddng ting cho trong truong hop ting
cho doanh nghiép tu nhan; ban sao van ban xac nhan
quyén thira ké hop phép ciia ngudi thira ké trong truong
hop thira ké.

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan

Budc 2

Budc 3

Phong Dang
ky kinh
doanh

Pho Trudéng
phong phu
trach,
chuyén vién

Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao sira d6i, bo
sung

Truong

Duyét hd so, quyét dinh

1 ngay lam

Gidy chirng nhan dang ky
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phong viéc doanh nghi¢p
Trung tdm
Phuc vu hanh | Chuy@n vién | - X4ac nhdn trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két . Gidy chung nhan ding ky
. P SR . 0,5 ngay e A
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thuc quy trinh lam vide doanh nghiép / Thong béo
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh i stra doi, bo sung
HTDN tinh

16. Thit tuc Thong bsoe thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop

danh)

- M s6 TTHC: 2.001996.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Budc Don vi thue | Nguwoi thue e " o Thoi gian XX .
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thu hién Bi¢u mau/két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen tra
cho c& nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xir 1y ho so

Trung tam Hb so gdbm:

Phuc vu hanh | Chuyén vién | (i) Thong bao thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép do .
, . A . X Ao “e oA A . Ap o A 0,5 ngay A 1en n
Budc 1 chinh c6ng, | ti€p nhan va | nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky; N Giay bién nhan
\ . 1 A , .. . ) A, s N n , ) lam viéc

XTDT va tra két qua | (i) Nghi quyet, quyet dinh va ban sao bién ban hop cua

HTDN tinh Hoi ddng thanh vién dbi vai cong ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién trg 1én, cong ty hop danh, cta Dai hoi
ddng cb dong ddi véi cong ty cb phan; nghi quyét, quyét
dinh cta chii s¢ hitu cong ty ddi véi cong ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién vé viéc thay dbi nganh, nghé
kinh doanh.

Phong D3 Pho Truc : 1 ngay 13 Thong bao stra doi, b
Budc 2 Or,lg . e 0‘ fuong X 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét nge.ly am ong bao stra oL, bo
ky kinh phong phu viéc sung
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doanh trach,
chuyén vién
Tru¢ ‘ , 1 ngay lam | Gidy chiing nhan dang ky
Budc 3 ru‘crng Duy¢ét ho so, quyét dinh nga.?/ am ay chung ari ang &y
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két 0.5 nod Giéy chirng nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhanva | thic quy trinh »> 1821 doanh nghiép / Thong bo
. . X , N , . . , lam viéc RS
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh
17. Thii tuc Piing ky thay doi von diu tu ciia chi doanh nghiép tw nhén
- M s6 TTHC: 2.001993.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buéc Don vi thuc | Nguoi thue . . A Thoi gian 2 x . X .
ot ) Noi d c B ket
thye hién hién hién 0i dung cong vié thye hién i€éu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
) cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
Trung tam L, 1 I n A A 1
. ~ .. | S6hoaho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
Phuc vu hanh | Chuyen vién cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc 0,5 nga
e N 4 v s <A A A
Budc 1 chinh cbng, | ti€p nhan va fg T ?y N slay £ 1Op Nop it . ngy Giay bién nhan
: Lz , | tuy€n) dé xir Iy ho so lam viéc
XTDT va tra két qua HO so odm:
HTDN tinh Jogom: VPR
Thong béo veé viéc thay doi von dau tu cua doanh
nghiép tu nhan
Pho Truong
hong ph s 1 ngay 13 Thong bao stra d6i, b
Budc 2 Phong Dang P or}g P 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.ly am ong bo stra doi, bo
= trach, viéc sung
ky kinh N
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy chung nhan dang ky
Buéc 3 . & Duyét ho so, quyét dinh 8ay y g nhe | dang &y
phong viéc doanh nghiép
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Buoc 4

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh
- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

0,5 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan diang ky
doanh nghiép / Thong bao
sira ddi, bd sung

18. Thit tuc Thong bso thay d6i thong tin cia co6 dong sang 1ap cong ty c6 phan chwa niém yét
- Mi s6 TTHC: 2.002044.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge Don vi thye | Ngwo thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién * : thue hi€én
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho c& nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
Trung tdm cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc

Phuc vu hanh

Chuyén vién

tuyén) dé xtr Iy ho so

0,5 ngay

Budce 1 chinh cong, | tiép nhan va | H6 so gom: lAm vide Gidy bién nhan
XTDT va tra két qua | (i) Thong bao thay d6i noi dung diang ky doanh nghiép i
HTDN tinh do nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;
(ii) Danh sach co dong sang 1ap cong ty c¢6 phan, trong
d6 khong bao gdom thong tin vé ¢ dong sang lap chua
thanh toan sé ¢6 phan da ding ky mua.
Pho Truong
Budc 2 Phong Bang phor}g phu Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét : nga.‘i’ lam | Thong bdo sua doi, bo
L2 trach, viéc sung
ky kinh A
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam
Budce 3 . £ Duyét ho so, quyét dinh & Y Gidy x4c nhan
phong vige
, Trung tdm | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0,5 ngay Phong Pang ky kinh
Budc 4 \ £ Ao , . o n - g g AL g
Phuc vy hanh | ti€p nhan va | thic quy trinh lam viéc doanh cap nhat thong tin
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chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

cua c6 dong sang 1ap
trong Co sé dit liéu qudc
gia vé ding ky doanh
nghiép /Gidy xac nhan /
Thong béo stra d6i, bd
sung

19. Thit tuc Thong bso thay d6i c6 dong 1a nha diu tw nwéc ngoai trong cong ty cé6 phan chua niém yét
- M s6 TTHC: 2.001992.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hi¢én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

(i) Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ky;
(ii) Danh sach c6 dong 13 nha dau tu nudc ngoai sau khi
d3 thay ddi. Danh sach cb dong 1 nha dau tu nudc
ngoai phai bao gom chix ky cia c6 dong c6 gia tri co
phan thay doi, khéng bt budc phai ¢6 chit ky caa cd
déng co gia tri cd phan khong thay doi;

(iii) Hop dong chuyén nhuong c6 phan hoic céc giay to
chang minh viéc hoan tat chuyén nhwong;

(iv) Ban sao gidy to phap Iy caa ca nhan trong trudng
hop nguoi nhan chuyén nhuong 1a c& nhan; ban sao gidy
to phép 1y cua to chie, ban sao gidy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi dai dién theo ty quyén va ban sao

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén trong trudng
hop nguoi nhan chuyén nhuong 12 t chic.

Péi vai c6 dong 1a to chire nudc ngoai thi ban sao gidy
to phap Iy cua té chie phai dugc hop phap hda lanh su;
(v) Van ban ctua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai ddi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Pho Trudéng
Budc 2 Phong Dang phor}g phu Xtr Iy ho so trinh Truéng phong xem xét, phé duyét ! ng‘?‘?’ lam | Thong bio sua doi, bo
. trach, Vigce sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanh Truén I ngay lam
Budc 3 . & Duyét ho so, quyét dinh & Y Gidy xac nhan
phong vige
Phong Pang ky kinh
e oot
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . j g ,
. oA £ A s , . 0,5 ngay nudc ngoai trong Co s&
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh 1am vide dit lieu quéc aia va din
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i S g q iy g
HTDN tinh ky doanh nghiép/Giay Xac
nhan / Thong bao stra doi,
bo sung
20. Thi tuc Thong bao thay doi ndi dung ding ky thué (trir thay déi phwong phap tinh thué)
- M s6 TTHC: 2.001954.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Budc Don vi thuc | Nguoi thue . R n Thoi gian X xR .
. . . B k
thure hién hién hién Noi dung cong viéc thure hién ieu mau/két qua
Bude 1 Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 0,5 ngay Gidy bién nhan
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Phuc vu hanh | tiép nhan va | cho ca nhan,td chirc va thu phi, 1& phi lam viéc
chinh cong, tra két qua | S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
XTDPT va cong truc tuyén va hd so gidy (trir tredng hop ndp truc
HTDN tinh tuyén) dé xtr Iy ho so
Hb so gdbm:
Thong bao thay ddi ndi dung dang ky thué.
Pho Trudng
hong ph : 1 ngay 13 Thong bao stra d6i, b
Budc 2 Phong Dang P or}g PR 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga}y am Ong aa stra col, Bo
i trach, Viéc sung
ky kinh A n
doanh chuyén vién
Trug 3 ‘s 1 ngay 12 iy
Budce 3 ru‘ong Duyét ho so, quyét dinh ngzitzf am Giay xac nhan
phong viéce
Trung tam
’ Phl.l,C vuAhélnh leguyénA Vié{’l - )’(éc nhém‘ trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ngdy Gi éy xac nhan / Thong
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . A L a2 1z
lam viéc bao stra doi, bo sung

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua tryc tiép, qua qua dich vy buu chinh

21. Thii tuc Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tw nhan, céng ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong

ty hop danh)

- Mi s TTHC: 2.002069.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Buoc 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

0,5 ngay
lam viéc

Buge Don vithye | Ngwoi thye No¢i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién o QUng cong vis thue hién 1
R Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Trung tam , g , 1ICP nhe ,» gu1 phicu he

Gidy bién nhan
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Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (dbi
vé6i doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH, cong ty cb
phan, cong ty hop danh)

(i) Théng bao thanh Iap chi nhanh, van phong dai dién
do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;
(i) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro 1€n, céng ty hop danh,
cuia Hoi dong quan tri d6i vai cong ty cd phan; ban sao
nghi quyét, quyét dinh cta chu so hiru cong ty déi voi
cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viéc
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cta ca nhan ddi véi nguoi
dung dau chi nhanh, van phong dai dién.

Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién cua doanh nghiép xa hoi, ngoai cac gidy to tai
muc (i), (ii), (iii) néu trén thi ho so phai c6 thém Cam
két thuc hién muyc tiéu xa hoi, moi truong quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(i) Théng bao thanh Iap chi nhanh, van phong dai dién
do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;
(i) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hop cuia Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém httu han hai thanh vién tro 1én, cong ty hop danh,
cua Hoi ddng quan tri déi véi cong ty ¢d phan; ban sao
nghi quyét, quyét dinh cta chu so hiru cong ty déi voi
cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc
thanh lap chi nhanh, van phong dai dién;

(iii) Ban sao giy to phap 1y cia ca nhan doi véi nguoi
dung dau chi nhanh, van phong dai dién;

(iv) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi treong quy
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dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.
Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién cua to chirc tin dung, ngoai cac gidy to tai muc
(i), (ii), (iii) néu trén thi phai c6 ban sao gidy phép hoic
vin ban chip thuan do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam
cap.

(i) Théng bao thanh Iap chi nhanh, van phong dai dién
do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;
(ii) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hop cua Hoi dong thanh vién di véi cdng ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n, cua Hoi dong
quan tri ddi véi cong ty c6 phan; ban sao nghi quyét,
quyét dinh cua chi s¢ hiru cong ty déi véi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc thanh Iap chi
nhanh, van phong dai dién;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan ddi v6i ngudi
dtng dau chi nhanh, van phong dai dién;

(iv) Ban sao gidy phép hoic vin ban chap thuan do
Ngén hang Nha nudc Viét Nam cap.

Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh ngan hang
nudc ngoai, van phong dai dién caa té chic tin dung
nudc ngoai, to chirc nuéc ngoai khac cé hoat dong ngan
hang, ngoai céc gidy to tai muyc (i),(iii) néu trén thi phai
c6 ban sao giay phép hoic van ban chap thuan do Ngan
hang Nha nudc Viét Nam cap.

(i) Théng bao thanh Iap chi nhanh, van phong dai dién
do nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ky;
(ii) Ban sao gidy to phap ly cia ca nhan d6i véi nguoi
dung dau chi nhanh, van phong dai dién.

(iii) Ban sao giay phép hoic vian ban chap thuan do
Ngan hang Nha nudc Viét Nam cap.
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Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién cua cbng ty ching khoan, céng ty quan ly quy
dau tu chitng khoan ngoai cac gidy to tai muc (i), (ii),
(iii) néu trén thi phai c6 ban sao giay phép thanh lap va
hoat dong hoic ban sao vin ban chip thuan caa Uy ban
Chung khoan Nha nudéc.

(i) Théng bao thanh Iap chi nhanh, van phong dai dién
do nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép ky;
(ii) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cdng ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n, cua Hoi dong
quan tri ddi véi cong ty c6 phan; ban sao nghi quyét,
quyét dinh cua chi s¢ hiru cong ty déi véi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc thanh Iap chi
nhanh, van phong dai dién;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan ddi v6i ngudi
dtng dau chi nhanh, van phong dai dién.

(iv) Ban sao gidy phép thanh lap va hoat dong hozc ban
sao vian ban chap thuan cua Uy ban Chirng khoan Nha
nudc.

Pho Trudng
h \ h . 1 \ l \ Th A J 5 A A
Budc 2 Phong Dang P or}g P X 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ng?‘Y am Ong bio sua doi, bo
2. trach, viéc sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanh Trudng 1 ngay lam | Gidy chiing nhan dang ky
Budce 3 phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh vide doanh nghiép
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4ac nhdn trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chung nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhan va | thuc quy trinh o \;giéz doanh nghiép / Thong bao
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i sira d6i, bo sung

HTDN tinh
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22. Thii tuc Thong bzo 1ap chi nhanh, viin phong dai dién & nwée ngoai (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co
phan, cong ty hep danh)
- Mi s6 TTHC: 2.002070.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viée

Buge Don vithye | Nguot thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién ) j thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
A S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
Trung tam

Phuc vu hanh

Chuyén vién

cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc

o g tuyén) dé xir 1y hd 0,5 nga g
Buodc 1 chinh cong, | ti€p nhan va uzlen) df XUy ho so . ngfly Giay bién nhan
) .. %z ., |HOsogom: lam viéc
XTBTva | trakétqua | oy a0 vé viec 1ap chi nhanh, vin phong dai dién
HTDN tinh ) 1hong ba °C lap , vin phong dai di¢
& nudc ngoai.
(i) Ban sao Gidy ching nhan diang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién hoic gidy to twong duong.
Pho Trudng
hong ph : 1 ngay 12 Thong bao stra doi, bo
Budc 2 Phong Dang P or}g P Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ngs}y am Ong bao st €ot, 5O
2 trach, viéc sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanh Truén I ngay lam | Giy ching nhan dang ks
Buoc 3 . & Duy¢t hd SO, quyét dinh & Y y g nhe o gxy
phong vigc doanh nghi¢p
Trung tam
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 nod Giay chang nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhan va | thic quy trinh > 184 doanh nghiép / Thong béo

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

lam viéc

sura doi, bo sung
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23. Thii tuc Ping ky thanh lap, ding ky thay déi ndi dung ding ky hoat dong, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi
han da théng bao, cham dirt hoat dong ddi véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong trwong hep chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh khé&c tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh déi véi doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép diu tw, Gidy chitng nhan dau tw (ddng thoi 1a Gidy chieng nhan ding ky kinh doanh) heic cac gidy
to  co gia tri phap ly twong dwong

- M s6 TTHC: 2.002031.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Buge Don vi thye | Ngwo thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién ’ : thue hi€én

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so
Hb so gdbm:
Déi vai ho so dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh: hd so thyuc hién theo quy

Trung tam dinh Eai Di%u 31 ,I\Ighj dirjh s6 QI/ZQZI/N?-CP: _

Phuc vu hanh | Chuyén vién (I_)A H.o so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dal ‘
Budce 1 chinh cong, | tiép nhan va dign: - 0,5 ngdy Gidy bién nhan
N .+ % . |- Thdng béao thanh lap chi nhanh, van phong dai dién do lam viéc :
XTDT va tra két qua NN T o
HTDN tinh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky.

- Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop
cuia Hoi ddng thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hiu
han hai thanh vién trg 1€n, cong ty hop danh, cua Hoi
ddng quan tri dbi véi cong ty cb phan; ban sao nghi
quyét, quyét dinh cua cha s& hitu cong ty ddi véi cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién vé viéc thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién.

- Ban sao gidy to phap 1y cua ca nhan déi véi ngudi diang
dau chi nhanh, van phong dai dién.
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(ii) Thdng béo lap dia diém kinh doanh

Théng béo lap dia diém kinh doanh. Théng béo lap dia
diém kinh doanh do nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép ky trong trudong hop dia diém kinh doanh
tryc thugc doanh nghiép hoic do ngudi ding dau chi
nhanh ky trong truong hop dia diém kinh doanh tryuc
thudc chi nhanh.

Déi vai ho so dang ky thay doi noi dung ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh:

(i) H6 so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 62 Nghi dinh
$6 01/2021/ND-CP:

- Thong bao thay doi noi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Truong hop thay doi ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, kém theo théng bao phai c¢é ban sao gidy
to phap Iy cua ca nhan d6i voi ngudi dang dau chi nhanh,
van phong dai dién.

(ii) Vin ban d& nghi bd sung cap nhat thong tin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh;

(i) Ban sao Giay ching nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vian phong dai dién do Co quan diang ky dau tu
cap ddi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo Giay nay;

(iv) Ban sao Gidy chuang nhan dang ky thué caa chi
nhanh, van phong dai dién.

Déi vai hd so dang ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh trudc thoi han da thong bao:

(i) Ho so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 66 Nghi dinh
$6 01/2021/ND-CP:
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- Théng bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao cua doanh nghiép/chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh.

- Truong hop doanh nghiép tam ngirng kinh doanh, kem
theo thdng béo phai c6 nghi quyét, quyét dinh va ban sao
bién ban hop cua Hoi ddng thanh vién dbi véi cong ty
trach nhiém haru han hai thanh vién tré 1€n, cdng ty hop
danh, cia Hoi dong quan tri d6i vai cong ty c6 phan;
nghi quyét, quyét dinh cta chu so hiru cong ty déi voi
cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viéc tam
ngung kinh doanh.

(ii) Vin ban d& nghi bd sung cap nhat thong tin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh;

(iii) Ban sao Giay chiing nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu
cap ddi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo Gidy nay;

(iv) Ban sao Gidy chuang nhan dang ky thué caa chi
nhanh, van phong dai di¢n.

Déi véi ho so cham dit hoat dong dbi voi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh

(i) H6 so thuc hién theo quy dinh tai Piéu 72 Nghi dinh
$6 01/2021/ND-CP:

- Thong bao vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, kém theo thdng béo phai c6 nghi quyét, quyét
dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi dong thanh vién
dbi vai cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
I&n, cong ty hop danh, cia Hoi dong quan tri d6i voi
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cong ty cd phan; nghi quyét, quyét dinh cua chu so hitu
cong ty di véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién.

(ii) Vin ban dé nghi bd sung cap nhat thong tin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh;

(iii) Ban sao Giay chirng nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu
cap ddi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo Giay nay;

(iv) Ban sao Gidy chuang nhan dang ky thué cua chi
nhanh, van phong dai dién.

Pho Truong
Budc 2 Phong Dang phor}g phu Xtr Iy ho so trinh Truéng phong xem xét, phé duyét ! ng?‘-‘f lam | Thong bio sua doi, bo
i trach, viéc sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy chimg nhan dang ky
Bude 3 "€ | Duyét hd so, quyét dinh gay y chung nhan dang ky
phong viéc doanh nghiép
Trung tam
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . Giay chuang nhan dang ky
, . " iy N , . 0,5 ngay et R ,
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thuc quy trinh lAm vide doanh nghiép / Thong béo
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i stra ddi, bd sung
HTDN tinh

24. Thia tuc Cap Gidy chirng nhéan diing Ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chitng nhan ding ky dia diém kinh doanh
thay thé ndi dung diing ky hoat dong trén Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhan dau tw (d6ng thoi 1a Gidy chieng nhan ding ky kinh
doanh) hoic cé4c gidy to co gia tri phap 1y twong dwong, Gidy chitng nhan ding ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién do Co
quan ding ky dau tw cAp ma khong thay doi ndi dung ding Ky hoat déng ddi véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cling tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh
- Mi s6 TTHC: 2.002075.000.00.00.H40
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Budc
thue hi€én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Trung tdm
Phuc vu hanh

Chuyén vién

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho ca nhan, t6 chtrc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir trudong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gém:

(i) Vian ban dé nghi bo sung, cap nhat thong tin ding ky
doanh nghiép.

(ii) Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh) hoac

T e Ak A R N O
XTDTvi | trakétqua | | y chung nhan dang &y ;
HTDN tinh
(iv) Van ban d¢ nghi bo sung cap nhat thong tin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh.
(v) Ban sao Gidy chting nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vian phong dai dién do Co quan diang ky dau tu
cap dbi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo Giay nay.
(vi) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué cua chi
nhanh, van phong dai dién.
Phong Dang PILO‘ Tru’c;’lng 1 noav 1 Thone bao sita déi. b
Budce 2 ky kinh P or}g PR Xy Iy ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nge.ly am ong bao sta €ot, 5O
doanh trach, Viéc sung

chuyén vién
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Budce 3 Tru:("rng Duyét hd so, quyét dinh : ngé.ly lam | Giay ching nhér% fi ang ky
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vu hanh Chuyén vién | - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ngay Gidy chung nhan ding ky
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh S doanh nghiép / Thong bao
\ s 1 Ko A . , lam viéc P SE
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh
25. Thii tuc Thong bao lap dia diém kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.002072.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
thl.Brlrﬁfén Do’nhxifé;r:hl.rc Ngl::lé:lhuc Noi dung cong viéc Thhl:: lg1;21111 Biéu mau/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so
Trung tdm HO so gom:

Bude 1

Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Théng bao lap dia diém kinh doanh

Théng béo lap dia diém kinh doanh do nguoi dai dién
theo phép luat cta doanh nghiép ky trong truong hop
dia diém kinh doanh tryc thudc doanh nghiép hoic do
ngudi dimg dau chi nhanh ky trong truong hop dia diém
kinh doanh tryc thudc chi nhanh.

Thdng bao lap dia diém kinh doanh truong hop doanh
nghiép 1 té chic tin dung

(i) Théng bao lap dia diém kinh doanh do nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép ky trong truong

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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hop dia diém kinh doanh tryc thugc doanh nghiép hoac
do ngudi dimg dau chi nhanh ky trong truong hop dia
diém kinh doanh truc thuoc chi nhanh.

(i) Truong hop doanh nghiép 1a t6 chirc tin dung, kém
theo ban sao gidy phép hoic vin ban chap thuan do
Ngan hang Nha nudc Viét Nam cap.

Thong béo lap dia diém kinh doanh truong hop doanh
nghiép 1a cong ty chirng khoan, cong ty quan ly quy dau
tu chirng khoan

(i) Thong béo lap dia diém kinh doanh do nguoi dai
dién theo phép luat cua doanh nghiép ky trong truong
hop dia diém kinh doanh tryc thugc doanh nghiép hoac
do ngudi dimg dau chi nhanh ky trong truong hop dia
diém kinh doanh truc thuoc chi nhanh.

(i1) Truong hop doanh nghiép la cong ty chirng khoén,
cong ty quan ly quy dau tu ching khoan, kém theo ban
sao gidy phép thanh lap va hoat dong hoic ban sao vin
ban chap thuan cua Uy ban Chtng khoan Nha nudc.
Thdng bao lap dia diém kinh doanh truong hop doanh
nghiép la doanh nghiép xa hoi

(i) Thong bao lap dia diém kinh doanh do nguoi dai
dién theo phép luat cta doanh nghiép ky trong truong
hop dia diém kinh doanh tryc thudc doanh nghiép hoic
do ngudi dimg dau chi nhanh ky trong truong hop dia
diém kinh doanh truc thuoc chi nhanh.

(i1) Truong hop doanh nghiép la doanh nghiép x& hoi,
hd so phai ¢ thém Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi,
moi truong quy dinh tai khoan 1 Biéu 28 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP.
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Pho Trudng
hong ph s 1 ngay 14 Thong béo stra ddi, b
Budc 2 Phong Dang P or}g PIY | 1y ho so trinh Truédng phong xem xét, phé duyét nga.ly am Ong bao sua €ot, 5O
. trach, Viéc sung
ky kinh A n
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy ching nhan diing ky
Budc 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thué cip mi, quyét dinh : Y y g i 4
phong viéc doanh nghiép
Trung tam
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - X4ac nhéan trén phadn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chang nhan dang ky
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thuc quy trinh > 18 doanh nghi¢p / Thong bao

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua tryc tiép, qua qua dich vy buu chinh

lam viéc

sua doi, bo sung

26. Thii tuc Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.002045.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

dé xtr Iy ho so

Hb so gdom:

Ping ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh

Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

Ping ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh trudng hop thay

0,5 ngay
lam viéc

Buge Don vi thye | Nguoi thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién ’ : thue hién
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
Trung tam trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)

Giay bién nhan
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d6i nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién

(i) Théng bao thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

(i) Truong hop thay d6i nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, kém theo théng bao phai c¢é ban sao giay
to phép 1y cia ca nhan ddi véi ngudi diang dau chi nhanh,
van phong dai dién.

Ping ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dja diém kinh doanh truong hop
dang ky thay do6i noi dung ding ky hoat dong d6i véi chi
nhanh ngan hang nudc ngoai, van phong dai dién cia to
chuc tin dung nude ngoai, té chirc nudc ngoai khac co
hoat dong ngan hang

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

(ii) Truong hop thay d6i nguoi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, kém theo théng bao phai c¢é ban sao gidy
to phép 1y cta ca nhan di véi ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién.

(iii) Truong hop dang ky thay doi noi dung ding ky hoat
dong ddi v4i chi nhanh ngan hang nudc ngoai, vin phong
dai dién cua to chirc tin dung nudc ngoai, to chire nudc
ngoai khéc cé hoat dong ngan hang, ngoai hai loai gidy to
tai muc 1 va 2 néu trén, kém theo hd so phai c6 ban sao
gidy phép hoic van ban chap thuan do Ngan hang Nha
nuéc Viét Nam cap.

Ding ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh trudng hop
ding ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong d6i véi chi
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nhéanh cbng ty chirng khoan nudc ngoai va chi nhanh
cong ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam

(i) Théng bao thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

(ii) Truong hop thay d6i nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, kém theo théng bao phai c¢é ban sao giay
to phép 1y cta ca nhan ddi véi ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién.

(iii) Truong hop diang ky thay doi noi dung ding ky hoat
dong doi véi chi nhanh cong ty chitng khoan nudc ngoai
va chi nhanh coéng ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét
Nam, ngoai hai loai gidy to tai muc 1 va 2 néu trén, kém
theo ho so phai c6 ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat
dong hoac ban sao van ban chap thuan cua Uy ban
Chtng khoan Nha nudc.

Pho Trudng
h Y h . 1 hY 1 hY Th A 14 K /{ . /:
Buoc 2 . . P or}g P X 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.ly am Ong bdo sua 461, b0
Phong Béang trach, viéc sung
ky kinh chuyén vién
doanh Gidy chiing nhan dang ky
T 3 . B ) 1 \ 1\ ] . y
Budce 3 ru‘ong Duyét ho so, quyét dinh ng?‘{y M1 doanh nghiép/ Giay xac
phong vigc .
nhan
Trung tam s
. . S 4 Lz Giay Giay chang nhan
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, ket . B i , 4y chung .Aa
, A " A , . 0,5 ngay dang ky doanh nghiép/
Buéc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . L i ) A
\ 1A 1A iy . , lam viéc Giay x4c nhan / Thong
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh

HTDN tinh

bao sua doi, bd sung
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27. Thii tuc Ping ky thanh lap, ding ky thay déi ndi dung ding ky hoat dong, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi
han da théng bao, cham dirt hoat dong ddi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Giiy phép dau tw, Gidy
chieng nhan dau tw (dong thoi 1a Gidy chitng nhin ding ky kinh doanh) hodic cac gidy to co gia tri phap 1y twong dwong, Gidy chirng
nhan ding ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién do Co quan diing ky dau tw cAp ddi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cling tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh
- M s6 TTHC: 1.005176.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Buge Don vi thyc | Nguot thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién ’ g cong vis thue hi€én 1
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so
Hb so g@)m:
Pbi vai ho so dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
R dai dién, dia diém kinh doanh:
Trung tam A . : e A . o
. ~ .. | (1) HO so thuc hién theo quy dinh tai Biéu 31 Nghi dinh
Phuc vu hanh | Chuyén vién | *; .
. A iy .. |s001/2021/Nb-CP: 0,5 ngay N .
Budge | chinh cong, - | tiép nhan va Ho so dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai lam viéc Giidy bién nhan
XTDTva | trakétqud | .. g Xy Hogtdong > van phong & ;
HTDN tinh =

+ Théng bao thanh lap chi nhanh, van phong dai dién do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky.

+ Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop
cuia Hoi ddng thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hiu
han hai thanh vién tré 1én, cong ty hop danh, cua Hoi
d6ng quan tri dbi véi cong ty c6 phan; ban sao nghi
quyét, quyét dinh cua chi s¢ hitu cong ty ddi véi cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién vé viéc thanh 1ap chi
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nhanh, van phong dai di¢n.

+ Ban sao gidy to phép ly cua c4 nhan ddi véi nguoi
dung dau chi nhanh, vin phong dai dién.

- Théng bao lap dia diém kinh doanh:

+ Thong béo lap dja diém kinh doanh. Théng bao lap dia
diém kinh doanh do nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép ky trong trudong hop dia diém kinh doanh
tryc thuc doanh nghiép hodc do ngudi ding dau chi
nhanh ky trong truong hop dia diém kinh doanh tryc
thudc chi nhanh.

(ii) Vin ban d& nghi bd sung, cap nhat thong tin dang ky
doanh nghiép;

(iii) Ban sao Giay phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Giay chitng nhan ding ky kinh doanh) hoic
C4cC gidy to c6 gia tri phap 1y tuong duong;

(iv) Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué cua doanh
nghiép;

Péi vai hd so dang ky thay doi noi dung ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh:

(i) H6 so thuc hién theo quy dinh tai Piéu 62 Nghi dinh
$6 01/2021/ND-CP:

- Thong bao thay doi noi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

- Truong hop thay ddi ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, kém theo théng bao phai c¢é ban sao giay
to phép 1y cia ca nhan ddi véi ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién.

(ii) Vin ban dé nghi bd sung, cap nhat thong tin ding ky
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doanh nghiép;

(iii) Ban sao Giay phép déau tu, Gidy chiing nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh) hoic
C4c gidy to c6 gia tri phap 1y trong duong;

(iv) Ban sao Gidy chuang nhan dang ky thué cua doanh
nghiép;

(v) Van ban dé nghi b sung cap nhat théng tin dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh;

(vi) Ban sao Gidy ching nhan diang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu
cap ddi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo gidy nay;

(vii) Ban sao Giay chitng nhan dang ky thué cua chi
nhanh, van phong dai di¢n.

Péi vai ho so tam nging kinh doanh, tiép tyc kinh doanh
truéc thoi han di thong bao ddi véi chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh:

(i) Hb so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 66 Nghi dinh
s6 01/2021/ND-CP:

- Théng bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao cua doanh nghiép/chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh.

- Truong hop doanh nghiép tam nguing kinh doanh, kem
theo thdng béo phai c6 nghi quyét, quyét dinh va ban sao
bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém htu han hai thanh vién tro 1én, cong ty hop
danh, ctia Hoi dong quan tri d6i voi cong ty co phan;
nghi quyét, quyét dinh cua chu so hiru cdng ty di voi
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cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc tam
ngung kinh doanh.

(ii) Vin ban dé nghi bd sung, cap nhat thong tin dang ky
doanh nghiép;

(iii) Ban sao Giay phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh) hoac
C4C gidy to c6 gia tri phap 1y tuong duong;

(iv) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué caa doanh
nghiép;

(v) Van ban dé nghi bo sung cap nhat thong tin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh;

(vi) Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu
cap ddi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo gidy nay;

(vii) Ban sao Giay chitng nhan ding ky thué cua chi
nhanh, van phong dai dién.

Déi véi ho so cham dit hoat dong dbi vai chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(i) H6 so thuc hién theo quy dinh tai Piéu 72 Nghi dinh
$6 01/2021/ND-CP:

- Thong bao vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, vian phong
dai dién, kém theo thdng béo phai c6 nghi quyét, quyét
dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
I&n, cong ty hop danh, ciia Hoi dong quan tri d6i voi
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cong ty co phan; nghi quyét, quyét dinh cua chu so hitu
cong ty di véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién.

(iii) Ban sao Giay phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Giay chirng nhan ding ky kinh doanh) hoac
C4C gidy to c6 gia tri phap 1y tuong duong;

(iv) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué caa doanh
nghiép;

(v) Van ban dé nghi bo sung cap nhat thong tin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh;

(vi) Ban sao Gidy chang nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu
cap ddi véi truong hop chi nhanh, van phong dai dién
hoat dong theo gidy nay;

(vii) Ban sao Giay chitng nhan ding ky thué cua chi
nhanh, van phong dai dién;

Pho Trudéng
hong ph s 1 ngay 13 Thong bao stra doi, b
Buoc 2 . . P or}g Py Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ngg.ly am Onig bao st ¢o1, BO
Phong Bang trach, viéc sung
ky kinh chuyén vién
doanh Giay chiring nhan dang ky
T 3 . B ] 1 \ 1\ ] . ,
Budc 3 ru:\ong Duyét ho so, quyét dinh ng&.‘iy M1 doanh nghiép/ Giay xac
phong VIEC A A .
nhan/ thong bao
Trung tam . NN s Gidy chiing nhan dang ky
g . Chuyén vién | - Xé4c nhén trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, ket . ay cha g. R an .Aang, Y
, Phuc vu hanh | ; N , . 0,5 ngay doanh nghiép/ Giay xac
Buoc 4 . R tiép nhan va | thiic quy trinh . A n ~ . R
chinh cong, tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh lam vige nhan/ thong bio / Thong
XTDT va d q we Hiep, qua qua ditii v béo stra d6i, bo sung
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HTDN tinh

28. Thii tuc Théng bao thay doi thong tin cé déng 1 nha diu tw nwée ngodi, thong bao thay doi thong tin nguwdi dai dién theo iy
quyén ciia cé déng 1a té chire nwéc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tw nhan, théng bao thay dbi thong tin ngudi dai dién theo

iy quyén

- Mi s6 TTHC: 1.010026.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Bieu mau/ket qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

Truong hop thong bao thay doi thdng tin ¢ dong 1a nha
dau tu nudc ngoai, ho so gdom:

- Thong bao vé viéc thay doi noi dung dang ky doanh
nghiép.

- Danh sach ¢6 dong 1a nha du tu nudc ngoai.

Thong béo thay ddi thong tin nguoi dai dién theo uy
quyén caa co dong 1 to chirc nudc ngoai, hd so gom:

- Thong béo vé viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
nghiép.

- Danh sach nguoi dai dién theo ty quyén caa ¢ dong 1a
t6 chirc nudc ngoai.

Truong hop théng béo cho thué doanh nghiép tu nhan, ho
S0 gom:

(i) Théng bao cho thué doanh nghiép tu nhan;

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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(ii) Ban sao hop dong cho thué c6 céng ching.

Truong hop thong béo thay doi thong tin ngudi dai dién
theo uy quyén, hd so gdbm:

- Thong bao vé viéc thay doi noi dung ding ky doanh
nghiép.

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luat/nguoi dai dién
theo uy quyén.

Phé Truong
hong ph : 1 ngay 12 Thong bao sira doi, bo
Budc 2 Phong Dang P or}g P 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét ngz.lz/ am ong bao sta €ot, 5o
i trach, Viéc sung
ky kinh A n
doanh chuyén vién
Trud 3 . 1 ngay Ia o
Budc 3 ru:ong Duyét ho so, quyét dinh nga?}/ am Giay x4c nhan
phong viéce
Trung tam
’ Phu’C vuAhénh C.lzuyénA Vié{l - )’(éc nhém‘ trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ngdy Gi éy xac nhan / Thong
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh N Y P
. Y 1 A , .y , Y ) ; lam viéc bao stra doi, bo sung
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh
HTDN tinh
29. Thii tuc Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoc thanh lap trén co sé chia cong ty
- M s6 TTHC: 2.002085.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buéc Don vi thuec | Nguoi thue . . n Thoi gian .z x X .
O . . B k
thure hién hién hién NOi dung cong viéc thure hién iéu mau/két qua
Trung tam Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra

Buoc 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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Hb so gdbm:

Ding ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh
lap trén co so chia cong ty

(i) H so ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han, céng ty ¢4 phan cua céng ty méi (Diéu
23, Piéu 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP).

* Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH mot thanh vién:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu Ié cong ty.

- Ban sao cac giay to sau day:

+Gidy to phép 1y cua ca nhan di véi ngudi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;

+Gidy to phép 1y cua ca nhan doi véi chu sé hitu cong ty
la c& nhan; Giay to phép ly cia to chire doi véi chu s
hitu cong ty 1a to chic (trir truong hop chu s hitu cong
ty 1a Nha nudc); Gidy to phap Iy ctua ca nhan ddi voi
ngudi dai dién theo uy quyén va van ban cir nguoi dai
dién theo ay quyen.

Déi vai chu so hiru cdng ty 13 t6 chirc nude ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap hoa
lanh su;

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép duoc thanh 1ap béi nha dau tu nudc ngoai
hoic t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nuéc ngoai theo quy
dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban hudng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH hai thanh vién tro 1én
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Piéu 18 cong ty.

- Danh séch thanh vién.
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- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap Iy cua c nhan dbi vai thanh vién cong ty;
Giay to phap Iy caa td chirc d6i voi thanh vién; Giay to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
cua thanh vién va van ban cu nguoi dai dién theo uy
quyen;
+ Pbi vai thanh vién 1 to chire nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép héa lanh
Su,
+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi trudng hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hoic tham gia thanh lap boi
nha dau tu nudc ngoai hoic to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
huéng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap cong ty ¢6 phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
- biéu 18 cong ty;
- Danh sach co dong sang 1ap va danh sach c6 dong
12 nha dau tu nudc ngoai.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Giay to phap Iy cua ca nhan ddi voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap Iy cua co dong sang 1ap, c6 dong 1a nha
dau tu nudc ngoai la ca nhan; Giay to phép ly cia co
dong sang 1ap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to
chuc; Giay to phéap ly cia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo uy quyén cua c6 dong sang 1ap, ¢b dong 1a nha dau
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tu nudc ngoai 1a td chic va van ban cir nguoi dai dién
theo uy quyén.

Dbi vai cb dong 1a to chire nuwdc ngoai thi ban sao gidy to
phap ly cua td chuc phai duoc hop phéap héa lanh su;

+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi trudng hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hoic tham gia thanh lap boi
nha dau tu nude ngoai hoic t chirc kinh té ¢6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
hudng dan thi hanh.

(i) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc chia cong ty theo quy
dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép.

(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cta
Pai hoi dong co dong dbi vai cong ty co phan veé viec
chia cong ty.

Truong hop thanh lap doanh nghiép x& hoi mai trén co so
chia doanh nghiép, hd so phai ¢ thém Cam két thuc hién
muc tiéu xa hoi, moi trudng quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP

(i) H6 so ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han, céng ty c6 phan cua cong ty méi (Piéu
23, Piéu 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP).

* Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu 18 cong ty.

- Ban sao cac giay to sau day:

+Giay to phép 1y cia ca nhan ddi véi ngudi dai dién theo
phép luat cua doanh nghiép;

+Gidy to phap ly ciia ca nhan d6i véi cha so hitu cong ty
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la ca nhan; Gidy to phap Iy cua to chac d6i vai chu s¢
hitu cong ty 1a to chic (trir truong hop chu sé hitu cong
ty 1a Nha nudc); Gidy to phap 1y cua ca nhan déi véi
ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi dai
dién theo ay quyeén.

Ddi véi chu sé hiru cong ty 1a té chirc nudc ngoai thi ban
sao giay to phap ly cua to chuc phai duoc hop phép hoa
lanh su;

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh 1ap béi nha dau tu nudc ngoai
hoac td chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai theo quy
dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban hudng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH hai thanh vién tro 1én
- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Piéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Giay to phap Iy cua ca nhan ddi voi nguoi dai dién theo
phép luat caa doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c4 nhan d6i vai thanh vién cong ty;
Gidy to phap Iy caa to chirc dbi voi thanh vién; Gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
Cua thanh vién va van ban cu nguoi dai dién theo uy
quyén;

+ Pbi véi thanh vién 1 t6 chire nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép héa lanh
su,

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép duogc thanh lap hoac tham gia thanh lap boi
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nha dau tu nude ngoai hoic t chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu va cic vin ban
huéng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
- biéu I¢ cong ty;
- Danh sach c6 dong sang 1ap va danh sach c6 déng
12 nha dau tu nudc ngoai.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap ly cua co dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha
dau tu nuc ngoai 1a ca nhan; Giay to phap ly cua cb
dong sang 1ap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to
chuc; Giay to phéap ly ciia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo ty quyén caa c6 dong sang 1ap, ¢ dong 1 nha dau
tu nudc ngoai 1a td chac va van ban cir nguoi dai dién
theo ay quyen.
Déi vai cb dong 1a to chire nuwdc ngoai thi ban sao gidy to
phap ly cua t6 chac phai dugc hop phép hoa lanh sy;
+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hodc tham gia thanh lap boi
nha dau tu nuée ngoai hoic té chirc kinh té ¢ vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu va cic vin ban
huéng dan thi hanh.
(i) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc chia cong ty theo quy
dinh tai Biéu 198 Luat Doanh nghiép.
(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ I1én, cua
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Pai hoi dong co dong dbi vai cong ty co phan vé viec
chia cong ty.

(iv) Cam két thue hién muc tiéu x& hoi, méi trudng quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

Pho Trudéng
hong ph : 1 ngay 13 Théng béo stra ddi, bo
Budc 2 Phong Dang P Ol}g PR X 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.ly am ong bao 5ta dot, 5o
. trach, viéc sung
ky kinh N
chuyén vién
doank Truon I ngay lam | Gidy ching nhan dang ky
Budc 3 . 5 Duyét ho so, chuyén co quan thué cap mi, quyét dinh 5 z/ y g nhe . 8%y
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chuang nhan dang ky
Budc4 | chinhcong, | tiép nhanva | thac quy trinh »> B89 oanh nghiép / Théng béo
. s A , N , . . , lam viéc RS
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh
30. Thii tuc Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoc thanh lap trén co sé tach cong ty
- M s6 TTHC: 2.002083.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Budrc Don vi thuwe | Nguoi thue e N Thoi gian R x X
thire hién hién hién NOi dung cong viéc thire hién Bi¢u mau/két qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
. ho c& nhan,to chirc va thu phi, 1¢ phi
Trung tam cho ca 0 chure va thu phi, 1¢ phi

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gém:

Ding ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh
lap trén co so tach céng ty

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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(i) Ho so ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han, cng ty c6 phan cua cong ty duoc tach
(cdng ty méi) (Piéu 23, Diéu 24 Nghi dinh s
01/2021/ND-CP).

* Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH mot thanh vién:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu Ié cong ty.

- Ban sao cac giay to sau day:

+Giay to phép 1y cia ca nhan doi véi ngudi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;

+Gidy to phép 1y cua ca nhan ddi véi chu so hitu cong ty
la ca nhan; Gidy to phap Iy cua to chac di vai chu s¢
hitu cdng ty 12 to chuc (trir treong hop cha so hitu céng
ty 1a Nha nudc); Giy to phéap 1y cia ca nhan doi véi
nguoi dai dién theo uy quyén va vian ban cir nguoi dai
dién theo ay quyeén.

Déi vai chu so hiru cdng ty 13 t6 chirc nude ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap hoa
lanh su;

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh 1ap béi nha dau tu nudc ngoai
hoic t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai theo quy
dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban hudng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Piéu 18 cong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao cac giay to sau day:

+ Giay to phap Iy cua ca nhan dbi voi nguoi dai dién theo
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phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap Iy cua c nhan dbi vai thanh vién cong ty;
Gidy to phap Iy cua td chirc dbi voi thanh vién; Gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
cua thanh vién va van ban cu nguoi dai dién theo uy
quyen;
+ Dbi véi thanh vién 13 t6 chire nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua to chic phai dugc hop phép héa lanh
su,
+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép duogc thanh Iap hoic tham gia thanh lap boi
nha dau tu nude ngoai hoic t chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
hudng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap cong ty co phan:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;
- biéu 18 cong ty;
- Danh sach c6 dong sang 1ap va danh sach cb dong
1a nha du tu nuée Ngoai.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phép luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap ly cua co dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha
dau tu nudc ngodi la ca nhan; Giay to phép ly cua cb
d6ng sang 14p, cb déng 1a nha dau tu nudc ngoai 1 to
chuc; Giay to phéap 1y ciia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo ty quyén cua c6 dong sang 1ap, ¢ dong 1a nha dau
tu nudc ngoai 1a to chic va van ban cir nguoi dai dién
theo ay quyen.
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Péi vai cb dong 1a to chire nuwdc ngoai thi ban sao giay to
phap ly cua td chuc phai duoc hop phéap héa lanh su;

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu dbi voi trudong hop
doanh nghiép dugc thanh lap hoac tham gia thanh lap boi
nha dau tu nude ngoai hoic t chirc kinh té ¢6 vén dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
hudng dan thi hanh.

(i) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy
dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép.

(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cia
Dai hoi dong co dong dbi vai cong ty co phan vé viec
tach cong ty.

Truong hop thanh lap doanh nghiép xa hoi maéi trén co so
tach doanh nghiép, ho so phai c6 thém Cam két thuc hién
muc tiéu x& hoi, moi trudng quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

(i) Ho so ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han, céng ty c6 phan cua cong ty duoc tach
(cdng ty méi) (Piéu 23, Piéu 24 Nghi dinh s
01/2021/ND-CP).

* Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH mot thanh vién:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu 18 cong ty.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+Giay to phép 1y cia ca nhan ddi véi ngudi dai dién theo
phép luat cua doanh nghiép;

+Gidy to phép 1y cia ca nhan ddi véi chu s hitu cong ty
la c& nhan; Giay to phép ly cua té chie ddi véi chu s
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hitu cdng ty 12 to chuc (trir treong hop cha so hitu céng
ty 1a Nha nudc); Gidy to phap 1y cua ca nhan déi véi
ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi dai
dién theo ay quyeén.

Ddi véi chu sé hiru cong ty 1a té chirc nudc ngoai thi ban
sao giay to phap ly cua to chuc phai duoc hop phép hoa
lanh su;

+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh 1ap béi nha dau tu nudc ngoai
hoic t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai theo quy
dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban hudng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH hai thanh vién tro 1én
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu Ié cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cac giay to sau day:

+ Giay to phap Iy cua ca nhan dbi voi nguoi dai dién theo
phép luat caa doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c4 nhan d6i voi thanh vién cong ty;
Gidy to phap Iy caa to chirc dbi voi thanh vién; Gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
cua thanh vién va van ban cu nguoi dai dién theo uy
quyén;

+ Pbi véi thanh vién 1 t6 chire nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy caa td chic phai dugc hop phép héa lanh
su,

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hodc tham gia thanh lap boi
nha dau tu nude ngoai hoic té chirc kinh té ¢ vén dau tu
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nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
huéng dan thi hanh.
* Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
- biéu I¢ cong ty;
- Danh sach c6 dong sang 1ap va danh sach c6 déng
1a nha dau tu nudc Ngoai.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap ly cua co dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha
dau tu nudc ngodi 1a ca nhan; Gidy to phap ly cua cb
d6ng sang 1ap, cd déng 1a nha dau tu nudc ngoai 13 to
chuc; Giay to phéap ly ciia ca nhan di véi nguoi dai dién
theo ty quyén cua c6 dong sang 1ap, ¢ dong 1a nha dau
tur nwGc Ngoai 14 to chie va van ban cir nguoi dai dién
theo ay quyen.
Déi vai c6 dong 1a to chire nuwdc ngoai thi ban sao gidy to
phap ly cua td chac phai duoc hop phép héa lanh su;
+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hogc tham gia thanh lap boi
nha dau tu nudc ngoai hoic to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu va cac van ban
huéng din thi hanh.
(i) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy
dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép.
(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi
cbng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én, cua
Dai hoi dong c6 dong ddi vai cong ty co phan vé viéc
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tach cong ty.
(iv) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi trudng quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

Pho Trudéng
hong ph s 1 ngay 13 Théng béo stra ddi, bé
Budc 2 Phong Dang P or}g P X 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét nga.‘i’ am OnS bdo 5t 401, bo
iy trach, viéc sung
ky kinh A in
chuyén vién
doanh Truon 1 ngay lam | Gidy chang nhan diang ky
Budc 3 ph(‘)ngg Duyét ho so, chuyén co quan thué cap mi, quyét dinh %/igc y doangh ng.hiép 9y
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Giay chuang nhan dang ky
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh N g.Ay doanh nghiép / Thong bao
\ » 1 & , 1 A , -4 . , lam viéc , Z. 1 R
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh

31. Thii tuc Hop nhat doanh nghiép (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co6 phan va cong ty hep danh)
- M3 s6 TTHC: 2.002059.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge | Donvithye | Nguoi thyc Néi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hién hién hi¢n ’ ) thwe hi€én

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,té chirc va thu phi, 18 phi

Trung tam S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong

Phuc vy hanh Chuyén vién true tuyén‘vé ho so gidy (trir trudng hop ndp truc tuyén) 0.5 ngay ’
Buée 1 chinh cong, | tiép nhan va | dé€ xtr 1y ho so o Giay bién nhan
: .z , s N lam viéc
XTDT va trd két qua | HO so gom:
HTDN tinh Hop nhét doanh nghiép (di véi cong ty trach nhiém hitu

han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
(i) Cac gidy to quy dinh tai Diéu 22, 23, 24 Nghi dinh s
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01/2021/ND-CP.

* Dang ky thanh 1ap cong ty hop danh:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi thanh vién cong ty
la c& nhan; Giay to phép ly cua to chire ddi véi thanh
vién cong ty 1 t6 chuc; Giay to phap ly cia ca nhan doi
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir nguoi dai
dién theo ay quyeén.

Déi véi thanh vién 12 to chie nudce ngoai thi ban sao gidy
to phap Iy cua to chie phai dugc hop phap hda lanh su;

+ Gidy ching nhan diang ky dau tu d6i voi truong hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hogc tham gia thanh lap boi
nha dau tu nudc ngoai hoic to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu va cac vin ban
hudéng dan thi hanh.

* Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Piéu 18 cong ty.

- Ban sao cac giay to sau day:

+ Giay to phap Iy cua ca nhan ddi voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;

+ Giay to phap Iy cua ca nhan dbi voi chu so hitu cong ty
la c& nhan; Giay to phép ly cuaa to chie ddi véi chi s
hitu cong ty 1a to chic (trir truong hop chu s hitu cong
ty 1a Nha nudc); Gidy to phép 1y cia ca nhan ddi véi
ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi dai
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dién theo ay quyeén.

Déi vai chu so hiru cdng ty 13 t6 chirc nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua té chirc phai dugc hop phap hoa
lanh su;

+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi trudng hop
doanh nghiép dugc thanh 1ap boi nha dau tu nudc ngoai
hoac té chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngodi theo quy
dinh tai Luat Pau tu va cac vian ban hudng dan thi hanh.
* Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro 1€n
- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu Ié cong ty.

- Danh sé&ch thanh vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi thanh vién cong ty;
Gidy to phép ly caa t6 chae ddi voi thanh vién; Gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
cua thanh vién va van ban cur nguoi dai dién theo uy
quyen;

+ P6i véi thanh vién 1 t6 chirc nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t chiic phai dugc hop phép héa lanh
Su,

+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi trudng hop
doanh nghiép duogc thanh lap hoac tham gia thanh lap boi
nha dau tu nude ngoai hoic to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
huéng dan thi hanh.

* Pang ky thanh 1ap cdng ty ¢6 phan:
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- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
- biéu 18 cong ty;
- Danh sach c6 dong sang 1ap va danh séch cb dong
1a nha dau tu nudc Ngoai.
- Ban sao cac gidy to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap ly cua co dong sang 1ap, 6 dong 1a nha
dau tu nudc ngoai la ca nhan; Giay to phéap ly cia co
dong sang 1ap, c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to
chuc; Gidy to phéap 1y cia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo uy quyén cua c6 dong sang 1ap, ¢6 dong 1a nha dau
tu nudc ngoai 1a td chic va van ban cir nguoi dai dién
theo uy quyén.
Péi vai c6 dong 1a to chire nwdc ngoai thi ban sao giay to
phap ly cua t6 chac phai dugc hop phép hda lanh sy;
+ Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi trudng hop
doanh nghiép dugc thanh Iap hoic tham gia thanh lap boi
nha dau tu nuée ngoai hoic td chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac vin ban
huéng dan thi hanh.
(ii) Hop dong hop nhat theo quy dinh tai diém a Khoan 2
Diéu 200 Luat Doanh nghiép;
(i) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
hop nhét cong ty cua cac cong ty bi hop nhat;
(iv) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi Véi
cbng ty trdch nhiém hiru han hai thanh vién trg 1én, cong
ty hop danh, ciia Pai hoi dong co dong ddi vai cong ty co
phan vé viéc théng qua hop dong hop nhit dé thanh lap




105

cong ty mdéi;
Pho Trudng
hong ph : 1 ngay 13 Thong béo stra doi, bd
Budc 2 Phong Dang P or}g P 1y ho so trinh Truédng phong xem xét, phé duyét nga.ly am ong bao stra €ol, bo
i trach, viéc sung
ky kinh A n
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy ching nhan dang kg
Budc 3 . 5 Duyét ho so, quyét dinh 8 2] y g nhe . 8y
phong viéc doanh nghi¢p
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4ac nhéan trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Gidy chuang nhan ding ky
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thuc quy trinh lé;m \iéz doanh nghiép / Thong bao

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua tryc tiép, qua qua dich vy buu chinh

stra doi, bo sung

32. Thii tuc Ping ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép dbi véi cong ty nhan sap nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
- M s6 TTHC: 2.002060.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gdom:

Truong hop cdng ty nhan sap nhap ding ky thay doi
thanh vién hop danh

(i) Théng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

0,5 ngay
lam viéc

Buge Don vi thye | Nguoi thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién ’ j thue hi€én
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
A S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
Trung tam

Giay bién nhan
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(ii) Danh sach thanh vién céng ty hop danh quy dinh tai
Diéu 25 Luat Doanh nghiép, trong d6 khong bao gdm noi
dung ké khai vé thanh vién gop vén;

(iii) Ban sao gidy t& phép 1y cua ca nhan ddi véi thanh
vién hop danh mdi;

(iv) Hop d6ng sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat
Doanh nghiép;

(v) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién vé
viéc thdng qua hop déng sap nhap caa cong ty nhan sap
nhap;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, ciia Pai hoi dong co dong doi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop dong sap nhap caa
cong ty bi s&p nhap.

Truong hop c6ng ty nhan sap nhap (céng ty trach nhiém
hitu han, céng ty co phan, cong ty hop danh) dang ky
thay d6i von diéu l¢:

(i) Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky;

(i) Nghi quyét, quyét dinh caa cha sé hitu cong ty dbi
véi cOng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién; nghi
quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Hoi dong thanh
vién d6i vai cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién
tré 1én, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong co dong doi
véi cong ty ¢ phan vé viéc thay do6i von diéu 1¢;

(iii) Van ban cta Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
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viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai ddi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(iv) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai diém a Khoan 2
Piéu 201 Luat Doanh nghiép;

(v) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty nhan sap nhap;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty bi sdp nhap, trir truong hop céng ty nhan sap
nhap la thanh vién, c6 dong so hitu trén 65% von diéu lé
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, céng ty hop danh
hodc ¢o phan c6 quyén biéu quyét dbi vai cong ty co
phan caa cong ty bi sap nhap.

Truong hop cdng ty nhan sép nhap ding ky thay d6i phan
vén gop, ty 1é phan vén gop cua thanh vién cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro 1€n, caa thanh vién hop
danh cong ty hop danh:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;
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(ii) Danh sach thanh vién cong ty trdch nhiém hru han
hai thanh vién tr¢ 1én; danh sach thanh vién céng ty hop
danh, trong d6 khong bao gdm noi dung ké khai vé thanh
vién gop von. Cac danh sach phai bao gdom chix ky cua
c4c thanh vién c6 phan vén gop thay d6i, khong bat budc
phai c6 chir ky cua thanh vién c6 phan vén gop khéng
thay doi;

(iii) Hop dong chuyén nhuong hoic cac giay to chiing
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhwong phan vén gop; Hop dong tang cho trong
truong hop ting cho phan vén gop;

(iv) Vin ban caa Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gép caa nha
dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai di véi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky
gop von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Dau tu.

(v) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai diém a Khoan 2
Piéu 201 Luat Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
I&n, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cong ty nhan sap nhap;

(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
I&n, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
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cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cong ty bi sap nhap, trir truong hop cdng ty nhan sap
nhap 14 thanh vién, ¢4 déng s& hiru trén 65% vén diéu 1¢
dbi vai cong ty trach nhiém hiru han, céng ty hop danh
hoac ¢b phan c6 quyén biéu quyét ddi véi cong ty co
phan cua cong ty bi s&p nhap.

Truong hop thay d6i thanh vién caa cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién tro 18n theo quyét dinh sap nhap
cong ty

(i) Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién c6 phan
vbn gop thay doi, khéng bat budc phai cé chix ky caa
thanh vién c6 phan vén gop khong thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
dong thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Ban sao gidy to phap Iy caa ca nhan trong trudng
hop thanh vién mai la ca nhan hoac ban sao gidy to phap
ly ciia t6 chirc, ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan doi
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va ban sao van ban cir
ngudi dai dién theo uy quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Déi vai thanh vién 1a té chirc nuée ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(v) Vin ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chuc kinh té c6 vén dau tu nude
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ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.
(vi) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Biéu 201 Luat
Doanh nghiép;
(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong co dong doi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop dong sap nhap caa
cbng ty nhan sap nhap;
(viii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, ciia Pai hoi dong co dong doi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop dong sap nhap caa
cbng ty bi sdp nhap, trir truong hop céng ty nhan sap
nhap 1a thanh vién, ¢ dong so hiru trén 65% von diéu 1é
d6i véi cong ty trach nhiém hitu han, céng ty hop danh
hodc ¢o phan c6 quyén biéu quyét dbi vai cong ty co
phan caa cong ty bi sap nhap.
Truong hop thay d6i cha so hiru cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién theo quyét dinh sap nhap cong ty
(i) Thong bao thay ddi chu s& hitu cong ty trach nhiém
htru han mét thanh vién do chu s¢ hitu hoac nguoi dai
dién theo phép luat cta chu s¢ hitu cii va cha s¢ hitu mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat cia chu s¢ hitu mai
ky;

(ii) Ban sao gidy to phap ly cua ca nhan trong
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truong hop ngudi nhan chuyén nhuong 1a ca nhan hoac
ban sao gidy to phap Iy cua td chic, ban sao gidy to phap
ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi duoc uy quyén va ban sao
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén trong trudng
hop ngudi nhan chuyén nhuong 12 t chuc.

Ddi véi chu sé hitu 12 t6 chie nuée ngoai thi ban sao
gidy to phép ly caa td chie phai dugc hop phap héa lanh
su,

(iii) Ban sao Diéu 18 sira d6i, b6 sung cua cong ty;

(iv) Vin ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gép caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(v) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Diéu 201 Luat
Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thdng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, ciia Pai hoi dong co dong doi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop déng sap nhap caa
cong ty nhan sap nhap;

(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong co dong doi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop déng sap nhap caa
cong ty bi sap nhap, trir truong hop cdng ty nhan sap
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nhap Ia thanh vién, c6 dong sd hitu trén 65% von diéu 1é
dbi vai cong ty trach nhiém hiru han, céng ty hop danh
hodc ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ddi vai cong ty cd
phan caa cong ty bi sap nhap.

Truong hop thay d6i ¢ dong 1a nha dau tu nuwdc ngoai
theo quyét dinh sap nhap céng ty

(i) Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach c6 dong 13 nha dau tu nudc ngoai sau khi
da thay d6i. Danh sach c6 dong 1 nha dau tu nudc ngoai
phai bao gom chix ky cua c6 dong co gia tri ¢ phan thay
d6i, khdng bat budc phai co chi ky cua ¢ dong co gia tri
co phan khong thay doi;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan trong truong
hop nguoi nhan chuyén nhuong 1a ca nhan; ban sao gidy
to phép ly cua to chirc, ban sao giy to phap ly cua cé
nhan dbi voi nguoi dai dién theo ty quyén va ban sao vin
ban ctr nguoi dai dién theo ty quyén trong trudng hop
ngudi nhan chuyén nhuong 1a t chuc.

(iv) Pbi vai co dong 1a to chire nudc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép héa lanh
su,

(v) Van ban cta Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p vén, mua co phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(vi) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Diéu 201 Luat
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Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién
dbi vai cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty nhan sap nhap;

(viii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong
sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
Ién, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong c6 dong dbi véi
cong ty c6 phan vé viéc théng qua hop ddng sap nhap cua
cbng ty bi sap nhap, trir truong hop cdng ty nhan sap
nhap la thanh vién, c6 dong so hitu trén 65% von diéu lé
d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, céng ty hop danh
hodc ¢o phan c6 quyén biéu quyét dbi vai cong ty co
phan caa cdng ty bi sap nhap.

Pho Trudéng
hong ph : 1 ngay 13 Thong bao stra doi, b
Budc 2 Phong Dang P or}g P Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ngs}y am Onig bao s €ot, 5O
L trach, viéc sung
ky kinh A n
chuyén vién
doanh Truon I ngay lam | Gidy ching nhan dang kg
Buoc 3 . & Duy¢t hd SO, quyét dinh & 2, y g nhe o gy
phong viéc doanh nghi¢p
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4ac nhdn trén phadn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ned Gidy chung nhan diang ky
Budc 4 chinh céng, | tiép nhan va | thiic quy trinh . gAy doanh nghiép / Thong bao
\ . 1 A ) » 1 & ) X . , lam viéc ) e 1A
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sura doi, bo sung

HTDN tinh




114

33. Thii tuc Ping ky thay doi ndi dung diing ky doanh nghiép ddi véi cong ty bi tach (ddi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co

phan)

- Mi s6 TTHC: 2.002057.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viée

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/keét qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

Trudng hop tach céng ty trach nhiém hitu han, céng ty cb
phan ma céng ty bi tach thay ddi vén diéu Ié

(i) Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh ciia cha so hitu cong ty dbi
véi cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién; nghi
quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Hoi dong thanh
vién dbi vai cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién
tré 1én, cong ty hop danh, cia Pai hoi dong co dong doi
Vvéi cdng ty ¢ phan vé viéc thay do6i von diéu 1¢;

(iii) Van ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(iv) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép;

(v) Ban sao bién ban hop Ho6i dong thanh vién déi véi
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ I1én, cua
Dai hoi dong c6 dong ddi vai cong ty c6 phan vé viéc
tach cong ty.

Truong hop cdng ty bi tach dang ky thay d6i phan vén
gop, ty I& phan vén gop caa thanh vién cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién

(i) Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién trg 1én, trong d6 khéng bao gdbm ndi dung
ké khai vé thanh vién gop von. Céc danh sach phai bao
gom chit ky cua cac thanh vién cé phan von gop thay doi,
khong bat budc phai ¢d chit ky cua thanh vién ¢ phan
vbn gop khong thay doi;

(iii) Hop dong chuyén nhwong hoic cac gidy to chiing
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhwong phan vén gdp; Hop dong ting cho trong
truong hop tang cho phan vén gop;

(iv) Vin ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(v)Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy
dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép;

(vi) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi
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cbng ty trdch nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én, cua
Dai hoi dong c6 dong ddi vai cong ty co phan vé viéc
tach cong ty.

Truong hop thay d6i thanh vién cong ty TNHH hai thanh
vién tré 18n theo quyét dinh tach cong ty:

(i) Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hitu han
hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach thanh vién phai bao
gom chit ky cua thanh vién méi va thanh vién c6 phan
vén gop thay doi, khong bat budc phai co chir ky cua
thanh vién c6 phan vén goép khong thay doi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy
dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép;

(v) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién.

(vi) Ban sao gidy to phap |y caa ca nhan trong trudng
hop thanh vién mai 1a ca nhan hoac ban sao gidy to phap
ly ciia to chirc, ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan doi
Vv6i ngudi dai dién theo uy quyén va ban sao van ban cir
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop thanh
vién méi 12 t6 chuc.

Déi vai thanh vién 1a té chirc nuée ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(vii) Vin ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
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gop vén, mua c6 phan, mua phan vén

Truong hop thay d6i cha so hiru cdng ty trach nhiém hitu
han mat thanh vién theo quyét dinh tach cong ty:

(i) Théng bao thay doi chu sé hitu céng ty trach nhiém
hru han mét thanh vién do cha so htu hoac nguoi dai
dién theo phéap luat cua chi s¢ hitu cli va cha s¢ hitu mai
hoac nguoi dai dién theo phép luat cia chu s¢ hitu mai
ky;

(ii) Ban sao giay to phap ly cia ca nhan trong
truong hop ngudi nhan chuyén nhuong 1a ca nhan hoic
ban sao giay to phap 1y cua td chic, ban sao giay to phap
ly ctia c4 nhan d6i véi nguoi duoc ay quyén va ban sao
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén trong trudng
hop ngudi nhan chuyén nhwong 12 to chuc.

Déi vai chia so hitu 12 to chirc nudc ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua t6 chic phai dugc hop phép héa lanh
Su,

(iii) Ban sao Diéu 18 stra d6i, b6 sung cua cdng ty;

(iv) Vin ban caa Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai dbi vai trudng hop phai thyc hién thu tyc ding ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(v) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy
dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép;

(vi) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi
cbng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én, cua
Dai hoi dong c6 dong ddi vai cong ty co phan vé viéc
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tach cong ty.

Truong hop thay d6i ¢ déng 1a nha dau tu nudc ngoai
theo quyét dinh tach cong ty:

(i) Théng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép do
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach c6 dong 13 nha dau tu nudc ngoai sau khi
d3 thay d6i. Danh sach c6 dong 1 nha dau tu nudc ngoai
phai bao gom chix Ky cua co dong co gia tri ¢6 phan thay
d6i, khdng bat budc phai co chit ky cia ¢6 dong co gia tri
co phan khong thay doi;

(iii) Ban sao gidy to phap 1y cia ca nhan trong truong
hop nguoi nhan chuyén nhuong 1a ca nhan; ban sao gidy
to phap Iy cua to chuc, ban sao gidy to phap Iy cua ca
nhan dbi voi nguoi dai dién theo iy quyén va ban sao vin
ban ctr nguoi dai dién theo iy quyén trong truong hop
ngudi nhan chuyén nhuong 14 t6 chuc.

(iv) Ddi véi ¢b dong 1a to chirc nude ngoai thi ban sao
gidy to phap Iy cua td chic phai dugc hop phép héa lanh
Su,

(v) Van ban cua Co quan ding ky dau tu chap thuan veé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

(vi) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach cong ty theo quy
dinh tai Biéu 199 Luat Doanh nghiép;

(vii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién di voi
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ I1én, cua
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Pai hoi dong co dong dbi vai cong ty co phan vé viec
tach cong ty.

Pho Trudéng
hong ph : 1 ngdy lam | Thong bao sira di, bo
Budc 2 Phong Dang P ,g P Xt Iy ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét 8 ?j 8
o trach, vige sung
ky kinh A in
doanh chuyén vién
Trudn : , 1 ngay lam | Gidy ching nhan dang ky
Budc 3 . 8 Duyét ho so, quyét dinh 8 ?j y g nh: . &%y
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 103 Giay chung nhan dang ky
e A <R B nga N A ,
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . gmy doanh nghiép / Thong bao
\ s A s A A . , lam viéc R
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh
34. Thii tuc Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty cé phan va ngwoc lai
- M s6 TTHC: 2.002034.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Budc Don vi thuc | Nguoi thue Nbi dune céne vide Thoi gian Bidu mAw/két qui
idu vi i€u mau u
thwe hién hién hién pl CUng cong vie thwe hién 1
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
Trung tam S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so
Hb so gém:
Truong hop chuyén ddi cong ty c¢6 phan thanh cong ty
TNHH mot thanh vién:

(i) HO so ding ky thanh 1ap cong ty TNHH mot

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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thanh vién:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c4 nhan di vai chi so hiru cdng ty
la c& nhan; Giay to phép ly cia to chire doi véi chu s
hitu cong ty 1a to chic (trir truong hop chu s hitu cong
ty 1a Nha nudc); Giy to phéap 1y cia ca nhan doi véi
nguoi dai dién theo uy quyén va vin ban cir nguoi dai
dién theo uy quyen.

Déi vai chu so hitu cong ty 1 t6 chirc nudc ngoai thi ban
sao giay to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap hoa
lanh su;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh ciia cha so hitu cong ty dbi
véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién hoac
nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi
d6ng thanh vién d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tro 1&n hoac nghi quyét va ban sao bién ban
hop ciia Pai hoi dong c6 dong dbi vai cong ty c6 phan veé
viéc chuyén doi cong ty;

(iii) Hop dong chuyén nhuong hoic cac giay to chiing
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhwong c6 phan, phan vén gop; Hop dong tang
cho trong trudng hop tang cho c6 phan, phan von gop;
Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua
nguoi thira ké trong truong hop thira ké theo quy dinh
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cua phap luat;

(iv) Gidy to x&c nhan viéc g6p von cua thanh vién, ¢b
déng mai;

(v) Van ban ctua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nuée
ngoai ddi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop chuyén ddi cong ty ¢o phan thanh cong ty
TNHH hai thanh vién tré 1én:

(i) Ho so dang ky thanh 1ap céng ty TNHH hai thanh vién
tro 1én:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Piéu 18 cong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao cac giay to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c4 nhan d6i vai thanh vién cong ty;
Giay to phap Iy caa to chirc d6i voi thanh vién; Giay to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
cua thanh vién va van ban cu nguoi dai dién theo uy
quyen;

Péi vai thanh vién 14 té chirc nudc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(i) Nghi quyét, quyét dinh ciia cha so hitu cong ty dbi
véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién hoac
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nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi
d6ng thanh vién di voi cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tro 18n hoic nghi quyét va ban sao bién ban
hop cua Dai hoi dong c6 dong ddi vai cong ty cb phan vé
viéc chuyén doi cong ty;

(iii) Hop dong chuyén nhwong hoic cac gidy to chiing
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhuong c6 phan, phan vén gop; Hop dong tang
cho trong trudng hop tiang cho ¢6 phan, phan vén gop;
Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua
nguoi thira ké trong truong hop thira ké theo quy dinh
cua phap luat;

(iv) Gidy to x&c nhan viéc gop von cua thanh vién, ¢o
dong moi;

(v)Vin ban cua Co quan dang ky du tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai di véi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky
gop von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Pho Truong
hong ph : 1 ngay 13 Thong béo stra doi, bo
Budc 2 Phong Dang P or}g PaY X 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duy¢t nge_ly am Ong bao sta dol, B
. trach, vigce sung
ky kinh A in
doanh chuyén vién
Trud : : 1 ngay lam | Giay ching nhan dang ky
Bude 3 . ne Duyét ho so, quyét dinh nga.?/ o VY g ari ey
phong vigc doanh nghi¢p
Budc 4 Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0,5ngay | Giay chung nhan ding ky
ude . - . .
Phuc vu hanh | tiép nhan va | thuc quy trinh lam viéc | doanh nghi¢p / Thong bao




123

chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

stra doi, bo sung

35. Thi tuc Chuyén d6i doanh nghiép tw nhan thanh céng ty hep danh, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cé phan
- M4 sb TTHC: 2.002032.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen tra
cho c& nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

1. Hb so ding ky chuyén doi bao gdom céc gidy to quy
dinh tai cac Diéu 22, 23 va 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND-
CP, trong d6 khong bao gom Giay ching nhan dang ky
dau tu quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 22, diém ¢
khoan 4 Diéu 23 va diém ¢ khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh s
01/2021/ND-CP.

Truong hop chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong
ty hop danh:

(i) Ho so ding ky thanh 1ap cdng ty hop danh:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu 18 cong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi thanh vién cong ty
la c& nhan; Gidy to phép ly cua té chire ddi véi thanh
vién cong ty 1a t chuc; Gidy to phap ly cua ca nhan d6i
v6i ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi dai
dién theo ay quyeén.

Dbi vai thanh vién 1a td chirc nuéc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoéa lanh su;
(ii) Cam két bang vian ban caa chi doanh nghiép tu nhan
vé viéc chiu trach nhiém ca nhan bang toan bo tai san cua
minh d6i véi tat ca khoan no chua thanh toan va cam két
thanh toan du s6 no khi dén han;

(iii) Thoa thuan bang vian ban cua chu doanh nghiép tu
nhan véi cac bén cua hop dong chua thanh 1y vé viéc
cong ty duoc chuyén doi tiép nhan va tiép tuc thuc hién
cac hop dong do;

(iv) Cam két bang van ban hoic thoa thuan bang van ban
cua chii doanh nghiép tu nhan véi cac thanh vién gop vén
khac vé viéc tiép nhan va str dung lao dong hién c6 cua
doanh nghiép tu nhan;

(v) Hop dong chuyén nhuong hoic cac gidy to ching
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhwong von caa doanh nghiép tu nhan; Hop dong
tang cho trong trudng hop tang cho vén caa doanh
nghiép tu nhan; Ban sao vin ban x&c nhan quyén thira ké
hop phap cua nguoi thira ké trong truong hop thira ké
theo quy dinh cua phap luat;

(vi)Vin ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua c6 phan, mua phan vén gop caa nha
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dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.
Truong hop chuyén ddi doanh nghiép tu nhan thanh cong
ty c6 phan:
(i) H so ding ky thanh 1ap cdng ty cd phan:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;
- biéu I¢ cong ty;
- Danh s&ch c6 déng sang 1ap va danh sach co dong 1a
nha dau tu nuéc Ngoai.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;
+ Gidy to phap ly cua co dong sang 1ap, 6 dong 1a nha
dau tu nudc ngoai la ca nhan; Giay to phéap ly cua co
dong sang lap, c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai 1a to
chuc; Giay to phéap ly ciia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo ty quyén cua c6 dong sang 1ap, ¢ dong 1a nha dau
tu nwdc Ngoai 12 to chie va van ban cir nguoi dai dién
theo uy quyén.
Péi vai c6 dong 1a to chirc nuwdc ngoai thi ban sao giay to
phap ly cua té chac phai duoc hop phéap hda lanh sy;
(i) Cam két bang vian ban caa chu doanh nghiép tu nhan
vé viéc chiu trach nhiém ca nhan bang toan bo tai san cua
minh di véi tat ca khoan no chua thanh toan va cam két
thanh toan du sé no khi dén han;
(iii) Thoa thuan bang vian ban cua chu doanh nghiép tu
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nhan vai cac bén cua hop dong chua thanh 1y vé viéc
cong ty duoc chuyén doi tiép nhan va tiép tuc thuc hién
cac hop dong do;
(iv) Cam két bang vin ban hoic thoa thuan bang vin ban
cua chi doanh nghiép tu nhan véi cac thanh vién gop vén
khac vé viéc tiép nhan va sir dung lao dong hién co cua
doanh nghiép tu nhén;
(v) Hop dong chuyén nhuong hoic cac gidy to ching
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhuong von cia doanh nghiép tu nhan; Hop dong
tang cho trong trudng hop ting cho vén caa doanh
nghiép tu nhan; Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké
hop phap cua nguoi thira ké trong truong hop thira ké
theo quy dinh cua phéap luat;
(vi)Vian ban cia Co quan ding ky dau tu chap thuan veé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai di véi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky
gop von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop chuyén dbi doanh nghiép tu nhan
thanh cong ty TNHH mét thanh vién:
(i) H so dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh
vién:
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.
- Piéu 18 cong ty.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
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phap luat caa doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c nhan di vai chi so hiru cdng ty
la c& nhan; Gidy t& phép ly cua té chie ddi véi chu s
hitu cong ty 1a to chic (trir truong hop chu sé hitu cong
ty 1a Nha nudc); Gidy to phéap 1y cua c& nhan déi véi
ngudi dai dién theo uy quyén va vin ban cir ngudi dai
dién theo ay quyeén.

Péi vai chu so hitu cong ty 1 t6 chirc nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap hoa
lanh su;

(ii) Cam két bang van ban caa chi doanh nghiép tu nhan
vé viéc chiu trach nhiém ca nhan bang toan bo tai san cua
minh d6i véi tat ca khoan no chua thanh toan va cam két
thanh toan du s6 no khi dén han;

(iii) Thoa thuan bang vian ban cua chu doanh nghiép tu
nhan voi cac bén cua hop dong chua thanh 1y vé viéc
cong ty duoc chuyén doi tiép nhan va tiép tuc thuc hién
cac hop dong do;

(iv) Cam két bang van ban hoic thoa thuan bang van ban
cua chii doanh nghiép tu nhan véi cac thanh vién gop vén
khac vé viéc tiép nhan va sir dung lao dong hién c6 cua
doanh nghiép tu nhan;

(v) Hop dong chuyén nhuong hoic cac gidy to ching
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhwong von ciia doanh nghiép tu nhan; Hop dong
tang cho trong trudng hop tang cho vén caa doanh
nghiép tu nhan; Ban sao vin ban x&c nhan quyén thira ké
hop phap cua nguoi thira ké trong truong hop thira ké
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theo quy dinh cua phap luat;
(vi)Vian ban cua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop caa nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nuée
ngoai dbi véi trudng hop phai thuc hién thu tuc diang ky
g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Truong hop chuyén doi doanh nghiép tu nhan
thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én:
(i) Ho so dang ky thanh 1ap c6ng ty TNHH hai thanh vién
tro 1én
- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.
- biéu Ié cong ty.
- Danh séch thanh vién.
- Ban sao cac giay to sau day:
+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép;
+ Gidy to phap Iy cua ca nhan d6i voi thanh vién cong ty;
Gidy to phap Iy caa to chirc dbi voi thanh vién; Gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
cua thanh vién va van ban cu nguoi dai dién theo uy
quyen;
Péi vai thanh vién 14 to chirc nudc ngoai thi ban sao gidy
to phép 1y cua to chire phai duoc hop phap hoa lanh su;
(i) Cam két bang van ban caa chi doanh nghiép tu nhan
vé viéc chiu trach nhiém ca nhan bang toan bo tai san cua
minh di véi tat ca khoan no chua thanh toan va cam két
thanh todn du sb no khi dén han;
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(iii) Thoa thuan bing vin ban cua chu doanh nghiép tu
nhan vai cac bén cua hop dong chua thanh 1y vé viéc
cong ty duoc chuyén doi tiép nhan va tiép tuc thuc hién
cac hop dong do;

(iv) Cam két bang vin ban hoic thoa thuan bang vin ban
cua chi doanh nghiép tu nhan véi cac thanh vién gop vén
khac vé viéc tiép nhan va sir dung lao dong hién co cua
doanh nghiép tu nhan;

(v) Hop dong chuyén nhuong hoic cac gidy to ching
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhuong von caa doanh nghiép tu nhan; Hop dong
tang cho trong trudng hop ting cho vén caa doanh
nghiép tu nhan; Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké
hop phap cua nguoi thira ké trong truong hop thira ké
theo quy dinh cta phap luat;

(vi)Vian ban cia Co quan ding ky dau tu chap thuan veé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai di véi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky
g6p von, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Pho Truong
hong ph : 1 ngay lam | Thong bao sira doi, bo
Budc 2 Phong Dang P ,g PaY Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét 8 2] 8
. trach, viéc sung
ky kinh A in
doanh chuyén vién
Trud ; , 1 ngay lam | Giay ching nhan dang ky
Bude 3 . ne Duyét ho so, quyét dinh nga.?/ o VY g ari ey
phong vigc doanh nghi¢p
Budc 4 Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0,5ngay | Gidy chung nhan ding ky
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

tiép nhan va
tra két qua

thiic quy trinh
- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

lam viéc

doanh nghiép / Thong bao
sira ddi, bd sung

36. Thii tuc Chuyén déi cong ty trach nhiém hiru han mat thanh vién thanh céng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
- M4 sb TTHC: 2.002033.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Bude 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 1& phi

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

(i) Ho so ding ky chuyén ddi bao gom cac gidy to quy
dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s 01/2020/ND-CP, trong d6
khong bao gdm Gidy ching nhan diang ky du tu quy
dinh tai diém ¢ khoan 4 Biéu 23 Nghi dinh s6
01/2020/Nb-CP.

* H) so ding ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién
tro 1én

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu 18 cong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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phap luat caa doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c nhan dbi vai thanh vién cong ty;
Gidy to phap ly cua td chirc dbi voi thanh vién; Gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo ty quyén
Cua thanh vién va van ban cur nguoi dai dién theo uy
quyen;

Dbi vai thanh vién 1a td chirc nuéc ngoai thi ban sao gidy
to phép ly cua to chic phai duoc hop phap hoa lanh su;
(ii) Hop dong chuyén nhuong hoic gidy to chirng minh
hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop chuyén
nhuong phan vén gop; Hop dong tang cho trong truong
hop tang cho phan vén gop; Ban sao vin ban xac nhan
quyén thira ké hop phép ciia nguoi thira ké trong truong
hop thira ké theo quy dinh cua phap luat;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh cua chi so hitu cong ty vé
viéc huy dong thém vén gop cua ca nhan, to chirc khéc
va giay to xac nhan viéc gop vén cia thanh vién mai
trong trudng hop huy dong vén gop caa thanh vién mai;
(iv) Vin ban caa Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua co phan, mua phan von gop cia nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
g6p vén, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Budc 2

Phong Béang
ky kinh
doanh

Pho Truong
phong phu
trach,
chuyén vién

Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao sira d6i, bo
sung
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Truén : : 1 ngay lam | Gidy ching nhan dang ky
Budce 3 . 8 Duy¢ét ho so, quyét dinh 8 2] y g nhe o 8%y
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4ac nhdn trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 1 Gidy chung nhan diang ky
A X ,5 nga . . ,
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . gmy doanh nghiép / Thong bao
\ s AL 1 Ae o2 A . , lam viéc R
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh stra doi, bo sung
HTDN tinh

37. Thii tuc Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én thanh céng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
- Ma s6 TTHC: 1.010027.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc

Budc DPon vi thuc | Nguoi thue . o e Thoi gian 2 x X .
n s n Noi dung cong viec n Biéu mau/két qua
thuc hi¢én hién hi¢n thuc hi¢n
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so
Trung tam H6 so gom:

Buoc 1

Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

(i) Ho so ding ky chuyén ddi bao gém cac gidy to quy
dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, trong d6
khéng bao gdm Gidy ching nhan diang ky du tu quy
dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP;

* H) so ding ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh
Vién:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu 18 cong ty.

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=282716

133

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cua c nhan di vai chi so hiru cdng ty
la c& nhan; Gidy t& phép ly cua té chie ddi véi chu s
hitu cong ty 1a to chic (trir truong hop chu sé hitu cong
ty 1a Nha nudc); Gidy to phap 1y cia ca nhan doi véi
nguoi dai dién theo uy quyén va vin ban cir nguoi dai
dién theo uy quyen.

Péi vai chu so hitu cong ty 1 t6 chirc nudc ngoai thi ban
sao gidy to phap ly cua to chirc phai dugc hop phap hoa
lanh su;

(ii) Hop dong chuyén nhuong hoic céc giay to ching
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truong hop
chuyén nhuong phan vén gop; Hop dong tiang cho trong
truong hop tang cho phan vén gop; Ban sao van ban xac
nhan quyén thira ké hop phap cia ngudi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh cua phép luat; Hop
d6ng sap nhap, hop d6ng hop nhat trong truedng hop sap
nhap, hop nhat cong ty;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi
d6ng thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tré 18n vé viéc chuyén d6i hoat dong theo mé hinh
cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién;

(iv) Van ban ciua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan, mua phan von gop caa nha
dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai déi véi truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky
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g6p von, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh
cua Luat Pau tu.

Pho Trudéng
hong phu 5 I ngay lam Théng béo sira d6i, bd
Budce 2 Phong Béang P ’g Pt Xu 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét 8 2] 8
o trach, Viéc sung
ky kinh A n
doanh chuyén vién
. Trudng s o 1 ngay lam | Gidy chung nhan diang ky
Budc 3 . Duy¢ét ho so, quyét dinh e o
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . Giay chung nhan dang ky
: A VSRS : 0,5 ngay cn A
Budce 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh 1A via doanh nghiép / Thong bao
am viéc

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua tryc tiép, qua qua dich vy buu chinh

sua doi, bo sung

38. Thii tuc Cap lai Giay chitng nhan diing ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do bj
mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hity dwéi hinh thirc khéc
- M3 s6 TTHC: 2.002018.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Budec 1

Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so

Hb so gém:

Vin ban dé nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép, gidy x4c nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky

0,5 ngay
lam viéc

Bude | Don vithye | Ngwoi thyc Néi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hién hién hi¢n ) ) thwe hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
) cho ¢4 nhan,té chirc va thu phi, 18 phi
Trung tam

Giay bién nhan
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doanh nghiép, gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, gidy xac nhan vé viéc thay
d6i noi dung diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién/Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh, giy
x&c nhan vé viéc thay ddi noi dung diang ky dia diém
kinh doanh.

Pho Trudéng
hong phu X 1 ngay lam Thoéng bao sira d6i, bd
Budc 2 Phong Dang P ’g - Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét 8 z/ 8
o trach, viéc sung
ky kinh A n
doanh chuyén vién
, Trudng o L. 1 ngay lam | Gidy chung nhan dang ky
Budc 3 . Duy¢ét ho so, quyét dinh e o
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 103 Giay chung nhan dang ky
p A . X »> NgZa ‘ n A ,
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . g.Ay doanh nghiép / Thong bao
X s A s A A . , lam viéc RV
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh

39. Thi tuc Cap d6i Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh hoic Giay chitng nhan diing ky kinh doanh va ding ky thué sang Giay
chirng nhan ding Ky doanh nghiép nhung khong thay ddi ndi dung ding ky kinh doanh va ding ky thué
- M s6 TTHC: 2.002017.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buée Pon vi thuc | Nguoi thue . . . Thoi gian 2 x X .
n ol n NOi dung cong viéc N Biéu mau/két qua
thuc hién hién hi¢n thuc hién
Trung tdm Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra

Budc 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

cho c& nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=150920

136

HTDN tinh dé xtr Iy ho so
Hb so gém:
(i) Gidy dé nghi cap doi sang Gidy chuing nhan dang ky
doanh nghiép dbi vai doanh nghiép dugc cip Gidy chung
nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy chirng nhan ding ky
kinh doanh va diang ky thué
(ii) Ban chinh Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh va
Ban chinh Gidy chung nhan dang ky thué hoic Ban chinh
Gidy chang nhan dang ky kinh doanh va ding ky thué
Pho Trudéng
hong ph : 1 ngay 13 Thong bao stra doi, bo
Budc 2 Phong Dang P or}g PAY Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét l’lgé'l,}\/ am Ong bao Sta dol, B
o trach, viéc sung
ky kinh A n
doanh chuyén vién
, Trudng o L. 1 ngay lam | Gidy chuang nhan dang ky
Budc 3 . Duy¢ét ho so, quyét dinh I o
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 103 Giay chung nhan dang ky
e A [ 9 nga = A A y
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . g.Ay doanh nghiép / Thong bao
X s A s A A . , lam viéc RV
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh sua doi, bo sung
HTDN tinh
40. Thi tuc Cap nhat bo sung thong tin trong hd so diing ky doanh nghi¢p
- M s6 TTHC: 2.002015.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam vige
Buéc Don vi thuc | Nguoi thuc " . n Thoi gian 2 x X .
n o n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
thuc hi¢n hi¢n hién thuc hién
Bude 1 Trung térn C.leuyénA Viéfl Kiém’tra, Ahu:(');ng d’?m, ‘fiép nhé.fl h;é SO,, giri phiéu hen tra 0‘,5 ngrily Gidy bien nhan
Phuc vy hanh | tiép nhan va | cho ca nhan,to chirc va thu phi, 1¢ phi lam viéc
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chinh cong,

tra két qua

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong

XTDPT va tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
HTDN tinh dé xtr Iy ho so
Hb so gém:
Thong bao d& nghi cap nhat, bd sung thong tin ding ky
doanh nghiép
Pho Trudéng
hong phu X 1 ngay lam Thoéng bao sira d6i, bd
Budc 2 . . P ’g PAk Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét 8 z/ 8
Phong Bang trach, viéc sung
ky kinh chuyén vién
doanh - | nodo Giay chung nhan diang ky
rudn 3 . ngay lam _ B
Budce 3 . 8 Duyét ho so, quyét dinh 8 Y doanh nghiép/ Giay xac
phong vigc .
nhan
Trung tdm iy
. , s x C Giay ching nhan dang ky
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, ket . y g.A ek 8 , Y
. A X A , . 0,5 ngay | doanh nghiép / Giay xac
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh o . . e ez
; . , L7 , » ) . lam viéc | nhan / Thong bao stra doi,
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh ba
0 sun
HTDN tinh 8

41. Thi tuc Thang bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thai han di thong bao (doanh nghiép, chi nhanh, viin phong
dai dién, dia diém kinh doanh)
- Mi s6 TTHC: 2.002029.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc Pon vi thuc | Nguoi thue . . . Thoi gian 2 x X .
n ol n NOi dung cong viéc N Biéu mau/két qua
thuc hién hién hi¢n thuc hién
Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra 0.5 nod
N <X A s S S LA s ,> NgZa A 1en A
Budc 1 | Phuc vu hanh | tiép nhan va | cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 1¢ phi 3 g,Ay Giay bién nhan
am viéc

chinh cong,

tra két qua

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
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XTPT va tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
HTDN tinh dé xtr Iy ho so
Hb so gém:
(i) Thong bao vé viéc tam ngirng kinh doanh hoic tiép
tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh;
(i1) Treong hop doanh nghiép tam ngung kinh doanh,
kém theo Théng bao phai ¢ nghi quyét, quyét dinh va
ban sao bién ban hop cua Hoi dong thanh vién dbi voi
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong
ty hop danh, cia Hoi dong quan tri d6i vai cong ty co
phan; nghi quyét, quyét dinh caa chi sé hitu cong ty doi
véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc
tam ngung kinh doanh.
Pho Trudng
Budc 2 Phong Dang phor}g phy Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét 1 nga'lzr lam | Thong bdo stra doi, bo
. trach, viéc sung
ky kinh chuyén vién
doanh Trudng 3 . I ngay lam .
Budc 3 . Duy¢ét ho so, quyét dinh I Giay xac nhan
phong viéc
Trung tam
’ Phu,c VuAhénh (?ljuyéﬂA Viéfl - )’(éc nhafm‘trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ngay | Gidy xac nhan/ Thong béo
Buoc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh o Lz, 2
; o , L7 , » ) . lam viéc sura doi, bo sung
XTDT va tra ket qua | - Tra ket qua truc tiép, qua qua dich vy buu chinh

HTDN tinh




42. Thi tuc Giai thé doanh nghiép
- Mi s6 TTHC: 2.002023.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc
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Buéc DPon vi thuc | Nguwoi thue . . . Thoi gian .z x X .
n o n NOi dung cong viéc n Biéu mau/ket qua
thuc hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan,té chirc va thu phi, 18 phi
S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xtr Iy ho so
Hb so gém:
Giai thé doanh nghiép:
*Thu tuc Théng béo giai thé doanh nghiép
(i) Théng béo vé viéc giai thé doanh nghiép;
Trung tam (ii) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop caa Hoi dong
Phuc vu hanh Cl:luyén vién | thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hitu h?n ha! thanh 0.5 ngay ,
Budce 1 chinh cobng, | tiép npan va vi’én tro 1én, cﬁngﬁ ty hqp danh, cﬁa} Dai hff)i dong c6 dong lé:m vide Giay bién nhan
XTDT va tra két qua | doi vai cong ty co phan; nghi quyet, quyeét dinh cuaa chu i
HTDN tinh s& hitu cong ty d6i vai cong ty trach nhiém hitu han mot

thanh vién vé viéc giai thé doanh nghiép;

(iii) Phuong an giai quyét no (néu co).

*Thu tuc dang ky giai thé doanh nghiép

(i) Thong béao vé viéc giai thé doanh nghiép;

(ii) Bao céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach chu
no va sé ng d thanh toan, gdm ca thanh toan hét cac
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong sau
khi quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);
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Truong hop giai thé dbi voi doanh nghiép xa hoi con sb
du tai san hodc tai chinh ddi véi ngudn vién tro, tai tro da
nhan:

*Thu tuc Thong béo giai thé doanh nghiép

(i) Théng bao vé viéc giai thé doanh nghiép;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop caa Hoi dong
thanh vién ddi véi cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tra 18n, céng ty hop danh, cua Pai hoi dong c6 dong
d6i voi cong ty co phan; nghi quyét, quyét dinh cua chi
s& hitu cong ty d6i vai cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién vé viéc giai thé doanh nghiép;

(iii) Phuong an giai quyét no (néu co).

*Thii tyc ding ky giai thé doanh nghiép

(i) Théng béo vé viéc giai thé doanh nghiép;

(ii) Bao céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach chu
no va sd no da thanh toan, gdm ca thanh todn hét cac
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong sau
khi quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);

(iii) Ban sao tai liéu vé viéc xir Iy s6 du tai san hoac tai
chinh d6i vai ngudn vién tro, tai tro ma doanh nghiép xa
hoi da nhan.

Truong hop doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau
tu, Gidy chuang nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh) hoic cac giay to c6 gia tri
phap 1y twong duong dang ky giai thé:

*Thi tuc Thong bao giai thé doanh nghiép

(i) Thong bao vé viéc giai thé doanh nghiép;
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(ii) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Hoi dong
thanh vién ddi véi cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tré 18n, céng ty hop danh, cua Pai hoi dong ¢ dong
dbi vai cong ty c6 phan; nghi quyét, quyét dinh cua cha
s& hiru cong ty dbi vai ¢ong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién vé viéc giai thé doanh nghiép;

(iii) Phuwong an giai quyét no (néu co).

(iii) Ban sao Giay phép dau tu, Gidy chiing nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Giay chitng nhan dang ky kinh doanh) hoic
C4cC gidy to co gia tri phap ly twong duong; ban sao Giay
chang nhan dang ky thué cua doanh nghiép.

*Thii tyc ding ky giai thé doanh nghiép

(i) Théng béo vé viéc giai thé doanh nghiép;

(ii) Bao céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach chu
no va sd no da thanh toan, gdm ca thanh todn hét cac
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong sau
khi quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co).

Pho Truong
hong ph : 1 ngay lam | Thong béo sira doi, bo
Budc 2 P ,g PAY Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét 8 2, 8
trach, vigce sung
Phong Pang | chuyén vién
ky kinh Thong bao vé viéc doanh
doanh . 3 i 13 nghiép giai thé/Cham dut
ruaon \ ‘ ngay lam \ . n , N -
Budce 3 . 8 Duyét ho so, quyét dinh 8 2/ ton tai/Thong béo veé viéc
phong viee W 2R LR A
stra doi, bo sung ho so
dang ky doanh nghiép
Budc 4 Trung tm | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0,5ngay | Thdng béo vé viéc doanh
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

tiép nhan va
tra két qua

thiic quy trinh
- Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh

lam viéc

nghiép giai thé/Cham dut
t6n tai/Thdng béo vé viéc
stra doi, bo sung ho so
dang ky doanh nghiép /
Thong béo stra d6i, bd
sung

43. Thi tuc Giai thé doanh nghiép trong trudng hop bi thu hdi Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh caa Toa

an

- M s6 TTHC: 2.002022.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc

Budc
thue hi€én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/ket qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SO, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
trye tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc tuyén)
dé xir 1y ho so

Hb so gém:

Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu héi Gidy
chang nhan dang ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh
cua Toa an

(i) Thdng bao vé viéc giai thé doanh nghiép;

(ii) Bao céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach chu
no va sé ng d thanh toan, gdm ca thanh toan hét cac
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong sau
khi quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);

Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu héi Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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ctia Toa an d6i voi doanh nghiép xa hoi: Truong hop
doanh nghiép x& hoi con sb du tai san hodc tai chinh ddi
VGi nguon vién tro, tai tro da nhan, thi hd so giai thé phai
c6 thém ban sao tai liéu vé viéc xtr Iy s6 du tai san hoic
tai chinh déi véi ngudn vién tro, tai trg ma doanh nghiép
xa hoi da nhan:

(i) Thong bao vé viéc giai thé doanh nghiép;

(ii) B&o céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach chu
no va s ng da thanh toan, gdm ca thanh toan hét cac
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong sau
khi quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);

(iii) Ban sao tai liéu vé viéc xtr Iy s6 du tai san hoic tai
chinh d6i vai ngudn vién tro, tai tro ma doanh nghiép xa
hoi da nhan.

Pho Trudéng
, phong phu A . \ . , . . 1 ngay lam | Thong bao sira doi, bd
Budc 2 Phong Pang tréch, Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét vide sung
ky kinh chuyén vién
doanh Traom 3 nedv lim Thong béo vé viéc doanh
Budc 3 O | Duyét hd so, quyét dinh gay nghiép giai thé/Cham dut
phong viéc X
ton tai/
Trung tam A f A A
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . Tho_rlg bao ve ;VI@C ;doan,h
, o iy A , . 0,5 ngay | nghiép giai the/Cham dut
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh oA X . .
: A e " ) , lam viéc ton tai// Thong bao stra
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh 2. 1 2
HTDN tinh doi, bo sung

44. Thi tuc Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.002020.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viée
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Budc
thue hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Budce 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan,té chirc va thu phi, 18 phi

Sb hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gém:

Truong hop chiam dut hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién ¢ trong nudc:

(i) Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua
Hoi dong thanh vién dbi vai cong ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1€n, cong ty hop danh, caa Hoi
d6ng quan tri dbi véi cong ty co phan; nghi quyét, quyét
dinh cua chu so hitu cong ty ddi véi cong ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién vé viéc chim dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n.

Trudng hop chdm dat hoat dong dia diém kinh doanh &
trong nudc:

Théng bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop chim duat hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién cua doanh nghiép ¢ nudc ngoai:

Thong béo vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién & nudc ngoai.

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan

Budc 2

Phong Béang
ky kinh
doanh

Pho Truong
phong phu
trach,
chuyén vién

Xir 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
viéc

Thong bao sira d6i, bo
sung




145

Théng bao vé viéc chim

, Trudng 1A 2 4 3 ngay lam | duat hoat dong chi nhanh,
Bude 3 phong Duy¢t ho so, quyet dinh viéc van phong dai dién, dia
diém kinh doanh
Trung tam Théng béo vé viéc cham
Phuc vu hanh Chuyén vién | - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ngay dut hoat dong chi nhanh,
Budc 4 chinh cbng, | tiép nhain va | thac quy trinh , la‘;m vide V?ln phong dai di¢n, dia
XTPT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh i diém kinh doanh / Thong
HTDN tinh béo stra d6i, bo sung
45. Thi tuc Hi€éu dinh thong tin ding ky doanh nghiép
- M s6 TTHC: 2.002016.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
thl.Brlr(l:icén Do’nh;/é;hl.rc Ngl::;’%ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;thl;): lglig:: Biéu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so
Trung tam HO so gom:

Budce 1

Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Truong hop hiéu dinh thong tin trén Gidy chang nhan
ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhan thay d6i noi dung
dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan
ding ky dia diém kinh doanh:

Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

Truong hop doanh nghiép phét hién noi dung thong tln
ding ky doanh nghiép trong Co sé dit liéu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép bi thiéu hodc chua chinh xac so
vé6i ban gidy cua Gidy ching nhan dang ky doanh

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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nghiép, Giay chirng nhan ding ky kinh doanh, Gidy
chung nhan dang ky kinh doanh va ding ky thué, Gidy
chang nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy ching nhan dang
ky kinh doanh), Giay phép dau tu hodc cac gidy to co
gia tri twong duong, Gidy phép thanh lap va hoat dong
kinh doanh ching khoan do qué trinh chuyén dbi di
liéu vao Co so dir lidu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép:

(i) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin;

(i) Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép,
Gidy chang nhan dang ky kinh doanh, Giay chitng nhan
dang ky kinh doanh va ding ky thué, Gidy ching nhan
dau tu (dong thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh), Giay phép dau tu hodc cac gidy to co gid tri
tuong duong, Giay phép thanh 1ap va hoat dong kinh
doanh chirng khoan.

Pho Trudng
, phong phu A . \ . , n n 1 ngay lam | Thong bao sira doi, bd
Budce 2 Phong Ding tréch, Xu 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét vide sung
ky kinh chuyén vién
doanh q ... | Gidy chung nhan dang ky
Budc 3 Truong | 1, vet hd so, quyét dinh Ingaylam | o nh nghiep/ Gidy xéc
phong viéc A
nhan
Trung tam Gidy ching nhan dang ky
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong tryuc tuyén, két . y g. NP g, Y
. A X A . . 0,5 ngay doanh nghiép/ Giay xac
Budc 4 chinh cong, | tiép nhan va | thic quy trinh . . " . g
. Y 1 A \ y 1 £ , Y ) , lam viéc | nhan / Thong bao stra doi,
XTDT va tra két qua | - Tra ket qua truc tiép, qua qua dich vy buu chinh 2
HTDN tinh b0 sung

46. Thii tuc Cham diet Cam két thuc hién muc tiéu x& hdi, méi truong
- M3 sb TTHC: 2.000368.000.00.00.H40



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=168005

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

147

Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién j ) thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan,té chirc va thu phi, 18 phi
Sb hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so
Trung tdm Ho so gom:

Phuc vu hanh

Chuyén vién

(i) Thong bao vé viéc cham dit cam két thuc hién muc

Budc 1 chinh cong, | tiép nhan va tl..eu xa h.ol’ ot truo;ng,_ s A, , 0"5 neay Gidy bién nhan
: .1 4. . | (i) Nghi quyet, quyet dinh va ban sao bién ban hop cia | 1am viéc
XTDT va tra két qua o . A SN , - N
HTDN tinh Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién trg 1€n, cong ty hop danh, cta Dai
hoi ddng c6 dong ddi véi cong ty co phan; nghi quyét,
quyét dinh cua cha so hiru cong ty d6i véi cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién hoic quyét dinh
clia co quan nha nuéc ¢ tham quyén (néu cd) vé viéc
cham dit Cam két, trong d6 néu rd 1y do chdm dut.
Pho Trudng
Buoc 2 I?hong phl‘i Xu ly ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ! ng?‘iy lam Thong béo stra d6i, bo
trach, chuyén viéc sung
Vién
Phong Dang Cap nhat.Ehong tin cua 7
Lo doanh nghiép trong Co s&
ky kinh < lina £ i A 2
dix liéu quoc gia vé dang
doanh Truon 1 ngay lam | ky doanh nghiép va din
Budc 3 . £ Duyét ho so, quyét dinh & Y y . .;g ‘,p ang
phong viéc tai cac giay to quy dinh

trén Cong théng tin quéc
gia vé dang ky doanh
nghiép
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Trung tam
Phuc vu hanh

Chuyén vién

- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, ket

0,5 ngay

Cap nhat théng tin caa
doanh nghiép trong Co s&
dir liéu quéc gia vé dang
ky doanh nghiép va dang

Budc 4 chinh cong, | tiép nhe}n va | thac quy trinh ’ 1Am vide tai Cég gidy to quy dinh
XTPT va tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua qua dich vy buu chinh ' trén Cong thong tin quoc
HTDN tinh gia vé ding ky doanh
nghiép / Thong bao stra
doi, bo sung
47. Thii tuc Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi
- M s6 TTHC: 2.000416.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
tthrfﬁfén Bo’nhxifé;hlyc Ngl;‘:%ltlhuc NOi dung cong viéc ;rhhl;: lg1:2:11 Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so
Trung tam Hb so gdom:
Phuc vu hanh Chuyén vién | (i) Cam két thyc hién muc tiéu x& hoi, méi truong do 0.5 ngay ’
Budc 1 chinh cobng, | tiép nhan va | nguoi dai diép theo phép luat ctia doanh nghiép ky; | ém vide Giay bién nhan
XTDT va tra ket qua | (ii) Nghi quyet, quyét dinh va ban sao bién ban hop cua i
HTDN tinh Hoi ddng thanh vién dbi vai cng ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én, cong ty hop danh, cua Dai
hoi ddng cb dong ddi véi cdng ty co phan; nghi quyét,
quyét dinh cua cha so hiru cong ty d6i véi cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién vé viéc thdng qua
noi dung Cam két.
Budc 2 Phong Pang | Pho Trudéng | Xir 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét 1 ngay lam | Théng bao sira ddi, bd
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ky kinh phong phu viéc sung
doanh trach, chuyén
vién
Budc 3 Tru:ong Duyét ho so, quyét dinh ! nga.ly lam | Giay ching nhar% fi ang ky
phong viéc doanh nghiép
Trung tdm
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phian mém dich vu cong truc tuyén, két . Gidy chuang nhan dang ky
. L I . . 0,5 ngay 4 A
Budc 4 chinh cong, | ti€p nhan va | thuc quy trinh A vice doanh nghiép / Thong bao
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i sira d6i, bo sung
HTDN tinh

48. Thii tuc Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa héi, méi trweong ciia doanh nghiép xa hoi
- M3 sb TTHC: 2.000375.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge Don vi thye | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuwe hi€én hién hi¢n j j thuc hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Trung tam Hb so gdom:

Phuc vy hanh | Chuyén vién | (i) Thong bao thay ddi noi dung Cam két thuc hién 0.5 94 ’
Budc 1 chinh cong, | tiép npan va | muc tiéu x§1 hoi, moi truong; : ém \;giéz Giay bién nhan
XTDT va tra két qua | (ii) Cam ket thuc hi¢én muc tiéu x& hoi, moéi truong da i
HTDN tinh duoc sira ddi, bd sung do nguoi dai dién theo phap luat

cua doanh nghiép ky;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop
Hoi ddng thanh vién dbi vai cong ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én, céng ty hop danh, cua Dai
hoi ddng cb dong ddi véi cdng ty cd phan; nghi quyét,
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quyét dinh cua chi so hiru cong ty d6i véi cong ty
trach nhiém httu han mot thanh vién vé viéc thong qua
ndi dung thay doi ciia Cam két.

Pho Truong o
Budc 2 p hong p hl‘i Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ! nga.‘Y lam Thong béo stra doi, bo
trach, chuyén viéc sung
Vién
Cap nhat théng tin cua
Phong Bang doanh nghiép trong Co sé
ky kinh dir liéu quéc gia vé ding
doanh , L ky doanh nghiép va dang
Budce 3 Tru:ong Duyét ho so, quyét dinh ! ngéy lam tai Cam két thyc hién muyc
phong viéc N P ~
tiéu xa hoi, moi truong da
duoc stra d6i, bd sung trén
Cong théng tin qudc gia
vé dang ky doanh nghiép
Cap nhat thong tin cua
doanh nghiép trong Co sé
dir liéu quéc gia vé ding
Trung tam ky doanh nghiép va dang
Phuc vu hanh Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0.5 ngay tai Cam két thuc hién muc
Budc 4 chinh cobng, | tiép nhém va | thtc quy trinh ’ : a‘im vide tiéu xa hcf)i,vm()ivtm(‘mg da
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh : duoc sura doi, bo sung trén
HTDN tinh Cong thdng tin qudc gia

vé ding ky doanh nghiép/
Thong bao stra d6i, bd
sung

49. Thi tuc Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong trudng hep sau sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi noi

dung dang ky doanh nghiép

- Mi s6 TTHC: 1.010029.000.00.00.H40
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- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
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Phuc vu hanh

Chuyén vién

(i) Théng béo cham dut ton tai cua cong ty bi sép nhap;

0,5 ngay

Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién j ) thue hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan,té chirc va thu phi, 18 phi
Sb hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so
Trung tam Hb so gom:

HTDN tinh

Budce 1 chinh cong, | tiép nhan va | (ii) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 S o Gidy bién nhan
. Y 1 X \ . - lam viéc
XTDT va tra két qua | Luat Doanh nghiép;
HTDN tinh (iii) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop
d6ng sap nhap va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh
vién d6i vai cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién trg 18n, céng ty hop danh, cia Pai hoi dong ¢b
dong doi véi cong ty ¢ phan vé viéc thong qua hop
d6ng sap nhap cua cong ty nhan sap nhap.
Pho Trudéng
Budc 2 Phong Dang I?hong phl‘i Xtr Iy ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ! ng?"( lam | Thong bio sira doi, bd
Lo trach, chuyén viéc sung
ky kinh A
doanh vien ; T
Buée 3 Tru"ong Duyét hd so, quyét dinh 1 nggy lam | Cham dut ‘torl tai CAua cong
phong viéc ty bi sap nhap
Trung tam
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phin mém dich vu cong truc tuyén, két . Cham durt ton tai cua cong
, , . X . , . 0,5 ngay . . A ,
Budc 4 chinh cong, | ti€p nhan va | thuc quy trinh 1am vide ty bi sap nhap / Thong bao
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i stra ddi, bd sung
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50. Thii tuc Cap ddi Giay phép dau tw, Gidy chitng nhan dau tw (@6ng thei 1a Gidy chieng nhan ding ky kinh doanh) hoic céc gidy to
c6 gi tri phap Iy twong dwong sang Gidy chitng nhan diing ky doanh nghiép trong trudong hop khong thay déi ndi dung ding ky kinh

doanh va cé thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh
- Mi s6 TTHC: 1.010030.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho ca nhan,to chirc va thu phi, 18 phi

S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so

Hb so gdbm:

Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cau cap doi sang
Giay chung nhan dang ky doanh nghiép ma khong thay
d6i noi dung dang ky kinh doanh:

(i) Vin ban dé nghi bo sung, cap nhat thong tin ding
ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu
(d6ng thoi 12 Giay chirng nhan ding ky kinh doanh)
hoic cac gidy to o gid tri phap 1y twong duong;

(iii) Ban sao Giay chting nhan ding ky thué caa doanh
nghiép.

Truong hop doanh nghiép ¢6 nhu cau cap doi sang
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép ma c6 thay doi
noi dung dang ky kinh doanh:

(i) Gidy to tuong tng véi noi dung dang ky, thong bao
quy dinh tai Nghi dinh 01/2021/ND-CP;

(ii) Van ban dé nghi bd sung, cap nhat thong tin dang
ky doanh nghiép;

(iii) Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhan déau tu

0,5 ngay
lam viéc

Giay bién nhan
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(d6ng thoi 12 Giay chirng nhan ding ky kinh doanh)
hoic cac gidy to co gid tri phap 1y twong duong;

(iv) Ban sao Gidy chang nhan dang ky thué cua doanh
nghiép.

Pho Truong
Budce 2 Phong Dang p hong p hl‘i Xt 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét ! nga.‘?( lam |~ Thong bdo stra doi, bo
o trach, chuyén viéce sung
ky kinh o
doanh VIen —
Budc 3 Tru‘ong Duyét ho so, quyét dinh ! ng?‘-‘f lam | Giay ching nhag fi ang ky
phong viéc doanh nghiép
Trung tam
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . Giay chung nhan diang ky
, . N . N , \ 0,5 ngay . R )
Budc 4 chinh cong, | ti€p nhan va | thuc quy trinh lam vide doanh nghiép / Thong bao
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i stra doi, bo sung
HTDN tinh

51. Thi tuc Cap Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép, ding ky hoat dong chi nhanh ddi véi cac doanh nghiép hoat dong theo Gidy
phép thanh 1ap va hoat dong kinh doanh chitng khoén
- M s6 TTHC: 1.010031.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buge Don vithye | Nguoi thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién j j thure hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen tra
cho ca nhan,t6 chirc va thu phi, 18 phi

Trung tdm S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém dich vu

Phuc vu hanh | Chuyén vién | cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop ndp truc 0.5 nes
Budce 1 chinh cong, | tiép nhan va | tuyén) dé xur 1y hod so . ga}y Gidy bién nhan
. ) 1 X ) X N lam viéc
XTDT va tra két qua | HO so gom:
HTDN tinh (i) Vin ban d& nghi bo sung, cap nhat thong tin ding

ky doanh nghiép hoic vin ban dé nghi bo sung, cap
nhat thong tin dang ky hoat dong chi nhanh;
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(ii) Ban sao giay phép thanh Iap va hoat dong;
(iii) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky thué.

Pho Trudng
Budc 2 I?hong phl'i Xu ly hd so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ! nga.‘-‘( lam Thong bdo stra doi, bo
. . trach, chuyén viéc sung
Phong Béang cn
ky kinh ViR :
" Gidy chang nhan dang ky
doanh Trudng 1 ngay lam | doanh nghiép, Gidy chung
Budc 3 phong Duy¢ét ho so, quyét dinh viée nhan dang ky hoat dong
chi nhanh
Trung tam Gidy chiing nhan dang ky
Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . doanh nghiép, Giay chiing
. C 2 A , . 0,5 ngay A a1 A
Budc 4 chinh cong, | ti€p nhan va | thuc quy trinh 1am vide nhan dang ky hoat dong
XTDPT va tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua qua dich vu buu chinh i chi nhanh / Thong bao stra
HTDN tinh d6i, b6 sung
II. LINH VUC PAU TU TAI VIET NAM
1. Thii tuc chap thuin nha diu tw cia UBND cép tinh
- M3 s6 TTHC: 1.009642.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay
Budc Pon vi thuc | Nguoi thuc Thoi gian

NOi dung cong viéc

Biéu mau/ket qua

thue hién hién hién thue hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
hen tra cho c& nhan/td chirc va thu phi, 18 phi: t6 chtrc, c4 nhan
Trung tam S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vy
phuc vu hanh | Chuyén vién |cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so
Budc 1 | chinhcong, | tiép nhanva | nop truc tuyén) dé xu ly hd so. 0,5 ngay
XTDT va trakétqua | HO so gom:
HTDN tinh (1) Van ban dé nghi chap thuan nha dau tu;

(2) Tai liéu vé tu cach phap 1y cia nha dau tu;
(3) Tai liéu chiing minh ndng lyc tai chinh cua nha dau
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tu gdm it nhat mot trong cac tai lidu sau: bao cdo tai
chinh 02 nim gan nhat cua nha dau tu; cam két hd tro
tai chinh cta cong ty me; cam két hd tro tai chinh cua
td churc tai chinh; bao 1dnh vé nang luc tai chinh cua
nha dau tu; tai liéu khac ching minh ning lyc tai
chinh cta nha dau tu;

(4) Noi dung giai trinh vé cong nghé str dung trong du
an dau tu déi véi dy 4n thudce dién thim dinh, ldy ¥
kién vé cong nghé theo quy dinh cta phap luat vé
chuyén giao céng nghé;

(5) Hop dong BCC d6i véi dy an dau tu theo hinh thirc
hop déng BCC;

(6) Tai liéu khéc lién quan dén du an dau tu, yéu cau
vé diéu kién, nang luc cua nha dau tu theo quy dinh
ctia phép luat (néu co).

Bu6c2 | LinhdaoSé | Giamdbéc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Trudng phong | Phan cong xir 1y ho so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phap Du thao Béo céo tham
1y ctia ho so. dinh
- Truong hop hd so khong da dic¢u kién vé mat thu tuc
va nhiing nd1 dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
. A chuyén Bo phan mot ctra thong bao bang vian ban theo
Budc 3 Phong E:huyen biéu miu quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
mon Chuyén vién | thién ho so. 21 ngay

- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh hd so du an:

- Néu dat yeu cau, du thao Bdo cdo thim dinh trinh
UBND cép tinh.
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- Néu khong dat yéu ciu, chuyén vién phu trach bao
cdo Trudng phong xin y kién Lanh dao S¢ xur ly.

Xem xét, kiém tra ndi dung Bdo cdo thim dinh trinh
UBND cép tinh.

Truong phong | Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S¢ | Xem xét, kiém tra noi dung cua Béo cao tham dinh
theo chirc | trinh UBND cép tinh:
Lanh dao So | ning nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 0,5 ngay
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Truong phong chuyén
cong mon xir 1y.
Trung tdm Két qua: Béo céo tham
phuc vy hanh | Chuyén vién |- X&c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, dinh
Buéc4 | chinhcong, | tiép nhanva | két thic quy trinh; 0,5 ngay
XTDT va tra két qua | - Tra két qua cho T6 chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

2. Thii tuc Piéu chinh vin ban chap thuin nha dau tw (khoin 8 Piéu 48 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

- Mi s6 TTHC: 1.009644.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Buge Don vithye | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién j ) thue hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
hen tra cho c& nhan/té chirc va thu phi, 18 phi: t6 chtrc, c4 nhan
Trung tam S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vy
phuc vu hanh | Chuyén vién |cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so
Budc 1 | chinhcong, | tiép nhanva | nop truc tuyén) dé xu ly hd so. 0,5 ngay
XTDT va trakétqua | HO so gom:
HTDN tinh (1) Vian ban dé nghi diéu chinh du 4n dau tu;

(2) Béo c4o tinh hinh thuc hién du an dau tu dén thoi
di€ém chuyén nhuong dy an dau tu,
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(3) Hop dong hoic hop ddng nguyén tic vé viéc
chuyén nhuong mot phﬁn hodc toan bo dy an dau tu;
(4) Ban sao tai liéu vé tu cach phéap 1y ctia nha dau tu
chuyén nhuong va nhan chuyén nhuong;

(5) Ban sao Gidy chung nhan ding ky dau tu; Quyét
dinh chip thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap
thuan nha dau tu (néu co);

(6) Ban sao Hop ddng BCC (d6i véi du an dau tu theo
hinh thirc Hop ddng BCC);

(7) Ban sao mdt trong cac tai liéu sau cua nha dau tu
nhan chuyén nhuong du an dau tu: béo céo tai chinh
02 nam gan nhit hodc bao cao kiém toan von chu so
hitu cta nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cua cong
ty me, cam két hd tro tai chinh cua t6 chirc tai chinh,
bao 1anh vé ning luc tai chinh cua nha dau tu, tai liéu
thuyét minh ning lyc tai chinh ctia nha dau tu.

Lanh dao So Giam doc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Budce 2 Phe UV
Onrgngnuyen Truong phong | Phan cong xt Iy ho so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé mat thu tuc va tinh phap Duy thao T trinh diéu
1y cta hd so. chinh nha dau tu
- Truong hop hd so khong du diéu kién vé mat thu tuc
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
Phong chuyén _ Ch}lyén~B€) phan mot ctra théng‘ bao bél}g van ban theo
Budc 3 Chuyén vién | biéu mau quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan | 21 ngay

mon

thién ho so.

- Truong hop hd so du didu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh ciia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh ho so duy 4n:




158

- Néu dat yéu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu ciu, chuyén vién phu trach bao
c4o Truong phong xin y kién Lanh dao S¢ xir 1y.

Xem xét, kiém tra noi dung T trinh trinh UBND cép
tinh.

Truong phong | _ Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét. 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y
Lanh dao S¢ | Xem xét, kiém tra noi dung cua To¢ trinh trinh UBND T trinh diéu chinh nha
theo chitc | cap tinh: dau tu
Lanh dao So | ning nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 0,5 ngay
vu dugc phan | - Néu khong dong y: Chuyén lai Trudng phong chuyén
cong mon xu 1y.
Trung tam Két qua: To trinh didu
phuc vu hanh - X&c nhan trén phan mém dich vy céng truc tuyén, chinh nha dau tu
Budc4 | chinhcéng, | Chuyénvién | kétthdc quy trinh; 0,5 ngay
XTDT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh
3. Thii tuc Chép thuén chi trwong dau tw cia Uy ban nhén dan cip tinh
- M s6 TTHC: 1.009645.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay
thl.Br;r(l)nfén Donh‘i’é;hl'rc Ngl;’:;’léltlhl'rc Noi dung cong viéc tThh;;l lgniié‘rl: Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
Trung tam hen tra cho c& nhan/té chirc va thu phi, 18 phi: t6 chtrc, c4 nhan
phuc vu hanh | Chuyén vién S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
Bu6c 1 | chinhcong, |tiépnhanva |cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so | 0,5 ngay
XTPT va |tra kétqua nop truc tuyén) dé xu Iy ho so.
HTDN tinh - HO so dé nghi chap thuan chu truong dau tu du an

dau tu do nha dau tu dé xuit bao gom:
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(1) Van ban dé nghi thuc hién du an dau tu, gém ca
cam két chiu moi chi phi, rii ro néu dy an khong duoc
chép thuan,;

(2) Tai liéu vé tu cach phép 1y ctia nha dau tu;

(3) Tai liéu chtrng minh ning lyc tai chinh cua nha dau
tu gdm it nhat mot trong cac tai lidu sau: béo cdo tai
chinh 02 nam gén nhét cta nha dau tu; cam két hd tro
tai chinh cua coéng ty me; cam két hd tro tai chinh cua
td churc tai chinh; bao 1dnh vé nang luc tai chinh ctua
nha dau tu; tai liéu khac ching minh ning lyc tai
chinh ctia nha dau tu;

(4) DBé xuit du an dau tu gdbm cac ndi dung chi yéu
sau: nha dau tu hodc hinh thtc lya chon nha dau tu,
muc tiéu dau tu, quy mo dau tu, vén dau tu va phuong
an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do thuc hién,
thong tin vé hién trang su dung dét tai dia diém thuc
hién dy 4n va dé& xuat nhu cau sir dung dat (néu co),
nhu cau vé lao dong, dé xuit huéng wu dai dau tu, tac
dong, hiéu qua kinh té - x3 hoi cta du an, danh gia so
bd tac dong moi truong (néu cd) theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé moi truong.

Truong hop phép luat vé& xay dung quy dinh 1ap bao
cdo nghién cuu tién kha thi thi nha dau tu duoc nop
bao c4o nghién ctru tién kha thi thay cho dé xuét dy an
dau tu;

(5) Tru:(‘)‘ng hop du an dau tu khong dé nghi Nha nudc
giao dit, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich su
dung dit thi ndp ban sao gidy t0’ vé quyén sir dung dat
hoic tai liéu khac xac dinh quyén st dung dia diém dé
thuc hién dy an dau tu;

(6) Noi dung giai trinh vé cong nghé st dung trong du
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an dau tu ddi véi du 4n thudc dién tham dinh, ldy ¥
kién vé cong nghé theo quy dinh cta phap luat vé
chuyén giao céng nghé;

(7) Hop dong BCC dbi voi dy an dau tu theo hinh thirc
hop déng BCC;

(8) Tai li¢u khac li€n quan dén du an dau tu, yéu cau
vé diéu kién, nang luc cua nha dau tu theo quy dinh
ctia phép luat (néu co).

(9) Péi voi du an dau tu xay dung nha &, khu do thi,
ngoai cac nodi dung quy dinh tai diém d khoan 1, diém
b khoan 2 Piéu 33 Luét Pau tu, dé xuat dy an dau tu
bd sung cac ndi dung: thuyét minh viéc trién khai dy
an dau tu dap ung muc tiéu, dinh hudng phat trién do
thi, chuong trinh, ké hoach phat trién nha &; du kién
phan chia dur an thanh phan (néu c6); so bo phuong an
phan ky dau tu bao dam yéu ciu dong bd; so bd co cau
san pham nha & va viéc danh quy dat phat trién nha &
x3 hoi; so bd phuong an dau tu xay dung, quan 1y ha
tang d6 thi trong va ngoai pham vi du an. Pdi véi cac
du an dau tu xay dung con lai thi bd sung du kién
phan chia dy 4n thanh phan (néu co);

(10) Truong hop dy an dau tu do nha dau tu dé xuat
hodc co quan nha nudc c6 thim quyén lap, trong d6 dé
xuét Iya chon nha dau tu theo quy dinh cua phap luat
vé ddu thau, ngoai cic ndi dung quy dinh tai diém d
khoan 1, diém b khoan 2 Diéu 33 Luat Dau tu, dé xuat
dy 4n dau tu bd sung so bo téng chi phi thuc hién du
an theo quy dinh phap luat vé ddu thau. So bo tong chi
phi thuc hién dy an dugc xac dinh trén co so téng mirc
dau tu cua du an theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung, khong bao gdm chi phi bdi thudng, hd tro, tai
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dinh cu.

- Ho so dé nghi chap thuan chu truong dau tu du 4n
dau tu do co quan nha nudc c6 tham quyén lap bao
gom:

(1) T& trinh chap thuan chu truong dau tu;

(2) Pé xuit du an dau tu gdbm cac ndi dung chil yéu
sau: muc tiéu dau tu, quy mo dau tu, von dau tu, dia
diém, thoi han, tién do thuc hién, tac dong, hiéu qua
kinh té - xa hoi cua du 4n; thong tin vé hién trang sir
dung dit tai dia diém thuc hién du 4n, diéu kién thu
hoi dét doi voi du 4n thude dién thu hoi dat, dy kién
nhu cau st dung dat (néu c6); danh gia so bo tac dong
moi trudng (néu c6) theo quy dinh ctia phap ludt vé
bdo v¢ moi truong; du kién hinh thtrc lya chon nha dau
tu va diéu kién ddi véi nha dau tu (néu cd); co ché,
chinh sach dic biét (néu co).

Truong hop phép luat vé xay dung quy dinh lap bao
c4o nghién ctru tién kha thi thi co quan nha nuéc co
thAm quyén duoc str dung bao cdo nghién ciru tién kha
thi thay cho dé xuat du 4n dau tu.

Lanh dao So | Lanh dao S¢ | Duyét chuyén phong Chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 : " -
Pho”r?]g:]‘”ye” Tp"r‘f(%g Phén cong xit Iy hd so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit thu tuc va tinh phap Du thao Béo céo tham
1y ctia ho so. dinh
Phong chuyén _ - Trudng hop ho so khong du dicu kién ve mat th tuc
Budc 3 - Chuyén vién | va nhirng ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi | 21 ngay

mon

chuyén Bo phan mot cira thong bao bang vin ban theo
biéu mau quy dinh cho nha dau tu bo sung va hoan
thién ho so.
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- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac bude tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién
quan, thAm dinh hé so dy an:

- Néu dat yéu cau, du thao Bdo céo thdm dinh trinh
UBND cép tinh.

- Néu khong dat yéu ciu, chuyén vién phu trach bao
c4o Truong phong xin ¥ kién Lanh dao S¢ xir 1y.

Xem xét, kiém tra noi dung Béo cdo tham dinh trinh
UBND cép tinh.

Truong phong | _ Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S& | Xem xét, kiém tra nodi dung cua Bao cdo thAm dinh B4o cdo thaim dinh
theo chitc | trinh UBND cép tinh:
Lanh dao So | ning nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 0,5 ngay
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Truong phong chuyén
cong mon xu ly.
Trung tam Két qua: Bao céo tham
phuc vu hanh - X&c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, dinh
Budc4 | chinhcéng, | Chuyénvién | kétthdc quy trinh; 0,5 ngay
XTDT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

4. Thii tuc Piéu chinh dy 4n diu tw thudc tham quyén chap thuin chi trwong dau tu ciia Uy ban nhén dan cap tinh

- Mi s6 TTHC: 1.009646.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Bi€éu mau/keét qua
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu
hen tra cho c& nhan/td chirc va thu phi, 18 phi:

S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop ho so
nop truc tuyén) dé xu 1y ho so.

Phiéu ti€ép nhan ho so gui
to chirc, ca nhan

Trung tam A A
phuc vu hanh | Chuyén vién HO so gom: 3 3 3
, L . ~ - | (1) Van ban dé nghi di€u chinh dy an dau tu; .
Budce 1 chinh coéng, tiep nhan va ., . 2 . . + ... 0,5ngay
XTBT va ira két qua (22 Ba(‘)kcao Elnh hinh trién khai dy 4n dau tu dén thoi
HTDN tinh diém dle,u chinh; ‘ ‘ ‘
(3) Quyét dinh ctua nha dau tu vé viéc di€u chinh du an
dau tu dbi véi nha dau tu 1a to chuc;
(4) Giai trinh hodc cung cép tai liéu lién quan dén viéc
diéu chinh nhitng ndi dung quy dinh tai cac diém b, c,
d, d, e, g vahkhoan 1 Diéu 33 Luat Pau tu (néu c0).
Lanh dao S¢ Giam doc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Budce 2 Phe UV
Onr?]gnuyen Trudng phong | Phan cong xt Iy ho so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phap Duy thao To trinh diéu
1y cta hd so. chinh/chip thuan diéu
- Trudng hop ho so khong dir didu kién vé mat thi tuc chinh chi truong dau tu
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén Bo phan mot cira thong bao bang vin ban theo
Phong chuyén _ biéu m:f1u quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
Budc 3 Chuyén vién | thién ho so. 21 ngay

mon

- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién
quan, thAm dinh hd so dy an:

- Néu dat yeu cau, dy thao T¢ trinh trinh UBND cép
tinh.
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- Néu khong dat yéu ciu, chuyén vién phu trach bao
cdo Trudng phong xin y kién Lanh dao S¢ xur ly.

Xem xét, kiém tra noi dung T trinh trinh UBND cép
tinh.

XTDT va
HTDN tinh

- Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh

Truong phong | Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S& | Xem xét, kiém tra ndi dung ciia To trinh trinh UBND T& trinh diéu chinh/chép
theo chtrc | cép tinh: thuan diéu chinh chu
Lanh dao So | ning nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 0,5 ngay truong dau tu
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Truong phong chuyén
cong mon xir 1y.
Trung tam T& trinh diéu chinh/chap
phuc vy hanh - Xéc nhan trén phan mém dich vu cdng truc tuyén, thuan diéu chinh cha
Budc4 | chinhcéng, | Chuyénvién | kétthdc quy trinh; 0,5 ngay truong dau tu

5. Thi tuc diéu chinh du 4n dau tw trong trwong hop di dwoe ciap Gidy chirng nhin ding ky dau tw va khong thudc dién chap
thuan di€u chinh chu truwong dau tu cia UBND cap tinh

- M4 s6 TTHC: 1.009647.000.00.00.H40

- Trwong hop 1: Piéu chinh dw dn diu tw trong trwong hep da dwoc cip Gidy chieng nhan dang ky ddu tw va khéng thujc dién chip
thudn diéu chinh chii chwong dau tw. (Khodn 1 Diéu 47 Nghi dinh sé 31/2021/ND-CP: thay déi tén dw dn ddu tw, tén nha dau tw).
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay

Bude | Donvithye | Nguoi thye Néi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hi€én hién hi¢n j g gVi¢ thue hi€én q
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu
phuc vy hanh | Chuyén vién | hen tra cho c& nhan/té chirc va thu phi, 18 phi; ALk N .
, f A 7 A s A s A 2 LA n NS X Phiéu tiép nhan ho so gui
Budc 1 chinh cong, | tiép nhan va S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu | 0,5 ngay 2o
: Y 1A \ R O 2 . . N t0 chirc, ca nhan
XTPT va tra két qua | cong truc tuyen va ho so giay (trur truong hop ho so
HTDN tinh nop truc tuyén) dé xu Iy hd so.




165

Hb so gdbm:

(1) Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu (Mau
A.1.11.h ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2021/TT-
BKHDT ngay 09/4/2021)

(2) Tai liéu lién quan dén viéc thay d6i tén du 4n dau
tu, tén nha dau tu.

Budéc 2 | Lanh dao So Giam déc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,2 ngay
Truong phong | Phan cong xt Iy ho so 0,3 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phap
1y ctia ho so.
- Trudng hop ho so khong dir didu kién vé mat thi tuc
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén Bo phan mét cira thong bao bang vin ban theo
Chuyén vién | biéu miu quy dinh cho nha dau tu bo sung va hoan | 0,5 ngay
Phong chuyén thién hd so.
mon - Truong hop hd so du diéu kién dé thim dinh,
Bute 3 g}.lzlyen ’Vlen p’l\ll_l t{ach t}enkhanh cac budc di€u chinh Du thio diéu chinh Gidy
12y chung nhan dang ky dau tu. ] . Cx
Trudng phong xin y kién Lanh dao So xir ly. chimg nhan dang ky dau
Xem xét, kiém tra ndi dung diéu chinh Gidy ching t
Truong phong nhan dang ky dau tu trinh Lanh dao So. 0.5 ngay
- Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y
Lanh dao S& | Xem xét, kiém tra noi dung cua diéu chinh Gidy chimng
theo chirc | nhan ding ky dau tu:
Lanh dao S& | ningnhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan; 0,5 ngay
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Trudng phong chuyén
cong mon xu 1y.
Bude 4 Trung tim | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, 0.5 ngay Két qua: Gidy ching nhan
phuc vu hanh | tiép nhanva | két thdc quy trinh; ’ dang ky dau tu
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chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh

- Trwong hop 2: Diéu chinh dw dn dau tw trong trwong hep da dwoc cip Gidy chirng nhin dang ky ddu tw va khéng thuéc dién chip
thudn diéu chinh chii chwong dau tw. (Khodin 2 Diéu 47 Nghi dinh sé 31/2021/ND-CP).
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Buoc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuac va thu phi, I¢ phi;

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén) dé xu Iy ho so.

Hb so gdbm:

(1) Van ban d& nghi diéu chinh du an dau tu (Miu
A.1.11.h ban hanh kém theo Théong tu sé 03/2021/TT-
BKHDT ngay 09/4/2021)

(2) B4o c4o tinh hinh trién khai dy 4n dau tu dén thoi
diém diéu chinh

(Miu A.I12 ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2021/TT-BKHDT ngay 09/4/2021)

(3) Quyét dinh cta nha dau tu vé viéc diéu chinh dy an
dau tu (d6i v6i nha dau tu 1 t6 chic)

(4) Giai trinh hodc cung cép tai liéu lién quan dén viéc
diéu chinh nhiing ndi dung quy dinh tai cc diém b, c,
d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 33 cua Luat Pau tu (néu
o).

0,5 ngay

Phiéu ti€ép nhan ho so gui
to chirc, ca nhan

Budc 2

Lanh dao S¢

Giam doc

Duyét chuyén phong Chuyén mén

0,5 ngay




167

Truéng phong | Phan cong xt Iy hd so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phap Dy thao diéu chinh Gidy
1y ctia ho so. chtng nhan ding ky dau
- Trudng hop hd so khong di didu kién vé mat thu tuc tur
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén B6 phan mot cura thong bao béng van ban theo
biéu mau quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
thién ho so.
- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién | Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc diéu chinh | 7 ngay
Phong E:huyén Gidy chung nhan dang ky dau tu.
mon (2) Tong hop ¥ kién tham dinh cua cac co quan c6 lién
quan, tham dinh hd so dv an:
Bude 3 - Néu dat yéu cau, du thao diéu chinh Gidy chung
nhan dang ky dau tu.
- Néu khong dat yéu cdu, chuyén vién phu trach bao
c4o Truong phong xin y kién Lanh dao S¢ xir 1y.
Trudng phong xin y kién Lanh dao So xir 1y.
Xem xét, kiém tra noi dung diéu chinh Gidy ching
Truong phong nhép dﬁpg ky dau tu trinh Lanh dao So. 0.5 ngdy
- Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S& | Xem xét, kiém tra noi dung ctia diéu chinh Gidy ching
theo chtrc | nhan dang ky dau tu:
Lanh dao S6 | ning nhiém |- Néu ddng y: Ky duyét vao vin ban lién quan; 0,5 ngay
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Trudng phong chuyén
cong moén xu ly.
Trung tarn Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, Ket qua- Gla,y Clumg nhan
, phuc vu hanh | ., A s Ze et . X dang ky dau tu
Budc 4 P tiep nhan va | ket thuc quy trinh; 0,5 ngay
chinh coéng,

XTDT va

tra két qua

- Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
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HTDN tinh

6. Thii tuc diéu chinh dy an dau tw trong trwong hop nha dau tw chuyén nhwong mét phan hodc toan b dw an dau tw ddi voi du
an thudc thim quyén chip thuin chi treong diu tw cia UBND tinh

- Mi s6 1.009649.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

(5) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu; Quyét
dinh chip thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap
thuan nha dau tu (néu co);

(6) Ban sao Hop dong BCC (d6i v6i du an dau tu theo
hinh thire Hop dong BCC);

(7) Ban sao mot trong cic tai liéu sau ctia nha dau tu
nhan chuyén nhuong du an dau tu: bao cao tai chinh
02 niam gan nhit hodc bao cdo kiém toan vén chu so

Buge Don vi thye | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuwe hién hién hi¢n j ) thuwe hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
hen tra cho ca nhan/to chuc va thu phi, 18 phi; td chire, ca nhan
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop ho so
nop truc tuyén) dé xu Iy ho so.
Hb so gdbm:
(1) Van ban dé nghi chap thuan diéu chinh nha dau tu;
(2) B4o cao tinh hinh thyc hién du an dau tu dén thoi
Trung tam diém chuyén nhuong du an dau tu;
phuc vu hanh | Chuyénvién |(3) Hop ddng hodc hop dong nguyén tic vé viéc
Budc 1 chinh céng, tiép nhan va | chuyén nhuong mot phan hoic toan bo du an dau tu; 0,5 ngay
XTPT va trakétqua | (4) Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu
HTDN tinh chuyén nhuong va nhan chuyén nhuong;
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hiru ciia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cua cong
ty me, cam két hd tro tai chinh cua té chirc tai chinh,
bao 1anh vé ning luc tai chinh cta nha dau tu, tai liéu
thuyét minh ning lyc tai chinh ciia nha dau tu.

Budce 2

Lanh dao So

Giam doc

Duyét chuyén phong Chuyén moén

0,5 ngay

Budc 3

Phong chuyén
moén

Trudéng phong

Phén cong xir 1y ho so

0,5 ngay

Chuyén vién

(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phap
1y ctia ho so.

- Truong hop hd so khong du diéu kién vé mat thu tuc
va nhing ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén Bo phan mot ctra thong bao bang van ban theo
biéu mau quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
thién hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh ho so du an:

- Néu dat yéu cau, du thao To trinh diéu chinh dy an
dau tu trinh UBND cdp tinh.

- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao
c4o Truong phong xin y kién Lanh dao S¢ xir 1y.

18 ngay

Truong phong

Xem xét, kiém tra ndi dung To trinh diéu chinh nha
dau tu trinh UBND cép tinh.

- Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y

2 ngay

Lanh dao So

Lanh dao So
theo chirc
nang nhiém
vu dugc phan

Xem xét, kiém tra noi dung cua T trinh diéu chinh du
an dau tu trinh UBND cép tinh:

- Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong chuyén

2 ngay

Du théo To trinh diéu
chinh du an dau tu
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cong mon xu 1y.
Trung tdm Két qua: To trinh didu
phuc vy hanh | Chuyén vién |- Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, chinh du 4n dau tu
Budc4 | chinhcodng, | tiépnhanva | kétthac quy trinh; 0,5 ngay
XTDPT va trakét qua | - Tra két qua cho T4 chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

7. Thit tuc diéu chinh duw 4n dau tw trong trweong hop nha diu tw nhin chuyén nhwong du an diu tw 13 tai san biao dam déi véi du
an thudc tham quyén chap thuin chu trowong dau tu cia UBND cap tinh

- Mai s6 TTHC: 1.009650.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Buge Dom vithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuwe hién hién hi¢én j j thuce hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
hen tra cho ca nhan/to chuc va thu phi, 18 phi; t6 chirc, ca nhan
S6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop ho so
nop truc tuyén) dé xu Iy ho so.
Hb so gdbm:
Trung tam (1) Vin ban dé nghi diéu chinh du 4n dau tu;
phuc vy hanh | Chuyén vién | (2) Hop dong chuyén nhuong dy 4n dau tu giira bén
Budc 1 chinh cong, | tiépnhanva | nhan bao dam va nha dau tw nhan chuyén nhuong; 0,5 ngay
XTDT va tra kétqua | (2) Hop dong cho vay hodc hop ddng cap tin dung
HTDN tinh hoic hop dong mua ban ng (néu co);

(3) Hop dong hodc vin ban xac nhdn giao dich bao
dam (néu c6);

(4) Vin ban xac nhan tring dau gia trong trudng hop
bén nhén bao dam, co quan thi hanh an dan sy ban dau
gia tai san (néu co);

(5) Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ciia nha dau tu
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chuyén nhuong va nha dau tu nhan chuyén nhuong;

(6) Ban sao Gidy chirmg nhdn diang ky dau tu; Quyét
dinh chdp thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap
thuan nha dau tu (néu co);

(7) Ban sao mét trong cac tai liéu sau cia nha dau tu
nhan chuyén nhuong: bao cdo tai chinh 02 nim gan
nhét hodc bao céo kiém toan vén chu sé hiru ctia nha
dau tu, cam két hd tro tai chinh cua cong ty me, cam
két hd tro tai chinh ctia to chirc tai chinh, bao lanh vé
niang lyc tai chinh cta nha dau tu, tai liéu thuyét minh
nang luc tai chinh ciia nha dau tu;

(8) Van ban xac nhan cia bén nhan bao dam vé tinh
trang phap ly cua tai san bdo dam

Lanh dao So Giam doc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Budc 2 Phe hUve
Onrgngnuyen Truong phong | Phan cong xt Iy ho so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap Duy thao T trinh diéu
1y cta hd so. chinh duy 4n dau tu
- Truong hop hd so khong du diéu kién vé mat thu tuc
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén Bo phan mot cira thong bao bang vin ban theo
biéu miu quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
Budc 3 Phong E:huyen Chuyén vién thién ho so. 18 ngay

mon

- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh ciia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh hd so du an:

- Néu dat yéu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu ciu, chuyén vién phu trach bao
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c4o Truong phong xin ¥ kién Lanh dao S¢ xir 1y.

Xem xét, kiém tra noi dung T trinh trinh UBND cép
tinh.

Truong phong | Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. 2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S& | Xem xét, kiém tra ndi dung cta T¢ trinh trinh UBND T trinh diéu chinh dy 4n
theo chtrc | cép tinh: dau tu
Lanh dao So | ning nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 2 ngay
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Truong phong chuyén
cong mon xir 1y.
Trung tdm Két qua: To trinh diéu
phuc vu hanh - Xéc nhan trén phan mém dich vu cdng truc tuyén, chinh du 4n dau tu
Buéc4 | chinhcong, | Chuyénvién | kétthac quy trinh; 0,5 ngay
XTDT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

8. Thii tuc diéu chinh du an dau tw trong trudng hop chia, tach, sap nhap dw an dau tw ddi véi dw an thudc tham quyén chip

thuén ciia UBND cép tinh
- M3 sd TTHC: 1.009652.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Bude | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong vige Thoi gian Biéu miu/két qua
thwe hién hién hi¢n o1 QUng cong vie thwe hién 1
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
. hen tra cho c& nhan/té chuc va thu phi, 18 phi; td churc, c4 nhan
Trung tam L. Y 2 X n X X .
. A n S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
phuc vu hanh | Chuyénvién | L iy . . A
, A iy ~ . | cong truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so .
Budc 1 chinh cong, | tiép nhanva nop truc tuyén) dé xir Iy hé so 0,5 ngay
XTDTva | trakétqua Hépw' ém}/ yno so.
HTDN tinh oM

(1) Van ban dé nghi diéu chinh du 4n dau tu;
(2) Bao céo tinh hinh thyc hién du an dau tu dén thoi
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diém chia, tach, sap nhap du an dau tu;

(3) Quyét dinh ciia nha dau tu vé viéc chia, tach, sap
nhap du an dau tu hodc tai lidu khac co gia tri phap 1y
tuong duong;

(4) Tai liéu vé tu cach phap 1y ciia nha dau tu;

(5) Ban sao Gidy ching nhan ding ky dau tu hodc
Quyét dinh chap thuan chi treong dau tu (néu co);

(6) Ban sao Quyét dinh chip thuan nha dau tu (néu co);
(7) Giai trinh hoic cung cap tai liéu lién quan dén viéc
diéu chinh nhiing ndi dung quy dinh tai cac diém b, c,
d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 33 cia Luat Pau tu (néu
c0);

Budc 2

Lanh dao So

Giam doc

Duyét chuyén phong Chuyén mén

0,5 ngay

Phong chuyén
mon

Truong phong

Phén cong xir 1y ho so

0,5 ngay

Budc 3

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phap
1y ctia ho so.

- Trudng hop hd so khong du didu kién vé mat thi tuc
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén B6 phan mot ctira thong bao bﬁng van ban theo
biéu miu quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh hé so dy an:

- Néu dat yéu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao
c4o Truong phong xin ¥ kién Lanh dao S¢ xir 1y.

21 ngay

Dy théo T trinh diéu
chinh/chap thuan diéu
chinh chu truong dau tu
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Xem xét, kiém tra noi dung T¢ trinh trinh UBND cép
tinh.

Truong phong | Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét. 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y
Lanh dao S¢ | Xem xét, kiém tra noi dung cta T trinh trinh UBND T& trinh diéu chinh/chip
theo chtrc | cip tinh: thuan diéu chinh chu
Lanh dao So | ning nhiém |- Néu dong y: Ky duyét vao vian ban lién quan; 0,5 ngay truong dau tu
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Trudng phong chuyén
cong mon xir 1y.
Trung tam T& trinh diéu chinh/chip
phuc vu hanh - X&c nhan trén phan mém dich vy céng truc tuyén, thuan diéu chinh chu
Bu6dc4 | chinhcong, | Chuyénvién | kétthlc quy trinh; 0,5 ngay truong dau tu
XTDPT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

9. Thii tuc diéu chinh dy an diu tw trong truwdong hop chia, tich, hep nhit, sap nhip, chuyén doi loai hinh t6 chic kinh té ddi véi
du an thudc tham quyén chap thuan cia UBND cap tinh

- M3 s6 TTHC: 1.009653.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Buge | Don vithye | Ngudi thyc Néi dung cong viée Thoi gian Bidu mAu/két qua
thue hién hién hién i g g VIt thue hién 1
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu Phiéu tiép nhan ho so guri
hen tra cho c& nhan/té chic va thu phi, 18 phi; t6 chtrc, c4 nhan

\ S6 héa hé so, chuyén ho so trén phan mém dich vu

Trung tam cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop ho so

phuc vu hanh | Chuyén vién - g m y X vs ;g y g hop
, I iy ~_ . | nop truc tuyén) dé xu ly ho so. .
Budce 1 chinh cong, tiep nhan va A P 0,5 ngay
XTDTva | trakétqua | .0Sogom: ‘ ‘
HTDN tinh (1) Van ban dé nghi di€u chinh dy an dau tu;

(2) Ban sao tai lidu vé tu cach phép 1y cua to chirc kinh té
sau khi t6 chue lai;
(3) Ban sao nghi quyét hoic quyét dinh cta nha dau tu
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14 to chirc kinh té bi t6 chuc lai vé viée to chuc lai,
trong d6 c6 nodi dung vé viée xur 1y tai san, quyén va
nghia vu lién quan dén dy 4n dau tu;

(4) Giai trinh hoic cung cip tai liéu lién quan dén viéc
diéu chinh nhiing néi dung quy dinh tai cac diém b, c,
d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 33 cua Luat Pau tu (néu
c0);

(5) Ban sao Gidy chimg nhin ding ky dau tu, Quyét
dinh chp thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap
thuan nha dau tu (néu co).

Buaoc 2

Lanh dao So

Giam doc

Duyét chuyén phong Chuyén mén

0,5 ngay

Phong chuyén
mon

Truong phong

Phan cong xtr Iy ho so

0,5 ngay

Budc 3

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

(1) Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap
1y ctia ho so.

- Truong hop hd so khong du diéu kién vé mat thu tuc
va nhiing ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén Bo phan mot cira thong bao bang vin ban theo
biéu miu quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh ciia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh hd so du an:

- Néu dat yéu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu cdu, chuyén vién phu trach bao
c4o Truong phong xin ¥ kién Lanh dao S¢ xir 1y.

21 ngay

Du thao T trinh diéu
chinh/chap thuan diéu
chinh chu truong dau tu

Truong phong

Xem xét, kiém tra noi dung T¢ trinh trinh UBND cép
tinh.

0,5 ngay
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- Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xtr 1y

Lanh dao So

Xem xét, kiém tra noi dung cua To trinh trinh UBND

T& trinh diéu chinh/chip

theo chttc | cap tinh: thuan diéu chinh chi
Lanh dao S6 | ning nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan; 0,5 ngay truong dau tu
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Trudng phong chuyén
cong mon xu 1y.
Trung tam T& trinh diéu chinh/chip
phuc vu hanh - X&c nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, thuan diéu chinh chu
Budc4 | chinhcéng, | Chuyénvién | kétthdc quy trinh; 0,5 ngay truong dau tu
XTDT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

10. Thi tuc diéu chinh dw 4n du tu trong trudng hop sir dung quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit thudc du an diu tu dé
g6p von vao doanh nghiép d6i véi dw an thude tham quyén chap thuin chii trwong dau tir ciia UBND cap tinh

- Mi s6 TTHC: 1.009654.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Buge Don vi thye | Nguoi thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién j ) thue hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu Phiéu tiép nhan hd so giri
hen tra cho ca nhan/to chuc va thu phi, 18 phi; t6 chirc, ca nhan
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
Trung tam cdng truc tuyén va hérso‘ gidy (trir truong hop hd so
phuc vu hanh | Chuyén vién n(f)kp trucktuyén) dé xir ly ho so.
Buéc1 | chinh ;:(“)ng, tiép nhan va Ho sogom o o 0,5 ngay
XTDT va 1 Ké t'qué (1) Ve’m ba}n c’{e nglg dicu Chll’}l;l du an’ dali tu; .
HTDN tinh (2) Bao cao tinh hinh thuc hién du an dau tu dén thoi

diém gop von;

(3) Thoa thudn cta cac ¢ dong, thanh vién vé viée st
dung quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat thudc
du 4n du tu dé gop von thanh 1ap doanh nghiép hoic
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gop thém vén diéu 18 cia doanh nghiép dang hoat
dong;

(4) Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu
gop von, nha dau tu nhan gop von;

(5) Ban sao Gidy chimg nhin diang ky dau tu, Quyét
dinh chdp thuan chu truong dau tu, Quyét dinh chip
thuan nha dau tu (néu cd) ctia bén gop von;

(6) Ban sao Gidy chting nhin quyén str dung dat, Gidy
ching nhan quyén so hitu nha & va quyén sir dung dat
&, Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru
nha va tai san khic gan lién véi dat.

Budoc 2

Lanh dao So

Giam doc

Duyét chuyén phong Chuyén mén

0,5 ngay

Phong chuyén
mon

Truong phong

Phén cong xir 1y ho so

0,5 ngay

Budce 3

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

(1) Kiém tra cac diéu kién vé& mit tha tuc va tinh phép
1y ctia ho so.

- Truong hop ho so khong du diéu kién vé mit thi tuc
va nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi
chuyén Bo phan mot ctra thong bao bang vin ban theo
biéu miu quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan
thién ho so.

- Trudng hop hd so du didu kién dé tham dinh,
Chuyén vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.
(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién
quan, tham dinh hd so dv an:

- Néu dat yeu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu cdu, chuyén vién phu trach bao
céo Trudng phong xin y kién Lanh dao S¢ xir 1y.

21 ngay

Dy thao T4 trinh diéu
chinh/chap thuan diéu
chinh chu truong dau tu
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Xem xét, kiém tra noi dung T¢ trinh trinh UBND cép
, . tinh. R
Truong phong | \i& 43ng ¢: Trinh Lanh dao So KH&DT xem xét. 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y
Lanh dao S¢ | Xem xét, kiém tra noi dung cta T trinh trinh UBND T& trinh diéu chinh/chip
theo chtrc | cip tinh: thuan diéu chinh chu
Lanh dao So | ning nhiém |- Néu dong y: Ky duyét vao vian ban lién quan; 0,5 ngay truong dau tu
vu dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Trudng phong chuyén
cong mon xir 1y.
Trung tam T& trinh diéu chinh/chip
phuc vu hanh - X&c nhan trén phan mém dich vy céng truc tuyén, thuan diéu chinh chu
Bu6c4 | chinhcong, | Chuyénvién |kétthlc quy trinh; 0,5 ngay truong dau tu
XTDPT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh
HTDN tinh

11. Thi tuc diéu chinh dw 4n diu tw trong trudng hop sir dung quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi dit thudce dw an diu tu dé
hgp tac kinh doanh doi véi du an thugc tham quyen chap thuin ciia UBND tinh

- M3 s6 TTHC: 1.009655.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 ngay

Buée | Donvithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian | pox | miu/két qua
thue hién hién hién : g g VIe thure hién q
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra Phiéu tiép nhan ho so
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; guri t6 chuc, c4 nhan
\ S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so no
phuc vu hanh | Chuyén vién g ) y Yt LA glay g hop P
, o iy ~ . | truc tuyén) dé xu ly ho so. .
Buéce 1 chinh cong, | tiép nhanva \ X 0,5 ngay
XTDTva | trakétqua | .0Sogom: ‘ ‘
HTDN tinh (1) Van ban dé nghi di€u chinh dy an dau tu;

(2) B4o céo tinh hinh thyc hién du an dau tu dén thoi
diém hop tac kinh doanh;
(3) Ban sao hop dong hop téc kinh doanh;




179

(4) Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y cua cic bén
tham gia hop tac kinh doanh;

(5) Ban sao Gidy chting nhan dang ky dau tu hodc Quyét
dinh chap thuan chi truong dau tu, Quyét dinh chap thuan
nha dau tu (néu c6) cta nha dau tu sir dung quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat thudc dy an dau tudé hop tac
kinh doanh;

(6) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy ching nhan
quyén str dung dat, Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha ¢
va quyén sir dung dat &, Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha va va tai san khac gan lién véi dat;
(7) Ban sao mot trong cac tai liéu sau cua bén tham gia
hop tac kinh doanh: bao céo tai chinh 02 nim gan nhat
hodc bao cdo kiém toan vén chu sé hitu cia nha dau tu,
cam két hd tro tai chinh cua cong ty me, cam két hd tro tai
chinh ciia t6 chtrc tai chinh, bao 1anh vé ning lyc tai chinh
ciia nha dau tu, tai lidu thuyét minh nang lyc tai chinh cua
nha dau tu.

Lanh dao So Giam doc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Budc 2 Phe UV
Onr%]gnuyen Trudng phong | Phan cong xtr Iy hd so 0,5 ngay
(1) Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y Duy thao T trinh diéu
ctia hd so. chinh/chap thuan diéu
- Trudng hop hd so khong du diéu kién vé mit tha tuc va chinh chu truong dau
Phong chuyén _ nhitng nodi dung co ban vé phép Iy dé tham dinh thi ghuycjan tu
Budce 3 Chuyén vién | B phan mét ctra thong bao bang van ban theo biéu mau | 21 ngay

mon

quy dinh cho nha dau tu bd sung va hoan thién hd so.

- Truong hop hd so di didu kién dé tham dinh, Chuyén
vién phu trach tién hanh cac budc tham dinh.

(2) Toéng hop ¥ kién thAm dinh cia cic co quan co lién
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quan, thAm dinh hd so dy an:

- Néu dat yéu cau, du thao T& trinh trinh UBND cap tinh.

- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao céo
Trudng phong xin y kién Lanh dao So xir 1y.

Xem xét, kiém tra ndi dung T trinh trinh UBND cép tinh.

Truéng phong | - Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S¢ | Xem xét, kiém tra noi dung cua T trinh trinh UBND cép T& trinh diéu
theo chic | tinh: chinh/chap thuan diéu
Lanh dao S6 | ning nhiém |- Néu dong y: Ky duyét vao vian ban lién quan; 0,5 ngay chinh chu truong dau
vu dugc phan | - Néu khong dong y: Chuyén lai Trudong phong chuyén tu
cong mon xir 1y.
Trung tam T& trinh diéu
phuc vu hanh - Xéc nhan trén phan mém dich vu cdng truc tuyén, két chinh/chap thuan diéu
Budc 4 chinh c6ng, Chuyén vién | thac quy trinh; 0,5 ngay chinh chi truong dau
XTDT va - Tra két qua cho T chirc, ca nhan theo quy dinh tu
HTDN tinh

12. Thia tuc Piéu chinh dw 4n dau tw theo ban an, quyét dinh caa toa an, trong tai doi véi dw an diu tw da dwoc chap thuan cha

trwong diu tw cia UBND cép tinh (Khoan 3 Piéu 54 Nghi dinh sé 31/2021/ND-CP)
- Ma thu tuc: 1.009656. 000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay

Hb so gom:

Burge Do vi thyc | Ngudi thyc Noi dung cong viéc That gian Biéu mau/Két qua
thuc hién hién hién i g cong vie thuc hién g
A Kiém tra, huong dan, tieép nhan ho so, gui phicu hen tra Van ban dé nghi diéu
Trung tam LA R CorA et , A
. A cho ca nhan/to chuac va thu phi, 1€ phi; chinh du an dau tu
phuc vu hanh | Chuyén vién v A PO n A A : x n
, o iy A SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem dich vu X (Mau A.I.11.h Thong
Budc 1 chinh cong, tiecp nhanva | L a X . . A n 0,5 ngay z
: - 4, . | clng truc tuyen va ho so giay (trir truong hop ho so nop tu s0 03/2021/TT-
XTDT va tra ket qua L\ A o 1 A .
HTDN tinh truc tuyen) de xi ly ho so. BKHDT ngay

09/4/2021 cia Bo Ké
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- Vian ban dé nghi diéu chinh du an dau tu.

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu

- Ban &n, quyét dinh cd hiéu luc phap luat cua toa &n, trong
tai.

- Ban sao Gidy chimg nhian ding ky dau tu; Quyét dinh
chap thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chip thuan nha
dau tu (néu co).

hoach va Dau tu)

Lanh dao So Giam doc | Phan cong xtr Iy, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Buge 2| Phong E:huyen Truong Phan cong xu ly ho so 0,5 ngay
mon phong
Kiém tra cac diéu kién vé mit tha tuc va tinh phap 1y caa hd
SO.
Phona chuven - Néu hé so khong dat yéu cau, soan thiao Vin ban thdng
Budc 3 r?ﬁ)n y Chuyén vién | bao cho nha dau tu sira doi, bd sung ho so (qua bo phan tiép | 1,5 ngay
nhan ho so).
- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tham dinh
Chuven viéen Thaim dinh va soan thiao bdo cdo tham dinh chap 2 5 nad
y thuan/khong chap thuan diéu chinh. 0 NgaYy
Phong chuyén Xem xét, kiém tra noi dung béo céo chap thuan/khdng chap
mon ” an diéu chinh. X o ax
Tru"orng thu%n dl;eu C,hmh‘ Y . 0,5 ngay Bao cao tham dinh /
, phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem Xet. . 1. o £
Budc 4 ) n A 2y A At Vian ban khong chap
- Néu khong d@ong y: Chuyén lai Chuyén vién xu ly thuan didu chinh
Xem xét, kiém tra noi dung bao céo chap thuan/khdng chap ‘
N : oz thuan diéu chinh. .
Lanh dao So Gidgmdoc | g, ddng y: Ky duyét vao vin ban lién quan 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tam Chuyén vién | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két thic B&o co tham dinh /
, phuc vu hanh 2 o - X . 1a R £
Budc 5 chinh con tiep nhan va | quy trinh; 0,5 ngay Van ban khong chap
9 | trakétqua |-Trakétqua thuan didu chinh

XTDT va
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| HTDN tinh | | | |

13. Thii tuc Piéu chinh dw 4n diu tw theo ban an, quyét dinh cia toa an, trong tai déi véi dw an diu tw da dwoc cip Gidy chieng nhan
ding ky dau tuw va khong thugc dién chap thuan chi trwong dau tu ciia UBND cap tinh hoic du 4n da dwgc chap thuan chi trwong
diu tw nhwng khéong thudc trueong hep quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 cia Luit Pau tu (Khoan 4 Piéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)
- Ma thu tuc: 1.009657.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay

Buroc Don vi thyc | Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thai gian Biéu mau/Két qua
thuc hién hién hién i j thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, I¢ phi;
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
r én hoic trén Hé thong thdng tin qudc gia vé da SN
. Edi(; \t/?i/edu ;na;éle) va t;ut) - gigyo(t?frttmcg;(;ch%s S fﬁiﬁﬁ Vin ban dé nghi dieu
Trung tam : i i chinh du an dau tu

truc tuyén) dé xu ly hé so.

Ho so gom:

- Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu.

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ciia nha dau tu

(Mau A.I.11.h Thong
0,5 ngay tu s6 03/2021/TT-
BKHDT ngay

phuc vu hanh | Chuyén vién
Busc1l | chinhcong, | tiép nhanva
XTDT va tra két qua

HTDN tinh L R M 09/4/2021 ctia By Ké
- Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc phap luat cua toa an, trong X
i hoach va Dau tu)
- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky dau tu; Quyét dinh
chap thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha
dau tu (néu co).

Lanh da0 So | Giam d6c | Phan cong xir ly, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay

B ) 2 0 6 0 A A ’ b N
uoe Phong (A:huyen Tru:ong Phén cong xur ly ho so 0,5 ngay
mon phong

Kiém tra cac diéu kién vé mat thu tuc va tinh phap 1y cia hd
SO

Chuyén vién | - Néu ho so khong dat yéu cau, soan thao Vian ban théng | 1,5 ngay
béo cho nha dau tu sira doi, bd sung ho so (qua bd phan tiép
nhan hd so).

Phong chuyén

Budc 3 A
mon
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- Néu hd so dat y8u cau, chuy@n vién phu trach tién hanh
bugc tham dinh.

- Tham dinh, nhap dix liéu vé dy an trén Hé théng thdng tin

Chuyén vién | qubc gia vé dau tu 0.5 nai
_ Soan thio GCNPKDT/Van ban khong chép thuan didu | - "9%
Phong chuyén chinh, trinh Truéng phong xem xét, phé duyét.
maon Xem xét, kiém tra noi dung GCNPKPT/Vian ban khdng GONDKDT/Van bin
, Truéng chap thuan diéu chinh. . . PO
Budéc 4 A PSR e aZ ] 0,5ngay | khdng chap thuan dicu
phong - Néu dong y: Trinh Giam doc xem Xxet. chinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuy@n vién xt ly
Xem xét, kiém tra noi dung GCNPKDT/Vian ban khdng
N 7 oz chap thuan diéu chinh: X
Lanh dao 56 Gidmdoc | &) ddng y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tdm , o A A A : R £ -
ohuc vu hanh | Chuyeén vien | - X8 nhan tren phan mem dich vu cong truc tuyen hoac GCNDKDT/Vin ban
. o i ~ . | trén H¢ thong thdng tin quoc gia vé dau tu (doi vai du an . o £ A e
Budc 5 chinh cong, | tiép nhan va 2o ol o 0,5ngay | khéng chap thuan diéu
; . | FDI), ket thuc quy trinh; .
XTDT va trakétqua |- Tra két quz chinh
HTDN tinh aketqua

14. Thi tuc gia han thoi han hoat dong clia du 4n dau tuw thudc thim quyén chap thuin chi trwong dau tu ciia UBND cap tinh hoic
Sé Ké hoach va Pau tw cap Giay chirng nhan diing ky diu tw
- M s6 TTHC: 1.009659.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay

tthrlrEicén D()’nh;félfhuc Ngl::;’%ltlhuc Noi dung cong viéc Thh;: ﬁ:g:: Biéu mau/Ket qua
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra Vin ban dé nghi gia
phuc vy hanh | Chuyén vién | cho ca nhan/to chtc va thu phi, I¢ phi; han thoi han hoat dong
Budc 1 | chinhcong, | tiép nhanva S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu céng | 0,5 ngay cta dy an déu tu
XTDT va trakétqua | truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc (Miu A.1.14 Théng tu
HTDN tinh tuyén) dé xu Iy ho so s6 03/2021/TT-
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Ho so gom:

- Vin ban dé nghi gia han thoi han hoat dong cua du an dau
tu;

- Quyét dinh chip thuan chi truong dau tu;

- Gidy chirng nhén ding ky dau tu;

- Quyét dinh chap thuan nha dau tu hoic gidy to c6 gi tri
phap 1y tuong duong;

- Gidy chimg nhan quyén str dung dat hodc gidy to co gid tri
phap ly tuong duong;

- Tai liéu ching minh ning lyc tai chinh cua nha dau tu
gém mot trong cac tai liéu sau: bao cdo tai chinh 02 nim
gén nhét cta nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cua cong
ty me; Cam két hd tro tai chinh cua td chuc tai chinh; bao
lanh vé nang luc tai chinh cia nha dau tu; tai liéu khac
chimg minh nang luc tai chinh ciia nha dau tu

BKHDT ngay

09/4/2021 cua Bo Ké

hoach va Dau tu)

Lanh dao So Giam doc | Phéan cong xtr Iy, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 C 8 5 N .
Phong Ehuyen Tru"O'ng Phén cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
mon phong
Kiém tra cac diéu kién vé mit tha tuc va tinh phap 1y caa hd
SO.
Phong chuven - Néu ho so khéng dat yéu cau, soan thao Vin ban thdng
Budc 3 r?]()n y Chuyén vién | bao cho nha dau tu sira ddi, bd sung hd so (qua bo phén tiép | 1,5 ngay
nhan ho so).
- Néu hé so dat yéu cau, thuc hién soan thao Van ban va gui
hd so t6i cac co quan c6 lién quan dé lay y kién tham gia.
10 ngay
- Tham dinh hd so va tong hop ¥ kién tham gia caa cac co | (thoi gian | B&o céo tham dinh
, Phong chuyén ~ .~ | quan lién quan. tham gia | trinh UBND tinh chap
Bude 4 mon Chuyenvien | _ Soan thao bao cdo tham dinh trinh UBND tinh chap thuan | y kién cia | thuan gia han/khéng
gia han/khéng chap thuan gia han. cac co chap thuan gia han

quan la 7
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ngay)
Xem xét, kiém tra noi dung bao cdo bao cao tham dinh trinh
Phong chuyén Truéng UBND tinh chap thuan gia han/khong chap thuan gia han \
N X L ax g oo Y, . 01 ngay
mon phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem Xet.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt ly
Xem xét, kiém tra noi dung b&o c4o tham dinh trinh UBND
LinhdaoSo | Giamdéc | Unf/Vanbankhong chap thuan: 0,5 ngay
- Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tam . A en U n £ <
phuc vu hanh | Chuyén vién |, X a n h‘”) tren Aphan. memA’ d;c.h Vu cgng m‘ICA.t uygn ho?c Béo c4o tham dinh
, P 7 .+ | trén Hé thong théng tin quoc gia vé dau tu (doi véi du an N X , g
Budc 7 chinh cong, tiep nhan va Ze b . 0,5ngay | trinh UBND tinh/Van
. -z, .| FDI), ket thac quy trinh; X A X -
XTDPT va trakétqua |- Tra két QUi ban khong chap thuan
HTDN tinh i
15. Thii tuc ngirng hoat dong ciia di an diu tw
- Mi s6 TTHC: 1.009661.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay
Budc Pon vi thuc | Nguoi thuc e A - Thoi gian XX £ -
thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thuc hién Bi¢u mau/Keét qua
2 . X gik A A e X \ Vian ban thong bao cua
Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra « i A
A x PN nha dau tu vé viéc
A cho ca nhan/to chac va thu phi, 1€ phi; . R ,
Trung tam L bc LA 2 LA n N T R ngung hoat dong du an
. A n S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong 3
phuc vu hanh |- Chuyen vien tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc dau tu
Budce 1 chinh céng, tiép nhan va tu' én) é/é it IV 1o so giay g hop P T 0,5ngay | (Mau A.1.13 Thong tu
XTDTva | trakétqua H(})’ o g, y hoso. 56 03/2021/TT-
HTDN tinh A . N A , L aX BKHDT ngay
;U:Van ban Thong bao tam ngung hoat dong cua du an dau 09/4/2021 cita Bd K&
hoach va Pau tu)
Budc 2 | Lanh dao So Giam doc | Phén cong xtr Iy, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
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Phong fhuyen Tru"orng Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
mon phong
Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y caa hd
SO
Phona chuven - Néu hd so khong dat yéu cau, soan thiao Vin ban thdng
Budc 3 r?]én y Chuyén vién | bao cho nha dau tu sira ddi, bd sung hd so (qua bo phén tiép | 1,5 ngay
nhan ho so).
- Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tiép theo.
Phonr?]gzuyen Chuyén vién | Dy thao Quyét dinh tam ngirng hoat dong cta du an dau tu | 0,5 ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung Dy thao Quyét dinh tam ngiing
Phong chuyén Truong hoat dong cua du an dau tu. \ \ I
mon phong - Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét. 0.5 ngay bu tha‘o Quyet d{n h
. X o A 2 g oA a1y tam ngung hoat dong
Budc 4 - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xur 1y , , .-
Lanh dao So cua du an dau tu, tai
g Xem xét, kiém tra ndi dung Bao cdo thAm dinh trinh UBND liéu li€n quan
theo chtrc cép tinh:
Lanh dao So V?lagl%;lchlehrgn - Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan 0.5 ngay
i Céngp - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr 1y
Trung tdm
phuc vu hanh | Chuyén vién Quyét dinh tam ngung
Budce 5 chinh cong, | tiépnhanva | Tra két qua 0,5ngay | hoatdong cia dy an
XTPT va tra két qua dau tu
HTDN tinh

16. Thii tuc Cham dirt hoat dong ciia dw an dau tw ddi véi du 4n diu tw thudc thAm quyén chap thuin chii truong dau tw cia UBND
cip tinh hodc S¢ Ké hoach va Pau tu cip Gidy chirng nhin ding ky dau tw
- M s6 TTHC: 1.009662.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay
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Budc Don vi thuc | Nguwoi thue e n o n Thoi gian U .
thuc hién hién hién NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Keét qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho cé nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi;
A S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
Trung tam SO ' . . A A
. ~ .. |truc tuyen va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc
phuc vu hanh | Chuyén vién O S
) A i .+ | tuyén) dé xu ly ho so. .
Budce 1 chinh cong, | tiép nhan va X X 0,5 ngay
. A .| HO so gom:
XTDPT va tra ket qua N . IS A , (o aX
, - Van ban thong bao cham dut hoat dong cua du an dau tu;
HTDN tinh e , ~ o ;o aA 4 ,
- Giay chiing nhan dang ky dau tu (n€u c9);
- Tai liéu ghi nhan viéc chdm dut hoat dong cua du an dau
tu.
Lanh dao So Giam doc | Phéan cong xtr Iy, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 ohe — -
ong ? uyen rvong Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
mon phong
Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y cta hd
SO
Phona chuven - Néu ho so khong dat yéu cau, soan thao Van ban thong
Budc 3 r%]f)n y Chuyén vién | bao cho nha dau tu sira ddi, bd sung hd so (qua bo phén tiép | 1,5 ngay
nhan ho so).
- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tiép theo.
Phong chuyen | |- THAm dinhho so (bao gom vide lay § kién i téng hop ¥ .| Du thio van bin thong
N Chuyén vién | kién ctia cac co quan c¢o lién quan néu co). 10,5 ngay , IS ,
mon . N , Z , , bao cham dut du an
- Soan thdo van ban thong bdo cham dut du éan
, Xem xét, kiém tra nodi dung van ban thong bao chidm dat dy
Budc 4 R o \ .
Phong chuyén Trudng an 0.5 naa
mon phong - Néu ddng y: Trinh Lanh dao S6 KH&PT xem xét. 0 N3y
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao S& | Lanh dao S¢ | Xem xét, kiém tra ndi dung van ban thong bao chAm datdy | 0,5 ngay
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theo chuire
nang nhiém
vu dugc phan
cong

an
- Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xt 1y

Budce 5

Phong chuyén
muodn

Chuyén vién

- Giri van ban thong bao chdm dut t6i cac co quan chuyén
mon

- X4c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két thic
quy trinh.

0,5 ngay

Khéng co6 két qua.

17. Thia tuc Cap Gidy chieng nhan diang ky diu tw ddi véi dw &n khong thudc dién chap thuan chi trwong dau tw

- M& s TTHC: 1.009664.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Bugc | Pon vithyc | Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thoigian | pos | au/két qua
thuc hién hién hién j j thwc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c& nhan/té chic va thu phi, 1¢ phi;

Sb hé’a hd 80, chuyéq hd so trén phan mém dich vu cbng - Vin ban dé nghi thuc
truc tuy@n va h6‘ so giay (trir truong hop ho so nop truc hicn du 4n diu m' (Méu
tuyen) dé xir ly ho so. ALl Théng tu s6
HoO so gom: o~

Trung tdm - Vian ban dé nghi thuc hién du an dau tu, gém ca cam két 03/285}472'5-2]31KHD]"3F .
phuc vu hanh | Chuyén vién | chiu moi chi phi, riti ro néu du an khong duoc chip thuan; neay - oua o
Budc 1 chinh cong, | tiépnhanva |- Tailiéu vé tu cach phap Iy cia nha dau tu; 0,5 ngay K¢ hoach va bau t)

XTDT va
HTDN tinh

tra két qua

- Tai liéu chimg minh niang lyc tai chinh cua nha dau tu
gbm it nhat mot trong cac tai lidu sau: bao cdo tai chinh 02
nam gﬁn nhét cta nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cua
cong ty me; cam két hd tro tai chinh cua to chire tai chinh;
bao 1anh vé ning lyc tai chinh ctia nha dau tu; tai liéu khac
ching minh nang luc tai chinh ctia nha dau tu;

- B¢ xuét du an dau tu gém cac ndi dung chu yéu sau: nha
dau tu hodc hinh thirc lya chon nha du tu, muc tiéu dau tu,

- Pé xuét du 4n dau tu
(Mau A.I.4 Théong tu
s6 03/2021/TT-
BKHDT ngay
09/4/2021 cua Bo Ké
hoach va Dau tu)
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quy mo dau tu, von dau tu va phuong an huy dong von, dia
diém, thoi han, tién d6 thuc hién, thong tin vé hién trang su
dung dit tai dja diém thuc hién du an va dé xut nhu cau sir
dung dat (néu c0), nhu cau vé lao dong, dé xuét huong uu
dai dau tu, tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua du an,
danh gia so bo tac dong mdi trudng (néu cé) theo quy dinh
ctia phép luat vé bao vé méi trudng.

Truong hop phap ludt vé xay dung quy dinh 14p bao céo
nghién ctru tién kha thi thi nha dau tu duge ndp bao cao
nghién ctru tién kha thi thay cho dé xuét du an dau tu;

- Trudng hop du an dau tu khong dé nghi Nha nuéc giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat thi
nop ban sao gidy to vé quyén sir dung dét hodc tai liéu khéc
xac dinh quyén su dung dia diém dé thuc hién du an dau tu;

- Noi dung giai trinh vé cong nghé sir dung trong du an dau
tu d6i véi du 4n thudc dién thim dinh, liy y kién vé cong
nghé theo quy dinh ctia phap lut vé chuyén giao cong nghé;
- Hop ddng BCC dbi véi du an dau tu theo hinh thirc hop
déng BCC;

- Tai liéu khéac lién quan dén dy 4n dau tu, yéu cau vé diéu
kién, ning luc cua nha dau tu theo quy dinh cta phap luét
(néu co).

Lanh da0 So | Giam d6c | Phan cong xir ly, chuyén hd so cho phong chuyén mon 0,5 ngay
Buce2 | Phong E:huyen Truong Phan cong xu ly ho so 0,5 ngay
mon phong
Kiém tra cac diéu kién vé& mat thu tuc va tinh phap Iy cta hd
SO
Buéc 3 Phong chuyén Chuyén vién |- Néu ho so khong dat yéu cau, soan thao Van ban thong 1,5 ngay

mon

béo cho nha dau tu sira d6i, b6 sung hd so (qua bd phén tiép
nhan hd so).
- Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
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budc tiép theo.

Phong chuyén

- Tham dinh hd so (bao goém viéc ldy y kién va téng hop ¥
kién cua céc co quan co lién quan néu co).
- Nhap dir liéu vé du an trén Hé thong théng tin quoc gia ve

mén Chuyén vién fAu tr 10,5 ngay
- Soan thao GCNDKDT/Vin ban khdng chap thuan cap
GCNDKDT. e
, Xem xét, kiém tra noi dung GCNPKDT/Vian ban khong GQNDK?T/ Va}n b?n
Budéc 4 . o \ X A K khdng chap thuan cap
Phong chuyén Trudng chap thgan cap GCNDKDT.’ 0.5 ngdy GCNDKDT
mon phong - Néu dong y: Trinh Giam doc KH&DT xem xét. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt ly
Xem xét, kiém tra ndi dung GCNPKPT/Vin ban khong
. q Y chap thuan cip GCNPKDT: .
Lanhdao 36 | Giamdoc | iz ddng y: Ky duyét vao van ban lién quan 0.5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tam
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic GCNDPKDT/Vin ban
Busc5 | chinhcong, | tiépnhanva | quy trinh; 0,5ngay | khéng chap thuan cap
XTDT va trakétqua |- Trakétqua GCNPKDT
HTDN tinh

18. Thia tuc Cap lai va hiéu dinh théng tin trén Giay chieng nhan diing ky dau tw
- M4 s6 TTHC: 1.009665.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay (d6i véi truong hop cap lai), 03 ngay (ddi véi truong hop hiéu dinh)
18.1. Cdp lai Gidy chieng nhdn ding ky ddu tie ; théi gian theec hién 05 ngay

Budc | Bon vithyc | Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thotgian | oo | Auiké qua
thuc hién hién hién i j thuc hién
Trung tam | Chuyén vién Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra - Miu A.IL17 Thong
Budc 1 | phuc va hanh | tiép nhanva | cho ca nhan té chirc va thu phi, 18 phi; 05ngay |tu sb 03/2021/TT-
chinhcong, | trakétqua Sb hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong BKHDT ngay
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XTDT va tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc 09/4/2021 cua Bo Ké
HTDN tinh tuyén) dé xt ly ho so. hoach va Pau tu
Ho so gom:
- Vin ban dé nghi cap lai Gidy chiing nhan ding ky dau tu
Lanh dao So Giam doc | Phan cong xtr Iy, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Buoc2 | Phong chuyén | Trudng | o cang xir Iy hé so 0,5 ngay
mon phong
Kiém tra cac diéu kién vé mat thu tyc va tinh phép 1y ctia hd
SO.
Phong chuyén . - Néu ho so l§h6ng dat ){éu (iﬁu, s0an thao Van ban th@r]g
Budc 3 mén Chuyén vién | bao chg nha dau tu stra d6i, b sung ho so (qua bo phan tiép | 1,5 ngay
nhan ho so).
- Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tiép theo
- Nhap dix liéu vé du an trén Hé thong thong tin quéc gia vé
Chuyén vién | dau tu 1 ngay
\ N - Soan thao GCNDKDT trinh Truong phong xem xét, phé
Phong (A:huyen duyet
, mon ) Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT GCNPKDPT
Budc 4 Truong LAk s ., £ . s
ohong - Nfu dorAlg y: ;Frml,l Giam (Rioc xem XetA. L 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyen lai Chuyén vién xu ly
Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT
Lanh dao S6 | Giam dc | - Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tam
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic
Budéc 5 chinh cong, tiép nhan va | quy trinh; 0,5ngay | GCNBKDT
XTDT va trakétqua |- Tra kétqua
HTDN tinh

18.2. Hiéu dinh théng tin trén Gidy chieng nhén déing ky ddu tie; Thoi gian thuc hién: 03 ngay
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Bugc | Ponvithyc | Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thotgian | gix | mau/Két qua
thuc hién hién hién ol dung cong it thuc hién d
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
Trung tam cho cé& nhan/té chuc va thu phi, 1& phi; - Mau A.1.18 Théng
gtal o 6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong tw sb 03/2021/TT-
phuc vu hanh | Chuyén vién O £ . . A A \
, IR iy ~_» | trgc tuyen va ho so giay (tru truong hop ho so ndp truc N BKHDT ngay
Budc 1 chinh cong, | tiép nhan va RS S 0,5 ngay s A
: » 4., | tuyen) de xtr ly ho so. 09/4/2021 cua Bo Ké
XTDT va tra két qua 3 N « A
HTDN tinh HG so gom: hoach va Pau tu
- Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin Gidy chung nhan
dang ky dau tu.
Lanh dao So Giam déc | Phan cong xur ly, chuyén hd so cho phong chuyén mon
Budc 2 A A : . 0,5 ngay
Phong chuyen | Truong | oo cang xer Iy hé so
mon phong
- Chuyén vién phu trach chiu trach nhiém kiém tra noi dung
Busc 3 Phong i:huyen Chuyén vién co b%n Ve~ p_hAap |¥ va (Eheu ,!(IenAhleli, dinh AGCNDK%T' . 0,5 ngay
mon - Nhap dix liéu vé dy an trén H¢ thong thong tin quoc gia ve
dau tu.
Chuyén vién Soarj thao GCNDKDT trinh Truéng phong xem Xxeét, phé
Phong chuyén duyet. : 0,5 ngay
N , Xem xét, kiém tra ngi dung GCNDKDT '
mon Truong | N&u déng §: Trinh Giam dbc xem xét
Bugc 4 phong - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu ly GENDKDT
Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT
Lanh dao S6 | Giam déc | - Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tam
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két thic
Budc 5 chinh cong, | tiépnhanva | quy trinh; 0,5 ngay GCNDKDT
XTDT va trakétqua |- Tra két qua.

HTDN tinh
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19. Thi tuc d6i Giay chitng nhan ding ky dau tw
- M4 sé TTHC: 1.009671.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay

thl,Br::r(r]]?én Bdnh‘i’é!rfhuc Nglﬂ?ér:huc Noi dung cong viéc :[rhhl;: E:ZQ Biéu mau/Két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c& nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi;
ot chn i it
phuc vu hanh Chuyén Vién tu'y &n) dé xur I hd so i o s0 03/2021/TT-
Budc 1 chinh cbng, | tiép nhan va Hb so gdm: ' 0,5 ngay BKHDT ngay ,
XTDT va tra két qua e e e Re i , . Y ) 09/4/2021 cua Bo Ké
HTDN tinh - Vin ban dgrngm doi Qlay Chu:rlg nhan dang ky dau tu; hoach vi Diu tu
- Ban sao Giay phép dau tu, Giay chung nhan vu dai dau tu, :
Gidy chung nhan dau tu hoic gidy to co gia tri phap ly
tuong duong.
Lanh dao So | Giam déc | Phan cong xir ly, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5
Buc2 | Phong chuyén | Truong | o cano i 19 hd so ngay
mon phong
- Chuyén vién phu trach chiu trach nhiém kiém tra noi dung
Bugc3 | Phong chuyén Chuyen vién | <© béin Ve ph:’?lp Iy va d,iéu kign tliéuﬂrdinh GCNPKDT. 0,5 ngay
mon - Nhap dir liéu ve du an trén HE thong théng tin quoc gia vé
dau tu.
Chuyén vién | Soan thao GCNDKDT, bao cao Truong phong.
Phong (A:huyén ) Xem xét, kiém tra noi dung GCNPKDT 0,5 ngay
mon Tru:\ong - Néu dong ¥: Trinh Giam ddc xem Xxét.
Budc 4 phong - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xi Iy. GCNDKDT
Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT
Lanh dao So | Giam doc S¢ | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan. 0,5 ngay

- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xi 1y.
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Budc 5

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

- X&c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két thic
quy trinh.
- Tra két qua.

0,5 ngay

GCNDKDT

20. Thii tuc thuc hién hoat dong dau tw theo hinh thirc gop von, mua cé phan, mua phan vén goép déi véi nha dau tw nwéc ngoai
- M4 sé TTHC: 1.009729.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién tha tuc: 15 ngay

- Ban sao chitng minh nhan dan, thé cin cude hodc ho chiéu
d6i voi nha dau tu 1a c4 nhan; ban sao Gidy chang nhan
thanh Iap hoac tai liéu tuong duong khac xac nhan tu cach
phap 1y ddi véi nha dau tur 14 t6 chic.

- Van ban thoa thuﬁn nguyén tic vé viéc gbp von, mua cb
phan, mua phan von gop giita nha dau tu nudc ngoal va to
chtrc kinh té c¢6 nha dau tu nudc ngoai gbp von, mua cb

Burge Bon vithyc | Ngudl thyc Noi dung cong viéc Thoigian Biéu mau/Két qua
thuc hién hién hién i j thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, I¢ phi;
S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc
tuyén) dé xt Iy ho so.
Ho so gom: Vian ban dang ky gép
- Vian ban dang ky gép von, mua c6 phan, phan vén gop vén/mua cb phan/mua
Trung tam goém nhirng noi dung: thong tin vé té chac kinh té ma nha phan vbn gop ctia nha
phuc vu hanh | Chuyén vién | dau tu nuwéc ngoai du Kién gop von, mua co phan, phan vén dau tu nudc ngoai
Buéc1l | chinhcong, | tiépnhanva | gop; ty Ié so hitu vén diéu Ié cia nha dau tu nuwdc ngodi sau | 0,5ngay | (Miu A.L7 Thong tu
XTDT va tra két qua | khi gop von, mua c6 phan, phan vén gép vao to chac kinh s6 03/2021/TT-
HTDN tinh té; BKHDT ngay

09/4/2021 ctia Bo Ké
hoach va Pau tu)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=269022

195

phan, mua phan vén gop hodc giita nha dau tu nudc ngoai
v6i c6 dong hodc thanh vién cua td chirc kinh té do;

- Ban sao Gidy ching nhan quyén st dung dét cta to chuc
kinh t& c6 nha dau tu nudc ngoai gbp von, mua cd phan,
mua phan vén gop (ddi véi trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 4 Piéu 65 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP.

Budc 2

Lanh dao So

Giam déc

Phan cong xu ly, chuyén hé so cho phong chuyén mén

0,5 ngay

Phong chuyén
mon

Truong
phong

Phan cong xir 1y hd so

0,5 ngay

Budc 3

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

Kiém tra cac diéu kién vé mit tha tuc va tinh phap 1y caa hd
SO

- Néu hé so khong dat yéu cau, soan thao Vin ban thdng
béo cho nha dau tu sira ddi, bd sung hd so (qua bd phén tiép
nhan ho so).

- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tiép theo.

- Soan thao van ban lay y kién cia Bo Quéc phong va Bo
Cong an (dbi véi tru’orng horp t6 chirc kinh té c6 nha dau tu
nude ngoai gop von, mua co phan mua phan von gép O
Gidy chtng nhan quyén st dung dét tai dao, xa, phuong, thi
trin bién gid1 va xa, phuong, thi trAn ven bién; khu vuc
khac c6 anh huong dén qudc phong, an ninh).

1,5 ngay

Budc 4

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

- Tham dinh noi dung dap tmg diéu kién gop vén, mua co
phan, mua lai phan vén gép cua nha dau tu nudc ngoai;

- Tong hop ¥ kién cua B Québc phong va Bé Cong an (dbi
V6i truong hop to chire kinh té ¢6 nha dau tu nudc ngoai
g6p von, mua cd phan, mua phan vén gép c6 Gidy ching
nhan quyén su dung dat tai dao, x4, phuong, thi trAn bién
gidi va xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac c6 anh
huong dén qudc phong, an ninh).

10,5 ngay

Thong bao vé viée
dap u’ng diéu klen gop
vbn, mua c6 phan
mua lai phan von gop
ctia nha dau tu nudc
ngoai
(Mau A.1.7 Thong tu
sb 03/2021/TT-
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- Nhap dix liéu vé théng tin mua cd phan, gop vén, mua lai
vbn gop trén Hé théng thong tin quéc gia vé dau tu.

- Soan thao Thong bao vé viéc dap ung dicu kién gop von,
mua c¢6 phan, mua lai phan von gép cua nha dau tu nudc
ngoai; bao cao Truong phong.

Xem xét, kiém tra noi dung Thong bao vé viéc dap tng diéu
kién gop von, mua c¢6 phan, mua lai phan von gop cua nha

BKHDT ngay
09/4/2021 cua B Ké
hoach va Dau tu)

Truéng A , .- N
ohong dauAtu nxuoc ’ngoz?l o , 0,5 ngay
- Néu dong y: Trinh Gidm doc xem Xet.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt ly
Xem xét, kiém tra noi dung Thong bao vé viéc dap tng dicu
kién gbp von, mua co phan, mua lai phan vén gop cua nha
Lanh dao So | Giam doc S¢ | dau tu nude ngoai 0,5 ngay
- Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir ly
Trung tam
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xé4c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két thic
Budc 5 chinh cong, | tiép nhanva | quy trinh. 0,5 ngay
XTDT va trakétqua |- Tra két qua.
HTDN tinh
21. Thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéc ngoai trong hep dong BCC
- M4 s6 TTHC: 1.009731.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay
thl.Br;r(r)]?én })O’nh%rfhuc Nglﬂ}’é;huc N@i dung cong viéc :[rhh;: E:er: Biéu mau/Két qua
Trung tam Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra Vin ban dang ky
phuc vu hanh | Chuyén vién | cho c& nhan/to chirc va thu phi, 18 phi; thanh 1ap van phong
Busc1l | chinhcong, | tiép nhanva S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong | 0,5ngdy | diéu hanh cta nha dau
XTDT va trakétqua | truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tu nudc ngoai trong
HTDN tinh tuyén) dé xir Iy ho so. hop ddng hop tac
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Ho so gom:

- Vin ban ding ky thanh 14p vin phong diéu hanh gom tén
va dia chi vin phong dai dién tai Viét Nam (néu c6) caa nha
dau tu nudc ngoai trong hop ddng BCC; tén, dia chi vin
phong diéu hanh; ndi dung, thai han, pham vi hoat dong cua
van phong diéu hanh; ho, tén, noi cu tra, chang minh nhan
dan, thé can cudc cong dan hoac ho chiéu cua nguoi dung
dau vin phong diéu hanh;

- Quyét dinh caa nha dau tu nudc ngodi trong hop dong
BCC vé viéc thanh lap vian phong diéu hanh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém nguoi dang dau vin phong
diéu hanh:

- Ban sao hop ddng BCC.

kinh doanh
(Mau A.L8 Thong tu
s6 03/2021/TT-
BKHDT ngay
09/4/2021 cua B Ké
hoach va Dau tu)

Budc 2

Lénh dao S¢&

Giam dbc

Phan cong xir ly, chuyén hd so cho phong chuyén mon

0,5 ngay

Phong chuyén
mon

Truong
phong

Phan cong xi 1y hd so

0,5 ngay

Budc 3

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

- Kiém tra cac diéu kién vé& mit thu tuc va tinh phap 1y cia
h6 so:

- Néu hd so khong dat yéu cau, soan thao Vin ban théng
bao cho nha dau tu sira doi, b sung hd so (qua bd phan tiép
nhan ho so).

- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tiép theo.

1,5 ngay

Budc 4

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

- Tham dinh hd so; nhap dit liéu trén Hé théng thdng tin
qudc gia vé dau tu

- Soan thao Gidy chiing nhan ding ky hoat dong vin phong
diéu hanh trinh Truong phong xem xét, phé duyét

10,5 ngay

Truong
phong

Xem xét, kiém tra noi dung Gidy chuang nhan dang ky hoat
dong van phong diéu hanh

- Néu dong ¥: Trinh Giam doc xem Xét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt ly

0,5 ngay

Gidy chirng nhan
dang ky hoat dong
van phong diéu hanh
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Xem xét, kiém tra noi dung Giay chirng nhan dang ky hoat
dong van phong diéu hanh

Lanh dao S¢ | Giam d6c So | - Néu ddng y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong chuyén mén
xu ly
Trung tam
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic Gidy chtrng nhan
Bugc5 | chinhcoéng, | tiépnhanva | quy trinh. 05ngay | ding ky hoat dong
XTDT va tra kétqua | - Tra két qua. van phong diéu hanh
HTDN tinh

22. Thii tuc Cham diet hoat dong vin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéc ngoai trong hop dong BCC
- M4 s6 TTHC: 1.009736.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Burgc Bon vithyc | Ngudl thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/Két qua
thwc hién hién hién i j thwc hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
cho c& nhan/té chuc va thu phi, 18 phi;

S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong Van ban thong bao
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc cham dut vin phong
tuyén) dé xu Iy ho so. diéu hanh cta nha dau

Trung tam Ho so gom: tu nudc ngoai trong
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Vin ban thong bao chdm dit van phong diéu hanh ctia nha hop ddng hop tac
Budéc1 | chinhcong, | tiépnhanva | dau tu nuwéc ngoai trong hgp dong hop tac kinh doanh 0,5 ngay kinh doanh
XTDT va trakétqua |- Quyét dinh chdm dut hoat dong cua vin phong diéu hanh (Mau A.I.10 Thong tu
HTDN tinh trong truong hop van phong diéu hanh cham dut hoat dong s6 03/2021/TT-
trudc thoi han; BKHDT ngay

- Danh s&ch chi no va s6 no da thanh toan;

- Danh sach ngudi lao dong va quyén loi nguoi lao dong da
duoc giai quyét;

- X4c nhan cua co quan thué vé viéc dd hoan thanh cac

09/4/2021 cta Bo Ké
hoach va Dau tu)
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nghia vu vé thué;

- X&c nhan cua co quan bao hiém x& hoi vé viéc di hoan
thanh nghia vu vé bao hiém xa hoi;

- Gidy ching nhan dang ky hoat dong van phong diéu hanh;
- Ban sao Gidy chtring nhan ding ky dau tu;

- Ban sao hop ddng BCC.

Budc 2

Lanh dao So

Giam déc

Phan cdng xu ly, chuyén hé so cho phong chuyén mén

0,5 ngay

Phong chuyén
mon

Truong
phong

Phan cong xir 1y hd so

0,5 ngay

Buéde 3

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

- Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y cia
hé so:

- Néu hd so khong dat yéu cau, soan thao Vin ban thdng
béo cho nha dau tu sira d6i, bo sung hd so (qua bd phan tiép
nhan ho so).

- Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién phu trach tién hanh
budc tiép theo.

1,5 ngay

Budc 4

Phong chuyén
mon

Chuyén vién

- Tham dinh hd so; nhap dir liéu trén Hé théng théng tin
qudc gia vé dau tu

- Soan thao Vin ban quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong cua vin phong diéu hanh, trinh Truéng
phong xem xét, phé duyét

10,5 ngay

Truong
phong

Xem xét, kiém tra noi dung Vin ban quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia van phong diéu
hanh

- Néu dong y: Trinh Giam ddc xem Xxét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xir ly

0,5 ngay

Lanh dao So

Giam dbc So

Xem xét, kiém tra noi dung Vin ban quyét dinh thu hoi
Gidy chirg nhan dang ky hoat dong ciia van phong dicu
hanh

- Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan

0,5 ngay

Vin ban quyét dinh
thu hoi Gidy chimg
nhén dang ky hoat
dong cua van phong
diéu hanh
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong chuyén mén
xu ly

Budc 5

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

- X&c nhan trén phan mém dich vu cdng truc tuyén, két thic
quy trinh;
- Tra két qua

0,5 ngay

Vin ban quyét dinh
thu hdi Gidy chimng
nhan dang ky hoat
dong cua van phong
diéu hanh
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B. QUY TRINH NQI BQ CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Pang ky thanh 1ap ho kinh doanh
- M4 s6: 1.001612.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc N@i dung cong viéc Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién : ; thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chac va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xu ly ho so.
Ho so gom:
Bo6 phan tiép | . . | (i) Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh;
. nhan va tra (??ng AChu’? (i) Gidy to phap ly caa ca nhan déi voi cha ho kinh doanh, | 0,5 ngay e
Budc 1 . ... |tigp nhanva | ; A e g A . L Giay bién nhan
ket qua gial tra két qua thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doa_nh trong truong | lam viéc
quyet TTHC hop céc thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh;
(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc
thanh 1ap hd kinh doanh trong treong hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky h¢ kinh doanh;
(iv) Ban sao van ban ay quyén cua thanh vién ho gia dinh
cho mét thanh vién 1am chu ho kinh doanh ddi véi truong
hop cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky ho kinh doanh.
Pho6 Trudng ‘ 1 ngay lam Thdng bao sira d6i bo
Budc 2 phong, Xt ly ho so, Trinh Truong phong xem xét viac sung/ Trinh Trudng
Phong Tai chuyén vién j phong
chinh - Ké Gidy chirng nhan
Budc 3 hoach Tprr:’;"ngg Duyét hd so, ban hanh két qua giai quyét TTHC 1 ”%?é’c'am doadna;}gT%E; E;‘)hsﬁa

dbi bo sung
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B6 phan tiép . , Gidy chang nhan
.~ Cong chuc 2 el . 5 D
, nhan va tra 7 .. | - Ketthic quy trinh N dang ky ho kinh
Budc 4 4 . ... | tiep nhanva 2 L As iz - £ n 0,5 ngay - ,
ket qua giai tra kst aua | Tra két qua truc tiép, qua buu dién doanh / Théng bao
quyét TTHC a stra d6i bo sung
2. Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hé kinh doanh
- M4 s6: 2.000720.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay l1am viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc n A . Thot gian 2 x o2 .
hién hién hién Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chie va thu phi, 18 phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cdng
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xu Iy ho so.
Ho so gom:
Déi voi truong hop thay doi noi dung dang ky ho kinh
doanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 diéu
e pa 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP:
Bo phan tiep R , . n . Xi A < P 1A L
~ ... |Cbng chuc | (i) Thong bao thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do X
, nhanvatra | .. A s A L . 0,5 ngay 2 .
Buéc 1 4 . ... | tiep nhan va | cha ho kinh doanh ky; N Giay bién nhan
ketqua gial | .y xoua | (i) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viec | oM ViéC
quyét TTHC a P > & '

dang ky thay d6i nodi dung dang ky ho kinh doanh d6i voi
truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh
doanh.

Déi véi truong hop thay d6i chii ho kinh doanh:

(i) Thong bao thay d6i chi ho kinh doanh do chu ho kinh
doanh cti va chu ho kinh doanh méi ky hoac do chu ho kinh
doanh mdi ky trong trudong hop thay doi chu ho kinh doanh
do thtra ké;

(ii) Hop dong mua bén hoic céac gidy to chang minh hoan
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tat viéc mua ban trong truong hop ban ho kinh doanh; hop
ddng ting cho d6i véi truong hop ting cho ho kinh doanh;
ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phéap cua
ngudi thira ké trong trudng hop thay d6i cha ho kinh doanh
do thira ké;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc
thay dbi chu ho kinh doanh ddi véi trudng hop cac thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh;

(iv) Ban sao van ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién 1am cha ho kinh doanh di véi truong
hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Sau khi ban, ting cho, thira ké ho kinh doanh, ho kinh
doanh van phai chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia
vu tai san khac cua ho kinh doanh phét sinh trong thoi gian
trudc ngay chuyén giao ho kinh doanh, trir trudng hop ho
kinh doanh, ngudi mua, ngudi dugc ting cho, nguoi thira ké
va chi no cua hd kinh doanh c6 thoa thuan khac.

Déi véi truong hop ho kinh doanh chuyén dia chi try s
sang quan, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh khac noi ho
kinh doanh da dang ky, ho kinh doanh giri ho so thong bao
thay doi dia chi dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi du dinh dat tru s6 maéi:

(i) Ban sao Thong bao thay doi noi dung diang ky ho kinh
doanh do chu h¢ kinh doanh ky;

(i) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc
dang ky thay doi dia chi tru s d6i véi truang hop cac thanh
vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh;

(iii) Ban sao gidy to phap ly cua ca nhan ddi véi chu ho
kinh doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky h¢ kinh doanh
trong truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho
kinh doanh.
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Ph6 Truéng

Théng bao stra d6i bo

Budc 2 phong, Xt ly hd so, Trinh Trudng phong xem xét 1 ”g"i‘Y lam sung/ Trinh Trudng
Phong Tai chuyén vién viee phong
chinh - Ké Gidy chang nhan
Buéc 3 hoach Tpriﬂ;g Duyét hd so, ban hanh két qua giai quyét TTHC L ”%"’i‘%’c'am doa‘?ﬁ}ﬁ%ﬁg E;ghs&a
d6i bo sung
Bo E)har] tiézp Cong chitc o ‘ Giﬁy ch}’rng nhan
Budc 4 ”Pa” \{a t.rfl. tiép nhanva | Ke,t tfluc ql,Jy trmhA’ o 0,5 ngay dang ky h? kmh
ket qua giai tra két qua - Tra két qua truc tiép, qua buu dién doanh /q_Thgng bao
quyet TTHC sua doi bo sung
3. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da théng béo cia hd kinh doanh
- M4 sé: 1.001570.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buﬁ(i:;]hl'rc anh‘i’érfhl'rc Ngur’:lé;hl,rc N@i dung cong viéc :[rhh;; 2:2: Biéu mau/két qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/té chie va thu phi, 18 phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc
Bo E)han\ tiép Cong chic tuyén) d:% x.ﬁr ly hd so. \
. nhan va tra . | HO so gom: 0,5 ngay TR .
Buéc 1 4, .. | tiepnhanva | . A (A . . £ . N Giay bién nhan
ket qua gial tra két qua (i) Thong bao Ve vice tam ngung kinh doa_nh, tiep tuc kinh | lam viéc
quyet TTHC doanh trudc thoi han da thong bao cua hd kinh doanh;
(i) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc
dang ky tam nging kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh
truéc thoi han da thong bao dbi véi truong hop cac thanh
vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh.
Buéc 2 ;? i?]?]g_-lzé! Phghlc;rr:;(’mg Xt ly ho so, Trinh Trudng phong xem xét 1 ng\]/ailglclam TSTJ(;E ?‘iﬁliu"?riznzo
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hoach chuyén vién phong
Gidy xac nhan vé viéc
Traén 1 noa 1am ho kinh doanh dang
Buéc 3 N9 | Duyet hd so, ban hanh két qué giai quyét TTHC gay ky tam ngirng Kinh
phong viéc N o,
doanh/ Théng bao stra
ddi bo sung
o Gidy xé&c nhan vé viéc
Bophantiep | o0 chae | \ ho kinh doanh dng
) nhan va tra Nt . | - Kétthuc quy trinh . . \ .
Budc 4 4 . ... | tiép nhanva o 1A s - A 0,5 ngay ky tam ngung kinh
ket qua giai 4. | - Tra ket qua truc tiep, qua buu di¢n o ,
P tra két qua doanh / Théng bao
quyet TTHC RPN
sua doi bo sung
4. Cham dut hoat dong ho kinh doanh
- M4 s6: 1.001266.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc n . = Thot gian 2 x & .
hién hién hién Noi dung cong viéc thurc hién Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/té chie va thu phi, 18 phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xu Iy ho so.
Bo phan tiép . .| HO so gom:
., Cong chuac | ,. ~ (A e X , A o A Li 3
, nhan va tra 2 .+ | (1) Théng bao vé viéc cham dat hoat dong caa ho kinh | 0,5 ngay A .
Budc 1 &, ... | tigpnhanva _ N Giay bién nhan
ket qua giai tra k&t qua doanh; lam viéc
quyét TTHC g (ii) Thdng béo vé viéc cham dut higu hec ma sé thué cua Co

quan thué;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc
cham dut hoat dong ho kinh doanh di voi truong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh;

(iv) Ban goc Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh.
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Phé Trudng L nody [am | TONg béo sira d6i bo
Budc 2 phong, Xt ly hd so, Trinh Trudng phong xem xét %igc sung/ Trinh Trudng
Phong Tai chuyén vién i phong
chinh - Ké Thong bao vé viéc
, hoach Truéng s g 1 ngay lam | cham dat hoat dong
Budc 3 phong Duyét ho so, ban hanh két qua giai quyet TTHC viéc ho kinh doanh/ Thong
bao stra d6i bo sung
Bo E)har] tleﬁp Cong chirc o ‘ T}A}ong jbao vé VIFC
, nhan va tra vt . | - Kétthuc quy trinh . cham dut hoat dong
Budc 4 4 . ... | tiep nhanva A it o 0,5 ngay s o
ket qua giai tra kst aua | Tra két qua truc tiép, qua buu dién ho kinh doanh/ Thong
quyét TTHC a bao sira doi b6 sung
5. Cap lai Giay chirng nhan ding ky hd kinh doanh
- M4 sé: 2.000575.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc n . = Thot gian 2 x & .
hién hién hién Noi dung cong viéc thurc hién Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/té chie va thu phi, 18 phi;
Bo phan tiép . .| S hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
o~ Cong chuc I iy . . N N X
, nhan va tra It ~ . | trgc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so ngp truc | 0,5 ngay 2 .
Budc 1 4 . ... | tiep nhanva S S e Giay bién nhan
ket qua giai tra k&t qud tuyén) de xu ly ho so. lam viéc
quyét TTHC a1 1S so gdm:
Gidy dé nghi cap lai Gidy chiing nhan ding ky ho kinh
doanh.
Pho6 Trudng L naay [am | TONg béo sira d6i bo
Budc 2 . .. phong, Xt ly hd so, Trinh Truong phong xem xét g y sung/ Trinh Trudng
Phong Tai A Viéc X
. ;| chuyén vién phong
chinh - Ké % , A
hoach Truéng 3 ; ; 1 ngay lam Gidy chirng nhan
Budc 3 ' phang Duyét ho so, ban hanh két qua giai quyét TTHC viac dang ky ho kinh

doanh/ Théng bao sira
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dbi bo sung

Budc 4

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua giai

quyét TTHC

Cong chuc
tiep nhan va
tra két qua

- Két thic quy trinh
- Tra két qua tryc tiép, qua buu dién

0,5 ngay

Gidy chung nhan
dang ky ho kinh
doanh / Théng bao
stra d6i b6 sung
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