UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1117 /QB-UBND Nam Dinh, ngay 07 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Cong b thia tuc hanh chinh ndi b trong tinh Nam Pinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

~ Can cir Ludt T 0 chirc chinh quyejn dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cie Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cia Thi tudng
Chinh phu @an hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doagn 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 1955/QD-UBND ngay 25/10/2022 ciia Uy ban nhan
dan tinh baga hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Nam
Dinh;

~ Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhan dan tinh va cua Giam
doc So Noi vu tai To trinh so 1337/TTr-SNV ngay 02/6/2023.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 12 thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc thuéc pham vi chirc nang quan ly cua
UBND tinh Nam Binh (cé Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Tha truéng céc so, ban,
nganh cua tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh pho Nam Dinh; Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi tran va cac co quan, tdo chuc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Vin phong Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Coéng TTDT tinh, Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VP2, VP8, VP11] /-

*

Pham DPinh Nghi



Phu luc

THU TYC HANH CHINH NQI BQ TRONG TINH NAM DINH
(Kem theo Quyer dinh so  1117/0D-UBND ngay 07 thang 6 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Nam Dinh)

Phan 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quin
’ ’ thwc hién
L | Nang bac luong thwong xuyén, phy cap tham nién vuot| Cong chirc, | UBND tinh/S& Noi
khung thudc tham quyén cua UBND tinh vién chuc vu
. . . ) ong chc, 5 Noi 5, ban,
Nang bac lvong thuong xuyén, phu cap tham nién vuot Co gc ’uc SO\ Ol vuiso ba;
2 N NSRS vién chuc nganh, UBND cap
khung thuoc tham quyén cia Giam doc S& Noi vu huyén
N : S ..| Cong chuc, | UBND tinh/S¢ Noi
Nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuat| .. g ,u \ 0\ 0
3 sac thuoc tham quyén cia UBND tinh vien chuc | u/ss, ban, nganh,
: auy UBND cAp huyén
A : N ..| Cong chue, 5 NOi 5, ban,
Nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich xuat CO g c,u:c SO\ 0l s ba;
4 | N R S vién chuc nganh, UBND cap
sac thuoc tham quyén cua Giam doc So Noi vu R
huyén
. ) . . Cong chuac, | UBND tinh/So Noi
Thit tuc trinh UBND phé duyét ké hoach tuyén dung| ~o 2 ™" o N
5 . L . 5 2 vién chuc vu /UBND cap
cong chirc cap xa cua cac huyén, thanh pho .
huyén
6 Théng nhat tuyén dung d6i voi cac truong hop dac biét C_(?ng Chﬁ’c’ S Noi vy/UBND
trong tuyén dung cong chuc cap xa vién chiic cap huyén
. Théng nhét viéc nang ngach ddi véi can bo, cong chuc| COng chie, | S¢ Noi vu/UBND
cap xa vién chuc cap huyén
o Théng nhat diéu dong cong chic cap xa (gitra 02 don vi C_(‘zng chac, | 55 Noi vu/lUBND
cap huyén trong tinh) vién chirc cap huyén
9 Théng nhét viéc diéu dong coéng chac cap xa ra tinh| Cong chic, | S¢ Noi vu/lUBND
ngoai vién chuc cap huyén
10 Théng nhat viéc tiép nhan cong chic cap x& tur tinh C_(zng chic, | S¢ Noi vu/lUBND
khac dén vién chuc cap huyén
Ban hanh Quyét dinh ctr cdng chirc, vién chirc di dao tao| Cong chirc, | S Noi vu/ss, ban,
11 | sau dai hoc thudc dién ho tro theo danh sach di duoc Chu| vién chuc nganh, UBND cép
tich UBND tinh phé duyét huyén
Trlrnh U_IABND’tlnh ban‘ha~nh Quyet\ dinh cutr can bo, C(Bng C_czng ckynrc, UBND tinh/Sé Noi
12 chtrc, vién chire dang 1a 1anh dao va trong quy hoach l&nh| vién chac Vs, ban, nganh
5, UBND cap huyén, B hugc tinh di d ’
dao So, U cap huyén, VSN thudc tinh di dao tao UBND cp huyén

sau dal hoc
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Phan 11. NQI DUNG CU THE
1. :I'hﬁ tl}? Nang béc lwong thwong xuyén, phu cip tham nién vwet khung
thugc tham quyen caa UBND tinh
- Trinh tu thuc hién: Khong quy dinh.
- Céch thuc thyc hién: Tryc tiép, Qua dich vy buu chinh.
- Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Cac So, ban, nganh;
+ UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh , S& Noi vu
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén.
+ Quyét dinh nang phu cp tham nién vuot khung.
- Phi, I¢ phi: khéng quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
~ + Nghj dinh gé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vé
ché d6 tién lwong do6i vai can bo, cong chaec, vién chuc va luc luong vi trang.
~ + Nghi dinh sé 76/2009/ND-CP ngdy 15 thang 9 nam 2009 ciia Chinh phi sira
doi, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.
+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 ciia Chinh phu sira d6i, bod sung
mot so dicu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciaa Chinh phu.

+ Thong tu s& 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 caa Bo Noi vu vé viée hudng
dan thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung d6i véi can b, cong chuc, vién
chuc.

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 caa Bo Noi vu huéng dan thyc
hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han déi vai can
bg, cong chuc, vién chue va nguoi lao dong.

+ Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia B6 Noi vu sta ddi, bd
sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do
phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bo, céng chic, vién chic va nguoi lao
dong.
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+ Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh
Nam Dinh ban hanh Quy dinh quan ly té chiic bé may va can b, céng chuc, vién
chuc, gi4o vien mam non hop dong, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chac danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudce
va doanh nghiép cd von gop cua Nha nuéc thudce tinh Nam Dinh.

2. Thii tuc Nang bac lwong thwong xuyén, phu ciap thim nién vwot khung
thudc tham quyén cia Giam déc Sé Nai vu

- Trinh tu thuc hién: Khong quy dinh.
- Céch thuc thyc hién: Tryc tiép, Qua dich vy buu chinh.
- Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Céac So, ban, nganh;
+ UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu
- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Quyét dinh nang bac luong thudng xuyeén.
- Quyét dinh nang phu cdp tham nién vuot khung.
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
~ + Nghj dinh gé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé
ché do tién lwong doi vai can bo, cong chac, vién chuc va luc luong vi trang.
o # Nghi dinh’ sb ‘76/2009/ND-CP ngéy 15 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.
-+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cta Chinh phu sira d6i, bod sung
mot so dieu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu

+ Thong tu sb 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 caa B Noi vu vé viée hudng
dan thuc hién ché do phu cip tham nién vuot khung d6i véi can b, cong chuc, vién
chrc.

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 caa Bo Noi vu huéng dan thyc
hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han déi vai can
bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong.
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+ Thong tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia B6 Noi vu sta ddi, bd
sung ché do nang bac luvong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do
phu cép tham nién vuot khung ddi véi can b, céng chuc, vién chic va nguoi lao
dong.

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh
Nam Pinh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chiic bd may va can bo, céng chuc, vién
chuc, gi4o vien mam non hop dong, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cbéng lap; nguoi gitr chac danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudce
va doanh nghiép cé vén gép caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.

3. Thia tuc Nang béc lwong trwéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic thugc
tham quyén ciaa UBND tinh

- Trinh tu thuc hién: Khdng quy dinh.

- Céch thire thyc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Céac S¢, ban, nganh;

+ UBND céc huyén, thanh phd.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh, S¢ Noi vu.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong trude thoi
han.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé
ché do tién luong d6i vai can b, cong chic, vién chirc va luc luong vii trang.

+ Nghi dinh sé 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 ciia Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP,

+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cia Chinh phu sira di, b sung
mét s6 diéu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pha

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong B Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han ddi véi can bo, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong.

+ Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B trudng Bo Noi vu stra
d6i, bd sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong truéc thoi han va
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ché d6 phu cép tham nién vuot khung d6i véi can bo, cdng chirc, vién chic va ngudi
lao dong.

+ Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh
Nam Pinh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chiic bd may va can bo, céng chuc, vién
chirc, gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguai gitr chac danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudce
va doanh nghiép cé vén gép caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.

4. Thi tuc Nang bac lwong truéc thai han do 1ap thanh tich xuét sic thuac
thAm quyén cia Giam déc Sé Nai vu

- Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.
- Céch thire thyc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.
- Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Céac So, ban, nganh;
+ UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac lwong trude thoi
han
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh
- Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
~ + Nghj dinh gé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé
cheé d¢ tién lvong doi vai can bo, cong chac, vién chic va luc luong vii trang.
o Nghi dinh’ sb ‘76/2009/ND-CP ngéy 15 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

+ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 caa Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phu

+ Théng tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

+ Thong tu sé 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo truong Bo Noi vu sta
d6i, bd sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong truéc thoi han va
ché d6 phu cép tham nién vuot khung d6i véi can bo, cdng chirc, vién chic va ngudi
lao dong.
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+ Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh
Nam Dinh ban hanh Quy dinh quan ly té chiic bd may va can b, céng chuc, vién
chuc, gi4o vien mam non hop dong, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chac danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudce
va doanh nghiép cd von gop cua Nha nuéc thudce tinh Nam Dinh.

5. Thi tuc Trinh UBND tinh phé duyét ké hoach tuyén dung cong chiic cap
xa cia cac huyén, thanh phd

- Trinh tu thuc hién:

+ Bu6c 1: UBND cép huyén cin ct thuc trang bién ché duoc giao va nhu cau
cdng viéc, vi tri viéc 1am, tiéu chuan chic danh nghé nghiép dé xay dung ké hoach
tuyén dung gui dén So Noi vu.

+ Bugc 2: S& Noi vu xem xét, tham dinh trinh UBND tinh phé duyét ké hoach
tuyén dung.

+ Bugc 3: UBND tinh ban hanh van ban phé duyét Ké hoach tuyén dung cong
chtic cap x& cua cac huyén, thanh phé

- Cach thuc thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan:

To trinh cua UBND cép huyén.

Ké hoach tuyén dung cong chiic cap xa.

+ S6 luong hd so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ S& NoI vu;

+ UBND céc huyén, thanh phd.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban phé duyét caa UBND tinh
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu huéng din
mét sé quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4, & thon, t6 dan phd; Thong tu sé 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cua Bo
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Noi vu stra di, bd sung diém ¢ khoan 1 Diéu 1 cua Thong tu sé 13/2019/TT-BNV
ngay 06/11/2019 cua B Noi vu huéng dan mot sé quy dinh vé can b, céng chuc cap
x3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, & thon, t6 dan phd;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguoi gitr chac danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudc va doanh
nghiép c6 vén gép cia Nha nuéc thude tinh Nam Dinh.

+ Quyét dinh s 27/2020/QD-UBND ngay 30/9/2020 cia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi tran ctia tinh Nam Dinh.

6. Thii tuc Théng nhat tuyén dung doi véi cac trwong hop dic biét trong
tuyén dung cong chirc cap xa

- Trinh tu thuc hién:

+ Bugc 1: UBND céap huyén thanh lap Hoi dong kiém tra sat hach va t6 chuc
kiém tra sat hach tuyén dung vao lam cong chic cap x4 trong trudng hop dic biét.

+ Budc 2: UBND cép huyén c6 vin ban dé nghi théng nhat tuyén dung vao 1am
cdng chirc cap x4 trong truong hop dic biét giri S& Noi vu.

+ Bugc 3: S& Noi vu ban hanh Vin ban théng nhat tuyén dung déi véi cac
truong hop dac biét trong tuyén dung cong chirc cap xa.

- Céch thie thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y vian ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 lugng hé so:
+ Vin ban dé nghi caa UBND cép huyén;

+ Thong ké sé can bo, cong chirc cap x& hién ¢6 mit tinh dén thoi diém dé nghi
tuyén dung;

+ 01 ho so cia ngudi du tuyén, gom:

So yéu ly lich theo mau, c6 xac nhan cia co quan, to chirc, don vi noi ngudi d6
cbng tac hoac cu tra;

Ban sao gidy khai sinh;
Ban sao cac van bang, ching chi;

Giay chiing nhan sic khoé do co quan y té du diéu kién cap va trong thoi han six
dung theo quy dinh;

Phiéu Iy lich tu phap dugc co quan c6 tham quyén cap khdng qué 90 ngay (tinh
dén ngay nop hd so du tuyén). Di véi truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Biéu
33 cua Quy ché tuyén dung thi khdng yéu cau phai c6 Iy lich tu phép;
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Ban ty nhan xét, danh gia cua nguodi duge dé nghi tuyén dung vé pham chat
chinh tri, dao duc, 15i séng, trinh do va ning lyc chuyén mdn, nghiép vy, qua trinh
cong tac va cac hinh thirc khen thuong da dat duoc, ¢d nhan xét va xac nhan cua nguoi
dung dau co quan, don vi, t6 chic noi ngudi d6 cong tac. Pi voi trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Biéu 33 cua Quy ché tuyén dung thi khong yéu cau c6 ban tu nhan xét,
danh gia;

Quyét dinh phé chuan, céng nhan giit cac chac vu, chirc danh can bo cap xa
hodc tuyén dung vao vién chic, luc luong vii trang...; quyét dinh xép lwong hoic bd
nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép; xac nhian dong bao hiém x4 hoi; quyét dinh
nang bac lwong gan nhat (Ap dung d6i véi trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Diéu 33 caa Quy ché tuyén dung);

Gidy to xac nhan 1a d6i twong wu tién ( néu cd).

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- UBND céc huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban théng nhat cua S¢ Noi vu

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau td khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cia Bo Noi vu huéng dan
mét sé quy dinh vé can bo, cdng chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4, ¢ thon, t6 dan phd;

+ Thong tu sd 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cta Bo Noi vu sta doi, bo
sung diém ¢ khoan 1 Piéu 1 cia Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua
Bo Noi vu huéng dan mot sé quy dinh vé can bo, cong chic cap xa va nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, to dan phé;

+ Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 caa UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cbng lap; nguoi gitr chic danh, chac vu trong doanh nghiép nha nuedc va doanh
nghiép c6 von gop cia Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.

+ Quyét dinh s6 27/2020/QD-UBND ngay 30/9/2020 cia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi tran cua tinh Nam Dinh,
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7. Thi tuc Théng nhat viéc nang ngach ddi véi cong chikc cap xa
- Trinh tu thuc hién:

+ Buéc 1: Uy ban nhan dan cip xa c6 van ban dé nghi chuyén xép luong di voi
can bo, cdng chic (kém theo hd so ca nhan cua ngudi dé nghi) gari UBND cap huyén.

+ Budc 2: UBND cip huyén c6 vian ban dé nghi chuyén xép luong gui S¢ Noi
vu.

+ Bu6c 3: S& Noi vu ban hanh Vin ban théng nhat chuyén xép luong ddi voi
can bo, cdng churc cap xa.

- Cach thuc thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Thanh phan:

Vin ban dé nghi cia UBND céap huyén vé viéc chuyén xép luong ddi vai can
bo, cong chuc cap xa (kém theo danh sach du kién chuyén xép luong);

Vin ban dé nghi cia UBND cap x& vé viéc chuyén xép luong dbi véi can bo,
cdng chuac cap xa;

Pon dé nghi chuyén xép luong;

Quyét dinh cir di hoc cua co quan c6 tham quyén quan ly can bo, cong chuc
(néu co);

Ban sao ¢6 chuang thuc cac van bang, chang chi;

Ban sao c6 chung thuc quyét dinh luong gan nhét.

+ S6 luogng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND céc huyén, thanh phd.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Ngi vu.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban théng nhat cua S¢ Noi vu.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cip xd va ngudi hoat dong khdng chuyén trach
& cép xd, ¢ thon, t6 dan phd.

+ Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ciia Bo Noi vu hudéng din
mot s6 quy dinh vé can bd cong chirc cAp xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach &
cAp x4, ¢ thon, to dan phd.

+ Quyét dinh s 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cbng lap; nguoi gitr chuc danh, chac vu trong doanh nghiép nha nuedc va doanh
nghiép ¢6 vén gop cia Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.

8. Tha tuc Théng nhat diéu ddng, tiép nhan céng chirc cap xA (giira 02 don
vi cap huyén trong tinh)

- Trinh tu thuc hién:

+ Budc 1: UBND céap huyén noi c¢6 cong chirc cap xi duoc diéu dong thuc hién
c4c thu tuc cho cong chuc cap x4 lién hé chuyén cong tac.

+ Budc 2: UBND cap huyén c6 van ban dé nghi thong nhat diéu dong, tiép nhan
gui S& Noi vu.

+ Budc 3: S& Noi vu ban hanh Van ban théng nhat diéu dong, tiép nhan cong
chuc cap x4 gitta 2 don vi cap huyén trong tinh.

- Céch thie thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y vian ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, sé lugng hé so:

+ Thanh phan:

Vin ban dé nghi ciia co quan dong y tiép nhan cong chtic; trong d6 co quan bao
c4o va chiju trach nhiém vé cac noi dung: sé bién ché cong chuc, sé cong chie hién co
mit tai thoi diém dé nghi; s6 cong chirc con thiéu twong wng vai vi tri viéc 1am; tiéu
chuan, diéu kién, khung ning lyc cua vi tri viéc 1am dé nghi tiép nhan.

Vin ban cua co quan, don vi ddng y cho chuyén cong tac.

Ho so cong chirc:

DPon dé nghi cta ca nhan;

So yéu ly lich (c6 xac nhan cua co quan, to chirc, don vi noi ngudi do
cbng tac);

Quyét dinh tuyén dung cdng chtrc cap xa;
Quyét dinh luong hién huong;

Ban sao cac vin bang, ching chi.
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+ S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thai han giai quyét: Khong quy dinh

- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND céc huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban théng nhat cia Sé Noi vu.
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ct phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phi céng chuc x4,
phuong, thi tran;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QDB-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chac bo may va can bg, cong chuc, vién chuc, giao
vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguoi gitr chic danh, chac vy trong doanh nghiép nha nudc va doanh
nghiép ¢6 vén gop cia Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.

9. Thii tuc Théng nhat viéc diéu dong cong chirc cAp x& ra tinh ngoai
- Trinh tu thuc hién:

+ Buéc 1: UBND cap huyén noi c6 cong chic cap x& co nguyén vong thuc hién
c4c thi tuc cho céng chuc cap x4 lién hé chuyén cong tac.

+ Budc 2: UBND cip huyén c6 vin ban dé nghi théng nhat viéc diéu dong giri
So Noi vu.

+ Buéc 3: S& Noi vu ban hanh Vin ban dong y diéu dong céng churc.

- Cach thuc thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong ho so:
+ Thanh phan:
Vin ban caa UBND cap huyén dé nghi cho cong chiic cip xa chuyén cdng tac;
Vin ban caa UBND cép xi dé nghi cho céng chirc cap x& chuyén cong tac;
Ho so cong chirc:
Pon xin chuyén cong tac;

So yéu ly lich (c6 xac nhan cua co quan, to chirc, don vi noi ngudi do
cbng tac);

Quyét dinh tuyén dung cdng chtic cap xa;
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Quyét dinh lwong hién huong;
Ban sao cac van bang, ching chi.
+ S lwogng hd so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban théng nhit viéc diéu dong cua
So Noi vu.
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
- Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ct phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phi céng chuc x4,
phuong, thi tran;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cia UBND tinh Nam
Pinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cbng lap; nguoi gitr chuc danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudc va doanh
nghiép c6 von gop cia Nha nudc thuoc tinh Nam Dinh.

10. Thia tuc Thong nhat viéc tiép nhan cong chirc cAp XA tir tinh khac dén

- Trinh tu thuc hién:

+ Budc 1: UBND cip huyén noi c¢6 cong chirc cap xa duoc tiép nhan thuc hién
cac thu tuc cho cdng chuc cap x4 lién hé duogc tiép nhan.

+ Budc 2: UBND cap huyén c6 van ban dé nghi théng nhat viéc tiép nhan gui
S& Noi vu.

+ Bud6c 3: S& Noi vu ban hanh Vin ban dong y tiép nhan cong chuc.

- Céch thie thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y vian ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, sé lugng hé so:

+ Thanh phan:

Vin ban dé nghi cia UBND cip huyén dong y tiép nhan cong chac cap x&;
trong d6 co quan bao cdo va chiu trach nhiém vé cac noi dung: sé bién ché cong chirc
cap x4, s6 cong chirc cAp xa hién c6 mat tai thoi diém dé nghi; s6 cong chic cap xa
con thiéu twong &ng véi vi tri viéc 1am; tiéu chuan, diéu kién, khung nang luc cua vi tri
viéc lam dé nghi tiép nhan.
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Vin ban cua co quan, don vi ddng y cho chuyén cong tac.
Ho so cong chirc:
Don xin chuyén cong tac;

So yéu ly lich (c6 x&c nhan cua co quan, to chirc, don vi noi ngudi do
cbng tac);

Quyét dinh tuyén dung céng chuc cap x&;
Quyét dinh lwong hién huong;
Ban sao cac vin bang, ching chi.
+ S lwong hd so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban thdng nhat viéc tiép nhan cua
S& Noi vu.
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh
- Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ct phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phi céng chuc x4,
phuong, thi tran;

+ Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; nguoi git chuc danh, chic vu trong doanh nghiép nha nuéc va doanh
nghiép c6 von gop cia Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.

11. Thia tuc ban hanh Quyét dinh cir cong chiic, vién chire di dao tao sau dai
hoc thudc dién hd tro theo danh sach da dwgc Chi tich UBND tinh phé duyét

- Trinh tu thuc hién:

+ Budc 1: Cac co quan, don vi giri hd so cong chic, vién chic da dugc UBND
tinh phé duyét dén S Noi vu;

+ Budc 2: S& Noi vu can ctr ho so, ban hanh Quyét dinh cir di dao tao sau dai
hoc theo uy quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Céch thuc thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, sé lugng hé so:
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+ Thanh phan:
Ddi véi dao tao sau dai hoc:
Vin ban d& nghi cua co quan, don vi;
Pon xin di hoc sau dai hoc;
Gidy triéu tap/Thong bao trdng tuyén nhap hoc;
Quyét dinh tuyén dung (céng chung);

Béng Dai hoc véi dao tao CKI; bang DH, CKI vé6i dao tao CKIL; PH,
Thac s§ véi dao tao Tién si (cong chung)

Céc tai lieu khac (néu co).

Déi vai 16p bdi dudng:

Vin ban dé nghi cua co quan, don vi.
Théng bao tuyén sinh/thdng bao ma 16p;

+ S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac sa, ban, nganh, UBND cac
huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Thu tuéng Chinh pha
vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chic, vién chic; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh pha sia d6i, b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh sé
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phii vé dao tao, bdi dudng can bo, cong
chuc, vién chuc;

+ Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 ciia UBND tinh Nam
Dinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cbng lap; nguoi gitr chic danh, chac vu trong doanh nghiép nha nudc va doanh
nghiép c6 von gop cia Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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12. Thi tuc Trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh cir can b, cong chiic, vién
chitc dang 13 lanh dao va trong quy hoach linh dao Sé, UBND cip huyén, PVSN
thugc tinh di dao tao sau dai hoc

- Trinh tu thuc hién:

+ Budc 1: Cac co quan, don vi guri hd so dé& nghi cir can bg, cdng chuc, vién
chirc di dao tao sau dai hoc vé S& Noi vu.

+ Budc 2: S Noi vu tham dinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh dbi véi
cac dbi twong thudc tham quyén cir di hoc cua Chu tich UBND tinh.

- Cach thuc thuc hién: Truc tuyén (thuc hién trén Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh).

- Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan:

Vin ban dé nghi cua co quan, don vi;

Pon xin di hoc sau dai hoc;

Gidy triéu tap/Thong bao trdng tuyén nhap hoc;
Quyét dinh tuyén dung (cdng ching);

Béng Dbai hoc vai dao tao CKIl, Thac sy; béng PH, CKI véi dao tao CKII; BPH,
Thac s§ véi dao tao Tién si (cong chang);

Vin ban vé quy hoach (néu co).

+ Sb lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ S& NoOi vu;

+ C4c sd, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd.
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
+ Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Thu tuéng Chinh phi
vé dao tao, boi dudng can bo, cong chic, vién chic; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh pha sta d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
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101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phi vé dao tao, bdi dudng cén bo, cong
chtrc, vién chuc;

+ Quyét dinh s 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cia UBND tinh Nam
Pinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chac bo may va can bg, cdng chuc, vién chuc, gido
vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cbng lap; nguoi gitr chuc danh, chac vu trong doanh nghiép nha nuedc va doanh
nghiép c6 von gép ciia Nha nuéc thude tinh Nam Binh./.
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