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Diéu chinh vi tri viéc 1am trong cic co quan hanh chinh
thugc Uy ban nhan dan huyén Hai Hau

‘ Phén |
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong cia Hoi dong
nhin dan va Uy ban nhian dan huyén

1.1. Khii quat dic diém tinh hinh ctia huyén

Huyén Hai Hau la mot huyén ven bién nam & phia Bong Nam tinh Nam Dinh,
c6 toa do dia 1y tir 19959 dén 20°15” vi dd Béc va tir 106°11° kinh d6 Pong, kinh
té chu yéu 1a nong nghiép, dan sé khoang 331.764 ngudi; dién tich ty nhién
228,714 km?; c6 31 x3, 03 thi tran véi 390 thon, to dan phd; phia Pong gidp huyén
Giao Thuy va Vinh Bic B9, phia Tay giap huyén Truc Ninh va huyén Nghia
Hung, phia Nam giap Vinh Béic Bo, phia Bac giap huyén Truc Ninh, huyén Xuan
Truong; huyén Hai Hau c6 truyén théng vé lich st, van hoa, xa hoi; tinh hinh an
ninh chinh tri, trat ty an toan x3 hoi luén duoc gitr on dinh.

Cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén dugc thanh 1ap va
hoat dong theo Nghi dinh cua Chinh pha quy dinh t6 chtc cic co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xi, thanh phé thudc tinh. Pham vi
hoat dong, nhi¢m vu, quyén han cua Ho1 déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
thue hién theo Luat T chirc chinh quyén dia phuong nim 2015, Luat stra ddi, bd
sung mot sd diéu cia Luat To chirc Chinh phu va Luat T6 chire chinh quyén dia
phuong nam 2019 va cac quy dinh cua phap luat lién quan. Co quan chuyén moén
thudc Uy ban nhan dan huyén chiu sy chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong
tac ctia Uy ban nhan dan huyén dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé
chuyén mon, nghiép vu cia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh.

1.2. Co céu td chirc ciia Uy ban nhan dan huyén Hai Hau gdm:
- Phong Gido duc va Bao tao huyén.

- Phong Kinh té va Ha tang huyén.

- Van phong HDND va UBND huy¢n.

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

- Phong No6i1 vu huyén.
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- Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon huyén.
- Phong Tai chinh - Ké hoach huyén.

- Phong Tai nguyén va Moi truong huyén.

- Thanh tra huyén.

- Phong Tu phap huyén.

- Phong Van hoa va Thong tin huyén.

- Phong Y té huyén.

Trong do:

Uy ban nhan dan huyén Hai Hau c¢6 12 co quan chuyén mén dugc thanh lap
theo Nghi dinh ctia Chinh phu va Nghi quyét s6 269/NQ-HPND ngay 17/12/2020
ctia HDND huyén Hai Hau vé viée t6 chitc cac co quan chuyén mon thuéc UBND
huyén; thuc hién chirc niang tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha
nude vé nganh, linh vyc ¢ dia phuong va thyuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han theo
su ty quyén cta Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phap ludt, gép phan
bao dam sy thong nhat quan 1y cta nganh hodc linh vuc cong tac ¢ dia phuong.

2. Nhirng yéu t6 tic dong dén hoat dong ciia Uy ban nhan dan huyén

2.1. Déi tugng chinh chiu tac dong lién quan dén thuc hién chic ning, nhiém
vu, quyén han cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 13 cac co quan, t6
chirc, doanh nghiép va ngudi dan trén dia ban huyén; dbi twong tac dong dén pham
vi hoat dong giam sat, quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi dé)ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén la rat rong, da dang, nén tinh chit hoat dong cling rat da dang,
phuc tap; két qua hoat dong cua Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
chiu tic dong rat 16n boi tinh chat, dac diém, muc do phurc tap va quy mo, pham vi,
dbi twong quan Iy: Cac mat ctia doi séng kinh té - chinh trj - x3 hoi; qudc phong -
an ninh - trat ty xa hoi; cac co quan, don vi, doanh nghiép, ngudi dan trén dia ban.

2.2. Quy m6 dan sb 1a 330.797 nguoi; 31 xa, 03 thi tran va 107 don vi sy nghiép
cong 1ap thudc huyén; dau mdi quan 1y, diéu hanh cia cic co quan chuyén mén huyén
16n nén khéi lugng cong viée ctia co quan Uy ban nhan dan huyén nhiéu.

2.3. Muc d6 hién dai hoa cong s, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc va tng
dung cong ngh¢ thong tin c6 anh huong 1on dén két qua, hiéu qua cong viéc: UBND
huyén di bb tri tuong doi day du cac trang thiét bi hién dai va tng dung cong nghé
thdng tin trong quan ly, dleu hanh; nang lyc ing dung cua doi ngi can by, cong
chure, vién chirc trong ddi 6n dinh, dap Gmg co ban nhu cau.

2.4. Ché do lam viée, cach thirc to chuc cOng viéc ciia co quan; su phéi hop
cong tac véi cac co quan, to chirc co lién quan: UBND huyén, cac co quan, don vi,
dia phuong da xay dung quy ché 1am viéc, thue hién quy trinh xur ly cong viée do
cap c6 thAm quyén ban hanh; sy phdi hop trién khai cong tac giita cac co quan, don
vi, dia phuong cé hiéu qua.
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2.5. Tinh chat, dic diém, muc do phuc tap va quy mo, pham vi, d6i tuong
quan ly: UBND huyen quan ly toan dién nhleu mat cong tac, nhiéu ndi dung cong
viée nhat 1a trong giai doan ddy manh phéan cép, phén quyén cho dia phuong; dan
s6 dong, don vi hanh chinh tryc thudc nhidu; nhu cau thuc hién cac tha tuc hanh
chinh ctia Nhan dan 16n.

2.6. Thuc trang chat luong, s6 luong cong chirc ctia co quan, to chirc.

Céan b, cong chirc hanh chinh hién nay (84 ngudi/102 bién ché cua nim
2023) ¢o trinh d§ dai hoc trd Ién dap ting yéu cau cua vi tri vi¢e lam.

2.7. Y&U cau vé hiéu qua, hiéu luc quan ly va chat lugng cong viéc.

Céac co quan c6 nhiéu linh vyc quan 1y, s6 lugng dau mdi nhiéu, sd luong
cong viéc tang, phai dam bao trién khai cac mat cong tac kip thoi, co6 hi¢u qua;
hiéu lyc quan 1y cia UBND huyén dugc tang 1€n; chat lugng xur 1y cong viéc dam
bao quy dinh cua phéap luat.

2.8. Nhitng yéu t6 dic thu ctua huyén dén linh vuc hoat dong: Huyén Hai Hau 1a
huyén thudc dong bang song Hong, dién tich khong 16n nhung dan cu tap trung dong.

2.9. Mtic d6 phat trién kinh té - X3 hoi ctia huyén: Phat trién kha.

2.10. Piac diém lich str, van hoa, x3 hoi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat ty an
toan xa hoi: Huyén Hai Hau c¢6 truyén thong van héa, anh hung; nhiéu di tich lich
s, 1€ hoi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi dugc dam bao.

3. Su can thiét xAy dung D¢ an diéu chinh vi tri viéc 1am

Viéc xac dinh vi tri viéc lam nhim xac dinh sb lugng bién ché gan véi ting vi
tri viéc lam d6i v6i Uy ban nhan dan huyén va tai cc co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan déan huyén, 1am co s¢ dé cap c6 tham quyén bd sung ngudn nhén luc,
b tri bién ché can thiét, phu hop véi co cau to chirc, bd may ciia co quan, to chirc,
dap g duoc yéu cau nhiém vu duoc giao. Trén co sd d6 thyc hién cong tic tuyén
dung, b6 nhiém, dao tao, boi dudng, b tri va st dung can b, cong churc c6 du tiéu
chuan dam duong cong viéc phu hop véi vi tri viée 1am, timg budc ning cao chét
luong doi ngii can bg, cong chirc; viéc xac dinh vi tri viéc lam phai ddm bao ding
theo quy dinh tai cac Thong tu quy dinh ctia bd chuyén nganh.

II. CO SO PHAP LY

1. Luét T6 chtrc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015.

2. Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

3. Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat T6 chic Chinh phu va Luat Td
chtrc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019.

4. Luat stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019.

5. Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh pha quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 chic hanh chinh.
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6. Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc
1am va bién ché cong churc.

7. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctiia Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén moén thuéc UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; Nghi dinh sb 108/2020/NB-CP ngay
14/9/2020 cua Chinh phu stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014.

8. Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B Noi vu quy dinh ma
s0, tiéu chuan chuyén mon, nghi€p vu va xép luong déi vdi cac ngach cong chure
chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

9. Thong tu sb 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctua Bo Noi vu huéng dan
vé vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh Nai vu.

10. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B4 Noi vu hudng dan
vé vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén moén dung chung;
hd tro, phuc vu trong co quan, to chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chitc danh
nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su nghiép cong
1ap.

11. Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 8/9/2023 cua Bo Gido duc va Pao tao
hudng dan vé vi tri viée 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh Giéo duc;

12. Thong tu s6 06/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 ciia Bo Tai chinh hudng dan Vé
vi tri viée 1am cong chirc nghi€p vu chuyén nganh cong thuong trong céc co quan, to
chirc thudc nganh, linh vuc cong thuong;

13. Thong tu s0 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 ctia Bo Giao thong Vian tai
huéng dan vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh giao thong van tai
trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc giao thong van tai;

14. Thong tu s0 16/2023/TT-BKHCN ngay 9/8/2023 cia Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ hudng dan ve vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va cong
ngh¢ trong co quan, t6 chirc thugc nganh, linh vire khoa hoc va cong nghg;

15, Théng tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cta Bo Xay dung hudng dan
veé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh Xay dung;

16. Thong tu s0 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 ciia B Tai chinh huéng dan vé
vi tri viéc 1am cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh tai chinh trong co quan, t6 chiic
thudc nganh, linh vyc tai chinh;

17. Thong tu s0 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 cua Bo K& hoach va Déu tu
hudng dan vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh K€ hoach, Pau tu va
Thong ké;

18. Thong tu sb 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 cua B$ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi hudng dan vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
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Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong co quan, to chitc thudc nganh, linh vuc
Lao dong, nguoi ¢6 cong va Xa hoi,

19. Thong tu sO 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 ctia B6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon huong dan vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh B
Nong nghiép va Phat trién nong thon;

_20. Can cur Thong tu s6 14/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua BO Noi vu hudng
dan ve vi tri vi¢c lam 1anh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghi¢p chuyén nganh trong
don vi su nghi€p cong lap thude linh vuc luu tri;

21. Thong tu sé 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan ve vi tri viée [am cong churc nghi€p vu chuyén nganh tai nguyén va
moi truong;

22. Thong tu s6 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 ctia Bo Tu phép quy dinh vj tri
viéc lam cong chure nghiép vu chuyén nganh Tu phap;

23. Thong tur s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 ciia Bo Thong tin va Truyen
thong hudng dan vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vic Théng tin va Truyén thong;

24. Thong tu sb 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 cua Bo Van hoa - Thé
thao va Du lich huong dan vé vi tri viéc 1am cong chiic nghiép vu chuyén nganh van
hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trong co quan, t6 chirc hanh chinh thudc
nganh, linh vyc van hoa, thé thao va du lich;

25. Thong tw s6 19/2023/TT-BYT ngay 11/6/2023 ciia B Y t€ huéng dan vé vi
tri viéc lam cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh Y t€;

26. Thong tu s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cua Vin phong Chinh phu
hudéng dan ve vi tri viée lam cong chie nghiép vu chuyén nganh linh vyc van phong
trong cac co quan, to chirc hanh chinh;

27. Thong tu sO 01/2023/TT-TTCP ngay 11/1/2023 ctia Thanh tra Chinh phi
hudng dan ve vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thanh tra;

28. Thong tu ctia BO, nganh Trung wong huéng dan quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua cac co quan chuyén mén thuoc UBND
huyén.

29. C4c Quyét dinh (quy pham phap luat) cia UBND huyén Hai Hau vé viéc
ban hanh Quy dinh churc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 chiic cua ting co
quan chuyén mén (12 phong, ban).

Phin II
VI TRi VIEC LAM VA NGACH CONG CHUC
I. VI TRi VIEC LAM
1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

1.1. Chu tich Hoi dong nhan dan huyén
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Cha tich Hoi dong nhan dan huyén 1a ngudi dung dau Hoi dong nhan dan
huyén; 1anh dao, chi dao hoat dong ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cac Ban
cua Hoi dé)ng nhan dan huyén. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh
ctia phép ludt, quy ché 1am viéc ctia Hoi d6ng nhan dan.

1.2. Ph6 Chu tich Hoi dong nhan dan huyén

Ph6 Chii tich Hoi dong nhan dan huyén giap Chu tich Hoi dong nhan dan chi
dao hoat dong ctia Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng nhan
dan huyén. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phép luat, quy
ché lam viéc cta Hoi déng nhan dan.

1.3. Chu tich Uy ban nhan dan huyén

Chu tich Uy ban nhan dan huyén 14 nguoi dung dau Uy ban nhan dan huyén;
lanh dao, chi dao hoat dong cua Uy ban nhan dan huyén. Thuc hién cac nhiém vu,
quyén han theo quy dinh cua phép luat, quy ché lam viéc ctia Uy ban nhéan dan.

1.4. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyén

Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyén giGp Chu tich UBND huyén thuc hién
cac nhiém vu, quyén han theo phan cong. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo
quy dinh cua phép luat, quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan.

1.5. Truong ban cua Hoi dong nhan dan huyén

Truong ban cua Hoi déng nhan dan huy¢n thuc hién cac nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cua phép luat, quy ché lam viéc ctia Hoi dong nhan dan.

1.6. Ph6 Trudng ban ciua Hoi dong nhan dan huyén

Ph6 Trudng ban ctua Hoi dong nhan dan huyén thue hién cac nhiém vy, quyén
han theo quy dinh ctia phap luat, quy ché lam vi¢c cia Ho1 dong nhan dan.

1.7. Chanh Van phong HDND va UBND huyén

Chéanh Vin phong 13 ngudi ding dau co quan Vian phong, chiu trach nhiém
tham muu dé xuat voi Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé chi dao,
diéu hanh cac hoat dong ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thong sudt.
Quan 1y diéu hanh cong chuc, nguoi lao dong Vian phong, tham muu giup Hoi
déng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén va Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén vé linh vuc hanh chinh, téng hop, tai chinh, quan tri, quan
1y phuong tién, tai san cua co quan.

1.8. Chanh Thanh tra huyén

Chéanh Thanh tra huyén 1a nguoi dimg dau co quan Thanh tra huyén, chiu
trach nhiém 1anh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Thanh tra huyén;
tham muu gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chtic nang quan 1y nha nudc vé
cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cao va phong chdng tham nhiing trén dia
ban huyén theo quy dinh cua phap luat.
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1.9. Truong phong va twong duong thudc huyén (10 co quan)

Truéng phong va twong duong huyén 13 ngudi dimg dau mot phong, quan 1y
va td chtrc thue hién chic nang, nhiém vu quan ly nha nuéc vé€ nganh, linh vuc
trén dia ban huyén va thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc cap c6 thaim quyén giao;
chiu trach nhiém truc tiép trude Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
huyén, déng thoi chiu trach nhiém vé quan 1y nha nudc nganh, linh vuc trude
Giam dbc S¢ quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc va trude phap luat vé chirc
trach, nhiém vu duoc phan cong.

1.10. Ph6 Chéanh Van phong HPDND va UBND huyén

Pho Chanh Vin phong HDND va UBND huyén 14 cép pho ciia Chanh Vin
phong, gitip Chanh Van phong chi dao, diéu hanh hoat dong ctia H6i dong nhan
dan, Uy ban nhan dan theo phan cong; chiu trach nhiém trudc phap luat va trude
Chéanh Van phong vé nhi¢ém vu dugc phan cong.

1.11. Phé Chanh Thanh tra huyén

Ph6 Chanh Thanh tra huyén 13 cdp pho ctia Chanh Thanh tra, giup Chanh
Thanh tra quan ly, diéu hanh don vi, duoc Chanh Thanh tra phan cong phu trach
mot s6 linh vuc, nhiém vu cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, to c40 va phong
chéng tham nhiing; chiu trach nhiém trudc Chanh Thanh tra va truéce phéap luat ve
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

1.12. Ph6 Truong phong va tuong duong thudc huyén (10 co quan)

Phé Trudng phong va tuong duong thudc huyén 1a cap phé cua Truong phong,
gitp Trudng phong thuc hién va chiu trach nhiém trude phap luat vé nhiém vy dugce
Truéng phong giao. Phd Trudng phong chiu trach nhiém trude Trudng phong va
trudc phap luat vé chirc trach, nhiém vu dugc phan cong.

2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh
(Linh viee Noi vu - Phong Noi vu)

2.1.  Chuyén vién vé t6 chirc bd may

2.2. Chuyén vién vé quan 1y nguén nhén luc

2.3.  Chuyén vién vé dia gi6i hanh chinh

2.4, Chuyén vién vé cai cach hanh chinh

2.5. Chuyén vién vé quan 1y van thu, luu triv

2.6.  Chuyén vién vé thi dua, khen thudng

2.17. Chuyén vién vé quan 1y tin ngudng, ton giao



2.8.
2.9.

2.10.
2.11.

2.12.
2.13.

2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21.

2.22.

2.23.

2.24.
2.25.
2.26.

(Linh vure Giao théng van tdi - Phong Kinh té va Ha tang)
Chuyén vién vé két cau ha ting giao thong

Chuyén vién vé an ninh, an toan giao théng

Chuy@n vién vé quan 1y van tai

Chuyén vién vé quan 1y phuong tién va ngudi 1ai

(Linh vuee Cong thwong - Phong Kinh té va Ha tang)
Chuyén vién vé quan Iy thuong mai trong nudc

Chuyén vién vé quan 1y cong nghiép

(Linh viee Xdy dung - Phong Kinh té va Ha tang)

Chuyén vién Quan 1y quy hoach xay dung

Chuyén vién quan ly kién triic

Chuyén vién quan Iy hoat dong dau tu xdy dyng

Chuyén vién quan 1y phat trién do thi

Chuyén vién quan 1y ha tang k¥ thuat

Chuyén vién quan Iy nha &

Chuyén vién quan 1y cong s&

Chuyén vién quan ly vat liéu xay dung

(Linh vuee Khoa hoc va Cong nghé - Phong Kinh té va Ha tang)

Chuyén vién vé quan 1y khoa hoc, cong ngh¢ va do6i mai sang tao
(gom ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao)

Chuyén vién vé phat trién khai nghiép d6i méi sang tao (bao goém cd
phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé)

Chuyén vién vé quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa
Chuyén vién vé quan 1y hoat dong do ludng

Chuyén vién vé quan ly danh gia hop chuan va hop quy



2.27.
2.28.

2.29.

2.30.
2.31.

2.32.
2.33.
2.34.
2.35.
2.36.
2.37.
2.38.

2.39.
2.40.
2.41.

2.42.
2.43.
2.44.
2.45.

(Linh vuc Tw phap - Phong Tu phdp)
Chuyén vién vé xay dung phap luat

Chuyén vién vé pho bién, gido duc phap luat, hoa gidi ¢ co so, tiép
can phap luat

Chuyén vién vé quan 1y xir 1y vi pham hanh chinh va theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat

Chuyén vién vé kiém tra van ban quy pham phap luat
Chuyén vién vé hanh chinh tu phap

(Linh viee Ké hoach va Pau tur - Phong Tai chinh - Ké hoach)
Chuyén vién Quan 1y kinh té tong hop

Chuyén vién vé Quan ly du tu

Chuyén vién vé Kinh té d6i ngoai

Chuyén vién vé Quan 1y quy hoach

Chuyén vién vé Quan 1y dau thau

Chuyén vién vé Quan 1y doanh nghiép

Chuyén vién vé Quan Iy kinh té tap thé, kinh té hop tac
(Linh vuee Tai chinh - Phong Tai chinh - Ké hoach)
Quan ly tai chinh - ngén sach

Quan ly tai san cong

Chuyén vién vé quan 1y gia

(Linh viee Néng nghiép va Phdt trién néng thon - Phong Nong nghiép
va Phat trién nong thon)

Chuyén vién Quan ly vé tré)ng trot, bao vé thuc vat
Chuyén vién Quan Iy vé chin nudi, thi y
Chuyén vién vé quan 1y thity san

Chuyén vién vé quan Iy thuy loi, dé diéu, phong chéng thién tai va



2.46

2.47.

2.48.
2.49.
2.50.
2.51.
2.52.
2.53.
2.54.

2.55.
2.56.
2.57.
2.58.
2.59.
2.60.
2.61.

2.62

2.63.
2.64.

2.65.
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nudce sach ndong thon
Chuyén vién vé quan 1y chat lugng, ché bién va phat trién thi trudng
Chuyén vién vé phat trién néng thon

(Linh vuc Tai nguyén va Moi truong - Phong Tai nguyén va MOoi
truong)

Chuyén vién vé khoéng san

Chuyén vién vé do dac va ban d6

Chuyén vién vé Quan ly dat dai

Chuyén vién vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc
Chuyén vién vé méi trudng

Chuyén vién vé bién d6i khi hau

Chuyén vién vé tai nguyén nudc

(Linh vuee Théng tin va Truyén thong - Phong Van héa va Théng tin)
Chuyén vién vé quan 1y bao chi

Chuyén vién vé quan 1y phat thanh, truyén hinh

Chuyén vién vé quan 1y thong tin dién tir

Chuyén vién vé quan 1y thong tin co so

Chuyén vién vé quan Iy buu chinh

Chuyén vién vé quan 1y vién thong

Chuyén vién vé quan Iy tan sb vo tuyén dién

Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin

Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir

Chuyén vién vé quan 1y an toan thong tin mang

(Linh viee Van hoa - Phong Van hoa va Thong tin)

Chuyén vién v€ quan 1y di san van hoa



2.66.

2.67.

2.68.
2.69.

2.70.

2.71.
2.72.
2.73.
2.74.
2.75.
2.76.
2.77.
2.78.
2.79.
2.80.
2.81.
2.82.

2.83.
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Chuyén vién vé quan 1y vin hoa co s& (bao gdm quan 1y thu vién va
quan ly van hoa dan tdc)
(Linh vuc Gia dinh - Phong Van hoa va Thong tin)
Chuyén vién vé quan 1y linh vuc gia dinh
(Linh vuc Thé duc, Thé thao - Phong Vin héa va Théng tin)
Chuyén vién vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi

Chuyén vién vé quan ly thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén
nghiép

(Linh vuc Du lich - Phong Van hoa va Thong tin)
Chuyén vién vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich

(Linh vic Lao dong, Thuong binh va Xda hoi - Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi)

Chuyén vién vé tién luong

Chuyén vién vé Bao hiém x4 hoi

Chuyén vién vé Binh dang gidi

Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong
Chuyén vién vé nguoi co cong

Chuyén vién vé phong, chdng té nan xa hoi
Chuyén vién vé viéc lam

Chuyén vién vé bao trg xi hoi

Chuyén vién vé giam ngheo

Chuyén vién vé tré em

Chuyén vién vé co s& vat chat va thiét bi

Chuyén vién vé dao tao (bao gdm dao tao chinh quy va dao tao
thuong xuyén)

Chuyén vién vé€ cong tac hoc sinh, sinh vién



2.84.
2.85.
2.86.

2.87.
2.88.
2.89.
2.90.
2.91.

2.92.

2.93.

2.94.
2.95.
2.96.
2.97.
2.98.
2.99.
2.100.
2.101.

2.102.
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Chuyén vién vé quan ly k¥ nang nghé
Chuyén vién vé nha gido gido duc nghé nghiép

Chuyén vién vé kiém dinh va bao dam chat lugng gido duc nghé
nghiép

(Linh vuc Gido duc - Phong Gido duc va Pao tgo)

Chuyén vién vé quan 1y chwong trinh gido duc

Chuyén vién vé quan 1y t6 chirc va hoat dong co sd gido duc
Chuyén vién vé quan 1y bao dam va kiém dinh cht luong gido duc
Chuyén vién vé quan 1y co s& vat chat, trang thiét bi gido duc

Chuyén vién vé quan 1y chinh sach va phat trién doi ngil can bd quan
1y gido duc (bao gom doi ngli nha gido, can b quan 1y, nhan vién
nganh Gido duc)

Chuyén vién vé quan ly nguot hoc (bao gdm ca tuyén sinh dao tao;
chinh sach va céac hoat dong ho trg déi vo1 ngudi hoc)

Chuyén vién vé quan 1y thi va van bang, ching chi
(Linh vuec Y té - Phong Y té)

Chuyén vién vé Kiém soat bénh tat

Chuyén vién vé thiét bi y té va cong trinh y té
Chuyén vién vé duoc (Bao gdm ca duoc cd truyén)
Chuyén vién vé an toan thyc pham

Chuyén vién vé Dan s6 - Ké hoach héa gia dinh
Chuyén vién vé quan 1y kham, chita bénh

Chuyén vién vé Bao hiém y té

Chuyén vién vé cham soc strc khoe ba me, tré em
(Linh viee Van phong - Van phong HDND va UBND huyén)

Chuyén vién tham muu tong hop vé chuyén nganh
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2.103. Chuyén vién vé thu ky - bién tap
2.104. Chuyén vién vé kiém soat Thu tuc hanh chinh
2.105. Chuyén vién vé quan ly thong tin lanh dao
(Linh viee Thanh tra - Thanh tra huyén)
2.106. Thanh tra vién vé cong tac thanh tra
2.107. Chuyén vién vé cong tac thanh tra
2.108. Thanh tra vién vé tiép cong dan va xir Iy don
2.109. Chuyén vién vé tiép cong dan va xir 1y don
2.110. Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo
2.111. Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo
2.112. Thanh tra vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
2.113. Chuyén vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
3. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung
(Linh vuee phdp ché - Phong Tuw phdp)
3.1.  Chuyén vién phap ché
(Linh vuee Vin phong - Doi véi toan thé 12 co quan)
3.2.  Chuyén vién vé tong hop
3.3.  Chuyén vién vé& hanh chinh - van phong
3.4.  Chuyén vién vé quan tri cong s
3.5. Van thu vién
3.6.  Van thu vién trung cap
3.7.  Chuyén vién vé luu trix
3.8.  Can sy vé luu trir
(Linh vuee Ké hoach - Tai chinh - Béi véi toan thé 12 co quan)

3.9. K& toan truong (hodc phu trach Ké toan)
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3.10. K& to4an vién

3.11.

Nhan vién thu quy

4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu (Ddi vdi toan thé 12 co quan)

4.1.  Nhan vién k¥ thuat

4.2.  Nhan vién phuc vu

4.3.  Nhan vién 1€ tan

4.4.  Nhan vién lai xe

4.5. Nhan vién bao vé

II. SO LUQONG VI TRi VIEC LAM VA NGACH CONG CHUC
TUONG UNG

Sd lugng vi tri viéc lam trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh thuéc UBND
huyén Hai Hau va ngach cong churc tuong tng, nhu sau:

1. Vi tri viéc 1am Ianh dao, quan ly: 12 vi tri.

2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 113 vi tri.

3. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mon dung chung: 11 vi tri.

4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 04 vi tri.

(C6 Phu luc I kem theo)
Phan 111
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG CAP PQ XAC PINH
YEU CAU VE NHOM NANG LUC POI VOI VI TRI VIEC LAM

I. BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM

La dién giai cu thé hoa cac cong viéc cua vi tri viéc lam (bao gém muc tiéu
cua vi tri viéc lam; cac nhiém vy, cong viéc va tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viéc; cac mdi quan hé trong cong viéc; pham vi quyén han va cic yéu cau vé trinh
do, ndng luc cua vi tri viéc lam). Cac yéu cau vé nang lyc cua vi tri viéc lam gf’)m
03 nhom (nhém ndng lyc chung, nhém nang luc chuyén moéon va nhém nang luc
quém 1y) duoc thé hién theo cac cap do khac nhau, dugc xac dinh tir cao xudng
thap. Vlec phan chia muc d6 nang luc du:a trén muc do phtc tap, do thanh thao,
yéu cau ctia cong viée, quy mo, pham vi trién khai ctia ning luc.

(C6 Phu luc Il kem theo)

Il. KHUNG CAP PQ XAC PINH YEU CAU VE NHOM NANG LUC POl
VOI VI TRI VIEC LAM
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Khung cap do xac dinh yéu cau vé nhom ning luc d6i voi vi tri viéc 1am trong
cac co quan, td chtrc hanh chinh duge thyc hién theo nguyén téc vi tri viéc 1am nao
yéu cAu tiéu chuén, trinh d6 cao hon thi cép dd phai cao hon; vi tri viéc lam c6 tinh
chat tuong dong thi cap do phai gidng nhau; dam bao tinh khoa hoc, thong nhit,
twong quan gilta cac vi tri viéc 1am; tinh chat, dic diém, muirc d6 phirc tap, quy mo,
pham vi, ddi twong quan ly ctia vi tri viéc lam va quy trinh quan 1y cta co quan, t6
chuc. Vi tri vi¢c lam ¢o6 cap do nang luc cao hon duong nhién 1a dap ung duoc yéu
cdu cua nhitng cip d6 thip hon. Nhom ning luc dbi vai vi tri viée 1am trong céac co
quan, t6 chirc hanh chinh; gdm 03 nhém nhu sau:

1. Nhom ning luc chung

La nhitng pham chat, dac tinh can phai c6 cua cong chic. Pay 1a nhiing nang
luc can thiét cho tat ca cac vi tri vi¢c lam, duoc xac dinh dua trén gid tri cot 161 cia
nén hanh chinh c6ng; gobm nang lyc cu thé nhu sau:

- Pao duc va ban Iinh;

- T6 churc thuc hién cong viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;
- Giao tiép tmg x1;

- Quan hé phdi hop;

- Str dung cong ngh¢ thong tin;

- St dung ngoai ngir.

2. Nhom ning luc chuyén mon

La nhiing doi hoi can thiét cho tung vi tri viéc lam cu thé trong co quan, to
chtrc hanh chinh va dugc xac dinh dya vao nhiém vy, hoat dong, nganh nghé cua
vi tri viéc lam; godm nang luc cu thé nhu sau:

- Tham muu xay dung van ban;

- Huéng dan thyc hién vin ban;

- Kiém tra thuc hién vén ban;

- Tham dinh, gop ¥ vin ban;

- T chirc thuc hién vin ban;

- Thyc hi¢n hoat dong chuyén mon, nghiép vu.
3. Nhom nang luc quan ly

La nhiing kién thtrc, k§ nang can thiét cho tung vi tri viéc lam cu thé trong co
quan, t0 chirc hanh chinh va dugc xdc dinh dua vao nhiém vuy, hoat dong, ti€u
chuan dugc cap c6 thim quyén ban hanh cua vi tri vi¢c lam; gdom nang luc cu thé
nhu sau:
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- Tu duy chién luoc;
- Quan Iy sy thay doi;
- Ra quyét dinh;
- Quan 1y nguén lyc;
- Phat trién nhan vién.
(Co Phu luc III kem theo)
Phan IV
KIEN NGHI, PE XUAT (NEU CO)
1. Véi Chinh phi va cac By, nganh lién quan

Kinh dé nghi Chinh phu, cac Bg, nganh sém ban hanh danh muc vi tri viéc
lam chuyén nganh d¢¢ UBND huyén Hai Hau lam co s& st dung va quan 1y cong
churc.

Trén day la Dé an vi tri viéc lam trong cac co quan hanh chinh cia UBND
huyén Hai Hau; UBND huyén Hai Hau kinh dé nghi UBND tinh xem xét, phé
duyét dé trién khai thyc hién theo quy dinh./. .

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; 3
NG ’ CHU TICH

- Céc phong, ban chuyén mon;
- Trang TTPT huyén;
- Luu: VT, PNV.

Tran Thé Anh
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