Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG, UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay /92020
cua Cha tich Uy ban nhdn dén tinh Nam Binh)

Phéan I: DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

A. QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

| | LINH VUC QUAN LY CANH TRANH

1 | Pang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung bat budc ding ky

2 | Pang ky hoat dong ban hang da c4p tai dia phuong

3 | Pang ky sira doi, bo sung noi dung hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

4 | Cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

5 | Thong bao to chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cap

Il | LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC

1 | Cap Giay phép ban budn san pham thude 14

2 | Cap stra doi, b6 sung Giay phép ban budn san pham thude 14

3 | Cép lai Gidy phép ban budn san pham thudc 14

4 | Cap Giy phép mua ban nguyén liéu thude 14

5 | Cap sira doi, bd sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thude 14

6 | Cap lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thude 14

7 | Cap gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong

8 Cép stra d6i, bd sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong

9 | Cép lai Gidy phép ban budn rugu trén dja ban tinh, thanh phd truc thudc Trung wong

10 Tiép nhan, ra soat Biéu mau dang ky gia thuoc tham quyén giai quyét cia S Cong
Thuong

11 Tiép nhan, ra soat Biéu mau ké khai gia thudc tham quyén giai quyét caa So Cong
Thuong

19 Cép Gidy xac nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xang dau thuoc tham

quyén cap cua S¢ Cong Thuong




Cap bd sung, sira doi Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh xing

13| dau thudc tham quyén cap cua S& Cong Thuong

14 Cfip‘lai Giéy xac nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing dau thudc tham
quyen cap cua So Cong Thuong

15 | Cip Gidy x4c nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1¢ xing dau

16 | Cap sira ddi, bd sung Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban 1é xing dau

17 | Cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1é xing dau

18 | Cip Gidy chung nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢ xang dau

19 | Cép sira ddi, bd sung Gidy ching nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢ xing dau

20 | Cap lai Gidy chirng nhan cira hang du diéu kién ban I¢é xing dau

21 | Cap gidy phép san xuat ruou cong nghiép quy mé dudi 3 triéu lit/nim

22 | Cap lai gidy phép san xuat ruou cong nghiép quy moé dudi 3 tridu lit/nim

23 Cap stra doi, bo sung giay phép san xuat ruou cong nghiép quy md dudi 3 triéu
lit/nam

111 | LINH VUC THUONG MAI QUOC TE

1 Cap Giay phép thanh 1ap (GPTL) van phong dai dién (VPPD) cta thwong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam

5 Cap lai giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam

3 Piéu chinh gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam

4 Gia han giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam

5 Cham duat hoat dong cua Van phong dai dién cta thwong nhan nude ngoai tai Viét
Nam

5 Cap Giay phép kinh doanh (GPKD) cho t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai dé
thyc hién quyén phan phoi ban 1é hang hoa

5 Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chtc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai dé thuc hién
quyén nhap khau, quyén phan phdi ban budn cac hang hoa 13 dau, md béi tron
Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai dé thuc hién

8 | quyén phan phdi ban 1é cac hang hoa 1a gao; duong; vat pham ghi hinh; sach, bao va
tap chi

9 Cép Gidy phép kinh doanh cho t6 chtc kinh té c6 Vép dau tu nude ngoai dé thuc hién
cac dich vu khac quy dinh tai khoan d, 4, e, g, h, i Biéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP

10 | Cép lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chuc kinh té c6 von dau tu nuée ngoai

11 | biéu chinh Giay phép kinh doanh cho t6 chuc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai

19 Cép Gidy phép kinh doanh dong thoi voi gidy phép 1ap Co s¢ ban 1¢ (CSBL) dugc
quy dinh tai Biéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

13 Cép gidy phép 1ap co s ban 1é thir nhit, co s& ban 16 ngoai co so ban 1é thir nhat

thudc trudng hop khong phai thuc hién thi tuc kiém tra nhu cau kinh t& (ENT)




14

Cép gidy phép 1ap Co s¢ ban 1¢ ngoai Co s¢ ban 1¢ thir nhat thude treong hop phii
thuc hién thu tuc kiém tra nhu cau kinh té¢ (ENT)

15

Piéu chinh tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, tén, dia chi cia co so ban
I¢, loai hinh cta co s¢ ban 1¢, dieu chinh giam dién tich cua co s& ban 1¢é trén Giay
phép 1ap co sé ban 1é

16

Piéu chinh tang dién tich co sé ban 1é thir nhét trong trung tim thuong mai; ting dién
dich co s& ban 1é ngoai co sé ban 1¢ thir nhat dugc lap trong trung tim thuong mai va
khong thudc loai hinh ctra hang tién loi, si€u thi mini, d&n mac dudi 500m?2

17

Piéu chinh ting dién tich Co s& ban 1¢é thir nhat khong nam trong trung tim thuong
mai

18

Diéu chinh ting dién tich Co sé ban 1é khac va trudng hop co s& ngoai Co sé ban 1é
thtr nhat thay doi loai hinh thanh ctra hang tién loi, siéu thi mini

19

Cap lai Giay phép 1ap Co s6 ban 1é

20

Gia han Giay phép 1ap Co so ban 1¢

21

Cap Gidy phép lap co s6 ban 1 cho phép co sd ban 1¢ duoc tiép tuc hoat dong

v

LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI

Ping ky t6 chuc Hoi cho, trién 1am (HCTL) thuong mai tai Viét Nam

Ding ky sira doi, b6 sung noi dung to chic Hoi cho trién 1am thuwong mai tai Viét
Nam

Ping ky hoat dong khuyén mai doi V@i chuong trinh khuyén mai mang tinh may rui
thuc hién trén dia ban 1 tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong

Dang ky stra doi, b6 sung noi dung chuong trinh khuyén mai doi véi chuong trinh
khuyén mai mang tinh may rui thuc hién trén dia ban 1 tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong

Thong bao hoat dong khuyén mai

Thong béo stra d6i bo sung noi dung chuong trinh khuyén mai

LINH VUC KINH DOANH KHi

Cap Giay chiing nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG

Cap lai Giay chitng nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG

Cép diéu chinh Giay chiing nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG

Cép Giay ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG

Cép lai Giay chitng nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG

Cép diéu chinh Gidy chang nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG

Cép Giay chitng nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG
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Cap lai Giay chitng nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG

Cép diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban
CNG

10

Cép Giay chitng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai

11

Cap lai Giay chitng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai




12 | Cép diéu chinh Giay chiing nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
13 | Cap Gidy chang nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
14 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
15 | Cip diéu chinh Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
16 | Cap Giay chang nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
17 | Cp lai Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
18 | Cép diéu chinh Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
19 | Cip Gidy chang nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién van tai
20 | Cép lai Gidy chung nhan du diéu kién nap LNG vao phwong tién van tai
51 Cép diéu chinh Gidy chuang nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién vén
tai
22 | Cap Giay chung nhan dua diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
23 | Cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
24 | Cép diéu chinh Gidy chung nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
VI |LINH VUC HOA CHAT
1 Cap Giay chiring nhan san xuat hoa chat san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh
vuc cong nghi¢p
5 Cép lai Giy chung nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuat, kinh doanh cé diéu
Kién trong linh vuc cong nghié¢p
3 Cép dieu chinh Giay ching nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuét, kinh doanh
c6 diéu kién trong linh vyc cong nghi¢p
A Cép Giay chitng nhan kinh doanh hoa chét héa chat san xuit, kinh doanh c6 diéu kién
trong linh vyc cong nghiép
c Cép lai Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh héa chét san xuat, kinh doanh c6
dieu kién trong linh vyc cong nghiép
6 Cép dieu chinh Giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat san xuat, kinh
doanh c¢ diéu kién trong linh vuc cong nghi¢p
. Cép Gidy chng nhan huan luyén k¥ thut an toan vat liéu nd cong nghiép thuge
tham quyen giai quyét cia So Cong Thuong
8 Cé}p lai Gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu nd cong nghiép thuoc
tham quyeén giai quyét cia So Cong Thuong
9 | Cap Gidy ching nhan huan luyén ky thuat an toan tién chat thudc nd
10 | Cap lai Gidy chizng nhan huan luyén k§ thuat an toan tién chat thudc nd
1 Cap Gidy phép sir dung vat lidu nd cong nghiép thudc tham quyén giai quyét cua So
Cong Thuong
12 Cap lai Giay phép str dung vat liéu n6 cong nghiép thuoc tham quyen giai quyet ctua
S& Cong Thuong
13 | Thu hoi gidy phép st dung vat liéu n6 cong nghiép
VIl | LINH VUC PIEN
1 | Cép gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phuong




Cép stra d6i, bo sung gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia

2 phuong

3 Cép gidy phép hoat dong tu vin chuyén nganh dién thudc tham quyén cua tai dia
phuong

4 Cép‘ sua d6i, bo sung gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham
guyén cap cua dia phuong

5 Cap gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién c6 quy mé cong suat dudi
03 MW dat tai dia phuong

6 Cép stra doi, bo sung giay phép hoat dong phat dién doi v6i nha may co quy mod cong
suat dudi 03MW dat tai dia phuong

7 | Cap gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35kV tai dia phuong

8 Cép stra ddi, bd sung gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cp dién ap 35kV tai
dia phuong

VIl | LINH VU'C AN TOAN THUC PHAM

1 Cap Giay ching nhan du diéu kién an toan thuc pham d6i voi co s san xuat, kinh
doanh thuyc pham do S¢ Cong Thuong thuc hi¢n

5 Cép lai Gidy chung nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co sé san xuat, kinh

doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién

B. QUY TRINH NQI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC

Cép Gidy phép ban 1é ruou

Cap stra d6i, b6 sung Gidy phép ban 1é ruou

Cap lai Gidy phép ban Ié ruou

Cép Gidy phép ban 1é san pham thubc 14

Cép stra d6i, bd sung Gidy phép ban 1¢é san pham thudc 14

Cép lai Giay phép ban 1é san pham thuéc 14

Cép giay phép san xuat ruou thii cong nham muc dich kinh doanh

Cap lai gidy phép san xuat rugu thii cong nham muc dich kinh doanh
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Cap sira doi, bo sung gidy phép san xuat ruou thu cong nham muc dich kinh doanh

LINH VUC KINH DOANH KHi

Cap Giay chiing nhan du diéu kién cira hang ban 16 LPG chai

Cap lai Giay chitng nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

Cép diéu chinh Giy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai




Phan 11: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN CUA SO CONG THUONG
I. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH
1. Thii tuc Ping ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung thugc thim quyén cia Sé Coéng Thwong
- Mi s6 TTHC: 2.000191.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc
thwc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.
Ho so 01 bo gom:
- Pon ding ky theo mau;
- Du thao hop ddng theo mau, diéu kién giao dich chung c6 xéc
nhan caa doanh nghiép;
- Ban mém dang Microsoft Word hop dong theo mau, diéu kién
giao dich chung.
Truong hop dang ky bang phuong tién dién tir thi giri hd so dudi
dang ban scan mau (Pon ding ky va hop ddng theo mau, diéu kién
giao dich chung c6 dau cia doanh nghiép) kém theo ban mém
dang Microsoft Word hop dong theo mau, diéu kién giao dich
chung.

0,5

Theo thanh phan
ho so

Budc 2

Phong Quan

Budc 3

Iy  Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop Ié (hd so diy du theo danh muc) thi tién hanh

15

Thong bio vé
viéc chap nhan

6



tham dinh ho so, soan thiao Thong bao vé viéc chap nhan dang ky
hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung

- Trong truong hop hd so khong day du, hop 18 thi chuyén vién bao
c4o lanh dao, giri vin ban khong chap nhan dang ky hop dong theo
mau, diéu kién giao dich chung cho t6 chirc, ca nhan kinh doanh
trong d6 no6i rd 1y do khong chap nhan.

dang ky hop ddng
theo mau, diéu
kién giao dich
chung

Lanh  dao

Xac nhan lai két qua xa 1y hd so cua chuyén vién, trinh ky duyét

Budc 4 phong hd so 02
, So Cong | . . \ , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 zai Th“ggﬁ Chuyén vién | Déng ddu chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 05
thu S¢&
T;?l Iég ti/mu Chuyén vién
Busc7 | ¢ VYIS " Cong | - Tra két qua cho té chirc 0,5
hanh chinh
N Thuong
cong
2. Thii tuc Ping ky hoat dong ban hang da cap tai dia phwong
- M s6 TTHC: 2.000309.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buwéc . L Thoi gian R x
Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns A <A . Bieu mau/
thuc 2  n Noi dung cong viéc thwc hién PR
2 hién hi¢n X ket qua
hién i i (ngay)
R Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (ho so hop I¢ thi tiép nhan
Trung tam A ia Y - 2 R TR X WA 3 - X
Chuyén vién | va viet phieu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phicu . A
. phuc vu | o, . : A Theo thanh phan
Budc 1 hanh  chinh So Cong | dé hoan thién ho so). 0,5 hd so
cong Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop hd so nop

truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén




va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 01 b gom:

- Pon ding ky hoat dong ban hang da cap tai dja phuong theo Mau
sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/ND-CP;

- Ban sao Gidy Chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to co
gia tr1 phap ly tuong duong;

- Ban sao Giay chirng nhan ding ky hoat dong ban hang da cap;

- Ban sao Gidy chang nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh
(néu c6) hodc vin ban uy quyén cho nguoi dai dién tai dia phuong,
kém theo ban sao dugc chirng thyc chirng minh nhan dan/can cudc
cong dan hoic ho chiéu cua nguoi dai dién d6 trong truong hop
doanh nghiép khong c6 tru sé chinh, chi nhanh, van phong dai di¢n
tai dia phuong.

- Danh sach nguoi tham gia ban hang da cip cu tru tai dia phuong
dén thoi diém nop ho so trong trudng hop doanh nghiép di cé hoat
doéng ban hang da cip tai dia phuong trudc thoi diém Nghi dinh
40/2018/ND-CP ¢6 hiéu luc (ngay 2/5/2018). Trong danh sach ghi
r0: Ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi cu tra (thuong tra
hodc tam tré trong truong hop khong cu tra tai noi thudng tra), sb
chtirng minh nhan dan/ s6 cin cudc cong dan/sé ho chiéu, s hop
ddng tham gia ban hang da cap, ma sb nguoi tham gia, dién thoai
lién hé cia ngudi tham gia ban hang da cép;

Budc 2

Budc 3

Phong Quan
Iy  Thuong
mai

Lanh  dao

phong Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc hQ S0
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh ., .
LA R N A A T Van ban xac nhan
- Néu ho so chura hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao 1anh y ,
Chuyén vién | dao phong c6 van ban yéu cau bo sung hd so (trong vong 05 ngay ding ky hoat
: 03 dong ban hang da

ké tir khi tiép nhan ho so). Thoi han sira doi, bo sung hd so khong
qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh thong béo.

- Trong trudng hop doanh nghiép khong sira doi, bo sung hd so
trong thoi han cho phép, S& Céng Thuong tra lai ho so cho doanh

cap tai dia
phuong




nghiép

Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac dicu kién can thiét
dé cap xac nhan hoac tir choi xac nhan, soan thao Van ban xac
nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

Buéc 4 Lal:lh dao XPC nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
. So cong |, . \ , Ap 1A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 L}]’ai Thu\o/g;gl Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5
thr S&
Trung tam A
huc vu Chuyén vién ’ 7
Buoc7 |PME V¥ ioy T Cong | - Tra két qua cho t chuc, c4 nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
3. Thii tuc Ping Ky sira d6i, bé sung ndi dung hoat ddng ban hang da cip tai dia phwong
- M s6 TTHC: 2.000631.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R i Thot g!?n Biéu mau/
thuc n . Nogi dung cong viéc thwc hién P .
- hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd so hop 16 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bang phiéu
Trung  tAm | oo dé hoan thién ho so).
, phuc vu | o, yeR v Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop Theo thanh phan
Buscl |, , So Cong 0,5 A
hanh chinh truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ho so
. Thuong
cong va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xur 1y.

Ho so 01 bo gom:
- Pon dang ky sira doi, bd sung ndi dung hoat dong ban hang da




cap theo Mau s6 09 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh
40/2018/ND-CP;

- Ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to co
gia tr1 phap ly tuong duong;

- Ban sao gidy chtng nhan ding ky hoat doéng chi nhanh, vin
phong dai dién, gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh
(néu c6) hodc 01 van ban ay quyén cho ngudi dai dién tai dia
phuong, kém theo 01 ban sao dugc ching thuc ching minh nhan
dan/can cude cong dan hoic ho chiéu cua ngudi dai dién do trong
trrong hop doanh nghiép khong c6 tru s& chinh, chi nhanh, van
phong dai dién tai dia phuong;

- Céc tai liéu khac lién quan dén nhitng noi dung sira d6i, bd sung
noi dung hoat dong ban hang da cap tai dia phuong.

Budéc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh
- Néu hé so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hé so béo céo lanh
d%o ‘ph01_1g_ SO Va? ba? yéu cau bo sun'gA ho so (tr(zng vong 95 ngay Van ban xdc nhan
ké tir khi tiep nhan ho so). Doanh nghiép dugc bo sung 1 lan trong 3 i
\ , . NN \ A . dang ky sua doli,
Phong Quan ~ .. | thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh thong bao. 2 .
, , Chuyén vién . . . s 2 A bo sung ndi dung
Buoc 3 |1y  Thuong - Trong truong hop doanh nghiép khong stra doi, bo sung ho so 03 . ,
- o QA 1t A hoat dong ban
mai trong thoi han cho phép, S& Cong Thuong tra lai ho so cho doanh < h :
nahia hang da cap tal
J E) SR S X - A s i AL LA ~An i dia phuong
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thiét
dé cip xac nhan hoic tir chdi xac nhan, soan thao Vin ban xac
nhan dang ky sira doi, bo sung noi dung hoat dong ban hang da cap
tai dia phuong
Busc 4 Lal"lh dao Xfc nhan lai két qua xtr Iy ho so ctua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
Bu6c5 |S&  Cong | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
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Thuong

Phong Quan
Budc 6 zai Thuggrgl Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;E Eg tavmu Chuyén vién
Bugc7 |PM¥C  V¥isy " Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
N Thuong
cong
4. Tha tuc Cham dit hoat ddng ban hang da cAp tai dia phwong
- M s6 TTHC: 2.000619.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buéc . . Theoti gian x X
Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns A <A A Bieu mau/
thuc 2  n Noi dung cong viéc thwc hién PR
2 hién hi¢n X ket qua
hién : : (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd so hop 18 thi ti€p nhén
va viet phi€u hen, khong hop 1€ thi huéng dan b6 sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur truong hop hd so nop
A truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam A in
Chuyén vién | va ho so gidy Ve Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y. \ A
. phuc VU | o, . Theo thanh phan
Buéc 1 hanh  chinh So Cong | Ho so 01 bo go[n ’ 0,5 hd so
con Thuong - Thong bao cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
& theo Mau s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
40/2018/ND-CP; ’
- Bao cdo ket qua hoat dong kinh doanh ban hang da cap phat sinh
tai dia phuong theo Mau s6 16 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 40/2018/ND-CP
. Phong Quan | Lanh  dao A A A a1 1A
Budc 2 Iy Thuong | phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
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mai - Truong hop doanh nghiép tw nguyén cham dizt hoat déng bdn
hang da cap tai dia phuong
Chuyén vién kiém tra danh muyc hd so, néu hd so hop I¢, chuyén
vién soan thao Vin ban xac nhan tiép nhan hd so thong bao cham
dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
- Tru:()’ng fjap gloanh, nghlepACham’ du’t‘hOQt dolzg bqn ﬁang da cap Van bin xdc nhan
do xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong bi .2 . A
Y tiep nhan ho so
Chuyén vien | 1Y D! thong bao chim
Budéc 3 y + Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy xac nhan ding ky 05 , £ . ,
n L A . X - dut hoat dong ban
hoat dong ban hang da cap tai dia phuong bi thu hoi, doanh nghiép N z i
s A R R , £ , n L1 hang da cap tal
c6 trach nhi¢m ndp Thong bao cham dit hoat dong ban hang da dia phuon
cap tai dia phuong theo Mau s6 11 va Bao céo theo Mau s6 16 tai 1ap &
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/NDb-CP t&i S&
Cong Thuong.
Chuyén vién kiém tra danh muc hd so, néu hd so hop Ié, chuyén
vién soan thao Vin ban xac nhan tiép nhan hd so thong bao chim
dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
Budc 4 Lal:lh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Busc5 | 20 COM8 || anh dao S | Ky duyét hé so 01
Thuong
Phong Quan
Budc 6 lrzai Th""\‘;‘;ﬁ Chuyén vién | Pong diu chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong 05
thu S&
T;‘;Eg ta\;ﬁ Chuyén vién
Busc7 | PMMC  Y¥Isy  Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
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5. Thii tuc Thang bao to chirc hdi nghi, hdi thao, dao tao vé ban hang da cip
- Mi s6 TTHC: 2.000609.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so (ho so hop 18 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop ho so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy Ve Phong Quan ly Thuong mai dé xur 1y.

Ho so 01 bd gom

+ Thoéng bao td churc hoi nghi, hoi thao, dao tao theo Mau sb 12 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/ND-CP;

+ Noi dung, tai li¢u trinh bay tai hoi thao, sb luong nguoi tham gia
du kién;

+ Danh sach bdo cao vién tai hdi nghi, hoi thdo, dao tao kem theo
hop ddong thué khoan cia doanh nghiép, trong d6 quy dinh rd
quyén han, trach nhiém, noi dung bao cao cua bao cao vién;

+ Ban chinh van ban uy quyén trong trudng hop doanh nghiép uy
quyén cho c4 nhan thyc hién dao tao hodc to chirc hoi nghi, hoi
thao.

0,5

Theo thanh phan

ho so

Buéc 2

Budc 3

Phong Quan
Iy  Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so

- Néu ho so hop 18 thi tién hanh tham dinh hd so, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay Sé Cong Thuong nhan duoc théng bao,
doanh nghiép dugc phép to chirc hoi nghi, hoi thao.

- Truong hop hd so chua day du, hop I¢, trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, chuyén vién bao cao lanh
dao phong c6 vin ban dé doanh nghiép stra doi, b6 sung. Thoi han

03
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stra d6i, bo sung 1a 10 ngay l1am viéc ké tir ngay S& Cong Thuong
ban hanh thong bdo. Doanh nghiép dugc phép to chic hoi nghi,
hoi thao, dao tao néu trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
S¢ Cong Thuong nhan dugc thong bao, S¢ Cong Thuong khong
c6 yéu cau sira doi, bd sung.

II. LINH VUC LUU THONG HANG HOA

1. Thia tuc Cap Giay phép ban buén san pham thuéc 1a

- M s6 TTHC: 2.000190.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

BudC | bom vi thuc | Neusi thuc N N Thotgian | gix | maw
thuc 2  n Noi dung cong viéc thwc hién PO
- hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 16 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru’ truong hop hod so nop
truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y.
Trane  fAm Ho so 02 b gom:
& Chuyén vién | - Pon dé nghi cip Gidy phép ban budn san pham thudc 14; . A
, phuc vu | o, . , " , e , o 5 " Theo thanh phan
Buocl |7, , So Cong | - Ban sao Giay chung nhin dang ky doanh nghi¢p hoac Giady 0,5 A
hanh chinh , . . S , A Y ho so
cong Thuong chirng nhan dang ky kinh doanh va Gidy ching nhan ma so thué;

- Ban sao cac vin ban giéi thiéu ciia Nha cung cdp san pham thudc
14 hodc cua cac doanh nghiép phan phdi san pham thudc 14, trong
d6 ghi rd dia ban du kién kinh doanh.

- Bang ké danh sach thuong nhan, ban sao Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép hodc Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va
Gidy ching nhian mi s thué, Gidy phép kinh doanh san phim
thudc 14 (néu di kinh doanh) cua cc thuong nhan da hodc sé thudc
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hé théng phan phdi san pham thudc 14 trén dia ban;

- Ban cam két cua thuong nhan vé bao dam tuan thu day du cac
yéu cau diéu kién vé phong chay chita chdy, bao vé mdi trudng
(theo mau tai Phy luc 25 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-BCT).

Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xt Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu hd so hop I¢ thi tién hanh thim dinh
- Néu hé so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh
dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 07 ngdy lam Bién ban tham
’ Phong Quan Chuyén vién Viéc k‘e tu ngay tiép nhan hf) so).A o L d;_ngh , ’
Buéc3 |1y  Thuong - Truong hop doanh nghi€p khong dap tng dugc dicu kién theo 10 Giay phép ban
mai quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co buén san pham
van ban tra 16 tir chbi cap phép va néu 5 1y do thude 14
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can thiét
dé cap phép hoac tir chdi cip phép, soan thao Gidy phép ban budn
san pham thudc 14
Budc 4 Lal:lh dao Xfc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Busc5 |20 COME 14k dao So | Ky duyét hd so 01
Thuong
Phong Quan
Budc 6 lrzai Th""f]‘;ﬁ Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong 05
thu S&
T;E Eg ta\;nl Chuyén vién
Busc7 |PMMC  V¥Isy T Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
N Thuong
cong
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2. Thii tuc Cap sira ddi, bo sung Gidy phép ban buén san pham thudc 14
- Mi s6 TTHC: 2.000176.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18

- Quy trinh ndi1 bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A " o Tho g!?n Biéu mau/
thuc 2 " Noi dung cong viéc thuc hién ’ R
x hién hién : ; NN ket qua
hign 7 - ‘ ‘ , (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so (ho so hop 1€ thi ti€ép nhan
va viet phi€u hen, khong hop 1¢ thi huéng dan b6 sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Trune  tAm Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop ho so nop
& Chuyén vién | truc tuyen) Chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén . X
. phuc vu | o, . Theo thanh phan
Budc 1 hanh  chinh So Cong | va ho so gidy Ve Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y. 0,5 hd so
con Thuong Ho so 01 bo gom: q
g - Van ban de,ngh1 stra doi, bo sung; q ’ ,
- Ban sao Giay phép ban buon san pham thudc 14 da dugc cap;
- Tai liéu chirng minh nhu cau stra doi, bo sung.
- Bdo cao két qua kinh doanh cua doanh nghiép.
Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban  thim
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh ho so . .
dinh (néu co)
\ , - Truong hop doanh nghlep khong dap tmg dugc diéu kién theo vt , .
Phong Quan A A Giay phép ban
. , Chuyén vién | quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co A \ 2
Buoc 3 |1y  Thuong 10 buén san pham
Mai van ban tra 10i tir chbi cap phép va néu 6 1y do thubc 14 (Cép sira
- Chuyén vién tién hanh hanh thm dinh hd so va cac diéu kién can o¢ 8 {uap 8¢
Y NPT S . % g JERP L ) P . . doi, bo sung lan
thict dé cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Giay phép ban thit ..)
buon san pham thudc 1a (Cap stra doi, bo sung lan thir ...)
Busc 4 Laflh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Busc5 |20 COM Iy anh dao Sor | Ky duyét héd so 01
Thuong
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Phong Quan

Budc 6 zai Th"ggﬁ Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu.
T;?l rég tavmu Chuyén vién ’ 7
Buoc7 | P V¥1sy " Cong | - Tra két qua cho té chirc, c4 nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
3. Thit tuc Cap lai Gidy phép ban budn san pham thuéc 14
- M s6 TTHC: 2.000167.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A " A Thoi g!?n Biéu mau/
thuc 2 n Noi dung cong viéc thwc hién PR
2 hién hién R ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (ho s0 hop 1€ thi tiép nhan
va viet phi€u hen, khong hop 1¢ thi huéng dan b6 sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xu ly.
Trung tam A ian | - Truong hop Gidy phép ban buén san pham thude ld da dwoc cap
Chuyén vién . \
Busc 1 phuc VU | g Con hét thoi han hiéu lyec: 05 Theo thanh phan
hanh chinh & | Truéc thoi han hét hiéu luc cua glay phép 30 ngay, doanh nghiép ’ ho so
A Thuong
cong phai nop hd so dé nghi Cap lai gidy phép trong truong hop tiép tuc

kinh doanh. H6 so nhu d6i voi trudng hop cap mai.

- Truong hop Gidy phép ban buén san pham thuoc ld bi mat, bj
tiéu huy toan bé hogc mot phcfn, bi rdach, nat hoac bi chay:

Doanh nghiép nop hd so dén S& Cong Thuong. H6 so 01 bo gom:

- Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép;

- Ban sao Gidy phép ban budn san pham thudc 14 di dugc cip (néu

17



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=162290&qdcbid=4487&r_url=danh_sach_tthc

co).
- Bao c4o két qua kinh doanh ctia doanh nghiép.

Buoc 2 Laflh dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: 7
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh Bién ban tham
\ \ - Truong hop doanh nghiép khong dap tmg dugce diéu kién theo dinh (néu co)
Phong Quan A 1 . ,
. , Chuyén vién | quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co Giay phép ban
Buéc 3 |1y  Thuong 10 N , 2
mai van ban tra 10i tir chéi cap phépvanéurdlydo ’ budn san pham
' Chuyén vién can ctr vao ho so da luu va ho so de nghi cap lai cua thuoe 14 (Cap lai
thuong nhén, tién hanh cap lai Gidy phép ban budn san pham lan thu ...)
thudc 14
Buéc 4 Laflh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
. So Cong | . . , , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 xai Thu\(;gﬁ Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5
thu S&
Trung tam A n
huc Vi Chuyén vién ’ 0
Buoc7 | P So Cong | - Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
Thuong
cong
4. Tha tuc Cap Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14
- Mi s6 TTHC: 2.000626.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc " n A Thot g!?n Biéu mau/
thuc - . Noi dung cong viéc thwc hién ,( .
: hi¢n hi¢n . ket qua
hi¢n (ngay)
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Trung tam
phuc vu

Chuyén vién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so (h6 so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bd sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tru trudong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 01 b gom:

- Pon d& nghi cip Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14;

Theo thanh phan

Buécl |, , So Cong | - Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh; 0,5 3
hanh chinh \ N aen N : 5 . N ho so
con Thuong - Bang ké dién tich, so do kho tang, van phong lam vi¢c va cac khu
& phu trg khac;
- Ban sao hop dong nguyén tic hoic théa thuan nhap khau iy thac
nguyén liéu thude 14 véi doanh nghiép san xuét san pham thudc 14,
doanh nghiép ché bién nguyén liéu thude 14 hodc hop dong nguyén
tic hoic thoa thuan xuat khau uy thac nguyén liéu thude 14 voi
doanh nghiép du diéu kién du tu trong cay thudc 13, doanh nghiép
ché bién nguyén liéu thubc 1”.
, Lanh  dao A A A a1 A
Budc 2 . Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh N 3
. = A . o Lia Bién ban tham
. \ - Truong hop doanh nghiép khong dap tng dugc dicu kién theo .
Phong Quan A i . A A ik A A I \ . dinh
, , Chuyén vién | quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh dao phong co y ,
Buéc 3 |1y Thuong SO Y a1 05 Giay phép mua
mai van ban tra loi tir choi cap phép va néu 16 1y do bén neuvén lieu
' Chuyén vién tién hanh thim dinh hd so va cac diéu kién can thiét thube 1%,1 Y i
dé cap phép hoic tir chdi cap phép, soan thao Gidy phép mua ban
nguyén liéu thude 13
Budc 4 Lal:lh dao Xflc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Busc5 |20 COM%| ik dao So | Ky duyet hd so 01
Thuong
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Phong Quan

Budc 6 lrzai Th“{’/grgl Chuyén vién | Dong du chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
T;E rclg ti/mu Chuyén vién
Buoc7 |PM¢ Y¥isy " Cong | - Tra két qua cho tb chirc, ¢4 nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
5. Thii tuc Cap sira ddi, b sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14
- M s6 TTHC: 2.000204.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc . o Noi dung cong viéc thwc hién ; .
: hién hi¢n . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (h6 so hop I¢ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho s0).
Trung tam ... | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
Chuyén vién X PO . NS R X \ A
, phuc vu | ., n truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong tryc tuyen Theo thanh phan
Buécl | , So Cong | . & SR 1 D a1, 0,5 A
hanh chinh va ho so giay vé Phong Quan ly Thuong mai dé xur 1. ho so
) Thuong A A AL
cong H6 so 01 b gom:
- Van ban dé nghi sira doi, bd sung;
- Ban sao Giay phép mua ban nguyén liéu thudc 14 di duoc cap;
- Cac tai liéu chirng minh nhu cau sira ddi, bd sung.
, Lanh dao A e,
Budc 2 Phong Quén | phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
Iy thuong | o . .. | Chuyén vién kiém tra danh muc hd so: Bién ban tham
Buéc 3 | mai WYERVIEL | N&u hd so hop 18 thi tién hanh thim dinh hd so 10 dinh (néu co)

- Truong hop doanh nghiép khong dap tmg dugce didu kién theo

Gidy phép mua
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quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao phong c6
van ban tra 16 tir chdi cip phép va néu 13 1y do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép hoic tir chdi cap phép, soan thao Gidy phép mua
ban nguyén liéu thudc 14 (Cap stra di, bd sung lan tht ...)

ban nguyén li¢u
thudc 14 (Cép stra
d6i, b sung lan
ther ...

Busc 4 Lal:lh dao Xflc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
, So Cong | . . \ , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ly  thuong A A , A X LA . A A \ . A
Budc 6 mai Vin Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;E I;g ti/r?l Chuyén vién
Busc7 |PMC  Y¥1sy  Cong | - Trakét qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
6. Tha tuc Cap lai Giay phép mua ban nguyén liéu thudc 14
- Ma s6 TTHC: 2.000622.000.00.00.H40 q ‘
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Buéc . L Thoi gian R X
thuc bon M thiec Ngu’q’IA thrc No§i dung cong viéc thuc hién Ble;u maQU/
2 hién hién X ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tiép nhan
A va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bé sung bang phic¢u
Trung tam N 2 . )
huc vu Chuyén vién | dé€ hoan thién ho so). Theo thanh phan
Budc 1 p‘ i .. | S& Cong | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tror truong hop hd so nop 0,5 A
hanh chinh ho so
cong Thuong truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xur ly.
- Truong hop Gidy xdc nhdn lam tong dai Iy kinh doanh xdng dau
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da dwoc cap hét thoi han hiéu lyc:

Trudc thoi han hét higu luc cua glay phép 30 ngay, doanh nghiép
phai nop ho so dé nghi Cap lai giay phép trong truong hop tiép tuc
kinh doanh. H6 so nhu d6i voi trudng hop Cap mai.

- Truong hop Gidy phép bdn buén san pham thuéc ld bi mat, bi
tiéu hity toan bé hogc mét phan, bi rach, nat hodc bi chay:

Doanh nghiép nop hd so dén S& Cong Thuong. H6 so 01 bo gom:

- Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép;

- Ban sao Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 da duoc cap
(néu co).

Lanh  dao

Budc 2 N Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu ho so hop 1¢ (ho so day du theo danh muc) thi tién hanh Bién ban  thim
tham dinh dinh (néu o)
Phong Quan A vian | - Truong hop doanh nghiép khong dép tng duoc diéu kién theo . .
. , Chuyén vién Giay phép mua
Bu6c3 |1y thuong quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co 10 ban neuvén lieu
mai van ban tra 16 tir chdi cap phép va néu 5 1y do , PEUYET, L
SN < N A C A, thuoc 1a (Cap lai
Chuyén vién can clr vao ho so dé luu va ho so d€ nghi cap lai cia lan ther ..)
thuong nhan, tien hanh cap lai Giay phép mua ban nguyén li¢u
thuoc 1a
Busc 4 Lal:lh dao XAac nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Buoc5 |50 CON& |1 anh dao So | Ky duyéthd so 01
Thuong
Phong Quan
. ly  thuong A . % X LAt iz A A . . A
Budc 6 mai Vin Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
T;izg tai/mu Chuyén vién , q
Buoc7 |PM¥C  V¥igy " Cong | - Trakét qua cho té chirc, ca nhan. 05
hanh chinh
o Thuong
cong
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7. Thii tuc Cép gidy phép ban buén rwou trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc Trung wong
- Mi s6 TTHC: 2.001624.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

NoOi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so (hd so hop 18 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 16 thi huéng din bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop ho so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy Ve Phong Quan 1y Thuong mai dé xur 1y.

Ho so 01 bd gom

- Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh ban budn ruou theo Miu
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP.

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to co
gia tri phép 1y tuong duong.

- Ban sao hop dong thué/muon hoic tai liéu ching minh quyén sir
dung hop phép co s& dy kién lam kho hang, dia diém ban 1é ruou
va ban rugu ti€u dung tai chd (néu c6 kinh doanh) theo quy dinh.

- Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hoac Gidy xac nhan
cong bd phu hop quy dinh an toan thuc pham (d6i v6i rugu chua
¢ quy chuan ky thuét) cua cac san pham ruou du kién kinh doanh.
- Ban sao hop dong nguyén tic, thu xac nhan hoic ban cam két
tham gia hé thong ban budn cia cic thwong nhan ban 1¢; ban sao
Giéy phép ban I¢ ruou cua cac thuong nhén du kién tham gia hé
théng ban budn cia doanh nghiép Xin cap phép.

- Tai liéu lién quan dén nha cung cip ruou:

+ Ban sao cac van ban gidi thiéu hoac hop dong nguyén tic cia
thwrong nhin san Xxuit trong nudc, thuong nhan phan phdi hoic
thuong nhan ban budn khac, trong d6 ghi rd cac loai ruou du kién
kinh doanh phu hop voi hoat dong cua thuong nhin san Xuit,

0,5

Theo thanh phan
ho so
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thuong nhan phan phdi hoic thuong nhan ban budn khac;

+ Ban sao Gidy phép san xuat ruou, Gidy phép phan phdi hoac
Gidy phép ban budn ruou cia cac nha cung cap ruou.
- Ban cam két do thwong nhan tu lap, trong d6 néu rd ndi dung
thuong nhan bao dam tuan thu day du cac yéu cau diéu kién vé
phong chay chira chay, bao vé moi truong theo quy dinh cua phap
luat tai tru s&, dia diém kinh doanh va kho hang.

Budéc 2 Lal‘lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hq SO
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh
- Néu ho so chua hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh A \ 2
\ , £ A \ s Bién ban tham
Phong Quan A vian | 420 phong 6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam :
. , Chuyén vién dinh
Buéc3 |[ly  thuong viéc ké tir ngay tlep nhan hd s0) 10 Ny . .
. Giay phép ban
mal - Truong hop tir chéi cap phai tra 10 bang vin ban va néu 1 ly do bubn ruol
Chuyén vién tién hanh gham dinh hd so va cac diéu kién can thiét :
de cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Giay phép ban budn
ruou
Busc 4 Lal:lh dao XflC nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
. So Cong | . . , , Ap A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ly  thuong A an , A X 1L A 2 A A \ ; A
Budc 6 mai Vin Chuyén vién | Pong dau chuyen ket qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
thr S&
Trung tam A en
huc vu Chuyén vién ’ ,
Budc 7 P S& Cong | - Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
Thuong
cong
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8. Thii tuc Cap sira ddi, bo sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
- Mi s6 TTHC: 2.001619.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc

Don vi thuc | Nguoi thuc N A en Thei gian Biéu mau/
thwc : n Noi dung cong viéc o PR
hien hién hién thwc hién ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so (hd so hop 16 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).
. Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hd so nop
Trung tam ~ A 4 2 A ~ A A . A X
Chuyén vién | tryc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen . A
, phuc vu | o, R NP SR L, T Theo thanh phan
Buécl | , So Cong | va ho so giay vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xu 1y. 0,5 A
hanh chinh N [ ho so
con Thuong HG6 so 01 bo gom:
£ - Pon dé nghi cép sira d6i, bo sung theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP;
- Ban sao gidy phép da duoc cap;
- Cac tai liéu chirng minh nhu cau stra doi, b6 sung.
Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh . q 2
LA A Y A LA . a1 Bién ban tham
- Néu ho so chura hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh : I
\ ) \ o ) Al A 2 \ T dinh (néu co)
Phong Quan ~ .. | dao phong c6 van ban yé€u cau bo sung (trong vong 03 ngay lam It , ,
, , Chuyénvién | . ", ° A Giay phép ban
Buoc 3 |1y  thuong viéc ke tur ngay tiep nhan ho so). 03 N z
. \ © A A TR S 1N A buon rugu (Cap
mai - Truong hop tir choi cap phai tra loi bang van ban va néu 1o 1y do e 2
~ N 2 . A « N, Y c A A e 4 sua dOl, bo Sung
Chuyén vién tham dinh ho so va va cac dieu kién can thict dé cap lan thir...
phép hoic tir chdi cip phép, tién hanh soan thao Gidy phép ban
budn ruou (Cap stra doi, bo sung lan thi...)
Buéc 4 Lal:lh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
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So Cong

Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. l}'l thuong A en , A 2 1A . A A \ , ~
Buoc 6 Mai Vin Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;llll I;g ti/mu Chuyén vién
Budc 7 p‘ j , .| SO Cong | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
9. Thia tuc Cap lai Gidy phép ban budn rwou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudce Trung wong
- M s6 TTHC: 2.000636.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh noi bo:
Budc . . s s .2 x
Pon vi thuc | Ngwai thuc s n o Thai gian Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc n PR
hien hién hi¢n thwc hién ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 18 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop hd so nop
. truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen
Trung tam T B U S 1, DR a1,
Chuyén vién | va ho so giay vé Phong Quan ly Thuong mai dé xur ly. . A
; phuc Vi | .., A . £ T o _ Theo thanh phan
Budc 1 . , S& Cong | Truong hop cap lai do het thoi han hiéu luc: 0,5 N
hanh chinh A oy \ o , s ho so
con Thuong Doanh nghiép phai nop ho so dé nghi cap lai giay phép trudc thoi
£ han hét hiéu lyc cta gidy phép 30 ngay. H6 so 4p dung nhu quy
dinh ddi véi truong hop cap méi.
Trirong hop cap lai gidy phép do bi mat hodc bi hong:
Doanh nghiép nop hd so dén S Cong Thuong. Ho so 01 bo gom:
- Pon dé nghi cap lai theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
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dinh s6 105/2017/ND-CP
- Ban gbc hodc ban sao gidy phép da cip (néu co);

Buoc 2 La{lh dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1é thi tién hanh tham dinh
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh = ) 2
\ R A \ . Bién ban tham
. \ dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam . L,
Phong Quan o 2 g AN dinh (néu ¢o)
, , Chuyén vién | viéc ke tur ngay tiep nhan ho so). it , ,
Bu6c 3 |1y  Thuong . oz X S e, 03 Giay phép ban
i - Truong hop tir choi cap phai tra loi bang van ban va néu 1o 1y do . J
mal A ta sy 1A ~ Y X . x ., buon ruou (Cap
Chuyén vién can ctr vao ho so da luu va ho so dé nghi cap lai cua lai Ian thit...)
thuong nhan, tién hanh soan thao Gidy phép ban budn ruou (Cap .
lai 1an th...)
Thoi han cta gidy phép sé duogc giit nguyén nhu ci.
Budc 4 Laflh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
Busc5 |20 COME 14k dao So | Ky duyét hé so 01
Thuong
Phong Quan
Budc 6 :T};ai Thu\(;gi Vin thu S& | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh cong 0,5
thu S&
T;?l Eg ta\;nl Chuyén vién
Busc7 |PMMC  Y¥Isy T Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong

10. Thit tuc Tiép nhan, ra soat Biéu miu ding ky gia thudc tham quyen giai quyét cia Sé Cong Thuong

- M4 s6 TTHC: 1.001005.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

27



Budéc
thwc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 16 thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi huéng din bd sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 02 bo gom:

- Biéu mAu ding ky gia theo hudng dan tai Phu luc s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi dung veé
Cong vin giri Biéu mau ding ky gia; Bang dang ky gia cu thé va
Thuyét minh co ciu tinh gia hang hoa, dich vu ding ky gia);

- Péi véi trudng hop Biéu miu giri qua dudng thu dién tir: Ban
scan Biéu miu ding ky gia theo huéng dan tai Phu lyc s6 01 ban
hanh kém theo Théng tu sé 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi
dung vé Cong van guri Biéu miu dang ky gia; Bang ding ky gia cu
thé va Thuyét minh co cau tinh gia hang ho4, dich vu dang ky gia);
- 01 phong bi dan tem ghi r0: tén, dia chi cia thuong nhan, ho tén
va s6 dién thoai cua nguoi truc tiép co trach nhiém cua don vi;

0,5

Theo thanh phan

ho so

Budc 2

Buéce 3

Phong Quan
Iy  Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5

Chuyén
vién,
Lanh
phong

dao

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy S& Cong
Thuong nhan duoc Biéu mau dang ky gia, néu khong co y kién yéu
cau thuwong nhdn giai trinh vé& cic ndi dung cta Biéu miu thi
thuong nhan dugc mua, ban theo muc gia dang ky.

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh
dao phong c6 vin ban yéu cau giai trinh cac ndi dung cua Biéu
mau. Thoi han ra soat ndi dung vin ban giai trinh cia thuong nhan

04
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t6i da khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan vin ban giai
trinh tinh theo dau cong vin dén cua S¢ Cong Thuong. Hét thoi
han trén, néu S& Cong Thuong khong ¢ vin ban yéu cau thuong
nhan giai trinh lai thi thuong nhan duoc diéu chinh gia theo muc
gi4 va thoi gian diéu chinh da dé xuét.

11. Thia tuc Tiép nhan, ra soat Biéu miu ké khai gia thudc tham quyeén giai quyét cia Sé Cong Thuwong

- Mi s6 TTHC: 2.000459.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n ‘A Tho g!?n Biéu mau/
thwc 2  n Noi dung cong viéc thuc hién fe
: hién hién NN ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd s0 hop 1€ thi ‘tiép nhan
va viet phi€u hen, khong hop 1¢ thi huéng dan b6 sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy Ve Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.
Ho so 02 bo gom: N ’
Trun Am - Biéu mau ké khai g@é theo hudng dan tai Phu luc s6 02 ban hénl}
& Chuyén vién | kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi dung vé . A
, phuc vu | o, . . LS T C, : C . Theo thanh phan
Budc 1 hanh  chinh So Cong | Cong van gui Biéu mau ké khai gia; Bang ké khai mirc gid) hoac 0,5 ha
cong Thuong Thong bao muc gié tai Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu 080

s6 08/2017/TT-BCT;

- Pdi v6i truong hop Biéu miu giri qua dudng thu dién ti: Ban
scan Biéu mau ké khai gia theo huéng dan tai Phu luc s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac noi
dung vé Cong van giri Biéu mau ké khai gia; Bang ké khai mirc
gia) hoac Thong bao murc gia tai Phu luc s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu sb 08/2017/TT-BCT;

- 01 phong bi dén tem ghi r0: tén, dia chi cua thuong nhan, ho tén
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va s0 dién thoai cia nguoi truc ti€p co6 trach nhiém cua don vi;

Buéc 2

Buéc 3

Phong Quan
Iy Thuong
mai

Eﬁgr}:g dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 18, trong thoi han 05 ngay ké tir ngay SO Cong
Thuong nhan dugc Biéu miu dang ky gia, néu khong co y klen yéu
cau thuwong nhdn giai trinh vé& cic ndi dung cta Biéu miu thi
thwong nhan dugc mua, ban theo murc gia dang ky.
Chuyén vién | - Néu hd so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh
Lanh  dao | dao phong c6 van ban yéu Cau giai trinh cac ndi dung cua Biéu 04

phong

mau. Thoi han ra soat ndi dung vin ban gidi trinh cia thuong nhan
t6i da khong qua 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén vin ban giai
trinh tinh theo dau cong van dén cia S¢ Cong Thuong. Hét thoi
han trén, néu S& Cong Thuong khong ¢ vin ban yéu cau thuong
nhan giai trinh lai thi thuong nhan duogc diéu chinh gia theo murc
gi4 va thoi gian diéu chinh di dé xuat.

12. Thia tuc CAp Gidy x4c nhén da diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh xing diu thudc tham quyén cap cia Sé Cong Thuwong
- Mi s6 TTHC: 2.000674.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc : o Noi dung cong viéc thwc hién P
.A hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so (h6 so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bo sung bang phiéu
Trung tdm ... | déhoan thién hd so).
Chuyén vién . : . A1 1A . . A A N A
, phuc vu | o, . Phan loai theo quy dinh, so hoa ho so (trir truong hop ho so nop Theo thanh phan
Budc 1 . , Sé COHg z 2 X n Y X . A 4 0,5 Y
hanh chinh truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong tryc tuyen ho so
A ThU’OTIg v 1A e A \ s 1 c 2R o 1s
cong va ho so giay vé Phong Quan ly Thuong mai dé xur 1y.

Ho so 01 b gom:
- Pon dé nghi cip Gidy x4c nhan di diéu Kién 1am tong dai 1y kinh
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doanh xdng dau theo Mau s6 7 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6
83/2014/Nb-CP;

- Ban sao Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban sao gidy to ching minh dao tao nghiép vu cua can bo quan
1y, nhan vién tryuc tiép kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu
16 Nghi dinh sb 83/2014/ND-CP;

- Ban ké co so vat chat ki thuat phuc vu kinh doanh xing dau theo
quy dinh tai Khoan 2 va 3 Diéu 16 Nghj dinh s 83/2014/ND-CP,
kém theo cac tai liéu chirng minh;

- Danh sach hé thong phan phdi xang dau cia thuong nhan theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kém
theo cac tai liéu ching minh;

- Ban géc vin ban xac nhan cua thuong nhin cung cdp xing dau
cho tong dai 1y c6 thoi han téi thiéu mot (01) nam, trong d6 ghi rd
chang loai xang dau.

Buéc 2

Budc 3

Budc 4

Phong Quan
ly  Thuong
mai

;;ﬁglilg dao Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu hd so hop 1é (hd so diy du theo danh muc) thi tién hanh
tham dinh
- Néu hé so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hé so béo céo lanh Bién ban tham
dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngdy lam dinh

Chuyén vién | viéc ké tir ngay tiép nhan hd so) ‘ 15 Gi‘éy x4c nhan du
- Truong hop doanh nghiép khong dap tng duoc dicu kién theo dicu kién lam
quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh dao phong cé tong dai 1y kinh
van ban tra 1o tir chéi cap phép va néu rd 1y do doanh xang dau
Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cAp phép hoic tir chdi cip phép, soan thao Gidy xac nhan
du diéu kién lam tong dai ly kinh doanh xing dau

Lanh  dao Xéc nhan lai két qua xir Iy ho so ciia chuyén vién, trinh ky duyét 02

phong ho so
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So Cong

Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan

Budc 6 zai Thuggi Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;llll I;g ti/mu Chuyén vién

Budc 7 p‘ j , .| SO Cong | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh

A Thuong

cong

13. Thia tuc Cap bé sung, sira ddi Gidy xac nhan du diéu Kién 1am tong dai Iy kinh doanh xing dau thudc tham quyén cap cia Sé' Cong

Thwong

- M s6 TTHC: 2.000666.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R i Thot g!?n Biéu mau/
thuc o . No¢i dung cong viéc thuc hién ; .
: hién hi¢n . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so (h6 so hop ¢ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng din bo sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
Trung tam A .. |truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién . N
. phuc vu | o, o va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y. Theo thanh phan
Buoc 1 . , So Cong X N 0,5 X
hanh chinh Thuon Ho6 so 01 bd gom: ho so
cong g - Pon dé nghi cap bo sung, sira doi Gidy xac nhan du diéu kién 1am

tong dai 1y kinh doanh xdng dau theo Mau s6 7 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh 83/2014/ND-CP;

- Ban géc Giay xac nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh
xang dau da duoc cap;
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- Cac tai liéu chirg minh yéu cau b sung, stra doi.

Budéc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh ho so
- Néu hd so chua hop 16: Chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh Bién ban thiam
dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay lam dinh (néu co)
Phong Quan viéc ké tir ngay tiép nhan ho so) Giay xac nhan du
: 1ONS Chuyén vién | - Truong hop doanh nghiép khong dép tng duoc dicu kién theo dicu kién 1am
Bu6c 3 |1y Thuong . RTINS R . . 15 2 s e
i quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co tong dai ly kinh
mal <1 T TR fN A a1y < X
' van ban tra loi tr choi cap phép va néu 16 1y do doanh xdng dau
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh h6 so va cac diéu kién can (Cap bo sung, sira
thiét dé cAp phép hoic tir chbi cip phép, soan thao Gidy xac nhan doi lan tht ...)
du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh xang dau (Cap sta doi, bo
sung lan tht ...)
Budc 4 Lal:lh dao Xfc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Busc5 | 20 COM8 || anh dao S | Ky duyét hé so 01
Thuong
Phong Quan
Budc 6 zai Th“\‘;gﬁ Chuyén vién | Dong ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
T;‘“;g ta\;n Chuyén vién
Buoc7 |PMMC  V¥isy " Cong | - Trakét qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
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14. Thii tuc Cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién lam tong dai ly kinh doanh xing dau thugc tham quyén cap cia S& Cong Thuong
- Mi s6 TTHC: 2.000664.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A " o Tho g!?n Biéu mau/
thuc 2 " Noi dung cong viéc thuc hién ’ R
2 hién hién X ket qua
hign i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tiép nhan
va viet phi€u hen, khong hop 1¢ thi huéng dan b6 sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop ho so nop
Trung tam A .| truc tuyen) Chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién . \
. phuc vu | o, N va ho so gidy Ve Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y. Theo thanh phan
Buocl | 7. . So Cong 0,5 A
hanh chinh Thuon Ho so 01 bd gom ho so
cong & - Pon dé nghi cip lai Gidy xac nhén du dicu kién lam tong dai ly
kinh doanh xang dau theo Mau so 7 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh Nghi dinh so6 83/2014/ND-CP;
- Ban goc hoac ban sao Giay xac nhan du dicu kién lam tong dai ly
kinh doanh xang dau (néu co).
Budc 2 La{lh dgo Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hQ S0
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh
- Néu ho so chura hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh Bién ban tham
. \ dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam dinh (néu co)
Phong Quan NN A N, s
Iy Thuong viéc ké tir ngay tiep nhan ho SO) o Giday xac nhan du
Buéce 3 r%]ai Chuyén vién | - Truong hop doanh nghiép khong dap mg duogc dieu kién theo 15 dicu kién lam
' quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co tong dai ly kinh
van ban tra loi tir choi cap phép va néu 16 1y do doanh xdng dau
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can (Cap lai lan thu

thiét dé cap phép hoac tir chdi cip phép, soan thao Gidy xac nhan
du diéu Kién lam tong dai ly kinh doanh xang dau (Cap lai lan thu
..)

)
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Buéc 4 Lal:lh dao Xflc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
. So Cong | . . , , At 1A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :%]ai Thu’ggﬁ Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5
thr S&
Trung tam A
huc vu Chuyén vién ’ 7
Buoc7 |PME V¥ ioy T Cong | - Tra két qua cho té chirc, c4 nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
15. Thia tuc CAp Gidy x4c nhan da diéu kién 1am dai 1y ban 1é xing diu
- M s6 TTHC: 2.000673.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buwéc . L Thot gian Z %
Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns A <A A Bieu mau/
thuc 2  n Noi dung cong viéc thwc hién PR
2 hién hi¢n X ket qua
hién : . (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd sohop 1¢ thi‘tiép nhan va
viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bang phicu dé
hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur truong hop hd so nop
Trung tam A .| truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién . N
. phuc Vu | o, o va ho so gidy Ve Phong Quan ly Thuong mai dé xur 1y. Theo thanh phan
Buécl |7, . So Cong 0,5 A
hanh chinh Thuon Ho so 01 bd gomr ) ‘ ho so
cong & - Bon d¢ nghi cap Giay xac nhan du diéu Kién lam dai ly ban 1¢

xang dau theo Mau s6 9 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
83/2014/ND-CP;

- Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao gidy to chimg minh dao tao nghiép vu cta can bd quan
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ly, nhan vién tryuc tiép kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
19 Nghi dinh sb 83/2014/ND-CP;

- Ban ké co s vt chat ky thuat phuc vu kinh doanh xing dau theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kém
theo cac tai liéu chirng minh;

- Ban géc vin ban xac nhan cua thuong nhin cung cdp xing dau
cho tong dai 1y c6 thoi han téi thiéu mot (01) nam, trong d6 ghi o
chang loai xing dau.

Lanh  dao

Budc 2 N Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu hd so hop 1 thi tién hanh tham dinh
- Néu hé so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh
dao phong co6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam Bién ban tham
Phong Quan Chuvén vien viéc ké tir ngay tiép nhan ho so) dinh
Buéc 3 [ly Thuong y - Truong hop doanh nghi¢p khong dap tmg dugc diéu kién theo 15 Giay xac nhan du
mai quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co diéu kién lam dai
van ban tra 15 tir chéi cap phép va néu rd 1y do Iy ban 1é xing dau
Chuyén vién tién hanh hanh thém dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cAp phép hoac tir chéi cp phép, soan thao Gidy x4c nhan
du diéu kién lam dai Iy ban 1é xang dau
Busc 4 Lﬁl:lh dao XAac nhan lai két qua xir Iy hd so cta chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Buéc 5 ?ﬁumgcong Lanh dao So | Ky duyét hd so 01
Phong Quan
Budc 6 lrzai Th“ggﬁ Chuyén vién | Déng diu chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
Trung tam A n
. phuc vu C%luyen vien s LA i 2 e ok 1A
Buoc7 | .° .+ | SO Cong | - Tra ket qua cho t6 chtrc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
o Thuong
cong
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16. Thia tuc CAp sira d6i, bd sung Gidy xac nhin da diéu Kién 1am dai 1y ban 1é xing dau
- Mi s6 TTHC: 2.000669.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e n " Tho g!{:m Biéu mau/
thwc : n Noi dung cong viéc thwc hién PR
: hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1é thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop I¢ thi hudng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu coéng truc tuyén
Trung tam Chuyén vién Vakho SO gla}y \!e l?hong Quan ly Thuong mai dé xu 1y. ‘ .
Busc 1 phuc vu Sy Con Ho6 so 01 bo gom: 05 Theo thanh phan
hanh chinh Thuon |- pon dé nghi cp bo sung, sira d6i Gidy xac nhan du diéu kién lam ’ ho so
cong & dai 1y ban 1¢ xing dau theo Mau s6 9 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP;
- Ban sao Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép;
- Ban gbc Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1é xang dau
da duogc cap;
- Cac tai liéu chirng minh yéu cau b sung, sira doi.
Budc 2 Laflh dao Phan cong chuyén vién xtr ly ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: . 7 2
£ A NS 2 s Bién ban tham
. , - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh . L,
Phong Quan T . Y Y . e dinh (néu ¢o)
, - Néu ho so chura hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh g, s
1y Thuong Chuyén vién | dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay lam Glay xac nhan du
Buéc 3 | mai uyen vieh | ¢ao phong co v yeu cat o sung (trong vong L2 ngay 15 didu kién lam dai

viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

- Trudng hop doanh nghiép khong dap tng duoc diéu kién theo
quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao phong c6
van ban tra 10 tir chbi cip phép va néu 15 1y do

Iy ban 1¢ xang dau
(Cap stra d6i, bd
sung lan tha...)
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Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cAp phép hoic tir chdi cip phép, soan thao Gidy xac nhén
du diéu kién 1am dai 1y ban 1¢ xang dau (Cap stra doi, bo sung lan
thi...)

Lanh  dao

Xac nhan lai két qua xu 1y hd so cua chuyén vién, trinh ky duyét

Budc 4 phong ho so 02
, So Cong | . . \ , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 zai Thuggg Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5
thu So
Trl;llll I(l:g ti/mu Chuyén vién
Budc 7 p‘ j , .| SO Cong | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
17. Thia tuc Cap lai Gidy x4c nhan di diéu kién lam dai 1y ban 1é xiing dau
- M s6 TTHC: 2.000672.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buot ) 5on vi thuc | Nguoi thuc N N Thot gian Biéu mau/
thuc r i Noi dung cong viéc thwc hién P
x hién hién \ ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (hd so hop I¢ thi tiép nhan
Trung  tim o VE:, Vle‘t phI.eAu he_;n, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phicu
Chuyén vién | dé hoan thién ho so). \ A
, phuc vu | -, N Theo thanh phan
Buécl | 7, , So Cong Phan loai theo quy dinh, s6 hoéa ho S0 (trir trudng hop ho so nop 0,5 A
hanh chinh ho so
cong Thuong truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y.
Ho so 01 bd gom:
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- Pon d& nghi cap lai Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1¢
xdng dau theo Mau sb 9 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
83/2014/ND-CP;

- Ban gdc hoac ban sao Gidy x4c nhan du diéu kién 1am dai 1y ban
1é xang dau (néu cb).

Budc 2 La{lh dao Phan cong chuyén vién xur Iy hd so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hé so hop 1€ thi tién hanh tham dinh
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh A4 a R
\ A \ . Bién ban tham
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam . L,
\ ) A LA Y A A dinh (néu ¢o)
Phong Quan Chuvén vien viéc ké tir ngay tiep nhan ho so) Gidv x4c nhan dit
Buéc 3 [ly Thuong Y - Trudng hop doanh nghiép khong dap tmg dugc diéu kién theo 15 diéuykién lam dai
mai quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong c6 e o
T o N A A 1e 1y béan 1¢ xang dau
van ban tra loi tr choi cap phép va néu 16 1y do (Chp lai 13n thir...)
Chuyén vién tién hanh hanh thdm dinh hd so va cac didu kién cin P
thiét dé cAp phép hoic tir chdi cap phép, soan thao Gidy xac nhan
du diéu kién lam dai 1y ban 1é xang dau (Cap lai lan thi...)
Budc 4 Lal:lh dao Xfc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Busc5 | 20 COM8 || anh dao S | Ky duyét hé so 01
Thuong
Phong Quan
Budc 6 zai Th“ggrgl Chuyén vién | Déng ddu chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
T;“r;g ta\;n Chuyén vién
Buoc7 |PMMC  V¥igy " Cong | - Trakét qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
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18. Thia tuc Cap Giay chitng nhan cira hang da diéu Kién ban 1é xiing dau

- M3 s6 TTHC: 2.000648.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc
thwc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1é thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop I¢ thi hudng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu coéng truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 01 bo gom:

- Pon dé nghi cap Gidy chang nhan cira hang du diéu kién ban 1é
xang dau theo Miu sb 3 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s
83/2014/ND-CP;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép cua thuong nhan
chu s& hitu cira hang ban 1¢ xing dau:;

- Ban ké trang thiét bj cua cira hang ban 1é xang dau theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 24 Nghi dinh s 83/2014/NP-CP va tai liéu
ching minh tinh hop phéap vé xay dung cua cira hang ban 1¢ xang
dau:

- Ban sao ching chi hoic gidy to tuong duong vé dio tao nghiép
vy Cua can by quan ly va nhan vién cua hang theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s 83/2014/ND-CP.

0,5

Theo thanh phan
ho so

Buéc 2

Bué6e 3

Phong Quan
ly  Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phan cong chuyén vién xu 1y ho so

0,5

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh
- Néu ho so chura hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh

15

Bién ban tham
dinh

Gidy chtrng nhén
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dao phong c6 vin ban yéu cau bo sung (trong vong 07 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

- Trudng hop thuong nhan khong dap tmg duoc diéu kién theo quy
dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao phong c¢6 vin
ban tra 1o tir chdi cip phép va néu 1 Iy do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cip phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy chimng
nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xing dau

ctra hang du diéu
Kién ban 1é xang
dau

Budc 4 Laflh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
, So Cong | . . \ , e LA
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Buéc 6 zai Th“g‘;ﬁ Chuyén vién | Pong du chuyén két qua v& Trung tam phuc vy hanh chinh cong 05
thu So
T;u 2g tet/rn Chuyén vién
Busc7 | PMMC  Y¥Isy  Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
19. Thia tuc Cap sira doi, bd sung Giay chirng nhan cira hang di diéu Kién ban 1é xing dau
- M s6 TTHC: 2.000645.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Buot ) Hon vi thuc | Nguoi thuc N N Thot gian Biéu mau/
thuc - . No§i dung cong viéc thwc hién ; .
ot hién hi¢n . ket qua
hién i i (ngay)
’ Trung tam o K_IAem tl_rz:, hudng d?n, tiep nfjan ‘ho s?’ (hoxso’ h?p Ié th1ltlep nf_lg:n Vil Theo thanh phan
Budc 1 | phuc vu | Chuyén vién | viét phieu hen, khong hop Ié thi hudng dan b6 sung bang phiéu dé 0,5 A
\ . A LA N ho so
hanh chinh hoan thién ho so);
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cong

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tru truong hop hd so nop

truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 01 b gom:

- Don d& nghi cp bo sung, stra ddi Gidy chung nhan cira hang du

diéu kién ban 1¢ xiang dau theo Mau s6 3 tai Phy luc kém theo Nghi

dinh s6 83/2014/ND-CP;

- Ban gdc Gidy chirng nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢ xing dau

da duoc cép;

- Cac tai liéu chirng minh yéu cau b sung, sira doi.

Budce 2

Buéce 3

Budc 4

Phong Quan
ly  Thuong
mai

Lanh  dao
phong

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Néu hé so hop I¢ thi tién hanh thAm dinh

- Néu hé so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh
dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 07 ngdy lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

- Trudng hop thwong nhan khong dap tmg duoc diéu kién theo quy
dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh dao phong c6 vin
ban tra i tir chdi cip phép va néu 1 1y do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cip phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy ching
nhan cira hang du diéu kién ban 1é xang dau (Cap sta doi, bo sung
lan th...)

15

Bién ban tham
dinh (néu co)

Gidy chang nhan
ctra hang du diéu
Kién ban 1¢é xang
dau (Cap sira doi,
bd sung lan tha...)

Lanh  dao
phong

Xac nhan lai két qua xu 1y hd so cua chuyén vién, trinh ky duyét
hd so

02

Budc 5

So Cong
Thuong

Lanh dao So

Ky duyét ho so

01

Bué6c 6

Phong Quan
ly  Thuong
mai, Van

Chuyén vién

Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong

0,5
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thu S&

Trung tam N
huc vu Chuyén vién , 7
Buoc7 |PM¢ Y¥isy " Cong | - Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
20. Thii tuc Cép lai Gidy chitng nhan cira hang da diéu Kién ban 1é xiing dau
- Mi s6 TTHC: 2.000647.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc " N o Thot g!?n Biéu mau/
thuc .A . Noi dung cong viéc thwc hién £ .
. hién hién . ket qua
hién j j (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop I¢ thi hudng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru’ truong hop hod so nop
A .. | truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién . \
, \ R va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y. Theo thanh phan
Buoc 1 So Cong X A AL 0,5 X
Thuon Ho6 so 01 bd gom: ho so
£ - Pon dé nghi cap lai Gidy chang nhan ctra hang du diéu kién ban
Ié xing dau theo Mau sb 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s
83/2014/Nb-CP;
- Ban gbc hodc ban sao Gidy chiang nhan cira hang du diéu kién
ban 16 xang dau da duoc cip (néu co);
Buéc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
Phong Quan [P1ONE : : :
¥  Thuon Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban tham
, -y & | Chuyen vién | - Néu hé so hop I¢ thi tién hanh thim dinh dinh (néu co)
Buéc 3 | mal 15

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 07 ngay lam

Gidy chtrng nhan
ctra hang du diéu
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viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

- Trudng hop thwong nhan khéng dap tmg duoc diéu kién theo quy
dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao phong cé vin
ban tra 1o tir chdi cip phép va néu 18 Iy do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cip phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy ching
nhan ctra hang du diéu Kién ban 1é xang dau (Cap lai lan tha...)

Kién ban 1¢ xang
dau (Cap lai lan
thu...)

Budc 4 Lal:lh dao lec nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
, So Cong | . . \ , e LA
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 zai Thu’\O/;ﬁ Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5
thu So
T;:lll 2g ti/mu Chuyén vién
Busc7 | PMMC  V¥Isy " Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
21. Thii tuc Cép gidy phép sin xuit rwgu cong nghiép quy mé dwéi 3 triéu lit/nim
- M s6 TTHC: 2.001646.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Budc . \ . Thoi gian R X
Don vi thuc | Nguoi thue e " . o Biéu mau/
thuc on en NOi dung cong viéc thuc hi¢n £ Y
on hién hién \ két qua
hién (ngay)
Trung tim N Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1¢ thi tiép nhan
Chuyén vién | . ., X R N X Lz N Ny . N
, phuc VU | o, . va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bé sung bang phicu Theo thanh phan
Budc 1 | . , S& Cong | .z, . @ .. i 0,5 A
hanh chinh Thuon dé hoan thién ho so). ho so
cong & Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hd so nop
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tryc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong K thuit an toan méi trudng dé xu 1y.

- Hb so 01 bo gdbm:

1. Pon dé nghi cap Gidy phép san xuat rugu cong nghiép theo

2. Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to co
gia tr1 phap ly twuong duong.

3. Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hodc Gidy xac
nhin cong bd phu hop quy dinh an toan thuc pham (ddi
v6i ruou chua c6 quy chuan ki thuat); ban sao Gidy chimg nhén co
s¢ di diéu kién an toan thyc pham.

4. Ban sao Quyét dinh phé duyét bao cédo danh gia tic dong moi
truong hodc gidy xac nhan ding ky ké hoach bao vé mdi truong
hoic gidy xac nhan dang ky ban cam két bao vé mdi trudng do co
quan c6 tham quyén cap.

5. Ban liét ké tén hang hoa rugu kém theo ban sao nhan hang hoa
rugu ma doanh nghi¢p san xuét hodc du kién san xuét.

6. Ban sao bang cap, gidy ching nhan chuyén mén va quyét dinh
tuyén dung hoic hop dong lao dong cua can bo k¥ thuat.

* Poi v6i Du an mai bat dau xay dung:

Trudc khi san pham ruou duge dua ra thi trudng, doanh nghiép xin
cap gidy phép san xut ruou s& phai nop b sung cho co quan cap
phép céc gidy to sau: Ban sao Gidy ching nhan dang ky nhan hiéu,
Gidy tiép nhan cong bd hop quy, Giay chiing nhan co sé du diéu
Kién an toan thuc pham.

Budc 2

Budc 3

Phong Ky¥
thuat an toan
moi truong

Eﬁgﬂg dao Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5

- Kiém tra ho so:
Chuyén vién | + Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phuc
Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngdy viét phiéu bién nhan. 02 dap

phong

+ Truong hop ho so dap tmg yéu cau: Xur 1y hd so.
- Xt 1y ho so: thong bao ké hoach tham dinh
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Budc 4 Doan tham | 14 ¢t tham dinh 08
dinh
Chuyén vién - Bién ban tham
Budce 5 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 02 dinh.
phong GP; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét hd so 01
Phong Ky¥
thuat an toan
Budc 7 | mdi truong, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh cong 0,5
Van phong
SO
T}I;llll I;g taV? Chuyén vién
Buoc 8 | P YY1sy  Cong | - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. 05 "
hanh chinh
n Thuong
cong
22. Thii tuc Cép lai gidy phép san xuit rwou cong nghiép quy mé dwéi 3 triéu lit/nim
- M s6 TTHC: 2.001630.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Budc . \ . Thoi gian R X
Don vi thue | Nguwoi thue s A - .n Biéu mau/
thuc cn on Noi dung cong viéc thuc hién I o
‘n hi¢n hi¢n . két qua
hién j ) (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phieu hen, khong hop I¢ thi hudng dan bo sung bang phicu
Trung tam ~ .~ | d¢ hoan thi¢n ho so).
Chuyén vién . N
. phuc VU | . . Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tror truong hop ho so nop Theo thanh phan
Budce 1 So Cong 0,5 N
hanh chinh truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ho so
Thuong
cong va ho so gidy vé Phong Ky thuat an toan méi truong dé xu ly.

- Hb s0 01 bd gom: ,
1. Truong hop cap lai do hét thoi han hiu luc
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Thuong nhén phai nop ho so dé nghi cap lai gidy phép trude thoi
han het hiéu luc cua gidy phép 30 ngay. Ho so, thim quyén, th
tuc cap lai d6i véi quy dinh lai khoan nay ap dung nhu quy dinh
d6i véi truong hop cap moi.

2. Truong hop cap lai gidy phép do bi mét hodc bi hong:

a) Ho so dé nghi cap lai (01 bo) bao gom:

Don dé nghi cap lai theo Mau s 03 va ban gdc hoic ban sao gidy
phép da cap (néu co);

Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Phong K¥ - Kiém tra ho so:
thuat an toan | Chuyén vién | + Truong hop hd so can giai trinh va b sung thém, thong bao cho - Cong van phuc
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | thwong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhan. 01 dap
phong + Truong hop hé so dap ing yéu cau: Xir Iy ho so.
- X1r Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh
35 Cong Chuyénvién | o
Budc 4 Lanh  dao | T6 chtic tham dinh 02
Thuong \
phong
Phong K¥ | Chuyén vién - Bién ban tham
Budc 5 | thuat an toan | Lanh  dao | Bdo céo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
moi truong | phong - GP; két qua.
Budc 6 | Lanh dao So | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01 - Két qua.
Phong K¥§
thuat an toan
Budc 7 | mdi truong, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5
Van phong
SO
g;ll Iclg tavmu Chuyén vién , q
Bu6c 8 |1 .° .+ | S¢  Cong | - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. 0,5 :
hanh chinh
o Thuong
cong
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23. Thii tuc Cép sira ddi, bo sung gidy phép san xuit rugu cong nghiép quy mé dwéi 3 triéu lit/nim
- Mi s6 TTHC: 2.001636.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Buoc DPon vi thuc | Nguoi thue e n o n Thot g}:;m Biéu mau/
thuc on oA NoQi dung cong viéc thuc hi¢n ,\ Y
on hi¢n hi¢n : j N két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 18 thi tiép nhan va
viét phiéu hen, khong hop 1é thi hudng dan bo sung bang phiéu dé
hoan thién ho so).
Trung tam ... | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir trudng hop hd so nop
Chuyén vién P 2 A XA A X . A
, phuc VU | o, . truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen Theo thanh phan
Budc 1 \ , So Cong 1 A 4 A \ - n \ e \ 2 a1, 0,5 X
hanh chinh va ho so giay vé Phong K¥ thudt an toan moi truong dé xur ly. ho so
N Thuong A A A
cong - H6 s0 01 b gobm:
a) Pon dé nghi cap stra doi, bo sung theo mau
b) Ban sao gidy phép da dugc cap;
c) Cac tai li€u chirng minh nhu cau sua doi, bo sung.
Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra hd so:
Chuyén vién | + Trudng hop ho so can gii trinh va bo sung thém, théng bao cho - Cong van phuc
Budce 3 . . |Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 01 dap
Phong Ky N . A . A A e 14 1A
thudt an todn phong + Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xu 1y ho so.
U - X1r Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh
MOTIUONE - o an tham
Budc 4 ; T6 chirc tham dinh 02
dinh
Chuyén vién - Bién ban tham
Buéce 5 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong - GP; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So | Ky duyét hod so 01
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Phong Ky
thuat an toan

Budc 7 | mdi truong, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
Van phong
SO
T;E 2g tavﬁ Chuyén vién
Busc 8 | P V¥1sy  Cong | - Tra két qua cho té chirc, c4 nhan. 05 "
hanh chinh
N Thuong
cong

I11. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE

1. Thii tuc Cap Gidy phép thanh lap (GPTL) vin phong dai dién (VPPD) ciia thwong nhin nuwéc ngoai tai Viét Nam

- M s6 TTHC: 2.000063.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é

- Quy trinh noi1 bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns A <A Thoi g!?n Biéu mau/
thuc 2  n Noi dung cong viéc thwc hién PR
hia hién hién X ket qua
ién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1§ thi tiép nhan
va viet phieu hen, khong hop 1€ thi hudng dan b6 sung bang phiéu
d¢ hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trur truong hop hd so nop
Trune  tAm truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ‘
& Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y. Theo thanh phan
, phl_lC vu X n A A A, A
Buoc 1 hanh  chinh So Cong | - Ho s0 01 bo gom: N 0,5 ho so;
cong Thuong + Pon d¢ nghi cap GPTL VPDD theo mau cia B Cong Thuong Giay bién nhan.

do dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nuéc ngoai ky

+ Ban sao Gidy ding ky kinh doanh hoic gidy to c6 gia tri tuong
duong cua thuong nhan nudc ngoai dugc co quan dai di¢én ngoai
giao, co quan lanh su cta Viét Nam & nudc ngoai chirng nhan hoac
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cia phap luat Viét Nam, duoc
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dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh cia phap luat Viét
Nam. Thuong nhan nudc ngoai da hoat dong it nhat 01 nam, ké tur
ngay duoc thanh 14p hodc ding ky. Trong truong hop Gidy ding
ky kinh doanh hoic gidy to c6 gia tri twong dwong cua thuong
nhan nudc ngoai ¢6 quy dinh thoi han hoat dong thi thoi han do
phai con it nhat 12 01 nam tinh tir ngdy nop ho so

+ Vin ban cia thuong nhan nude ngoai ci/bd nhiém ngudi ding
dau VPPD duoc dich ra tiéng Viét va chang thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam

+ Ban sao bao céo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac nhan
tinh hinh thuc hién nghia vu thué hoic tai chinh trong niam tai
chinh gan nhat hoic gidy to c6 gia tri trong duong do co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén noi thwong nhan nudc ngoai thanh 1ap cap
hodc xac nhan, chitng minh sy ton tai va hoat dong cua thuong
nhan nudc ngoai trong ndm tai chinh gan nhat duoc dich ra tiéng
Viét va ching thuc theo quy dinh cua phap luét Viét Nam

+ Ban sao ho chiéu hoic gidy ching minh nhan dan hoic thé can
cudc cong dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hoic ban sao ho chiéu
(néu 13 ngudi nude ngoai) cia ngudi ding dau VPBD. Déi voi
truong hop ngudi ding dau VPDD 13 ngudi nudc ngoai, ban sao
ho chiéu phai duoc dich ra tiéng Viét va chang thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam

+ Tai lidu vé dia diém du kién dat tru s6 VPDD bao gom:

Ban sao bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém hoic
ban sao tai liéu ching minh thwong nhan cé quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru s& VPPD;

Ban sao tai liéu vé dia diém duy kién dit tru so VPDPD theo quy
dinh tai Didu 28 Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016
cua Chinh phu va quy dinh phép luét c6 lién quan.

Budc 2

Bué6e 3

Phong
hoach
hop

Ké
tong

Lanh  dao A A A A a1 LA

phong Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5

Chuyén vién | - Kiém tra ho so: ‘ , 35 Cong van phuc
Lanh  dao | + Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho ’ dap;
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phong

thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan.

+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir 1y ho so.

- Xt Iy hd so, soan thao GPTL VPPD cua thwong nhan nudc
ngoai.

GPTL VPBD cua
thuong nhan nuéc
ngoai.

Chuyén vién

GPTL VPBD cua

Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 thuong nhan nudc
phong ngoai
Budc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPTL VPPD cuia thuong nhan nudc ngoai 01 "
Phong  Ké
. hoach tong A n . x 2 AL A A \ f A "
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua veé Trung tdm phuyc vy hanh chinh cong 0,5
phong S&
Tﬁllll Iég ti/mu Chuyén vién ’ ,
Buoc7 |PME V¥ ioy T Cong | Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
2. Thii tuc Cép lai GPTL VPPD ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000450.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
- Quy trinh no1 bg:
Buge Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n ‘A Tho g!?n Biéu mau/
thuc . . No¢i dung cong viéc thuc hién ; .
o hién hi¢n . ket qua
hién i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (hd so hop Ié thi tiép nhan
Trane  fAm va viét phiéu hen, khong hop 1é thi hudng dan bo sung bang phiéu
hucg o, | Chuyén vién | dé hoan thién ho so). Theo thanh phan
Busc1 | P _ - |S6  Cong | Phan loai theo quy dinh, s6 héa hd so (trir truong hop hd so nop 0,5 hé so;
hanh Chll’lh x 2 Y A A A . N 4 =X JN A
cong Thuong truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen Giay bién nhan.

va hd so gidy vé Phong K& hoach tong hop dé xir 1y.
- Ho so 01 b gom:
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Truong hop GPTL VPPD bi mét, bi huy hoai, bi hu hong hoic
bi tiéu huy dudi moi hinh thirc: Pon d& nghi cp lai GPTL VPBD
theo mau cua Bo Cong Thuong do dai dién co tham quyén cua
thuong nhan nudc ngoai ky.

Truong hop chuyén dia diém dit tru s& cuia VPDD tir mét tinh,
thanh phé truc thudc Trung uwong dén mét tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac bao gom:

+ Pon dé nghi cap lai GPTL VPPD theo mau cua Bo Cong
Thuong do dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
ky;

+ Thong bao vé viéc cham dut hoat dong VPPD gtii Co quan cap
Gidy phép noi chuyén di theo miu cua Bé Coéng Thuong do dai
dién c6 tham quyén caa thuong nhan nude ngoai ky trir truong hop
VPBD bi thu hdi GPTL theo quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu;

+ Ban sao GPTL VPPD di duoc cap;

+ Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s VPPD noi chuyén dén:
Ban sao bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém hozc ban
sao tai liéu ching minh thuong nhan c¢6 quyén khai thac, st dung
dia diém d¢ dat tru s6 VPDD; ban sao tai liéu vé dia diém dy kién
dit tru s& VPPD theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phit va quy dinh phap
luat co6 lién quan.

Buéc 2

Buéce 3

Phong Ké
hoach téng
hop

Eﬁgﬂg dao Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
- Kiém tra hé so: Cone vin ohi
.. |+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho , £ van phue
Chuyén vién thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan dap;
Lanh  dao + Truong hop ho so dap tmg yéu cau: X 1y ho so - 15 GPTL VPDD cua
phong ' ' ) thuong nhan nudc

- Xt 1y ho so, soan thao GPTL VPPD cua thwong nhan nudc
ngoai.

ngoai.
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Chuyén vién

GPTL VPBD cua

Buoc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 thuong nhan nudc
phong ngoai
Buoc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So | Duyét ho so, ky GPTL VPDD cua thuong nhan nudc ngoai 01 "
Phong Ké&
, hoach téng P , I 21 A Y " \ , N "
Buoc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng 0,5
phong S¢&
T;?l Iég ti/mu Chuyén vién
Busc7 | PMC V¥Iss " Cong | Tra két qua cho tb chirc, ca nhan, 0,5 "
hanh chinh
N Thuong
cong
3. Thii tuc Piéu chinh GPTL VPPD ciia thwong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000347.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é
- Quy trinh noi bg:
Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n o Tho g!?n Biéu mau/
thuc A n Noi dung cong viéc thwc hién PR
: hién hién : ; N ket qua
hign (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1§ thi tiép nhan
va viet phieu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
A Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop hd so nop
Trung tam N . A
Chuyén vién | truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
. phuc Vu | o, R A
Buécl |, . S¢ Cong | va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y. 0,5 ho so;
hanh chinh A A
cong Thuong - Ho so 01 bo gom: Giay bién nhan.

v Pon dé nghi diéu chinh GPTL VPPD theo mau cua Bo
Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc
ngoai ky.

v Céac tai liu chitng minh vé noi dung thay dbi, cu thé:
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+ Truong hop diéu chinh tén goi hoic dia chi dat tru so cua thuong
nhan nudc ngoai: Ban sao tai lidu phap 1y do co quan cd tham
quyén cap chang minh sy thay di tén goi hodc dia chi dat tru s&
cua thuong nhan nudc ngoai dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cia Viét Nam & nudc ngoai ching nhan hoac hop
phép hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, duoc dich
ra tiéng Viét va ching thue theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
+ Truong hop thay doi ngudi ding dau cuia VPPD: Vin ban cua
thuong nhan nuéc ngoai cir/bd nhiém nguoi dimg dau méi coa
VPDD duoc dich ra tiéng Viét va chang thyc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam; ban sao ho chiéu hoic gidy ching minh nhan
dan hoic thé can cudc cong dan (néu 1a ngudi Viét Nam) hoic ban
sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) ciia ngudi dang dau moi
cia VPPD duoc dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh
cia phap luat Viét Nam; gidy to chimg minh nguoi ding dau cii
ciia VPDPD da thuc hién nghia vy thué thu nhap ca nhan dén thoi
diém thay doi.

+ Truong hop diéu chinh dia chi dit tru so cua VPPD trong mot
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong hoic trong khu vuc dia 1y
thuoc pham vi quan 1y cia mét Ban quan 1y: Ban sao bién ban ghi
nhd hoic thoa thuan thué dija diém hodc ban sao tai liu ching
minh thuong nhan c6 quyén khai thac, sir dung dja diém dé dit try
s& VPDD; ban sao tai liéu vé dia diém dy Kién dat try s¢ VPDD
theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu va quy dinh phép luat c6 lién quan.

v" Ban chinh GPTL VPDD.

Buéc 2

Phong qKé
hoach tong

Lanh
phong

dao

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5
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hop

Chuyén vién

-Kiemtrahdoso: q
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay vict giay bién nhan.

Cong van phuac
dap;

Budc 3 Lanh  dao : \ . A e 1 LA 1,5 GPTL VPBD cua
hong + Truong hop ho so dap ung yéu cau: Xur Iy ho so. throng nhan nuéc
p - Xur Iy ho so, soan thao GPTL VPBD cua thuong nhan nudc ..
. ngoai.
ngoai.
Chuyén vién , GPTL VPBD cua
Buoc 4 Lanh  dao | Bdo cao két qua, trinh ky duyét 0,5 thuong nhan nudc
phong ngoai
Buoc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So | Duyét hé so, ky GPTL VPBD cua thuong nhan nudc ngoai 01 "
Phong  Ké
. hoach tong A n . x 2 A A A \ f A "
Budc 6 hop:  Vian Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua veé Trung tdm phuyc vy hanh chinh cong 0,5
phong S&
Tf?lll Iég ti/mu Chuyén vién ’ ,
Busc7 | PMUC VYIgs " Cong | Tra két qua cho té chirc, c4 nhan, 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
4. Thi tuc Gia han GPTL VPDD ciia thwong nhian nwéc ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000327.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é
- Quy trinh noi bg:
Buot ) Hon vi thuc | Nguoi thuc N N Thot gian Biéu mau/
thuc - . No§i dung cong viéc thwc hién ; .
ot hién hi¢n . ket qua
hién i i (ngay)
Trune  tim Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1€ thi tiép nhan
& Chuyén vién | va viét phiéu hen, khong hop 1& thi hudng dan bb sung bang phiéu Theo thanh phan
. phuc vu \ N 21 s A A A
Buoc 1 hanh  chinh So Cong | d¢ hoan thi¢n ho so). 0,5 ho so;
cong Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trtr truong hop hd so nop Giéy bién nhan.

tryc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

55



va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xu 1y.

- H6 so 01 bo gom:
+ Pon d& nghi gia han GPTL VPPD theo miu cua Bo Cong
Thuong do dai dién c6 tham quyén ciia thuong nhan nudc ngoai ky
+ Ban sao Gidy ding ky kinh doanh hoic gidy to c6 gia tri tuong
duong cua thuong nhan nudc ngoai dugc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai chirng nhan hoac
hop phap hoa lanh su theo quy dinh cta phap luat Viét Nam, duoc
dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh cia phap luat Viét
Nam
+ Ban sao bao céo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac nhan
tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nim tai
chinh gan nhat hoic gidy to c6 gia tri trong duong do co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén noi thwong nhan nudc ngoai thanh 1ap cap
hodc xac nhan, chitng minh sy ton tai va hoat dong cua thuong
nhan nudc ngoai trong nam tai chinh gan nhat dugc dich ra tiéng
Viét va chung thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam
+ Ban sao GPTL VPPD di duoc cip

Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so: Cone vin ohiic
.. |+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho , & P
Phong K& | CRUYeNVIeN | ong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan dap;
Budéc 3 & Bllanh  dao 8 ong qua B ngdy ke tungay viet glay an. 1,5 | GPTL VPPD cua
hoach tong hon + Truong hop ho so dap trng yéu cau: Xu 1y ho so. throne nhan nuéc
hop phong - Xt 1y hd so, soan thao GPTL VPPD cua thuong nhan nudc e
. ngoai.
ngoai.
Chuyén vién GPTL VPDBD cua
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 thuong nhan nuéc
phong ngoai
Buéc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét hd so, ky GPTL VPPD cuia thuong nhan nudc ngoai 01 "
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Phong Ké
hoach téng

Budc 6 hop:  Vin Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
phong S¢&
T;E rclg ti/mu Chuyén vién
Buoc7 | PN VWIss " Cong | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
5. Thii tuc Chadm diet hoat déng ciia VPPD ciia thwong nhin nwée ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000314.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc " N o Thot g!?n Biéu mau/
thuc .A . Noi dung cong viéc thwc hién P .
: hién hi¢n . ket qua
hién i i (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop I¢ thi hudng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
. va hd so gidy vé Phong Ké& hoach tong hop dé xir 1y.
T;fc‘g ti/f Chuyén vién | Hb so 01 bd gom: Theo thinh phan
Buodc 1 p‘ i , .| S& Cong | + Thong bao vé viéc cham dut hoat dong VPPD, Chi nhanh theo 0,5 hd so;
hanh chinh X A a a2 N, R .
cong Thuong mau cua Bo Cong Thuong do dai dién c6 tham quyen cua thuong Giay bién nhan.

nhan nudc ngoai ky, trir truong hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35
Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu

+ Ban sao van ban cua Co quan cip Gidy phép khong gia han
GPTL VPDPD, GPTL Chi nhanh (ddi véi trudng hop quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua
Chinh phu) hoic ban sao Quyét dinh thu héi GPTL VPPD, GPTL
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Chi nhanh cua Co quan cip Gidy phép (ddi voi truong hop quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cia Chinh ph)

+ Danh sach chu ng va sb ng chua thanh toan, gém ca no thué va
no tién dong bao hiém x3 hoi

+ Danh sach nguoi lao dong va quyen loi twong ¢ng hién hanh cua
nguoi lao dong

Ban chinh GPTL VPDD, GPTL Chi nhanh

Poi Vi triong hop VPDD chdm dirt hoat déng tai mét tinh, thanh
phé tric thuge Trung wong dé chuyén dia diém dat try s¢ cua
VPDD dén mét tinh, thanh phé truc thuge Trung wong khdc, ho so
chdm dit hoat déng VPPD chi bao gom: Théng bdo vé viéc cham
dirt hoat dong VPPD theo mau cua B¢ Cong Thwong do dai dién
c6 tham quyén cia thuong nhdn nuée ngodi ky, trir triong hop
quy dinh tgi Khodn 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/NP-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu va Ban chinh GPTL VPDD.

Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra hd 50: ‘ , Co < hi
~ .. |+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho ,Ong van phue
Phong Ké Chuyén vien thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. dap; ;
Buéce 3 2 Lanh dao : N L [T : 15 Thong bao cham
hoach tong he + Tmong‘hqp ho so dap trng yéu cau: ?(u’ 1y ho so. dirt hoat dana ciia
hop phong - Xt Iy ho so, soan thao thong bao cham dut hoat dong cua VPBD VI;’DDa ong cu
cua thuong nhan nude ngoai. '
Chuyén vién Thong bao chim
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 dut hoat dong cua
phong VPDD
Budc 5 | Lanh dao S | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky duyét Thong bao chdm dut hoat dong caa VPBD 01 "
Phong Ké
Bu6c 6 | hoach  tong | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
hop,  Van
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phong So

Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

0,5

6. Thi tuc CAp Gidy phép kinh doanh (GPKD) cho to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai dé thuc hién quyén phan phdi ban 1é

hang hoa

- M3 s6 TTHC: 2.000255.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é
- Quy trinh noi bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd so hop 1¢ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop I¢ thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).

Phén loai theo quy dinh, s hoa ho so (tror truong hop ho so nop
truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y.

-Ho 50 01 bo gom
+ Pon dé nghi cap GPKD (Mau sé 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

+ Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu

+ Tai liéu cia co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han

+ Ban sao Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép

+ Ban sao Giay chung nhan ding ky dau tu dy 4n hoat dong mua
ban hang héa va cic hoat dong lién quan tryuc tiép dén mua ban
hang hoa (néu co)

0,5

Theo thanh phan

ho so;

Gidy bién nhan.

Buéce 2

Phong K¢

Lanh  dao

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5
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hoach tong | phong
hop - Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong béao cho
thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. Cong van phuac
Chuyén vién | + Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir 1y hd so. dap;
Budc 3 Lanh  dao | - Xt Iy ho so, xem xét viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diéu 9 6,5 GPKD;
phong Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu Vin ban tir chdi
+ Truong hop dap Gmg diéu kién: soan thao GPKD cap GPKD.
+ Trudng hop khong dap tng diéu kién: soan thao vin ban tir choi
cap GPKD
Chuyén vién GPKD; Van ban
Budc 4 Linh  dao | Béo céo két qua, trinh phé duyét 0,5 tur chdi Cép
phong GPKD.
Budc 5 | Lanh dao S | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPKD hoic vin ban tir chdi cap GPKD 01 "
Phong Ké
. hoach téng A en . £ A A ) A A \ , A
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua veé Trung tam phuc vy hanh chinh cong 0,5
phong S¢&
gr:ilgg B Chuyen vien| |
Buoc 7 | 7. .| So Cong | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
n Thuong
cong

7. Thi tuc Cép Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai dé thuc hién quyén nhap khau, quyén phan phoi
ban buén cac hang héa 1a dau, mé bdi tron

- M s6 TTHC: 2.000370.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 28 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n o Tho g!?n Biéu mau/
thuc 1 o Noi dung cong viéc thwc hién A o
- hién hién X ket qua
hi¢n (ngay)
Buoc 1 | Trung tdm | Chuyén vién Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (hd so hop 16 thi tiép nhan 0,5 Theo thanh phan
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phuc vu
hanh chinh
cong

So Cong
Thuong

va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi hudng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur trwong hop ho so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so glay vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y.

- Hobs002 bo gom:
+ Pon dé nghi cap GPKD (Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
+ Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu
+ Tai liéu cia co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han
+ Ban sao Giay chitng nhan ding ky doanh nghiép
+ Ban sao Giay chung nhan ding ky dau tu dy an hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu c)

hé so;
Giay bién nhan.

Buéc 2

Budc 3

Phong 7Ké'
hoach tong
hop

Lanh  dao
phong

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Lanh dao So

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong béao cho
thuong nhén khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan.

+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir 1y hd so.

- Xt 1y hd so, xem xét viée dap Gmg diéu kién quy dinh tai diéu 9
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu

+ Truong hop khong dép ung diéu kién: soan thao van ban tir chdi
cap GPKD

+ Truong hop dap tng diéu kién: soan thao, trinh lanh dao S¢ ky
duyét van ban lay y kién Bo6 Cong Thuong; giri hd so kém van ban
lay ¥ kién Bo Cong Thuong

08

Cong van phuc
dap;

Vin ban tir chdi
cap GPKD;
Van ban
kién Bo
Thuong.

Iéy v
Cong

Budc 4

Bo Cong
Thuong

Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai diéu 10 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu.

- Truong hop khong chip thuan: Gui S& Cong Thuong van ban tir
chdi cip GPKD

15

Vian ban chap
thuran, hoac tu
choi cap GPKD
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- Truong hop chap thuan: Guri S& Coéng Thuong vin ban chap
thuan cap GPKD

- Truong hop Bo Cong Thuong khong chap thuan cap GPKD:

. Ctluyen vien Soan thao vian ban tir chbi cap GPKD \Can ban t.u choi
Budc 5 . .| Lanh  dao £ ) \ 15 cap GPKD;
Phong K¢ hon - Trudng hop Bo Cong Thuong chap thuan cap GPKD: Soan thao GPKD
hoach téng | P°"® GPKD
hop Chuyén vién ’
Budc 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duy¢t 0,5 "
phong
Budc 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPKD hoac van ban tir choi cap GPKD 01 "
Phong  Ké
. hoach tong A n . x 2 A A A \ A "
Budc 8 hop:  Vian Chuyén vién | Pong dau, chuyén ket qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S&
T;E Iég ti/r?l Chuyén vién ’ ,
Buoc 9 |PME V¥ isy T Cong | Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
n Thuong
cong

8. Thii tuc Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chiic kinh té ¢é vén diu tw nwéc ngoai dé thuc hién quyén phéan phdi ban 1é cac hang héa
12 gao; dwong; vat pham ghi hinh; sich, bao va tap chi

- M s6 TTHC: 2.000362.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 28 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é

- Quy trinh ndi bo:
Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n < Tho g!?n Biéu mau/
thuc 1 o Noi dung cong viéc thuc hién PR
2 hién hién X ket qua
hién (ngay)
Trune  Am Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1§ thi tiép nhan ‘
& Chuyén vién | va viét phiéu hen, khong hop Ié thi huéng dan bé sung bang phiéu Theo thanh phan
. phuc vu | o, . : . . X
Budc 1 hanh  chinh So Cong | dé hoan thién ho so). 0,5 ho so;
o Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tror truong hop hd so nop Giay bién nhan.
cong

truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so glay vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y.

- Hobs0 03 bo gom:
+ Pon dé nghi cap GPKD (Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
+ Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu
+ Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han
+ Ban sao Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép
+ Ban sao Giay chung nhan ding ky dau tu dy an hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu c)

Budc 2 La{lh dao Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong
-Kiemtrahoso: v
+ Truong hop ho so can giai trinhqvé b6 sung thém, thong bao cho
) thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét giay bién nhan. Cong van phuc
Phong K¢ Chuvén vién + Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir 1y hd so. dap; )
hoach tong Lﬁrlllli] dao | Xt 1y ho so, xem xét viéc dap tng diéu Kién quy dinh tai diéu 9 Van ban tu choi
Budc 3 | hop N “~ | Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu 08 cap GPKD;
phong . N L A LA - < , L,
~ . | + Truong hop khong dap trng dicu kién: soan thao van ban tir choi Van ban lay y
Lanh dao So | -z o o
cap GPKD ‘ kicn B§ Cong
+ Truong hop dap ung diéu kién: soan thao, trinh lanh dao So ky Thuong.
duyét van ban lay y kien Bo Cong Thuong; guri ho so kem van ban
lay y kien B§ Cong Thuong
Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai dicu 10 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu. < , %
A A . o X A o o (A S 1 Van ban chap
. Bo Cong - Truong hop khong chap thuan: Gui S6 Cong Thuong van ban tur ~ < )
Buoc 4 L A 15 thuan hoac tu
Thuong choi cap GPKD ’ chéi cip GPKD
- Truong hop chap thuan: Gui S¢ Cong Thuong van ban chap P
thuan cap GPKD
Budc 5 Phong K¢ | Chuyén vién | - Truong hop Bo Cong Thuong khong chap thuan cap GPKD: 15 Van ban tr choi
hoach tong | Lanh  dao | Soan thao van ban tir choi cap GPKD : cap GPKD;
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hop

phong

- Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan cap GPKD: Soan thao
GPKD

GPKD

Chuyén vién

Budc 6 Linh  dao | Béo céo két qua, trinh phé duy¢ét 0,5 "
phong
Budc 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPKD hoac van ban tir choi cap GPKD 01 "
Phong  Ké
, hoach tong A in . z 2k 2 A A \ . A "
Buoc 8 hop:  Vin Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S&
Tﬁll Iég ti/mu Chuyén vién ’ ,
Buoc 9 |PME V¥ isy T (Cong | Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong

9. Thii tuc Cap Giay phép kinh doanh cho to chirc kinh té cé von diu tw nwée ngoai dé thuc hién cac dich vu khac quy dinh tai khoan
d, d, e, g, h, i Piéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP

- M s6 TTHC: 2.000351.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 28 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é

- Quy trinh noi bo:
Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A R A Thot g!?n Biéu mau/
thuc hid hia Noi dung cong viéc thwc hién fe
hién Ien 1en X két qua
. (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (ho so hop 18 thi tiép nhan
va viet phieu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phicu
Trune  tim deé hoan thién ho so). ‘
& Chuyén vién | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hod so (trur truong hop hd so nop Theo thanh phan
. phuc vu | o, n A
Budc 1 hanh  chinh So Cong | tryc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén 0,5 ho so;
o, Thuong va ho so glay vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y. Gidy bién nhan.
& - HosorOZbogom o
+ Pon dé nghi cap GPKD (Mau s6 01 tai Phy lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
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+ Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu

+ Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han

+ Ban sao Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép

+ Ban sao Giay chting nhan ding ky dau tu dy an hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu co)

Buéc 2 La{lh dao Phan cong chuyén vién xir 1y hd so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. Cong van phuc
Phong Ké Chuvén via + Truong hop ho so dap Gmg yéu cau: X 1y hd so. dap;
hoach tong Larlll}}l]en Vézl(l) - Xt 1y ho so, xem xét viéc dap tmg diéu kién quy dinh tai diéu 9 Vin ban tir chéi
Budc 3 | hop hon “7 | Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu 08 cap GPKD;
Iﬂanhgdao ¢ | *+ Truong hop khong dép tng diéu kién: soan thio van ban tir chdi Van ban Iy y
cap GPKD kiecn B9 Cong
+ Truong hop dap tng diéu kién: soan thao, trinh lanh dao S¢ ky Thuong.
duyét van ban lay y kién Bo Cong Thuong; giri hd so kém van ban
liy y kién Bo Cong Thuong
Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai diéu 10 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu. 5 . £
. . . . 2 s eva n s Van ban chap
. Bo Cong - Truong hop khong chap thuan: Gii S6 Cong Thuong van ban tur n - )
Buéc 4 Ze % 15 thuan hoac tu
Thuong choi cap GPKD chéi cip GPKD
- Truong hop chap thuan: Gui S¢ Cong Thuong van ban chap P
thuan cdp GPKD
Phong  Ké | Chuyén vién ) Tmoqg h?p E}Q ?on%_ T}Anm‘ng khong chap thuan cap GPKD: Vin ban tir chdi
, 2 N Soan thao van ban tir choi cap GPKD A _
BugeS | hoach ~tong | Lanh 420 | " onohop B Cong Thuong chép thuan cip GPKD: Soan thao | > | ¢4P GPKD;

GPKD
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Chuyén vién

Budéc 6 Lanh  dao | Bdo cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong
Buéc 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét hd so, ky GPKD hodc vin ban tir chbi cdp GPKD 01 "
Phong ?Ké
. hoach tong A en . £ A A . A \ , A "
Buac 8 hop:  Van Chuyén vién | Bong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
pfl(‘)ng So
T;E Iég ti/r?l Chuyén vién ’ 7
Budc 9 p‘ i .. | S& Cong | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
n Thuong
cong
10. Thit tuc CAp lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chitc kinh té c¢6 von diu tw nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 2.000340.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é
- Quy trinh noi1 bg:
Buge Pon vi thuc | Ngwoi thuc . N o Tho g!?n Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién fe
: hién hi¢n . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chire va thu phi, 18 ph1 (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
Trune  tAm truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
& Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xu 1y. Theo thanh phan
. phuc Vu | .. A A A A A
Budc 1 hanh  chinh So Cong | - HO so 01 bo gom: 0,5 ho so;
- ¢ Thuong v Truong hop chuyén dia diém dat tru so chinh tir mot tinh/thanh Gidy bién nhan.
cons phd tryc thudc Trung wong dén mot tinh/thanh phd truc thudc
Trung wong khéc:
+ Pon dé nghi cap lai GPKD (Mau sé 03 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
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+ Ban sao Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép

v/ Truong hop GPKD bi mat hoic bi hong: Pon d& nghi cip lai
GPKD (Mau sé 03 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018)

Lanh  dao

Budc 2 phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho . s ,
A n . N T S S n Cong van phuac
~_ .~ | thwong nhan khong quéa 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. ,
Phon Ké Chuyén vién + Truong hop hod so dap tng yéu cau: Xir 1y ho so dap;
Budc 3 & Slianh  dao| ,MON9NOP pmg yeu call. Au by 16 so. 15 | GPKD;
hoach tong hon - Xtr 1y ho so: Van ban tir chéi
hop phong + Trudng hop chap thuan cap lai GPKD: soan thao GPKD cip lai GPKD
+ Truong hop khong chap thuan cap lai GPKD: soan thao van ban Pl '
tir chdi cap lai GPKD
Chuyén vién GPKD;
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 Vin ban tir chdi
phong cap lai GPKD.
Bu6c 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPKD hodc vin ban tir chéi cap lai GPKD 01 "
Phong Ké
, hoach téng PN . A 2 A 2 A A \ , A
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuyc vy hanh chinh cong 0,5
phong So
T;?l Eg ta\;nl Chuyén vién
Busc7 | P™MC  Y¥Isg " Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong

11. Thii tuc Piéu chinh Giay phép kinh doanh cho té chiic kinh té c6 von diu tw nuéc ngoai
- M s6 TTHC: 2.000330.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 28 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
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Budc
thuc
hi¢n

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 16 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so glay vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y.

- Hos002bo gom:

Truong hop thay d6i noi dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
11 (Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh va nguoi dai
dién theo phép luat) trir truong hop chuyén dia diém tru sé chinh:
+ Pon dé nghi diéu chinh GPKD (Mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

+ Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép ghi nhan noi
dung diéu chinh.

Truong hop thay doi noi dung quy dinh tai céc diém b (Chu so
hitu, thanh vién goép von, co dong sang 1ap), ¢ (Hang hoa phan
phdi), d (Cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa)
va d (Cac nodi dung khac) khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh 09/2018/ND-
CP:

+ Pon d& nghi diéu chinh GPKD (Mau sé 02 tai Phu lyc ban hanh
kem theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

+ Ban giai trinh ghi cic ndi dung quy dinh tai khoan 2 Biéu 12
cua Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018;

+ Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han;

+ Ban sao Giay chiang nhan ding ky doanh nghiép; Gidy chung
nhan dang ky dau tu du an hoat dong mua ban hang hoa va céac
hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa (néu c6).

0,5

Theo thanh phan

ho so;

Gidy bién nhan.

Budc 2

Ké
tong

Phong
hoach

Lanh
phong

dao

Phan cong chuyén vién xir 1y ho so

0,5
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hop - Kiém tra ho so: ‘ q
+ Truong hop ho so can giai trinhqvé b6 sung thém, thong béo cho Cone vin ohiic
thuong nhan khong qua 03 ngay keé tir ngay viét giay bién nhan. dép'g p
Chuyén vién + Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir li hd so. i Vin ban tir chéi
Lanh  dao | - Xt 1y hd so, xem xét viée dap tng diéu kién quy dinh tai diéu 9 didu chinh
Budéc 3 hon " | Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu , 08 GPKD:
Phong 1, Truong hop khong dép tmg didu kién: soan thio van ban tir chéi AU
Lanh da0 So | ,.x . Van ban lay vy
dieu chinh GPKD ‘ kién Bs  Con
+ Truong hop dap tng diéu kién: soan thao, trinh lanh dao So ky Thuone. &
duyét van ban lay y kien B6 Cong Thuong; gui ho so kem van ban &
lay y kien B Cong Thuong
Xem x¢ét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai dicu 10 Nghi dinh ,
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu. Van ban chap
Budsc 4 Bo Cong - Truong hop khong chép thuan: Gui S¢ Cong Thuong vén ban tur 15 thuan hodc tu
Thuong choi diéu chinh GPKD ’ choi diéu chinh
- Truong hop chap thuén: Gui S¢ Cong Thuong van ban chap GPKD
thuan dieéu chinh GPKD
Chuyén vién | . 1Tu0Ng hop Bo Cong Thuong khong chap thuan dieu chinh Van ban tir chéi
, - GPKD: Soan thao van ban tir choi diéu chinh GPKD A ,
Budc 5 . .| Lanh  dao . N n z NP , ) 1,5 dieu chinh
Phong Ké hon - Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan dicu chinh GPKD: GPKD: GPKD
hoach tong phong Soan thao GPKD ’ '
hop Chuyén vién ’
Budc 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duy¢t 0,5
phong
Budc 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPKD hoic vin ban tir chdi cap GPKD 01 "
Phong qKé
. hoach tong A n . % 20 LA iz A A . . A "
Budc 8 hop:  Van Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong Sé
T;?l Iég tat/mu Chuyén vién ’ q
Buoc9 |PMUC V¥Igs " Cong | Tra két qua cho té chic, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
o Thuong
cong
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12. Thia tuc C4p Gidy phép kinh doanh ddng thoi véi gidy phép 1ap Co sé ban 1é (CSBL) dwoc quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP
- Mi s6 TTHC: 2.000272.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

- Quy trinh noi1 bo:
Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e n " Tho g!?n Biéu mau/
thuc hié hia Noi dung cong viéc thuc hién PR
hién Ien Ien X két qua
. (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chuc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop ho so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so glay vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y.
- Ho6so02bogom:
Don dé nghi cap GPKD (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018) .
Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 biéu 12 Nghi
Trune  tAm dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu ‘
& Chuyén vién | Tai liéu cia co quan thué chirng minh khong con ng thué qua han Theo thanh phan
Busc 1 | PNuC VU1Ss ~ Cong | Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép 0,5 hd so;
hanh  chinh y ~ Y CQari nEws ! o
cong Thuong Ban sao Giay chirng nhan dang ky dau tu du an hoat dong mua ban Giay bién nhan.

hang héa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang
hoa (néu co)
Pon d& nghi cip Gidy phép 1ap CSBL (Mau s6 04 Phuy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

Ban giai trinh c6 ndi dung:
+ Dia diém lap CSBL: dia chi CSBL; mo ta khu vuc chung, c6 lién
quan va khu vuc st dung dé lap CSBL; giai trinh viéc dap tng
diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh s
09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém 1ap CSBL;
+ K& hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
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va phat trién thi trudng; nhu ciu vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc lap CSBL: bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trén co s¢ bao cao tai chinh da duoc Kiém toan
clia nim gan nhét trong truong hop da thanh 13p ¢ Viét Nam tir 01
nam trd 18n; giai trinh vé vén, nguon vén va phuong an huy dong
von; kém theo tai lidu vé tai chinh;

Gidy ching nhan dang ky du tu dy an 1ap CSBL (néu co)

Lanh  dao

Buéc 2 phong Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 0,5
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. Cong van phuac
Phong Ké Chuvén via + Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xt 1y ho so. dap;
hoach tong Larlll}}l]en Vézl(l) - Xur 1y ho so, xem xét viée dap Gmg diéu kién quy dinh tai diéu 9 Vin ban tir chéi
Buéc 3 | hop o "~ | Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018 cta Chinh phu 08 cap gidy phép;
Iﬂanhgdao ¢ | *+ Truong hop khong dép tng diéu kién: soan thio van ban tir chdi Van ban liy y
cap GPKD kiecn B9 Cong
+ Truong hop dap tng diéu kién: soan thao, trinh lanh dao S¢ ky Thuong.
duyét van ban lay y kién Bo6 Cong Thuong; giri hd so kém van ban
lay y kién Bo Cong Thuong
Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ctia Chinh phu. Vin ban chap
, Bo6  Cong - Truong hop khong chap thuan: Gui S& Cong Thuong vin ban tir thuan hoac tur
Buéc 4 Le A X . 07 £ £ .z
Thuong choi cap giay phép choi cap giay
- Trudong hop chap thuan: Gui S¢ Coéng Thuong vin ban chip phép
thuan cap gidy phép
Phong K& | Chuyén vién || Tru:c‘mg hc,{p Bff) C‘(A)ng ’Ihlfdng-,(kh(’\)n’g chap thuan cip gidy phép: Van Bén tizr f:héi
. 2 N Soan thao van ban tur choi cap giay phép cap giay phép;
Buéc5 | hoach tong|Lianh  dao . . P A Az . 1,5 )
hop phong - Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan cap giay phép: Soan GPKD;

thao GPKD, Gidy phép 1ap CSBL

Gidy phép lap
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CSBL.

Chuyén vién

Budc 6 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong
Buéc 7 | Lanh dao S | Lanh dao So [)A’uy@.tAhO SO,’ ky GPKD, giay phép 1lap CSBL hodc van ban tur choi 01 "
cap giay phép
Phong  Ké
: hoach tong AL A , A XA 2 A A N . A "
Budéc 8 hop:  Vin Chuyén vién | Pong dau chuyen két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
pfl(‘)ng So
T;E Iég ti/r?l Chuyén vién ’ ,
Buoc9 | P V¥1sy © Cong | Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
n Thuong
cong

13. Thi tuc Cap gidy phép 1ap co sé ban 1é thir nhat, co' sé¢ ban 1é ngoai co s ban 1é thir nhat thude truong hop khong phai thuc hién
thia tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)

- M s6 TTHC: 2.000361.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é

- Quy trinh noi1 bo:
14 . b - n . -
Buge Pon vi thuc | Ngwoi thuc . N o Tho g!? Bieu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién fe
hien hién hién (ngay) ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 ph1 (néu co);
Trung tam Chuvén vién Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop Theo thanh ohan
, phuc vu vuy V truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén A P
Buoc 1 So Cong P 0,5 ho so;
hanh chinh va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xu 1y. ’ R .
. Thuong y . Giay bién nhan.
cong - Ho6s0 02 bd gom:

Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap CSBL (Mau s6 04 Phy lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
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Ban giai trinh ¢6 ndi dung:
+ Pja diém lap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vuc chung, c6 lién
quan va khu vuc st dung dé 1ap CSBL; giai trinh viéc dap tng
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 22 Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap CSBL;
+ Ké& hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hi cua ké hoach kinh doanh;
+ Ké& hoach tai chinh cho viéc 1ap CSBL: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao céo tai chinh da duoc kiém toan
Cclia nam gan nhat trong trudng hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01
nim tré 1én; giai trinh vé von, ngudn von va phuong an huy dong
vén; kém theo tai lidu vé tai chinh.

Tai liéu cua co quan thué chung minh khong con no thué qua
han

Ban sao: Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, Gidy chung
nhan dang ky dau tu dy 4n 1ap CSBL (néu co), Gidy phép kinh
doanh

Buéc 2

Buéce 3

Phong Ké
hoach téng
hop

Lanh dao A A ea a1 1A
phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho . g ,
A o . N P S S n Cong van phuc
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. dap:
+ \ A r r A A 5 ’ A D .
Chuyén vién Tfu:(?ngkhop o so (,iap H:ng yeu call >5 Y l}iho SO : \ Van ban tu choi
Lanh  dao | Xtr 1y ho so, xem xét viée dap trng dieéu kién quy dinh tai khoan 1 chp didv phép 14
‘ 20| didu 22 Nghi dinh s 09/2018/NP-CP 8 P gidy phep fap
phong + Truong hop khong dap tmg diéu kién: soan thao van ban tir chdi CSBL; :
Lanh dao S& g hop khong dap tmg P 508 Van ban liy ¥

cap gidy phép lap CSBL

+ Truong hop dap tng diéu kién: soan thao, trinh lanh dao S¢ ky
duyét van ban lay y kién B Cong Thuong; giri ho so kém van ban
lay y kién B Cong Thuong

kién Bo Cong
Thuong.
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Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh

09/2018/ND-CP Vian ban chap
, Bo Cong - Truong hop khong chap thuan: Gui S Cong Thuong van ban tir thuan hoac tu
Buoc 4 . X e , . 07 z- z . L
Thuong choi cap giay phép 1ap CSBL choi cap giay
- Truong hop chap thuan: Gui S¢ Céng Thuong vin ban chip phép 1ap CSBL
thuan cip gidy phép 1ap CSBL
.. |- Truong hop Bo Céng Thuong khong chap thuan cap gidy phép: \ian bfl " tu:’ Chf) !
Chuyén vién N T S 1A cap giay phep lap
, . Soan thao van ban tu choi cap giay phép lap CSBL _
Budc 5 . .| Lanh  dao . NP 2 VI , 15 CSBL;
Phong Keé hon - Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan cap giay phép: Soan Gi4 héo 14
hoach téng | P "8 thao gidy phép 1ap CSBL y phep 1ap
ho CSBL.
P Chuyén vién
Budc 6 Linh  dao | Béo céo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong
Buéc 7 | Lanh dao So | Lanh dao So Du’)letAho so, ky giay phép 1ap CSBL hoac van ban tir choi cap giay 01 "
phép 1ap CSBL
Phong Ké
. hoach téng A en . A XA 2 A A \ ; A "
Budc 8 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S¢&
T;u rég tzi/m Chuyén vién
Buoc9 | P V¥isy " Cong | Tra két qua cho tb chirc, ¢4 nhan. 05 "
hanh chinh
. Thuong
cong

14. Thi tuc Cap gidy phép 1ap Co sé ban 1é ngoai Co sé ban 1é thir nhat thudc trwdong hep phai thuc hién tha tuc kiém tra nhu cau
kinh té (ENT)
- M s6 TTHC: 1.000774.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 55 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
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Budc
thwc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chtrc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xur 1y

- Hb s0 02 bo gom:

Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap CSBL (Mau s6 04 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

Ban giai trinh ¢6 ndi dung:
+ Dia diém lap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vuc chung, c6 lién
quan va khu vuc st dung dé lap CSBL; giai trinh viéc dap tng
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 22 Nghi dinh s
09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap CSBL;
+ Ké hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;
+ Ké& hoach tai chinh cho viéc lap CSBL: bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao céo tai chinh da duoc kiém toan
Cclia nam gan nhat trong trudng hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01
nim tré 1én; gidi trinh vé von, ngudn von va phuong 4n huy dong
vén; kém theo tai lidu V@ tai chinh.

Tai liéu ciia co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua
han

Ban sao: Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép, Gidy ching
nhan dang ky dau tu dy an 1ap CSBL (néu c6), Gidy phép kinh
doanh

Ban giai trinh cac tiéu chi ENT quy dinh tai diém ¢, d va d

0,5

Theo thanh phan

hé so;
Giay bién nhan.

75



khoan 2 Biéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

Budc 2 La{lh dao Phan cong chuyén vién xtr ly ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho . 9 ,
A o . N T S . Cong van phuac
thuong nhan khong qué 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. ,
Phong  Ké + Truong hop hd so dap ing yéu cau: Xir 1y hd so. dap; .
2 Chuyén vién A o, N i : i \ Vian ban tir choi
hoach tong Linh  dao |~ Xir 1y ho so, xem xét viéc dap trng dieéu kién quy dinh tai khoan 1 cip Gidv bhép 14
Buéc 3 | hop ‘ 20| 4idu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP 2,5 P glay phep 1ap
phong . n ., A N CSBL,;
. . | + Truong hgp khong dap ung dicu Kién: soan thao van ban tir choi . ax L x
Lanhdaoso | .2 A Van ban de xuat
cap giay phép lap CSBL thanh 140 Hoi
+ Truong hop dap (ng diéu kién: dé xuat thanh 1ap Hoi dong ENT don Epr -
theo quy dinh tai khoan 1 va 2 diéu 24 Nghi dinh sé 09/2018/ND- g
CP
Budc 4 Thanh 1ap Hoi dong ENT 07
, n A - Panh gia cac tiéu chi ENT quy dinh tai khoan 2 diéu 23 Nghi e e tin
Buge 5 | DonD tnh ';I‘\’IIT 40N | 4inh 56 09/2018/ND-CP 30 Xéaiugi‘” ket luan
- Ban hanh vin ban két luan dé xuét giri Sé Cong Thuong
Chuvén vien | - Truong hop Hoi dong ENT c6 van ban két luan dé xuat khong Z;n ]i:); " thué C?;‘
Phong Ké&| . Y cap phép: Soan thao van ban tir chdi cap gidy phép 1ap CSBL P9 _ Y phep fap
, 2 Lanh dao \ At 2 O A S S . CSBL,;
Budc 6 | hoach tong L - Truong hop Hoi dong ENT c¢6 van ban két luan d¢ xuat cap phép: 01 3 T
phong; Lanh ) 1 i 1 Y R SR Van ban lay vy
hop : soan thao, trinh lanh dao So¢ ky duyét van ban lay y kien By Cong .z . .
da0 8 Thuong; giti hd so kém van ban ldy y kién Bo Cong Thuon kien Bo  Cong
g g vy ) Cong g Thuong
Xem xét cac ndi dung twong g quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh
09/2018/ND-CP Vian ban chap
, Bo6  Cong - Truong hop khong chap thuan: Gui S Cong Thuong van ban tir thuan hoac tu
Buoc 7 IR (1A 10 Iy X - £
Thuong choi cap giay phép lap CSBL choi cap giay
- Trudong hop chap thuan: Gui Sé Coéng Thuong vin ban chip phép 1ap CSBL
thuan cap giay phép 1ap CSBL
Bu6c 8 | Phong K& | Chuyén vién | - Truong hop Bo Cong Thuong khong chap thuan cap gidy phép: 01 Vin ban tir chdi
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Budc 9

hoach téng

hop

Lanh
phong

dao

Soan thao van ban tir chdi cap giay phép 1ap CSBL
- Trudng hop Bo Cong Thuong chap thuin cip gidy phép: Soan
thao gidy phép 1ap CSBL

cap gidy phép 1ap

CSBL;
Gidy phép
CSBL.

lap

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Bio céo két qua, trinh phé duyét

0,5

Budc 10

Lanh dao So

Lanh dao So

Duyét hd so, ky gidy phép 1ap CSBL hoic van ban tir chdi cip gidy
phép 1ap CSBL

01

Budc 11

Phong Ké
hoach tong
hop;  Vin

phong S¢&

Chuyén vién

Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong

0,5

Budc 12

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

0,5

15. Tha tuc Piéu chinh tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, tén, dia chi ciia co sé ban 1, loai hinh ciia co sé ban 1§, diéu
chinh giam dién tich ciia co s& ban 1é trén Gidy phép lap co sé ban 16

- M s6 TTHC: 2.000339.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

- Quy trinh ndi1 bd:
Buwéc . . Thoi gian z o x
thuc Danh\i'ér':hl.rc Ngur’](}’ért]hl.rc NOi dung cong viéc thuc hién BLeéli mua;/
hign - - (ngay) )
Trung tam N Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca . A
Buéc 1 phuc vu gguyencxgsn nhan/td chirc va thu phi, 16 ph1 (néu co); 05 Eges(;' thanh  phan
hanh chinh Thuon €| Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop ’ Gid iaién ahan
cong & tryc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Y o
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va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xu 1y

- Hb 5001 bd gom:
+ Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép 1ap CSBL (Mau sb 05 Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
+ Truong hop thay déi tén, dia chi tru s& chinh: Ban sao Gidy phép
kinh doanh ghi nhan néi dung diéu chinh
+ Truong hop thay ddi dia chi caa CSBL: Ban sao vin ban cia co
quan c6 tham quyén cip phuodng, x4, thi trin xac nhan viéc thay
doi dia chi
+ Truong hop giam dién tich CSBL: Cac gidy to o lién quan

Budc 2 La{lh dao Phan cong chuyén vién xtr ly ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho Cong van phuc
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. dap;
Chuyén vién | + Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xt 1y ho so. Gidy phép lap
Buéc 3 Phong  Ké Lanh  dao | - Xu 1y ho so ’ ‘ ’ 1,5 CSBL; ,
2 phong + Truong hgp chap thuan dieu chinh: soan thao giay phép 1ap Van ban tu choi
hoach tong A , iy
hop CSBL‘ A ) o q o dle’u E:hlnh giay
: + Truong hop khong chap thuan diéu chinh: soan thao van ban tu phép 1ap CSBL.
chéi diéu chinh gidy phép 1ap CSBL
Gidy phép lap
Chuyén vién CSBL;
Buéc 4 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh phé duyét 0,5 Vin ban tir chdi
phong diéu chinh gidy
phép lap CSBL.
Buéc5 | Lanh dao So | Lanh dao So Dl{yét ho 50, ,ky Agiéy phép 1ap CSBL hozc van ban tir chdi diéu o1 .
chinh giay phép 1ap CSBL
Phong Ké
Bu6c 6 | hoach  tong | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
hop,  Van
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phong So

T;E rclg ti/mu Chuyén vién
Buoc7 |PM¢ V¥isy " Cong | Tra két qua cho t chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong

16. Thii tuc Piéu chinh ting dién tich co s& ban 1é thir nhat trong trung tim thwong mai; ting dién dich co sé ban 1é ngoai co s ban 1
thie nhat dwoc lap trong trung tim thwong mai va khong thudc loai hinh cira hang tién lei, siéu thi mini, dén mirc dwéi 500m2
- M s6 TTHC: 2.000334.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1é

- Quy trinh noi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc .A . Noi dung cong viéc thwc hién £ .
. hién hién . ket qua
hi¢n ’ ’ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truong hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
va hd so gidy vé Phong K& hoach tong hop dé xir Iy
. - Hb 5001 bd gom:
Trung tam A X e , £ 1A \ A
ohuc vu Chuyén vién bon d_e .ngh1 diéu Ch_1nh Giay phép 1ap CSBL Theo thanh phan
Budc 1 héﬁh chinfl So Cong Ban g!él trinh c6 ndi dung: 0,5 hc“?’so;
cong Thuong + Dia diem lap CSBL: dia Chj CSBL; mo ta khu vuc chung, C('{ lién Giay bién nhan.
quan va khu vuc s dung dé¢ lap CSBL; kém theo tai liéu vé dia
diém lap CSBL;
+ Bao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia CSBL trong nam
gan nhat.
Tai liéu cia co quan thué ching minh khéng con ng thué qua
han
Budc 2 | Phong Ké|Lanh  dao | Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
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hoach téng
hop

phong

- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho

Cong van phuac

thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. dap;
Chuyén vién | + Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xt Iy ho so. Gidy phép lap
Budc 3 Lanh  dao | - Xu 1y hd so 1,5 CSBL;
phong + Truong hop chap thuan diéu chinh: soan thao gidy phép 1ap Vin ban tir chdi
CSBL diéu chinh gidy
+ Truong hop khong chap thuan diéu chinh: soan thao vin ban tir phép 1ap CSBL.
chéi diéu chinh gidy phép lap CSBL
Gidy phép lap
Chuyén vién CSBL; Van ban
Buéc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 tir chéi diéu chinh
phong gidy phép 1ap
CSBL.
Buéc5 | Lanh dao So | Lanh dao So Du7yét ho 50, ’ky Agiéy phép 1ap CSBL hodc vin ban tir chdi diéu o1
chinh giay phép 1ap CSBL
Phong Ké
. hoach téng A in , £ X LA Y A \ , n
Buéc 6 hop: Vin Chuyén vién | Bong dau chuyen két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong So
g;:ll rég tzi/mu Chuyén vién ’ 7
Budc 7 . . | So Cong | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong

17. Thii tuc Piéu chinh ting di¢n tich Co sé ban 1é thir nhat khong nam trong trung tim thwong mai
- M s6 TTHC: 2.000322.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
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Bugc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R on Tho g!?n Biéu mau/
thuc : o Noi dung cong viéc thuc hién PR
. hién hién . ket qua
hi¢n ‘ ‘ (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, gti phiéu hen tra cho ca
nhan/td chtrc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xur 1y
- Hb s0 02 bo gom:
Trung  tm o Dfm d_1§ _ngpi dié’u cAh_inh Gi.éy phép 1ap CSBL ‘ .
ohuc vu Chuyén \ilen Ban ‘gxlal tflnh co nol (.jung: o - T?eo thanh phan
Buédc 1 héﬁh chinfl So Cong | + Dbia diém lap CSBL: dia Ch} CSBL; mo ta khu vuc chung, cq lién 0,5 h(? 505
cong Thuong quan va khu vuc stir dung dé lap CSBL; kém theo tai liéu vé dia Giay bién nhan.
diém lap CSBL,;
+ Bao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh cta CSBL trong nam
gan nhat
Tai liéu cua co quan thué chung minh khong con no thué qua
han
Ban giai trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Biéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
Buoc 2 Laflh dao Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so: Cong van phuc
. A + Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho dap;
Phong K¢ A in " N , 1R e N Ky A1 A 5 , . 7.
hoach téng CEluyen vién thu:o’ns‘g nhan khc:ng qu’a 0’3 ngaAy ke‘A tur n%ay’ V1§t giay bién nhan. V'ein ban7 tor Cf_‘l:)l
Buéc 3 hO’b Lanh  dao |+ Tru:ong‘hqp ho so dap trng yéu cau: Xu 1}_/ ho so. _ 08 dieu chinh giay
i phong - Xur 1y ho so, xem xét viéc dap ung dicu kién quy dinh tai khoan 1 phép lap CSBL,;
Lanh dao S¢ | diéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP Vin ban liy
+ Truong hop khong dap ung diéu kién: soan thao van ban tir chdi kién Bo Cong
diéu chinh gidy phép 1ap CSBL Thuong.
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+ Truong hop dap tng diéu kién: soan thao, trinh ldnh dao S¢ ky
duyét van ban lay y kién Bo Cong Thuong; guri ho so kém van ban
lay ¥ kién Bo Cong Thuong

Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh

09/2018/ND-CP Xl‘:;n bigac Ch?ﬁ
, B6  Cong - Truong hop khong chip thuan: Gui S& Cong Thuong vin ban tir e
Budc 4 Lo ek b i . A 07 choi dieu chinh
Thuong choi dieu chinh giay phép 1ap CSBL i4 héo 14
- Truong hop chép thuan: Giri S¢ Cong Thuong vin ban chip ?:sél_ phep  1ap
thuan diéu chinh giay phép 1ap CSBL
~ .. |- Truong hop B Cong Thuong khong chap thuan diéu chinh gidy Van banq tur Ch? '
Chuyén vién , N . . L dicu chinh giay
, . phép: Soan thao van ban tur choi diéu chinh giay phép 1ap CSBL i )
Budc 5 . ;| Lanh  dao . A A 1 A Az , 1,5 phép 1ap CSBL,;
Phong K¢ hon - Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan cap giay phép: Soan Gid héo 14
hoach téng | P "8 thao gidy phép 1ap CSBL y phep 1ap
ho CSBL.
P Chuyén vién
Budc 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong
Buéc 7 | Lanh dao So | Lanh dao So Dl{y¢t h? SO, ,ky Aglay phép lap CSBL hodc van ban tur choi diéu 01 "
chinh giay phép 1ap CSBL
Phong Ké
, hoach téng A en , 4 X LA : A A \ . A "
Budc 8 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S&
T;‘“;g ta\;n Chuyén vién
Buc9 | P Y1ss  Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
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18. Thi tuc Piéu chinh ting di¢n tich Co sé ban 1é khac va trudng hep co sé ngoai Co sé ban 1é thir nhat thay doi loai hinh thanh cira
hang tién loi, siéu thi mini
- M s6 TTHC: 2.002166.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 55 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é

- Quy trinh noi1 bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e n " Tho g!{:m Biéu mau/
thwc : n Noi dung cong viéc thwc hién PR
: hién hién . ket qua
hign (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tru truong hop ho so nop
truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xu 1y
- Ho 50 02 bd gom:
Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép 1ap CSBL
Béo céo tinh hinh hoat dong kinh doanh cua CSBL trong nam
gan nhat
Trung tam A Ban giai trinh c6 ndi dung: . A
Busc 1 phuc vu gguyenc\gzg + Dia diém lap CSBL: dia Ch% CSBL; mo ta !(hu vuc chung, c6 lién 05 Egzg. thanh. phan
hanh chinh Thuong quan va khu vyc su dungodé lap CSBL,; gla}i trinh viéc dép L'rng ’ Giky l):)ién nhan
cong dieu kién quy dinh tai diém c khoan 1 biéu 22 Nghi dinh so o

09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap CSBL;

+ Ké& hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tic dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ Ké& hoach tai chinh cho viéc 1ap CSBL: bao céo két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bio céo tai chinh da duoc kiém toan
clia nam gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01
nim tré 1én; gidi trinh vé von, ngudn von va phuong 4n huy dong
von; kém theo tii lidu vé tai chinh.
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Tai liéu cua co quan thué chung minh khong con no thué qua
han

Ban giai trinh céac tiéu chi ENT quy dinh tai diém ¢, d va d
khoan 2 Biéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho . s ,
A n . N s S S n Cong van phuac
thuong nhan khong quéa 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. ,
Phong Ké + Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xu 1y ho so. dap; .
2 Chuyén vién o AR A LA : . \ Van ban tu choi
hoach tong Linh  dao |~ Xtr 1y ho so, xem xét viée dap trng dieu kién quy dinh tai khoan 1 didu chinh aid
Budc 3 | hop ‘ " | diéu 22 Nghi dinh sb 09/2018/ND-CP 2,5 _ gidy
phong : SR o g phép 1ap CSBL;
. . | + Truong hgp khong dap ung dicu Kién: soan thao van ban tir choi e ax g
Lanh daoso | ,.x , vt i Vian ban dé xuat
dicu chinh giay phép lap CSBL . . e
\ , A A A X \ ~ e 2 thanh lap HOl
+ Truong hop dap ung diéu Kién: dé xuat thanh 1ap Ho1 dong ENT 4dna ENT
theo quy dinh tai khoan 1 va 2 diéu 24 Nghi dinh sé 09/2018/ND- g
CP
Budc 4 Thanh 1ap Hoi dong ENT 07
, n A - Panh gia cac tiéu chi ENT quy dinh tai khoan 2 diéu 23 Nghi S AT
Buge 5 | DonD tnh ';I‘\’IIT 40N | 4inh 56 09/2018/ND-CP 30 Xéaiugi‘” ket luan
- Ban hanh vin ban két luan dé xuét giri S& Cong Thuong
- Truong hop Hoi dong ENT c6 van ban két luan dé xuat khong Vian ban tir chdi
. . | Chuyén vién | cdp phép: Soan thao vin ban tir chdi diéu chinh gidy phép 1ap diéu chinh gidy
Phong Keé |, . 1A )
Buéc 6 | hoach tong Lanh  dao | CSBL ‘ ’ o 01 phép 1ap CSE}L,
ho. phong - Truong hop Hoi dong ENT c6 van ban ket luan dé xuat cap phép: Van ban lay y
P Lanh dao s& | soan thao, trinh 1anh dao S¢ ky duyét vin ban liy y kién B Cong kién Bo Cong
Thuong; giri ho so kém vin ban ldy y kién Bo Cong Thuong Thuong
Xem xét cac ndi dung tuong tng quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh Vian ban chap
Buéc 7 Bo Cong 09/2018/Nb-CP 10 thuan hoac tu
Thuong - Truong hop khong chap thuan: Gui S Cong Thuong vin ban tir chbéi diéu chinh

chéi diéu chinh gidy phép lap CSBL

gidy phép lap
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- Trudng hop chap thuan: Gui Sé Coéng Thuong vin ban chap
thuan diéu chinh gidy phép 1ap CSBL

CSBL

Chuyén vién

- Truong hop Bo Cong Thuong khong chap thuan cp gidy phép:
Soan thao vin ban tir chbi diéu chinh gidy phép 1ap CSBL

Vin ban tir chdi
diéu chinh gidy

Buge 8 Phong Ké Lﬁgﬂ dao | _ Truong hop Bé Cong Thuong chap thuan cip gidy phép: Soan 01 I();gp lap }?éSBLl;ﬁ
hoach téng | P "8 thao gidy phép lap CSBL y phep P
ho CSBL.

P Chuyén vién

Budc 9 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 "

phong

Budc 10 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So Duqyet h? SO, ,ky Aglay phép 1ap CSBL hodc van ban tir choi diéu 01 N

chinh giay phép lap CSBL
Phong Ké
. hoach téng A en . A XA 2 A A \ , A "

Budc 11 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
pﬁbng So
T;Tl 2g tet/n; Chuyén vién

Busc 12 | PU¢  VMIgs T Cong | Tra két qua cho té chirc, cé nhan, 0,5 "
hanh chinh

A Thuong
cong

19. Thii tuc Cap lai Gidy phép lap Co sé ban 1é

- M s6 TTHC: 2.000665.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié

- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc : o Noi dung cong viéc thwc hién P

- hién hién . ket qua
hién (ngay)

Busc 1 Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca 05 Theo thanh phan
phuc vu|S&  Cong | nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co); ’ hd so;
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hanh chinh | Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru truong hop hod so nop Gidy bién nhan.
cong truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xu 1y
- Hb 5001 bo gom:
Don dé nghi cap lai Gidy phép 1ap CSBL
Buoc 2 La{lh dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so: Cone vin ohic
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho , .g P
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan dap,
Chuyén vién + Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xt 1y ho so h Glay  phép lap
Buoc3 | . (|Lanh  dao | [ THON9NOP pumg yeu call: At ly 16 so. 15 | CSBL;
Phong = K& 1 on - Xir 1 ho so Vin ban tir chdi
hoach téng | P9 + Truong hop chap thuan cap lai: soan thao gidy phép 1ap CSBL P
\ A z N e v ks cap lai giay phép
hop + Truong hop khong chap thuan cap lai: soan thao van ban tur choi .
A PR f 1A lap CSBL.
cap lai giay phép lap CSBL
Gidy phép lap
Chuyén vién CSBL;
Buéc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 Vin ban tir chéi
phong cap lai gidy phép
lap CSBL.
Buoc5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So D_ljy¢t h’o SE)’, ky giay phép lap CSBL hoac van ban tir choi cap lai 01 "
giay phép 1ap CSBL
Phong Ké
. hoach téng A in , £ 2 1A 2 A A \ . A "
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S&
T;‘“;g ta\;n Chuyén vién
Buoc7 |PMMC  V¥Isy " Cong | Tra két qua cho tb chic, ca nhan. 05
hanh chinh
. Thuong
cong
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20. Thia tuc Gia han Gidy phép lap Co sé ban 1é

- M s6 TTHC: 1.001441.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é
- Quy trinh ndi1 bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu coéng truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xtr Iy

- Hoso 01 bo gom:

Pon dé nghi gia han Giay phép 1ap CSBL

Ban giai trinh c6 noi dung:
+ Pja diém lap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vuc chung, ¢6 lién
quan va khu vuc st dung dé 1ap CSBL; giai trinh viéc dap ung
diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 22 Nghi dinh
09/2018/ND-CP  kém theo tai lidu vé dia diém lap CSBL;
+ Ké hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi trudong; nhu cau vé lao dong; dénh gia tic dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;
+ Ké hoach tai chinh cho viéc 1ap CSBL: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co sé bao céo tai chinh da duoc kiém toan
Clia ndm gan nhat trong truong hop da thanh 1ap & Viét Nam tir 01
nam tré 1én; giai trinh vé von, nguon von va phuong an huy dong
vén; kém theo tai lidu vé tai chinh.

Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong con ng thué qua
han

Ban sao Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy ching

0,5

Theo thanh phan

hé so;
Giay bién nhan.
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nhan ding ky dau tu dy an 1ap CSBL (néu c6), Gidy phép kinh
doanh

Buoc 2 La{lh dao Phén c6ng chuyén vién xt Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so: Cone vin ohic
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho , .g P
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan dag,
Chuyén vién + Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Xir 1y ho so - Giay phép 1ap
Buoc3 | . . |Lanh  dao | [ MON9NOP PUng yeu call. Auly A0 s0. 15 | CSBL;
Phong = K&\ hon - Xulyho so Van ban tir chéi
hoach téng | P "8 + Truong hop chap thuan gia han: soan thao gidy phép 1ap CSBL . S
. N z A _ S gia han giay phép
hop + Truong hop khong chap thuan gia han: soan thao van ban tur choi n
: A f 1A lap CSBL.
gia han giay phép lap CSBL
Gidy phép lap
Chuyén vién CSBL;
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 Vian ban tir chdi
phong gia han gidy phép
lap CSBL.
Buéc 5 | Lanh dao So | Lanh dao So D_liyet hro scAr, ky giay phép 1ap CSBL hodc van ban tur choi gia han 01 "
giay phép lap CSBL
Phong Ké
. hoach téng A en , A 21 A 2 A A \ / A "
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S&
T;‘“;g M| Chuyén vién
Buoc7 |PMMC  V¥Isy " Cong | Tra két qua cho tb chic, cé nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
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21. Thii tuc Cap Gidy phép 1ap co sé ban 1é cho phép co sé ban 1é dwoc tiép tuc hoat dong
- Mi s6 TTHC: 2.000662.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 55 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é (B6 Cong Thuong trong d6 Bé Cong Thuong tong thoi gian
thuc hién 30 ngay; thoi gian thuc hién tai S¢ Cong Thuong la 25 ngay)
- Quy trinh noi1 bo:

Budc
thuc
hi¢n

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién
(ngay)

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Bo Cong
Thuong

- Nhan h6 so day du theo quy dinh

- Hb s0 02 bo gom:

Pon dé nghi cap Giay phép 1ap CSBL
v Ban giai trinh CSBL ¢6 ndi dung:

+ Pia diém lap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vuc chung, c6 lién
quan va khu vuc st dung dé 1ap CSBL; giai trinh viéc dap tng
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh so
09/2018/ND-CP; giai trinh céac tiéu chi ENT quy dinh tai cac diém
c,d vad khoan 2 Biéu 23 Nghi dinh, trong trudng hop dé nghi
cap Giy phép lap CSBL cho CSBL quy dinh tai khoan 1 Piéu 23
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap
CSBL;

+ Tinh hinh kinh doanh ctia CSBL; ké hoach kinh doanh va phat
trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua
kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh cia CSBL;

+ Két qua hoat dong kinh doanh ctua CSBL trén co s bao cdo tai
chinh da duoc kiém toan ctia nim gan nhat.

Bio c4o tong hop vé két qua hoat dong kinh doanh cua té chuc
kinh té trén co s& bdo cdo tai chinh da duoc kiém toan cua nim
gan nhat; ké hoach tai chinh; kém theo tai liéu vé tai chinh

Tai liéu cua co quan thué chung minh khong con no thué qua
han
- Ban sao: Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép, Gidy ching
nhan ding ky dau tu du 4n 1ap CSBL (néu co), Gidy phép kinh
doanh (néu co)

15

Theo thanh phan
ho so;
Cong van phuac

dap
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- Kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho
thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan.

+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir 1y ho so.

- Xtr Iy hd so, xem xét va giri hd so toi S& Cong Thuong noi co
CSBL dé nghi duoc tiép tuc hoat dong

So Cong Nhan hé so ddy du theo quy dinh tr B6 Cong Thuong, chuyen 05
Thuong Trung tim phuc vy hanh chinh céng dé cap nhat vao phan mém ’ ‘
Budc 2 Trung tam Chuven vién Theo thanh phan
phuc Vu Séuy C\én Nhén ho so day du theo quy dinh, quét (scan), cap nhat vao phan 05 ho so;
hanh  chinh & | mém ’
A Thuong
cong
Budc 3 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
r phong N 7 X 7
Phong  Ké Chuvén vien |~ Xu ly ho so, kiém tra, danh gia ho so va dia diém dat CSBL Cong van phuc
hoach tong Lén}}l] dao | Trudng hop khong dap tng diéu kién: soan thao van ban dé xuat dap; Ve“n} ban d¢
Budc 4 | hop hon *~ | khong cap gidy phép 1ap CSBL guri Bo Cong Thuong 18,5 xuat  cap hOaC
Eﬁnhgdao 55 + Truong hop dap tng diéu kién: soan thao vin ban dé xuat cip khong cap gidy
' gidy phép 1ap CSBL gui Bo Cong Thuong phép 1ap CSBL.
Xem xét dé Xu‘ét cua So Cong Thuong va cac ndi dung twong ung ,
quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh 09/2018/Nb-CP Van ban chap
. Bo Cong - Truong hop khong chap thuan: Gui S Cong Thuong van ban tir thuan hoac tu
Budc 5 15 £ X - £
Thuong chéi cap gidy phép 1ap CSBL ’ choi cap giay
- Truong hop chap thuan: Giri S& Cong Thuong vian ban chap phép lap CSBL
thuan cap giay phép 1ap CSBL
\ A A n X Ay A K , Van ban tir chdi
A vian | - Truong hop Bo Cong Thuong khong chap thuén cap giay phép: Loz 1A
Chuyén vién cap giay phép lap
. N Soan thao van ban tir chdi cap gidy phép 1ap CSBL _
Budc 6 . .| Lanh  dao 2,5 CSBL;
Phong K¢ hon - Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan cap gidy phép: Soan Gid hép 14
hoach tong PHong thao gidy phép 1ap CSBL CSgL pacp  1ap
hop Chuyén vién ’
Budc 7 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duy¢t 0,5 "
phong
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Duyét hd so, ky gidy phép 1ap CSBL hoic van ban tir choi cap giay

Budc 8 | Lanh dao S& | Lanh dao S phép 1ap CSBL 01
Phong  Ké
. hoach tong A , £ XU Ae e n A A N . n "
Budc 9 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
pfl(‘)ng So
Trung — tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy
, phuc vu | o, . . "
Budc 10 hanh  chinh So Cong | trinh; ) q 0,5
A Thuong Tra ket qua cho to chiic, ca nhan.
cong
IV. LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI
1. Thii tuc Ping ky to chirc Hoi che, trién 1am (HCTL) thwong mai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000131.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Buge Pon vi thuc | Ngwoi thuc . N o Tho g!?n Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién fe
: hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop hd so nop
Trune  tim truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
& Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir Iy Theo thanh phan
. phuc Vu | o, n A A A A
Buédc 1 hanh  chinh S§ Cong | - HO so 01 bo gom: 0,5 ho so;
con Thuong + Pang ky t6 chiec HCTL thuong mai Gidy bién nhan.
£ + Ban sao khong can ching thuc Gidy chitng nhan ding ky doanh
nghiép, Gidy chiang nhan dang ky dau tu, Quyét dinh thanh 1ap
hodc cac quyét dinh khac co gia tri phap 1y twong duwong theo quy
dinh cua phap luat
Budc 2 | Phong Ké|Lanh  dao | Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
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hoach téng
hop

phong

Chuyén vién

- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
thwong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan.

Cong van phuac
dap;
Van ban xac nhan

Buoc 3 Lanh  dao - X ., N 3,5 hoac khong xac
. + Truong hop ho so dap trng yéu cau: Xu 1y ho so. s .2
phong s 1s 1A SO . < . . A nhan dang ky to
- Xur Iy ho so, soan thao van ban xac nhan hodc khong xac nhan :
< ;A g : chac HCTL
dang ky t6 chirc HCTL thuong mai. i
thuong mail.
Van ban xac nhan
Chuyén vién hoac khong xac
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 nhan diang ky to
phong chuc HCTL
thuong mai.
Buéc 5 | Lanh dao S | Lanh dao So Du’yet ho so, ky van bar_l xac nhan hoac khong xac nhan dang ky to 01 N
chuc HCTL thuong mai.
Phong Ké
, hoach téng A en , 4 X LA : A A \ . A "
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S¢&
T;Tl 2g tei/n; Chuyén vién
Busc7 |PMMC  V¥Isy T Cong | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
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2. Thii tuc Ping ky sira doi, bé sung ndi dung té chirc Hi che trién 1am thwong mai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000001.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é

- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc . N o Thot g!?n Biéu mau/
thuc o o Noi dung cong viéc thuc hién ’ .
s hién hién . ket qua
hi¢n ‘ ‘ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Trung tam Chuyén vién Phan 102,11 theo quxy dl{lh, SO Ahoa }io sok(tru .tru:0’ng tlgp ho so ncgp Theo thanh phan
, phuc vu | o, . truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen X
Budc 1 . , So Cong « 1 A e A . z 2 2 . o1, 0,5 hO SO,
hanh chinh va ho so giay vé Phong Ké hoach tong hop dé xur ly. A .
R Thuong N o A Giay bién nhan.
cong - H6 s0 01 bd gom:
Ping ky stra doi, bo sung thuc hién theo Mau s 13 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 81/2018/ND-CP
Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Cong van phuac
- Kiém tra hd so: da{p; . A
. A A ey \ 12 o . . Van ban xac nhan
~ .. |+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho 3 n j
Chuyen vien | 4 ing nhan khong qué 03 ngdy ké tir ngay viét gidy bién nhan hoge khong xdc
Buoc 3 | Phong Ké|Lianh  dao g 3 £4 . & Y RE _ & y Iz glay o 3,5 nhan dang ky sta
2 . + Truong hop ho so dap trng yéu cau: Xur 1y ho so. 2i L2 .-
hoach tong | phong o SOV . s . , . doi, bo sung noi
- Xur Iy ho so, soan thao van ban xac nhan hodc khong xac nhan 2 ,
hop dang ky stra doi, bo sung noi dung té chice HCTL thuong mai dung o chic
gxy ’ gne g g mal. HCTL thuong
mai.
A e Van ban xac nhan
Chuyén vién hoac khong xac
Budc 4 Lanh  dao | Bio cao két qua, trinh ky duyét 0,5 - £

phong

nhan dang ky sua
doi, bo sung noi
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dung té6 chac
HCTL thuong
mai.
A A ’ - 5 r A - A r A - k,
Buoc5 | Lanh dao Sér | Lanh dao S6 unyc,etA _ho ASO’, ky VAa.n ban x?c n’han hoac khong xac nhan dang ky 01 .
stra doi, bo sung noi dung t6 chirc HCTL thuong mai.
Phong Ké&
, hoach téng A en , A 2 1A Y " . , N "
Buoc 6 hop:  Van Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong So
Trl;llll I(l:g ti/mu Chuyén vién
Bugc7 |PM¥C V¥isy " Cong | Tra két qua 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong

3. Thii tuc Ping ky hoat dong khuyén mai d6i véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thuc hién trén dia ban 1 tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong
- M s6 TTHC: 2.000004.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc n n o Thot g!?n Biéu mau/
thuc r . Noi dung cong viéc thwc hién P
.; hién hién : \ ket qua
hién ; ; (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
A ) A . . ’ A r A rx \ n h h)\ A . N
Trung tam Chuyén vién Phéan 102_:1 theo quxy dg?h SO Ahoa 110 sork(t u’.tru’or g qu 0 so n(_:p Theo thanh phan
, phuc vu | o, . truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen A
Buoc 1 . , So Cong | [ SAoA . ) 2 2 a1 0,5 ho so;
hanh chinh va ho so giay vé Phong Ké hoach tong hop dé xur ly. AR .
. Thuong N A A Giay bién nhan.
cong - H6 s0 01 bd gom:

v Piang ky thuc hién chuong trinh khuyén mai (theo Mau s6 02
Phu luc Nghi dinh sb 81/2018/NP-CP ngady 22 thang 5 nam 2018

94



cia Chinh phi)

v Thé 18 chuong trinh khuyén mai (theo Mau sé 03 Phu luc Nghi
dinh sé 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 ciia Chinh phi)

v/ Mau bang chimg xac dinh trang thuong hoic mé ta chi tiét vé
bang ching xac dinh trang thuong

v Ban sao khong can ching thuc gidy to vé chat luong cia hang
hoa khuyén mai theo quy dinh cuia phap luat

Budéc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so: ggn_gvé\;aléénpizz
.. |+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho 13’ 5 .
Chuyén vién n n , N A S . nhan hoac khong
, ~ thuong nhan khong quéa 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan. , A .
Budc 3 . .| Lanh  dao : A ., NN 1,5 xac nhan viéc
Phong Keé hon + Truong hop ho so dap trng yéu cau: Xu 1y ho so. dine kv thuc hien
hoach tong phong - Xt Iy ho so, soan thao vin ban xac nhan hoic khong xac nhan &Ky .
hop viéc ding ky thuc hién chuong trinh khuyén mai chuor}g trinh
i ' j ' i Khuyén mai
Van ban xac nhan
Chuyén vién hoac khong xac
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 nhan viéc dang ky
phong thuc hién chuong
trinh khuyén mai
Buoc5 | Lanh dao Sor | Lanh dao S6 D}Jy¢t hoio, ky van b?,n Xac nhAan ho_ac khong xac nhan viéc dang 01 "
ky thuc hién chuong trinh khuyén mai
Phong Ké
i hoach téng o a , £ O . A A . , N "
Buéc 6 hop;  Vin Chuyén vién | Bong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
phong S¢&
T;:ll Iég ti/mu Chuyén vién
Busc7 | P V¥isy T Cong | Trakét qua 0,5 "
hanh chinh
n Thuong
cong
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4. Thii tuc Piing ky sira doi, bd sung ndi dung chwong trinh khuyén mai d6i véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thuc
hién trén dia ban 1 tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

- M s6 TTHC: 2.000002.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne n o Thot g!?n Biéu mau/
thwc 2 o Noi dung cong viéc thwc hién ’ R
.A hién hién X ket qua
hi¢n j j (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phieu hen tra cho cé
nhan/td chire va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Trung tam Chuyén vién Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trur truong hop ho so nop Theo thanh phan
. phuc vu | o, A truc tuyen) Chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén X
Budc 1 \ , S Cong 0,5 ho so;
hanh chinh va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y. PR A
o Thuong Giay bién nhan.
cong - Ho so 01 bd gom: 7 ’
Don ding ky sua d6i, bo sung ndi dung chuong trinh khuyén mai
theo mau so 06 quy dinh tai Nghi dinh 81/2018/ND-CP
Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
7 ‘ Cong van phuc
- Kiém tra ho so: . q dap;
A vian | T Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho Vian ban xac nhan
Chuyén vién < A ,
. ~ thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. hoac khong xac
Budc 3 Lanh  dao 15 N ,
\ z N + Truong hop hd so dap tng yéu cau: X 1y hd so. nhan vi¢c dang ky
Phong K& | phong A , A \ PO
X - Xir Iy ho so, soan thao vin ban xac nhan hoic khong xac nhan sua doi bo sung
hoach tong A s s 2R R n . X . N
ho viéc dang ky sura doi bo sung ndi dung chuong trinh khuyén mai noi dung chuong
P trinh khuyeén mai
Vian ban xac nhan
cugnvin| ko Jaing s
Budoc 4 Linh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 Al Vige cans Ky

phong

sia d6i bo sung
noi dung chuong
trinh khuyén mai
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Duyét ho so, ky vin ban xac nhan hoic khong xac nhan viéc dang

Buge 5 | Lanh dao 56 | Lanh dao So ky sira d6i bo sung ndi dung chuong trinh khuyén mai 01
Phong  Ké
. hoach tong A n , £ XA . A . . . A "
Budc 6 hop:  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
pfl(‘)ng So
T;?l rég tavmu Chuyén vién ,
Bugc7 |PMUC V¥Igs " Cong | Tra két qua 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
5. Thii tuc Thong bao hoat ddng khuyén mai
- M s6 TTHC: 2.000033.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Tai thoi diém nhan duoc hd so
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n o Tho g!?n Biéu mau/
thuc o . No¢i dung cong viéc thuc hién ; .
: hién hi¢n . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 ph1 (néu co);
Trung tam ~_ .. | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hd so nop
Chuyén vién . N
, phuc vu | ., n truc tuyen) Chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Buécl | . , So Cong 0 A
hanh chinh va hd so gidy vé Phong K& hoach tong hop dé xir 1y. ho so.
) Thuong A A A
cong H6 so 01 bo gom:
Thong bao thyuc hién khuyén mai theo mau s 01 quy dinh tai Nghi
dinh 81/2018/ND-CP
Phong Ké
Bugc 2 | hoach  tong | Chuyén vién | Nhan h so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh céng va luu ho so 0
hop
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6. Thii tuc Thong bio sira d6i bd sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
- Mi s6 TTHC: 2.001474.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Tai thoi diém nhan duoc hd so

- Quy trinh ndi bo:

Bwoc ) .. Thot gian .z x
thac | Pon vithuc | Ngudi thuc N§i dung cong viéc thuc gién Ble'u mau/
h'; hién hién : ’ N ket qua
Ien ‘ ‘ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Trung tam ... | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
Chuyén vién X PO n NS R X \ A
, phuc vu | o, . truc tuyen), chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen Theo thanh phan
Buoc 1 . , So Cong v A CA A \ A 2 2 a1, 0 X
hanh chinh va ho so giay vé Phong K¢ hoach tong hgp dé xu 1y. ho so.
N Thuong A A A
cong HG6 so 01 bo gom:
Thong bao sira doi, bd sung nodi dung chuong trinh khuyén mai
theo mau quy dinh
Phong Ké
Bu6c 2 | hoach  tong | Chuyén vién | Luu ho so 0
hop
V.LINH VU'C KINH DOANH KHi
1. Thia tuc Cap Giay chitng nhan di diéu Kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG
- M s6 TTHC: 2.000142.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Buot ) Hon vi thuc | Nguoi thuc a A Tho gian Biéu mau/
thuc - . No§i dung cong viéc thwc hién ; .
ot hién hi¢n . ket qua
hién i i (ngay)
Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca ‘ N
Buscl |phuc  wvu|Sd  Cong | nhan/t chirc va thu phi, 18 phi (néu c6); 0,5 E};Z‘; thanh phan
hanh chinh | Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
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cong

tryc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y.
Ho so 01 b gom:
- Gidy d& nghi cip Gidy chiing nhan du diéu kién thuwong nhan
kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau s6 03 tai Phu luc
keém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xi/hd
kinh doanh.
- Ban sao Gidy ching nhan két qua kiém dinh k¥ thuat an toan lao
dong bdn chua.
- Tai liéu ching minh dap tng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
- Péi v6i thuong nhan kinh doanh mua ban LPG kinh doanh LPG
chai ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Diéu 38 Nghi dinh
s6 87/2017/ND-CP phai bo sung cac gidy to sau:

+ Ban sao Gidy chiing nhan kiém dinh chai LPG con hiéu luc

+ Ban sao Giay chiing nhan hop quy dbi vai chai LPG.
- Pdi véi thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dudng éng
ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Diéu 38 Nghi dinh s
87/ND-CP phai b6 sung tai liéu ching minh c¢6 duong 6ng van
chuyén khi hodc hop dong thué duong ong van chuyén khi; ban
sao Giay chirng nhan kiém dinh duong 6ng con hiéu luc va tai lidu
ching minh c6 tram cép khi dap ung cic quy dinh vé an toan,
phong chay va chita chay theo quy dinh tai Nghi dinh s6 87/ND-
CP va phap luat c6 lién quan.

Budc 2

Budc 3

Phong Quan
Iy  Thuong
mai

Lanh  dao
phong

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

0,5

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh
dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung

10

Bién ban
dinh

tham

Gidy chtrng nhan

du  diéu

Kién
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- Trudng hop doanh nghiép khong dap tmg dugc diéu kién theo
quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh dao phong c6
van ban tra 10 tir chbi cap phép va néu rd 1y do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cip phép hoidc tir chdi cip phép, soan thao Gidy ching
nhan da diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG

thuong nhan kinh
doanh mua ban
LPG

Lanh  dao

Xac nhan lai két qua xu 1y hd so cua chuyén vién, trinh ky duyét

Buge 4 phong hd so 02
, So Cong | . . . , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 zai Th“ggﬁ Chuyén vién | Dong du chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;;tll Iég ti/mu Chuyén vién
Busc7 | PM¢ VYIS T Cong | - Tra két qua cho té chirc, cé nhan. 0,5
hanh chinh
N Thuong
cong
2. Thii tuc Cép lai Giay chirng nhan dia diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban LPG
- M s6 TTHC: 2.000136.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R A Thot g!?n Biéu mau/
thuc x . No§i dung cong viéc thwc hién P .
- hién hién \ ket qua
hién (ngay)
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
Trung tam N S S RN S
Chuyén vién | nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6); . A
, phuc vu | o, . . : . 2o, . . A . Theo thanh phan
Buocl |, , So Cong | Phan loai theo quy dinh, s6 hdéa ho so (trir truong hop ho so nop 0,5 N
hanh chinh 2 P . A A . z ho so
cong Thuong truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.
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Ho so 01 b gom:
- Gidy d& nghi cip lai Gidy chirng nhan theo mau s6 12 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

Buoc 2 Lal‘lh dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh . 7 2
A . R AL e . ia Bién ban tham
- Néu ho so chura hop 1€: Chuyén vién tiép nhan ho so bao céo 1lanh dinh (néu c6)
dao phong c6 vin ban yéu cau bo sung Gié chana nhan
Phong Quan .. |- Truong hop doanh nghiép khéng dap ung duoc diéu kién theo \ y N g o
, , Chuyén vién . N S N . , da dieu  kién
Bu6c 3 |1y  Thuong quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong cé 03 A
. T A s thuong nhan kinh
mai van ban tra loi tr choi cap phép va néu 16 1y do ,
NI . 2 A o a A Lian A doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can PR
X AR A . < s £k . ) - X , LPG (Cap lai lan
thiet d¢ cap phép hoac tu choi cap phép, soan thao Giay chung thir...)
nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG (Cép lai
lan thi....)
Budsc 4 Lal:lh dao Xfc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
Busc5 |0 COM8| ik dao So | Ky duyét hé so 01
Thuong
Phong Quan
Buéc 6 zai Thugr;gl Chuyén vién | DPéng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;:ll rég tai/mu Chuyén vién
Buoc7 | P V¥1sy  Cong | Trakét qua cho cé nha, td chic 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong

101



3. Thii tuc Cép diéu chinh Gidy chirng nhan dua diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG
- Mi s6 TTHC: 2.000078.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thuc ne n < Tho gran Biéu mau/
thuc 2 " Noi dung cong viéc thuc hién ’ R
- hién hién X ket qua
hign i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
nhan/to churc va thu phi, 1€ phi (néu co);
A Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trr truong hop ho so nop
Trung tam A n
Chuyén vién | truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén N A
. phuc vu | o, o Theo thanh phan
Buécl |7, . So Cong | va ho so gidy Ve Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y. 0,5 A
hanh chinh ho so
on Thuong Ho so 01 bo gom: ’ ‘ N
& +’Glay dé nghi diéu chinh Gidy chting nhan du diéu kién theo Mau
SO 12 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP. w
+ Giay to, tai liéu lién quan chitng minh ndi dung thay doi.
Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiem tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop I€ thi tién hanh tham dinh A \ 2
oA n R A LA s Bién ban tham
- Néu ho so chua hop 1€: Chpyer} vién tiép nhan ho so bao cao lanh dinh (néu co)
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung GiAv chénd. nhan
Phong Quan s wian | - Truong hop doanh nghiép khong dap ung dugc diéu kién theo \ y N g "
. , Chuyén vién da dieu  kién
Buéc 3 |1y Thuong quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co 03 A
: thuong nhan kinh
mai van ban tra 1o tir chéi cap phép va néu rd 1y do .
Y S . 2 s A o A AL LiAn e doanh mua béan
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can x X
AT gX A . < A: A . , A , LPG (Cap diéu
thi€t dé cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Giay chung chinh Ian thir...)
nhén du dicu kién thuong nhén kinh doanh mua ban LPG (Cap
dieu chinh lan thu...)
Buéc 4 Lal:lh dao X‘Aac nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
. So Cong | . ~ . , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
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Phong Quan

Budc 6 zai Th“ggﬁ Chuyén vién | Dong diu chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thr S&
Trung tam A a
huc vu Chuyén vién ’ 7
Buoc7 | P V¥1sy " Cong | Tra két qua cho ca nhan, t§ chic 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
4. Tha tuc Cap Giay chitng nhan di diéu Kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- M s6 TTHC: 2.000166.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n ‘A Tho g!?n Biéu mau/
thwc s n Noi dung cong viéc thwc hién PR
.; hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 ph1 (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru’ truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.
Trune  Am Ho so 01 b gom:
) Cg o | Chuyén vién | - Gidy dé nghi cip Gidy chung nhan da diéu kign thuong nhan Theo thanh ohdn
Busc 1 Eéﬁh Chinﬁ S¢  Cong | kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo MAu sé 03 tai Phy luc 05 03 o P
cong Thuong kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.

- Ban sao Gidy chiing nhan két qua kiém dinh k¥ thuat an toan lao
dong bon chua.

- Tai liéu ching minh dap Gng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
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- Péi v6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua duong ong
ngodi cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Biéu 38 Nghi dinh sb
87/ND-CP phai bo sung tai liéu ching minh c¢6 duong 6ng van
chuyén khi hoic hop dong thué duong dng van chuyén khi; ban
sao Gidy ching nhan kiém dinh duong 6ng con hiéu luc va tai liéu
ching minh c6 tram cép khi dap ung cic quy dinh vé an toan,
phong chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh nay va phap
luat co lién quan.

- B4i véi thuong nhan kinh doanh mua ban LNG ngoai cac giy to
quy dinh tai khoan 2,3.4 Diéu 38 Nghi dinh 87/2018/ND-CP phai
b6 sung tai liéu ching minh c6 tram cap LNG hoic tram nap LNG
vao phuong tién van tai dap tng cac quy dinh vé an toan, phong
chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2018/ND-CP va
phap luat co lién quan.

Budc 2 La{lh dao Phéan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh Bién ban tham
Phong Quin dao phong co vin ban yéu cau bd sung dinh Gidy chtng
: 1ONS Chuyén vién | - Truong hop doanh nghiép khong dép tng duoc dicu kién theo nhan du dicu ki¢n
Buéc3 |1y Thuong . Y SIS L . . 03 A 1
mai quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co thuong nhan kinh
' van ban tra 15 tir chéi cap phép va néu rd 1y do doanh mua bén
Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can LNG
thiét dé cip phép hoidc tir chdi cip phép, soan thao Gidy ching
nhan du diéu Kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG
Budc 4 Laflh dao Xflc nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
Busc5 |20 COM8 | sk dao So | Ky duyét hé so 01
Thuong
Budc 6 | Phong Quan | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
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ly  Thuong

mai, Van
thu So
T;llll I;g ti/mu Chuyén vién
Buoc7 |PMC VYIS Cong | Tra két qua cho tb chic, cé nhan 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
5. Thii tuc Cap lai Giay chieng nhan di diéu Kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- M s6 TTHC: 2.000156.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc . R . Thot g!?n Biéu mau/
thuc : i Noi dung cong viéc thuc hién e
L hién hién . ket qua
hién * * (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 ph1 (néu co);
Trung tam ~_ .~ | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tru truong hop ho so nop
Chuyén vién . \
, phuc vu | o, . truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Buécl | . , So Cong 0,5 A
hanh chinh va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y. ho so
n Thuong A A A
cong Ho6 so 01 bd gom:
- Giay dé nghi cap lai Gidy chiing nhan theo mau s6 12 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Phong Quan Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban tham
’ %hmn - Néu hd so hop 1& thi tién hanh thdm dinh dinh (néu co)
Budc 3 rzai & Chuyén vién | - Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan ho so bao céo lanh 03 Gidy chang nhan

dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung
- Trudng hop doanh nghiép khong dap tmg dugc diéu kién theo
quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao phong c6

du  diéu  kién
thuong nhan kinh
doanh mua ban
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van ban tra 10i tir chbi cap phép va néu rd 1y do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cip phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy ching
nhan da diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG (Cép lai
lan thi....)

LNG (Cép lai lan
thit...)

Busc 4 Lal:lh dao XPC nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
, S Cong | . . \ , g A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Buéc 6 zai Th“g‘;ﬁ Chuyén vién | Pong diu chuyén két qua v& Trung tam phuc vy hanh chinh cong 05
thu So
T;E I;g ti/r?l Chuyén vién
Busc7 |P™C  V¥Isg " Cong | Tra két qua cho td chirc ca nhan 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
6. Thii tuc Cap diéu chinh Giay chitng nhan du diéu Kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- M s6 TTHC: 2.000390.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Bu6C | pon vi thuc | Ngudi thye Thatgian | gig) maus
thuc Mk guro’ 1t Noi dung cong viéc thwc hién PR
: hi¢n hi¢n X ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca
Trung tam Chuven vidn nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (neu co); .
. phuc vu | o, yen vl Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur truong hop hd so nop Theo thanh phan
Buécl |7, . So Cong 0,5 A
hanh chinh truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ho so
n Thuong
cong va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 01 b gom:
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+ Gidy de nghi diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién theo Mau
SO 12, tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP. ,
+ Giay to, tai liéu lién quan chirng minh ndi dung thay doi.

Budéc 2 Lal‘lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hQ S0
- Neéu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh A \ 2
Bién ban tham
- Néu hd so chua hop 16: Chuyén vién tiép nhan hd so béo céo lanh dinh (néu co)
dao phong c6 vin ban yéu cau bo sung Gidv chna nhan
Phong Quan s wian | - Truong hop doanh nghiép khong dap ung dugce diéu kién theo 1ay chly g "
. , Chuyén vién da dieu  kién
Bu6c 3 |1y  Thuong quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co 03 A
: thuong nhan kinh
mai van ban tra 16 tir chdi cap phép va néu 5 1y do ,
~ A A \ \ A . X N < X N A doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can £ A
A aX A , S g As A : ) ‘A , LNG (Cap diéu
thi€t d€ cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Giay chung chinh Ian thir...)
nhén du di€u kién thwong nhén kinh doanh mua ban LPG (Cap
dieu chinh lan th...)
Busc 4 Lal:lh dao XPC nhan lai két qua xu 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
. So Cong | . . , , At o A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 xai Thu\(;gﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
Trung tam A A
huc vu Chuyén vién ’ ,
Budc 7 p‘ : , | SO Cong | Tra ket qua cho to chure, ca nhan 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
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7. Thii tuc Cap Gidy chirng nhan di diéu Kién thwong nhéan kinh doanh mua ban CNG
- Mi s6 TTHC: 2.000354.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Budc
thwc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& ph1 (néu c0);

Phan loai theo quy dinh, sb héa ho so (trir truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.

Ho so 01 bo gom:

- Gidy dé nghi cap Gidy chiing nhan du diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau sé 03 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.

- Ban sao Gidy ching nhan két qua kiém dinh k¥ thuat an toan lao
dong bon chua.

- Tai liéu ching minh dap Gng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.

- P4i véi thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dudng éng
ngoai cc gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Diéu 38 Nghi dinh s6
87/ND-CP phai b6 sung tai liéu chimg minh c6 duong dng van
chuyén khi hoic hop dong thué duong dng van chuyén khi; ban
sao Giay chitng nhan kiém dinh duong 6ng con hiéu luc va tai lidu
ching minh c6 tram cép khi dap ung cic quy dinh vé an toan,
phong chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh nay va phap
luat co6 lién quan.

- D6i v6i thuong nhan kinh doanh mua ban CNG ngoai gidy to quy

0,5

Theo thanh phan
ho so
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dinh tai khoan 2,4 Biéu 38 Nghi dinh 87/2017/ND-CP phai b
sung:

+ Tai liéu ching minh c6 xe bon CNG da duoc kiém dinh con
hiéu luc

+ Tai liéu ching minh c6 tram cip CNG hoic tram nap CNG vao
phuong tién van tai dép Gmg cac quy dinh vé an toan, phong chay
chita chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/ND-CP va phap
luat co lién quan.
- Tai liéu chtrng minh c6 tram nén CNG dap tng cac quy dinh vé
an toan, phong chay chita chay theo quy dinh tai Nghi dinh
87/2017/ND-CP va phap luat cd lién quan.

Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu hé so hop I¢ thi tién hanh tham dinh
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo 1anh Bién ban tham
Phong Quin dao phong c6 vin ban yéu cau bo sung dinh Giay chiing
: 1OnS Chuyén vién | - Truong hop doanh nghiép khong dép tng duoc dicu kién theo nhan du diéu ki¢n
Buéc 3 |1y Thuong . Y SIS L . . 03 A 1
. quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co thuvong nhan kinh
mal o 5 T As X . N A~ .
' van ban tra loi tir choi cap phép va néu 16 1y do doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can CNG
thiét dé cip phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy ching
nhan du diéu Kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG
Buéc 4 Laflh dao Xflc nhan lai két qua xtr Iy ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
, So Cong | . . , , A
Budc 5 Thirong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
ly Th . . . .
Budc 6 rzai “’Sgﬁ Chuyén vién | Déng ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
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T;irég tai/mu Chuyén vién
Buoc7 |PM¥C V¥iss  Cong | Tra két qua cho tb chic, cé nhan 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
8. Thi tuc Cép lai Gidy chieng nhan di diéu Kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG
- M s6 TTHC: 2.000279.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh noi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e A oA Thot g!?n Biéu mau/
thuc .A . Noi dung cong viéc thwc hién Z .
. hién hién . ket qua
hién * * (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Trung tam ... | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so ndp
Chuyén vién P T a . NS . X \ A
, phuc vu | o, . truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen Theo thanh phan
Buoc 1 . , SO’ Cong <1 A e Y . ) , Y S 0,5 X
hanh chinh va ho so giay vé Phong Quan ly Thuong mai dé xu ly. ho so
N Thuong A A A
cong Ho6 so 01 bd gom:
- Gidy dé nghi cap lai Gidy chirng nhan theo mau s6 12 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xt Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban  thim
- Néu hé so hop ¢ thi tién hanh thAm dinh dinh (néu c6)
Phong Quan - Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh G'i Av chéna nhan
Iy  Thuong Chuvén vidn dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung pe y didu g kién
Budc 3 | mai wyeny - Trudong hop doanh nghiép khong dap tng duoc diéu kién theo 03 . j

quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao céo linh dao phong c6
van ban tra 16 tir chbi cap phép va néu 5 1y do

Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can thiét
dé cap phép hoic tir chdi cap phép, soan thao Gidy chirng nhan du

thuong nhan kinh
doanh mua ban
CNG (Cép lai lan
tha....)
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diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG (Cap lai lan
thur....)

Busc 4 Lal:lh dao XPC nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
, S Cong | . . \ , At WA
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 Kai Th“ggﬁ Chuyén vién | Dong du chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T;E I;g ti/r?l Chuyén vién
Budc 7 p‘ j , .| SO Cong | Tra két qua cho to chirc, ca nhan 0,5
hanh chinh
) Thuong
cong
9. Thii tuc Cap diéu chinh Giay chirng nhan du diéu Kién thwong nhéan kinh doanh mua ban CNG
- M s6 TTHC: 1.000481.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
BUGC | pon vi thye | Ngwdi thye Thotgian | gig ) mauy
thuc Mk guro’ 1t Noi dung cong viéc thwc hién PR
: hién hién X ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (neu co);
. Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trur truong hop hd so nop
Trung tam
truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén . A
. phuc vu A n Theo thanh phan
Budc 1 Chuyén vién | va ho so gidy Ve Phong Quan 1y Thuong mai dé xur 1y. 0,5 A
hanh chinh ho so
cong Ho so 01 bo gom:

+ Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién theo Mau
SO 12 tal Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP. q
+ Giay to, tai liéu lién quan chirng minh ndi dung thay doi.
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Lanh  dao

Buoc 2 . Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop I¢€ thi tién hanh tham dinh A \ 2
FE n A A ek A A L s Bién ban tham
- Néu ho so chura hop 1€: Ch}lyer} vién tiép nhan ho so bao cao lanh dinh (néu c6)
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung GiAv chénd nhan
Phong Quan A vian | - Truong hop doanh nghiép khong déap tng duoc diéu kién theo \ y A g i
. , Chuyén vién da  dieu  kién
Buéc 3 | ly  Thuong quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so bao cdo lanh dao phong co 03 N
i thuwong nhan kinh
mai van ban tra 10i tir chbi cap phép va néu 6 1y do ,
A cA A \ \ A . A s < X N A doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can £ A
AT 2X A . < A: A . , A . CNG (Cap diéu
thi€t dé cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Giay chung chinh In thir....)
nh‘an du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG (Cap
dieu chinh lan th...)
Budc 4 Lar‘lh dao Xflc nhan lai két qua xur 1y ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
. So Cong | ; . \ , At A
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Buéc 6 zai Th“\‘;gﬁ Chuyén vién | Déng d4u chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 05
thu S&
Trung tam A
huc vu Chuyén vién ) 7
Buoc7 |PUUC VW Igs " Cong | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan 0,5
hanh chinh
o Thuong
cong
10. Thia tuc cap Gidy chirng nhan da diéu kién tram nap LPG vao chai.
- M s6 TTHC: 2.000073.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc N&i dune céne vic Thoi gian Biéu mau/
thuc hién hién o1 aung cong vie thuc hién két qua
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hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi (néu co);
Phéan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tror truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ky thuat an toan mai truong dé xir 1y.
Trung tam Chuvén vien | - Ho so 01 bo gom ’ ‘ ‘
. lphuc vy | oyen 1. Gidy d& nghi cAp Gidy chang nhan du diéu kién tram nap LPG Theo thanh phan
Buocl |, , So Cong . ) x 0,5 A
hanh chinh Thuon vao chai (theo mau) ho so
cong & | 2. Ban sao Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép/hop tac xi/hd
kinh doanh. ’ 7 ‘
3. Tai liéu ching minh tram nap duoc cap c6 tham quyen cho phép
dau tu xay dung. ‘ ‘
4. Tai liu chirng minh dap Gng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
Budc 2 Lal‘lh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 1,0 Ho so
phong
. .| Lanh  dao A \ X
Budc 3 PhoAng I?y phong Nghién ctru hd so va to chac tham dinh thyc té tai co so 9,5 B'1en ban  tham
thuat an toan R dinh
A Chuyén vién
mo1 trueong ~
Lanh — dao , Dy thao GiA
Budc 4 phong Béo cho két qua, trinh k¥ duyét 2,0 i+ thag y
A chung nhan
Chuyén vién
Bué6e 5 | Lanh dao Sé ggg S5 Gidm Ky duyét ho so 1,0 Giay chitng nhan
Phong e ,
Budc 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Bong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay churng nhan
Van phong
T;E Eg ta\;lnl Chuyén vién ) 7 ’
Budc 7 p‘ : .| SO Cong | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
A Thuong
cong
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11. Thia tuc cap lai Gidy chitng nhan dia diéu kién tram nap LPG vao chai.
- M3 s6 TTHC: 2.000207.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R n Tho g!im Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién Z R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 phi (néu c0);
Trung tam ... | Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truong hop hd so nop
Chuyén vién . N
, phuc vu |, n truc tuyen) Chuyen ho so trén phan mém dich vy cong tryc tuyén Theo thanh phan
Buscl |, , . | SO Cong 0,5 A
hanh chinh va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y. ho so
) Thuong A A A,
cong - H6 so 01 bo gom:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy chirng nhan da diéu kién tram nap LPG
vao chai (theo mau).
Budc 2 Lanh 420 | ppas cong chuyén vien xit 1y b so 05 |Hdso
Phong K¥ | phong & city y ’
thuat an toan | Chuyén vién Van ban dé nghi:
Budc 3 | moi truong Lal‘lh dao | Nghién curu ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Du thao GCN.
phong
Budc 4 | Lanh dao Sé Pg%f’s‘zm Ky duyét hd so 1,0 Gidy chang nhan
Phong K¥
Buoc 5 igg?t :‘rrl’rgonzn Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 05 | Gidy ching nhan
Vian phong
T;u Eg ti/m Chuyén vién
Buoc6 | PUC  V¥lsy  Cong | Tra két qua cho té chirc, c4 nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
n Thuong
cong
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12. Thi tuc cap diéu chinh Gidy chitng nhan da diéu kién tram nap LPG vao chai
- M4 s6 TTHC: 2.000201.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R n Tho g!im Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién Z R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 ph1 (néu c0);
. Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truong hop hd so nop
Trung tam A oA
Chuyén vién | truc tuyen) Chuyen ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén . A
, phuc vu | o, . Theo thanh phan
Buéc 1 | |, , So Cong | va ho so gidy vé Phong K§ thuat an toan moéi trudong dé xir 1y. 0,5 A
hanh chinh \ A a ho so
con Thuong - H6 s0 01 bd gom:
& + Pon dé nghi cap diéu chinh Giay chung nhan da diéu kién tram
nap LPG vao chai (theo miu)
+ Gidy to, tai lidu lién quan ching minh ndi dung thay doi;
Lanh  dao . ) >
Budc 2 *~ | Phan cong chuyén vién x1r 1y ho HG
udc Phong K3 | phong an cong chuyén vién xur 1y ho so 0,5 0 so
thuat an toan | Chuyén vién Van ban dé nghi:
Budc 3 | moi truong Lal‘lh dao | Nghién curu ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Du thio GCN. ’
phong
Budc 4 | Lanh dao S& glgg 55 Giam Ky duyét ho so 1,0 Giay chiing nhan
Phong
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chitng nhan
Vian phong
T;u Eg ti/m Chuyén vién
Buoc6 |PUC  V¥lsy  Cong | Tra két qua cho t chirc, c4 nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
n Thuong
cong
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13. Thia tuc cap Gidy chierng nhan da diéu kién tram nap LPG vao xe bon

- M3 s6 TTHC: 2.000194.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R n Tho g!im Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién Z R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 phi (néu c0);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truong hop hd so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vy cong tryc tuyén
va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.
Trung tam Chuvén vien | - Ho so 01 bo gom:
, phuc vu | o YR VI Gy & nghi cAp Gidy chung nhan di didu kién tram nap LPG Theo thanh phan
Buéc 1 | |, , So Cong | | A x 0,5 A
hanh chinh Thuon vao xe bon (theo mau) ho so
cong & 2. Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xi/hd
kinh doanh.
3. Tai liéu ching minh tram nap duoc cap c6 tham quyén cho phép
dau tu xdy dung.
4. Tai liéu chimg minh dap ung cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
Buéc 2 Lal‘lh dao Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 1,0 Hob so
phong
. . |Lanh  dao A \ 2
Budc 3 PhoAng I?y phong Nghién ctru hd so va to chic tham dinh thyc té tai co so 9,5 B‘1en ban  tham
thuat an toan A dinh
oL trusn Chuyén vién
7 [Lanh a0 Dy thao Gih
Budc 4 phong B4o cao két qua, trinh ky duyét 2,0 i . y
A ia chung nhan
Chuyén vién
, . , | Pho  Giam | e A 2 , A
Budc 5 | Lanh dao So déc Sé Ky duyét ho so 1,0 Giay chang nhan
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Phong

Bu6c 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Gidy chang nhan
Vin phong
T;llll Eg ti/mu Chuyén vién
Buoc7 | PV V¥isy T Cong | Tra két cho td chirc, ca nhan 05 |Kétqua
hanh chinh
. Thuong
cong
14. Thia tuc cap lai Giay chitng nhan di diéu kién tram nap LPG vao xe bon.
- M4 s6 TTHC: 2.000187.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh noi bo:
Buot | bin vi thuc | Nguoi thuc . N Tho gian Biéu mau/
thuc . i Noi dung cong viéc thuc hién PO
. hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 16 ph1 (néu co)
. . .._|Phéan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hd so nop
Trung  tdm|Chuyén vién \ A
, . \ . |truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Budc 1 |phuc vy hanh |So Cong 0,5 A
, - va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé x 1y. ho so
chinh cong |Thuong A A AL
- H6 so 01 bo gom:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy chiing nhan du diéu kién tram nap LPG
vao xe bon (theo mau)
Budc 2 Lanh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5 Ho so
Phong  K§¥|phong & ety Y ’
thuat an toan|Chuyén vién Van ban d& nghi:
Budc 3 |moi truong Laflh dao |Nghién ctru ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Du thio GCN: i
phong
, ~ , Pho6 Giam , Ap I A e , ~
Budc 4 |Lanh dao Sé 46 S& Ky duyét ho so 1,0 Giay chirng nhan
Budc 5 | Phong Chuyén vién |DPéng dau chuyén két qua vé Trung tAm phuc vy hanh chinh céng 0,5 Gidy chang nhan
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KTATMT,

Van phong
Trung  tdm|Chuyén vién
Budc 6 |phuc vy hanh |Sé Cong | Tra két cho to chire, ca nhan 0,5 Két qua.
chinh cong |Thuong
15. Thii tuc cap diéu chinh Gidy chirng nhan dua diéu kién tram nap LPG vao xe bon
- Mi s6 TTHC: 2.000175.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc - - Noi dung cong viéc thwc hién £ .
. hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
. Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
Trung tam aen % PO R N A . R X
Chuyén vién | truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen . X
, phuc vu | o, . NP Lo AT b A N P Theo thanh phan
Buoc 1 |, , So Cong | va ho so giay veé Phong Ky thuat an toan méi truong dé xu 1y. 0,5 A
hanh chinh \ oo ho so
con Thuong - H6 s0 01 bd gom:
g + Pon dé& nghi cép diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién tram
nap LPG vao xe bon (theo mau)
+ Giay to, tai liéu lién quan ching minh ndi dung thay doi
, Lanh dao n n ~ cn w1 1A A
Buéc 2 Phong K3 | phong Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 0,5 HO so
thuat an toan | Chuyén vién Van ban d& nghi:
Budc 3 | moi truong La{lh dao | Nghién curu ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Du thao GCN.
phong
, . , | Pho  Giam | e A .z , .
Buoc 4 | Lanh dao So | .z ., Ky duyét ho so 1,0 Giay chang nhan
doc So
Budc 5 I})(IEI?ngI'MT Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Gidy chuang nhan
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Van phong

Trung tam A e
huc vu Chuyén vién , 7 ,
Budc 6 p‘ j , .| S& Cong | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
. Thuong
cong
16. Thii tuc cap Gidy chitng nhan da diéu kié¢n tram nap LPG vao phuwong tién van tai
- Mi s6 TTHC: 2.000196.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc o - Noi dung cong viéc thwc hién £
. hién hién \ ket qua
hi¢n i i (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.
Trung tam Chuvén vien | - Ho so 01 b gom:
, phuc vu | YRR VIS Gidy @& nghi cp Gidy ching nhan du didu kién tram nap LPG Theo thanh phan
Buécl | , SO Cong | A x 0,5 A
hanh chinh Thuon vao phuong tién van tai (theo mau) ho so
cong & 2. Ban sao Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép/hop tac xi/hd
kinh doanh.
3. Tai liéu chizng minh tram nap duoc cap c6 tham quyén cho phép
dau tu xay dung.
4. Tai liéu chimg minh dap Gng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
Buéc 2 | Phong Ky Lan}‘l dao Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 1,0 Ho so
R . phong
thuat an toan =51 g0 Bién ban tham
Budc 3 | moi truong . Nghién ctru ho so va té chirc tham dinh thuc té tai co sé 9,5 .
phong dinh
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Chuyén vién

Lanh dao Dy thio Gid
Buoc 4 phong B4o cao két qua, trinh ky duyét 2,0 i N y
A chirng nhan
Chuyén vién
, . . | Pho Giam , A .z , .
Budc 5 | Lanh dao So 46c S& Ky duyét ho so 1,0 Giay chung nhan
Phong
Bu6c 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong diu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chang nhan
Vian phong
T;i rclg ti/mu Chuyén vién
Buoc7 | P VM1 sgCong | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan 05 |Kétqua
hanh chinh
. Thuong
cong
17. Thia tuc cap lai Giay chitng nhan dua diéu kién tram nap LPG vao phwong tién van tai.
- M s6 TTHC: 1.000425.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buot | o on vi thuc | Ngwoi thuc . N Thot gian Biéu mau/
thuc - o Noi dung cong viéc thwc hién A .
o hién hién R ket qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);
Trung tam ... | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
Chuyen vien z 2 X n A A . A e N A
, phuc vu | -, . truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen Theo thanh phan
Budc 1 . , SO' COHg 1 A e X . - A N A R Y 0,5 A
hanh chinh va ho so giay vé Phong Ky thuat an toan moi truong dé xur 1y. ho so
) Thuong A A AL
cong - H6 s0 01 bd gom:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy chiing nhan du diéu kién tram nap LPG
vao phuong tién van tai (theo mau)
Buoc 2 Phong ~ Ky | Lanh — dao Phén c6ng chuyén vién xt Iy ho so 0,5 Ho so

thuat an toan

phong
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moi truong | Chuyén vién - Vian ban dé
Budc 3 Lanh  dao | Nghién cttu hd so, bao cdo két qua, trinh ky duyét 4,0 nghi cap lai.
phong - Du thao GCN;
Bué6c 4 | Lanh dao So Pl&gfézm Ky duyét hd so 1,0 Giy ching nhan
Phong
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chiing nhan
Vian phong
T;llll Elg tei/mu Chuyén vién
Budc 6 p‘ j , L | SO Cong | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
n Thuong
cong
18. Thii tuc cap diéu chinh Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao phwong tién van tai
- M s6 TTHC: 2.000180.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e n o Thot g!?n Biéu mau/
thuc w .A Noi dung cong viéc thwc hién £ R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chie va thu phi, 1& phi (néu co);
. Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudong hop hd so nop
Trung tam A A z PO . A A . o X
Chuyén vién | truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen . A
: phuc  vu| ., A AP S N L Theo thanh phan
Buoc 1 | |, , So Cong | va ho so giay vé Phong K¥ thuat an toan moi truwong de xu ly. 0,5 A
hanh chinh \ N ho so
con Thuong - H6 s0 01 bd gom:
& + Pon dé nghi cap diéu chinh Giay chiing nhan du diéu kién tram
nap LPG vao phuong tién van tai (theo mau)
+ Giay to, tai liéu lién quan ching minh ndi dung thay doi
Buoc 2 Phong ~ Ky | Lanh — dao Phén c6ng chuyén vién xt Iy ho so 0,5 Ho so

thuat an toan

phong
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moi truong

Chuyén vién

Vin ban dé& nghi;

Buoc 3 Lal"lh dao | Nghién curu ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Du thao GCN:
phong
, . , | Pho  Giam | e A . , A
Budc 4 | Lanh dao So 460 S& Ky duyét ho so 1,0 Giay ching nhan
Phong
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chiing nhan
Vian phong
T;llll Elg tei/mu Chuyén vién
Busc6 | PMC VMlge T Cong | Tra két qua cho t chirc, ca nhan 05 | Kétqua.
hanh chinh
n Thuong
cong
19. Thii tuc Cap Giay chirng nhan du diéu kién tram nap LNG vao phwong tién van tai.
- M s6 TTHC: 2.000387.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e n o Thot g!?n Biéu mau/
thuc .A .A Noi dung cong viéc thwc hién £ R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chie va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
. truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam ~ . Y e A \ ~ ~ \ ne \ A a1
Chuyén vién | va ho so giay vé Phong Ky thuat an toan méi trueong dé xu 1y. . A
, phuc  vu| o, A 5 A A Theo thanh phan
Budc 1 hanh  chinh SO Cong | - H6 so 01 bo gom: 0,5 o so
cong Thuong 1. Gidy dé nghi cip Giay chung nhan du diéu kién tram nap LNG

vao phuong tién van tai (theo mau)

2. Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.

3. Tai liéu chizng minh tram nap duoc cap c6 tham quyén cho phép
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dau tu xay dung.
4. Tai liéu chung minh dap ung cac dieu kién vé phong chay va
chira chay.

Buoc 2 Lan}‘l dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 1,0 Ho so
phong
. .| Lanh dao n , 2
Busc3 | Pone  KYIong | Nghién ciru hd so va té chirc tham dinh thuc té tai co s g5 | Dien ban tham
thuat an toan N dinh
o1 s Chuyén vién
Y [Lanh a0 Dy thio Gi
Budc 4 phong Bo co két qua, trinh ky duyét 2,0 £ Ao - Blay
i chung nhan
Chuyén vién
, . , | Pho  Giam | 1 2 . A
Budc 5 | Lanh dao So 46 S& Ky duyét ho so 1,0 Giay chung nhan
Phong
Bu6c 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 Gidy chtrng nhan
Vian phong
T;izg ti/mu Chuyén vién
Busc7 | PN V¥lsy T Cong | Tra két qua cho t chirc, ¢4 nhan 05 | Kétqua.
hanh chinh
A Thuong
cong
20. Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhan dia diéu kién nap LNG vao phwong tién van tai.
- M s6 TTHC: 2.000376.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buot | b om vi thuc | Nguwoi thuc N N Thoi gian Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién Z .
L hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé . A
Budc 1 | phuc vu | S& Cong | nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu co); 0,5 Egz(; thanh phan
hanh chinh | Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
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cong truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so giay vé Phong Ky thuat an toan moi truong dé xur 1y.
- Ho so 01 bo gom:
+ Pon d& nghi cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién tram nap
LNG vao phuong tién van tai (theo mau)
Budc 2 . . Laflh dao Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5 Ho so
Phong K¥ | phong
thuat an toan | Chuyén vién - Vian ban dé
Budc 3 | moitrudng | Lanh  dao | Nghién ctu hd so, bao céo két qua, trinh ky duyét 4,0 nghi cap lai.
phong - Du thao GCN;
Budc 4 | LanhdaoSo | 10 S | Ky duyét hd so 10 | Gidy ching nhan
Phong
Bu6c 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chang nhan
Vian phong
T;?l Iég tai/mu Chuyén vién
Buéc 6 | P .~ |S§  Cong | Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
n Thuong
cong
21. Thi tuc cap diéu chinh Giay chitng nhan dua diéu kién tram nap LNG vao phwong tién van tai
- M s6 TTHC: 2.000371.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R on Thot g!?n Biéu mau/
thuc : o Noi dung cong viéc thwc hién A .
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Trung tam .. | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
Chuyén vién T s o . N
, phuc vu | o, . nhan/td chure va thu phi, 1€ phi (néu co); Theo thanh phan
Budc 1 . , SO Cong n . . L., X . . Y A 0,5 Y
hanh chinh Thuon Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop ho so nop ho so
cong & tryc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.

- Hb so 01 bo gdom:

+ Pon dé& nghi cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién tram
nap LNG vao phuong tién van tai

+ Gidy to, tai liéu lién quan chitng minh noi dung thay doi

, Lanh dao A e en 1A A
Budc 2 Phong K | phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5 HO so
thuat an toan | Chuyén vién Van ban d& nghi:
Buoc 3 | moi truong Lal:lh dao | Nghién cuu ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Dur thao GCN.
phong
, . . | Pho Giam , e A iy . A
Budc 4 | Lanh dao So déc Sé Ky duyét ho so 1,0 Giay chang nhan
Phong
Bu6c 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chang nhan
Vian phong
T;?l Iég tai/mu Chuyén vién
Buéc 6 | P .~ |S§  Cong | Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
n Thuong
cong
22. Thii tuc cap Giay chitng nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai.
- M s6 TTHC: 2.000163.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!?n Biéu mau/
thuc : o Noi dung cong viéc thwc hién A .
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Trung tam .. | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
Chuyén vién S Coa o, . N
, phuc vu | o, . nhan/td chure va thu phi, 1€ phi (néu co); Theo thanh phan
Budc 1 . , SO Cong n . . L., X . . Y A 0,5 Y
hanh chinh Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop ho so nop ho so
A Thuong ) 2 X A A A . A )
cong truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen
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va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.

- Hb so 01 bo gdom:

1. Gidy dé nghi cip Giay chuang nhan da diéu kién tram nap CNG
vao phuong tién van tai (theo mau)

2. Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.

3. Tai liéu ching minh tram nap duoc cap c6 tham quyén cho phép
dau tu xdy dung.

4. Tai liéu chimg minh dap Gng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.

Lanh dao

Budéc 2 X Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 1,0 Ho so
phong
. N Lanh dao n , 2
Budc 3 PhoAng Ky phong Nghién ctru ho so va to chac tham dinh thyc té tai co so 9,5 B.len ban  tham
thuat an toan N dinh
N Chuyén vién
mo1 trueong ~
Lanh dao Dy thao Gii
Budc 4 phong | Béo céo két qua, trinh ky duyét 2,0 ¥ thao y
A i chung nhan
Chuyén vién
, . . | Pho Giam , Ap oA £ , A
Budc 5 | Lanh dao So I Ky duyét ho so 1,0 Giay chung nhan
doc So
Phong
Bu6c 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chang nhan
Vian phong
T;u rég ti/m Chuyén vién
Buoc7 | PN VY1 sy cong | Tra két qua cho t chirc, c4 nhan 05 |Kétqua
hanh chinh
n Thuong
cong

126




23. Thi tuc cap lai Gidy chieng nhan da diéu kién tram nap CNG vao phwong tién van tai.
- M3 s6 TTHC: 1.000444.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R n Tho g!{:m Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién Z R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& ph1 (néu co)
. . .. |Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
Trung  tam|Chuyén vién \ A
, . \ ~__|truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Buéc 1 [phuc vu hanh|S& Cong 0,5 A
, - va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y. ho so
chinh cong |Thuong \ N
- H6 s0 01 bd gom:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy chang nhan da diéu kién tram nap CNG
vao phuong tién van tai (theo mau)
, Lanh dao n n ~  n s 1 1A A
Buéc 2 Phong  K§|phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5 HO so
thuat an toan|Chuyén vién Van ban d& nghi:
Budc 3 |moi truong Lal‘lh dao |Nghién ctru ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Dur thao GCN. i
phong
, . , | Pho Giam , e A iy , .
Budc 4 |Lanh dao S& 46 S& Ky duyét ho so 1,0 Giay chirng nhan
Phong
Bu6c 5 |KTATMT, |Chuyén vién |Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chang nhan
Van phong
Trung  tdm|Chuyén vién
Buéc 6 [phuc vy hanh|So Cong | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan 0,5 Két qua.
chinh cong | Thuong
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24. Thi tuc cap diéu chinh Giay chitng nhan di diéu kién tram nap CNG vao phwong tién van tai
- M4 s6 TTHC: 2.000211.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R n Tho g!{:m Biéu mau/
thuc : n Noi dung cong viéc thwc hién Z R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& ph1 (néu co)
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
Trung  tdm|Chuyén vién|truc tuyen) Chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén . A
. \ X o Theo thanh phan
Buéc 1 |phuc vy hanh |So Cong |va ho so gidy vé Phong K§ thuat an toan méi truong dé xur 1y. 0,5 A
; ~ X A A ho so
chinh cong |Thuong - H6 s0 01 bd gom:
+ Pon dé nghi cap diéu chinh Gidy chitng nhan du diéu kién tram
nap CNG vao phuong tién van tai (theo mau)
+ Gidy to, tai lidu lién quan chitng minh noi dung thay doi
, Lﬁl’lh dao A A A “A w17 1 A A
Buoc 2 Phong K3 | phong Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5 Ho so
thuat an toan A
i truong Chuyén vién Vin ban d& nghi;
. moi ~ A Ut 1A e , A L
Budc 3 Lal‘lh dao |Nghién ctru ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Dur thao GCN:
phong
, . \ Pho6 Giam , A .z , .
Buoc 4 |Lanh dao So 2 o Ky duyét ho so 1,0 Giay ching nhan
doc So
Phong
Bu6c 5 |KTATMT, |Chuyén vién |Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chang nhan
Van phong
Trung  tdm|Chuyén vién
Buéc 6 [phuc vy hanh|So Cong | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan 0,5 Két qua.
chinh cong | Thuong

128



VL. LINH VUC HOA CHAT

1. Thii tuc CAp Gidy chirng nhan san xuit héa chit san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vue cong nghiép

- Ma sb: TTHC: 2.001547.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh noi1 bo:

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Bude 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
SO Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (neu c0);

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trr truong hop ho so nop
truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.

- Ho so 01 bo gdom:

a) Vin ban dé nghi cap Giay chimg nhan du diéu kién san xuat hoa
chat san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép
theo mau

b) Ban sao Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép hoic Gidy
chting nhan dang ky hop tic xi hodc Gidy ching nhan ding ky ho
kinh doanh;

c¢) Ban sao Quyét dinh phé duy¢t hodc van ban xac nhan cac tai
lidu lién quan dén bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luét
dugc co quan quan ly nha nudce co tham quyén ban hanh;

d) Ban sao Gidy chirng nhin thim duyét thiét ké vé phong chay va
chira chay va vin ban chap thuan nghiém thu hé thong phong chay
va chita chay cua co quan c6 thAim quyén ddi véi timg co s san
xuat thuoc dbi twong phai tham duyét thiét ké vé phong chay va
chira chay;

Bién ban kiém tra an toan vé phong chay va chira chdy hoic vin
ban cuia co quan c¢6 thaim quyén chimg minh dam bao cac diéu kién
an toan vé phong chay va chita chdy dbi véi timg co so san xuét
khong thudc ddi twong bit budc phai tham duyét thiét ké vé phong
chay va chira chay;

0,5

Theo thanh phan
ho so
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d) Ban v& tong thé hé thong mit bang nha xudng, kho chtra, noi
dung ban v& phai dam bao cac thong tin vé vi tri nha xuong, kho
tang, khu vuc chira hoa chat, dién tich va dudng vao nha xudng,
khu vuc san xuat va kho hoa chat; Ban sao gidy to chimg minh
quyén st dung d6i véi thira dat xay dung nha xudng, kho chua
hoic Hop dong thué nha xuong, kho chira.

e) Ban ké khai thiét bi k¥ thuét, trang bi phong ho lao dong va an
toan ciia co s& san xuét hoa chat;

g) Ban sao bang dai hoc tré 1én chuyén nganh héa chét ciia Giam
déc hoic Pho Giam dbe ky thuat hodc can bo ky thuat phu trach
hoat dong san xut hoa chat clia co s& san xuét;

h) Ban sao hd so hudn luyén an toan héa chit theo quy dinh

i) Phiéu an toan hoa chét ciia cac hoa chat nguy hiém trong co s&
san xuét theo quy dinh.

Budc 2 Laph dao Phéan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
phong
- Kiém tra h6 so:
Chuyén vién | + Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phuc
Budc 3 . . | Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhén. 02 dap
Phong K¥ .
thudt an todn phong + Truong hop ho so dap ung yéu cau: Xu 1y ho so.
S - Xir Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh
MOLIUONE 5 an tham | q
Budc 4 . To chirc tham dinh 06
dinh
Chuyén vién - Bién ban tham
Buéce 5 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong GCN; két qua
Budc 6 | Lanh dao S | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Ky¥
thuat an toan
Budc 7 | mdi truong, | Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
Van phong
SO
Bude 8 | Trung  tdm | Chuyén vién | - Tra két qua cho to chirc, ca nhén. 0,5 "

130



phuc vu | S& Cong
hanh chinh | Thuong
cong

2. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién sian xuit héa chit san xuit, kinh doanh cé diéu ki¢n trong linh virc cong nghiép
- Ma s TTHC: 2.001175.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buge Pon vi thuc | Nguwoi thue . A ‘n Thot g}?n Biéu mau/
thuc A oA NOi dung cong viéc thuc hi¢n £ -
.n hién hién R két qua
hién y i (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chuc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
A truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
Trung tam A in
Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y. \ A
, phuc vu | o, n A A A Theo thanh phan
Budc 1 hanh  chinh SO Cong | - HO s0 01 bo gom: ’ ’ 0,5 hd so
con Thuong - Van ban dé€ nghi cap lai Gidy ching nhén; ban chinh Gidy ching
& nhan da dugc cép trong truong hop Gidy chimg nhan bi sai sot
hoic c6 thay doi vé thong tin cta to chirc, ci nhan; phan ban chinh
con lai ¢6 thé nhan dang duoc cua Gidy ching nhan trong trudng
hop Gidy ching nhan bi hu hong;
Budc 2 Lar‘lh dao Phén c6ng chuyén vién xt Iy hd so 0,5
phong
Phong K - Kiém tra ho so:
. + \ A A s \ B A A A , . 5 )
thudt an toan | Chuyén vién Truong Elo’p ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong vin phiic
. Ay N thuong nhan ,
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao : A L A A y1s LA 02 dap
. + Truong hop hé so dap tng yéu cau: Xu 1y ho so. L,
phong - T6 chirc kiém tra - Ket qua. GCN
- Bdo céo két qua, trinh ky duyét
Budc 4 | Lanh dao S | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01 -
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Phong K§
thuat an toan

Bude 5 | méi trudng, | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
Vian phong
SO
Tﬁllll t:lg ta;mu Chuyén vién ’ ,
Buéc 6 | P S&  Coéng | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
Thuong
cong

3. Thi tuc Cip diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién san xuét héa chit san xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh virc cong

nghiép

- M3 s6 TTHC: 2.001172.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Budc . ‘. Thoi gian R X
Don vi thuc | Ngwoi thue e A ‘n .n Biéu mau/
thuc o " Noi dung cong viéc thuc hién £ -
.n hién hién R két qua
hién i i (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/td chire va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trur truong hop hd so nop
Trung tam A A | truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién . N
. phuc VU | o, A va ho so gidy vé Phong Ky thuét an toan moéi truong dé xr 1y. Theo thanh phan
Buéde 1 | |, , So Cong 0,5 A
hanh chinh Thuon - H) 50 01 bo gom: ho so
cong & +Vin ban dé nghi diéu chinh Giay chung nhén du diéu kién;
+ Ban chinh Gidy chung nhan du di€u kién da duogc cap; giay to,
tai liéu ching minh viéc dap ung duoc di€u kién san xuat, kinh
doanh doi véi cac ndi dung di€u chinh;
Buée 2 | Phong Ky Lﬁgﬁ dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
thuat an todn Iéhu gén vién | - Kiém tra hd so: - Cong van phuc
Budc 3 | moi truong % : 02 g p

Lanh  dao

+ Trudng hop ho so cin gidi trinh va bo sung thém, thong bao cho

dap
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phong

thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhén.
+ Truong hop hé so dap img yéu cau: Xt Iy ho so.
- Xir Iy ho so: théng bao ké hoach tham dinh

Budc 4 Dpan tham T6 chirc thim dinh 06
dinh
Chuyén vién ;ii]r?}llen ban  tham
Budc 5 Lal“lh dao | Bao cédo két qua, trinh ky duyét 01 .G CN: két qua.
phong
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01 "
Phong K¥§
thuat an toan ’ o .
Budc 7 | moi  truong, | Chuyén vién | BPong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
Vian phong
SO
T;:lll Zlg ti/mu Chuyén vién
Busc 8 | P VY 1Ss  Cong | - Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong

4.Cap Gidy chirng nhan kinh doanh héa chat héa chat san xuat, kinh doanh c6é diéu kién trong linh vuc cong nghiép
- Mi s6 TTHC: 1.002758.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 12 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc Thoi gian 2 x
Pon vi thue | Nguwoi thuc e R n gm Biéu mau/
thuc on . n Noi dung cong viéc thuc hién £ .
on hién hi¢n \ két qua
hién (ngay)
. Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
Trung tam A AR b A s A
Chuyén vién | nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ ph1 (neu c0); \ A
, phuc vu | o, . Theo thanh phan
Bué6e 1 | ;. , So Cong | Phan loai theo quy dinh, sd hoa ho so (trir trueong hop hd so nop 0,5 N
hanh chinh ho so
cong Thuong truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vy cong tryc tuyén

va ho so gidy vé& Phong K thuat an toan méi truong dé xu 1y.
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- Ho so 01 bo gdom:

a) Vian ban dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoa chit san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuc cong
nghiép theo mau;

b) Ban sao Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép hoic Gidy
ching nhan ding ky hop tac xa hodc Gidy ching nhan dang ky ho
kinh doanh;

c) Ban ké khai vé tirng dia diém kinh doanh;

d) Ban sao Quyét dinh phé duyét hodc vin ban xac nhan cic tai
lidu lién quan dén bao vé mdi trudng theo quy dinh ctia phap luat
dugc co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén ban hanh;

d) Ban sao Gidy chuing nhan thim duyét thiét ké va van ban
nghiém thu vé phong chay va chita chdy cua co quan c6 thim
quyén ddi véi timg kho chira hoa chat thudc d6i tugng phai tham
duyét thiét ké vé phong chdy va chira chay;

Bién ban kiém tra an toan vé phong chay va chita chay hodc vin
ban cta co quan c6 thim quyén chimg minh dam bao cac diéu kién
an toan vé phong chay va chita chdy d6i véi timg kho chira hoa
chat khong thudc dbi twong bit budc phai tham duyét thiét ké vé
phong chay va chira chay;

e) Ban vé& tong thé hé thong mit bang cta ting dia diém kinh
doanh, ndi dung ban v& phai dam bao cac thong tin vé vi tri kho
chtra, khu vuc chira hoa chat, dién tich va duong vao khu vuc kho
hoa chat; Ban sao gidy to ching minh quyén st dung d6i véi thira
dat xay dung kho chira hoic Hop dong thué kho dbi vé6i trudong
hop thué kho luu trir hoic Hop dong hay thoa thuan mua ban hoa
chét trong truong hop st dung kho cua td chire, c4 nhan mua hodc
ban héa chét;

g) Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong ho lao dong va an
toan cua tung dia diém kinh doanh hoa chit;

h) Ban sao bang trung cip trd 1én vé chuyén nganh hoa chit cua
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ngudi phu trach vé an toan hoa chat;

i) Ban sao ho so huén luyén an toan hoa chét theo quy dinh

k) Phiéu an toan hoa chit cua cac hoa chat nguy hiém trong co s
kinh doanh theo quy dinh.

Budc 2 La{lh dao Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
Chuyén vién | + Truong hop hé so can gidi trinh va bd sung thém, thong bao cho - Cong van phuc
Budc 3 . . |Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 02 dap
Phong K§ . ) A . aA A 1o 1A
thudt an todn phong + Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xu 1y ho so.
watan - Xir 1y hd so: thong bao ké hoach thAm dinh
mol truong Poan tham
Budc 4 : T6 chuce tham dinh 06
dinh
Chuyén vién - Bién ban thim
Budc 5 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong - GCN; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01 "
Phong K¥
thuat an toan
Budc 7 | moi trudng, | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
Van phong
sO
Tll:: Iclg ta;mu Chuyén vién
Buse 8 | P VY1ss  Cong | - Tra két qua cho té chirc, c4 nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
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5. Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh héa chit san xuit, kinh doanh cé diéu kién trong linh vurc cong nghiép
- Mi s TTHC: 2.001161.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Bude Don vi thuc | Nguwoi thue ne n o Thot stan Biéu miu/
thuc ca oA Noi dung cong viéc thuc hién X o
‘A hién hién R két qua
hién ; ; (ngy)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to C‘hl’IC va thu phi, 1¢ phi (néu co); ’
S6 hoéa ho so, chuyéen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen
A va ho so giay (tror truong hop ho so ndp truc tuyen) vé Phong K§y
Trung tam A en n \ At on 2 1s
Chuyén vién | thuat an toan moéi trueong dé xu 1y. \ A
. phuc VU | o, o A A A Theo thanh phan
Bude 1 hanh  chinh So Cong | - HO s0 01 bo gom: ’ ’ 0,5 hd so
con Thuong - Van ban dé nghi cap lai Giay chiing nhan; ban chinh Gidy ching
& nhén da dugc cép trong truong hop Gidy ching nhéan bi sai sot
hodc co6 thay doi vé thong tin cia to chure, cd nhan; phan ban chinh
con lai c6 thé nhan dang dugc cua Gidy chimg nhén trong truong
hop Gidy chung nhén bi hu héng;
Budce 2 Lal‘lh dao Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
Chuyén vién | + Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém, thong bao cho - Cong van phuac
Budc 3 Lanh  dao | thuvong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhén. 0,5 dap
Phong KV | phong + Truong hop hd so dap ung yéu cau: Xt Iy ho so.
thuat an toan - Xir Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh
moi truong | Chuyén vién
Budc 4 Lanh  dao | T chirc tham dinh 02
phong
Chuyén vién , - Bién ban tham
Budc 5 Lanh  dao | Bdo cao két qua, trinh ky duyét 05 dinh.
phong ’ - GCN; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so "
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Phong K§
thuat an toan

Bu6c 7 | méi trudng, | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
Vian phong
SO
Tﬁi Eg ta;mu Chuyén vién ’ ,
Buéc 8 | P S&  Coéng | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
Thuong
cong

6. Thii tuc Cap diéu chinh Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoéa chét san xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vwc cong

nghiép

- M3 s6 TTHC: 2.000652.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Bugre Don vi thuc | Nguoi thue e n o n Thot gfim Biéu miu/
thuc on en Noi dung cong viéc thuc hién % .
n hién hi¢n . két qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chice va thu phi, 18 phi (néu cd);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
Trung tam A .. | truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
Chuyén vién . N
. phuc vu | o, n va ho so gidy vé Phong K§ thuat an toan méi truong dé xu 1y. Theo thanh phan
Budce 1 . , So Cong X A X 0,5 X
hanh chinh Thuon - H6 s0 01 b gom: ho so
cong g +Vin ban dé nghi diéu chinh Gidy chting nhan du diéu kién;
+ Ban chinh Gidy chimg nhan du diéu kién da duoc cap; gidy to,
tai liéu ching minh viéc dap ung duoc diéu kién san xuat, kinh
doanh dbi véi cac ndi dung diéu chinh;
C y | Lanh . 3
Budc 2 PhoAng I?y afl dao Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
thuat an toan | phong
Bude 3 | moi truong | Chuyén vién | - Kiém tra ho so: 02 - Cong van phuc
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Lanh  dao | + Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho dap
phong thwong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
+ Truong hop ho so dap Gmg yéu cau: Xir 1y hd so.
- Xir Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh
Poan  thim | _. o - .Bién ban thim
Budc 4 dinh T6 chirc tham dinh 06 dinh. ,
j - GCN; két qua.
Chuyén vién - Bién ban thim
Budc 5 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong - GCN; két qua.
Budce 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong
Budce 7 5;?T2ﬂ-’ng Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
sO
;Ell 2g ti/mu Chuyén vién ’ ,
Bu6ec 8 | .° , L | SO Cong | - Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
n Thuong
cong

7. Thi tuc Cip Gidy chirng nhian huin luyén kj thuit an toan vt liéu nd cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cia S¢ Cong

Thwong

- M3 s6 TTHC: 2.000229.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Bude | o on vi thue | Nguoi thue N N Thot stan Biéu miu/
thuc on . n Noi dung cong viéc thuc hién £ .

n hién hién \ ket qua
hién ' ' (ngay)

, Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé Theo thanh phéan

Budce 1 \ o A A Al s C 1A v A 0,5 A
phuc vu | S& Cong | nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co); ho so
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hanh chinh
cong

Thuong

Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truong hop hd so nop

truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén
va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.

- Ho so 01 bo gdom:

* Truong hop hd so dé nghi huin luyén, kiém tra, cAp gidy ching

nhan huan luyén k¥ thuat an toan vét liéu nd cong nghiép

- Gidy d¢ nghi huan luyén, kiém tra, cip gidy ching nhan huan

luyén k¥ thuat an toan (Mau s6 01 tai Phu luc In);

- Danh sach ngudi dé nghi dugc huin luyén, kiém tra, cip gidy

chirng nhan huin luyén k¥ thuat an toan (Mﬁu s6 02 tai Phu luc II);

- 02 anh (3x4 cm) ctia ngudi trong danh sach dé nghi huan luyén,

kiém tra, cip gidy chting nhan huin luyén k¥ thuét an toan;

- Tai liéu chimg minh dap ung cic quy dinh vé hinh do chuyén

mon theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP.

So luong ho so: 01 bo;

* Truong hop hod so dé nghi kiém tra, cip gidy ching nhan huan

luyén k¥ thuat an toan vat liéu né cong nghiép

- Gidy dé nghi kiém tra, cAp gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat

an toan (Mau sb 01 tai Phuy lyc II);

- Danh sach ngudi dé nghi dugce kiém tra, cip gidy chimg nhan

huén luyén k¥ thuat an toan (Mau s6 02 tai Phu luc II);

- 02 anh (3x4 cm) cta ngudi trong danh sach dé& nghi huan luyén,

kiém tra, cap gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat an toan;

- Tai liéu huan luyén chi tiét phu hop cho timg d6i twong theo quy

dinh tai diém a khoan 2 Diéu 9 cua Nghi dinh sb 71/2018/ND-CP ;

- Tai liéu chimg minh dap mg cac quy dinh vé trinh d6 chuyén

mon theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP

Budc 2

Budc 3

Phong Ky¥
thuat an toan
moi truong

Lanh  dao
phong

Phan cong chuyén vién xir 1y ho so

0,5

Chuyén vién
Lanh  dao

- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can gidi trinh va b sung thém, thong bdo cho

0.5

- Cong van phuc
dap
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phong

thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
+ Truong hop ho so dap trng yéu cau: Xu 1y ho so.
- X1r Iy ho so: thong bao ké hoach huan luyén, kiém tra

Budc 4

Lanh dao So

Lanh dao So

Phé duyét ké hoach huéan luyén, kiém tra

0,5

Budce 5

So Cong
Thuong

Doan tham
dinh

T6 chure huan luyén, kiém tra

09

Budc 6

Phong K¥
thuat an toan
moi truong

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Bio céo két qua, trinh ky duyét

Budce 7

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky duyét hd so

01

- Bién ban thim
dinh.
- GCN; két qua.

Buoce 8

Phong K¥
thuat an toan
moi truong

Chuyén vién

Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong

0,5

Budc 9

tam
vu
chinh

Trung
phuc
hanh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

0,5

8. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhan huin luyén ky thuit an toan vat li¢u nd cong nghiép thudc tham quyén giii quyét ciia S& Cong

Thwong

- M3 sb TTHC: 2.000210.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thyc hién: 03 ngay lam vi¢e ké tur ngay nhan dugc hé so hop Ié
- Quy trinh ndi bo:

Budc . . Thaoi gian X
Don vi thuc | Nguwoi thue ns n o g.A Biéu mau/
thuc .n o NOi dung cong viéc thuc hién £ .
on hién hién . két qua
hién ; ; (ngay)
Trung tam ~ .. | Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Chuyénvién| . . & 1A s AL . A
, phuc vu | o, n nhan/to chuc va thu phi, 1€ ph1 (neu c0); Theo thanh phan
Buoc 1 | |, , So Cong 0,5 A
hanh chinh Thuon Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop hd so nop ho so
cong & truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan méi truong dé xu 1y.

- Hob so 01 bo gdbm:

- Pon d& nghi cip lai Gidy ching nhan (mau s6 01 Phu luc II);

- 02 anh (c& 3x4 cm) clia nguoi dé nghi cap lai Gidy ching nhan;

Budc 2 La{lh dao Phan cong chuyén vién xur 1y hd so 0,5
phong
Phong K¥ - Kiém tra h6 so:
thuat an toan | Chuyén vién | + Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém, théng bao cho - Cong van phuc
Bu6e 3 | moi trudng | Lanh  dao | thwong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 0.5 dap
phong + Trudng hop hd so dap tmg yéu cdu: Xem xét xdy dung td trinh
dé nghi cap lai GCN
Chuyén vién | Chuyén vién - Vin ban dé nghi
Budc 4 | Lanh  dao | Lanh  dao | Bdo cdo két qua, trinh ky duyét 05 cép lai
phong phong ' - GCN; két qua.
Bué6c 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so "
Phong K¥
Budc 6 | thuat an toan | Chuyén vién | Pong diu chuyén két qua vé Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 0,5
moi trudng
Tﬁi 2g ti/mu Chuyén vién
Buge 7 | PO VY186 Cong | Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan 05 "
hanh chinh
A Thuong
cong
9. Thi tuc Cip Gidy chirng nhin huén luyén k¥ thuit an toan tién chét thudc nd
- M s6 TTHC: 2.000221.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 18 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoe Pon vi thuc | Nguwoi thue e R on Thot g}im Biéu miu/
thuc on oA NOi dung cong viéc thuc hi¢n J .
s hién hién . ket qua
hién (ngay)
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Trung tam
phuc vu

Chuyén vién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho cé
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong K thuat an toan méi trudng dé xu 1y.

- Ho so 01 bo gdom:

- Gidy dé nghi kiém tra, cp gidy chung nhan huan luyén k¥ thuat

Theo thanh phan

Bude 1 hanh chinh "?“gu’on Cong an toan ‘ 7 ’ , 05 hd so
cong g - Danh sach nguoi dé nghi dugc kiém tra, cap gidy ching nhan
huén luyén k¥ thuat an toan;
- 02 anh (3x4 cm) ctia ngudi trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cip gidy ching nhan huin luyén k¥ thuat an toan;
- Tai liéu huan luyén chi tiét quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 14
ctia Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP .
Budce 2 Laflh dao Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong
Phong K¥ - Kiém tra ho so:
thuat an toan | Chuyén vién | + Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phuc
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | thwong nhan khéng qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhén. 0.5 dap
phong + Truong hop ho so dap Gmg yéu cau: Xir 1y hd so.
- Xir 1y ho so: thong bao ké hoach huin luyén, kiém tra
Budc 4 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Phé duyét ké hoach huin luyén, kiém tra 0,5
Chuyén vién
Budc 5 . _|Lanh  dao | T6 chirc huan luyén, kiém tra 09
Phong KV phong
th??t an‘ toan Chuyén vién - Bién ban thim
Buoc 6 | T truong Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét dinh.
‘ 01 IR
phong - GCN; két qua.
Budc 7 | Lanh dao S | Lanh dao S | Ky duyét ho so !
Budce 8 PKIEIEX%’MT Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
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T;;:ll r;g tz;mu Chuyén vién
Budc 9 p‘ i , . | So Cong | Tra két qua cho to chirc c4 nhan 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
10. Thit tuc Cip lai Gidy chirng nhin huén luyén ky thuit an toan tién chét thudc nd
- Ma s6 TTHC: 2.000172.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Buoe Don vi thuc | Nguwoi thue s n - Thoi gf?n Biéu miu/
thuc on o Noi dung cong viéc thuc hién £ .
on hién hién . két qua
hién i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/to chure va thu phi, 1¢ phi (néu c0);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam Chuyén vién va hf) SO glayAVexPhong K§ thuat an toan moi truong dé xur ly. ‘ .
Buée | phuc P Cone | - Ho6 so 01 bo gom: 05 Theo thanh phan
hanh chinh Thuon £l. Gidy dé nghi kiém tra, cip gidy ching nhan huin luyén k¥ thuat ’ hd so
cong & an toan (Mau s6 01 tai Phu luc I);
- Danh sach ngudi dé nghi duoc cép lai gidy ching nhan huan
luyén k¥ thuat an toan (Mau sb 02 tai Phu luc II);
- 02 anh (3x4 cm) cta ngudi trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cap gidy ching nhan huan luyén k¥ thuit an toan;
Budce 2 Lal‘lh dao Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
phong
Phong Ky¥ - Kiém tra h6 so:
thuat an toan | Chuyén vién | + Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung thém, thong bao cho - Céne vin ohic
Budc 3 | moi trudong | Lanh  dao | thwong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhén. 0.5 & P

phong

+ Truong hop ho so dap tmg yéu cau: Xem xét xay dung to trinh
dé nghi cap lai GCN

dap
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Buoc 4

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

B4o céo két qua, trinh ky duyét

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky duyét ho so

0.5

- Vin ban dé nghi
cap lai
- GCN; két qua.

Buoc 6

Phong K§
thuat an toan
moi truong

Chuyén vién

DPong ddu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

0,5

Budce 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

0,5

11. Thii tuc Cap Gidy phép sir dung vat li¢u no cong nghiép thudc thaim quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong
- M s6 TTHC: 2.001434.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Bué Thoi gian 2 x
roe Pon vi thuc | Nguwoi thue s n - ol gf? Biéu mau/
thuc cn n Noi dung cong viéc thuc hién P .
on hién hién . két qua
hién j j (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cb);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop hd so nop
. truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén
Trung tam A in
Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong K thuat an toan méi truong dé xu 1y. . A
, phuc vu | ., . \ . A Theo thanh phan
Bude 1 | |, , So Cong | - HO so 01 b gom: 0,5 A
hanh chinh o R Y . X e , , PPN 2 A A ho so
cong Thuong - Van ban dé nghi cap Gidy phép st dung vat li¢u né cong nghi¢p;

- Ban sao Quyét dinh thanh l4p hodc ban sao Giéy chirng nhéan
ding ky doanh nghiép. Doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai
phai c¢6 ban sao Gidy ching nhan dau tu hodc ban sao Gidy phép
thau do co quan c6 thim quyén cip theo quy dinh cta phép luit;
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- Ban sao Gidy chiing nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty;

- Ban sao Gidy phép thim do, khai thac khoang san, dau khi dbi
v6i doanh nghiép hoat dong khoang san, dau khi; ban sao quyét
dinh trang thau thi cong cong trinh, ban sao hop dong nhan thau
hodc van ban uy quyén, giao nhiém vu thuc hién hop dong thi cong
cong trinh cta to chire quan 1y doanh nghiép;

- Thiét ké, ban v& thi cong cac hang muc cong trinh xay dung, thiét
ké khai thac mé c6 st dung vat liéu nd cong nghiép ddi voi cong
trinh quy mo coéng nghiép; phuong 4n thi céng, khai thac dbi voi
hoat dong xay dung, khai thac thu cong. Thiét ké hodc phuong an
do chu dau tu phé duyét phai bao dam diéu kién vé an toan theo
tiéu chuan, quy chuén k¥ thuat;

- Phuong 4n nd min duoc lanh dao doanh nghiép ky duyét. Truong
hop nd min trong khu vuc dan cu, co s& kham bénh, chira bénh,
khu vuc c6 di tich lich sir - vin hoa, bao ton thién nhién, cong trinh
an ninh, qudc phong hoidc cong trinh quan trong khéc ctia qudc gia,
khu vuc bao vé khac theo quy dinh ctia phap luat thi phwong an nd
min phai duoc co quan c6 thim quyén quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 41 cta Luat Quan 1y, s dung vii khi, vat liéu nd va cong cu
hd tro dong y bang van ban;

- Ban sao vin ban nghiém thu vé phong chdy va chita chay dbi véi
kho vat liéu nd cong nghiép va diéu kién bao dam an toan theo tiéu
chuan, quy chuéan k¥ thuat;

- Truong hop to chire, doanh nghiép d& nghi cAp phép st dung vit
liéu nd cong nghiép khong co kho hoic khong c6 phuong tién van
chuyén, ho so dé nghi cap gidy phép phai co6 ban sao hop dong
nguyén tic thué kho, phuwong tién van chuyén vat liéu nd cong
nghiép véi t chirc, doanh nghiép c6 kho, phuong tién van chuyén
vat liéu n6 cong nghiép bao dam diéu kién vé an toan theo tiéu
chuén, quy chuén k¥ thuat, phong chay va chira chay hodc ban sao
hop ddng nguyén tic véi td chirc duoc phép kinh doanh vat liéu nd
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cong nghiép dé cung tng vat liéu nd cong nghiép dén coéng trinh
theo ho chiéu nd min;

- Quyét dinh b6 nhiém nguoi chi huy nd min cta lanh dao doanh
nghiép va danh sach thg min, nguoi lién quan tryc tiép dén sir
dung vit liéu nd coéng nghiép; Gidy phép lao dong cuia ngudi nude
ngoai lam viéc c6 lién quan dén sir dung vat liéu n6 cong nghiép
(néu c6); ban sao chimg chi chuyén mén, gidy chimg nhan huan
luyén vé k¥ thuit an toan trong hoat dong vt liéu nd cong nghiép
cua nguoi chi huy nd min va doi ngii thg min,;

- Gidy gi6i thiéu kém theo ban sao thé Can cudc cong dan, Ching
minh nhan dan, Ho chiéu hodc Chirng minh Cong an nhan dan cua
nguoi dén lién he.

Lanh  dao

Budc 2 phong Phéan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5

Phong K¥ - Kiém tra hd so:

thuat an toan | Chuyén vién | + Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phuic
Bu6c 3 | moi truong | Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhén. 0.5 dap

phong + Truong hop ho so dap Gng yéu cau: Xir 1y hd so.
- Xir Iy ho so: théng bao ké hoach tham dinh

Busc 5 | o0 Cong | Doan tham | oo ham dinh 02

Thuong dinh

Phong K¥ | Chuyén vién - Bién ban tham
Budc 6 | thuat an toan | Lanh  dao | Bdo céo két qua, trinh ky duyét 05 dinh. ,

moi truong | phong ’ - GP; két qua.
Budc 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so "

Phong Ky¥
Budc 8 | thuat an toan | Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh cong 0,5

moi truong
Budce 9 Trung tam CPuyen V}en Tra két qua cho t6 chtic ¢4 nhan 0,5 "

phuc vu | S& Cong
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hanh chinh
cong

Thuong

12. Cip lai Giay phép sir dung vét li¢u n6 cong nghi¢p thudc thaim quyén giii quyét ciia S& Cong Thwong
- Mi s6 TTHC: 2.001433.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dwgc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Don vi thuc | Nguoi thue e R n Thot gfz}n Biéu miu/
thuc on . Noi dung cong viéc thuc hién ;\ .
on hién hién : . két qua
hi¢n j j (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 phi (néu c0);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop hd so nop
truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam Chuyén vién Vakho SO gle}y \:e Phong K¥ thuat an toan mdi truong dé xir 1y. ‘ .
Bude 1 phuc VU s Cong Ho S0 01‘ bd gom: o ’ 05 Theo thanh phan
hanh chinh Thuong - Giay dé n~gh1 }<1€m tra, cap giady ching nhan huan luyén ky thuat ’ ho so
cong an toan (Mau s0 01 tai Phu luc II);
- Danh sach ngudi dé nghi dugc cap lai gidy chimg nhan huan
luyén k¥ thuat an toan (Mau s6 02 tai Phu luc II);
- 02 anh (3x4 cm) ctia ngudi trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cAp gidy ching nhan huin luyén k¥ thuat an toan;
Budc 2 La{lh dao Phén c6ng chuyén vién xt Iy hd so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
Phong K§ | Chuyén vién | + Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phuc
Budc 3 | thuat an toan | Lanh  dao | thuong nhan khong quéa 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 02 dap
moi truong | phong + Truong hop ho so dap ing yéu cau: Xem xét xay dung to trinh -
dé nghi cap lai GCN
Buoc 4 EQEK en VCITZI(I) B4o cao két qua, trinh ky duyét 01 -c éZ?Zi ban dé nghi
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phong

- GCN; két qua.

Buoc 5 | Lanh dao S& | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so
Phong K§
Budc 6 | thuat an toan | Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
moi truong
T;:lll rclg tanu Chuyén vién
Budc 7 p‘ j . | So Cong | Tra két qua cho td chtre, ca nhan 0,5 "
hanh chinh
n Thuong
cong
13. Thu hdi gidy phép sir dung vat liéu nd cong nghiép
- M s6 TTHC: 1.003401.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Budc . L. Thoi gian R X
Don vi thuc | Ngwoi thue e A ‘n .n Biéu mau/
thuc o " Noi dung cong viéc thuc hién £ -
.n hién hién R két qua
hién i i (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/td chire va thu phi, 1€ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trur truong hop hd so nop
Trung tam Chuvén vién truc tuyen) Chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ‘
. phuc VU | . uyen v va ho so gidy vé Phong Ky thuét an toan moéi truong dé xr 1y. Theo thanh phan
Buéde 1 | |, , So Cong 0,5 A
hanh chinh Thuon - Hb so 01 bo gdbm: ho so
cong & - Vin ban dé nghi thu hoi;
- Giay gio1 thiéu kem theo ban sao thé Can cudc cong dan, Ching
minh nhan dan, HY chi€u, Ching minh,CcA)ng an nhﬁn, dan hoac
gidy chimg minh do Quén d6i nhan dan cap cia ngudi dén lién hé:
Buée 2 | Phong Ky La{lh dao Phén c6ng chuyén vién xt Iy hd so 0,5
N .~ | phong
thuat an todn Chuyén vién | - Kiém tra ho so: - Cong van phuc
Budc 3 | mdi truong Y ' 02 : P

Lanh  dao

+ Trudng hop ho so cin gidi trinh va bo sung thém, thong bao cho

dap
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phong

thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
+ Truong hop ho so dap tmg yéu cau: Xem xét xdy dyng td trinh
dé nghi thu hdi GP

Chuyén vién

- Vin ban dé nghi

Buoc 4 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh ky duyét 01 cap lai
phong - GCN; ket qua.
Budce 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so "
Phong K¥ ’ o ‘
Budc 6 | thuat an toan | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
moi truong
Tfl?l 2g ti]mu Chuyén vién ’ 7
Bugc 7 | PO .. | So Cong | Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
VII. LINH VUC PIEN
1. Thi tuc Cap gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV tai dia phwong
- Mi s6 2.001535.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién:15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buéc . L Thoi gian
thuc bon vt thyc Ngu’q’IA thyc Noi dung cong viéc thyc hién | Biéu mau/két qua
s hién hi¢n : .
hién : : (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (neu co);
Trung tdm A wian | Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trr truong hop hd so nop
Chuyén vién
. phuc vu A truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén S .
Buscl |, , S¢ Cong 01 Giay bién nhan
hanh chinh va ho so glay vé Phong Quan 1y Nang luong dé xur 1y.
o Thuong
cong - Ho so gom: ’ ,
- Vin ban d& nghi cip gidy phép hoat dong dién luc theo BM
01.02.
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- Ban sao Gidy chirng nhian ding ky doanh nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy chuang nhan thanh 1ap cua to chirc, ca nhan
dé nghi cap giay phép.

- Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan Iy kinh doanh theo
BM .03b.02; ban sao bang tét nghiép hoic gidy ching nhan tét
nghiép, thé an toan dién cuia nguoi co tén trong danh sach.

Busc 2 Truong Truéng phong xem xét Ho so (bdo cao Lanh dao Sé néu can), 02 Ho so xin cap giay
phong giao cho chuyén vién dugc phan cong. phép HDDL
, Chuyén vién | -\ en vien lam 16 hé so, xir Iy hoan thién hé so ddy di theo qui Thong bdo bo
Budc 3 dugc phan . A T S S 03 sung, lam rd ho so
o dinh (c6 thé 1am viéc tryc tiép voi to chuc ca nhan néu can) IS
cong (n€u co)
Phong Quan Chuyén vién flfg tsglizthal?é i
. Iy Nang yenh T6 chie tham dinh ho so, kiém tra thuc té (néu can), bién soan -ap pIep
BudC4 | jyon dugephdn 1y &t qua thim dinh, dy thao mau Gidy phép trinh Truong phon 05 | hoat dong dién luc,
ng cong g U Y pPhep & phons Du thao mau Giay
phép HDDL
Bién ban tham
Buse 5 Trudng Xem xét, kiém tra ho so, ky bién ban tham dinh, trinh Pho giam 01 dinh, Du thao Giay
phong doc phu trach ky Giay phép phép hoat dong
dién lyc
Pho Giam Gidy phép hoat
Buéc 6 | Lanh dao Sé | ddc phu Xem xét, kiém tra hd so, ky Gidy phép 01 4y PACP ot
, dong dién luc
trach
Trung tam A in
Chuyén vién £ .
Busc7 |PMUCVY 1o Cong | Tra két qua cho cong dan 02 Giay phép hoat
hanh chinh dong dién lyc
cong Thuong
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2. Thii tuc Cap sira ddi, bo sung giay phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV tai dia phwong
- M4 s6 2.001266.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién S&
Cong Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, $6 héa hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén va hd so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir 1y.

Ho so gom

* Truong hop thay doi tén, dia chi tru sé cua don vi
diroC Cap gidy phép, hé so bao gom cdc néi dung sau:

- Vin ban dé nghi cp gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay chiing nhan thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép.

** Trieong hop 16 chike dé nghi cdp gidy phép nhan
chuyén giao tai san tir don vi da dwoc cap gidy phép
hoat déng dién lwc, ho so dé nghi cdp gidy phép hoat
dong dién lyc cua don vi nhan chuyén giao bao g(fm.'
-Vin ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién lyc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu nay;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chirng nhan thanh 1ap
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cua to chirc dé nghi cap gidy phép;
- Tai li¢u ching minh viéc chuyén giao tai san, tai li€u
vé doi ngil truc tiép quan 1y ky thuat, quan 1y van hanh.

Trudng phong xem xét Ho so (bao cdo Lanh dao So néu

Ho so xin stra doi, bo

Budc 2 Truong phong can), giao cho chuyén vién dugc phin cong. 02 sung giay phép HDDL
, . , Chuyén vién CPuyen Vl?n l am rO, hO;SO" X 1 }] hoan t.h;len ho SAO da}y Thong bao b6 sung,
Budéc 3 | Phong Quan N dua theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiep vai to chac 03 N L
. dugc phan cong e A A lam rd ho so (néu co)
Iy Nang ca nhan néu can)
Budc 4 luong Chuyén vién T chirc tham dinh hé so, kiém tra thuc té (néu can) du 05 Du thao mau Giay
dugc phan cong | thao miu Gidy phép trinh Truéng phong phép HDDL
, \ . Xem xét, kiém tra ho so, trinh Pho giam dbc phy trach Du thao Gidy phép
Bude 5 Truong phong ky Gidy phép 01 hoat dong dién luc
, Phé Giam Phé Giam déc 12 3 A Gidy phép hoat dong
Budc 6 déc phu trach | phu trach Xem xét, kiem tra ho so, ky Giay phép 01 dien luc
Trung tam A A s " , .
Buéc7 | phuc vy hanh | CPUYER VIeN SOy & Gua cho cong dan 02 Gidy phep hoat dong
, . Cong Thuong dién luc
chinh cong
3. Thii tuc Cap gidy phép hoat dong tw van chuyén nganh dién thudc tham quyeén cia tai dia phwong
- Ma s6: 2.001561.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién :15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc Nguwoi thuc At A o Tho gl?n - X X A -
thuc s o Nogi dung cong viéc thwc hién Bieu mau/ket qua
o hién hién .
hign i i (ngay)
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 16 phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truc‘mg hop
hd so nop truc tuyen) Chuyen ho 50 tren phan mém dich
vu cong truc tuyen va hd so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir 1y.

Ho so gdm

- Vin ban dé& nghi cip gidy phép hoat dong dién luc
theo BM .01.02.

Trung tam A A aa \ 7 , N , A
Buéc1 | phuc vy hanh ClAluyen vién S& B:in s_ao Gl‘ay Cf)u:ng Vnhan_ Adang, ky doAanh flghl@Ap, 01 Giky bién nhan
, . Cong Thuong Quyeéet dinh thanh 1ap hoac Giay chung nhan thanh lap
chinh cong s R b A AL ik .
cua to chare dé nghi cap giay phép.
- Danh sach trich ngang cic chuyén gia tu van chinh
theo BM .03a.02; ban sao bang tot nghiép, ching chi
hanh nghé va hop dong lao dong di ky cua chuyén gia
tu van chinh c6 tén trong danh sach vai td chirc tu van.
- Danh muc cac du an c6 quy mo tuong tuy ma cac
chuyén gia tu van chinh da thuc hién.
- Danh muc trang thiét bi, phuong tién ky thuat, phan
mém &ng dung phuc vu cong tac tu van.
, \ . Trudng phong xem xét Ho so (bdo cdo Lanh dao Sé néu Ho so xin cap gidy
Budc 2 Truong phong can), giao cho chuyén vién dugc phin cong. 02 phép HDDL
, Chuyénvien | Chuyén vién 1amr ho so, xir 1y hoan thién ho so day Théng bao bé sung,
Budc 3 A dua theo qui dinh (co6 thé lam viéc truc tiep vai to chac 03 R Iy
. , dugc phan cong . Az lam rd ho so (néu co)
Phong Quan ca nhan néu can)
Iv Na , , . \ » c 1 & 4 tha i 5
li;\:]ang Chuvén vidn To chire tham dinh ho so, kiém tra thuc t€ (néu can), ;eigua }tlgar?lfé?ggr?
Budc 4 ong yen viend bién soan két qua tham dinh, du thao miu Gidy phép 05 ) Cap phep hoat dofg
duogc phan cong trinh Traéne phon dién lyc, Du thao mau
g phong Gidy phép HPPL
, \ . Xem xét, kiém tra ho so, ky bién ban thim dinh, trinh Bién ban tham dinh,
Buoc 5 Truong phong 01

Phé giam d6c phu trach ky Gidy phép

Du thao Gidy phép
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hoat dong dién luc

, Ph6 Gidm Phé Giam déc v 12 N sk Gidy phép hoat dong
Budc 6 oo ohu tréch | phu tréch Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 dien Iuc
Trung tam A A s " , A
Budc 7 | phuc vu hanh Chuyen vién S6 Tra két qua cho cong dan 02 Gidy phép hoat dong

chinh cong

Cong Thuong

dién lyc

4. Tha tuc Cap sira d6i, bo sung gidy phép hoat dong tw van chuyén nganh dién thugc tham quyén cap cia dia phuong
- Mi s6 TTHC 2.001632.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buwéc . . Theot gian
Pon vi thuc Nguwoi thuc A n " A RO x & .
thuc : o Noi dung cong viéc thwc hién Bieu mau/ket qua
L hién hién X
hién ’ j (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu cd);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén va hd so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir 1y.
Trung tam Ho s0 gém
huyén vién S& | * Truong h 5i tén, dia chi tru s¢ cii / T
Buéc1 | phuc vu hanh Chuyén vién S¢ ruong hop thay doi tén, di [ tru so cua don vi 01 Giky bién nhan

chinh cong

Cong Thuong

diroC cap gidy phép, hé so bao gom cdc néi dung sau:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu nay;

- Ban sao Giay chung nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoiac Gidy chiing nhan thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép.

** Trong hop 16 chike dé nghj cdp gidy phép nhdn
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chuyén giao tai san tir don vi da dwoc cap gidy phép
hoat déng dién lwc, ho so dé nghi cdp gidy phép hoat
dong dién lyc cua don vi nhdn chuyén giao bao g5m:
-Vin ban dé nghi cip gidy phép hoat dong dién luc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu nay;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoiac Giay chiing nhan thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép;

- Tai lidu chitng minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu
vé doi ngil truc tiép quan 1y k¥ thuat, quan Iy van hanh.

Trudng phong xem xét Ho so (bao cdo Lanh dao So néu

Ho so xin stra doi, bo

Buac 2 Trud h¢ ) i . 02 iy
o fUong phong can), giao cho chuyén vién dugc phan cong. sung giay phép HDDBL
, . , Chuyén vién C}luyén Vién 1 am r6’ h()\)xSO‘, xu l Y hoan t.h;ién h6 io dé}y Thong bao bo sung,
Buéc 3 | Phong Quan N da theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiep véi to chac 03 L PR
o dugc phan cong o lam rd ho so (néu co)
Iy Nang ca nhan neéu can)
) luong Chuyén vién T chirc tham dinh hé so, kiém tra thuc té (néu can) du Du thao mau Giay
Budc 4 N X ek L \ . 05 ,
duogc phan cong | thao mau Giay phép trinh Trudng phong phép HDDL
BusC 5 Truong phong X’em .);(ét’ ki,ém tra ho so, trinh Pho giam dbc phy trach 01 Du théAO Gié.}: phép
ky Giay phép hoat dong dién luc
Pho Gi4 Phé Giam doc . : . Giy phép hoat don
Buoc6 | o oo™ 0 S1amA0C 1 v em xét, kiém tra hd so, ky Gidy phép 01 1y phep ot dong
doc phu trach | phu trach dién luc
Trung tam . iy
Chuyén vién S¢ . Giay phép hoat don
Buéc 7 | phuc vu hanh |~ UYSR VISR SO 1 & qua cho cong dan 02 4y phep hoat dong

chinh cong

Cong Thuong

dién luc
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5. Thii tuc Cap gidy phép hoat dong phat dién d6i véi nha may dién cé quy md cong suit dwéi 03 MW dit tai dia phuwong
- Mi s6 TTHC 2.001617.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién :15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién S&
Cong Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, $6 héa hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén va hd so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir 1y.

Ho so gom

- Vin ban dé nghi cp gidy phép hoat dong dién luc
theo theo BM .01.02.

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cua
t6 chirc dé nghi cap gidy phép.

- Danh sach trich ngang ngudi tryc tiép quan 1y ky
thuat, doi ngii truéng ca nha may dién theo BM 03b.02,
ban sao bang tét nghiép, thé an toan dién va gidy ching
nhan van hanh duoc cap diéu do c6 quyén diéu khién
cap cho doi ngii truong ca theo Quy trinh didu do hé
thdng dién québc gia do Bo Cong Thuong ban hanh; hop
dong thué khoan nha may dién, hop dong thué quan Iy
van hanh hodc vin ban giao quan 1y van hanh di voi
treong hop thué khoan, cho thué hoac giao quan ly van
hanh.

- Ban sao quyét dinh phé duyét chi truong dau tu nha
may dién, du an dau tu cta co quan c6 tham quyeén.

- Ban sao Quyét dinh phé duyét Bao cdo danh gia tac
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dong méi truong hodc van ban xac nhan Ké hoach bao
vé méi truong dy an dau tu nha may dién cua co quan
c6 tham quyén theo quy dinh ciia phap luat vé moi
truong.

- Danh muc céc thiét bj c6 yéu cau nghiém ngit vé an
toan lao dong phai duoc kiém dinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Ban sao Vin ban tham duyét vé phong chay, chita
chay; ban sao Bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat
hé thdng phong chay, chita chdy.

- Ban sao Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ho
chtra ciia co quan ¢6 tham quyén (ddi véi nha may thuy
dién).

- Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lip dat to
may hodc hé thdng pin niang lwong mit troi; ban sao tai
licu xac dinh thong sb chinh ctia nha may dién (thong sb
tua bin, may phat, may bién ap chinh).

- Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh ldp dat hé
théng ha ting cong nghé thong tin, ha ting vién thong
phuc vu van hanh thi truong dién; ban sao bién ban
nghiém thu hoan thanh lép dat hé théng SCADA phuc
vu van hanh hé thong dién va thi trudng dién.

- Ban sao bién ban nghiém thu dap thuy dién; phuong
an bao v¢ dap, phuong an img pho thién tai va phuong
an tng pho véi tinh hudng khan cip; bao co két qua
kiém dinh dap (ddi véi dap thuy dién da dén ky kiém
dinh).

- Trudng hop nha may dién, té may phat dién du phong
khong ndi ludi va chi phat dién dé ban dién cho khach
hang khi sy ¢ mat dién tir luéi dién qudc gia, hd so dé
nghi cip gidy phép dugc mién trir ndi dung quy dinh tai

157




Khoan 10 Piéu nay. Truong hop nha may dién c6 hoat
dong ban 1¢ dién truc tiép cho khach hang st dung dién,
hd so d& nghi c6 thém cac ndi dung sau: Danh sach
khach hang; so d6 ludi dién cung cip dién cho khach
hang.
, \ . Truéng phong xem xét Ho so (bdo cdo Lanh dao Sé néu Ho so xin cap gidy
Buge 2 Truong phong can), giao cho chuyén vién dugc phin cong. 02 phép HDDL
, Chuyén vién thuyen vien 1 am ro’ hO;SOf x 1 ?] hodn t_h:e;ﬂ ho io’ dz%y Thong bao bo sung,
Budc 3 A du theo qui dinh (co thé lam viéc truc tiep vai to chac 03 NP L
dugc phéan cong N lam rd ho so (néu co)
\ \ ca nhan néu can)
Phong Quan K&t qua tham dinh ho
ly Nang o T chirc tham dinh hd so, kiém tra thuc té (néu can), gua tham dinfh |
, Chuyén vién P e o A an s xSz , so cap phép hoat dong
Budc 4 | lugng N bién soan két qua tham dinh, du thao mau Giay phép 05 on X
duogc phan cong tinh Tradne bhon dién lyc, Du thao mau
g phong Gidy phép HPPL
, , , Xem xét, kiém tra hd so, k¥ bién ban thim dinh, trinh Bin ban tham dinh,
Budc 5 Truong phong Phé eiam déc ohu trach kv Gidv phe 01 Du thao Giay phép
g P y L1dy phep hoat dong dién luc
, Phé Giam Phé Giam déc 12 A ik Gidy phép hoat dong
Buoc 6 dbc phy trach | phy trach Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 dién luc
Trung tam A A an .2 . A
Buéc7 | phuc vy hanh | SMUYeRVIeN SO s &t qua cho cong dan 02 Gidy phép hoat dong
A Cong Thuong dién luc
chinh cong

6. Thi tuc Cép sira ddi, bo sung gidy phép hoat dong phat dién doi véi nha may c6 quy mé cong suit dwéi 03MW dit tai dia phwong
- Mai s6 TTHC 2.001549.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién :15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Budc .
Pon vi thuc
thuc :
o hién
hién j

Nguwoi thuc
hi¢n

NOi dung cong viéc

Thet gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/két qua
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Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trix truong hop
hd so nop truc tuyen) Chuyen ho S0 tren phan mém dich
vu cong truc tuyen va hd so gidy vé Phong Quan ly
Nang luong dé xir 1y.

- Ho so gom

* Truong hop thay doi tén, dia chi tru sé cia don vi
diroC Cap gidy phép, hé so bao gom cdc néi dung sau:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay;

- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay chiing nhan thanh lap
cua to chirc dé nghi cap giéy phép.

*ok Tru"ang hop t6 chire @é nghi cap gzay phep nhdn
chuyén giao tai san tir don vi da du’oc Cap gidy phép
hoat déng dién lwec, ho so dé nghi cdp gidy phép hoat
dong dién lyc cua don vi nhan chuyén giao bao gém:
-Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu nay;

- Ban sao Giay chung nhan dang ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép;

- Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu
vé doi ngil truc tiép quan 1y k§ thuat, quan 1y van hanh.

01

Gidy bién nhan

Buéc 2

Bué6e 3

Phong Quaén
1y Nang
lugng

Truong
phong

Trudng phong xem xét Ho so (bao cdo Lanh dao So néu
can), giao cho chuyén vién dugc phan cong.

02

Ho so xin stra d6i, bd
sung gidy phép HDDL

Chuyén vién
dugc phan

Chuyén vién lam 1 ho so, xtr Iy hoan thién ho so day
da theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiép vai to chic

03

Thong bao bd sung,
lam rd ho so (néu co)
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cong c4 nhan néu can)
, Chuyén VIR | T8 chirc thim dinh hd so, kiém tra thuc té (néu can) du Du thao mau Giay
Buoc 4 dugc phan s x iz L \ ) 05 ,
cong thao mau Giay phép trinh Trudong phong phép HBDDL
, Truong Xem xét, kiém tra hd so, trinh Pho giam ddc phu trach Du thao Gidy phép
Budc 5 . sk \ 01 A S
phong ky Giay phép hoat dong dién luc
, Phé Giam Phé Giam \ ez \ ok Gidy phép hoat dong
Buoc 6 dbc phy trach | déc phy trach Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 dién luc
Trung tam Chuyén vién vt . A
Budc 7 | phuc vu hanh | S¢ Cong Tra két qua cho cong dan 02 C%IAay phep hoat dong
, o dién luc
chinh cong Thuong
7. Thii tuc Cap gidy phép hoat dong phan phéi dién dén cap dién ap 35kV tai dia phwong
- Mai s6 TTHC 2.001249.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién :15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoe Pon vi thuc | Nguwoi thuc A n ‘A Thot g!?n R X X )
thuc . o Noi dung cong viéc thwc hién Bieu mau/ket qua
o hién hién \
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chiic va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru trucmg hop
hd so nop truc tuyen) Chuyen hd S0 tren phan mém dich
Trung tim Chuyén vién I\g; nco?f(,;m;etiﬁeln va hd so gidy vé Phong Quan ly
Buéc 1 |phuc vu hanh | S& Cong 8 luohg Y 01 Gidy bién nhan
chinh cong Thuong - HO so gom ) ‘ ;
- Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién luc
theo BM 01.02.
- Ban sao Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép hoic
Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chirng nhin thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cip gidy phép.
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- Danh sich trich ngang ngudi tryc tiép quan ly ky
thuat, doi ngii truong ca van hanh theo BM .03b.02; ban
sao bang tot nghiép, thé an toan dién, gidy chung nhan
van hanh duoc cip diéu do co quyén diéu khién cap cho
ngudi c6 tén trong danh sach theo Quy trinh diéu d6 hé
thdng dién quéc gia do Bo Cong Thuong ban hanh.

- Danh muc cac hang muc cong trinh ludi dién chinh va
pham vi ludi dién do té chirc dang quan 1y. Trudng hop
mua ban, sap nhdp, ban giao khong hoan von tai san
ludi dién phai c6 Bién ban nghiém thu theo quy dinh
hoac Bién ban ban giao tai san.

- Béan sao tai liéu vé dam bao diéu kién phong chay,
chira chay theo quy dinh.

- Ban sao Thoa thuan dau ndi vao hé thong dién qudc
gia; Ban dd ranh giéi luéi dién va pham vi hoat dong.

Budc 2 Truong Truéng phong xem xét HO so (bao cdo Lanh dao Sé néu 02 Ho so xin cap gidy
phong can), giao cho chuyén vién dugc phan cong. phép HBDDL
’ Chuyén Ylen thuyen vién ‘lam ror ho;so‘, XU 1}1 hoan t_hA,lCn ho S;O da}y Théng béo bé sung,
Budc 3 dugc phan dua theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiép vai to chuc 03 N L
R Y S lam rd ho so (néu co)
cong ca nhan néu can)
Phong Quan Y S A
1y Ning Chuyén vién | T6 chac tham dinh ho so, kiém tra thyuc té (néu can), Ket qua th,am dinh h N
. A A A S L X g . so cap phép hoat dong
Budc 4 | luong dugc phan bién soan két qua tham dinh, dy thao mau Giay phép 05 n R
con trinh Truong phon dién lyc, Dy thao mau
& & phong Gidy phép HPPL
, Truéng Xem xét, kiém tra hd so, ky bién ban tham dinh, trinh Bién ban tham dinh,
Bude S hon Pho gidgm déc phu trach ky Gidy phé 01 Du thao Giay phép
PHong & Ph y biay phep hoat dong dién luc
, Phé Giam Ph6 Giam " N ek Gidy phép hoat dong
Budc 6 dbc phu trach | déc phy tréch Xem xét, kiem tra ho so, ky Giay phép 01 dien huc
Budc 7 | Trung tam Chuyén vién | Tra két qua cho cong dan 02 Gidy phép hoat dong
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phuc vu hanh
chinh cong

So Cong
Thuong

dién lyc

8. Thii tuc Cap sira d6i, bd sung giay phép hoat dong phan phoi dién dén cp dién ap 35kV tai dia phuwong
- M s6 TTHC 2.001724.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién :15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

No¢i dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chiic va thu phi, 1& phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, s6 héa hd so (trir truong hop
hd so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vy cong truc tuyén va ho so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir 1y.

Ho so gom

* Truong hop thay doi tén, dia chi tru s¢ cua don vi
diroC Cap gidy phép, hé so bao gom cde néi dung sau:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép hoat dong dién lec
theo Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay;

- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay chiing nhan thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép.

** Tryong hop 16 chite dé nghi cdp gidy phép nhdn
chuyén giao tai san tir don vi da dwoc cap gidy phép
hoat déng dién lwc, ho so dé nghi cdp gidy phép hoat
dong dién lyc cua don vi nhan chuyén giao bao gém.'
-Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong

01

Gidy bién nhan
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tu nay;
- Ban sao Giay chung nhan diang ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay chiing nhan thanh 1ap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép;
- Tai li¢u chirng minh viéc chuyén giao tai san, tai li€u
vé doi ngil truc tiép quan 1y k§ thuat, quan 1y van hanh.
Budc 2 Truong Truéng phong xem xét HO so (bao cdo Lanh dao Sé néu 02 Ho so xin stra d6i, b6
phong can), giao cho chuyén vién dugc phan cong. sung giay phép HDBL
, Chuyén Ylen C}luyen vién ‘lam ror ho;so:, XU 1}/ hoan t_h:cn ho sP dafy Théng béo bé sung,
Budc 3 . , dugc phan du theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiép vai to chuc 03 TR L
Phong Quan R . A A A lam rd ho so (néu co)
. cong ca nhan n€u can)
[y Nang Chuyén vién
, luong yen To chtc tham dinh ho so, kiém tra thyuc té (néu can) du Du thao mau Giay
Buéc 4 dugc phan s x ez L \ ) 05 ,
cong thao mau Giay phép trinh Truong phong phép HDDL
, Trudng Xem xét, kiém tra ho so, trinh Pho giam doc phuy trach Du thao Giay phép
Buéc 5 A , ek , 01 n A
phong ky Giay phép hoat dong dién luc
, Phé Giam Ph6 Giam . N ok Gidy phép hoat dong
Buoc 6 dbc phu trach | déc phy trach Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 dién luc
Trung tam Chuyén vién £ . A
Budc 7 | phuc vu hanh | S¢ Cong Tra két qua cho cong dan 02 QlAay phép hoat dong
. R dién luc
chinh cong Thuong

VIIL. LINH VU'C AN TOAN THUC PHAM
1. Tha tuc Cap Gidy ching nhan da diéu kién an toan thwc phim ddi véi co sé san xuit, kinh doanh thwc phim do Sé Céng

Thwong thuc hi¢n

- Mi s6 TTHC: 2.000591.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

. Thai gian z
Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc e R o o g!? Bieu mau/
. : n Noi dung cong viéc thwc hién fe
thuc hién hi¢n hién . ket qua
(ngay)
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Trung tam
phuc vu

Chuyén vién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, $6 hoa h so (trir truong hop ho
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vy
cong truc tuyén va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan
moi truong dé xir 1y.

Ho so 01 b gom:

a) Pon @ nghi;

b) Ban thuyét minh vé co s& vat chat, trang thiét bi, dung

BudCl |1 :nh  chinh ?ﬁmng cong | bio dam diéu kign vé sinh an toan thyc phim; 05 | Theo thanh phan ho so
cong ¢) Giay xac nhan du sic khdée/Danh sach tong hop xac
nhan du sic khoe cua chu co so va ngudi truc tiép san
xuat, kinh doanh thuc pham do co sé y té cip huyén tro
1én cap (ban sao c6 xac nhan cia co so);
d) Gidy x4c nhan d3 duoc tap huan kién thic vé an toan
thuc pham/Gidy xac nhan kién thic an toan thuc pham
cia chu co sd va nguoi tryc tiép san xuat, kinh doanh
thuc pham (ban sao c6 xac nhan cua co so).
Budc 2 Lal‘lh dao Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
A + Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém,
Chuyén vién n , . o , R A < .
Buéc 3 ‘ | Lanh dao tho‘ng ‘.bA’ao c_hP t}}}rongAnhan khong qua 03 ngay ké tu 04 - Cong van phuc dép
Phong K¥ he ngay viet phicu bién nhan.
thuat an toan phong + Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xt 1y ho so.
mdi trudng - X1t Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh
Budc 4 Zﬁiﬂ tham | -+ chic tham dinh 11 'Ggljn ban tham dinh.
Chuyen vien , - Bién ban thim dinh
Budc 5 Lanh dao | Bao cédo két qua, trinh ky duyét 02 _GCN T
phong
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Buéc 6

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky duyét ho so

01

- két qua.

Budc 7

Phong K¥
thuat an toan
moi truong,
Van phong
SO

Chuyén vién

DPong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh
chinh cong

0,5

Budce 8

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

- Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

0,5

2. Tha tuc Cap lai Gidy ching nhan d@i diéu kién an toan thuc pham ddi véi co sé san xuat, kinh doanh thwc pham do Sé Céng
Thwong thuc hién
- M3 s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3-5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:

Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n " Tho g!iln Biéu mau/
. ot o Noi dung cong viéc thuc hién P .
thwc hién hién hién \ ket qua
7 - ‘ , (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, gii phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
T;urég tailm Chuyén vién ;:;)éligt :ll;:l(l;; tuglgr; 1;/211 ,ho so giay veé Phong KV thuat an toan
Buéc 1 p‘u ] ¢ So Cong N g - y 0,5 Theo thanh phﬁn hd so
hanh chinh Thuon - H6 so 01 bd gom:
cong & *Trudng hop dé nghi cap lai do Giay chung nhan bi mat

hoac bi hong

Pon dé nghi cép lai.
* Truong hop dé nghi cap lai do co s& thay d6i dia diém
san Xuat, kinh doanh; thay d6i, bé sung quy trinh san
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Xuat, mit hang kinh doanh va khi Gidy chiing nhan hét
hiéu luc

+ Pon dé nghi cap lai;

+ Ban thuyét minh vé co s vat chat, trang thiét bi, dung
cu bao dam diéu kién vé sinh an toan thyc pham;

+ Gidy xac nhan da stc khoe/Danh sach tong hop xac
nhan da siac khoe cua chi co s va ngudi truc tiép san
xuat, kinh doanh thyc phdm do co s& y té cap huyén tro
1én c4p (ban sao c6 xac nhan cia co so);

+ Gidy x4c nhan di duoc tap huan kién thic vé an toan
thuc pham/Gidy xac nhan kién thic an toan thyc pham
cua chu co s& va ngudi truc tiép san xuat, kinh doanh
thuc pham (ban sao c6 xac nhan cua co so).

*Truong hop dé nghi cap lai do co so ¢6 thay ddi tén co s
nhung khong thay ddi cha co sd, dia chi, dia diém va toan
bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

+ Pon dé nghi cap lai;

+ Gidy chang nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham
da duoc cap (ban sao co xac nhan cua co so).

* Truong hop dé nghi cap lai do thay d6i chu co so
nhung khong thay doi tén co sd, dia chi, dia diém va toan
b quy trinh san xuit, mat hang kinh doanh

+ Pon dé nghi cap lai;

+ Gidy chung nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham
d3 duoc cap (ban sao cd xac nhan cua co so);

+ Gidy xac nhan du stc khoe cua chii co so do co so'y té
cap huyén trg 1én cap (ban sao c6 xac nhan cia co s6);

+ Gidy x4c nhan di duoc tap huan kién thic vé an toan
thuc pham/Gidy xac nhan kién thic an toan thyc pham
cua chu co so (ban sao ¢6 xac nhan cia co so).

Budc 2

Phong

Ky

Lanh

dao

Phan cong chuyén vién xir 1y ho so

0,5
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thuat an toan | phong
moi truong - Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém,
Chuyén vién | théng bao cho thwong nhan khong qua 03 ngay ké tir . - .
Budc 3 Lanh dao | ngay viét phiéu bién nhan. 0,5 Cong van phiic dap
phong + Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xir 1y hd so.
- Xt 1y ho so: to chuc kiém tra hd so, xdy dung du thao
GCN,
. Poan  tham | T6 chac tham dinh (d6i véi truong hop thay do6i dia diém
Budc 4 . \ oL 02
dinh san xuat kinh doanh)
Chuyén vién A L A an
Budce 5 L(:ll"lh dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét 0.5 : glélﬁl?igttgilz dinh.
phong N
Bugc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S0 | Ky duyét hd so
Phong K§
Buéc 7 thlAJ?lt an ‘foan Chuyén vién ang dflu chuyén ket qua vé Trung tdm phuc vu hanh 0.5
moi1 truong, chinh cong
Vian phong
T;?l Iég tzi/rﬁ Chuyén vién
Busc8 | P L So Cong | - Tra két qua cho to chire, ca nhan 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1. Thii tuc Cap Giay phép ban 1é ruou
- M s6 TTHC: 2.000620.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc . N o Thot g!im Biéu mau/
thuc o - Noi dung cong viéc thwc hién P
. hién hién . ket qua
hién j j (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, $6 hoa ho so (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy cho Phong Cong Thuong
huyén/Phong Kinh té thanh phd.
Ho so 01 bo gom:
- Pon dé nghi cap Giay phép ban 1é rugu theo Mau s6 01
Chuyén vién | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP.
~ 1~ ..z | Phong Cong |- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, hop
Bo phan ticp C x 1en oA a1 s 1A Y A A \
Busc 1 | nhan va tra Thuong tac xa, lién hi¢p h(_yp tac xa hodc hd kinh doanh 05 Giay tlep nhan ho so va
: huyén/Phong | - Ban sao hgp dong thué¢/mugn hoac tai liéu chirng minh ’ hen tra ket qua

két qua

Kinh té thanh
phd

quyén st dung hop phap co sé du kién 1am dja diém ban
18.

- Ban sao van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic
ctia thuong nhan san xuit rugu, thuong nhan phan phdi
rugu hodc thuwong nhan ban budn rugu.

- Ban sao Gidy tiép nhan ban cong b hop quy hoic
Gidy xac nhan cong bd phu hop quy dinh an toan thuc
pham (ddi voi ruou chua co quy chudn ky thuat) cua céac
san pham ruou du kién kinh doanh

- Ban cam két do thuong nhan ty 1ap, trong d6 néu 1 noi
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dung thuwong nhan bao dam tuan thu day da cac yéu cau
diéu kién vé phong chay chita chdy, bao v&€ moi trudong
theo quy dinh ctia phap luat tai cac dia di€m ban 1€ rugu.

Lanh dao A A A 1.1 A
phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu hd so hop I¢ thi tién hanh thim dinh
- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hd so
bao cao lanh dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung
(trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
Phong Cong SO). Bién ban tham dinh
. Thuong A e - Truong hop doanh nghiép khong dap tmg duoc diéu 06 Du thao Gidy phép ban
Bude 2 huyén/Phong Chuyén vién kién theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao co lé ruou
Kinh té thanh lanh dao phong co6 vin ban tra loi tir chdi cap phép va néu
phd o ly do
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién
can thiét dé cap phép hoic tir chdi cap phép, soan thao
Du thao Gidy phép ban 1é ruou
Lal‘lh dao XacAnh?n lai két qua xtr 1y ho so cua chuyén vién, ky 02 Giky phép ban Ié rrou
phong duyét ho so
Chuyén vién C‘ap WSO,Adon% dau chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan 0.5 Giky phép bén 1é rrou
va tra két qua
Chuyén vién
Bo phan tiép I;E?;i ’ Cong Gidy bién nhan tra két
Buoc 3 |nhan va tra huyén/Phong |~ Tra ket qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 qua; Giay phép ban 1¢

két qua

Kinh té thanh
phd

ruou
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2. Thii tuc Cap sira ddi, bo sung Gidy phép ban 1é ruou
- Mi s6 TTHC: 2.000615.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e n " Tho g!{im Biéu mau/
thuc S o Noi dung cong viéc thwc hién PR
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, $6 hoa hd so (trir trudng hop hd
. |Phong Cong scA)’ ndp truc tuA’yen)‘, Cl’luyen _hP SO trén I?han rTA]em dich vu
Bo phan tiep cong tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Cong Thuong Y A LA .
, R . . | Thuong > . ) P B Giay tiep nhan ho so va
Buécl |nhan va tra . . huyén/Phong Kinh té thanh pho. 0,5 A
e huyén/Phong X N hen tra ket qua
két qua Kinh t& thanh Ho6 so 01 bo gom:
hé - Pon dé nghi cap sira doi, bo sung theo Mau s6 02 ban
P hanh kém theo Nghi dinh sé 105/2017/ND-CP;
- Ban sao Gidy phép da duoc cap;
- Tai liéu chitng minh nhu cau sira d6i, bo sung.
Lanh dao A A a1, LA
phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu hd so hop 1é thi tién hanh tham dinh hd so
Phong Cong - Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hd so
Buéc 2 Thuong bao céo lanh dao phong cé van ban yéu cau bo sung Bién ban tham dinh (néu
huyén/Phong Chuvén vien (trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd cd)
Kinh té thanh | 00 50). 04 Dy thao Gidy phép ban

phd

- Truong hop doanh nghiép khong dép tmg dugc diéu
Kién theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao céo
lanh dao phong c6 van ban tra loi tir chdi cip phép va néu
0 ly do

Chuyén vién tién hanh hanh thdm dinh hd so va cac diéu

Ié ruou (Cap stra doi, bd
sung lan thur ...)
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kién can thiét dé cap phép hoac tir chdi cip phép, soan
thao Du thao Giay phép ban 1¢ rugu (Cap sura doi, bo
sung lan thir ...)

Gidy phép ban 1é ruou

lellglil dao éiuacétnﬁgns(:al két qua xtr Iy ho so cua chuyén vién, ky 01 (Chp sira dbi, bd sung
phong ye lan the ...)
LA as 4 2 LA 2 A DA mhAM A A Giéy phép ban 1¢ ruogu
Chuyén vién C‘ap §0,Adong dau chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan 05 (Cép sira ddi, bd sung
va tra két qua A
lan tht ...)
Chuyén vien Gidy bién nhan tra két
~ 1. .:4_ | Phong Cong 7
Bo phan tiep Thuon qua
Budéc 3 | nhan va tra huyé n/lgDh(‘)ng - Tra két qua cho to chirc, ca nhén. 0,5 Gidy phép ban 1é ruou
ket qua Kinh t thanh (S:ap ’sua doi, bo sung
£ lan thr ...)
pho
3. Thi tuc Cép lai Giay phép bén 1é rwou
- M s6 TTHC: 2.001240.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R i Thot g!?n Biéu mau/
thuc n . Nogi dung cong viéc thuc hién P R
. hién hién \ ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Chuyén vién | cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c6);
~ 1~ ... |Phong Cong |Phan loai theo quy dinh, s6 héa hd so (trir treong hop hd
Bo phan ticp N £ A 1A " P A . Y A 1A \
, . . . | Thuong so ndp truc tuyen), chuyen ho so trén phan mém dich vu Giay tiep nhan ho so va
Bu6cl |nhan va tra ) . . R " . ] 0,5 y L Ap e
Két qua huyen/l?hong cong truc tuyen va },10 50 giay cho Phong Cong Thuong hen tra két qua
Kinh té thanh | huyén/Phong Kinh té thanh pho.
phd Trwong hop Gidy phép da dwoc cdp hét thei han hiéu
luc:
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Trudc thoi han hét hiéu luc cua gidy phép 30 ngay, doanh
nghiép phai nop hd so dé& nghi cip lai gidy phép trong
truong hop tiép tuc kinh doanh. Ho so nhu d6i véi truong
hop cap mdi.

- Truong hop Gidy phép bi mat, bi tiéu hiy toan bé hodc
mét phan, bi rdach, ndt hodc bi chay:

Doanh nghiép ndp hd so dén Phong Cong Thuong. HO so
01 bo gom:

- Pon dé nghi cap lai theo Mau s 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP

- Ban gbc hoic ban sao giay phép da cap (néu co);

Eﬁgﬁgdao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh
Chuyén vién - Truong hop doanh nghiép khong dap tmg dugc diéu Bién ban tham dinh (néu
Phong Cong | Chuyén vién kién theo quy dinh, chuyén V1én_t1ép nh_étn’hﬁ so bao cao co) y
Buéc2 | Thuong lanh dao phong c6 van ban tra 1oi tir choi cap phép va néu 04 Du thao G!éy Phép ban
huyén/Phong o 1y do ' ‘ ‘ ‘ . lé rugu (Cap lai lan thu
Kinﬁ t thanh C}luyép vién cdn cu vao h§ S0 da luu va ho so dé nghi )
ohé cﬁp lai cua thuong nhﬁn3 t1ér_1 hémh soan thao Du thao
Giay phép ban 1¢ rugu (Cap lai lan thir ...)
Lanh dao | Xac nhan lai két qua xur 1y hd so cua chuyén vién, ky 0 Gié}y phép ban ¢ rugu
phong duyét ho so (Cap lai lan tht ...)
... | Céap sb, dong dau chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan Gidy phép ban 1& ruou
Chuyén vién | .t ra két qua 0.5 (CAp lai lan tht ...)
o | Chuyén vien Gidy bién nhan tra két
Bo phan tiep | Chuyén vién .
Bu6c3 |nhan va tra | Phong Cong | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 ‘é“lzy Chép bin 16 ruou
ket qua Thuong (Chp lai IAn thit ...)
huyén/Phong
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Kinh té thanh
phd

4. Thii tuc Cap Gidy phép ban 1é san pham thuéc la
- Mi s6 TTHC: 2.000181.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R " Thoi g!ﬁm Biéu mau/
thuc A o Nogi dung cong viéc thuc hién P R
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, $6 hoa hd so (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy cho Phong Cong Thuong
Chuyén vién hu;ycn/PhOI}g I;{m.h te thanh pho.
Phone  Con Ho6 so 01 b gom:
Bo phan tiép £ €1 Pon d& nghi cp Gidy phép ban 1¢ san pham thude 14; NI .
, . . . | Thuong x 3 TS SR 2 P Giay tiep nhan ho so va
Budcl |nhan va tra huvén/Phon Mau don d¢ nghi cap Giay phép ban 1¢é san pham thuoc 1a 0,5 hen tra két qua
két qua Vs , ong (theo mau Phy lyc 23 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT- ' a
Kinh té thanh BCT)
pho - Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép hoic
Gidy chung nhan ding ky kinh doanh va Gidy ching
nhan ma s6 thué;
- Ban sao cac van ban gidi thiu cia cac thuong nhan
phan phéi hodc thwong nhan ban budn san pham thude 14
ghi rd dia ban dy kién kinh doanh;
Phong Cong | Lanh dao A s
Buéc 2 | Thuong phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
huyén/Phong | Chuyén vién | Chuyén vién kiém tra danh muc hé so: 1 Bién ban tham dinh

Kinh té thanh

- Néu hd so hop Ié thi tién hanh tham dinh

Dy thao Gidy phép ban
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- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hd so
bao c4o lanh dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung
(trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)
- Trudng hop tir chbi cap phai tra 10i bang van ban va néu
r0 1y do

Chuyén vién tién hanh thim dinh hd so va cac diéu kién
can thiét dé cap phép hoic tir chdi cip phép, soan thao
Du thao Gidy phép ban 1é san pham thudc 14

Ié san pham thudc 1a

Lanh dao | Xac nhan lai két qua xir Iy ho so ciia chuyén vién, ky 02 Gidy phép ban 1¢ san
phong duyét ho so pham thuéc 1a
Chuyén vién C‘ap WSO,A’don{g dau chuyén ket qua vé Bo phan tiép nhan 05 GI?Y phip l?an 1¢ san
va tra két qua pham thuoc la
A A X Phong Cong Gidy bién nhan tra két
Bo phan tiép | Thuong UA
Budc3 |nhan va tra | huyén/Phong | - Tra két qua cho té chirc, c4 nhan. o5 |
JO A IO Giay phép ban 1¢é san
ket qua Kinh té thanh 2 2 1
£ pham thudc 1a
pho
5. Thii tuc Cap sira ddi, bo sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
- M s6 TTHC: 2.000162.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buot | hon vi thuc | Nguwoi thuc N N Thot gian Biéu mau/
thuc - n No§i dung cong viéc thwc hién ; .
ot hién hién . ket qua
hién i i (ngay)
Phong Cong Klem’tra,Ahu:czng (’jan,‘tlep nh?n Aho s,or, %u’l Phleu hen tra
Y cho céa nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi (n€u c6);
Bo phan tiep | Thuong Phan loai theo quy dinh, 6 hoa hd so (trir treong hop hd Gidy tiép nhan hd so va
Buécl |nhan va tra | huyén/Phong : quy dinh, g hop 0,5 y tiep hhe v

két qua

Kinh té thanh
ph

so ndp truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hod so gidy cho Phong Cong Thuong
huyén/Phong Kinh té thanh phd.

hen tra két qua
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Ho so 01 b gom:

- Vian ban dé nghi stra d6i, bd sung; Mau don dé nghi cap
stra d6i, b sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 1a
(theo mau Phu luc 50 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-
BCT)

- Ban sao gidy phép da duoc cap;

- Céc tai lidu chirng minh nhu cau sira d6i, bo sung.

Lanh dao A e,
phong Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh
- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan ho so
bao cao lanh dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung Bién ban tham dinh (néu
(trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho co)
Phong Cong A e S0). Du thao Gidy phép ban
Thuong Chuyénvién | Truong hop tir chdi cap phai tra 11 bing vin ban va néu 1 I6 san pham thubc 1a
Budc 2 | huyén/Phong o ly do (Cap sua doi bo sung lan
Kinh té thanh Chuyén vién tham dinh hd so va cac diéu kién can thiét tha...)
ph dé cap phép hoic tir chéi cap phép, tién hanh soan thao
Du thao Gidy phép ban 1é san pham thudc 14 (Cap sira doi
bd sung lan thu...)
N T S : N Gidy phép ban 1é san
Lanh dao | Xac nhan lai két qua xtr ly ho so cua chuyén vién, ky 2 L s oA
hong duyét hd so 01 pf:lamq thuoc !a (Cap sua
P - d8i bé sung 14n tha...)
LA ea ik A o h A bae sihe n Gidy phép ban 1& san
Chuyén vién C?p §O,Adong dau chuyén két qua vé B¢ phan tiép nhan 05 oham thuée 14 (Cép sira
va tra két qua 2e 2 N
doi bo sung lan th...)
Bo phan tiép Ch}lyen VAlen GI(ily bién nhan tra ket
. « . .. |Phong Cong LAt i P qua
Bu6c3 |nhan va tra - Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan. 0,5 .z , L
Két qua Thuong Gla}y phep ban l,e san
huyén/Phong pham thuoc 14 (Cap sua

175



Kinh té thanh
phd

d6i bo sung lan tha...)

6. Thi tuc Cap lai Giay phép ban 1é san pham thuédc 14
- Mi s6 TTHC: 2.000150.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R " Thoi g!ﬁm Biéu mau/
thuc A o Nogi dung cong viéc thuc hién P R
- hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
... | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd
Chuyén vién . X 2 Lx . A X
. A so ndp truc tuyen), chuyen ho so trén phan mém dich vu
A ran gikn | PhOng  Cong | L s 1A y . R
Bo phan ticp cong tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Cong Thuong Y o .
, . . . | Thuong > . O £ Giay tiep nhan ho so va
Buécl | nhan va tra . . huyén/Phong Kinh té thanh pho. 0,5 A
e huyén/Phong X N hen tra ket qua
ket qua Kinh t& thanh Ho6 so 01 bd gom:
hé - Vin ban dé nghi cap lai; Mau don dé nghi cap lai Gidy
P phép ban 1¢ san pham thudc 14 (theo mau Phu luc 56 kém
theo Thong tu s6 21/2013/TT-BCT)
- Ban sao giay phép da cap (n€u co);
Lanh dao A A a1, LA
A Phéan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
Phong Cong PIONE » ‘
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
Thuong A LA Ay et A 1 2 .
. . - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh n I £
huyén/Phong P N A . LA Bién ban tham dinh (néu
VIR - Néu ho so chua hop Ié: Chuyén vién tieép nhan ho so ,
Budc 2 Kinh t¢ thanh bao cao lanh dao phong co vin ban yéu cau bod sun c0)
ph Chuyén vién 20 phong y g 11 Du thao Gidy phép ban

(trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
S0).

- Trudng hop tir chbi cap phai tra 10i bang van ban va néu
0 ly do

6 san pham thubc 1a
(Cép lai lan tha...)
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Chuyén vién cin cir vao hd so da luu va hd so dé nghi
cap lai ctia thuong nhan, tién hanh soan thao Dy thao
Gidy phép ban 1é san pham thudc 14 (Cap lai lan thi...)
Thoi han cia gidy phép s& duogc giit nguyén nhu cil.

Gidy phép ban 1& san

Lﬁglrtll dao Z(Uacé:l;lgns(:al két qua xt Iy ho so cua chuyén vién, ky 01 oham thuée 1a (CAp lai
phong ye lin the...)
L4, ) I s N A o n ui X . Gidy phép ban 1& san
Chuyén vién C‘ap qSo,Adong dau chuyén ket qua vé Bo phan tiép nhan 05 oham thuée 1i (Cép lai
va tra két qua X
lan thtr...)
Chuyén vien Gidy bién nhan tra két
~ v ..z | Phong Cong 7
Bo phan tiep Thuon qua
Buéc 3 |nhan va tra huye n/lgDh(‘)ng - Tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 Gidy phép ban 1é¢ san
ket qua Kinh t thanh p}ham,thuoc la (Cap lai
X lan thir...)
pho
7. Thu tuc c?'lp gi?ly phép san xuat rugu thi cong nham muc dich kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.000633.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Bude | b on vi thue | Nguwoi thue N N Thot stan Biéu miu/
thuc on . n Noi dung cong viéc thuc hién £ .
on hién hi¢n \ ket qua
hi¢n (ngay)
~ .. | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra
Chuyén vién e A A v DA A
Phone  Cén cho ca nhan/t6 chic va thu phi, 1€ phi (néu co);
Bo phan tiép & £ | Phan loai theo quy dinh, s6 héa hd so (trir trusng hop hd
, A \ 5 Thlrong ~ £ 2 A ~ A A . \ X A
Budc 1 |nhan va tra huvén/Phone | 5° ndp truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu 0,5 Theo thanh phan ho so
két qua Kizh i thér%h cong truc tuyén va hod so gidy vé Lanh dao phong Phong
P Cong Thuong huyén/Phong Kinh té thanh phd.
pho X AN
Ho6 so 01 bo gom:
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+ Pon d& nghi cap Gidy phép san xuét ruou thu cong
nhdm muc dich kinh doanh theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh 105/2017/ND-CP.

+ Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa hoac ho kinh doanh.

+ Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hodc Gidy
x4c nhan cong bd phu hop quy dinh an toan thuc pham
(461 voi ruou chua c6 quy chuan ky thuat

+ Ban li¢t ké tén hang hoa rugu kém theo ban sao nhan
hang hoa rugu ma td churc, ca nhan san xuit hodc du kién
san Xuat.

Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra hd so:
+ \ A A s \ \ A A A
Chuyen vien | . 760 omg b Kb qud 05 gy KE 1 nely vie - Cong vin phic di
Buéc 3 Linh  dao | oo hoN8 &4 8y gy 01 & van phue €ap
hon phi€u bién nhan.
Phone  Con phong + Trudng hop ho so dap ung yéu cau: Xt Iy ho so.
Th oi . £ - Xir Iy hd so: thong béo ké hoach thAm dinh
Buéc 4 | huyen/Phong | D030 tham | pg ) ie thim dinh 06
: £ \ dmh
Kinh té thanh —
ohé Lanh dao , q ,
Budc 5 phong Bao céo két qua, trinh ky duyét - Bién ban tham dinh.
Chuyén vién 01 - GP; két qua.
Budc 6 Lanh — da0 |y ¢ quyet hd so )
phong ¥ Ay
Bude 7 Chuyén vién ang dAau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh 0.5
chinh cong
Buéc g | DO Phan tiep | Chuyén vien| p e s cho té chire, cé nhan. 05 "

nhan va tra

Phong Cong
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két qua

Thuong
huyén/Phong
Kinh té thanh
phd

8. Thi tuc cip lai gidy phép san xuét rugu thi céng nham muc dich kinh doanh
- M s6 TTHC: 1.001279.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh noi bo:

Buoe Don vi thue | Nguwoi thue e " .n Thot gfz:n Biéu miu/
thue on oA NOi dung cong viéc thuce hién X .
on hi¢n hién i ) N két qua
hién i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
Chuyén vién cong;; tI‘l_l’C‘ tuyen_ va 130 s:0r glayA cho Phong Cong Thuong
. . huyén/Phong Kinh té thanh pho.
~ 4~ .:4 | Phong Cong X A A
Bo phan tiep Thuon H6 so 01 bg gom:
Budc 1 |nhan va tra huve n/l%h(‘)n 1. Trudng hop cép lai do hét thoi han hiéu luc 0,5 Theo thanh phan ho so
két qua Ki;’h o thmfh Hb so, thim quyén, thu tuc cAp lai déi voi quy dinh lai
hé khoan nay 4p dung nhu quy dinh ddi véi truong hop cip
P moi.
2. Trudng hop cép lai gidy phép do bi mét hodc bi hong:
a) Ho so dé nghi cép lai (01 bd) bao gom:
Pon dé nghi cip lai theo Mau s6 03 va ban gdc hodc ban
sao gidy phép di cip (néu co);
. Phong Cong | Lanh dao A A a1 1A
Budc 2 Thurong phong Phan cong chuyén vién xt 1y ho so 0,5
Buée 3 huyén/Phong | Chuyén vién | - Kiém tra ho so: 0.5 - Cong van phuc dép

Kinh té thanh

Lanh dao

+ Truong hop hd so cin giai trinh va bo sung thém,
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phong

thong bao cho thuwong nhan khong qua 03 ngay ké tur
ngay viét phiéu bién nhan.

+ Truong hop ho so dap Gng yéu cau: Xir 1y hd so.

- Xir Iy ho so: thong bao ké hoach tham dinh

Chuyén vién

Budc 4 Lanh  dao | T6 chirc thim dinh 04
phong
Chuyén vién
Budce 5 Lanh dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét - Bién ban tham dinh.
phong 0,5 - GP; két qua.
Budc 6 Eﬁgﬁg dao Ky duyét ho so
Buée 7 PhA(‘)ng chuyén Chuyén vién Dc’zng dfiu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh 0.5
mon chinh cong
Chuyén vién
oo pin o TN |
Budc 8 | nhan va tra n . - Tra ket qua cho to chure, ca nhan. 0,5 "
itqus | Myenhone
Kinh té thanh
phd
9. Thii tuc cap sira doi, bo sung gidy phép san xuit rwou thit cong nham muc dich kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.000629.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Buoe | pon vi thue | Nguoi thue N N Thot stan Biéu miu/
thuce on .n NOi dung cong viéc thuc hién ,( .
on hi¢n hién ’ . két qua
hién ) j (ngay)
Bo phan tiép | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
Budc 1 |nhan va tra | Phong Cong | cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co); 0,5 Theo thanh phan ho so

két qua

Thuong

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hd
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huyén/Phong
Kinh té thanh
phd

SO nop truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so glay cho Phong Cong Thuong
huyén/Phong Kinh té thanh phd.

Hb so 01 bo gdom:
+ Pon dé nghi cip stra doi, bd sung theo Mau sb 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 105/2017/ND-CP;
+ Ban sao gidy phép di duogc cap;
+ Céc tai lidu chirng minh nhu cau stra d6i, bo sung.

Budc 2 Laflh dao Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra hd so:
+ \ A A s 3 \ A A
Chuyenvien | Ce e thaomg nhan Khong i 03 nei K6 (& - Cong vin phie di
Budce 3 Lanh dao . & AL 4 h o yen gA £d gay 0,5 & p P
hon ngay viét phi€u bién nhan.
Phong Cong prong + Truong hop ho so dap ung yéu cau: Xt Iy ho so.
Thuong - Xir Iy ho so: théng bao ké hoach tham dinh
. huyén/Phong |Poan  tham | . ., .
Buoc 4 Kinh té thanh | dinh T6 chirc tham dinh 04
ph Chuyén vién
Budc 5 Lanh dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét - Bién ban tham dinh.
phong 0,5 - GP; két qua.
, Lanh dao , A "
Budc 6 Phong Ky duyét ho so
Bude 7 Chuyén vién B?ng dftu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh 05
chinh cong
Chuyén vién
Trung  tam ?Il;:l(lyig Cong
Budc 8 | phuc vu hanh huyén/Phong - Tra két qua cho to chure, ca nhan. 0,5

chinh cong

Kinh té thanh
phd

181



I1. LINH VUC KINH DOANH KHi
1. Thi tuc hanh chinh: C4p Gidy chitng nhan dia diéu Kién cira hang ban 1é LPG chai

- Mi s6 TTHC: 2.001283.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:

BuoC | b om vi thuc | Ngwbi thuc N o Thoi gian Biéu miu/
thuc . n Noi dung cong viéc thwc hién PR
. hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic va thu phi, 1& phi (néu c6);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hd so
nop truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu cong
Chuyén vién | truc tuyén va hd so gidy cho Phong Coéng Thuong
B phan tiép Phong Cong huxyen/Phorig Ifm_h te thanh pho. L o
Busc1 | nhan va tra Thuong Ho 50 Ol‘bc_) gom: , ‘ 05 Giay tiep nh’an ho so
kéf " huyén/Phong | - Giay d¢ nghi cap Giay chiung nhan du diéu kién ctra hang ’ va hen tra két qua
g Kinh  té|ban I¢ LPG chai theo MAu sb 05 tai Phu luc kém theo Nghi
thanh ph dinh 87/2017/ND-CP.
- Ban sao hop dong ban LPG chai v6i thuong nhan c6 gidy
chting nhan da diéu kién con hiéu lyc.
- Tai liéu ching minh dép Gng cac diéu kién vé phong chay
va chita chay.
Eﬁgﬁg dao Phén cong chuyén vién xur Iy ho so 0,5
Phong Cong Chliyenkwen klerrl tra} d.ainh rpuc h(; S0t Bién ban thim dinh
, Thuong - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh , 2 ,
Budc 2 . . . . . o, A LA Du thao Giay chung
huyén/Phong - Truong hop doanh nghiép khong dap ung duoc dieu kién R . .
. 2 A . N e RPN nhan du dieu kién
Kinh te | Chuyén vién | theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao 9 L L
. z A AT A N cua hang ban 1¢ LPG
thanh pho phong co6 van ban tra loi tir choi cap phép va néu ro ly do

Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can
thiet dé cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Du thao

chai
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Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

- X4c nhan lai két qua xt Iy hd so cua chuyén vién
- Trinh ldnh dao UBND huyén ho so, Bién ban tham dinh hd

Lﬁf‘h da0 | < 4 nghi cép GCN dii didu Kién cira hang bén LPG chai va 1,5
phong Dy thao Gidy ching nhan du didu kién cira hang ban 1¢ LPG
chai
E:;: gﬁz o Gi‘éy ching nhan du
Budéc 3 Chﬁ tich Phu Xem xét ky duyét GCN du dicu kién ctra hang ban LPG chai 2 dicu kién cira _he‘mg
UBND trach ban 1é LPG chai
huyén/thanh - Cép s6, dong ddu GCN du diéu kién cira hang ban LPG
phd chai Giay chang nhan du
Budc 4 Vin thu - Luu ho so 0,5 diéu kién ctra hang
- Tra két qua cho Phong Cong Thuong huyén/Phong Kinh té ban 1¢ LPG chai
thanh phd
Phong Cong
Thuong GCN du diéu kién
Bu6c 5 | huyén/Phong | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 cira hang ban 1¢ LPG
Kinh té chai
thanh phd
Chuyén vién L . \
. R Giay bién nhan tra
~ 1A .z | Phong Cong Lo
Bo phan tiep Thurong ’ 7 ket qua ‘
Buoc 6 | nhan va tra . . - Tra ket qua cho t6 chure, ca nhan. 0,5 GCN du dieu kién
két qua huyén/Phong cra hang ban LPG
Kinh , te chai
thanh pho

2. Thii tuc Cap lai Giay chitng nhan di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

- Mi s6 TTHC: 2.001270.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
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Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc e R o Thot g!im Biéu mau/
thuc : - Noi dung cong viéc thwc hién ’ .
. hién hién . ket qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gai phiéu hen tra cho
... | canhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c6);
Chuyén vién : ) P ; ;
Phone Con Phan loai theo quy dinh, $0 hoa ho so (tru: truong hop ho so
Bo phan tiép & & nop truc tuyen) chuyen ho 50 trén phan mém dich vu cong Ak A LA
, . . .. | Thuong Giay tiép nhan ho so
Bu6cl |nhan va tra . . tryc tuyén va hd so gidy cho Phong Céng Thuong 0,5 . Y
S huyén/Phong va hen tra ket qua
ket qua Kinh & huyén/Phong Kinh té thanh phd.
3k ohé Ho so 01 bo gdom:
P - Gidy dé nghi cap lai Gidy chiing nhan theo MAau s6 12 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
Lanh daO n A n “n W 17 71 A
phong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu ho so hop Ié thi tién hanh tham dinh hd so
- Trudng hop doanh nghiép khong dap tmg duoc diéu kién Bién ban tham dinh
, A theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so béo cdo lanh dao (néu c6)
Phong Cong A in . e s en o A: X s n A s , £ .
Chuyén vién | phong c6 van ban tra loi tir choi cap phép va néu ro 1y do 2,5 Du thao Giay chung
ThlIO’l’lg n Cn L \ . 2 . A \ , A n ) Y ‘n
huyén/Phong Chuyep vién tién banh hanh tham dl,nh ho so va cac diéu nhan du dieu Kién
Buoc 2 Kinh & kién can thiét d¢ cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao cua hang ban 1¢ LPG
) s Du thao Gidy chiing nhéan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai (Cép lai lan tha
thanh pho A ST
chai (Cap lai lan thtr ...) )
- Xéc nhan lai két qua xt Iy ho so cua chuyén vién
Lanh  dao | - Trinh linh dao UBND huyén ho so, Bién ban tham dinh hd 1
phong so va Dy thao GCN du diéu kién cira hang ban LPG chai
(Cép lai lan tht ...)
UBND Chu  tich Giay chang nhan du
Busc3 | huven/thanh | 1O Pho | Xem xét ky duyét GCN di diéu kién cira hang ban LPG chai 1 diéu kién cira hang
phg- Chu tich Phu | (CAp lai 1dn thir ...) ban I¢ LPG chai

trach

(Cép lai lan tht ...)
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- Cap sd, dong ddu GCN du diéu kién cira hang ban LPG
chai (Cap lai lan thir ...)

Gidy chiing nhan du
diéu kién cira hang

Buoc 4 vantw Y hé so 05 |pin 16 LPG cha
- Tra két qua cho Phong Cong Thuong (Cép lai lan tht ...)
Phong Cong Gidy chang nhan du
Thuong AT Lian o \
. . . A Ae N LA ik N A dicu kién ctra hang
Budc 5 | huyén/Phong | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 , \ i
i Z ban 1¢ LPG chai
Kinh — te (Cép lai 1an thi ...
thanh ph P
Chuyén vién Gidy bién nhan tra
Buoc 6 |nhan va tra |, o€ | Trakét qua cho té chirc, c4 nhan. 0,5 1y ¢hiung nhan
Két qua huye;n/Phong dicu kién ctra hang
Kinh te ban 1¢ LPG chai
thanh phd (Cép lai lan tht ...)
3. Thi tuc Cép diéu chinh Gidy chirng nhan dia diéu Kién cira hang ban 1é LPG chai
- M3 s6 TTHC: 2.001261.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R n Thot g!?n Biéu mau/
thuc St o Noi dung cong viéc thwc hién PR
. hién hién . ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
Chuyén vién | ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c6);
Phong Cong | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so
Buge 1 | B0 phan tiép | Thuong nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong 05 Giay tiép nhan ho so
nhan va trd | huyén/Phong | truc tuyén va ho so gidy cho Phong Cong Thuong ’ va hen tra két qua
kétqua | Kinh té huyén/Phong Kinh té thanh phd.
thanh ph . Ho so 01 bo gom:

- Gidy dé nghi diéu chinh Giay ching nhan du diéu kién cta
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hang ban 1& LPG chai theo Mau s6 12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
- Giay to, tai liéu lién quan chtrtng minh ndi dung thay doi;

Eﬁgﬁg dao Phén c6ng chuyén vién xtr Iy ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 18 (hd so diy du theo danh muc) thi tién
hanh thdm dinh Bién ban tham dinh
- Trudong hop doanh nghiép khong dap tmg duoc dicu kién (néu c6)
Phong Cong Chuyén vién theo quy dinh, chuyén vién tié"p nhén hd so bao cdo lanh dao 2,5 Dy thao Giéy chung
Thuong phong co6 van ban tra loi ti choi cap phép va néu ro ly do nhan du dieu kién
Budc 2 | huyén/Phong Chuyén vién cin cr vao ho so di luu va ho so dé nghi cap lai ctra hang ban 1¢ LPG
Kinh té ctia thuong nhan, tién hanh cap lai Gidy ching nhan du diéu chai (Cap diéu chinh
thanh phd kién ctra hang ban 1¢ LPG chai lan thi ...)
- Xéc nhan lai két qua xt Iy ho so cua chuyén vién
Lanh  dao | - Trinh lanh dao UBND huyén ho s0, Bién ban tham dinh ho o1
phong so va Dy thao Giay ching nhan dua diéu kién ctra hang ban 1é
LPG chai (Cap diéu chinh lan tht ...)
o iy i e
, hoac Pho | Xem xét ky duyét cap GCN du diéu kién cura hang ban LPG , N -
Buéc 3 s s A Al b X, 01 ban 1¢ LPG chai
. Chu tich Phu | chai (Cap diéu chinh lan thir ...) 2 1
Lanh  dao trach (Cap diéu chinh lan
UBND tha ...)
huyén/thanh - Cép s6, dong ddu GCN du diéu kién cira hang ban LPG Gidy chting nhan du
phd chai (Cap diéu chinh lan thi ...) diéu kién ctra hang
Budc 4 Vin thu - Luu ho so 0,5 ban 1&¢ LPG chai
- Tra két qua cho Phong Coéng Thuong huyén/Phong Kinh té (Céap diéu chinh lan
thanh ph thir ...)
Phong Cong Gidy chiing nhan du
Bu6c5 | Thuong Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua 0,5 diéu kién cira hang
huyén/Phong ban 1¢ LPG chai
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Kinh té
thanh ph

(Cép diéu chinh lan
thir ...)

Budc 6

Bo6 phan tiép
nhan va tra
két qua

Chuyén vién
Phong Cong
Thuong
huyén/Phong
Kinh té
thanh phé

- Tra két qua cho tb chirc, ca nhén.

0,5

Gidy bién nhan tra
két qua

Gidy chang nhan du
diéu kién cira hang
ban 1¢ LPG chai
(Cép diéu chinh lan
thir ...)
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