UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1161 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 24 thang 6 ndam 2022
QUYET PINH

_ Phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc tham quyen giai quyet caa Sé Giao duc va Pao tao, UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH
Can cir Lugt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ngh; dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché m¢t cira, mot cura lién thdng trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
phu vé huong dan thi hanh mét so quy dinh cua Ngh; dinh so 61/2018/ND-CP;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao tai To trinh sé 719/TTr-
SGDDT ngay 16/5/2022 Vé viéc phé duyet quy trinh ngi bg gidi quyét tha tuc hanh
chinh thugc thdm quyén gidi quyét ciia Sé Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén.

QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén (c6 phu
luc kém theo).

Piéu 2. So Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém chu tri, phdi hop voi S&
Giado duc va Pao tao, UBND cép huyén va cédc co quan, don vi ¢o lién quan can clr
Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thal tuc hanh chinh trén phan
mém Dich vu cong truc tuyén va Hé thong Thong tin mot cira dién tir cta tinh.

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Giao duc va

Pao tao, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Chu tich UBND cac huyén,
thanh pho Nam Dinh va cac don vi, ca nhan cé lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Nl}u biéu 4;

- Céng TTPT tinh, Trang TTBT VP UBND tinh;

- Luu: VP1,TTPVHCC, XTDT&HTDN,VP11.

H

;/

ham Pinh Nghi




Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh sé: 1161 /OD-UBND ngay 24 /6/2022
cia Chui tich Uy ban nhan dan tinhk Nam Pinh)

Phin I: DANH MUC QUY TRINH NOI BO

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

STT Tén quy trinh ngi b

Linh vue giao duc trung hoc

1 | Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc phéd thong

2 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc pho théng Viét Nam vé nuéc

3 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd thong ngudi nudc ngoai

B. QUY TRINH NQI BQ GIAl QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAl QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT Tén quy trinh néi b

Linh vue giao duc trung hoc

1 | Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co so

2 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& Viét Nam vé nuéc

3 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nudc ngoai




A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

GIAO DUC VA PAO TAO
1. Thi tuc Chuyén truwong doi véi hoc sinh trung hoc pho thong
- M4 s6 TTHC: 2.002478.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi bo:

2

Phan I1: NQI DUNG CU THE

Budc Don vi Neguoi Noi dung cdng viéc :[I'hhu(’): 2:22 Bié,u mau/
thuc hién | thuc hién | thuc hign ol dung cong vie e i két qua
(ngay)
Nhan hd so, kiém tra, huéng din, phan loai theo quy dinh, cap
nhat vao phan mém dich vu cdng truc tuyén chuyén phong
GDTrH. Truong hop hé so chua hop 1é thi hudng dan hoc sinh
chinh stra/b6 sung theo dung quy dinh.
R - Ho so gém:
Trung tam : 2 . . . ez
Phuc va hanh a) Pon xin chuyén truong do cha hoac me hoac nguoi giam
u u . r .z
Bude 1 cﬁl’nh ;Jén Chuyén | ho ky Phicu tiep
1816} y ‘n , A
9 VIén b) Hoc ba (ban chinh). nhan ho so
XTbT& ¢) Giay chuang nhan tring tuyén vao I6p dau cap trung hoc

phd thong quy dinh cu thé loai hinh truong duoc tuyén (cong
lap hoac tu thuc).

d) Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu trudong nha trudng
noi di cap.

e) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam ddc S¢ Gido duc va




3

Pao tao (d6i véi cap trung hoc phd thong) noi di cip (trudng
hop xin chuyén dén tir tinh, thanh phé khéc).

Chuyén | Kiém tra, xem xét hd so. Ho so hop 18 thi dy thao gidy gioi
Vién thiéu, bao cao Trudng phon
Busc2 | nong . S Gi4 i6i
J816]
GDTrH Trudng . P 2 . _a}y g?
. Ky phé duyét Giay giai thiéu chuyén truong thiéu chuyén
phong .
truong
o - Cap s6, dong dau, luu hd so;
, B phan gy A 5 \ .
Buéc 4 Vin th Vanthu |- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
an XTPT&HTDN tinh

Trung tam . .
; X Phiéu tra ket
Phuc vu hanh . ) . NIRRT . ] s
) o Chuyén | - Xac nhan trén phan mém keét thac quy trinh qua, So tiep
Budc 3 | chinh céng, . o o, A . ]
Vién - Tra ket qua cho to churc/ca nhan. nhan va tra

XThT& £ .

] ket qua

HTDN tinh

2. Thii tuc Tiép nhan hec sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nwéc
- M4 s6 TTHC: 2.002479.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi bo:

Buéc Don vi Nguoi . L Thoigian | g g
n A A Noi dung cong viéc thwc hién Ky oo
thwc hién | thwc hién | thwc hién . ket qua
(ngay)
Buscl | Trungtdm | Chuyén | Nhan ho so, kiém tra, huéng din, phan loai theo quy dinh, cap Phiéu  tiép
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Phucvuhanh| vién |nhat vao phan mém dich vu cong truc tuyén chuyén phong nhan hd so
chinh céng, GDTrH. Truong hop hd so chua hop 18 thi hudng dan hoc sinh
XThT& chinh stra/bd sung theo dung quy dinh.
HTDN tinh - Ho so gom:
a) Pon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky.
b) Hoc ba hoic gidy xac nhan cua nha truong vé két qua hoc
tap cac 16p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co chang
thuc).
¢) Giay chiing nhan tét nghiép caa Iop hoic bac hoc dudi tai
nuéc ngoai (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).
d) Bang tt nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam truéc khi ra
nudc ngoai (néu co).
e) Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dwogc sinh ra ¢ nuéc
ngoai.
Chuyén | Kiém tra, xem xét hd so. H6 so hop 18 thi dy thao gidy bao
Buge 2 Phong vién | tiép nhan hoc sinh, bao cdo Trudng phong _
cbTrH Tm:Ong Ky phé duyét Giay bao tiép nhan hoc sinh. Gl?y bao .tlep
phong nhan hoc sinh
o - Cép s, dong dAu, luu hd so;
, B6 phan y LA 5 \ A
Buéc 4 Viin thr Vanthu |- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng,
XTDT&HTDN tinh
Bude 3 Trungtdm | Chuyén |- Xéc n,hefm trén phz:in mém két thic quy trinh Phiéu tr k,ét
Phuc vu hanh vién - Tra ket qua cho t6 churc/ca nhan. qua, SO tiep




chinh céng,
XTbT&
HTDN tinh

nhan va tra
két qua

3. Tha tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng ngwéi nwéc ngoai
- M4 sé TTHC: 2.002480.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi bo:

. . . Thai gian Sz X
Buéc Pon vi Nguwoi A A o A Bieu mau/
thuc hign | thuc hién | thuc hign Noi dung cong vige thuc hién | =y & qua
(ngay)
Nhan ho so, kiém tra, huéng din, phan loai theo quy dinh, cap
nhat vao phan mém dich vu cdng truc tuyén chuyén phong
GDTrH. Truong hop hd so chua hop 18 thi huéng dan hoc sinh
chinh sira/b6 sung theo dting quy dinh.
Trung tam - Ho so day du bang tiéng Viét, gom:
Phuc vu hanh Pon xin hoc do cha hoac me hoa oi giam ho ky. . .
) o Chuyén 2) ?’ ) 0 o 8t Me Nose ngwat 9 0 Phicu tiep
Buoc 1 | chinh cong, . b) Ban tom tat ly lich. s
Vién \ S pea 1 2 o ex , . nhan ho so
XThT& c) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac giay ching nhan
HTDN tinh can thiét theo quy dinh tai Diéu 13 cua Quyét dinh

51/2002/QDB-BGDDT (c6 cong chiing hoac xac nhan caa co
quan c6 tham quyén cia nuéc gui dao tao).

d) Hoc ba hoic gidy xac nhan caa nha truong vé két qua hoc
tap cac 1op hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co chang




thuc.

e) Giy chitng nhan stc khoe (do co quan y té cd tham quyén
ctia nuGe guri dao tao cip trude khi dén Viét Nam khong qua 6
thang).

g) Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay
nop ho so).

Chuyén | Kiém tra, xem xét hd so. Hd so hop 1& thi du thao gidy bao
) Phong Vvién nhap hoc, bao cao Truong phong
Bud2 | GoTH | Truon Gia bao
Tuo .z , a
N9 | Ky phé duyét Gidy béo nhap hoc. 2y
phong nhap hoc
o - Cap s6, dong dau, luu hd so;
, Bo phén y LAy s A \ o
Buéc 4 Vin th Vanthu |- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
an XTDT&HTDN tinh
Trung tam . .
: . Phieu tra ket
Phuc vu hanh . ) . NIRRT . ] g
) o Chuyén | - X&c nhan trén phan mém keét thac quy trinh qua, So tiep
Budc 3 | chinh céng, I e L L. tr o a . . ,
Vién - Tra ket qua cho to churc/ca nhan. nhan va tra
XThbT& £ ,
] ket qua
HTDN tinh

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND

CAP HUYEN

1. Thii tuc Chuyén trwong doi véi hoc sinh trung hoc co sé
- M4 s6 TTHC: 2.002481.000.00.00.H40




- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Bu’éi Don V: Ng“’“ﬂ Noi dung cdng viéc jcrhhu(’)t’:I g:gg Biéu mg}'/
thuc hién | thwc hién | thuc hién : ; TN ket qua
‘ 7 _ (ngay)
Nhan ho so, ki€ém tra, huong dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat hd so vao phan mém dich vu cdng truc tuyén chuyén
Lanh dao phong GDDT.
Ho so gom:
a) Pon xin chuyén truong do cha hoic me hodc ngudi giam
B6 phan tiép ho Ki.
nhan va tra b) Hoc ba (ban chinh). Gidy tiép nhan
Buéc 1 kétqua | Cong chuc | c) Gidy chung nhan tring tuyén vao 16p dau cép trung hoc ho so va hen
UBND cép pho thong quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong tra két qua.
huyén lap hoac tu thuc).
d) Gidy gigi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong
noi di cap.
e) Giay gidi thidu chuyén truong do Trudng phong Giéo duc
va Pao tao (d6i véi cap trung hoc co so) noi di cap (trudng
hop xin chuyén dén tir tinh, thanh phé khac).
| L;Eg:g‘?‘o Duyét chuyén chuyen vién thim dinh hd so
Budc 2 To THCS " i A s = — -
Chuyén | Chuyén vién tien hanh kiém tra, xem xét ho so hop ¢ thi du
Vvién thao gidy gioi thiéu va trinh Lanh dao phong ki.




Lanh dao

Ki phé duyét Gidy gigi thiéu chuyén truong

phong
. . . _ s o Gia 101
Chuyén | Chuyén toan bo ho so hoc sinh va két qua cho Bo phan tiép _Ay J 2
A T S S SR thiéu chuyeén
Vién nhan va tra két qua vao so va tra két qua i
truong
Bo phan tié y ,
n'hf)n ;/é ir 7p Phieu tra ket
a a , " \ \ , , . 7 . X
, L . .| - X&c nhan trén phan mém keét thadc quy trinh; qua, So tiep
Budc 3 ket qua Cong chtrc o S R
. - Tra két qua cho to chirc/ca nhan nhan va tra ket
UBND cap i
A qua
huyén

2. Thii tuc Tiép nhan hec sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwéc
- M4 s6 TTHC: 2.002482.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi bo:

Budc Do vi Nguo Noi dung cbng viéc :(rhhu(’); E:qu Biéu mau/
thuc hién | thuc hién | thwc hién : g cong vie AP ket qua
(ngay)
g Nhan ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy dinh,
B(-) phan tlep A A ;\ \ /‘\ /‘\ L F3 /(
L cap nhat ho so vao phan mém dich vu cbng truc tuyen s A
nhan va tra R . Giay tiep nhan
. o . .| chuyén Lanh dao phong GDDT. \ .
Buoc 1 ket qua Cong chuc | \ ho so va hen
J Ho so gom: D
UBND cap , s 5 e, tra két qua.
huyén a) Pon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky.
(¥

b) Hoc ba hoic gidy x&c nhan cia nha truong vé két qua hoc
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tap cac 1op hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co chiing
thuc).

¢) Gidy chirng nhan tét nghiép cua 16p hoic bac hoc dudi tai
nuéc ngoai (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

d) Bang tt nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam truée khi ra
nuéc ngoai (néu co).

e) Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra ¢
nudc Ngoai.

Lanh dao . o . .
.| Duyét chuyén chuyén vién tham dinh ho so
phong
Chuyén | Chuyén vién tién hanh kiém tra, xem xét ho so hop 18 thi du
) . Vvién thao gidy gioi thiéu va trinh Lanh dao phong ki.
Buac 2 T6 THCS { 2ok da
a a / ,
| Ki phé duyét Giay giéi thiéu chuyeén truon
ohong p y¢ ya . y g
Chuyén | Chuyén toan bo hd so hoc sinh va két qua cho B phan tiép Gidy gidi thiéu
vién | nhan va tra két qua vao so va tra két qua chuyén trudng
B phan tié iy :
© phah tiep Phidu tra Kt
nhan va tra , o NI U A . , Iy
) o . .| - Xac nhan trén phan mem két thac quy trinh; qua, SO tiep
Buéc 3 ket qua Cong chtic o . e
J - Tra ket qua cho to chirc/ca nhéan nhan va tra ket
UBND cap

huyén

qua
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3. Tha tuc Tiép nhan hoc sinh trung hec co sé ngwdi nwéc ngoai
- M4 s6 TTHC: 2.002483.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

- Quy trinh noi bo:

Bu’é’& Don V} Ngm‘).’i Noi dung cdng viéc jcrhhu(’)c’:I E:ZQ Biéu m?nou/
thuc hién | thuc hién | thuc hién : ; N ket qua
: : _ (ngay)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat ho so vao phan mém dich vy cong truc tuyén chuyén
Lanh dao phong GDDT.
Ho so day du bang tiéng Viét, gom:
a) Pon xin hoc do cha hoac me hodc nguoi giam ho ky.
b) Ban tom tat Iy lich.
B6 phan tiép ¢) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chang nhan
nhan va tra can thiét theo quy dinh tai Diéu 13 cua Quyét dinh Gidy tiép nhan
Budc 1 kétqua | Cong chtc | 51/2002/QD-BGDDT (c6 cong chitng hoic x4c nhan cia co hd so va hen
UBND cép quan c6 tham quyén cta nuéc gui dao tao). tra két qua.
huyén d) Hoc ba hoic gidy xac nhan cia nha trudong vé két qua hoc

tap céc 16p hoc trude do (ban dich sang tiéng Viét ¢ chang
thuc.

e) Gidy chung nhan sic khoe (do co quan y té c6 tham
quyén cua nudc giri dao tao cdp trude khi dén Viét Nam
khdng qua 6 thang).

g) Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay
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nop ho so).

Lanh dao A . R 2 ) A
. Duyét chuyén chuyén vién tham dinh ho so
phong
Chuyén | Chuy@n vién tién hanh kiém tra, xem xét hd so hop 16 thi du
, \ vien | thao gidy gidi thiéu va trinh Lanh dao phong ki.
Buoc2 | TOTHCS ——
Lanhdao |\ ¢ ha duyet Gidy gisi thieu chuyén truon
(&) a (6} (¥ cen truo
hong phé duyét Gidy gisi thigu chuy g
Chuyén | Chuyén toan bo hd so hoc sinh va két qua cho Bo phan tiép Gidy gi6i thiéu
vién | nhan va tra két qua vao so va tra két qua chuyén trudng
Bo phan tié g ,
n‘;f)n ?/a tﬁp Phiéu tra két
a a \ \ / 5 .z
. L . .| - Xac nhan trén phan mem ket thac quy trinh; qua, SO tiep
Buéc 3 ket qua Cong chuc o o L
J - Tra ket qua cho to chuc/ca nhan nhan va tra ket
UBND cap

huyén

qua
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