UBND TINH NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:175 ISNV-TCBM Nam Dinh, ngay /7 thang 01 nam 2024

VIV xiy dyng d& an vi tri viéc lam d6i
véi cac co quan, to chirc hanh chinh
trén dia ban tinh

Kinh gui: _ van phong Doan DBQH&HDND tinh;
- Van phong UBND tinh;
- Céc S¢, ban, nganh;
- UBND céc huyén, thanh phé.

Cin ctr Thong bao sd 520/TB-VPCP ngay 14/12/2023 ciia Van phong Chinh
phti Két luan caa Phé Thua tudng Chinh phu Tran Luu Quang, Truong Ban Chi dao
xay dung va quan 1y vi tr viéc 1am trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap tai Hoi nghi toan qudc trién khai xdy dung, quan 1y vi tri viéc
lam trong cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap;

Thuc hién Vin ban sé6 7269/BNV-TCBC ngay 11/12/2023 caa Bo Noi vu vé
vige trien khai xay dung va phé duyét vi tri viéc lam; Van ban s6 7583/BNV-
TCBC ngay 23/12/2023 ctia Bo Noi vu vé viéc huéng dan mot s6 noi dung vudng
mic trong viéc xay dung Dé an va phé duyét vi tri viéc 1lam, S& Noi vu tran trong
dé nghi cac co quan, don vi trién khai xay dung va phé duyét vi tri viéc 1am luu y
mot s6 ndi dung sau:

. YEU CAU CHUNG

1. Trién khai xay dung phai dam bao mdi vi tri viéc lam (VTVL) ¢6 03 yéu t6
cAu thanh sau:

- (1) Tén VTVL: Thuc hién thong nhat tén vi tri viéc lam theo hudng dan cua
B§ quén 1y nganh, linh vuc, khong thay doi tén VTVL dé bao dam tinh thong nhat,
lién thong, dong bo trong hé thong chinh tri.

- (2) Ban m6 ta VTVL: Trén co s& ban md ta vi khai quat theo Thong tu
huéng dan ctia Bé quan 1y nganh, linh vuc, cac co quan, to chirc, don vi ra soat,
hoan thién ban mo ta vi tri viéc lam phu hop véi chltc nang, nhiém vu cua tung co
quan, to chirc, don vi (gan véi san pham, twong tng véi tinh chat, mic d6 phirc tap
cua VTVL).

- (3) Khung nang lyc VTVL: Trén co s¢ khung ndng chung theo Thong tu
huéng dan ctia Bo quan 1y nganh, linh vuc, cac co quan, to chirc, don vi ra soat,
xay dung khung nang luc cu thé cua timg vi tri viéc lam dé phuc vu cho viée tuyén
dung, su dung va quan 1y can bd, cong chic, vién chirc va lao dong hop dong trong
co quan, tO chtre, don vi; Bao dam quy dinh ctia phap lut va phu hop véi yéu cau
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nang cao chat lugng doi véi doi ngli can bd, cong chirc, vién chirc dé hoan thanh
cong viéc cua VTVL theo chirc ndng, nhi¢m vu dugc giao.

2. Trén co s& xac dinh danh muc VTVL cua ting co quan, t6 chuc, don vi,
viéc xac dinh co cau cong chiic theo VTVL can dap Gmg yéu cau: Ké thira va ting
budc diéu chinh dé co cau lai, ning cao chat lugng ddi ngii cong chirc trong cac co
quan, t6 chtrc hanh chinh.

3. Viéc phé duyét VTVL va co cau lai doi ngil can bo, cong chirc trong cac co
quan, t6 chirc hanh chinh khong lam tdng bién ché cta cap c6 thaim quyén giao va
gan vo1 19 trinh thuc hién tinh gidn bién ché cong chuec.

4. Trong trudng hop cac Thong tu huéng dan cua B quan 1y nganh, linh vuc
chua bao quat hét cac doi tuong dac thu, dé nghi cac co quan, td chuc, don vi chi
dong xac dinh VTVL phu hop véi chire ning, nhiém vu va giri vé S& Noi vu tong
hop, tham dinh, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét tam thoi; dong thoi bao
c4o vé Boi Noi vu va cac B quan 1y nganh, linh vuc nghién ctru, huéng dan theo
tham quyén.

I1. VI TRi VIEC LAM TRONG CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC
1. V@ trién khai xAy dung va phé duyét Pé an VIVL

Nam 2023, UBND tinh da phé duyét Danh muc VTVL, Ban mé ta cong vigc,
khung nang luc cua timg VTVL ddi véi 29 so, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phd. Trong d6 c6 05 s¢ da thuc hién xay dung VTVL theo Thong tu hudng
dan ctia Bo quan 1y nganh, linh vuc (g0m S& Cong Thuong; S& Giao Thong van
tai; S& Ké hoach va Pau tu; S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich va S& Noi vu) va phé
duyét co cdu ngach coéng chirc theo Quyét dinh sé 1794/QB-UBND ngay
13/9/2023 cua UBND tinh.

Pén nay, cac Bo quan 1y nganh, linh vuc con lai da ban hanh cic Théng tu
huéng dan vé vi tri viéc 1am chuyén mon nghiép vu doi véi cong chic thude linh
vuc quan 1y (Co phu luc tong hop cdic Thong tuw huong dan vé vi tri viéc lam cia
cac Bo quan ly nganh, linh viec kem theo).

Do vay, dé nghi cac S, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé ra soat, xay
dung Pé an VTVL cua co quan, don vi minh theo huéng dan cia B quan ly
nganh, linh vuc, gii vé S& Noi vu truwée ngay 31/01/2024 d€ tham dinh, trinh
UBND tinh phé duy¢t dam bao theo quy dinh.

2. Vé tham quyén phé duyét VTVL trong co quan hanh chinh nha nwéc

- UBND tinh phé duyét VTVL, co cdu cong chiic theo VTVL trong cic co
quan, t6 chirc hanh chinh trén dia ban tinh.

- P6i v6i Vin phong Poan Pai biéu Quédc hoi va Hoi dong nhan dan cap tinh:
Van phong DPoan DPBQH va HDND cap tinh can cir Nghi quyét so
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1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctua Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Thong
tu s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cuia B truong, Chii nhiém Vin phong
Chinh pht huéng dan cong chirc nghiép vu chuyén nganh, thudc nganh, linh vuc
van phong va Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo trudong Bo
No6i vu huéng dan VTVL cong chitc nghiép vu chuyén mén dung chung, xay dung
Pé an VTVL, trinh UBND tinh phé duyét sau khi c6 y kién thong nhét ctia Lanh
dao Poan dai biéu Quéc hoi va Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan tinh bao dam tinh
théng nhat, lién théng va ddng bo trong hé thong chinh tri trén dia ban tinh.

3. Mt s6 lwu y trong xdy dung VTVL ddi v6i cac co quan hanh chinh

3.1. P6i voi 12 vi tri lanh dao, quan 1y (can bo) dd dugc quy dinh tai Két
luan s6 35-KL/TW ngay 5/5/2022 cua B9 Chinh tri.

- Céc co quan, don vi can ctr nhiém vy, quyén han cua tung chirc danh can bo
lanh dao, quan 1y theo quy dinh ctua Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong va Quy
dinh s6 214-QD/TW ngay 02/01/2020 ctia B6 Chinh tri?> va Quy dinh sb 89-
QP/TW ngay 04/8/2017 ciia Bo Chinh tri® dé phé duyét VTVL d6i voi 12 chuc
danh can bo 1anh dao, quan 1y bao dam yéu cau, churc nang, nhiém vu cua cac co
quan, don vi.

- Vé khung ning luc ctia cac VTVL lanh dao, quan 1y ¢ cip tinh, cap huyén:
Pé nghi cac co quan, té chic, don vi thuc hién thong nhit theo huéng dan tai
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV cua B truong Bo Noi vu, bao dam phu hop véi cac
tiéu chuan chirc danh lanh dao, quéan 1y tai du thao Nghi dinh quy dinh tiéu chuan
chtrc danh cong chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha nudc (da tinh
dén yéu t6 lién thong véi cac chirc danh 1anh dao, quan 1y tai tai Két luan sb 35-
KL/TW ngay 05/05/2022 ctia BoChinh tri).

3.2. Béi v6i VTVL Pho Truong doan chuyén trach Poan Dai biéu Qudc hoi
cap tinh

- Vian phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cin ctr Két luan
s6 35-KL/TW ngay 5/5/2022 cua Bo Chinh tri va Diéu 22, khoan 3 Diéu 43 Luat
T6 chirc Qudc hoi dé xay dung Ban mé ta, khung ning luc cia VIVL bao dam
phtt hop véi chitc ning, nhiém vy, tiéu chuan cta chitc danh nay theo quy dinh cta
Luat T6 chirc Qudc hdi.

3.3. B6 sung vi tri Chanh Thanh tra S¢ va Pho Chanh Thanh tra S&

LChu tich, Phé Chu tich HDND tinh; Chu tich, Pho Chi tich UBND tinh; Chu tich, Phé Chu tich HDND cép huyén;
Chu tich, Phé Chu tich UBND cép huyén; Truong ban, Pho truong ban thugc HDND ce‘ip tinh; Truong ban, phd
truong ban thuée HDND cép huyén.

2 Quy dinh s6 214-QB/TW ngay 02/01/2020 ctia B6 Chinh tri vé& khung tiéu chuin chirc danh, tiéu chi danh gia can
bo thudc dién Ban Chép hanh Trung wong, B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly.

3 Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04/8/2017 cua B Chinh tri vé& khung tiéu chuin chirc danh, dinh huéng khung tiéu
chi danh gia can b, lanh dao, quan 1y cac cip
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- Can cr diém b khoan 1.1 Diéu 1 Muc II vin ban s6 7583/BNV-TCBC, B
Noi1 vu da théng nhét vé viéc xac dinh vi tri Chanh Thanh tra S&, Phé Chanh thanh
tra S& tai cdc S& va twong duong bao dam xac dinh twong duong vai vi tri Truong
phong va Phé Truong phong thude S6.

- N6i dung ban mé ta va khung ning luc mé ta cu thé phu hop véi cong viée
ctia vi tri Chanh Thanh tra S¢, Pho Chanh thanh tra S¢ bao dam thong nhét véi
quy dinh cua phap luat vé thanh tra.

3.4. B6 sung VTVL: May truéng, may pho, thuy thi, tho mdy, thuyén may lai
tau va bo tri cdc VTVL: Thuy thu, tho mdy, 141 tau & cap tinh, cap huyén

- Céc co quan, don vi van dung cac VTVL thudc nhom hd tro, phuc vu trong
cac co quan, to chirc hanh chinh (gdm Thuy thu, Tho may, Thuyén trudng, Thuyén
pho, Nguoi lai phuong tién, Nhan vién lai tau) va VTVL thuoc nhém hd tro, phuc
vu trong don vi sy nghiép cong 1ap (gom: May truong, Thuy thd, Nhan vién 1ai tau,
Tho may) dugc quy dinh tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV. Néi dung ban mo ta
va khung ning lyc can md ta cu thé phu hop voi cong viée cu thé cia timg vi tri
theo chirc ndng, nhiém vu cta co quan, don vi.

3.5. Vi tri viéc lam tai bd phan mdt ctra thudc Van phong cac So

- Cé4c co quan, don vi van dung vi tri viéc lam hanh chinh - van phong dé xay
dung VTVL tai bd phan mét ctra thuoc Van phong cac So va cu thé hoa ban mo ta
va khung nang luc phu hgp vai cong viée cu thé cua VTVL tai bd phan mdt cira,
bao dam phu hop véi chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi.

3.6. D6i voi vi tri viéc 1am Ké toan trudng (hodc phu trach ké toan)

- Céc co quan, don vi cin ci Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat K& toan va cac van ban
huéng dan thi hanh dé quy dinh cho phu hop.

3.7. B6i voi vi tri viéc lam Cong nghé thong tin

- Cac co quan, don vi van dung VTVL “Quan 1y cong nghé thong tin” trong
danh muc VTVL cong chic nghiép vu chuyén nganh theo Thong tu s
09/2023/TT-BTTT ngay 28/7/2023 dé stir dung chung tai cac co quan, don vi hanh
chinh khi duoc giao thyc hién nhiém vu vé cong nghé thong tin, chuyén dbi sd.

4. Vi tri viéc 1am tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong, Xiic tién dau
tu va hd tro' doanh nghiép tinh (t6 chirc hanh chinh dic thu)

- Van phong UBND tinh van dung cidc VTVL thudc nhom cong chirc, chirc
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung (quy dinh tai Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV) bao ddm phu hop véi chirc ndng, nhiém vu cia Trung tam.

- Pbi v6i vién chire 1am nhiém vu vé Xuc tién dau tu va hd tro doanh nghiép:
Vin phong UBND tinh van dung VTVL “Xuc tién thuong mai va dau tu” trong
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danh muc VTVL chtc danh nghé nghiép chuyén nganh cong thuong (quy dinh tai
Thong tu s6 07/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 ciia Bo truong Bo Cong thuong) va
VTVL “hd tro phap 1y” trong danh muc VTVL chtic danh nghé nghiép chuyén
nganh tu phap (quy dinh tai Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia Bo
truong Bo Tu phap), ddng thoi bao dam phu hop v6i chirc ning, nhiém vu cia
Trung tam dé thyc hién.

5. Vé xac dinh VITVL doi véi cac co quan, to chirc c6 quy mo nhd, so
lwgng vi tri viéc lam nhiéu

- Céc co quan, don vi x4ac dinh VTVL cong chure, vién chirc theo theo hudng
dan cua Bo quan ly nganh linh vyc, bdo dam phu hop v6i chuc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu td chirc cta timg co quan, to chirc, don vi (khdng gom cac
VTVL thanh VTVL riéng). Truong hop co quan, to chirc c6 tinh dic thu thi cin ctr
chtrc ning, nhiém vu dé xac dinh VTVL cho phu hop, bao dam khong lam ting
bién ché du’oc cap c6 tham quyén giao. Trén co s& danh muc VTVL dugc cap co
tham quyén phé duyet trong pham vi tong s6 bién ché duoc cip c6 tham quyén
giao, cac co quan, to chirc, don vi co trach nhiém bd tri cong chtrc, vién chuc theo
VTVL (VTVL do mdt nguoi dam nhiém, VTVL do nhiéu nguoi ddm nhiém,
VTVL ki€m nhi¢m) cho phu hop.

111. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

Khi xay dung DPé 4n vi tri viéc lam, cac so, ban, nganh, UBND cac huy¢n,
thanh phd, c6 trach nhiém xay dung co cdu ngach cong chirc theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghj dinh s6 62/2022/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phti va hudng dan
cua B0 quan 1y nganh, Iinh vyc.

Dbi voi co quan, don vi ma hudng din ctia Bé quan 1y nganh linh vuc chua
c6 huéng din hodc di c6 hudng din nhung chua xac dinh cu thé ty 1& % thi thyuc
hién xac dinh co cau ngach cong chirc theo huéng dan ctia Bo Noi vu tai Cong van
s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ctia Bo Noi vu, cu thé nhu sau:

1. Poi véi cac co quan chuyén mon va co quan, to chirc hanh chinh thudc
Uy ban nhan dan tinh

- Ngach chuyén vién chinh va tuong duong: Ti da khong qua 40%;
- Ngach chuyén vién va tuong duong tré xudng: Toi da khong qua 60%.

2. Poi véi cac co quan chuyén mdn va co quan, to chirc hanh chinh thudc
Uy ban nhan dan cap huyén

- Ngach chuyén vién va tuong duong: Ti da khong quéa 80%;

- Ngach can sy, nhan vién va tuong duong: Tbi da khong qua 20%.
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Trén co s& Dé 4n cia cac co quan, td chirc, don vi, S& Noi vu ¢6 trach nhiém
tong hop, tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét co ciu ngach cong chirc theo quy
dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Trach nhiém ciia cic S&, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé

- Giam ddc cac S, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thanh phd ¢ trach
nhiém chi dao co quan, don vi xay dung Pé 4n VTVL cua co quan, don vi minh
trinh co quan c¢6 tham quyén phé duyét dam bao theo quy dinh va thoi gian theo
huéng dan nay.

2. Trach nhiém cua Sé Noi vu

- Pon déc, hudng din cac co quan, don vi xdy dung Pé an VTVL dam bao
hoan thanh truéc ngay 31/3/2024 theo quy dinh tai Thong bao sé 520/TB-VPCP
ngay 14/12/2023 ctua Van phong Chinh phat Két luan cta Pho Thi tuéng Chinh
pha Tran Luu Quang tai Hoi nghi toan quc trién khai xay dung, quan 1y vi tri viéc
lam trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap.

- Tong hop, bao cdao VIVL dé kip thoi bao cdo UBND tinh vé tién do xay
dung vi tri vi€c lam cua cac co quan, don vi.

Trén day 1a mot s6 noi dung hudng dan viée xay dung, phé duyét vi tri viéc
lam va co cau cong chuc theo vi tri viéc 1am. Trong qué trinh trién khai thuc hién
néu c6 khé khan, vudng méc, dé nghi cac don vi phan anh vé S& Noi vu (qua
phong T6 chirc bd may) dé phdi hop giai quyét./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- PGP Nguyén Son Ngoc Thanh;
- UBND tinh (dé bao céo);

- Van phong S&;

- Luu: VT, TCBM. HTH(01).

Tri¢u Dirc Hanh
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