HUYEN UY HAI HAU PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
) o Hai Hau, ngay 15 thdng 12 nam 2018

S6 06-HD/BTCHU

HUONG DAN
B6 nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén cac chirc vu linh dao, quan Iy
trwong hoc trong pham vi quan ly ciia huyén

Cén c&r Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cta Chinh*phu vé viée tuyén dung, sir dung va quan ly vién chi,

Can ctr Quyét dinh sb 04/VBHN-BGDPBT ngay 24/12/2015 ciia B6 Gido duc
va Pao tao vé ban hanh Piéu 1é Trudng Mam non; Théng tu sé 03/VBHN-
BGDDT ngay 22/01/2014 vé ban hanh Diéu 1& Truong Tiéu hoc; Théng tu sb
12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B Gido duc va Pao tao vé ban hanh
Piéu 1é Truong Trung hoc co sd, Truong Trung hoc phé théng va Truong phd
théng c6 nhiu cép hoc,

Can ctr Nghi quyét sé 09-NQ/TU ngay 20/10/2016 ctia Ban Chép hanh Pang
bo tinh Nam DPinh vé “Néang cao chat lwong doi ngii can bg lanh dao, quan ly cdc
cap tir ndm 2016 dén ndm 2020 va nhitng ndm tiép theo”; Két luan s 02- KL/TU
ngay 12/4/2017 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé& “Siza doi, b6 sung mét s6 néi dung
quy dinh vé céng tdc cdn bé”,

Can cir Hudng dén s 578/SGDDT-TCCB ngay 22/5/2017 cta S& Gido duc va
Pao tao tinh Nam Dinh vé “Hudng din quy trinh bé nhiém, bé nhiém lai cde chire
vu lanh dao, quan ly trong cdc dom vi thudc, truc thugc So Gigo duc va Dao tao”,

Can ¢t Quyét dinh sé 184-QB/HU ngay 25/4/2017 cia Ban Thudomng vu
Huyén uy ban hanh Quy dinh vé phan cp quan ly can bd; Quyét dinh sé 185-
QB/HU ngay 25/4/2017 cia Ban Thuong vu Huyén Gy ban hanh Quy ché b
nhiém can bd va gidi thiéu can bd ung cu,

Thue hién y kién chi dao ctia Ban Thuong vu Huyén ay, sau khi thong nhét
v6i Phong Noi vu, Phong Gido duc va Dao tao, Ban T6 chirc Huyén uy huéng dan
quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén cac chirc vu lanh dao, quan ly
trurong hoc trong pham vi quan ly ciia huyén nhu sau:

I. BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

1. Thoi han bd nhiém: Thoi han bd nhiém gitt chuc vu lanh dao, quéan ly
truong hoc (Hiéu truong, Pho Hiéu truong) 1a 5 nam.

2. Tiéu chuén, diéu kién b nhiém

- Chi xem xét b nhiém déi véi can bé dugc danh gia, xép loai “hoan thanh
tdt nhiém vu” tr& 1én (két qua danh gia, xép loai nam trude lién ké nim xem xét bd
nhiém, b6 nhiém lai).
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- Cén bd duoc xem xét bd nhiém tién hanh kiém diém, danh gi theo Muc 2.2,
Diéu 14, Quy dinh s6 01-QPI/HU ngay 30/11/2018 ctia Ban Thudng vu Huyén ty.

- Pam bao tiéu chuén chung va tiéu chuan cu thé cta timg chirc danh theo quy
dinh cta céc cép ¢ tham quyén.

- C6 hd so, 1y lich c4 nhén, ké khai tai san 16 rang, ddy di1, duoc co quan chitc
nang thdm dinh, x4c nhan, ¢ trong quy hoach chirc danh b6 nhiém da duoc cép co
thdm quyén phé duyét.

- La dang vién Dang Céng san Viét Nam.

- Trinh d6 chuyén mén, 1y luan chinh trj va tudi bé nhiém thuc hién nhu sau:

+ V& trinh d6 chuyén moén: Pat chuén quy dinh cla Bo Giédo duc va Dao tao.

+ V& trinh db ly luén chinh tri: Trung cép (hodc dang hoc trung cép) tré 1én.

- V& d6 tudi: Bao dam d6 tudi bd nhiém theo quy dinh:

+ Tudi bd nhiém lan dau gift chirc vu Hidu trudng khéng qua 55 dbi véi nam,
50 tudi dbi véi ni.

+ Tubi bd nhiém l4n dau gift chie vu Phé Hiéu trudng khong qua 50 tudi dbi véi
ca nam va ni. ’

- C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Pang dam nhan mét trong cac vi tri: To trudng, tb phd chuyén mén, Bi thu,
phé Bi thu chi bg, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién, Téng phu trach
Doi; gido vién gidi cdp tinh, gido vién dat thanh tich xudt sic trong cong téc bdi
dudng hoc sinh gidi cép tinh, gido vién c6 thanh tich dic biét xuét sic duoc khen
thudng tir cdp huyén trd 1én trong thoi gian 5 ndm-lién ké nim xem xét bd nhiém;
gido vién bdi dudng hoc sinh giéi cép huyén 3 nam lién ké co thanh tich cao va
trién vong phét trién theo chiéu hudéng t6t hon.

- Nhan su khi duoc lua chon dé du kién bd nhiém 1&n chirc vu cao hon hoic
duoc bd nhiém lan d4u phai trinh bay chuong trinh hanh déng ctia c4 nhan.

3. Quy trinh bd nhiém

3.1. Xin chu trwong

a) Péi véi céc trudng hoc:

Tuan tht 3 cac thang 3, thang 6, thang 9 v théang 12 hing nim, Ban Gidm
hiéu truong 1ap t& trinh béo céo vé viée d& nghi bd nhiém cén bd quan Iy thay thé
nhimg ddng chi du kién s& nghi huu, théi viée, chuyén cong tac... trong 3 thang sau
lién k& g vé Phong Gio duc va Péo tao huyén.

Trude khi 14p t& trinh, Ban Gidam hiéu va chi uy chi b thao luén, théng nhit
du kién phuong 4n nhan su cu thé va béo céo, hiép y v6i Thuong truc Pang uy x4,
thi trAn (bang van ban) dé théng nhat du kién phuong 4n nhan su.

Nbi dung t& trinh phai néu rd dé nghi bd nhiém tir nguon nhan su tai chd hay
diéu dong tir noi khac dén kém theo van ban hiép y ciia Dang uy x4, thi trin; néu bd
nhiém tir nguén nhan su tai chd thi du kién phuong 4n nhan su phai cé tir 2 ngudi trd
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1én cho mét vi tri chirc danh; trudng hop nhan su ¢é trong quy hoach tai chd chi ¢6 1
ngudi du diéu kién thi Phong Gido duc va Pao tao lua chon trong ddi ngil gido vién
cua truong nguoi cé du tiéu chun, diéu kién chwa c6 trong quy hoach dé gidi thiéu
thém mot nhan su, néu khong ¢6 sb du tir ngudn nhan su tai ch thi Phong Gido duc
va Dao tao xin v kién Thudng true Huyén uy timg truong hop cu thé.

b) Ddi véi Phong Gido duc va Dao tao huyén:

- Cén cu to trinh cua cac truong hodc tinh hinh thuc té doi ngll can bd quan ly
clia céc truong trong toan huyén dé trao doi, thong nhét véi Phong Néi vu huyén
vé du kién phuong 4n nhan su 1a bd nhiém tai chd hay diéu dong tir noi khéc dén.

- Lam van ban béo cdo lanh dao UBND huyén vé du kién phuong 4n nhan sy.

- Khi duoc 1anh dao UBND huyén dong y vé du kién phuong 4n nhén su,
Phong Gido duc va Dao tao béo céo, xin y kién Thuong truc Huyén ty chi dao tb
chire hoi nghi dé Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan lién quan bao cdo du
kién phuong an nhan su. Néu dugc Thuong truc Huyén iy dong v, Phong Gido
duc va Pao tao chuén bi van ban, tai lidu va truc tiép trinh bay du kién phuong an
nhan su tai hoi nghi.

Thanh phan du hdi nghi gdm: Thuong truc Huyén ty; déng chi Phé Chu tich
UBND huyén phu trach Vian hoéa - Xa hoi; dai dién lanh dao Ban Té chirc Huyén
Uy, lanh dao Phong No6i vu huyén; Truong Phong Giao duc va Dao tao huyén.
(Phong Gido duc va Pao tao gui van ban, tai liéu toi cac thanh phcfn du hoi nghi
truoc 3 ngay lam viéc)

Can cir ¥ kién két luan cia Thudng truc Huyén uy tai hoi nghi, Phong Gido
duc va Pao tao chu tri, phéi hop vai cac co quan, don vi lién quan trién khai thuc
hién céc budc quy trinh giéi thidu nhan sur bd nhiém.

3.2. Quy trinh gidi thiéu nhin sw bo nhiém:

3.2.1. Déi véi nguo"‘n nhan sw tai cho:

Buwéc 1. Hpi nghi toan thé cdn bj, vién chirc cia truong (ldy phiéu gioi
thi¢u tin nhiém nhan su):

- Thanh phan héi nghi:

+ Triéu tap toan thé can by, vién chire cua truong (Hiéu trudng hodc Phé Higu
trudng triéu tép theo yéu cau cua lanh dao Phong Gido duc va Pap tao huyén - phai
c6 mit trén 2/3 so véi téng sb can b, vién chic cia truong).

+ Moi dai dién Ban T chirc Huyén ty, Phong NOi vu huyén, Lanh dao Phong
Gi4o duc va Dao tao, Thudng truc Dang ty x4, thi trén. (Gidy moi cua Phong Giao
duc va Pao tao huyén).

- N6i dung hoi nghi:

+ Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén quan triét, chu tri thao luidn
muc dich, yéu cdu, ndi dung viéc 14y phiéu gi6i thidu tin nhiém nhén su.

+ Léy phleu gidi thiéu tin nhiém nhén su bang phiéu kin: Phiéu gidi thiéu tin
nhiém nhéan su xép tht tu A, B, C..., ngoai danh sach ngudn nhan sy da dugc ghi
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trong phiéu, phiéu c6 thiét ké mét s6 dong cho can bd, vién chirc c6 thé gidi thi¢u
thém nguoi khac (ngudi duogc gidi thidu thém phai du diéu kién, tiéu chun theo
quy dil‘rlh): Chjrcé.n b, vién ch‘frc cua truong C’ltLIQ’F tham gia bo Phiéu. Hoi nghi chi
cong bo so phiéu phat ra, thu vé, khong cong bo két qua kiém phiéu tai hdi nghi nay.

+ Két thic hdi nghi moi dai dién Ban T6 chirc Huyén ty, Phong Nboi vu
huyen Phong Gido duc va Pao tao huyén, dai dién Thuong truc Dang uy xa, thi
tran va Hiéu truong (hodc Phé Hiédu truong) tham gia kiém phiéu. Két qua kiém
phieu dugc bdo cdo tai hdi nghi tép thé 1anh dao nha truong tai Budc 2.

Buwoc 2: Hpi nghi tap thé lanh dao ciia trwong (quyét dinh lwa chon nhdn su):

- Thanh phén:

+ Ban Gidm hiéu, Chi uy Chi bo truong,

+ Moi dai dién Ban T4 chie Huyén uy, Phong No1 vu huyén, lﬁph dao Phong
Giao duc va Dao tao huyén, dai dién Thuong truc Pang uy x4, thi tran. (do Phong
Gido duc va dao tao huyén maoi)

- N6i dung:

+ Hiéu truéng hodc phé Hiéu truong béo céo ket qua kiém phiéu hoi nghi giéi
thiéu tinrnhi{-_‘:m nhén su toan t‘hé can bg, vién chirc; hdi nghi thao luén, déanh gia
nhiing van d€ mai phat sinh (néu cd).

+ Tép thé lanh dao (Ban Giam hiéu, Chi uy Chi bd) trudng bé phiéu biéu
quyé,t lue} chon 2 nhéan su c6 sb Phiéu cao nhat <’ié lam quy trinfrl cac budc tiép theo
(Phiéu xép thi tu A, B, C...). Két qua kiém phiéu duoc cdng bd tai hoi nghi.

+ Phong Giéo duc va Déo tao huyén thng bio (bang van bén) cho tap thé
lanh dao trudng va 02 nhén sy dugc chon chuén bi chuong trinh hanh dong.

Buwdce 3. Hpi nghi nhan sw trinh bay chwong trinh hanh dong:

- Chu tri héi nghi: Trudng phong Gido duc va dao tao huyén.

- Thanh phaén:

+ Dai dién lanh dao Phong Noi vu huyén; Dai dién’Thuéng truc Pang uy x4,
thi tran; Truong phong, Pho Trudng phong phu trach cap hoc; Pai dién Dang uy
Phong Gido duc va dao tao (5 dai biéu bd phiéu).

+ Pdng chi chuyén vién phu trach cong tac t6 chirc can bd Phong Gido duc va
Pao tao huyén la thu ky hoi nghi. .

+ Mi dai dién lanh dao Ban T chirc Huyén uy du.

- Noi dung:

+ Trudng phong Gido duc va Pao tao chil tri, huéng din céc nhan su trinh
bay chuong trinh hanh dong trude hdi nghi.

+ Hoi ngh1 thao luédn, nhan xét, danh gia chuom.g trinh hanh ddng cia cac nhan

su, 05 dal biéu bo phiéu lua chon nhan su dé nghi bo nhiém. Nhan su dugc chon
phai c6 s6 phiéu dong ¥ trén“50%, néu ca 2 ngudi 6 sb phiéu ddng y duéi 50% thi
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Phong Gido duc va Pao tao huyén chu tri trao ddi véi tap thé lanh dao truong va
Thuong truc Pang uy x4, thi trin thong nhét lua chon 01 nhan sy dé nghi bd nhiém.

Buée 4: Hoan thién hé so:

Can cui két qua lua chon nhan su dé nghi bd nhiém tai hdi nghi trinh bay
chuong trinh hanh dong (Budc 3). Phong Gido duc va Dao tao ¢6 van ban hiép y
v6i Thuong truc Pang iy x4, thi trdn va théng béo cho nhéan su hoan thién ho so bd
nhiém theo quy dinh.

Bwoc 5: Ban hanh Quyét dinh bo nhiém:

Phong Gi4o duc va Dao tao hoan tét thu tuc, thim dinh hé so; béo cdo Thudng
truc Huyén uy (qua Ban Tb chirc Huyén ty).

Phong Néi vu huyén, Phong Gigo duc va Pao tao huyén hoan tat cac thu tuc,
trinh Cht tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh,

3.2.2. Péi véi nguén nhan sw tie noi khdc

Sau khi duoc Thuong truc Huyén uy va lanh dao UBND huyén déng y vé chu
truong, Phong Gido duc va Pao tao huyén phdi hop véi céc co quan chirc nang
thuc hién quy trinh:

Budc 1. Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phé'i hop voi Phong Noi vu tién
hanh cac ngi dung sau:

- Gap cén bd duoc du kién didu dong, bo nhiém dé trao ddi vé& yéu cau,
nhiém vu.

- Lam viéc v6i Thuong truc Pang ty x4, thi tran va Ban Gidm hiéu, Chi uy
Chi bd truong noi c&n bd cong tac va noi du kién diéu dong dén dé théng bao chu
truong va trao doi, théng nhat vé viéc diéu dong, bd nhiém can bo.

Tr}rbng hop khoéng dugc tap thé 1anh dao noi nhan su cong tac hoac noi tiép
nhén dong y thi Phong Gido duc va Pao tao bao céo lanh dao UBND huyén dé
xem xét, quyét dinh.

Buwoce 2. Nhan sy trinh bay chwong trinh hanh dong:

Chi thue hién d6i véi nhan su dugc lua chon dé du kién bé nhiém 1én chirc vu
cao hon hodc duge b nhiém lan dau.

- Thanh phén: Tuong tu nhu Bude 3 déi véi ngudn nhan su tai chd.

- N6i dung:

+ Trudng phong Gido duc va DPao tao chu tri, huéng dan nhan su trinh bay
chuong trinh hanh dong.

+ Hoé1 nghi thao luén, nhan xét, danh gia chuong trinh hanh dong cua nhén su,
05 dai biéu bo phiéu chon nhan su. Nhan su chi dugce chon dé nghi bé nhiém khi
c6 trén 50% s6 dai bidu bo phiéu ddng y gidi thiéu. Trudong hop cé duéi 50% phiéu
ddng y gidi thidu thi 1anh dao Phong Gido duc va Péo tao dimg viéc dé nghi bd
nhiém tim phuong an khéc.




Buwée 3. Hoan thién hé so:

Cin cir két qua bo phiéu lua chon nhan su @ nghi b nhiém tai hoi nghi trinh
bay chuong trinh hanh déng, Lanh dao Phéng Giao duc va Bég tao\huyén c6 van
ban hiép y vd1 Thuong truc Qéng ﬁ;,' x4, thi trén noi di va noi dén, dong thoi thong
bao cho nhan sy hoan thién hé so bé nhiém theo quy dinh.

Buéc 4: Ban hanh Quyét dinh diéu dong, bo nhiém:

Thuc hién nhu Budce 5 (déi VOl nguén nhén su tai chd).

~ II. BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU POI
VOI CAN BO QUAN LY

1. B6 nhiém lai

1.1. Tinh dén khi hét thoi han bé nhigm: Can bd quan 1y con du tir 2 ndm
(24 théng) chg tac trd lén tinh dén thoi diém nghi huu déu phai xem xét cé hay
khong viéc bé nhiém lai.

’ Phong Giéo duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi Phong N6i vu tham muu (‘ié
xuat VO’I ’Ih_}rbng truc Huyén ﬁyﬂ, lanh dao UBND huyén nhimg truéng hop can
thay thé, mién nhiém va khong bé nhiém lai. :

1.2. Piéu kién bé nhiém lai

- Pon vi ¢6 nhu ciu bd nhiém lai,

- Puoc dénh gia “‘hoén thanh tét nhiém vu” tr& 1én trong thoi han giir chire vu
va dap ung duoc yéu cau nhiém vu trong thoi gian tdn,

- Pu strc khoé dé tiép tuc dam nhén chirc vu duge giao.

1.3. Quy trinh bo nhiém lai =

1.3.1. Cén bd quéan ly lam ban ty nhén xét, danh gia, xép loa\i viéc thuc hién
ct}ﬁc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu (theo Muc 2.3, Diéu 14, Quy dinh
s0 01-QPi/HU ngay 30/11/2018 cia Ban Thuong vu Huyén uy).

1.3.2. T4 chirc hoi nghi can bg, vién chire cua trudng dé cén bo quén ly trinh
bay ban tu kiém diém thoi gian gift chirc vy, lay phiéu tin nhiém bd nhiém lai:

- Thanh phan:

+ Dai piéu t}iéu tap: Toan thé can b, vién chire cua truong (phai c6 mit trén
2/3 so vdi tdng s can bd, vién chic).

- D?.i biéu m&i: Pai dién Phong Noi vu huyén; dai dién Thuong truc Pang uy
x4, thi tran; 1anh dao, chuyén vién Phong Gido duc va Pao tao huyén.

- Néi dung:

+ Pai dién lanh daf) nha trudong quan triét, thao luén vé muc dich, yéu ciu va
cac ndi dung cua viéc bo nhiém lai can bg quan ly.

+ Can bd quan ly duoc d& nghi bd nhiém lai trinh bay ban tu kiém diém thoi
gian git chirc vu cta minh.

+ Hoi nghi thao luan, tham gia y kién.
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+ Pai biéu triéu tap bod phiéu tin nhiém bd nhiém lai. Kiém phiéu va céng bb
két qua tai hoi nghi.

Nhan su dugc dé nghi b6 nhiém lai phai c6 s6 phleu dong y trén 50% so véi sb
dai biéu triéu tap, truong hop nhan su khong dat ty 1é s6 phiéu dong y trén 50% thi
Phong Gido duc va Pao tao bao cao UBND huyén dé xem xét, quyét dinh.

1.3.3. Phong Giao duc va Pao tao c¢6 van ban hiép y voi Thuong truc Pang uy
x4, thi trdn vé viéc bd nhiém lai va huéng dan nhan su hoan thién hé so bd nhiém lai.

1.3.4. Phong Gido duc va Pao tao hoan tat thu tuc, thim dinh hd so, trinh Chu
tich UBND huyén (qua Phong No6i vu huyén) ban hanh Quyét dinh b nhiém lai.

1.4. Tham quyén quyét dinh va thoi han bé nhiém lai

- Cép nao ra quyét dinh b6 nhiém thi cip d6 thuc hién viéc bd nhiém lai.
Quyét dinh bd nhiém lai phai dugc ban hanh trude khi hét thoi han bd nhiém giit
chire vu it nhat 01 ngay lam viéc.

- Thoi han bd nhiém lai 1a 5 nam. Nhitng can bd quan 1y con du tir 2 ndm (24
thang) cong tac dén dudi 5 nam cong tac, néu duoc bd nhiém lai thi thoi gian bd
nhiém lai duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Kéo dai thoi gian giir chire vu

2.1. Can bd quan Iy khi hét thoi han bd nhiém ma con dudi 2 nim céng téc
tinh dén thoi diém nghi huu thi cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh c6 hay
khong kéo dai thoi gian giit chie vu. Viée kéo dai thoi gian gilt chie vu dbi voi
can bd quan ly phai can cir vao nhu cau cia don vi va cac diéu kién, tiéu chudn cta
can bd quan ly.

2.2. Quy trinh kéo dai thoi gian gilr chire vu thuce hién theo trinh tu sau:

- Can bd quan ly lam ban tu nhén xét, danh gia, xép loai viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chuc vu.

- T6 chirc hdi nghi tap thé lanh dao, can bg, vién chirc cia trudng dé cén bo
quén ly trinh bay ban tu kiém diém.

- Héi nghi thao luan, nhan xét, danh gia va néu duoc hoi nghi biéu quyét d@)ng
y kéo dai thoi gian giir chire vu thi tap thé lanh dao trudng théng nhét 1ap to trinh
dé nghi kéo dai thoi gian giir chite vu giri vé Phong Gido duc va Péo tao.

- Phong Gido duc va Pao tao can cur to trinh cua truong, nhén xét, danh gi4,
néu du didu kién, tiéu chuan kéo dai thi hoan tat thu tuc, hé so, trinh Chu tich UBND
huyén (qua Phong Noi vu) ban hanh Quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chic vu.

3. Nhitng can b quan Iy khong duwge bo nhiém lai, khong dwoe kéo dai
thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu theo quy dinh: Puoc xem xét bd tri
cong tac khac.

III. LUAN CHUYEN CAN BQ QUAN LY

1. i twong ludn chuyén
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- Hiéu trudng céc trudng cé thoi gian bd nhiém giu chirc vu Hiéu trudng tai
mot don vi 2 nhiém ky (10 nam). TrLrO'ng hO’p can thiét dé tao vi trf thuc hién viéc
luan chuyen gilta céc truong thi c6 thé didu dong, luédn chuyen nhitng d’ong chi
Hiéu trudng c6 thoi gian bd nhiém giit chirc vu chua db 2 nhiém ky (duéi 10 nim).

- Cén bd quan ly 12 hiéu truéng con du tir 02 nam (24 théang) dén dudi 05 nim
cong tac tinh dén thoi diém nghi huu nhin chung van thuc hién ludn chuyén
(truomg hop ddc biét bdo cdo Thuong truc Huyén uy xem xét cho y kién timg
trieomg hop cu thé).

- Can b0 quan ly la hiéu truéng con dudi 02 nam céng tac tinh dén thoi diém
nghi huu khéng thude ddi twong thuc hién luan chuyen (tm truong hop cd nhdn
Hiéu truong co nguyén vong ludn chuyén, cap c6 tham quyen xem xét quyét dinh).

2. Quy trinh thwe hién luan chuyén

- Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phf)i hop véi Phong Néi vu trao doi,
théng nhét, 1ap phuong 4n luin chuyén trinh Thuomg truc Huyén Uy, linh dao
UBND huyén. '

- Khi duoc Thuong truc Huyén ty, lanh dao UBND huyén dong y, Phong
Gido duc va Pao tao cha tri, phdi hop véi Phong Noi vu tién hanh lam viée véi
Thudng truc Pang ty x4, thi trin, Ban Gidm hiéu, c4 nhan cac Hiéu trudng truong
di, trudng dén dé théng nhat phuong 4n luan chuyén (céc budi lam viéc déu phai
ghi bién ban).

- Sau khi d& théng nhat phwong 4n lun chuyén, Phong Gido duc va Pao
tao hoan thién hé so theo quy dinh va trinh Chu tlch UBND huyén ra quyét dinh
luan chuyén.

3. Thoi gian thue hién:

- T8 churc thue hién luan chuyén néi chung 02 1an/05 nim, tinh tir ndm 2019
(c4c truomg hop dic biét can luan chuyén trong ndm xem xét trén co s& dé nghi cia
Phong Giao duc va dao tao).

- Thoi gian thuc hién luan chuyén: T ngay 01 thang 7 ca nim thuc hién
luan chuyén.

IV. HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU
CHUC VU

Hb so bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chic vu gdm™02 bd (01 bd
luwu tai Phong Gido duc va Pao tao, 01 bd luu tai Phong Néi vu huyén), méi bd ngm:

1. Céc to trinh cia trudng vé& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu.

2. Bién ban céc hdi nghi, bién ban kiém phiéu cac hai nghi.

3. Vin ban hiép y véi Dang uy x4, thi trin.

4. Hb so ca nhan:

- So yéu ly lich miu 2C-BNV/2008 dugc Phong Gido duc va Pao tao xac
nhén, ¢ dén anh va déng dau giap lai.
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- Ban sao (cdng ching) van bang, chimg chi vé chuyén mén nghiép vu, ly
luén chinh tri, quan ly nha nudc, ngoai ngf, tin hoc...

- Ban tu kiém diém trong thoi gian gitr chic vu (d6i v6i bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gift chire vu).

- X4c nhan cua hiéu truéng (hodc pho hiéu trudng) vé két qua danh gia, xép
loai can bg, dang vién trong thoi han quy dinh.

- Nhén xét cua Chi uy chi bd noi nhéan su cu tri ¢6 xac nhan cua Pang dy x4,
thi tran.

- Gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cap huyén tr& 1én cép (trong thoi
han 6 thang tinh dén ngay bd nhiém).

- Ban ké khai tai san, thu nhép tai thoi diém lam quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Huéng dan bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén cén bd quan Iy trudng hoc
trong pham vi quan 1y cla huyén cé hiéu luc tir ngay 01/01/2019 va thay thé
Hudng dén s6 02-HD/BTCHU ngay 05/01/2016 ctia Ban Té chirc Huyén ty.

2, Phong Gido duc va Pao tao ¢6 trach nhiém phd bién Hudng dan nay dén
cac truong hoc thudéc pham vi quan ly ctia huyén; chu dong chudn bi van ban, tai
liéu va cac diéu kién can thiét dé t6 chuc cac hdi nghi; sip xép va théng béo lich
trinh t6i céc thanh phan lién quan khi thuc hién quy trinh.

3. Céac co quan, don vi, cac x4, thi trén lién quan can cu chuc trach, nhiém vu
quy dinh trong huéng dan nay @ phdi hop thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng miéc, phat sinh cac van dé cn bd
sung, sira d6i, cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Ban T4 chuc Huyén uy dé
xXem Xgt Xin y kién Ban Thuong vu Huyén uy diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Neimn IRONG BN
- Thuong truc Huyén uy, ( bao cao) ; /c}y o)

- Ban Thudng vu Huyén ty, ( bdo céo) I3/ BAN

- Lanh dao UBND huyén, e ( g8

- Lanh dao Ban T6 chiic Huyén uy, \ %}\q 0C

- Phong Noi vu huyén, “3’»,; R

- Phong Gido duc va Pao tao huyén, @! B>

- Pang uy x4, thi tran, Trinh Van Nam
- Websijte huyén,

- Luu Ban T6 chire Huyén uy.
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