DANG BOQ TINH NAM PINH DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY NAM TRUC

*

S677 -Qb/HU Nam True, ngay 01 thang 12 ndm 2020

QUY DPINH
vé chire ning, nhiém vy, t6 chire bd may
Ban T6 chirc Huyén iy

- Can ctr Diéu 18 bang Cong san Viét Nam

- Cén ctr Quy dinh 220-QB/TW ngay 27/12/1013 vé “quy dinh chirc
nang, nhiém vuy, t6 chirc by may co quan chuyén trach tham muu gitp viéc
huyén Gy, quan uy, thi ty, thanh Gy truc thudc tinh Uy, thanh Gy”,

- Can ctr danh muc vi tri viéc lam, bién ché va ngach trong cac co quan
cta Tinh ty Nam DPinh ngay 26/9/2017,

- Cin ctr Quy ché lam viéc s6 01-QC/HU, ngay 16/10/2020 cia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén ty khoa XXVI, nhiém ky
2020-2025,

Ban Thuc‘rqng vu Huyén uy quy dinh chic ndng, nhiém vy, co cAu td churc
bd méay Ban T6 chirc Huyén ty nhu sau:
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh chtc ning, nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché,
ché d6 lam viéc, mbi quan hé cong tac ctia Ban T chiic Huyén ty.

Pidu 2. Nguyén tic té chirc

I. Bao dam tham muu, phuc vu su lanh dao, chi dao toan dién cua
Huyén uy vé cong tc tb chirc trong hé thong chinh tri.

2. B6 may tinh gon, theu luc, hi¢u qua bao dam co cdu can bo, cong
chirc phu hop véi tiéu chuan chie danh va vi tri viéc lam.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY
Piéu 3. Chitc niing
- La co quan tham muu cua Huyen uy, truc tlep va thuong xuyén la Ban

Thudng vu, Thuong truc Huyén uy vé cong tac to chirc xay dung Dang gdm:
td chirc, can bd, dang vién, bao vé chinh tri ndi bd ctia hé thong chinh tri

trong huyén.
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- La co quan chuyén moén - nghiép vu vé cong tac to chirc, can by, dang
vién, bdo v€ chinh tri ndi bo ctia Huyén uy.

Diéu 4. Nhiém vu

1. Nghién ciru, dé xuat, tham muu

a, Chuan bi hodc tham gia chuan bi nghi quyét dai héi, cac nghi quyét,
quyét dinh, chi thi, quy dinh cia Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy vé
cdng tac to chire, can bd, dang vién, bao vé chinh tri n6i bd.

b, Xay dung céc dé an ve to chic, can bd, cong chure, vién chire, dang
vién, bao vé chinh tri ng1 by dang thudc tham quyén quyet dinh cua Huyén
uy, Ban Thuong vu Huyén uay.

¢, Tham muu vé cong tac can by, cong chuc thudc dién Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy quén ly; tham muu quan ly céan bd, cong chirc, vién
chure, nguoi lao dong cua cic co quan Pang, Mat tran T6 qudc va cac doan
the chinh tri - x4 hoi huyén theo phan cap quan ly.

d, So két, tong ket veé cong tac to chire xay dung Pang.

2. Huong dan, kiém tra, giam sat

a, Cong tac t0 churc, can bo, cong chiic, vién chirc, dang vién, bao vé chinh
tri nd1 bo, thi hanh DBieu 1€ Pang doi véi céc cap uy co sé truc thude Huyén uy;
cac co quan Pang, Mat tran T6 quoc va cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén.

b, Nghiép vu cdng tac to chire, can bd, dang vién, bao v¢ chinh tri ndi bd cho
doi ngli can bo lam cdng tac to chic cia co quan, don vi true thude Huyén uy.

¢, Cong tac phat trién dang vién; quan ly ho so can b, cong chuc, vién
chtrc thudc khoi dang - doan thé, dang vién; gidi thiéu sinh hoat dang; giai
quyéet khiéu nai xo4 tén dang vién va van dé dang tich cho dang vién.

3. Tham dinh, tham tra

a, Cac dé an, van ban vé to6 chuc, can bg, cong churc, vién chire, dang
vién, bao vé€ chinh tri ndi bd cua cap uy co sd, Mat trdn T6 qudc va cac Doan
thé chinh tri - x4 hoi, co quan, don vi truc thuée Huyén uy trude khi trinh
Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy .

b, Tham dinh va trinh Thuong truc Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy
vé nhan su du kién quy hoach, dao tao, boi dudng, bo tri, st dung, bé nhiém,
b6 nhiém lai, di€u dong, ludn chuyén, mién nhi€ém, khen thudng, ky luat, thuc
hién chinh sach can bg theo phan cap quan ly.

¢, Tham tra, x4c minh do6i vdi can bd, cong chirc, vién chire, dang vién
¢6 van dé vé chinh tri theo quy dinh.
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d, Thdm dinh hd so két nap dang, xo4 tén va dang vién xin ra khoi dang
trude khi trinh Ban Thuong vu Huyén uy xem xét, quyét dinh; ra so4t danh
sach xét ting huy hiéu dang cua cac t6 chirc co s& dang .

d, Tham gia thdm dinh d& 4n, van ban ve t6 chirc, cin bd, cong chirc, vién
chtrc ciia hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan, cac phong, ban, nganh cua huyén.

4. Phéi hop

a, Cac ban Dang, cg’ip uy, t6 chirc dang truc thuoc Huyén uy trong cong
tac x4y dung Pang vé t6 chtrc, can bd, cong chirc, vién chire, dang vién, bao
vé chinh tri n6i bd.

b, Phong Noi vu va céac co quan nha nude trong viée thuc hién, cu thé
hod cac quyét dinh, quy dinh cua cap trén vé linh vuc to chire, can bg, cong
chire, vién chirc, bao vé chinh tri ndi by theo phan coéng, phin cAp. '

¢, Céc ban Dang, Mt trdn T qudc va cac doan thé chinh tri - xa hoi cap
huyén hudng dan xay dung va kiém tra, gidm sat thuc hi¢n chte néng, nhiém
vy, to chitc bd may cla céc cap uy truc thudc, Mit tran T quoc va cac doan
thé chinh tri - x4 hoi cAp xA.

5. Thuc hién mot s6 nhiém vu do Ban Thuong vu, Thuong tryc
Huyén uy giao

a, Cu thé hod va trién khai cac van ban cua cip trén, cia Huyén uy va
Ban Thuong vu Huyén uy vé cong tac td chirc, can b, cong chirc, vién chirc,
dang vién, bao vé chinh tri ndi b. Thuc hién ché do, chinh sach ddi vdi can
bo, cong chirc thude dién Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy quan ly; can
bg, cong chire, vién chirc & céc co quan Dang, Mit tran T qudc va cac doan
thé chinh trj - xd hoi huyen Phéi hop vé&i Ban bao vé, cham séc sirc khoé can
b6 huyén thuc hién viéc bao vé cham soc strc khoe d6i véi can bo, cong chire,
vién chure theo quy dinh.

b, Tham muu, giai quyét cic van dé vé dang tich. Quan ly hé so can b,

cong chire thude dién Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén iy quan Iy; quan 1y hd
so can bd, cong chirc, vién chue, dang vién ¢o van dé vé chinh trj theo quy dinh.

¢, Pugc cir can bg, cdng chirc du cac phién hop ban vé cong tac xay
dung Pang thudc linh vuc td chtre, can bd, cong chire, vién chirc, dang vién,
bao vé chinh tri ndi bo cua céc ban Pang, cap uy truc thude, cac co quan co
lién quan.

d, Thyc hién cong tac thong ké co ban vé cong tac xay dung chi bg, dang
bo; vé cong tac td chirc, can bd, cong chirc, vién chirc thude khéi Bang va

doan thé cua huyén.
d, La co quan thuong truc vé cong tc thi dua, khen thudng cia Huyén uy.
e, Thuc hién cic nhiém vu khac do Ban Thuong vy, Thuong truc
Huyén uy giao.
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Chwong III

TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Piéu 5. T6 chire bd may: Ban T6 chitc Huyén uy gbm céc bo phan:
- Cong tac t6 chirc, can bg.
- Cong tac dang vién.
- Cong tac bao vé chinh tri ndi bo.
Diéu 6. Bién ché:
Bién ché cua Ban T6 chirc Huyén uy tir 6-8 bién ché, trong do:

1. Lanh dao Ban gdm 01 Truéng Ban la Uy vién Ban Thuong vu Huyén ty
va 02 Pho Trudng Ban (trong do 01 dong chi Phé Trucng Ban Thuong triec).

2. Cong churc chuyén mon.
Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. Ché d¢ 1am viée
1. Ban T chue Huyén ty Jam viéc theo ché d6 thu truéng, trén co s&
dam bao nguyén tac tap trung dan chu “Tap thé 1anh dao, c4 nhin phu trach”.

Xac dinh 10 tham quyen trach nhiém cua tap thé lanh dao, ngudi dimg dau
co quan, cip pho, cong chirc Ban.

2. Ban T chtrc Huyén ty chiu sy ldnh dao ctia Ban Chép hanh Dang bd
huyén, Ban Thuong vu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy Huong dén, chi
dao cta Ban T6 chirc Tinh uy vé chuyén mon, nghiép vu cong tac t6 chirc.

- Ban T6 chiic Huyén uy xdy dung, ban hanh va td chirc thuc hién quy
ché lam viéc ctia Ban. Thuong xuyén kiém tra, gidm sat trong qua trinh thuc
hién quy ché.

- Ban T6 chirc Huyén ty duoc sir dung con dAu riéng trong hoat dong.

Piéu 8. M6i quan hé cdng tic

1. P6i véi Ban T chire Tinh uy

Ban T6 chirc Huyén uy chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon nghi€p vu cua Ban T chirc Tinh uy; d6ng thdi, thue hién ché d6 bao
cdo dinh ky, bao cao chuyén d& theo yéu cau.

2. P6i voi Ban Thuong vu, Thuong true Huyén uy

Ban T4 chirc Huyén uy chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Huyén uy, Ban Thudng vu Huyén ty va Thuong truc Huyén ty; tham muu, aé
xuat cac nhiém vu thude linh vuc cuia Ban; thuc hién ché d6 béo céo theo quy dinh.



5

3. Poi voi cac co quan, ban nganh, doan thé huyén

Phéi hop trong nghién ciru, tham muu glup Thuong tryc Huyén ty, Ban
Thuong vy Huyén uy trién khai, kiém tra, giam sat, tong ket thue hién cac chi
thi, nghi quyét ctia Trung uong, ctia Tinh iy, Huyén ty vé cong tac t6 chire,
xay dung Dang.

Phéi hop trong viée trién khai thuc hién cong tic can bg, cong tac quéan
ly cén bd, cong chure true thude.

4. P6i vai to chire co sé Pang true thude huyén

- Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac t6 chirc xay dung Bang
- Phéi hop trong coéng tac tham muu cho Ban Thudng vu Huyén ty veé t6
chirc bé may, can bo.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. Didu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Ban Té chirc Huyén 1y, céc to
chtrc co s& dang truc thude Huyén ty va cic co quan c6 lién quan co trach
nhiém thyc hién quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién néu cé gi chua phu
hop thi can kip thoi dé xuét dé Ban Thuong vu Huyén iy xem xét, b6 sung

sua dml\éf/ _
Noi nhan: J.L T/M BAN THUONG VU

- Ban T6 chure Tinh uy,

- Ban Thuong vu Huyén ty,

- Ban T4 chirc Huyén ty,

- Cac ban, nganh lién quan,

- Luu Vian phong HU-HDND-UBND huyén.

Khl’:c Manh Kién




