HUYEN UY XUAN TRUOGNG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
¥
Sé o0 - CV/VPHU Xuadn Truong, ngay 08 thang 3 nam 2021

V/v tdng cuong giti, nhén van bdan
dién tir trén truc lién théng vin ban
va thuc hién ché d¢ théng tin bdo cdo

Kinh giri: - Céc dang bo, chi bd truc thudc Huyén uy,
- Céc co quan, ban, nganh, MTTQ va c4c doan thé huyén.

Thuc hién chi dao cia Ban Thuong vu Huyén ty vé viéc trién khai, str dung
phz‘?m mém gui, nhén van ban dién tir c6 ky 36 két nbi qua truc lién théng vin ban.
Van phong Huyén iy d3 td chirc tap huén va thiét 18p tai khoan cho c4c déng chi 1a
lanh dao c4c Ban x4y dung Dang, MTTQ va cac doan thé chinh tri - x& hdi huyén,
Thuong truc Pang 1y va Vian phong Pang Uy cac x4, thi tran.

Trong thoi gian qua, cdéng tac giri, nhan va xu ly vén ban dién tt qua Hé
théng quan ly vén ban va diéu hanh d3 duoc céc dia phuong, co quan, don vi quan
~ tdm lanh dao, chi dao thl_rc hién va dat duoc mot sb két qua tich cuc; viée xit Iy van
ban dién tir qua Hé théng quan 1y van ban va didu hanh dim bao kip thoi, chinh
xac, phuc vu hiéu qua cho cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh cua cép uy; dam
bao d@)ng bo, théng nhét trong toan hé théng chinh trj tir huyén dén co so.

Tuy nhién, qua theo dbi tong hop, dén nay viéc t6 chirc thuc hién cia mét sé
dia phuong, don vi con cham, hoic khoéng st dung nhu: Dang Uy cac xa Xuan
Thanh, Xuan Thuy, Xuan Phu, Xuan Trung, Tho Nghiép...; viéc thuc hién gui,
nhén, xr ly van ban dién tir tai nhiéu co quan cling con han ché va chua thuong
xuyeén, kip thoi. '

pé tiép tuc nang cao hiéu qua hoat dong giri, nhan va xir ly van ban dién tr
qua Hé thdng quan Iy van ban va diéu hanh, thuc hién cong tac théng tin bao cio
trong céc co quan Pang, MTTQ va céc doan thé chinh tri - xa hoi; Vian phong
Huyén 1y d& nghi cac dia phuong, co quan, don vi lanh dao, chi dao thuc hién tét
mdt sb ndi dung sau:

1. Tiép tyc ¢4y manh thuc hién viéc giri, nhan va xir Iy van ban dién tir qua
Hé théng quan Iy vin ban va diéu hanh két néi truc lién thoéng van ban cla tinh,
dam béao an toan, an ninh théng tin. Thi trudng céc co quan, don vi chi dao bo
phan van phong hodc nguoi dugc ty quyén quan ly, sir dung Hé théng quan ly van
ban va didu hanh thudng xuyén truy cap vao Hé thdng quan ly vin ban va diéu
hanh trén Cong thong tin dién tir ctia huyén it nhit 04 lin/ngay dé tra clru, giri,
nhan va xtr ly van ban (Buéi sdng 02 lan, budi chiéu 02 1dn vao dau va cudi budi
lam viée). '




P

Céac dbng chi can bd, cong chirc da duoc tham gia tap huan st dung Hé
théng quéan ly van ban va diéu hanh c6 trach nhiém gi6i thiéu, huéng dan st dung
t6i toan thé 1anh dao ctia co quan, don vi. Khi c6 su thay déi, chuyén cong tac phai
ban giao lai dia chi, mat khéau va huéng dan cho ngudi méi tiép nhén.

2. Thuc hién viéc ding ky s6 van ban di va sd vin ban dén theo ding quy
dinh; thé loai, thim quyén ban hanh va thé thic vin ban dam bao theo Quy dinh sb
66-QD/TW ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu va Hudng dan s6 36-HD/VPTW ngay
03/4/2018 cua Vin phong Trung uwong Dang, trong do:

- Vin ban dén (vin ban gidy va van ban dién tir nhén trén truc lién thong):
Duoc dong déu Cong van dén vao gdc trai tai trang dau & dudi sb va ky hiéu van
ban; thuc hién viéc ding ky sé van ban dén cho tat ca cac vin ban, bit dau tir sé 01
va duoc chét theo timg nam.

- Van ban di: S6 van ban duogc dang ky cho timg thé loai van ban, lay s6 lién
tuc theo nhi€ém ky dai hdi va dugc x€p theo tiing hé thong loai van ban.

Céc dia phuong, don vi c6 trach nhiém luu trir day du ban goc, ban chinh
cac van ban dén, di tai bd phén van thu cua don vi.

3. Thuc hién tdt viéc gui, nhan, xu ly van ban trén Hé théng quan ly van ban
va diéu hanh va thuc hién nghiém ché d6 thong tin, béo cdo dinh ky hing thang,
quy I, 6 thang, 9 thang, ndm v6i1 Ban Thuong vu Huyén uy (qua Véan phong Huyén
Uy tong hop) trén truc lién théng van ban, gii truc tiép hodc qua hom thu cdng vu.
Thoi gian bao cdo cu thé nhu sau:

+ Béo cao thang: Trudc ngay 25 hang thang.

+ Béo cao quy I: Trude ngay 25/3.

+ Béo cao 6 thang: Trudc ngay 25/6.

+ Bao cao 9 thang: Trudc ngay 25/9.

+ Béo cédo nam: Trudc ngay 20/12 hang nam.

Vin phong Huyén Uy dé nghi Pang ty cac x4, thi trdn; cac co quan, don vi
lanh dao, chi dao, nghiém tic thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng
méc cac dia phuong, don vi phan an kip thoi vé Van phong Huyén uy dé phéi hop
xu ly, giai quyét./.
Noinhdn: CHANH ¥AN PHONG
- TT Huyén uy (dé b/c), y

- Nhu trén,
- Luu VPHU.




