UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN XUAN TRUONG Poc lap - Tu do - Hanh phuc
So: 04 /2014/Qb - UBND Xudn Trueemg, ngay 34 thang 2 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han,
co ciu to chirc va bién ché cua Phong Giao duc va Dao tao

UY BAN NHAN DAN HUYEN XUAN TRUONG

Can cif Luat t6 chiie HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctt Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cta Chinh phti quy dinh 10
chiic cdc co quan chuyén mon thuéc UBND huyén, quan, thi xa, thanh pho thuoc tinh;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 cua Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nudc vé gido duc;

Can ctt ‘Thong tu lién tich s6 47/201 1/TTLT-BGDDT-BNV ngay 19/10/2011
ctia Bo GD&PT va Bo Noi vu huéng dan vé chiic nang, nhi€ém vu, quyén han, co cau
(& chiic va bién ché cua S& GD&DT thuoc UBND tinh, thanh pho truc thude Trung
uong, Phong GD&DT thuoc UBND huyén, quan, thi xa, thanh phd thude tinh;

Can clr Thong tu sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo GD&DT w
viéc ban hanh Dleu lé ruomg THCS, truong THPT va truong phd thong co nhmu cap
hoc: Thong tu $0 41/2010/ TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia Bo GD&DT vé vide ban
hanh Piéu 1& truong tiéu hoc; Thong tu s6 05/2011/TT- BGDDT ngay ]()/02;701 cua
Bo GD&DT vé viée sira doi bo sung mot sb diéu cua Diéu & truong mam non ban
hanh kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QP- BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo truong
Bo GD&DT;

Can cir Quyét dinh s6 88/2007/ Qb- UBND ngay 11/01/2007 cia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cap quan ly to chic bo
mdy cdn bo, cong chirc, vién chic - lao dong;

Xét dé nghi ctia Truong phong Gido duc va Pao tao huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu t6 chirc va bién ché cua Phong Gido duc va bao tao huyén.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc sau 07 ngay, keé tir ngay ky.

Nhtng quy dinh trudc day vé chic ning, nhiém vu, quyén han, co cdu 1o chiic
va bién ché ctia Phong Gido duc va Dao tao trdi véi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Chénh van phong UBND huyén, Trudng phong Gido duc va Dao tao, Thu
trudng cdc cu quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A4 -

Noi nhan: [, - ™. | UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Nam Binh; -
- S Néi vu, S§GD & DT, S& Tu phap Nam Dinh;
- TT Huyén uy, UBND huyén:
- Nhur diéu 3;
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2. Chi tri, ph6i hop véi céc co quan c6 lién quan trinh Ch tich UBND huyén:
Du thao cic quyét dinh thanh lap (d6i véi cdc co so gido duc cong lap), cho phép
thanh 1ap (d6i v6i cac co s& gido duc ngoai cong 1ap), sdt nhap, chia, tich, giai thé
cic co s& gido duc (bao gébm céc co s& gido duc ¢ su dau tr cta cdc to chic, ca
nhan nuéc ngoai): trudng trung hoc co s&; trudng tiéu hoc; co s¢ gido duc mam
non; trung tam hoc tap cong déng; cdc co s¢ gido duc cb tén goi khic (néu co)
thudc thim quyén quan ly cta UBND huyén.

3. Gitip UBND huyén quan ly nha nudc d6i véi céc co s0 gido duc (bao gom ca
céc co s& gido duc c6 su tham gia ddu tu cha cdc t6 chiic va cd nhan nude ngoai):
trudng trung hoc co s&; trudng tiéu hoc; co sd gido duc mém non; trung tam hoc tap
cong dong trén dia ban huyén.

4. Huéng din, té chic thuc hién cdc van ban quy pham phép luat, chuong
trinh, k€& hoach phit trién gido duc & dia phuong, cdc co ché, chinh sich vé xa hoi
hod gido duc sau khi dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét; huy dong, quan ly, su
dung céc nguén luc dé phét trién gido duc trén dia ban; tuyén truyén, phé bién,
gido duc phép luat va thong tin vé gido duc.

5. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc cdc co
s& gido duc tai Khoan 2, Diéu 2, quy dinh nay va theo quy dinh cta phdp luét.

6. Hudng dén, t6 chiic thuc hién muc tiéu, chuong trinh, néi dung, k& hoach,
chuyén mon, nghiép vu, cdc hoat dong gido duc, phé cap gido duc; cong tac tuyén
sinh, thi ct, xét duyét, cdp vin bang, ching chi déi véi cic co so gido duc theo
ding quy dinh cta phdp luat va hudng dén cia S& Gido duc va Dao tao, B6 Gido
duc va Pao tao.

7. Xay dung k& hoach va t6 chic thuc hién viéc dao tao , bdi dudng cong chiic,
vién chiic cdc co s gido duc thudc thim quyén quén ly cia UBND huyén; t6 chic
thuc hién sau khi dugc co quan ¢é thdm quyén phé duyét.

8.T6 chitc ing dung cdc kinh nghiém, thanh tyu khoa hoc céng ngh¢ tién tién,
tong két kinh nghiém, séng kién cta dia phuong trong linh vuc gido duc.

9. Huéng din, kiém tra, thanh tra va 6 chic thuc hién cong tdc thi dua, khen
thudng déi véi céc co so gido duc va dao tao thudéc pham vi quan ly; xay dung va
nhan dién hinh tién tién vé gido duc trén dia ban huyén.

10. Chu dong, phéi hop véi Phong Noi vu huyén hudng dan cdc co so gido duc
xdc dinh vi trf viéc 1am, s6 ngudi lam viéc; tong hop vi tri viéc lam, s6 ngudi lam
viéc cua cdc co sd gido duc; quyét dinh vi tri viéc lam, s6 nguoi lam viéc cho cic
co s& gido duc sau khi da duge co quan c6 thdm quyén phé duyét; hang nam tham
muu UBND huyén xdc dinh nhu cdu tuyén dung vién chiic gido duc trinh UBND
tinh; sau khi duoc UBND tinh giao chi tiéu tuyén dung, tham muu UBND huyén
xay dung va té chitc thuc hién k& hoach tuyén dung; quyét dinh diéu dong, luan
chuyén, biét phdi va thuc hién chinh sich déi v6i cong chiic, vién chic cua céc co
s& gido duc thudc thdm quyén quan 1y cia UBND huyén va cong chitc cia phong
Gido duc va Dao tao.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN XUAN TRUONG Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chuc nang, nhiém vu, co ciu to chic va bién ché
cua Phong Gido duc va Dao tao

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6'01 12014/0D - UBND, ngay 31 thang 3 nam 2014
cua UBND huyén Xudn Truong)

biéu 1. Vi tri va chiic nang:

1. Phong Giédo duc va Dao tao la co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
huyén, tham muu gidp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chic nang quan ly nha
nudc vé gido duc va dao tao, bao gébm: muc tiéu, chuong trinh, néi dung gido duc

va dao tao; tiéu chudn nha gido va tiéu chuin cdn bo quan 1y gido duc; tiéu chuin .
co so vat chat, thi€t bi truong hoc va dé choi tré em; quy ché thi clr va cap van

bang, ching chi, bdo dam chat luong gido duc va dio tao. !

2. Phong Gido duc va Dao tao chiu su chi dao, quan 1y vé 16 chiic, bién ché v"ét
cong tac cua Uy ban nhin dan huyén, dong thoi chiu su huéng dan kiém tra, thanh™.
tra vé chuyén mon, nghiép vu cta S& Gido duc va DPio tao.

3. Giip UBND huyén quan 1y nha nuéc doi véi cic co s& gido duc (bao gom ca
cdc co s¢ gido duc cb su tham gia ddu tu cta cdc t6 chic va cd nhan nuée ngoai):
truong trung hoc co s, trudng tieu hoc, co sd gido duc mam non va cic trung tam
hoc tap cong dong trén dia ban huyén.

4. Phong Gido duc va Dao tao ¢6 tu cach phdp nhén, ¢6 con déu va tai khoan
riéng.

biéu 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Chu tr1, phot hop vdi cic co quan ¢6 lién quan trinh UBND huyén:

1.1. Du thao c4c van ban huéng din thuc hién co ché chinh sich, phap luat, cdc
quy dinh ctia UBND tinh vé hoat dong gido duc trén dia ban;

1.2. Du thao quyét dinh, chi thi, quy hoach, k&€ hoach 5 nam va hang nam va
chuong trinh, n6i dung cai cach hanh chinh nha nuéc vé linh vuc gido duc trén dia
ban huyén;

1.3. Du thao quy hoach mang Iuéi cic trudng trung hoc co sd; trudng ticu hoc;
trudng mam non, nha tré, nhém tre, truong, 16p mau gido, khong bao gom nhém
tré, I6p mau gido doc lap tu thuc (goi chung la co s& gido duc mim non) va trung
tam hoc tap cong dong trén dia ban theo huéng dén cua S& Gido duc va Dao tao,
UBND huyén.

1.4. Du thdo quyét dinh, chi thi va cdc vdn ban khdc thudc thim quyén ban
hanh cia Uy ban nhan dan huyén vé linh vuc gido duc va dao tao.
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11. Viéc diéu dong, thuyén chuyén cong chiic, vién chitc di huyén ngoai, tinh
ngoai va ti€p nhan cong chiic, vién chiic tir huyén ngoai, tinh ngoai vé huyén: hang
nam, sau khi két thic nam hoc, cong chic, vién chiic c6 nguyén vong chuyén di
hodc chuyén dén phai cé di hé so theo quy dinh; phong Gido duc va Dao tao tiép
nhan hé so, xét ting vi tri viéc 1am, néu viéc chuyén di hoac chuyén dén dam bao
co céu cua ting vi tri viéc lam va thoi gian cong tdc cia cong chic, vién chiic dam
bao theo quy dinh cta UBND tinh Nam Dinh thi trinh Cha tich UBND huyén ky
van ban cho di lién hé cong tic (chuyén di) hoic ti€p nhan (chuyén dén) gii UBND
huyén (TP) trong tinh hodc S& N6i vu va hoan tat thi tuc thuyén chuyén, ti€p nhan
con lai theo quy dinh.

Thoi gian thuyén chuyén, ti€p nhan két thic truée ngay 25 thang 8 hang nam,
trir nhitng truong hop dac biét co Chu tich UBND huyén quyét dinh.

12. UBND huyén uy quyén cho Truong phong GD&DT (thoi gian Gy quyén
duge quy dinh cu thé trong van ban uy quyén ctia Cha tich UBND huyén), quyét
dinh diéu dong, biét phdi va bé nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén,
cach chiic, giang chiic nguoi diing dau, cdp phé ctia nguoi ding diu cic co so gido
duc cong lap; cong nhan, khong cong nhan hoi déng quan tri, cht tich hoi dong
quan tri, hiéu trudng, phé hiéu trudng cdc co s& gido duc ngoai cong lap thudce tham
quyén quan ly cia UBND cip huyén, quy trinh thuc hién nhu sau:

- Viéc diéu dong, biét phéi vién chic gifta cdc co s¢ gido duc trong huyén:
hang ndm can cit nhu céu thuc t&€ cha cic co sd gido duc, cta cong chic, vién chic,
phong GD&DT tdng hop, 1ap danh séch, trinh Chi tich UBND huyén. Sau khi duoc
Chu tich UBND huyén déng ¥, Truéng phong GD&DPT huyén ra quyét dinh diéu
dong, biét phai.

- Truée khi ti€n hanh quy trinh bé nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, luan
chuyén, cich chiic, gidng chic ngudi ding dau, cip phé cta ngudi dimg ddu céc co
s0 gido duc cong lap; cong nhan, khong cong nhan hoi déng quan tri, chi tich hoi
dong quan tri, hiéu truong, phé hiéu trudng céc co s& gido duc ngoai cong lap,
Truong phong GD&DT huyén phai bdo cdo chl truong va nhan su v6i Chu tich
UBND huy¢n, khi duge Chu tich UBND huyén déng y vé ch truong méi duoc tién
hanh céc budc theo quy trinh cong tac cdn bo. Sau khi hoan thanh quy trinh cong
tdc can b, trinh Chu tich UBND huyén.

- Khi nhan dugc van bin cia phong GD&DT vé cdc nodi dung trén, Cha tich
UBND huyén giao phong Noi vu huyén thdm dinh (thdi gian thim dinh 03 ngay ké
tir khi nhan dugc hé so), bdo cdo két qua véi Chu tich UBND huyén. Sau khi dugc
Chu tich UBND huyén phé duyét, Truéng phong GD&DT méi thuc hién cic cong
viéc ti€p theo clia cong tic cdn b dugc ty quyén néi trén.

13. Hang nam, phong GD&DT chu dong ph6i hop véi phong Tai chinh - K&
hoach huyén xac dinh, can déi ngan sach nha nuéc chi cho gido duc dao tao cua
dia phuong. Tir d6, phong GD&DT cha dong xay dung du todn chi ngan sich cia
phong GD&DT va huéng dén cdc trudng hoc truc thudc xay dung du todn, téng
hop bdo cdo UBND huyén xem xét, quyét dinh. Viéc giao du todn thuc hién nhu
sau:



- DBoi v6i du todn ctia phong GD&DT, UBND huyén ra quyét dinh giao du todn
sau khi c6 y kién tham dinh cta phong TC - KH huyén.

- D61 v6i dy todn cdc trudng trung hoc co s& va tiéu hoc (da la don vi du todn
doc 1ap), UBND ra quyét dinh giao du todn sau khi ¢6 y kién tham dinh ciia phong
TC - KH huyén.

- D61 v6i ngan sich clia céc trudng mam non (chua phai 1 don vi du todn déc
lap), trén co s& du todn cha céc don vi, phong GD&DT ph6i hop v6i phong Tai
chinh - K& hoach thdm dinh, trinh UBND huyén. Sau khi dugc UBND huyén phé
duyét, Trudng phong Gido duc va Do tao ra quyét dinh giao du todn cho cic don
V1.

Huéng dan, kiém tra viéc sit dung ngan sdch nha nudc va céc ngudn thu hop
phép khic; tong hop quyét toan ngan sich khoi gido duc thuoe thim quyén quan ly
cua UBND huyén.

D¢ thuc hién noi dung trén, phong GD&DT phéi chii dong phoi hop véi phong
Noi vu huyén cling cd, tang cudng bo phan k& todn ctia phong va cdc trudng hoc,
du sitc hoan thanh nhiém vu.

~ 14. Phoi hop vé6i Phong Noi vu, Phong Tai chinh - K& hoach gitip U BND huy¢n
kiém tra, thanh tra thuc hién viéc tu chd, tu chiu trach nhiém cua cdc co so gido duc
cong lap thuoe thdm quyén quan 1y cia UBND huyén.

I5. Thuc hién cai cdch hanh chinh, cong tac thuc hanh, tiét kiém, phong chong
tham nhiing, lang phi; cong tic thanh tra, ki€m tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
kién nghi c6 lién quan dén gido duc va x&t 1y vy pham theo quy dinh ctia phap luat.

16. Thuc hién cong tdc théng keé, thong tin, béo cdo dinh ky va hang nam, bdo
cdo dot xudt vé t6 chic va hoat dong gido duc theo huéng dan ctia S& Gido duc va
bDao tao va UBND huyén.

17. Quan ly tai chinh, tai sn, co s& vat chat duge giao theo quy dinh ctia phap
luat va cia UBND huyén.

18. Thuyc hi¢n céc nhiém vu khic do Chu tich UBND huyén giao.

Diéu 3. T§ chitc va bién ché:

I. Lanh dao phong Gido duc va Dao tao:

- Phong Gido duc va Dao tao ¢6 Trudng phong va khong quéd 3 Phé Trudng
phong.

- Truong phong la ngudi ding ddu chiu trich nhiém truée Uy ban nhan dan
huyén va truée phdp luat vé toan by hoat dong clia nganh Gido duc va Dao tao
huyén. :

- Cdc Pho Truong phong chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap
luat v€ cdc nhiém vu duge phan cong.

2. Co cdu t6 chiic:

Phong Gido duc va Pao tao c6 cic t6 (bo phan) chuyén mén nghiép vu dé theo
dai, chi dao, t6 chic thuc hién cdc mat cong tic:
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- GGiao duc Mam non;

- Gido duc Tiéu hoc;

- Giao duc Trung hoc co s6;

- Gio duc thudng xuyén va hoat dong cua cac Trung tdm hoc tap cong dong;
- T6 chire can bd - Pao tao boi dudng;

- Ké hoach - Ké toan tai vu;

- Thanh tra, tuyén sinh, khéo thi va kidm dinh chat luong gido duc;

- Thi dua, tong hop, hanh chinh quan tri, tin hoc;

3. Bién ché:

Can ctr vao quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé quan ly bién ché cong
chirc, Phong Gido duc va Dao tao phdi hop véi phong Noi vu xac dinh vi tri viée
lam va co cau cong chire theo ngach trinh UBND huyén phé duyét va quyct dinh
s6 bién ché Long chirc hang nam cua phong GD - DT, dam bao du bién ché cong
chirc theo vi tri viéc lam dé thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Céc cong viéc, bao vé, lao cong, tap vu thuc hién hop ddng theo Nghi dinh
56 68/2000/ ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phi va theo quy dinh hién hanh.

biéu 4. Quy dinh nay dugc sta ddi, bo sung, khi ¢o cac van ban quy pham

phap ludt méi ban hanh c6 quy dinh khac hodc c6 noi dung khong phu hop tinh

hinh thuc té./. A4~
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